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Eloszo

Ebbdl a tananyagbdl megtanulhatod a Windows 10 konnyl hasznalatat.
A tananyag latassérult és nehezen tanulé emberek szamara készult.

A tananyag konnyen értheté kommunikacioval készult.

A kdnnyen értheté kommunikaciét KEK-nyelvnek réviditik.

A KEK hasznos a nehezen tanulé embereknek.

Ez egy billentylizet-kd6zpontu tananyag.

A billentylizet-k6zpontu tananyag a latassérult embereknek

€s a mozgaskorlatozott embereknek hasznos.

A vak emberek nem latjak a szamitogép képernydgjét.

A vak emberek nem hasznaljak az egeret.

A vak emberek a szamitogep billentylizetét hasznaljak az egér helyett.
A laté emberek az egeret hasznaljak és a szamitogép képerny6jét nézik.

A laté emberek egérkozpontu tananyagbol tanulnak.

Olvasd el a tananyagot.

Utana hasznos dolgokat tudsz majd végezni a szamitogeéppel.

Példaul onalléan be tudod kapcsolni és le tudod allitani a szamitogeépet.
El tudod inditani és le tudod allitani az alkalmazasokat.

Alkalmazas példaul a zenelejatszo vagy a szOvegszerkeszto.

Meg tudod hallgatni a zenéket vagy a hangoskonyveket.

Olvashatsz és irhatsz szovegeket.

Beszélgethetsz emberekkel akik mashol vannak.

Uzeneteket killdhetsz és olvashatsz.

Megkereshetsz és megnézhetsz dolgokat az interneten.

Uj dolgokat tanulhatsz.



A tananyag két kotetes, hogy konnyebben tanulhass.

El6szor az elsO kotetet olvasd el.

El6szor az elsé kotetbdl tanuld meg a dolgokat.
Ez az elsé kotet.

Utana olvasd el a masodik kotetet.

Tanuld meg a dolgokat a masodik kotetbdl.



Hardver és szoftver

Hardvernek nevezik a készulékeket.

Hardver példaul a szamitégép vagy a tablagép vagy az okostelefon.
Az egyeéb kiegésziték is hardverek.

Kiegészité példaul a billentylzet vagy a képerny6.

A szoftverek adjak a szamitégépek tudasat.

A szoftver masik neve program.

A szoftverek egyik fajtaja az operacios rendszer.

Az operacios rendszert alapprogramnak is nevezik.

Az operacios rendszert roviden rendszernek is nevezik.

A Windows 10 példaul egy operacios rendszer.

Az operacios rendszer teszi hasznalhatova a szamitogépet.

Az operacios rendszerben inditod el és hasznalod az alkalmazasokat.
Az operacios rendszerben allitod le az alkalmazasokat.

A szoftverek masik fajtaja az alkalmazas.

Alkalmazas példaul a szovegszerkeszt6 vagy az internetbongeészé.
Az alkalmazasok bovitik a lehet6ségeket a szamitogépen.

Csak a szamitogépen lévé alkalmazasokat tudod hasznalni.

Egyes alkalmazasok mar rajta vannak a szamitogeépen.

A zenelejatsz6 vagy a Fajlkezel6 mar rajta van a szamitoégépen.

Sok alkalmazas viszont nincs rajta a szamitogeépen.

Példaul a hangoskonyvkészitdé alkalmazas nincs rajta a szamitogépen.
A hangoskonyvkeészitd alkalmazast el6bb telepiteni kell a szamitogépre.

A telepités utan hasznalhatod a hangoskonyvkészit6t a szamitogépen.



Szamitégépek és kiegészitdé eszkozok

A Szamitdgépet roviden PC-nek is nevezik.

Asztali szamitégép

A szamitdgép egyik fajtaja az asztali szamitégép.

Az asztali szamitdgép egy nagyobb készulék.

Az asztali szamitogeépet az irbasztalon helyezik el.

Az asztali szamitogépet polcon vagy asztal alatt is elhelyezhetik.

Az asztali szamitdgép hasznalatahoz szlukség van néhany kiegészitére.
Csatlakoztatni kell a billenty(zetet és a képerny6t és a hangszorot.

Az asztali szamitogéphez egeret és mas kiegészitdket csatlakoztathatsz.

Az asztali szamitogépet 0sszeszerelik €és nem mozditjak el a helyérdl.

Hordozhaté szamitégép

A hordozhatd szamitdgépeket laptopnak vagy notebooknak is nevezik.
A laptopok kisebbek az asztali szamitdgépeknél.

A laptopot konnyen magaddal viheted.

A laptopban sok beépitett kiegészitd van.

Példaul a képernyé és a billentylzet is benne van a laptopban.
Hasznalat el6tt fel kell nyitni a laptopot.

Felll talalod a képernydt.

A képerny6 alatt talalod a beépitett billentylzetet.

A laptopban a hangszoré és a mikrofon is benne van.

A laptop akkumulatorrdl is mikodik.

Nem kell mindig bedugni az elektromos kabelét a konnektorba.

Hasznalat utan lecsukhatod a laptop fedelét és beteheted a taskadba.



Képernyo

A képerny6 a szamitdgeép alapvetd kiegészitdje.

A képerny6 hasznos a laté és gyengénlaté embereknek.

A képerny6 masik neve a kijelzé vagy monitor.

A képerny6n szovegeket és képeket és videdkat lehet nézni.

Az asztali szamitogépekhez kulon kell a képerny6t csatlakoztatni.
A laptopoknak beépitett képernydjuk van.

A vak emberek nem hasznaljak a képernyét.

Billentylizet

A billentylzet a szamitégéphez csatlakoztathato kiegészito.

A billentylizeten szovegeket irhatsz be.

Beirhatsz példaul egy nevet vagy egy Uzenetet vagy egy emlékeztet6t.
Keresésre is hasznalhatod a billentylzetet.

A gyengénlatd emberek szamara konnyen kezelhetd billentylizet is van.
A konnyen kezelhet6 billentylizeteken nagyok és jol lathatoak a feliratok.
A konnyen kezelhetd billentylzet nem alaptartozék.

A szamitogéphez csatlakoztathatsz vezetékes billentylzetet.

A szamitdgéphez csatlakoztathatsz vezeték nélkuli billentylzetet is.

A laptopokban beépitett billentylizet van.

A billenty(zeten billentylk vannak.

A billentylket lenyomhatod és felengedheted.

A billentylzeten vannak betibillentylk és szambillentylk és jelbillentyUk.
Ezekkel a billentylkkel szoveget irhatsz be.

Ezt gépelésnek nevezik.

A gépelést érdemes jol megtanulnod.



igy tudod jél hasznalni a szamitégépet.

A billentylGzeten modositd billentyik is vannak.

Példaul a SHIFT egy mddosité billenty.

Két SHIFT billenty( van a billentyizet alsé részén.

Modositod billentyl a CONTROL és az ALT is.

A CONTROL billenty(it kontrolnak mondjuk.

A CONTROL billenty( felirata CTRL.

A bal oldali CONTROL billenty(t altalaban a bal als6 sarokban talalod.
A jobb oldali CONTROL billenty(t altalaban a jobb als6 sarokban talalod.
Az ALT billenty( az elsd billentyti a SZOKOZ billentyitél balra.

A WINDOWS billentyl is lehet modosito billentyd.

A WINDOWS billenty(i a masodik billentyi a SZOKOZ billenty(itél balra.
Kérd meg a segitddet, hogy mutassa meg a mddosito billentylket.

A modosito billentylket néha 6nmagukban hasznalhatod.

Példaul a CONTROL billentylvel megallithatod a beszédhangot.

A modosito billentylket altalaban billentylkombinacidkban hasznalod.
A billentylkombinaciokban tobb billenty(t hasznalsz egyszerre.
Példaul a SHIFT+4 lenyomasaval felkialtojelet irsz a szovegbe.
Fontos, hogy a billentylkombinaciok leirasaban talalsz egy pluszjelet.
Ezt a pluszjelet nem kell beirnod a szamitégépbe.

A pluszjel csak azt jelzi, hogy ez egy billentylkombinacio.

A pluszjel el6tt van a mdédosito billentyd.

El6szor lenyomod a mddositd billentylt és nyomva tartod.

Példaul lenyomod és nyomva tartod a SHIFT billentyt.

A pluszjel utan egy betibillentyl vagy mas billenty( all.

Példaul a pluszjel utan egy négyes szam all.

Egy masik ujjaddal lenyomod és felengeded ezt a masik billentyt.

Példaul lenyomod és felengeded a négyes szam billenty(jét.



Véqgul felengeded a moédositd billenty(t is.

Példaul felengeded a SHIFT billenty(t.

Ekkor beirdodik a jel a szOvegbe.

Példaul beirddik egy felkialtojel a szovegbe.

Egyes billentylkombinaciokban harom billenty(t kell hasznalnod.

Ekkor a billentylkombinacio leirasaban két pluszjelet is talalsz.

A mveletet végz6 billentykombinaciok a billentyliparancsok.

A billentyGparancsokat erdemes megtanulnod.

A billentylparancsokkal konnyebben hasznalhatod a szamitogeépet.
A billentyparancsok leirasaban is talalsz egy pluszjelet.

Ezt a pluszjelet nem kell beirnod a billentylzeten.

Ez a pluszjel csak azt jelzi, hogy tobb billentyt kell lenyomnod.
Példaul a WINDOWS+D egy billentyliparancs.

El6szor lenyomod és nyomva tartod a WINDOWS billenty(t.

Utana lenyomod és felengeded a D betdit.

Végul felengeded a WINDOWS billenty(t is.

A WINDOWS+D billentyGparanccsal az asztalra léphetsz.

Az asztal a Windows 10 fontos része.

A WINDOWS+D ujboli megnyomasaval visszaléphetsz az asztalrél.

A mellékletbdl tobbet is megtudhatsz a billentylparancsokral.

Eger

A szamitégéphez csatlakoztathatd egyik kiegészitét egernek nevezik.
Az egérrel a latd emberek kdnnyen kezelik a szamitogeépet.

Az egérrel a képerny6n lévé dolgokat tudjak mozgatni.

Az egérrel ra tudnak kattintani a képernydn lévé dolgokra.

A vak emberek nem tudjak hasznalni az egeret.



Van vezetékes és vezeték nélkuli egér.

A laptopokban beépitett érintéegér van.

Az érintéegér egy kis terulet a billentylzet el6tt.

A laté emberek az egér helyett az ujjukat mozgatjak ezen a teruleten.

A 1até emberek kattintas helyett iddonként koppintanak ezen a teruleten.

Hangszoré

A hangszoro is alapvetd kiegészitdje a szamitdgepnek.

A hangszoron zenét lehet hallgatni és masokkal beszélgetni.

A hangszoro a vak emberek szamara nagyon fontos.

A vak emberek a hangszorot a képernyd helyett hasznaljak.

A vak emberek a hangszordn halljak a szamitégép beszédhangjat.
Vannak vezetékes és vezeték neélkuli hangszorok.

Az asztali szamitogépekhez kulon lehet hangszorot csatlakoztatni.
A laptopokban beépitett hangszordk vannak.

A kulonallé hangszorokat hangfalnak is nevezik.

Vannak egybeépitett hangszorok és vannak hangszoroparok.

A hangszoréparok két hangszorobdl alinak.

A két hangszorot a szamitdgép jobb és bal oldalara szoktak rakni.

Szkenner

A szkenner a szamitdégéphez csatlakoztathato kiegészité.

A szkenner egy lapolvaso készulék.

A szkennerrel papirrdl vagy konyvbdl olvastathatsz be a szamitogépbe.
A szkennerrel beolvastathatsz szoveget vagy fényképet vagy rajzot.

A szkennerrel beolvasast szkennelésnek is mondjak.



A képek és szdvegek egy konyvben vagy kulonallé lapokon lehetnek.
A konyvet vagy a lapot fektesd a szkenner Uveglapjara.

Utana hajtsd ra a szkenner fedelét.

A beolvasott dolgokat a szamitdgépen tovabb hasznalhatod.

Példaul el lehet kuldeni a szkennelt képeket masoknak.

A lapokrél beszkennelt széveget a szamitdgép fel tudja olvasni.

Ehhez szovegfelismerd alkalmazast kell hasznalnod.

A Windows operacids rendszer

A szamitégépben hardverek és szoftverek vannak.

A szoftverek iranyitjak a hardvereket.

A szamitégépen szukseég van egy alapszoftverre.

Az alapszoftver sziukséges a tobbi szoftver hasznalatahoz.

llyen szoftverek példaul az alkalmazasok.

Alkalmazas példaul a zenelejatszo vagy az internetbongész6.

Az alapszoftver ismertebb neve az operacios rendszer.

A Windows egy operacios rendszer.

A Windows 10 a mostani Windows neve.

A szamitdgép bekapcsolasa utan az operacios rendszert hasznalod.
A Windows fontos része az asztal és a Start menu.

Az asztalon vagy a Start menuben elindithatod az alkalmazasokat.

A latassérult emberek seqitd szoftverrel hasznaljak a Windowst.

A latasseérult emberek a billentylzettel hasznaljak a Windowst.

A segit6 szoftver megkonnyiti a Windows hasznalatat a billentylzettel.
A segit6 szoftver beszédhanggal elmondja a képernyén lévé dolgokat.

A seqit6 szoftver példaul felnagyitja a képernyén 1évé dolgokat.



Ebbdl a tananyagbol megtanulhatod a Windows hasznalatat.
A Windowst a billentylzettel hasznalod.

A Windowst a felolvasas hallgatasaval hasznalod.

A szamitogép elinditasa

A szamitdgép elinditasahoz nyomd meg a bekapcsoldé gombot.

A bekapcsolé gombot az asztali szamitogép elején talalod.

A laptopokban a fedél alatt van a bekapcsolé gomb.

A laptopon a bekapcsolé6 gomb egy kulon gomb.

A bekapcsolé gomb nem a billenty(izet része.

A szamitégép bekapcsolasa utan varni kell a szoftverek elindulasara.
Segitséget kérhetsz egy latdo személytdl.

A segit6 szemeély megmutathatja a bekapcsoldgombot.

A szamitogép leallitasa vagy ujrainditasa

Hasznalat utan a szamitégépet érdemes kikapcsolni.

A bekapcsolé gombot a gép kikapcsolasara is hasznalhatod.
Ehhez roviden kell megnyomni a gombot.

A szamitogeép teljesen leall vagy csak alvo allapotba kerul vagy
valami mas torténik vagy rakeérdez, hogy mi torténjen.

Alvo allapotban a szamitégépnek aramra van szuksége.

Alvo allapotban a laptop lemerulhet.

Kérdezd meg a segitd személyt.

A seqitéd tudja megmondani, hogy mi torténik majd.

A billentylizet hasznalataval is le tudod allitani a szamitogépet.
Nyomd le a WINDOWS billenty(t.



Ezzel megnyitod a Start menut.

A WINDOWS billentyi a SZOKOZ billenty(itdl balra a masodik billenty.
Nyomd le a TAB billentyt.

Ezzel a Start menu listamez6ére Iépsz.

A TAB billenty( a q bet(tél balra van.

A listamez6ben tobb dolog kozul valaszthatsz ki egyet.

A LENYIL billentyli nyomogatasaval keresd meg a Fékapcsolé feliratot.
Ezen nyomd le az ENTER billenty(t.

A LENYIL billentyli nyomogatasaval keresd meg a Leallitds menipontot.
Nyomd le ismét az ENTER billentyt.

Ezutan a szamitogép teljesen leall.

Az asztal és a talca és az ikonok

Asztal

A szamitogeép elinditasa utan el6szor az asztalt tudod hasznalni.
A Windowsban az asztal nem egy valodi asztal.

Az asztal egy nagy terulet a képerny6n.

A Windows asztal hasonlit egy asztallapra.

Kalonféle dolgok vannak rajta.

Arrébb lehet rakni a dolgokat és uj dolgokat is tehetsz az asztalra.
Az asztalon ikonok latszanak.

Az ikonok kis képek.

Az asztalon Iév6é minden egyes dologhoz tartozik egy kulon ikon.
llyen dolog lehet példaul egy alkalmazas vagy egy dokumentum.
Az asztalon egy dolgot az ikonjaval tudsz megnyitni vagy elinditani.

A seqit6 szoftver felolvassa az asztalon 1évé ikonok neveit.



A nyilbillentylGkkel lehet Iépkedni az asztal ikonjai kdzott.
Megjegyezheted néhany ikon nevét.

Lenyomhatod a billentylizeten az ikon nevének kezddbetujét.

Ezzel az ilyen betlvel kezd6d6 ikonra lépsz az asztalon.

Tobb ikon neve is kezdédhet ugyanazzal a betlvel.

llyenkor tObbszor is lenyomhatod azt a bett.

Hallod majd, hogy mikor vagy a keresett ikonon.

Az ENTER lenyomasaval nyithatod meg az ikonhoz tartoz6 dolgot.
Példaul elindithatsz egy alkalmazast vagy egy zenelejatszast vagy
megnyithatsz egy szoveget vagy egy weblapot.

A Windows asztal nem mindig van a képerny6n.

A WINDOWS+D billentyliparanccsal teheted lathatéva az asztalt.
Ehhez tartsd lenyomva a WINDOWS billentyt és nyomd le a d bett is.
Ezutan a billentylzettel is hasznalhatod a Windows asztalt.

A WINDOWS+D ujabb lenyomasaval visszajutsz az el6z6 alkalmazasba.
A WINDOWS+M billentyGparanccsal is az asztalra Iéphetsz.

Ehhez nyomd le és tartsd lenyomva a WINDOWS billenty(t.

Ekozben nyomd le és engedd fel az m betdt.

Végul engedd fel a WINDOWS billentydt is.

Az asztalrél a TAB billenty( lenyomasaval Iéphetsz a Start gombra.

Talca

A Windows talca a képerny6 also szélén lévé hosszu sav.

A talcan a megnyitott alkalmazasok ikonjai vannak.

A gyakran hasznalt alkalmazasok ikonjait rogzitheted is a talcan.
Ezekkel az ikonokkal konnyen elindithatod a kedvenc alkalmazasaidat.
A talcan az ikonokat a segit6 szoftver gomboknak mondja.

A WINDOWSH+T billentylGparanccsal Iéphetsz a talcara.



A nyilbillentylkkel Iépkedhetsz a talcan az ikonok kozott.
Lenyomhatod az ENTER billenty(it egy ikonon.

Ekkor atvaltasz a gombhoz tartozé mar megnyitott alkalmazasra vagy
az alkalmazas most nyilik meg és atvaltasz az alkalmazasra.

A talca jobb szélén vannak az értesitések.

Az értesitések is ikonok.

Ikon jelzi példaul az uj e-maileket.

A talca bal szélén van a Start gomb.

A talcardl a SHIFT+TAB nyomogatasaval Iéphetsz a Start gombra.

A Start gombbal lehet megnyitni a Start menut.

A WINDOWS billentyl lenyomasaval is meg lehet nyitni a Start menut.
A WINDOWS billentydvel be is lehet zarni a Start menut.

A Start gombrol a SHIFT+TAB lenyomasaval is az asztalra Iéphetsz.

A talca jobb oldalan helyezkedik el a rendszertalca.

A WINDOWS+B billentyGparanccsal |éphetsz a rendszertalcara.

A Talcardl a TAB billentylvel is a rendszertalcara léphetsz.

A rendszertalcan megnézheted példaul a pontos id6t.

A rendszertalcan megnézheted és beallithatod a hangerdt.

A rendszertalcan megnézheted és beallithatod az internetet.

A rendszertalcan megnézheted a laptop akkumulatoranak toltottsegét.
A rendszertalcan van a hardver biztonsagos eltavolitasa ikon.

Ezt kell hasznalnod a pendrajv kihuzasa el6tt.

A pendrajv az ujjaid kozt elféré adattarolé eszkoz.

A pendrajvot az USB aljzatba lehet bedugni.

A pendrajvon adatokat vihetsz at az egyik szamitogéprél a masikra.
Adat lehet példaul egy film vagy zene vagy széveg vagy szoftver.

A rendszertalcardl a TAB billentyll nyomkodasaval Iéphetsz az asztalra.



Start menu

A Start menu altalaban nincs a képernyén.

A Start menUt megnyithatod a billentylizeten a WINDOWS billenty(ivel
vagy a talca bal szélén lévé Start gombbal.

A Start menit a WINDOWS billenty(ivel zarhatod be.

A Start menut az ESCAPE billentylvel is bezarhatod.

Az ESCAPE billenty( felirata ESC.

A Start menu megnyitasa utan a keresémez6n allsz.

Oda beirhatod a keresett alkalmazas nevét vagy par betit a nevébdl.
Mar beiras kdzben megjelennek a lehetséges alkalmazasok.

A LENYIL és a FELNYIL nyomogatasaval kivalaszthatod az alkalmazast.

Az ENTER lenyomasaval elindithatod az alkalmazast.

A Start menunek tobb része van.

A TAB vagy a SHIFT+TAB nyomogatasaval |épkedhetsz a részek kozott.
A Start menuben megtalalhatod a gépen Iév6 6sszes alkalmazast.

A Start menuben megtalalod a fontos lehet6ségeket és beallitasokat is.

Ezeket csak a segitdéd kezelje!

lkonok

Az asztalon és a talcan ikonok vannak.

Lehetnek ikonok a mappakban is.

Az ikon egy kép.

Az ikonnak neve is van.

Az ikon neve a kép alatt latszik.

A laté emberek kdnnyen felismerik az alkalmazasikonokat.

Mas ikonja van a videdlejatszonak és mas ikonja van a Jegyzettombnek.



Az inditéikon neve példaul Kirandulas.

A név folott a videdlejatszo ikonképe latszik.

A 1até emberek ebbdl tudjak, hogy a Kirandulas egy megnézhet6 video.
Egy masik ikon neve példaul Receptek.

A név folott a Jegyzettdmb ikonképe latszik.

A laté emberek ebbdl tudjak, hogy a Receptek egy szoveges jegyzet.
A seqit6 szoftver bemondja az ikonok nevét.

Az ikonokkal alkalmazasokat indithatsz el.

Mas ikonokkal mappakat vagy szovegeket nyithatsz meg.

Uj ikonokat is Iétrehozhatsz.

A mar létez6 ikonokat is megvaltoztathatod.

A dolog és az ikonja kulonbozb helyen is lehet.

Példaul az alkalmazas egy mappaban van.

Az alkalmazas ikonja viszont az asztalon van.

Az asztalon Iév6 ikonon lenyomhatod az ENTER billenty(t.

Ekkor megnyilik a mappaban lév6 alkalmazas.

Példaul a videdfilm az interneten van.

A videdfilm ikonja viszont az asztalon van.

Az asztalon Iévd ikonon lenyomhatod az ENTER billentyt.

Ekkor elindul a videdfilm lejatszasa.

Mashova is rakhatod az ikont.
Az ikon az atrakas utan is mikdodni fog.

Az ikonokat torolheted az asztalrol vagy a mappakbal.



Az ablakok és az ablakok részeinek hasznalata

Ablak

A Windows magyarul ablakokat jelent.

A Windowsban nagyon fontosak az ablakok.

Az ablak egy négyszogletes terllet a képernydn.
Az ablak korul keret van.

Minden alkalmazasnak sajat ablaka van.

Minden alkalmazast a sajat ablakaban hasznalhatsz.
Az alkalmazas f6 ablaka az alkalmazasablak.
Vannak kisebb és nagyobb méretl ablakok.

A laté emberek egyes ablakokat nagyobba tesznek.
A laté emberek egyes ablakokat kisebbé tesznek.
Ez az atméretezés.

Az ablakok eltakarhatnak mas ablakokat.

A laté emberek arrébb tehetik ezeket az ablakokat.
Ez az athelyezés.

A vak embereknek nem fontos az ablakok helye és mérete.

Egy alkalmazas hasznalata

Egy alkalmazast az asztalon az ikonjaval indithatsz el.

Elindithatod példaul a Jegyzettomb szévegszerkesztd alkalmazast.
Egyes szamitogépeken a Jegyzettomb ikonja az asztalon van.

A Jegyzettombot elindithatod a Jegyzettomb asztali ikonjaval.
Ehhez Iépj az asztalra a WINDOWS+M lenyomasaval.

Lépj a Jegyzettomb alkalmazas asztali ikonjara.



Ehhez hasznald a nyilbillentylket vagy nyomogasd a j bett.
A seqit6 szoftver bemondja majd, hogy Jegyzettomb.

Most a Jegyzettomb ikonjan vagy.

Itt nyomd le az ENTER billentyt.

Ekkor elindul a Jegyzettomb alkalmazas.

A képerny6n megjelenik a Jegyzettomb ablaka.

Ezt megnyitasnak nevezik.

Nem kell megkeresned a Jegyzettomb ablakat.

Mar a Jegyzettomb ablakaban vagy.

A Jegyzettomb ablakaban a szOvegszerkeszt6 alkalmazast hasznalod.

Az alkalmazasablakoknak sajat menujuk van.

A menu egy hosszu sav az ablak felsé részén.

A menuben talalod az alkalmazas lehetdségeit.

A Jegyzettomb lehetbségeit a Jegyzettdomb menujében talalod.

llyen lehet6ség példaul a Megnyitas és a Mentés és a Nyomtatas.

Tobb alkalmazas hasznalata

Most a Jegyzettomb alkalmazas ablakaban vagy.

Elindithatsz masik alkalmazast is.

Példaul elindithatod a Windows Posta alkalmazast.

Egyes szamitogepeken a Windows Posta ikonja az asztalon van.
A Windows Postat elindithatod a Windows Posta ikonjaval.
Ehhez lépj az asztalra a WINDOWS+M lenyomasaval.

Lépj a Windows Posta alkalmazas ikonjara.

Ehhez hasznald a nyilbillentylket vagy nyomogasd a w bet(t.

A segit6 szoftver bemondja majd, hogy Windows Posta.

Most a Windows Posta ikonjan vagy.



Itt nyomd le az ENTER billenty(t.

Ekkor elindul a Windows Posta alkalmazas.

Megnyilik a Windows Posta ablaka.

Ezutan a Windows Posta ablakaban vagy.

A Windows Postat csak a sajat ablakaban hasznalhatod.

A Windows Posta lehet6ségeit a sajat ablakaban Iévé menuben talalod.

ldénként egy masik megnyitott alkalmazasban akarsz csinalni valamit.
Ehhez at kell Iépned a masik alkalmazas ablakaba.

Ezt ablakvaltasnak nevezik.

Az ablakvaltashoz nyomd le az ALT+TAB billentyliparancsot.

Az ALT billentyit a SZOKOZ billenty(itél balra talalod.

Ekkor példaul a Jegyzettomb alkalmazasablakaba kerulsz.

Most a Jegyzettombot hasznalhatod.

Utana visszaléphetsz a masik alkalmazas ablakaba.

Ehhez ismét nyomd le az ALT+TAB billentyliparancsot.

Ekkor példaul a Windows Posta alkalmazasablakaba kerulsz.

Most ujra a Windows Posta alkalmazast hasznalhatod.

Hasznalat utan a Windows Posta alkalmazasablakat bezarhatod.
Ehhez nyomd le az ALT+F4 billentyGparancsot.

Ekkor a Windows Posta alkalmazas leall.

A Windows Posta alkalmazasablaka mar nincs a képernyén.
Ezutan példaul a Jegyzettomb alkalmazasablakaba kerulsz.
Most ismét a Jegyzettombot hasznalhatod.

A Jegyzettomb alkalmazasablakat is bezarhatod.

Ehhez nyomd le az ALT+F4 billentylparancsot.

Ekkor a Jegyzettomb alkalmazas leall.

Ezutan a Jegyzettomb alkalmazasablaka mar nincs a képernyén.



Az ablakok fajtai

Van alkalmazasablak és dokumentumablak és parbeszédpanel.

Alkalmazasablak

Az alkalmazas f6 ablaka az alkalmazasablak.
Az alkalmazasablakokat mar ismered példaul Jegyzettomb.

Az alkalmazasablakoknak sajat menujuk lehet.

Dokumentumablak

Egyes alkalmazasokban a dokumentumoknak kulon ablakuk van.
llyen alkalmazas példaul a Word szbvegszerkeszt6.

A dokumentumablak az alkalmazasablakban nyilik meg.

A dokumentumablak ablak az ablakban.

Dokumentum példaul egy szoveg.

Atléphetsz az egyik dokumentumablakbdl a masikba.

Ehhez nyomd le a CTRL+F6 billenty(iparancsot.

Masik dokumentumba jutsz.

Ugyanabban az alkalmazasban maradsz.

Egy vagy két CONTROL billentyd van a billenty(izeten.

A CONTROL billenty(it a SZOKOZ billenty(i soraban talalod.

A CONTROL billenty( altalaban a bal és a jobb szélen van.

Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a CONTROL billenty(t.
Egy dokumentumablakot bezarhatsz.

Ehhez nyomd le a CTRL+F4 vagy a CTRL+W billentylparancsot.
Utana ez a dokumentumablak mar nincs a képernyon.

Az alkalmazas viszont nyitva marad.



A dokumentumot az ALT+F4 billentylparanccsal is bezarhatod.

Ekkor az alkalmazas is bezarodik.

Parbeszédpanel

Az ablakok egy masik fajtaja a parbeszédpanel.

A parbeszédpanel altalaban egy alkalmazason belll jelenik meg.
A megnyilt parbeszédpanelt nem kell megkeresned.

Mar a parbeszédpanelen vagy.

A megjelené parbeszédpanel fontos.

A parbeszédpanellel kell elészor foglalkoznod.

Csak utana tudod az alkalmazast tovabb hasznalni.

Az egyszeribb parbeszédpanelek figyelmeztetnek valamire.
Az OK gombbal bezarhatod a parbeszédpanelt.

Ehhez nyomd le az ENTER billenty(t.

A parbeszédpanelek kérdezhetnek téled valamit.
Gombnyomassal valaszolhatsz a kérdésre.

A parbeszédpanel gombjai a képernydn vannak.

Mas parbeszeédpaneleken lehet6ségek kozul valaszthatsz.
Beirhatsz példaul egy nevet.

A szoveget szerkesztbmez6be irod be.

A gombokat és a szerkesztémezbket vezérl6elemeknek nevezik.
A kovetkezb vezeérl6elemre a TAB lenyomasaval léphetsz.

Az el6zb vezérlbelemre a SHIFT+TAB lenyomasaval léphetsz.
A gombot a SZOKOZ billenty(ivel nyomhatod meg.

Egyes parbeszédpaneleken lapozni is tudsz.

A CTRL+TAB lenyomasaval a kdvetkezé lapra lépsz.

A SHIFT+CTRL+TAB lenyomasaval az el6z6 lapra lépsz.



Vezérloelemek a parbeszédpaneleken

A parbeszédpaneleken vezérl6elemek vannak.

A vezérl6elemekkel informaciot adhatsz vagy kaphatsz.
Vezérlbelem példaul egy gomb vagy egy szerkesztémez6.
Masfajta vezérl6elemek is vannak.

Most megismerkedhetsz a vezérl6elemek fajtaival.

Szerkesztomezo

A szerkesztdmez6be szoveget irhatsz.

Egyes szerkesztémezOk Uresek.

Az Ures szerkesztémez6be beirhatsz valamit.

Ezzel informaciot adsz az alkalmazasnak.

Egyes parbeszédpanelek megjegyzik a szerkesztdmez6k szoveget.
A szerkesztbmezdben lévd szOveget a nyilbillentylkkel olvashatod el.
Ezzel informaciot kapsz az alkalmazastal.

Az egysoros szerkesztémezdkben rovid szovegek vannak.

Példaul rovid szoveg a név vagy az e-mail cim.

A tobbsoros szerkesztémezdkben hosszabb szoveg lehet.

Példaul hosszabb szbveg egy uzenet vagy egy utmutato.

Listamezo

A listamez6ben tobb dolog kdzul valaszthatsz ki egyet.
Példaul kivalaszthatod, hogy milyen hanganyagot szeretnél hallgatni.
A listamez6ben mar ott vannak a dolgok.

Példaul regény vagy radiojaték van a listamez&ben.



Példaul vers vagy ujsag is van a listamezdben.

Csak a listamezében 1év6 dolgok kozul valaszthatsz.

A regényt valaszthatod vagy

a radiojatékot valaszthatod vagy

a verset valaszthatod vagy

az ujsagot valaszthatod.

Nem tudsz beirni masik dolgot példaul a hirmisort.

A listamez6ben [évd dolgok a listaelemek.

Példaul a regény vagy a vers listaelem.

A TAB billentyGvel lépj a listamezébre.

Egyes listamezdkben mar talalsz kivalasztott elemet.

Példaul a vers mar ki van valasztva.

Ezzel informaciot kapsz az alkalmazastol.

Ebbdl megtudhatod, hogy multkor vers volt lejatszva.
Kivalaszthatsz egy masik listaelemet.

Példaul kivalaszthatod a regényt.

Ezzel informaciét adsz az alkalmazasnak.

Megmondod, hogy legkozelebb regényt szeretnél hallgatni.

A LENYIL vagy a FELNYIL nyomogatasaval valaszd ki a listaelemet.
Azt hallod, hogy regeny.

Ekkor a regény van kivalasztva.

Lenyomhatod a billenty(izeten a listaelem nevének kezdbbetljét.
Példaul lenyomod a v bet(t.

Ekkor bemondja, hogy vers.

Ezzel az ilyen betlvel kezd6do listaelemre 1épsz a listamezdben.
Tehat most a vers van kivalasztva.

Tobb listaelem is kezd6dhet ugyanazzal a betlvel.

llyenkor tobbszor is lenyomhatod azt a bett.

Hallod majd, hogy mikor vagy a keresett listaelemen.



Ez a kivalasztott listaelem.
Példaul nyomd le az r bett.

Azt hallod, hogy regény.

Nyomd le még egyszer az r bett.
Azt hallod, hogy radidjaték.

Most a radidjaték van kivalasztva.

Ezutan a TAB billenty( lenyomasaval lépj tovabb a listamez6rél.

Kombinalt szerkesztomezo

A kombinalt szerkesztdmez6 hasonlit a szerkesztémezdre.

A kombinalt szerkesztémez6 hasonlit a listamezére is.

A szerkesztbmezdbe szoveget irhatsz be.

Példaul beirhatod, hogy zene.

Ezzel megmondod, hogy zene legyen lejatszva.

A BALRANYIL nyomogatasaval mozogsz a szdveg eleje felé.

A JOBBRANYIL nyomogatasaval mozogsz a széveg vége felé.

A meglévl lehetbsegek kozul beiras nélkul valaszthatsz.

Példaul valaszthatsz regényt vagy verset vagy radiojatékot vagy ujsagot.
A kombinalt szerkesztémezdt listamezdveé is lenyithatod.

Ehhez nyomd le a LENYIL vagy az F4 billentydit.

Hasznalhatod az ALT+LENYIL billentyliparancsot is.

A LENYIL vagy a FELNYIL nyomogatasaval valasztod ki a listaelemet.
Listaelem lehet példaul a regény vagy a vers vagy az ujsag.

A listaelem kezddbbetijét is lenyomhatod a kivalasztashoz.

Példaul lenyomhatod a v betdt.

Bemondja, hogy vers.

Most a vers van kivalasztva.

Ezutan bezarhatod a listamez6t.



Ehhez nyomd le az ENTER vagy a TAB billentydt.

Hasznalhatod az ALT+FELNYIL billentyliparancsot is.

Ekkor a kombinalt szerkesztémezb megjegyzi a kivalasztott listaclemet.
Példaul megjegyzi, hogy verset szeretnél hallgatni.

A listamez6t az ESCAPE billentylivel is bezarhatod.

llyenkor nem jegyzi meg az éppen kivalasztott listaelemet.

Fanézet

A fanézetben sokféle informacio lehet.
A fanézetben a négy nyilbillentylvel navigalhatsz.
A fanézet hasznalata bonyolult lehet.

A fanézet hasznalatahoz kérj segitséget.

Valasztégomb

A valasztégombokkal tobb lehetbség kozul valaszthatsz ki egyet.
Példaul, hogy mit szeretnél hallgatni.

A valasztégombok mindig csoportban vannak.

Két vagy harom vagy tobb valasztégomb van egy csoportban.
Példaul regény vagy vers vagy ujsag van a csoportban.
Bejeldlheted a csoportban az elsé valasztogombot vagy egy masikat.
Példaul bejeldlheted a regényt vagy a verset vagy az ujsagot.
Egyszerre csak egy valasztogombot tudsz bejeldlni a csoportban.
A valasztégombok kis korok a képernyon.

A bejeldlt valasztogombot egy pont jelzi a kor kozepeén.

A TAB billentyl nyomogatasaval lépj a valasztdgomb-csoportra.

Az egyik valasztdgomb mar bejeldlt lehet.



Ezt hallani fogod a gombcsoportra Iépéskor.

Példaul bemondja, hogy ujsag.

Ezzel informaciét kapsz az alkalmazastél.

A nyilbillentylkkel valaszd ki valamelyik valasztégombot.
Példaul a FELNYIL lenyomasaval valaszd ki a verset.

A TAB billentyGvel Iépj tovabb a valasztégombcsoportrol.
Az utoljara valasztott gomb van bejeldlve.

Példaul most a vers van bejelolve.

Ezzel informaciot adsz az alkalmazasnak.

Léptetheté mezd

A Iéptetheté mezdbben tobbnyire szamot adhatsz meg vagy allithatsz be.
Példaul megmondhatod, hogy hany verset szeretnél meghallgatni.
A léptethet6 mez6be beirhatod a szamot.

Példaul beirhatsz egy harmas szamoit.

A LENYIL nyomogatasaval egyesével csdkkentheted a szamot.

A LENYIL lenyomasara azt hallod, hogy kettd.

A LENYIL ismételt lenyomasara azt hallod, hogy egy.

Ebbdl tudod, hogy hany verset hallasz majd.

A FELNYIL nyomogataséaval egyesével ndvelheted a szamot.

A FELNYIL lenyomasara azt hallod, hogy kettd.

A FELNYIL ismételt lenyomasara azt hallod, hogy harom.

A FELNYIL ujbdli lenyomasara azt hallod, hogy négy.

EbbdI tudod, hogy hany verset hallasz majd egymas utan.



Csuszka

A csuszkaval egy toloszabalyozét tudsz beallitani.

Példaul beallithatod a hangerdt.

A FELNYIL nyomogatasaval hangosabbra veheted példaul a verset.
A LENYIL nyomogatasaval halkabbra veheted példaul a verset.

A PAGE UP billentylvel gyorsan hangosithatod példaul a verset.

A PAGE DOWN billentylvel gyorsan halkithatod példaul a verset.

A HOME billentyGvel teljes hangerére valthatsz.

Az END billentyGvel teljesen lehalkithatod példaul a verset.

Példaul Iépkedhetsz a versben.

A BALRANYIL billenty(ivel korabbra léphetsz példaul a versben.

A JOBBRANYIL billenty(ivel késébbre Iéphetsz példaul a versben.
A PAGE UP billentylvel gyorsabban |léphetsz korabbra a versben.
A PAGE DOWN billentyiivel gyorsabban léphetsz késGbbre a versben.
A HOME billentylvel a vers végére léphetsz.

Az END billentyGvel a vers elejére léphetsz.

Jelolénégyzet

A jelolénégyzet egy kis négyzet a kepernyon.

A SZOKOZ billenty(i lenyomasaval tudod bejeldini a jeléldnégyzetet.
Ekkor egy kis jel latszik a négyzetben.

Ezt beikszelésnek vagy bepipalasnak is nevezik.

llyenkor a bejeldlve szot hallod.

A SZOKOZ ismételt lenyomasaval térldd a jeldlést a négyzetbél.
llyenkor Ures a négyzet a képernyon.

Ekkor azt hallod, hogy nincs bejeldlve.

A jelolbénégyzettel bekapcsolhatsz vagy kikapcsolhatsz egy dolgot.



Eldontheted, hogy akarsz valamit vagy nem akarsz.

A bejeldléssel megmondhatod példaul azt, hogy némitod a verset.

Gomb

A gomb a legegyszeribb vezérléelem.

Az alkalmazasok egyes dolgokat nem csinalnak meg maguktal.

Az ilyen dolgokat te tudod kérni vagy elinditani a gomb megnyomasaval.
Példaul elindithatod a versmondas lejatszasat.

Ehhez a TAB nyomogatasaval Iépj a gombra.

Utana nyomd le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit.

Ezzel megnyomod a parbeszédpanelen Iévé gombot.

Ezt aktivalasnak is nevezik.

Ezzel jelzed példaul, hogy kéred a lejatszast.

A legtobb parbeszédpanelen van OK és Mégse gomb.

Az OK gomb megnyomasakor bezarddik a parbeszédpanel.

Ekkor a szamitdgép megjegyzi a megadott informacidkat.

A parbeszédpanel eltlinik a képernydral.

Az alkalmazast tovabb hasznalhatod.

A Mégse gomb megnyomasakor a szamitdgép elfelejti az informaciokat.
A Mégse gomb megnyomasakor a parbeszédpanel bezarddik.

A Mégse gomb megnyomasaval jelzed, hogy mast akarsz csinalni.
Ekkor a parbeszédpanel eltlinik a képernydral.

Az alkalmazast tovabb hasznalhatod.



Az ablakok fontos részei

A kulonboz6 fajta ablakok sok része mindig ugyanolyan vagy hasonlé.

Cimsor

A cimsor egy hosszu sav az ablak legfelsé részén.

A cimsorban az alkalmazas neve jelenik meg.

A cimsorban van a megnyitott dokumentum neve is.

Dokumentum példaul egy szoveg vagy egy tablazat vagy egy video.
Nyomd le az INSERT+T billentylparancsot.

Ez felolvassa a cimsort.

AZ INSERT+T a képerny6olvaso egyik billentyGparancsa.

A képernybolvasé egy seqitd szoftver.

Az INSERT billenty(t a szambillenty(izet bal alsé sarkaban talalod.
Laptopon az INSERT helyett hasznalhatod a NAGYBETUZAR billentyiit.
A NAGYBETUZAR billenty(it az a betité| balra talalod.

A cimsor bal oldalan a rendszermenu van.

Ezt az ALT+SZOKOZ billentyliparanccsal nyithatod meg.

A rendszermeniiben a LE- és a FELNYIL nyomogatasaval Iépkedhetsz.
Itt talalhatod az ablakméretezd menupontokat €s a Bezaras menupontot.
Az ENTER lenyomasara a szamitdgep végrehaijtja a kijelolt menupontot.
Ezutan a rendszermeni bezarodik.

A rendszermenut az ALT billentyl lenyomasaval is bezarhatod.

A cimsor jobb szélén ablakkezel6 gombok vannak.

Ezekkel is lehet méretezni az ablakot vagy be lehet zarni.

A laté emberek ezekre a gombokra az egérrel kattintanak.

A vak emberek nem hasznaljak ezeket a gombokat.



Menusor

A menusor egy hosszu sav az ablak fels6 részén a cimsor alatt.

A menusoron a menuk cimeit talalod.

A menukben talalod az alkalmazas lehetbségeit.

A menusort az ALT billenty( lenyomasaval nyithatod meg.

A JOBBRANYIL lenyomasaval a kévetkezé meniicimre léphetsz.
A BALRANYIL lenyomasaval az el6z6 meniicimre Iéphetsz.

Az ALT billentyl lenyomasaval kiléphetsz a menusorbal.

Az ESCAPE billenty(i lenyomasaval is kiléphetsz a menusorbal.
Az éppen hallott meniit a LENYIL billenty(ivel nyithatod meg.

Az éppen hallott meniit a FELNYIL billentylvel is megnyithatod.
Az éppen hallott menut az ENTER billentylivel is megnyithatod.

A menu lefelé nyilik ki a képernyon.

A lenyilé menukben menupontok vannak.

A menuben egymas alatt vannak a menupontok.

Egy menuben az egymashoz tartoz6 menupontok vannak.

A lenyilé menut menucsoportnak is nevezik.

A halvanyabb szini menupontokat most éppen nem hasznalhatod.
A halvanyabb szini menupontokat a képernybolvaso szoftver atugorja.
A LENYIL nyomogatasaval Iépkedhetsz lefelé a meniipontokon.

A FELNYIL nyomogataséaval lépkedhetsz felfelé a meniipontokon.
Az ENTER lenyomasaval aktivalhatod az éppen hallott mentpontot.
Ekkor a szamitogép elvégzi a feladatot.

Ezutan a szamitogép bezarja a menut és a menusort.

Egyes menukben nem akarsz menupontot aktivalni.

llyenkor bezarhatod a menut.

Egy menut az ESCAPE billentyl lenyomasaval zarhatsz be.

Ekkor visszakerulsz a menusorra.



|ld6nként nem akarsz menupontot aktivalni vagy masik menut keresni.
llyenkor nyomd le a baloldali ALT billenty(t.

Ezzel bezarod a menut és a menusort is.

Menuszalag

Az ujabb alkalmazasokban a menusor helyén menuszalagok vannak.
A szokasos menuk helyett menulapok vannak.

A szokasos menupontok helyett ikonok vannak.

A szalagos menuk hasznalata bonyolult lehet.

Egyes lehet6ségeket nehéz megtalalni a menutszalagon.

A szalagos menuk hasznalatahoz kérj segitséget.

A vak embereknek meg kell tanulniuk a fontosabb billentylparancsokat.

Helyi menu

A helyi menut gyorsmenunek is nevezik.

A helyi menit a HELYI MENU billentyi lenyomasaval nyithatod meg.
A helyi menut a SHIFT+F10 parancs lenyomasaval is megnyithatod.
A helyi menuben mas parancsokat talalhatsz

amikor mas és mas helyen vagy az alkalmazasban vagy a fajlban.
Sok miveletet a helyi menluben a legegyszeriibb elvégezni.

A menuszalagot sok dologra tul nehéz hasznaini.

llyenkor megprobalhatod a helyi menut.



Munkaterulet

A munkaterulet az alkalmazasablak kozéps6 legnagyobb része.

A munkaterulet az ablak bal szélétél a jobb széléig tart.

A munkaterulet folott van a menusor.

A munkateruleten van az alkalmazasban megnyitott dolog.

Ez a dolog példaul egy széveg vagy egy hangfelvétel lehet.

A munkateruleten tudsz dolgozni.

Példaul itt irhatsz vagy javithatsz szoveget.

Egyes menuparancsokkal a munkateruleten végezhetsz miveleteket.

Az ablak atméretezésekor a munkaterulet is megvaltozik.

Allapotsor

Az allapotsor egy hosszu sav az alkalmazasablak aljan.

Az allapotsor a munkaterulet alatt van.

Az allapotsorban informaciokat talalsz.

Az éppen megnyitott dologrél kapsz informacidkat.

Az éppen végzett munkardl is kapsz informacidkat.

A szovegszerkeszt6ben az allapotsor mutatja az oldalszamot.

Az informacidkat a segit6 szoftver billentylparancsaval tudod lekérdezni.

Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a billentylparancsot.

Ablakok atméretezése és bezarasa

Az ablakkal végezhet6 miveleteket az ablak rendszermenujében talalod.
A rendszermeniit az ALT+SZOKOZ billentyliparanccsal nyithatod meg.

Ezutan a LENYIL billenty(ivel Iéphetsz a kévetkezd meniipontra.



A bemondott miveletet az ENTER lenyomasaval tudod elvégezni.

A rendszermenuben ezeket talalod.

El6z6 méret: az ablakot normal méretiivé teszed.

Athelyezés: a 1até emberek mozgatni tudjak az ablakot a képernyén.
Méretezés: a latdo emberek az egérrel nagyobba tehetik az ablakot.
A 1até emberek az egérrel kisebbé is tehetik az ablakot.

Kis méret: az ablak eltlinik a képernyoral.

Helyette egy ikon kerul a talcara.

Az ablakhoz tartoz6 alkalmazas tovabb mikodik.

Egyes alkalmazasokat nem hasznalsz egy ideig de nem akarod leallitani.
Ezeknek az alkalmazasoknak az ablakait kis méretive teheted.
Késdbb ismét normal meéretlve teheted az ablakokat.

Ezutan ujra hasznalhatod az alkalmazasokat.

A normal méretii ablakon lenyomhatod a WINDOWS+LENYIL parancsot.
Ez a normal méret ablakot kis méretive teszi.

Teljes méret: teljesen felnagyitod az ablakot.

Az ablak kitolti a kepernyot.

Egyes ablakokat nem nagyithatsz teljes méretire.

A normal méret ablakot teljes méretlivé teheted.

Ehhez nyomd le a WINDOWS+FELNY L parancsot.

A teljes méretl ablakot normal méretivé teheted.

Ehhez nyomd le a WINDOWS+LENYIL parancsot.

Bezaras: az ablakban mikodd alkalmazas leall.

Az ablak eltiinik a képernyoral.

Egyes alkalmazasokat mar nem akarsz tovabb hasznalni.

Az ilyen alkalmazasokat érdemes bezarni.

Az ablakot az ALT+F4 billentylparancs lenyomasaval is bezarhatod.
A dokumentumablakokat a CTRL+F4 lenyomasaval zarhatod be.

A dokumentumablakokat a CTRL+W lenyomasaval is bezarhatod.



Valtas a megnyitott ablakok kozott

Egyszerre tobb alkalmazast is hasznalhatsz.
Minden alkalmazas kulon ablakban mikodik.

Egy idében csak az egyik ablakban tudsz dolgokat csinalni.
Példaul a Windows Posta alkalmazast hasznalod.
Ebben az ablakban vagy éppen.

Ezt az alkalmazast tudod hasznalni.

Ezt az ablakot aktiv ablaknak nevezik.

Csak egy ablak lehet aktiv.

Most a Windows Posta ablaka aktiv.

A tobbi ablakban most nem tudsz dolgokat csinaini.
De a megnyitott alkalmazasok tovabb mikodnek.
Példaul az aktiv ablakban levelet irsz.

Kozben egy masik ablakban megy a zenelejatszas.
Levéliras kdzben zenét hallgathatsz.

A megnyitott ablakok kozt az ALT+TAB billentylparanccsal Iépkedhetsz.
Az ALT billenty(t tartsd lenyomva.

A TAB billenty(t tobbszor roviden nyomd le.
Sorban hallod a mikodé alkalmazasok nevet.
Koztuk meghallod a keresett alkalmazas nevét.
Példaul bemondja, hogy Windows Media Player.
Ekkor engedd fel az ALT billenty(t is.

Ezutan mar ez az aktiv ablak.

Most a zenelejatszot hasznalhatod.

Mas maodon is atvalthatsz egy masik alkalmazasra.
Nyomd le a WINDOWSH+T billentylparancsot.

Ezzel a talcara lépsz.



A talcan az 6sszes megnyitott alkalmazas ikonjat megtalalod.
Az ikonokat a talcan a seqit6é szoftver gomboknak mondja.
Koztuk van az az alkalmazas is, amelyre at akarsz Iépni.

A nyilbillentylkkel keresheted meg az alkalmazasokat.

A JOBBRANYIL lenyomasaval Iépsz a kdvetkezé alkalmazasra.
A BALRANYIL lenyomasaval |épsz az el6z6 alkalmazasra.
Meghallod példaul, hogy Windows Posta.

Az ENTER lenyomasaval teheted aktivva az alkalmazast.

A SZOKOZ lenyomasaval is aktivva teheted az alkalmazast.
Ezzel a Windows Posta alkalmazasra valtasz.

Most mar ezt az alkalmazasablakot hasznalod.

Alkalmazasok telepitése és eltavolitasa

Telepités

Csak a szamitogépen lévé alkalmazasokat tudod hasznalni.

Egyes alkalmazasok mar rajta vannak a szamitogépen.

A zenelejatsz6 vagy a Fajlkezel6 mar rajta van a szamitogépen.

Sok alkalmazas viszont nincs rajta a szamitégépen.

Példaul a hangoskonyvkeészitdé alkalmazas nincs rajta a szamitogépen.
A hangoskonyvkészitd alkalmazast el6bb telepiteni kell a szamitdgépre.
A telepitéshez kérj segitséget.

A telepités utan hasznalhatod a hangoskonyvkészit6t a szamitogépen.



Eltavolitas

Egyes alkalmazasokra mar nincs szukséged a szamitdgépen.

Példaul nem hasznalod a képnézeget6t vagy valamelyik jatékprogramot.
A felesleges alkalmazasokat el lehet tavolitani a szamitogeéproél.

Példaul a jatékot vagy a képnézegetbt eltavolithatod a szamitdgeéprol.
Az alkalmazasok eltavolitasahoz kérj segitséget.

Az eltavolitast csak a seqgité személy végezze.

Az eltavolitas utan az alkalmazas mar nincs a szamitogépen.

Az eltavolitott alkalmazast mar nem hasznalhatod a szamitogepen.

Szoveges dokumentumok hasznalata

Szovegszerkesztok és szoveges dokumentumok

A szoveges dokumentumokat szovegszerkesztbvel hasznalhatod.

A szovegszerkesztovel szoveges dokumentumot irhatsz.

Szoveges dokumentum lehet példaul egy konyv vagy egy levél.

A szovegszerkesztbvel el is olvashatod a szovegeket.

Szovegeket kaphatsz masoktdl is.

llyen szOveg lehet példaul egy vers vagy egy regény.

A meglév6 szovegdokumentumot megnyithatod a szovegszerkesztbben.
A szOvegbe beleirhatsz vagy torolhetsz a szovegbdl.

Amikor kész vagy mentheted a szoveget.

Tobbfajta szovegszerkesztd alkalmazast talalsz a szamitogépen.
Vannak egyszeribb és bonyolultabb sz6vegszerkesztok.

A Jegyzettomb példaul egy egyszeriibb szovegszerkeszto.

Az egyszer( szovegdokumentumok a Jegyzettombben nyilnak meg.

A Wordpad fejlettebb szovegszerkeszt6.



A Jegyzettomb és a Wordpad a Windows 10 része.

A Jegyzettomb és a Wordpad mar rajta van a szamitogépen.

A Microsoft Word egy nagyon fejlett szovegszerkeszté alkalmazas.

A Word dokumentumok a Microsoft Word alkalmazasban nyilnak meg.
A Microsoft Word nem része a Windows 10-nek.

Lehet, hogy a Microsoft Word nincs rajta a szamitégépeden.

Ekkor a Word dokumentumok a Wordpad alkalmazasban nyilnak meg.
A Wordpad kevesebbet tud a Microsoft Wordnél.

A Microsoft Word alkalmazast csak telepités utan hasznalhatod.

A Microsoft Word szdvegszerkesztéért fizetni kell.

A Jegyzettomb és a Wordpad ingyenes.

A szoveges dokumentum megnyitasakor fontos informaciot kapsz.
El6szOr a szOveges dokumentum nevét hallod.

RoOgton utana a szovegszerkesztd alkalmazas nevét hallod.

Példaul bemondja, hogy recept — Jegyzettomb.

EbbdI tudhatod, hogy a recept a Jegyzettombben van megnyitva.
Vagy bemondja, hogy Szép versek — Microsoft Word.

Ebbdl tudhatod, hogy

van Microsoft Word szovegszerkeszt6 a szamitdgépeden.

A Szép versek egy Word dokumentum.

Ez a dokumentum a Microsoft Word alkalmazasban van megnyitva.
Vagy bemondja, hogy Ujsagcikk — Wordpad.

Ebbdl tudhatod, hogy

nincs Microsoft Word szévegszerkeszt6 a szamitdgépeden.

Az Ujsagcikket a Wordpad alkalmazasban olvashatod el.

A mar megnyitott dokumentumrél is megtudhatod ezt az informaciot.
Ehhez nyomd le az INSERT+T billentylparancsot.

Az INSERT billenty(t a szambillenty(izet bal als6é sarkaban talalod.



Az INSERT billenty( a nyilbillenty(k feletti hatos csoportban is lehet.
AZ INSERT billentyli a BACKSPACE billenty( folétt is lehet.

Az INSERT billenty(i INS feliratu is lehet.

Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg az INSERT billenty(t.
Laptopon az INSERT helyett hasznalhatod a NAGYBETUZAR billentyiit.
A NAGYBETUZAR billenty(it az a betiitél balra talalod.

Kérd meg a segitédet, hogy mutassa meg a NAGYBETUZAR billentyiit.
Az INSERT+T billentylparancsot mar ismered.

Az INSERT+T billentyliparancs felolvassa az aktiv ablak cimsorat.
Példaul bemondja, hogy Cim egyenld recept — Jegyzettomb.

Ebbdl megtudod, hogy a recept szOvegében vagy.

Azt is megtudod, hogy a Jegyzettomb alkalmazasban vagy.

A Jegyzettomb hasznalata

A Jegyzettombben egyszerl szoveges dokumentumokat irhatsz.

A Jegyzettombben egyszerl szoveges dokumentumokat olvashatsz.
Az egyszer( szoveges dokumentumokban csak szovegek vannak.

A Jegyzettombben nem talalkozol képekkel és tablazatokkal.

Az egyszer( szoveges dokumentumokat a Wordpad is meg tudja nyitni.
Ezeket a dokumentumokat a Microsoft Word is meg tudja nyitni.

A szoveges dokumentumokhoz a Jegyzettomb a legjobb alkalmazas.

A Jegyzettomb inditasa

A Jegyzettomb alkalmazast a billentylzetrdl indithatod el.
Nyomd le a WINDOWS billenty(it.

A keresbmezébe kezdd el beirni azt, hogy jegyzettomb.



Altalaban elég az elsé néhany betdit beirni.

Azt hallod majd, hogy Jegyzettomb, alkalmazas.

Ekkor nem kell tovabb irnod.

Nyomd le az ENTER billenty(t.

A keresébmezbbe iraskor néha nem mondja be, hogy Jegyzettomb.
Ekkor a LENYIL nyomogatasaval Iépkedj a talalatokon.

Hallod majd, hogy Jegyzettomb, alkalmazas.

Nyomd le az ENTER billentyt.

A Jegyzettomb alkalmazas megnyilik.

Egy névtelen Ures szévegdokumentumban vagy.

Nyomd le a WINDOWS+FELNY L billentyliparancsot.

Ezzel teljes méretlvé teszed a Jegyzettomb ablakat.

A teljes méretl ablakban a segit6 szoftver jol olvassa a szdveget.

Elkezdheted beirni a szoveget.

Szoveg beirasa

A billentylizeten barmilyen szoveget beirhatsz a Jegyzettombbe.
Nem kell tor6dnod a sorok hosszaval.

A szoOveget folyamatosan is gépelheted.

A sor végére érve a Jegyzettomb magatdl uj sorba lép.

Te magad is kezdhetsz uj sort.

Ehhez nyomd le az ENTER billenty(t.

Lehet, hogy ures sort akarsz hagyni a szovegben.

A sorkihagyashoz nyomd le kétszer az ENTER billenty(t.

A gépelési hibakat konnyen javithatod.

A BACKSPACE billenty( lenyomasaval visszatorolhetsz.

A BACKSPACE billentylvel az utoljara beirt karaktert torolheted.

A karakterek a betlk és a szamok és a jelek.



Karakterek a szokdzok és az ENTER billentylvel jelzett Uj sorok is.

A tévedeésbdl beirt szokozt és Uj sorba Iépést is visszatordlheted.

A BACKSPACE billenty(t altalaban az ENTER billentyl folott talalod.
Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a BACKSPACE billentyt.
A CTRL+BACKSPACE lenyomasaval az utoljara beirt sz6t tordlheted.

A torlés utan ujra beirhatod a karaktert vagy a szot helyesen.

Mozgas a szovegben

A szOvegszerkesztOkben a beiras helyét a kurzor mutatja.
A Kkurzor altalaban egy villogoé vonal a kepernydn.
Legtobbszor szOveget irsz be vagy visszatorolsz.

llyenkor a kurzor az utolso karakter utan villog.

A kurzort mashova is viheted a szovegben.

Példaul a kurzor mozgatasaval felolvastathatod a szoveget.

Legegyszeribben a nyilbillentylikkel mozgathatod a kurzort.

A BALRANYIL lenyomasaval egy karakternyit visszalépsz.

Ekkor a kurzor az utolsé karakter elé ugrik és

a segit6 szoftver bemondja az atugrott karaktert.

Az atugrott karakter megmarad a szovegben.

Nyomogathatod a BALRANYIL billentyit.

Ezzel karakterenként Iépkedhetsz visszafelé a szOvegben.

igy megkeresheted a korabbi gépelési hibadat.

A hibas karaktert most a DELETE billentyGvel torolheted.

A DELETE billentyGvel el6refelé torolhetsz.

A DELETE billentyl a kurzor utani karaktert torli.

A DELETE a BALRANYIL lenyomasakor utoljara hallott karaktert torli.
A DELETE billenty(it altalaban az INSERT billenty( kbzelében talalod.



Kérd meg a segitbdet, hogy mutassa meg a DELETE billenty(t.

A torlés utan ujra beirhatod a karaktert helyesen.

A JOBBRANYIL lenyomasaval egy karakternyit elére 1épsz.

Ekkor a kurzor a kovetkez6 karakter mogé ugrik.

A seqit6 szoftver bemondja az atugrott karaktert.

Nyomogathatod a JOBBRANY L billentyiit.

Ezzel karakterenként Iépkedhetsz elbére a szovegben.

igy a széveget lebetiiztetheted.

Lehet, hogy gépelési hibat talalsz.

A DELETE billentytvel torolheted a hibas karaktert.

A DELETE a JOBBRANYIL lenyomasakor utoljara hallott karaktert torli.

A torlés utan ujra beirhatod a karaktert helyesen.

A FELNYIL lenyomasaval egy sorral feljebb |épsz a szévegben.
Ekkor a kurzor az el6z6 sorba Iép.

A kurzor a soron belul ugyanott marad.

A segqit6 szoftver felolvassa az el6z6 sort.

Nyomogathatod a FELNY L billentydit.

Ezzel soronként |épkedhetsz visszafelé a szOvegben.

igy megkereshetsz egy korabbi érdekes részt.

A LENYIL lenyomasaval egy sorral lejjebb Iépsz a szdvegben.
Ekkor a kurzor a kdvetkez6 sorba lép.

A kurzor a soron belul ugyanott marad.

A segit6 szoftver felolvassa a kovetkezd sort.

Nyomogathatod a LENYIL billenty(it.

Ezzel soronként haladhatsz el6re a szovegben.

igy a sajat tempodban olvashatod el a széveget.



A CTRL+BALRANYIL lenyomasaval az elézé széra Iéphetsz.

A kurzor a sz6 elejére ugrik.

A segit6 szoftver bemondija a sz6t.

Nyomogathatod a CTRL+BALRANYIL billentyiiparancsot.

Ezzel szavanként |épkedsz visszafelé a szévegben.

A CTRL+JOBBRANYIL lenyomasaval a kdvetkezd széra léphetsz.

A kurzor a kovetkezd sz6 elejére ugrik.

A segit6 szoftver bemondija a szo6t.

Nyomogathatod a CTRL+JOBBRANYIL billentyiiparancsot.

Ezzel szavanként lépkedsz elGre a szOvegben.

A CTRL+DELETE billentyGparanccsal torolheted az utoljara hallott szo6t.
Helyette beirhatsz masik sz6t vagy szavakat.

A HOME billentyl lenyomasaval a sor elejére Iéphetsz.

Az END billenty( lenyomasaval a sor végére léphetsz.

A CTRL+HOME billentyvel a szbveg elejére 1éphetsz.

A CTRL+END billentylivel a szOveg végere léphetsz.

Kérd meg a segitédet, mutassa meg a HOME és az END billentylket.

A nyilbillentylk a kurzormozgato billentyGk.
A HOME billenty( és az END billenty(d is kurzormozgato billenty(.
A PAGE DOWN és a PAGE UP billenty( is kurzormozgaté billentyd.

Néhany hasznos miivelet

Hasznos lehet6ség a szOvegmasolas.

Fontosnak vagy érdekesnek talalhatsz egy szoveget.
Példaul tetszik neked egy vers.

Szeretnéd, hogy a széveg mashol is meglegyen.

Szeretnéd példaul elkuldeni a baratodnak e-mailben.



De nem akarod az egész verset ujra beirni az e-mailbe.

Erre j6 a masolas.

A Jegyzettombben vagy.

Meg van nyitva a vers szovege.

Nyomd le a CTRL+A billentyliparancsot.

Ezzel kijelolod a teljes szoveget.

Nyomd le a CTRL+C billentyparancsot.

Ezzel a vagolapra teszed a kijelOlt szOveget.

Ezt vagdlapra masolasnak nevezik.

igy a szamitégép a tovabbi hasznalatig megjegyzi a széveget.
A verset most konnyen beteheted mas helyekre.

Fontos, hogy most nyomj le egy kurzormozgato billentydt.
Lenyomhatod példaul a HOME vagy a FELNY L billentyiit.
Az a fontos, hogy a kurzort megmozditsd.

Nyomd le az ALT+TAB billentylparancsot.

Ezzel példaul atvaltasz az e-mail-alkalmazas Uzenetablakara.
|lde beirod a baratodnak, hogy egy verset kuldesz neki.
Tudod, hogy majd hol kezdédik a vers.

Vidd oda a kurzort az e-mailben.

Az Uzenetbe nem kell begépelned a verset.

Csak nyomd le a CTRL+V billentylparancsot.

Ezzel a vagolaprol az e-mail-Uzenetbe teszed a vers szovegét.
Ezt beillesztésnek nevezik.

Fontos, hogy ezutan nyomd le példaul a LENYIL billentyiit.
igy a kurzor a vers ala kertil.

A vers utan tovabb irhatod a levelet a baratodnak.

A vers meg a vagolapon is megmarad.

Tehat beillesztheted mas helyre is.

Az ALT+TAB lenyomasaval visszaléphetsz a Jegyzettombbe.



Masik hasznos lehet6ség a szdveg torlése.

Beirsz egy hosszabb szOveget.

Késbbb rajossz, hogy nincs ra szukseged.

Ujra szeretnéd kezdeni az elejétél.

A folésleges szoveget néhany mozdulattal torélheted a szerkeszt6bal.
A Jegyzettombben nyomd le a CTRL+A billentylparancsot.
Ezt mar ismered.

Ezzel a teljes szOveget kijelolod.

Most nyomd le a DELETE billentydt.

Ezzel torlod a kijeldlt szoveget.

Ezzel az egész szbveget torlod.

Most Ures a Jegyzettomb.

Kezdheted elolrdl az irast.

Nagyon hasznos lehetbéség meg a visszavonas.

Néha véletlendl torolsz valamit.

Néha rossz helyre irsz be egy szovegbe.

Néha rossz helyre illesztesz be szoveget.

Rogton a véletlen torlés vagy beillesztés utan

meg helyrehozhatod a hibat.

Nyomd le a CTRL+Z billentylparancsot.

Ezzel visszavonod az utolso valtoztatast.

Példaul torlod a verset vagy egy részt a versbdl.

Rogton utana lenyomod a CTRL+Z billentylparancsot.

A teljes vers ismét ott van a szerkesztbben.

A CTRL+Z billentyGparancsot egymas utan tobbszor is hasznalhatod.

igy tdbb korabbi valtoztatast lehet visszavonni.



Fontos tudnivalok

A Jegyzettombrdl eddig tanult dolgok nagyon hasznosak.

Ezeket a dolgokat a tobbi szovegszerkesztében is hasznalhatod.

Példaul a Wordpad alkalmazasban is hasznalhatod ezeket a dolgokat.

A Microsoft Word alkalmazasban is hasznalhatod ezeket a dolgokat.

Szoveges dokumentum mentése

Mar tudod, hogyan irhatsz szoveget a Jegyzettombben.

Azt is tudod, hogyan olvashatod el és javithatod ki a szOveget.
Az elkészult szoveget menteni kell, hogy megmaradjon.

A szbveg mentéseéhez nyomd le a CTRL+S billentylparancsot.
Az els6 mentéskor nevet kell adni a dokumentumnak.

Ekkor megjelenik a Mentés masként parbeszédpanel.

|de ird be a szovegdokumentum nevét.

Beirhatod példaul a vers cimét.

Beirhatod példaul, hogy gyermekvers.

Az ENTER lenyomasaval mented a dokumentumot.

Parbeszédpanel figyelmeztethet, hogy mar van ilyen nevii dokumentum.

Tehat mar van gyermekvers nevi dokumentum a szamitogépen.

Az uj verset nem mentheted ugyanezzel a névvel.
Két dokumentumnak nem lehet ugyanaz a neve.
A Jegyzettomb rakérdez, hogy cserélni akarod-e.
Valaszolhatsz igent.

Ehhez nyomd le az i bet(t.

Most a régi dokumentum eltlnik.

Csak az uj gyermekvers marad meg.

Vagy valaszolhatsz nemet.



Ehhez nyomd le az n betdt.

A régi dokumentum megmarad gyermekvers néven.

A Jegyzettomb ismét kéri, hogy ird be a dokumentum nevét.
irj be egy masik nevet.

Példaul azt, hogy mondodka.

Nyomd le az ENTER billentyt.

igy a masik dokumentum is megmarad gyermekvers néven.
A parbeszédpanel bezarodik.

A sz6veges dokumentum mentése megtortenik.

Ujra a szévegben vagy.

A mentett szOvegdokumentumot a szamitogép eltarolja.
Példaul elhelyezi a szoveget a tobbi dokumentum kozatt.
Kés6bb szukséged lehet a szOvegre.

Megkeresheted és ujra megnyithatod a szoveget.

Ne csak a szovegszerkesztés befejezésekor ments.
|ld6nként mentsd a dokumentumot.

igy biztosan nem vész el a munkad.

Barmikor lenyomhatod a CTRL+S billentylGparancsot.

Ezzel ujra mented a szOveget.

Csak az els6 mentésnél kell beirni a dokumentum nevét.

Az ujabb mentéseknél a Jegyzettomb mar nem kéri a nevet.

A Jegyzettomb bezarasa

A Jegyzettombot bezarhatod az ALT+F4 billentylGparanccsal.
Lehet, hogy nincs valtozas a sz6vegben.

llyenkor a Jegyzettomb azonnal bezarodik.

Lehet, hogy mar nem irsz bele a szovegbe.

Lehet, hogy mar nem torolsz a szovegbdl.



Példaul amikor csak olvasgatod a szoveget.

llyenkor nincs a szovegben uj valtozas.

Az ALT+F4 lenyomasara a Jegyzettomb azonnal bezarddik.
A szOvegen valtoztathatsz az utols6 mentés utan is.

llyenkor a bezarasnal megjelenik egy parbeszédpanel.

A Jegyzettomb rakérdez, hogy akarod-e menteni a modositasokat.
Nyomd le a SZOKOZ vagy az ENTER billenty(it a mentéshez.
Ekkor a parbeszédpanel eltlnik.

Lehet, hogy meég nincs neve a dokumentumnak.

Ekkor a Jegyzettomb kéri, hogy adj nevet a dokumentumnak.
ird be a dokumentum nevét.

ird be példaul a vers cimét.

Utana nyomd le az ENTER billentyt.

A szOveg mentése megtorténik.

A Jegyzettomb bezarodik.

A szOoveg mentése nélkul is bezarhatod a Jegyzettombot.
Ehhez nyomd le az ALT+F4 billentyparancsot.

Ekkor megjelenik a parbeszédpanel és rakérdez a mentésre.
Most nyomd le a TAB billenty(t.

Ezzel a Ne mentsen gombra lépsz.

Nyomd le a SZOKOZ vagy az ENTER billentyiit.

A parbeszédpanel eltlnik.

A szOveg legujabb valtoztatasait a szamitdgép elfelejti.

A Jegyzettomb tovabbi kérdés nélkul bezarodik.

Lehet, hogy bezaras kézben meggondolod magad.
Az ESCAPE billenty(i lenyomasaval bezarhatod a parbeszédpanelt.

Ekkor nem torténik menteés.



A Jegyzettomb nyitva marad.

Visszakerulsz a szdvegbe.

Osszefoglalas

Most az elsb kotet végen vagy.

Most mar sokat tudsz a Windows 10 operacios rendszerrdl.
Olvasd el a masodik kotetet is.

A masodik kotetbdl is sok dolgot tanulhatsz.

A két kotetben egyutt van az 6sszes tudnivalo.



