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Bevezetés

Jelen dokumentum célja, hogy segitséget nyujtson az online
alapismeretek, illetve a bongészbkezelés elsajatitasaban. Mivel a
segedanyag elsdsorban latasserult felhasznalok szamara készult, ezért
az billentylizet-centrikus modon mutatja be az ismereteket.

A dokumentum olyan bet(tipussal és méretben (Arial 14-Arial 22) —
valamint megnovelt sortavolsaggal és balra zartan — készult, amely a
gyengeénlatd emberek szamara lehetbvé teszi annak akadalymentes

olvasasat.

A bongészés alapfogalmai

Az internet, World Wide Web (WWW), URL és a
hiperlink fogalma

Az internet az egész vilagot 0sszekotd szamitdogépes haldzat. Sok
kisebb halozatbadl all, amelyek 6ssze vannak kapcsolva egymassal. Az
interneten athaladé informacionak mindig egy szamitégép a forrasa és
egy masik a célja. A web az internet egyik legnépszeribb szolgaltatasa,
amelynek segitségével kulonboz6 tartalmakat lehet bongészni. Az egyes
internetes dokumentumokat akkor érhetik el a felhasznaldk, ha ismerik
azok cimét. Az internetes oldalak cimét URL-nek nevezik. Példa:

https://www.infoalap.hu

A példaban szerepl6 cim az Informatika a Latassérultekert Alapitvany
honlapjanak az URL-je.
A leggyakrabban HTML oldalakon, de idonként mas dokumentumokban

is hasznalt, internet-cimre, illetve mas fajlra vagy dokumentumra, esetleg


https://www.infoalap.hu/

a dokumentum adott pontjara mutatoé utalas a hivatkozas, mas néven a
link. Ha egy hivatkozason allva lenyomja az ENTER billenty(t, akkor a

megadott helyre (weboldalra) lép.

A webbongész6 fogalma, ismertebb bongészok

Webbdngészdnek vagy bongészének (browser) nevezzik azokat a
programokat, amelyekkel az interneten talalhato tartalmakat —
legtdbbszor a weblapokat — lehet megtekinteni, illetve az interneten
keresztul elérhetd szolgaltatasokat hasznaini.

Sokféle bongészdprogram létezik. A Magyarorszagon elterjedt
képernybolvaso programok legjobban a Microsoft Edge, a Mozilla Firefox

és a Google Chrome bongészbéket tamogatjak. A tamogatas mértéke

s

Internetes tevékenységek

Nemtdl, kortdl, lakohelytdl, iskolai végzettsegtdl fuggetlenul barki
bongészhet az Interneten. Vasarolhat, banki tranzakcidkat hajthat végre,
hivatalos ugyeket intézhet, tanulmanyaihoz anyagokat kereshet, vagy
részt vehet online tanfolyamokon.

Ha egy adott tartalmat kivan megtalalni, keresési lehetbségeket is
igénybe vehet. Keresési feltételként olyan szavakat vagy kifejezéseket

kell megadni, amelyek szerepelhetnek a kivant oldalon.



Webbongészés

Bongész6 megnyitasa és bezarasa

A Microsoft Edge ingyenes bongészéprogram, amely az 0sszes
Windows 10-es operacios rendszerben megtalalhaté. Az Edge
segitségeével navigalhat az interneten, elérheti és letdltheti a
weboldalakat. A Windows 7 operacios rendszer még az Internet Explorer
webbongész6t tartalmazta. A Windows 10 rendszerben, bar még
megtartottak az Internet Explorert, megjelent egy uj webbongészd, az
Edge. A program elinditasahoz a WINDOWS billentyl lenyomasaval
nyissa meg a Start menut, majd a kezd6betl és a nyilak segitségével
keresse meg a Microsoft Edge menupontot, végul nyomja le az ENTER-
t.

A Start menun kivul a Windows keresdjét is hasznalhatja a
bongészéprogram megtalalasara és megnyitasara. A WINDOWS
billentylvel nyissa meg a Start menut, majd gépelje be a Microsoft Edge

szOveget, vegul a talalaton allva nyomja le az ENTER billenty(t.

A webbongész6 programot az ALT+F4 billentykombinacioval vagy a
Beallitasok és egyéb lehetéségek (ALT+F) menu A Microsoft Edge

bezarasa menupontjaval lehet bezarni.

URL cim beirasa a cimsorba és belépés egy
weboldalra

A weboldalak megnyitasahoz hasznalja a CTRL+L billentyllkombinaciot.

Az F4 és az F6 nyomogatasaval is eljuthat a cimsavba. A Cim és



keres6sav szerkesztémezdbe gépelje be a megnyitandd weboldal cimét,

majd nyomja le az ENTER-t.

Sok esetben nem kell a teljes cimet megadni, a Microsoft Edge gépelés
kozben megprobalja a korabban meglatogatott oldalak cimeivel
kiegésziteni az aktualisan beirt szoveget. Amennyiben a megjelend
cimet megfelelének talalja, nyomja le az ENTER-t, ellenkez6 esetben

gepeljen tovabb.

Weboldal frissitése, letoltés leallitasa

A weboldalak betoltését az ESC billentyli lenyomasaval lehet
megszakitani. A részben vagy egészeben letoltott weboldal tartalmat
ismételten le tudja hivni az F5 funkciobillentylvel vagy a CTRL+R
billentylparanccsal. A Frissités parancs megtalalhat6é az Edge
menujében is. Nyomja le az ALT-ot, majd az Alkalmazassav eszkoztaron
a JOBBRANYIL billenty(ivel Iépjen a Frissités gombra, végiil nyomja le
az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t.

Hiperlink aktivalasa

A weboldalak nem csak szoveget és képeket tartalmazhatnak, hanem
mas weboldalakra mutato hivatkozasokat, linkeket is. A linkek
mutathatnak masik weboldalra, letdlthetd fajlra, dokumentumra,
szOvegre, képre vagy az aktualis oldal egy bizonyos pontjara. A
hivatkozasokat a nyilbillentylkkel vagy a TAB-bal érheti el,
aktivalasukhoz hasznalhatja az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t.



Weboldal megnyitasa uj lapon, uj ablakban

Ha a hivatkozashoz tartozo tartalmat kulon bongészéablakban kivanja
megjeleniteni, akkor a hivatkozas kijelOlése utan valassza a helyi menu
Hivatkozas megnyitasa uj ablakban parancsat, vagy nyomja le a
SHIFT+ENTER billentylkombinaciot.

Ha a hivatkozashoz tartozo tartalmat a meglévé bongészdablak uj lapjan
kivanja megjeleniteni, akkor a hivatkozas kijelolése utan valassza a helyi
menuU Hivatkozas megnyitasa uj lapon parancsat.

A tartalom uj lapon torténé megjelenitéséhez az alabbi

billentylparancsokat hasznalhatja:

o Ujlap megnyitasa a hattérben: CTRL+ENTER
e Ujlap megnyitasa az elétérben: CTRL+SHIFT+ENTER

Lapok és ablakok megnyitasa és bezarasa, valtas a
lapok és az ablakok kozott

A tobblapos bongészés a bongészéprogramok azon szolgaltatasa,
amely lehetdveé teszi tobb weboldal megnyitasat ugyanazon az ablakon
beldl.

Uj tires lap megnyitasahoz az ALT+F billenty(iparanccsal hivja elé a
Beallitasok és egyéb lehetéségek meniit, majd a LENYIL billenty(vel
lépjen az Uj lap parancsra, végiil nyomja le az ENTER-t. Uj lap
megnyitasahoz hasznalhatja a CTRL+T billentylkombinaciot is. Az Uj
lapon uj webcimet irhat be a cimsorba.

A megnyitott lapot a CTRL+W vagy az CTRL+F4 billentyikombinacidval

zarhatja be.



A megnyitott lapok k6zott a CTRL+TAB billentylkombinacioval valthat.
Adott lapra torténd Iépésre is van lehet6ség, ehhez a CTRL billentylvel

egyutt nyomja le a lap sorszamat.

Uj béngészéablak megnyitasahoz - a meglevé megtartasa mellett - ismét
inditsa el a Microsoft Edge programot. Innentél kezdve két Microsoft
Edge példany fog futni. A két bongész6 fliggetlen egymastél.
Lehet6seég van az aktualis bongészbablak duplikalasara is. Ehhez a
Microsoft Edge-ben az ALT+F billentylparanccsal nyissa meg a
Beallitasok és egyéb lehetéségek meniit, majd a LENYIL billentydvel
lépjen az Uj ablak parancsra, végiil nyomja le az ENTER-t. Uj ablak
megnyitasara hasznalhatja a CTRL+N billentylkombinaciot is. Ekkor
megnyilik az uj bongészobablak, a két ablak tartalma megegyezik. A két
ablakot kulon-kulon kezelheti.

A bongészdbablakok kozott az ALT+TAB billentyGparanccsal tud valtani.
A bongészdbablakok bezarasat az ALT+F4-gyel vagy az ALT+F
billentyllkombinacidval megnyithaté Beallitasok és egyéb lehetdségek

menu A Microsoft Edge bezarasa parancsaval tudja elvégezni.

A tobblapos bongészéshez az alabbi billentylparancsok hasznalhatoak:

o Ujlap megnyitasa el6térben: CTRL+T

o Elbrelépés a lapok kozott: CTRL+TAB

o Visszafelé Iépés a lapok kozott: CTRL+SHIFT+TAB

e Az aktualis lap (vagy egylapos bongészés esetén az aktualis
ablak) bezarasa: CTRL+W vagy ALT+F4

 Ujlap megnyitasa a cimsorba beirt cim alapjan: ALT+ENTER

e Valtas masik lapra: CTRL+1, CTRL+2 stb. a kivalasztott ablak

sorszama alapjan



e Valtas az utolso lapra: CTRL+9

Oldalak kozti navigalas: elorelépés, hatralépés,
kezdolap

Lehet6ség van a korabban meglatogatott weboldalak k6zott egyesével
elére- vagy hatra lépkedni, vagy azonnal visszalépni a kezdblapra.
Bongészés kdzben egyeseével visszalépegethet a korabban
meglatogatott weboldalakra az ALT+BALRANY L billentylikombin&cio
vagy a BACKSPACE billenty( segitségével.

Miutan visszalépett, ismét el6re tud Iépni a mar meglatogatott
weboldalak listajaban. Az el6re lépéshez hasznalja az
ALT+JOBBRANYIL billenty(ikombinaciét. Ha azonnal a kezdéoldalra
kivan visszalépni, hasznalja az ALT+HOME billentyllkombinaciot. A
kezd6lapra ugras parancs megtalalhaté az Edge menujében is. Nyomja
le az ALT-ot, majd az Alkalmazassav eszkdztaron a JOBBRANYIL
billentyGvel |épjen a Kezddlap gombra, és nyomja le az ENTER-t vagy a
SZOKOZ-t.

Korabban hasznalt oldalak megtekintése az
el6zmények funkcié hasznalataval

Az elézmeények azok az adatok, amelyeket a Microsoft Edge a
bongészés soran rogzit és tarol a szamitégepen. A bongészeési
el6zmények segitségével Ujra megnyithatja a korabban felkeresett
weblapokat. Az el6zmények megnyitasahoz az ALT+F
billentylkombinacioval nyissa meg a Beallitasok és egyéb lehetbseégek

meniit, majd a LENYIL billentyiivel Iépjen az El6zmények meniipontra,



végul nyomja le az ENTER-t. A CTRL+H billentyllkombinacio is
hasznalhato az eldzmények megnyitasahoz. A LE- vagy a FELNYIL
billentylivel valassza ki a korabban meglatogatott oldalak kozul azt,

amelyet meg kivan nyitni, majd nyomja le az ENTER-t.

Ha sok webcim van az elézményekben, és tudja, hogy pontosan mit
keres, akkor elkezdheti begépelni a weboldal URL-jét. Minél tobb betit
geépel be, annal hamarabb kapja meg a talalatot. Gépelés kdzben is
hasznalhatja a LE- és a FELNYIL billentyit. Végezetiil a megnyitni kivant
webcimen allva nyomja le az ENTER-t.

A begépelt szoveget a BACKSPACE billentylvel betlinként vissza tudja
torolni. Egy Iépésben is kitorolheti a szOveget, ha lenyomja a TAB

billenty(t, majd a Keresés torlése gombon allva az ENTER-t.

Amikor a listabdl kivalasztott egy webcimet, akkor a hattérben a
féablakba betdltédik az oldal frissitett tartalma.
Az el6zmények bezarasahoz és a féablakba tortend visszalépéshez

nyomja le az ESC billenty(t.

Webcimek torléséhez az el6zmények listajaban valassza ki az

eltavolitani kivant elemet, majd hasznalja a helyi menu Torlés parancsat.

Webes lirlapok kitoltése, elkuildése, visszatérés az
alaphelyzetbe

A weblapok fontos, felhasznaldi kdzrem(ikodést igényl6 eleme az drlap.
Az Urlapok segitségeével informaciok kuldhet6ek a honlapot tartalmazoé

szervernek, ahol a beirt informacidk feldolgozasra kertlnek. Az trlapok



jelolénégyzeteket, szerkesztémezoket, kombinalt listamezbket és
valasztégombokat tartalmazhatnak.

A webes Urlapok kezelésének ismertetésekor meg kell emliteni a
weboldalak és altalaban a HTML fellletek képernydolvasé programmal

torténd hasznalatat, hiszen ezek szorosan kapcsolédnak egymashoz.

A virtualis kurzor vagy masnéven a bongészémod hasznalata

A weboldalakon megjelend széveges informaciok szamos
tulajdonsagukban hasonlitanak a Windows statikus allapotizeneteire. A
rendszerfokuszt nem lehet ezekre a szovegekre pozicionalni, mivel ezek
nem tartalmaznak un. beszurasi jelet.

A Microsoft Edge hasznalatakor a képerny6olvaso a virtualis kurzor
hasznalataval beszurasi jelet szimulal, igy a szovegszerkesztokben
megnyitott dokumentumokban megszokotthoz hasonlo funkcionalitast
biztosit. A sz6veg felolvastathaté szavankeént, soronként, mondatonként
vagy bekezdésenkeént, illetve az kijelolhet6 és a Windows vagolapra

masolhato.

Navigaciot segité eszk6zok

A képernybolvasd programok tobb olyan szolgaltatast tartalmaznak,
amelyek a latassérult felhasznaldknak segitenek navigalni és
informaciokat keresni a weboldalakon. A navigaciot gyorsito billentylk
olyan billentyliparancsok, amelyek gyorsabb Iéptetést tesznek lehetéve a
weboldalakon. Példaul, ha egy weboldal megtekintése kozben lenyomja
a H billentylt, a képernybolvaso az oldal kovetkezd cimsorara lép, majd

felolvassa azt. Hasonléképpen, ha lenyomja a SHIFT+H



billentyllkombinaciot, a képernydolvaso az oldal el6z6 cimsorara lép,
majd azt is felolvassa.

A weboldalon talalhato Grlapon a kdvetkezé mezdre Iéphet, ha lenyomja
az F billentyt. Az el6z6 Grlapmezdre torténd lépéshez hasznalja a
SHIFT+F billentylikombinaciét. Urlapmezé lehet példaul a
szerkesztdmezod, a jelolénégyzet, a valasztbgomb, gomb vagy a

kombinalt listamez6.

Urlap (fékusz) mod

A weboldalakon gyakran talalhatdak Grlapok és Grlapvezérlok. Ezek
hasonlitanak a parbeszédpaneleken talalhatd vezérl6khoz. A Microsoft
Edge hasznalata soran a képernydolvaso program drlap modja egyszeri
hozzaférést biztosit ezekhez a vezérlbkhoz. A kuldnbozé
képernybolvasok masképpen nevezik a weboldal olvasasara és az

drlapok mezdinek kitoltésére hasznalt modot:

e JAWS: Urlap méd és virtualis PC kurzor
e NVDA: Fokusz mod és bongész6 mod

e Narrator: Szerkesztési mod és pasztazdé maod

A képernybolvasok alapértelmezetten automatikusan Grlap modba
lépnek, amikor a nyilbillentylkkel vagy a TAB-bal a felhasznalo ralép egy
szerkesztébmezére. Az Urlap modba torténd lIépés utan azonnal el lehet
kezdeni a szdveg begépelését. A képernydolvasé program az Urlap méd
bekapcsolva Uzenettel vagy hangjelzéssel, illetve a vezérlé adatainak és
nevének bemondasaval is tajékoztatast nyujt. Ha a vezérl6elem

szerkesztdbmez6, a kurzor a mez6 elejére kerul. A szerkesztémezon



beliili navigalashoz hasznalhatja a BALRA- vagy a JOBBRANYIL
billentylket.
A TAB billentyl vagy a SHIFT+TAB billentylkombinacié lenyomasaval
valthat a kalonb6z6 Grlapelemek kozott, anélkul, hogy kilépne az Urlap
maédbél. Ha a képernydolvasd programban az Urlap izemmaod
automatikus kikapcsolasa beallitas engedélyezve van, akkor az Grlap
elkuldésekor a program automatikusan kilép az Grlap modbdl, és ujra
olvashatdva valik a weboldal a nyilbillentylk segitségével. Ha
szandékosan ki akar lépni barmelyik Grlap modbdl, akkor hasznalja az
alabbi parancsokat:

e JAWS for Windows: Numerikus PLUSZ vagy az ESC billenty(

e NVDA és Narrator: INSERT+SZOKOZ billenty(ikombinaci6 vagy

az ESC billentyd

Ha a virtualis kurzor hasznalataval Iép a vezérl6re, majd anélkul probal
modositasokat végrehajtani, hogy lrlap modba lépne, a modositasok
nem torténnek meg. A képerny6olvaso felolvassa a billentylizeten
végrehajtott miveleteket, ezért ugy tinhet, mintha az adatokat beirna,
viszont az Urlapvezeérlébe csak akkor léphet be, ha elbtte aktivalja az
drlap modot. Ha a képerny6olvasoé programban nincs beallitva az Grlap
mod automatikus bekapcsolasa, akkor nem tud az Grlapmezébe
adatokat bevinni. Az adatok beirasa el6tt manualisan at kell valtani Grlap
uzemmodba. Az automatikus Grlap mod hasznalatahoz kérje meg a
segit6jét, hogy allitsa be ezt a lehetéséget a képernybolvaso

szoftverben.

Tovabbi Grlap elemek hasznalata

Az Urlapon talalhato jelol6négyzet bejelolésére vagy a jelolés

megsziintetésére hasznalja a SZOKOZ billentydit. A valasztégombok



kivalasztasahoz szintén a SZOKOZ billentyiit kell hasznalnia. A gombok
lenyomasara hasznalhatja az ENTER vagy a SZOKOZ billentyit is.

Ha egy kombinalt listamezét kivan hasznalni, és a LENYIL vagy a
FELNYIL billentyiivel kereste azt meg, akkor a hasznalat elétt le kell
nyomnia a SZOKOZ-t vagy az ENTER-t. A TAB billentyli hasznalatakor
semmit sem kell tennie a kombinalt listamezére torténd Iépéskor. A
kombinalt listamezében a FEL- vagy a LENYIL billenty(vel valaszthatja
ki a kivant értéket. El6fordulhat, hogy egyes Urlapokon a kombinalt
listamez6 kivalasztott elemének modositasa automatikusan uj lapot nyit
meg. llyen esetben az lrlap modba Iépés utan az ALT+LENYIL
billentyllkombinaciét kell lenyomni. A megjelend lehetéségek listajabdl
valassza ki a nyilbillentylkkel a kivant elemet, majd nyomja le az
ENTER-t.

Megjegyzés: Az Grlapok egyes weblapokon nincsenek megfeleléen
megtervezve a kisegitd lehetéségek hasznalatahoz, ezért a
képernybolvaso program nem mindig rendelkezik elegend6 informacioéval
a vezérléelemek megfelel6 felolvasasahoz. llyen esetben kérje segit6je

segitséget.
Webes eszk6z hasznalata weboldal vagy szoveg forditasahoz

Bar az eredmény még nem tokéletes, de a technika egyre jobban
fejlodik, igy a jovoben a gépi forditas egyre tobb teruleten fog
megjelenni. Jelenleg is tobb ilyen szolgaltatas kozul valaszthat a

felhasznalo.

Google Fordito
Weboldalak és szovegek forditasahoz hasznalhatja a Google Forditét,

amely a Google Fordité cimen érhetd el. A Google ingyenes, online



https://translate.google.hu/

forditasi szolgaltatasa azonnal leforditja a sz6vegeket és a weboldalakat.
A fordité szamos szolgaltatast nyujt. Erdemes a vagolaprol a
szerkesztbmezdbbe beilleszteni az idegen nyelvl szdveget, mivel az
oldalon az azonnali forditas be van kapcsolva. Az automatikus
nyelvfelismerés is be van kapcsolva, igy alapértelmezetten a forditas
azonnal megtorténik. A leforditott szoveg fel is olvastathato a
Meghallgatas gomb megnyomasaval. Az oldal egyszerre legfeljebb 5000
karaktert tud leforditani, de lehetéség van a kovetkez6 5000 karakternyi
szOveg masik nyelvre torténd atultetésére is. Teljes weboldalt is le lehet

forditani, ha a szerkesztémezOben megadja annak cimét.

Bing Translator

A Bing Microsoft Translator hivatkozason keresztul elérhet6 forditd

hasonldéan hasznalhatd, mint a Google szolgaltatasa, rovidebb és
hosszabb szb6veg atultetésére egyarant j6l hasznalhato. A Microsoft Bing

Is tartalmazza a magyar nyelvet.

Eszkozok és beallitasok

Bongészd kezdblapjanak beallitasa

Kezd6lapnak nevezzuk azt a weboldalt, amely a bongész6program
megnyitasakor automatikusan betoltésre kerul. A felhasznal6 beallithatja,
hogy melyik oldal legyen a kezdélap.

Az Edge bongészében az ALT+F billentyllkombinaciéval nyissa meg a
Beallitasok és egyéb lehetéségek meniit, majd a FELNYIL billenty(vel
keresse meg a Beallitasok parancsot, vegul nyomja le az ENTER-t.

Megnyilik a Beallitasok lap, amelyen a Keresés a beallitasok kozott


https://www.bing.com/translator

szerkesztdmez6 lesz kijelolve. A TAB-bal |épjen at a Beallitasok
kategoriai fanézetre, majd a LENYIL billenty(ivel keresse meg a
Megjelenés elemet, végul a kivalasztashoz nyomja le az ENTER-t. A
Megjelenés lapon megadhatja a kinézetre vonatkozo beallitasokat, igy a
kezdblapot is. Ezutan a TAB billenty( tobbszori lenyomasaval I1épjen az
A Kezddlap gomb megjelenitése jeldlénégyzetre, és a SZOKOZ-zel
jelolje azt be.

A TAB-bal tovabblépve, a Kezdblap beallitdsa csoportban a
nyilbillentylkkel valassza ki az Adja meg az URL-cimet valasztégombot.
Az Adja meg az URL-cimet szerkesztémezb6be gépelje be a kezdblap
cimeét, majd a TAB billentylvel Iépjen a Mentés gombra, és nyomja le az
ENTER-t.

Végezetll zarja be a Beallitasok lapot a CTRL+F4 billenty(iparanccsal.

El6ugro ablak fogalma, eléugré ablak engedélyezése és
letiltasa

Az eléugrdé ablak (pop-up) olyan bongészdablak, amely az éppen
megtekintett webhely el6tt automatikusan megjelenik. Az eléugroé
ablakokat altalaban hirdet6k hozzak létre, és reklamot tartalmaznak. A
Microsoft Edge lehetdvé teszi az el6ugrd ablakok megjelenésének

letiltasat vagy korlatozasat.

El6ugro elemek letiltasa a Microsoft Edge-ben

A Microsoft Edge-ben az ALT+F billentyliparanccsal nyissa meg a
Beallitasok és egyéb lehetéségek menut, majd valassza a Beallitasok
parancsot. A beallitasok megnyitasa utan a képerny6olvasd INSERT+F7
billentylparancsaval is kilistazhatja a beallitasi lehetbségek

hivatkozasait, €s onnan is aktivalni tudja azokat.



A TAB-bal Iépjen a Webhelybeallitasok elemre, és nyomja le az ENTER
billenty(t. Itt szintén a TAB billentylvel Iépjen az El6ugro ablakok és

atiranyitasok lehet6ségre, majd aktivalja azt az ENTER-rel.

A kovetkezd oldalon a TAB billentyivel navigaljon a Letiltva (ajanlott)

valtogombra, és jeldlje be azt a SZOKOZ-zel.

A suti fogalma, engedélyezése és tiltasa

A weboldalak a visszatérd latogatok azonositasara szoveges fajlokat
hozhatnak Iétre a felhasznalé szamitogepén, amelyek tartalmazzak a
meglatogatott oldal egyes beallitasait, példaul a nevet, a
felhasznaldnevet, az e-mail-cimet stb. Ezeket a szOveges fajlokat sutinek
vagy angolul cookie-nak nevezzuk. A weboldal csak ehhez a fajlhoz fér
hozza, mas, a felhasznalé szamitdogépén tarolt adatokhoz nem. A sutit
csak az a weboldal tudja elolvasni, amelyik I1étrehozta, akkor, amikor a
felhasznald ismét meglatogatja az oldalt.

Amikor egy weboldal el6szor kerul megnyitasra, akkor a bongész6
rakérdez, hogy a latogatoé engedélyezi-e a sutiket. Az elfogadasra
tortené felszolitas eltéré mdédon jelenhet meg, a leggyakoribb valtozat az

Elfogadom, illetve az Az 6sszes elfogadasa gomb.

Bizonyos esetekben — pl. amerikai oldalakon — az Elfogadom angolul
szerepel, ilyenkor a Dismiss vagy a Dismiss cookie message gombot kell

megnyomni. Az elfogadashoz az ENTER billenty(t kell lenyomni.

Lehet6seége van az 6sszes meglatogatott webhely sutijeinek torlésére.

Ehhez nyomja le az ALT+F billentyparancsot a Beallitasok és egyéb



lehetdségek menii megnyitasahoz. Ezutan a FELNYIL billenty(ivel
keresse meg a Beallitasok menupontot, majd nyomja le az ENTER-t. A
Beallitasi ablak megnyitasa utan a Kereseés a beallitasok kozott
szerkesztdbmez6 lesz kivalasztva. Innen a TAB lenyomasaval lépjen at a
Beallitasok kategdriai fanézetre, majd a LENYIL billenty(i hasznalataval
navigaljon az Adatvédelem, keresés és szolgaltatasok elemre, végul a
kivalasztashoz nyomja le az ENTER-t. A megnyil6 ablakban a TAB
tobbszori lenyomasaval keresse meg a Torlendd elemek kivalasztasa

gombot, majd nyomja le az ENTER billenty(t.

A megnyilé Bongészési adatok torlése modalis parbeszédpanelen az
|ld6tartomany gombmenuben a nyilbillentylkkel keresse ki a Mindenkori
lehetéséget, majd nyomja le az ENTER-t. El6fordulhat, hogy a
kivalasztas soran a képernydolvas6é nem olvassa fel az
id6tartomanyokat. Ebben az esetben érdemes idénként az
INSERT+FELNYIL billenty(vel lekérdezni, hogy melyik lehetéség van

kivalasztva.

Keresse meg a TAB-bal a Cookie-k és egyéb webhelyadatok
jeldlénégyzetet, és jeldlje be azt a SZOKOZ billenty(ivel, ha még nem

lenne bejeldlve.

A torlés elinditasahoz a TAB-bal keresse meg a Torlés most gombot, és
nyomja le az ENTER billentyt. Végezetul zarja be a Beallitasok ablakot

a CTRL+F4 billentyGparanccsal.

Megjegyzés: A Bongészési adatok torlése modalis parbeszédpanelt az
Edge bongész6bbl a CTRL+SHIFT+DEL billentyGkombinacioval is meg
tudja nyitni.



A sugo funkcio hasznalata

A Microsoft Edge programban torténé bongészés kozben eléfordulhat,
hogy a feladat megoldasahoz sziiksége van tovabbi segitségre vagy
informacidra. Ehhez nyujt segitséget a programban talalhaté sugé. Az
Edge sugdjanak elinditasahoz az ALT+F billentylparanccsal nyissa meg
a Bedllitasok és egyéb lehetéségek meniit, majd a FELNYiL-lal keresse
meg a Segitség és visszajelzés almenut, és Iépjen be az ENTER vagy a
JOBRANYIL billentylivel. A Sugé parancson allva nyomja le az ENTER-t.
Az F1 billentyl lenyomasaval is megnyithatja az Edge sugo lapjat. A
sugolapon rakereshet egy kifejezésre, vagy valaszthat a felkinalt témak

kozul.

El6zmények, ideiglenes internet fajlok és a mentett Grlapok
torlése

Lehet6ség van az el6zmények, az ideiglenes internet fajlok és a mentett
Urlapadatok torlésére. Nyissa meg a Beallitasok és egyéb lehetbségek
meniit az ALT+F billentylikombinaciéval, majd a FELNYIL tébbszori
lenyomasaval keresse meg a Beallitasok menupontot, és nyomja le az
ENTER-t.

A beallitasok megnyitasa utan a Keresés a beallitasok kozott
szerkesztdmezoObe kerll. Innen a TAB lenyomasaval lépjen at a
Beallitasi kategoriak listajaba, majd a LENYIL billenty(ivel navigaljon az
Adatvédelem, keresés és szolgaltatasok lehetéségre, és nyomja le az
ENTER-t a kijeloléshez. Ezutan a TAB tobbszori lenyomasaval keresse

meg a Torlendd elemek kivalasztasa gombot, és nyomja le az ENTER



billenty(t a Bongészeési adatok torlése modalis parbeszédpanel
megnyitasahoz. Ezt a parbeszédpanelt az Edge webbongész6bdl a
CTRL+SHIFT+DEL billentylGparanccsal is meg tudja nyitni.

Amikor megnyilik a torlési ablak, az Idétartomany gombmenu lesz
kivalasztva. Alapértelmezetten az elmult egy ora tevékenységeit lehet
torolni. A nyilbillentyk hasznalataval tudja kivalasztani az idétartomanyt,
példaul a Mindenkori elemet. Az id6tartomany kivalasztasat az ENTER
billenty( lenyomasaval lehet véglegesiteni. A TAB billentyGvel végig tud
|épkedni az 0sszes jelolénégyzeten, és amelyik adatot tordlni kivanja, azt
jeldlie be a SZOKOZ lenyomasaval. Végezetiil a Torlés most gombon
allva nyomja le az ENTER billentylt, hogy a torlési folyamatot elinditsa.
A torlés végeztével a CTRL+F4 billentylkombinacioval zarja be a

beallitasi ablakot.

Konyvjelz6

Konyvjelzdk/kedvencek hozzaadasa és torlése

A gyakran latogatott, kedvenc weboldalakat egyszerlen és gyorsan el
tudja érni, ha készit rajuk mutatd, un. konyvjelzéket. Az igy megjelolt

weboldalak cimei bekerulnek a kedvencek listajaba.
Az interneten bongészve el6fordulhat, hogy egy weboldalt a
késbébbiekben is fel kivan keresni. A meglatogatott weboldal cimét

kedvencként menteni tudja.

A mentéshez tegye az alabbikat.



Nyissa meg az ALT billentylvel az Alkalmazassavot, majd a
BALRANYIL-lal keresse meg az A lap hozzaadasa a kedvencekhez
gombot, és nyomja le az ENTER-t. Ugyanezt a gombot megtalalhatja
ugy is, hogy a weboldalon allva lenyomja az F4 billenty(t, majd a TAB-
bal ranavigal a vezérlére, és lenyomja az ENTER-t. A weboldalak cimét
a CTRL+D billentyliparanccsal is a kedvencek kozé teheti.

A weboldal cimének sikeres mentésérél az Edge bongészd az A

kedvenc hozzaadva Uzenettel tajekoztatja a felhasznalot.

A megnyilt modalis parbeszédpanelen talalhato egy szerkesztémezd,
amelybe mar be van irva a weboldal cime. Ha ez valamiért nem felelne
meg, akkor lehet6sége van a cim atirasara. A kedvenc véglegesitéséhez
le kell nyomni az ENTER-t, vagy a TAB-bal a Kész gombra kell navigaini,
majd ott lenyomni az ENTER billenty(t.

A kedvenceket ki is tudja torolni. A Kedvencek ablakban, az oldalak
listajaban a nyilbillentylkkel keresse meg a torolni kivant elemet, majd a

helyi menuben valassza a Torlés menupontot.

Konyvjelz6k/kedvencek megjelenitése

A kedvenceket a menubél vagy a CTRL+SHIFT+O billentylparancs
lenyomasaval nyithatja meg. A Beallitasok és egyéb lehetGségek menu
megnyitasahoz hasznalja az ALT+F billentylkombinaciot, majd a
LENYIL billentyiivel 1épjen a Kedvencek meniipontra, és nyomja le az
ENTER-t.



A megnyitast kdvetben a felvett kedvencek megjelennek egy listaban,
ahol a LE- és a FELNYIL billenty(paranccsal ki tudja valasztani azt a

weboldalt, amelyet meg kivan nyitni.

Ha ismeri a keresett weboldal nevét, akkor azt el is kezdheti begépelni.
Minél tobb betlt gépel be a névbdél, annal hamarabb talalhatja meg a
megnyitni kivant weboldalt. A kivalasztas utan nyomja le az ENTER
billenty(t. Ekkor megnyilik a weboldal. El6fordulhat, hogy a LE- vagy a
FELNYIL billentyivel nem tudja olvasni a weboldal tartalmat. llyenkor az
fordulhat el6, hogy nem a weboldal az aktiv, nem az hordozza a fokuszt.

Nyomija le a TAB billenty(it, hogy a fékusz a weboldalra keruljon.

Webes kimenetek

Fajlok letOltése és mentése megadott helyre

Az internetrél szamos kilonbozd tipusu fajl tolthetd le, példaul
dokumentumok, képek, videok, alkalmazasok vagy kiegészitok a
bongész6hoz. Az internetrdl torténd letoltést kell6 korultekintéssel kell
elvégezni, hiszen a letdltott allomany akar virussal fertézott is lehet.
Ezért — ha teheti —, programot csak a gyarto hivatalos weboldalardl vagy

ismert és megbizhatd honlaprdl toltson le.

A letoltés eldtt érdemes teljes méretilre valtoztatni a bongész6 ablakat a
WINDOWS+FELNYIL billentylikombinaciéval. A letdltésre szolgald
vezerlbelemek igy konnyebben kezelhet6k a képernybolvasoval és a

billentylzettel.



Fajl letoltéséhez alljon az allomanyra mutato hivatkozasra, majd nyomja
le az ENTER billenty(t. Ekkor megkezdédik a kivalasztott fajl letoltése. A
CTRL+J billentyGparanccsal nyithatja meg a Letoltések ablakot, ahol
nyomon kovetheti a letoltés allapotat, illetve szuneteltetheti,
megszakithatja, torolheti azt, vagy a vagolapra masolhatja a hivatkozast.
A Microsoft Edge alapértelmezetten a
C:/Felhasznaldk/Felhasznalonév/Letoltések mappaba menti a fajlokat. A
Letoltés mappa tobbek kdzott az asztalon talalhatd felhasznaloi

mappabdl is elérhetd.

Az Edge bongész6 a kivalasztott fajlokat alapértelmezetten rakérdezés

nélkul a Letoltések mappaba menti.

Ha ez a nem felel meg Onnek, hajtsa végre az alabbiakat.

Elsé lépésben nyissa meg az ALT+F billentyliparanccsal a Beallitasok és
egyéb lehetéségek meniit, majd a FELNYIL billentyiivel Iépjen a

Beallitasok menupontra, végul nyomja le az ENTER-t.

A megnyilt Beallitasok ablakban a Keresés a beallitasok kozott
szerkesztdmezObe kerll a vezeérlés. Innen a TAB lenyomasaval lépjen at
a Bedllitasok kategoriai fanézetre, a LENYIL billenty(ivel keresse meg a
Letoltések elemet, majd a kivalasztashoz nyomja le az ENTER-t. A
beallitasi lehetéségek kozott a TAB billentylvel tud navigalni. A Hely

modositasa gomb lenyomasa utan megvaltoztathatja a letoltés helyét.

A Mindig kérdezzen ra a letoltésekkel kapcsolatos miveletre
jelolénégyzettel szabalyozhatja, hogy a letoltend6 fajlokat kérdés nélkal

toltse-e le a bongész6 a megadott mappaba, vagy kérdezzen ra, mit



kivan tenni a fajllal. Lehetésége van a letoltésre, de meg is nyithatja a
fajlt. A letoltési mappat is megnyithatja a megjelend értesitésbél.

Ha az Edge beallitasaiban megadta, hogy kérdezzen ra a letoltési
miveletekre, és az ENTER billenty(t lenyomta a letdltendd fajl

hivatkozasan allva, akkor tegye az alabbiakat.

Lépjen az Alkalmazéasséavra az ALT lenyomasaval, majd a BALRANYIL
billentylivel keresse meg a Letdltések, sikertelen gombmenut, és nyomja
le az ENTER-t. A letdltések ablakat megjelenitheti a CTRL+J
billentylparanccsal is. A Letoltések parbeszédpanelen a TAB billenty(ivel
korbe tud Iépkedni az elemeken. A Mit szeretne tenni részben kiirasra
kerul, hogy melyik fajl letoltése lehetséges. A Megnyitas gombbal
kozvetlenul megnyithatja a fajlt. A Mentés masként Tovabbi beallitdsok
osztott gombbal elindithatja a fajl letoltését. A Letoltési mappa
megnyitasa gombbal a fajlkezel6ben megnyilik az a mappa, ahova a

fajlokat menti az Edge bongészé.

Ha meggondolta magat, és mégsem kivanja letolteni a fajlt, akkor a
letoltések ablakban a Mit szeretne tenni részben a nyilbillentylkkel
navigaljon a letoltésre vard elemre, majd nyissa meg a helyi menut, a
LENYIL billentyiivel valassza a Mégse parancsot, végiil nyomja le az
ENTER-t.

A letoltési id6 fugg a fajl méretétél és a rendelkezésre allod

internetkapcsolat gyorsasagatol (savszélességetol).

A CTRL+J billentyllkombinaciéval megnyitott Letoltések mappaban a
mar letoltott fajlon allva a helyi menubél az alabbi lehet6ségeket érheti

el:



e F3ajl megnyitasa

e Megjelenités mappaban

o Letoltési hivatkozas masolasa

o A f3jl bejelentése nem biztonsagoskeént
e Fajl torlése

e Eltavolitas a listabol

A fajl tipusatdl és a bongész6 beallitasaitol fuggden eléfordulhat, hogy az
allomany azonnal megnyilik, miutan a ramutaté hivatkozason allva
lenyomja az ENTER billenty(it. Ha On csak letdlteni kivanja a fajlt,
megnyitni csak késdbb akarja, a TAB billentylvel keresse meg az elem
hivatkozasat, majd valassza a helyi menu Hivatkozas mentése maskeént

menupontjat.

Szoveg, kép vagy URL masolasa megadott helyre pl.
dokumentumba vagy e-mailbe

Az interneten torténd bongészés soran elbfordulhat, hogy a hasznos
informacidkat kulon dokumentumba kivanja menteni a késébbi
felhasznalas céljabol. Ez lehet szOveg, szovegrészlet, kép vagy
hivatkozas URL-je. Ezeket el6szor ki kell masolni a vagolapra, majd az

felhasznalhaté masik alkalmazasban, dokumentumban vagy szdvegben.

Szdveges informaciok masolasahoz jeldlje ki a kivant szovegrészt,
példaul a SHIFT és a nyilbillentylk segitségével.
Listak és tablazatok kijelolésére is van lehetbség. Lépjen a kijeldlendd

elem elejére, és nyomja le az F8 funkciobillentydt.



Amennyiben az oldal teljes szovegét kivanja masolni, hasznalja a
CTRL+A billentylkombinaciét. Ezutan valassza a helyi menu Masolas
parancsat, vagy nyomja le a CTRL+C billentyllkombinaciét. Végul alljon
a masik dokumentum azon részére, ahova a szdveget be kivanja

illeszteni, majd nyomja le a CTRL+V billentylkombinaciot.

Ha csak az aktualis weboldal cimét kivanja masolni, akkor az oldal
ablakaban allva nyomja le a CTRL+L billentyllkombinaciot vagy az F4
funkcidbillentylt, amellyel a cimsorba lépteti a kurzort, ezzel egyidejlileg
kijeloli a cimsavban az aktualis weboldal cimét. Nyomja le a CTRL+C
billentylkombinaciot. Lépjen az ALT+TAB billentylkombinacioval abba
az ablakba, ahova be kivanja illeszteni a cimet. Végul a CTRL+V

billentylkombinacioval illessze be a cimet a dokumentumba.

Ha az egész weboldalt kivanja menteni, nyissa meg a Beallitasok és
egyeb lehet6ségek menut az ALT+F billentylkombinacidval, majd a
LENYIL billenty(ivel keresse meg a Tovabbi eszkéz6k almeniit, és az
ENTER-rel Iépjen bele. Ezutan a LE- vagy a FELNYIL billentyiivel Iépjen
a Lap mentése masként menupontra, és nyomja le az ENTER-t. Ekkor
megjelenik a Mentés maskeént parbeszédpanel, ahol meg kell adnia a
mentés helyét és a fajl nevét.

A weboldal mentését a CTRL+S billentyliparanccsal is kezdeményezheti.

A weboldal nyomtatasa

A weboldal nyomtatasa az Edge szolgaltatasaval

A Microsoft Edge-ben nyissa meg a nyomtatni kivant webhelyet vagy

webalkalmazas-dokumentumot. Ezutan az ALT+F billentyliparanccsal



nyissa meg a Beallitasok és egyéb lehetdségek meniit, majd a LENYIL
billentylvel keresse meg a Nyomtatas menupontot, és nyomja le az
ENTER-t. A menu hasznalata nélkul is meg tudja nyitni a Nyomtatas
ablakot, ha lenyomja a CTRL+P billentylikombinaciot. A Nyomtatas

ablakban a TAB billenty(ivel tud a beallitasi lehetéségeken Iépkedni.

A nyomtatd kivalasztasahoz nyomja le az ENTER-t a Nyomtato
gombmenun, és a nyilbillentylkkel valassza ki, hogy melyik eszkozt
kivanja hasznalni, majd ismételten nyomja le az ENTER-t a kivalasztott

nyomtato neveén allva.

Ezutan a Példanyszam léptethetd szerkesztdmezbbe gépelje be vagy a
nyilbillentylkkel adja meg a nyomtatando példanyszamot.

Alaphelyzetben 1 van megadva.

Az Elrendezés részben a nyilbillentylkkel az allé vagy a fekvé tajolasu

nyomtatast allithatja be.

A nyomtatas megkezdéséhez lépjen a TAB billentylivel a Nyomtatas
gombra, és nyomja le az ENTER-t.

Ha meggondolta magat, és mégsem kivan nyomtatni, |Iépjen a TAB-bal a
Mégse gombra, és nyomja le az ENTER-t, vagy az ESC billenty(t a

nyomtatasi ablak bezarasahoz.

Weblap nyomtatasa a rendszer parbeszédpanelének
hasznalataval

A Microsoft Edge-ben nyissa meg a nyomtatni kivant webhelyet vagy

webalkalmazas-dokumentumot. Ezutan az ALT+F billentyliparanccsal



nyissa meg a Beallitasok és egyéb lehetéségek meniit, majd a LENYIL
billentylvel keresse meg a Nyomtatas menupontot, és nyomja le az
ENTER-t. A menu hasznalata nélkul is meg tudja nyitni a Nyomtatas
ablakot, ha lenyomja a CTRL+P billentyllkombinaciot. A Nyomtatas
ablakban a TAB billenty(ivel Iépjen a Nyomtatas a rendszer
parbeszédpanelének hasznalataval gombra, és nyomja le az ENTER-t. A
rendszer Nyomtatas parbeszédpanelének kdzvetlen megnyitasahoz
nyomja le a CTRL+SHIFT+P billentylkombinaciaot.

A Nyomtatas parbeszédpanel Nyomtato kivalasztasa csoportjaban a

nyilbillentylkkel valassza ki, hogy melyik eszkozt kivanja hasznalni.

A Példanyszam léptethet6 szerkesztémezdbe gépelje be vagy a

nyilbillentylkkel adja meg a nyomtatando példanyszamot.

A Nyomtatasi tartomany csoportban a nyilbillentylkkel valassza ki, hogy
a weboldal mely részét kivanja kinyomtatni. Az alabbi lehet6ségek kozul

valaszthat:

e A teljes dokumentum: Az egész weboldalt kinyomtatja.

o Kijelolt terllet: Csak azt a részt nyomtatja ki, amelyet el6zéleg
kijelolt az oldalon.

e Oldalak: Csak a megadott oldalakat nyomtatja ki. Egyetlen
oldalszamot vagy nyomtatasi tartomanyt adhat meg, példaul: 5-
12.

Végul a nyomtatas elinditasahoz Iépjen a TAB billentylvel a Nyomtatas

gombra, és nyomja le az ENTER-t.



Ha meggondolta magat, és mégsem kivan nyomtatni, Iépjen a TAB-bal a
Mégse gombra, és nyomja le az ENTER-t, vagy az ESC billenty(t a

nyomtatasi ablak bezarasahoz.

Modern olvaso

A Modern olvaso eltavolitja a kornyez6 anyagokat a weblaprol, példaul a
hirdetéseket és a webhely-navigaciot. A nyomtatashoz is idealis, ha a
weboldalon szerepl6 cikkek kozul kivan nyomtatni. El6fordulhat, hogy a
Modern olvasé nem minden webhelyhez érhetd el. Nyissa meg a
nyomtatni kivant webhelyet. Ezutan lépjen a cimsorba az F4
funkcidbillentylvel, majd a TAB-bal keresse meg a Belépés a Modern
olvasdba gombot, és nyomja le az ENTER-t. A Modern olvaso

megnyitasahoz hasznalhatja az F9 funkcidbillenty(t is.

A nyomtatas kezdeményezéseéhez az ALT+F billentylparanccsal nyissa
meg a Bedllitasok és egyéb lehetéségek meniit, majd a LENYIL
billentylvel keresse meg a Nyomtatas menupontot, és nyomja le az
ENTER-t. A menu hasznalata nélkul is meg tudja nyitni a nyomtatas
ablakot, ha lenyomja a CTRL+P billentykombinaciot. A nyomtatas a

fenti modszerek egyikével végezhet6 el.

Weblap egy részének nyomtatasa

Ha a webhelynek csak egy részét kivanja kinyomtatni, akkor elsé
lépésben a weboldalon jeldlje ki a kivant szoveget vagy képet. Ezutan

nyomja le a Helyi menii billenty(it, majd a LENYIL-lal keresse meg a



Nyomtatas parancsot, és nyomja le az ENTER-t. A nyomtatas a fenti

modszerek egyikével végezhetd el.

Webalapu informacidk

Keresés

Keresés az Interneten

Az interneten rengeteg informacio és adat érhetd el. Ahhoz, hogy a
felhasznaldk egy konkrét informaciét megtalalhassanak,
keres6programokat érdemes hasznalni. A keresd ugyanolyan weboldal,
mint az 6sszes tObbi, viszont specialis szolgaltatast nyujt a
felhasznaldknak. A legismertebb keres6 a Google, illetve a Microsoft

Bing.

Keresés végrehajtasa

Az internetes keresést a Google keresémotor hasznalatan keresztul
mutatjuk be. Az Edge bongészd megnyitasa utan nyomja le a CTRL+L
billentyGkombinaciot vagy az F4 funkciobillentyt. Ezutan a Cim és
keresGsav szerkesztdmez6be gépelje be a www.google.hu cimet, majd

nyomja le az ENTER billenty(t.

A Google weboldalanak betdltédése utan a fokusz alapértelmezetten a
keresési szerkesztomezére kerul. Ha nem igy lenne, akkor a
CTRL+HOME billentyllkombinaciéval Iépjen az oldal elejére, majd a

nyilbillenty(k segitségével vagy a TAB-bal keresse meg a



szerkesztémezét, és kezdje el begépelni a keresett kifejezést vagy
kifejezéseket. Az alabbi médok egyikével adhatja meg a keresési

feltételeket, melyeket szokdzokkel tagolva kell beirnia:

Szo6kozzel valassza el a keresend6 szavakat. Ekkor a szavak

mindegyikének szerepelnie kell a talalati oldalon.

Pontos sz6 vagy kifejezés macskakorom (,,”) jelek kozott. A
macskakormok hasznalataval pontosan a megadott széra vagy
szocsoportra kereshet. Ez akkor hasznos, ha példaul egy dalszoveget
vagy egy konyv egy sorat keresi. A sz0 szerinti keresést azonban csak
akkor hasznalja, ha az adott sz6 vagy kifejezés pontos el6fordulasait
ismeri, maskulonben szamos hasznos talalatot is kizarhat az

eredmények kozul. Példa: ,Fényesebb a lancnal a kard”.

Ki is zarhat szavakat a keresésbdél. Ha minuszjelet tesz egy szo elé,
azzal kizar minden olyan talalatot, amely tartalmazza az adott sz6t. Ez
féleg az olyan tobbértelm( szavak egyik jelentésének kizarasakor
hasznos, mint példaul a Jaguar automarka és a jaguar neva allat. Példa:

jaguar sebessége —auto.

Helyettesitd karaktert is hasznalhat. A csillag (*) karakter helyén
barmelyik ismeretlen sz6 allhat. Ha macskakormok kozott adja meg a
helyettesitd kifejezést, akkor a pontos kifejezés valtozatait hasznalhatja a
keresésben, illetve megismételheti ugyanazt a szét egy elemen beldl.

Pl.: ,Edward *, angol * |éptet fako lovan”.

A feltételek megadasa utan, a keresés elinditdasahoz nyomja le az
ENTER billentyt.



A talalatokat harmadik szint(i cimsorokban jeleniti meg az oldal. A
weboldalon a talalatok listajan hasznalhatja a képernydolvasé navigacios
gyorsbillentydit is az informacidk gyors megkereséséhez. Barmilyen
szintl cimsorra ra tud Iépni a H billenty(i lenyomasaval. Adott szinti
cimsor megkereséséhez hasznalja a szintnek megfelel6 szambillenty(t.
A Google a talalatokat harmadik szintl cimsorhivatkozasokkal jelzi, igy
azokat a 3-as billenty( tobbszori lenyomasaval érheti el. A talalatokat

megkeresheti a nyilbillentylkkel vagy a TAB-bal is.

Az elsé talalatra torténd l1épéshez el6szér navigaljon a CTRL+HOME

billentyllkombinacidval az oldal elejére, majd nyomja le a 3-as billentydt.

A talalatok a weboldalra mutaté hivatkozassal kezd6dnek, majd az adott
honlap szOvegének azon részébdl szerepel egy részlet, amely
tartalmazza a keresett kifejezést a szovegkornyezetével egyitt. A talalt
weboldalakat a hivatkozason allva, az ENTER lenyomasaval nyithatja
meg. Ha azt akarja, hogy a keresés talalatainak oldala a kivalasztott
elem megnyitasaval ne tnjon el, nyissa meg azt egy uj ablakban a helyi
menu Hivatkozas megnyitasa uj ablakban parancsaval vagy a
SHIFT+ENTER billentyGkombinacidéval. Ha a talalt weboldal nem
megfeleld, akkor azt bezarhatja az ALT+F4 billentylkombinacioval, majd

az eredeti ablakban tovabbléphet a kdvetkez6 talalatra.

Megjegyzés: A Google alapértelmezetten tiz talalatot jelenit meg. A lista
végen olvashato szamozott hivatkozasokkal a tovabbi talalati oldalakra

léphet, amelyek a 11-20., 21-30. stb. elemeket tartalmazzak.



Ha a talalatok k6zott nincs megfeleld, lehetéség van ujabb keresést
inditani mas kulcsszavakkal, kozvetlenul a talalati oldalrdl is. Ehhez a
CTRL+HOME billentyllkombinaciéval Iépjen az oldal elejére, majd ismét
keresse meg a keresési szerkesztémez6t. A CTRL+A
billentyllkombinacidval jeldlje ki a szerkesztémezdbben talalhatd
szOveget, majd a torléshez nyomja le a DEL-t. Ezutan begépelheti az

Ujabb keresési kulcsszavakat a fent ismertetett mdédok valamelyikével.

Szerzdi jog, adatvédelem

A szerzdi jog és a szellemi tulajdon fogalma, forrasmegjelolés
és/vagy a megfelelé engedélyek beszerzésének
szukségessége

SzerzGi jogi védelem ala tartozik az irodalom, a tudomany és a
mivészetek terlletén keletkezett 6sszes alkotas. A szerzbi jog azt illeti
meg, aki a mivet megalkotta. A szerzd kizarélagos joga, hogy a mivét
sokszorositsa, illetve, hogy erre masnak engedélyt adjon. A mardl tilos
engedély nélkul masolatot késziteni. A fogyatékos emberek mentesulnek
ez aldl, ha bizonyos szabalyokat betartanak. Példaul, a konyvek
beolvasasa, masolasa és terjesztése nem jogellenes, amig biztosithato,
hogy azok valéban csak a latassérult emberek korében érhetbek el,

formazatlan szoveg vagy felolvasott formaban.

Online (virtualis) kozosség fogalma és néhany ismertebb
internetes kommunikacios eszkoz

Sokféle kommunikacios lehetdség all rendelkezésre a szamitdgeép
segitségevel torténd kapcsolattartasra. llyenek példaul a szoveges

Uzenetek, illetve a hang- és a videdalapu technoldgiak. A felhasznaldk a



hagyomanyos kapcsolattartasi modjaikat kiegészithetik elektronikus
levelezéssel, azonnali Uzenetkuldéssel, azonos érdekl6dés mentén
szervez6d6 forumokon vagy levelezési listak segitségével. Uj
ismeretségekre is szert tehetnek, melyek akar valds, személyes

kapcsolatokka is valhatnak.

A k6zOsséqi oldalakon a regisztralt felhasznaldk adatokat, képeket,
szOveges bejegyzéseket, multimédias tartalmakat oszthatnak meg,
esemenyeket szervezhetnek, illetve privat uzeneteket valthatnak
barataikkal, ismer&seikkel.

A legnépszeribb kozosségi oldal a Facebook. Hasznalata ingyenes,
regisztraciot kovetben lehet csatlakozni. A felhasznaldk személyes profilt
hozhatnak Iétre, kapcsolédhatnak ismeréseikhez, csoportokhoz és
rajongoi oldalakhoz egyarant, valamint Gzeneteket valthatnak, és
esemeényeket szervezhetnek.

A férum internetes kommunikacios eszkdz, amely kozos érdeklbédési
emberek Uzeneteit tartalmazza. Az Uzeneteket altalaban barki lathatja, a
hozzaszdblas azonban regisztraciot igényel. Az internetes szlengben a
témakat topiknak (topic) nevezik.

A chat csevegés az interneten, amelynek segitségével a résztveviok
valds idejl beszélgetést folytathatnak. Ezt chatszoftverek vagy webes
szolgaltatasok teszik lehetévé, amelyek altalaban rovid Uzenetek
elkuldésére alkalmasak. Az Uzenetek egymas alatti sorokban jelennek
meg. A legismertebb chatszolgaltatas a Facebook Messenger.

Az online jatékok olyan internetes jatékok, amelyeket a felhasznalok
onalléan vagy csapatokban jatszhatnak.

A podcast rendszerezett audiomisortar, misorsorozat. Ha a felhasznald
feliratkozik egy podcastcsatornara, az hasonlé ahhoz, mintha egy

hirlevélre regisztralna. Rendszeresen kap frissitéseket, hireket uj



musorokrol, amelyeket a podcast lejatszéban meghallgathat, vagy
kés6bbi meghallgatashoz letolthet.

A YouTube nyilvanos videbmegoszté webhely, ahol a felhasznaldk
videoklipeket tolthetnek fel és nézhetnek meg. A feltdltott tartalmak
kozott egyarant megtalalhatoak film- és tévémiisor-részletek, zenei
videdk és hazi készitésu felvételek is. A videdk nagy részét
maganszemélyek szolgaltatjak, de a feltolték kozott vannak nagy,
profitorientalt tartalomszolgaltaté cégek is. Manapsag tobb nagyobb

meédiavallalatnak is van mar sajat csatornaja a YouTube megoszton.

Sokan nem veszik figyelembe a kdzosségi életben vald részvétel
veszeélyeit. Tul sok mindent arulnak el magukrol, ezaltal biin6z6k
tamadasainak teszik ki magukat, de a tamado lehet egy irigy barat,
sért6dott partner, vagy akar uzleti ellenfél is. Hangsulyt kell fektetni a

megfelel6 szemeélyes biztonsagi beallitasokra, ehhez néhany tanacs:

Hasznaljon kulon jelszot a kozossegi oldalakra torténd bejelentkezéshez.
Ha valaki hozzaférne a felhasznalonevéhez és a jelszohoz, a tobbi fidkjat
ne tudja elérni.

Er6s jelszot valasszon, amelyben van kis- és nagybet(, valamint
szamjegy és specialis karakter, pl. pluszjel (+) is.

Engedélyezze a bejelentkezési értesitést, igy mindig tudni fogja, ha
valaki Uj, az oldal szamara ismeretlen eszkdzrél lép be a fiokjaba az On
neveben.

Sohasem szabad személyes adatokat, példaul telefonszamot, lakcimet,
bankszamlaszamot masoknak megadni.

Kapcsolja ki a helymeghatarozas funkciot, igy a tartozkodasi helye rejtve
marad az idegenek eldl, példaul nyaralas alatt.

Soha senkinek ne adja meg a jelszavat.



Mindig jelentkezzen ki az oldalrdl, ugyanis amig be van jelentkezve, mas
is irhat (izeneteket az On nevében.

Rendszeresen valtoztassa meg a jelszavat, igy nehezebben tudnak
visszaélni vele, ha mégis megszerezték.

Csak olyan adatot adjon meg, illetve olyan informaciot k6zoljon, és csak
olyan fényképet t6ltson fel, amely nem kompromittalhatja Ont. Egy vélt
szlUk kdrben megosztott informaciot is barki tovabbadhat.

Allitsa be, hogy a hozzaszélasait és a bejegyzéseit csak az ismerései
lathassak.

Ne igazoljon vissza ismerdsoket, csak ha megbizonyosodott az illetd
valodi kilétérdl.

Blokkolassal le lehet tiltani azokat a személyeket, akik esetleg zaklatjak

vagy kéretlen informacidkat tesznek kozzé.

Kommunikacios eszkozok
SMS

SMS (Short Message Service): Rovid, szoveges uzenetek

mobiltelefonok kozotti elkuldését lehetbve tevd szolgaltatas.

Internetes hangatvitel (VolP)

Az internetes hangatvitel, a tavkozlés olyan formaja, ahol a beszélgetés
nem a hagyomanyos telefonhalézaton, hanem az interneten vagy mas,
szintén internetes adatkapcsolaton alapul6 halézaton folyik. A
legismertebb VolP-szolgaltatasok a Skype, a Messenger és a Facetime
audio. Az internetes hivasoknal a beszélgetés a felhasznalok kozott
ingyenes, a valddi (vezetékes vagy mobil) telefonszamok felhivasaért

azonban fizetni kell.



E-mall

Az e-mail az internet elektronikus levelezési rendszere, amelynek
segitségével percek alatt kuldhet Uzenetet a vilag barmelyik pontjara. Ha
az interneten keresztll levelezni kivan, rendelkeznie kell egy postafiokkal
és a hozzatartoz6 e-mail cimmel. A kapott levelek az interneten tarolt
postafibkba érkeznek, melyeket az erre szolgalé weboldalon nézhet
meg, vagy levelez6program segitségével a szamitdgeépre letolthet. A
beérkezett Uzeneteket barhol megnézheti, feltéve, hogy ott van internet-
csatlakozasi lehetbség. Lehetbség van egyszerre tobb cimzettnek is
levelet kuldeni. Az e-mailhez kulonb6z6 mellékleteket lehet csatolni.
Elektronikus levelez6blistakhoz csatlakozva akar napi rendszerességgel
lehet friss informacidkhoz jutni a vilag barmely részérél.

Egy e-mail-cim a felhasznalonévbdl és az elektronikus postaladat
fenntartoé szolgaltaté domain nevébdl tevédik ossze. A két elemet a ,@”
(kukac) jel koti 6ssze. Az e-mail-cimek formatuma példaul a kovetkezd

lehet: felhasznalonev@szervernev.hu.

Elektronikus kommunikacids eszk6zOk helyes hasznalata

A kozOsségi oldalakon tortén6 kommunikacional érdemes az alabbi
szabalyokat betartani. A kozlés legyen mindig pontos, lényegre toro.
Ugyelni kell a helyesiras szabalyainak betartasara. Felesleges
informaciodkat, tartalmakat ne kozoljon.

Megengedett azonban az alabbiak hasznalata:

e Szimbdlumok

o Erzelmek kifejezésére hangulatjelek hasznalata


mailto:felhasznalonev@szervernev.hu

e ROoviditések (vki = valaki, szvsz = szerény véleményem szerint
stb.)

Kerulenddk viszont az alabbiak:

o Kéretlen informaciok kiuldése

e Vallasi és hazafias érzelmek megsértése
e A nagybetUs iras kiabalasnak szamit

o Karomkodas, tragar szoveg hasznalata

e Az adott témahoz nem ill6 hozzaszolasok

Ezeken kivul az Uzenet megirasakor vegye figyelembe az alabbiakat is:

Az Uzenet targya legyen kitoltve és jol megfogalmazva. Ez sokat segithet

a cimzett szamara az uzenet beazonositasanal.

Legyen elbvigyazatos a személyes informaciék megadasakor. Az
uzeneteket mas is lathatja, illetve azok megmaradnak, igy barmikor fel
lehet 6ket hasznalni On ellen. Uzenetben mindig olyan informaciot
osszon meg, amelyet egyébként is elmondana, vagy mashol is

megosztana.

Tartozkodjon a felesleges tartalmak tovabbitasatol. A sok felesleges
informacio kezelése kényelmetlen és idérabld tevékenység. Torekedjen
a lényegre, és csak azt az informaciét tegye hozza a mondanivaldjahoz,

amely fontos a téma megértéséhez.



Amikor megir egy Uzenetet, mindig tekintse at ujra, és ha szukséges,
javitsa ki az elgépeléseket és a fogalmazasi hibakat. Ezen kivil inditson
helyesiras-ellenérzést a tovabbi hibak feltarasara és kijavitasara. Ha
ezekkel végzett, csak akkor kuldje el az uzenetet. A helyesen megirt és

megfogalmazott Uzenet j6 benyomast fog kelteni a levelezbpartnerében.
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