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Bevezetés

Napjainkban szamos képzés, eléadas vagy talalkozé online formaban, a
Zoom szolgaltatdas hasznalataval kerul megrendezésre. Jelen
dokumentum célja, hogy a Zoom akadalymentes lehet&ségeinek
hasznalataval a latassérult emberek szamara megkonnyitse az ezen
talalkozékon torténd részvételt. A dokumentum a Windows operacios
rendszerl szamitogepekre telepitett Zoom kliens kezelését mutatja be
roviden, a JAWS for Windows képernybolvasé program hasznalatat
feltételezve. Az Infoalap honlapjanak letoltés aloldalan tobbféle
formatumban is elérhetd a Talalkozzunk a felhében cimd,
akadalymentes Zoom tananyag

(https://infoalap.hu/letoltesek/tananyagok/), amelybdl teljeskorien

megismerhetd a program hasznalata.

Altalanos tudnivalok a Zoomrél

A Zoom olyan globalis, internetes kommunikacios szolgaltatasrendszer,
amely alapvetbéen audio- és videdkapcsolatot tesz lehetbve, illetve
csevegobfellletet biztosit szinte tetszdleges szamu résztvevé kozott. Kettd
vagy tobb felhasznal6 audio- vagy videdbeszélgetésre hasznalhatja, ezen
kival alkalmas virtualis tanfolyamok, céges talalkozék lebonyolitasara,
illetve tObb szaz- vagy tobb ezer résztvevés webinariumok megtartasara
Is. A webinariumokon torténé részvételhez altalaban elézetes regisztracié
szUkséges. A Zoom segitségével felvétel készitheté az elhangzottakrél és
a szamitdégépen lejatszott hangokrol, ezért hasznalhatd podcastek,

prezentaciok készitésére is.


https://infoalap.hu/letoltesek/tananyagok/

A Zoom alkalmazas asztali- illetve hordozhaté szamitogépeken és
mobileszk6zokon is hasznalhatdé. A Zoom alkalmazasok csak angol
nyelven érheték el. Ennek az anyagnak a végén megtalalhatja a
leggyakoribb angol kifejezéseket, amelyekkel talalkozhat a Zoom
alkalmazasban. A talalkozokhoz kozvetlenul a bongészdbdl, illetve
telefonrdl betarcsazva is lehet csatlakozni. Specialis eszkdzokkel akar
teljes osztalytermeket vagy konferenciahelyszineket is be lehet kapcsolni

a virtualis talalkozokba.

A kommunikacié dont6 része talalkozok (meeting) keretében torténik.
Minden talalkozénak van legalabb egy hazigazdaja, 6 a host. Alapesetben
a hazigazda hivja meg a résztvevOket a talalkozora, ilyen jellegl beallitas
esetén 6 engedi be az érkezbket a varoterembdl (waiting room). Amikor uj
résztvevo érkezik egy mar folyamatban Iévé talalkozéra, és belép a
varoterembe, errl a Zoom értesitést kuld. A felugré ablak
megtekintéséhez nyomja le az F6 funkciobillentylt vagy az ALT+U
billentylkombinaciot. Ekkor megnyilik a résztvevék panelje. A listaban a
jelen lévo résztvevok mellett megjelenik a csatlakozandd személy is. A
TAB billentyGvel lépjen az Admit (Beengedés) gombra, amelynek

megnyomasaval engedélyezni lehet a belépést a talalkozéra.

Osszehivhaté ugynevezett azonnali talalkozé (instant meeting),
eléjegyezhetd egyszeri talalkozd egy adott id6pontra tervezett
id6tartammal (scheduled meeting) vagy ismétlédé talalkozé (recurring
meeting). A talalkozok kdzben szoveges Uzenetekkel torténd csevegés
(chat) is folytathatd, amennyiben a hazigazda azt engedélyezi. A Zoombal
hivas is indithato, amely a telefonhivasokhoz hasonlé modon kicseng. A
hivas fogadasakor azonnali talalkozé kezdédik a hivé és a hivott fél

részvéetelével.



Kezdo lépések

A naprakész szoftverek fontossagarol

Ha a Zoom alkalmazas mar telepitve van a szamitdgépén, gondoskodjon
arrél, hogy az elérhet6 legfrissebb valtozatat hasznalja, mert az alabb
ismertetett funkciok megfelel6 mikodése és akadalymentessége csak
ebben az esetben garantalt. Fontos tudni, hogy egyes korabbi Zoom
verzidkkal biztonsagi megfontolasbol mar nem lehet talalkozokon részt
venni. Ha altalaban bejelentkezés nélkul hasznalja a Zoomot és fontos
talalkozora készul, akkor elbtte legalabb egyszer jelentkezzen be, és
szanjon néhany percet a frissités elvégzésére. A Windows kliensbél
jelenleg az 5.11.4 a legfrissebb valtozat. Az alkalmazas bejelentkezési
képernydjén a TAB billentyl nyomogatasaval megtalalja a telepitett Zoom
kliens verziészamat. A frissités lépéseir6l A Zoom alkalmazas frissitése

Windowson c. fejezetbdl tajekozddhat.

Hasznalja a JAWS for Windows képernybolvasd program legfrissebb
valtozatat, mert csak ebben az esetben garantalt, hogy az alabbiakban
ismertetett funkciok és akadalymentességi kényelmi szolgaltatasok, pl. a
billentylparancsok a Zoomhoz teljeskorijen elérhetéek. Ha eddig még
nem tette, akkor frissitsen a JAWS idei legujabb valtozatara. A frissitéshez
hasznalja a JAWS sugojat. Ha a JAWS egy korabbi években kiadott
valtozatat hasznalja, telepitse az aktualis évnek megfelel6 JAWS verziét.
A megfelel6 telepitbcsomagot az Informatika a Latassérultekért

Alapitvany weboldalaradl toltheti le.



A Zoom kapcsolat minésége és megbizhatésaga

A talalkozokon a hang- és videOkapcsolat stabilitasa és mindsége
lényeges lehet. Ez kiildndsen akkor fontos, amikor On prezentaciot tart,
példaul képernydbmegosztason keresztul diakat vetit, és ekozben beszél.
Jellegzetes hiba a hang szakadozasa vagy nehezen érthetdvé valasa, ill.
a vetitett videdkép jelentds késése vagy ,lefagyasa”. Ezeket a
jelenségeket tobbnyire savszélességi problémak okozzak. Ha fontos
talalkozon készul részt venni vagy prezentaciot tart, érdemes a lehetséges
problémakat kikuszObolnie az alabbiak figyelembe vételével és

elvégzeéseével:

- Lehetdleg korszerli, minél jobb kapacitasu, naprakész
rendszerszoftverrel (pl. friss Windows) rendelkezd szamitogépet
hasznaljon a talalkozon vald részvételhez.

- Ha teheti, ne otthoni vagy kis savszélességli maganirodai, hanem
nagykapacitasu intézményi vagy céges internetkapcsolaton
keresztul csatlakozzon a Zoom talalkozohoz.

- Lehet6ség szerint ne WiFin, hanem vezetékkel csatlakozzon a
szamitogeépével az internethez. A WiFi kapcsolat szinte bizonyosan
joval lassabb és folyamatosan ingadozhat a megbizhatésaga.

- Ha kénytelen WiFit hasznalni, akkor vigye a szamitogepét a lehetd
legkozelebb (pl. egy méterre) a WiFi-routerhez vagy a helyiségben
lévd hotspothoz.

- Gondoskodjon arrél, hogy szlUkségtelenil ne fusson a
szamitdgeépén olyan program, amely szamottevéen terhelheti az
er6forrasokat, mert ez csokkentheti a Zoom talalkozonak juto

gepkapacitast.



A talalkozd, de kulonosen a megosztas ideje alatt lehetbleg ne
futtasson a szamitdégépén olyan masik alkalmazast, amely nagy
adatforgalmat general az interneten (pl. Youtube vided lejatszasa,
Skype, Messenger, Facebook, online jatékok, letdltések,
alkalmazas- vagy rendszerfrissitések, stb.). Ebbél a szempontbdl a
kétiranyu kapcsolatok (pl. a Skype és Messenger hivasok) jelentik a
nagyobb problémat, mert ezek a mindig sokkal szerényebb feltoltési
savszélességet is foglaljak. A képernydmegosztas problémai jorészt
az elégtelen feltoltési savszélessegbdl addédnak.

Kulonosen, ha otthoni vagy kisebb irodai internetet hasznal, és
féleg, ha WiFin keresztul csatlakozik, gondoskodjon réla, hogy a
talalkozé és a prezentacio ideje alatt ugyanabban a hal6zatban
semmilyen mas eszkoz (mobiltelefon, tablagép, masik szamitogeép,
okoshangszéro, okos-TV, stb.) ne hasznaljon olyan internetes
forgalmat, amely a savszélességet lecsokkenti. A FaceTime és
hasonlo internetes hivasok is problémat jelentenek, ha a Zoommal
kozO0s haldzaton keresztul csatlakoznak.

Minimalizalja a Zoom videoforgalmat. A képernydbmegosztas idejére
kikapcsolhatja a sajat kamerajat. Vak vagy sulyosan latassérult
résztvevokeént nincs szuksége a sajat videoképe tukrozésére sem.
Prezentacio kdozben a tobbi résztvevd videdképének mutatasat is
mell6zheti. LecsOkkentheti a képernydbmegosztas kimend
képkockaszamat. Ezekrdl a lehetbsegekrdl részletesen olvashat a
Hasznos beadllitasok a videéforgalom csokkentésére c.

fejezetben.



Részvétel Zoom talalkozén bejelentkezés nélkil

A legtobb felhasznald elészor ugy kerul kapcsolatba a Zoommal, hogy e-
mailben vagy mas tipusu Uzenetben meghivast kap egy talalkozoéra. Az
online rendezvényeken a résztvevbk elbzetes regisztracio, illetve a
Zoomba torténd bejelentkezés nélkil is részt vehetnek. A meghivé Iényeqi
része az a hivatkozas, amelynek aktivalasaval csatlakozni lehet a
talalkozohoz. Elsé alkalommal a Zoom kliensalkalmazas letOltésre és
telepitésre kerlul a szamitdégépre. A rendszer egy parbeszédpanelen
keresztul engedélyt kér a Zoom Cloud Meetings program futtatasara. A
Mindig engedélyezze, hogy a(z) usO02web.zoom.us megnyissa az ilyen
tipusu hivatkozasokat. A tarsitott alkalmazasban jelol6négyzet
bejelolésével ez az engedély véglegesen megadhato, a tovabbiakban a
bongészd mar nem kérdez ra erre.

Az egyszerilbb csatlakozas érdekében ajanlott a Zoom alkalmazast még
a talalkozé elétt letolteni a szamitdégépre vagy a mobiltelefonra, majd azt
telepiteni az eszkozre. A Zoom klienst az alabbi cimrdl tudja letolteni:

https://www.zoom.us/download.

|OS vagy Android rendszeri{ okostelefonra az App Store, illetve a Google
Play aruhazbdl lehet letolteni a Zoom Cloud Meetings alkalmazast.

A meghivoban talalhatd hivatkozas tartalmazza a talalkozé azonositojat,
illetve a belépési jelszot. Ha bejelentkezés nélkul csatlakozik, meg kell
adnia a talalkoz6 soran hasznalt nevet (Enter your name). A megadott
nevet a talalkozo tobbi résztvevdje is latni fogja. A Remember my name
for future meetings (Jegyezze meg ezt a nevet a jovBbeni talalkozdkra
is) jelolénégyzet alapértelmezetten be van jeldlve. Ha bejeldlve hagyja, a
késbbbi bejelentkezés nélkuli részvételei el6tt a program mar nem kérdez
ra a hasznalt névre. Ha kés6bb meg kivanja ezt valtoztatni, akkor az A

részvételi név megvaltoztatasa bejelentkezés nélkul cimi részben


https://www.zoom.us/download

leirtak szerint kell eljarnia. A Join Meeting (Csatlakozas a talalkozéhoz)

gomb megnyomasaval Iéphet be a talalkozora.

A telepitést kovetben a Zoom kliens manualisan is elindithatdé. Ehhez
keresse meg a Zoom ikonjat, majd aktivalja azt. A megjelend ablakban a
Join a meeting (Csatlakozas a talalkozéhoz), illetve a Sign In
(Bejelentkezés) lehetéség kozul valaszthat. Amennyiben nem kivan
bejelentkezni a Zoom alkalmazasba, valassza a Join a meeting
(Csatlakozas a talalkozohoz) lehet6séget. A megjelend ablak elsé
mezbjébe (Meeting ID or Personal Link Name) irja be a talalkozé
azonositojat vagy a személyes csatlakozasi nevet. A masodik mez&be
(Enter your name) irja be a talalkozdé soran hasznalni kivant nevét. A
Remember my name for future meetings (Jegyezze meg ezt a nevet a
jovébeni talalkozokra is) jelolénégyzet alapértelmezetten be van jeldlve. A
Don’t connect to audio (Ne hasznalja a szamitogép audiérendszerét)
jelolénégyzet bejelolésével megakadalyozhatja, hogy a Zoom kliens a
szamitogép audiorendszerét hasznalja a talalkozé soran. A Turn off my
video (A videbkamera kikapcsolasa) jelolénegyzet bejelolésével a kamera
hasznalata nélkul csatlakozhat a talalkozéhoz. Nyomja meg a Join
(Csatlakozas) gombot a csatlakozas kezdeményezéséhez.

A Dbelépést kovetben a Zoom engedélyt kérhet a szamitdgépe
audidrendszeréhez torténd csatlakozasra. Az engedélyezéshez nyomja
meg a Join with computer audio (Csatlakozas szamitogépes audidval)
gombot, hogy szamitdbgepe hangszorojanak és mikrofonjanak
hasznalataval vehessen részt a beszélgetésben. Ha bejeldli az
Automatically join audio by computer when joining a meeting
(Hasznalja a szamitégép audidérendszerét, amikor csatlakozik a
talalkozohoz) jelolénégyzetet, akkor a tovabbi talalkozoknal a program

nem kér engedélyt a csatlakozasra. Mobil eszkdz hasznalatakor a Wifi or



cellular Data (Wifi vagy mobiladat) csatlakozasi lehet6séget érdemes
valasztania a csatlakozasi folyamat soran. El6fordulhat, hogy a gomb
megnyomasat kovetéen a varoterembe (waiting room) kerul, ahonnan a

hazigazda engedi be a résztvevdket a talalkozora.

A Zoom talalkozénak sajat alkalmazasablaka van. Az ablak
megjelenitését kovetben a fokusz a Leave (Tavozas) gombra kerdl,
amelyet a SZOKOZ billentyiivel vagy az ALT+Q billentylikombinaciéval
aktivalhat. Az ALT+F4 billentylkombinacido lenyomasaval kiléphet a

talalkozorol.

A billentylkombinacio lenyomasa utan a program rakérdez, hogy valoban
ki akar-e lépni. A Leave Meeting (Tavozas a talalkozérdl) gomb
aktivalasaval kiléphet a talalkozorol. A Cancel (Mégsem) gomb
megnyomasaval megszakithatja a kilépést. A hazigazda az End meeting
for all (Talalkozé befejezése minden résztvevé szamara) gombot

valasztva kiléptetheti az 6sszes résztvevot.

A részvételi név megvaltoztatasa bejelentkezés nélkul

Amikor els6é alkalommal csatlakozik bejelentkezés nélkul egy
talalkozohoz, akkor a Zoom kéri, hogy irja be a nevét az Enter your name
(Adja meg a neveéet) mezdbe. Ha ezt nem teszi meg, akkor a Zoom a
Windows fidkja felhasznalonevét jeleniti meg a talalkozon, mivel
alapértelmezetten ez szerepel a mezében. Ebben az esetben a Zoom a
Windows felhasznalonevét tarolja, és a tovabbi bejelentkezés nélkuli
csatlakozasok el6tt mar nem kéri a neve beirasat, amennyiben a
Remember my name for future meetings (Jegyezze meg a nevet a

jovBbeni talalkozokra is) jelolonégyzet be van jeldlve.



Ez problémat okozhat, ha olyan talalkozéhoz csatlakozik, amelyre a
hazigazda a vardéterembdl (waiting room) engedi be a résztveviéket.
El6fordulhat, hogy a nevét nem tartalmazé Windows felhasznalénév
alapjan a hazigazda nem ismeri fel Ont, és emiatt nem engedi be a
talalkozora.

Bejelentkezés nélkuli részvétel esetén a megjelenitett nevet utdlag is

megvaltoztathatja a Zoom alkalmazasban. Ehhez tegye az alabbiakat:

¢ [nditsa el a Zoom alkalmazast.

e Nyomja meg a Join a meeting (Csatlakozas a talalkoz6hoz)
gombot.

¢ A megnyil6 ablakban az Enter meeting ID or personal link name
(Adja meg a talalkoz6 azonositojat vagy a személyes csatlakozasi
nevet) mezébe irjon be kilenc darab EGYES szamot. Ez egy nem
létez6 talalkozé azonositd, de a név megvaltoztatasahoz elegendd
lesz.

e A TAB billentyl nyomogatasaval I1épjen a Please enter your name
(Kérem, adja meg a nevét) mezére.

e Tordlje ki a mez6 aktualis tartalmat. Amennyiben a CTRL+A
billentylkombinacio lenyomasaval kijeloli a mezd tartalmat, az uj
név begépelésének megkezdésekor az el6zb érték torlésre kerul.

e irja be a kivant nevet, illetve tegye bejeldltté a Remember my name
for future meetings (Emlékezzen a nevemre a jov6beli
talalkozokon) jeldlonégyzetet.

e A TAB billentyd nyomogatasaval lépjen a Join (Csatlakozas)
gombra, és a SZOKOZ billentyiivel aktivalja azt.

¢ A megnyilé ablakban a Zoom az Invalid Meeting ID, please check
and try again. (Ervénytelen talalkozdéazonositd, kérem ellendrizze!)

Uzenetet jeleniti meg. A program érzékeli, hogy a megadott



azonosito téves, de mivel csak egy beallitast kivan mdédositani, ez a
hiba Uzenet nem okoz problémat.

e Nyomja meg az OK gombot. A megadott név mentésre kerul.

A fenti folyamatot egyszer kell végrehajtania, ezt kdvetéen akar be is
zarhatja a Zoom alkalmazast.

Ha csatlakozasi hivatkozast kap a meghivéban, és azt aktivalja a
talalkozéra torténd bejutashoz, a Zoom a fenti médon megadott nevet

fogja megjeleniteni a tobbi résztvevd szamara.

Regisztracid, bejelentkezés

Ha olyan talalkozéon kivan részt venni, amelyre csak bejelentkezett
felnasznalok léphetnek be, illetve On akar talalkozokat 6sszehivni vagy a
személyes beallitasait kivanja modositani, stb., akkor Zoom fiokot kell

regisztralnia a www.zoom.us cimen. A weboldalon a SIGN UP, IT’S FREE

gombot kell megkeresnie és aktivalnia. A képernydolvasd navigaciot
gyorsitdo B billentyljének lenyomasaval egyszeriien megtalalhatja ezt a
gombot. A regisztraciés oldal kozvetlenul is megnyithatd a

https://www.zoom.us/signup URL cim hasznalataval.

A regisztracids oldalon elsé Iépésben a Verification (Ellenérzés) részben
meg kell adnia a szuletési idejét. A datum megadasa harom mezdben
torténik: Months (Hénap), Day (Nap), Year (Ev). Ezek megadasahoz
nyomja le az ENTER billenty(t az els6 gombmeniin, majd a LENYiIL
hasznalataval valassza ki a megfelel6 értéket. A TAB billentylvel
tovabblépve a tobbi adatot is megadhatja. Végezetul aktivalja a Continue

(Folytatas) gombot.


http://www.zoom.us/
https://www.zoom.us/signup

A kovetkezd oldalon az Email address (E-mail-cim) szerkesztémezdben
adja meg az e-mail-cimét, majd nyomja meg a Sign Up (Feliratkozas)
gombot. A feliratkozast kovetéen a Zoom e-mailt kild, amelyben szerepel
az ACTIVATE ACCOUNT (Fidk aktivalasa) nevl hivatkozas, amelynek

megnyitasaval meg kell erésitenie regisztracios szandékat.

A Zoom fiok a regisztraciokor megadott e-mail-cimhez kapcsolodik. A
bejelentkezést az e-mail-cim és a Zoom jelsz6 megadasaval tudja
elvégezni. Az ingyenes fidk leglényegesebb korlatozasa az, hogy ha
ilyennel szervez talalkozot, az legfeljebb negyven percig tarthat, és nem
készithet felvételt a felhdben. Mas is meghivhatia Ont a Zoom
hasznalatara. Ha még nem rendelkezik fiokkal, akkor a meghivoban
talalhatd hivatkozas aktivalasaval vegezheti el a regisztraciot. Ebben az
esetben el6fordulhat, hogy a Zoom fidkja egy cég vagy egy intézmeény,
példaul egy iskola gydjtéfiokjanak egyik felhasznaldjaként jon létre.
Nagyobb szervezet esetén az is el6fordulhat, hogy egy bizonyos
felhasznaldi csoportba kerll csoportadminisztratori, illetve az annal is

magasabb jogosultsagu kdzponti adminisztratori szerepkarrel.

A Zoom Kkliensalkalmazas elindulasakor bejelentkezés nélkul is
hasznalhaté a Join a meeting (Csatlakozas egy talalkozéhoz) gomb,
amelynek megnyomasakor a meghivéban kapott talalkozéazonosito és
belépési jelszé megadasaval Iéphet be a talalkozora, vagyis a hivatkozas
aktivalasa és a bongész6 hasznalata nélkul. A masik elérheté gomb a
Sign in (Bejelentkezés). Ennek megnyomasat kovetbéen a belépéshez
meg kell adnia e-mail-cimét és jelszavat. A Keep me signed in (Maradjon
bejelentkezve) jeldldbnégyzet bejeldlésével automatikussa teheti a
bejelentkezést. Nyomja le az ENTER billentyt vagy hasznalja a Sign In
gombot a bejelentkezéshez. Bejelentkezett felhasznaloként a Zoom

alkalmazas fOablakaban hozzaférhet azokhoz a funkcidkhoz és



beallitasokhoz, amelyekre jogosultsagi szintje kiterjed. Példaul még a
talalkozo kezdete el6tt megadhatja, akar bejelentkezés nélkul is, hogy
csatlakozaskor a kamera és/vagy a mikrofon mindig kikapcsolt allapotban

legyen.

A www.zoom.us webhelyen is bejelentkezhet. A JAWS GOMB+F7

lenyomasat kovetben a hivatkozasok listajaban az S bet(i nyomogatasaval
lépjen a Sign in (Bejelentkezés) elemre, majd nyomja le az ENTER
billentyt. Az e-mail-cim és jelsz6 megadasa mellett a Stay signed in
(Maradjon bejelentkezve) jeloldnégyzettel automatikussa teheti a
bejelentkezést. Nyomja le az ENTER billentyit vagy hasznalja a Sign In
gombot a bejelentkezéshez. Ezt kovetben hozzaférhet a profiladataihoz
és a talalkozok elbjegyzési, beallitasi felUletéhez, a talalkozokrdl a
felhGtarhelyen készitett felvételekhez, illetve szamos haladd szintl
beallitashoz. A  webes  beallitasokhoz a  kliensalkalmazas

beallitasképernydjérdl kozvetlendl is el lehet jutni.

A Sign In (bejelentkezés) gomb aktivalasa utan megjelenhet az One Time
Passcode (Egyszeri belépési kdd) cimld ablak, ha a fidkjahoz nincs
bekapcsolva a kétlépcsds hitelesités (two-factor authentication), és ha
olyan helyrél vagy eszkozrdl jelentkezik be, amelyen egy ideje mar nem
hasznalta a Zoomot. Ezzel egy id6ben Uzenetet kap a Zoomhoz regisztralt
e-mail-cimére ,Code for signing in to Zoom” (Kéd a Zoomba valo
bejelentkezéshez) targysorral. Ha nem kap ilyen Uzenetet, akkor az One
Time Passcode ablakban aktivalja a Resend (ujrakuldés) gombot. Az
uzenet harmadik-negyedik soraban talal egy hatjegyld szamkodot, amit
jegyezzen meg és szamjegyenként gépelien be a Zoom ablakaban
el6szor fokuszba kerulé Enter Verification Code (Ellenérzékdd beirasa)

tertlet szamjegymezdbibe. A kddot nem lehet a vagolaprdl beilleszteni! A


http://www.zoom.us/

szamjegyek beirasa utan nyomja meg a Verify (ellenérzés) gombot a

belépéshez. A kod megadasara tiz perc all rendelkezéseére.

A Zoom alkalmazas frissitése Windowson

A frissitéshez be kell jelentkeznie a Zoom alkalmazasba. A bejelentkezés
utan értesités jelenik meg az alkalmazasban az elérhetd fontos frissitésrél.
Az értesitést a Home lapfulon a TAB billentyl nyomogatasaval a
felhnasznaldi neve és a Setting gomb kozott talalja ,A new version is
available!” bevezet6szoveggel. Az Update gombbal kezdeményezheti a
frissitést, vagy a Close gombbal bezarhatja az értesitést. Az értesitésbél
inditott frissités esetén nem biztos, hogy a legujabb valtozat telepul, ezért
ehelyett inkabb tegye a kovetkezbket a frissitéshez: Az alkalmazasban
valtson a Home lapfulre. A lapvalaszton allva nyomja le egyszer a TAB
billentyt. Ekkor egy legordilé menure jut, ahol a kovetkez6hoz

hasonldkat hallhat:

"Zoom, Zoltan Kovacs, Status, Available, Free Account gomb legordulé
menije." A bemondas elején "Zoltan Kovacs" helyett az On neve szerepel.
Ezen a meniigombon allva nyomogassa a FELNYIL billenty(it, amig a
kovetkez6t nem hallja: Check for Updates (Frissitések keresése). Ezen
a menuponton nyomja le az ENTER billentyGt. A megjelend ablakot
bejarhatja a TAB billentylvel. Ha azt hallja, hogy "You are up to date",
akkor a legfrissebb valtozat van telepitve, tehat nincs teendbje. A TAB
billenty(i nyomogatasaval keresse meg a Close gombot, és a SZOKOZ
vagy az ENTER lenyomasaval aktivalja azt. Ekkor visszakerul a Zoom

féablakaba.



Amennyiben rendelkezésre all frissités, akkor a TAB nyomogatasa
kozben az ,Update available” szoveget is hallhatja. A Zoom felkinalja a
frissités telepitését, a megfelel§ verzidinformacidok tarsasagaban. Az
Install gomb aktivalasaval indithatja a friss valtozat letOltését és
telepitését. Ezutan a Zoom alkalmazas ujraindul, és lehet, hogy ujra be
kell jelentkeznie. Az ujbdli belépés utan a frissités nyugtazasaként a
kovetkez6 szoveg hangzik el: ,Your client has been successfully updated.”

(Az on kliensprogramjanak frissitése sikeres volt.)

Elfelejtett jelszo helyreallitasa

El6fordulhat, hogy elfelejti a jelszavat, és emiatt nem tud bejelentkezni a
programba. A Zoom a kliensprogramban és a weboldalon is nyuijt
megoldast erre a problémara.

Inditsa el az alkalmazast. A TAB billentyld nyomogatasaval Iépjen a Sign
in (Bejelentkezés) gombra. Nyomja le az ENTER billentylGt. Ennek
hatasara megjelenik a bejelentkezés képernydje.

A TAB billentyl nyomogatasaval lépjen a Forgot password, Open in
your default browser (Elfelejtett jelsz6, megnyitas az alapértelmezett
bongészdben) hivatkozasra, és az ENTER lenyomasaval aktivalja azt. A
bongészében megnyilik a Forgot your password? (Elfelejtette a
jelszavat?) weboldal.

Az E betld lenyomasaval lépjen az Email Address (E-mail-cim)
szerkesztémezdre, és nyomja le az ENTER billentylt. Ekkor a JAWS drlap
modba 1ép. Adja meg a Zoom fidkjahoz regisztralt e-mail-cimét, majd
nyomja le kétszer a TAB billenty(t. A mivelet hatasara a vezérlés a
Privacy (Privat szféra) hivatkozasra kerul. Nyomja le a SHIFT+TAB

billentyllkombinaciét. Az ,I'm not a robot, jelolénégyzet, nincs bejelolve”



szdveget hallja. Ekkor a recaptcha szekcién van a vezérlés. A SZOKOZ
billenty(ivel jeldlje be a jelolénégyzetet. Ezutan fél perce van arra, hogy
tovabblépjen. A fél perc letelte utan ujra be kell jeldlnie a jeldlénégyzetet.
A technoldgiai valtozasoknak kdszonhetben lehet, hogy mar konnyebben
is ranavigalhat az I'm not a robot jelolébnégyzetre.

A B betl lenyomasaval lépjen a Send (Klldés) gombra, és az ENTER
billentyivel aktivalja azt.

Ekkor a bongészbbe betoltddik az az oldal, amelyen a webhely arrdl
tajékoztat, hogy a Zoom a megadott e-mail-cimre elklldte azt az Uzenetet,
amelynek segitségevel uj jelszot allithat be. Az Uzenet targya a kovetkezo:
Zoom reset password confirmation (Zoom jelszovisszaallitas
megerodsitése).

Amennyiben nem érkezik ilyen e-mail-Uzenet a Zoomtdl, ellenérizze a
levelezGprogramban a levélszemét mappat, és ha ott sem talalja, a
weboldalon aktivalja a Try again (Prébalja meg ismét) hivatkozast. Ekkor
visszakerul az el6z6 weboldalra, ahol Ujra megadhatja az e-mail-cimét,
bejeldlheti a Nem vagyok robot jeldlénégyzetet, majd a Send gomb
megnyomasaval ismételten kezdeményezheti az e-mail-Uzenet
elkildését.

Amennyiben megérkezik az Uzenet, a levelez6programban nyissa azt
meg, és aktivalja a benne szerepl6 Click here to change your password
(Kattintson ide a jelsz6 megvaltoztatasahoz) hivatkozast. Ha ekkor nem
torténik semmi, masolja a vagolapra az uzenetben néhany sorral lejjebb
talalhatd hosszu Zoom hivatkozast, majd illessze azt be a bongészd
cimsoraba, és nyissa meg az URL-t.

Az U] jelszo kérésére huszonnégy ora all rendelkezésre. Amennyiben az
e-mail-ben kapott hivatkozast nem aktivalja, Zoom fidkjanak aktualis

belépési jelszava valtozatlan marad.



A hivatkozas aktivalasa utan megnyilik a Reset your password (Jelszé
visszaallitasa) weboldal. Az E betl lenyomasaval lépjen a Password
(Jelsz0) jelszoszerkesztémezbre. Az ENTER lenyomasaval 1épjen Grlap
modba, és irja be az uj jelszét.

A jelszénak legalabb nyolc karakter hosszunak kell lennie, és tartalmaznia
kell legalabb egy nagy- és egy kisbett, valamint legalabb egy szamjegyet.
A jelsz6 beirasa utan a TAB billentyd lenyomasaval Iépjen a Confirm
password (Jelszé megerfésitése) jelszoszerkesztdmezbre, és ismételten
gépelje be a kivant értéket. Ezutan a TAB billentylvel lépjen a Save
(Mentés) hivatkozasra, és az ENTER lenyomasaval aktivalja azt.

Ezutan betoltésre keril az a weboldal, amely a jelszomddositas
eredmeényerdl tajekoztat. Amennyiben az els6 szintli cimsorban a

,Your password has been updated” (A jelszovaltas sikeresen megtortént)
szOveget talalja, a jelszovaltoztatas sikeres volt. A valtoztatas
eredményérél e-mail-Uzenetben is kap tajékoztatast. A weboldalon
néhany sorral lejjebb talalja a Sign in to Zoom (Bejelentkezés a Zoom
alkalmazasba) hivatkozast, amellyel bejelentkezhet a Zoom webes
feltletére.

Ehelyett visszatérhet az eredetileg megkezdett folyamathoz is, vagyis
visszavalthat a Zoom Cloud Meetings alkalmazas bejelentkezési
képerny6jére, az Email mez6be begépelheti az e-mail-cimét, a Password
(Jelszd6) mezbbe pedig az imént beallitott jelsz6t. Végul a Sign in
(Bejelentkezés) gomb  megnyomasaval belephet a  Zoom

kliensalkalmazasba.

Az elfelejtett jelszo helyett az Uj jelszé beallitasa a webes fellletre torténd

bejelentkezéskor a fentiekkel megegyez6 mddon torténik.



Talalkoz6 kozben elérheto lehetoségek

A Zoom kezelofelulete és kezelése

A kezel&fellletet a TAB, illetve a SHIFT+TAB nyomogatasaval lehet

bejarni.

Ha olyan gombot talal, amelynek a felirata Mute, currently unmuted
(Némitas, jelenleg nincs elnémitva), akkor a mikrofonja aktiv. A gomb
megnyomasaval a mikrofon kikapcsolhato. Ha a gomb felirata Unmute,
currently muted (Némitas megszuntetése, jelenleg némitva), akkor a
mikrofon némitva van, és a gomb megnyomasaval bekapcsolhato. Az

ALT+A billentyliparanccsal is valtogathat a mikrofon két allapota kozatt.

Ha a TAB billentyGvel lIépkedve olyan gombot talal, amelynek a felirata
Start my video (Kamera bekapcsolasa, kimend video elinditasa), akkor a
kamera nincs bekapcsolva. A kamerat a SZOKOZ billentyii lenyomasaval
aktivalhatja, ekkor a gomb felirata Stop my video (Kamera kikapcsolasa,
kimen6 vided ledllitasa) lesz. A gomb ismételt megnyomasaval
kikapcsolhatjia a kamerat. A két allapot kozott az ALT+V
billentylparanccsal is valtogathat. A képerny6olvas6é bemondja a kamera
aktualis allapotat. A Video Settings (Videobeallitdsok) gomb
megnyomasara megnyild6 menub6l a Choose a virtual background
(Virtualis hattér beallitasa) lehetéség aktivalasat kovetéen hattérképkeént
beallithat egy allo- vagy egy mozgokepet. Ezt akkor célszerli hasznalni,
ha nem akarja, hogy a talalkozo tobbi résztvevéje lassa az On mogott
talalhaté valos kornyezetet. A program ebbe a virtualis hattérbe fogja
beilleszteni a fejét, illetve az arcat. A hattérvalasztot a TAB billentyl
nyomogatasaval keresheti meg. Alapértelmezetten nincs hattér beallitva
(None). A JOBBRANYIL, illetve a BALRANYIL billentytivel tud valasztani



a hatterek kozul (példaul Blur, a hattér elhomalyositasa). A
beallitdablakbdl az ESC billentyl lenyomasaval léphet ki. A beallitas a

kilepést kovetben is megmarad.

A talalkoz6 Osszehivasakor a hazigazda beallithatja, hogy a résztvevék
kikapcsolt mikrofonnal, illetve kameraval lépjenek-e be a talalkozora.
Altalanos szabaly, hogy a résztvevék csak akkor kapcsoljak be a
mikrofonjukat, ha mondani akarnak valamit. Alapértelmezés szerint a
mikrofon némitasa ideiglenesen megsziinik, amig a SZOKOZ billentyit
nyomva tartja. A hazigazda a talalkozé6 kozben is elnémithatja a
résztvevok mikrofonjat, viszont a némitas feloldasat csak javasolni tudja.
Ha nem tudja eldonteni, hogy éppen melyik résztvevd beszél, akkor a
JAWS képerny6olvas6 CTRL+SHIFT+T billentylparancsaval tudja azt

lekérdezni.

A talalkozék kozben nonverbalis kozléseket is tehet. Példaul, az ALT+Y
lenyomasaval virtualisan felemelheti a kezét, ismételt lenyomasaval pedig
leteheti. A Reactions (Reagalasok) gomb megnyomasara megnyilik az a
paletta, amelynek els6 soraban érzelemnyilvanitasi ikonok talalhatdak (a
More (Tobb) gomb megnyomasaval szamos tovabbi emodzsi (emotikon)
listaztathato). Az utoljara megjelenitett érzelemnyilvanito ikont legfeljebb
tiz masodpercig lathatja a tobbi résztvevé. A masodik sorban az Igen, a
Nem, a Lassitson, a Gyorsitson jelzések, mig a harmadikban a

kézfelemelés ikonja talalhaté.

Az ALT+U billentylkombinacioval a résztvevdk listajat, az ALT+H
billentylparanccsal a csevegés panelét tudja megnyitni, illetve bezarni. A
talalkozo féablaka és a megnyitott panelek kdzott az F6 és a SHIFT+F6
hasznalataval tud valtogatni. A panelek alapértelmezetten a talalkozo

ablakaban nyilnak meg, de ki is emelheti azokat.



A BAL OLDALI ALT+CTRL+SHIFT billentylkombinacié lenyomasaval és
felengedésével a Windows barmely alkalmazasabol a Zoom talalkozé
ablakaban talalhato talalkozovezérl6kre Iéphet. A talalkozé ablakaban az
ALT billentyld lenyomasaval és felengedésével megjelenitheti, illetve
elrejtheti a talalkozévezerléket. A Zoom beallitasaiban megadhatja, hogy

a talalkozovezérlék mindig lathatdak legyenek.

A talalkozokra is vonatkozd beallitasok a Zoom fbalkalmazasban, a
bejelentkezést kovetben a Settings (Beallitasok) gomb aktivalasara
megjelend fllespanelen érhetéek el. A Keyboard Shortcuts
(BillentyGparancsok) fulon talalhaté tablazatban megtalalhatoak és
testreszabhatéak a Zoom billentyliparancsai, példaul a hivaskezel6
lehetéségek. Az Accessibility (Kisegit6 lehetdségek) fuldon tobbek kozott
megtalalhaté az a lista, amelyen a SZOKOZ billenty(i hasznalataval ki-,
illetve bekapcsolhaté, hogy a képernybolvasé melyik eseményekrél
tajékoztasson beszédbemondassal. Erre a panelre — a talalkozo6 ablakabdl
tobb beallitasi menuponton keresztul — a bejelentkezés nélkuili résztvevok
is eljuthatnak. A Zoom beallitasok elérésének lehetbségeirdl Iasd ,A Zoom

beallitasok elérése” cimU fejezetet.

Azonnali Uzenetvaltas (csevegés)

A talalkozé hazigazdaja eldontheti, hogy engedélyezi-e a szoveges
uzenetvaltasokat, és ha igen, milyen korben. Beallithatja, hogy csak neki
lehessen Uzenetet kuldeni, azt is engedélyezheti, hogy az Osszes
résztvevd lassa az Osszes uUzenetet (nyilvanos csevegés), vagy
engedélyezheti a privat (direct) Uzenetvaltasokat is az egyes felhasznalok

kozott.



A beérkez6 Uzeneteket a JAWS felolvassa. A CTRL+1, CTRL+2, CTRL+3,
stb. billentylparancsokkal a korabban érkezett Uzeneteket ujra fel tudja
olvastatni. A WINDOWS+ALT+A Dbillentylparanccsal a legutoljara
elhangzott értesités felolvasasat ismételtetheti meg. Ha a
megismeételtetett Uzenet szovegét nem hallja vagy nem ol érti, a
billentylparancs kétszeri gyors lenyomasaval szovegablak nyithato,
amelyben a nyilbillentylkkel bejarhatja az értesitést. A szovegablakot az
ESC billentyl lenyomasaval zarhatja be. A CTRL+F5 billentylparanccsal
valtogathatja, hogy csak a csevegduzenetek vagy az egyéb Zoom
ertesitések is elhangozzanak-e. A WINDOWS+ALT+S lenyomasaval
teljesen letilthatd, illetve engedélyezhetd az értesitések, koztuk a
csevegbuzenetek bemondasa. A CTRL+F9 lenyomasara a JAWS
bemondja, hogy az értesitések felolvasasa engedélyezett vagy le van
titva. Az INSERT+H lenyomasara megnyilik az az ablak, amelyben
attekintheti a Zoom alkalmazasban hasznalhaté JAWS

billentylparancsokat.

A Zoom talalkozo alkalmazasablakaban a csevegés panel az ALT+H
billentylparanccsal nyithatd meg vagy csukhaté Ossze. Els6
megnyitasakor a vezérlés a kapott és kuldott Uzenetek listajara (Chat text
list) keriil. A LENYIL, illetve a FELNYIL billenty(ivel Iépkedhet az egyes
uzeneteken, amelyeket a képernydolvasé fel is olvas. A gyengénlato
felhasznalébk a CTRL+PLUSZJEL és a CTRL+MINUSZJEL
billentylkombinacid nyomogatasaval valtoztathatjak meg a

csevegbablakban hasznalt betliméretet.

A csevegOpanel vezérlbelemein a TAB billentydvel, illetve a SHIFT+TAB
billentylkombinaciéval l1épkedhet. A SHIFT+TAB lenyomasaval a Zoom
Group Chat (Zoom csoportos csevegés) menure léphet. A menit a
SZOKOZ, illetve a JOBBRANYIL billenty(ivel lenyitva kivalaszthatja a Pop



out (Ablakba helyezés) menlpontot, amelynek hasznalataval kulon
ablakba helyezheti a csevegbpanelt. A panel az ESC billentyi

lenyomasaval zarhaté be.

Nyomogassa a TAB billentylt a To (Kinek) legordulé menu eléréséhez. A
menuben valaszthatja ki, kihez jussanak el az uzenetei. Ha az Everyone

(Mindenki) értéket allitja be, mindenki megkapja az Gzeneteit.

A More chat options... (Tovabbi csevegési opcidok) menuben a Save
Chat (Csevegés mentése) menupont aktivalasaval tudja menteni az
uzenetlistat. A Merge to meeting window (Kulon ablak megszuntetése)

menupont segitségével megszintetheti a kulon csevegbablakot.

Az Uzenetbeir6 mez6 (Input chat text, Type message here...) a
csevegbpanel aljan talalhaté. Ide gépelheti be az Uzeneteit. Az Uzenetet

az ENTER billentyl lenyomasaval kuldheti el.

Képernyo- és hangmegosztas

A Zoom bemondja, amikor valaki elkezd vagy befejez egy megosztast.
Mas résztvev6 altal megosztott képerny6- vagy alkalmazasablak, példaul
egy PowerPoint vetités, képernybolvasdval nem hozzaférhetd, mivel a
megosztott informacid képként jelenik meg a Zoom alkalmazasban. A
Zoom talalkozé ablakaban az ALT+S lenyomasaval kezdeményezhet
tartalommegosztast. A megjelené panel Basic (Alapvetd) lapfulén
kivalaszthatd, hogy a szamitdgép teljes képernydje (Screen, share your
entire screen), az iPhone vagy az iPad készulékének képernydje, illetve
az egyik futdé alkalmazas ablaka legyen-e megosztva. Ha pl. egy
Powerpoint prezentaciot szeretne tartani, akkor nyissa meg a diakat

tartalmazo fajlt a Powerpoint alkalmazasban, nyomja le az F5 billenty(t a



diavetités megkezdéséhez, és csak ezutan Iépjen a Zoom talalkozé
ablakaba, majd kezdeményezze a képernybmegosztast, és ne a
Powerpoint alkalmazast valassza megosztasra, hanem a diavetités
ablakat. El6fordulhat, hogy ha egy konkrét alkalmazas ablakot oszt meg,
akkor a megosztott ablak vizualis képe nem kerul atvitelre. Ebben az
esetben érdemes a teljes képerny6t megosztani, majd a megosztani
kivant ablakot teljes méretre kitenni. Ha az ablakban el6fordulnak latvanyt
korlatozé vagy zavard elemek, akkor azokat is érdemes kikapcsolni. A
Share sound (Hang megosztasa) jelolénégyzet bejeldlésével a
szamitdgeép hangja is megosztasra kerul. A Select sharing sound mode
(Hangmegosztasi moéd megadasa) menuben alapértelmezetten a Mono
érték van bejelodlve. Megfelel§ webes- és alkalmazasbeallitasok esetén a
Stereo lehet6ség is bejelolhetd. A Share screen (Képernyé megosztasa)
gomb megnyomasaval indithatdé el a képernybmegosztas. Az ALT+T
lenyomasaval szuneteltetheti, illetve folytathatja, az ALT+S
billentyllkombinacié hasznalataval pedig befejezheti a folyamatban lévé
megosztast.

A Basic (Alapvetd) lapful helyett az Advanced (Halado) is valaszthato.
Ezen a fulon az egyik lehetbéség a Share computer sound (Szamitogep
hangjanak megosztasa), amelynek kivalasztasakor csak a szamitdgép
hangja kerul megosztasra, a képerny6kép nem. A Computer audio
(Szamitogépes audid) menuben a Mono és a Stereo hangzas kozul
valaszthat. A Share computer audio (Szamitogép hangjanak
megosztasa) gomb megnyomasaval indithaté el a hangmegosztas. A
hangmegosztast nem lehet szuneteltetni, csak leallitani és késdbb ujra
elinditani.

A masik hasznos lehetéség a Share video file (Video6fajl megosztasa).
Ezzel egyszerisitett formaban, a Zoomon beldl nyithatia meg a

megosztott  videdlejatszét. A Share sound (Hangmegosztas)



jelolénégyzet alapértelmezés szerint be van jeldlve. Ezzel adhatja meg,
hogy a vided hangja is meg legyen-e osztva. A Select sharing sound
mode (Hangmegosztasi méd megadasa) menuben a Mono és a Stereo
hangzas kozul valaszthat. A Share video (Videdbmegosztas) gomb
megnyomasakor tall6zéablak nyilik meg, amelyben kivalaszthatja a
megosztani kivant .mp4 vagy .mov tipusu videofajlt. Az ENTER
lenyomasara megnyilik a Zoom videodlejatszdja, ezt a tobbi résztvevo is
latja, hallja. A SZOKOZ billentyiivel elindithatja, sziineteltetheti, illetve
folytathatja a lejatszast. A felvételen belil a BALRANYIL, illetve a
JOBBRANYIL billentyGivel Iépkedhet. A FELNYIL, illetve a LENYIL
billentyivel a hanger6t szabalyozhatja. A TAB, illetve a SHIFT+TAB
hasznalataval is lépkedhet a lejatszasvezeérl6kon. A videodlejatszo
ablakban barhol hasznalhatia a SZOKOZ billentyt a lejatszas
felfliggesztésére vagy folytatasara, a BALRANYIL, illetve a JOBBRANYIL
billenty(it a csévélésre, valamint a FELNYIL, illetve a LENYIL billenty(t a
hanger6 szabalyozasara. A videdbmegosztas kozben mas ablakokra is
atvalthat, példaul a Zoom talalkozo ablakara. A videolejatszo ablakat az
ALT+F4 billentylGparanccsal zarhatja be. Ekkor a videdlejatszas véget ér,
€s a megosztas is befejezddik.

Ha videolejatszas kdzben beszeélni kivan a tobbi résztvev6hoz, érdemes a
LENYIL billentyl nyomogatasaval csokkenteni a vided hangerejét. A
Zoom sajat lejatszojanak megnyitasakor altalaban tul hangos a video.
Célszerl ellendrizni, hogy lejatszas kdzben a tobbi résztvevd hallja-e a
beszédét. Ezt el6zetesen példaul egy olyan talalkozon tesztelheti, amelyre
egyrészt arrél a szamitdégéprdl 1ép be, amelyen a videdmegosztast fogja
végezni, masrészt akar ugyanazzal a Zoom azonositoval egy
mobileszkozrél is csatlakozik, amelyen ideiglenesen lenémitja a mikrofont.
A mobileszk6zh6z csatlakoztatott fejhallgatdban meghallgathatja a

videolejatszas és a sajat beszéde hangerejének aranyat.



Fajilmegosztas

Megosztott fajlokkal a csevegbben talalkozhat. A legegyszeriibb moédon
On is innen kildhet helyi vagy felh6tarhelyen 1évé fajlt a tobbi
résztvevonek. Ha valamelyik beszélgetdépartner fajlt kuld, az
Uzenetlistaban a csevegdblzenetben a File name is (A fajl neve) utan a
fajl neve, a File size is (A fajl mérete) utan pedig annak mérete olvashato.
A TAB lenyomasa utan a fajlnevet és a Click to download (Kattintson a
letOltéshez) szoveget hallja. Az ENTER lenyomasara tall6zéablak nyilik
meg, ahol megadhatja a mentés helyét, illetve megvaltoztathatja a fajl
alapértelmezett nevét. Az ENTER lenyomasara megtorténik a fajl
mentése, a felirat pedig fajlnév, Click to open (Kattintson a
megnyitdshoz) szoveglre valtozik. Az ENTER lenyomasara az
alapértelmezett alkalmazasban megnyilik a fajl, példaul a szovegfajlok a
Jegyzettombben.

Ha On kivan fajlt megosztani, akkor a TAB billenty(ivel Iépjen a csevegés
panelen a File legordulé menure. A menuben az els6 elem a Your
computer (Az On szamitdgépe). Ezen lenyomva az ENTER billenty(it, az
a tallézoablak nyilik meg, amelyben kivalaszthatja a kuldeni kivant fajlt. Az
ENTER lenyomasara megtorténik a kildés. A Your computer (Az On
szamitogeépe) lehetbség helyett kulonféle fajlmegosztd
felnészolgaltatasok is valaszthatdéak, példaul a Dropbox. Az ENTER
lenyomasa utan megnyilik a bongészd, és be kell jelentkeznie a
fajlmegosztéba.

A Dropbox hasznalata esetén jelolénégyzetekkel vagy gombokkal
valassza ki a megosztani kivant fajlt vagy fajlokat, majd nyomja meg az

ablak aljan a Choose (Kivalaszt) gombot, végul a Windows



parbeszédpanelén engedélyezze a Zoom futtatasat. Ezt kovetben a
megosztas a csevegbben File sharing (Fajlmegosztas) cimkével
uzenetként megjelenik. A cimzettek innen a TAB egyszeri lenyomasat
kovetbéen az ENTER hasznalataval megnyithatjak a bongészéjuket a fal
letoltéséhez. A felhdtarhelyen keresztili lehetéségek a korabban targyalt
megosztasi ablakban is elérhetéek az ALT+S lenyomasa utan a Files

(Fajlok) lapfulon.

Feliratozas

Amennyiben a hazigazda engedélyezi, hogy a talalkozén elhangzottakrol
szOveges atirat készuljon, azt ugynevezett zart feliratozassal (closed
captioning) is hozzaférhetévé lehet tenni. Ez a hallassérult, illetve a nem
anyanyelvi résztvevdk szamara hasznos. A zart feliratozas nem tarsalgas
vagy parbeszédes kommunikacid céljara hasznalhatdé, hanem a
talalkozon elhangzo kozlések majdnem valods ideja atirataként szolgal. Az
atiratot egy ezzel megbizott résztvevé gépeli be hallas utan. Tébb nyelven
elérhetdé beszédfelismerd algoritmuson alapulé automatikus feliratozo
szolgaltatas is. A zart feliratok korlatozott formaban képerny6olvasoval is
hozzaférhetbek, példaul Braille-kijelz6n olvashatdéak. Ez a siketvak

résztvevOk szamara fontos lehetéség.

A talalkozo ablakaban talalhaté a Live transcript (EIS feliratozas) gomb.
Ezzel a gombbal a Zoom sajat, angol nyelvi automatikus beszédfeliratozé
funkcidjahoz férhet hozza. Ha a feliratozas nem aktiv, akkor ennek
megnyomasa utan kérheti (akar névtelenul is) a hazigazdatol a funkcio
bekapcsolasat. Ha az automatikus vagy a kézi feliratozas aktiv, akkor a
Live transcript (EI8 feliratozas) gomb megnyomasakor a vezérlés arra a

menure kerul, amelyen a Show subtitle (Felirat megjelenitése)



menuponttal lehet bekapcsolni a feliratok megjelenitését. A vak
felhasznaldok ennek a szolgaltatasnak kozvetlenul nem veszik hasznat,
mivel a JAWS nem fér hozza a képernydn aktualisan megjelend felirathoz.
Az egyes feliratok legfeljebb fél percig latszanak. Ha a megjelenités be
van kapcsolva, akkor a mendpont neve Hide subtitle (Felirat elrejtése). A
menupont aktivalasaval kikapcsolhatja a feliratok megjelenitését. A
Subtitle settings... (Feliratok beallitasai...) menupont aktivalasaval a
Zoom akadalymentességi beallitasaira kerul a vezérlés, ahol a feliratok

betiimérete is beallithatd a Font size (Betiméret) vizszintes csuszkan.

A View full transcript (A teljes feliratozas megjelenitése) menupont
hasznalataval Uj panel nyithatd, amelyen egy listaban az 6sszes eddigi
felirat megtalalhato. Az éppen megjelend ujabb és ujabb feliratok a lista
aljara kerulnek, annak bongészése kozben is. A JAWS fel tudja olvasni
ezt a listat. Ha szoveget ir a keresbmezdbe (Input search keyword, Search
transcript), akkor csak az azt tartalmazo feliratok jelennek meg a listaban.
A Clear search keyword (Keresémez6 torlése) gombbal torolheti a
keresbmezd tartalmat, igy ismét az 0sszes felirat fog szerepelni a listaban.
A keresémez6 elétt talalja a Panel control (Panelvezérl) mentigombot.
A Pop out (Ablakba helyezés) menlupont hasznalataval kulon ablakba
helyezheti a feliratozasi panelt. A Merge to meeting window (Kuldn ablak
megszuntetése) gombbal visszaillesztheti a talalkozé ablakaba a panelt,
a Save transcript (Szoveges atirat mentése) gombbal pedig szévegfijlba

mentheti a feliratokat.



A JAWS program hasznos hangbeallitasi

lehetoségei

A JAWS 2021 és 2022 verzidjaban olyan hasznos hangbeallitasi
lehetéségek valtak elérhetbévé, amelyek a latassérilt felhasznalok
szamara nagy mertékben elésegitik a Zoom talalkozdékon torténé minél
teljesebb szintl részvételt, illetve megkonnyitik a hangeszkozok

csatlakoztatasakor fellépé technikai problémak elharitasat.

Rétegelt parancsok a hangerd és a hangerdéaranyok

modositasara

A Zoom talalkozok soran gyakran lép fel az a probléma, hogy a résztvevék
beszélgetésének hangja kdzben a JAWS bemondasai is hallhatéak az
egymas utan érkez6 csevegdbuzenetekrdl, illetve a talalkozé mas
eseményeirdl. Az is eléfordulhat, hogy On is csevegéiizenetet gépel be,
vagy hazigazdaként kezeli a talalkozon felmerul6 tennivalokat.
Mindekozben nélkuldzhetetlen beszédvisszajelzéseket kap a JAWS
képernybolvasotol. Megtorténhet, hogy a JAWS bemondasaitél nem hallja
megfeleléen a résztvevok beszélgetését, vagy a tul hangos beszéd miatt
lemarad egy fontos értesités vagy Uzenet felolvasasarol.

A szdbeli és irasbeli kommunikacié egyidejiségét megszuntetni ugyan
nem tudja, de a JAWS 2021 a rétegelt parancsokkal lehetéveé teszi a
hangerd beallitasat, valamint a felolvasas és az él6 beszélgetés, illetve
mas hangok hangereje kozti arany kozvetlen megvaltoztatasat.

A JAWSGOMB+SZOKOZ billentylikombinacié, majd a V, végill az S

billentyli lenyoméasaval a rendszerhangerd rétegébe juthat. A FELNYIL



nyomogatasaval kisebb, a PAGE UP hasznalataval pedig nagyobb
lépésekben novelheti a rendszerhangerét, vagyis a szamitdgépen
hallhaté ésszes hang egyiittes hangerejét. A LENYIL nyomogatasaval
kisebb, a PAGE DOWN hasznalataval pedig nagyobb Iépésekben
csOkkentheti a rendszerhangerét. A hangerébeallitasi rétegbdl az ESC
billentyl lenyomasaval Iéphet ki. A rendszerhanger6t a korabbi JAWS
verzidkban is rendelkezésre all6 CTRL+WINDOWS+FELNYIL, illetve a
CTRL+WINDOWS+LENYIL billentyparanccsal is médosithatja.

A JAWSGOMB+SZOKOZ billentyiikombinacio, majd a V, végil a J
billenty(i lenyomasaval a JAWS hangerérétegébe juthat. A FELNYIL
nyomogatasaval kisebb, a PAGE UP hasznalataval pedig nagyobb
lépésekben ndvelheti a JAWS, vagyis a legfontosabb beszédbemondasok
hangerejét. A LENYIL nyomogatasaval kisebb, a PAGE DOWN
hasznalataval pedig nagyobb |épésekben csokkentheti a JAWS
hangerejét. A hangerébeallitasi rétegbdl az ESC billenty(l lenyomasaval
léphet ki. A JAWS hangerejét a rendszerhangeréhoz képest allithatja be.
A szaz szazaléknal alacsonyabb érték azt jelzi, hogy a JAWS hangereje
halkabb a rendszerhangerénél. A szaz szazaléknal magasabb érték pedig
azt jelzi, hogy a JAWS hangereje hangosabb a rendszerhangerénél. A
JAWS hangerejét finomabban, kisebb Iépésekben allithatja be, mint a

rendszerhangerot.

Rétegelt parancsok a hangok térbeli szétvalasztasara

A JAWS 2022 lehetbséget biztosit a JAWS és a tobbi hang, példaul a

Zoom talalkozé él6 hangjanak térbeli szétvalasztasara is. Ennek



koszonhetben a sztered fejhallgatot hasznald felhasznald az egyik fulével
a JAWS bemondasaira figyelhet, a masikkal pedig a talalkozo
résztvevlinek él6 beszélgetését vagy a megosztott hanglejatszast
hallgathatja. A szteredszétvalasztas beallitasara, illetve megszintetésére
a kovetkezé rétegelt parancsok allnak rendelkezeésre:

A JAWSGOMB+SZOKOZ, majd V, majd B a balanszhoz, majd a
BALRANYIL a JAWS hangjat a bal csatornaba, a szamitégép tobbi
hangjat pedig a jobb csatornaba iranyitja.

A JAWSGOMB+SZOKOZ, majd V, majd B, majd JOBBRANYIL a JAWS
hangjat a jobb, a szamitogép tobbi hangjat pedig a bal csatornaba
iranyitja.

A JAWSGOMB+SZOKOZ, majd V, majd B, majd FELNYIL visszaallitja az
0sszes alkalmazas sztere6hangzasat.

A hangszétvalasztas és a hangerbaranyok modositasa egyuttesen is
hasznalhatd, példaul a JAWS hangja a bal csatornara iranyithaté és a
JAWSGOMB+SZOKOZ, V, J rétegelt parancs utan a LENYIL vagy a
PAGE DOWN nyomogatasaval halkithatd, majd az ESC lenyomasaval a

réteg bezarhato.

Rétegelt parancs a hangkartya kivalasztasara a

beszédkimenethez

A JAWS 2022 reétegelt parancsokat biztosit a JAWS altal hasznalt
hangkartya Kkivalasztasahoz. Ennek révén laté segitség nélkul is
egyszerlen elharithatéak a hangeszkozok csatlakoztatasakor, illetve a
Zoom taldlkozokra torténd belépéskor esetlegesen fellépd technikai

problémak.



Bizonyos esetekben a Windows masik hangeszkozre valthat, ami a JAWS
hangjanak elvesztéséhez vezethet. Példaul, ha masik hangeszkozt
csatlakoztat, amely alapértelmezetté valik, vagy ha Bluetooth fejhallgatot
hasznal és belép egy Zoom talalkozéra, amely miatt a Windows atvaltja
az eszkozt. Reétegelt parancs hasznalataval beallithatia a JAWS
hangkimenetét a csatlakoztatott hangeszkozre.

A JAWSGOMB+SZOKOZ billentylikombinacié, majd a V, végil a C
billenty( lenyomasaval a hangkartyavalaszté rétegébe juthat. Ezutan a
LENYIL vagy a FELNYIL billentyti nyomogatasaval lépkedhet a
rendszerben elérhetd hangeszkdzok listajaban. A JAWS megprobalja
bemondani a hangeszk6z nevét. Ha egy hangeszkdz neve elhangzik,
akkor azt hasznalhatja a JAWS kimeneteként. Az elérheté hangeszk6zok
listaja ciklikusan bejarhato, igy elegendé példaul a LENYIL billentyGt
nyomogatni a teljes lista bejarasahoz. A hangkartyavalasztobol az ESC
lenyomasaval Iéphet ki. Ekkor a kivalasztott hangeszkoz beallitasra kerul
a JAWS hangkimeneteként.

A Zoom beallitasok elérése

A Zoom beallitasi panelére tobbféleképpen is eljuthat. Példaul, egy Zoom
talalkozo ablakabdl, a bejelentkezést kovetben az alkalmazas

féablakabdl, vagy bejelentkezés nélkul a rendszertalcaral.

A beallitasok elérése a rendszertalcaral,

bejelentkezés nélkul



Inditsa el a Zoom alkalmazast. Nyomja le a JAWSGOMB+F11
billentyllkombinaciét, amelynek hatasara a program egy listaban
megnyitja a rendszertalca lehetdségeit.

A nyilbillentylk hasznalataval keresse meg a Zoom elemet. El6fordulhat,
hogy a lehetéségek kdzott A Zoom meetings a mikrofont hasznalja
vagy hasonlé szerepel. Ugyeljen arra, hogy ne ezt valassza ki.

A nyilbillentylk hasznalata helyett lenyomhatja a Z betit is, ennek
hatasara valdszinidleg kdzvetlenul a Zoom elemre lép.

Nyomja le a TAB billenty(t. Ekkor a vezérlés az Egy kattintas a jobb
egérgombbal gombra keriil. Nyomja le a SZOKOZ billenty(it.

Ekkor megnyilik a Zoom helyi menuje.

A nyilbillentylk hasznalataval keresse meg a Settings... (Beallitasok...)
elemet, majd nyomja le az ENTER billentylt. Ekkor megnyilik a Zoom
beallitasok ablaka. A TAB lenyomasaval Iépjen a lapfulvalasztora.

Itt el6szor a General (Altalanos) fiill van kivalasztva. A nyilbillentyiik
hasznalataval valaszthat a lapok kdziil, majd a SZOKOZ lenyomasaval a
kivant fulre valthat. Ezt kovetéen a TAB billentyll nyomogatasaval jarhatja
be az elérhetd beallitasokat.

Ha valamit megvaltoztat, az rogton életbe is Iép, nem kell kilon menteni a
beallitasokat.

A beallitasokban példaul a Video és az Audio lapon elére megadhatja,
hogy a talalkozok kezdetekor a kamera, illetve a mikrofon be legyen-e

kapcsolva, vagy pedig némitva, tiltva legyen.

A fenti JAWS billentylparancs nélkul is hasznalhatja a rendszertalcat.

Nyomja le a WINDOWS+B billentylkombinaciot, amely a Windows sajat
parancsa. A rendszertalca ikonjain a nyilbillentyGkkel tud navigalni.
Keresse meg a Zoom feliratd ikont, majd nyomja le a HELYl MENU
gombot. Eléfordulhat, hogy hordozhaté szamitégépen az FN+JOBB



OLDALI CONTROL billentyGkombinaciot vagy a SHIFT+F10
billentyliparancsot kell hasznalnia.

A megnyilé helyi menuben a nyilbillentylkkel keresse meg a Settings...
(Beallitasok...) menupontot, és nyomja le az ENTER billenty(t.

Ekkor megnyilik a Zoom beallitasok panelje.

A beallitasok elérése Zoom talalkozo kozben

Ha a meghivoban kapott hivatkozas aktivalasaval, bejelentkezés nélkul
vesz részt a talalkozon, a fent leirt modok egyikével szintén eljuthat a
Zoom bedllitasaihoz. A talalkozévezerl6k segitségével egyszeribben is
megnyithatja a beallitasok ablakat.

A Zoom talalkoz6 ablakaban nyomja meg az Audio Settings
(Audidbeallitasok) gombot. A megnyilé meniiben nyomja le a FELNYiIL
billenty(t. Az Audio Settings... (Audidbeallitasok...) menuponton nyomja
le az ENTER billentyGt. Ekkor a Zoom beallitasok panele ugy nyilik meg,
hogy az Audio lapful van kivalasztva.

A Zoom talalkoz6 ablakaban a Video Settings (Videdbeallitasok) gombot
is megnyomhatja. A megnyilé meniiben nyomja le a FELNYIL billentyiit.
Ezzel a Video Settings... (Videdbeallitasok...) menupontra 1ép. Nyomja
le az ENTER billentyGt. Ekkor a Zoom beallitasok panele ugy nyilik meg,

hogy a Video lapful van kivalasztva.

Az F6 billentyl és SHIFT+F6 billentylkombinaci6 nyomogatasaval a
beallitaspanel és a talalkozé ablaka kozt is valthat. Illyen esetben a
beallitasoknal megbrzésre kerul az aktualis pozicid. Ez célszeri lehet, ha

példaul a bedllitAsok Accessibility (Kisegité Ilehet6ségek) fulén



valamelyik értesitéstipus bemondasat ideiglenesen ki- vagy be kivanja

kapcsolni az éppen zajlé talalkozé kdzben.

A Zoom értesitések bemondasanak ki- és
bekapcsolasa

A beallitasi panelen az Accessibility (Kisegité lehetéségek) lapfulet
kivalasztva a SHIFT+TAB lenyomasaval arra a listara jut, amelyen a
SZOKOZ segitségével a Zoom kiildnféle értesitései tipus szerint

egyenként ki-, illetve bekapcsolhatdak. Ez a lista ciklikusan bejarhato.

Ha példaul zavarénak talalja a csevegblzenetek folytonos felolvasasat,
szintesse meg az In-meeting chat (Talalkozé kozbeni csevegés)
kezdetl értesitéstipusok bejeldlését. Ezen belll kulon kategdriak vannak,
példaul privat, nyilvanos, stb. Uzenetek. A kérdés és felelet (Q&A) tipusu
kommunikacié, valamint a talalkozokon kivuli csevegd Uzenetek
felolvasasa is némithatd. Ez utdbbiak kapcsolojanak nevében nem

szerepel az in-meeting kifejezeés.

Szamos egyéb esemény értesitése is letilthatd vagy engedélyezhetd,
példaul, amikor valaki belép vagy kilép, a képernyé vagy mas eréforras
megosztasat elkezdi vagy befejezi, elérhetéveé valik az élében begépelt

feliratozas, stb.

Alapesetben minden értesitéstipus engedélyezve van a listaban. Amint
egy értesitéstipus bemondasat engedélyezi vagy letiltja, a beallitas

azonnal életbe lép.



A képernydmegosztassal és a tavvezérléssel

kapcsolatos hasznos beallitasok

A Zoom settings (Zoom beallitasok) ablakban a Share Screen
(Képernyd megosztasa) lapfulon az alabbi beallitdsokat célszeri
elvégezni.

A Window size when screen sharing (A képernyé mérete megosztas
kozben) részen a Fullscreen mode (Teljes képernyd) valasztdgombot
jelolje be.

A Scale to fit shared content to Zoom window (A megosztott tartalom
a Zoom ablakahoz legyen igazitva) jelolonégyzetet jelolje be.

Az Enable the remote control of all applications (Tavvezérlés
engedélyezése az 0Osszes alkalmazashoz) jeldlbnégyzetet nem
szukséges bejeldlnie.

A Silence system notifications when sharing desktop (Az asztal
megosztasakor a rendszeruzenetek némitva legyenek) jelolénégyzetet

jeldlje be.

A fenti, a tavvezérléssel kapcsolatos jelolénégyzet bekapcsolt allapota
lehetéveé teszi, hogy amennyiben az egyik résztvevdé az ALT+SHIFT+R
lenyomasaval vagy a View (Nézet) menu Request Remote Control
(Tavvezeérlés kérése) menupontjaval kérelmezte, hogy tavolrol
vezérelhesse a szamitdgepét, mikozben képernyébmegosztast végez, és
ehhez On megadta a jovahagyast, akkor a teljes képernydhoz
hozzaférhessen, és barmely alkalmazasra kiterjedjen a tavvezérlési
jogosultsaga. Ha a jeldldbnégyzet nincs bejeldlve, akkor csak az éppen

megosztott alkalmazast tudja tavolrol vezeérelni.



Akar a tavvezeérl6 fél, akar a tavvezérelt szamitogép hasznaldja
megszuntetheti a tavvezérlést az ALT+SHIFT+G billentylparanccsal,
vagy a View (Nézet) menl Stop Remote Control (Tavvezérlés ledllitasa),
illetve a Give up remote control (Tavvezérlés befejezése), valamint a
Revoke remote control (Tavvezérlési engedély visszavonasa)
menupontjaval.

A képernydjét aktualisan megosztod résztvevé maga is kezdeményezheti,
hogy egy masik felhasznalé tavvezérelhesse a szamitdégépét. Ehhez a
megosztasi panelen a Remote Control (Tavvezérlés) lehetéséget kell
aktivalnia, majd a listabdl kivalasztania a kivant résztvevét, aki értesitést
kap arrél, hogy vezeérelheti a képernydmegosztast végzd felhasznalo

szamitogepét.

A beallitasok elérése bejelentkezett felhasznaléoként

A Dbejelentkezést kovetéen a Zoom alkalmazas fbablakabol is
megnyithatja a beallitasok panelét.

A Zoom alkalmazasban a Home lapfulon nyomogassa a TAB billentyt.
Amikor a Settings (Bedllitasok) gombra ér, nyomja le a SZOKOZ
billenty(t. Ekkor megnyilik a beallitasok panelje.

Ha a rendszertalcardl vagy a féalkalmazasbdl nyitja meg a beallitasokat,
akkor elészér a General (Altalanos) lapfiil van kivalasztva.

A Dbeallitasok panelének megnyitasa utan nyomja le egyszer a TAB
billenty(t. Ezzel a lapfulvalasztora l1ép. A lapfuleken a nyilbillentylkkel tud
lépkedni. A SZOKOZ lenyomasaval az adott lapra valthat. A TAB, illetve a
SHIFT+TAB nyomogatasaval jarhatja be a kivalasztott lapon talalhato

beallitasokat.



A Zoom webes beallitasainak elérése

Ha be van jelentkezve a Zoom alkalmazasba, akkor a beallitasok panel
General (Altalanos) lapjan az utolsd elem, amely a lapfiilvalasztordl a
SHIFT+TAB billentylkombinacio lenyomasaval kdzvetlendl is elérhet a
View more settings (Tovabbi beallitasi lehetéségek megjelenitése).

A lehetbséget aktivalva a bongészében megnyilik a Zoom webes beallitasi
felllete, ahova kulon be kell jelentkeznie.

Itt sokkal tobb beallitas érhet6 el, mint az alkalmazasban.

Els6 Iépésben megnyilik a Setting Page (Beallitas oldal). A tébblapos
beallitasi oldalon alapértelmezetten a Meeting (Talalkozd) lap van
kijelolve. Itt talalhato a beadllitasok tobbsége. Innen atvalthat a
felvételkészités (Recording), a telefon (Phone), illetve a tovabbi
beallitasok lapjaira is.

Az Informatika a Latassérultekért Alapitvany weboldalardl letolthetd
oktatbanyag részletesen foglalkozik a Zoom alkalmazason bellli és
webes beallitasaival. Vegye figyelembe, hogy a Zoom alkalmazas és a

weboldal felllete gyakran valtozik.

Hasznos beallitasok a vide6forgalom csokkentésére

A Zoom talalkozok kozben kikapcsolhatja a sajat kamerajat az alt+v
billentylparanccsal. Ez jelentsen javithatja a Zoom kapcsolat stabilitasat,
amikor képernydmegosztassal prezentaciot tart. Letilthatja a bejové
videokat is. Ehhez el6sz0r a webes beallitasaiban engedélyeznie kell ezt
a lehet6séget a Settings menupont aktivalasa utan a Meeting lapfulon az
In Meeting (Advanced) szakaszban. Itt keresse meg az Enable "Stop
incoming video" feature (a ,bejové vided ledllitdsa” funkcio

engedélyezése) cimsort és tegye lenyomotta a valtbgombot. Ezutan a



Zoom alkalmazas Settings ablakanak Video lapjan be kell jelolnie az
Enable Stop incoming video feature jelolénégyzetet. Ugyanezen a
lapon tordlheti a jeldlést a Mirror my Video (sajat videdképem tikrozése)
és az Always show video preview dialog when joining a video
meeting (mindig legyen lathatdé a videdmegtekintdé parbeszédpanel a
videodtalalkozékhoz vald csatlakozaskor) jeldlénégyzetekbdl IS. Ezeket
csak egyszer kell elvégeznie. Ezt kovetéen a Zoom videotalalkozok
ablakaban a View (nézet) gomb megnyomasa utdn a menlben
aktivalhatja a Stop Incoming Video menUpontot a bejovd videdkép

letiltasahoz.

LecsOkkentheti a képernydbmegosztas masodpercenkénti kimend
képkockaszamat. A Zoom Settings (beallitasok) képernydjének Share
Screen (képernydmegosztas) lapjan aktivalja az Advanced (halado)
lehetéséget. Jeldlje be a Limit your screen share to 10frames-per-
second (a kimend képernyébmegosztas korlatozasa masodpercenként 10
képkockara) jelolénégyzetet. Altalaban 25 vagy harminc a normal
képkockasebesség. A TAB lenyomasaval arra a szerkesztémezére
léphet, melyben megvaltoztathatja ezt az értéket. A Back (vissza)
gombbal visszatérhet a Video lapful normal tartalmahoz. Az ESC billenty

lenyomasaval bezarhatja a beallitasok ablakat.

A Zoom alkalmazason beluli és webes beallitasairdl részletesen olvashat

az el6z6 alfejezetekben.

Tarshazigazda létrehozasa

A sokrésztvevlés, illetve fontos talalkozoknak egyszerre tobb

tarshazigazdaja (co-host) is lehet, akik egymas kozott megoszthatjak a



feladatokat. Miel6tt tarshazigazdat rendel az adott Zoom konferenciahoz,
engedélyeznie kell ezt a beallitasi lehetéséget. Ehhez Iépjen a Zoom.us
weboldalra, jelentkezzen be Zoom-fibkjaba. A bejelentkezés utan
valassza a MY ACCOUNT (fickom) lehet6séget, majd valassza a Settings
(Bedllitasok) menut. Ekkor a Settings (BeallitAsok) menlu Meeting
(Talalkozo) lapjara kerll a vezérlés. Navigaljon lefelé, amig meg nem
talalja a Co-host (Tarshazigazda) opciot. A Zoom tarsgazda funkciéjanak
engedélyezéséhez allitsa lenyomott allapotura a Co-host valtbgombot.
Miutan engedélyezve lett ez a funkcio, a hazigazda tarsgazdat rendelhet
az ertekezlethez. A tarsgazda ugyanazokkal az értekezleten beluli
lehet6ségekkel rendelkezik, mint a hazigazda. A tarsgazda azonban nem

indithatja el a hazigazda altal |étrehozott talalkozokat.

Ha egy résztvevdt tarshazigazdanak kivan kijelolni, akkor a Zoom hivas
kozben, a konferenciahivas ablakaban el6szor meg kell jelenitenie a
résztvevoket a RésztvevOk kezelése (Manage Participants, ALT+U)
paranccsal. A billentylkombinacié lenyomasakor a jobb oldali panelen
megjelenik a résztvevok listaja. Itt Iépjen annak a résztvevonek a nevére,
akit tarshazigazdava kivan tenni, majd a TAB billentylvel navigaljon a
More options (Tovabbi lehetéségek) opciora, és aktivalja azt. A
megjelend menuben valassza a Make Co-host (Tarshazigazdava tesz)
lehetéséget. Ekkor megjelenik az a felugrd Uzenet, amelyben a Zoom
megerositést kér arrol, hogy ezt a résztvevét a megbeszélés
tarshazigazdajava kivanja tenni. A folytatashoz valassza a Yes (Igen)
gombot. Ellenbrizze, hogy a kivalasztott résztvevo neve mellett szerepel-

e a Co-host cimke.

Ha vissza kivanja vonni a tarsgazda jogosultsagait, [épjen annak nevére,

majd aktivalja a More options (Tovabbi lehet6séges) opcidt, vegul a



menubdl valassza ki a Remove Co-host Permissions (Tarsgazda

engedélyének eltavolitasa) lehetbséget.

Fontosabb angol kifejezések

Azon felhasznalok szamara, akik nem vagy kevésbé jaratosok az angol
nyelvben, nyujthat segitséget az alabbi rovid szdszedet. A listdba a
leggyakrabban hasznalt kifejezések szerepelnek, igy ez a felsorolas nem

tartalmaz minden el6fordulé szoveget.

launch = inditas

meeting = talalkozo

join meeting = csatlakozas a talalkozéhoz

participant = résztvevd

ID = azonosito

join audio = csatlakozas az audiéhoz

join with computer audio = csatlakozas szamitogépes audiéval
automatically = automatikusan

audio unmuted = Az audid nincs némitva.

leave = tavozas a talalkozorol

end = befejezés, amennyiben On kezdeményezte a talalkozo6t
meeting information = talalkozé-informacidk

copy link = a meghivashoz szikséges hivatkozas masolasa



share screen = képerny6 megosztasa

invite others = masok meghivasa

mute, currently unmuted = némitas, jelenleg nincs elnémitva
unmute, currently muted = némitas megszuntetése, jelenleg némitva van
audio settings = audiobeallitasok

start my video = kamera bekapcsolasa, kimend video elinditasa
video settings = videdbeallitasok

closed = bezarva

opened = megnyitva

open chat panel = a csevegdpanel megnyitasa

record on this computer = felvétel rogzitése ezen a szamitdégépen
raising your hand = kézfelemelés vagy kézfelrakas

waiting = varakozas

waiting for the host to start this meeting = varakozas arra, hogy a

hazigazda megkezdje a talalkozot

call using internet audio = hivas internetes audioé hasznalataval
dial in = betarcsazas

settings = beallitasok

mute my audio = mikrofon némitasa

share content = tartalom megosztasa

new meeting = uj talalkozo



join = csatlakozas

schedule = elbjegyzés
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