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Bevezeto

A Windows 11 a Microsoft 2021. oktdberében kiadott, modern operacios
rendszere. Elsédleges célja a felhasznaldi éimény tovabbfejlesztése, a
rendszer teljesitményének a modern hardverekhez torténd
optimalizalasa, valamint egy friss, letisztult vizualis dizajn bevezetése
volt. Mindezt ugy éri el, hogy kdzben megérzi a Windows 10-nél
megszokott stabilitast és alapvetd funkcionalitast. A legszembetlinébb
ujdonsag a modernizalt grafikus felllet, amelynek meghatarozo eleme a
kozépre igazitott Start menu és Talca. Emellett az ablakkezelést segitd
uj funkcidk, mint az ablakelrendezések, a Minialkalmazasok panelje, a
lekerekitett ablak-sarkok és a frissitett ikonok is hozzajarulnak az uj

megjelenéshez.

Ez a tananyag kifejezetten azzal a céllal készult, hogy segitséget
nyujtson a latassérult felhasznaloknak a Windows 11-re valo
zokken6mentes attérésben és a rendszer hasznalataban. Mivel a
Windows 11 egy rendkivil 0sszetett rendszer, a tananyag a teljesség
igénye nélkul a legfontosabb terlletekre fokuszal. Kiemelten foglalkozik
a Windows 10 és a Windows 11 kozotti kulonbségekkel, hogy
megkonnyitse az atallast a mar tapasztalt felhasznalok szamara is. A
Windows 11 bemutatasa teljes egészében a billenty(izet és a
képernybolvaso szoftverek hasznalatara épul. Fontos kiemelni, hogy bar
a vizualis elrendezés jelentsen megvaltozott, a képernydolvasot és
billentylzetet hasznalok szamara a navigacio logikaja és a

kulcsfontossagu billentylparancsok nagyrészt valtozatlanok maradtak.



A Microsoft a Windows 11-ben tovabbfejlesztette a kisegitd
lehetéségeket is. Ezenkivul a Windows 11 egy folyamatosan fejl6dé

rendszer, amely rendszeres funkciofrissitéseket kap minden évben.

Bizunk benne, hogy ez az anyag segitséget nyujt a rendszer

megismerésehez és hatékony hasznalatahoz.

Informaciok a Windows 11 rendszerrol

A Windows 10 tamogatasanak vége

A Windows 10 tamogatasa 2025. oktéber 14-én véget ért. Lehetbség
van az ESU — Extended Security Updates programra el6fizetni. Ez annyit
jelent, hogy 1 évig, el&fizetés fejeben a Windows 10-hez biztonsagi

frissitések eérkezhetnek.

A Microsoft eredetileg évi 30 dollart kért volna az ESU-ért, de az Eurdpai
Gazdasagi Térségben él6 felhasznaldk, akik Microsoft-fidkkal
bejelentkezve maradnak a jogosult szamitégépen, ingyenesen
hasznalhatjak a frissitéseket, raadasul még felhdalapu mentési funkciot
sem kell bekapcsolniuk hozza. Lépjen a Beallitasok > Frissités és
biztonsag > Windows Update lehet6ségre. Ha az eszk6z megfelel az
el6feltételeknek, megjelenik egy hivatkozas az ESU-ba val6
regisztraciohoz. Miutan kivalasztotta a Regisztracié most lehetéséget,
elinditja az ESU regisztraciot. Ha helyi fiokkal jelentkezett be a Windows
rendszerbe, a rendszer kérni fogja, hogy jelentkezzen be Microsoft-
fiokjaba. Meglévé ESU licencét legfeljebb 10 eszk6zon hasznalhatja,

miutan regisztralt az ESU-ba.



A fogyasztéi Windows 10 ESU programban valo részvételhez gy6z6djon

meg arrol, hogy eszkdze megfelel az alabbi kovetelményeknek:

e Az eszk6zokodn a Windows 10 22H2 Home, Professional, Pro
Education vagy Workstations verzionak kell futnia.

o Az eszkozokon telepitve kell lennie a legujabb Windows-
frissitésnek.

o Az eszkozre valo bejelentkezéshez hasznalt fioknak
rendszergazdai fioknak kell lennie.

¢ A Microsoft-fiok nem lehet gyermekfiok.

e A fogyasztoi ESU programot kereskedelmi eszk6zOk nem

hasznalhatjak.

Az ESU regisztracios eszkdzbe valo bejelentkezéshez hasznalt
Microsoft-fiok 2026. oktéber 13-ig engedélyezi a Kiterjesztett Biztonsagi
Frissitéseket az eszkozon, feltéve, hogy tovabbra is a regisztracidohoz

hasznalt Microsoft-fibkkal jelentkezik be a Windows-ba.

Bar a Windows 10 egy népszerl €és stabil rendszer volt, a
tamogatasanak megsziinése és a tovabbi elébnyok miatt érdemes

atvaltani a Windows 11 rendszerre.

Windows 11 kiadasok

A Windows 11-nek jelenleg hét verzioja létezik, de a legtobb nem a
fogyasztoi piacra készult. A hét legfontosabb kiadas, amit a Microsoft

hivatalosan kinal, a kovetkez6:



1. Windows 11 Home

2. Windows 11 Pro

3. Windows 11 Pro Education

4. Windows 11 Education

5. Windows 11 Enterprise

6. Windows 11 Pro for Workstations
7. Windows 11 SE

A legtobb felhasznaldnak csak a Home és a Pro valtozattal kell
foglalkoznia, mivel a tobbi valtozat specialis esetekre készult. A Windows

11 csak 64 bites valtozatban érhet6 el.

Windows 11 Home

A Home verziét az otthoni, hétk6znapi felhasznaldk szamara tervezték.
Ha a szamitdgépet webbodngészésre, flmnézésre, zenére, a Microsoft
Office programok (Word, Excel) hasznalatara, esetleg jatékra vagy
tanulasra hasznalja, akkor a Home verzio6 elegendd. Tartalmazza a
mindennapi hasznalathoz szukséges eszkozoket és funkciokat, és a
rendszer kezelése is egyszerl. Legnagyobb hatranya, hogy nem

tartalmazza a BitLocker titkositast €és a Remote Desktopot.
Windows 11 Pro

A Pro verzié minden olyan funkciot tartalmaz, amit a Home valtozat is,
de emellett szamos extra eszkozzel bévult, amelyek els6sorban céges
és professzionalis kdrnyezetben hasznosak. A kdvetkezd extra funkciok

talalhatok meg a Pro valtozatban.



Adatvédelem és titkositas (BitLocker): a merevlemez vagy mas
adathordozok titkositasara szolgal. Ez azt jelenti, hogy ha a gépet
ellopjak, az adatokhoz senki sem férhet hozza, még akkor sem, ha
kiveszik a lemezt a szamitdgépbél. Ez egy otthoni felhasznaldnak ritkan
szUkséges, de egy céges gépnél, ahol fontos adatok vannak,

elengedhetetlen lehet.

Tavoli elérés (Tavoli asztal): beallithatd, hogy a szamitdégép egy masik
szamitogeprél is hozzaférhetd legyen. Példaul, ha otthonrél szeretne
bejelentkezni az irodai szamitdgépeére, a Pro verzid ezt lehetéve teszi. A
Home verzidval is lehet mas gépre csatlakozni, de a Home rendszert

futtatd géphez kivulrél nem lehet kapcsolddni.

Vallalati halézatokhoz val6 csatlakozas: a Pro valtozat tamogatja a
domainekhez valo csatlakozast. Ez egy céges haldzat, ahol az IT
rendszergazda kozpontilag tudja kezelni a szamitdgépeket. Egy atlagos

otthoni felhasznalé szamara ez a funkcio felesleges.

Virtualizacio (Hyper-V): virtualis gépeket lehet létrehozni a
szamitogépen. Ez azt jelenti, hogy a meglévd Windows rendszeren belll
lehet futtatni mas operacios rendszereket (pl. egy masik Windows-t vagy
Linuxot) egyfajta "dobozban". Ezt leginkabb fejleszté6k vagy

informatikusok hasznaljak tesztelésre.

Tovabbi Windows 11 kiadasok
Windows 11 Enterprise

A Windows 11 Enterprise olyan nagyvallalatok szamara készult,

amelyeknek fejlett biztonsagi és felugyeleti eszk6zokre van szukséguk.



Ez a verzié tartalmazza a Pro valtozat 6sszes funkcidjat, de emellett
szamos tovabbi képességet is nyujt. Tartalmaz specialis védelmi
funkciokat, példaul a Credential Guardot és a Device Guardot, amelyek a
legmagasabb szint(i védelmet nyujtjak a kibertamadasok ellen. Lehetbvé
teszi az informatikai osztalyok szamara, hogy tobb ezer szamitégépet
fellgyeljenek és frissitsenek egyetlen kdzponti konzolrél, ami
elengedhetetlen a nagy halézatokban. Lehetévé teszi a rugalmas
telepitést. Olyan eszk6zoket kinal, mint a Windows Autopilot, ami
leegyszerUsiti az Uj eszk6zok konfiguralasat a felhasznalok szamara, igy
a rendszergazdaknak nem kell minden egyes gépet manualisan

beallitani.
Windows 11 Education

A Windows 11 Education kifejezetten az oktatasi intézmények, példaul
iskolak, egyetemek és kutatokozpontok szamara lett kialakitva. Funkcioit
tekintve nagyon hasonlit az Enterprise valtozatra, de az ara az oktatasi
szektornak szol6 kedvezmeényekkel olcsobb. Az Education rendszer
tartalmazhat oktatasi célu alkalmazasokat és beallitasokat, amelyek

segitik a tanarokat és a diakokat a mindennapi munkaban.

Az intézmények kozpontilag tudjak kezelni az 0sszes eszkoz beallitasait,
alkalmazasait és frissitéseit, igy biztositva a biztonsagos és stabil

tanulasi kornyezetet.
Windows 11 Pro Education

Ez a valtozat egy elbre telepitett kiadas, amelyet gyakran uj, oktatasi
célra szant szamitogepeken talalni. Ezeket a gépeket az eszkdzgyartok
(OEM-ek) értékesitik az iskolaknak. A Windows 11 Pro Education a

Windows 11 Pro funkcidira épul, de tartalmaz néhany olyan extra



funkcidt is, amelyek az iskolai kornyezetben hasznosak, mint példaul a
Set Up School PCs (Iskolai szamitogépek beallitasa) alkalmazas, amely

leegyszerUsiti a beallitast.

Az Education és a Pro Education valtozatok nem kaphatok a
hagyomanyos kiskereskedelmi boltok polcain, mint a Home vagy a Pro
verzio, hanem oktatasi intézmények, iskolak, egyetemek és a veluk
egyuttmikodd partnerek, viszonteladdk szamara érheték el a Microsoft

specialis oktatasi programjain és szerzédésein keresztul.
Windows 11 Pro for Workstations

A Windows 11 Pro for Workstations egy specialis kiadas, amely a
Windows 11 Pro funkcioit veszi alapul, de tovabbi képességekkel boviti
azokat, hogy megfeleljen a leginkabb teljesitményigényes feladatoknak.
Ez a valtozat nem az atlagos otthoni vagy irodai felhasznaloknak készult,
hanem azoknak a szakembereknek, akik a munkajuk soran extrém
teljesitményl hardvereket hasznalnak, és nagy mennyiségl adattal
dolgoznak. Ez a verzio kifejezetten olyan felhasznaldknak szol, akik a
legmodernebb, leginkabb professzionalis munkaallomasokat

(workstation-Oket) hasznaljak, mint példaul:

e Adattuddsok és mérnokok: Akik hatalmas adatbazisokat
elemeznek.

o Grafikusok és animatorok: Akik renderelési feladatokat végeznek,
vagy nagy felbontasu videdkkal dolgoznak.

o Kutatok és fejlesztok: Akik nagy szamitasi kapacitast igenyl6

szimulaciokat futtatnak.

A Pro for Workstations valtozatnak van néhany olyan kulcsfontossagu

funkcidja, amelyek megkulonboztetik a standard Pro verziétol. Ezek mind



a teljesitmény, a megbizhatdsag és az adatok integritasanak novelésére

o0sszpontositanak. Néhany fébb kulonbséget bemutatunk.

e TObb processzor és memoaria: A standard Windows 11 Pro
legfeljebb 2 processzort és 2TB RAM-ot tamogat. Ezzel szemben a
Pro for Workstations kiadas akar 4 processzort és 6 TB memoriat
is képes kezelni. Ez a hatalmas kapacitas elengedhetetlen a
leginkabb eréforrasigényes alkalmazasok futtatasahoz.

e ReFS (Resilient File System): A hagyomanyos NTFS fajlrendszer
helyett a Pro for Workstations tamogatja a ReFS-t. A ReFS
hibatlrd és ellenalldbb a sérulésekkel szemben, ami kritikus lehet
a nagy méretl adathalmazokkal valé6 munkanal. A rendszer
automatikusan észleli és javitja az adatproblémakat, igy biztositva
az adatok sérthetetlenségeét.

e SMB Direct: Ez a technoldgia lehetdvé teszi a halozati adapterek
szamara (ezek tamogatjak a Remote Direct Memory Access, azaz
RDMA-t), hogy kozvetlenul kommunikaljanak egymassal. Ez a
gyakorlatban azt jelenti, hogy az adatatvitel rendkivul gyors,
minimalis késleltetéssel torténik, €s a processzor terhelése is
alacsonyabb. Ez idealis olyan kornyezetben, ahol nagy méreti
fajlokat kell mozgatni a halézaton beldl.

e Tartés memoria (Non-Volatile Memory, NVDIMM-N): A Pro for
Workstations tamogatja az ilyen tipusu memaoriamodulokat,
amelyek a normal RAM-hoz képest gyorsabb hozzaférést
biztositanak az adatokhoz, és aramkimaradas esetén sem
torlodnek az adatok. Ez kritikus lehet a nagy sebessegi

adatbazisok és alkalmazasok szamara.



Windows 11 loT

A Windows 11 IoT (Internet of Things) egy specialis operacios rendszer-
csalad, amelyet nem altalanos célu PC-kre, hanem beagyazott
rendszerekre és fix funkcidju eszkbzokre terveztek. Ezeknek egy
meghatarozott feladatot kell ellatniuk, és hosszu idén keresztil stabilan
kell mikodnitk, anélkil, hogy a felhasznald interakcidba lIépne vellk,

vagy gyakori frissitések zavarnak a mikodésuket.

Ez a verzié nem az atlagos felhasznaloknak, hanem a gyartoknak (OEM-
eknek), szoftverfejlesztoknek és vallalatoknak készult. A kovetkezd

tertleteken talalkozhat ilyen eszkozokkel:

o Kiskereskedelem: Kasszarendszerek (POS-terminalok), digitalis
informacios tablak, kioszkok.

o Egészségugy: Orvosi miszerek, diagnosztikai berendezések.

o Gyartas és ipar: Ipari automatizalasi rendszerek, gyartosori
vezeérl6pultok, robotika.

e Vendéglatas: Erintéképernyds rendelésfelvevé rendszerek,
tablagépek.

e Egyéb: Bankautomatak (ATM-ek), biztonsagi kamerak.

A gyartok eltavolithatnak bel6le olyan funkciokat, amelyek feleslegesek
az adott eszk6zhoz, igy egy "konnyd", minimalista rendszert kapnak. Ez
csOkkenti a rendszer eréforrasigényét, és noveli a stabilitast. A rendszer
hosszu tavu tamogatast kap. Az loT verzio egyik leggyakoribb altipusa
az LTSC (LTSC - Long-Term Servicing Channel). Ez azt jelenti, hogy a
rendszer akar 10 évig is kap biztonsagi frissitéseket, de az elterjedt
Windows 11 verzidokhoz képest nem kap "funkcidfrissitéseket". Ez

kritikus fontossagu az olyan eszk6zoknél, mint egy orvosi miszer vagy



egy gyari vezérldpult, ahol a gyakori frissitések és a hirtelen valtozasok

komoly problémakat okozhatnak.

Mivel ezek az eszk6zOk gyakran a nyilvanossag elétt helyezkednek el, a
biztonsag kiemelt fontossagu. Az loT verzi6 tartalmazza a Windows 11
Enterprise szintl biztonsagi funkcidit, mint példaul a Device Guard (ami
csak meghatarozott alkalmazasok futtatasat engedélyezi) és a BitLocker
(adattitkositas). Kiosk modban is futtathatd, ami azt jelenti, hogy az
eszkoz csak egyetlen alkalmazast tud futtatni, igy minimalizalva a
visszaélés lehetbségeét. A Windows 11 loT képes futni olyan hardvereken
is, amelyek alacsonyabb teljesitménylek, és a licencelési modellje
rugalmasabb, és az eszkoz tipusahoz igazodik, ami a gyartok szamara

koltséghatékonyabb megoldast jelent.

Windows 11 SE

Ez egy ujabb kiadas, amelyet a Microsoft kifejezetten az oktatasi
szektorba szant, hogy felvegye a versenyt a Google Chrome OS-sel. A
Windows 11 SE egy egyszerUsitett, felhéalapu operacios rendszer,
amely kis teljesitményi és alacsony koltségl eszkozokre készult.
Els6sorban diakoknak és iskolai felhasznaloknak szantak. Egyszer(
felhasznaldi felulettel rendelkezik. Nincsenek widgetek, a programok
mindig teljes képerny6n futnak, és a fajlmentés alapértelmezetten a
felnébe (OneDrive) torténik. Csak bizonyos, el6re jévahagyott
alkalmazasok futtatasat teszi lehetéve, amit az informatikai
rendszergazda kezel. A rendszergazdak a Microsoft Intune for Education
fellletén keresztll tavolrdl és egyszerlen felugyelhetik a diakok
szamitogepeit. A rendszert ugy tervezték, hogy jol fusson gyengebb,
olcsobb hardvereken is. Fontos megjegyezni, hogy a Microsoft nemrég

bejelentette, hogy a Windows 11 SE tamogatasat 2026-ban befejezi.



Windows 11 ARM64

A Windows 11 ARM64 rendszere, amely a Qualcomm Snapdragon
processzorain fut, egy kilénleges és egyre fontosabb valtozata a
Windows-nak. Ahelyett, hogy kulonallé kiadas lenne, ez egy architektura,
amely a hagyomanyos x64-es (Intel/AMD) Windows 11 funkcionalitasat

hozza el az ARM-alapu chipekre.

Az ARM-alapu chipek elsédleges elénye a rendkivul alacsony
fogyasztas, ami lehetévé teszi, hogy a laptopok és tablagépek egész
napos akkumulator-uzemidét biztositsanak. Ezen kivul ezek a
készulékek altalaban vékonyabbak és konnyebbek, és gyakran beépitett
LTE vagy 5G modemmel rendelkeznek, ami biztositja a folyamatos
internetkapcsolatot. A Qualcomm ujabb processzorai, mint a
Snapdragon X Elite, rdadasul erés grafikus teljesitménnyel és dedikalt
neuralis feldolgozo6 egységgel (NPU) is rendelkeznek, ami a
mesterséges intelligencia funkciok futtatasahoz elengedhetetlen. A
legjobb teljesitményt és a leghosszabb akkumulator-Uzemidét azok az
alkalmazasok nyujtjak, amelyeket kifejezetten az ARM64 architekturara
irtak. A Windows 11 ARM beépitett emulacios réteget hasznal, amely
képes futtatni a legtdbb hagyomanyos, x86-0s és 64-bites (x64)
Windows alkalmazast. Ez a technoldgia jelentds fejl6dés a korabbi
Windows 10-hez képest, ahol az x64-es programok nem mukodtek. A
hardvereszk6zokhoz, jatékokhoz és alkalmazasokhoz tartozo
illesztéprogramoknak is ARM-ra optimalizaltnak kell lennitk. Ez a
leggyakoribb korlatozas, ami érintheti a specialis hardvereket (példaul
virtualis gépeket vagy egyedi kiegészitbket). A Windows 11 ARM64
rendszeren elérhetdk a népszeri képernybolvasoszoftverek is.
El6fordulhat, hogy a képernydolvasok bizonyos funkcioi ebben a

specialis valtozatban nem talalhaték meg.



S mode

Az S mdd (S mode) nem egy kulonallo operacids rendszer-kiadas,
hanem egy valaszthat6 konfiguracio, amelyet a Windows Home
kiadashoz lehet aktivalni. A Windows 11 S mddja egyfajta "mikodési
allapot", amely a Windows 11 Home kiadasban érhet6 el. A f6 jellemzdje,
hogy kizarélag a Microsoft Store-bdl szarmazé alkalmazasok futtatasat
engedélyezi, és alapértelmezett bongészékent a Microsoft Edge-et
hasznalja. Célja, hogy novelje a biztonsagot és a teljesitményt, mivel igy
a rendszer védve van a kulsé, potencialisan rosszindulatu szoftverektél.
Az S moédbadl barmikor ki lehet 1é€pni, és at lehet valtani a teljes érték
Windows 11 Home-ra, de a folyamat egyiranyu. Ha egyszer kikapcsolja,
nem térhet vissza. Altalaban eléretelepitett oktatasi céli szamitégépeken

talalkozhat ezzel a valtozattal a felhasznalo.

Frissitések

Min&ségi frissitések (Quality Updates): Ezek a havi frissitések
tartalmazzak a biztonsagi javitasokat és a hibajavitasokat. Ezek a
frissitések a rendszer stabilitasat és biztonsagat szolgaljak, és a legtobb

esetben automatikusan telepulnek.

Funkcidfrissitések (Feature Updates): a Windows 11 esetében évente
egy nagy funkcidfrissités torténik. Korabban a Windows 10 esetén ez
evente kétszer tortént meg. Ezek a frissitések hozzak az uj funkciokat, a
felhasznaldi felllet valtozasait és a teljesitménybeli fejlesztéseket.
Fontos megjegyezni, hogy bar évente csak egy ilyen nagyobb frissités
erkezik, a kisebb funkciokat és fejlesztéseket a Microsoft mar a havi

min&séqi frissitések részeként is beépitheti.



Rendszerkovetelmények

A Windows 11 a Windows 10-nél szigorubb rendszerkovetelményeket
tamaszt, kulonosen a biztonsag és a teljesitmény érdekében. Amikor
szamitdgépre telepiti a Windows 11-et, az itt ismertetett minimalis
rendszerkovetelményeket kell figyelembe vennie. Ezek a felsorolt
eréforrasok csak a Windows 11 operaciés rendszer mikddéséhez
elegendbek. Ahhoz, hogy a rendszer mellett hasznalni tudja az
alkalmazasokat is, er6sebb szamitogépes konfiguraciot kell
Osszeallitania. Az egyedi Copilot+ PC-funkciok futtatasahoz

természetesen még ennél is er6sebb szamitogeppel kell rendelkezni.

Processzor: Legalabb 1 GHz-es orajelfrekvenciaju, 2 vagy tdobb magos,
kompatibilis 64 bites processzor vagy System on a Chip (SoC). Ezen
Kival a Windows 11-re valo frissitéshez a kdvetkezd generacioju

processzorok tamogatottak hivatalosan:
Intel: A 8. generacios (pl. Coffee Lake) és ujabb Core processzorok.
AMD: A 2. generacios (pl. Zen+) és ujabb Ryzen processzorok.

Operativ memoria: a hasznalandé minimalis memoria 4 GB. Az optimalis
muikodés érdekeében javasolt a nagyobb kapacitasu memdaria példaul 16

GB. Jelenleg az 5. generacios memoriamodulok az elterjedtek.

Hattértar: 64 GB vagy nagyobb méretl taroloeszkoz. Az optimalis
mikoddés érdekében javasolt a nagyobb kapacitasu SSD meghaijto,
példaul 512 GB.

Rendszer bels6 vezérl6programja: UEFI (Unified Extensible Firmware
Interface, a PC BIOS modern verzidja) és Biztonsagos rendszerinditasra

képes. A biztonsagos rendszerinditas (Secure Boot) egy biztonsagi



funkcid, amely megakadalyozza, hogy rosszindulatu szoftverek inditsak
el a szamitogepet. Az UEFI (Unified Extensible Firmware Interface)
bels6 vezérldprogram ellenérzi a rendszerinditd programok digitalis
alairasat, és csak akkor engedélyezi azok betdltését, ha megbizhatok.
Ez a folyamat megvédi a rendszert az inditasi sorrend manipulaciéjatol,

ezzel biztositva a Windows integritasat és biztonsagat.

TPM: a Platformmegbizhatdsagi modul 2.0-s verzidja. A TPM 2.0 egy
biztonsagi chip, ami a szamitdgép alaplapjan talalhaté. Ez a modul
titkositja a hardveres kulcsokat és tanusitvanyokat, ezzel megvédve a
rendszert a rosszindulatu tamadasoktodl és az adatok illetéktelen
hozzaféréseétdl. A Windows 11-nek szuksége van erre a chipre a
biztonsagos rendszerinditas és mas fontos biztonsagi funkcidk megfelel6

mikodéseéhez.

Grafikus kartya: Kompatibilis a DirectX 12-es vagy ujabb verziojaval a

WDDM 2.0 illesztéprogrammal.

Kijelzd: A Windows 11 elvarja, hogy a kijelz6 legalabb 720p felbontasu
(1280x720 képpont) legyen, és atlésan nagyobb, mint 9 hivelyk.
Emellett a kijelz6nek szincsatornanként 8 bites szinmélyseéggel kell
rendelkeznie. Ha a képernyd mérete kisebb, mint 9 huvelyk, el6fordulhat,

hogy a Windows kivant felhasznaldi felllete nem lesz teljesen lathato.

Internetkapcsolat és Microsoft-fiokok: Windows 11 Pro személyes
hasznalatra és Windows 11 Otthoni verzié internetkapcsolatot és

Microsoft-fiokot igényel az eszkdz kezdeti beallitasa soran.

Windows verziofrissitéshez: Ha a szamitdogépén meg a Windows 10
rendszer talalhato, akkor lehet6sége van arra, hogy a rendszerét

felfrissitse Windows 11 verziora. Az eszkoznek a Windows 10 2004-es



vagy Ujabb verzidjat kell futtatnia a Windows Update keresztuli

frissitéshez. A 2004-es verzioszam nem az évszamra utal, hanem a
Microsoft belsé verzidokdvetésére. Ez a gyakorlatban a 2020. majusi
frissitést jelenti. Az ingyenes frissitések a Windows Update funkcion

keresztul érhetbk el a Beallitasok > Frissités és biztonsag teruleten.
Elavult és eltavolitott funkcidk

Amikor Windows 10-rél frissit Windows 11-re, illetve amikor frissitést
telepit a Windows 11 rendszerre, egyes funkcidk elavulhatnak vagy
eltavolitasra kerulhetnek. A kovetkezOkben megemlitink néhany

fontosabb, f6bb érintett funkciot.
A Windowsban Iévé Cortana mint onallé alkalmazas eltavolitasra kerult.

Az Internet Explorer megszint. A Microsoft Edge IE médja felvaltja az

Internet Explorer 11 asztali alkalmazast a Windows 11-ben.

A Windows Posta, Naptar és Kapcsolatok tamogatasa 2024. december
31-én megszlnt. A Posta, a Naptar és a Kapcsolatok alkalmazasban
tarolt helyi e-mailek, naptari esemeények és névjegyek exportalhatok

maradnak.

A Matematikai beviteli panel eltavolitasra kerult. A Matematikai felismer6
igény szerint telepithetd, és a matematikai beviteli vezerl6t és a
felismer6t is tartalmazza. Ez a valtozas a OneNote-ban és mas
alkalmazasokban veégzett matematikai szabadkézi mlveletekre nincs

hatassal.

A Paint 3D eltavolitasra kerult. A Paint 3D meglévd telepitései tovabbra
is mikodni fognak, de az alkalmazas mar nem tolthet6 le a Microsoft

Store-bal.



A zarolasi képernydn megjelenitett allapotadatok és a kapcsolodd

beallitasok el lettek tavolitva.
A Tablagép mod megszint.

Wordpad: A Windows 11 24H2 verzi6jatdl kezdve a Windows 11 minden
kiadasabdl eltavolitasra kerul. A .doc és .rtf tipusu dokumentumokhoz a
Microsoft Wordot, a .txt tipusu egyszerl szoveges dokumentumokhoz

pedig a Windows Jegyzettombat ajanljak.

A Windows 11 lehet6vé tette, hogy a felhasznal6 bizonyos Android-
alkalmazasokat futtasson a gépén, de ehhez a Microsoft Store-bdl kellett
letolteni a telepitésikhoz szikséges Amazon Appstore aruhazat. A
Microsoft a Windows Subsystem for Android (WSA) tamogatasat
id6kozben megszuntette. 2025. marcius 5. utan mar nem lehet letolteni

az Amazon Appstore-t a Microsoft Store-bdl.

A helyi menuk (azaz a jobb egérgombbal el6hivhaté menuk)
egyszerlUsodtek. Az Uj menuben alapértelmezetten csak a
leggyakrabban hasznalt opcidk jelennek meg. Ha a helyi menuben egy
megszokott parancsot nem talal, akkor annak a roviditett menu lehet az
oka. Ebben az esetben a "Tovabbi lehet6ségek megjelenitése”

parancsot kivalasztva el6hivhato a teljes, hagyomanyos menu.

A Fajlkezelb egy teljesen ujratervezett fellletet kapott a Windows 11-
ben. A menuszalag helyett mostantol egy egyszeribb, ikonokra épuld
eszkoztar talalhat6 a tetején. llyen ikonsav tobb Windows alkalmazasban

is megjelent.

A Windows 11-ben a Gyorsbeallitasok és az Ertesitési kdzpont két

kulonallé panelt alkot. A Windows 10-ben Iévé Miveletkozponthoz



képest ez egy jelentds valtozas. A szétvalasztas célja a gyorsabb

hozzaférés biztositasa a felhasznalok szamara.

A Gyorsbeallitasok panel tartalmazza a legfontosabb
rendszerbeallitdsokat, mint a Wi-Fi, Bluetooth, hangeré, fényerd és
Fokuszseged. Ezt a talcan a halézat, hangszord vagy akkumulator ikont

aktivalva, vagy a WINDOWS+A billentyllkombinacidval érheti el.

Az Ertesitési kdzpont panel gyiijti dssze az alkalmazasokbdl érkezé
értesitéseket, és itt talalhaté a naptar is. Ezt a talcan a datumra és id6re
nyomott ENTER-rel, vagy a WINDOWS+N billentyGkombinaciéval
nyithatja meg.

A Start menu jelentésen megvaltozott a Windows 11 rendszerben.

Tobbek kozott az alabbi funkciok modosultak:

Kozépre igazitott lett a talca és a Start menu. A Windows 11
alapértelmezésben a talca ikonjait és a Start menut a képernyd kdzepén
jeleniti meg a bal oldal helyett. A felhasznaldk visszaallithatjak a bal

oldali igazitast a Beallitasok kozott.

A Windows 11-ben mar nem lehetséges a talcat a képernyé mas

oldalaira, példaul felllre vagy oldalra helyezni. Kizarélag alul maradhat.

A tovabbiakban nem tamogatott az elnevezett alkalmazascsoportok és -

mappak hasznalata, valamint nem méretezhetd at az elrendezés.

A kitlzott alkalmazasok és webhelyek nem kerulnek at az uj rendszerbe

a Windows 10-rél valo frissitéskor.

Az él6 csempeék a tovabbiakban nem hasznalhatok. A konnyen

attekinthet6, dinamikus tartalmakrdél az uj Widgetek funkcié gondoskodik.



Az él6 csempeket felvaltd widgetek a talcarol, bal oldalon érhetdk el.
Ezek egy személyre szabhat6 nézetet biztositanak, ami megjelenitheti

az id6jarast, hireket, naptarbejegyzéseket és mas informaciokat.

Inditas és kilépés

Szamitégép elinditasa és bejelentkezés felhasznaléi névvel és

jelszoéval
A szamitogép inditasa

A szamitogép bekapcsolasakor el6szor a hardver inditasi folyamata
zajlik le. A szamitogép bekapcsolasa utan — fuggetlenul attol, hogy
milyen operacios rendszer van telepitve — a gép végrehaijt egy un.
onellenérzést (Power-On Self Test, POST). Ennek soran ellenérzésre
kertlnek a szamitogép alapvetd hardverelemei: példaul a processzor, a
memoria, a videokartya, a szamitogépbe épitett adattarolé meghajtok
(merevlemez vagy SSD), valamint a billentylzet. Az onellenérzés futasa
kozben a felhasznalonak lehetbésége van annak megszakitasara is:
ilyenkor beléphet a szamitdgép rendszerbeallité programjaba
(BIOS/UEFI Setup), ahol kulonféle hardverbeallitasokat lehet
modositani. llyen beavatkozasra azonban csak ritkan van szukseg —
altalaban példaul uj hardver beépitésekor vagy specialis hibakereséskor.
A Windows 11-hez az UEFI a kotelezd, mivel a Biztonsagos
rendszerinditas (Secure Boot) és a TPM 2.0-s modul is ennek az
alaplapvezerl6 szoftvernek a része. A BIOS, mint elavult technoldgia,
mar nem tamogatott a Windows 11-ben. A sikeres Ontesztet kovetden a
gep elinditja az operacids rendszer betoltésének folyamatat, amit

rendszerinditasi folyamatnak vagy kozkeletl idegen széval



bootolasnak nevezink. A Setup kifejezés a BIOS vagy UEFI beallitasi
fellletét jelenti. A Windows 11-hez szikséges UEFI-ben is van egy ilyen
"Setup" felllet, ahol a felhasznalé médosithatja a hardverbeallitdsokat. A
rendszerbeallité programban (Setup) megadhatd, hogy a szamitogép
melyik adattarolérdl toltse be az operaciés rendszert. Ez a boot
sorrend bedllitasa. Altalaban els6ként a belsé merevlemezen
(winchester) vagy SSD-n keresi a gép a betdltendd rendszert. Bizonyos
beallitas esetén azonban a szamitogép inditaskor el6szor megnézi, hogy
csatlakoztattak-e egy USB meghaijtét, és ha igen, és azon talalhaté
indithat6 operacios rendszer, akkor azt kisérli meg betolteni. Ha nincs
megfelelé USB-s eszkoz csatlakoztatva (vagy nem talal rajta indithato
rendszert), akkor a kovetkez6 beallitott eszk6zhoz fordul — tipikusan a
merevlemezhez —, és onnan inditja el az operacios rendszert. A Setup
menuben beallithaté tovabba az optikai meghajtérél (CD/DVD) valé
inditas is, aminek hatasara a gép az ott talalhaté lemezrél prébal

bootolni.

Miutan a szamitogép megtalalta a betoltendd operacios rendszert az
adott eszkd6zon, megkezdddik maganak az operacios rendszernek a
betoltése. Ha egy gépen egynél tobb operacios rendszer van telepitve
(pl. Windows 11 és egy masik rendszer is), akkor egy rendszerbetolté
program (boot manager) jelenitheti meg az inditomenut. Ebben a
menuben lathatjuk a rendelkezésre allo operacios rendszereket, és
kivalaszthatjuk, melyiket szeretnénk inditani. Ha a felhasznalé nem
valaszt, akkor a visszaszamlalo id6zitd lejarta utan automatikusan az
alapértelmezett rendszer indul el. Windows 11 alatt ez az inditdmenu
grafikusan jelenik meg, szemben a régebbi Windows-ok szdveges

(fekete hattér eldtt fehér szoveges) menujével. A korszerl grafikus



inditdbmenuben akar egérrel is lehet valasztani a rendszerek kozaott, de

billentylzettel (nyilbillentylk, Enter) is navigalhat benne.

Ha az el6z6 rendszerleallitaskor valamilyen probléma lépett fel — példaul
a gép varatlanul 6sszeomlott vagy nem szabalyosan lett leallitva —, akkor
a kovetkez6 inditaskor a Windows észlelheti ezt. llyenkor
automatikusan elindulhat a helyreallitasi kornyezet, és megjelenhet
egy specialis menu, amely a lehetséges inditasi moédokat kinalja fel
(példaul a csokkentett modot). Windows 11 alatt ez a menu is grafikus
fellletd. Ha ez megjelenik, a képerny6 aljan altalaban lathatd egy
‘Alapértelmezések modositasa és mas lehetéségek” feliratu opcid is —
ezt aktivalva tovabbi inditasi lehet6seégek érhetdk el. A hibajavito inditasi
modok kivalasztasahoz a felhasznalo a nyilbillentylkkel mozoghat a
menuben, majd az ENTER lenyomasaval erésitheti meg a valasztast,
illetve bizonyos lehetéségeknél a megadott sorszamnak megfelelé
billentyd lenyomasaval is az adott mod indithato. llyen specialis inditasi
mod példaul a Csokkentett méd, amikor a Windows csak a
legszukségesebb illesztéprogramokkal és szolgaltatasokkal indul el, ami
hasznos lehet hibaelharitashoz. Megjegyzés: normal korulmények kozott
erre a menure nincs szukseg, de ha a géppel gond van (pl.
rendszerdsszeomlas tortént), akkor a Windows automatikusan

felkinalhatja a javito inditasi opcidkat.

Fontos tudni, hogy a rendszer inditasanak kezdeti szakaszaban még
nincs semmilyen beszédtamogatas. Csak akkor érhet6k el az olyan
segit6 technoldgiak, mint a képernydolvasok, miutan az operacios
rendszer betoltédott és az ahhoz szukséges eszkdzok (pl. hangkartya)
inicializalva lettek. Ezért a gép legelsé indulasakor — a BIOS/UEFI

menuben vagy egy esetleges hibajavitd inditdbmenuben — a latassérult



felhasznald képernydolvaso nélkul marad. llyen helyzetben el6fordulhat,
hogy a szukséges miveletek elvégzésehez latdo személy segitségét kell

kérni.

Véqgul a rendszer betdltédése befejezbdik, és elindul a Windows 11

operacids rendszer (megjelenik a bejelentkezési/ zarolasi képernyd).

Bejelentkezés a Windows 11-be

Amikor elindul a szamitdgép, az els6 képernyd, amelyre kerul, a Zarolasi
képerny6. A Zarolasi képernyd megjelenik akkor is, ha a Windows 11-et
leallitja, ujrainditja, esetleg a szamitdégépet hosszabb ideig magara
hagyja. A Zarolasi képerny6 egy képernydkimélét jelenit meg, amely egy
kép, mely az egész képerny6t elfoglalja. Ezen a képernydn kézépen a
datum és az id6, a jobb also sarokban az akkumulator- és halozati

ikonok jelennek meg.

Megszabadulhat a lezarasi képerny6tdl, ha lenyomja a bal oldali CTRL
billenty(t. A lezarasi képerny6 eltinik és megjelenik a bejelentkezési
képerny6 az utoljara hasznalt fiok nevével és képével. A Bejelentkezési
képernyén a TAB és a SHIFT+TAB billentylkkel tud navigalni.

A rendszerbe valo belépéshez a bejelentkezési kepernyd kéri a

jelszavat, a PIN-kddjat vagy a biometrikus hitelesitést (ha be van allitva).

A Jelszd6 vagy a PIN kdéd mezdbe gépelje be a jelszavat vagy a PIN
kodjat. A begépelt azonosito biztonsagi okokbol gépelés kozben nem
jelenik meg, hanem minden beirt karakter helyett csillag *
lathato/hallhatd. Ha begépelte a jelszot, nyomja le az ENTER billenty(t a
bejelentkezéshez, vagy pedig lépjen a TAB billentylvel a mellette Ievd

Kuldés gombra és ott nyomja le az ENTER billentyt.



Ha helyes jelszét vagy kddot adott meg, megtorténik a bejelentkezés a

Windows 11 rendszerbe.

Amennyiben tobb felhasznaldi fidk is Iétezik a gépen, akkor a
bejelentkezd képernydn lehetbség van kivalasztani, melyik fiokkal

szeretne belépni.

A Windows 11 bejelentkezési képerny6jen tobb felhasznald esetén
alapvetéen kétféleképpen jelenhetnek meg a felhasznaloi fiokok, és az,
hogy On melyiket latja, tobb tényezétdl is fligg. A kiildnbséget
leggyakrabban az okozza, hogy a szamitogép egy helyi halézat

(tartomany) része-e, vagy egy onallé, otthoni gépként mikodik.

Felhasznaldi lista nézet: Ez a gyakoribb az otthoni, onallé
szamitogepeken. A bejelentkezési képernyd bal als6é sarkaban egymas
alatt felsorolva talalhatok meg a szamitogépen létrehozott felhasznaloi
fiokok. Masik fiok valasztasahoz nyomja le a TAB vagy SHIFT+TAB
billentyliket, amig a képernyd aljan/bal als6 sarkaban Iévé ,Valtas erre”
lista mez6re nem kerul a fokusz. Itt az egérrel vagy a nyilbillentylkkel
lehet valasztani kozuluk, majd az Enter lenyomasaval vagy a névre

kattintassal lehet a jelsz6 megadasahoz lépni.

Masik felhasznal6 nézet: llyenkor a rendszer csak az utoljara
bejelentkezett felhasznaldt mutatja, mellette pedig a "Masik felhasznalo"
(vagy angolul "Other user") opciot kinalja fel. Erre kattintva egy olyan
felulet jelenik meg, ahol kézzel kell beirni a felhasznalonevet és a jelszot.
Ez a megoldas jellemzben a céges vagy iskolai, tartomanyba léptetett
gepeken hasznalatos biztonsagi okokbdl. llyenkor elrejtésre kerul a
felhasznaldi lista. Ennek célja, hogy illetéktelenek ne lathassak, milyen
fiokok léteznek a gépen, ezzel is nehezitve a bejutasi kisérleteket. Ez a
beallitas otthoni gépeken is mddosithatd (a Windows 11 Pro vagy

Enterprise verzidiban), de alapértelmezetten nem ez a jellemzé.



Ha a belépés soran eltéveszti a jelszot, a Windows jelzi, hogy hibas a
bejelentkezés. Amennyiben korabban beallitott a fiokhoz
jelszoemlékeztetot, akkor a rossz jelszd beirasa utan megjelenik ez az

emlékeztetd szoveg is a képernydn, segitségkeppen.

A Windows 11-ben elérheté a Windows Hello szolgaltatas is, amely
jelszd helyett biometrikus azonositast tesz lehetéve. A Windows Hello
segitségével a bejelentkezés automatizalhato: elég a kamera fele
forditani az arcat az arcfelismeréshez, vagy az ujjat az ujjlenyomat-
olvasora helyezni, és a rendszer bejelentkezteti (természetesen ehhez
elézetesen be kell allitani ezeket a funkcidkat, és megfelel6 eszkoz,
példaul kamera vagy ujjlenyomat-olvaso szukséges hozza). A Windows
Hello részét képezb tovabbi lehetdség a PIN-kédos bejelentkezés,
amikor egy rovid szamos kodot kell megadni jelszo helyett. Ez sok
felhasznaldnak konnyebb és gyorsabb, mint egy hosszu jelsz6
begépelése. Az ,Elfelejtettem a PIN kddom” hivatkozas hasznalataval

segitséget kaphat az elfelejtett kdd visszaszerzésében.

A bejelentkez6 képernydn néhany egyéb hasznos informacidhoz és

beallitashoz is hozzaférhet.

Bejelentkezési lehet6ségek hivatkozas: A bejelentkezési képernyén
talalhaté Bejelentkezési lehetdéségek hivatkozas (ikon) segitségével
kivalaszthatja, hogy milyen médon kivanja azonositani magat. Az
ENTER billentyl lenyomasaval megjelenitheti a valasztasi
lehetéségeket. A TAB billentylvel végig tud lépkedni a Jelszo,
Ujjlenyomat, Intelligens kartya, PIN kdéd és Arc stb. bejelentkezési
maodokon attol fuggdéen, hogy mely bejelentkezési mdédok vannak

engedélyezve a fiokban. A kivalasztott azonositasi mod lehet6ségen



nyomja le az ENTER billentyGt. Ezutan a kivalasztott azonositasi médon

|éphet be a rendszerbe.

Magyar nyelv kijelolése gomb: Ha tobb nyelv vagy billentylzetkiosztas
van telepitve a Windows 11 rendszerben, akkor egy ikon is megjelenik
az adott nyelvi billentylzetek kozotti valtashoz. Nyomja le az ENTER
billenty(t a nyelv kijelolése gombon, majd a megjelené mentben a nyil
billenty(k segitségével jeldlje ki a hasznalni kivant nyelvet és a
kivalasztashoz nyomja le az ENTER billenty(t. Ha nem szeretne

modositani, akkor hasznalja az ESCAPE billentyt.

Internet elérés gomb: A jobb alsé sarokban talalhaté a Halézat allapota
ikon. Ez megmutatja, hogy a gép csatlakozik-e hal6zathoz. Ha vezetékes
halbézatba van dugva a gép, akkor egy kis monitor ikon jelenik meg, és

ha a kapcsolat aktiv, a Windows feliratként kiirja, hogy Csatlakoztatva.

Wi-Fi kapcsolat esetén a jol ismert Wi-Fi jel er6sség ikon lathato, és
mellette a halézat neve is megjelenhet. A Halézat gombot (ikont) az
ENTER billentylvel aktivalva megnyithatja a haldzati beallitasokat,
peldaul lathatja a rendelkezésre allé Wi-Fi haldzatok listajat, és
kivalaszthat egy masikat, vagy csatlakozhat egy uj halézathoz is még
bejelentkezés elbtt. It lehetbség van tovabba a Repulési uzemmad,
illetve kulon a Wi-Fi modul ki- vagy bekapcsolasara is. A Repulési
uzemmaod minden vezeték nélkili kapcsolatot, mint Wi-Fi, Bluetooth stb.
egyszerre letilt. A kapcsolok hasznalataval
megszakithatja/engedélyezheti a Wi-Fi kapcsolatot anélkul, hogy

bejelentkezne.

A billentylzettel a Hal6zat panelen a TAB és a SHIFT+TAB segitségével
mozoghat az elemek kdzétt, a LE- és FELNYIL billenty(ivel Iépkedhet a

haldzatok listajaban, és az ENTER megnyomasaval csatlakozhat a



kijeldlt halézathoz. A SZOKOZ billentyiivel be- vagy kikapcsolhatok a

kivalasztott kapcsolok.

Akadalymentesség gomb: A bejelentkez6 ablakban megtalalhat6 az
Akadalymentesség gomb. Ez a bal als6 sarok kdzelében, egy kis
oraszerl ikonként jelenik meg. Ezt ENTER billenty(vel aktivalva a
Windows felkinal tdbb kisegit6 lehetéséget. Itt talalhaté meg példaul a
Narrator képernybolvaso, a Windows Nagyitd, a Képernyé-billentylzet, a

Magas kontraszt méd stb.

A latassérilt felnasznaldk itt a bejelentkezés elébtt bekapcsolhatjak a
szamukra szUkséges segédeszkozoket. A Narrator képernydolvaso
elinditasaval a bejelentkezés soran beszédtamogatast kap a felhasznalo,
igy onalléan is be tud lépni a jelsz6 megadasaval. Ezen kivil a Narrator
elinditasat a CTRL+WINDOWS+ENTER billentylparanccsal is el lehet
végezni. Hasonldképpen, a gyengénlatd felhasznalok bekapcsolhatjak a
Nagyitot is, hogy jobban lassak a beviteli mez6t és a képerny6 elemeit a

belépéskor.

F6kapcsolo gomb: A bejelentkez6 képernydn megtalalhaté a Fékapcsold
(energiaellatas) gomb is, amely az ujabb Windows rendszerekben
szintén a jobb als6 sarokban egy kis ikon formajaban jelenik meg. Ezt a
gombot (ikont) az ENTER billenty(vel aktivalva egy legordulé menu
jelenik meg, amelyben a szamitdgép leallitasara és ujrainditasara
vonatkozo parancsok talalhatok. Itt a nyil billentylkkel kivalaszthatja a
Leallitast a gép kikapcsolasahoz, vagy az Ujrainditast, ha szeretné
ujrainditani a rendszert. El6fordulhat még Alvé allapot vagy Hibernalas is
a menuben, ha ezek engedélyezve vannak. Ezek az opciok lehetbve

teszik, hogy a Windows bejelentkezése nélkul is kikapcsolja vagy



ujrainditsa a szamitogépet. A lehetdség kivalasztasa utan nyomja le az

ENTER billenty(t a mivelet végrehajtasahoz.

A szamitégépbdl valé szabalyos kijelentkezés, lekapcsolas,

ujrainditas

Ha befejezte a munkat, akkor célszer( kikapcsolni a szamitogépet. A
magara hagyott szamitégép aramot fogyaszt, raadasul barki
hasznalhatja azt az On tudta nélkiil. Ha masik felhasznalo kivanja On
utan hasznalni a szamitogépet, akkor elegendd a rendszerbdl
kijelentkeznie. Bizonyos helyzetekben sziukseg lehet a szamitégép
ujrainditasara példaul a szoftverek frissitése, telepitése és eltavolitasa
utan. ldénként akkor is érdemes ujrainditani a szamitdégépet, ha mar
hosszu ideje Uzemel vagy rendellenes mikodést tapasztal. A leallitas,

ujrainditas vagy kijelentkezés parancsokat tobbféleképpen is elérheti.
Hardveres megoldasok

Alaphelyzetben a szamitdgép leallitasahoz meg lehet nyomni roviden a
szamitogépen talalhato Power (bekapcsolo) gombot. A Windows 11
rendszerben az Energiagazdalkodasi lehet6ségek beallitasi kategorian
belll az A fékapcsolo funkcidéjanak megadasa beallitasi lehetéséggel

megadhato, hogy mi torténjen a fGkapcsolo rovidebb megnyomasakor.

Megjegyzes: A szamitdgép elblapjan talalhaté Power gomb hosszan
tartd megnyomasaval nem szabad kikapcsolni a szamitégépet, mert a
mavelet adatvesztéssel jarhat. Ez a megoldas olyan, mintha hirtelen
aramtalanitva lenne a gép. Ezt a kikapcsolasi modot a legveégsd esetben

szabad csak hasznalni, példaul akkor, ha teljes lefagyas torténik.



Szoftveres megoldasok

Nyissa meg a WINDOWS billentylvel a Start menut, majd a SHIFT+TAB
billentyparanccsal I1épjen a Navigacios menu listamezére. Ezutan a
JOBB NYiIL billenty(ivel keresse meg a Fékapcsol6 ikont, és nyomja le
az ENTER billentyiit. A megnyilé listaban a LE- vagy a FELNYIL
billenty(ivel valassza ki a Leallitas, vagy az Ujrainditas meniipontot, és
nyomja le az ENTER billenty(it. A Start mentbe az ESC billentyivel
térhet vissza, vagy egy lépésben bezarhatja azt a WINDOWS billenty(

lenyomasaval.

A WINDOWS+M vagy a WINDOWS+D billentylparanccsal Iépjen az
asztalra, és nyomja le az ALT+F4 billentylkombinaciot. A megnyilo
ablakban a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel valassza ki a Kijelentkezés,
a Leéllités vagy az Ujraindités parancsot, majd nyomja le az ENTER

billentyt.

Lépjen az ,Inditas” gombra példaul a WINDOWS+M, majd a TAB
billenty( lenyomasaval, de ne aktivalja a Start menut. Ezutan nyomja le a
HELY! MENU billenty(it, és Iépjen be a Leallitas vagy kijelentkezés
almeniibe, majd vélassza a Kijelentkezés, a Ledllitas vagy az Ujrainditas
parancsot. A Start helyi menujét el6hivhatja a WINDOWS+X

billentylkombinacioval is.

Gyors rendszerinditas

A Windows 8 verziotol kezdve lehetéség van a rendszerinditas
felgyorsitasara. Ha a gyors rendszerinditas aktiv, akkor a leallitas utan a
Windows valojaban nem kapcsol ki teljesen, ezért tud a kovetkez6
alkalommal gyorsabban elindulni. A teljes leallitashoz és az ujbali

elinditashoz a szamitdgépet ujra kell inditani. A gyorsinditas szolgaltatas



a képernydolvaso szoftver mikodését negativan befolyasolhatja. Ha
problémat tapasztal, és ki kivanja kapcsolni ezt a szolgaltatast, nyissa
meg a Vezérlbpultot, majd aktivalja az Energiagazdalkodasi lehetéségek
beallitast. A TAB billentylvel Iépjen az A f6kapcsold funkcidjanak
megadasa hivatkozasra, és az ENTER billentylvel nyissa meg, majd
aktivalja az A jelenleg el nem érheté beallitasok modositasa hivatkozast.
Ekkor a Windows megerdsitd ablakot jelenitheti meg. A TAB-bal
|épkedve keresse meg a Gyors rendszerinditas bekapcsolasa (ajanlott)
jelolénégyzetet, és a SZOKOZ billenty(ivel sziintesse meg a bejeldlést.
Végezetul lépjen a TAB billentylGvel a Modositasok mentése gombra, és

nyomja le az ENTER-t.

A Windows leéllitasa parbeszédpanel
A Windows leallitasa parbeszédpanelen a kovetkezd parancsokkal

talalkozhat:

Zarolas: Ez akkor lehet hasznos, ha nem kivanja kikapcsolni a
szamitogeépet, de rovid idére fel kell allnia a gép melldl, és nem akarja,
hogy a tavollétében mas hasznalja azt. A WINDOWS+L billentylparancs
segitségével is zarolhatja a szamitogeépet. Amennyiben korabban
beallitotta, hogy jelsz6 megadasaval kivanja hasznalni a szamitogépet, a

zarolas feloldasahoz meg kell adni a felhasznaloi fiokjanak jelszavat.

Kijelentkezés: Akkor hasznos, ha tobb felhasznaldi fidk is van a gépen.
Ekkor befejezddik az On munkamenete, de a gép készen &ll arra, hogy
valaki mas bejelentkezhessen a sajat felhasznalai fiokjaba. Miel6tt
kijelentkezik a felhasznaldi fiokjabol, be kell zarnia minden programot és
dokumentumot, mivel, ha On nem zarja be, akkor a Windows megteszi

ezt, ami a munkaja és az adatai elvesztésével jarhat.

Felhasznalovaltas: Lehetdvé teszi masik felhasznald szamara a

bejelentkezést anélkil, hogy 6nnek be kellene fejeznie a Windows



munkamenetét. llyenkor két vagy tobb felhasznalé is hasznalhatja a
szamitdgeépet, habar az adott gépen egy idében csak egyikuk tud
dolgozni. Ha az egyik felhasznalé le kivanja allitani a szamitogépet,
akkor figyelmeztetést kap, hogy a gépre mas felhasznaldk is be vannak

jelentkezve.

Alvé allapot: olyan energiatakarékos allapot, amely lerdviditi az
Ujrakezdés idejét. Hozzaférheté marad a Windows munkamenet, viszont
a gép kikapcsol minden olyan részegységet, amelynek mikodése nem
szukseéges. Alvo allapot kozben nem hasznalhaté a szamitogep. Alvo
allapotbal felébreszteni a szamitdgépet az egér megmozditasaval,
barmelyik billentyl lenyomasaval vagy a bekapcsolé gomb
megnyomasaval lehet. Ezutan a jelszo begépelését kovetden ott

folytathatja a szamitogép hasznalatat, ahol korabban abbahagyta.

Hibernalas: A mivelet a hattértarra menti a memoria tartalmat, és
teljesen kikapcsolja a szamitogépet. Amikor legkodzelebb dolgozik vele,
ott folytathatja tevékenységét, ahol abbahagyta, mert minden nyitott
program eés dokumentum mentésre kerult. Hibernalas esetén tobb idébe
telik, hogy ismét dolgozni tudjon a géppel, mint amennyi id6 az alvo
allapot utan szukséges, viszont a hibernalas alatt egyaltalan nem
hasznal a gép aramot. A Windows 11 rendszerben ez a funkcio
alapesetben nem jelenik meg a Fékapcsolo menujében.
Engedélyezéséhez nyissa meg a Vezeérldpultot, majd aktivalja az
Energiagazdalkodasi lehetdéségek beallitast. A TAB billenty(vel I1épjen A
fékapcsolb funkcibjanak megadasa hivatkozasra, és az ENTER
billentylvel nyissa meg, majd aktivalja az A jelenleg el nem érheté
beallitasok modositasa hivatkozast. A TAB-bal Iépkedve keresse meg a

Hibernélas jeldlénégyzetet, és jeldlje be a SZOKOZ billentyivel.



Leallitas: A mlvelet bezarja a munkamenetet, és aramtalanitja a
szamitdgepet, igy az magatdl kikapcsol. A leallitas el6tt minden
dokumentumot és programot menteni kell, mivel, ha nem teszi meg,
akkor a Windows végzi el On helyett, és ez a munkaja és az adatai

elvesztéseével jarhat.

Ujrainditas: A miivelet ledllitia a munkamenetet, majd régtén ujra is
inditja a szamitdgépet. Akkor lehet ra szikség, ha problémat észlel a
Windows mikodésében, valamint a programok telepitése vagy

eltavolitasa utan is hasznos és bevalt gyakorlat a gép ujrainditasa.

A leallitas és az ujrainditas ideje eltérd lehet, ha frissitéseket telepit, és
ha ez a telepités a leallitas és az ujrainditas részekeént torténik. Ha azt
tapasztalja, hogy a Leallitas és az Ujrainditas parancsok hianyoznak a
menukbdl, akkor a Windows frissitéseket telepit a hattérben és ezért

nem engedi a leallitast vagy az ujrainditast.

A Windows kuldonboz6 lehetdségeket ajanl fel arra, hogy bizonyos
hosszusagu, hasznalat nélkul eltelt id6 utan alvo vagy hibernalt allapotba

keruljon a szamitogep.

Asztal és ikonok
Erintéképernyé hasznalata

A Windows 10 specialis, erintoképernybkre optimalizalt tablagep-moddal
is rendelkezett. Ez lehetbvé tette az érintés hasznalatat az egér és a
billentylzet helyett. A Windows 11 elhagyta a tablagép mddot. A
Microsoft ugy dontott, hogy felhagy két parhuzamos kornyezettel (az

egyik az egernek és a billentylzetnek, a masik pedig az



erintbképernybnek), és ugy alakitja at a felhasznaldi feltletet, hogy az
mindkettével egyforman jol mikodjon. Ennek eredményeként, amikor a
Windows 11 érzékeli, hogy érintéképernydt hasznal, automatikusan
megnoveli az ikonok és mas fellletelemek kozaotti tavolsagot, hogy azok

erintoképernybvel kényelmesebben hasznalhatdk legyenek.

Asztal
Az Asztal funkcioja és hasznalata

Minden egyes alkalommal, amikor bekapcsolja a szamitogeépet, a
rendszerinditas befejezése utan az asztalnak nevezett teruletre kerul. Ez
a terulet a teljes képernyét elfoglalja, és a szamitogép gyartojatol
fuggden alapértelmezés szerint tobb alkalmazas ikont is tartalmazhat. Az

ikonok az asztalon talalhatd kisméret képek.

Ikonokkal nem csak az asztalon talalkozhat. Az ikonok parancsokat,
mappakat és fajlokat jelképeznek. Alaphelyzetben csak a Lomtar ikonja
van kint az asztalon. Igény szerint bekapcsolhatok a szamitogépet, a
haldzatot stb. szimbolizalo ikonok is. Az asztalon lévd alkalmazas ikonok
rendszerezhetOk, atrendezhetbk és torolhetdk. Ezen kivul tovabbi
alkalmazas parancsikonok is hozzaadhatok az asztalhoz. Fajlokat,
példaul dokumentumokat vagy zenéket, valamint fajlokat tartalmazo
mappakat is hozzaadhat a szamitdgép mas helyeirdl torténé masolassal

eés beillesztéssel. Weboldalakra mutaté hivatkozasok is elhelyezhet6k itt.

Két billentylparanccsal gyorsan eljuthat az asztalra, barhol is tartézkodik
a szamitogépen. A WINDOWS+M az 6sszes megnyitott alkalmazast
minimalizalja, igy a fokusz az asztalra kerul. Az asztalra jutashoz

tobbszori ismételt billenty( lenyomasra is szukség lehet. A



WINDOWS+D szintén az asztalt hozza be. A két billentyliparancs mas
megkozelitést hasznal, de a végeredménye az lesz, hogy az asztal kerul

fokuszba.

Az asztal racsmintazatban van elrendezve. A racshal6 oszlopainak és
sorainak szama attol fuggéen valtozik, hogy hany elem talalhaté az
asztalon és a nézet beallitas hogyan van megadva. Az érdekl6désre
szamot tartd elemek megtalalasahoz hasznalja a kezdébetlis navigaciot,
hogy gyorsan elérjen egy elemet, példaul az M billentyl megnyomasaval
elérheti a Microsoft Edge-et. Ha tobb elemnek is azonos a kezddbetije,
akkor tobbszor kell lenyomnia az adott billentyt a kovetkez6 elemre valo
navigalashoz. Az asztalon ugy is navigalhat, hogy a nyilbillentylkkel
felfelé, lefelé, balra és jobbra mozogva felfedezheti a rendelkezésre allo
asztali ikonokat, mas néven parancsikonokat. Egy kivalasztott
parancsikont az ENTER billenty( lenyomasaval tud aktivalni. Ha
lenyomja a DELETE billenty(t, akkor csak az alkalmazas parancsikonjat
torolte, magat az alkalmazast nem. Az alkalmazasok torlését mashol kell

elvégezni.

Alkalmazasok telepitésekor a telepités soran gyakran létrehozzak az
alkalmazasok parancsikonijait, és elhelyezik azokat az asztalon, bar nem

minden esetben.

Az asztal helyi menujében szamos beallitasi lehetéség és mivelet
talalhato, példaul lehetéség van az asztali elemek elrendezéseére.
El6szor is, gy6z6djon meg rola, hogy az asztalon tartézkodik példaul az
INSERT+T billentylparanccsal. A helyi menu megnyitasahoz az asztal
egy Ures teruletén a jobb egérgombbal kell kattintani, vagy a
CTRL+SZOKOZ billentyiivel meg kell sziintetni az aktualis elem
kijeldlését, majd a HELY! MENU billentydit kell lenyomni.



A Nézet almenu lehetbséget biztosit az asztali ikonok méretének
megvaltoztatasara, valamint meghatarozott konfiguraciokban torténé
elrendezésére. Lehetbsegei kozott szerepel az ikonok automatikus
elrendezése vagy az ikonok racshoz igazitasa. Ha On vak, a Nézet

beallitasai nem feltétlentl hasznosak, de ha van némi latasa, akkor igen.

A Rendezés almenu parancsai lehetdvé teszik, hogy az asztal tartalmat
kilonbozd moédon rendezze, tobbek kozott Név, Méret, Elemtipus és
Modositas datuma szerint. A név szerinti rendezés az asztal oszlopait

abécérendben, felllrél lefelé haladva rendezi.

Megjegyzés: Ha az asztalrdl eltiinnek az ikonok, és nem olvas fel
semmit a képernydolvaso, akkor el6fordulhat, hogy az asztali elemek el
vannak rejtve. Az elemek megjelenitéséhez nyissa meg az asztal helyi
menujét, majd jeldlje be a Nézet almenl, Asztali elemek megjelenitése
menupontot. Ha ez a menupont mar be van jelolve, akkor ne nyomja le
az ENTER billenty(t, mert abban az esetben ki fogja kapcsolni az ikonok

megjelenitését.

Virtualis asztalok a Windows 10-ben

A Linux operacios rendszerekben mar régota hasznalnak virtualis

asztalokat a programok kulonallé megnyitasara és megjelenitésére.

A Windows 10 és a Windows 11 is lehet6séget biztosit tobb asztal
hasznalatara. Minden egyes virtualis asztalon mas és mas program
futtathatd, példaul az egyiken egy szovegszerkeszt6 és egy
tablazatkezel6 lehet megnyitva, mig a masikon egy zenelejatszé és egy
webbongeész6. Ezzel a megoldassal kilonvalaszthatja a munkara

hasznalt alkalmazasokat a szérakozasra hasznaltaktol. A virtualis



asztalok bizonyos tevékenységek elrejtésére is felhasznalhatdéak. Azokat
a programokat, amelyeket nem kivan megnyitni a fé6 képernyén, helyezze
el masik virtualis asztalon, igy azok rejtve maradnak a kivancsi tekintetek

eldl.

A virtualis asztalok kozotti valtashoz vagy uj virtualis asztal
|étrehozasahoz Iépjen az asztalra a WINDOWS+M vagy a WINDOWS+D
billentylparanccsal, majd a TAB billenty(i tobbszori lenyomasaval
keresse meg a Feladatnézet gombot, és nyomja le az ENTER vagy a
SZOKOZ billentyiit. A talca bal szélén talalhaté Feladatnézet ikont a
WINDOWS+TAB billentyllkombinacié lenyomasaval is tudja aktivalni. A
megnyild Feladatnézet ablakot a TAB és a SHIFT+TAB billentylkkel
korbe tudja jarni. Ha az aktualis asztalon nincs futé program, akkor a
Virtualis asztalok listamezé lesz az aktiv a Feladatnézet ablak
megnyitasa utan. Ha mégis a Futo alkalmazasok listamez6be kerul a
fokusz, akkor a SHIFT+TAB billentylparanccsal at tud |épni a Virtualis
asztalok listamezdGbe. Az aktiv virtualis asztalok ikonjai kozott a BALRA-
és JOBBRA NYIL billentyiik segitségével tud navigalni. Adott virtualis
asztal aktivalasahoz nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit. A
virtualis asztalok bezarasahoz a Feladatnézet ablakban hasznalja a DEL
billentydit. A Virtualis asztalok listamezd jobb szélén talalhato + Uj asztal

gomb aktivalasaval tovabbi asztalokat hozhat létre.

Az asztalok kozotti valtasra a legegyszerGbb mddszer a
CTRL+WINDOWS+JOBB NYiIL és a CTRL+WINDOWS+BAL NYiL
billentyllkombinacié hasznalata. Az aktualis asztal bezarasahoz
hasznalhatja a CTRL+WINDOWS+F4 billentyGparancsot. A
WINDOWS+CTRL+D billentyliparanccsal pedig egy uj virtualis

munkaasztal nyithaté meg.



A virtualis asztalok alapbeallitasként csak szamozva vannak, ezért a
beazonosithatésag érdekében érdemes atnevezi azokat. A
WINDOWS+TAB billentylivel Iépjen a Feladat nézetbe, majd nyomja
meg egyszer a SHIFT+TAB billentykombinaciét, hogy a Virtualis
asztalok listara Iépjen. Most a listaban a BAL vagy JOBBNYIL
segitségével lépjen arra az asztalra, amelyet at szeretne nevezni.
Nyomija le a Helyi menut vagy a SHIFT+F10-et a jobb egérgombbal valo
kattintashoz, majd a Fel- vagy LE NYiIL billentyiivel keresse meg az
Atnevezés gombot. Nyomja meg az ENTER-t, irja be az asztal Uj nevét,
majd ismét nyomja meg az ENTER-t a mentéshez. Mostantdl barmikor,

amikor erre az asztalra valt, az uj név hangzik el.

Ahhoz, hogy a virtualis asztali szamitégépek hasznosak legyenek,
képesnek kell lennie az alkalmazasok athelyezésére kozottuk. Hozzon
|étre legalabb két virtualis asztalt. Nyisson meg egy alkalmazast példaul
a fajlkezel6t vagy a web-bongészét. Ezutan a TAB billenty(vel navigaljon
az asztalrdl a Feladatnézet gombra és nyomja le az ENTER billentyGt. A

Feladatnézetet megnyithatja a WINDOWS+TAB billentylparanccsal is.

A feladat nézetben megjelennek a futé programok ablakai. Valassza ki
az athelyezni kivant ablakot, majd nyissa meg a Helyi menut. Lépjen be
az "Athelyezés célhelye" almeniibe és a nyil billentyiikkel valasszon a
felkinalt lehetdségek koziil. Az "Uj asztal" meniiponttal létre tud hozni
egy Uj asztalt és arra helyezi at az ablakot. A kivalasztott asztalon
nyomja le az ENTER billenty(t. A kivalasztott ablak a megadott virtualis

asztalra kerul.

Ha minden virtualis asztalon meg szeretné jeleniteni az alkalmazas
ablakat, akkor a menuben valassza az "Ablak megjelenitése az 0sszes

asztalon" parancsot.



A talca
A Talca funkcidja és hasznalata

A Talca a képernyd alsé részén végigfuté sav, amely a rogzitett
alkalmazasok inditéikonjait és az éppen futé alkalmazasokat
szimbolizalé gombokat tartalmazza. A talca jobb sarkaban az értesitési
terllet helyezkedik el. A talca bal szélén a Start menat megnyité gomb

talalhato.

A talcan levd alkalmazasok az ENTER billentyd vagy a WINDOWS+1-9
billentylparancs lenyomasaval indithatdak el. A szamsoron lenyomando
szam attol fugg, hogy a talcan a megnyitandé alkalmazas hanyadik elem
a sorban. Az alkalmazas elinditasa utan az ikonbdl szélesebb gomb lesz,
illetve alatta megjelenik egy vonal. A képernydolvaso szoftver is jelzi, ha
egy alkalmazas meg van nyitva. Ezek utan az ikont aktivalva, a hattérben

futdé program barmikor el6térbe hozhato.

A talcara tetszés szerint elhelyezhet6ek ikonok, amelyekkel barmikor
gyorsan elindithat6 az adott program. Egy alkalmazas talcara
rogzitéséhez a Start menuben Iépjen a felvenni kivant alkalmazasra,
majd nyissa meg a helyi menut, és valassza a Rogzités a talcan
parancsot. A talcara helyezett alkalmazasok rogzitése barmikor
feloldhaté. Ehhez valassza ki a Start menuben vagy a talcan a
feloldandd alkalmazas ikonjat, majd a helyi menuben valassza a Levétel

a talcardl parancsot.
A talcara kozvetlenul ra tud Iépni a WINDOWS+T billentylkombinacidval.
Az ugrasi listak olyan menuk, amelyek az alkalmazasokon belll a

nemreég vagy gyakran megnyitott elemeket listazzak. Példaul ablakok

vagy lapok egy webbongészdben, dokumentumok a Wordben vagy egy



masik szovegszerkesztében, mappak a fajlkezelében stb. Ha tudja, hogy
az alkalmazasok hanyadik pozicidban helyezkednek el a talcan, konnyen
elérheti a hozzajuk tartozé Ugraslistat. Vegyuk példaként a Google
Chrome alkalmazast, és tegyuk fel, hogy az elsé helyen talalhat6 a
talcan. A szamitégép barmely pontjan tartézkodva nyomja le az
ALT+WINDOWS+1 billenty(t a Chrome ugrolistajanak megnyitasahoz.
Ha nem tudja a Chrome szamat, egyszerlien keresse meg a
feladatsoron, és nyissa meg a mendut a helyimenu billenty(ivel vagy a
SHIFT+F10 billentyliparanccsal. A FEL- és LENYIL billenty(kkel
valaszthat a felkinalt lehetéségek kozul. Példaul a Thunderbird
levelezéprogram ugro listajaban megtalalhaté az ,Uj (izenet irasa’,
,Cimjegyzék megnyitasa”, ,Ablak bezarasa”. Ha befejezte az Ugras lista
felfedezését, nyomja meg az ESCAPE billenty(t a bezarashoz, vagy
|épjen mashova a szamitdgepen, hogy automatikusan bezarodjon a

mendu.

El6fordulhat, hogy egy vagy tobb Jegyzettomb vagy Word dokumentum
van nyitva, de szeretne egy uj, Ures dokumentumot nyitni a feladatsoron
lévd alkalmazas billentylparancsaval. Példaul, ha a Jegyzettomb a
WINDOWS+1 billentylparancsra van téve, akkor ennek lenyomasara az
éppen megnyitott dokumentum ablaka fog megjelenni. Ahhoz, hogy ne a
mar megnyitott dokumentum jelenjen meg, hanem egy uj, ures
dokumentum, nyomja le a WINDOWS és a SHIFT billentylket a
megfeleld feladatsorszammal egyutt. Ez a parancs a feladatsor
barmelyik alkalmazasaval mikodik, igy hasznalhatja példaul a web-

bdongészé uj ablakanak, a fajlkezeld Uj példanyanak stb. megnyitasara is.

Vizualisan az ujonnan kit(zott elemek a feladatsor jobb szélén jelennek
meg. Az egeret hasznaldk mar egy ideje képesek a feladatsoron az

elemek mozgatasara kattintassal és huzassal. A billentylzetfelhasznaldk



esetében ez nem volt igy. A feladatsor tetszés szerinti sorrendjének
kialakitasara eddig csak ugy volt lehetéség, hogy az dsszes alkalmazast
el kellett tavolitani a feladatsorrdl, majd a gyakran hasznalt elemeket a
kivant sorrendben kellett kitlizni. Szerencsére most mar van egy sokkal
egyszeribb megoldas! A talcan lévo elemek billentylzettel is
athelyezhetdk. Keresse meg az athelyezni kivant elemet, és nyomja le
az ALT+SHIFT+BALRA NYiIL billenty(t a balra térténé athelyezéshez,
vagy az ALT+SHIFT+JOBBRA NYiL billentyiit a jobbra térténé

athelyezéshez.
Widgetek

Ha a talcan egy id6jaras-ikon vagy egy hirekkel kapcsolatos ikon jelenik
meg a bal oldalon, akkor ez a widgetek gomb. A widgetek egy személyre
szabhato informacios panel, amely a képernyd bal oldalan csuszik be.
Célja, hogy gyorsan elérhetové tegyen fontos informaciokat anélkul,
hogy kulon alkalmazasokat vagy weboldalakat kellene megnyitni. llyen

informaciok lehetnek példaul:

. ldéjaras-elorejelzés: Az aktualis helyzet és a kovetkez6 napok

elGrejelzése.
« Hirek: Az ont érdekld témakorokben friss cikkek.
- Naptar: A kozelgb esemeények és talalkozok.
. Tozsdei arfolyamok: A kivalasztott részvények aranak alakulasa.
. Sport: Kedvenc csapatok eredményei.
. Teendoék (To Do): A feladatlista elemei.

« Fotdk: Képek a OneDrive fiokbdl.



A widgetek panel megnyitasahoz és bezarasahoz a legegyszeribb
modszer a WINDOWS+W billentyliparancs. Ennek a
billentylkombinacionak a lenyomasara a panel megjelenik, ismételt

lenyomasara pedig eltlnik.

A widgetek célja az, hogy gyorsan attekinthet6, személyre szabott
informacidkat nyujtson anélkil, hogy meg kellene nyitni egy bongészét
vagy tobb alkalmazast. A widgetek dinamikusak, vagyis informacidik
rendszeresen valtoznak. Amikor megnyitja a Vezérl6k panelt példaul a
talcardl vagy a WINDOWS+W billentylkombinacioval, két f6 lapfullel

talalkozhat, amelyek kozott a nyilbillentylkkel tud valtani.

1. Hircsatorna: Ez az alapértelmezett lapful. A Hircsatorna a
Microsoft Start (korabban Microsoft News) szolgaltatasra épul, és
egy személyre szabott hirfolyamot jelenit meg. Itt a Microsoft
mesterséges intelligenciaja altal valogatott hireket, cikkeket és
egyéb tartalmakat talal az On érdeklédési kore alapjan. Minél
tobbet hasznalja és jelzi, hogy mely témak érdeklik (példaul egy
cikkre kattintva vagy egy témakort kovetve), annal pontosabb és
relevansabb lesz a hirfolyam. Politikai, technologiai,
szorakoztatoipari hirek, életmoddal kapcsolatos cikkek és sok mas
téma megjelenhet kulonb6z6 hirforrasokbdl.

2. Vezérlok: Ez a lapful a widget kartyak kezelésére szolgal. A
"vezeérlok" vagy "minialkalmazasok” (angolul widgets) kis
informacios kartyak, amelyek kulonboz6 alkalmazasokbdl és
szolgaltatasokbdl szarmazo, gyorsan frissulé adatokat jelenitenek
meg. Céljuk, hogy gyorsan tajékoztassak a felhasznalot, példaul
megjelenitheti az aktualis id6jarast, a naptarbejegyzéseit, a tézsdei
arfolyamokat, a sportesemények eredményeit, a teenddlistajat

vagy akar a legfrissebb fotoit a OneDriverdl.



A lapfulekrdl a TAB billentylivel egy informacios teruletre lehet Iépni. Az
itt megjelend tartalom attél flgg, hogy melyik lapful lett el6zetesen

kivalasztva.

Ha a "Hircsatorna" lapfll lett kivalasztva, akkor a TAB billenty(ivel at
lehet Iépni az MSN — Webes tartalom teruletére. Ezt a fellletet ugy lehet
kezelni mintha egy weboldalt hasznalna. Itt a nyilbillentylkkel navigalhat,
majd az ENTER billentylvel tud megnyitni egy cikket. A hirek kulsé
bongészbben nyilnak meg. A hivatkozasokat és a cimsorokat ki tudja
listazni, de rajuk is navigalhat a gyorsbillentylkkel. A "Frissités" gombbal
az aktualisan megjelend tartalmat aktualizalhatja. A "Személyes
beallitasok" gomb lenyomasaval megnyithat egy beallitasi panelt. Itt
lehet kezelni példaul a nyelvet és régiot (pl. magyar hirek jelenjenek
meg), az érdekl6dési koroket (milyen hirek keruljenek el6térbe), a

letiltani kivant hirforrasokat, személyes tartalmakat.

Ha a "Vezeérl6k" lapful lett kivalasztva, akkor a TAB billentylvel at lehet

lépni a Vezérl6ket tartalmazd szekciora.

A "Vezeérlb6k hozzaadasa" gomb aktivalasaval egy uj widgetet vehet fel. A
"Widget hozzaadasa" parbeszédpanelen megjelennek egy listaban a
szamitogeépre letoltott widgetek. A nyil billentylk segitségével valasszon
kozuluk. A kivalasztas utan a TAB billentylvel Iépjen a "Vezérl6

hozzaadasa" gombra és nyomja le az ENTER billenty(t.

Szintén a "Widget hozzaadasa" parbeszédpanelen a TAB billentylvel
tovabb lépve megtalalhatja a "Tovabbi vezérldk keresése" gombot,

amellyel az aruhazbdl tovabbi vezérldket telepithet a szamitogépére.

A TAB billentyGvel lépkedve a "Vezeérl6k hozzaadasa" gomb utan A
"Vezerl6k" terlletére kerul a fokusz. Itt a nyil billentylkkel valaszthat az

aktiv widgetek kozul. Ha a kivalasztott widgeten lenyomja az ENTER



billenty(it, akkor megjelenik a "Tovabbi lehetéségek" gomb, amelyet
aktivalva megnyilik egy menu. A menuben a Widget kartyakat
eltavolithatja (Eltavolitas) és atrendezheti (Vezérl§ athelyezése almen)
tetszése szerint. Sok vezeérl6 méretét is meg lehet valtoztatni (kicsi,

kozepes, nagy), hogy toébb vagy kevesebb informaciét mutasson.

A talcan léevé ,Widgetek” gomb az asztalrdl is elérhetd a TAB billenty(

lenyomasaval.

Ha a talcan nem lenne megjelenitve a ,Widgetek” gomb, a
megjelenitéshez nyissa meg a Géphazat a WINDOWS+I
billentylparanccsal. A megnyilt ablakban egybdl a keresémezdbe kerul.
Nyomija le kétszer a TAB billenty(t, hogy a kategodria listaba keruljon. Itt a
LENYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre szabas kategériat és

nyomja le az ENTER-t a kivalasztashoz.

Ezutan a TAB billentyl haromszori lenyomasaval Iépjen az alkategoria
listaba és a LENYIL billenty(ivel valassza ki a Talca elemet és nyomja le
az ENTER billentylt. A TAB billentylvel keresse meg a "Talcaelemek",
"Tovabbi beallitasok megjelenitése" gombot és az ENTER billentylvel
nyissa ki. A TAB-bal tovabb navigalva lépjen a "Vezérl6k" gombra és
jeldlie be a SZOKOZ billentyivel.

Megjegyzes: Lehetdség van ennek a beallitasnak a gyorsabb
megnyitasara abban az esetben, ha mar a ,Widgetek” gomb
megtalalhato a talcan. Lépjen az Asztalra pl. a WINDOWS+D
billentylkombinacidval, majd a TAB billentylGvel navigaljon a ,Widgetek”
gombra és nyomja le az ALT+ENTER billentyGparancsot. Ekkor

megnyilik a Géphaz alkalmazas a megfelel6 beallitasi panelen.



Feladatnézet

A talcan ez az ikon két, egymast részben fedd négyzetet abrazol. A
megnyitasahoz lépjen az asztalra, majd a TAB billentylvel keresse meg
a Feladatnézet gombot és nyomja le az Enter billenty(t. A Feladatnézet
megnyitasahoz a WINDOWS+TAB billentylikombinacio is hasznalhato. A
Feladatnézet egy hatékony multitasking eszkdz, amely két f6 funkciot lat

el:

1. Megnyitott ablakok kezelése: Egyetlen képernydn mutatja az
0sszes éppen futd alkalmazas és megnyitott ablak miniatlrjét. Ez
megkonnyiti a gyors valtast kozottuk, kulonosen, ha sok programot

hasznal egyszerre.

2. Virtualis asztalok létrehozasa és kezelése: Lehetbséget ad tobb
kulonalld asztal Iétrehozasara. Ez rendkivil hasznos funkcio a

munkafolyamatok szétvalasztasara.

A f6bb teruletek kozotti navigaciora a TAB billentyd, a listakban valé
|épkedésre a nyil billentylk hasznalhatok. Ha a talcan nem talalja meg a

.Feladatnézet” gombot, a billentylparancs akkor is mikodni fog.

Ha a ,Feladatnézet” gomb hianyozna a talcardl, akkor a gombot ki lehet
tenni. A beallitas elvégzéséhez nyissa meg a Géphazat pl. a
WINDOWS+I billentyliparanccsal. A megnyilt ablakban egybél a
keresbmezdobe kerul. Nyomja le kétszer a TAB billenty(t, hogy a
kategéria listaba kerdiljon. Itt a LENYIL billenty(ivel keresse meg a

Személyre szabas kategoriat és nyomja le az ENTER-t a kivalasztashoz.

Ezutan a TAB billentyl haromszori megnyomasaval lépjen az alkategdria
listaba és a LENYIL billenty(ivel valassza ki a Talca elemet és nyomja le

az ENTER billentyt. A TAB billentyGvel keresse meg a "Talcaelemek”,



"Tovabbi beallitasok megjelenitése" gombot és az ENTER billentylvel
nyissa ki. A TAB-bal tovabb navigalva lépjen a "Feladatnézet" gombra és
jeldlie be a SZOKOZ billentyiivel.

Megjegyzeés: Lehetdség van ennek a beallitasnak a gyorsabb
megnyitasara abban az esetben, ha mar a ,Feladatnézet” gomb
megtalalhat6 a talcan. Lépjen az Asztalra pl. a WINDOWS+D
billentylkombinacidval, majd a TAB billentylvel navigaljon a
,Feladatnézet” gombra és nyomja le az ALT+ENTER billenty(parancsot.

Ekkor megnyilik a Géphaz alkalmazas a megfelel6 beallitasi panelen.

Megjegyzeés: A JAWS programban az éppen futdé programok ablakait ki
lehet listazni az INSERT+F10 billentylparanccsal. Az ablakok kozott a
nyil billentyGvel lehet mozogni. Egy kivalasztott ablakot az ENTER
billentylvel lehet aktivva (el6térbe) tenni. A DELETE billentyl bezarja a

kivalasztott ablakot.

A rendszertalca és az értesitések kezelése

A talca jobb oldalan talalhato a rendszertalca, ahol megjelennek a
hattérben futé programok ikonjai. TObbek kozaott itt talalhatdo meg a
Hardver biztonsagos eltavolitasa, a Halozati hozzaféres, a
Hangerdszabalyzo, az 6ra, a képernydolvaso és a virusirtd ikonja is. A
talcan megjelenhet a rejtett ikonok megjelenitésére szolgaldé gomb is,
amelyen allva az ENTER billenty(t lenyomva a ritkabban hasznalt, nem

latszodo ikonok is lathatdova valnak.

A rendszertalca ikonjait listazni tudja a képerny6olvaso szolgaltatasaval
is, ha lenyomja az INSERT+F11 billentylkombinaciot. Ezutan bal- vagy

jobb egérkattintast tud végrehajtani a kivalasztott ikonon.



A képerny6olvasoétol fuggetlentl azonnal a rendszertalcara tud Iépni a

WINDOWS+B billentyllkombinacio segitségével is.

A Windows 11-ben a Mveletkdzpontot felvaltotta a Gyorsbeallitasok és

az Ertesitési kdzpont.

Gyorsbeallitasok: A halézati, hanger6- és fényerébeallitasokat
tartalmazo panelt a WINDOWS+A billentyliparanccsal lehet megnyitni. Itt

talalhatdak a kisegito lehetéségek és egyéb gyorskapcsolok is.

Ertesitési kozpont: Az alkalmazasok értesitéseit és a naptart a
WINDOWS+N billentyllkombinacioval lehet eléhivni.

A Gyorsbeadllitasok és az Ertesitési kdzpont ablakainak kiilénbdzé részei
kozott a TAB és a SHIFT+TAB billentylkkel tud navigalni. Adott teruleten

belul a kurzormozgato nyilbillentylket hasznalhatja.

A gombok altal jelzett izemmadd funkcidkat az ENTER vagy a SZOKOZ

billentylkkel lehet ki-, illetve bekapcsolni.

Keresés

A Start menlU megnyitasa utan a szerkesztémezébe gépeléssel is
indithato keresés, de az ,Inditas” gomb mellett talalhatd ,Keresés” gomb
aktivalasa utan is rakereshet a kulonboz6 kifejezésekre. Ezzel a keresési
lehetbseéggel nem csupan a szamitogépen talalhato tartalmak kozott
lehet keresni, hanem az interneten is. A keresés megnyitasahoz lépjen
az asztalra a WINDOWS+M vagy a WINDOWS+D billentylparanccsal,
majd a TAB billentylivel navigaljon a ,Keresés” gombra, és nyomja le az
ENTER billenty(t. A keresést kdzvetlenul is megnyithatja a
WINDOWS+Q vagy a WINDOWS+S billentyllkombinacioval. A keresési

ablak Talalatok keresése itt teruletén a nyilbillentylkkel megadhaté a



keresés hatokore. A Keres6mezd szerkesztbmezdbe gépelje be a
keresendd kifejezést, majd a LENYIL billenty(ivel valasszon a talalatok

kozul, és nyomja le az ENTER billentydt.

Ha mddositani szeretné a ,Keresés” gomb talcan valé megjelenését,
akkor ezt a Beallitasokban lehet megtenni. A beallitas elvégzéséhez
nyissa meg a Géphazat a WINDOWSH+I billentyliparanccsal. A megnyilt
ablakban egybdl a keresémezébe kerul. Nyomja le kétszer a TAB
billenty(it, hogy a kategéria listaba keriiljon. Itt a LENYIL billentydvel
keresse meg a Személyre szabas kategoriat és nyomja le az ENTER-t a

kivalasztashoz.

Ezutan nyomja meg a TAB billentyit haromszor, hogy az alkategoria
listaba keriiljdn és a LENYIL billenty(ivel valassza ki a Talca elemet és

nyomja le az ENTER billenty(t.

A TAB billentylGvel keresse meg a "Talcaelemek", "Tovabbi beallitasok
megjelenitése" gombot és az ENTER billentylvel nyissa ki. A TAB-bal
tovabb navigalva Iépjen a "Keresés" kombinalt listamezére és a nyil
billentylkkel valassza ki a ,Keresbmezd8” vagy az "Elrejtés" lehetbséget
attél fuggden, hogy megjeleniteni vagy elrejteni szeretné a ,Keresés”

gombot.

Megjegyzés: Lehetbség van ennek a beallitasnak a gyorsabb
megnyitasara abban az esetben, ha mar a ,Keresés” gomb megtalalhato
lenne a talcan. Lépjen az Asztalra pl. a WINDOWS+D
billentylkombinacioval, majd a TAB billentylvel navigaljon a ,Keresés”
gombra és nyomja le az ALT+ENTER billentyGparancsot. Ekkor

megnyilik a Géphaz alkalmazas a megfelel6 beallitasi panelen.



A Start gomb és a Start menu
A Start gomb és a Start menii bemutatasa

A Windows 11 egyik legszembet(in6bb ujitasa a teljesen atdolgozott
Start menu. A korabbi verzioktél eltéréen az operacios rendszer
alapértelmezetten a talcaval egyutt kdzépre van igazitva, hasonléan,
mint a macOS rendszerben. Ez a menu a kézponti helye az
alkalmazasok inditasanak, a fajlok és beallitasok keresésének, a

felhasznaldi fiok kezelésének és a gép kikapcsolasanak.

A Windows 10-bél ismert €l6 csempék (Live Tiles) teljesen eltlintek,
helylket egy letisztultabb, ikonracsos elrendezés vette at, amely sok
szempontbdl a klasszikus Windows 7 menu egyszerisegét idézi. Fontos
tudni, hogy a Windows 10-zel ellentétben a Start meni mérete nem

valtoztathato meg.

A Start menit a Windows billenty(i lenyomasaval vagy a talcan lévé
Start (Inditas gomb) ikonra kattintva nyithatja meg. A régi
billentylzeteken még nem volt kilon WINDOWS billenty(, ilyen eszk6z
hasznalata esetén hasznalhatdé a CTRL+ESC billentylkombinacid is. A
menu tobb, jol elkulonithetd részre oszlik, amelyek kozott a TAB és a
SHIFT+TAB billenty(vel tud navigalni:

. Keresémezd: A menu tetején talalhato sav, amely lehetdvé teszi,
hogy gyorsan keressen alkalmazasokra, beallitasokra,

dokumentumokra, de akar internetes oldalakon is.

. Kit(izott alkalmazasok: Ez a menU legnagyobb részét elfoglald
racsos elrendezési terllet. Itt talalhatdk a legfontosabb

alkalmazasok parancsikonjai. Alapértelmezetten 18 ikon jelenithet6



meg, de ha ennél tdbbet rogzit, a jobb oldalon megjelend pontokkal

lapozhat kozottuk.

. Minden alkalmazas gomb: A kitlizott rész jobb felsé sarkaban
talalhaté gomb, aktivalasakor egy abéceé sorrendbe rendezett,
gorgethetd listaban megjelenik a szamitogépre telepitett 0sszes
program. A Minden alkalmazas gomb lenyomasa utan szikség
lehet az alkalmazasok listajaba valo atlépésre, amelyet a TAB
billentyiivel tud megtenni. A listaban a LE- és FELNYIL
billentylkkel tud navigalni, illetve hasznalhatja a keresendé elem
kezdbbetljét is. A listaban talalhatéak mappak is, amelyek tobb
tételt tartalmazhatnak. A mappak kinyitasahoz és bezarasahoz
nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyit.

« Ajanlott elemek: Ezen a teruleten a Windows a legutobb telepitett
vagy leggyakrabban hasznalt alkalmazasokat, valamint a legutobb
megnyitott fajlokat és dokumentumokat jeleniti meg a gyors elérés
erdekében. Ha tobb elem van, mint amennyi elfér, egy Tovabbiak

gomb is megjelenik.

. Felhasznaldi fiok és Fékapcsolé: A menu aljan, bal oldalon a
felhasznaldi fiok neve és profilképe, mig a jobb oldalon a

F6kapcsolo gomb talalhato.

A Start menu szamos modon szemeélyre szabhatd, hogy jobban

megfeleljen az igényeinek.



Keresés a Start meniiben

A keresés a Start menu egyik leghatékonyabb funkcidja.

1.

Nyomija le a Windows billentylit. A fékusz automatikusan a

keres6bmezdbe kerul.

Kezdje el gépelni a keresett sz6t (pl. "ora"). A talalatok gépelés

kozben, valos id6ben jelennek meg.

3. A Fel és Le nyilbillentylikkel navigalhat a talalati listaban.

4.

Nyomja meg az Entert a kivalasztott elem megnyitasahoz.

Tippek a hatékonyabb kereséshez:

Keresés szlirése: Miutan beirta a keres6szot, a Tab billentyd
lenyomasaval valthat a szilrési kategoriak kozott (pl. "Kereseés az
interneten”, "Keresés a beallitasokban"), igy pontosithatja a

talalatokat.

Gyors elérés: A keresdmez6t a Start menu megnyitasa nélkul is
el6hivhatja a WINDOWS+S vagy WINDOWS+Q

billentyilkombinacidval.

Helyi menu: Egy keresési talalaton a SHIFT+F10 vagy az
Alkalmazas billentyl lenyomasaval el6hivhatja a helyi menat, ahol

tovabbi opcidkat talal (pl. "Rogzités a Start menube").



Kitiizott alkalmazasok kezelése

1. Alkalmazasok kitlizése és eltavolitasa

A kitGzés egy parancsikon elhelyezését jelenti a Start menl racsan a

gyors hozzaférés érdekében. Fontos megjegyezni, hogy a kitlizés

feloldasa nem azonos az alkalmazas eltavolitasaval. Ha felold egy

ikont, az csak a Start menubdl tlnik el, a program a szamitégépen

telepitve marad.

Kitiizés: Nyissa meg a Minden alkalmazas listat, keresse meg a
kivant programot és nyissa meg a Helyi menut, majd valassza a

Rogzités a Start menube opciot.

Eltavolitas: A nyilbillentylkkel valasszon ki egy kitlizott ikont, majd
nyissa meg a Helyi menut és valassza a Levétel a Start menurdl

opciot.

2. Kitlizott alkalmazasok atrendezése

A rogzitett ikonokat tetszés szerint rendezheti:

Egérrel: Kattintson egy ikonra, tartsa lenyomva a gombot, és

huzza a kivant helyre.

Helyi menuvel: Kattintson jobb gombbal egy ikonra, és valasszon

a "Mozgatas balra", "Mozgatas jobbra" opciok kozul.

Billenty(izettel: FOkuszaljon a mozgatni kivant ikonra a
nyilbillentylkkel, majd az ALT+SHIFT+BAL/JOBB nyil

billentyllkombinacidéval mozgassa azt a racson belul.



Az "Ajanlott” szekcid testreszabasa

Beallithatja, hogy a Windows milyen tipusu elemeket jelenitsen meg az
ajanlott részben. A beallitas elvégzéséhez nyissa meg a Géphazat pl. a
WINDOWS+I billenty(iparanccsal. A megnyilt ablakban egybél a

keresbmezbbe kerdul.

Nyomja le kétszer a TAB billenty(t, hogy a kategdria listaba keruljon. Itt a
LENYIL billentylikkel keresse meg a Személyre szabas kategoriat és

nyomja le az ENTER-t a kivalasztashoz.

Ezutan a TAB billentyl haromszori lenyomasaval I1épjen az alkategoria
listaba és a LENYIL billenty(ivel valassza ki a START elemet és nyomja
le az ENTER billenty(it. A TAB billenty(ivel keresse meg és a SZOKOZ
billentylivel engedélyezze vagy tiltsa le az "A legutobb felvett
alkalmazasok megjelenitése" gomb és az "A legtdbbet hasznalt

alkalmazasok megjelenitése" gomb lehetbségeket.
Mappak hozzaadasa a Fékapcsolo mellé

A Start menu aljara, a Fékapcsolé mellé tovabbi gyorselérési ikonokat
helyezhet el. A beallitas elvégzéséhez nyissa meg a Géphazat pl. a
WINDOWS+I billentylparanccsal. A megnyilt ablakban egybdl a

keres6bmezo6be kerul.

Nyomija le kétszer a TAB billenty(it, hogy a kategodria listaba keruljon. Itt a
LENYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre szabas kategoériat és

nyomja le az ENTER-t a kivalasztashoz.

Ezutan a TAB billentyl haromszori lenyomasaval Iépjen az alkategoria
listaba és a LENYIL billenty(ivel valassza ki a Start elemet és nyomja le
az ENTER billenty(t.



Ezutan a TAB billentylvel keresse meg a ,Mappak” gombot és aktivalja
az ENTER-rel. Itt kapcsoldkkal valaszthatja ki, mely mappak ikonjai
jelenjenek meg, példaul: Fajlkezel6, Dokumentumok, Letoltések,
Képek, Beallitasok. A beallitasokon a TAB billentylvel navigalhat, egy
kapcsold allapotat a SZOKOZ billentyivel tudja médositani.

Javaslat: Erdemes csak a leggyakrabban hasznalt néhany mappat

engedélyezni, hogy a felllet atlathaté maradjon.

A Start menii és a talca igazitasa

Ha a klasszikus, balra igazitott elrendezést részesiti elényben, a
Windows 11 lehetdvé teszi a valtast. A beallitas elvégzéséhez nyissa
meg a Géphazat pl. a WINDOWSH+I billentyliparanccsal. A megnyilt

ablakban egybdl a keresémezdbe kerul.

Nyomija le kétszer a TAB billenty(t, hogy a kategodria listaba keruljon. Itt a
LENYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre szabas kategériat és

nyomja le az ENTER-t a kivalasztashoz.

Ezutan a TAB billentyl haromszori lenyomasaval I1épjen az alkategoria
listaba és a LENYIL billenty(ivel valassza ki a Talca elemet és nyomja le
az ENTER billentylt. A TAB billentylvel navigaljon "A talca mikodése”,
"Tovabbi beallitasok megjelenitése" gombra és az ENTER billentyvel
nyissa le. Végezetul a TAB-bal |épjen az ,A talca igazitasa” kombinalt
listamezdre és a nyil billentylkkel valassza a ,Bal oldalon” lehetGséget a

,KOzépen” helyett.

Ez a beallitas a Start menut és a talcan lévo Osszes ikont a képernyé bal

szélére helyezi at.



Alternativ, mas néven széveges Start menii

A Windows 10 és 11 operacids rendszerek tartalmaznak egy alternativ,
mas néven szdoveges Start mendt is. Bar innen nem indithaté semmilyen
alkalmazas, de elérhet6 szamos hasznos funkcio, pl. a fajlkezeld, a
parancssor, a Géphaz, a rendszerbeallitasok, a feladatkezeld, az
Alkalmazasok és szolgaltatasok, az Eszkbzkezeld, a Halozati
kapcsolatok, és a Szamitogép-kezelés. A szdveges Start menu
megnyitasahoz lépjen az asztalra, pl. a WINDOWS+M
billentyparanccsal, majd a TAB billentylvel |épjen az ,Inditas” gombra,

és nyomja le a helyi menu billentydjét.

A WINDOWS+X billentyllkombinacioval kozvetlenll meg tudja nyitni az

alternativ Start menut.

Ismertebb ikonok: fajlok, mappak, alkalmazasok, nyomtatok,

meghajték, parancsikonok, lomtar/kuka.

A Windows operacios rendszer a programokat, az allomanyokat és az
egyeb elemeket nem csak névvel, hanem a tartalmara utalé abraval,
ugynevezett ikonnal is jeldli. Az ismertebb szamitogép-ikonok a

programok ikonjai, amelyek segitségével az alkalmazasok elindithatoak.

Példaul, a rendszertalcan megtalalhaté hangeré ikon egy egyszer(
hangszoérd kép. Elnémitas esetén egy ,x” jelenik meg rajta vagy egy

athuzott szimbolumot mutat.

A Windows a programokon kivul ikonnal szimbolizal minden objektumaot,

mappat és fajlt is.

Ha az adott allomany nem tartalmaz ikont, automatikusan

hozzarendelésre kerul egy, a fajl tipusanak megfeleléen.



A parancsikon a szamitogépen tarolt fajlra vagy mappara mutaté
hivatkozas. A parancsikonok hasznalataval egy mappa vagy f4jl
barhonnan elérhet6, ugy is, hogy az eredeti allomany a helyén marad. A
parancsikonok hasznalatakor az allomanyokat nem kell tobbszorosen
tarolni, igy nem foglalnak el tdbb helyet. A parancsikonok fajimérete
nagyon kicsi, mivel csak arrél az elemrdl tartalmaznak informacidkat,
amire hivatkoznak. A parancsikon szabadon masolhato, athelyezhetd,
atnevezhet6 vagy torolhet6. Ezek a mlveletek nincsenek hatassal az
eredeti allomanyra. A parancsikonokhoz billentyllkombinacio is
rendelhetd. Ezt a parancsikon tulajdonsag ablakaban lehet megadni.
Lépjen a parancsikonra és nyissa meg a Tulajdonsag panelt az
ALT+ENTER billentykombinaciéval vagy a helyi menu Tulajdonsagok

parancsaval.

A Windows 11 operacios rendszer telepitését kovetéen az asztal csak
néhany ikont tartalmaz. Lehetéség van az asztalon megjeleniteni a
Szamitogép, a Felhasznalo fajljai, a Halozat, a Lomtar és a Vezérlbpult

ikonokat.

Windows 11 alatt az Asztali ikonok beallitasai ablak gyors
megnyitasahoz a klasszikus vezérlGpult-ablakot kell el6hivni. A Futtatas
ablak megnyitasahoz nyomja le a WINDOWS+R billentyllkombinaciot,

majd irja be idézbjelek nélkul a kovetkez6t: "desk.cpl ,0"

A parancs begépelése utan nyomja le az ENTER billentyt. Ez azonnal
megnyitja az Asztali ikonbeallitasai parbeszédpanelt. Itt tudja be- és

kikapcsolni az Asztali ikonok megjelenitését.

A kovetkezd bévebb leirassal bemutatjuk, hogy hogyan lehet ebbe a
beallitasi ablakba eljutni, ha a Géphaz alkalmazast hasznalja a beallitas

megkereséséhez. Nyissa meg a Géphaz alkalmazast a WINDOWS+|



billentylparanccsal. A Géphaz aktivalhatoé a Start menu keresé
funkcidjaval, a Start menu listamezdjében és a WINDOWS+X

billentyllkombinaciéval el6hivhaté menuben is.

A Géphaz aktivalasat kovetden a rendszerfokusz a beallitasok
keresésére szolgald szerkesztémezbbe kerul. A Géphaz alkalmazasban

a beallitasok megnyitasara két lehetbség is rendelkezésre all.

1. A bedllitasi lehetéség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a
szerkesztbmezbbe az ,ikon” szot a idézbjelek nélkul. A keresendd
kifejezés begépelése utan a kereséshez lenyomhatja az ENTER
billenty(t, de ez nem szukséges. A talalati listaban a LE- vagy a
FELNYIL billentyivel keresse meg a Témak és kapcsolddo
beallitasok lehet6séget, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER

billentyt.

2. Ha nem a keresési lehetOséget valasztja a beallitas megnyitasara,
akkor kereshet tematikusan is. Kategoriarol kategoriara lépkedve
szlkitheti a talalati listat. A keresési szerkesztémez6rél a TAB
billentylvel Iépjen at a beallitasi lehetbségek listajaba, majd a
LENYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre szabas elemet, és
nyomja le az ENTER billenty(t. A személyre szabason belll a
rendszerfokusz ismételten a keresé szerkesztémezébe kerll. A TAB
billenty(ivel Iépjen at a Személyre szabas listamezbbe, majd a
LENYIL billenty(ivel navigaljon a Témak bedllitasi kategoriara, és a

megnyitashoz nyomja le az ENTER billenty(t.

A fenti két modszer mindegyikével a Témak beallitasi kategoriaba jut. A
Témak kategoria beallitasi lehetéségei kozott a TAB és a SHIFT+TAB

billentylkkel tud navigalni. A TAB billentylvel |Iépkedve keresse meg a



Kapcsolodo beallitasok csoportban az Az asztal ikonbeallitasai

hivatkozast, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER billenty(t.

Az Asztal ikonbeallitasai parbeszédpanelen a nyilbillentylkkel lehet
navigalni a gyari asztali ikonok jelol6négyzetei kozott. Azt az ikont,
amelyet az asztalon meg kivan jeleniteni, jeldlje be a SZOKOZ
billenty(ivel. Az ikon elrejtéséhez térolje a jeldlést, szintén a SZOKOZ
billentylvel. A beallitasok modositasat kovetéen nyomja le az ENTER
billenty(t vagy aktivalja a parbeszédpanel OK gombjat. Végezetul, a

Géphaz alkalmazast is bezarhatja az ALT+F4 billentyGparanccsal.

Megjegyzés: A Windows 10 és 11 rendszerben a Szamitégép ikon Ez a

gép néven talalhaté meg az asztalon.

Tovabbi ikonok

A Windows 11 rendszerben az Ez a gép ikon aktivalasa utan
megjelennek a szamitdgeép eréforrasai. Ellenben, ha a Fajlkezeld
programot a Talcardl, Start menubdl vagy a WINDOWS+E
billentyparanccsal nyitja meg, akkor a ,Kezdélap” nyilik meg, nem a
szamitogép meghaijtoi és haldzati mappai. A Windows 11 rendszerben a
Kezddlap egy helyen gylijti 0ssze a fontos és gyakran hasznalt
elemeket. Ez ujdonsag a régebbi Windows verziokhoz képest. A Gyors
elérés hasznos lehet abban az esetben, ha bizonyos mappakat
gyorsabban kivan elérni. A gyari mappakon kivul fel lehet venni

ujabbakat is.

Ha ragaszkodik a hagyomanyos fajlkezel6 megjelenéshez, nem kivanja
hasznalni a Gyors elérést, akkor lehetéség van a fajlkezel6
megjelenésének modositasara. Ehhez a WINDOWS billentylvel nyissa
meg a Start menut, majd a Keresés szerkesztémezébe gépelje be a

.Fajlkezeld beallitasai” szoveget idézbjelek nélkul. A megjelend



Fajlkezeld beallitasai, Vezerldpult talalati listan nyomja le az ENTER
billentyt. Ekkor kdzvetlenul a "Fajlkezel6 megnyitasa a kovetkez6hoz"

kombinalt listamezdbe kerul.

A Vezérlbpult alkalmazast megnyithatja az asztalrdl és a Start menubdl
is. A Vezérlbpult megnyitasa utan a kezdébetlvel vagy a nyilbillentylkkel
navigaljon a Fajlkezel6 beallitasai hivatkozasra, majd nyomja le az
ENTER billenty(t.

A Fajlkezels beéllitasai parbeszédpanel Altalanos lapfiilén, a "Fajlkezels
megnyitasa a kovetkez6hoz" kombinalt listamezbben a nyilbillentyk
hasznalataval adhatja meg, hogy az ,Ez a gép”, a "Kezdblap" vagy a
~>zemeélyes OneDrive mappa” jelenjen meg akkor, ha megnyitja a
fajlkezel6t a WINDOWSH+E billentylparanccsal vagy a talca ,Ez a gép”
ikonjaval. A beallitas megadasa utan nyomja le az ENTER billenty(t,

vagy aktivalja a parbeszédpanel OK gombjat.

A "Fajlkezel6 megnyitasa a kovetkezOhoz Kezddblap" bedllitas, kizardlag
arra vonatkozik, hogy mi torténik, amikor magat a Fajlkezel6 alkalmazast

inditja el, példaul:

+ A talcan 1évé mappa ikonra kattint.
+ A WINDOWS+E billentylikombinaciét hasznalja.
+ A Start menibdl inditja a Fajlkezel6t.

Ellenben az asztali "Ez a gép" ikon mindig az "Ez a gép" nézetet fogja

megnyitni.

Megjegyzés: A korabbi Windows verzidkban Mappa beéllitasai néven

szerepelt a Fajlkezeld beallitasai lehetbség a Vezéerlbpultban.

A szamitogeép ikon megnyitasat kovetéen megjelennek a szamitogépen

talalhato eréforrasok. A fajlkezel6ben a winchester, az SSD, a DVD, a



pendrive, a haldézati mappak stb. sajat ikonnal rendelkeznek. A
meghajtok tartalma megjelenitheté az ENTER billenty(i lenyomasaval.
Példaul az ENTER billenty( a meghaijté (C:) ikonjan torténd
lenyomasanak hatasara megjelennek a winchester vagy az SSD

fékdnyvtaraban talalhaté allomanyok, illetve az onnan nyil6 alkényvtarak.

A halbzat ikon mappaja hasznalataban és szerkezetében hasonlit a
szamitdgépéhez, de itt nem a helyi (lokalis), hanem a halbzaton elérhetd

kuls6 eréforrasok és szamitdgépek jelennek meg.

A Lomtar olyan taroléegység, ahova a torolt fajlok kertlnek. A Lomtamak
sajat ikonja van az asztalon, amirél konnyen felismerhetd. A torolt
elemek megtekintéséhez a Lomtar ikonjan allva le kell nyomni az ENTER
billenty(t. Az 0sszes elem végleges torléséhez az asztalon jeldlje ki a
Lomtar ikont, majd nyissa meg a helyi menut, és valassza a Lomtar

dritése menupontot.

Tovabbi parancsikonok jelenhetnek meg az asztalon a kulonféle
programok telepitését kovetéen. A parancsikonok segitségével

egyszerlen elindithatdé az adott program.

El6fordulhat, hogy a felhasznalé az asztalrdl véletlendl eltinteti az
ikonokat. Ebben az esetben a képerny6olvas6 nem olvassa fel az
asztalon talalhato ikonok neveit. Ha ilyet tapasztal, az asztalon nyissa
meg a helyi menut, és valassza a Nézet almenu Asztali elemek

megjelenitése parancsat.



lkonok kivalasztasa és mozgatasa

Az asztalon talalhato ikonok eléréséhez el6szor magat az asztalt kell

aktivva tenni az alabbi billentylkombinaciok egyikével:

1. WINDOWS+M: Minden alkalmazasablak kisméreti lesz. A
programok m{ikddése a hattérben tovabbra is folytatddik, vagyis
a billentykombinacio lenyomasa nem eredményezi azok
bezarasat, csak nem latszanak a képernyon.

2. WINDOWS+D: Aktivva teszi az asztalt, ha mas médon nem

sikerul megjeleniteni a munkateruletet.

Ikonok kivalasztasa

A nyilbillentylk hasznalataval Iépkedhet az ikonok kozott. Az ikonok
oszlopokban jelennek meg, és amikor a fokusz egy oszlop legalsé
ikonjan van, a LENYIL billenty(i lenyomasara nem keriil 4t a kdvetkez6
oszlop els6 elemére. Az oszlopok kozotti navigalashoz hasznalja a BAL-
vagy a JOBBNYIL billentyiit.

Az ikonok elérésének gyorsabb maodja az elsd betl alapjan torténd
navigalas. Nyomja le a név elsd betijét, hogy eljusson az els6 olyan
ikonhoz, amelynek a neve azzal a betlvel kezdédik. Nyomja le ismét
ugyanazt a betit, hogy az adott karakterrel kezd6d6 kovetkez6 ikonhoz
mozgassa a fokuszt. Kettdé vagy tobb karakterét is begépelheti az
ikonnak, hogy ahhoz az elemhez érkezzen, amely a megadott
karaktersorozattal kezdédik. Ha azonban tobb mint fél masodpercet var
két karakter begépelése kozott, a Windows ezt ugy értelmezi, hogy a

masodik egy ujabb elem elsd betlje, amelyet ki kivan valasztani.



Ha elmozgatja a fokuszt az asztalrdl, majd ismét visszahelyezi oda,

akkor ahhoz az ikonhoz tér vissza, amelyen utoljara allt.

Ikonok mozgatasa

A kijelolt ikonok mozgatasa csak egérrel, a ,Fogd és vidd” modszerrel
lehetséges. Az ikon kijelolése utan, a bal egérgomb nyomva tartasa
mellett at lehet huzni azt a kivant helyre. Egy kijelolt ikont masolni a

CTRL billentylG nyomva tartasa melletti huzassal lehet.

Megjegyzés: A képernydolvaso egérkezelési szolgaltatasat is
hasznalhatja ehhez a mlvelethez. Valtson at az egérmutatora az
INSERT+- (SZAMBILL minusz) billentyiparanccsal. Keresse meg a

nyilbillentylkkel a parancsikont, majd nyomja le az

INSERT+CTRL+/ (SZAMBILL per) billentyiikombinaciot. A
nyilbillentylkkel vigye a parancsikont a kivant helyre, majd végezze el az
elem huzasat az INSERT+CTRL+/ (SZAMBILL per) ismételt

hasznalataval.

Parancsikonok létrehozasa, atnevezése, athelyezése és torlése

A parancsikon egy fajl vagy mappa gyors elérésére szolgalo allomany.
Tipikus helye az asztal, de barmely mappaban elhelyezhetd. Az ilyen
parancsikonok gyuUjtéhelye példaul a Start menu. Parancsikont barmelyik
programhoz, dokumentumhoz, mappahoz, halézati kapcsolathoz vagy
nyomtatéhoz hozza lehet rendelni, legyen az asztalon vagy barmelyik
mappaban. A parancsikonokkal lehet a leggyorsabban elérni a gyakran

hasznalt elemeket.

A parancsikont vizualisan a bal also sarkaban talalhaté kanyarodo nyil

kulonbozteti meg az eredeti allomanytdl, illetve a parancsikon nevébe



belekerul a ,parancsikonja” szoveg is. Egy parancsikon tovabbi

felismeréséhez tegye az alabbi két mlvelet egyikét:

1. Ha afajlkezel6ben a Részletek az aktualis nézet, akkor
megtekinthet6, hogy milyen tipusu a kivalasztott elem. Jeldlje ki az
allomanyt, majd a JOBBNYIL billentyiivel I1épjen a Tipus oszlopra. It
ellenérizhetd, hogy az aktualis elem parancsikon-e. Ha mas nézet az
aktiv a fajlkezelében, akkor a Részletek nézetre valtashoz a
fajlkezel6ben sziintesse meg a kijeldlést a CTRL+SZOKOZ
billentyparanccsal, majd nyissa meg a helyi menut, és valassza a
Nézet almenU Részletek parancsat. A fajlkezel6 parancssavjanak
segitségével is modosithatd a nézet. Nyomja le az ALT billentylt az
ikon eszkoztar megnyitasahoz és navigaljon a "Megtekintés" gombra,
majd nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it. A megnyilt
meniiben a LE- vagy FELNYIL billenty(vel keresse meg a "Részletek"
menupontot és az ENTER billentyl lenyomasaval aktivalja. A
CTRL+SHIFT+6 billentykombinacioval is beallithatd a részletek
nézet.

2. Az allomanyok Tulajdonsagok parbeszédpanelén is megtekinthetd,
hogy parancsikon-e a kijelOlt elem. Jeldlje ki az elemet, majd valassza
a helyi menu Tulajdonsagok parancsat, vagy nyomja le az
ALT+ENTER billentylkombinaciot. A tulajdonsagok parbeszédpanelen

megtalalhato a Parancsikon lapful, ha a kijelolt allomany parancsikon.

Parancsikonok létrehozasa

Lépjen az adott fajlra, mappara vagy programra, €s a helyi menu
megnyitasa utan a FELNYIL billenty(ivel keresse meg a ,Tovabbi

lehet6ségek megjelenitése” menupontot és nyomja le az ENTER vagy a



SZOKOZ billentyiit. A megjelenitett kib&vitett meniiben a nyil
billentylkkel keresse meg a Parancsikon létrehozasa lehetbséget és
aktivalja az ENTER billentylvel. Ekkor a kivant parancsikon létrejon az
aktualis helyen. Ezutan a létrejott parancsikont barhova at lehet masolni

vagy at lehet helyezni.

Ha azt akarja, hogy a parancsikon ne helyben j6jjon létre, hanem csak a
célhelyen, akkor tegye az alabbiakat: jeldlje ki az adott fajlt, mappat vagy
programot, majd a helyi menu megnyitasa utan valassza a Masolas
parancsot, vagy nyomja le a CTRL+C billentyllkombinaciét. Ezutan
navigaljon arra a helyre, ahova létre kivanja hozni a parancsikont. A
beillesztés parancs kiadasakor ne legyen semmi kijelolve! Ezért - ha
sziikséges - sziintesse meg a kijeldlést a CTRL+SZOKOZ
billentylikombinaciéval. Nyissa meg a helyi meniit, majd a FELNYIL
billenty(ivel keresse meg a ,, Tovabbi lehetdségek megjelenitése”
meniipontot és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyit. A
megjelenitett kibévitett menuben a nyil billentylkkel keresse meg a
.Parancsikon beillesztése” lehetGséget eés aktivalja az ENTER

billentylvel. Ekkor a kivant parancsikon Iétrejon az aktualis helyen.

A fajlkezel6ben tallézott elemrdl parancsikont készithet az asztalra.
Lépjen az adott fajlra, mappara vagy programra, €s a helyi menu
megnyitasa utan a FELNYIL billenty(ivel keresse meg a ,Tovabbi
lehetéségek megjelenitése” menltpontot és nyomja le az ENTER vagy a
SZOKOZ billentyiit. A megjelenitett kibévitett meniiben a nyil
billentylkkel keresse meg a ,Klildés” almenut és nyissa meg majd

valassza az ,Asztali parancsikon létrehozasa” lehet6séget.



Alkalmazasok parancsikonjainak asztalra helyezése

A Windows 10 és 11 rendszerben mar nem lehet a Start menubdl a
billentylizet segitségével kdzvetlenul parancsikont az asztalra elhelyezni.
A helyi menubdl hianyzik a Kildés almenu. Mivel a Start menubdl
kozvetlenul nem lehetséges a parancsikonok asztalra helyezése, néhany
alternativ modszert ajanlunk a probléma kiklszobdlésére. Valassza ki az

onnek szimpatikus moédszert.

1. Nyomja meg a WINDOWS+R billentylkombinaciot a Futtatas
parbeszédpanel megnyitasahoz, majd irja be idézjelek nélkul a
,Shell:appsfolder” parancsot és nyomja le az ENTER billenty(t. Ekkor
megjelenik a szamitdgepére telepitett alkalmazasok listaja. Nyomja meg
a LENYIL vagy a FELNYIL billentydit az alkalmazasok listajaban vald
navigalashoz, vagy hasznalja az elsé betlis navigaciot a kivant
alkalmazas megkeresésehez. A kivalasztott alkalmazason nyomja le a
HELYIMENU billenty(it vagy a SHIFT+F 10 billenty(ikombinaciét, majd a
menuben valassza a ,Parancsikon létrehozasa” menupontot. Ekkor
megjelenik egy Uzenet, amely arrdl tajékoztat, hogy ,A Windows itt nem
tud parancsikont létrehozni. Kivanja a parancsikont ehelyett az asztalon
elhelyezni?”. A mlvelet jbvahagyasahoz az Igen gombon nyomja le az
ENTER billentylt vagy hasznalja az ALT+I billentyllkombinaciét. Ezutan
az alkalmazas parancsikonja megjelenik az asztalon. A létrejott
parancsikon tartalmazza az alkalmazas nevét és a ,parancsikonja” szot.
A parancsikont atnevezheti ugy, hogy csak az alkalmazas nevét
tartalmazza. Ehhez nyomja le a WINDOWS+D billentylkombinaciot,
hogy az asztalra navigaljon. Keresse meg a létrehozott parancsikont a
nyilbillentylkkel vagy az alkalmazas nevének elsd betljének
lenyomésaval, majd nyomja le az F2 funkcidbillenty(it az Atnevezés

megkezdéséhez. A meglévld nevet atszerkesztheti vagy megadhat egy



ujat. A jovahagyashoz nyomja le az ENTER billenty(it. Végezetul az
ALT+TAB billentylkombinaciéval lIépjen vissza a minden alkalmazas

listajahoz, majd az ablakot zarja be az ALT+F4 billentylkombinacidval.

2. A Start meniiben a LE- vagy a FELNYIL billenty{vel keresse meg azt
a programot, amelyhez parancsikont kivan létrehozni. A Start menu
keresés funkcidjat is hasznalhatja. A kijeldlés utan nyissa meg a helyi
menut, és valassza a Fajl helyének megnyitasa menupontot.
El6fordulhat, hogy a Fajl helyének megnyitasa parancs a helyi menu
Egyebek almenujében talalhato. A megnyitott forrasmappabdl a CTRL+C
billentyliparanccsal masolja ki a parancsikont, majd a CTRL+V

billentylkombinacioval illessze be az asztalra.

3. A parancsikonok valéjaban LNK (link) kiterjesztésu fajlok, amelyekre
ra lehet keresni. Nyissa meg a Windows rendszert tartalmaz6 meghaijtot.
Ez alapesetben a C: betlivel rendelkezik. Keresse meg a kezdbbetivel
vagy a nyilbillentylkkel a ProgramData mappat, és lépjen bele az
ENTER billentylGvel. A CTRL+E billentyllkombinaciéval vagy a TAB
billentylvel navigaljon a Keresés mezdre, és gepelje be a ,*.Ink”
kifejezést, idéz6jelek nelkul. A gépelést kovet6en a keresés
automatikusan elindul. A keresés végeztével a talalatok szama kiirasra
kerul az allapotsoron. Ezt meg tudja hallgatni az INSERT+PAGEDOWN
billentyliparanccsal. Ezutan a talalatok kézoétt a LE- vagy a FELNYIL
billentylvel tud navigalni. Jelolje ki az asztalra masolando parancsikont,
majd masolja ki azt a CTRL+C billentyGparanccsal. Végezetul, a

CTRL+YV billentylkombinaciéval illessze be az asztalra.

4. Nyissa meg a Futtatas parbeszédpanelt a WINDOWS+R

billentyliparanccsal, majd illessze be a kovetkez6 sort:

%APPDATA%\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs



Ezutan nyomja le az ENTER billenty(t. A megnyilt Microsoft mappaban
olyan almappakat talalhat, amelyekben parancsikonok talalhatoak.

Ezeket az ikonokat is ki lehet masolni az asztalra.

Megjegyzés: A %APPDATA% olyan kornyezeti valtozd, amely a
kovetkez6 utvonalat tartalmazza: ,C:\Users\aktualis felhasznalo

neve\AppData\Roaming”

Parancsikon atnevezése, athelyezése és torlése

Parancsikon atnevezéséhez hasznalja az F2 funkcidbillentyt vagy a

helyi menii Atnevezés parancsat.

Parancsikon torléséhez valassza a helyi menu Térlés parancsat, vagy
nyomja le a DEL billenty(t. A parancsikon a Lomtéarba kerul. Ha
véglegesen kivanja torolni, nyomja le a SHIFT+DEL

billentylkombinaciot.

Parancsikon athelyezéséhez hasznalhatja a helyi menu Kivagas
parancsat vagy a CTRL+X billentyllkombinacidt, illetve a kivant uj helyen

a CTRL+V - beillesztés - billentylparancsot.



Ablakok hasznalata

Az ablak részei: cimsor, menusor, eszkoztar, menusav (ribbon),

allapotsor, gorgetésav

A Windows legfontosabb, alapvetd objektuma az ablak. Az angol
,windows” sz6 magyarul ablakokat jelent. Ablaknak nevezzuk azt az
onallé teruletet, amely téglalap alaku, és be van keretezve. Minden
program 6nallé ablakban fut. A bevitt és a kapott adatok is ezekben az

ablakokban jelennek meg.

A Windows 11 jelent8s valtozasokat hozott az ablakok vizualis
megjelenésében és kezelésében a Windows 10-hez képest, bar az
alapvet6 mikodeési elvek megmaradtak. Masok mellett a kovetkezd

valtozasok torténtek:

o Lekerekitett sarkok: A Windows 11 minden ablaknak, menunek és
parbeszédpanelnek lagy, lekerekitett sarkokat ad a korabbi éles,
szoOgletes dizajn helyett.

¢ Mica hatas: Az ablakok hattere enyhén attetsz6 és elmosddott,
atvéve az asztali hattérkép szineit. Ez modern megjelenést
kOlcsonoz a rendszernek.

e Gorditésavok: A gorditésavok vékonyabbak lettek.
Alapértelmezetten gyakran csak egy vékony csikként jelennek
meg, és csak akkor valnak teljessé, ha az egeret foléjuk viszi a

felhasznalo.
Az alapvet6 ablaktipusok a kovetkezok:

1. Alkalmazasablak: Az alkalmazasablakban futnak az

alkalmazasok. Altalaban 6nalld meniivel rendelkezik.



2. Dokumentumablak: Olyan, alkalmazasablakon belul
elhelyezkedd ablak, amely dokumentumok szerkesztését teszi
lehetdévé. Az alkalmazasablak (pl. Microsoft Word) tobb
dokumentumablakot is tartalmazhat (pl. tobb Word
dokumentum), de koézulik mindig csak egy lehet aktiv. A
memoriakapacitas megszabja, hogy maximum hany ablak lehet
nyitva. Nem minden alkalmazas hasznal bels6
dokumentumablakokat. A dokumentumablakok kozott altalaban
a CTRL+F6 billentyliparanccsal lehet valtani. Egy
dokumentumablakot a CTRL+F4 vagy a CTRL+W
billentyparancsokkal lehet bezarni.

3. Parbeszédpanel: A parbeszédpaneleken beallitasokat,
adatmodositasokat végezhet el. A parbeszédpanelek lehetnek
tobblaposak is, ilyenkor a vezérlbelemek a lapokon
csoportositva helyezkednek el. A lapok kozott a CTRL+TAB
billentylparanccsal lehet navigaini.

Egy program elinditasakor egy ablak nyilik meg, amely altalaban a

kovetkez6 részekbdl all:

Ablakszél: ez a terulet az ablak korul helyezkedik el. Az ablak szélére vitt
egérmutato formaja oda-vissza mutaté nyilla alakul. Ha a mutaté az
ablak szélén van, az egér bal oldali gombjanak folyamatos nyomva
tartasaval atméretezhet6 az ablak. Az ablak oldalanak huzasaval csak a
megfogott oldal széle mozdul el. Az ablak sarkainak huzasaval a

sarokhoz kapcsolédé mindkét oldal elmozdul.

Cimsor: az ablak felsé részén elhelyezkedd vizszintes sav. Az
alkalmazas és a kezelt (szerkesztett) allomanyok nevét jeleniti meg. A
cimsor bal oldalan talalhaté a vezérlémenii, ami az ALT+SZOKOZ

billentylkombinacioé lenyomasaval nyithaté meg, és az ablak vezérlésére



szolgal (Bezaras, Kis méret, EI6z6 méret, Teljes méret). A cimsor jobb
szeélén az ablakkezel6 gombok helyezkednek el, amelyekkel szintén
méretezni vagy bezarni lehet az ablakot. Az ablak cimsorat a

képernybolvasd INSERT+T billentylikombinacidjaval olvastathatja fel.

Menusor: a cimsor alatt talalhato vizszintes sav, amely parancsokat
tartalmaz. Az egyes menupontok kategodriak szerint vannak
csoportositva. A menusort az ALT billentylGvel lehet megnyitni, majd a
BAL- vagy JOBBNYIL billenty(ivel tud valasztani a meniicsoportok koziil.
A menii megnyitasahoz nyomja le a LE- vagy a FELNYIL billentyt, de
az ENTER-t is hasznalhatja. Ekkor megjelenik az adott menuho6z tartozo
menupontok listaja. A kivant menupontot keresse meg a LE- vagy

FELNYIL billenty(ivel, és nyomja le az ENTER-t a parancs kiadasahoz.

A kulonféle programokban hasonlé menupontokat talalhat, de vannak
lényeges eltérések is. Az adott program funkcioja meghatarozza, hogy
milyen menupontok tartoznak hozza. A menut le tudja gorditeni
kozvetlenul a hozza tartozo hivobillentylvel is. Ehhez tartsa lenyomva az
ALT-ot, majd nyomja le azt a billentylt, amely ala van huzva a menu

neveben.

Nem minden esetben hasznalhaté az 6sszes parancs és beallitasi
lehetéség. A nem hasznalhaté menupontok inaktiv allapotban vannak,

ezek halvany szintek.

A menuszalag a programok néhany éve bevezetett felllete, ami jorészt
helyettesiti a menuket és az eszkoztarakat. A Windows 10-ben nagyon
sok program menuszalaggal (ribbon) rendelkezett. A Windows 11
rendszerben a menuszalag kezdett hattérbe szorulni, de azért még sok
program hasznalja ezt a menutipust. A szalagfelulettel mikodo

programok esetében nincs mod annak kikapcsolasara, illetve a



hagyomanyos menurendszerhez torténd visszatérésre. Léteznek
azonban kuls6 fejleszt6ktdl szarmazo alkalmazasok, amelyek a
menurendszert alkalmassa teszik a korabbi, hagyomanyos mddon
torténd hasznalatra. Ezek a klasszikus menut imitalé alkalmazasok

elsédlegesen az Office programokban hasznalhatoak.

A latasseérult embereknek a JAWS képernydolvaso program is segitséget
nyujthat a menuszalag konnyebb hasznalatahoz. A képernydolvasoban a
Virtualis meniiszalag bekapcsolasaval a menuszalag térbeli elrendezése
megvaltozik, igy billentylzettel ugyanugy bejarhato, mint a klasszikus
mendu. A virtualis menuszalag hasznalatakor a menuk, menupontok,
parancsok nevei nem valtoznak meg, csak a megkozelitésuk modja. A
menuszalag az ALT billentyGvel nyithatd meg, majd a BAL- és
JOBBNYIL billentyiikkel navigalhat a fiileken és a gombokon. A LE- és a
FELNYIL billentyiikkel lehet az egyes fiilek és gombok meniipontjain
|épkedni. A menupontok csoportjai almenuként jelennek meg, amelyekbe
az ENTER vagy a JOBBNYIL billentyiivel Iéphet be. A visszalépésre az
ESC billentyl hasznalhato. A parancsokat, menupontokat az ENTER

billentylvel aktivalhatja.
A virtualis menuszalagot kétféleképpen kapcsolhatja be.

1. Nyissa meg a Kbzvetlen beallitast az INSERT+V
billentyikombinacidval, és jeldlje be a SZOKOZ billentyiivel a
Virtualis mentiszalag jelolénégyzetet. A Kbézvetlen beallitasban
bekapcsolt virtualis menuszalag csak az aktualis alkalmazasban
lesz hasznalhato.

2. Nyissa meg a Beallitasi kbzpontot az INSERT+6
billentyGparanccsal, majd valtson az Alapértelmezett beallitas

kézpontra a CTRL+SHIFT+D billentylkombinacioval. Keresse



meg, és a SZOKOZ billentylivel jeldlje be a Virtualis meniiszalag
jelolénégyzetet. Az Alapértelmezett beallitas kézpontban
bekapcsolt virtualis mentszalag minden menuszalaggal

rendelkez® alkalmazasban hasznalhato lesz.

Maga a menuszalag az alabbi 2 részbdl all:

Fels6 szalag: A Cimsor alatt jelenik meg, az alkalmazas gombjat (Fajl
lapgomb), a lapokat és a Sug¢ ikonjat tartalmazza. A lapok ugyanazt a
szerepet toltik be, mint a menucsoportok a klasszikus menuben. A felsé

szalagot a hagyomanyos menuben menusornak hivtak.

Alsoé szalag: A menuszalag felsé része alatt jelenik meg, csoportokra
osztott parancsikonokat tartalmaz. Ez felel meg a menupontoknak. Az,
hogy mely parancsok lathatoak, attdl fugg, melyik fllet valasztotta ki a
menuszalag fels6 részén. Sok parancsikonnak nincs szoveges cimkeéje.
Az als6 menuszalagon a menupontok a klasszikus menuhoz képest mar
nem egy oszlopban talalhatoak, hanem tobb sorban, amely hullamzoé

szalagra hasonlit.

A menuszalagban a billentylzettel tortén6 navigalashoz nyomja le az
ALT billentyt, hogy a fokusz a fels6 szalagra keruljon. Hasznalja a BAL-
vagy JOBBNYIL billenty(it a lapok és a gombok kdzétti navigalashoz.
Hasznalja a TAB billentylt a fokusz korbeviteléhez az alsé szalagon
talalhato parancsok, a gyorselérési eszkoztar, az alkalmazasok menu,
majd vissza, a fels6 szalagon lévé fulek kozott. A SHIFT+TAB
billentylkombinacioval az ellenkezé iranyba navigalhat. A parancsok
funkcidjuk szerint csoportokba vannak rendezve. A CTRL+JOBBNYIL és
a CTRL+BALNYIL billentylikombinéaciék hasznalataval tud navigalni a

kovetkez6 vagy az el6z6 csoport els6 parancsahoz. A menuszalagon



egy parancsra a leggyorsabban ugy Iéphet, hogy el6sz6r a parancs
csoportjara navigal a CTRL+BALNYIL vagy a CTRL+JOBBNYIL
billentyllkombinacidval, majd a parancs kivalasztasara a TAB billenty(t

hasznalja.

Fontos megjegyezni, hogy a nyilbillentyllk 6nmagukban torténd
hasznalata az alsé szalagon torténd navigalasnal két okbdl is
nehézséget jelenthet. Egyrészt a parancsok nem sorban vagy oszlopban
helyezkednek el, masrészt néhany elem lehetéve teszi a szerkesztést.
Ha a fokusz ezek egyikére kerul, a nyilbillentylk hasznalataval a

vezerlén belul fog mozogni.

Ha a fokusz az alkalmazas gombjan (F3ajl lapgomb) all, nyomja le az
ENTER, a SZOKOZ, a LENYIL billenty(it vagy barhol az alkalmazason

belul az ALT+F billentylkombinaciot a Fajl ment megnyitasahoz.

Ha a fokusz a Sugd gombon all, nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ

billenty(t a hozzatartozé menurendszer megnyitasahoz.

A menuszalagon a gyorsbillentyilkkel is eljuthat a fulekhez és a
parancsokhoz. Ha az ALT billenty(t hasznalja a menuszalagra torténé
eljutashoz, a fels6 szalag és a gyorselérési eszkoztar
billentylkombinacidi elbugré ablakként jelennek meg. Ha a fels6 szalag
valamelyik billentylkombinaciojat hasznalja, az als6 szalag mutatja a
fulhoz tartozo parancsokat, és megjelennek a ful parancsaihoz és
csoportjaihoz tartozé kombinaciok. Ha a nyilbillentylket vagy a TAB
billentylt hasznalja, eltiinnek a billentylkombinaciok. A gyorsbillentylktol
eltéréen a billentylkombinaciok egyaltalan nem, vagy csak kis
mértékben kapcsolddnak annak a parancsnak vagy fulnek a nevéhez,

amelyre vonatkoznak, ezért nehezebb megjegyezni 6ket.



Ha az alkalmazasablak nincs teljes képernyé meéretire allitva,
megtorténhet, hogy nem fér ra a menuszalag 0sszes parancsa. Ebben
az esetben a szalag képes 0sszehuzni és csoportositani a parancsokat.
Ezzel egy id6ben a billentylkombinaciok is megvaltoznak. Annak
eérdekében, hogy ezt elkerulje, allitsa teljes méretlre az alkalmazas
ablakat az ALT+SZOKOZ billentyiparanccsal el8hivhaté meniiben, vagy
nyomja le a WINDOWS + FELNYIL billentylikombinaciét. A meniiszalag
viselkedése abban az esetben is megvaltozik, ha a szalag ikonallapotura
lett allitva. A normal meéretl menu visszaallitasahoz az ALT billentyGvel
nyissa meg a menuszalagot, majd nyomja le a HELYI MENU billenty(it,
és valassza az A szalag ikonallapotura kicsinyitéese menupontot. Ha a

menupont nincs bejeldlve, akkor a menuszalag nem ikonallapotu.

A menuszalag szinte minden parancsa olyan gomb vagy menugomb,
amely a SZOKOZ vagy az ENTER billentyiikkel aktivalhato. Néhany
kombinalt szerkesztémezd esetén az ALT+LE NYIL billentylikombinacio
lenyomasaval értéklistat kap, amelynek elemein a nyilbillentylkkel
|épkedhet, vagy ahova begépelheti a mez6 értékét. El6fordulnak olyan
jelolénégyzetek is, amelyek bejeldlése, illetve a bejelolés megszuntetése
a SZOKOZ billentyiivel valtogathatd. Ezek ugyanolyan vezérléelemek,

mint amelyek a parbeszédpaneleknél is el6fordulnak.

Amikor a szalagfellleten aktival egy parancsot, el6fordulhat, hogy ennek
eredmeényekeént olyan almend, lista vagy parbeszédpanel nyilik meg,
amely tovabbi menupontokhoz vezet, vagy azonnal elvégez egy
maveletet, és a fokusz visszakerul a munkateruletre. Két ujabb tipusu

vezerlbelemet érdemes itt megismerni:

Menuigomb: Olyan gomb, amelynek cimkéje lefelé mutato nyillal

végzdadik. Ennek aktivalasa menut nyit meg, ezért ez a fajta gomb



menugombként ismeretes. A menugombot altalaban az ENTER

billentytvel lehet aktivalni.

Osztott gomb: A Windows Vista és a Windows 7 operacids rendszerek
ujdonsaga volt az osztott gomb, de azéta mas programokban is
megjelent. Az osztott gomb ugy néz ki, mint a szabvanyos gomb,
azonban két tertletre oszthat6. Példaul a felsé oldalan van a gomb
parancscimkéje, az alsé oldalan pedig egy lefelé mutatd nyil alaku jel. A
cimke arra utal, hogy milyen mivelet hajtodik végre a gomb
megnyomasakor, a nyil alaku jel pedig arra, hogy annak megnyomasaval

olyan menu érheté el, amely tovabbi opciokat tartalmaz.

Az osztott gombot kétféle mdédon aktivalhatja, és ennek megfeleléen két
kiilonbdzd miveletet hajthat végre. Az esetek tdbbségében a SZOKOZ
billenty(ivel aktivalhatdé a gomb, az ALT+LE NYIL billenty(iparancs

lenyomasaval pedig megnyithaté a menu.

A Parancssav (Command Bar) ujdonsagként jelent meg a Windows 11
rendszerben, amig a Menuszalag (Ribbon) elkezdett visszaszorulni. A
Windows 11 Fajlkezel6je elhagyta a menuszalagot, és egy egyszeribb
Parancssavot (Command Bar) kapott. Ezen csak a leggyakrabban
hasznalt ikonok (pl. Kivagas, Masolas, Beillesztés, Atnevezés, Torlés)
talalhatok. A ritkabban hasznalt funkcidk a harom ponttal jeldlt "Tovabbi

lehetéségek" menuben érheték el.

Az ALT billenty( lenyomasaval nyithatd meg ez az egyszerisitett
parancssav. A parancsokat a BALRA és JOBBRA NYIL billentyiikkel
lehet elérni. Egy parancsot az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiivel lehet
aktivalni. Fontos, hogy ez a valtozas els6sorban a Fajlkezel6t érinti. Az
Office alkalmazasok (Word, Excel) tovabbra is a teljes érték

menuszalagot hasznaljak.



A modern, egyszerisitett parancssav a Képmetsz6, Fényképek, Paint és
Jegyzettomb alkalmazasokban is megjelentek. Ez a dizajnfelfogas a
korabbi, zsufolt menlUszalagokat (Ribbon) és a régi stilusu eszkdztarakat
valtja egy letisztultabb, ikon-k6zpontu felllettel. A Microsoft a Windows
11 beépitett alkalmazasait fokozatosan frissiti erre az egységes, modern

és konnyebben hasznalhaté parancssavos fellletre.

A HELY!I MENU billenty(, a SHIFT+F10 billentylikombinacio vagy az
egér jobb oldali gombja hasznalhat6 a helyi- vagy a gyorsmenuk
megnyitasara. A helyi menu tartalma a kulonb6z6 helyeken eltérhet. A
Helyi menat angolul Context menunek is hivjak. Néhany parancs
gyakrabban el6fordulhat hasonlé helyeken. Bizonyos helyzetekben a
SHIFT+F10 billentyllkombinaciéval megnyitott helyi menu tartalmazhat
specialis parancsokat, példaul Futtatas masik felhasznaloként vagy
Masolas elérési utként. A helyi menu segitségével gyorsan és

egyszerien lehet miveleteket végezni.

A Windows 11 rendszerben a Helyi menu jelentésen megvaltozott.
Alapértelmezetten egy rovidebb menu jelenik meg, amely csak a
leggyakoribb miveleteket tartalmazza példaul Kivagas, Masolas, Torlés
ikonok formajaban. A klasszikus, Windows 10-bél ismert, minden
parancsot tartalmazé hosszu menu eléréséhez egy plusz Iépés
szukseéges. Nyomja le a Helyi menu billentylt, majd a megnyilt roviditett
meniiben a FELNYIL billentyiivel keresse meg a "Tovabbi lehetéségek
megjelenitése" meniipontot és nyomija le az ENTER vagy a SZOKOZ
billentyt. Ekkor a menu kiegészul az elrejtett parancsokkal. Ezutan a

FEL- és LENYIL billentyiikkel a teljes Helyi meniiben tud navigalini.



Eszkoztar

A program parancskészletébdl (melyeket a menu tartalmaz) a
leggyakrabban hasznaltak megjelenithetbek az eszkdztaron is ikon
formajaban, igy gyorsabban elérhetéek egérrel, de néhany programban
(pl. Word) billentylizetrdl is megoldhaté a hozzaférés. Vannak
programok, amelyeknél egyszerre tobb eszkdztar is van, ilyenkor On
szabalyozhatja - altalaban a Nézet menubdl -, hogy melyek jelenjenek
meg. Az eszkoztarak altalaban a programok ablakanak bal felsé szélén
helyezkednek el a menusor alatt, de a legtobb programban

athelyezhet6ek mashova.

A gyorselérési eszkdztar a menuszalaggal egyutt jelent meg. A cimsor
bal oldalan jelenik meg. A gyakran hasznalt parancsikonokat
tartalmazza, amelyek a billentylizet vagy az egér hasznalataval gyorsan
elérhetbéek. Ezeknek soha nincs szoveges cimkeéjuk. Ez a hagyomanyos

menu eszkoztaranak felel meg.

A gyorselérési eszkoztarra tortend eljutashoz nyissa meg a
menuszalagot az ALT billentylvel, majd hasznalja a SHIFT+TAB vagy a
FELNYIL billenty(t. Eléfordulhat, hogy a meniiszalagrél valamilyen okbdl
kifolyblag nem tud atlépni a gyorselérési eszkdztarra. Ebben az esetben
el6szdr 1épjen a BALNYIL billentyiivel a Fajl meniigombra, és onnan

probaljon atlépni az eszkoztarra.

A gyorselérési eszkoztar vizszintes listaban jelenik meg, amelynek
elemein a BAL- és JOBBNYIL billentyiikkel Iépkedhet.

A menuszalag gyakran hasznalt elemeit hozzaadhatja a gyorseléresi
eszkoztarhoz a helyi menun keresztul. Ha a fokusz a szalag egyik
parancsan all, nyomja le a HELYI MENU billenty(it, és valassza a

Felvétel a gyorselérési eszkoztarra parancsot. A gyorselérési eszkoztar



elemeinek helyi menui teszik lehetévé, hogy eltavolitsa ezeket az
elemeket. A gyorselérési eszkoztar els6 kilenc eleméhez
billentyllkombinaci¢ is tartozik. Az els6 elem az ALT+1, a masodik az

ALT+2 billentyllkombinacidval aktivalhato.

A gyorselérési eszkoztar igazabdl csak a Microsoft Office
alkalmazasokban maradt meg, a Windows 11 beépitett modernizalt

alkalmazasaibal eltlnt.

Informacios sor

Az informaciés sor nem minden ablaknal van jelen, de ahol megtalalhato
ott az ablak tartalmara, a szabad lemezteruletre, a valtobillentylk

allapotara stb. utalo tajékoztatast tartalmaz.

Munkaterulet

Az a terulet, ahol a felhasznal6 dolgozik a programban.

Statuszsor vagy allapotsor

Az ablak alsé részén elhelyezkedd vizszintes informacios sav. Az éppen
aktualis programmal, feladattal, folyamattal, elemmel kapcsolatos
aktualis informaciokat mutatja meg. A képernydolvaso
INSERT+PAGEDOWN billentyikombinaciojaval felolvastathaté az

allapotsor tartalma.

El6fordulhat, hogy az aktualis programban nincs bekapcsolva ennek a
savnak a megjelenitése, ilyenkor a Nézet menun keresztul kapcsolhaté
be.



Gorditésav

Ha az ablak teljes tartalma nem fér el annak lathat6 teruletén belull, akkor
az ablak jobb és alsé szelén ugynevezett gorditésavok jelennek meg.
llyen eset lehet, amikor egy levélnek csak a fejléce és az elsé néhany
sora jelenik meg a képernydn. llyenkor a dokumentum teljes szovegének
elolvasasahoz az allomanyt gorditeni kell A modszer az alairokeret
papiron torténé mozgatasahoz hasonlit, mivel a kereten beluli rész is

csak a papir kis részét fedi fel.

A gorditésavok mindkét végén egy-egy nyilheggyel ellatott gomb
talalhato. A gorditésavon a két nyil kozotti szurke terulet az ablakban
talalhato informacidk teljes kiterjedését szimbolizalja. A gorditédoboz
vagy csuszka mérete és helyzete az ablakban lathaté adatok - a teljes
adathalmazhoz viszonyitott - mennyiségére és pozicidjara utal. A
csuszka a két nyil kozaotti szurke teruleten helyezkedik el, és azon belul

mozgathato.

Az egérrel a nyilakra kattintva ujabb informaciokat lehet begorgetni az
ablakba. Ezt a képernydolvasdban talalhaté egérmutatd kezelésére
szolgalo kurzor segitségével is megteheti. A gorditésavok hasznalatakor
a kurzor helyzete nem valtozik meg, csak az ablaknak a képerny6n
lathato tartalma. A kurzor mozgatasakor a képerny6 tartalma is
megvaltozhat, ilyenkor a programok automatikusan elvégzik a
dokumentum gorgetését ugy, hogy a kurzor helye mindig lathato legyen
a képernyodn. llyen kurzormozgato billentylk a nyilbillenty(k, a
CTRL+NYILBILLENTYUK, a PAGE UP és a PAGE DOWN, a HOME és
az END, illetve a CTRL+HOME és a CTRL+END.

Az ablak gorditésavjait elsé6dlegesen az egérrel dolgozo felhasznaldk

hasznaljak.



A Windows 11 rendszerben az Uj dizajn miatt alapallapotban keskeny, és
csak akkor jelenik meg hangsulyosan, ha folé viszik az egeret vagy

billenty(vel gorgetnek.

Ablakok megnyitasa, ikonna alakitasa, méretének nagyitasa és

el6z6 méret visszaallitasa, atméretezés, mozgatas, bezaras

Az ablakkal végezhet6 miveletek az éppen aktualis ablak
rendszermeniijében talalhatdak meg. A rendszermenii az ALT+SZOKOZ
billenty(ikombinacidval hivhaté elé. A LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel

valassza ki a kivant miveletet, majd nyomja le az ENTER-t.
A rendszermenu elemei

El6zo6 méret: Az ablak visszaallitasa a korabbi méretére.
Athelyezés: Az ablak mozgatasa a képernyé teriiletén.
Méretezés: Az ablak atméretezése.

Kis méret: Ha egy ablakkal atmenetileg nem dolgozik, leteheti azt a
talcara. Ez az allapot az ablak minimalis mérete. A minimalis méret(

ablakokban futé program mikodése nem szakad meg.

Teljes méret: Az ablak a teljes képerny6t betolti. Van olyan ablak

azonban, amely nem nagyithato teljes méretire.

Bezaras: Az ablakban mikodé program futasa megszakad. Az ablak
eltinik a képernyordl, és tartalma torlédik a memdariabol. Ha nem

hasznalja a programot, akkor azt érdemes bezarni.



Az éppen aktiv program ablaka az ALT+F4 billentyGkombinacio
segitségével is bezarhatd. Alkalmazason bellli dokumentumablakot a
CTRL+F4 vagy a CTRL+W billentylkombinacidval lehet bezarni.

A Snap Layouts (Elrendezési Segéd) egy funkcionalis ujitas az
ablakkezelésben. Mig a "WINDOWS+NYIL" billentylikombinaciok
tovabbra is mikddnek, a Windows 11 bevezette a Snap Layouts

funkciot.
Hasznalat egérrel

Ha a felhasznal6 az egeret az ablak Teljes méret gombja folé viszi, egy
kis panel jelenik meg, amelyen el6re definialt elrendezések kozul
valaszthat (pl. felezett képernyd, harmadolt, négyfelé osztott). Egy
kattintassal az ablak a kivalasztott pozicioba ugrik, a rendszer pedig
felajanlja, hogy a tobbi Ures helyet melyik masik megnyitott ablakkal
toltse ki. Ha egy ilyen elrendezést hoz létre, a rendszer megjegyzi ezt az
elrendezési csoportot (Snap Group). Ha a felhasznal6 a talcan az egyik
csoportositott alkalmazas ikonja folé viszi az egeret, a teljes csoport
elénézete megjelenik, és egy kattintassal az 6sszes ablakot egyszerre

hozhatja el6térbe vagy teheti a talcara.

A csoporton beluli ablakok kozaotti valtashoz a masik részablak barmely
lathatd teruletére (példaul a cimsorara) kell kattintani, hogy az legyen
aktiv. A csoportositas barmikor megszuntethet6. A csoportositas lényege
az ablakok egymas mellé rendezett elhelyezkedése. A csoport
megszuntetéséhez elég az egyik ablakot ebbdl az elrendezésbdl
kimozditani. Meg kell fogni az egyik ablak cimsorat, és ki kell huzni a

Ve

lehetéség, hogy a csoport barmelyik ablakanak a Teljes méret



(maximalizalas) gombjara kattint a felhasznald. Az ablak kitolti a teljes

képernyét, ezzel a csoportositas megszinik.
Hasznalat billenty(zettel

A Snap Layouts (Elrendezési Segéd) hasznalhatd billentylizetrdl is.
Gyb6zbdjon meg réla, hogy az az ablak az aktiv, amelyet el szeretne
rendezni példaul az INSERT+T billentylparanccsal. Nyomja le a
WINDOWS+Z billentyllkombinaciét. Ekkor az ablak jobb felsé sarkaban
megjelenik ugyanaz az elrendezési panel, mint amit az egérrel dolgozok
latnak. Hasznalja a nyilbillentylket a kilonb6z6 elrendezések pozicioi
kozOtti navigalashoz. Amikor a kijelolés a kivant pozicion van, nyomja le
az ENTER billenty(t. Az ablak azonnal a kivalasztott helyre ugrik. Ezt
kovetben a rendszer, ahogy az egeres hasznalatnal is, felajanlja a tobbi
megnyitott ablakot a fennmaradd Ures helyek kitdltésére. A csoporton
bellli ablakok kozotti valtashoz hasznalja a hagyomanyos megoldasokat.
Nyomja le az ALT+TAB billentylkombinaciot, és a megjelend listaban
valassza ki a csoport masik ablakat, ugyanugy, mintha barmely mas
megnyitott programra valtana. A csoportok megszuntetéséhez tegye
aktivva a csoport egyik ablakat pl. az ALT+TAB billentylkombinacioval.

Hasznalja a kovetkez6 parancsok egyikét:

WINDOWS+FELNYIL: Az aktiv ablakot teljes méretiire nagyitja, ami

azonnal felbontja a csoportot.

WINDOWS+LENYIL: Az aktiv ablakot visszaallitia az el6z8, "lebegd"

(nem illesztett) méretére, ami szintén megszunteti a csoportositast.



Ablakok mozgatasa egérrel

Az ablakok athelyezhetbek a képernyd mas teruletére. Ehhez el6szor a
bal egérgombbal ra kell kattintani a cimsorra, majd a gomb nyomva
tartasa mellett az ablakot at lehet huzni a képernyé tetszdleges részére.
Ez a ,Fogd és vidd” modszer. Ezt a miveletet nem teljes méreti

ablakokkal lehet csak elvégezni.

Ablakok atméretezése egérrel

Az ablakokat altalaban tetsz6leges méretire Iehet allitani. Ehhez az
egeérrel mutasson az ablak valamelyik szegélyére, ekkor a mutato alakja
kétiranyu fekete nyilla valtozik. Attol fuggben, hogy melyik iranyban
engedélyezett az ablak méretezése, az egérmutato alakja vizszintes,
fuggdleges vagy atlos lehet. Az ablak oldalainal fogva csak fuggélegesen
vagy vizszintesen, a sarkoknal akar tetszdleges iranyban elvégezheti az
atméretezést. Nyomja le és tartsa nyomva a bal egérgombot az ablak
szegelyén, majd méretezze at az ablakot. Ezeket a miveleteket nem

teljes méretl ablakokkal lehet csak megtenni.

Megjegyzés: Lehetfség van billentylizet segitségével athelyezni és
atméretezni az ablakokat, bar a latassérult felhasznaloknak ez nem
sokat segit. A rendszermeniit az ALT+SZOKOZ billentylikombinacidval
nyissa meg, és valassza az Athelyezés vagy a Méretezés parancsot.
Ezutan a nyilbillentylkkel atméretezheti vagy athelyezheti az aktualis
ablakot. A mivelet befejezéséhez nyomja le az ENTER billenty(t. Ha
olyan alkalmazas ablakat kivanja atméretezni vagy athelyezni, ahol a
képernybolvaso virtualis kurzort hasznal, azt el6bb ki kell kapcsolni az
INSERT+Z billentylparanccsal.



BillentylGparancsok
WINDOWS+FELNYIL: Teljes méretire allitja az ablakot.

WINDOWS+LENYIL: Az elé6z6 méretre éllitja a teljes méret( ablakot,

vagy kisméretire allit egy korabban nem teljes méretire allitott ablakot.
WINDOWS+BAL NYIL: A képernyé bal oldalahoz illeszti az ablakot.
WINDOWS+JOBB NYIL: A képernyé jobb oldalahoz illeszti az ablakot.

WINDOWS+SHIFT+FELNYIL: Fiiggélegesen teljes méretire allitja az
ablakot.

WINDOWS+SHIFT+LENYIL: Visszaallitja az ablak fliggbleges méretét a

korabbi értékre.

WINDOWS+SHIFT+BAL NYIL: A baloldali képernyére lép (két képernyé

hasznalata esetén)

WINDOWS+SHIFT+JOBB NYIL: A jobboldali képernyére lép (két

képerny6 hasznalata esetén)

WINDOWS+HOME: Az aktualis ablakon kivul minden mas ablakot

kisméretire allit.

Valtas a megnyitott ablakok kozott

Tobb programmal is lehet egyszerre dolgozni. Minden program kulon
ablakban mukodik. Az aktiv ablak az az ablak, amiben éppen dolgozik,
igy egyszerre csak egy lehet aktiv. Bar a tobbi ablak inaktiv, de a bennuk

futd alkalmazasok mikodése nem szakad meg. Példaul amig az aktiv



ablakban levelet ir, addig egy masikban zenelejatsz6 program futhat, igy

levéliras kdzben is hallgathat zenét.

Tobb megnyitott ablak, illetve program koézott az ALT+TAB billentytvel
valthat. Az ALT billenty(t tartsa folyamatosan lenyomva, majd a TAB
billenty(it tdobbszor roviden nyomja le. A kivant program elérésekor
engedije fel az ALT billenty(it. Lehetnek aktivak a parbeszéd- és az
uzenetablakok is. A Windows 11-ben nagy elénézeti ablakok, lekerekitett

sarkok jellemzik az ablakok kozotti navigaciot.

Megjegyzés: Ha az ALT+TAB billentyllkombinacié hasznalatakor
minden parancs utan felengedi az ALT billenty(t, akkor csak két ablak

kozott fog valtogatni, és a tobbit nem fogja megtalalni.

A futé alkalmazasok listajat megkaphatja a képernybolvasdé INSERT+F10
billentyllkombinacidjaval is. A megnyil6 ablaklistabol valassza ki a LE-
vagy a FELNYIL billenty(ivel azt a programot, amelyikre sziiksége van,

majd nyomja le az ENTER-t.

A talcan minden megnyitott, futé program ikonja megtalalhaté. A
talcaprogramok savjara példaul a WINDOWS+T billentyllkombinacidval
tud ralépni. A talcan a BAL- és JOBB NYiIL billentyiikkel valasszon ki egy
futd programot, majd az elétérbe helyezéséhez a SZOKOZ vagy az
ENTER billentyvel aktivalja.



A sugo6 hasznalata és a rendszerinformacié megtekintése

Sugé hasznalata

A szamitégép hasznalata soran elébb-utdbb talalkozni fog valamilyen
problémaval vagy tul bonyolult feladattal. A megoldas megkereséséhez

érdemes tudni, hogyan érheti el a megfeleld segitséget.

A Windows sugé

A Windows 11-ben a segitségkérés modja megvaltozott a korabbi
rendszerekhez képest. Nincs hagyomanyos, offline sugoéfajl; a
segitségnyujtas elsésorban online forrasokra tamaszkodik. Emiatt az
informaciok eléréséhez a szamitdogépnek internetkapcsolattal kell
rendelkeznie. A Windows 11-ben a kovetkez6 modokon kaphat

segitséget.

1. Keresés a Start menubdl: A legegyszeriibb modszer, ha a Start
menu kereséjét hasznalja. Nyomja le a WINDOWS billentyt a
Start menu megnyitasahoz, majd gépeljen be egy kérdést vagy
kulcsszot a problémaval kapcsolatban. A rendszer azonnal keres a
beallitasok kozott és az interneten is, relevans talalatokat kinalva a
Microsoft tamogatasi oldalairol.

2. A WINDOWS+F1 billentylparancs az alapértelmezett web-

bongészbben megnyitja a Microsoft keresd oldalat a bing.com



weboldalt, majd elindit egy keresést a ,how to get help in Windows
11”7 (hogyan kérhet segitséget a Windows 11 rendszerben)
kifejezésre.

. Segitségkérés (Get Help) alkalmazas: A Windows 11 kozponti
sugoalkalmazasa a Segitségkérés. Ez az eszkdz [épésrol [épésre
végigvezeti a hibaelharitas Iépésein és szikség esetén
0sszekapcsolhatja a Microsoft Ugyfélszolgalataval. A Segitség
kérése alkalmazéas megnyitasahoz nyomja le a WINDOWS
billenty(t, majd a Start menl keresémezdjébe irja be a ,Segitség
kérése” kifejezést. A nyilbillentylikkel a talalatok listajabol valassza
ki a ,Segitség kerése, Rendszer” elemet, majd nyomja le az
ENTER billenty(t. A megnyilt Segitség kérése alkalmazas egy
csevegobfelulettel indul, ahol leirhatja a problémajat. A rendszer
automatizalt valaszokat és megoldasi javaslatokat kinal. Ha ezek
nem vezetnek eredményre, lehetésége van élé személlyel is
felvenni a kapcsolatot. A Segitség kérése alkalmazas
hasznalatahoz be kell jelentkezve lenni a Microsoft fiokban.

. Online tamogatas: support.microsoft.com: A legatfogobb és mindig
naprakész informacioforras a Microsoft hivatalos tamogatasi

weboldala. Latogasson el a https://support.microsoft.com/windows

weboldalra, ahol részletes utmutatokat, hibaelharitasi cikkeket és
letoltéseket talal a Windows 11 rendszerrel kapcsolatban. Itt
kereshet konkrét hibakddokra, bongészhet a kategoriak kozott,
vagy kapcsolatba léphet a kozosségi forumokkal és az
ugyfélszolgalattal.

. Segitség kérése: A Géphazban a ,Segitség kerése” hivatkozast
aktivalva tovabbi informaciot kaphat az aktualis beallitasi

lehet6ségrél es valaszt talalhat a kérdéseire. A "Visszajelzés



kuldése" hivatkozas aktivalasa utan bejelenthet egy hibat, amellyel

a tevékenységei soran talalkozott.

Sugo elérése a programokban

A programok nagy része rendelkezik sajat beépitett sugorendszerrel. A

programok sugorendszereét az alabbi médokon nyithatja meg:

Valassza a program Sugé menujének elsé menupontjat. A menupont
neve lehet ,Sugd”, ,Sugotémak” vagy valamilyen mas kifejezés. A
megnevezeés programonként valtozhat. A Stugé gomb vagy az F1
billenty( lenyomasaval is megnyithatja a program sugojat. Az F1

funkciobillentyl a programok nagy részében a sugorendszert nyitja meg.

Sugo elérése a parbeszédpaneleken és az ablakokban

A programokban parbeszédpanelek és ablakok is tartalmazhatnak sajat
sugot vagy arra mutatd hivatkozast. A korben vagy négyzetben talalhato
kérdbjel vagy a szines alahuzott szOveges hivatkozas aktivalasaval

megnyithatja a parbeszédpanel sugojat. A képernybolvasok a szoveges

cimke mellett bejelentik, hogy hivatkozasrol van sz6.

A CHM formatumu sugoék kezelése

A Microsoft a Windows-ban és az Office alkalmazasokban webes alapu
sugot alkalmaz, az alkalmazasok egy részénél azonban az un. chm

formatumu sugoval talalkozhat a felhasznald. Az egyes alkalmazasok



sugojat rendszerint a Sugé menubdl vagy az F1 billentyd lenyomasaval

lehet elérni.

A megjelend sugoablak bal oldalan helyezkedik el a tartalomjegyzék, a
targymutato, a keres6ablak és a szdszedet, a jobb oldalan pedig az
egyes témakorok tartalma. A bal oldalon megjelenithet6 szolgaltatasok

kozott a CTRL+TAB billentylparanccsal valogathat.

Az egyes szolgaltatasok a kovetkezdk:

Tartalomjegyzék (ALT+L)

A Sugo els6 megnyitasakor a megosztott ablak bal oldalan a
tartalomjegyzeék jelenik meg. A tartalomjegyzékben szamos konyv és lap
talalhato. A konyvek lapokat tartalmazoé kategoriak, a lapok az
informaciodkat tartalmazé témakorok. A tartalomjegyzékben a FEL- és a
LENYIL billenty( segitségével navigalhat. Az aktuélis kényvet a JOBB
NYiIL billenty(i segitségével nyithatja meg, illetve a BAL NYIL billenty
segitségével zarhatja be. A kivalasztott oldalon a témakor szovegének
megjelenitéséhez nyomja le az ENTER, a témakor ablakaba lépéshez
pedig az F6 funkcidbillenty(t. A tartalomjegyzékhez torténé
visszatéréshez ismételten nyomja le az F6 funkciobillentyt. Az ALT+L
billentyllkombinacid lenyomasaval a Sugo barmelyik részébdl

visszatérhet a tartalomjegyzékbe.

Targymutaté (ALT+R)

Az ALT+R billentykombinacio lenyomasaval Iéphet a targymutatdba,

ahol beirhatja a keresett kulcsszavakat. A kulcsszavak a keresett



témakorhoz kapcsolodo kifejezések vagy fogalmak. A kulcsszdé beirasa
utan a LE- vagy a FELNYIL billentyiivel navigalhat a targymutatd
kulcsszavanak megfelel6 bejegyzések listajaban. Kulcsszé
kivalasztasahoz nyomja le az ENTER billenty(t. Ha csak egy olyan
témakaor van, amely megfelel a kulcsszonak, a program megjeleniti azt a
témakor ablakaban. Az F6 funkciobillenty( lenyomasaval [éphet a
témakort megjelenitdé ablakba. Ha tobb olyan témakaor van, amely
megfelel a kulcsszonak, a program listaban jeleniti meg 6ket. Valasszon
témakort a listabol, nyomja le az ENTER billenty(t, majd a témakor

ablakaba lépéshez nyomja le az F6 funkciobillentyt.

Keresés (ALT+K)

Az ALT+K billentylikombinacié lenyomasaval Iéphet a Keresés lapra. irja
be a keresett szo6t vagy kifejezést, majd nyomja le a TAB billenty(t. Ekkor
a vezérlés a Témakorok gombra kerul. Nyomja le az ENTER-t, majd a
témakorok listajaba Iépéshez a TAB billentylt. A megfeleld témakor
keresésehez hasznalja a nyilbillentylket, megnyitasukhoz pedig nyomja
le az ENTER billentylt. Az F6 funkciobillentyl lenyomasaval Iéphet az

adott témakort megjelenité ablakba.

A témakort megjelenitd ablak hasznalata (F6)

Miutan a Tartalom, a Targymutato vagy a Keresés panelen kivalasztott
oldalt az ENTER billenty(d lenyomasaval megnyitotta, a témakaort
megjelenité ablakba lépéshez nyomja le az F6 funkciobillentyt. A
témakorben talalhatd szoveges részeket és hivatkozasokat a

weblapokhoz hasonléan hasznalhatja. A szoveget soronként,



mondatonként vagy bekezdésenként olvashatja. A megnyitashoz a

hivatkozason allva nyomja le az ENTER billenty(t.

A Sugdé témakor szovegét fajlba is masolhatja, hogy a késébbiekben Ujra
el tudja olvasni. A masolni kivant témakort jeldlje kia CTRL+A
billentylikombinacioval vagy nyomja le a HELYI MENU billenty(it, és
valassza Az 6sszes kijelblése parancsot. Ezutan masolja a kijelolt
szoveget a CTRL+C billentylkombinacidval, vagy nyomja le a HELY!
MENU billentydit, és valassza a Masolas parancsot. A témakor szdévege a
vagolapra kerul. Nyissa meg azt a dokumentumot (példaul a
Jegyzettbmb hasznalataval), amelybe a témakort kivanja masolni. A
dokumentumban lépjen ahhoz a részhez, ahova be kivanja illeszteni az
informaciot. Végul valassza a Beillesztés parancsot a Szerkesztés, a
Kezddblap vagy a helyi menuben. A beillesztést a CTRL+V

billentylparanccsal is elvégezheti.

A megjelenitett sugotémakor nyomtatasahoz valassza a helyi menu

Nyomtatas parancsat, vagy nyomja le a CTRL+P billentylkombinaciot.

A szamitégép alapveté rendszerinformacidinak megtekintése:

operacios rendszer neve és verziészama, telepitett memaoria (RAM)

A Windows 11-ben tobbféleképpen is egyszeriien megtekintheti a
szamitogép alapvetd rendszerinformacioit, beleértve az operacios

rendszer nevét, verzioszamat és a telepitett memaria (RAM) méretét.



Rendszer névjegye

A névjegy megjelenitéséhez nyissa meg a Géphazat pl. a WINDOWS+I
billentylparanccsal. A megnyilt ablakban egybdl a keresémez&be kerul.
Nyomja le kétszer a TAB billentylt, hogy a bal oldali kategoria listaba
keriiljon. Itt a LENYIL billentyiivel keresse meg a "Rendszer" kategoériat
és nyomja le az ENTER billenty(t a kivalasztashoz. Ezutan a TAB
billenty(l haromszori lenyomasaval |épjen az alkategoria listaba és a
LENYIL billentylvel valassza ki a "Névjegy" elemet és nyomja le az
ENTER billentydit.

A rendszer névjegyének ablaka a Vezérlbpult alkalmazasban is
megnyithato. A Vezérlépult megnyitdsahoz nyomja le a WINDOWS
billenty(t, majd a Start menu keresbmezdjébe gépelje be idézdjelek
nélkudl a ,vezeérl6pult” kifejezést. A talalati listabdl a nyilbillentylikkel
valassza ki a ,Vezeérlopult, Rendszer” elemet, majd nyomja le az ENTER
billentyt. A Vezérlépult megtalalhatd az asztalon is, ha engedélyezte a

megjelenését az asztali ikonok beallitasaiban.

A Vezérlbpulton belll a kezdbbetilvel vagy a nyilbillentylkkel keresse
meg a Rendszer hivatkozast, majd aktivalja az ENTER billentyGvel.

Ekkor megnyilik a Géphaz, Rendszer, Névjegy ablak.

A Névjegy ablak megnyitasanak egyszeribb moddja az, ha a
WINDOWS+M billentyGkombinacioval kisméretire teszi az 0sszes aktiv
ablakot, majd az Asztalon megkeresi a nyil billentylkkel vagy a
kezdObetilivel az Ez a gép ikont. Nyissa meg a Névjegy ablakot az

ALT+ENTER-rel, vagy a helyi menu Tulajdonsag parancsaval.

A Névjegy ablakban a kovetkez6 adatok talalhatok meg: Eszk6z neve,
Processzor, Memoria mérete, Eszkdz azonositoja, Termékazonosito,

Rendszer tipusa. Az "Eszkdzspecifikacidk Masolas" gomb és a



"Windows-specifikaciok Masolas" gomb segitségével a vagoélapra
helyezhet6 az informacid, majd az barmilyen szovegszerkesztébe

beilleszthet6.

A megjelenitett informaciok egy részére nem lehet rairanyitani a
rendszerfokuszt, ezért alaphelyzetben a képernybolvaso szoftver nem
tudja felolvasni azokat. A képerny&olvaso az alabbi lehetéségeket

biztositja az informacidk felolvasasara:

1. Az ablak felolvastatasa az INSERT+B billentylikombinacidval.
Ez kényelmetlenebb lehet, mert a Iényeges informaciokon kivul

minden mast is felolvas.

2. Kényelmesebb megoldas, ha a virtualis kijelz6re masolja az
ablak szovegét, amelyhez az INSERT+ALT+W
billentylkombinaciot hasznalhatja. A virtualis megjelenitében az
olvasasi billentylparancsokkal olvastathatja el az informacidkat,
vagy akar ki is masolhatja azokat a mar ismert
szovegszerkesztési billentylparancsokkal. A virtualis kijelz6bdl

az ESC billentyGvel I1éphet ki.

3. Hasznalhatja az egérmutatot is az informaciok felolvasasara.
Nyomija le az INSERT+MINUSZ billentylikombinaciét. Ezzel a
paranccsal az aktualis poziciohoz helyezi az egerkurzort.

Ezutan a CTRL+HOME billentylvel lépjen az ablak bal felsé
sarkaba, majd a LENYIL billenty(ivel soronként olvassa végig a
képerny6 tartalmat. Végul valtson vissza a rendszerkurzorra (PC
kurzor) a PLUSZ billenty(vel.

Az informacidk attekintése utan nyomja le az ALT+F4 billentylparancsot

az ablakbdl torténd kilépéshez.



Rendszerinformacio

A rendszer legfontosabb informacioit a Rendszerinformacio alkalmazas
ablakaban is megtekintheti. A WINDOWS billenty(ivel nyissa meg a Start
menut, a Keresés szerkesztémezdbe gépelje be a ,Rendszerinformacid”
kifejezést, majd a talalati listaban a ,Rendszerinformacio, Rendszer”
talalaton allva nyomja le az ENTER billenty(t. Ha a keresés helyett a
menupont kitallbzasat szeretné, akkor a Rendszerinformacio elemet a

Start menU Windows-eszk6z6k, Rendszer mappaban talalhatja meg.

A megnyilé Rendszerinformacié parbeszédablakban informacidkat
tekinthet meg a szamitogéprél. A LE- vagy a FELNYIL billenty(vel
lépkedhet a fanézet elemein. Kategoriat kinyitni a JOBB NYIL, bezarni a
BAL NYiIL billenty(vel lehet. A TAB billentyiivel a fanézetrél a
listanézetbe tud atlépni. A listanézetbdl a fanézetre a SHIFT+TAB

billentylkombinacioval tud visszalépni.

A Rendszerinformacié ablak megnyitasakor a rendszerfékusz a
Rendszer 6sszegzése elemre kerul. A TAB lenyomasaval atléphet a
listanézetbe, majd a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel navigalhat a lista
elemein, illetve elolvashatja az informaciokat. A rendszereszk6zok listaja

a gép hardveres 0sszetevoit tartalmazza.

Az informacidok megtekintése utan zarja be az ablakot az ALT+F4

billentylkombinacioval.

Megjegyzés: A Rendszerinformacié alkalmazas megnyithato a futtatas
ablakbdl is. Nyomja le a WINDOWS+R billentyllkombinaciét a Futtatas
ablak megnyitasahoz. Geépelje be idézbjelek nélkul, hogy ,msinfo32”,

majd nyomja le az ENTER billentyGt. A megnyil6 ablakban, a Rendszer



O0sszegzése alatt megtalalja a keresett adatokat. Az msinfo32

begépelhetd a parancssorba és a Startmenu keresémezéjebe is.

Winver parancs

Nyomija le a WINDOWS+R billentylikombinaciét. Gépelje be idézbjelek
nélkul: "winver" és nyomja meg az ENTER billentylt. Egy ablakban
megjelenik a Windows 11 kiadas neve és verziészama (pl. Windows 11

Pro, Version 23H2). Ez a parancs hasznalhat6 parancssor ablakban is.

Konfiguracidés beallitasok megvaltoztatasa: datum és idé,
hangerdszabalyzé beallitasai, asztal hattere, felbontas,

billentylizet nyelve

A Windows 10 és 11 operacids rendszerek konfiguralasa a Géphazban
és a Vezeérlopulton torténik. A Vezérlbpult alkalmazas a korabbi Windows
verzidokban is megtalalhatd. A Géphaz alkalmazas a Windows 8
operacios rendszerben jelent meg, de ott még kevesebb beallitast
tartalmazott. A rendszer fejl6édésével egyre tobb beallitas jelent meg a
Géphazban. Szamos beallitas at lett helyezve a Vezeérlpultbdl, illetve
megjelentek Uj konfiguracios lehetbségek is. Az érintéképernyds
eszkdzokon a gesztusvezérlés miatt kényelmesebb lehet a Géphaz
alkalmazas hasznalata, mint a hagyomanyos Vezérlopulté. Egyes
beallitasok csak a Vezerlopultrdl, masok csak a Géphazbdl, illetve

vannak olyan beallitasok, melyek mindkét helyrél elérhetok. Mivel a



beallitasok szét lettek osztva, érdemes megismerkedni mind a ket

alkalmazas kezelésével.

Géphaz

A Géphaz megnyitasat tobbféleképpen is elvégezheti:

1. A WINDOWS billentyl lenyomasaval nyissa meg a Start menut,
majd idézbjelek nélkul a keresbmezébe gépelje be a ,géphaz”
kifejezést. A talalati listabol a nyilbillentylkkel valassza ki a
,Géphaz, Rendszer” elemet, majd nyomja le az ENTER
billenty(t.

2. A WINDOWS billentyd lenyomasaval nyissa meg a Start
menut, majd a keresémezdrdl a TAB billentyvel I1épjen at a
,Mind” gombra és aktivalja az ENTER vagy a SZOKOZ
billenty(vel. A lenyitott Start meniiben a LENYIL billenty(vel
vagy a kezdébetilvel navigaljon a ,Géphaz, Rendszer” elemre,
és az ENTER billentylvel nyissa azt meg.

3. Az alternativ szOveges Start menut nyissa meg a WINDOWS+X
billentylkombinacioval, majd a nyilbillentylkkel Iépjen a Géphaz
menupontra, €s nyomja le az ENTER billentydt.

4. A WINDOWS+I billentyliparanccsal kozvetlenul megnyithatja a
Géphaz alkalmazast.

A Géphaz aktivalasat kovetden a rendszerfokusz a beallitdsok
keresésére szolgalo szerkesztdmezbbe kerul. A TAB billentyGvel tud

valtogatni a keresébmez6 és a beallitasi lehetéségek listaja kozott. A



Géphaz alkalmazasban a beallitasok megnyitasara két lehetbség all

rendelkezésére:

1. A beallitasi lehet6ség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a
szerkesztdmez6be a hasznalni kivant beallitas nevét vagy
annak egy részeét. A keresendd kifejezés begépelése utan
lenyomhatja az ENTER billenty(t, de ez nem szUkséges. A
talalati listaban a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel keresse meg
a megnyitni kivant beallitasi lehetéséget, majd nyomja le az
ENTER billentyit.

2. Ha nem a keresési lehet6seget valasztja a beallitas
megnyitasara, akkor kereshet tematikusan is. Kategoriarol
kategoriara lépkedve szlkitheti a talalati listat. A keresési
szerkesztdmezordl a TAB billentylvel 1épjen at a beallitasi
lehet8ségek listajaba. A kategoria listaban az els6 elem a
,Kezdélap”. A LE- vagy a FELNYIL billenty(i segitségével
keresse meg azt a csoportot, amelyben a megnyitni kivant
beallitas megtalalhato, és nyomja le az ENTER billentyGt. A TAB
billentylvel Iépjen at a beallitasi kategoria alkategoriajanak
listamezé&jébe, majd a LE- vagy a FELNY L billentytvel
navigaljon a moédositani kivant beallitas lapfulére, és nyomja le
az ENTER billentylt. Fontos megjegyezni, hogy bizonyos
Windows 11 valtozatokban az alkategoriak nem mindenhol
listaként jelennek meg, ezért azokat nem a nyil billenty(k

hasznalataval lehet elérni, hanem a TAB billentyGvel.

A fenti két modszer barmelyikével megjelenitheté a modositani kivant
beallitas. A beallitasi panelen talalhato vezérléelemeken a TAB és a
SHIFT+TAB billentyllkombinacidkkal tud navigaini.



Barmikor témakort tud valtani, ha a TAB billentylivel a beallitasok
listajaba lép, majd a nyilbillentylkkel kivalaszt egy masik beallitasi

lapfllet, és lenyomja az ENTERT.

Az adott beallitasbdl az ALT+BALRA NYIL billenty(ikombinaciéval tud

egy szintet visszalépni.

A hivatkozasok és a gombok aktivalasahoz egyarant hasznalhatja az
ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it. Egyes gombok ugy viselkednek, mint
a jelolonégyzetek. Ezek olyan kapcsolok, amelyekkel kilonb6zo
allapotok kozott lehet kapcsolgatni. Jellemz6en egy szolgaltatas vagy
egy funkcio ki- és bekapcsolasara szolgalnak. Hasznalja az ENTER

billenty(it a gomb megnyomasara.

A beallitasi panelen megtalalhato a ,Segitség kerése” hivatkozas, amely
aktivalasaval informaciokhoz juthat a beallitasi lehetéségekkel

kapcsolatban.

A Kezdéblap gomb megnyomasaval visszakerulhet a Géphaz kezdeti
képernydjére, ahol ismételten kereshet vagy valaszthat a f6 beallitasi

kategoriak kozul.

Ha az On képernyé&jének felbontasa tul kicsi, vagy a Géphaz ablak tul
keskenyre lett allitva, el6fordulhat, hogy a bal oldali kategoria lista
egyaltalan nem jelenik meg. llyenkor segithet, ha a képernyd felbontasat
nagyobbra allitja vagy ha az ablakot teljes képernyd méretire teszi.
Ehhez nyomja meg az ALT+SZOKOZ billentylikombinaciot és a
megjelend listabol valassza ki a Teljes méret lehetéséget. Ha ennek
ellenére a panel tovabbra is zarva van, akkor kérjen meg egy lato segitd

szemelyt, hogy az egérrel az ablakot huzza szélesebbre.



Vezérl6pult

A beallitasok egy része a szamitdgép Vezérlbpultjaban talalhato,

amelyet az alabbi médokon lehet meg nyitni:

1. AWINDOWS billentylvel nyissa meg a Start men(t, és
idéz6jelek nélkul gépelje be a Keresés szerkesztbmezdbe a
,vezerl6pult” kifejezést, majd a megtalalt ,Vezeérlbpult, Rendszer”

elemen allva nyomja le az ENTER billentyt.

2. A WINDOWS billentyl lenyomasaval nyissa meg a Start menut,
majd a keresémez6rél a TAB billentylvel I1épjen at a ,Mind” gombra
és aktivalja az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiivel. A lenyitott
Start meniiben a LENYIL billenty(ivel vagy a kezdébetiivel
navigaljon a ,Windows-eszkb6zbk, Rendszer” elemre, és az ENTER
billentylvel nyissa azt meg. A "Windows-eszkozOk" mappaban a
nyil billentylkkel vagy a kezd6betlivel keresse meg a "Vezeérl6pult"

elemet és az ENTER billentyGvel aktivalja.

3. Az asztalon is megtalalhatja a VezerlGpult ikonjat, ha az Asztali
ikonok modositasa beallitasi lehetéségen belll engedélyezte az

ikon megjelenését.

Datum és ido

A datum és az id6 beallithatd a Vezeérlpulton és a Géphazon belll is.



Géphaz

1. Nyissa meg a WINDOWS billentylvel a Start menut, majd a
keresbmezbbe idézbjelek nélkul gépelje be a ,datum” kifejezést,
és a talalatok kozul valassza a ,Datum- és idébeallitasok,

Rendszerbeallitasok” lehetbseget.

2. Nyissa meg a Start menubdl vagy a WINDOWS+|
billentylkombinaciéval a Géphaz alkalmazast, majd a
keresbmezdbbe gépelje be a ,datum” kifejezést. A
nyilbillentylkkel valassza ki a ,Datum- és idébeallitasok”

talalatot, majd nyomja le az ENTER billentyt.

3. A Géphazon belll a datum és az id6 beallitasa az ,/d6 és nyelv”
beallitasi csoport ,Datum és id6” lapfulének kivalasztasaval is

elvégezhet6.

A Windows alaphelyzetben megprébalja automatikusan beallitani a
datumot és az id6t. Ha ezeket On kivanja megadni, akkor a TAB
billentylvel Iépjen a Pontos id6 automatikus beéllitasa gombra, és a
SZOKOZ billentyii lenyomasaval kapcsolja ki ezt a szolgaltatast. A

szolgaltatas kikapcsolasahoz rendszergazdai joggal kell rendelkezni.

A kikapcsolas utan megjelenik a "Datum és id6 kézi beallitasa" szekcio
és a fokusz a "Mddositas" gombra kerul. Ha nem a "Mddositas" gomb
lenne az aktualis elem, akkor a TAB billentylvel navigaljon a Tovabbi
beallitasok megjelenitése gombra és az ENTER vagy SZOKOZ
billentylvel nyissa ki. A TAB-bal Iépjen at "A datum és az id6 manualis

beallitasa", "Mddositas" gombra és aktivalja az ENTER billentyGvel.



A "Datum és idé modositasa” ablakban a két beallitas kozott a TAB
billentylvel tud navigalni. Két f6 beallitas talalhaté itt. A "Datumvalaszté”
gomb és az "ldévélaszté" gomb megnyithaté az ALT+LENYIL, ENTER
és SZOKOZ parancsokkal.

A "Datumvalasztd" gomb lenyomasa utan a datum beallitdsa ablakban a
TAB billentyGvel végig tud lIépkedni az "év", a "hénap" és a "nap"
listamez&kon. Ezen kiviil a BAL- és JOBB NYiIL billenty( is hasznalhato
a datum mez6i kozotti valtasra. Az "év", a "honap" és a "nap" mezok
beallitasara a FEL- és LENYIL billenty(i hasznalhato. A kivalasztott
értéken nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit.

A beallitasok elmentéséhez a TAB billentylvel keresse meg az

"Elfogadas" gombot és nyomja le az ENTER billentydt.

A beallitasok elvetéséhez nyomja le az ESCAPE billentyt vagy a TAB

billentylvel |épjen az "Elvetés" gombra és nyomja le az ENTER-t.

Az "id6valaszto" gomb lenyomasa utan az id6 beallitasa ablakban a TAB
billentylvel vegig tud Iépkedni az "ora", "perc" listamez6kon. Ezen kivul a
BAL- és JOBB NYIL billenty( is hasznalhaté a mezdk kdzétti valtasra. Az

éra", "perc" mezé bedllitasara a FEL- és LENYIL billenty(i hasznalhato.
A kivéalasztott értéken nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiit.

A beallitasok elmentéséhez a TAB billentylvel keresse meg az

"Elfogadas" gombot és nyomja le az ENTER billenty(t.

A beallitasok elvetéséhez nyomja le az ESCAPE billentyt vagy a TAB

billentylvel Iépjen az "Elvetés" gombra és nyomja le az ENTER-t.

A "Datum és id6 mddositasa" ablakba visszatérve a beallitott értékek
elmentéséhez lépjen a TAB billentylvel a "Mddositas" gombra és nyomja
le az ENTER billenty(t.



A "Mégse" gomb aktivalasaval vagy az ESCAPE billenty( lenyomasaval

modositas nélkul kiléphet az ablakbal.

Vezérlopult

Nyissa meg a Vezérlbpult alkalmazast a Start menl ,Windows-eszkbzék,
Rendszer” mappajabdl vagy az asztalrdl, ha megtalalhaté ott. A Start
menu keresési funkciodjat is hasznalhatja a megnyitashoz. A
Vezérlbpulton belul a kezdbbetlvel vagy a nyilbillentylkkel keresse meg
a Datum és idé hivatkozast, majd nyomja le az ENTER billentyGt. A
Datum és id6 parbeszédpanelen a TAB billentylvel lehet korbejarni a

klonbozd beallitasi lehetéségeket.

A datum és az id6 beallitasahoz aktivalja a Datum és id6 lapfulon
talalhaté Datum és idé modositasa gombot. A Datum mez6ben a
nyilakkal valaszthatja ki a kivant datumot. A BAL- vagy a JOBBNYIL
segitségével naponként, a LE- vagy a FELNYIL segitségével hetenként
léphet. A TAB billentylvel tovabblépve megadhatja az o6ra, perc és
masodperc értékeket. A Iéptethetd szerkesztdmezOkben hasznalja a
nyilbillentylket, vagy irja be a konkrét értéket. Végul mentse el a

beallitott értékeket az OK gomb megnyomasaval.

A datum és az id6 megadasa utan a vezérlés visszakerul a Datum és 1d6

f6 beallitdé ablakaba, ahol tovabbi beallitasokat végezhet.

A TAB billentyGvel tovabblépve az Id6zona modositasa gomb talalhato,
ahol az id6zénat tudja kivalasztani. Az Id6zona beéllitasai
parbeszeédpanelen az Automatikus atallas a nyari id6szamitasra
jelolénégyzet bejelolésével automatizalhatja, hogy a rendszer elvégezze

az oraatallitast.



A Datum és Id6 6 bedllitbablakaban az Ertesitést kérek az 6ra elére-
vagy visszaallitasakor jelolénégyzet bejelolésével értesitést kaphat, ha

modosul az érabeallitas.

Valtson lapfulet a CTRL+TAB billenty(ivel. Ekkor a Tovabbi drak lapfilre

kerul a vezérlés.

Tovabbi 6rakkal mas id6zonak ideje is megjelenithetd. A talca orajara
kattintva vagy az egérmutatét az éra folé tartva lehet megtekinteni

azokat.

A Legyen lathato ez az ora jelolonégyzet bejelolésével, az Id6zona
valasztasa és a Megjelenitendé név megadasa utan jelenithetd meg a

kivalasztott ora.

Az utolso lapful eléréséhez a CTRL+TAB billentyt kell lenyomni. Az
utolso lapful az Internetes id6 beallitasa. Olyan hasznos beallitasi
lehetbség talalhato itt, amelyet akkor tud hasznalni, ha rendelkezik
internetkapcsolattal. Az interneten keresztul szinkronizalhato a
rendszerid6t olyan szamitogépek segitségevel, amelyek mindig a pontos

id6t mutatjak.

Az internetes id0 testreszabasahoz a Beallitasok modositasa gombot kell

valasztani.

A Szinkronizalas egy internetes idbkiszolgaloval jelolénégyzet
bejelolésével a kivalasztott idOkiszolgaldhoz igazithatja a szamitdgépe

orajat abban az esetben, ha van aktiv internetkapcsolata.

Az alabbi internetes id6kiszolgalok kozul valaszthat:

e time.windows.com

e time.nist.gov



Azonnali frissitésre is lehetésége van, ha az Azonnali frissités gombot
aktivalja. Az id6szinkronizalas elvégzeését felolvassa a képerny6olvasé. A

beallitasok végeztével az ENTER billentylivel aktivalja az OK gombot.

Miutan - akar manualisan, akar az internetes modszerrel - beallitotta a
datumot és az idét, Iépjen a TAB billenty(ivel az OK gombra, és nyomja
le az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t.

A képerny6olvaso datum és idé parancsai:

e Rendszerid6 lekérdezése: INSERT+F12.

e Rendszeridé lekérdezése masodperc pontossaggal:
INSERT+CTRL+F12

e Rendszerdatum lekérdezése: INSERT+duplan F12.

e Datum, id6, névnap és emlékeztetd lekérdezése: INSERT+ALT+E

o Automatikus datum, id6, névnap és emlékeztet6 beallitasa:
INSERT+ALT+duplan E

Az asztal hatterének beallitasa

Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylparanccsal. Az Asztalon ne
legyen kijelolve semmi. Ha szUkséges, szuntesse meg a kijelolést a
CTRL+SZOKOZ billentylikombinaciéval. Ezutan nyissa meg a helyi
menut, majd valassza a Személyre szabas parancsot. Amikor megnyilt a
Géphaz a TAB billentylvel lépjen a listamez6 Hattér elemre és nyomja le
az ENTER billentyt a Hattér aktivalasahoz.

A hattér beallitasi ablakanak megnyitasara mas lehetbségek is

rendelkezésre allnak:



Nyissa meg a Géphaz alkalmazast a WINDOWSH+I billentyliparanccsal. A
beallitasi lehetéség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a
Keres6mezdbe az ,Asztal hattere” szo6t az idéz6jelek nélkul. A talalati
listdban a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel keresse meg az ,Az asztal
hatterének kivalasztasa” elemet, majd a megnyitashoz nyomja le az
ENTER billentydit.

Ha nem a keresési lehetbséget valasztja, akkor a keresési
szerkesztdmez6rdl a TAB billentylivel Iépjen at a beallitasi kategoriak
listajaba, majd a LENYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre szabas
elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t. A Személyre szabas
kivalasztasa utan a TAB billentyGvel Iépjen a listamez6 Hattér elemre és

nyomja le az ENTER billenty(t a Hattér aktivalasahoz.

Megjegyzés: A Beallitas megnyitasat elvégezheti, ha a Start menu
keresbmezdjébe begépeli a ,hattér beallitasa” kifejezést, majd a talalatok

kozul kivalasztja a ,Hatterkép beallitasai, Rendszerbeallitasok” elemet.

A TAB billentyGvel I1épjen az ,A hattér személyre szabasa” kombinalt
listamez6re, ahol megadhatja, hogy a hattér milyen tipusu legyen. A

kovetkezé lehetbsegek kozul valaszthat:
Keép:

A TAB billentyGvel tovabblépve, a Kep kivalasztasa listamez6ben a
nyilbillentylkkel megkeresheti a megjelenitendd képet. Ha nem felel meg
a felajanlottak egyike sem, a TAB billentyvel tovabblépve, a Tallozas
gombon allva az ENTER billentyt lenyomva mas helyen talalhato képet

is valaszthat.

Ha a TAB billentylvel az lllesztési mod kivalasztasa kombinalt

listamezére l€ép, a nyilbillentylkkel megadhatja, hogy milyen legyen a



hattérkép elhelyezése. A Kitéltes, a Nyujtas és az lllesztés a nagy és
kbzepes méretli képeknél lehetbségek egyikét célszer( valasztani, mivel
a Windows teljes képernyd méretire tudja nagyitani azokat. Ha a kép
nem pontosan a képernyd felbontasanak megfelel6 aranyu, akkor a
kitoltés esetén a szélek levagasaval, illesztés esetén csik hagyasaval,
nyujtas esetén pedig torzitassal torténik a kép megjelenitése. A csempe
elhelyezés a széleinél illeszkedd hattereknél javasolt. Nagyobb kép

elhelyezhet6 egyetlen példanyban a képerny6 kdzepére is.
Egyszin(:

Ha nem kivan képet megjeleniteni az asztal hattereként, akkor
megadhatja, hogy egyszini legyen a hattér. A TAB billentylvel a
Hattérszin kivalasztasa listamez6re lépve, a nyilbillentylkkel

kivalaszthatja, hogy milyen szin{ legyen a hattér.

Diavetités

A Windows 11 lehet6séget biztosit tobb kép kijelOlésére. Ezeket a

képeket adott idOkozonként valtogatja az asztal hattereként.

A Diavetités forrasalbumaihoz alapértelmezetten a Képek mappa van
megadva, de ez megvaltoztathato. A ,Tallozas” gombra Iépve aktivalja

azt az ENTER billentyGvel, majd keresse meg a kivant forras mappat.

Egy-egy kép megjelenitési idejét a ,Képvaltas gyakorisaga” kombinalt

listamezdben tudja megadni a nyilbillentylk segitségével.

A ,Képek véletlen sorrendje” gomb lenyomasaval a kepek kivalasztasa

véletlenszer( lesz.



Az A diavetités akkumulatoros uzem esetén is futtathatd” lehetéség
bejelolésekor a diavetités akkor is megtorténik, ha a szamitogép nincs

aramforrashoz csatlakoztatva.

A Diavetitésnél is megadhato a képek illesztési mddja az ,Az asztali kép

illesztési modjanak kivalasztasa® kombinalt listamezbben.

Témak

Témanak nevezi a Windows az asztal hatterének, a felhasznaloi felulet
dominans szinének, valamint az egérkurzorok és a rendszerhangok
kombinaciojat. A Windows 11 hat beépitett témaval rendelkezik, és
konnyedén valthat kozottuk. Ha nem az alapértelmezett témat szeretné

hasznalni, akkor a kovetkez6képpen modosithatja azt.

Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylparanccsal. Az Asztalon ne
legyen kijelolve semmi. Ha szlkséges, szuntesse meg a kijelolést a
CTRL+SZOKOZ billentylikombinaciéval. Ezutan nyissa meg a helyi
menut, majd valassza a Személyre szabas parancsot. Amikor megnyilt a
Géphaz, a TAB billentyGvel Iépjen a Személyre szabas beallitasi
lehetdségeinek listajara és a LENYIL vagy a FELNYIL segitségével

keresse meg a ,,Témak” elemet, majd nyomja le az ENTER billentyt.

A téma kivalaszthaté a Géphazon keresztul is. Ehhez nyissa meg a
Géphaz alkalmazast a WINDOWSH+I billentyliparanccsal. A Géphaz a
Start menu keres6 funkcidjaval is megnyithatd. A beallitasi lehetéség

gyorsabb megkereséseéhez gépelje be a szerkesztbmezdbbe a ,témak”



szOt az idézébjelek nélkul. Ezutan a nyilbillentylkkel keresse meg a
» 1emak és kapcsolodo beallitasok” talalati elemet, és aktivalja az ENTER

billentyGvel.

Ha nem a keresési lehetbséget valasztja, akkor a keresési
szerkesztdmez6rdl a TAB billentylivel Iépjen at a beallitasi kategoriak
listajaba, majd a LENYIL billentyiivel keresse meg a Személyre szabas
elemet, és nyomja le az ENTER billentylt. A Személyre szabas
kivalasztasa utan a TAB billentylvel Iépjen a Személyre szabas beallitasi
lehetéségeinek listajara és a LENYIL vagy a FELNYIL segitségével

keresse meg a , Témak” elemet, majd nyomja le az ENTER billentyt.

A beallitashoz navigaljon a TAB billentylvel a "Jelenlegi téma" csoport
"Téema kivalasztasa alkalmazasra" listamezdére, és a JOBB- vagy
BALNYIL billenty(ivel valassza ki az aktivalni kivant témat, majd nyomja
le az ENTER billenty(t.

Lehet6ség van sajat témat is Iétrehozni. A Hattér, Szines, Hangok és
Egérkurzor gombokkal médositsa a felkinalt beallitasi lehetéségeket,
majd a TAB billentylvel keresse meg a ,Mentés” gombot, és nyomja le
az ENTER billentyit. Az eléugro ablakban a Téma elnevezése
szerkesztémezdObe gépelje be az uj téma nevét, majd nyomja le az
ENTER billentylt. Ezutan az uj téma Iétrejon, és kivalaszthato lesz a

"Jelenlegi téma" csoport Téma listamez6jében.

Ha nem elégedett a beépitett témakkal, akkor a TAB billentyGvel Iépjen a
»1ovabbi témak beszerzése a Microsoft Store-bél” csoport ,Tallézas a
témakban” gombjara és aktivalja az ENTER billentytvel. Itt rengeteg

ingyenes Windows-témat talalhat.

Megjegyzes: A Témak beallitasara szolgalo ablakban talalhatdo meg az a

beallitasi lehetdség is, ahol az Asztali ikonok ki és bekapcsolhatok,



illetve megvaltoztathatdk. Lépjen a TAB billentylvel az "Az asztal

ikonbeallitasai" gombra és az ENTER billentylvel aktivalja.

Képernyékiméld

A képerny6kimélé funkcid eredetileg arra szolgalt, hogy megvédje a
régebbi tipusu, katdédsugarcsdves (CRT) monitorokat a "beégestdl”. Ez a
jelenség akkor kovetkezett be, ha a képerny6n hosszu ideig ugyanaz a
monitoroknal ez a veszély mar minimalis, igy a képernydkimél6k szerepe
atalakult. Beallithatja példaul, hogy a képernydkimél6bdl valo
visszatéréskor a rendszer kérjen jelszot. Ez rendkivil hasznos, ha rovid
idére magara hagyja a szamitogépet egy irodaban vagy nyilvanos
helyen, hiszen megakadalyozza, hogy illetéktelenek hozzaférjenek az

On fiékjahoz és adataihoz.

A képerny6kiméld digitalis vaszonként is funkcionalhat. Megjelenithet
rajta személyes fotokat egy diavetités formajaban, latvanyos 3D-s
animacidkat, vagy akar hasznos informaciokat, példaul az aktualis id6t.
Egy képerny6kimeéld lehet egy szérakoztatd animacio, ami feldobja a
teret. Céges kornyezetben akar fontos informaciok, kozlemények
megjelenitésére is alkalmas lehet. Bar a képernyé elsotétitése vagy a
monitor alvd mdédba helyezése hatékonyabb energiamegtakaritasi
modszer, a képernydkimeélo elindulasa vizualisan is jelezheti a
felhasznaldnak, hogy a gép egy ideje mar nincs hasznalatban, és

hamarosan energiatakarékos allapotba léphet.



A képerny6kimél6 akkor aktivalodik, ha a szamitdégépen adott ideig nem
torténik felhasznaldi aktivitas (nem mozdul meg az egér és nem torténik
billentyllettés). A képernydkimél6bél a normal munkamenetbe az egér

megmozditasaval vagy barmely billenty( leutésével térhet vissza.

A képerny6kimélé megnyitasahoz valasszon az alabbi lehet6ségek

kozul:

Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentyliparanccsal. Az Asztalon ne
legyen kijelolve semmi. Ha szukséges, szlintesse meg a kijelolést a
CTRL+SZOKOZ billentylikombinaciéval. Ezutan nyissa meg a helyi
menut, majd valassza a Személyre szabas parancsot. Amikor megnyilt a
Géphaz, a TAB billentylivel Iépjen a Személyre szabas beallitasi
lehetéségeinek listajara és a LENYIL vagy a FELNYIL segitségével
keresse meg a ,Zarolasi képernyd” elemet, majd nyomja le az ENTER

billenty(t.

Végul a képernydkimeld beallitasainak megnyitasahoz a TAB billentyGvel
navigaljon a "Kepernybkiméelé" gombra, és aktivalja az ENTER

billentytvel.

Nyissa meg a Géphaz alkalmazast a WINDOWS+I billentylparanccsal. A
Géphaz a Start menu keres6 funkcidjaval is megnyithato. A beallitasi
lehet6ség gyorsabb megkereséseéhez gépelje be a szerkesztdmezdbe a
.keperny6kimeéld” szét, az idézéjelek nélkll. A talalati listaban a
nyilbillentylkkel keresse meg a "Képernydkimél6 megvaltoztatasa" vagy
az "A képernybkimelb be- és kikapcsolasa" lehet6séget, majd nyomja le
az ENTER billentyit. Ha nem a keresési lehet6séget valasztja, akkor a
keresbmezo6rdl a TAB billentylvel Iépjen at a beallitasi kategoriak
listajaba, majd a LENYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre szabas

kategoriat, és nyomja le az ENTER-t. Ezutan a TAB billentyGvel I1épjen at



a Személyre szabas bedllitasainak listamezéjére, és a LENYIL vagy
FELNYIL billentyiikkel keresse meg a Zarolasi képernyé lehetéséget,

majd a kivalasztashoz nyomja le az ENTER billenty(t.

Végezetul a képernydkimél6 beallitasainak megnyitasahoz a TAB
billentylvel navigaljon a "Képernybkiméelé" gombra, és aktivalja az
ENTER billentydvel.

Megjegyzés: A Beallitas megnyitasat elvégezheti, ha a Start men(
keresbmezdjébe begépeli a ,képernybkiméld” kifejezést, majd a talalatok
kozul kivalasztja a ,Képerny6kimélé megvaltoztatasa, Vezérlépult”

elemet.

A Képerny6kimélo beallitasai parbeszédpanelen a TAB billentyGvel tud

navigalni a beallitasi lenetbsegek kozott.

A Képerny6kimélé kombinalt listdban a nyilakkal vagy a HOME
billentylvel valaszthatja a (Nincs) értéket, ha ki akarja kapcsolni a
képernydved6 mikodését. Ha valamelyik kepernydkiméelét be kivanja
kapcsolni, a nyilbillentylkkel valasszon a kombinalt listabdl. Egyes
képerny6vedok esetében tovabbi beallitasokat is meg lehet adni,
amelyek modositasahoz a panelen a Beallitasok gombot kell aktivalni. A
Beallitasok parbeszédpanelen az adott képernybkimélére jellemzd

beallitasi lehetéségek talalhatok.

A Varakozas léptethetd szerkesztdmez6 segitségével megadhatja, hogy
mennyi idonek kell aktivitas nélkul eltelnie ahhoz, hogy elinduljon a

képerny6kimeld.

Ha bejeldli a SZOKOZ billentyiivel a Bejelentkezési képernyé
jelolénégyzetet, akkor a képernydvedd modbal tortend kilépeést kovetben

a bejelentkezési képerny6 jelenik meg.



Az Energiaellatasi beallitasok modositasa hivatkozas aktivalasat
kovetben beallithatja, hogy a szamitogeép részegysegei egy varakozasi

id6 utan kis aramfelvételli allapotba keruljenek.

A képerny6kiméld beallitasainak végeztével aktivalja a parbeszédpanel
OK gombjat.

Képfelbontas

A hasznalni kivant képfelbontas megadasahoz valasszon az alabbi

lehetbsegek kozul:

1. Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylparanccsal. Az
Asztalon ne legyen egyetlen elem se kijelOlve. Ha szukséges, a
CTRL+SZOKOZ billentylikombinacidval sziintesse meg a
kijelolést. Ezutan nyissa meg a helyi menut, majd valassza a
Képernyd-beallitasok menupontot.

2. Nyissa meg a Géphaz alkalmazast a Start menubdl vagy a
WINDOWS+I billentylparanccsal. A beallitasi lehetéség
gyorsabb megkereséséhez gépelje be a szerkesztdmezbbe a
Jfelbontas” szét, idézdjelek nélkul. A talalati listaban a
nyilbillentylikkel keresse meg az , A kijelz6 felbontasanak
modositasa” lehetbséget, majd nyomja le az ENTER billentyt.
Ha nem a keresési lehet6séget valasztja, akkor a
keresbmez6rdl a TAB billentyivel [épjen at a beallitasi
kategoriak listajaba, majd a LENYIL billenty(ivel keresse meg a
.,Rendszer” kategoriat, és nyomja le az ENTER-t. Ezutan a TAB

billentylvel Iépjen at a Rendszer beallitasainak listamezdjére, és



a LENYIL vagy FELNYIL billentyiikkel keresse meg a ,Kijelz6”
lehetéséget, majd a kivalasztashoz nyomja le az ENTER

billenty(t.

Megjegyzés: A Beadllitas megnyitasat elvégezheti, ha a Start men(
keresbmezbjébe begépeli a ,felbontas” kifejezést, majd a talalatok kozul
kivalasztja az ,A kijelzd felbontasanak médositasa, Rendszerbeallitasok”

elemet.

Attol fuggben, hogy a fenti lehetéségek kozul melyik megnyitasi médot
valasztotta, el6fordulhat, hogy a Felbontas kombinalt listamezére
|épéshez hasznalnia kell a TAB billentytt. A kombinalt listamezdben a
nyilbillentylkkel tudja modositani a képernyéfelbontas értékeit. A
képfelbontassal meghatarozhatja, hogy a monitoron megjelené képet a
szamitdgeép hanyszor hany pixelbdl épitse fel. A jobb képmindség
eléréséhez a képfelbontast a monitor altal ismert legnagyobbra érdemes
allitani. A nagyobb képfelbontaskor a betilk mérete csokken, ezért

érdemes a kulonboz6 feliratok betliméreteit megnovelni.

A képernyén hasznalhato felbontas nem allithaté tetszés szerint. A
maximalis felbontas fugg a monitortdl, illetve a képernybvezérl6
videdkartyatdl.

A "Fényer¢" vizszintes csuszkaban a nyilbillentylkkel szabalyozhatja a

képernyé fényerejét.

Az "Ejszakai fény" opcié bekapcsolasaval melegebb szinek lesznek

hasznalva a kék fény helyett. Ez segiti az éjszakai pihenést.

Tablagépeknél vagy allé monitoroknal lehetéség van a tajolas
beallitasara is. A Tajolas kombinalt listamezdben a nyilbillentylkkel

valassza ki a kivant megjelenitést.



Ha a ,Specialis kijelzébeallitasok” gombot aktivalja, akkor tovabbi

beallitasokat kaphat.

A "Frissitési id6koz" kombinalt listamezdben a nyilbillentylkkel
megadhatja a Hz értéket. A magasabb sebesség gordulékenyebb

mozgast biztosit, de tobb energiat hasznal.

A ,Képernybé-illesztéprogram tulajdonsagai a kovetkezd kijelzéhoz:”
hivatkozas aktivalasaval a kijelz6re vonatkozé specialis beallitasokat
nyithat meg. Ezekre a beallitasokra kivételes helyzetben van csak
sziikség. Az Adapter lapfiil Uzemmodok gombjanak megnyomasa utan
valasztani lehet az 6sszes tamogatott képernyéfelbontas és frekvencia
kozul. A Monitor lapfulon a képfrissités valtoztathaté meg. A Szinkezelés

ful specialis szinprofilok megadasara hasznalhaté.

A hangerd beallitasa

A legtobb szamitégépben talalhaté hangszoro, illetve a kilsé hangszorok
és fejhallgatdk csatlakoztatasara szolgalo aljzat. Manapsag tobb olyan
fejhallgato, illetve kiulsé hangkartya érheté el, amely USB csatlakozo
segitségével kapcsolodik a szamitdgéphez. Szamos beallitasi lehetbség
erhet6 el a szamitdgép hangerejének beallitasara. Néhany laptopon és
kulsé billentylizeten a hanger6 novelésére, csokkentésére vagy teljes

elnémitasara szolgalé6 gombok vagy vezérlGelemek is talalhatoak.

A Gyorsbeallitasok panel a Windows 11 kdzponti helye a leggyakrabban
hasznalt funkciok, igy a hanger6-szabalyozas elérésére is. A Windows
11 tartalmaz egy rendkivul hasznos, dedikalt billentylparancsot, amely

kozvetlenul a hangkimenetek kezelésére szolgald feluletet nyitja meg.



Nyomja le a WINDOWS+CTRL+V billentyllkombinaciét. A parancs
lenyomasa utan megnyilik a Gyorsbeallitasok panel egy specialis
nézete, ahol egybdl a hangkimenetekkel kapcsolatos beallitasokra kerul
a fékusz. Ha nemcsak a hangot, hanem mas gyorsbeallitasokat (pl. Wi-
Fi, Bluetooth) is kezelni szeretne, akkor az altalanos Gyorsbeallitasok

panelt nyissa meg a WINDOWS+A billentylikombinaciéval.

A megnyitott Gyorsbeallitasok panelen egybdl a "Hanger6 elnémitasa”
gomb lesz a fokuszban. A SZOKOZ billentylivel elnémithatja az 6sszes
hangot. Legyen ovatos ezzel a kapcsoloval, bejeldlésével a
képernybolvasd hangja is megszinik, igy nem fog tudni a szamitégépen

dolgozni. A hang visszakapcsolasa nehézkes lehet.

A TAB billentylvel atléphet a "Hangkimenet" vizszintes csuszkara. Itt a
BAL- és JOBBNYIL billentyiik hasznalataval tudja médositani a rendszer
hangjat. Fontos, hogy ne a FEL- és LENYIL billentyiiket hasznalja, mert

akkor mas beallitasokra lép at a fokusz.

A TAB billentyGvel a "Hangkimenet kivalasztasa" gombra Iépve, majd azt
aktivalva megnyilik Tovabbi mixerbeallitasok ablak, ahol tovabbi

beallitasi lehetéségeket talal.

Ha a billentyGparancsok valamiért nem mikodnek, vagy ha a felhasznalo
mashogyan szeretné megnyitni a hangerészabalyzoét, akkor a
hangbeallitasok a Talca értesitési tertletérdl is elérhet6k. Nyomja le a
WINDOWS+B billentylkombinaciot. Ezzel a fokusz a Talca értesitési
tertletére kerul. A képernydolvaso program altalaban az els6 ikont
olvassa fel, ami gyakran a "Rejtett ikonok megjelenitése gomb".
Hasznalja a JOBB- vagy BALNY L billentydit a teriileten lévé ikonok
kozOotti navigalashoz. Keresse meg a "Hangszorok" vagy egy ehhez
hasonlé nevi hanger6 ikont. Amikor a fokusz a hangszéré ikonon van,

nyomja le az Enter vagy a Szokoz billenty(it. Ezzel megnyilik a



Gyorsbeallitasok panel, ahol a fékusz kozvetlenul a hangerd csuszkan

lesz.

A Gyorsbeallitasok panelen a TAB billentylvel Iépkedhet elére a 6
vezeérlb6elemek kozott, mint példaul a hangerd csuszka, a Hangkimenet
kivalasztasa gomb, a Wi-Fi gomb, a Bluetooth gomb és igy tovabb. A
SHIFT+TAB billentylikombinaciéval visszafelé haladhat ugyanezeken az
elemeken. A Gyorsbeallitasok panelen belul egy kulon felllet szolgal a
csatlakoztatott hangeszkozok listazasara és a kozottuk valo valtasra. Ha
a Gyorsbeallitasok panelt a WINDOWS+A billentylparanccsal nyitotta
meg, akkor a TAB billentytvel navigaljon a "Hangkimenet kivalasztasa"
gombra és nyomja le az ENTER billentyit a gomb aktivalasahoz. Ha a
WINDOWS+CTRL+YV billentyparanccsal nyitotta meg a panelt, a fokusz
mar ezen a fellleten van, igy nincs szlUkség tovabbi Iépésekre. A
Hangkimenet valasztasa ablakban a rendszer felsorolja a csatlakoztatott
és engedélyezett eszkozoket példaul a beépitett hangszordkat, USB-s

fejhallgatot vagy HDMI-n keresztul csatlakoztatott monitort.

A "Kimeneti eszkdz" listdban hasznalja a FELNYIL és a LENYIL
billentylket az eszk6zok kozotti valtashoz. A kivalasztas azonnal
megtorténik, amint a nyilbillentylvel egy Uj elemre lép; nincs szukség az
Enter lenyomasara. A hang azonnal atvalt az ujonnan kivalasztott

eszkozre, ami azonnali visszajelzést ad a mivelet sikerességerol.

Térbeli Hang

A Windows 11 egyik modern hangfunkcidja a "Térbeli hang", amely egy
magaval ragadobb, haromdimenzios hangélményt igér. A "Teérbeli hang"
(Spatial Sound) egy olyan technoldgia, amely egy hagyomanyos sztered

fejhallgaton keresztil is képes haromdimenzids hangzast szimulalni. A



célja, hogy a hangok ne csak balrdl és jobbrol, hanem a felhasznald
korul minden iranybdl — fentrdl, lentrél, elolrdl és hatulrdl — érkezének
tinjenek. A Windows 11 alapértelmezetten a Windows Sonic for
Headphones lehet6séget kinalja fel. Ez a Microsoft sajat, ingyenesen
beépitett megoldasa. Ezen kivul még elérhetdk fejlettebb, gyakran
fizetbs technologiak, amelyekhez kilon alkalmazas letdltése lehet

szukséges a Microsoft Store-bdl.

A "Térbeli hang" be- és kikapcsolasa a hangkimenetek kezelésére
szolgalo feluleten torténik. Nyissa meg a hangkimenetek listajat a
WINDOWS+CTRL+V billentylparanccsal, vagy a Gyorsbeallitasok
panelen a "Hangkimenet kivalasztasa" gomb aktivalasaval. A TAB
billenty(ivel navigaljon a "Térbeli hang" listamezére. A LENYIL és a
FELNYIL billentyiikkel valassza ki a kivant opciot, példaul "Windows

Sonic for Headphones". Nyomja le az ENTER billenty(t a kivalasztashoz.

Hangerdkever6 és a Tovabbi Beallitasok

A Hanger6keverd lehetdveé teszi, hogy az éppen futd programok (pl.
bongészé, zenelejatszd, képernybolvasd) hangerejét egymastol
fuggetlenul beallitsa. A beallitasok elvégzéséhez nyissa meg a
hangkimenetek listajat (pl. a WINDOWS+CTRL+V billentyliparanccsal)
vagy a Gyorsbeallitasok panelen a "Hangkimenet kivalasztasa" gomb

aktivalasaval.

A hangkimenet panelen Iépjen a TAB billenty(ivel a "Hangerékeverd"
listamez6re és a nyilbillentylGkkel valassza ki azt az alkalmazast,
amelynek a hangjat modositani szeretné. A kivalasztas utan a TAB

billentyGvel tud atlépni az "Alkalmazas némitasa" gombra és a "Hanger6"



vizszintes csuszkara. Itt tudja a kivalasztott alkalmazas hangerejét

beallitani vagy teljesen némitani.

Ezen kivul a hangkimenet panelen megtalalhat6 "Tovabbi
mixerbeallitasok" gomb aktivalasaval tovabbi beallitasi lehet6ségeket tud
megjeleniteni. Itt is megadhatja az alkalmazasok hangerejét,
bekapcsolhatja a némitast, de kivalaszthatja a bemeneti és kimeneti

eszkozoket is.

Klasszikus Hangerdkeverd megnyitasa

A Windows korabbi verzidibol ismert, kompakt Hangerdkeverd ablak
tovabbra is elérhet6 a Windows 11-ben, és sok felhasznalé szamara
gyorsabb vagy atlathatobb lehet. Nyomja le a WINDOWS+R
billentykombinaciot a Futtatas parbeszédpanel megnyitasahoz. A
Futtatas parbeszédpanelen gépelje be idézbjelek nélkul a kovetkez6t:
"sndvol.exe", majd nyomja le az ENTER billenty(t. Megnyilik a
klasszikus Hangerb6kever6 ablak. Ebben az ablakban a Tab billentyGvel
lépkedhet az egyes csuszkak koézott, a FEL- és LENYIL billentyiikkel
pedig allithatja azok értékeét.

Tovabbi hanger6-beallitasok

A Gyorsbeallitasok panel hangkimenetek ablakaban talalhaté egy
"Tovabbi hangerd-beallitasok" gomb is, amely a Windows teljes Géphaz
alkalmazasanak részletes hangbeallitasi oldalara vezet. Ennek a
gombnak az aktivalasa utan egy 0sszetettebb fellletre jut, ahol a bal
oldali kategoriak és a jobb oldali részletes beallitasok kozott a Tab

billentylvel lehet navigalni. Itt olyan mélyebb beallitasok érhetbk el, mint



példaul az alapértelmezett kommunikacios eszk6zok megadasa vagy a

hangeszkozok engedélyezése/letiltasa.

A rendszer és a JAWS hangerejének gyors beallitasa

Bar a Gyorsbeallitdsok panel hasznalata kényelmes, egy folyamatban
lévé feladat (pl. online megbeszélés, vidednézés) kézben a
Gyorsbeallitasok panel megnyitasa és a beallitdsok modositasa
megszakithatja a munkafolyamatot. A JAWS képernyéolvaso is
rendelkezik olyan parancsokkal, amelyekkel a hangerét szabalyozni
lehet. A mdédositasra szolgald billentylGparancsok az aktiv ablaktol
fliggetleniil, barhol hasznalhatok. Nyomja le az INSERT+SZOKOZ
billentylkombinaciét. A JAWS egy hangjelzéssel nyugtazza a
parancsréetegbe valo belépést. Ezutan nyomja le a V billentydt (mint
"Volume"). Végul nyomja le az S billenty(t (mint "System"). Ekkor a
FELNYIL és a LENYIL billenty(ikkel kdzvetlenil allithatja a rendszer &
hangerejét. Ha végzett a beallitassal, nyomja le az ESCAPE billentyt a

beallitas jovahagyasahoz és a parancsretegbdl valo kilépéshez.

A JAWS beszédhangerejének szabalyozasahoz nyomja le az
INSERT+SZOKOZ billentylikombinaciét. Ezutan nyomja le a V billentyiit.
Végiil nyomja le a J billenty(it (mint "JAWS"). Most a FELNYIL és
LENYIL billentylkkel kizarélag a JAWS beszédének hangerejét allithatja,
anélkul, hogy a rendszerhangok vagy a médialejatszas hangereje
megvaltozna. Ez rendkivil hasznos, ha egy video vagy zene mellett
szeretné a képerny6olvasoét hallgatni, és a két hangforras aranyat
szeretné finomhangolni. Ha végzett a beallitassal, nyomja le az ESCAPE

billenty(t.



Hangkartyak valtasa

A JAWS segqitségével felulbiralhatja a Windows alapértelmezett
hangkimenet beallitasat, €s megadhatja, hogy melyik hangkartya legyen
hasznalva a JAWS beszédéhez és az eseményhangokhoz. Egy
hangkartya gyors kivalasztasahoz nyomja le az INSERT+SZOKOZ
billentylkombinaciét. A JAWS egy hangjelzéssel nyugtazza a
parancsréetegbe valo belépést. Ezutan nyomja le a V billentyt (mint
"Volume"). Végul nyomja le a C billentyGt (mint "Cards"). A rétegben a
FELNYIL- vagy a LENYIL billenty(ivel Iépkedjen a rendszerben elérhetd
hangkartyak kozott. A JAWS minden egyes hangkartyat bemond, amint
arra Iép. Ha megtalalta a beszédhez hasznalni kivant hangkartyat,

nyomja le az ESCAPE billenty(t a rétegbdl valo kilépéshez.

Hangok szétvalasztasa

Lehet6sége van a rendszer és a JAWS hangjanak szétvalasztasara. Ez
akkor johet jol, amikor két hangforrasra kell figyelnie és nem szeretné,
hogy a két hang egymast zavarva egyszerre szoljon. Példaul
el6fordulhat, hogy egy online megbeszélésen vesz részt, de kdzben a
szamitogeépen dolgoznia kellene. Ekkor megadhatja, hogy az online
megbeszélés az egyik oldalrdl, a JAWS a masik oldalrdl széljon. A
beallitashoz nyomija le az INSERT+SZOKOZ billenty(ikombinaciot. A
JAWS egy hangjelzéssel nyugtazza a parancsrétegbe valo belépést.
Ezutan nyomja le a V billenty(t (mint "Volume"). Végul nyomja le a B
billenty(t (mint "Balance"). Ezutan a kdvetkezd lehetbségek allnak

rendelkezésre a hangok szétvalasztasara vagy egyesitésére:

Nyomja le a BALRA NYiIL billentyiit a JAWS beszédének balra, és az

éppen fékuszban lévé alkalmazas hangjanak jobbra iranyitasahoz.



Nyomja le a JOBBRA NYiL billenty(it a JAWS beszédének jobbra, és az

éppen fokuszban lévd alkalmazas hangjanak balra iranyitasahoz.

Nyomja le a FELNYIL billenty(t a hangeré balansz alapértelmezett

értékre torténd visszaallitasahoz.

Hang beallitasa a Vezérlépultban

A Vezérl6pult Hang beallitasaval is beallithatja a lejatszo és a felvételi
hangeszkozoket, a rendszer hangjait és a kommunikacios hang
muikodését. A Vezérlépult megnyitasahoz nyomja le a WINDOWS
billentyit, majd a Start menu keresémezdjébe gépelje be a ,vezérl6pult”
kifejezést. A talalati listaban a nyilbillentylkkel keresse meg a
,vezeérlbpult, Rendszer” elemet, és nyomja le az ENTER billentylt. A
Vezérl6pult megtalalhatd az asztalon is, ha engedélyezte a megjelenését

az asztali ikonok beallitasaiban.

A Vezérl6pulton belll a kezddbetiivel vagy a nyilbillentylkkel keresse
meg a Hang hivatkozast, és aktivalja az ENTER billentytvel. A Hang
parbeszédpanelen a CTRL+TAB billentylkkel tud valtani a Lejatszas, a
Felvétel, a Hangok és a Kommunikacio lapfulek kozott. A Lejatszas
lapfulon beallithatja az alapértelmezett kimeneti hangeszkozt és
megvaltoztathatja a tulajdonsagait. A Felvétel lapfulon az alapértelmezett
bemeneti hangeszkozt adhatja meg, példaul a hasznalandd mikrofont és
annak beallitasat is elvégezheti. A Hangok lapful Rendszerinditasi
hangjelzés lejatszasa jelolonégyzetével tudja bekapcsolni, hogy a

Windows a rendszer indulaskor adjon-e hangjelzést. Fontos, hogy ez a



funkcid csak akkor mikodik, ha nincs bekapcsolva a gyors

rendszerinditasi szolgaltatas.

A Windows 10 és 11 képes automatikusan igazitani a kilonb6z6 hangok
hangerejét, ha a felhasznal6é a szamitdégépen telefonhivast kezdeményez
vagy fogad. llyen esemény lehet példaul a bejové Microsoft Teams vagy
Zoom hivas. Ez alapértelmezetten hasznos szolgaltatas, de nem a
képernybolvasot hasznalo felhasznaldk szamara, hiszen ilyenkor a
képernybolvasd hangerejét is csokkenti a rendszer. Lehetéség van a
szolgaltatas kikapcsolasara. A CTRL+TAB billentylvel valtson a
Kommunikacidé lapfulre, és a nyilbillentylkkel valassza a Nincs mivelet

valasztogombot. Végezetul aktivalja a parbeszédpanel OK gombjat.

Hangok

A Windows hangokat tarsit kilonb6z6 eseményekhez. Ezek megerdsitik,
hogy az adott esemény megtortént. llyen példaul a hanghatas a
Windows elinditasakor vagy leallitasakor. Ezen kivll szamos mas
hangséma, illetve elére meghatarozott beallitascsoport letezik.
Ellendrizheti, hogy hasznalatban vannak-e a hangok, illetve, hogy melyik
esemeényhez milyen hang van hozzarendelve. Olyan sémat valaszthat,
amely megfelel a célnak, vagy kivalaszthatja, hogy melyik hanghatas
mely valtoztatasra figyelmeztessen, és ezt elmentheti Uj sémaként. A
programok egy része telepitéskor az egyes esemenyekhez elérhetd
hangok listajat béviti, egyes programokhoz pedig, pl. a Microsoft Office-

hoz, tovabbi hangsémakat is letolthet.



A Vezérl6pult Hang hivatkozasanak kivalasztasa utan a Hang lapfulon a
FEL- és a LENYIL billenty(kkel allithat be egyéni, elére definialt
hangsémakat. Alaphelyzetben a Windows alapértelmezett lehetbség van
kivalasztva. A Mentés masként gombbal ujként mentheti a modositott

hangsémat.

A TAB billentylivel a programesemények fanézetébe Iépve a nyilakkal
kivalaszthatja azt az eseményt, amelynek a hangjat mddositani kivanja.
Minden hangeseményhez tartozik egy jelolénégyzet, ha bejeldli, akkor az
a hang lejatszasra kerul. Tovabblépve a Hangok kombinalt listamezdre,
a nyilbillentylkkel tud masik hangot valasztani az eseményhez.
Lehet6ség van egyéni hang megadasara az esemeényhez a Tallozas
gomb segitségével. A Teszt gombbal meghallgathatja a beallitott hangot.

Végul aktivalja az OK gombot a beallitasok érvényesitéséhez.

A Windows altal a kilonb6z6 eseményekhez rendelt hangok a Géphazon
belll is megadhatok. Nyissa meg a Géphazat a Start menubdl, vagy
nyomja le a WINDOWS+I billentylkombinaciot, majd aktivalja a
Személyre szabas panelt. Ezutan valassza a Témak fulon a Hangok

lehetbséget.

Billentylizet nyelvi beallitasainak megvaltoztatasa, uj nyelv

beallitasa, nyelv torlése, alapértelmezett nyelv megvaltoztatasa

A Windows-ban a régiobeallitasok hatarozzak meg tobbek kozott a
szamok és az id6kijelzés formatumat, valamint a billentylzet nyelvét és
kiosztasat. Ezek a beallitasok nemcsak a Windows operacids rendszer,

hanem a telepitett programok mikodeését is meghatarozzak.



Alapesetben a Windows telepitését kovetéen csak a magyar felllet
erhet6 el, billentylizet-kiosztas valtasra nincs mod. A korabbi Windows
rendszerekhez képest a telepitést kovetéen a megszokott ALT+SHIFT
billentyliparanccsal nem lehet nyelvet valtani. Ha tobbféle
billentylzetkiosztas hasznalatat engedélyezi, akkor tud a kulonboz6

nyelvi beviteli médok kozott valtani.

A billentyiizetkiosztas nyelvének gyors megvaltoztatasa

El6fordulhat, hogy a magyaron kivul mas nyelven is gépelnie kell, és
gyorsan valtania kell a telepitett billentylzetkiosztasok kozott. A
Windows 11 erre egy egyszer( billentyllkombinaciot kinal. Nyomja le és
tartsa lenyomva a WINDOWS billenty(it, majd nyomja le a SZOKOZ
billenty(it. A SZOKOZ minden egyes lenyomasara a Windows a
kovetkez6 nyelvre valt. Amikor megtalalta a kivant nyelvet, engedije fel a
WINDOWS billenty(t. A billentylzetkiosztas ezzel atvalt a kivalasztott

nyelvre.

A baloldali ALT+SHIFT billentykombinacioé csak abban az esetben
muUkaodik, ha a Windows rendszerhez nem billentylzetet ad hozza,

hanem nyelvi csomagot.

Nyelvvaltasra hasznalhatja a talca jobb szélén talalhaté nyelvi ikont is.
Ehhez lépjen a rendszertalcara a WINDOWS+B billentykombinacioval,
majd a nyilbillentylkkel keresse meg a nyelvi ikont, €s nyomja le az
ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it. A megjelend listaban a
nyilbillentylkkel valassza ki a kivant nyelvet vagy beviteli médot, majd
nyomja le az ENTER-t.



Uj billentyiizetnyelv hozzdaddsa

Ha olyan nyelven szeretne gépelni, amely még nincs telepitve a
rendszeren, nyomja le a WINDOWS+I billentylikombinaciét a Géphaz
megnyitasahoz. A Tab billentylvel navigaljon a beallitasi kategoriak
listajara. A LENYIL billentyiivel keresse meg az "ldé és nyelv"

menupontot, majd nyomja le az ENTER billenty(t.

A TAB billentyiivel Iépjen at az Id6 és nyelv listamezdbe, majd a LENYIL
billentylvel navigaljon a "Nyelv és régi¢" beallitasi kategoriara, majd a
megnyitashoz nyomja le az ENTER billentyGt. Most a "Nyelv és régio"
bedllitasainal van. A TAB billenty(ivel keresse meg az "Ujabb nyelv
beallitasa" gombot, majd nyomja le az ENTER-t. A megnyilt eléugré
ablak keresbmezdjébe irja be a hozzaadni kivant nyelv nevét, de a TAB
billentylvel at is tud lépni a listamezdbe, ahol 273 nyelv kozul valaszthat.
A keres6mez6be gépelje be a kivant nyelv nevét példaul "német". A LE
NYiL billenty(ivel valassza ki a megfeleld nyelvet a talalati listabol
példaul "német (németorszagi)". A tovabblépéshez nyomja le az ENTER
billenty(t vagy lépjen a TAB billentylvel a Tovabb gombra és ott nyomja
meg az ENTER-t. A kdvetkez6 képernydn a nyelvi funkciokat telepitheti.
A TAB billentyGvel navigaljon a kulonb6z6 lehetéségek kozott. A
valaszthato nyelvi funkciok kozé tartozik a Nyelvi csomag, a
Szobvegfelolvasd, az Alapszintl beszédfelismereés, a Tovabbfejlesztett
beszédfelismeres, a Kéziras, a Beadllitas a Windows megjelenitési
nyelveként, az Alapszintl gépelés és az Optikai karakterfelismerés. A
Tab billentyGvel Iépjen a "Telepités" gombra, és nyomja le az ENTER-t.
A Windows elkezdi a kivalasztott nyelvi csomag és a hozza tartozo

billentylzetkiosztas telepitését.



Billentyiizetnyelv eltavolitasa

Amennyiben egy adott nyelvre mar nincs szuksége, akkor azt el tudja
tavolitani. A Géphaz "Nyelv és régid" beallitasok képernyén a TAB
billenty(ivel navigaljon a telepitett nyelvek listajahoz, majd a FELNYIL
vagy a LENYIL billenty(ivel valassza ki azt a nyelvet, amelyet t6roIni
szeretne. Lépjen a Tab billentylvel a "Tovabbi lehet6ségek" gombra és
nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(t. Megnyilik egy menti,
amelyben a LENYIL billenty(ivel keresse meg az "Eltavolitas" opcidt,
majd nyomja le az ENTER billenty(t. A rendszer megerdsitést kérhet,
ilyenkor a TAB billentyGvel navigaljon az "lgen" vagy "Eltavolitas"

gombra, és nyomja le az ENTER-t.

Alapértelmezett billentylizetnyelv megvaltoztatasa

Az alapértelmezett nyelv az, amelyet a Windows a bejelentkezési
képernydn és az ujonnan inditott programokban hasznal. Ennek
megvaltoztatasahoz a telepitett nyelvek sorrendjét kell médositania. A
Géphaz "Nyelv és régio" beallitasok ablakaban a TAB billentytvel
navigaljon a telepitett nyelvek listdjahoz. A lista folott a Windows
megjelenitési nyelve talalhato. Az ez alatti lista tartalmazza a
billentylzetnyelveket is, prioritasi sorrendben. Az elsd helyen szerepld
nyelv az alapértelmezett. A FEL- és LENYIL billenty(ikkel valassza ki azt
a nyelvet, amelyet alapértelmezetté szeretne tenni. Ezutan nyomja le és
tartsa nyomva az ALT+SHIFT billentyiiket, majd a FELNYIL billenty



tobbszori lenyomasaval mozgassa a kivalasztott nyelvet a lista elsé
pozicidjaba. Végul felengedheti az ALT+SHIFT billentylket. A
kivalasztott nyelvet a lista elsé helyére a menu segitségével is atviheti.
Navigaljon a Tab billentylivel a "Tovabbi lehetéségek" gombra, majd
nyomja le az ENTER-t. A megjelen meniiben a FEL- és LENYIL
billentylikkel keresse meg a "mozgatasa felfelé" opciét, majd nyomja le
az ENTER-t. Ismételje ezt a Iépést, amig a kivant nyelv a lista élére nem
kerul. Miutan a kivant nyelv az els6 helyre kerult, az automatikusan
alapértelmezetté valik. A moédositasok mentéséhez egyszeriien zarja be

a Géphaz ablakat az ALT+F4 billentylkombinacioval.

Az alapértelmezett beviteli nyelvet a Géphaz - I1d6 és nyelv - Gépelés -
Specialis billentylzetbeallitasok lehetéségen belll is meg tudja adni. A
Specialis billentylzetbeallitasok ablakban a TAB billentylvel Iépjen a
FelUlbiralas az alapértelmezett beviteli moéd esetén kombinalt
listamezére. A nyilbillentylkkel megadhatja, hogy mi legyen az
alapértelmezett beviteli nyelv. Alapértelmezetten a Nyelvlista hasznalata
van kivalasztva. Ez a beallitas is megfelelhet abban az esetben, ha a
nyelvlista elsé eleme a kivant beviteli nyelv. A beallitas végeztével

bezarhatja a Géphazat az ALT+F4 billentylkombinacidval.

Billentyiizetkiosztas hozzaadasa egy nyelven beliil

El6fordulhat, hogy egy adott nyelvhez (példaul az angolhoz) tobb
kulonboz6 billentylizetkiosztast (pl. amerikai QWERTY és brit QWERTY)
is szeretne hasznalni, vagy éppen egy felesleges kiosztast szeretne
torolni. Billentylzetkiosztas hozzaadasahoz a Géphaz "Nyelv és régio"

beallitasoknal a FEL- és LENYIL billenty(ikkel valassza ki azt a nyelvet,



amelyhez U] kiosztast szeretne hozzaadni. Navigaljon a TAB billenty(vel
a "Tovabbi lehet6ségek" gombra, és nyomja le az ENTER billentylt. A
menubdl a nyilbillentylkkel valassza ki a "Nyelvi beallitasok"
lehetéséget, és nyomja le az ENTER billenty(t. A megjelend ablakban a
TAB billentyiivel keresse meg az "Ujabb billenty(izet beallitasa" gombot,
majd nyomja le az ENTER billenty(t. A kiosztasok listajaban a FEL- és
LENYIL billentylikkel keresse meg a kivant billentyiizetkiosztast, majd

nyomja le az ENTER-t. A kiosztas hozzaadddik a nyelvhez.

Billentyiizetkiosztas eltavolitasa

A nyelv beallitasai képernyén a TAB billentylvel navigaljon a telepitett
billenty(izetkiosztasok listajahoz. A FEL- és LENYIL billenty(kkel
valassza ki a torolni kivant kiosztast. Lépjen a TAB billentyvel a
"Tovabbi lehet6ségek" gombra, majd nyomja le az ENTER-t. A menuben
valassza az "eltavolitasa" opciodt, és nyomja le az ENTER billentyGt. A

felesleges billentylzetkiosztas ezzel torl6dott.

Munka a Windows rendszerben

Nem valaszol6 alkalmazas

El6fordulhat, hogy a Windows operacios rendszerben valamelyik

program nem valaszol vagy nem kivant mikodést produkal. A Windows



fejlédésével ez a hibajelenség egyre ritkabban lép fel, de idénkeént
eléfordulhat. A programok, funkciok vagy szolgaltatasok lefagyasanak
rengeteg oka lehet. A hiba lehet valamilyen hardvereszkoz, példaul
memoria, hattértar, videokartya, halézati adapter vagy kabel
meghibasodasa. A szoftveres hibakat az is okozhatja, ha egy alkalmazas
nem lett megfeleléen megirva, ha nem kompatibilis a rendszerrel, vagy a
felhasznalé nem rendeltetésszerlien hasznalja. Ezen kivul még szamos
oka lehet a hibanak. El6fordulhat az is, hogy a nem valaszol6
alkalmazas valdjaban nem fagyott le, csak valamilyen forrasigényes
muUveletet végez. llyenek mivelet lehet példaul a hattértar olvasasi és
irasi tevékenysége. Ezért érdemes kicsit varnia, miel6tt a nem valaszolo

alkalmazast leallitja.

Nem valaszolo alkalmazas leallitasa

Ha egy éppen futdé alkalmazas nem valaszol, akkor megjelenik egy

parbeszédpanel, amelynek a szovege a kovetkezo:
"A(z) [alkalmazas] nem valaszol
A program bezarasa informacidvesztéssel jarhat."

Ekkor a felhasznal6 a "Zarja be a programot" gomb és a "Varjon a

program valaszara" gomb kozul valaszthat.

Ha egy program lefagy, nem lehet kilépni belble, és idével sem tér
magahoz, akkor a Feladatkezel6 megnyitasahoz nyomja le a
CTRL+SHIFT+ESCAPE billentylikombinacioét.



A Feladatkezel6 megnyithaté a bejelentkezési ablakban is. Nyomja le a
CTRL+ALT+DEL billentylGparancsot a bejelentkezési ablak
megnyitasahoz, majd a TAB billentylvel keresse meg a Feladatkezel6

elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t.

A Feladatkezel6 megnyithatd a Start gomb helyi menujébdl is. Lépjen az
,Inditas" gombra, majd nyissa meg a helyi menut, és valassza a

Feladatkezel parancsot.

A Windows 11 Feladatkezel6je egy uj, modernebb fellletet kapott. A
korabbi lapfuleket egy oldals6 menusav valtotta fel, ahol a kilonb6zé
nézetek (Folyamatok, Teljesitmény, Inditasi alkalmazasok,
Szolgaltatasok stb.) kozott valthat. A Feladatkezel6 a "Folyamatok™ lap
tartalmanak megjelenitésével indul el. Itt az "Alkalmazasok" csoport alatt
talalhatja meg a futdé programokat. A nem valaszol6 alkalmazas mellett
gyakran a "(Nem valaszol)" allapotjelzés is megjelenik, amelyet a
képernydolvaso felolvas. Keresse meg a LENYIL vagy FELNYiIL
billentylkkel a leallitani kivant alkalmazast, majd valasszon a kovetkez6

megoldasok kozul:

1. Nyissa meg a helyi menut és a nyil billentylkkel valassza a "Feladat

befejezése" parancsot és nyomja le az ENTER billentyt.

2. Haromszor nyomja le a SHIFT+TAB billentyparancsot, hogy a jobb
fels6 sarokban talalhaté "Feladat befejezése" gombra Iépjen.
Eléfordulhat, hogy az "Uj feladat futtatasa" vagy a "Hatékonysagi mod"
gombra keriil a fokusz. Ebben az esetben a BAL- vagy JOBBNYIL
billentylikkel keresse meg a "Feladat befejezése" gombot és nyomija le
az ENTER billenty(it.

3. A feladatok listajabdl a "Feladat befejezése" gomb az ALT+E

hivébillentylvel is elérhetd.



A parancs kiadasa utan a program megerdsités nélkul azonnal
bezarddik. Fontos megjegyezni, hogy a kényszeritett bezaras a nem
mentett adatok elvesztésével jarhat az adott alkalmazasban. A feladatok
bezarasat korultekintéjen kezelje, mert a rendszer vagy az alkalmazasok
mikddésképtelenné is valhatnak, ha fontos szolgaltatast vagy folyamatot
tilt le.

A feladat befejeztével az ALT+F4 billentylkombinacioval vagy az ESC

billentyivel zarja be a Feladatkezel6t.

Ritkan, de el6fordulhat, hogy egy folyamat vagy program lefagy, és
,magaval rantja” a képernydolvasot is. Mivel ilyen esetben nincs
beszédtamogatas, a latassérult felhasznalé nem tudja 6nalléan
megszuntetni a problémat. A JAWS képerny6olvasé program, ha 15
masodpercig nem valaszol, akkor ujrainditja nmagat, de a felhasznalo
is barmikor megteheti ezt az INSERT+WINDOWS+F4

billentylparanccsal.

Ha a Feladatkezel6 hasznalataval nem tudja orvosolni a problémat,
inditsa Ujra a rendszert. A szamitdgep ujrainditasara csak a végso
esetben hasznalja a Reset vagy a Power gombot. (A teljes
aramtalanitashoz a bekapcsolégombot 3-4 masodpercig nyomva kell
tartani.) A mlveletnek az adatvesztésen kivul mas, kellemetlen

kovetkezményei is lehetnek.

Nagyon fontos megjegyezni, hogy ha gyakran tapasztal mikodési
problémat, valoszini, hogy valamilyen komolyabb probléma allhat a

hattérben. llyen esetben érdemes teljes rendszer-ujratelepitést végezni.



Feladatkezel6 ismertetése

A Feladatkezel6ben a régi lapfules elrendezést egy modernebb,
ikonokkal ellatott bal oldali menusav valtotta fel. Az ablakban a TAB és a
SHIFT+TAB billentylikkel tud a vezérl6elemek kdzott navigalni. A

Feladatkezel6 ablakanak a kovetkezO részei vannak.

Folyamatok tablazata (A futé programok listaja)

Amikor megnyitja a Feladatkezel6t, alapértelmezetten a Folyamatok
nézet fogadja. Ez a Feladatkezelb kdzponti tertlete, ahol a futd
programok és hattérfolyamatok listaja talalhaté. Példaul itt jelenik meg,
hogy az Alkalmazasok kategoriaban jelenleg hany program fut,
amelynek van lathaté ablaka. A modern alkalmazasok tobb kulonallo
folyamatot (példanyt) indithatnak. A lezarva azt jelenti, hogy az
alkalmazasnak tobb folyamata is van és ezek most nem lathatok, mivel
az alkalmazas be van zarva. A JOBB NYIL billenty(ivel lehet kinyitni az
elemet és akkor megtekinthetdk a folyamatai is. A BAL NYIL billenty(vel
lehet Ujra becsukni az alkalmazast. A FELNYIL és LENYIL billenty(kkel

lehet navigalni az egyes folyamatok kdzott.

Oszlopfejlécek (Folyamatok rendezése)

A Folyamatok nézetben oszlopfejlécek segitségével rendezheti a futd
alkalmazasok és hattérfolyamatok listajat. A Folyamatok listajabol a

SHIFT+TAB billentylkombinacioval tud atlépni az oszlopfejlécek savjara.



Név: Ez az alapértelmezett rendezési mod, amely abécé sorrendbe
rendezi a folyamatokat. A rendezés novekvd, de az ENTER billenty(

lenyomasara a sorrend megfordul csokkendre.

Allapot: Itt jelennek meg az esetleges specidlis allapotok. Példaul, ha egy
program lefagyott, itt a "(Nem valaszol)" jelzés lathat6. Ha egy folyamat
fel van flggesztve az er6forras-takarékossag érdekében (ezt egy zdld

levél ikon jelzi), azt is itt jelzi a rendszer.

Processzor (CPU): Azt mutatja, hogy az adott folyamat a processzor
szamitasi kapacitasanak hany szazalékat hasznalja. Ha ezen az
oszlopon lenyomja az ENTER billenty(it, akkor a rendezés ezen oszlop
szerint fog megtorténni és a lista élére kerllnek a processzort legjobban

terhel6 programok. Ez hasznos, ha a gép lassu vagy a ventilator hangos.

Memoria: Azt jelzi, hogy a folyamat mennyi fizikai memoriat (RAM) foglal
le. Ha kifogy a memoriabdl, erre az oszlopra rendezve kideritheti, melyik

alkalmazas hasznalja a legtobb memoriat.

Lemez: A merevlemez vagy SSD irasi/olvasasi terheltségét mutatja. Ha
a lemezhasznalat folyamatosan 100% koruli, a gép belassulhat. Ezzel a

rendezéssel megtalalhatja az okat.

Halozat: Az internet- vagy helyi halozati forgalmat mutatja. Ha lassu az
internet, itt megnézheti, nem egy hattérben futo frissités vagy mas

program hasznalja-e a savszélesseget.

A BAL- és JOBBNYIL billenty(ikkel tud mozogni az oszlopfejlécek kozétt.
Az ENTER billentyl megnyomasaval aktivalja a rendezést az adott

oszlop szerint.



Navigacio bezarasa és Navigacio megnyitasa gomb

Ez a gomb a bal oldali menusavot kezeli, amit a szaknyelv gyakran
"hamburger menunek" hiv az ikonja miatt. Ha a Navigacido megnyitasa
gomb jelenik meg, a menu jelenleg 6ssze van zarva, és csak az ikonok
latszanak (pl. egy agy ikon a Folyamatokhoz, egy grafikon a
Teljesitményhez). Ha lenyomja az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit, a
menu kibévul, és az ikonok mellett az informaciok szovegesen is
megjelennek. Ha a menu mar ki van nyitva, az ikonok és a szovegek is
latszanak, akkor a "Navigacié bezarasa" gomb jelenik meg. A
megnyomasaval a menu ujra 0sszecsukodik, helyet takaritva meg a
képernydn. Ez a funkcio els6sorban az egeret hasznaldknak és a kisebb
kepernydvel rendelkez6knek hasznos, de a billentylzetes navigaciot és

a képernydolvaso programot nem befolyasolja.

Bal oldali kategoriavalaszto (A Feladatkezeld 6 részei)

Itt valthat a Feladatkezel® kiilénbdz6 funkcioi kdzott. A FELNYIL és
LENYIL billentylikkel navigalhat, majd az ENTER billenty(ivel Iéphet be a

kivalasztott kategodriaba. A kovetkez6 kategoriak talalhatok:
Folyamatok: Az alapértelmezett nézet.

Teljesitmény: Részletes, valds idejlu grafikonokat mutat a gép 6

komponenseirél (CPU, memoria, lemez, halézat, GPU).

Alkalmazasel6zmények: A Microsoft Store-bdl telepitett alkalmazasok

korabbi eréforras-hasznalatat 0sszegzi.



Inditasi alkalmazasok: Itt kezelheti azokat a programokat, amelyek a
Windows bekapcsolasakor automatikusan elindulnak. Le lehet tiltani 6ket

a gyorsabb rendszerinditas érdekében.

Felhasznaldk: Megmutatja, hogy a bejelentkezett felhasznaldk mely

folyamatokat futtatjak.
Részletek: A folyamatok technikai, részletes listaja.

Szolgaltatasok: A Windows hattérben futd szolgaltatasait listazza.

Beallitasok

A bal oldali menu aljan talalhat6é a Beallitasok elem, amely fogaskerék
ikonkeént jelenik meg a képernydn. Itt a Feladatkezel6 mikodésével
kapcsolatos beallitasokat talalhatja, példaul megadhato az
alapértelmezett lap, vagy beallithatja, hogy a Feladatkezel6 mindig a

tobbi ablak felett jelenjen-e meg.

Keres6mezb

A Keresémezdbe gépelve gyorsan szlrhet a folyamatok, szolgaltatasok
vagy alkalmazasok listajaban. Ha elkezd gépelni, a lista valds id6ben

frissul, és csak a keresésnek megfelel6 elemeket mutatja.



Felsé gombsor (A leggyakoribb miiveletek)

Ez a Feladatkezeld jobb fels6 sarkaban talalhato tertlet, ahol a
legfontosabb parancsok gombjai vannak. A BAL- és JOBBNYIL

billentylkkel tud valtani kozottuk.

Uj feladat futtatasa (ALT+N): Ezzel a gombbal egy Uj ablakot nyithat
meg, ahol egy programot indithat el a futtathato fajl nevének (pl.
"explorer.exe") beirasaval. Ez akkor hasznos, ha példaul a Fajlkezel6

(explorer.exe) lefagyott, és ujra kell inditani.

Feladat befejezése (ALT+E): Ez talan a leggyakrabban hasznalt funkcio.
Ha a folyamatok listajaban kijelol egy nem valaszolé programot, ezzel a

gombbal tudja azt kényszeritetten bezarni.

Hatékonysagi mod: Ez a Windows 11 Feladatkezel6jében egy eréforras-
korlatozé funkciot aktival, amely csokkenti egy adott program

processzorhasznalatat, ezaltal javitja a rendszer altalanos teljesitményét
és csokkenti az energiafogyasztast. Ha egy alkalmazasra bekapcsolasra
kerul a Hatékonysagi mod, a Windows alacsonyabb prioritast ad neki, és

korlatozza, hogy milyen agresszivan hasznalhatja a processzort.

Reészletek alkalmazassav

A "Részletek alkalmazassav" gomb egy menut nyit meg, amely a
folyamatok listdjanak megjelenitésével kapcsolatos nézetbeallitasokat
tartalmazza. Ezek az opciok azt szabalyozzak, hogy miként jelenjen meg
és hogyan legyen rendszerezve a futd alkalmazasok és hattérfolyamatok

listaja.



A "Csoportositas tipus szerint" nézet az alapértelmezett. A folyamatokat
kategoriakba rendezi példaul Alkalmazasok (a programok, amelyeket
elinditott), Hattérfolyamatok (programokhoz tartozé, de ablak nélkli
segedfolyamatok) és Windows-folyamatok (az operacids rendszer
mikddéséhez szikséges folyamatok). Ha megszlnteti a kijeldlést, akkor
a lista egyetlen, dmlesztett abécérendbe szedett felsorolassa valik, ami

megneheziti az atlathatésagot.

Ha a folyamatok csoportositva vannak, akkor az "Az 6sszes kibontasa"
parancs az 0sszes kategoriat (Alkalmazasok, Hattérfolyamatok stb.)
egyszerre kinyitja, igy megjelennek az alajuk tartozé egyedi folyamatok.
Ez akkor hasznos, ha gyorsan at szeretné tekinteni az 6sszes futo
elemet anélkiil, hogy mindegyik csoportot kiilén-kiilén, a JOBBNYIL

billentylvel ki kellene nyitni.

Az "Az 0sszes 0sszecsukasa" az el6z6 parancs ellentéte. Az 0sszes
kinyitott csoportot becsukja, igy csak a f6 kategorianeveket
("Alkalmazasok", "Hattérfolyamatok") mutatja. Ez segit a rendrakasban

és a lista atlathatobba tételében.

A "Részletek elrejtése alkalmazassav" gombbal bezarhatja ezt a

nézetbeallitd menut, és visszatérhet a folyamatok listajahoz.

Alkalmazasok telepitése és eltavolitasa
Program telepitése

Szamos feladatot elvégezhet a Windows sajat programjaival és
szolgaltatasaival, de elképzelhetd, hogy mas programokat is szukséges

telepiteni. Ha kulsé gyartétol szarmazoé alkalmazast kivan hasznalni,



akkor azt el6szor fel kell telepiteni a Windows rendszerre. A telepitéshez
ugynevezett telepitd fajl vagy fajlok szikségesek. Léteznek hordozhato
(portable) alkalmazasok is, amelyeket nem kell telepiteni, csak el kell
inditani 6ket. Ezek a hordozhat6 alkalmazasok, altalaban egy darab EXE

kiterjesztés fajlbdl allnak.

Microsoft Aruhéz (Store)

A Windows 10 megjelenésekor a felhasznalok egy kettds rendszerrel
szembesultek. Léteztek a modern vagy aruhazi UWP alapu
alkalmazasok, amelyek a Microsoft Store-badl voltak elérheték, és a
hagyomanyos vagy asztali programok, amelyeket a fejleszték
weboldalairdl kellett letolteni. A Windows 11 ezt a megosztottsagot
szunteti meg a felhasznaldi beszerzés szempontjabol. A Microsoft
megnyitotta a Store-t a fejlesztbk el6tt, lehetdévé téve szamukra, hogy a
legkulonfélébb technoldgiakkal készult alkalmazasaikat — beleértve a
klasszikus Win32 programokat, amelyek .exe vagy .msi telepit6fajlokkal
rendelkeznek — kozzétegyek az aruhazban. Ennek eredményeképpen a
Store egy kozponti, egységes és konnyen attekinthetd
szoftverkonyvtarra valt, ahol a felhasznaldk szinte minden szukséges
programot megtalalhatnak, a Microsoft Office-tol kezdve a specialis

segédeszkozokon at a szorakoztatd alkalmazasokig.

Minden, az aruhazba bekerul6 alkalmazas egy ellenérzési folyamaton
megy keresztul, ahol a Microsoft vizsgalja a szoftver biztonsagat,

eszkOozkompatibilitasat és a tartalmi besorolasat.

Mig a modern (UWP) alkalmazasok egy biztonsagos, elszigetelt
kornyezetben (sandbox) futnak, és altalaban nem igényelnek

rendszergazdai jogosultsagokat, a hagyomanyos Win32 alkalmazasok



gyakran mélyebb rendszer-szinti modositasokat hajtanak végre. Emiatt
a telepitésuk soran — még akkor is, ha a Store-bdl torténik — a rendszer a
Felhasznaldi fidkok felligyelete (User Account Control, UAC) engedélyét

fogja keérni.
Az alkalmazasok egy része ingyenes, masokért fizetni kell.

Az aruhaz hasznalatahoz a WINDOWS billentylivel nyissa meg a Start
menut és gépelje be a keresémezébe a ,store” kifejezést. A megjelend
talalatok kozul a nyilbillentylkkel valassza ki a ,Microsoft Store,
Rendszer” elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t. A Start mentben a
Microsoft Store menupont kivalasztasaval is meg tudja nyitni az aruhaz

alkalmazast.

Az aruhaz felllete tébb 6 részbdl all. A TAB és SHIFT+TAB billenty(ikkel
navigalhat a f6bb teruletek kozott, mint példaul a bal oldali navigacios
sav (Kezdélap, Alkalmazasok, Jatékok), a keresémezd és a f6 tartalmi
tertlet, ahol az alkalmazasok listai és ajanlatai talalhatok meg. Az
aruhazba torténd belépést kovetben kategoriak jelennek meg, minden
kategorianal kiemelve az ingyenes és az uj alkalmazasokat. A kategoériak
és az alkalmazasok kozott a TAB billentylvel lehet navigalni. Egy
alkalmazas adatlapjanak megnyitasahoz nyomja le az ENTER billenty(t.
Az aruhaz elején megtalalhatd Felhasznaldi profil ikon aktivalasaval
megnyithatd az a menu, amelyben a felhasznaldra vonatkoz6 miveletek

talalhatok.

Az alkalmazasok megkereséseére hasznalhatok a kategoria listak, de a
leggyorsabb mddja egy program megtalalasanak a keresés funkcio
hasznalata. Nyomja le a CTRL+E billentylkombinaciot, hogy kozvetlenul
a keresbmezbbe ugorjon. A keresbmez6 a TAB billentylvel is elérhet6.
Gépelje be a keresett alkalmazas nevét. A begépelés kozben keresési

javaslatokat kaphat, amelyeket a LE- és FELNYIL billentyiikkel érhet el.



A keresési kifejezés megadasa utan nyomja le az ENTER billentylt. A
keresés utan a TAB billentylvel Iépjen a talalati listara, majd a
nyilbillentylkkel bongésszen a listaban. Fontos megjegyezni, hogy a
talalatok tobb oszlopban és sorban jelennek meg, ezért a navigaciohoz
mindegyik nyilbillentylre sziikség van. Nem elegendé a JOBB NYiIL
billenty( hasznalata, mivel a sorban 1évé utolsé elemrél a fokusz az elsé
elemre keriil vissza. A kdvetkezd sor felfedezéséhez a LENYIL
billentylivel a kdvetkezd sorba kell Iépni. A képernybolvasé felolvassa az
alkalmazas nevét, kiadojat és értékeléset. Ha megtalalta a kivant
programot, nyomja le az ENTER billenty(t az alkalmazas adatlapjanak

megnyitasahoz.

Az adatlap vezérl6elemein a TAB billentylvel tud navigalni. Ha el
szeretné olvasni az adatlap informacioit is, akkor be kell kapcsolnia a
virtualis kurzort az INSERT+Z billentyGparanccsal. Ezutan a szokasos
olvasasi parancsokkal pl. LE- és FELNYIL billentyiikkel) tud tajékozédni.
Elolvashatja a program leirasat, a felhasznaloi véleményeket és a
rendszerkévetelményeket. Az aruhazon beliil az ALT+BAL NYIiL
billentylkombinacidval egy szintet vissza lehet I1épni, példaul az
alkalmazas adatlapjardl a programok listajaba. A Megosztas gomb
segitségeével a programot ajanlhatja mas felhasznaldknak. A
beszerzéshez vagy a telepitéshez a TAB billentylvel keresse meg a
"Telepités..." vagy a ,Beszerzés...” gombot, majd aktivalja azt az ENTER
vagy a SZOKOZ billenty(ivel. Ha a virtualis kurzor az aktiv, akkor a
gombot megtalalhatja a nyilbillentylkkel vagy a "B" gyorsnavigacios
billentylvel is. A letoltés és a telepités automatikusan elindul a
hattérben. Fontos: Ha hagyomanyos asztali programot telepit, a folyamat
egy pontjan megjelenhet a Felhasznaldi fidkok felugyeletére (UAC)

felszolitd Uzenet, amely rendszergazdai engedélyt kér a modositasok



végrehajtasahoz. Ez egy normalis biztonsagi Iépés. Az engedélyezéshez
nyomija le az ALT+I billentylkombinaciot az "lgen" gomb aktivalasahoz.
A telepités befejezése utan az alkalmazas megjelenik a Start menu

"Minden alkalmazas" listdjaban, ahonnan elindithaté.

Program telepitése az internetrol

A bongészdk alapértelmezetten a "Letoltések” mappaba toltik le a
telepitofajlokat, és a mentési ablak altalaban csak akkor jelenik meg, ha
ezt a beallitasokban kulon bekapcsolja. A folyamat Iényege a biztonsag.
A bongészdb el6szor lementi a fajlt a szamitdgépére, hogy 6n és a
virusirto is ellenérizhesse, miel6tt futtatna. A weboldalon keresse meg a
program letoltésére szolgaldé gombot vagy hivatkozast. Ez gyakran
"Letoltés", "Download", "Telepités" vagy hasonlo nevi elem lehet. A
letdltés elinditdsahoz nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(t a
hivatkozason. Ekkor a bongészd — az alapbeallitasok szerint — azonnal
elkezdi letolteni a telepitéfajlt pl. egy ".exe" vagy ".msi" kiterjesztési

allomanyt a szamitogép "Letoltések” mappajaba.

A letoltés allapota altalaban megjelenik a bongészd aljan vagy a jobb
fels6 sarokban és a képernybolvaso idénként felolvassa a letoltés

aktualis allapotat.

El6fordulhat, hogy egy program letoltése vagy telepitése soran a
Windows beépitett védelmi rendszere, a SmartScreen-sz(ir6 kdzbelép.
Ez akkor torténik meg, ha a letoltendd fajlt a rendszer nem ismeri fel,
vagy potencialisan nem biztonsagosnak itéli, és emiatt letiltja annak
futtatasat. Ez a figyelmeztetés akkor is megjelenhet, ha a telepit6fajl
teljesen artalmatlan. Ennek oka lehet, hogy a fajlt kevesen toltottek meg

le, vagy nem rendelkezik digitalis alairassal, ami a szoftver kiaddjanak



hitelességét igazolna. Ha biztos benne, hogy a letoltott fajl megbizhatd
forrasbol szarmazik és biztonsagos, akkor engedélyezheti a futtatasat. A
web-bongészbben elvégezheti az engedélyezést, ha az F6 billentylvel a
megjelend savra ugrik vagy a CTRL+J billentylparanccsal megnyitja a
bdongészé letdltés ablakat. Ezen kivil a SmartScreen figyelmeztetd
ablakaban keresse meg és aktivalja a "Tovabbi informacid" linket. Ezt
kovetbéen megjelenik egy Uj gomb, a "Futtatas mindenképpen". Ezt

aktivalva a program elindul.

Bar nem ajanlott, de lehetbésége van a SmartScreen-sziré6 mikodését
szabalyozni vagy akar teljesen kikapcsolni. Nyissa meg a Start mendt,
és geépelje be idézbjelek nélkul "Windows-biztonsag", majd valassza a
"Windows biztonsag, Rendszerbeallitasok" alkalmazast. Valassza az
"Alkalmazas- és bongészbvezerlés" menupontot. Itt aktivalja a
"Megbizhatdésagalapu védelem" hivatkozast. Ezen a fellleten kulon
szabalyozhat6 az alkalmazasok és a bongész6 (Microsoft Edge)
SmartScreen-sziréje. A "Potencialisan nemkivanatos alkalmazasok
letiltasa" opcid bekapcsolasaval pedig tovabb novelheti a biztonsagot.
Fontos: A SmartScreen kikapcsolasa biztonsagi kockazatot jelenthet,
mivel a rendszer igy nem fog figyelmeztetni a potencialisan veszélyes
szoftverekre. Csak akkor kapcsolja ki, ha tisztaban van a lehetséges

kovetkezményekkel.

Miutan a letoltés befejez6dott, nyissa meg a "Letoltések” mappat. A
Letoltések mappat meg tudja nyitni a felhasznaldi mappajabdl, ha az ki
lett téve az Asztalra. A Letdltések a Start menubdl is megnyithato.
Nyissa meg a Start menut a WINDOWS billentyivel, majd a
keresbmezdbe gépelje be idézbjelek nélkul a "Letoltések” szoveget. A
talalatok kozul a nyilbillentylkkel valassza ki a "Letoltések, Fajimappa"

elemet és nyomja le az ENTER billentylt. A megnyitott Letoltések



mappaban keresse meg a letoltott fajlt és nyomja meg az ENTER
billenty(it a telepités elinditasahoz. A bongészdben a letoltott fajlok
listajabal is kozvetlenul elindithatd a telepités. A bongész6ben nyomija le
a CTRL+J billentylkombinaciot a letoltések lista megnyitasahoz. A
Letoltési el6zmények ablakban, a kényelmesebb kezelés érdekében, ha
szlUkséges, kapcsolja ki a virtualis kurzort az INSERT+Z
billentylparanccsal. A mlvelet végeztével ne feledje visszakapcsolni a
virtualis kurzort ugyanezzel a paranccsal. Keresse meg a telepiteni
Kivant program telepitéfajljat és nyomja le az ENTER billentylt. A
telepitd elindulasa utan egy telepitési varazslo fogja veégigvezetni a
szukséges lépéseken (licencszerzddés elfogadasa, telepitési hely
kivalasztasa stb.). KOvesse az utasitasokat a telepités befejezéséhez.
El6fordulhat, hogy a telepités rendszergazdai megerésitést igényel.

Aktivalja az Igen gombot és ha szukséges adja meg a jelszot is.

Alapértelmezés szerint a modern bongészdk (mint a Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge) nem kérdeznek ra minden letoltésnél a
mentés helyére, hanem automatikusan a "Letoltések" mappat
hasznaljak. Ha szeretné minden alkalommal onalléan eldonteni, hova

keruljon egy fajl, kapcsolja be az alabbiak szerint:

Chrome: Beallitasok — Letodltések — ,A letoltés elbtt kérdezze meg,

hova mentse az adott fajlokat” Valtogomb.

Edge: Bedllitdsok — Letdltések — ,Kérdezzen ra az egyes fajlok mentési

helyére a letdltés elbtt” Kapcsolo.

Firefox: Beallitasok — Altalanos — Letdltések — ,Mindig kérdezzen ra a
fajlok letoltési helyére ALT+SHIFT+R” jelolénégyzet.

Megjegyzes: Ha az internetrdl programokat tolt le és telepit, ezt csak

olyan szolgaltatotol és weblaprdél tegye, amelyben megbizik.



Programok telepitése halozatrol

Ezzel a tipusu telepitéssel elsddlegesen munkahelyi kornyezetben lehet
talalkozni. A Windows 11 a szoftverek kozponti telepitését egy modern,
alkalmazasbolthoz hasonlé fellleten, a Céges portalon (Company Portal)
keresztul kezeli. A Microsoft az Intune nev( felh6alapu
eszkdzmenedzsment-rendszerre és a hozza tartozé Céges portal
alkalmazasra helyezte a hangsulyt. A Céges portal Iényegében egy
vallalati alkalmazasbolt, ahonnan a felhasznaldk egyszeriien, néhany
kattintassal telepithetik a cég altal jovahagyott és szamukra elérhetévé
tett szoftvereket. Ha a Céges portal alkalmazas nincs telepitve, a
rendszergazda utasitasai szerint kell eljarni, vagy a Microsoft Store-bdl
kell telepiteni. A kés6bbiekben a felhasznalonak nem kell tudnia, hogy
hol van a telepit6fajl, mert a Céges portal alkalmazason belll egy
kdzponti, felhasznaldbarat alkalmazaslistabdl tud valasztani, és a
rendszer a hattérben elvégzi a telepitést a megfelel6 jogosultsagokkal. A
folyamat befejezésérdl a Céges portal értesitést kild. A legtobb esetben
nincs szukseég rendszergazdai jelsz6 megadasara, mivel a telepitést a

rendszer végzi el a hattérben.

Program telepitése CD- vagy DVD-lemezrél

Bar manapsag a CD és DVD lemezek hasznalata nem jellemz6, sét a
modern szamitogépekben mar nincs is CD/DVD meghaijto, azért
megemlitjuk 6ket. A lemezen talalhatd program telepitéséhez helyezze
be a CD vagy DVD lemezt a szamitdgépbe, majd kdvesse a képernydn
megjelend utasitasokat. A telepitéshez rendszergazdai engedély
szukséges. Amennyiben a Windows rendszergazdai jelszo6t vagy

megerodsitést kér, irja be a jelszot, vagy hagyja jéva a folyamatot.



A legtobb CD-rél vagy DVD-rél telepitheté program automatikusan
elinditja a telepitd varazslét. A lemez behelyezésekor megjelenik az
Automatikus lejatszas parbeszédpanel, ahonnan futtathaté a varazslé

vagy a telepit6fajl.

Ha a program telepitése nem indul el automatikusan, akkor tekintse meg
a program dokumentaciojat. A dokumentacioban talal utasitasokat a
program manualis telepitésével kapcsolatban. Ha a program
dokumentacioja nem érhetd el, keresse meg a lemezen a program

telepit6fajljat, amelynek neve altalaban Setup.exe vagy Install.exe.

Program eltavolitasa

A szamitdgéprdl eltavolithatok a programok, ha mar nincs rajuk
szUkség, vagy ha teruletet kell felszabaditani a merevlemezen.
Eltavolitaskor nem elegend6 csak a programfajlokat toroini, s6t nem is
javasolt azok manualis torlése. Az eltavolitas - hasonloan a telepitéshez

- 0sszetett mlvelet.

Programok eltavolitasa a Start menuben

A WINDOWS billenty( lenyomasaval nyissa meg a Start menut, majd a
keresébmez6rdl a TAB billentylvel Iépjen at a ,Mind” gombra és aktivalja
az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiivel. A lenyitott Start meniiben a
LENYIL billenty(ivel vagy a kezdébetiivel navigéaljon a térélni kivant
alkalmazasra és Nyomja le a HELYIMENU billentyiit vagy a SHIFT+F10
billentylparancsot. A megnyilt helyi mentben a nyil billentylkkel keresse

meg az "Eltavolitas" parancsot és az ENTER billenty(ivel aktivalja.



A Windows 11 operacios rendszer kulonbséget tesz a modern
(aruhazi/lUWP) és a klasszikus (asztali/Win32) alkalmazasok eltavolitasi

folyamata kozoétt, amikor azt a Start menubdl kezdeményezi.

A Modern (Aruhazi/UWP) Alkalmazasok Eltavolitasakor a rendszer egy
azonnali, egyszerl meger6sitd ablakot jelenit meg. Az "Eltavolitas" gomb

kivalasztasakor a program gyorsan, a hattérben torlddik.

A Klasszikus (Asztali/Win32) Alkalmazasok Eltavolitasakor a rendszer
atiranyitja Ont a Géphaz > Alkalmazasok > Telepitett alkalmazasok
képernydre. Itt kell megkeresnie az alkalmazast a listaban, a mellette
lév6 "Tovabbi lehetbéségek” gombon ENTER-t nyomva el6hivni a menut,

és onnan kivalasztani az "Eltavolitas" parancsot.

Programok eltavolitasa a Géphazban

A Windows 11-ben a programok eltavolitasanak legkorszeribb modija a
Géphaz "Telepitett alkalmazasok" fellletének hasznalata. Itt minden, a
szamitogeépre telepitett programot (legyen az aruhazi vagy asztali) egy

helyen kezelhet.

A Géphaz alkalmazast megnyithatja a WINDOWS+I
billentyllkombinacidval, illetve a Start menu Géphaz parancsikonjaval is.

A megnyilt Géphaz ablakban egybdl a keresémezébe kerul.

Ha kereséssel szeretné megnyitni a telepitett alkalmazasok ablakat,
akkor a szerkesztdmez6be gépelje be a ,Telepitett alkalmazasok”
kifejezést és valasszon a talalatok kozul. Ha a tematikus keresést
valasztja, akkor nyomja le kétszer a TAB billenty(t, hogy a kategoria
listaba keriljon. Itt a kivalasztashoz a LENYIL billenty(vel keresse meg

az "Alkalmazasok" kategoriat €s nyomja le az ENTER-t. Ezutan a TAB



billenty(i kétszeri lenyoméasaval lépjen az alkategodria listaba és a LENYIL
billenty(ivel valassza ki a "Telepitett alkalmazasok" elemet és nyomja le
az ENTER billentyt.

Megjegyzes: A Telepitett alkalmazasok ablakat egyb6l megnyithatja, ha
a Windows rendszerben barhol lenyomja a WINDOWS+X
billentylkombinaciot és a megjelendé menuben kivalasztja a , Telepitett

alkalmazasok” parancsot.

A Telepitett alkalmazasok ablakban az alkalmazasok listajanak

szlrésere és rendezésére az alabbi lehetGségeket hasznalhatja:

A keresbmez6 segitségével az alkalmazasok listajat szlkitheti. A
Keresés szerkesztémezb6be gépelje be annak az alkalmazasnak a nevét,
amelyet el kivan tavolitani. A lista valos id6ben szlkul a beirt szoveg
alapjan. Ezutan a TAB-bal Iépjen az alkalmazasok listajaba, és a

nyilbillentylkkel valassza ki az eltavolitando alkalmazast.

A Meghajtészireési beallitasok Kombinalt listamez6ben meghatarozhatja,
hogy melyik meghajtora telepitett alkalmazasok jelenjenek meg a

listaban.

A kombinalt listamezét nyissa le az ALT+LENYIL billenty(ivel, majd a

nyilbillentylkkel valassza ki a kivant meghajtét és nyomja le az
ENTER-t.

A ,Rendezési beallitasok” kombinalt listamez6ben megadhatja, hogy a
listaban az elemek hogyan legyenek rendezve. A kombinalt listamez6t
nyissa le az ALT+LENYIL billenty(ivel, majd a nyilbillenty(ikkel valassza

ki a kivant rendezési szempontot, és nyomja le az ENTER-t.

Végul a TAB billentyGvel navigaljon az alkalmazasokat tartalmazo

listamezdre és a LENYIL vagy a FELNYIL billenty(ivel keresse meg az



eltavolitando alkalmazast. Ezutan a TAB billentyGvel Iépjen a "Tovabbi
lehetéségek" gombra, és nyomja le az ENTER billentylt. A "Tovabbi
lehetbsegek" gomb vizualisan harom pontként jelenik meg. A megnyitott
helyi menuben nyomja meg az ENTER-t az "Eltavolitas" parancson. A
rendszer egy megerositd parbeszédpanelt jelenit meg. A TAB
billentylvel |épjen az "Eltavolitas" gombra, és nyomja le az ENTER-t a
jovahagyashoz. Egyes asztali alkalmazasok sajat eltavolité varazslot
indithatnak el. Ebben az esetben kovesse a képernyén megjelend

utasitasokat, amelyek programonkeént eltéréek lehetnek.

Program eltavolitasa a Vezérlbpulton keresztiil

Bizonyos régi asztali programok még mindig csak a Vezérlopult

Programok és szolgaltatasok oldalan keresztul tavolithatok el.

A Vezérl6pult megnyitasahoz nyissa meg a WINDOWS billentyGvel a
Start menut, és a Keresés szerkesztémezdbe gépelje be idézdjelek
nélkul a ,Vezeérl6pult” kifejezést, majd a megtalalt ,Vezérl6pult,

Rendszer” elemen allva nyomja le az ENTER billenty(t.

Ha az asztalon is megtalalhato a Vezeérl6pult ikonja, akkor annak

aktivalasaval is megnyithatja az alkalmazast.

A Vezérl6pultban a kezdbbetlvel vagy a nyilbillentylkkel keresse meg a
Programok és szolgaltatasok hivatkozast, és nyissa meg az ENTER

billentytvel.

A megnyilé Programok és szolgaltatasok parbeszédpanelen a
nyilbillentylkkel keresse meg az eltavolitani kivant programot és nyomja
le az ENTER billentyt, vagy valassza a helyi menu Eltavolitas

parancsat. A programok egy részénél az eltavolitas mellett lehetéség



van a program modositasara vagy javitasara is, de szamos program
esetében csak az eltavolitas lehetséges. A program mddositasahoz
valassza a Mddositas vagy a Javitas gombot. A mivelethez
rendszergazdai engedély szikséges. Amennyiben a rendszer
rendszergazdai jelszét vagy megerdsitést kér, irja be a jelszot, vagy

hagyja jova a miveletet.

Egyeb beallitasok

Az alkalmazasok kezeléséhez még érdemes megemliteni két beallitasi

lehetbseget:

Alkalmazasok beszerzése

Lehet6ség van a telepitési forras meghatarozasara. A Géphaz
alkalmazast megnyithatja a WINDOWS+I billentylikombinacioval, illetve
a Start menu Géphaz parancsikonjaval is. A Géphaz alkalmazasban
nyomja le kétszer a TAB billenty(t, hogy a kategoria listaba keruljon. Itt a
kivalasztashoz a LENYIL billenty(ivel keresse meg az "Alkalmazasok"
kategoriat és nyomja le az ENTER-t. Ezutan a TAB billenty( kétszeri
megnyomasaval Iépjen az alkategoria listaba és a LENYIL billenty(vel
valassza ki a "Specialis alkalmazasbeallitasok" elemet és nyomja le az
ENTER-t.

Ezen a képerny6n talalja az "Az alkalmazasok beszerzeési helyének
kivalasztasa” kombinalt listamez6t, amelyet az ALT+LENYIL
billentylparanccsal tud lenyitni. A kovetkezd lehetbsegek kozul

valaszthat:



e Barhonnan

e Barhonnan, de értesitést kérek, ha van hasonlé alkalmazas a
Microsoft Store-ban

e Barhonnan, de figyelmeztetést kérek a nem a Microsoft Store-bdl
szarmazo alkalmazas telepitése elbtt

e Csak a Microsoft Store (ajanlott)

A kivalasztashoz nyomja le az ENTER billentydt.

Alapértelmezett alkalmazasok

Az Alapértelmezett alkalmazasbeallitasok megnyitasa utan megadhatja,
hogy a rendszer egy adott tevékenységhez alapértelmezetten milyen

alkalmazast hasznaljon.

A Geéphaz alkalmazast megnyithatja a WINDOWS+I
billentyllkombinacidval, illetve a Start menu Géphaz parancsikonjaval is.
A Géphaz alkalmazasban nyomja le kétszer a TAB billenty(it, hogy a
kategoria listaba keriljon. It a kivalasztashoz a LENYIL billentydvel
keresse meg az "Alkalmazasok" kategoriat €és nyomja le az ENTER-t.
Ezutan a TAB billentyl kétszeri lenyomasaval |épjen az alkategoria
listaba és a LENYIL billenty(vel valassza ki az "Alapértelmezett

alkalmazasok" elemet és nyomja le az ENTER billenty(t.

Ezen a képernydn beallithat Alapértelmezett alkalmazast a kulonféle fajl-

és hivatkozastipusokhoz.



Windows 11 Médialejatszé

A Windows 11 operacios rendszerben a Microsoft bevezetett egy Ui,
modern Médialejatsz6 alkalmazast, amely a korabbi rendszerekbdl
ismert Groove Zene alkalmazast valtja le. Fontos megkulonboztetni ezt
az uj alkalmazast a régebbi Windows Media Playertdl, amelyet a
Windows 11 most mar "Windows Media Player Legacy" (Régi Windows
Médialejatszd) néven tart szamon. Az Uj Médialejatszé a Windows 11
modern megjelenéséhez igazodik, és a fejlesztése soran kiemelt

figyelmet forditottak a kisegit6 lehetbségekre.

A Meédialejatszo elinditasa

Az alkalmazast elindithatja a Start mentbél. Nyomja le a WINDOWS
billenty(t a Start menu megnyitasahoz. Gépelje be idéz6jelek nélkul a
"Médialejatszd" kifejezést. A "Médialejatszo, Alkalmazas" talalaton

nyomja le az ENTER billenty(it az alkalmazas elinditasahoz.

A Médialejatszé fobb részei

Amikor az alkalmazas megnyilik, a fokusz a f6 tartalmi tertletre kerul. A
felulet f6bb részeit a TAB és a SHIFT+TAB billentylkkel érheti el. Az

alkalmazas harom f6 részre oszthato:



Navigacios sav: Ez a sav az ablak bal oldalan talalhato, és a f6
kategoriak kozotti valtasra szolgal. Ide tartozik a "Kezddlap”, a "Zenetar",
a "Videotar", a "Lejatszasi vardlista" és a "Lejatszasi listak". A
SHIFT+TAB billentylkombinacio tobbszori lenyomasaval érheti el, amig
a képernybolvasé be nem mondja az els6 elem nevét, példaul

"Kezddlap".

A Navigacios savot gyorsan elérheti, ha a CTRL+E billentylparanccsal a
Keresés szerkesztémezdre ugrik, majd onnan a TAB vagy a LENYIL
billentylvel atlép a navigacios savra. Ezen a savon belul a FEL- és
LENYIL billentylikkel mozoghat.

Fo6 tartalmi tertlet: Ez a program kozponti, legnagyobb része, ahol az
éppen kivalasztott kategoria tartalma pl. a Zenetar dalai vagy a Videotar
filmjei jelennek meg listaként. Az alkalmazas inditasakor altalaban itt van

a fékusz. Az elemek kozott a nyilbillentylkkel navigalhat.

Lejatszasvezerl6 sav: Ez a sav az ablak aljan helyezkedik el. Itt
talalhatok a lejatszas/szunet gomb, a léptetés, a hanger6szabalyzo, a
tekerést jelz6 csuszka és egyéb vezéribelemek. A f6 tartalmi teruletrdl a

TAB billenty( tobbszori lenyomasaval juthat el ide.

A "Vissza" gomb vagy az ALT+BAL NYIL billenty(ivel visszaléphet egy

képernydt.

Megnyitas és lejatszas
Zene- vagy videdfdjl lejatszasara kétféle modszert hasznalhat:

1. A Fajlkezel6bdl vald megnyitas az egyszerlibb modszer, ha tudja, hol
talalhato a fajl a szamitogepén. Nyissa meg a Fajlkezel6t pl. a

WINDOWS+E billentylkombinaciéval. Navigaljon a nyilbillentylk és az



ENTER segitségével abba a mappaba, ahol a lejatszani kivant fajl pl.
egy MP3 vagy MP4 f3jl talalhaté. A kezddbetiivel vagy a nyilbillentylkkel
valassza ki a fajlt, majd nyomja le az ENTER billenty(it. Ha a
Médialejatszé az alapértelmezett program az adott fajltipushoz, akkor az
alkalmazas elindul, és automatikusan elkezdi lejatszani a kivalasztott

tartalmat.

Ha a Médialejatsz6 nem az alapértelmezett program az adott
fajltipushoz, akkor a vide6- vagy hangfajlon nyomja le a HELY! MENU
billenty(it vagy a SHIFT+F10 billentylikombinaciét, majd a LENYiL
billenty(ivel keresse meg a Tarsitas almeniit és Iépjen bele a JOBBNYIL
billentylvel. Ezutan a nyilbillentylkkel valassza ki a Médialejatszot és

nyomja le az ENTER-t.

2. Ha mar megnyitotta a Médialejatsz6 alkalmazast, akkor az
alkalmazasban is kitallézhatja a lejatszand¢ fajlokat. Nyissa meg a
Médialejatsz6 alkalmazast a Start menubdl. Ezutan nyomja le a CTRL+O
billentylkombinaciot. Megjelenik a szabvanyos Windows Megnyitas
ablak és a fokusz a "Fajlnév" kombinalt szerkesztémez6ben lesz. A
SHIFT+TAB billentylkombinaciéval navigaljon a mappak és fajlok
listajahoz. Az ENTER, BACKSPACE és a nyilbillentylk segitségével
keresse meg és valassza ki a kivant fajlt. Ha a fokusz a fajlon van,
nyomja le az ENTER billentyt a megnyitashoz. A lejatszas

automatikusan elindul.

Lejatszas és szlineteltetes

A zene vagy video lejatszasanak elinditasara vagy a lejatszas ideiglenes
szUneteltetésére hasznalja a CTRL+P billentylkombinaciét. Ez a

parancs az alkalmazas ablakan beliil barhol mikddik. A SZOKOZ



billenty(t szintén hasznalhatja a lejatszas és a szlneteltetés valtasara.
Azonban a SZOKOZ billenty( csak akkor hasznalhatd, ha a fékusz a
lejatszasvezérld sav valamelyik elemén van. Ha a fékusz a zenetarban
egy dalon van, a SZOKOZ lenyoméasa nem a lejatszast fogja

szuneteltetni, hanem a dalt jeldli ki vagy torli a jelolését.

A hanger?é allitasa és a némitas bekapcsolasa

Lehet6ség van a hanger6 beallitasara és a hang teljes elnémitasara is. A
lejatsz6 ablakban a TAB billentylvel keresse meg a "Hanger6" gombot
és az ENTER billenty( lenyomasaval nyissa meg a hangbeallitasok
ablakot.

Az Elbugré ablakban az "Elnémitas" gomb aktivalasaval teljesen el tudja
némitani az éppen lejatszott média hangjat. A némitas megszuntetésére

a "Visszahangositas" gomb hasznalhato.

A hangerd6 beallitasahoz lépjen a TAB billentylGvel a "Hangerd" vizszintes
csuszkara és a BAL- és JOBB NYIL billenty(ik tdbbszéri lenyomasaval

allitsa be a szazalékos értéket.

A modositasok végeztével nyomja le az ESCAPE billentyt az EI6ugro

ablak bezarasahoz.

Az El6ugrdé ablak vezérlbelemein kivul a hangerd beallitasara és a hang
teljes elnémitasara a funkciobillentyik is hasznalhatok. Ezek a

parancsok globalisan mikodnek az alkalmazason beldl.
Hangerd novelése: Nyomja le az F9 funkciobillentyt.
Hangerd csokkentése: Nyomija le az F8 funkcidbillentydit.

Némitas/Némitas feloldasa: Nyomija le az F7 funkcidbillenty(t.



Navigacié és Tartalomkezelés a Médiatarban

A Médialejatsz6 nemcsak lejatszd, hanem a zenéit és videdit
rendszerez6 meédiatar is. Az alkalmazas a zenei és videos tartalmakat
kulon kategdriakban, ugynevezett tarakban kezeli. Ezek kozaott a bal

oldali navigacios savon valthat.

Ha a fokusz nem a navigacios savon van, nyomja le a SHIFT+TAB
billentyilkombinaciét annyiszor, amig a Navigacios panelre nem kerul. A
leggyorsabb mddszer, ha a Keresés szerkesztémezbbe ugrik a CTRL+E
billentyliparanccsal, majd a LENYIL vagy a TAB billenty(ivel atlép a
navigacios savra. A navigacios panelen belll hasznalja a LE és FEL
nyilbillentylket a mozgashoz. Ha a zenéit szeretné bongészni, akkor a
LENYIL billentylivel navigaljon a Zenetar meniipontig és nyomja le az
ENTER-t. Ha a videdit keresi, navigaljon tovabb lefelé, amig el nem
hangzik: "Videodtar", majd nyomja le az ENTER billentylt. Az Enter
lenyomasa utan a fokusz automatikusan a 6 tartalmi teruletre ugrik, ahol

az adott tar elemei (dalok, albumok vagy videdk) listazdédnak.

Keresés

Ha egy konkrét dalt, el6adét vagy videot keres, a keres6 funkcio
hasznalata a leggyorsabb lehet6ség. Nyomja le a CTRL+E
billentylkombinaciot. Ez a parancs kozvetlenll a keresbmezdbe helyezi
a fokuszt. Gépelje be a keresett kifejezést, példaul egy el6ado nevét
vagy egy dal cimének egy részét. A gépelés befejezése utan nyomja le
az ENTER billenty(t. Ezzel a fokusz a keresémez6bdl a talalati listara
kerul. Lehetséges, hogy szukség van a SHIFT+TAB hasznalatara a

talalati listara pozicionalashoz. A FEL és LENYIL billenty(ikkel



bongészhet a talalatok kozott. Ha megtalalta a keresett elemet, az

ENTER lenyomasaval elindithatja a lejatszasat.

Ugras a szamon vagy videdn beliil

Gyakran el6fordul, hogy egy zeneszam vagy vided egy adott pontjara

szeretne ugrani. Ezt a "tekercselés" funkcidval teheti meg.

A lejatszé ablakaban Iépjen a TAB billenty(ivel a "Pozicionalas"
vizszintes csUszkara és a BAL- vagy a JOBB NYIL billenty( tdbbszori

lenyomasaval tekerjen bele a lejatszasba.

A tekercselést elvégezheti a "Lejatszas" gomb el6tt és utan megtalalhaté
"10 masodperccel visszabb" és "30 masodperccel eléréebb" gombokkal
is. A megfelel6 gombon nyomja le az ENTER billentyt tobbszor is addig,

amig a kivant pozicidba nem érkezik.
A tekercselés mivelethez billentylparancsokat is hasznalhat.

Elére ugras 30 masodperccel: Nyomja le a -CTRL+JOBB NYiL

billentylkombinaciot.

Visszaugras 10 masodperccel: Nyomja le a CTRL+BAL NYiL

billentylkombinaciaot.

Ugras az el6z6 vagy kovetkez6 tartalomra

Ha lejatszasi listat vagy albumot hallgat, konnyedén valthat a szamok

kozott.

A lejatszé ablakaban a TAB billentyivel I1épjen az "EI6z6" vagy a

"Kovetkez6" gombra és nyomja le az ENTER billenty(t.

Az ugras muvelethez billentylparancsok is tartoznak:



Ugras a kovetkez6 szamra: Nyomja le a CTRL+F billentylkombinaciot.

Ugras az el6z6 szamra vagy az aktualis szam ujrainditasa: Nyomja le a
CTRL+B billentylkombinaciét.

A CTRL+B billentylGparancs mikodése attol figg, hogy hol tart a
lejatszas. Ha a szam elején az els6 néhany masodpercben hasznalja a
parancsot, akkor az el6z6 szamra ugrik. Ha mar beljebb tart a szamban,

akkor az aktualis szamot fogja ujrainditani az elejérél.

Véletlen sorrend (Shuffle) és ismétlés (Repeat) hasznalata

Ezek a funkcidk lehetbve teszik a lejatszasi lista hallgatasanak
testreszabasat. Mindkét funkcioé "kapcsoldkent" mikodik: ugyanazzal a

paranccsal lehet be- és kikapcsolni Oket.

Véletlen sorrend lejatszas be- és kikapcsolasa (Shuffle): A lejatszé
ablakaban lépjen a TAB billentylvel a "Véletlen sorrendi lejatszas”
gombra és nyomja le az ENTER billenty(it vagy hasznalja a CTRL+H
billentyllkombinacidt. A képernybolvasé bemondija a funkcié uj allapotat,

peldaul "Véletlen sorrend bekapcsolva".

Ismétlés be- és kikapcsolasa (Repeat): A lejatsz6 ablakaban lépjen a
TAB billentyGvel az "Ismétlés" gombra és nyomja le az ENTER billenty(t

vagy hasznalja a CTRL+T billentylikombinaciét.

Az ismétlés funkcid gyakran tobb allapoton Iépked végig minden egyes
gombnyomasra. A lehetséges allapotok altalaban a kovetkezdk: "Ki",
"Mind" (a teljes lejatszasi lista ismétlédik), és "Egy elem" (az aktualis
szam ismétldédik a végtelenségig). A CTRL+T minden lenyomasakor
figyeljen a képernybolvasé bemondasara, hogy tudja, melyik médba

valtott.



Médiafajl tulajdonsagainak megtekintése

A Médialejatsz6 lehetdveé teszi a médiafajlokhoz tarolt metaadatok,
példaul az eléadd, albumcim, miifaj vagy a fajl technikai paramétereinek
megtekintését. A Médialejatszo f6 tartalmi terlletén a nyilbillentylkkel
navigaljon arra a zenei vagy videdéfajlra, amelynek az adatait meg
szeretné tekinteni. Nyomja le a HELY| MENU billenty(it vagy a
SHIFT+F10 billentylikombinaciét. A megnyilt Helyi meniiben a LENYiIL
billentylvel keresse meg a "Tulajdonsagok" menupontot, majd nyomja le
az ENTER-t. Ha a fgjl adatait nem csak megnézné, hanem szerkesztené
is, akkor a Helyi mentben ne a Tulajdonsagok menupontot valassza,

hanem az "Adatok szerkesztése" parancsot.

Ekkor megnyilik a fajl tulajdonsagait tartalmazoé el6ugro ablak.
Alaphelyzetben a képerny6olvasok nem tudjak olvasni az ablakban
talalhato adatokat. Az adatok eléréséhez hasznalja a keperny6
virtualizalasa JAWS parancsot (INSERT+ALT+W). A képerny6olvasok
mas funkcioit és szolgaltatasait is megprébalhatja hasznalni. Miutan
végighallgatta a szukséges informaciokat, az ESCAPE billentylvel vagy

a "Bezaras" gombbal bezarhatja a Tulajdonsagok ablakot.

Lejatszas Kiils6 Eszk6zén

A Médialejatszdban lejatszott tartalmat (zenét vagy videdt) atkuldheti egy
masik, kompatibilis eszkozre, példaul egy okostelevizidra vagy egy
vezeték nélkuli hangszorora. A kuls6 eszk6zOkhoz valo csatlakozast
kezelb panel elbhivasanak leggyorsabb modja egy rendszerszint(
billentyparancs. Gy6z6djon meg rola, hogy a lejatszani kivant tartalom
mar elindult a Médialejatszoban. Nyomja le a WINDOWS+K



billentylkombinaciét. Ekkor a képernyd jobb oldalan megjelenik a
"Csatlakozas" panel. Miutan a "Csatlakozas" panel megnyilt, a rendszer
listdzza az 6sszes észlelt, kompatibilis vezeték nélkuli kijelzét és
hangeszkozt. A panel megnyilasa utan a fokusz automatikusan az
eszkozok listajara keriil. Hasznalja a LE- és FELNY L billentyiiket a
listaban valdé navigalashoz. Amikor megtalalta a kivant eszk6z nevet,
nyomja le az ENTER billentyt a csatlakozas kezdeményezéséhez. A
sikeres csatlakozas utan a Médialejatszdban lejatszott hang vagy video
a kivalasztott kuls6 eszk6zon fog megjelenni. Ha befejezte a lejatszast a

klls6 eszk6zOn, a kapcsolatot ugyanazon a panelen keresztul bonthatja.

Tovabbi beallitasok

A médialejatszéban tovabbi funkciokat eérhet el, ha a TAB billentyvel
navigalva megkeresi a "Tovabbi beallitasok" gombot és lenyomja az
ENTER-t. A gomb lenyomasa utan legordul egy menu, amelyben a

kovetkez6 menupontok talalhatok:

Tulajdonsagok (CTRL+1): Ez a menupont megnyitja a lejatszott médiafajl
Tulajdonsagok ablakat. Itt megtekintheti a fajl részletes adatait
(metaadatokat), mint példaul a dal cimét, el6addjat, az albumot, a fajl
tipusat és méretét. Mivel az informacidk kozvetlenul nem érhetdk el,
ezért a képernybolvaso alapértelmezetten nem tudja felolvasni a
szOveget. Hasznalja a képerny6olvasoé beépitett ablakolvasasi funkciait,
mint példaul az ablak virtualizalasa: INSERT+ALT+W.

Hangszinszabalyzé (CTRL+SHIFT+E): Ezzel a paranccsal el6hivhatja a
hangszinszabalyzot (equalizer), amellyel finomhangolhatja a lejatszott

hang min6ségét. A parbeszédpanelen belul a Beépitett elemek legorduld



listabdl el6re beallitott hangprofilok kdzul valaszthat, amelyek kulonb6z6
hallgatasi kornyezetekre vagy preferenciakra vannak optimalizalva. A
Beépitett elemek listajat az ALT+LENYIL billentylikombinaciéval tudja
legérditeni, majd a LE- és FELNY L billentyiikkel valasszon egy profilt és
nyomja le az ENTER billenty(t.

Sebesség (almenl): Ez az almenu lehetdvé teszi a lejatszas

sebességének modositasat. Hasznalataval lelassithatja (pl. 0.25x, 0.5x
sebességre) vagy felgyorsithatja (pl. 1.5x, 2x sebességre) a hang- vagy
videofajlokat. Ez kuldnosen hasznos lehet példaul hangoskonyvek vagy

eléadasok hallgatasakor.

Atjatszas eszkdzre (CTRL+K): Ez a parancs a lejatszas kiils,
kompatibilis eszkozre valo atkuldését kezdemeényezi. A Ctrl+K
lenyomasara megnyilik a Windows beépitett Csatlakozas panelje, ahol
kivalaszthatja a halézaton elérhetd eszk6zok (pl. okostévé, vezeték

nélkuli hangszoro) listajabdl azt, amelyiken folytatni szeretné a lejatszast.

Ugras vissza 10 masodperccel (CTRL+BAL NYiIL): Ez a billentyliparancs
els6sorban videok lejatszasakor hasznalatos a tartalomban val6 gyors
visszatekerésre. Lenyomasaval a lejatszas 10 masodperccel korabbi

pontra ugrik.

Ugras elére 30 masodperccel (CTRL+JOBB NYiL): Hasonloan az
el6z8hoz, ez a parancs is videok lejatszasakor hasznalatos, de el6re
tekerésre. Lenyomasaval a lejatszas 30 masodperccel késbbbi pontra

ugrik a videdban.



USB meghajto, digitalis fényképezdgép, médialejatszé
csatlakoztatasa a szamitégéphez, az eszkozok biztonsagos

eltavolitasa.
Eszk6z6k csatlakoztatasa a szamitégéphez

Az USB kapcsolat altalaban webkamera, digitalis fényképezbgép,
mobiltelefon, kiilsé merevlemez, egér, billentylizet, lapolvasé vagy
nyomtatd kabellel torténd dsszekdtését jelenti a szamitégéppel. Az USB
kapcsolat tobbnyire a csatlakozon feltlintetett jelrdl ismerhet fel. Sok
készulékhez az USB kabelt azelbtt kell csatlakoztatni, miel6tt azt a
szamitogep USB portjahoz csatlakoztatja. Néhany USB eszkdz, mint
példaul a régebbi egerek és billentylzetek, allandban rogzitett USB
kabellel rendelkeznek. Egyes USB eszk6z0Ok, példaul az USB flash
meghajtok, beépitett USB csatlakozéval rendelkeznek, igy kabel nélkll is
kozvetlenul csatlakoztathatdok a szamitogéphez. Az USB eszkozok a
szamitogéphez a legegyszeribben csatlakoztathatdé eszk6zok. Amikor
el6szor csatlakoztat olyan eszkozt, ami USB porton keresztul
kapcsolddik a szamitogéphez, a Windows 11 automatikusan felismeri
azt, és telepiti annak illesztéprogramjat. A hardvereszkozok az
illesztéprogramok (driver) segitsegével kommunikalnak a szamitogeéppel.
lllesztéprogramok nélkul a szamitogépéhez csatlakoztatott USB
eszkozOk, példaul az egér vagy a webkamera nem mindig mikodnek

megfelelben.

Az USB eszkoz telepitése el6tt ellenbrizze a dokumentacidban, hogy
kell-e telepiteni illesztéprogramot. Az Uj eszkoz csatlakoztatasakor a
Windows altalaban ezt automatikusan elvégzi, de egyes eszk6zok az
illesztéprogramok manualis telepitését igénylik. Eléfordulhat, hogy a

gyarto szoftverlemezt vagy letoltési lehetbséget is biztosit az eszkdzhoz.



A gyartotol kapott szoftveren ellendrizze, hogy kompatibilis-e a Windows
11 aktualis verzidjaval. Ha a szoftver nem kompatibilis, vagy nem jelzi,
hogy a Windows mely verzidihoz készult, probalja meg el6bb az eszkozt
csatlakoztatni, hogy kideruljon, a Windows képes-e kompatibilis
illesztéprogramot talalni hozza. Egyes USB eszkdzoket be kell kapcsolni
csatlakoztatas el6tt. Ha az eszkozhoz tapkabel is tartozik, csatlakoztassa
aramforrashoz azt. Ezutan kapcsolja be az eszkozt. Dontse el, hogy

melyik USB porthoz kivanja csatlakoztatni.

A szamitogépen asztali PC esetén hatoldali és el6lapi USB portokat is
talalhat, laptop esetén a jobb és a baloldalon, illetve hatul is lehetnek
ilyenek. Ezek barmelyikére csatlakoztathatja az eszk6zoket. Az eszkoz
csatlakoztatasa utan a Windows 11 automatikusan megkeresi €s telepiti
az illesztéprogramot. Ertesitést is kiild, ha az eszkdz hasznalatra kész.
Némely esetben a Windows 11 nem ismeri fel az USB eszkozt, és az
eszkdzhoz nem tartozik lemez sem. llyen esetekben keresse fel a gyartod
weblapjat, és a Tamogatas (Support) részrél toltse le az

illesztéprogramot.

Az eszk6zOk biztonsagos eltavolitasa

A rendszertalcan a hardver biztonsagos eltavolitasa ikon lathatd, ha
valamilyen eszkdz a szamitégéphez van csatlakoztatva. Gy6z6djon meg
arrél, hogy az USB eszkoz ne legyen iras vagy olvasas alatt. Ezutan
eltavolithatja az eszkodzt. Ehhez Iépjen a WINDOWS+B
billentylkombinacioval a rendszertalcara. A nyilbillentylvel vagy a
kezdbbetilivel keresse meg a ,Hardver biztonsagos eltavolitasa” ikont.

Ha nem talalja ezt az ikont, akkor valészind, hogy a sok ikon miatt az



ideiglenesen el van rejtve. Keresse meg a ,Rejtett ikonok megjelenitése”
ikont és nyomja le az ENTER billenty(t. Ezutan a nyilbillentylkkel
ismételten probalja megkeresni a ,Hardver biztonsagos eltavolitasa”
ikont. Nyomja le a HELY| MENU billenty(it, és valassza ki az
eltavolitando elemet, majd nyomja le az ENTER billentyt. A helyi menut

megnyithatja az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(i lenyomasaval is.

A képerny6olvasé tartalmaz olyan szolgaltatast is, amivel ki lehet listazni
a rendszertalca elemeit, majd miveleteket lehet végrehajtani rajtuk. Az
INSERT+F11 billentylkombinaciéval jelenitse meg a rendszertalca
elemeit. A nyilbillentylkkel vagy a kezddbetlvel keresse meg a Hardver
biztonsagos eltavolitasa elemet, és nyomja le az ENTER-t. A felbukkano
listaban a nyilbillentylGkkel keresse meg a levalasztani kivant USB
meghajtot, adattarolot vagy digitalis fényképezégépet, majd nyomja le az
ENTER-t.

Ha biztonsagosan le tudta valasztani az eszkozt, a Windows 11 egy kis
uzenetbuborékban jelzi, hogy a hardver eltavolitasa biztonsagos. Ekkor

huzza ki az USB portbdl a levalasztott eszkozt.

A levalasztast, kiadast a Windows 11 Intéz6jébdl is elvégezheti. Nyissa
meg az Intéz6t az Ez a gép parancsikonnal, vagy nyomja le a

WINDOWS+E billentyllkombinaciét. Keresse meg a levalasztani kivant
eszkozt, majd a helyi menuben a nyilbillentylk segitségével valassza ki

a Kiadas parancsot, végul nyomja le az ENTER-t.

Ha a felugro ablak a Hardver eltavolitasa biztonsagos szoveget jeleniti

meg, huzza ki az eszkozt az USB portbdl.



Szoveges dokumentumok kezelése

Beépitett szovegszerkeszté program (Jegyzettomb)

A szovegfajlok (TXT) készitésének egyszeri eszkdze a Jegyzettomb.
Kevesebb szolgaltatassal rendelkezik, mint példaul a Microsoft Word, de
tokéletes eszkoz olyan szoveges dokumentumok készitésére, ahol a leirt

szOveg tartalma fontos, nem pedig annak megjelenése.

A Windows 11 modern Jegyzettomb alkalmazasa jelentés fejlédésen
ment keresztll a korabbi, puritanabb verziohoz képest, és mara egy
sokoldalu, modern funkciokkal felvértezett eszk6zzé valt. Megtartva
egyszerlségeét, szamos olyan ujitast kapott, amelyek a hatékonyabb
munkavégzést segitik. A megujult Jegyzettomb legfontosabb ujdonsagai

a kovetkezok:

e Flles elrendezés: A leginkabb vart ujitas a lapfllek bevezetése,
amellyel egyszerre tobb dokumentum is megnyithato és
szerkeszthet6 egyetlen ablakon belul, hasonléan a modern web-
bongészbkhoz.

e Sotét mod: A rendszer beallitasaihoz igazodva a Jegyzettomb is
képes sotéet modban megjelenni, ami kiméli a szemet és
esztétikusabb megjelenést biztosit.

¢ Automatikus mentés: A még nem mentett tartalmakat az
alkalmazas megjegyzi, igy egy véletlen bezaras vagy ujrainditas

utan is folytathatja a munkat ott, ahol abbahagyta.



e Helyesiras-ellenbrzés és automatikus javitas: Az alkalmazas képes
alahuzassal jelezni az elgépelt szavakat, és javaslatokat is tesz a
javitasukra.

e Markdown tamogatas: A Jegyzettdmb mar nem csak egyszeri
szoveges fajlok kezelésére alkalmas, hanem tamogatja a
Markdown jelolényelvet is, ami lehetbveé teszi a szoveg formazasat
(pl. cimsorok, listak, vastagitas).

e Mesterséges intelligencia funkcidk: A legujabb verziokban mar
mesterseéges intelligencian alapuld funkcidk is helyet kaptak, mint
példaul az Ujrairas, amely segit atfogalmazni, leréviditeni vagy a
hangnemét megvaltoztatni a kijelOlt szovegnek, valamint az
Osszefoglalas a hosszabb szdvegek lényegének gyors
kinyeréseére.

o Karakterszamlalo: Az allapotsorban egy beépitett karakterszamlalo
is helyet kapott, ami hasznos lehet példaul palyazatok, dolgozatok

megirasakor.

A Windows 11 Jegyzettombjének felllete letisztultabba valt. A fébb

részei a kovetkezok:

e Cimsor: Itt talalhatd a megnyitott fajl neve, valamint a fulek az
egyes dokumentumokhoz. Ez lekérdezhet6 az INSERT+T
billentyparanccsal.

e Menusor: A hagyomanyos menustruktura leegyszeriisodott. A bal
oldalon a Fajl, Szerkesztés és Megtekintés menupontok
talalhatéak, amelyek a fajlmiveletekhez, a szerkesztési
funkciokhoz (kivagas, masolas, keresés) és a megtekintés

beallitasaihoz (pl. nagyitas, allapotsor) biztositanak hozzaférést.



e Beallitasok ikon: A menusor jobb szélén egy fogaskerék ikonnal
megjelenitett Beallitasok ikonnal érhetbk el az alkalmazas
beallitasai, ahol testre szabhatja a betltipust, a s6tét modot és az
egyeb funkcidkat. Ez megnyithaté az ALT+S
billentylkombinacioval is.

o Szerkesztdfelulet: Az ablak legnagyobb részét a szoveg beirasara
és szerkesztésére szolgald terulet foglalja el.

e Allapotsor: Az ablak aljan talalhato informéacios sav, ahol tébbek
kOzOtt a sor- és oszlopszam, a nagyitas mértéke és a
karakterszamlal¢ is helyet kapott. Ez felolvastathat6 az
INSERT+PAGEUP billentyliparanccsal.

A Jegyzettomb els6sorban sima szOveges ".txt" fajlok szerkesztéseére
szolgal, de a helyesiras-ellen6rzés és a Markdown tamogatas miatt
kezeli az ".md" és ".lic" kiterjesztésl fajlokat is. Emellett gyakorlatilag
barmilyen formazas nélkuli szoveges fajlt meg tud nyitni. A modern
Jegyzettomb tamogatja a legelterjedtebb kodolasi szabvanyokat, mint
példaul:

e UTF-8 (ez az alapértelmezett a maximalis kompatibilitas

erdekében)

e UTF-8 és BOM

e UTF-16 LE

e UTF-16 BE

e ANSI

A mentés soran a "Mentés masként" parbeszédpanelen van lehetdség a

kalonb6z6 kodolasok kozotti valtasra.



A Markdown egy egyszerUsitett jelolonyelv, amely lehetbvé teszi, hogy
sima szoveg irasa kozben formazasi utasitasokat adjon meg. A célja,
hogy a formazott széveg kdnnyen olvashaté legyen még a nyers,
szerkesztetlen formajaban is, €s egyszerien atalakithatd legyen
formazott HTML-kédra vagy mas dokumentumtipusokra. A Jegyzettdmb
kezelni képes az .md kiterjesztési fajlokat, amelyek valéjaban Markdown
dokumentumok. A jegyzettomb lehetdvé teszi, hogy Markdown
szintaxissal irjon dokumentumokat (pl. jegyzeteket, dokumentaciot,
readme fajlokat), amelyeket mas, a Markdownt teljesen megjeleniteni
képes alkalmazasok (pl. GitHub, Microsoft Teams, Typora) is
megeértenek. A beépitett helyesiras-ellen6rz6 mikodik az .md fajlokban

is, segitve a hibamentes szovegalkotast.

A Jegyzettomb megnyitasa

A Jegyzettomb elinditasahoz a WINDOWS billenty( lenyomasaval nyissa
meg a Start menut, majd a keresbmezd6rdl a TAB billentyivel |épjen at a
,Mind” gombra és aktivalja az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiivel. A
lenyitott Start meniiben a LENYIL billentyiivel vagy a kezdébetiivel
keresse meg a ,Jegyzettomb” alkalmazas parancsikonjat, és aktivalja a
SZOKOZ vagy az ENTER billentyivel.

A Jegyzettomb aktivalasara a legegyszeriibb modszer, ha a Start menut
megnyitja, és a keresémezbbe beirja a ,jegyzettomb” kifejezést, majd az
indexelt ,Jegyzettomb, Alkalmazas” talalaton allva lenyomja az ENTER

billenty(t.

Ha a Jegyzettombben dolgozik, érdemes az ablakot teljes méretlre
allitani, példaul a WINDOWS+FELNY L billentylikombinaciéval, valamint



a ,Megtekintés” menuben bejeldlni a ,Hosszu sorok tordelése” opciot. Ez

biztositja, hogy a dokumentum szdvege jol olvashaté legyen.

Uj széveges dokumentum megnyitasa

Amikor elinditja a szovegszerkesztét, megnyilik a program, és a
beallitastdl fUggéen megjelenik a korabban mar megnyitott dokumentum
vagy automatikusan szerkeszthet6vé valik egy uj Ures dokumentum. Ha
tovabbi Ures dokumentumot kivan megnyitni, valassza a Fajl menu

parancsai kozul az egyiket:
Uj lap: CTRL+N

Uj ablak: CTRL+SHIFT+N

Meglévo szoveges dokumentum megnyitasa

Ha korabban elkészult dokumentumot kivan szerkeszteni, modositani,

kinyomtatni vagy elolvasni, akkor azt el6szor meg kell nyitnia.

A szoveges allomanyt a fajlkezel6ben a legegyszeribb megnyitni. Jeldlje
ki a megnyitni kivant dokumentumot, majd nyomja le az ENTER

billenty(t.

A szoveges dokumentum megnyitasara hasznalhat6 a Fajlkezel6
Tarsitas parancsa is. A fajlkezel6ben Iépjen a megnyitandd fajlra, majd
nyissa meg a helyi meniit. Ezutan a LENYIL billenty(ivel keresse meg a

Tarsitas almeniit és az ENTER vagy a JOBBNY L billenty(ivel nyissa



meg. Ha az almendu tartalmazza a Jegyzettomb programot, akkor
valassza ki, ellenkez6 esetben aktivalja a ,Masik alkalmazas valasztasa”
parancsot. A megnyilt ablakban a TAB billentylvel Iépjen at az
alkalmazasok listajaba és a LENYIL billentyiivel valassza ki a
Jegyzettdmbdt, majd nyomja le az ENTER-t. Ekkor a BAL- és JOBBNYIL
billenty(ivel valasszon a ,Csak egyszer’ és a ,Mindig” gombok kdzUl és

az aktivalashoz nyomja le az ENTER billentyt.

Szoveges dokumentumot a szovegszerkeszté programbdl is meg tud
nyitni. A szovegszerkesztd programban nyomja le a CTRL+O
billentylkombinaciot, vagy valassza a Fajl menu Megnyitas parancsat.
Ekkor a vezérlés a Fajinév szerkesztbmezdbe kerul a Megnyitas
ablakban. El6szor meg kell adni a helyet, ahol a megnyitando fajl
talalhato. A Fajinév szerkesztomezbbdl 1épjen a TAB billentylvel a
navigacios ablak fanézetre, és a nyilbillentylkkel vagy a kezd6betlvel
valassza ki azt a helyet, ahol megtalalhaté a megnyitando fajl. A
fanézetben a szintek valtasara és a helyek kozotti navigaciéra a LE-
vagy FELNYIL billenty(t hasznalhatja. A JOBB NYIL billenty(vel tud egy
szintet kinyitni, a BAL NYIL billenty(ivel pedig bezarni. Ezutan a TAB
billentylvel Iépjen at az elemek nézete tobbvalasztos listamezbre, és a
nyilbillentylikkel vagy a kezd6betilivel keresse meg a fajlt. A mappakba
az ENTER billentyGvel tud belépni. A mappabdl valo visszalépéshez a
BACKSPACE billenty( hasznalhatd. A dokumentum megnyitasahoz
nyomja le az ENTER billentylt, vagy a TAB billentylvel Iépjen a
Megnyitas gombra, és aktivalja az ENTER vagy SZOKOZ billentyiivel.
Ezzel megnyitotta a dokumentumot. A fajl egy uj lapfulon fog megjelenni,

melynek neve a fajl nevével fog megegyezni.



Uj szoveges dokumentum létrehozasa a Fajlkezeld programban

A Fajlkezel6ben nyissa meg azt a mappat, ahol Iétre kivanja hozni az uj
szOveges dokumentumot. Ezutan aktivalja az ikonsort az ALT
billenty(ivel. Alapértelmezetten az ,Uj” gomb lesz kivalasztva. A gombon
nyomja le a SZOKOZ vagy az ENTER billentyit. Ezutan a LENYIL
billentylivel keresse meg a ,Szoveges dokumentum” parancsot és

nyomja le az ENTER-t.

Uj széveges dokumentumot legegyszeriibben a Fajlkezelé helyi
menujében tud Iétrehozni. A Iétrehozas el6tt ne legyen elem kijelolve,
ezert, ha szukseéges, a CTRL+SZOKOZ billentylparanccsal szuntesse
meg a kijeldlést. Ezutan vélassza a helyi meni Uj almentijében a

Szbveges dokumentum parancsot.

A Létrehozas parancs kiadasat kovetéen megnyilik a dokumentum
nevének megadasara szolgalo szerkesztémez6, amelybe
alapértelmezetten be van irva, hogy ,Uj széveges dokumentum.txt”. Ha
lenyomna az ENTER billenty(t, akkor ezen a néven hozna létre a fajlt a
rendszer. Gépelje be a létrehozandd dokumentum nevét, és zarja le a
szerkesztOmezOt az ENTER billentyGvel. A .txt kiterjesztést nem kell

megadnia, a Windows 11 kiegésziti vele a fajl nevét.

Alaphelyzetben, a szerkesztémezdben talalhato ,Uj széveges
dokumentum” szoveg ki van jeldlve, ezért, ha begépeli a dokumentum
nevét, akkor felulirja az Uj széveg a régit. Ha barmelyik nyilbillentyt
lenyomja, a kijelélés megsziinik. Ekkor az ,Uj széveges dokumentum”
szbveg megmarad a szerkesztémezbben, igy a Windows hozzairja az Uj
nevet. A szerkesztémez6 kitorléséhez a CTRL+A billentylkombinacioval

jeldlje ki az egész szoveget, majd nyomja le a DEL vagy BACKSPACE



billenty(it. Ha kijelOlte a szoveget, nem feltétlenul kell a torlés parancsot
kiadni, egybdl be is irhatja a fajl nevét. A szerkesztémez6 teljes
torlésekor meg kell adni a fajlnév mellé a kiterjesztést is. Vigyazzon,
hogy a .txt kiterjesztést pontosan gépelje be! A kiterjesztés fontos,
hiszen ezzel azonositja a Windows a fajl tipusat. Ha mégis elrontja, a
Windows hibalizenetet fog kuldeni. Figyelmeztet, hogy ha a fajl
kiterjesztését modositja, akkor az hasznalhatatlanna valhat. Megkérdezi,
hogy biztosan mddositja-e a kiterjesztést. Ebben az esetben valassza a
Nem gombot, és nyomja le az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t. Ezen
gombok aktivalasara billentylparancsokkal is van lehetGsége. Az ALT+I
vagy az ALT+N billentylkkel az Igen vagy a Nem gombra navigalhat. Ha
a Nem gombot valasztja, visszakerul a szerkesztémezdbe, ahol ismét
meg kell adnia a szoveges dokumentum nevét. Végul nyomja le az
ENTER billentydit.

Miutan megadta a fajl nevét, a szoveges dokumentum Iétrejon és ki van
jelolve. Ha ilyen modon hozta létre a dokumentumot, akkor az nem nyilik

meg automatikusan, Onnek kell megnyitnia az ENTER billentytivel.

A létrehozas utan el6fordulhat, hogy véletlendl Ujra lenyomja az ENTER-
t. Ne lep6djon meg, ha azt mondja a képernydolvaso, hogy ,ures”.
Valdszind, hogy az ENTER billentyld masodik lenyomasaval megnyitotta
a szoveges dokumentumot. Ezt le tudja ellenérizni a képernydolvaso
INSERT+T billentyGkombinaciojaval.

A lapfiilek kezelése

A Windows 11 Jegyzettomb alkalmazas tobb lapflles felulettel

rendelkezik. Ez lehetdveé teszi, hogy egyetlen ablakon belul tobb



szOveges dokumentumot is megnyisson és szerkesszen, hasonldéan a
modern webbongészdkhoz. A lapflulek segitségével egyetlen
Jegyzettomb ablakban tébb megnyitott fajl kozott valthat anélkil, hogy
tobb kulonallé ablakot kellene kezelni. Minden egyes lapful egy-egy
kilon dokumentumot képvisel. A képerny6olvaso programok, mint
példaul a Narrator, a JAWS vagy az NVDA, képesek felolvasni az aktiv
lapful cimét, igy mindig tudni fogja, melyik dokumentumon dolgozik

éppen.

A CTRL+N billentyGkombinacidval hozhat Iétre egy uj, Ures lapflulet. A
parancs kiadasa utan megnyilik egy Névtelen dokumentum a

Jegyzettomb alkalmazasban.

Amikor tobb lapful van megnyitva, a kozottuk vald valtas elengedhetetlen
a hatékony munkavégzéshez. A CTRL+TAB billentylkombinaciéval
léphet a kovetkez6é megnyitott lapfulre. Az el6z6 lapfulre vald

visszalépéshez hasznalja a CTRL+SHIFT+TAB billentylkombinaciot.

A CTRL+[SZAM] (ahol a szam 1 és 9 kdz6tti) billentylikombinaciéval
kozvetlenul az adott sorszamu lapfllre ugorhat. Példaul a CTRL+3 a

harmadik lapfulre viszi a fokuszt.

A lapfulek sorrendjének megvaltoztatasa és a mar nem szukséges
dokumentumok bezarasa is elvégezhetd billentylparancsokkal. A
lapfilek atrendezéséhez el6szor a fokuszt a szerkesztétertuletrél a
lapfiilek savjara kell helyezni. Ezt az ALT, majd a FELNYIL billenty(ik
lenyomésaval teheti meg. A BAL- és JOBBNY L billentyiikkel valassza ki
az atmozgatni kivant lapot, majd az ALT+SHIFT+BAL NYIL vagy az
ALT+SHIFT+JOBB NYIL billentylikombinaciokkal mozgassa az aktiv

lapflulet a kivant pozicioba.



A szerkeszt6terlletre valo visszatéréshez nyomja meg az ESCAPE

billenty(t.

Az aktiv lapful bezarasahoz hasznalja a CTRL+W billentylikombinacioét.
A CTRL+F4 is hasznalhato erre a célra. Ha a dokumentumban nem
mentett valtoztatasok vannak, a Jegyzettomb egy parbeszédablakban
rakérdez, hogy szeretné-e menteni a modositasokat. A TAB billenty(vel
navigalhat a "Mentés", "Nincs mentés" és "Mégse" gombok kdzott, majd

az ENTER lenyomasaval valaszthat.

Az ALT+F4 billentykombinaciéval bezarhatja a teljes Jegyzettomb
alkalmazast, beleértve az 6sszes megnyitott lapfllet. Hasonléan az
egyes lapfulek bezarasahoz, itt is megjelenik a mentés parbeszédablak
minden olyan dokumentum esetében, amelyben nem mentett

modositasok talalhatok.

A Jegyzettomb beallitasainak elérése és médositasa

A Windows 11 Jegyzettomb alkalmazasaban a beallitasokat egy kulon
oldalon kezelheti, amelyet billentylzettel is konnyedén elérhet. A
Jegyzettomb beallitasainak megnyitasahoz a leggyorsabb modszer az
ALT+S billentyllkombinacié hasznalata. Ez a parancs kozvetlenul a
Jegyzettomb beallitasok oldalara viszi a fokuszt. A beallitasok oldalon
bellul a TAB billentylvel tud Iépkedni az egyes beallitasi lehetéségek
kozott, a SHIFT+TAB billentylkombinacioval pedig visszafelé haladhat.

A kovetkezd beallitasi lehet6ségekkel talalkozhat:

Az "Alkalmazastéma" beallitas a Jegyzettomb kinézetét, vagyis a vizualis
megjelenését szabalyozza. Itt kivalaszthatja, hogy vilagos (fehér

hatter(l), sotét (fekete/sotétszurke hatteri) vagy a rendszer beallitasait



kovetd témat szeretne-e hasznalni. A sotét téma kimeéletesebb a
szemhez gyenge fényviszonyok mellett. A médositashoz nyomja meg az
ENTER billentylt az "Alkalmazastéma" vezérléelemen és a TAB
billenty(ivel Iépjen &t a valasztégomb csoportra, majd a FELNYIL és a

LENYIL billentylikkel valasszon a lehet8ségek kdziil.

A "Betltipus" beallitassal tudja személyre szabni a szOveg megjelenését
a szerkesztében. Mddosithatja a betlicsaladot pl. Arial, Consolas,
nagyobbra vagy kisebbre veheti a betiiméretet, illetve a betlstilust pl.
normal, dolt, félkover. Ez segit az olvashatosag javitasaban. A
modositashoz nyomja meg az ENTER billentyt a "Bettipus”
vezérléelemen és a TAB billentylvel Iépjen &t a "Csalad", "Stilus",
"Méret" kombinalt listamez6kre, majd a FELNYIL és a LENYIL

billentylkkel valasszon a lehet6ségek kozul.

A "Hosszu sorok tordelése" beallitas hatarozza meg, hogy a
Jegyzettomb vizszintesen gorgethetd, végtelen hosszu sorokat
jelenitsen meg, vagy pedig az ablak széléhez érve automatikusan torje a
sorokat, hogy minden tartalom lathaté maradjon gorgetés nélkul. A
bedllitas ki- vagy bekapcsolasahoz nyomja le a SZOKOZ vagy az

ENTER billentylt. A bekapcsolt allapot a javasolt.

A "Fajlok megnyitasa" részben allithato be, hogy ha a Fajlkezel6bdl
megnyit egy szoveges dokumentumot, az egy uj lapfulon jelenjen-e meg
a mar futé Jegyzettomb ablakban, vagy uj Jegyzettomb ablakot nyisson
meg. A médositashoz nyomija le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it
és a kombinalt listamezdben a FELNYIL és a LENYIL billenty(ikkel
valaszthat a két elérhet6 opcidé — ,Megnyitas uj lapfulon” és ,Megnyitas uj
ablakban” — kozott. Miutan a nyilbillentylkkel kivalasztotta a kivant

beallitast, nyomja le az ENTER billenty(t. A valasztas mentésre kerul.



Ha a klasszikus ablakos hasznalatot szeretné hasznalni, akkor valassza

a ,Megnyitas Uj ablakban” lehet6séget.

Az "A Jegyzettomb inditasakor" beallitas szabalyozza, hogy a
Jegyzettomb megnyitasakor mi torténjen az el6z6 munkamenetben
megnyitott, esetleg nem mentett fajlokkal. A modositashoz nyomja meg
az ENTER billentyt az ,A Jegyzettomb inditasakor” vezérl6elemen és a
TAB billenty(ivel 1épjen at a valasztégomb csoportra, majd a FELNYIL és
a LENYIL billenty(ikkel valasszon a lehetéségek koziil. Ha a klasszikus
miikddést szeretné hasznalni, akkor valassza a ,Uj munkamenet inditasa
é€s a nem mentett médositasok elvetése” lehetbseget. A valasztas

automatikusan érvénybe Iép.

Figyelem: Az ,Uj munkamenet inditasa és a nem mentett médositasok
elvetése” beallitas azt jelenti, hogy ha bezarja a Jegyzettombot anélkul,
hogy mentené a munkajat, az a tartalom a kovetkezé inditaskor elveszik.

Ez a beallitas tiszta lappal inditja az alkalmazast minden alkalommal.

Ha a "Legutobbi fajlok" funkcio aktiv, a Jegyzettomb megjegyzi a
legutébb megnyitott szovegfajlokat. Ezaltal a "Fajl" menuben egy listabdl
gyorsan ujra megnyithatja 6ket anélkul, hogy ismét ki kellene keresnie a
fajlt.

A "Helyesiras-ellenérzés" bekapcsolasaval a Jegyzettomb gépelés

kOzben alahuzza a hibasan beirt szavakat. Ez segit észrevenni és

javitani az elgépeléseket.

A "Copilot" beallitas a Microsoft Al-asszisztensének, a Copilotnak a
Jegyzettombaon bellli elérhetéségét szabalyozza. Ez a funkcié nem
minden Windows 11 verziéban vagy régiéban érhet6 el. A SZOKOZ vagy

ENTER billentyl lenyomasaval tudja a funkciét be- vagy kikapcsolni.



Miutan elvégezte a kivant modositasokat, visszatérhet a dokumentum
szerkesztéséhez. Valassza a Beallitasok ablak ,Vissza” gombjat vagy
nyomja le az ALT+BALRA NYiIL billentyiparancsot a beallitasok oldal

bezarasahoz és a szerkesztofeluletre vald visszatéréshez.

Szoveg beirasa egy dokumentumba

A dokumentumokba szoveget beirassal, illetve szovegszerkeszt6
alkalmazasbdl valé masolassal, vagy egyéb alkalmazasokbdl tortend
importalassal is elhelyezhet. Nagyméretl szovegblokkok elhelyezésekor
hasznos a masolasi és/vagy az athelyezési lehetbség, hiszen id6t
takarithat meg a szoveg billentylzetrdl torténd begepelésének
elhagyasaval. A masolas Windows parancsa a CTRL+C, a beillesztés

parancsa pedig a CTRL+V billentylkombinacio.

A munkaterulet hasznalataval tolti a legtobb id6t, mert ez az a terulet,
ahova begépel egy levelet, vagy ahol naplét ir a Jegyzettombben. Az,
hogy milyen tipusu lehet a bevitt informacio, és milyen specialis
billentylk alkalmazhatoak, programonként eltérd. Az azonban minden
programra egyarant jellemzd, hogy széveget irhat be, torolhet, illetve

modosithat.

Navigacio a szovegben

A szovegbevitel mellett azt is tudnia kell, hogyan mozoghat a begépelt

szOvegben. Ha valamilyen szerkesztési, formazasi miveletet kivan



végrehaijtani, a kurzort el6szor arra a helyre kell vinnie, ahol a miveletet
el kivanja végezni. Szamos billentyit hasznalhat a szovegkurzor

mozgatasara.

Megjegyzes: A szovegben torténd navigacio ismerete szukseéges a

képernybolvaso szovegfelolvasasi funkcidjanak hasznalatahoz is.

A négy nyil- vagy mas néven kurzorbillentylvel minden iranyba a
legkisebb egységenként navigalhat. A szovegszerkeszt6ben ez egy

karaktert jelent balra vagy jobbra, vagy egy sort felfelé vagy lefelé.

Ha a CTRL billentylvel egyutt hasznalja a nyilakat, nagyobb léptékben
mozoghat. A CTRL+BAL NYiIL, illetve JOBB NYIL billentydivel
szavanként, a CTRL+FEL- vagy LE NYiIL billenty(vel bekezdésenként

haladhat a szovegben.

A HOME billentytvel a sor elejére, az END billentyl lenyomasaval a sor
végere léphet. Ha ezt a két billenty(t a CTRL billentylvel hasznalja,

akkor a dokumentum elejére vagy vegeére léphet.
Szdveg beszurasa és torlése

Alapértelmezetten, ha a fokusz egy szo6 belsejében van, és begépel egy
uj karaktert, akkor az aktualis karakter jobbra tolodik, hogy helye legyen
az ujnak. Ezt beszurasi moédnak nevezik, mert azt a karaktert, amit
gepel, beirja a mar létez6 szovegbe. Az INSERT billenty( lenyomasaval
atvalthat fellliras médba. Feluliraskor a begépelt karakter az aktualis
karakter helyére kerul, ezaltal torli is azt. Ritkan hasznalatos a felllirasos
maod, de érdemes tudni a létezésérdl, hogy elkerilje nem kivant
hasznalatat. Az INSERT billenty( ismételt lenyomasaval visszatérhet a

beszurasi médhoz.



Megjegyzes: Képernybolvaso szoftverek hasznalatakor altalaban az
INSERT billentyl nem hasznalhatd, mivel az képernybolvaso-specifikus

parancsok kiadasara szolgal.

Az INSERT billenty(l hasznalata elétt ki kell adnia azt a parancsot, amivel
kozli a képernybolvasoval, hogy a kdvetkez6 billentyllenyomast ne
vegye figyelembe, azt adja tovabb az aktualis alkalmazasnak vagy a

rendszernek. A képernydolvasok billentylparancsai:
JAWS: INSERT+3
NVDA: INSERT+F2

A legtobb esetben hosszabb szoveg gépelésekor a program a megfeleld
helyen alkalmazza a sortorést, a szoveg ekkor automatikusan folytatédik,
az ablak kovetkezd soraban lesz lathato. Nincs szoelvalasztas, tehat ha
egy hosszabb szot gépel a sor végehez kozeledve, akkor az egész
atkerul az uj sorba. Akkor kell csak ENTER billentyit nyomni, ha uj sort

kivan kezdeni, vagy ha be akar szurni egy ures sort.

A szdveget a DEL vagy a BACKSPACE billenty( hasznalataval torolheti.
A DEL azt a karaktert torli, amelyen a kurzor all, a BACKSPACE pedig a
kurzor el6tti karaktert tavolitja el. Ha a CTRL billentylvel egyutt hasznalja

ezeket, akkor egész szavakat torolhet.

A Windows 11 Jegyzettomb formazasi lehetéségei

Markdown jel6lé6nyelv

A modern Jegyzettomb egyik Ujitasa a szOvegformazas bevezetése. Ez

a funkcié a Markdown nevi jelolényelven alapul, amely lehetévé teszi,



hogy egyszeri, konnyen megjegyezhetd karakterekkel adjon szerkezetet

és stilust a dokumentumoknak.

A Markdown egy mddszer, amellyel egyszeri, gépelés kdzben is
hasznalhaté jelekkel adhat formazast a szovegnek. A Jegyzettdmb
ezeket a jeleket ismeri fel és alakitja at vizualisan formazott szovegge,
példaul félkdvérré vagy cimsorra. A legnagyobb elénye, hogy a formazas

maga is egyszeril szoveg, nem pedig egy rejtett kod.

A Markdownnal formazott szoveg tovabbra is egy szabvanyos .txt fajlban
tarolodik. Ha egy ilyen fajlt egy régebbi Jegyzettombben vagy barmely
mas egyszerl szovegszerkeszt6ben nyit meg, a tartalom tokéletesen
olvashatd marad, csupan a formazast jelol6 karakterek (pl. **szoveg*™)

lesznek lathatdk a formazott eredmény helyett.

A Formazasi eszkoztar

A szerkeszt6terulet felett egy Uj eszkoztar jelent meg, amely gombokat
tartalmaz a leggyakoribb formazasi mlveletek gyors eléréséhez. A
formazas elvégzéséhez el6szor jeldlje ki a szoveget, majd az ALT
billenty( lenyomasaval nyissa meg az ikonsort. A menusor megnyitasa
utan a TAB vagy a SHIFT+TAB billentylvel at tud lIépni a Formazasi
eszkdztarra, ahol a BAL- és a JOBB NYIL vagy a TAB billentyiivel kérbe
tudja jarni a formazasi lehetéségeket és mas vezérlbelemeket. Az

aktivalashoz hasznalja az ENTER billenty(t.



Két nézet, egy dokumentum

A Markdown hasznalatakor két nézet kozaott valthat, amelyek ugyanazt a

dokumentumot mutatjak, csak maskepp.

Formazott nézet: Ez az alapértelmezett nézet. Itt a Markdown jelek
eltinnek, és a szoveg a megfelel6é formazassal jelenik meg. A
képernybolvaso ebben a nézetben le tudja kérdezni a formazasi
attributumokat (INSERT+F).

Szintaxis nézet: Ebben a nézetben a formazashoz hasznalt jelek (pl. **,
#) lathatdak és szerkeszthetbek. Ez a nézet adja a legteljesebb kontrollt
a felhasznaldnak a dokumentum szerkezete felett, és lehetdvé teszi a

formazas pontos ellenbrzését.

A két nézet kozotti valtas a Megtekintés menubdl torténik. Nyomja le az
ALT billenty(it a meniisor aktivalasahoz, majd a JOBB NYiIL billenty(vel
navigaljon a Megtekintés menuig. A Megtekintés menu gyorsan
megnyithatd az ALT+N billentyliparanccsal is. Itt a LE NYIL billentytivel
keresse meg a Markdown almeniit és lépjen be a JOBB NYIL vagy az
ENTER billenty(ivel. Az almeniiben a LE- és a FEL NYIL billenty(ikkel
valasszon a ,Formazott” és a ,Szintaxis” parancsok kozul, majd nyomja
le az ENTER-t. Az aktualisan kivalasztott médnal a képerny6olvasé fel

fogja olvasni a bejeldlt szoveget.

A formazas lekérdezése a képernydéolvasoval

A felhasznalo tobbféleképpen is ellendrizheti képernybolvasoval az

alkalmazott formazast:



Szintaxis nézetben: Egyszeriien navigaljon a szovegben. A
képernybolvaso felolvassa a formazo karaktereket, példaul **Feélkover

szOveg*™. Ez a mddja a formazas ellenbrzésének.

Formazott nézetben: Hasznalja a képernybolvasoé beépitett formatum-
informaciot lekérdez6 parancsat. A képerny6olvasok altalaban az
INSERT+F billentylparancsot hasznaljak. Amikor a kurzor egy formazott
szovegrészen all, akkor ezzel a paranccsal fel lehet olvastatni a szoveg

formazasi informacioit.

Formazasi miiveletek

Cimsorok: A cimsorok segitenek strukturalni a dokumentumot. A cimsor
|étrehozasanak legegyszerlibb modja, ha a sor elejére egy vagy tobb
kett6skereszt (#) karaktert ir, szOkozzel elvalasztva a cimsor szdvegétdl.
A kettéskeresztek szama attdl fugg, hogy hanyadik szintl cimsort

szeretne beallitani a szoveghez.
1-es szintl cimsor: # Cimsor 1
2-es szintl cimsor: ## Cimsor 2

Szdvegkiemelés: A szoveg fontos részeinek kiemelésére a félkovér és

dolt stilusok hasznalhatok.

Felkovér: Jeldlje ki a formazni kivant szoveget, majd nyomja le a
CTRL+B billentylkombinaciét. Ekkor a hattérben ez a miivelet a kijelolt
szOveget két-két csillag ,**” kozé zarja. Manualisan is beirhatja ezeket a

jeleket a kivant szovegrész kore.



Délt: Jeldlje ki a formazni kivant szoveget, majd nyomja le a CTRL+|

billentylkombinaciét. Ekkor a hattérben ez a mivelet a kijeldlt szoveget

egy-egy csillag ,,

*9

vagy egy-egy alahuzasjel ,_” k6zé zarja.

Listak: A Jegyzettomb tamogatja a listajeles és a szamozott listak

létrehozasat is.

Listajeles: Kezdje a sort egy kotdjellel -, vagy egy csillaggal ,*”, majd
egy szokozzel. irja be a lista elemét. Amikor megnyomja az ENTER-t, a
Jegyzettomb automatikusan a kovetkez6 sor elejére is beszurja a
listajelet, folytatva ezzel a listat. A lista befejezéséhez nyomja meg
kétszer az ENTER billenty(t.

Szamozott: Kezdje a sort egy szammal, amelyet egy pont és egy sz6koz
kdvet pl. ,1. ,. irja be az elsé elemet. Az ENTER lenyomasa utan a
Jegyzettomb automatikusan folytatja a sorszamozast a kovetkez6 sorban
pl. ,2. ,.

Hivatkozasok: Webes hivatkozasokat is beilleszthet a dokumentumba.
Bar a Jegyzettomb alkalmazason belul a billentylzettel és a
képerny6olvasoval nem lehet kezelni a hivatkozasokat, azért
megemlitjuk ezt a funkciot, hogy a leiras teljes legyen. A CTRL+K
billentylparancs megnyitja a "Hivatkozas” parbeszédpanelt. A
.Megjelenitendd szoveq” szerkesztémezdbbe irja be azt a szoveget,
amely a hivatkozas lathatd neve lesz pl. "Infoalap weboldala". Ezutan
nyomja le a TAB billentyit. A ,Cim” szerkesztdmezG6be irja be vagy
illessze be ,CTRL+V” a teljes webcimet pl. ,https://infoalap.hu/”. Nyomja
le a TAB billentylt, amig a fokusz a "Beszuras" gombra nem kerul, majd
nyomja le az ENTER-t. Végezetul a Jegyzettomb beilleszti a szovegbe a

megfelel6 Markdown szintaxist: [Megjelenitendé széveg](URL).



A Formazott nézetben a képerny6olvasé a hivatkozas szovegét

felolvasva jelzi, hogy az egy hivatkozas.

Tovabbi szévegszerkesztési eszk6zok

A Kkeresés, a csere és az ugras a hosszu dokumentumokban valé

tajékozddast és a tomeges modositasokat seqitik.

Keresés (CTRL+F): A billentylkombinacié lenyomasara egy keresépanel
jelenik meg az ablak felsd részén. irja be a keresendd kifejezést a
.Keresés” szerkesztdmezbbe és nyomja le az ENTER billenty(t a
keresés megkezdésehez. A kereseés panelen megtalalhaté ,Tovabbi
lehet6ségek” gomb lenyomasa utan beallithatja a kis- és nagybetis
kereseést és a keresés ujrakezdésenek lehetbsegét. Ha a keresés sikeres
volt, akkor az elsé talalatra kerul a kurzor. A keresés panelt zarja be az
ESCAPE billentylvel, hogy a talalatra kertlhessen. A talalatok k6zott az
F3 (Kovetkezd keresése) és a SHIFT+F3 (EI6z6 keresése)

billentyparancsokkal navigalhat.

Csere (CTRL+H): Ez a parancs a keresdpanelt egy "Csere"
szerkesztémezdvel boviti ki. A TAB billentylvel valthat a “Keresés” és a "
Csere" mez6ék, valamint a "Kovetkez6 keresése", "Csere” (ALT+R), "Az
Osszes cseréje" (ALT+A), ,Keresés lefelé” (ALT+D) és ,Kereses felfelé”
(ALT+U) gombok kozott.

Ugras sorra (CTRL+G): Megnyit egy parbeszédablakot, ahol a ,Sor
szama” mez6ben megadhatja annak a sornak a szamat, ahova ugrani
szeretne. A szam beirasa és az ENTER lenyomasa utan a kurzor a

megadott sorra ugrik.



A Nagyitas és Kicsinyités funkcio elsésorban a gyengénlato felhasznaldk
szamara hasznos, akiknek szukséguk lehet a szoveg méretének vizualis

novelésére.
Nagyitas: CTRL++ (PLUSZ)
Kicsinyités: CTRL+- (MiNUSZ)

Alapértelmezett nézet visszaallitdsa: CTRL+0

A Helyesiras-ellenérz6 a Jegyzettomb egyik Uj funkcidja, amely segit
elkerulni a gépelési hibakat. A funkciét a Beallitasokban lehet
engedélyezni. A funkcié automatikusan piros hullamos vonallal jeldli a
hibasnak vélt szavakat. Gépelés vagy navigacié kozben a
képernybolvaso jelezheti a hibasan irt szavakat. Amikor a kurzor egy
hibasnak jelolt szon all, akkor nyomja le a HELY| MENU billenty(it vagy a
SHIFT+F10 billentylikombinaciot.

A megjelené Helyi menuben megtalalhato ,Helyesiras” almentbe Iépjen
be a JOBB NYIL billenty(ivel és a FEL- és LENYIL billenty(ikkel
navigaljon a javasolt javitasok listajan. Az ENTER billentyl lenyomasaval
elfogadhatja a kivalasztott javaslatot, amely automatikusan lecseréli a
hibas sz6t. A menutben tovabbi opciok is lehetnek, mint példaul a
"Felvétel a szoétarba", ,...mell6zése” vagy az ,Az 6sszes kihagyasa”. A
Helyesiras-ellendrzést ki- és bekapcsolhatja az ALT+F7

billentylkombinacioval.

A Definialas a Binggel funkcioval kijelolt szovegekre kereshet ra az
Interneten. A Jegyzettdomb alkalmazasban jeldljon ki egy kifejezést vagy
egy szovegrészt. Ezutan nyissa meg a Helyi menit a HELY! MENU
billenty(ivel vagy a SHIFT+F 10 billentyikombinaciéval, majd a LENYIL

billentylvel keresse meg a ,Definialas a Binggel” menupontot és nyomja



le az ENTER-t. A leggyorsabb modszer, ha a széveg kijelolése utan
egybdl lenyomja a CTRL+E billentyliparancsot. Végezetul megnyilik az
alapértelmezett web-bongészé a Bing keresési oldalaval, ahol a kijelolt

szOveg keresése végbement.

Masolas és mozgatas dokumentumon beliil, illetve megnyitott

dokumentumok kozott

El6fordulhat, hogy egy dokumentumon belul, illetve tobb dokumentum
kOzOtt szOvegrész masolasara vagy athelyezésére van szukség. Példaul,
ha levelet ir, majd ugy dont, hogy felcseréli az elsé és a masodik
bekezdést, akkor ennek egyik modja, hogy kijeloli az elsé bekezdést, a
vagolapra helyezi, a szOvegkurzort a kovetkez6 bekezdés végeéhez

mozgatja, majd oda beilleszti a szoveget.

Kijelolés
A parancs kiadasa el6tt ki kell jelolni azt a szOvegrészt, amelyet masolni

vagy kivagni kivan. A kijeloléshez hasznalja a SHIFT billentyt

valamelyik navigacios billentylvel egyutt.

A SHIFT+BAL- és JOBBNYIL billentyiparancsokkal egyesével tudja a

karaktereket kijeloIni a szovegben.

A SHIFT+LE- és FELNYIL billentyiparancsokkal soronként tud széveget
kijelOlni.
A CTRL+SHIFT+BAL- és JOBBNYIL billenty(iparancsokkal szavanként

tud szoveget kijeldlni.



A CTRL+SHIFT+LE- és FELNYIL billentyliparancsokkal bekezdésenként

tud szoveget kijeldlni.

A teljes dokumentum kijeldléséhez hasznalhatja a végponttdl végpontig
tart6 kijeldlést. Ehhez hasznalja a CTRL+HOME billentylkombinaciot a
dokumentum elejére ugrashoz, majd a SHIFT+CTRL+END
billentyllkombinacidval jeldlje ki az egész szoveget a dokumentum
végeig. A kijelolést kovetden a szovegkurzor a dokumentum végén

talalhato.

Megjegyzeés: Az aktualis sor kijeloléséhez is hasznalhatja a végponttol
végpontig tartd kijelolést. Lépjen a sor elejére a HOME billentyGvel, majd

jelolje ki a sort a SHIFT+END billentykombinacioval.

Mivel gyakran van szUikség az egész dokumentum kijelolésére, ehhez

kulon billentyGparancs is tartozik, a CTRL+A.

A kijelolt szoveget eltér6 szinnel mutatja a képernyd, alapértelmezetten
altalaban kék hatter( fehér szoveg jelenik meg. Ezért a kijelolt szoveget

kiemelt szOvegnek is nevezzik.

Szdveg kivagasa, masolasa és beillesztése

Jeldlje ki az athelyezni kivant szoveget, majd valassza a Szerkesztés
menu vagy a helyi menu Kivagas parancsat. Szoveg kivagasahoz
hasznalhatja a CTRL+X billentylkombinaciot is. A szOveg kivagasa
hasonlit a torléshez, azzal a Iényeges kulonbséggel, hogy a kivagott
szOveg megmarad a vagolapon, és masik billentylparanccsal

beillesztheti a dokumentum masik pontjara vagy masik dokumentumba.



Ha az eredeti helyén is meg&rizné a kijelolt szoveget, valassza a
Szerkesztés menu vagy a helyi menu Masolas parancsat. Szoveg

masolasahoz hasznalhatja a CTRL+C billentyikombinaciot is.

Ha odavitte a szOvegkurzort, ahova be akarja illeszteni az korabban
kivagott vagy masolt szdveget, akkor valassza a Szerkesztés menu vagy
a helyi menu Beillesztés parancsat. Szoveg beillesztésére hasznalhatja

a CTRL+V billentyGparancsot is.

Szoveg kijelolésének megszintetése

A kijeldlt szoveg nagyon seérulékeny, minden, amit beir, vagy esetleg
véletlenul gépel be, felulirja azt. Megszuntetheti a szoveg kijelolését, ha
valamelyik navigaciés billenty(t lenyomja. A BAL NYIL billenty(ivel vagy
a HOME lenyomasaval a kurzor a kijelolt szoveg elejére kerul. A JOBB
NYiL vagy az END billenty(i lenyomaséval a kurzor a szdveg végére

kerul.

Megjegyzés: Ha véletlenul kitorolte vagy felulirta a kijelolt szoveget, a

miveletet visszavonhatja a CTRL+Z billentylkombinacioval.

Dokumentum mentése és elnevezése

Amikor Iétrehoz egy dokumentumot, vagy egy meglévét modosit, akkor a
beirt informaciok ideiglenesen a szamitégép memariajaban
helyezkednek el. A szamitdgép memoridja csak atmeneti tarolo, ezért a

dokumentum szovegét fajlba kell menteni.



A Jegyzettombben végzett munka mentése kulcsfontossagu, mivel a

program bezarasakor a nem mentett valtoztatasok elveszhetnek.

Azonban a Windows 11 Jegyzettombje kétféleképpen is mikodhet, attél

fuggden, mit valaszt a Beallitasok - "A Jegyzettomb inditasakor"

beallitasi lehetéségnél.

Hagyomanyos miikédés (,Uj munkamenet inditasa és a nem
mentett modositasok elvetése”): Ha a Jegyzettomb ugy van
beallitva, hogy minden inditaskor egy teljesen uj, tUres
dokumentumot nyisson meg, akkor a program a klasszikus
szovegszerkeszt6khoz hasonloan viselkedik. Ebben az esetben a
bezaras elbtti manualis mentés elengedhetetlen, maskulonben a

modositasok végleg torlédnek.

Automatikus munkamenet-mentés (,E/6z6 munkamenet
folytatasa”): Amennyiben azt a lehetéséget valasztja, hogy a
program az el6z6 munkamenetet folytassa, a Jegyzettomb sokkal
rugalmasabb. Ezzel a beallitassal nem vesznek el a mdédositasok
meég akkor sem, ha mentés nélkul zarja be az ablakot. Amikor
legkozelebb megnyitja a Jegyzettdombot, a dokumentum pontosan
abban az allapotban toltddik be, ahogyan azt otthagyta, igy

zokken6mentesen folytathatja a munkat.

A Jegyzettomb "Mentés masként" ablakaban a TAB billentyGvel tud a

kulonb6z6 vezérlbelemeken veégiglépkedni. A kovetkez6 elemekkel

talalkozhat a navigacio soran:

Fajinév: Ebben a szerkesztbmezdben adhatja meg a dokumentum
nevét. Alapértelmezetten a "Névtelen.txt" nevet ajanlja fel, de ezt
eérdemes atirnia valami beszédesebbre, példaul "Jegyzetek.txt"

nevre.



Fajl tipusa: Ez egy kombinalt listamezd, ahol a nyil billentylkkel a
fajl formatumat valaszthatja ki. A Jegyzettomb alapértelmezése a
".ixt", ami egy egyszer(, formazas nélklli szévegfijlt jelent.
Altalaban ezt nem sziikséges megvaltoztatnia.

Kddolas kombinalt listamez6: Ez a beallitas hatarozza meg, hogy a
karakterek (betlk, szamok, szimbolumok) hogyan legyenek tarolva
a fajlban. Az UTF-8 egy modern, univerzalis kddolas, ami szinte
minden nyelvi karaktert, beleértve az ékezetes magyar betlket is
(4, é, i stb.), helyesen kezeli. A legtobb esetben ezt érdemes
meghagynia.

Mentés gomb: Erre a gombra SZOKOZ vagy ENTER billentyiit
nyomva a fajl a megadott helyre és néven, a kivalasztott
beallitasokkal mentésre kerul.

Meégse gomb: Ha meggondolta magat, és mégsem szeretné
menteni a fajlt, ezzel a gombbal bezarhatja az ablakot mentés
nélkul. Ugyanerre hasznalhaté az ESCAPE billenty( is.

Fel... gomb: Ezzel a gombbal a mappaszerkezetben egy szinttel
feljebb Iéphet. Példaul, ha a "Dokumentumok/Projektek" mappaban
van, ezt a gombot lenyomva a "Dokumentumok™ mappaba jut.
El6z6 helyek gomb: Megmutatja azokat a mappakat, amelyeket
korabban hasznalt, igy gyorsan visszatérhet egy gyakori mentési
helyre. A billenty(iparancsa az ALT+FELNYIL.

Keresés mez6 szerkesztbmezd: Ha egy konkrét mappat keres a
szamitogeépen, ide beirhatja a nevet a gyorsabb megtalalas
erdekében.

Navigacios ablak fanézet: Ez altalaban a bal oldalon talalhato
fanézet, ami a szamitogepe fébb mappait (pl. Asztal, Letoltések,
Dokumentumok, meghaijtok) listazza. Itt a nyilbillentylk és az

ENTER billentyl hasznalataval valaszthatja ki a mentés helyét.



e Elemek nézete listamez6: Ez a kdzponti, nagy terulet, ami az
aktualisan kivalasztott mappa tartalmat mutatja: az almappakat és
a mar létezé fajlokat. It tud navigalni a mappak kozoétt a nyil
billentylkkel, illetve be- és kilépni az ENTER és a BACKSPACE
billentylkkel.

e Rendezés gomb: Ezzel megvaltoztathatja, hogy a fajlok és mappak
milyen sorrendben (pl. név, datum vagy tipus szerint) jelenjenek
meg az "Elemek nézete" listaban.

e Mappak elrejtése gomb: Ezzel a gombbal ideiglenesen elrejtheti a

mappakat a nézetbdl, hogy csak a fajlokat lassa.

Ha a Fajl menu Mentés parancsat vagy a CTRL+S billentyGparancsot
egy korabban mar mentett dokumentumban hasznalja, akkor az Uj
valtozat automatikusan felulirja a korabbi példanyt. Ebben az esetben

nem kap semmilyen visszajelzést a mentésral.

Ha ujonnan létrehozott dokumentum mentését kezdemeényezi, akkor
valassza a F4jl menu Mentés parancsat vagy nyomja le a CTRL+S
billentylkombinaciot. A megjelend Mentés maskeént parbeszédpanelen
meg kell adnia, hogy azt milyen néven és hova kivanja menteni. Ha Ures
még a dokumentum, akkor a program elére beirja fajlnévként a Fajlnév
mezbbe a ,Névtelen.ixt” szoveget. Ha mar van valamilyen széveg a
dokumentumban, akkor a dokumentum elsé soranak szdvegét kinalja fel

fajinévkeént a Jegyzettomb. Ezt felllirassal modosithatja.

A Jegyzettomb alapértelmezetten .txt formatumba menti a
dokumentumot. A dokumentum mentéséhez aktivalja a parbeszédpanel
Mentés gombjat. A program a dokumentumot fajlként menti. A mentés
utan a program cimsoraban a ,Névtelen" elnevezés a mentett fajl nevére

valtozik.



Ellenérizze azt a helyet, ahova a fajlt mentette. A dokumentumok
mentése nem csak a Dokumentumok mappaba lehetséges, de javasolt
els6sorban annak a hasznalata. A Dokumentumok mappa
megnyitasahoz a WINDOWS+R billentylikombinacidval nyissa meg a
Futtatas parbeszédpanelt, majd gépelje be idézbjelek nélkul a
,documents” kifejezést és nyomja le az ENTER billenty(it. Az asztalon
elhelyezett felhasznaldi mappaban megtalalhaté Dokumentumok
parancsikonnal is megteheti ezt. Ellenérizze, hogy a mentett fajl a
Dokumentumok mappaban van-e. Késébb ez a fajl vagy dokumentum

megnyithatd, modosithato, illetve kinyomtathato.

Figyeljen arra, hogy a kovetkez6 karakterek nem hasznalhatok a

fajlnevekben:

/ Perjel

* Csillag

| Fuggdleges vonas
\ Forditott perjel

? Kérdgjel

. Kettéspont

>< Kisebb és nagyobb jel

" Idezgjel



Szovegszerkesztd alkalmazas bezarasa

Ha mar nem szeretné hasznalni a Jegyzettomb szdvegszerkesztd
programot, akkor bezarhatja az ALT+F4 billentylparanccsal vagy a Fajl
menu Kilépés parancsaval. Ha tobb dokumentum lap volt nyitva, akkor
azoknal, amelyek nem voltak mentve az utolsé modositas ota, a program

rakérdez, hogy kivanja-e menteni 6ket.

A Jegyzettomb Copilot funkcidja

A Windows 11 ujabb verzidiban a Microsoft egyre mélyebben integralja a
Copilot mesterséges intelligencia funkcidit az alapveté alkalmazasokba,
beleértve a Jegyzettombot is. A Jegyzettomb beallitasaiban megtalalhato
Copilot gomb beallitas nem a teljes, oldalsavos Copilot csevegbablakot
engedélyezi a Jegyzettombon belll, hanem kontextustdl figgd,

szovegszerkeszté Al-funkciokat tesz elérhetéveé.

Kétféle Copilot érhet6 el. A Windows 11-be beépitett Copilot alapverzidja
ingyenesen hasznalhato. Ez a Windows operacios rendszer részét
képezi, amelyet a talcardl vagy a WINDOWS+C billentylkombinaciéval
lehet elérni. Ezen kivul megtalalhato az alapvet6 alkalmazasokban is,

mint a Jegyzettdomb vagy a Paint.

A Microsoft 365 Copilot egy bévitett, vallalati és professzionalis
felhasznalasra szant szolgaltatas, amely a Microsoft 365 programokban
(Word, Excel, PowerPoint, Outlook) mikodik.

Alaphelyzetben a Jegyzettomb Copilot funkcidja az ingyenes, Windows

rendszerbe épitett szolgaltatas része. Azonban, ha elérhetd, akkor a



Jegyzettomb a Microsoft 365 Copilot funkciojat fogja hasznalni. Ennek

kivalasztasa automatikusan torténik meg.

A Copilot funkciét engedélyezni kell a beallitasokban. Ezutan a Copilot
segédként mikodik a szOveg irasa kozben. Ehhez jeldljon ki egy
szovegrészt a Jegyzettdmbben. A kijelolt szovegen allva a HELY! MENU
billentylvel vagy a SHIFT+F10 billentylkombinacidval nyissa meg a
Helyi menut. A megjelend helyi menuben uj opcidk fognak megjelenni,

amelyek a kovetkezbk:

F6émenupontok

iras: Ez éltalaban a & gydjtémentije az Al-funkcidknak. Gyakran
hasznaljak, hogy egy rovid utasitas (prompt) alapjan teljesen uj szoveget

generaljon.

Atiras: A Copilot veszi a kijeldlt széveget, és ugyanazt a gondolatot mas
szavakkal, mas stilusban fogalmazza meg, hogy elkerulje az ismétlést

vagy javitson az érthetéségen.

Osszefoglalas: Egy hosszabb, kijel6lt szévegbdl kinyeri a legfontosabb

gondolatokat, és egy rovid, tomor 6sszefoglalot készit belble.

" rer

Legyen rovidebb: A kijelolt szoveget a Copilot megvagja, eltavolitja a
felesleges toltelékszavakat, hogy az Uzenet rovidebb és lényegretorébb

legyen.

Legyen hosszabb: A Copilot a kijelolt szOveget részletesebben kifejti,
tovabbi magyarazatot vagy kontextust adva hozza, mikozben az eredeti

gondolatmenetet megtartja.



Hang mddositasa almenu: Lehetdveé teszi a szOveg stilusanak
megvaltoztatasat. Példaul egy hétk6znapi szoveget atirhat

professzionadlisra, baratsagosra vagy hivatalosra.

Formatum megvaltoztatasa almeni: Segit a kijeldlt szoveg
strukturajanak atalakitasaban. Példaul egy bekezdésbdl listapontokat

készit, vagy egy vazlatbdl e-mail formatumot general.

Tovabbi Hasznos Billentyliparancsok

FajimUveletek

Uj fil: CTRL+N

Uj ablak: CTRL+SHIFT+N
Megnyitas: CTRL+O

Mentés: CTRL+S

Mentés masként: CTRL+SHIFT+S
Osszes mentése: CTRL+ALT+M
Nyomtatas: CTRL+P

Aktualis ful bezarasa: CTRL+W

Ablak bezarasa: CTRL+SHIFT+A



Szerkesztés

Visszavonas: CTRL+Z
Ismétlés: CTRL+Y
Kivagas CTRL+X
Masolas: CTRL+C
Beillesztés: CTRL+V
Keresés: CTRL+F
Csere: CTRL+H

Ugras sorra: CTRL+G
Kovetkezd talalat: F3
El6z6 talalat: SHIFT+F3
Teljes szoveg kijelolése CTRL+A

Datum és id6 beillesztése: F5

Formazas

Félkovér: CTRL+B

Délt: CTRL+I

Hivatkozas beillesztése: CTRL+K
Jobbrdl balra irasirany: CTRL+Jobb Shift

Balrdl jobbra irasirany: CTRL+Bal Shift



Fulkezelés

Valtas a kovetkez6 fulre: CTRL+TAB

Valtas az el6z6 fulre: CTRL+SHIFT+TAB

Nézet

Nagyitas: CTRL++ (PLUSZ)
Kicsinyités: CTRL+- (MINUSZ)

Alapértelmezett nagyitas: CTRL+0

Altalanos

Beallitasok megnyitasa: ALT+S (rendszerfiiggd)

Sugoé: F1

Helyi ment: SHIFT+F10 vagy HELYI MENU billenty(



Nyomtatas

Nyomtaté telepitése és eltavolitasa. Tesztoldal nyomtatasa

El6fordulhat, hogy egy elkészilt dokumentumot ki kell nyomtatni. Ehhez
a mivelethez a szamitogéphez legalabb egy nyomtatét csatlakoztatni
kell. Egy szamitégéphez egyszerre tobb nyomtato is csatlakoztathato. A
szamitdgéphez kapcsolt nyomtatdk és egyéb eszk6zok (webkamera,
egér, radio, szkenner, fényképez6 stb.) menedzselését a Vezérlépultban

és a Géphazban lehet elvégezni.

A Nyomtatok és szkennerek beallitasi lehetbséget az alabbi médok

valamelyikével nyithatja meg.

1. Nyissa meg a Start menut a WINDOWS billenty(vel, majd a
keresbmezdbbe gépelje be a ,nyomtatok” kifejezést. A megjelend
talalatok kozul valassza a ,Nyomtatok €s szkennerek,
Rendszerbeallitasok” elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t.

2. A WINDOWSHI billentylkombinaciéval nyissa meg a Géphaz
alkalmazast, és a keresbmezébe gépelje be a ,nyomtatdk”
szoveget. A talalatok kozul valassza ki a Nyomtatok és

Szkennerek elemet, és nyomja le az ENTER-t.

A nyomtatokra vonatkozo beallitasokat megtalalhatja ugy is, ha a
Géphazban a beallitasi kategoriak listaban aktivalja a ,Bluetooth és
eszk6zok” lehet6séget, majd az Eszkozok listamezében kivalasztja a

,Nyomtatok és szkennerek” beallitast.



A megnyitas utan a Nyomtatok és szkennerek hozzaadasa csoport
.,Nyomtato vagy szkenner hozzdadasa” gomb lesz az aktiv. Ezzel a
gombbal kezdeményezhetd uj nyomtatd hozzaadasa. A tovabbi beallitasi

lehetéségeken a TAB billentylvel tud végiglépkedni.

A Telepitett nyomtatok listamezében a nyilbillentylkkel, majd az ENTER-

rel valaszthatja ki a konfiguralni vagy térolni kivant eszkozt.

Uj nyomtatd hozzaadasahoz a Nyomtatok és szkennerek beallitason
bellul a TAB-bal keresse meg a ,Nyomtatd vagy szkenner hozzaadasa”
gombot, és aktivalja az ENTER billentylvel. A hozzaadas ablakban egy
listaban talalhatja meg a Windows rendszerhez még hozza nem adott
eszkozoket. A lista tartalmat barmikor frissitheti a Frissités gomb
megnyomasaval. Ha a csatlakoztatni kivant nyomtaté Wi-Fi halézaton
érhetd el, akkor az "Az eszkozomhoz tarsitott nyomtatok és szkennerek
megjelenitése" kombinalt listamezbében az "USB vagy halézat"
lehetéségnek kell kijelolve lennie. A szamitdgépnek és a nyomtatonak
ugyanazon a Wi-Fi halozaton kell lennie. A halézaton a nyomtatok
keresése automatikusan megtorténik és kilistazasra kerulnek az elérhetd
eszkozok. A listaban a nyilbillenty(k segitségével valassza ki a
hozzaadni kivant nyomtatot, majd a TAB billentydvel Iépjen at az
,Eszkdz hozzaadasa” gombra és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ
billentyit. Uj nyomtatétipus telepitése esetén, ha a Windows felismeri a
nyomtatot, akkor nincs tovabbi tennivald. A kivalasztott nyomtato
tipusatdl figgéen megjelenhetnek tovabbi beallitasok. A Wi-Fi halozati
nyomtatok PIN-kodot kérhetnek, amit a nyomtatd dokumentacioja

tartalmazhat.

Ha a telepiteni kivant nyomtaté nem volt megtalalhato a listaban, akkor
valassza a ,Uj eszkdéz hozzaadasa manudlisan” hivatkozast. A

nyilbillentylkkel valassza ki a ,Régebbi nyomtatom van, és segitséget



kérek a megkereséséhez”, ,Megosztott nyomtatd kivalasztasa név
szerint”, ,Nyomtatdé hozzaadasa IP-cimmel vagy allomasnévvel”

valasztogombok valamelyikét.

A Régebbi nyomtatdm van opcid kivalasztasa utan lépjen a TAB
billentylivel a "Tovabb" gombra és nyomja le az ENTER-t. Ezutan

megkezdddik az elérhet6 nyomtatok keresése.

Nyomtaté eltavolitasahoz a Nyomtatok és szkennerek beallitasi ablakban
lépjen a TAB billentylvel a nyomtatok listdjaba, majd a nyilbillentylkkel
valasszon ki a kivant elemet, és nyomja le a SZOKOZ vagy ENTER
billentyt. A nyomtato kijelolése és kibontasa utan Iépjen a TAB

billentylvel az Eltavolitas gombra, és nyomja le az ENTER-t.

Megjegyzeés: Egy telepitett eszkoz kivalasztasa utan az eltavolitason
kivul egyéb miveleteket is el tud végezni. A ,Nyomtatasi sor
megnyitasa” gomb aktivalasat kovetéen megtekintheti a nyomtatasra
varo dokumentumokat, és miveleteket végezhet veluk. A ,Nyomtatasi
sor megnyitasa” gombrol a TAB billentylvel tovabblépve tesztoldalt
nyomtathat, megtekintheti a nyomtato tulajdonsagait, modosithatja a

nyomtatasi beallitasokat, illetve hibakeresést is végezhet.

A nyomtatdk kozt lehetnek olyan eszkozok, amelyek nem valodi
nyomtatok, csak nyomtatast emulalva fajlt hoznak létre. Ezeket a virtualis
nyomtatdkat telepit6fajl segitségével telepiteni kell a szamitogépre.
Példaul egy weboldalt vagy egy dokumentumot ki lehet nyomtatni PDF

fajlba a virtualis nyomtatéval.

Ha a nyomtatot nem lehet kozvetlenul a halézatra csatlakoztatni, de mas
szamitogépeken is hasznalni kivanja, akkor az eszkozt meg kell osztani

azon a szamitdogépen, amelyhez csatlakoztattak.



A megosztashoz a WINDOWS+ billentylkombinaciéval nyissa meg a
Géphaz alkalmazast. Ezutan a beallitasi kategoriak listaban aktivalja a
,Bluetooth és eszkozok” lehetdséget, majd az Eszkdzok listamezdben

valassza a ,Nyomtatok és szkennerek” beallitast.

A megnyitott Nyomtatdk és szkennerek ablakban a TAB billentydvel
keresse meg az eszkozok listajat, majd a nyilbillentylkkel jelolje ki a

megosztandd nyomtatot, és nyomja le az ENTER billenty(it.

A nyomtatd kivalasztasakor megjelenik tobb lehetéség. A TAB
billenty(ivel Iépjen a ,Nyomtato tulajdonsagai” gombra és nyomja le az
ENTER-t.

A megnyitott "... tulajdonsagai" parbeszédpanelen a CTRL+TAB
billentylkombinacidval Iépjen a Megosztas Lapflulre és az ENTER-rel
aktivalja a "Megosztasi beallitasok modositasa" gombot. A Windows
rendszergazdai megerdsitést kérhet. Ha szukseges, akkor adja meg a

felhasznaldnevét és a jelszavat.

El6fordulhat, hogy a megjelené parbeszédpanel lapfluleinek a neveit a
képerny6olvasd nem olvassa fel. Ebben az esetben a CTRL+TAB
billentyliparanccsal valtson lapfllet és ellenbrizze, hogy a megosztas

lapfulon tartozkodik-e. Ha szukséges, akkor ismételten valtson lapfulet.

A Megosztas lapfiildn jeldlje be a SZOKOZ billentyiivel ,A nyomtatd
megosztasa” jelolénégyzetet. Ezutan a ,Megosztas neve”
szerkesztOmezObe gépelje be azt a nevet, amellyel a nyomtato

megtalalhato lesz a halézaton.

Ha szabalyozni kivanja, hogy mely felhasznalok hasznalhatjak a
nyomtatot, akkor azt a Tulajdonsagok parbeszédpanel Biztonsag

lapfulén tudja elvégezni.



Alapértelmezett nyomtato beallitasa

Ha tobb nyomtatét is a szamitégéphez kapcsol, nyomtatasnal mindig az
alapértelmezett nyomtatét fogja elséként felajanlani. Egy nyomtaté
alapértelmezetté tételéhez nyissa meg a WINDOWS billentyivel a Start
menut, majd a keresémezébe gépelje be a ,nyomtatok” kifejezést. A
megjelend talalatok kozul valassza a Nyomtatok és szkennerek,

Rendszerbeallitasok elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t.

A beallitasi lehet6séget a Géphaz megnyitasa utan is kivalaszthatja. A
WINDOWS+I billentylkombinacioval nyissa meg a Géphaz alkalmazast.
A nyomtatokra vonatkozo beallitasokat az Eszk6zok - Nyomtatok eés

szkennerek beallitasi lenetdségnél talalja meg.

A Windows alaphelyzetben mindig azt a nyomtatét kinalja fel a
nyomtatashoz, amelyet az aktualis tartézkodasi helyen utoljara hasznalt.
Ha meg kivanja hatarozni az alapértelmezett nyomtatot, akkor el6szor a
Nyomtatok és szkennerek beallitason belul a TAB billentylvel Iépjen az
A Windows valassza ki az alapértelmezett nyomtatot jelolénégyzetre, és

a SZOKOZ billentyiivel vegye ki a jeldlést.

Ezutan lépjen a SHIFT+TAB billentyllkombinacioval a telepitett
nyomtatok listajaba, majd a nyilbillentylkkel valassza ki azt az eszkozt,
amelyet alapértelmezetté kivan tenni, és nyomja le a SZOKOZ vagy
ENTER billentyGt. A nyomtato kijelolése utan egybdl a fokusz a ,Beallitas
alapértelmezettként” gombra kerul. Az aktivalashoz nyomja le az ENTER

vagy a SZOKOZ billentyiit. Végezetiil zarja be a Géphazat.



Dokumentum kinyomtatasa szovegszerkeszto alkalmazasbol

Lehet6sége van az elkészitett dokumentum nyomtatasara. A
dokumentum nyomtatasahoz valassza a Fajl menu Nyomtatas

parancsat, vagy nyomja le a CTRL+P billentylkombinaciot.

A megjelen6 nyomtatasi ablakban a TAB billentylvel tud végig lépkedni
a beallitasi lehet6ségeken. A kombinalt listamezbket nyissa le az
ALT+LENYIL billentytikombinaciéval, majd a LE- és FELNYIL
billentylkkel navigaljon a felkinalt lehet6éségeken, majd a kivalasztashoz
nyomja le az ENTER billenty(t. A hasznalt programtél, nyomtatotol és a
korulményektdl fugg, hogy milyen lehetéségeket tartalmaz az ablak. A

kovetkez6 beallitasokkal talalkozhat:

Nyomtato vagy Melyik nyomtatd kombinalt listamez6: Ebben a listaban
valaszthatja ki, hogy melyik telepitett nyomtatéra szeretné elkildeni a
dokumentumot. Itt jelennek meg a fizikai nyomtatok, valamint a

virtualisak is, mint példaul a "Microsoft Print to PDF".

Tajolas kombinalt listamez6: Itt adhatja meg a papir tajolasat. A két
leggyakoribb beallitas az "Allé" (fliggdleges, portré) és a "Fekvs"

(vizszintes, tajkép).

Példanyszam léptethetl szerkesztémezs4: Ebben a mezbben allithatja
be, hogy hany masolatot szeretne nyomtatni a dokumentumbadl. A

nyilakkal vagy a szam beirasaval modosithatja az értéket.

Szines mod kombinalt listamezd: Itt valaszthatja ki, hogy a nyomtatas
szinesben vagy fekete-fehérben (szurkearnyalatosan) torténjen. Ez a
beallitas csak akkor érhet6 el, ha a kivalasztott nyomtaté tamogatja a

szines nyomtatast.



Tobb oldal egy lapon kombinalt listamezd: Ezzel a beallitassal tobb oldalt
is nyomtathat egyetlen papirlapra, ezzel papirt takarithat meg.

Kivalaszthatja példaul, hogy 2, 4 vagy tobb oldal jelenjen meg egy lapon.

Margdk kombinalt listamez6: Itt allithatja be a nyomtatott oldal margdinak
meéretét, vagyis a lap széle és a tartalom kozotti Ures teruletet.

Valaszthat elére beallitott értékek (pl. Normal, Keskeny) kozul.

Oldalméret kombinalt listamez8: Ebben a listaban adhatja meg a
nyomtatashoz hasznalt papir méretét. A leggyakoribb beallitasok az A4,

A5 vagy a Letter méret.

Kétoldalas nyomtatas kombinalt listamez6: Ezzel a beallitassal
engedélyezheti a kétoldalas (duplex) nyomtatast, amellyel a papir
mindkét oldalara nyomtathat. Megadhatja, hogy a lapot a hosszu vagy a
rovid élénél forditsa-e at a nyomtato. Természetesen a nyomtatonak

tudnia kell a kétoldalas nyomtatast.

Nyomtatandd kombinalt listamez6: Itt hatarozhatja meg, hogy a
dokumentum mely oldalait szeretné kinyomtatni. Lehetésége van az
0sszes oldal, csak az aktualis oldal, vagy egyéni oldaltartomany (pl. 2-5,

8) nyomtatasara.

Nyomtatas fajlba engedélyezése gomb: Ennek a beallitasnak az
aktivalasaval a nyomtatasi feladat nem egy fizikai nyomtatéra, hanem
egy fajlba kerll elmentésre a szamitdégépen. Ez akkor hasznos, ha a
nyomtatasi adatokat késébb szeretné felhasznalni vagy egy masik gépre
atvinni.

A nyomtatasi beallitasokat az alkalmazas megvaltoztathatja
jelolénégyzet: Ha ez a jeldlénégyzet be van jelolve, akkor az On altal
hasznalt program (pl. Word, bongészd) feltlbiralhatja a nyomtatasi

parbeszédpanelen beallitott alapértelmezett értékeket. Ez altalaban azért



van bejelolve, hogy az alkalmazas-specifikus beallitasok (pl. egyedi

oldalméret) érvényesuljenek.

Nyomtatas gomb: Ennek a gombnak az aktivalasaval elinditja a

nyomtatasi folyamatot a fentebb beallitott paraméterekkel.

Mégse gomb: Ezzel a gombbal bezarhatja a nyomtatasi parbeszédpanelt

anélkul, hogy barmit is nyomtatna, és visszatérhet az el6z6 ablakba.

Fajlkezelés

Fajlok és mappak

Meghajtok, mappak és fajlok kezelése hierarchikus rendszerben

A szamitdogépen hasznalt rendszerezeést konyvtarrendszernek vagy
mapparendszernek nevezik. Ezt ugy kell elképzelni, mint egy fat, ahol a
fa ,gyOkere” maga a meghajto (hattértar), ami tartalmazza a mappakat
(agakat), illetve a fajlokat (a fa leveleit). A fa ,torzse”, a gyokérkonyvtar
tartalmazza a meghajton talalhatoé osszes fajlt és mappat. Egy ilyen

utvonal lehet példaul a kdvetkez6:
C:\ (gyokérkonyvtar) Vizsga (mappa)
feladat.txt (fajl) esetén:
c:\vizsga\feladat.txt

Azaz a C meghaijtd vizsga nevii mappajaban talalhato a feladat.txt nevi

fajl. A meghajtdékat mindig valamilyen betijellel jeldlik, altalaban a



Windows rendszert tartalmazé meghaijtot a C betlivel. Az atvonalon
megtalalhato elemeket \ (blackslash) magyarul visszaper jellel valasztjak

el egymastal.

A fajl olyan logikailag 6sszetartoz6 informacidk halmazat jelenti,

amelyeket egyutt, de mas informacioktdl elktlonitve lehet tarolni.

A program, amelyet alkalmazasnak vagy szoftvernek is neveznek,
mindaz, ami elvégzi a feladatokat a szamitoégépen. Kulénb6zé
programok kulonboz6 feladatokat latnak el. Minden program fajlokbal all,

de nem minden fajl futtathatd program.

A dokumentum olyan fajl, amelyet valamilyen program hasznalataval
hozott Iétre. Minden fajlnak van neve, amellyel azonosithatja, és van
kiterjesztése is, amely jelzi, hogy milyen tipusu a fajl. Amikor fajlt ment,
megadhatja annak nevét, a program pedig egy ponttal elvalasztva
hozzateszi a f4jl tipusat. Példaul, ha a Jegyzettombben egy fajlt Leiras
névvel lat el, akkor a program Leiras.txt néven fogja létrehozni. A f4jl
neve utan szerepl6 .txt jelzi, hogy az egy egyszerl szOveges
dokumentum. A fajlokra gondoljon ugy, mint a vilagban megtalalhaté

dolgok elektronikus megfeleldire.

A szamitdgépen a fajlokat mappakban tarolhatja. A mappa a fajlok
tarolasara szolgalo hely a merevlemezen, amely egybefogja a logikailag
osszetartozo allomanyokat, és elkuloniti ezeket a tobbitdl. A mappanak
van neve, de nincs tipusa, kiterjesztése. Minden mappa tovabbi
mappakat tartalmazhat, ezek az almappak. Ezeket a mappakat
egymasba agyazott mappaknak is nevezik. A fahoz hasonld

szerkezetben létrehozott mappakat mappa hierarchianak is nevezzuk.



A mappakat a meghajtén vagy mas adathordozon tarolhatja. A
szamitogeépen belul talalhaté fizikai és logikai adattarolokat

meghajtoknak hivjak.

A mappak mindegyike tobb dolgot tartalmazhat; mas mappakat,
szOveges dokumentumokat, nyomtatott beszamolokat, pénzugyi
kimutatasokat, fényképeket, zenei fajlokat stb. Ahhoz, hogy megtalaljon
egy adott fajlt, tudnia kell, melyik mappaban van a keresett allomany, és

milyen tipusu dokumentumrol van szo.

A szamitégépen egy helyre vonatkozé informacio az alabbiakbdl all: a
meghajtd, a mappa neve, a lehetséges almappak, a fajlnév és a
Kiterjesztés fejezi ki. Ezek 0sszessége adja meg a fajl elérési utvonalat.
Két fajlnak a szamitégépen soha nem lehet pontosan ugyanaz az elérési

utvonala.

A Windows operacids rendszert futtaté szamitégépek tartalma hasonlo,
de mégis egyedi mivel a felhasznalé allitja be a sajat igényeinek
megfeleléen a rendszert, illetve a mappaszerkezetet 6 hatarozza meg.
Példaul, sajat igénye szerint adhatja meg a Iétrehozott dokumentumok
vagy mappak nevét. Eldontheti, hogy kevés mappa sok fajlt
tartalmazzon-e, vagy pedig sok mappaban tart-e kevés fajlt.
Meghatarozhatja, hogy minden fajlt €s mappat egy meghajton tarol-e,

vagy kulon-kulon lemezekre menti ezeket.

Mivel lehetetlen megjegyezni az 6sszes fajl elérési utvonalat, hasznos
lehet a parancsikonok alkalmazasa. A parancsikon ramutat az adott
fajlra. Tartalmazza a fajl teljes elérési utvonalat, de a jelentést jobban
visszatukroz6 névvel is ellathatja. Az asztalon talalhato ikonok szinte
mind parancsikonok, amelyek segitségével elindithat egy programot,

vagy megnyithat egy fajlt anélkul, hogy pontosan tudna, hova mentette



azt a szamitogépen. A parancsikonok hasznalataval az adatok

tobbszoros tarolasat is elkerulheti.

A mappak, meghajtok megjelenitésének teljes képernydjiive tétele,

lekicsinyitése

Az ablakok kis vagy teljes méretlve alakitasahoz hasznalja a
rendszermeniit, amelyet az ALT+SZOKOZ billentyliparanccsal nyithat

meg.
A rendszermenu a kovetkez6 lehetbsegeket tartalmazza:

e FE|6z6 méret

Athelyezés

Méretezés

Kis méret

Teljes méret

e Bezaras

A Windows 11 lehet6ségei kozé tartozik a teljes méretre valtas
billentyliparancsa, a WINDOWS+FELNYIL, illetve a kis méretre
alakitasra a WINDOWS+LENYIL.

Fajlkezel6 program

Ahhoz, hogy a kiulénb6z6 meghajtokon tarolt mappakat vagy fajlokat
elérhesse, fajlkezel6 programra van sziksége. Mint minden Windows

verzio, a Windows 11 is beépitett fajlkezel6 programmal rendelkezik. A



Fajlkezel6 a Windows 11 kdzponti alkalmazasa, ahol a szamitdgépen
tarolt 0sszes fajlt és mappat kezelheti. Ezen kivul utélag feltelepitett
szoftvereket is hasznalhat a fajlok kezeléséhez, példaul a Total

Commandert.

A Fajlkezelbé megnyitasahoz a kdvetkezd lehetbsegek allnak
rendelkezésre: az asztalon jeldlje ki és aktivalja az Ez a gép

parancsikont.
Nyomija le a WINDOWS+E billentylkombinaciot.

A WINDOWS+X billentylkombinacioval megnyithatd szoveges Start

menuben is megtalalhaté a Fajlkezeld parancsikon.

A megnyitas elvégezhet6 a Start menu keresés funkcidjaval vagy a

"Fajlkezel6, Rendszer" menuponttal.

Megjegyzés: Az Asztalon lévl "Ez a gép" parancsikon mindig a
hagyomanyos Ez a gép nézetet fogja megnyitni még akkor is, ha a
Fajlkezel6 beallitasaiban a Kezddlap van beallitva. Ennek oka, hogy a

parancsikon egy konkrét helyre mutat.

Amikor a Fajlkezel6 megnyilik, alapértelmezetten a Kezddblap nézet
fogadja, amely a korabbi Windows verziokban Gyors elérés néven volt
ismert. Ez a beallitas modosithato ugy, hogy a Fajlkezel6 az Ez a gép
nézettel induljon. Ezek a nézetek olyanok mintha a hazba ket ajton
keresztul lehetne bejutni. Az egyik a nappaliba, a masik a konyhaba
vezet. Mindkét helységbdl elérheti a szobat, csak az a kerdés, melyik

ajton lép be.



A Kezdéblap hasznalata

A Kezdblap, ahogy a neve is sugallja, gyors hozzaférést biztosit a
fajlokhoz és mappakhoz. Nyilvantartast vezet a leggyakrabban hasznalt
mappakrol és a legutdobb megnyitott fajlokrél. Lehetéség van fajlok és
mappak rogzitésére is, hogy azok mindig konnyen elérhetdk legyenek.
Tekintsen a Kezd6lapra ugy, mint egy kozponti helyre, ahonnan a
legfontosabb tartalmait éri el. A Kezdblap a Gyorselérés, a Kedvencek
és a Legutobbiak részekre oszlik, amelyek segitenek a hatékonyabb

munkavégzésben.

1. Gyorselérés: A fontos mappakat tartalmazza. A Gyorselérés funkcié
els6dleges célja, hogy a leggyakrabban hasznalt mappakat egyetlen

kattintassal elérhet6ve tegye.

Rogzitheti a mappakat a Gyorselérés szekcioba. Ha van egy mappa,
amelyet rendszeresen hasznal (példaul egy "Munka" vagy "Projektek"
mappa), egyszerien rogzitheti. Enhez keresse meg a mappat a nyil
billentylkkel vagy a nevének els6 néhany betljének gyors
begépelésével a Fajlkezeldben, majd a HELY| MENU billenty(i vagy a
SHIFT+F10 billentyllkombinacié lenyomasa utan valassza a Rogzités a
Gyorselérésben menupontot, €s nyomja le az ENTER-t. A rogzitett
mappak két helyen is lathatéva valnak: a Kezddlap felsé, Gyorselérés
nevl szakaszaban, valamint a Fajlkezel6 ablakanak bal oldalan talalhato

navigacios savban is.

Természetesen egy rogzitett mappat el is tud tavolitani. EQy mappa
eltavolitasahoz navigaljon a nyilbillentylkkel vagy a kezddbetljével a
rogzitett mappara a Gyorselérésben, nyomja le a HELY! MENU billentydit
vagy a SHIFT+F10 billentyllkombinaciot, és valassza a "Levétel a Gyors

elérésbdl" opciot.



2. Kedvencek: A kiemelt fajlokat egy helyen tarolhatja. Mig a Gyorselérés
a mappakra fokuszal, a Kedvencek funkcio kifejezetten az egyes fajlok
gyors elérésére szolgal. A Kedvencek szekcié kezdetben Ures. Azért van
igy, mert a rendszer a felhasznaléra bizza, hogy mely egyedi fajlokat (pl.
egy fontos tablazatot, egy folyamatban l1évé dokumentumot vagy egy

prezentaciot) szeretne itt latni.

Fajlokat tud a Kedvencekhez hozzaadni. Egy fajl hozzaadasahoz
keresse meg a kivant fajlt a Fajlkezel8ben, nyomja le a HELY| MENU
billentylt vagy a SHIFT+F10 billentylkombinaciot, majd valassza a
"Hozzaadas a Kedvencekhez" opciot, és nyomja le az ENTER-t. A
kedvencnek jelolt fajlok kizardlag a Kezddlap Kedvencek szakaszaban

jelennek meg, a bal oldali navigaciés savban nem.

Lehet6sége van a fajlok Kedvencekbdl valo eltavolitasara. Egy fajl
eltavolitasahoz a Kedvencek listajaban navigaljon a nyil billentylkkel
vagy a kezddbetiivel a fajlra, majd nyomja le a HELYI MENU billenty(it
vagy a SHIFT+F10 billentyllkombinaciét, és valassza az Eltavolitas a
Kedvencekbdl lehetéséget. Fontos megjegyezni, hogy ez a miivelet nem

torli a fajlt a szamitogeprdl, csupan a Kezdblap nézetbdl tavolitja el.

3. Legutobbiak: Itt attekintheti az el6zményeket. A Kezd6lap harmadik
hasznos része a Legutdbbiak (vagy El6zmények) szekcid. Ez a lista
automatikusan frissul, és azokat a fajlokat mutatja, amelyeket a
felhasznal a kozelmultban megnyitott. Ez rendkivul hasznos lehet, ha
gyorsan vissza szeretne térni egy nemreég szerkesztett dokumentumhoz

anelkul, hogy a mentési helyét kellene keresgélnie.

A Kezdblapon a képerny6olvasé bemondja, ha egy terllet 6ssze van
csukva vagy ki van bontva. A JOBB NYIL billenty(vel kibonthatja, a BAL



NYIL billenty(ivel pedig 6sszecsukhatja az adott szakaszt. A
megnyitashoz és bezarashoz hasznalhaté az ENTER és a SZOKOZ
billenty( is. Kibontas utan a nyilbillentylkkel navigalhat az elemek kozott,

és az ENTER leutésével nyithatja meg a kivalasztott mappat vagy fajlt.

Megjegyzes: A "Kedvencek" lapful bezarasahoz kétszer le kell nyomni a
BAL NYiIL billentyt, illetve a kinyitasahoz a SZOKOZ és az ENTER

billenty(k hasznalhatok.

A harom szakasz (Gyorselérés, Kedvencek, Legutdbbiak) egyuttes
hasznalataval a Kezddlap egy valoban személyre szabott és hatékony

kozpontta valik a mindennapi fajlkezelési feladatokhoz.

Rendezés és nézetvaltas

A fajlok és mappak listajabol a TAB billenty(ivel Iéphet a rendezési és
szlrési lehet6ségekre. Egy "Név osztott gomb" elemhez érkezik. Itt a
FEL- és LENYIL billentyiikkel sziirhet a listara (pl. csak az A-H
kezd6betiis elemek megjelenitése), mig a JOBB- és BALNYIL
billentylkkel a rendezési szempontot valaszthatja ki (pl. Név, Modositas
datuma, Tipus, Méret). Az ENTER lenyomasaval alkalmazhatja a
kivalasztott rendezést. Az ENTER ismételt megnyomasa megforditja a

rendezési sorrendet.
A TAB billentyGivel navigalva a kovetkez6 fobb részek érheték el:

Allapotsor nézetmodok: A BAL- és JOBBNY L billentyiikkel valaszthat a
Részletek (CTRL+SHIFT+6) és a Nagy ikonok (CTRL+SHIFT+2)
valasztogombok kozul. A Nagy ikonok az alapértelmezett, racsos

elrendezés, mig a Részletek nézet egy fuggdbleges listat jelenit meg, ahol



a JOBBRA NYIL lenyomasaval a fajl tovabbi adatai (statusz, méret,

tipus) is felolvasasra kerulnek.
Cimsor: Megmutatja az aktualis helyet (pl. "Kezddképerny§").

Keresémezd: Itt gépelhet be egy keresési kifejezést a fajlok gyors

megtalalasahoz.

Fanézet: A Fajlkezel6 bal oldalan talalhato hierarchikus nézet, amely
tartalmazza a Gyors elérést, az Ez a gépet, a haldzati és felhdalapu

meghaijtokat.

A Kezdéblap modositasa és letiltasa

Ha moddositani szeretné a Kezddlap mikodéseét, tegye a kovetkezbket.
Nyomija le a WINDOWS billenty(t, és idéz6jelek nélkul kezdje el gépelni:
"Fajlkezel6 beallitasai". Az elsé talalat a Fajlkezel6 beallitasai,
Vezeérl6pult lesz. Nyomja le az ENTER-t. A megnyild Fajlkezel6

beallitasai parbeszédpanelen tobb beallitast is modosithat:

A "Fajlkezel6 megnyitasa a kovetkez6hoz" kombinalt listamez6ben
kivalaszthatja, hogy a Fajlkezel6 a "Kezd6lap" vagy az "Ez a gep"
nézettel induljon. Ha a szamitdégépen van aktiv OneDrive vagy Dropbox

stb. fiok, akkor azokat is beallithatja kezddlapnak.

Adatvédelem: Itt jelol6négyzetek segitségével engedélyezheti vagy
tilthatja le a legutébb hasznalt fajlok vagy a gyakran hasznalt mappak
megjelenitését a Kezdélapon. A SZOKOZ billentyiivel médosithatja a

jelolést.



Fajlkezel6 el6zményeinek torlése: A "Torlés" gomb segitségével torolheti

a Kezdélap el6zményeit, igy az kiurul (a rogzitett elemek kivételével).

Ha teljesen le szeretné tiltani a Gyors elérés funkcioit, valassza ki, hogy
a Fajlkezel6 az Ez a gép nézettel induljon, vegye ki a pipat mindkét

jelolénégyzetbdl, és tordlje az el6zményeket.

Az Ez a gép nézet

Az Ez a gép nézet, hasonldéan a Kezdblaphoz, két f6 teruletre oszlik: a
fels6 részen a Mappak, alatta pedig az Eszk6zok és meghajtok
talalhatok. Itt nem valogathatja meg, hogy milyen elemek jelenjenek
meg; a rendszer automatikusan listazza az 0sszes belss és kuls6
meghajtét (beleértve a CD/DVD-meghaijtét is, ha van), valamint a
feln6alapu tarhelyeket és halézati meghajtdkat. A Mappak szekcidoban az
olyan ismerds mappak talalhatok, mint a Dokumentumok és a

Letoltések.

A navigacio és a nézetek kozotti valtas (Részletek/Nagy ikonok) itt is
ugyanugy mikodik, mint a Kezddblap esetében. Az Ez a gép és a
Kezd6lap csupan két kilonbozd bejarata a Fajlkezeldnek; a benne
elérhet6 eszkozok, mint a keresébmez6 vagy a fanézet, mindkét "ajton"
belépve ugyanugy hasznalhatok. A Windows 11 hasznalata soran
minden felhasznald kialakithatja a szamara legkényelmesebb

munkamodszereket.



Navigalas meghajtok, mappak, almappak és fajlok k6zott

A fajlkezelés célja, hogy a felhasznaldé magabiztosan megtalalja a
szamitogépen Iévé fajlokat, majd szlkség szerint képes legyen azokat
atmasolni vagy athelyezni egy masik helyre. Ez a masik hely lehet a
szamitdgepen belul egy masik mappa, vagy egy kulsé meghaijto, példaul

egy SD-kartya, pendrive vagy kllsé merevlemez.

A fajlkezelés kozponti eszkoze a Fajlkezeld. A Fajlkezeld eléréséhez
barhonnan a szamitogépen nyomja le a WINDOWS+E

billentylkombinaciot.

A Windows 11-ben a fajlkezel6 megnyitasa utan alapértelmezetten az
ugynevezett Gyors elérés jelenik meg. A Gyors elérésben a felhasznalé
altal leggyakrabban hasznalt és rogzitett mappak és meghajtok
talalhatok meg. Lehet6ség van beallitani a régi megszokott nézetet a
Vezeérl6pult Fajlkezel6 beallitasai hivatkozas kivalasztasa utan. A
Fajlkezeld beallitasai parbeszédpanel Altalanos lapfiilének Fajlkezeld
megnyitasa kombinalt listamez6jében a nyilbillentylkkel valtson at a

Gyors elérésrél az Ez a gép lehetbségre.

Ha tovabbra is a Gyors elérést kivanja megjeleniteni, és nem akarja a
beallitast megvaltoztatni, akkor a fajlkezel6re ugy is atvalthat, hogy a
BACKSPACE billentylivel egy szintet visszalép, majd megkeresi a
kezddbbetilvel vagy a nyilbillentylkkel az Ez a gép ikont, és aktivalja az
ENTER-rel.

A Fajlkezel6ben a szamitégépen és a haldézaton talalhato tarhelyeket,
illetve a szamitogéphez csatlakoztatott adathordozékat jarhatja be. Az
ezeken vald navigalashoz hasznalja a nyilbillentylket, vagy nyomja le a

meghajtok kotetcimkéjének kezdbbetljet. A meghajto kivalasztasa utan



nyomja le az ENTER-t, vagy valassza a helyi menu Megnyitas
parancsat. Minden meghaijtén talalhatok mappak és fajlok, ezt nevezik

gyokérkonyvtarnak.

A fajlkezel6 programban a bongészéshez fanézetet és listanézetet
hasznalhat, amelyek kdzott a TAB vagy az F6 billenty( lenyomasaval

valthat.

A fanézet strukturaja nem csak a mereviemezek, meghaijtok listajat
tartalmazza, hanem a fanézet elején a Kedvencek mappat, az asztalt, a
felhasznaldi mappakat és a konyvtarakat is. Az Otthoni csoportot,
valamint a Hal6zatot is megtalalja a Szamitégéppel egyutt. A fanézet

elejére a HOME, a végére pedig az END billentylvel tud Iépni.

Néhany meghajté neve mellett plusz-, illetve minuszjel talalhato. Ez azt
jelzi, hogy az adott meghajté meg van-e nyitva, vagy be van-e zarva. A

képernydolvaso be is mondja, ha egy elagazas nyitott vagy zart.

Ezeket megnyitni a JOBB NYIL, bezarni a BAL NYIL billenty(
segitségével lehet. Ezen a modon lehet tallézni az egyes mappak

almappai kozott.

A Navigacios ablak Fanézetben a LE- és FELNYIL billenty(vel
kikeresheti azt a mappat, amelynek tartalmara szuksége van. A
meghajton vagy mappan allva nyomja le az ENTER billenty(t, hogy a
listanézetben lathatéva valjanak a benne talalhato fajlok vagy almappak.
Ezeket az elemeket részletesebben megtekintheti, ha a listanézetbe

atlép a TAB vagy az F6 billenty(vel.

Itt szintén hasznalhatja az adott mappa megkeresésére a nyilbillentylket
vagy a mappa neveének kezdbbetljét. A mappa megnyitasahoz hasznalja
az ENTER billentyt. A mappabdl valo kilépéshez hasznalja a
BACKSPACE billentyit, vagy az ALT+BALRA NYIL billentyiiparancsot.



Ha a keresett allomany fajl, akkor annak futtatasahoz, inditasahoz a fajl
nevén allva az ENTER billenty(t kell lenyomnia, vagy a helyi menu

Megnyitas parancsat kell hasznalnia.

Megjegyzés: a halézaton levé masik szamitdgép tartalmanak
megtekintéséhez a Halézat agat kell kibontani, ahol szintén a
nyilbillentylkkel navigalhat a halézaton talalhaté masik szamitdgépre,
majd az ENTER lenyomasaval valaszthatja ki a tarhelyet. A kivalasztott

szamitdgeépen bejarhatja azok megosztott sajat konyvtarstrukturajat.

Egy fajl, mappa tulajdonsagainak megjelenitése (pl. név, méret,

eléresi utvonal)

Egy mappa vagy fajl legfontosabb jellemzdje a neve és az, hogy hol
talalhatdé meg a hattértaron. A fajlkezelében valassza ki azt a mappat
vagy fajlt, amelynek meg kivanja tudni a tulajdonsagait, €s nyomja le az
ALT+ENTER billentykombinaciot, vagy hasznalja a helyi menu
Tulajdonsagok parancsat. Megjelenik a mappahoz tartozé Tulajdonsag
parbeszédpanel. A kovetkez6 informacidkat kaphatja meg a mapparol

vagy a fgjirol:

o Név

e Tipus

e Hely (a szamitdgépen hol talalhato)

o Méret (bajtban, kilo-, mega-, vagy gigabajtban)

o Lemeztertlet mérete (bajtban, kilo-, mega-, vagy gigabajtban)
e Tartalmaz (a mappaban talalhato fajlok és mappak szama)

e |étrehozva (datum és id6)



e Attributumok (irasvedett, rejtett)

Mivel az informaciodk statikus szovegként jelennek meg, ezért nem
kapjak meg a rendszerfokuszt, igy a képernybolvasok alaphelyzetben
nem olvassak fel 6ket. Az alabbiakban néhany lehetéséget ismertetlink a

probléma megoldasara.

JAWS képerny6olvaso
Az informacidkat a JAWS kurzorral tudja leolvasni.

A kovetkezbkben csak a numerikus billentylizetet hasznalja. (Bekapcsolt
allapotban szamokat és muveleti jeleket vihet be, kikapcsolt allapotban

navigaciéra hasznalhatja. Jelen esetben ez utdbbira lesz szlkség.)

Kapcsolja be a JAWS kurzort az INSERT+MINUSZ billenty{iparanccsal,
majd nyomja le a CTRL+7 billenty(t, ahol a 7-es billentyl a HOME
billentylinek felel meg. Ekkor a kurzor az ablak bal fels6 sarkaba kerul.
Tovabbra is a numerikus billentylizetet hasznalva a kovetkez6 mddokon

tudja soronként elolvasni az informaciot:

e 2-es billenty(: Lefelé, soronként olvas.

e 8-as billenty(: Felfelé, soronként olvas.

e 4-es billenty: Balra, karakterenként olvas.

e 6-0s billenty(: Jobbra, karakterenkeént olvas.

e CTRL+4 vagy INSERT+4: Balra, szavanként olvas.
e CTRL+6 vagy INSERT+6: Jobbra, szavanként olvas.
e INSERT+5: Az éppen aktualis sz6t olvassa fel.

e 5-0s billenty(i: Az aktualis karaktert olvassa fel.

A mozgashoz a numerikus billenty(ik helyett hasznalhatja a CTRL,
HOME, END, NYIL billenty(iket is. Ha elolvasta az ablak tartalmat, akkor



nyomja le a PLUSZ billenty(t, ezzel visszavalt a PC kurzorra. Végezetul

zarja be a Tulajdonsag parbeszédpanelt az ESC billenty( lenyomasaval.

Megjegyzeés: Mivel a hordozhatdé szamitdgépek tobbségén nincs
numerikus billentylizet, ezért a billentylparancsok eltérhetnek. A
hordozhat6 szamitogépek billentyliparancsainak megismeréséhez

tanulmanyozza a JAWS sugojat.

A JAWS kurzort mellézheti, ha lenyomja az INSERT+B
billentylkombinaciét. Ez a billentylparancs felolvassa az ablak tartalmat,
de mivel ez folyamatos olvasast eredményez, ezért nem mindig célszeri

hasznaini.

Ha a tulajdonsagok kozul valamit le kivan jegyezni, akkor az adatok
megjegyzese helyett hasznalja a tartalom virtualis megjelenit6ben
torténd megjelenitését az INSERT+ALT+W lenyomasaval, ahol a
szovegszerkeszt6ben hasznalt billentylparancsokkal konnyen kijelolheti
és kimasolhatja a szlikséges informaciét, majd szbveges allomanyba

illesztve mentheti a meghaijtora.

NVDA képernybolvaso

Az aktualis objektum bemondasa

e NVDA+5 a numerikus billentylzeten: Felolvassa az aktualis
objektumot, kétszeri lenyomasra betlzi azt, haromszori lenyomasra

pedig az objektum nevét és értékét a vagolapra masolja.
Az el6z6 elemre lépés

e NVDA+4 a numerikus billentylzeten: Az el6zd, a jelenlegivel azonos

szinten lév6 elemre lép.



A kovetkez6 elemre lépés

o« NVDA+6 a numerikus billenty(zeten: A kovetkezd, a jelenlegivel

azonos szinten lévé elemre Iép.

Megjegyzés: Az asztali billentylzetkiosztasnal hasznalt
billentyliparancsokban az NVDA billenty( az INSERT-et jelenti. Ennél a
képernybolvasonal is eltérnek az asztali és a hordozhaté szamitogepek

billentylparancsai, ezért érdemes itt is tanulmanyozni a program sugojat.

Az aktualis ablak felolvasasa az INSERT+B billentylparanccsal hajthaté

Végre.

A fajlok és mappak nézetének megvaltoztatasa (pl. mozaik, ikonok,

lista, részletek)

A meghajtdk és a mappak tartalmat tobb szempont szerint tudja
megjeleniteni. Az ikonokat — a Lista, a Tartalom és a Részletek nézet
kivételével - sorokban és oszlopokban jelenitheti meg. Az egy sorban
talalhatd elemek szamat az ikon mérete hatarozza meg. Az alabbi

maodokon allithatja be a fajlok és mappak elrendezésének nézetét.

Nyissa meg az ALT billentylvel a Fajlkezel6 program ikonsorat, majd a

JOBB NY L billenty(ivel navigaljon a "Megtekintés" gombra és nyomja le
az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiit. A LE- vagy FELNYIL billenty(vel
valasszon a felkinalt lehet6ségek kozul és a kivalasztott nézeten allva

nyomja le az ENTER billenty(t.

Az elrendezés nézetének megadasara mas mad is létezik. A

fajlkezel6ben ne legyen f4jl vagy mappa kivalasztva. Ha sziukséges,



akkor a kijelélés megsziintetéséhez hasznalja a CTRL+SZOKOZ
billentylkombinaciét. Ezutan nyissa meg a helyi menut, és Iépjen be a
Nézet almeniibe. Itt a FEL- és a LENYIL billentyiikkel valthat a nézet
tipusai kozott. A kivalasztott nézeten allva nyomja le az ENTER

billenty(t.

A Windows 11 Fajlkezel6jében a fajlok és mappak hatékonyabb
attekintésére és kezeléseére tobbféle nézet is rendelkezésre all. Az
alabbiakban bemutatjuk ezeket a nézeteket, és kitérunk arra is, hogy
melyik lehet a legalkalmasabb a gyengénlaté és vak felhasznaldk

szamara.

Extra nagy ikonok / Nagy ikonok / Kézepes ikonok / Kis ikonok: Ezek a
nézetek a fajlokat és mappakat kilonb6z6 méretl ikonokként jelenitik
meg egy racsszeril elrendezésben, sorokba és oszlopokba rendezve. Az
ikonok alatt lathato a fajl vagy mappa neve. Az Extra nagy és a Nagy
ikonok nézetek megkonnyitik a vizualis azonositast. A Kis ikonok nézet

ezzel szemben tobb elem egyideji megjelenitését teszi lehetbveé.

Lista: Ebben a nézetben az elemek oszloponként, egy egyszeri listaban
jelennek meg, kis ikonnal és a fajinévvel. Ez egy nagyon tomor
elrendezés, amely lehetbvé teszi, hogy egyszerre sok fajlt lasson a
felhasznald, anélkul, hogy gorgetnie kellene. A navigacio linearis,

oszloprol oszlopra torténik.

Részletek: Ez a nézet tablazatos formaban, oszlopokba rendezve jeleniti
meg a fajlokat és mappakat. Az els6 oszlopban az ikon és a név lathato,
a tovabbi oszlopokban pedig olyan részletes informaciok kapnak helyet,

mint a modositas datuma, a fajl tipusa vagy a mérete. Az oszlopfejlécek



segitségeével az elemek konnyen sorba rendezheték a kulonb6zo

tulajdonsagok szerint.

Mozaik: A mozaik nézet egyfajta atmenetet képez a kozepes ikonok és a
részletek nézet k6zott. Az elemeket ikonokkal és a legfontosabb
informaciokkal (pl. fajinév, tipus, meéret) jeleniti meg, de nem szigoruan

tablazatos formaban, hanem egy racsszer(, "mozaikos" elrendezésben.

Tartalom: A tartalom nézet minden elemhez egy kulon sort rendel, ahol
az ikon és a név mellett tovabbi részletes informaciok is megjelennek,
peéldaul a méret, a mdédositas datuma és a szerz6. Ez a nézet akkor
hasznos, ha részletesebb informaciokra van szukség anélkul, hogy a
"Részletek" nézet oszlopai kozott kellene navigalni. Az elemek

linearisan, egymas alatt helyezkednek el.

A gyengénlato felhasznalok szamara a lathatosag és az attekinthet6seég
a legfontosabb, ezért az Extra nagy ikonok és a Nagy ikonok nézetek a
leginkabb ajanlottak. A nagymeretl ikonok és a hozzajuk tartozo
nagyobb betlimeéret jelentésen megkonnyiti az elemek vizualis
azonositasat. Ezen kivul a Tartalom nézet is hasznos lehet, mivel
egyertelmden elkuloniti az egyes elemeket és azok adatait, tagasabb
elrendezést kinalva, mint a stribb "Részletek" nézet. A Windows 11
kontrasztos témaival kombinalva ezek a nézetek még jobban

hasznalhatok.

Vak felhasznaldk szamara, akik képerny6olvasoé szoftvert hasznalnak, a
navigacié egyszeriisége a kulcsfontossagu. A linearis, egyiranyu
elrendezés teszi lehetéve a leghatékonyabb tajekozddast, ezért a Lista
és a Részletek nézetek a legidealisabbak. Mindkét nézet az elemeket
egyetlen oszlopba rendezi (a Részletek nézetben a f6 navigacios oszlop
a fajinév), igy a felhasznalénak csak a FEL- és LENYIL billenty(ket kell

hasznalnia a navigacidohoz. A képerny6olvaso soronként olvassa fel az



informaciokat, ami egyértelmi és kovetkezetes. Részletek nézetben a
soron beliil a BAL- vagy JOBBNYIL billenty(ivel, az oszlopon beliil pedig
a LE- és FELNYIL billenty(ivel navigalhat.

Vannak nem javasolt nézetek. A racsszerl elrendezések, mint az Ikonok
(minden méretben) és a Mozaik nézetek megnehezitik a navigaciot.
Ezekben az esetekben a FEL-, LE-, JOBB- és BALNYIL billenty(k
hasznalatara is szukség van, ami kdnnyen zavart okozhat a

tajékozdédasban, és nehezebbé teszi a teljes tartalom attekintéseét.

Altalanosan haszndlt fijltipusok felismerése: szévegszerkesztoi
fajlok, tablazatkezel6 dokumentumok, prezentacios fajlok,
hordozhaté dokumentumok (pdf), kép-, hang- és videé-allomanyok,

tomoritett fajlok, futtathaté fajlok

Allomanyok azonositasa

Az allomanyok egyértelm( azonositasara az allomanynév és a
kiterjesztés szolgal, amelyeket ponttal kell elvalasztani egymastol. Az
allomanynév jelezheti, hogy mit tartalmaz az allomany, a kiterjesztés
pedig az allomany tipusara, szerkezetére utal. Ez utobbit ismert

fajltipusok esetén a Windows alapértelmezetten elrejti.

A gyakori fajltipusok kiterjesztéseinek elrejtését meg lehet szintetni a
Vezeérl6pult Fajlkezelb beallitasai hivatkozas megnyitasa utan. A
Fajlkezel6 beallitasai parbeszédpanel Nézet lapfulén ki kell venni a
jelolést az Ismert fajltipusok kiterjesztéseinek elrejtése beallitasi

lehet6ségbdl. Masik megoldas, ha a fajlkezel6ben az ikonsor



"Megtekintés" gombjat megnyitja az ENTER billentylvel, majd belép a
"Megjelenités" almenube és a ,Fajlnévkiterjesztések” menupontot bejeldli
az ENTER billentydvel.

A kiterjesztésbdl lehet kovetkeztetni arra, hogy a fajl milyen programmal
készult. Amennyiben az allomany kiterjesztése példaul DOCX, akkor az
feltehet6en Microsoft Office Word-ben készult dokumentum. Ha a
kiterjesztés COM, EXE vagy BAT, akkor az futtathatd allomanyt,
elindithaté programot takar, a BMP, GIF, PNG vagy JPG kiterjesztésbdl
pedig képre lehet kovetkeztetni. Fontos megkotés, hogy egy helyen,
mappaban nem szerepelhet tobb azonos nevil és azonos kiterjesztés(
allomany. Azonos nevi, de mas kiterjesztési lehet, ahogy mas nevi, de
azonos kiterjesztésu is (példaul tobb TXT dokumentum egy k6zos
mappaban). Kulonbdzé helyeken lehetnek azonos nevl és azonos
kiterjesztésl allomanyok is. A Windows rendszer a kis és nagybetlk

k6zOtt nem tesz kulonbséget.

Hangfajlok

Waveform Audio File Format (WAVE/WAV)

A WAV formatum a digitalis audio allomanyok egyik adatformatuma.
Szemben az MP3, illetve mas adatformatumokkal, a WAV altalaban nem
tomoriti az adatokat. A WAV formatumot (pontos neve: RIFF WAVE) a
Microsoft definialta a Windows operacios rendszer szamara ,Resource

Interchange Format” (RIFF) néven.



A Windows-ban a kulonb6zé jelzésekhez, tevékenységekhez
hangeffektusokat rendelhet, amelyeket a szamitégép hattértaroldjan
kulonallé allomanyokban tarolhat, és az allomanyokat nevik mellett

WAV kiterjesztéssel azonosithat.

MP3

Az MP3 veszteséges tomoritésen alapuld, zene tarolasara hasznalt
fajlformatum, jelenleg az egyik legelterjedtebb. Az MP3 formatumban
tarolt zenék fajlmérete akar tizede is lehet a CD-n tarolt zenék
méretének. Valdjaban két kilonb6z6, de nagyon hasonlé formatum, az
MPEG- 1 Audio Layer 3 és az MPEG-2 Audio Layer 3 kdz0s neve;
illetve nem hivatalosan létezik az MPEG-2.5 Audio Layer 3 is. Ezek
els6sorban a bitrata és a mintavételezési frekvencia megengedett

ertekeiben térnek el egymastol.

OGG

Az Ogg bitfolyam (bitstream) formatum — melyet a Xiph.org Alapitvany
fejleszt — olyan keretrendszer, aminek célja olyan multimédias
formatumok tamogatasa, amelyek szabadon felhasznalhatbak anélkul,
hogy azok utan jogdijakat kellene fizetni, vagy a felhasznalhatésagukat
barki korlatozna; valamint a szabvanyok is nyiltak és szabadon

elérhetbek legyenek.



Windows Media Audio (WMA)

A WMA (Windows Media Audio) a Microsoft sajat zenei formatuma. A

legtobb mai lejatszéprogram képes megnyitni és lejatszani.

M4A (MPEG-4 Audio)

Az M4A kizardlag hanganyagok tarolasara szolgal. Gyakran hasznaljak
az Apple termékek, de mashol is lehet vele talalkozni. Tulajdonképpen
ez egy MP4 f3jl, ami csak hangot tartalmaz. Azért vezették be az .m4a
kiterjesztést, hogy a felhasznalok konnyen megkulonboztethessék a
.mp4 videofajloktol. Altalaban AAC (Advanced Audio Coding) téméritést
tartalmaz, ami jobb hangmindséget biztosit kisebb fajlméret mellett, mint
a régi MP3 formatum. Zenék, hangoskonyvek és podcastok gyakori
formatuma. Tamogatja a fejezeteket is, ami hangoskonyveknél

kGlonosen hasznos a navigaciohoz.

Képfajlok

Mivel a Windows grafikus rendszer, ezért sokféle képformatum kezelését

képes elvégezni.

Bar a Windows alapformatuma a BMP, ami tomarités nélkuli, ezért a
nagy fajlméretek miatt nem hasznaljak. Helyette elterjedt a *.gif, a *.jpg
€s a *.png kiterjesztésl allomanyok hasznalata. A *.gif
veszteségmentesen, a *.jpg, *.png veszteségesen, de hatékonyabban

tomorit.



A legelterjedtebb *.jpg formatumnal a tomorités mértéke allithatd, de az
erésen tomoritett képeknél mar észrevehet6 a minéségromlas. A *.gif, és
a *.png képeknek lehetnek atlatszé részei. A *.gif képek allhatnak tobb
fazisbdl, igy akar mozoghatnak is. A *.png képeknek pedig lehet alfa
csatornaja, ami az adott képpont atlatszosaganak mértékét hatarozza

meg.

Szintén képek lehetnek a *.cdr, *.cgm, *.dib, *.drw, *.dxf, *.eps, *.hgl,
*.msp, *.pcd, *.pct,

*

.pcx, *.pic, *.plt, *.tga, *.tif, *.wmf, *.wpg kiterjesztéssel rendelkezd

allomanyok is.

Filmek, videok

A hasznalat soran a legtobb problémat a mozgoképes allomanyok
okozzak, mivel itt a hangot és a képek sorozatat egymassal szinkronban
kell tarolni a fajlban. Az ezekre alkalmazott kodolasi modszerek sokfelék,
amelyek kozul sokat a Windows alapbdl nem tamogat. A kédolast és
dekodolast az un. kodekek valdsitjak meg, igy csak azon filmfajlok
tekinthetok meg Windows aldl, melyek kodekeét az alaprendszer

tartalmazza, vagy amelyet utdlag telepitett a felhasznalo.

AVI: Az AVI (angol betliszo: Audio Video Interleave — audio-video-
0sszesorolas, -fésulés) olyan fajlformatum, amit mind a hang, mind pedig
a videdadatok meghatarozott csomagban torténé tarolasara, és ezen
adatok lejatszasara hoztak létre. A Microsoft 1992 novemberében

mutatta be ezt a formatumot a Windows videos részekeént.



MPEG: A Moving Picture Experts Group (magyarul mozgoképszakérték
csoportja, roviden MPEG) elterjedt videdtomaritési szabvanycsalad. Ez a

csoport dolgozta ki az MPEG-1 és MPEG-2 szabvanyokat is.

Az MKV (Matroska Video): nem egy tomoritési eljaras (mint az MP3 vagy
a JPG), hanem egy konténerformatum. Egyetlen fajlban képes tarolni
korlatlan szamu video-, audio-, kép- és feliratsavot, még akkor is, ha
azok kulonb6z6 tipusuak. Ingyenes, nyilt forraskodu, igy a jovében is
biztositott a tdmogatasa. Egy MKV fajl tartalmazhatja az eredeti
filmhangot, és mellette egy kulon savon a narralt valtozatot, ahol egy
narrator elmondja a képernydn lathato vizualis esemeényeket a latassérult
emberek szamara. Egyetlen fajl tartalmazza mindkét verziot, és a
lejatszéban (pl. VLC Player) barmikor at lehet valtani a hangsavok

kozott.

Tomoritett fajlok

A ZIP egy altalanosan elterjedt fajltomoritési eljaras, amely minden fajlt
elkuldnitve tarol az archivumon belul. A legtobb tomorité/kitdomoritd
program tamogatja. A Windows rendszerrel egyszerien lehet zip
kiterjesztés tomaritett allomanyokat Iétrehozni. Ezek a fajlok olyan
specialis formatumban vannak mentve, amely nem igényel sok helyet.
Ez kulonosen hasznosnak bizonyulhat hang- vagy képi informacioé e-
mailben torténd kuldése vagy mentése esetén, mivel azok tomorités
nélkul nagy méretliek lehetnek. Tobb fajlt vagy mappat is tomorithet

egyetlen zip fajlba.

A RAR tomorité programmal tomoritett fajl .rar kiterjesztéssel

rendelkezik. A zip tomorités mellett manapsag ez a legelterjedtebb



tomoritési formatum a Windows rendszeren. Magasabb tomoritési aranyt

hasznal, mint az altalanos ZIP tomorités.

Az arj kiterjesztésu fajl Robert Jung tomoritést hasznald, ARJ tomoritével
készult fajlarchivum. Az ARJ a DOS-hoz és a korai Windows-hoz lett

kifejlesztve. Manapsag nem hasznalatos.

Egyéb fajlkiterjesztések

Telepitett szovegszerkeszt6-alkalmazassal vagy a Windows beépitett
szOvegszerkesztdjével létrehozott fajlok a *.doc, *.docx, *.txt, *.rtf, *.odt
kiterjesztést kapjak. A tablazatkezelbkkel Iétrehozott allomanyok a *.xls,
* xIsx kiterjesztésekkel, az adatbazis-kezel6 programmal létrehozott
fajlok *.mdb, *.accdb kiterjesztéssel jonnek Iétre. (Ezek a programok a
felsoroltakon kivul még szamos mas fijltipusban is képesek a fajlokat

menteni.)

Az OpenDocument vagy ODF (eredetileg OASIS Open Document
Format for Office Applications) nyilt fajlformatum-szabvany irodai
programcsomagok dokumentumainak - szoveges dokumentumok,
tablazatok, adatbazisok és bemutatok - tarolasara és cseréjére. A
szabvanyt az OASIS ipari konzorcium készitette az OpenOffice.org XML-
alapu formatumat alapul véve. A szabvany szabadon, jogdij fizetése
nélkul felhasznalhaté. Az ODF-dokumentumok gyakoribb fajinév-

kiterjesztései:

e .0dt jelOli a szOveges,
e .0odm a mester-,
e .0ds a tablazat-,

e .0odp a bemutaté6-,



e .0dg az abra-,
e .0odb az adatbazis-,

e .odf a képletdokumentumokat.

A Portable Document Format (PDF) az Adobe Systems altal kifejlesztett,
dokumentumok tarolasara alkalmas fajlformatum. A PDF alkalmas
szOveget, abrat, hivatkozasokat és képeket tartalmazé dokumentum
leirasara, eszkoz- és felbontasfluiggetlen formaban. A dokumentum lehet
egyoldalas, de akar tobb ezer oldalas is, egyszer( vagy 0sszetett:
sokféle betitipussal, abraval, szinnel és képpel, tovabba tartalmazhat
ures Urlapokat, amelyeket a felhasznalé késdbb elektronikus formaban ki
tud tolteni. A PDF nyilt szabvanyu dokumentumformatum. A PDF/A az
ISO altal szabvanyositott valtozata a Portable Document Format (PDF)
formatumnak, azt specializalva az elektronikus dokumentumok
hosszutavu megbrzésére. A PDF/A annyiban kulonbozik a PDF
formatumtdl, hogy ki lettek beléle hagyva azok a szolgaltatasok, amelyek
nem illeszkednek a hosszutavu archivalashoz, pl. a betlkészletek
csatolasa és a titkositas. Azok a PDF fajlok, amelyek szovegesen is
tartalmazzak az informaciokat, kereshetdk és a képernybolvaso

szoftverekkel is felolvastathatok.
A futtathato fajlok egy vagy tobb mivelet elvégzésére képesek.

e .com: Microsoft operacios rendszerek parancsfjljai. Méretuk 64kB.
e _bat: DOS vagy parancssori parancsok kotegelt allomanya.

o .exe: Geépi kodra forditott futtathaté program.

e _.Ink: Masik fajlra mutatd hivatkozas, masnéven link. Nem csak

futtathaté fajlra mutathat.

A Windowsban sok mas allomanyfajtaval is talalkozhat. A programok

tobbsége sajat formatumot hasznal az altaluk készitett anyagok



tarolasahoz, igy a fajltipusok és a kiterjesztés-variaciok szama olyan

nagy, hogy azt nem lehet felsorolni.

Osszefoglalas

Szdveges dokumentum: DOC, DOCX, RTF, ODT, TXT
Tablazatkezel6vel késziilt fajl: XLS, XLSX, XLC
Képallomany: JPG, JPEG, GIF, BMP, TIF, EPS, TGA
Tomdritett allomany: ZIP, ARJ, ACE, RAR, TAR, GZ
Video allomany: AVI, WMV, MPEG, RM
Hangallomany: WAV, SND, WMA, MP3, MID, OGG
Prezentacios allomany: PPT, PPTX, PPS

|deiglenes allomany: TMP

Adatbazis-allomany: DBF, MDB

Internetes weblap allomany: HTM, HTML

Futtathatd fajl (alkalmazas): BAT, COM, EXE

Adobe Acrobat hordozhaté dokumentum: PDF

Masolat (backup) allomany: BAK



Meghajté, mappa és fajl megnyitasa

Egy adott meghaijtét a fajlbongészébdl lehet megnyitni. Ha a
Fajlkezel6ben a meghajté nevének kezdbbetljével vagy a nyilakkal
ranavigal a meghaijtéra, az ENTER lenyomasaval vagy a helyi menu

Megnyitas parancsaval megnyithatja azt.

Mappa és fajl megnyitasahoz szintén ki kell valasztani a kezdébetiivel
vagy a nyilakkal a megnyitando elemet, majd le kell nyomni az ENTER
billentyt. A Megnyitas parancs a helyi menuben is megtalalhato. Fajlt
olyan programmal is meg tud nyitni, amely képes kezelni azt a fajltipust.
Fajl megnyitasahoz hasznalja az adott program megnyitas parancsat,
amely altalaban a Fajl menuben talalhato, vagy a Fajlkezeld helyi

menujében a Tarsitas almenut.

Fajlok és mappak megnyitasara hasznalhaté a Futtatas parbeszédpanel,
a parancssor, a parancsikon, illetve a Start menu Keresés mezdje is.

Ezekben az esetekben az egész utvonal megadasara szukseég lehet.

Fajlok és mappak elnevezésének gyakorlata: talalo, keresést és

elrendezést segitb név adasa

A mappakat és fajlokat érdemes olyan névvel ellatni, ami leginkabb utal
a tartalmukra. A jol megvalasztott név noveli a keresés hatékonysagat és
a megfelel6 rendezést. Lehetbleg ne legyen a névben specialis karakter,
rovidités vagy ékezetes betl. El6fordulhat olyan szoftver, amely az

ékezetes betlket nem tudja kezelni, bar manapsag ez egyre ritkabb. Sok



helyen az ékezetes betlk tamogatasanak hianya miatt angolul adjak

meg a fajlok és mappak nevét.

A név szerinti rendezeés csak akkor tud hatékonyan mikodni, ha a nevek
jol meg vannak valasztva. A tipus szerinti rendezés a fajlok kiterjesztése

alapjan torténik.

A Windows 11 alapértelmezetten négy mappaban tarolja a létrehozott és
mentett fajlokat, ezek a Dokumentumok, a Képek, a Zene és a Videdk

nevet kaptak.

Az operacios rendszer a fajlkiterjesztés szerint rendszerezi és teszi
megfeleld mappaba a létrehozott fajlokat, de lehetésége van mas helyre

is menteni azokat.

Mappa létrehozasa

El6szor meg kell adni a létrehozandd mappa helyét. Ehhez a
Fajlkezel6ben Iépjen be a megfelelé6 mappaba. Tanacsos leellendrizni az
INSERT+T képernydolvaso billentylparanccsal, hogy valéban azon a
helyen tartézkodik-e, ahol az uj mappat létre kivanja hozni. A hely
megadasa utan nyissa meg az ALT billentylvel a Fajlkezel6 ikonsorat.
Az ikonsor elsé eleme az ,Uj” gomb, amelyen alapértelmezetten
megtalalhaté a fokusz. Nyomja meg az ENTER billenty(t a ,Uj” gombon,
majd a megjelend menuben a ,Mappa” menuponton is nyomja le az
ENTER-t. Uj mappat a helyi meniiben is létre tud hozni. A létrehozas
elétt ne legyen kijeldlt elem, ezért - ha szilkséges -, a CTRL+SZOKOZ
billentyliparanccsal sziintesse meg a kijeldlést. Ezutan nyissa meg a

helyi meniit és valassza az Uj almenii Mappa parancsat. A



CTRL+SHIFT+N billentylGkombinacié lenyomasaval is Iétre tud hozni uj

mappat.

A parancs kiadasa utan megnyilik az a szerkesztémez6, amibe
alapértelmezetten be van irva, az ,Uj mappa” szdveg. Ha lenyomna az
ENTER billenty(t, akkor ezen a néven hozna létre mappat a rendszer.
Az Uj mappanak gépelje be a nevét, és zarja le a szerkesztomezé6t az
ENTER billenty(ivel. Alapesetben a szerkesztémezdében talalhaté Uj
mappa szoveg ki van jelolve, ezért, ha begépeli a mappa nevét, akkor
felUlirja az Uj szoveg a régit. Ha barmelyik nyilbillentylt lenyomja, a

kijelolés megszinik.

Amikor beirta a mappa nevét és lenyomta az ENTER-t, az uj mappa
|étrejott és ki van jelolve. El6fordulhat, hogy véletlenul kétszer nyomta le
az ENTER-t a mappa létrehozasakor, azaz az ENTER billentyl masodik
lenyomasaval belépett az uj, Ures mappaba. Ekkor a nyilbillentylk
lenyomasakor a képernybolvasé nem mond semmit, és az INSERT+FEL
NYIL billenty(iparancsra is azt mondja, hogy Ures. Ellenérizze le, hogy
hol tartozkodik az INSERT+T billentylkombinaciéval. Ha valéban
belépett az uj, Ures mappaba, és ki kivan Iépni belble, akkor nyomja le a
BACKSPACE billentyt.

Lehet6ség van a létrehozott Uj mappaban ujabb mappakat (almappakat)
|étrehozni. Nyissa meg az elkészitett mappat az ENTER billenty(vel,

majd hozzon Iétre ujabb mappakat



Mappak, fajlok atnevezése

Megteheti, hogy a mar létrehozott mappanak vagy fajlnak uj nevet ad, ha
a meglévé valamilyen okbol nem felel meg. Jeldlje ki az atnevezni kivant
mappat vagy fajlt, majd valassza a helyi menii Atnevezés parancsat. Az
Atnevezés parancs a Fajlkezeld ikonsoran is megtalalhato. Nyissa meg
az ALT billentyiivel az ikonsort, és navigaljon a JOBB NYIL billentyivel
az ,Atnevezés” gombra, majd nyomja le az ENTER-t. A leggyorsabban
az F2 funkciobillentylvel kezdeményezheti az atnevezeést. A parancs
kiadasat kovetéen megnyilik az a szerkesztémez6, ami tartalmazza a f4jl
vagy mappa eredeti nevét. Alaphelyzetben az eredeti név ki van jeldlve,
igy, ha begépeli az Uj nevet, akkor az feliilirja a régit. Ezért az Atnevezés
parancs kiadasa utan ne hasznalja a nyilbillentylket, mivel akkor a
kijelolés elvész. Gépelje be az uj nevet, és nyomja le az ENTER
billenty(t. Ha kozben meggondolja magat, és az atnevezésbdl ki kivan

|€épni, nyomja le az ESC billenty(t.

A fajlok atnevezése soran a Windows 11 operaciés rendszerben mar
nem kell megadni a kiterjesztést, mivel azt a rendszer automatikusan
hozzateszi a begépelt névhez. A meglévé fajinév szerkesztésekor nem
szabad modositani a kiterjesztést, mert a fajl hasznalhatatlanna valhat. A
kiterjesztést csak abban az esetben modositsa, ha tisztaban van a

kovetkezményekkel.



Fajlok keresése tulajdonsagok szerint: a fajinév egészével vagy
részével, sziukség esetén helyettesité karakterrel, tartalom vagy a

modositas datuma alapjan

Ha olyan fijlt keres, aminek nem tudja a nevét vagy az elérési utvonalat,
akkor annak megtalalasa nehézkes és lassu lehet, ezért érdemes
hasznalni a Windows keresési szolgaltatasat. A Windows 11-ben

tobbféle lehetéség is rendelkezésre all ehhez.

KeresOpanel hasznalata

A keresési felllet elérésének leggyorsabb és legelterjedtebb modija a
WINDOWS+S billentyllkombinacié lenyomasa. A parancs kiadasa utan a
képerny6olvaso felolvassa a "Keresémezs szerkesztémezd" informaciot.
Ez jelzi, hogy a fokusz a beviteli mez6én van, és a rendszer készen all a
keresési kifejezés fogadasara. Alternativaként hasznalhato a

WINDOWS+Q billentyllkombinacié is, amely ugyanazt a funkciot latja el.

A Start menube torténd belépés utan elkezdett gépeléssel is indithato
keresés. A Start menu mellett 1év6 nagyito ikonnal jelzett ,Keresés”
gomb aktivalasaval nem csupan a szamitogépen talalhato tartalmak
kozott kereshet, hanem megmutatja az internetes talalatokat is. Amint a
felhasznald elkezdi beirni a keresett szo6t vagy kifejezést, a Windows 11
valos id6ben javaslatokat jelenit meg a beviteli mezd alatt. Ezek a
javaslatok lehetnek korabbi keresések, relevans alkalmazasok vagy
gyakori webes lekérdezések. A FEL- és LENYIL billentyiikkel lehet

navigalni ebben a dinamikusan frissulf listaban. Ha egy javaslat



megfeleld, az ENTER billentyl lenyomasaval megnyithaté a kivalasztott
elem anélkul, hogy végig kellene gépelni a teljes kifejezést. A teljes
keresési kifejezés beirasa és az ENTER lenyomasa utan megjelenik a
részletes talalati lista. A FEL- és LENYIL billenty(ikkel lehet végig haladni
a listan szerepl6 0sszes elemen. A képernybolvasé program minden
elem esetében bejelenti annak nevét és tipusat. A kivant elem

megnyitasahoz vagy elinditdsahoz nyomja le az ENTER billentyt.

Amikor a talalati listaban a nyil billentylkkel kivalaszt egy elemet (peldaul
egy fajlt vagy egy alkalmazast), a keresbablak jobb oldalan egy elbnézeti
vagy muveleti panel jelenhet meg. Ez a panel tovabbi informaciokat és
gyorsgombokat tartalmazhat, mint példaul "Megnyitas", "Fajl helyének
megnyitasa" vagy "Eltavolitas". A fokusz a talalati listarél a JOBB NYIL
billentyl lenyomasaval vihetd at erre a panelre. A panelen beluli gombok
és opciok kdzott a FEL- és LENYIL billentyiikkel lehet navigalni, az
aktivalas pedig az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiivel térténik. A
SHIFT+TAB vagy a CTRL+TAB billentylkombinacioval a fokusz

visszavihet6 a talalati listara.

A Windows 11 keres6je képes a talalatok kategoriak szerinti szlrésére.
Ez lehet6vé teszi, hogy a felhasznald gyorsan leszikitse a keresést
példaul csak alkalmazasokra, dokumentumokra vagy webes talalatokra.
Gépelje be a keresési kifejezést a WINDOWS BILLENTYU+S
billentyliparancs megnyomasa utan. A fokusz ekkor a talalati listan van.

A szlrésre szolgalo vezérlbelemekre a kovetkezOképpen tud navigalni:

1. A "Keresdmez§" szerkesztémez6rél a SHIFT+TAB billentyvel
navigaljon az "Osszes" gombig. Ezzel a fékusz a talalati lista felett
vizszintesen elhelyezkedé szlirGsavra kerul. Mivel a keresés panel
felllete webes alapu, a képerny6olvasé virtualis kurzora

aktivaldédott. Ahhoz, hogy a nyilbillentylkkel kényelmesen be tudja



jarni a szlrésav gombijait, a virtualis kurzort ki kell kapcsolni.
Nyomija le az INSERT+Z billentylkombinaciét, majd ezutan a BAL-
és JOBBNYIL billentyiikkel navigaljon a sziirési kategoriakon. A
hasznalni kivant szlrési mod gombjan nyomja le az ENTER
billenty(t. A lenti talalati lista azonnal frissul, és mar csak az adott
kategoriaba tartozé elemeket jeleniti meg.

2. A "Keresbmezd" szerkesztémezbbe gépelje be a keresendd
kifejezést. Ezutan nyomja le a SHIFT+TAB billentyliparancsot,
hogy a webes tartalom tertletére navigaljon. Ekkor a webes felllet
miatt a képernydolvaso program virtualis kurzora aktivalodik. A
virtualis feluleten hasznalhatja a gyorsnavigacios billentylket. A
SHIFT+B billentylGkombinacidéval meg tudja keresni a sz{irési
kategoriak gombjait. Valasszon a "Fotok", "Mappak", "Személyek",
"Beallitasok", "Dokumentumok”, "Alkalmazasok", "Microsoft Bing",
"Osszes" gombok kdziil. Az "Osszes" valojaban a szlirés nélkuili
keresést jelenti. A kivant szrési mod gombjan nyomja le az
ENTER billenty(t. A szlrés megtorténik és a fokusz atkerul a

talalati listaba.

A szUr6 alkalmazasa utan a fokusz a frissitett talalati listaba kerul. A
sz(rt talalati listaban hasznalja a FEL- és LENYIL billenty(iket a

megszokott modon a szlrt eredmények kozotti bongészeshez.

Szirés el6tagok hasznalataval

Bar a fulek kozotti navigacio a szabvanyos modszer, a felhasznalok egy
sokkal gyorsabb és megbizhatobb technikat is hasznalhatnak: a szr6
el6tagok hasznalatat. Ez a modszer kikuszoboli a Tab billentyGvel

torténd navigacio szukségessegeét, ami kulondsen hasznos lehet, ha a



felilet nehezebben hasznalhatd. A technika lIényege, hogy a keresési

kifejezés elé be kell irni a kategoria nevét, kettésponttal elvalasztva.

Példak a hasznalatra:

e (Csak alkalmazasok keresése: alkalmazasok: Word

Csak dokumentumok keresése: dokumentumok: negyedéves
jelentés

e (Csak beallitasok keresése: beallitasok: hang

e Csak mappak keresése: Mappak: Konyvek

e (Csak fotok keresése: Fotok: Csalad

o Csak személyek keresése: Személyek: Janos

e Csak Bing keresés: Microsoft Bing: Kutya

Ez a modszer kozvetlenul a keresémezbben sziri az eredmeényeket,
megkerulve a grafikus fellleten vald navigaciét. Ez a mddszer gyorsabb,

mivel nem kell a felhasznaldi felllet elemein végig lépkedni.

Keresés a Fajlkezel6 alkalmazasban

A modern digitalis munkakornyezetben a fajlok és mappak kozaotti gyors
és hatékony navigacio elengedhetetlen. A Windows 11 Fajlkezel6jének
keres6 funkcioja kozponti szerepet jatszik ebben, lehetové téve, hogy
masodpercek alatt megtalalja a szukséges dokumentumokat, képeket

vagy barmilyen mas allomanyt.



A keresés funkcié hasznalata

A keresési folyamat megkezdésehez el6szor a Fajlkezel6 ablakaban kell
tartozkodnia. A megnyitdshoz nyomja le a WINDOWS+E
billentyllkombinaciét. Navigaljon a nyilbillentylkkel és az ENTER-rel
abba a mappaba vagy meghajtdba, ahol a keresést el szeretné végezni.
A fajlkezel6ben a TAB billenty(vel juthat el a keresémezébe, vagy
hasznalhatja a CTRL+E billentylkombinaciat, illetve az F3
funkcidbillentylt. A Windows 11-ben ezek a mdédok ugyanahhoz az

eredményhez vezetnek.

A jobb fels6 sarokban talalhaté mezébe gépelje be a keresend6
kifejezést. Amint megkezdi a gépelést, a Windows azonnal elinditja a
keresésben megadottak alapjan az aktualis mappa és a hozzatartozo
almappak vizsgalatat. A kiindulasi mappaval kezdédben a gép
megjeleniti az 6sszes talalatot, annak minden részletével egyutt. A
keresend6 informacio begépelése soran folyamatosan szikiti a talalatok
listajanak tartalmat, csak azokat az allomanyokat mutatja, amelyek
tartalmazzak az addig begépelt karaktersorozatot. A képerny6olvasoé
folyamatosan tajékoztatast ad a keresés allapotarol. A gépelés
megkezdése utan elhangzik a "A keresés folyamatban" Gzenet. A
rendszer folyamatosan frissiti a talalatok listajat, és a képernydolvaso
bemondja a talalt elemek aktualis szamat. Amikor a rendszer befejezte
az 0sszes relevans hely atvizsgalasat, a "Befejez6dott a keresés" Uzenet

hangzik el.

Mar a keresés folyaman megjelenitésre kerul a talalatok darabszama a
fajlkezeld allapotsoran. Ez az informacio lekérdezhetd a képernydolvasd
program INSERT+PAGEDOWN billentyGparancsaval is.



Mivel a keresés alaphelyzetben az inditasi helyrdl kiindulva torténik meg,
elé6fordulhat, hogy a keresést ki kivanja terjeszteni a szamitogép mas
tertleteire is. A keresési hely megadasahoz a Keresés mezordl a
SHIFT+TAB billentylparanccsal |épjen az Eszkoztarra és a JOBB- és
BALNYIL billentyiikkel valasszon a felkinalt lehetéségek koziil, majd
nyomja le az ENTER billentyt. Ha egy osztott gombot aktivalt, akkor a

nyilbillentylkkel tovabbi lehetéségek kozul valogathat.

A keresési kifejezés beirasa utan a kovetkez6 lépés a talalati listara valo

navigalas. Erre tobbféle modszer is létezik.

1. ENTER billentyl hasznalata: Ez a leggyorsabb ut. Miutan beirta a
keresbszot, nyomja le az ENTER billenty(it. A fokusz azonnal a talalati

lista elsé elemére ugrik, és a képernydolvaso felolvassa annak nevét.

2. F6 billentyl hasznalata: ez a modszer a Fajlkezeld logikai felépitését
hasznalja ki. Az F6 billenty(ivel valthat a Fajlkezeld f6 panelei kozott
(navigacios panel, tartalompanel, menusor). A talalati lista a
tartalompanelen talalhato, igy az F6 billentylvel gyorsan és

megbizhatdan, a koztes elemek atugrasaval juthat el a talalatokhoz.

3. A TAB billenty(i hasznalata: Ha a keresékifejezés beirasa utan nem
nyomja le az ENTER-t, a TAB billentyGvel is eljuthat a talalatokhoz. A

keres6mez0 és a talalati lista kozotti kezel6elemek a kovetkezok:

A TAB elsb lenyomasara a fokusz a Fajlkezel6 menusorara (ikonsorara)

keriil. Itt a BAL- és JOBBNYIL billenty(ivel navigalhat a menii elemein.

A TAB masodik lenyomasa a "Részletek Gomb" elemre viszi a fékuszt,

amellyel a részletezd ablaktablat lehet megjeleniteni vagy elrejteni.

A TAB harmadik lenyomasaval érkezik meg a celhoz. A képernydolvaso
program ezt igy jelenti be: "Elemek nézete Tobbvalasztos listamez6”,

majd felolvassa az els6 talalat nevét.



Fontos megjegyezni, hogy a TAB billentyivel torténé navigacié az
elemek vizualis sorrendjén alapul. Ha egy jovébeli Windows frissités Uj
elemet ad hozza ehhez a sorhoz, a szukséges TAB leltések szama

megvaltozhat.

Miutan a fékusz a talalati listara keriilt, a FEL- és LENYIL billentyiikkel
bdngészhet az egyes talalatok kdzott. Ha egy fajlt vagy mappat meg

szeretne nyitni, nyomja le az ENTER billenty(t.

A TAB billenty(l tovabbi lenyomasaval felfedezheti a talalati listat

korulvevd egyéb hasznos funkcidkat is. Ezek sorrendben a kdvetkezbk:

Megjelenitési modok: Itt valthat a Részletek és a Nagy ikonok nézetek

kozott.

Megosztas gomb: Ha a talalati listaban kijelolt egy fajlt vagy mappat,
ezzel a gombbal megnyithatja a Windows megosztasi ablakat. Itt
lehetbsége van a kijelolt elemet elkuldeni e-mailben, kozeli eszkozokre,

vagy mas telepitett alkalmazasokon keresztul.

Tulajdonsagok gomb: A kijelolt elem tulajdonsagait olvashatja el.
Részletes informacidkat talal a fajlrdl vagy mapparol, mint példaul a
méret, a létrehozas datuma, a helye és a biztonsagi beallitasok. A
funkcio billentylparancsa az ALT+ENTER.

Keresés eredménye a kovetkez6ben osztott gomb: Ez a gomb lehetbvé
teszi a keresés hatokorének modositasat. Az "osztott gomb" azt jelenti,
hogy van egy f6 része és egy lenyilé menut aktivalo része. A lenyilod
menuben gyorsan atvalthat a keresési helyszinek kozott, példaul az
"Aktualis mappa", "Ez a gép" vagy a legutdbbi helyek kozott anélkdl,

hogy uj keresést kellene inditania.

Uj lap hozzaadasa gomb: A Fajlkezeld modern, lapfiiles feliiletén uj lapot

nyithat.



Vissza gomb: Visszalép az el6zbleg megtekintett mappaba.

Fel a(z)... mappara gomb: Egy szinttel feljebb I1ép a mappaszerkezetben
(ALT+FEL NYIL billentytiparanccsal is elérhetd).

A(z) frissitése (F5) gomb: Frissiti az aktualis nézetet.

Cimsor szerkesztémez6: Itt lathatd az aktualis mappa elérési utja,

amelyet szerkeszthet is.

Ezeknek az elemeknek az ismerete lehetéve teszi a teljes korl
navigaciot és ablakkezelést anélkll, hogy elhagyna a keresési

kornyezetet.

A Keresés finomitasa

A Fajlkezelb lehetbséget biztosit a keresés feltételeinek finomitasara egy
dedikalt menu segitségeével. A keresés megkezdése utan a keresési
feltételeket tartalmazo menusor aktivalasahoz nyomja le az ALT
billenty(it. Ezzel a menusor (mas néven parancssav) fékuszba kerul. A
JOBB NY L billenty(ivel navigaljon végig a meniipontokon, amig el nem
éri a "Keresési beallitasok" gombot. A gomb aktivalasahoz nyomja le az
ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it. Ekkor egy lenyilé menii jelenik meg a
szlrési lehetbségekkel. A "Keresési beallitasok” menu szamos opciot
kinal a keresés hatokorének és meélységének beallitasara. A FEL- és

LENYIL billenty(ikkel navigalhat a kévetkezé elemek kozétt:

Almappakban is: Ez az alapértelmezett beallitas, amely a kereseést

kiterjeszti az aktualis mappa 0sszes almappajara.

Aktualis mappa: A keresést csak az éppen megnyitott mappara

korlatozza, az almappakat figyelmen kivul hagyja.



Modositas datuma almenu: Lehetéve teszi a fajlok szilrését az utolso

modositasuk datuma alapjan.

Jelleg almenu: Fajltipusok szerinti csoportositott keresést tesz lehetéve

(pl. dokumentum, kép, zene).
Méret almenu: Méretkategdriak alapjan szlri a talalatokat.
Rendszerfajlok: A keresésbe bevonja a rejtett rendszerfajlokat is.

Tomoritett mappak: A keresés a .zip, .cab és egyéb tomoritett

archivumok tartalmara is kiterjed.

Fajlok tartalma: Ez egy rendkivul hasznos, de a keresést jelent6sen
lelassitd opcid. Bekapcsolasaval a Windows nemcsak a fajlnevekben,
hanem a dokumentumok (pl. .txt, .docx, .pdf) szdéveges tartalmaban is

keres.

Indexelt helyek médositasa: Atvezeti Ont a Windows Géphazaba, ahol
megadhatja, mely mappakat vegyen be a rendszer a gyors kereséshez

hasznalt indexbe.

A "Mddositas datuma”, "Jelleg" és "Méret" menupontok almenuket
tartalmaznak. Amikor a fokusz ezen elemek egyikén van, a JOBB NYiL
vagy az ENTER billentylkkel nyithatja meg az almenut. Ezt kovetben a
FEL- és LENYIL billentylikkel valaszthat a konkrét opcidk kdzil (példaul
a "Mddositas datuma" alatt: "Ma", "Tegnap", "Mult héten"). A kivant

sz0r@ alkalmazasahoz nyomja le az ENTER-t.

Keresés Haladd Operatorokkal

A keresés legprecizebb modja a halado keresési operatorok, mas néven

a Halado Lekérdezési Szintaxis hasznalata. Ez a modszer lehetbvé



teszi, hogy specialis kulcsszavakat irjon be kdzvetlenul a keresémezébe,
kikerllve ezzel a menukben val6 navigaciot. Bar ez a technika tanulast

igényel, elsajatitasaval a keresés jelentésen felgyorsul.

Minden operator egy tulajdonsagnévbél, egy kettéspontbdl és egy

értékbél all. ime a leggyakrabban hasznalt operatorok:
Jelleg: Fajltipus szerinti szlrésre szolgal.

Példa: jelleg:dokumentum - Csak a dokumentum tipusu fajlokat listazza

(pl. .docx, .pdf, .txt).

Tovabbi példak: jelleg:kép, jelleg:video, jelleg:zene, jelleg:mappa.

Fajlkiterjesztés: Adott kiterjesztési fajlok keresése.

Példa: kit:.pdf - Kizarélag PDF fajlokat keres. A kiterjesztés elé mindig
tegyen pontot.

Datum: (Altalanos datumtulajdonsag) Ez egy altalanos, elsédleges
datum operator. Amikor ezt hasznalja, a Windows Keres6 megprébalja a
fajl tipusahoz leginkabb relevans datumot figyelembe venni. Akkor
idealis, ha egy gyors, altalanos keresést végez, és a legvaldsziniibb
relevans datumra kivancsi anélkul, hogy pontosan meg kellene
hataroznia, hogy az a létrehozas, mddositas vagy egyéb esemeény

datuma-e.
Példa: datum:2025.10.14

Modositas Datuma: A legmegbizhatdébb modja a datum szerinti

szldrésnek.



Relativ datumok: modositasdatuma:tegnap, médositasdatuma:mult

héten, mdédositasdatuma:mult hénapban.
Konkrét datum: modositasdatuma:2025.10.09.

Datumtartomany: médositasdatuma:2023.01.01..2023.01.31 - A két
datum kozotti fajlokat keresi, a végpontokat is beleértve. A tartomanyt

két egymas utan kovetkez6 ponttal kell megadni a két hatarérték kozaott.

létrehozasdatuma: A létrehozasdatuma szerinti szlrésnél az allomany

létrehozasi datumat figyeli és nem a moédositasanak az idejét.

Példa: letrehozasdatuma:2025.10.14

Méret: Fajlméret alapjan torténd szirés.

Relacios operatorok: méret:>100MB (nagyobb, mint 100 MB),
méret:<1GB (kisebb, mint 1 GB).

Tartomany: méret:10MB..100MB - 10 és 100 MB kozotti fajlokat keres.

El6re definialt kategdriak: méret:kicsi (16 KB - 1 MB), méret:kdzepes (1
MB - 128 MB), méret:oriasi (128 MB - 1 GB), méret:gigantikus (> 4 GB).

Mappa: A keresést mappanevekre vagy egy adott mappan beluli

tartalomra korlatozza. Példa: mappa:Projektek

Szerzd: Az allomany szerzéje alapjan torténik a szlreés.

Példa: szerz6:"Kis Janos" - Azokat a dokumentumokat keresi, amelyek

szerzbje Kis Janos.



Lehet6seég van az operatorok kombinalasara. A Windows keresés logikai
operatorokat is tamogat, amelyekkel komplex lekérdezéseket hozhat

létre.

ES: Alapértelmezésben a szokdz ES operatorként mikodik. Tehat a
Jelentés 2023” kifejezésre azokat a fajlokat adja vissza, amelyek

nevében vagy tartalmaban a "jelentés" ES a "2023" is szerepel.

VAGY: Két feltétel kozul legalabb az egyiknek teljesulnie kell. Fontos,
hogy az operatort csupa nagybetiivel irja: VAGY.

Példa: kit:.docx VAGY Kkit:.xlsx - Word vagy Excel fajlokat keres.

NEM: Kizar egy adott feltételt a talalatok kozul. Ezt is csupa nagybetivel
kell irni: NEM.

Példa: jelentés NEM végleges - Olyan fajlokat keres, amelyekben

szerepel a "jelentés" sz06, de a "vegleges" nem.

Zardjelek: A feltételek csoportositasara és a kiértékelés sorrendjének

meghatarozasara hasznalhatok.

Példa: (jelleg:dokumentum VAGY jelleg:prezentacid) "pénzugyi
kimutatas" méret:>1MB - Olyan dokumentumokat vagy prezentaciokat
keres, amelyek tartalmazzak a "pénzugyi kimutatas" pontos kifejezést és

nagyobbak 1 MB-nal.



(idézdjelek): "havi ertékesitési jelentés" Pontosan a megadott

kifejezésre keres, a szavak sorrendjét is figyelembe véve.

A keresési mez6be tortén6 gépelésnél helyettesité karaktereket is

hasznalhat:

? (kérdgjel) - Egy adott karakter helyettesitésére hasznalhato pl.:
?a?7?.txt Ebben az esetben a Windows négykarakteres txt fajlra keres,

amelynek a masodik karaktere ,a” betd.

* (csillag) - Teljes fajinevet helyettesithet pl.: *.txt Ebben az esetben a
Windows minden olyan fajlt kilistaz, amely txt allomanyként szerepel a

szamitogeépen.

A keresés alapértelmezett viselkedésének testreszabasa

A Windows lehet6séget ad arra, hogy globalisan beallitsa a keresés
alapértelmezett mikodését. Ezek a beallitasok a "Fajlkezeld beallitasai”
parbeszédpanelen talalhatok, és befolyasoljak, hogy a Fajlkezel6 hogyan
és hol keressen alapértelmezetten. A "Fajlkezel6 beallitasai"
parbeszédpanel eléréséhez nyisson meg egy Fajlkezeld ablakot példaul
a WINDOWS BILLENTYU+E billentylikombinaciéval. Nyomja le az ALT
billenty(it a meniisor aktivalasahoz. A JOBB NYiIL billentyivel navigaljon
a "Tovabbi lehet6ségek" gombra (altalaban harom pont jeloli) és nyomja
le az ENTER-t. A megjelené meniiben a LENYIL billenty(ivel keresse
meg a "Beallitasok” menupontot és nyomja le az ENTER-t. A masik
lehetbség, hogy a VezérlGpultban keresi meg és aktivalja a beallitasi

ablakot. A Vezérl6pult alkalmazast megnyithatja az asztalrdl és a Start



menubdl is. A Vezeérl6pult megnyitasa utan a kezddbetivel vagy a
nyilbillentylkkel navigaljon a Fajlkezel6 beallitasai hivatkozasra, majd

nyomja le az ENTER billenty(t.

Ekkor megnyilik a "Fajlkezel6 beallitasai" parbeszédpanel. A panel tobb
lapfulbél all. A lapfulek k6zott a CTRL+TAB billentylkombinacidval
valthat. Nyomja le annyiszor, amig a képerny6olvasé be nem mondja,
hogy "Keresés Lapful". A "Keresés" lapfulon tobb jelolénégyzetet talal,
amelyekkel a keresés viselkedését szabalyozhatja. A nyilbillentylkkel
navigalhat kozottiik, a SZOKOZ billentyiivel pedig be- vagy

kikapcsolhatja 6ket. A kovetkez6 beallitasi lehetdségekkel talalkozhat:

Keresés a rendszermappakban is: Alapértelmezetten a Fajlkezel6 nem
keres a Windows mikodéséhez szukséges rendszermappakban. Ennek

bejelOlésével a keresés ezekre a mappakra is kiterjed.

Keresés tomaritett fajlokban is (ZIP, CAB...): Ha be van jeldlve, a
keresés a tomoritett archivumokon belul is megprobalja megtalalni a

fajlokat. Ez lassithatja a folyamatot.

Keresés minden esetben a fajlok nevében és tartalmaban (tobb percbe is
telhet): Ez a beallitas arra kényszeriti a Windowst, hogy azokon a
helyeken is olvassa a fajlok tartalmat, amelyek nincsenek indexelve.
Bekapcsolasa jelent6sen, akar percekkel is megnovelheti a keresési idét,

de alaposabba teszi a keresést az indexen kivuli teruleteken.

Index nélkulli keresés a rendszerfajlok mappaiban (tobb percig is tarthat):
Hasonlo6 az el6z6hoz, de kifejezetten a rendszermappakra vonatkozik,

ha azokban indexelés nélkul keres.

Ezek a beallitasok befolyasoljak a keresés alapossagat, de a sebességét
is. Javasoljuk, hogy csak akkor médositsa 6ket, ha tisztaban van a

teljesitményre gyakorolt hatasukkal. A legtobb esetben a jobb



teljesitmény érdekében hatékonyabb az indexelési beallitasok

testreszabasa, mint a keresés lelassitasa.

A Keresési Index kezelése és Ujraépitése a gyors és pontos talalatokért

A Windows gyors keresési képességenek titka a keresési index. Ennek a
szolgaltatasnak a karbantartasa elengedhetetlen a zokkenémentes és
hatékony fajlkereséshez. A keresési indexet ugy képzelheti el, mint egy
konyv részletes targymutatojat. Ahelyett, hogy a Windows minden egyes
keresésnél végigolvasna a merevlemez osszes fajljat, ehelyett ebben a
specialisan létrehozott, katalogizalt adatbazisban (az indexben) keres.
Az index tartalmazza a fajlok nevét, tulajdonsagait (datum, méret, szerzé
stb.) és — beallitastdl fliggéen — a szdveges tartalmukat is. Amikor On
modosit vagy létrehoz egy fajlt, a Windows a hattérben frissiti ezt az
indexet, hogy az mindig naprakész legyen. Ennek koszonhetd, hogy az

indexelt helyeken végzett keresések szinte azonnaliak.

Az indexelés miikédését On is szabalyozhatja a Windows Géphazban.
Nyissa meg a Start menut, majd keresse meg a ,Géphaz, Rendszer”
parancsot és aktivalja. Megteheti azt is, hogy lenyomja a WINDOWS
BILLENTYU+I billenty(ikombinaciot a Géphaz megnyitasahoz. A TAB
billentylvel Iépjen a beallitasok kategorialistajaba, majd a LE- vagy
FELNYIL billentyivel navigaljon az Adatvédelem és biztonsag
menupontra €s nyomja le az ENTER-t. Az Uj oldalon a TAB billenty(vel
|épjen at a beallitasi lehetéségek listajaba, majd a nyil billentylkkel
keresse meg a ,Keresés” menupontot és aktivalja az ENTER

billentytvel.



A "Sajat fajlok keresése, Tovabbi beallitasok megjelenitése" gombbal

megnyithato fellleten két f6 indexelési mod kozul valaszthat:

Klasszikus: Ez az alapértelmezett mod, amely csak az On személyes

mappait (Dokumentumok, Képek, Zene, Videdk) és az Asztalt indexeli.

Bévitett: Ez a mdd a szamitogép 0sszes mappajat és meghajtojat
indexeli. Atfogébb keresést tesz lehetbve, de tobb rendszereréforrast és

lemezteruletet hasznal.

Ha On a fajljait nem a szabvanyos felhasznaloi mappakban, hanem
példaul egy masik meghajton (D:\) tarolja, elengedhetetlen, hogy ezeket
a helyeket manualisan hozzaadja az indexhez. Ezt a "Specialis
indexelési beallitasok" gombbal teheti meg, ahol mappakat adhat hozza

az indexhez vagy zarhat ki onnan.

Az "Indexelési beallitasok" parbeszédpanel megnyitasat a
Vezérlbpultban is elvégezheti. A Vezérl6pult megnyitasahoz nyomja le a
WINDOWS billentylt, majd a Start menu keresémezéjébe gépelje be
idézbjelek nélkul a ,vezérl6pult” kifejezést. A talalati listabol a
nyilbillentylkkel valassza ki a ,Vezérl6pult, Rendszer” elemet, majd
nyomja le az ENTER billentyt. A Vezérl6pult megtalalhaté az asztalon

is, ha engedélyezte a megjelenését az asztali ikonok beallitasaiban.

A Vezérl6pulton belul a kezdbbetlvel vagy a nyilbillentylkkel keresse
meg az "Indexelési beallitasok" hivatkozast, majd aktivalja az ENTER

billentylvel. Ekkor megnyilik az "Indexelési beallitasok" parbeszédpanel.

Az "Indexelési beallitasok" ablakban a TAB billentytvel valthat az elemek
kozott: az indexelt helyek listaja, a "Modositas" gomb és a "Specialis”

gomb.

Mappak hozzaadasahoz vagy eltavolitasahoz navigaljon a "Mddositas"

gombra és nyomja le az ENTER-t. Egy fa nézetl ablak nyilik meg,



amelyben a nyilbillentyiikkel navigalhat, a SZOKOZ billentyivel pedig
be- vagy kipipalhatja a mappakat. A TAB billentylvel érheti el az "OK"

gombot a moédositasok mentéséhez.

El6fordulhat, hogy a keresés nem a vart eredményeket adja: nem talal
meg létezd fajlokat, vagy a folyamat lelassul. llyenkor valészin(, hogy az
index adatbazisa megseérult. A megoldas az index teljes ujraépitése. Az
"Indexelési beallitdsok" parbeszédpanelen a TAB billentylivel Iépjen a
"Specialis" gombra és nyomja le az ENTER-t. Az uj ablakban a fokusz a
"F4jltipusok” fulre kerul. Nyomja le a SHIFT+TAB billentylkombinaciot,
hogy a "Hibaelharitas" csoportban 1évé "Ujraépités" gombra lépjen.
Nyomja le az ENTER-t az "Ujraépités" gomb aktivalasahoz. Egy
megero6sitd kérdés jelenik meg; az OK gombot ENTER-rel aktivalva
elindul a folyamat. Az ujraépités torli a régi, sérult indexet, és a nullardl
kezdi ujraépiteni. Ez a folyamat a fajlok szamatol fUuggéen hosszabb id6t
(akar tobb 6rat) is igénybe vehet. Ezalatt a keresés pontatlan lehet, de a
folyamat befejeztével a legtobb kereséssel kapcsolatos probléma

megoldodik.

Legutébb hasznalt fajlok listajanak megtekintése

A Start menuben, a talcan és a fajlkezel6ben megtekintheti azon
legutdbbi fajljait, amelyeket a munkaja soran hasznalt, el6z6ekben

megnyitott vagy mentett.

Ha egy alkalmazas ikonjan megnyitja a helyi menut, akkor megjelenitheti
az adott programmal legutoljara megnyitott fajlok listajat. Ezt a listat

nevezik gyorslistanak (jumplist). A Talcan vagy a Start menuben



valassza ki valamelyik alkalmazasikont, példaul a Word-6t, az Excel-t
vagy a Chrome-ot, majd nyissa meg a helyi menut és a nyilbillentylkkel

valasszon a fajlelézmények kozul.

El6fordulhat, hogy a gyorslistak hasznalata ki van kapcsolva. A
bekapcsolashoz nyissa meg a Géphaz alkalmazast a Start mentben,
vagy nyomja le a WINDOWS+I billentylkombinaciét. A keresémezébe
gépelje be a ,start” kifejezést, majd a LENYIL billentyiivel keresse meg
az ,A Start menuben, a Fajlkezel6ben 1évé fajlok, valamint a
gyorslistakban 1év6 elemek szabalyozasa” talalatot, és nyomja le az
ENTER billenty(t. A beallitds megnyitasa utan az ,Az ajanlott fajlok Start
menuben, a legutdbbi fajlok Fajlkezel6ben, valamint az elemek
gyorslistaban valé megjelenitése” gomb lesz az aktiv. A gyorslistak ki-
vagy bekapcsolasahoz hasznalja a SZOKOZ billentyiit. Ez a beallitas
megnyithato ugy is, ha a Géphaz megnyitasa utan a Személyre szabas
lehetbéséget valasztja, majd a ,Start” beallitast. Az ablakban a TAB
billentyivel navigalhat a Start menu beallitasain. Itt még megtalalhaté a
legutdbb felvett és a legtobbet hasznalt alkalmazasok megjelenitésének

bekapcsolasi lehetéségei is.

A gyorslistakon kivul a legutobb hasznalt fajlok megjelenitheték a
fajlkezel6 Gyors elérés listajaban is. A szukséges beallitasok
megtételehez el6szor nyissa meg a Vezeérl6pultot. A VezeérlGpult
alkalmazas megtalalhat6é a Start menu Windows Rendszer mappajaban,
vagy ha meg lett jelenitve az ikonja, akkor az asztalon. A Start menu

keres0 szolgaltatasaval is rakereshet az alkalmazasra.

A Vezérl6pulton belll a kezdbbetiivel vagy a nyilbillentylkkel navigaljon
a Fajlkezel6 beallitasai hivatkozasra, és nyissa meg az ENTER
billenty(ivel. A Fajlkezel6 beallitasai parbeszédpanel Altalanos lapfiilén a

TAB billenty(vel |épjen az Adatvédelem csoport Legutdbb hasznalt fajlok



megjelenitése a Gyors elérésben jeldldnégyzetre, és a SZOKOZ

billenty(ivel jeldlje be.

Ugyanitt a Gyakran hasznalt mappak megjelenitése a Gyors elérésben
jelolénégyzet bejeldlésével a gyakran hasznalt mappait is megjelenitheti.
A beallitas végeztével aktivalja az ENTER billentylvel a parbeszédpanel
OK gombjat.

A beallitas elvégzése utan a legutdbb hasznalt fajlok megjelennek a
Windows Gyors elérésében. A Gyors elérés megnyitasara tobb

lehetbseég is rendelkezésre all.

A Windows feltelepitése utan alapértelmezetten a WINDOWS+E
billentyllkombinacid, illetve az Ez a gép parancsikon a gyors elérést
nyitjia meg. Ha ez a késdbbiekben at lett allitva, és ujra be kivanja allitani
a Gyors elérést alapértelmezettként, akkor valassza a Vezérlbpult
Féjlkezel6 bedllitasai hivatkozast, és a parbeszédpanel Altalénos
lapfulén a ,Fajlkezel6 megnyitasa a kbvetkez6h6z” kombinalt
listamezd6ben a nyilbillentylkkel adja meg a ,Kezdblap” lehetéséget. A

beallitas végeztével aktivalja a parbeszédpanel OK gombjat.

Ha a fajlkezel6ben nem kivanja a Gyors elérest alapértelmezetté tenni,
akkor a fajlkezelé megnyitasa utan lépjen a TAB vagy a SHIFT+TAB
billenty(ikkel a fanézetre, majd a FELNYIL vagy a HOME billenty(vel
navigaljon a ,Kezdbképerny6” elemre, és tegye aktiva az ENTER
billentylvel. A Gyors elérés kijelolése utan a TAB-bal Iépjen at a
fajlkezel6 listanézetébe, és a nyilbillentylkkel valasszon a korabban

megnyitott fajlok kozul.



Fajlok és mappak elrendezése

Tobb fajl vagy mappa kijelélése egyszerre

Ha a listanézetben a nyilbillentylikkel a rendszerfékuszt egy fajlra vagy
mappara viszi, akkor az az elem alapértelmezetten kijeloltté valik. Ha
egyszerre tobb elemet akar kijelolni, akkor az alabbiak szerint kell

eljarnia.

Osszefliggd elemek kijelolése a listanézetben

Ha a kijelolend6 fajlok vagy mappak kozvetlenul egymas utan
talalhatoak, akkor Iépjen a nyilbillentylkkel a kijelolendd csoport felso-
vagy also elemére, majd a SHIFT lenyomva tartasa mellett a LE- vagy
FELNYIL billentyiivel jeldlje ki a megfelels fajlokat vagy mappakat. Ha
egészen a lista végeéig vagy az elejéig akarja a fajlokat, mappakat
kijelolni, attdl az elemtél kezdve, ahol all, nyomja le a SHIFT+HOME
vagy a SHIFT+END billentylparancsot attol fuggben, hogy melyik

iranyba kivan kijelolni valamit.

Nem 0sszefliggb elemek kijeldlése a listanézetben

Ezeket a kijelolési modszereket barmilyen listanézetben lehet hasznalni.
A nyilbillentylkkel valassza ki azt a fajlt vagy mappat, amelyet elsének
akar kijelolni, majd a CTRL billentyld nyomvatartasa mellett a

nyilbillentylkkel keresse ki a masodik kivalasztando elemet. Kozben a



képernybolvaso felolvassa a menet kdzben érintett fajlokat és mappakat,
valamint azt is, hogy azok ki vannak-e jeldlve vagy sem. Ha megtalalta a
masodik kijeldlendd fajlt vagy mappat, nyomija le a SZOKOZ billenty(it.
Ezzel kijelolte a masodik elemet is. Ha még egyszer lenyomna a
SZOKOZ-t, akkor a kijeldlés megsziinne, azaz a SZOKOZ itt
kapcsoloként mikodik. A kijelolés soran mindvégig tartsa lenyomva a
CTRL billentyt.

Ha a masodik fajlt vagy mappat is kijeldlte a SZOKOZ-zel, Iépjen tovabb
a nyilbillentylkkel, keresse meg a harmadik kijelolend6 elemet, és ott is
nyomja le a SZOKOZ billenty(t. Ezt addig folytassa, amig ki nem
valasztotta a lista minden kijelOlni kivant elemét. Ha befejezte a kijelolést,
felengedheti a CTRL-t, de vigyazzon, ne nyomjon le semmilyen
billenty(t, mert akkor el6fordulhat, hogy az eddigi kijelOlések elvesznek,

és kezdheti elOlr6l az egészet.

Megjegyzes: A lato felhasznaldk a kulonalloé elemek kijeldlését a CTRL
billenty( lenyomva tartasa mellett a bal egérgombbal végzik el. A
CTRL+SZOKOZ kijelélési médszer a CTRL nyomva tartasa melletti

balegérkattintasnak felel meg.

A lista 0sszes elemének kijelolésére hasznalhatja az alabbiakat:

CTRL+A
HOME, majd SHIFT+END

A kijelolt fajlokat vagy mappakat egyszerre torolheti, atnevezheti,

masolhatja vagy athelyezheti.



Fajlok rendezése név, méret, tipus és modositas datuma szerint

novekvo és csbkkeno6 sorrendben

A meghajtdk és a mappak tartalmat tobb szempont szerint lehet
rendezni. A fajlkezel6ben Iépjen arra a helyre, amelynek tartalmat
rendezni kivanja. Nyissa meg a Fajlkezel6 ikonsorat az ALT billenty(vel,
majd a JOBB NYIL billentyiivel navigaljon a "Rendezés" gombra és a
legérditéshez nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(t. Ezutan a
LE- és FELNYIL billenty(ikkel valasszon a megjelend rendezési

szempontok kozul, majd nyomja le az ENTER billenty(t.

A helyi menuben is meg tudja adni a rendezeés tipusat. Lépjen arra a
helyre, amelynek tartalmat rendezni kivanja. Ne legyen kijelolve elem,
ezért, ha sziikséges, sziintesse meg a kijeldlést a CTRL+SZOKOZ
billentylkombinacioval. Ha nincs kijelolve semmi, akkor nyissa meg a
helyi menut és a nyilbillentylkkel Iépjen a Rendezés almeniube, majd
valasszon egy rendezési szempontot. A kivalasztott elemen nyomja le az
ENTER billentydit.

A kovetkezb rendezési szempontok kozul valaszthat:

Név szerinti rendezés: A konyvtar tartalmat ABC sorrendben, A-tol Z-ig

rendezi.

Méret szerinti rendezés: A konyvtar tartalmat a legkisebb mérett elemtél

a legnagyobbig rendezi.

Modositas szerinti rendezeés: A konyvtar tartalmat a legrégebbi

(legkorabbi) elemtél a legujabbig (legfrissebbig, legutdbbiig) rendezi.

A fenti rendezési szempontokat finomithatja az alabbi beallitasi

lehetbségek valamelyikével:



Novekvé rendezés: A konyvtar tartalmat az egyeb rendezési szemponton

tul novekvo sorrendbe rendezi.

CsoOkkend rendezés: A konyvtar tartalmat az egyéb rendezési

szemponton tul csokkené sorrendbe rendezi.

Fajlok és mappak mozgatasa és masolasa kdnyvtarak és meghajtok

kozott

Masolas: Jeldlje ki a masolando elemet vagy elemeket, és valassza a
helyi menu Masolas parancsat vagy nyomja le a CTRL+C
billentylkombinaciot. Ezutan a beillesztéshez Iépjen a masolat
|étrehozasanak helyére, majd valassza a helyi menu Beillesztés

parancsat, vagy nyomja le a CTRL+V billentylkombinaciot.

Athelyezés: Jeldlje ki az athelyezni kivant elemet vagy elemeket, és
valassza a helyi menu Kivagas parancsat vagy nyomja le a CTRL+X
billentylkombinaciot. Ezutan a beillesztéshez lépjen az athelyezni kivant
elem vagy elemek Uj helyére, majd valassza a helyi menu Beillesztés

parancsat, vagy nyomja le a CTRL+V billentylkombinaciot.

A Masolas, a Kivagas, a Beillesztés parancsok gomb formaban
megtalalhatok a Fajlkezelb ikonsoran is. Nyomja le az ALT billentydt,

majd a JOBB NYIL billentyiivel valasszon a felkinalt gombok kdziil.

Fontos megjegyezni, hogy a masolas utan két példany lesz a masolt
mappabdl vagy fajlbél. A masolas soran egy eredeti, és egy masolat jon

létre. A kivagas utan viszont csak egy példany marad, az uj helyen.

A fajlkezel6 listanézetében az elemek kozotti navigaciora hasznalja az

elem kezdbbetljét vagy a nyilbillentylket. A mappaszerkezetben egy



szintet visszalépni az ALT+BALRA NYIL billentyliparanccsal vagy a
BACKSPACE billentylivel lehet. Egy meghajtoba vagy mappaba a helyi

menu Megnyitas parancsaval vagy az ENTER billenty(vel Iéphet.

A fajlkezel6 fanézetében a szintek k6zo6tti navigaciéra hasznalja a LE- és
a FELNYIL billenty(iket vagy az elem kezdébetdjét. A meghajtok vagy
mappak kinyitasara és bezarasara a JOBB- és BALNY L billentyiiket
lehet hasznalni. Egy fanézetbeli elem tartalmanak megjelenitéséhez
nyomja le a kijelolt meghajton vagy mappan allva az ENTER billenty(t.
Ekkor megjelenik a kijeldlt elem tartalma a listanézetben, ahova a TAB

billentylvel tud atlépni.

Lomtar hasznalata

Fajlok és mappak lomtarba/kukaba helyezése, illetve eredeti

helyiikre valo visszaallitasa

Ha egy fajlra vagy mappara mar nincs szukseége, torolheti azt a
szamitogeprél. A merevlemezrdl torolt fajlok vagy mappak a végleges
torlés elétt ideiglenes taroldhelyre, a Lomtarba kerulnek. A Lomtar
specialis mappa a szamitdogép merevlemezén. A Lomtar tartalmat
késdbb veéglegesen tordlheti. Ha meggondolta magat és mégsem akarja
véglegesen letordlni a Lomtarba helyezett fajlt vagy mappat,
visszahelyezheti a torlés el6tti helyére. A Lomtar ikonja megtalalhato az

asztalon.



Fontos megjegyezni, hogy mas hattértarrdl (pl. pendrive-rol) torolt fajlok
vagy mappak nem kerulnek a Lomtarba, torlés esetén azonnal

elvesznek. Minden meghaijto sajat lomtarral rendelkezik.

Torlés

Jeldlje ki azt az elemet vagy elemeket, amelyeket torolni kivan, majd

valasszon a kovetkezd torlési megoldasok kozul:
A DEL billenty( lenyomasakor a kijelolt elemek a Lomtarba kerulnek.

A SHIFT+DEL billentylparancs lenyomasakor a kijelolt elemek
véglegesen torlédnek a szamitdgéprél. A mivelet utan a torolt elemeket

mar nem lehet visszaallitani, mert nem kerulnek a Lomtarba.

A Fajlkezelb ikonsoranak ,Torlés” gombja is Lomtarba helyezi a kijelolt
elemeket. Nyomja le az ALT billenty(t, majd a JOBB NYiL billenty(vel

lépjen a , Torlés” gombra és nyomja le az ENTER-.

A CTRL+D billentylGparancs a Fajlkezel6 ikonsoran megtalalhatoé , Torlés”

gomb parancsanak felel meg.

A helyi menu Torlés parancsanak segitségével is elvégezheti a torlés

miveletet.

Fajlok visszaallitasa eredeti helyukre

A WINDOWS+M billentylikombinaciéval Iépjen az asztalra, majd a
nyilbillentylkkel vagy a kezddbetlvel keresse meg a Lomtarat, és
nyomja le az ENTER billenty(t a megnyitashoz. A Lomtarban a
nyilbillentylkkel és a kezdbbetilvel tud navigalni a torolt elemek kozaott.

Jeldlje ki a visszaallitani kivant elemet vagy elemeket. A Fajlkezel6



ikonsoranak megnyitasahoz nyomja le az ALT billentylt, majd a JOBB
NYIL billenty(vel 1épjen a ,Tovabbi lehetéségek” gombra. Itt a LENYIL

billentylvel valasszon a kovetkez6 két lehetéség kozul:

Az Osszes elem visszaallitdsa gombbal a Lomtar teljes tartalma

visszaallithato a torlés el6tti helyére.

A Kijelolt elemek visszaallitasa gombbal a kijelolt elemek

visszahelyezhet6k a Lomtarbdl az eredeti helytkre.

A Kijelolt elemek visszaallitasara a helyi menu Visszaallitas parancsat is

hasznalhatja.

Egy kijelolt elem Tulajdonsaglapjan is megtalalhaté a Visszaallitas
parancs. Jeloljon ki a kivant elemet, majd valassza a helyi menu
Tulajdonsagok parancsat, vagy nyomja le az ENTER billentyGt. A
megjelend Tulajdonsagok parbeszédpanel Altalanos lapfiilén aktivalja a
Visszaallitas gombot. El6fordulhat, hogy a gomb aktivalasa utan a
Windows elveszti a rendszerfokuszt, és a képernybolvasé nem olvas fel
semmit. Ebben az esetben az ALT+TAB billentylparanccsal [épjen
vissza a Tulajdonsagok parbeszédpanelre, és nyomja meg az OK

gombot.

A visszaallitast kovetden a fajl vagy a mappa eltiinik a Lomtarbdl, és az
eredeti helyén megjelenik. Végul zarja be a Lomtarat az ALT+F4

billentylkombinacioval.

Ha nem kivanja hasznalni a Lomtarat, hanem azt kivanja, hogy torléskor
a fajlok azonnal véglegesen torésre keruljenek, akkor elészor nyissa
meg az asztalrol a Lomtarat. Gondoskodjon réla, hogy a Lomtarban ne
legyen kijelolve semmilyen elem. Ha szukséges, akkor hasznalja a
CTRL+SZOKOZ billentylikombinacidt a kijeldltség megsziintetésére.

Ezutan a Fajlkezel6 ikonsoranak megnyitasahoz nyomja le az ALT



billenty(it, majd a JOBB NYIL billentyiivel Iépjen a ,Tovabbi lehetéségek”
gombra. Itt a FELNYIL billentyiivel navigaljon a "Tulajdonsagok" gombra

és nyomja le az ENTER-t.

A megjelen6 Lomtar tulajdonsagok parbeszédpanelén a TAB-bal keresse
meg a Valasztott hely beallitasai csoportot, €s a nyilbillentylkkel
valassza ki az ,A torolt fajlok ne kerlljenek at a Lomtarba, hanem

azonnal semmisuljenek meg” valasztbgombot.

Szintén ezen a parbeszédpanelen allithatja be a Lomtar méretét a
"Maximalis méret" szerkesztbmezbben, illetve itt kérheti a torlés elbtti
jévahagyast is a , Torlési jovahagyas megjelenitése” jelolénégyzet
bejelolésével.

A Lomtar tulajdonsagai megnyithato kozvetlenul az asztalrdl is. Lépjen
az asztalra a WINDOWS+M billentylkombinacioval és a
nyilbillentylkkel, vagy a kezdbbetlvel jeldlje ki a Lomtar ikonjat, majd
valassza a helyi menu Tulajdonsag parancsat, vagy nyomja le az
ALT+ENTER billentylkombinaciot.

A Lomtar/kuka kitiritése

A Lomtarba kerult elemek tovabbra is foglaljak a helyet a szamitogép

merevlemezén, ezért érdemes idénként kiuriteni azt.

A Lomtar egyes elemeinek torlése

Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentyllkombinaciéval, majd a

nyilbillentylkkel vagy a kezd6betlvel keresse meg a Lomtarat, és az



ENTER billentylvel nyissa meg. A torolt elemek listajaban keresse meg
a nyilbillentylkkel vagy a kezdébetlvel a véglegesen torolni kivant
elemet, majd nyomja le a DEL billentylt. A Torlés parancs a Fajlkezel6
ikonsoran és a Helyi menuben is megtalalhatd. Tobb elem kijelolésére és
torlésére is van lehet6ség. Az elem vagy elemek torlését meg kell
er@siteni. A Windows 11 megkérdezi, hogy biztosan torolni kivanja-e a
kijelolt elemet. Valasztasi lehetdségként két gombot kinal fel, az Igent és
a Nemet. A nyilbillentylkkel vagy a TAB-bal valassza az Igen gombot,
majd nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it.

A Lomtar teljes tartalmanak torlése négy modszerrel végezhet6 el:

1. AWINDOWS+M billentyikombinacioval Iépjen az asztalra, és a
nyilbillentylikkel vagy a kezd6betilivel keresse meg a Lomtarat, de
ne nyomja le az ENTER-t. A Lomtar ikon kijelOlése utan valassza a
helyi menU Lomtar Uritése parancsat. A megjelend
parbeszédpanelen a Windows megerésitést var, hogy valéban
torolni kivanja-e a Lomtar 6sszes elemeét. Az Igen vagy a Nem
gombok kozul valaszthat. Nyomja le a valasz kezd6bet(jét, vagy a
nyilbillentylkkel |épjen az Igen gombra, és nyomja le az ENTER

vagy a SZOKOZ billentyiit. Ezutan visszakeriil az asztalra.

2. Nyissa meg a Lomtarat az asztalrdl. Jeloljon ki minden elemet a
CTRL+A billentykombinacioval, majd nyomja le a DEL gombot. A
Windows ismét meger6sitést var. Valassza az Igen gombot a
nyilbillentyiikkel, és nyomja le az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t.
Hasznalhatja a valasz i vagy n kezd6betUjét is. Ezutan bezarhatja a

Lomtarat az ALT+F4 billentylkombinacioval.



3. Nyissa meg a Lomtarat az asztalrdl. A képerny6olvasé kozli, hogy
nincs kijeldlt elem. Ezt érdemes ellenérizni az INSERT+FEL NYiL
billentylparanccsal. Ha a képerny6olvas6 azt mondja, hogy
kijeldlve az adott elem, akkor nyomja le a CTRL+SZOKOZ
billentylparancsot, hogy a fajl kijeldlését megszintesse. Ismét
ellenérizze az INSERT+FEL NY L billenty(iparanccsal. Ha azt
olvassa, hogy nincs kijelolve, akkor nyissa meg a Fajl vagy a helyi
menut, majd valassza a Lomtar Uritése parancsot. Ezutan

bezarhatja a Lomtarat az ALT+F4 billentylkombinacioval.

4. Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylikombinaciéval, majd a
kezddbetlvel vagy a nyilbillentylkkel keresse meg a Lomtar ikont,
és nyissa meg az ENTER-rel. Ezutan a Fajlkezel6 ikonsorat nyissa
meg az ALT billentyiivel, majd a JOBB NYIL billentyiivel keresse
meg a ,Lomtar Uritése” gombot és nyomja le az ENTER billentydt.
A Windows megerdésitest kér a vegleges torléeshez. A TAB-bal vagy
a nyilbillentylkkel valassza az Igen gombot, és nyomja le az
ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it. A gombok feliratainak

kezddbbetuivel is valaszolhat a feltett kérdésre.



Tarolas és tomorités

Taroléegység szabad kapacitasanak megtekintése

A taroléegysegek szabad kapacitasat megtekintheti a fajlkezel6ben, az

adott meghajto tulajdonsaglapjan.

Ehhez Iépjen az asztalra a WINDOWS+M billentyliparanccsal, majd
keresse meg a nyilbillentylkkel vagy a kezd6betlvel az Ez a gép ikont
és nyissa meg az ENTER-rel. A WINDOWS+E billentyliparancs is
hasznalhat6 a fajlkezel6 megnyitasara. Ezutan lépjen az adott

meghaijtora eés valasszon az alabbi lehet6ségek kozul:

e Nyissa meg a Helyi meniit és a FELNYIL billenty(ivel keresse meg
a , Tulajdonsagok” parancsot, majd nyomja le az ENTER billentydt.

e Nyissa meg az ALT billenty(ivel a Fajlkezeld ikonsavjat és a JOBB
NYIL billenty(ivel keresse meg a ,Tovabbi lehetéségek” gombot. It
a FELNYIL billenty(vel lépjen a ,Tulajdonsagok” parancsra és
nyomja le az ENTER-t.

¢ A tulajdonsag ablakat megnyithatja az ALT+ENTER

billentylkombinacioval is.

A megjelend ablakban az informaciok elolvasasahoz tobb lehetbség all

rendelkezésre:

1. Az INSERT+B billentylkombinacio lenyomasaval a
képernybolvaso felolvassa az egész ablak tartalmat, igy a szabad
kapacitast is. Lehetésége van a felolvasott informacidkat virtualis

feluleten megjeleniteni, amit a normal szovegolvasasi



parancsokkal el tud olvasni, illetve az informacidkat ki tudja
masolni. Az informacid felolvastatasa utan nyomja le az
INSERT+SZOKOZ, H rétegelt billentyliparancsot a
beszédel6zmények megjelenitéséhez.

2. Hasznalja az INSERT+- (MiNUSZ) billentyikombinaciét az
egeérmutatora valtashoz. Ezutan a nyilbillentylk segitségével
soronként elolvashatja az ablak tartalmat. Ne feledje, hogy a
felolvasas utan vissza kell valtani a + (PLUSZ) billentylvel a
rendszerfokuszra (PC kurzor).

3. Az INSERT+ALT+W billentylparanccsal jelenitse meg az ablak
tartalmat a képerny6olvasé virtualis megjelenitéjében, majd a
nyilakkal olvassa el a szukséges informacioét. Végezetul lépjen ki a

megjelenitdbél az ESC billentyGvel.

Fajlok és mappak tomoritésének célja

A szamitogeépes hattértarak és az adathordozok csak korlatozott
kapacitassal rendelkeznek, ezeért célszer( volt olyan eljarasokat
kidolgozni, amelyekkel az adatok eredeti méretét csokkenteni lehetett. A
szamitogeépes halézatok megjelenése meég inkabb indokolta a tomdaritési

eljarasok hasznalatat, hiszen az adatok atviteli ideje flugg azok méretétél.

A tomorités olyan eljaras, amelynek segitségével az adatok eredeti
méretét csokkenteni lehet. Az allomanyok tomoritésével Iétrejon az
ugynevezett tomoritett allomany. llyen allapotban a programok
korlatozottan hasznalhatoak, de kisebb helyet foglalnak el. A kibontas

soran a tomoritett allomany visszaall eredeti allapotaba.



Tomorité eljarasok tipusai

Veszteséges tomorités: A veszteséges tomorités hasznalataval a
tomoaritett allomanybdl nem lehet pontosan visszanyerni az eredeti
allomanyt. Ezt az eljarast féleg képek, videdk és hangallomanyok
tomoritésére alkalmazzak. Veszteséges tomaritési eljarast hasznalnak
példaul a JPEG képformatumok és az MPEG mozgokép- és

hangformatumok elballitasa soran.

Veszteségmentes tomorités: A veszteségmentes tomorités az eredeti
allomanyt tomoritve, majd ujra kibontva olyan allomanyt ad, amely bitrdl
bitre megegyezik az eredetivel. Ezt az eljarast féleg a programok és a
szoveges dokumentumok tomoritésére alkalmazzak, mivel ezeknél nem
megengedhetd az adatvesztés. Egyes tomoritéprogramok lehetbve
teszik az archiv fajl tobb, elére meghatarozott méretl részre torténé
szétbontasat. A legismertebb tomoritéprogramok a WinRAR és a
WinZip.

Fajlok és mappak tomoritése

A tomoritett mappak kevesebb teruletet foglalnak el a meghajtén, és
gyorsabban mozgathatok vagy vihet6k at mas szamitogépekre. A
tomoaritett mappak és a bennuk talalhaté fajlok vagy programok
ugyanugy kezelhet6k, mint a tomoritetlenek. A fajlokat megnyithatja
kozvetlenul a tomoritett mappabdl, vagy megnyitas el6tt ki is bonthatja.
Egyes programok kibontas nélkul, kozvetlenul futtathatok a tomoritett
mappakbdl. A mas fajloktol fuggd programokat a futtatashoz el6szor ki

kell bontani. A tomoritett mappak athelyezhet6k a szamitogép



tetsz6leges meghaijtojara vagy mappajaba. A tomoritett mappakat
jelszoval is ellathatja. Ezzel megvédheti a megosztott haldézati mappaban
tarolt, e-mail Uzenethez csatolt vagy a munkahelyre, iskolaba szallitott

adatokat.

Harmadik féltdél szarmazd tomoritéprogramokat is hasznalhat a
szamitdgépen. A telepitésuk utan beépulnek a menukbe, igy onnan
konnyen elérhetbk a be- és a kitomoritési parancsok. A legnépszeribb

telepithetdé tomoritéprogramok a Winrar, Winzip és 7-Zip.

A Windows 11 rendszer beépitett tomoritési lehetéségei

A Windows 11 (a 2023 végeén kiadott 23H2 frissitéstdl kezdve) mar nem
csak a ZIP fajlokat tamogatja, hanem szamos mas népszeri tomoritett
formatumot is képes kezelni, mint példaul a RAR, 7z, TAR, GZ és sok

mast.
Tamogatott Formatumok

Kibontas (olvasas): A Windows 11 a beépitett Fajlkezel6vel meg tudja
nyitni a kovetkezd tipusu archivumokat: .zip, .rar, .7z, .tar, .tar.gz,

tar.bz2, .tgz, .tbz2, .gz, .bz2, .zst, .xz.

Betomorités (iras): Létrehozni jelenleg a kovetkez6 formatumokat lehet:

.Zip, .7z, tar.



Fajlok és Mappak Betoméritése

A Windows 11 helyi menuje segitségével gyorsan hozhat létre tobbféle
formatumu archivumot. A F4jlkezel6ben jeldlje ki a betdmdriteni kivant
fajlokat és mappakat. Tobb elem kijeloléséhez tartsa lenyomva a CTRL
billenty(it, mikézben a nyilbillentylikkel mozog, és a SZOKOZ billentyivel
jelolje ki vagy torolje az elemek kijelolését. Ezutan nyomja le a Helyi
men billenty(t vagy a SHIFT+F10 billentylikombinaciét. A LENYIiL
billentylGvel navigaljon a "Tomorités ide..." almenure. Nyomja meg a
JOBB NY L billenty(it vagy az ENTER-t az almeni megnyitasahoz. Itt a

kovetkezs lehetbsegek kozul valaszthat:

ZIP-fajl: A legelterjedtebb, szinte minden rendszerrel kompatibilis

formatum.

7z-fajl: Altalaban jobb témoritési aranyt (kisebb fajlméretet) biztosit, mint
aZIP.

TAR-fajl: Féleg Linux és macOS rendszereken hasznalt archiv formatum,

amely onmagaban nem tomorit, csak egybe csomagolja a fajlokat.
Tovabbi beallitasok...: Részletesebb beallitasi lehetéségeket kinal.

A LENYIL és FELNYIL billenty(ikkel valassza ki a kivant formatumot (pl.
"ZIP-fajl"), és nyomja le az ENTER-t. A rendszer |étrehozza az
archivumot, és a fajl neve szerkesztésre kész allapotba kerul. Azonnal
elkezdhet gépelni egy Uj nevet, vagy az ENTER lenyomasaval

elfogadhatja az alapértelmezett nevet.

Ha a "Tomorités ide..." almenuben a "Tovabbi beallitasok..." lehetbséget
valasztja, egy "Archivum létrehozasa" nevi ablak jelenik meg. Itt a TAB

billentylvel navigalhat a kovetkez6 vezeérléelemek kozott.



"F3jlok lesznek hozzaadva ehhez az archivumhoz:" szerkesztémezd: Itt

adhatja meg a létrehozandd archivum nevét és helyét.

"Tallézas..." gomb: Ezzel bongészhet a mentési helyek k6zott, ha nem

begépelni szeretné az utvonalat.

"Archivalasi formatum" kombinalt listamezd: A LENYIL/FELNYIL
billentylkkel valaszthat a 7z, TAR és ZIP formatumok kozatt.

"Tomoritési mddszer" kombinalt listamez6: Itt adhatja meg a
tomoritéshez hasznalt algoritmust (pl. Deflate, BZip2, LZMA2). Altalaban

az alapértelmezett beallitas megfelelé.

"Témaritési szint" cstiszka: A JOBB/BAL NYIL billentyikkel allithatja be.
A szintek altalaban a "Nincs" (leggyorsabb, de nem tomorit) és a

"Maximalis" (legjobb tdmorités, de a leglassabb) k6zott mozognak.

"Létrehozas" gomb: Az ENTER lenyomasaval inditja a tomoritést a

beallitott paraméterekkel.

"Mégse" gomb: Bezarja az ablakot a mlvelet végrehajtasa nélkul.

Bezarasra hasznalhatd az ESCAPE billenty( is.

Tomorités végrehajtasara a Helyi menu Kuldés parancsa is hasznalhato.
Uj téméritett allomany létrehozasahoz jeldlje ki azt a mappat vagy fajlt,
amit tomoriteni akar. TObb elemet is kijelolhet. Ezutan nyissa meg a
Helyi meniit, majd a FELNYIL billenty(ivel keresse meg a Tovabbi
lehet6ségek megjelenitése menupontot és nyomja le az ENTER
billenty(t. Erre azért van szukség, mert a Kuldés parancs a bévitett
mentiiben talalhaté csak meg. A kib&vitett meniiben a LENYIL és a
FELNYIL billentyivel navigaljon a ,Kiildés” almeniire és lépjen be az
ENTER vagy a JOBB NYIL billentyivel. A nyil billenty(ikkel valassza ki a

» 1 omoritett mappa” parancsot €s nyomja le az ENTER-t. A megjelend



szerkesztdmezdbbe gépelje be a tomdritett mappa nevét, majd nyomja le
az ENTER billentyt.

A tomorités a Fajlkezel6 ikonsorardl is kezdemeényezhet6. A tomoritend6
allomanyok kijelolése utan az ALT billentylvel nyissa meg az ikonsort é€s
a JOBB NYiIL billenty(i segitségével navigaljon a , Tovabbi lehetéségek”
gombra. Ezutan a LENYIL billentyiivel keresse meg a , Téomérités ZIP-
fajlba” gombot és nyomja le az ENTER billenty(it. A megjelend
szerkesztbmezdbbe gépelje be a tomdritett mappa nevét, majd nyomja le
az ENTER billentyt.

Ezzel a mivelettel a fajlok, programok vagy mas mappak tomaritve lettek
egy uj, tomoritett mappaba. A tomorités utan megmaradnak a
tomoritetlen fajlok és mappak is. Ha a létrehozas soran nem adott uj
nevet a tomoritett mappanak, akkor azonos néven, zip kiterjesztési
fajlként jelenik meg azon a helyen, ahol az eredeti tomoritetlen anyag is

talalhato.

Lehet6sége van a tomoaritett mappahoz utélag uj fajlokat és mappakat
hozzaadni. A fajlok, programok vagy mas mappak tomoritéséhez
masolja be a tomoriteni kivant elemeket a tomoritett mappaba. El6szor
lépjen a fajlra és az ENTER billentylvel nyissa meg a tomoritett mappat.
Az ALT+TAB billentylkombinacioval Iépjen vissza a Szamitogep
ablakba, és keresse meg a tomariteni kivant elemeket, majd valassza a
helyi menu Masolas parancsat, vagy nyomja le a CTRL+C
billentyllkombinacidt. Ezutan lépjen vissza az ALT+TAB
billentylkombinacioval a tomoritett mappaba, majd valassza a helyi
menu Beillesztés parancsat, vagy nyomja le a CTRL+V

billentylkombinaciot.



Toméritett fajlok és mappak kicsomagolasa a meghajtéo megadott

helyére.

Az o0sszes elem kitomoritése

Jeldlje ki, de ne nyissa meg azt a ZIP kiterjesztés tomoritett mappat,
amit ki kivan bontani. A kovetkezd mddszerek segitségével kitomoaritheti

egy archiv fajl tartalmat.

1. A Fajlkezel6ben navigaljon a nyilbillentylkkel a kibontando
tomoritett fajlra (pl. dokumentumok.zip). Ezutan nyomja le az ALT
billenty(it a Fajlkezel6 fels6 ikonsoranak aktivalasahoz. A JOBB
nyillal keresse meg az "Az 6sszes kibontasa" gombot, majd
nyomja le az ENTER-t.

2. A Fajlkezel6ben navigaljon a kibontando fajlra. Ezutan nyomja le a
Helyi menu billenty(t vagy hasznalja a SHIFT+F10
billentylikombinaciét. A megnyilé meniiben a LENYIL billenty(ivel
keresse meg az "Az 0sszes kibontasa..." menupontot, majd nyomja
le az ENTER-t.

Mindkét modszer utan megjelenik az "Az 0sszes kibontasa" ablak, ahol a

TAB billentyGvel navigalhat az elemek kozott:

"F4ajlok kicsomagolasa ide:" szerkesztdmez0d: Itt lathaté a célmappa
elérési utja. Alapértelmezetten ez az a mappa, ahol az eredeti tomoritett

fajl is talalhato.

"Tallozas..." gomb: Ezzel megvaltoztathatja a célmappat. A gomb
lenyomasa utan a Valassza ki a célhelyet parbeszédpanelen lépjen a
TAB billenty(ivel a Navigaciés ablak Fanézetbe. A LE- vagy FELNYIL
billentylvel lépegethet a mappakon. Adott mappa megnyitasara a JOBB



NYIiL, a bezarasahoz a BAL NYiIL billenty(t hasznalhatja. A kivalasztott
célmappan allva nyomja le az ENTER-t, majd Iépjen a TAB billentylvel a
,Mappavalasztas” gombra, és aktivalja az ENTER vagy a SZOKOZ
billentylivel. Ezzel visszakerul a TOmoritett mappak kibontasa ablak

,1allézas” gombjara.

"Kibontott fajlok megjelenitése a befejezés utan" jeldlénégyzet: Ha be
van jelélve (a SZOKOZ billentylvel valthat), a kicsomagolas utan a

Fajlkezel6 automatikusan megnyitja a célmappat.

"Kibontas" gomb: A folyamat elinditasahoz nyomja meg az ENTER-t

ezen a gombon.

"Mégse" gomb: A mivelet megszakitasa, egyenérték(l az ESCAPE

billentyl lenyomasaval.

Megadott elem kibontasa

Keresse meg és jelOlje ki azt a tomoritett mappat, amibdl ki kivanja
bontani a megadott elemeket, majd nyomja le az ENTER-t. A megnyitott
tomoritett mappaban a nyilbillentylkkel keresse meg és jelolje ki a
kibontani kivant elemet vagy elemeket, majd valassza a helyi menu
Masolas parancsat, vagy nyomja le a CTRL+C billentylkombinaciot.
Ezutan az ALT+TAB billentyllkombinacidval lépjen a Szamitogép
ablakba, és keresse ki azt a mappat, amibe ki kivanja bontani a kijelolt
elemet vagy elemeket. Majd valassza a helyi menu Beillesztés

parancsat, vagy nyomja le a CTRL+V billentyGkombinaciot.

Lehet6ség van magabdl a tomoritett mappabdl kozvetlenul kicsomagolni
az elemeket. Lépjen a ZIP kiterjesztési tomoritett mappara, és nyissa

meg az ENTER billentyvel. A Fajlkezel6 azt mappakeént fogja kezelni.



On most a ZIP fajlon beliil van. Az 6sszes tartalom kibontasahoz nyomja
le a Helyi-menu billenty(jét vagy a SHIFT+f10 billentylkombinacidt, majd
valassza az "Osszes kibontasa..." opciot. Egy parbeszédpanel jelenik
meg, amely megkérdezi, hova szeretné menteni a kibontott fajlokat. Az
alapértelmezett altalaban megfelel6. Nyomja le az ENTER-t a "Kibontas"

gombon a folyamat elinditasahoz.

Ezekkel a mlveletekkel fajlokat, programokat vagy mas mappakat lehet
kibontani. A fajl kibontasakor a tomdaritett valtozat a tomoritett mappaban
marad. Az ALT+TAB billentyllkombinaciéval visszaléphet a tomoritett

mappaba, és bezarhatja azt az ALT+F4 billentylkombinacioval.

Csatlakozas vezeték nélkuli halozatra

Amennyiben hordozhaté szamitogéppel vagy vezeték nélkuli kapcsolat
fogadasara alkalmas eszkdzzel rendelkezik, akkor megjelenitheti a
kozelben elérhetd, vezetéek nélkuli haldézatokat. Ezutan csatlakozhat a
hal6zatok valamelyikére. A vezeték nélkuli halézatok csak akkor jelennek
meg a szamitdgépén, ha a szamitogep tartalmaz telepitett és bekapcsolt

vezetek nélkuli haldzati adaptert, illetve illesztéprogramot.

Vezeték nélkuli halozatok esetén a mar hasznalt halézatokhoz a
rendszer képes onalléan kapcsolddni, ilyenkor semmiféle tennivald
nincs. Uj, régen hasznalt, vagy kikapcsolt automatikus csatlakozas
esetén viszont a szamitogép nem kapcsolddik automatikusan a

halézathoz. Ebben az esetben manualisan kell csatlakozni.

A rendelkezésre allo vezeték nélkuli halézatok megtekintéséhez, és a

kivalasztott hal6zathoz val6 csatlakozashoz nyomja meg a



WINDOWS+A billentylkombinaciot a Gyorsbeallitasok panel
megnyitasahoz. A megnyitott panelen a fékusz a Wi-Fi gombon van, ha
mégse azon lenne, akkor a TAB billenty( segitségével navigaljon a "Wi-
Fi" gombra. Ha a Wi-Fi ki lenne kapcsolva, akkor nyomja meg a
SZOKOZ vagy ENTER billentyiit a bekapcsolasahoz.

Ezutan a Wi-Fi gombrdl |épjen at a TAB billentylvel a "Wi-Fi-kapcsolatok
kezelése" gombra és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiit.
Ezzel megnyilik az elérhetd vezeték nélkuli haldézatok listaja. A haldézatok
jelerGssége és biztonsagi allapota is kijelzésre kerul, amelyet a
képerny&olvasé felolvas. A FELNYIL és a LENYIL billenty(ikkel valassza
ki azt a halozatot, amelyhez csatlakozni szeretne, majd nyomja meg az
ENTER-t. Ekkor még csak a haldzat kijeldlése torténik meg és nem
maga a csatlakozas. A csatlakozashoz a TAB billentyGvel lépjen at az
"Automatikus csatlakozas" jeldlénégyzetre. Ha ezt bejeldli a SZOKOZ
billenty(ivel, a jovében a gép automatikusan csatlakozni fog ehhez a
hal6zathoz, ha hatotavolsagon belul van. Ezutan lépjen a TAB
billentylvel a "Csatlakozas" gombra és nyomja meg az ENTER-t. Egy
szerkesztdmezo0 jelenik meg, ahova be kell irnia a haldzat jelszavat.
Gépelje be a jelszot, majd nyomja meg az ENTER billentyGt. Ha a jelsz6
helyes, a Windows csatlakozik a hal6zathoz. Az ESCAPE billentyGvel

bezarhatja a Gyorsbeallitasok panelt.

Lehet6sege van a Wi-Fi halozati csatlakozast a talcarol kezdeményezni.
El6szOr Iépjen az értesitési ikonokat tartalmazo rendszertalcara a
WINDOWS+B billentylparanccsal. Ezutan a nyilbillentylkkel vagy a
kezdbbetlvel keresse meg a haldézati ikont, és nyomja le az ENTER
billentyt. Ekkor megnyilik a Gyorsbeallitasok panel és a ,Wi-Fi” gomb
lesz az aktiv. A TAB billentylvel Iépjen at a ,Wi-Fi-kapcsolatok kezelése”

gombra és nyomja le az ENTER billentyt.



A rendszertalca ikonjait elérheti a képernybolvasd INSERT+F11
billentyllkombinacidjaval is. A megjelend, a rendszertalca ikonjait
tartalmazo listaban a nyilbillentylkkel keresse meg a halozati ikonra
mutatd parancsot, majd a TAB billenty(ivel Iépjen az Egy kattintas a bal
egergombbal gombra, és nyomja le az ENTER billentyt. Ekkor
megnyilik a Gyorsbeallitasok panel. A megnyitott panelen a fokusz a Wi-
Fi gombon van, ha nem azon lenne, akkor a TAB billenty( segitségével
navigaljon a "Wi-Fi" gombra. Ha a Wi-Fi ki lenne kapcsolva, akkor
nyomja le a SZOKOZ vagy az ENTER billentydit a Wi-Fi
bekapcsolasahoz. A Wi-Fi gombrdl l1épjen at a TAB billentyGvel a "Wi-Fi-
kapcsolatok kezelése" gombra és nyomja le az ENTER vagy a SZOK0OZ
billenty(t. Ezzel megnyilik az elérhetd vezeték neélkuli haldzatok listaja. A
FELNYIL és a LENYIL billenty(ikkel valassza ki azt a halézatot,

amelyhez csatlakozni szeretne, majd nyomja le az ENTER billentyt.

A legtobb haldzati beallitas, igy a vezeték nélkuli halézatok beallitasai is
atkerultek a Vezérlpultbdl a Géphazba. A Géphazban talalhaté Wi-Fi

beallitasok megnyitasara az alabbi lehetbségei vannak:

A WINDOWS billentylivel nyissa meg a Start menut, és a keresdmezbbe
gépelje be a ,WI-FI” kifejezést, majd az indexelt talalatok kozll a
nyilbillentylkkel valassza ki a Wi-Fi-beallitasok, Rendszerbeallitasok

elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t.

Nyissa meg a Géphaz alkalmazast a Start menubdl, vagy nyomja le a
WINDOWS+I billentylparancsot. A Géphazban a beallitasok
megkereséseére szolgalo keresémezébe gépelje be a ,WI-FI” kifejezést,
majd a LENYIL billenty(ivel keresse meg a ,Wi-Fi-beallitasok” elemet, és
a kivalasztashoz nyomja le az ENTER billenty(t. A Géphazban a Wi-Fi
beallitasi ablakot ugy is megnyithatja, ha kivalasztja a Hal6zat és internet

beallitasi kategoriat, majd a Wi-Fi beallitasi lehetéséget.



A Wi-Fi beallitasi ablakon belul a TAB billentylvel tud a kovetkezd

beallitasi lehetéségeken navigaini.

A Wi-Fi gombbal szabalyozhatd, hogy miikodjon-e WI-FI kapcsolat a
szamitégépen. Ha médositani kivanja a beallitast, nyomja le a SZOKOZ

billenty(t.

Az Elérhet6 halézatok megjelenitése”, ,Tovabbi beallitasok
megjelenitése” gomb aktivalasa utan megjelenik az elérhet6 vezeték
nélkuli halézatok listaja. A nyilbillentylkkel valasszon egy halézatot,
majd nyomja le az ENTER billentyt. A megjelend ,Automatikus
csatlakozas” jelolénégyzet bejeldlésével legkdzelebb mar automatikusan
meg fog torténni a csatlakozas a kivalasztott haldézatra. Ezutan a TAB

billentylvel Iépjen a Csatlakozas gombra, és nyomja le az ENTER-t.

Az Ismert halézatok kezelése hivatkozas megnyitasaval megtekinthetd a
mar csatlakoztatott és beallitott halozatok listaja. Ebben az ablakban a
,Halbzat hozzaadasa” gombbal hozzaadhatd olyan halozat is, amely
aktualisan nem érheté el. A létrehozaskor meg kell adni a haldzat nevet,
a biztonsagi beallitas tipusat, a biztonsagi kulcsot és azt, hogy

automatikus legyen-e a csatlakozas.

Az Ismert halézatok kezelése ablakban egy listaban megtalalhatoak a
halézatok. A halézatok a ,Rendezési szempont” és a ,Sz(rés” kombinalt

listamez6kben a nyilbillentylkkel rendezhetbk és szlrhetok.

Egy ismert halozat kivalasztasahoz lépjen a TAB billentylvel a

listamezdbe, majd a nyilbillentylkkel valasszon ki egy ismert halézatot.

Ha egy halézat mar nem kell, akkor azt torolheti. A haldézat kivalasztasa
utan a TAB billentyGvel Iépjen at az ,elfelejtése” gombra és nyomja le az
ENTER billenty(t.



Egy ismert hal6zat beallitasait médosithatja, ha a halézatok listajaban a
nyilbillentylkkel kivalaszt egy ismert haldézatot, majd lenyomja az ENTER
billentyt. A megjelend tovabbi beallitasok szakaszban a "Megjelenités"
gombbal felfedheti, majd elolvashatja a Wi-Fi kivalasztott hal6zatnak a

haldzati jelszavat.

Ezen kivul bejeldlheti, hogy az eszkdz automatikusan csatlakozzon, ha a

kivalasztott halézat hatosugaraba kerul.

Tovabbi beallitasokat végezhet el, ha aktivalja a "Specialis Wi-Fi haldzati

tulajdonsagok”, "Szerkesztés" gombot.

A Vezérldpulton beldl is létre lehet hozni vezeték nélkuli kapcsolatot. A
Vezeérl6pult megnyitasahoz valassza a Start menu Windows Rendszer
mappajaban a Vezérl6pult parancsikont. Ha meg lett jelenitve az ikonja,
akkor a Vezeérl6pult megtalalhatoé az asztalon is. A Start menu keres6

szolgaltatasaval is ra lehet keresni az alkalmazasra.

A Vezérlopult ablakaban a nyilbillentylkkel vagy a kezddbetlvel keresse
meg a Halozati és megosztasi kozpont hivatkozast, majd a
megnyitashoz nyomja le az ENTER billentyGt. A Halozati és megosztasi
kézpont ablakban a TAB billenty(ivel navigaljon az Uj kapcsolat vagy
haldzat beallitasa hivatkozasra, és aktivalja az ENTER billentyGvel. A
Kapcsolat vagy haldzat beallitasa ablakban a nyilbillentylkkel valassza
ki a ,Csatlakozas kézzel vezeték nélkuli halézathoz” lehetbséget, és
nyomja le az ENTER billentyt vagy aktivalja a Tovabb gombot. A
kovetkez6 ablakban meg kell adni a halézat nevét, a biztonsagi beallitas
tipusat, és a biztonsagi kulcsot. Az A kapcsolat inditasa automatikusan
és a Kapcsolddas akkor is, ha a halézat nem teszi kozzé a nevét (SSID)
jelolénégyzetek tetszblegesen kivalaszthatok. Az adatok megadasa utan

nyomja le az ENTER billenty(t vagy aktivalja a Tovabb gombot. Az



elkészult halézati kapcsolat megtalalhatd a Géphaz Ismert halézatok

kezelése beallitasi ablakaban is.

Bizonyos hal6ézatokhoz halézatbiztonsagi kulcs vagy jelszé szukséges. A
kivalasztott hal6zathoz torténé csatlakozashoz kérje el a jelszét a

haldzati rendszergazdatdl vagy az internetszolgaltatétol.

A beallitdsok megadasa utan a szamitdgeép csatlakozik a kivalasztott
hal6zathoz. A megadott jelsz6t a rendszer megjegyzi, ezért legkozelebb
a csatlakozas automatikusan megtorténik. Ha megteheti, akkor
biztonsagos, jelszoval vedett vezeték nélkuli halozathoz csatlakozzon. A
nem biztonsagos halézatokhoz torténd csatlakozas soran vegye
figyelembe, hogy a megfeleld eszkdzokkel rendelkezé személyek
minden miveletet lathatnak, beleértve a meglatogatott webhelyeket, a
megnyitott dokumentumokat, a bank-kartya adatokat és a munka soran

hasznalt felhasznaloneveket és jelszavakat.

Adat- és eszkozvédelem

A Windows Biztonsag Kozpont

A Windows 11 kozponti biztonsagi felugyeleti eszkoze a "Windows
Biztonsag" (korabbi nevén Windows Defender Biztonsagi Kozpont)
alkalmazas. Ez az alkalmazas egyetlen, kdonnyen navigalhaté fellleten
fogja 0ssze a virusvédelem, a tlzfal, a fiokvédelem és egyéb biztonsagi

funkciok beallitasait.



Az alkalmazas elérésének leggyorsabb modja a Start menu hasznalata.
A Startmenu — Mind listajaban megtalalhaté a Windows biztonsag,
Rendszer parancs, amellyel egybdl megnyithatd a biztonsagi felllet. A
Start menu kereséje is hasznalhaté a megnyitasra. Nyomja le a
WINDOWS billenty(t a Start menlu megnyitasahoz. Gépelje be
idézbjelek nélkul a "Windows Biztonsag" kifejezést. A megjelend
"Windows biztonsag, Rendszerbeallitasok" talalaton nyomja le az
ENTER billentydit.

Ezen kivul a Géphazban is kitallozhato a beallitasi lehetéség. Nyissa
meg a Géphaz alkalmazast a WINDOWSH+I billentylparanccsal. A
Géphaz a Start menu keres6 funkcidjaval is megnyithatd. A Géphaz
aktivalasat kovetben a rendszerfokusz a beallitasok keresésére szolgald
szerkesztdmezG6be kerul. Nyomja le kétszer a TAB billenty(t, hogy a
kategéria listaba kertiljén. Itt a LENYIL billenty(ivel keresse meg az
"Adatvédelem és biztonsag" kategoriat és nyomja le az ENTER-t a

kivalasztashoz.

Ezutan a TAB billenty( lenyomasaval Iépjen az alkategoria listaba és a
LENYIL billenty(vel valassza ki a "Windows biztonsag" elemet és nyomja
le az ENTER billenty(t.

A tizfal fogalma és funkcidja

A tlzfal (Firewall) ellendrzi és szlri az internetrdl vagy a halézatrol
erkez6 forgalmat, és a beallitasoktodl fuggéen blokkolja, vagy tovabb
engedi a szamitogépre. Ezen kivll a tlzfal a kimené forgalmat is figyeli

és kezeli.



A tlzfal segit megakadalyozni, hogy tamadd személyek vagy
rosszindulatu programok hozzaférjenek a szamitégép adataihoz,
eréforrasaihoz a halézaton vagy az interneten keresztll. Tovabba
megakadalyozza azt is, hogy a szamitdgép rosszindulatu szoftvereket

klldjon mas szamitdgépekre.

Léteznek szoftveres és hardveres tlizfalak, illetve mikoddési elvik
alapjan csomagszlrd elviek, illetve proxy alapuak. A mai routerek nagy
része mar tartalmaz hardveres tlzfalat is. A hardveres tlizfalak nagyobb

teljesitménylek és teljesen platformfuggetlenek.

A tlzfal nem azonos a viruskeres6 programmal. A szamitégép védelme
érdekében tlzfalra és kulon viruskeres, kartevéirté programra is
szukség van. Manapsag vannak olyan biztonsagi megoldasok, amelyek

egyben tartalmaznak virusirtét, tlzfalat, spam védelmet stb.

Szamos tlzfalszoftver létezik, de a Windows is rendelkezik egy
egyszerlbb beépitett tlzfallal, melyben a forgalom szolgaltatas
tipusonként szabalyozhat6. A Windows tlzfal alapértelmezés szerint be
van kapcsolva. Ha nyilvanos halézathoz kapcsolodik, eléfordulhat, hogy
le kivanja tiltani az 6sszes bejové kapcsolatot. Otthon vagy a
munkahelyén ez nem szukséges. Akarmilyen védettségi szintet is

valaszt a profilokhoz, egyszerien valthat kozottuk.

A Windows tlizfal a védelmet az egyes halozati kornyezetekhez tudja
igazitani. A Windows tlzfal elérhet6 a Vezérl6pulton és a Géphazon

beldl is.

Ha kullsé tlzfalszoftvert telepit a szamitégépre, a Windows tiizfal
kikapcsol. Ezt érdemes leellenérizni, és ha mégsem kapcsolt volna Ki,
akkor azt meg kell tenni, hiszen a két védelmi szoftver akadalyozhatja

egymast.



Tiizfal beallitasa a Vezérlépulton keresztiil

A Vezérl6pult megnyitasahoz nyomja le a WINDOWS billenty(t, majd a
Start menU keresémez6jébe gépelje be a ,vezérldpult” kifejezést. A
talalati listaban a nyilbillentylkkel keresse meg a ,Vezérl6pult, Rendszer”
elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t. A Vezérlpult megtalalhaté az
asztalon is, ha engedélyezte a megjelenését az asztali ikonok

beallitasaiban.

A Vezérl6pulton belll a kezdbbetiivel vagy a nyilbillentylkkel keresse
meg a "Windows Defender tlzfal" hivatkozast, és aktivalja az ENTER
billentylGvel. A megnyilt ablakban a "Nincs kapcsolat" vagy a
"Csatlakoztatva" statusz van a halozati profiloknal kijelezve. Ebbél

tudhatja, hogy melyik halézati profil az aktiv.

Ha egy U alkalmazast szeretne felvenni a tlizfal engedélyezési és
letiltasi listajara, akkor a TAB billentylvel |épjen az "Alkalmazas vagy
szolgaltatas atengedése a Windows Defender tlzfalon" hivatkozasra és
nyomja le az ENTER billentyt. A megjelené ablakban egy listaban
megnézheti az engedélyezett vagy letiltott alkalmazasokat. Az
atengedés ablak els6 megnyitasa utan a listaban szerepl6 elemek csak
megnézhetbk, de nem maodosithatdk. A médositashoz a SHIFT+TAB
billentyllkombinacidval keresse meg a ,Beallitasok modositasa” gombot
és nyomja le az ENTER billenty(t. Ekkor a rendszer megerésitést ker,
illetve bekérheti a rendszergazdai felhasznaldnevet és jelszot. A
megerodsités utan ismételten megjelenik az alkalmazasok és
szolgaltatasok listaja, de ekkor mar modosithato allapotban lesznek. A
nyilbillentyGvel kivalasztott alkalmazas eltavolithato a listabdl az

"Eltavolitas" gombbal.



A ,Masik alkalmazas engedélyezése..." gomb aktivalasaval a kivételek
kozé uj programot vehet fel, de legyen dvatos, mert biztonsagi
kockazatot is jelenthet az ismeretlen alkalmazasok engedélyezése. Az
alkalmazasok listajaban a nyilbillentylkkel keresse meg az engedélyezni
vagy tiltani kivant programot, és a SZOKOZ billentyiivel allitsa be annak
allapotat. Ha az alkalmazas be van jelolve, akkor az allapota
engedélyezett statusu. A tiltashoz szuntesse meg az alkalmazas

bejelolését.

Végezetul Iépjen a TAB billentylvel az OK gombra és nyomja le a
SZOKOZ vagy az ENTER billentyiit a beallitasok elmentéséhez.

A tlzfal mikoddésének tovabbi szabalyozasahoz a Windows Defender
thzfal ablakban Iépjen a TAB billentyivel az "A Windows Defender tlzfal

be- és kikapcsolasa" hivatkozasra és nyomja le az ENTER billentyt.

A megnyitott Beallitasok testreszabasa ablakban a Maganhalozat és a
Nyilvanos haldzat beallitasai szakaszok alatt megtalalhatja azokat a
beallitasi lehetéségeket, amelyekkel szabalyozhatja a tlizfal viselkedését
a kulonbozd halozati kapcsolatoknal. EIGszor a Maganhaldzat beallitasait
kell megadni, majd a Nyilvanos halozatét. A TAB billentyGvel navigaljon

a kovetkez6 bedllitasi lehetbségeken:

A Windows tlizfal valasztdgomb csoportban a nyilbillenty(kkel valaszthat
az "A Windows Defender tizfal bekapcsolasa" és "A Windows Defender
thzfal kikapcsolasa (nem ajanlott) valasztogombok kozul. Itt tilthatja le

vagy engedélyezheti a tizfalat.

"Az 0sszes bejovlo kapcsolat blokkolasa, az engedélyezett alkalmazasok
listajan lévbket is beleértve" jelolénégyzet bejelolésével teljesen le lehet

tiltani a bejovo forgalmat.



Ha az "Ertesités, ha a Windows Defender tiizfal uj alkalmazast blokkol"
jelolénégyzet be van jeldlve, akkor a tlzfal értesitést kuld a

felhasznaldnak, ha Uj alkalmazas forgalmat érzékel és blokkolja azt.

Végezetll |épjen a TAB billentylivel az OK gombra és nyomja le a
SZOKOZ vagy az ENTER billentyiit a beallitdsok elmentéséhez.

A Windows Defender tlizfal ablakban a Specialis beallitadsok hivatkozas
aktivalasa utan részletesen tudja szabalyozni a tlizfal mikodését,
példaul a bejové, kimenb és a kapcsolatbiztonsagi szabalyokat. A
fanézetben valassza ki a nyilbillentylkkel a kategoriat, majd Iépjen at a
listanézetbe, és ott valasszon egy szabalyt. Uj szabalyt is létre tud hozni

a Mivelet menii vagy a helyi menii Uj szabaly parancsaval.

Géphéz

Nyissa meg a Géphaz alkalmazast a WINDOWSH+I billentylparanccsal. A
Géphaz a Start menu keres6 funkcidjaval is megnyithatd. A Géphaz
aktivalasat kovetben a rendszerfokusz a beallitasok keresésére szolgald
szerkesztdmezobe kerul. Nyomja le kétszer a TAB billenty(t, hogy a
kategéria listaba kerdiljon. Itt a LENYIL billenty(ivel keresse meg az
"Adatveédelem és biztonsag" kategoriat és nyomja le az ENTER-t a

kivalasztashoz.

Ezutan a TAB billentyl lenyomasaval Iépjen az alkategoria listaba és a
LENYIL billenty(vel valassza ki a "Windows biztonsag" elemet és nyomja
le az ENTER billentyt.

A Windows Biztonsag foképernydjén a TAB billentyivel navigaljon a

"Tlzfal és halézatvédelem” gombra, és nyomja le az ENTER billenty(t.



A megnyilt ablakban a TAB billentylvel valasszon a "Tartomanyi
halézat", "Maganhalézat", "Nyilvanos halézat" hivatkozasok kozul, majd
nyomja le az ENTER billenty(t. Ezzel adhatja meg, hogy melyik halézati
csatlakozasi tipusnak a mikodését szeretné beallitani. A halézat

kivalasztasa utan beallithatja a kovetkezOket:

A "Microsoft Defender tizfal" gombot a SZOKOZ billentyivel jeldlje be,

ha a tlizfalat be szeretné kapcsolni.

Ha az "Az 6sszes bejovd kapcsolat blokkolasa, az engedélyezett
alkalmazasok listajan lévOket is beleértve" jelol6négyzetet bejeldli a

SZOKOZ billentyiivel, akkor a teljes bejévé haldzati forgalmat letilthatja.

A "Tlzfal és halozatvédelem” ablakban az ,Alkalmazas atengedése a
tlzfalon” hivatkozas aktivalasaval itt is testre szabhatja a tlzfal
szolgaltatast, hogy melyik alkalmazas kommunikacidjat tiltsa és melyiket

engedélyezze.

A megnyilt ablakban a TAB billentylvel navigaljon a "Beallitasok
modositasa" gombra, és nyomja le az ENTER billenty(t. Rendszergazdai
jogosultsagra lehet szukség. Ezutan a TAB billentyivel navigaljon a
programok listajara és a nyil billentylkkel nézze at a lista tartalmat. Ha a
kivant program nem szerepel a listaban, akkor a TAB billentyvel 1épjen
a "Masik alkalmazas engedélyezése..." gombra, és nyomja le az ENTER
billentyt. A megjelend ablakban a "Tall6zas" gomb segitségeével
valassza ki az alkalmazas futtathato fajljat, majd a TAB billentydvel
lépjen a "Megnyitas" gombra, és nyomja le az ENTER-t. Végul navigaljon
a TAB-bal a programlistaba és a nyilbillenty(k segitségével keresse meg
az Ujonnan hozzaadott alkalmazast, és a SZOKOZ billentyiivel jeldlje be
a hozza tartozo jelolénégyzeteket, majd a TAB billentylvel l1épjen az

"OK" gombra és nyomja le az ENTER billentydt.



A rendszeres biztonsagi mentés fogalma és célja

Barmikor torténhet olyan esemény a szamitogéppel, ami adatvesztést
okozhat. Ezért érdemes a dokumentumokat és a legfontosabb

programokat CD-re, vagy mas hordozhat6 adattarolé eszkozre vinni.
Az informacidvesztés lehetséges okai:

Fizikai: Az adatok tarolasara hasznalt eszk6zok fizikai meghibasodasa
az egyik leggyakoribb ok. Altalaban a meghajtdegység mechanikaja
sérul meg olyan sulyosan, hogy az adatok elvesznek. Vannak olyan
cégek, amelyek adatmentéssel foglalkoznak, de 6k sem adnak teljeskori

garanciat az adatok megmentéseére.

Logikai: Logikai hibanak nevezzik a lemezek fajlszerkezetében
keletkezett hibakat. Altalaban akkor keletkezik ilyen hiba, ha az
operacios rendszerbdl szabalytalanul Iépnek ki. A szabalytalan kilépés
oka lehet pl. aramszunet vagy programhiba. Ennek javitasara léteznek

segedprogramok.

Felhasznaldi: Sok esetben a hibaforras maga a felkészuletlen,
figyelmetlen felhasznalé. Altalaban valamilyen helytelen szamitégépes
muvelet kOvetkezmeényeként vesznek el az adatok vagy az adathordozoé

figyelmetlen hasznalata miatt.
Elettartam: Mint minden mas, az adattaroldk is véges élettartamuak.

Szandékossag: Idetartozik az adatvesztéssel jaro szandékos cselekedet,
mint pl. virustamadas, a rongalas vagy a rendszerbe torténd jogtalan

behatolas.

Automatikus biztonsagi mentéseket allithat be, és manualisan is

barmikor készithet biztonsagi masolatokat a fajlokrél. A Windows



barmilyen Utemezést képes kodvetni a biztonsagi mentés
végrehajtasakor, ehhez csak a megfeleld beallitas szukséges. A
biztonsagi mentés meghatarozott idénként torténik, igy az adatok
megsemmisulése esetén a legutols6 mentett allapot visszaallithato, de
az azota végzett mdédositasok elvesznek. Pillanatfelvétel altalaban
folyamatosan valtozé rendszerekrél készil, bizonyos kritikus pontok

elérése utan.

A biztonsagi masolatot elhelyezheti masik meghajtén, illetve DVD

lemezen is.

A Windows 11 tobbféle biztonsagi mentési megoldast kinal, amelyek

kilonbozd célokat szolgalnak.

A Fajlelézmények Beallitasa (Helyi, verziokéveté mentés)

A Fajlelézmények funkcid a felhasznaloi mappakban (Dokumentumok,
Képek, Videodk stb.) 1évé fajlokrol készit rendszeres, idébélyeggel ellatott
masolatokat egy kuls6é meghajtéra. Ez idealis megoldas véletlenul torolt

vagy felulirt fajlok korabbi verzidinak visszaallitasara.

A funkcio a Vezérldpulton keresztll érhetd el. Nyomja le a WINDOWS
billentyt, gépelje be "Vezeérl6pult", majd a "Vezerl6pult, Rendszer"
talalaton nyomja le az ENTER billenty(t. A Vezérl6pulton belll a
nyilbillentylikkel vagy a kezd6betlvel keresse meg a "Fajlel6zmények"
hivatkozast és nyomja meg az ENTER-t. Ha a Vezérl6pult Kategoria
nézetben van, akkor a TAB billentylvel navigaljon a "Fajlok biztonsagi
masolatanak mentése a Fajlelézmények szolgaltatassal" hivatkozasra,

és nyomja le az ENTER billentyt.



Ezutan csatlakoztasson egy kulsé meghajtét (pl. USB-mereviemez). A
Fajlelézmények ablakban a rendszer automatikusan felismeri a
meghajtot. A TAB billentylvel navigaljon a "Bekapcsolas" gombra, és
nyomja le az ENTER billenty(t a funkcio aktivalasahoz. A mentésbdl
kizarni kivant mappakat a bal oldali menuben talalhatoé "Mappak
kizarasa" hivatkozason keresztul adhatja meg. A "Meghajté kivalasztasa"
hivatkozassal megadhatja a fajlelézményeket tarold meghajtét vagy a

halézati helyet.

Fajlelézmények visszaallitasa

A Fajlelézmények a Windows egyik leghasznosabb, bar gyakran
mell6zo6tt funkcidja, amely lehetdvé teszi a felhasznalok szamara, hogy
helyreallitsak egy-egy fajl vagy mappa korabbi verziojat. A Windows 11-
ben a Fajlelézmények helyreallitasi funkcidjanak elérésére két modszer

all rendelkezésre.

A klasszikus modszer biztositja a legteljesebb hozzaférést a mentett
adatokhoz és a teljes idévonalhoz. A Windows 11-ben a Microsoft a
Fajlelézmények funkcioét a modern Géphaz alkalmazasbdl athelyezte a

hagyomanyos Vezérl6pultba.

Nyissa meg a Start menut, gépelje be a "Vezeérl6pult" kifejezést, majd
valassza ki az alkalmazast a talalatok kozul. Ha a Vezérlopult kategoria
nézetben van, akkor a TAB billentytvel navigaljon a Rendszer és
biztonsag kategodriara és nyomja le az ENTER billentylt. Ezutan a TAB
billentylvel lépjen a "Fajlel6zmények" hivatkozasra és ott is nyomja le az
ENTER-t.



Ikon nézet esetén a kezdbbetlivel vagy a nyil billentylkkel keresse meg
a "Fajlelbzmények hivatkozast, majd nyomja le az ENTER-t. A bal oldali
navigaciés savban valassza a "Személyes fajlok visszaallitasa"
hivatkozast. Ez a mlvelet megnyitja a Fajlelézmények f6 visszaallitasi
ablakat, ahol az dsszes mentett mappa és fajl elérhetd, idérendi

sorrendbe rendezve.

Kozvetlenul a Fajlkezel6bél is vissza tudja allitani az el6zményeket.
Amennyiben egy konkrét fajl vagy mappa egy korabbi verzidjat keresi,
akkor létezik egy kontextus-érzékeny modszer, amely nem igényli a
Vezeérl6pultban valé navigaciot. Nyissa meg a Fajlkezeldt, és navigaljon
ahhoz a mappahoz vagy fajlhoz, amelynek egy korabbi allapotat
szeretné visszaallitani. A kivalasztott mappan vagy fajlon allva nyomja le
a HELY! MENU billenty(t vagy hasznélja a SHIFT+F10
billentylkombinaciot. A helyi menubdl valassza a "Tovabbi lehetbségek
megjelenitése" opciot a klasszikus menu el6hivasahoz. Valassza a
Korabbi verzidk visszaallitasa menupontot. Ez egy egyszerisitett ablakot
nyit meg, amely csak az adott elemhez tartozé mentett verziokat listazza.
Ez a modszer rendkivul hatékony, ha pontosan tudja, mit keres, és el

akarja kerulni a teljes mentési adatbazisban valé bongészést.

A felhé kézpontu Windows Biztonsagi Mentés

Ez a modern, a Windows 11-be integralt alkalmazas a felhasznaldi profil
fontos elemeit, példaul mappakat, telepitett alkalmazasokat, jelszavakat
és rendszerbeallitasokat szinkronizalja a felhasznalé Microsoft-fiokjahoz

a hozza tartoz6é OneDrive tarhelyre. Els6dleges célja, hogy



megkonnyitse egy Uj szamitdgép beallitasat vagy a rendszer

Ujratelepitése utani helyreallitast.

A hasznalatdhoz nyissa meg a Géphazat a WINDOWS+|
billentykombinacioval. Lépjen a TAB billentylvel a bal oldali
kategorialistaba és a LENYIL billenty(ivel navigaljon a "Fiokok" elemre,
és nyomja le az ENTER billentyGt. A TAB billentylvel Iépjen at az
alkategoriakat tartalmazé jobb oldali panelre és a LENYIL billenty(ivel
navigaljon a "Windows biztonsagi masolat" menupontra, és nyomja le az
ENTER billenty(t.

A Windows 11 valtozatatodl fuggden el6fordulhat, hogy a "Fidkok"
alkategoriai nem listaban jelennek meg. Ekkor a TAB billenty(vel
keresse meg a "Windows biztonsagi masolat" lehet6séget és nyomja le
az ENTER billenty(t.

A megjelendé oldalon a TAB billentylvel navigalhat a kilonb6z6 mentési
opcidk Pl. "Sajat appok megjegyzése", "Beallitasok megjegyzése")
kozott. A "Tovabbi beallitasok megjelenitése" gombbal megnyitott
szakaszban tovabbi beallitasi lehetGségeket talalhat:
"Akadalymentesség", "Fiokok, WiFi-haldzatok és jelszavak
megjegyzese", "Személyreszabas", "Nyelvi beallitasok és szoétar", "A
Windows egyéb beallitasai". A SZOKOZ billenty(ivel kapcsolhatja be

vagy ki az egyes elemek mentéseét.

Felhé kézpontu Windows Biztonsagi Mentés helyreallitasa

A Windows Biztonsagi Mentés altal rogzitett adatokat szinte kizarolag

egy Uj, vagy alaphelyzetbe allitott szamitdgép els6 beallitasi folyamata



(az un. Out-of-Box Experience, OOBE) soran lehet helyreallitani. A
Windows Biztonsagi Mentés helyreallitasi mechanizmusa szorosan
integralddik a Windows 11 kezdeti beallitasi folyamataba. Ez az a
varazsld, amely végigvezeti a felhasznalét a nyelvi, régios és
billentylzet-beallitasokon egy uj gép elsé inditasakor vagy egy rendszer-
visszaallitas utan. A felhasznalénak a beallitasi folyamat soran
ugyanazzal a Microsoft-fiokkal kell bejelentkeznie, amelyet a mentés
készitéséhez hasznalt a korabbi szamitégépen. A folyamathoz aktiv
internetkapcsolat szikséges, mivel az adatok a felhdbdl kertlnek
letoltésre. A bejelentkezést kovetéen a Windows OOBE folyamata
automatikusan ellendrzi, hogy a Microsoft-fiokhoz tartozik-e elérhet6
biztonsagi mentés. Ha a rendszer talal ilyen mentést, egy dedikalt
képernydn felajanlja a helyreallitast. Amennyiben tobb mentés is létezik
(példaul tobb korabbi eszkozrél), a rendszer alapértelmezetten a
legutdbbit ajanlja fel, de lehetéséget ad mas mentések kivalasztasara is.
A felhasznal6 donthet ugy is, hogy uj szamitogépként, mentés nélkul
folytatja a telepitést. A mentés kivalasztasa és a jovahagyas utan a
rendszer a hattérben megkezdi az adatok visszaallitasat, mikozben a
felhasznal¢ folytatja a munkat a gépen. A kovetkez6 elemek kerulnek

helyreallitasra:

o Személyre szabasi lehetéségek, mint a hattérkép, talca beallitasai,
és egyéb rendszerpreferenciak.

o Visszaallitja az elmentett Wi-Fi haldzatok és jelszavak adatait, ami
megkonnyiti az ujboli csatlakozast.

¢ A rendszer nem magukat az alkalmazasok fjjljait, hanem a
Microsoft Store-bdl telepitett alkalmazasok hivatkozasainak listajat

allitja vissza. Ezeket az alkalmazasokat a talcara és a Start



menube kitlizi, és az asztalra érkezés utan automatikusan elkezdi
letolteni és telepiteni 6ket a hattérben.

e A OneDrive-ra szinkronizalt mappak (alapértelmezetten Asztal,
Dokumentumok, Képek) tartalma elérhetdvé valik, amint a

OneDirive kliens bejelentkezik és szinkronizal.

Fontos tisztaban lenni azzal, hogy a Windows Biztonsagi Mentés nem
egy teljes korl katasztréfa-helyreallitasi eszkoz. A visszaallitasi

képességei korlatozottak.

Hagyomanyos (Win32) Alkalmazasok: A funkciéo nem menti és nem allitja
vissza azokat az asztali alkalmazasokat, amelyeket nem a Microsoft
Store-bdl telepitettek. Ide tartozik sok professzionalis szoftver, mint
példaul az Adobe Creative Suite, a legtobb jaték, a Google Chrome vagy
a Microsoft Office nem-Store verzidja. Ezeket manualisan kell

ujratelepiteni.

Helyi Fajlok: Csak azok a fajlok és mappak kerulnek visszaallitasra,
amelyek a OneDrive funkciojaval a felhdbe lettek szinkronizalva.
Barmilyen adat, amely a C:\ meghajté mas részein vagy mas
meghajtokon talalhatd, nem képezi a mentés részét és nem kerul at az uj

gepre ezzel a modszerrel.

Rendszerkép létrehozasa

A rendszerkép a szamitdgép részeinek (beleértve a Windowst, a
programokat és a fajlokat) egy az egybeni masolata. Ez a "katasztréfa
utani" helyreallitas eszkoze, amely lehetdvé teszi a rendszer teljes

visszaallitasat egy merevlemez-hiba vagy sulyos szoftverprobléma



esetén. Ez a funkcio a Windows 7-bél 6rokolt Biztonsagi mentés és

visszaallitas eszkoz része, amely a Vezérlbpultbol érhetd el.

Az eléréséhez nyomja le a WINDOWS billenty(it, gépelje be
"Vezérlopult", majd a "Vezérlbpult, Rendszer" talalaton nyomja le az
ENTER billenty(t. A Vezérl6pulton belll a keresémezdbe irja be
"Biztonsagi mentés és visszaallitas", majd a TAB billenty(vel navigaljon
a "Biztonsagi mentés és visszaallitas (Windows 7)" hivatkozasra, és
nyomja le az ENTER billentyt. Ha a Vezérl6pult ikon nézetben van,
akkor a "Biztonsagi mentés és visszaallitas (Windows 7)" hivatkozast

egyszerilen elérheti a nyil billentylkkel és a kezddbetivel is.

A bal oldali panelen a TAB billentylvel navigaljon a "Lemezkép
létrehozasa" hivatkozasra, és nyomja le az ENTER billentyGt. A
varazsldban adja meg a mentés helyét. A "Merevlemezre", "Egy vagy
tobb DVD-re" és a "Halozati helyre" valasztogombok kozul a nyil
billentylkkel valaszthat. A mentés hasznalatara egy kulsé merevlemez
javasolt. Ezutan a TAB billentylvel navigaljon a "Tovabb" és a
"Biztonsagi mentés inditasa" gombokra, és nyomja le az ENTER

billentyt.

Rendszerkép visszaallitasa

A rendszerkép-visszaallitas a legdrasztikusabb, de egyben
leghatékonyabb helyreallitasi médszer a Windows arzenaljaban. Amikor
egy szoftveres vagy hardveres hiba kovetkeztében az operacios
rendszer mikodéskeéptelenné valik, a rendszerkép lehetdveé teszi a teljes
rendszerparticio visszaallitasat egy korabbi, stabil €s mikodékepes

allapotba. Ez a folyamat a Windows normal mikodéseén kivul, egy



specialis kornyezetben, a Windows Helyreallitasi Kornyezetben (WinRE)

zajlik.

A rendszerkép-visszaallitas a szamitdgép uUjrainditasaval és a Specialis
Inditas menUbe vald belépéssel kezdddik. Ebben a Windows
Helyreallitasi Kornyezet (WinRE) nevi, csokkentett moédu operacios
rendszerben a Hibaelharitas -> Specialis beallitasok -> Tovabbi
helyreallitasi lehetéségek megtekintése -> Rendszerkép-helyreallitas
utvonalon kell haladni. A folyamat elinditasa utan a rendszer a
csatlakoztatott kuls6 meghajton |évé rendszerkép-fajl segitségeével a
teljes rendszermeghaijtot felulirja a mentéskori allapotaval. Ez a mlvelet
visszavonhatatlan, és a mentés idépontja utan Iétrehozott 6sszes adatot,

programot és beallitast torli a célparticiordl.

A WInRE egy minimalista, a f6 operacios rendszertél fuggetlen
kornyezet, amely diagnosztikai és helyreallitasi eszkozoket tartalmaz.
Elérése tobbféleképpen is lehetséges, biztositva a szamitégéphez vald

hozzaférést még akkor is, ha a Windows maga nem képes elindulni.

A hasznalata mikodé Windows rendszerbdl: nyissa meg a Géphaz
alkalmazast. Navigaljon a Rendszer -> Helyreallitas menuponthoz. A
"Specidlis rendszerinditas" szakaszban aktivalja az "Ujrainditas most"
gombot. A rendszer megeré6sitést kér, majd ujraindul a kék hatter(
WiInRE menube.

A bejelentkezési képernydrél: ha a Windows elindul, de nem tud
bejelentkezni, ez a modszer hasznalhato. A bejelentkezési képernyd
jobb als6 sarkaban aktivalja a Fékapcsolo ikont. Tartsa lenyomva a
SHIFT billentydit, és mikdzben lenyomva tartja, aktivalja az Ujrainditas

opciét. A szamitogép kodzvetlenul a WinRE-be fog ujraindulni.



Sikertelen rendszerinditas esetén: ha a Windows inditas kdzben
0sszeomlik, a rendszer altalaban automatikusan megprobal belépni a
helyreallitasi kornyezetbe. Ha a Windows nem indul el, szakitsa meg az
inditasi folyamatot a bekapcsoldgomb hosszu (5-10 masodperces)
lenyomasaval, amint a gyarto logoja vagy a Windows porgd karikaja
megjelenik. Ismételje meg ezt a folyamatot kétszer vagy haromszor. A
harmadik sikertelen inditasi kisérlet utan a Windows automatikusan
elinditja az "Automatikus javitas" képernydt, ahonnan a Specialis

beallitasok gomb kivalasztasaval elérheté a WinRE.

Telepitdlemezrdl vagy helyreallitasi meghajtorol: ez a legbiztosabb
modszer, ha a mereviemezen 1évé WInRE particid is megsérult.
Helyezze be a Windows 11 telepité USB-meghajtdjat vagy DVD-jét, és
inditsa el a szamitogeépet errdl az eszkozrdl. A telepitd els6 kepernydjéen
(nyelvvalasztas) aktivalja a Tovabb gombot. A kovetkez6 képerny6 bal
alsé sarkaban valassza a Szamitdgép javitasa opciot. Ez kozvetlenll a

WIinRE menube vezet.

Miutan sikeresen belépett a WinRE kék hatteri menujébe, a

rendszerkép-visszaallitas elvégezhet?.

A Valasszon egy lehet6séget képernydn valassza a Hibaelharitas opciot.
A Hibaelharitds menuben valassza a Specialis beallitasok lehetbséget. A
Specialis beallitasok menuben el6fordulhat, hogy a Rendszerkép-
helyreallitas nem lathaté azonnal. Ebben az esetben valassza a Tovabbi
helyreallitasi lehet6seégek megtekintése linket, majd aktivalja a

Rendszerkép-helyreallitas ikont.

A rendszer ujraindul, és elinditja a "Szamitdgép ujraképezése" varazslot.
El6szor valassza ki a felhasznaldi fidkjat, és adja meg a jelszavat, ha

van.



Csatlakoztassa azt a kulsé merevlemezt vagy helyezze be azokat a

DVD-ket, amelyek a rendszerképet tartalmazzak.

A varazslo alapértelmezetten megprébalja automatikusan megkeresni és
kivalasztani a legfrissebb elérhetd rendszerképet. Ha ez sikeres,
egyszerlen valassza a Tovabb gombot. Ha a rendszer nem talalja a
képet, vagy egy régebbit szeretne hasznalni, valassza a Rendszerkép

kivalasztasa opcidt, €s manualisan tall6zza be a fajlt.

A kovetkezd képerny6n tovabbi beallitasokat adhat meg, példaul a
lemezek formazasat és ujraparticionalasat. A legtdbb esetben az

alapértelmezett beallitasok megfelel6ek.

Az utolso képerny6 egy 0sszefoglaldt és egy végso figyelmeztetést
jelenit meg, miszerint a célmeghajton l1évé dsszes adat torlédni fog, és
feltlirédik a rendszerkép tartalmaval. A folyamat elinditasa utan azt nem

lehet megszakitani.

Valassza a Befejezés gombot, majd a megerdsitd parbeszédpanelen az
Ilgen-t a helyreallitas megkezdéséhez. A folyamat a rendszerkép
meéretétdl és a hardver sebessegétdl figgben hosszabb id6t vehet
igénybe. Befejezése utan a szamitogép automatikusan ujraindul a

mentéskori allapotaban.

Figyelem! Valoszindleg a helyreallitasi keéperny6kon nem lesz
beszédtamogatas, ezert ezeknek a Iépéseknek az elvégzésére kérjen
meg egy laté szemeélyt. Bar a Microsoft egyre tobb helyen elérhetbvé
teszi a Narratort, el6fordulhat, hogy az a helyreallitasi folyamatban nem
lesz hasznalhaté. A WINDOWS+CTRL+ENTER billentylparanccsal

megprobalhatja elinditani a Narrator képerny6olvasot.



A rendszeres szoftverfrissités fontossaga és célja: virusvédelem,

alkalmazasok és az operacios rendszer frissitése

A virustamadasok nagy része megel6zheté megfeleld biztonsagi
programok hasznalataval. Meghatarozott id6szakonként szikséges a
virusirté program virusadatbazisanak frissitése, mivel a kartékony
programoknak szinte naprol napra ujabb mutacioi jonnek létre, illetve
teljesen Uj virusok is keletkeznek. Ha a viruskeresd programnak a
virusdefinicidés adatbazisa nem friss, akkor nagyobb esély van arra, hogy
nem ismeri fel a legujabb virusokat, vagy ha fel is ismeri, nem tudja
azokat hatékonyan kivédeni vagy eltavolitani. A rendszeres és gyakori

frissités éppen ezért nagyon fontos.

Amikor szamitogépével az internetre csatlakozik, a naprakész
virusdefinicidés adatbazis érdekében a viruskeresé programok tobbsége
automatikusan ellenérzi és letolti a program és a virusdefinicios fajlok
frissitéseit. A virusirtok az interneten keresztil is frissiteni tudjak
virusdefiniciés adatbazisukat. Vannak olyan viruskeresé programok,
amelyeknek a virusdefinicios adatbazisat kulon le lehet tolteni, majd a
letoltott adatbazist felmasolni olyan szamitdgépre, amelyen nincs

kozvetlen internetkapcsolat.

Bar fontos része a védelemnek a virusdefinicios adatbazis, de
manapsag mar nem elegendé csak erre tamaszkodni. A modern virusirto
szoftverek tartalmaznak tobbféle modult, amelyek kulonféle
modszerekkel probaljak felderiteni a kartékony programokat. Ezek a
biztonsagi modulok is frisstilnek idénként, illetve Ujabbakkal bdvulnek,
ezeért érdemes a virusirtd program legujabb verzidjat is telepiteni a

szamitogeépre. Tobb gyarto is kinal ingyenes vagy fizetds védelmi



szoftvert, amelyeket telepiteni kell a szamitégépre. A Windows 11
rendszeren gyarilag az ingyenes Microsoft Defender Antivirus program

talalhatd. Ez a program is frissiti idbnként az adatbazisat.

Sok esetben utdlag derll csak ki, hogy az operaciés rendszerben vagy a
kulonb6z6 szoftverekben valamilyen biztonsagi rés vagy egyéb hiba van.
Ezeket a szoftver készitéi megprobaljak javitani, majd letdlthetd

formaban a felhasznaldknak eljuttatni.

A kulonboz6 felhasznaldi programok fejlesztdi, ha kijavitjak a hibat vagy
uj funkcidt épitenek be, akkor ujabb verziot adnak ki a programbdl.
Altalaban az alkalmazasok automatikusan jelzik, ha Uj verzié érheté el,

illetve a frissitést is el tudjak végezni, ha a felhasznal azt kéri.

A Windows 11 operacios rendszerhez funkcio- és mindségi frissitések
érkezhetnek. A funkciofrissitéseket altalaban minden évben oktober
kornyékén adjak ki, amelyek uj funkciokat és képességeket, valamint
esetleges javitasokat és biztonsagi frissitéseket tartalmaznak. Példaul a
2025 évben a 25H2 megnevezésl frissités jelent meg. A verzidban a 25

az eévszamra utal.

A minéseégi frissitések gyakrabban jelennek meg, és féként kisebb
javitasokat és biztonsagi frissitéseket tartalmaznak. A Windows mindkét

tipusu frissitést a Windows Update-en keresztll biztositja.

A rendszer naprakészen tartasa az egyik legfontosabb adatbiztonsagi
feladat. A Windows Update kezeli a biztonsagi javitasok,
funkcidfrissitések és illesztoprogramok letoltését és telepitését. A
Windows 11-ben a Windows Update egy onallo, kiemelt kategoriat kapott

a Géphazban, ami megkonnyiti az elérését.



Frissitések keresése és telepitése

Gondoskodjon réla, hogy a frissités soran a szamitogép megfeleld
energiaallatassal rendelkezzen, ne merlljon le az akkumulator frissités
kozben. Ha lehetséges, a frissités el6tt a szamitdgépet csatlakoztassa
az elektromos hal6zathoz. Ha frissités kozben all le a szamitdgép, akkor
eléfordulhat, hogy megsérulnek a fajlok, és a Windows nem tud elindulni
vagy rendellenesen kezd mikodni. Ezen kivul frissitéskor érdemes
bezarni minden megnyitott alkalmazast, mivel olyan 6sszetevéket is

frissithet a Windows, amelyek érinthetik a nyitott alkalmazasokat is.

A frissitések megkereséséhez és Telepitéséhez nyissa meg a Géphazat
a WINDOWS+I billentylkombinacioval. A megnyitott Géphazban a bal
oldali kategdrialistaba |épjen at a TAB billentyiivel, majd a LENYIL vagy
az END billentyGvel keresse meg a "Windows Update" elemet, és

nyomja le az ENTER billenty(t.

A Windows Update oldalon a TAB billentytvel navigaljon a "Windows

Update" gombra, és nyomja le az ENTER billenty(t.

Ha a rendszer elérheté frissitéseket talal, azok letdltése és telepitése
automatikusan megkezdédik. A folyamat befejezéséhez ujrainditasra
lehet szUkség. A frissitések egy listamez&ben jelennek meg. El6fordul,
hogy a listamezd nem kerul a fékuszba, ezért a TAB vagy a SHIFT+TAB
billentylkkel a listara kell navigalni. A telepités szazalékos

elérehaladasat a képernydolvaso felolvassa.



Frissitések sziineteltetése

El6fordulhat, hogy ideiglenesen le kell allitani a frissitések telepitését. A
Windows 11 a frissitések Szlineteltetésére korlatozott lehetéséget
biztosit. Navigaljon a Géphaz > Windows Update oldalra. A TAB
billentylivel keresse meg a "Frissitések szlneteltetése" szakaszt. Itt egy
osztott gomb talalhatd, amellyel 1-t6l 5 hétig terjed6 id6szakra
szlineteltetheti a frissitéseket. Az osztott gombot az ALT+LENYIL
billentylikombinécidval nyithatja meg, a LE- és FELNYIL billenty{ikkel
valaszthat, majd az ENTER billentylvel erésitheti meg a valasztast.
Fontos megjegyezni, hogy a szUneteltetési idészak lejarta utan a
fuggdben lévd frissitéseket telepiteni kell, mielbtt ujra szuneteltetni

lehetne.

Az aktiv id6szak beallitasa

Az Aktiv id6szak funkcioval megadhatja azt az idésavot, amikor altalaban
hasznalja a szamitégépet. A Windows ebben az idszakban nem fogja
automatikusan ujrainditani a gépet a frissitések telepitéséhez. A
Windows Update oldalon a TAB billentylvel navigaljon a "Specialis
beallitasok" gombra, és nyomja le az ENTER billenty(t. A Specialis
beallitasok oldalon a TAB billentylvel keresse meg az "Aktiv id6szak,
Tovabbi beallitasok megjelenitése" gombot, és nyomja le az ENTER

billenty(t.

A TAB billentytvel az "Aktiv idGszak beallitasa" kombinalt listamezdre

|épve valaszthat az "Automatikusan" opcio (a rendszer a hasznalati



szokasok alapjan allitja be az id6szakot) és a "Kézi" opcio kozott. Kézi
beallitas esetén a TAB billentylvel navigalhat a kezd6 és befejezd
id6pontot beallitd mez6k kozott. Az idépontok valasztogombijait a nyil

billentylkkel médosithatja.

Frissitési el6zmények megtekintése

Megtekintheti a frissitési el6zményeket. A telepitett frissitések listajanak
attekintése segithet egy esetleges hiba okanak felderitésében. A
Windows Update oldalon a TAB billentylvel navigaljon a "Frissitési
el6zmeények" gombra, és nyomja le az ENTER billentyGt. A megjelen6
listaban a FEL- és LENYIL billentylikkel béngészhet a telepitett
frissitések kozott. Ezen az oldalon talalhato a "Frissitések eltavolitasa”
gomb is, amellyel (ha szUkséges és lehetséges) eltavolithat egy

problémat okozo frissitést.

A virusirto hasznalata

Minden korultekintés ellenére virus kerulhet a szamitogépre. llyenkor
minden esetben célszerd, ha keruli a fert6zott programok hasznalatat, és

virusirtd alkalmazassal megkisérli megszuntetni a problémat.

Lehet6seége van az internetrdl letolteni a legujabb virusirtd programokat,
és tajékozodhat az aktualis fenyegetésekrél is. Ha a fertézést virusirto
programmal sem sikerul megszuntetnie, ne sajnalja letordlni a virusos
allomanyt, hiszen megtartasaval a meég ép programjai is veszélyeztetve

vannak. Bar a modern rendszerek, mint a Windows 11, a Biztonsagos



Rendszerinditas (Secure Boot) funkciénak koszonhetben hatékonyan
védekeznek a hagyomanyos, rendszerinditd szektort tdamado virusok
ellen, a szamitdgép inditasi folyamata tovabbra is a tamaddk egyik
kiemelt célpontja. Léteznek rendkivul fejlett kartevék, ugynevezett
bootkitek, amelyek megprdbaljak kijatszani ezeket a modern védelmi
vonalakat, hogy még az operacios rendszer elindulasa eldtt atvegyeék az
iranyitast a gép felett. Ezért a rendszer naprakészen tartasa és a
megbizhato forrasbol szarmazé szoftverek hasznalata tovabbra is
kulcsfontossagu. Egyes kartékonyabb virusok olyannyira képesek
beagyazddni a rendszerbe, hogy eltavolitasukra csak a rendszer teljes

ujratelepitése jelent megoldast.

Havonta végezzen rendszeres karbantartast, futtasson virusirtd
szoftvereket, és a rendszert virusirtoval is vizsgalja at a problémak

elkerulése érdekében.

Van olyan eszkoz, ami bizonyos foku védelmet nyujt a Windows
felhasznaldk szamara. A Virus- és veszélyforras-kezelés szolgaltatas
felel a rosszindulatu programok elleni aktiv védelemért. Itt indithat
vizsgalatokat, frissitheti a virusdefiniciokat és kezelheti a valds idejl

védelmi beallitasokat.

Vizsgalat inditasahoz nyomja le a WINDOWS billenty(t a Start menu
megnyitasahoz. Gépelje be idézjelek nélkul a "Windows Biztonsag"
kifejezést, majd a megjelend "Windows biztonsag, Rendszerbeallitasok"

talalaton nyomja le az ENTER billentyt.

Masik lehet6ségként nyissa meg a Géphazat a WINDOWS+|
billentyllkombinacidval, majd a kategdria listaban a nyil billentylkkel
keresse meg és az ENTER billentylvel aktivalja az "Adatvédelem és

biztonsag" kategoriat. A megjelend alkategoria listaban a nyil



billentylkkel keresse meg a "Windows biztonsag" beallitast és nyomja le
az ENTER-t.

A megnyitott Windows Biztonsag alkalmazasban a TAB billentylvel
navigaljon a "Virus- és veszélyforras-kezelés" gombra, és nyomja le az
ENTER billentydit.

Vizsgalat inditasa

Gyorsvizsgalat: Az alapértelmezett és leggyorsabb opcio. A TAB
billentylvel navigaljon a "Gyors vizsgalat" gombra, majd nyomja le az
ENTER billenty(lt az inditashoz.

Tovabbi vizsgalati lehet6ségek: A teljes rendszer vagy egyéni helyek
vizsgalatahoz a TAB billentyGvel navigaljon a "Vizsgalati beallitasok"
hivatkozasra, és nyomja le az ENTER billentyt. Az uj képerny6n a FEL-
és LENYIL billenty(ikkel valasszon a "Gyors vizsgalat", "Teljes vizsgalat",
"Egyéni vizsgalat" vagy "Microsoft Defender viruskeres6 (offline
vizsgalat)" valasztdégombok kozul. A kivalasztas utan nyomja le a TAB
billentyt, amig a "Vizsgalat most" gombra nem ér, majd nyomja le az

ENTER billentylt a vizsgalat elinditasahoz.

Virusdefiniciok frissitése

A virusdefiniciok frissitéséhez a "Virusok és veszeélyforrasok elleni
védelem" képerny6n navigaljon a TAB billentytvel a "Virus- és

veszélyforras-kezelési frissitések, Védelmi frissitések" Hivatkozasig,



majd nyomja le az ENTER billenty(t. A megjelené oldalon a TAB
billentyivel Iépjen a "Frissitések keresése" gombra, és nyomja le az
ENTER billenty(it a legujabb definicios fajlok letdltéséhez és

telepitéséhez.

Valés idejii védelem és egyéb beallitasok kezelése

A valos ideji védelem és egyéb beallitasok kezeléséhez a "Virusok és
veszélyforrasok elleni védelem" képernydn a TAB billentytvel navigaljon
a "Beallitasok kezelése" Hivatkozasra, €s nyomja le az ENTER billentyt.
Ezen az oldalon talalhatéak a legfontosabb védelmi funkciok kapcsoloi.
A TAB billentyGvel navigalhat a "Valoés ideji védelem”, "Felh6n keresztul
biztositott védelem", "Mintak automatikus bekuldése", "llletéktelen
maddositas elleni védelem" és egyéb kapcsolok kézott. A SZOKOZ
billentylivel tudja az egyes funkcidkat be- vagy kikapcsolni. A beallitasok

modositasahoz rendszergazdai jovahagyas szukséges lehet.

A védelmi el6zmények és a karantén kezelése

Amikor a Microsoft virusirtd virust vagy mas fenyegeteést észlel, az errdl
sz0l6 naplobejegyzés és a végrehajtott miveletek példaul egy fajl
karanténba helyezése a Védelmi el6zmények alatt talalhatok. A karantén
egy biztonsagos tarolo, amely elszigeteli a potencialisan kartékony

fajlokat, igy azok nem okozhatnak kart a rendszerben.

A karanténba helyezett elemek megtekintéséhez és kezeléséhez a

"Virus- és veszeélyforras-kezelés" képernyén, az Aktualis veszélyforrasok



szakasz alatt, a TAB billentylvel navigaljon a "Védelmi el6zmények"
linkre, és nyomja le az ENTER billenty(t. A megnyil6 oldalon megjelenik
a legutébbi miveletek listaja és a fokusz a "Szlrék" gombon lesz. A lista
szliréséhez a "SzUrék" gombon nyomja le az Enter billenty(t, majd a
nyilbillentylkkel valassza ki a "Karanténba helyezett elemek" opciot és
nyomja le az ENTER-t. A listdban a FEL- és LE NYiIL billenty(ikkel
navigalhat a karanténba helyezett elemek kozott. Valassza ki a kezelni
kivant elemet. A TAB billentylvel navigaljon a "Miveletek" gombra. Itt

altalaban az alabbi lehet6ségek kozul valaszthat:

Visszaallitas: Ha biztos benne, hogy a fajl biztonsagos (téves riasztas

tortént), ezzel a mivelettel visszahelyezheti az eredeti helyére.
Eltavolitas: Ezzel véglegesen torli a fajlt a szamitdgépral.

Engedélyezés az eszkozon: Ezzel a jovoben figyelmen kivul hagyja ezt a
fenyegetést. Ezt csak akkor hasznalja, ha 100%-ig biztos a f4jl

megbizhatésagaban, mivel ez biztonsagi kockazatot jelenthet.

Akadalymentesitési lehetdoségek: hangfelismeré szoftver,
képernydolvasod, képernydnagyitd, virtualis billentylizet,

nagy kontraszt

A kisegito lehet6seégekben olyan beallitasokat adhat meg, amelyek
jobban lathatéva teszik a szamitogep elemeinek megjelenitéseét, valamint
megkonnyitik az egér és a billentylzet, illetve mas beviteli eszkdzok
hasznalatat. A szamitogépet akadalymentes hasznalatra allithatja a

Vezérl6pulton és a Géphazon beldl is.



Akadalymentességi lehetéségek megnyitasa

Vezérlépult (Kezeléstechnikai k6zpont)

Nyissa meg a Vezérl6pult alkalmazast a Start menubdl, vagy ha meg lett
jelenitve az ikonja, akkor az asztalrol. Ezutan a Vezérl6pulton belul a
kezdbbetilvel vagy a nyilbillentylkkel Iépjen a Kezeléstechnikai kozpont
hivatkozasra, és nyissa meg az ENTER billentylvel. A beallitasi
lehet6ségeken a TAB billentylvel navigalhat. A Windows rendszer
lehetbséget biztosit a kulonboz6 kisegitd lehetéségek azonnali

bekapcsolasara, amelyek a kovetkezOk.

,Nagyité bekapcsolasa” gomb: A Nagyito felnagyitja a képerny6 egy

részet.

.Narrator bekapcsolasa” gomb: A Narrator felolvassa a képernydn

lathat6 szoveget.

~Kepernyo-billentylizet bekapcsolasa” gomb: A Képerny6-billentylizet
hasznalata esetén ugy irhat, hogy egérrel vagy mas mutatdéeszkozzel

rakattint a billentyUkre a billentylzet képén.

,Kontrasztos megjelenités beallitdsa” gomb: Kontrasztosabb szinekkel
jelennek meg a képernybelemek, igy az olvasas kevésbé megeroéltetd a
szemnek. Bekapcsolasahoz nyomja le a SHIFT+ALT+PRINT SCREEN

billentylkombinaciaot.

A gyorsinditason kivul a kulonb6zé kisegit6 lehetéségek és azok
beallitasai csoportokba vannak rendezve. A problématol fuggben kinal a

rendszer segitségeket, amelyek a kovetkezdk:



"A szamitogép hasznalata kijelz6 nélkul" hivatkozas

"A szamitogép megjelenitésének lathatobba tétele" hivatkozas

"A szamitogép hasznalata egér vagy billentylzet nélkul" hivatkozas
"Az egeér hasznalatanak megkonnyitése" hivatkozas

"A billentylzet hasznalatanak megkonnyitése" Hivatkozas

"A hangjelzések helyettesitése szoveges vagy képi uzenetekkel"

hivatkozas
"A feladatokra vald koncentralas megkonnyitése" hivatkozas

"Erintéképernyds eszkdzok és tablagépek hasznalatanak kdnnyebbé

tétele" hivatkozas

Az "A szamitogep hasznalata kijelz6 nélkul" hivatkozas aktivalasa utan
bejelolhetd az a képernybolvaso vagy nagyitd, amelyet a rendszer

indulasa utan szeretne hasznalni.

Géphaz (Akadalymentesség)

Az Akadalymentesség beallitasainak tobbsége a Géphazban érhet6 el.
Nyissa meg a Start menubdél vagy a WINDOWS+I billentyikombinacioval
a Géphaz alkalmazast, majd valassza az ,Akadalymentesség”

lehetbséget.

A Windows 11 tartalmaz egy dedikalt gyorsbillentyt, a "WINDOWS+U"

kombinaciot, amely azonnal az Akadalymentesseg féoldalara viszi a



felhasznaldt. Ez jelentbs gyorsitast és egyszerUsitést jelent, mivel

kevesebb navigacios lépést igényel.

Latas csoport

Szdvegméret: Csuszkaval névelhetd a rendszerben (pl. menikben,
Géphazban, egyes alkalmazasokban) megjelend betlilk mérete, hogy

azok konnyebben olvashaték legyenek.

Vizualis hatasok: Ez a panel azoknak segit, akiket zavarnak a mozgo
vagy atlatszo elemek. Ki lehet kapcsolni az animaciokat (ablakok
attlinése) és az atlatszosagi effektusokat, valamint beallithatd, hogy a

gorgetésavok mindig lathatéak legyenek.

Egérmutato és érintés: Itt tehetd lathatobba az egérkurzor. Modosithato
a stilusa (fehér, fekete, invertalt vagy egyéni szinl) és a mérete egy
csuszkan. Erintéképernyé esetén az érintés helyét jelzé vizualis

visszajelzés is itt kapcsolhatoé be.

Szovegkurzor: A gépelés kozbeni villogo beviteli jel (szovegkurzor)
lathatdsagat javitja. Beallithato a vastagsaga, illetve bekapcsolhato egy

szines "jelz8" koré, hogy konnyebb legyen megtalalni a képernyén.

Nagyitd: Ez a Windows beépitett képernybnagyitdé programija. Itt lehet
bekapcsolni, beallitani az alapértelmezett nagyitasi szintet, és

kivalasztani a nézetet (teljes képernyd, lencse vagy dokkolt sav).

Szinszirék: A szintévesztéssel vagy szinvaksaggal éléknek segit.
Kulonb6zb szrdket (pl. voros-zold, kék-sarga szintévesztéshez) lehet
alkalmazni a képernyére, vagy akar teljesen szurkearnyalatossa is

teheté a megjelenités.



Kontrasztos témak: Olyan specialis vizualis témak (pl. Sivatag, Ejszakai
égbolt), amelyek extrém magas kontrasztot hasznalnak (pl. fekete hattér
élénk sarga szdveggel). Ez jelentésen megkdnnyiti a szOvegek és

elemek megkulonboztetéset.

Narrator: Ez a Windows beépitett képernydolvasod programja.
Bekapcsolasaval a rendszer hangosan felolvassa a képernydn
megjelend elemeket, szovegeket, gombokat. Részletesen
testreszabhat6 a hangja, a sebessége és az, hogy mennyire részletesen

tajékoztasson.

Hallas csoport

Hang: A legfontosabb beallitas itt a Mond hang bekapcsolasa. Ez
egyesiti a bal és a jobb hangcsatornat, ami kulcsfontossagu, ha valaki
csak az egyik fulére hall j6l. Emellett beallithatok vizualis értesitések (pl.

a képernyd felvillanasa) a rendszerhangok helyett.

Halloeszk6zOk: Ezen a panelen lehet parositani és kezelni a kompatibilis
Bluetooth technoldgiat hasznalo hallokészulékeket, hogy a szamitogep

hangjai (pl. hivasok, zene) kozvetlenll az eszkdzre érkezzenek.

Feliratok: Ez az "EI6 feliratok" funkcié kézpontja. Bekapcsolasaval a
rendszer mesterséges intelligencia segitségével megprobal valos idében
feliratot generalni barmilyen, a szamitogépen lejatszott hanghoz (pl.
video, hivas). A feliratok megjelenése (stilus, méret, pozicid)

testreszabhato.



Interakcio csoport

Beszéd: Ez a "Hangalapu hozzaférés" (Voice Access) beallitasi helye.
Lehet6ve teszi a szamitdgép teljes korl vezérlését (pl. alkalmazasok
inditasa, "kattintas" gombokra) és a szévegbevitelt (diktalast) kizarélag

hangparancsokkal.

Bevitel csoport

Billenty(zet: Olyan funkciokat tartalmaz, amelyek megkonnyitik a fizikai
billenty(zet hasznalatat. llyen a Beragado billentylk (ha nehéz egyszerre
két gombot lenyomni, pl. CTRL+C), a Billenty(szirés (figyelmen kivul
hagyja a rovid vagy ismétl6dd leutéseket) és a Valtobillentylk
(hangjelzést ad a Caps Lock, Num Lock bekapcsolasakor). A Képernyd-

billentylzet is itt érhets el.

Egér: A legfontosabb beallitas itt az Egérbillenty(k bekapcsolasa. Ez
lehetbvé teszi, hogy az egeret (a kurzor mozgatasat és a kattintasokat) a
billentylzet numerikus részével (a szamgombokkal) vezérelje, ha valaki

nem tud vagy nem akar fizikai egeret hasznaini.

Szemvezérlés: Ez egy specialis funkcid, amelyhez egy kulsé szemkovet6
hardver (kamera) szukséges. Ha ilyen csatlakoztatva van, itt lehet
bekapcsolni és konfiguralni, hogy a felhasznal6 a szemmozgasaval tudja

iranyitani az egeret, gépelni és kezelni a szamitogepet.

Bejelentkezési képerny6 (Akadalymentesség)

A gyakran hasznalt lehetéségek a bejelentkezési képerny6rél is
elérhetOk. Ezek megtekintéséhez lépjen a TAB billentylvel a

bejelentkezési képernyd jobb alsé sarkaban talalhato



"Akadalymentesség" gombra, és nyomja le az ENTER billenty(t. Az
eléugro ablakban a TAB billentylvel navigalva kivalaszthatja, majd a
SZOKOZ billentyiivel bekapcsolhatja a Nagyito, Kontrasztos témak,
Narrator, Hanghozzaférés, Képernyd-billentylizet, Beragadd billenty(k,

Billenty(szirés, Hangfelismerés kisegitd lehetéségi szolgaltatasokat.

A Narrator képernyéolvasé szoftver

A Narrator a Windows 11 beépitett képernybolvaso alkalmazasa. A
Narrator lehet6ve teszi a szamitogep egér nélkul torténd hasznalatat,
valamint a képerny6 tartalmanak felolvasasat a vak és gyengeénlaté
felhasznaldk szamara. A felhasznaldk tobbek kozott e-maileket irhatnak
és olvashatnak, interneten bongészhetnek és dokumentumokon

dolgozhatnak.

A Narrator elinditasa és kikapcsolasa

A Narrator elinditasa és leallitasa az alabbi médokon lehetséges:

1. A Narrator elinditasahoz nyomja le a WINDOWS+CTRL+ENTER
billentyllkombinaciét. A Narrator leallitasahoz nyomja le ismételten
ezt a billentylparancsot.

2. A Narrator beallitasainak megnyitasahoz nyomja le a
WINDOWS+CTRL+N billentylkombinacidt, majd kapcsolja be a

Narrator hasznalata szakaszban a "Narrator" gombot.



3. Lépjen a bejelentkezési képernydre, valassza ki a jobb also
sarokban talalhato ,Akadalymentesség” gombot, majd kapcsolja be

a Narrator részen talalhat6 valtokapcsolot.

A Narrator beallitasai

A Narrator elsé inditasakor megjelenik a Narrator kezdélapja, egy
kozponti felulet, ahol elérhetdk a beallitasok, a gyors utmutato és egyéb
segedanyagok. A hatékonyabb munkavégzés érdekében javasolt A
Narrator kezddlapja szekcidban az "A Narrator kezddlapjanak
megjelenitése a Narrator inditasakor" jelolonégyzet kikapcsolasa, miutan

megismerkedett a felllettel.

A Windows 11 Narrator beallitasai lehetéve teszik a felhasznaldk
szamara, hogy részletesen testre szabjak a képernybolvasé mikodeéseét.
Az alabbiakban megtalalja az altalunk fontosabbnak itélt beallitasokat. A
beallitasi lehetéségeken a TAB billentylvel tud kozlekedni. A kulonb6zd
beallitasi csoportokat a "Tovabbi beallitasok megjelenitése" gomb
lenyomasaval tudja kibontani vagy 0sszecsukni. A beallitasi
lehetbsegeknél talalhatdé gombok valdjaban kapcsoldk, amelyeknek Be

és Ki allapota lehet. Ezeknek a funkcidja a jelolénégyzetekéhez hasonlit.

"A Narrator inditasa bejelentkezés utan" jelolénégyzet: Ha azt szeretné,
hogy a Narrator automatikus elinduljon a bejelentkezés utan, jeldlje be

ezt a jelolonégyzetet.

"A Narrator inditasa bejelentkezés el6tt" jeloldnégyzet: Ha azt akarja,
hogy a Narrator minden felhasznalé szamara automatikusan elinduljon a

bejelentkezés elbtt, jelOlje be ezt a jelol6négyzetet.



"A Narrator billentylparancsa" gomb: Ez egy ki- és bekapcsolhaté gomb
a Narrator hasznalata szakaszban. Ha be van kapcsolva, a
WINDOWS+CTRL+ENTER billentylkombinaciéval barmikor gyorsan
elindithatja vagy leallithatja a Narrator képernydolvasoét. Ha kikapcsolja,

ez a gyorsbillentyl nem fog mikodni, igy elkertlhetd a véletlen aktivalas.

"Hang kivalasztasa" kombinalt listamez6: A Narrator hangja szakaszban
talalhato legorduld listaban valaszthatja ki, hogy melyik telepitett
szovegfelolvaso hang (TTS - Text-to-Speech) olvassa fel a képernyén
lathato tartalmat. Itt valthat példaul a régebbi "Szabolcs" vagy az ujabb,

természetesebb hangok kozott, ha telepitette 6ket.

"Sebesség" vizszintes csuszka: Ezzel a csuszkaval allithatja be a
felolvasas gyorsasagat. Ha a JOBBNYIL billentyit hasznélja, a Narrator
gyorsabban beszél, ami hasznos lehet a gyakorlott felhasznaldéknak, mig
a BALNYIL billenty(ivel lassithatja a beszédet a kdnnyebb érthetdség
érdekében. A Narrator beszédének sebességét a NARRATOR++
(pluszjel) vagy a NARRATOR+- (minuszjel) billenty(ikombinaciéval

szabalyozhatja.

"Hangszin" vizszintes csuszka: Ez a csuszka a kivalasztott hang
magassagat (hangszinét) modositja. Lehetbve teszi a hang meélyitését
vagy magasabbra allitasat, ahogy az kellemesebb a felhasznalo fulének.
Ezt a csUszkat a BALNYIL és a JOBBNYIL billentyiivel szabalyozhatja.

"Hangerd" vizszintes csuszka: Itt szabalyozhatja kifejezetten a Narrator
hangjanak er6sségét. Ez a beallitas fuggetlen a rendszer altalanos
hanger6-beallitasatol, igy a Narrator hangosabb vagy halkabb lehet, mint
a tobbi alkalmazas. Ezt a csuszkat a BALNYIL és a JOBBNYIL
billentylivel szabalyozhatja. A hangeré6 a NARRATOR+CTRL++ (pluszjel)
vagy a NARRATOR+CTRL+OSSZEADAS (szambillenty(izet)
billentylikombinacidval névelhets. A hanger6 a NARRATOR+CTRL+-



(minuszjel) vagy a NARRATOR+CTRL+KIVONAS (szambillenty(izet)

billentylkombinacidval csokkentheto.

"Természetes hangok hozzaadasa, Hozzaadas" gomb: Erre a gombra
kattintva uj, élethlibb, "természetes" hangzasu felolvas6é hangokat tolthet
le és telepithet. Ezek a hangok mesterséges intelligenciat hasznalnak és
kevésbé robotikusak, de a letoltésikhoz internetkapcsolat szukséges.
Sajnos magyar nyelvet nem tartalmaznak a letolthetd Természetes

hangok.

"Orékolt hangok hozzaadasa, Orékolt hangok hozzaadasa" gomb: Ez a
gomb lehetoveé teszi a régebbi Windows-verziokbdl ismert, vagy mas
gyartoktdl szarmazo, korabbi (pl. SAPI 5) szovegfelolvas6é hangok
telepitését. Ezek altalaban kevésbé természetesek, de gyorsabbak vagy

megszokottak lehetnek egyes felhasznalok szamara.

"Mas alkalmazasok hangerejének csokkentése, ha a Narrator beszél"
gomb: Ha ezt a kapcsolot bekapcsolja, a Windows automatikusan
lehalkitja a hattérben futd egyéb alkalmazasokat (pl. zenelejatszo,
vided), amig a Narrator beszél. Ez segit abban, hogy a képernybolvasé

hangja tisztan értheté6 maradjon.

"A Narrator hangkimeneti eszkdze" kombinalt listamez6: Ebben a
legordulé menuben kivalaszthatja, hogy a Narrator hangja melyik
hangeszkozon szolaljon meg. Ez akkor hasznos, ha példaul a Narrator
hangjat egy fejhallgatora szeretné iranyitani, mig a rendszer tobbi hangja

a hangszorokon szal.

"Részletessegi szint" kombinalt listamez6: A Részletesség csoportban
megtalalhatd Részletességi szint meghatarozza, hogy a Narrator mennyi
informaciot kozoljon az elemekrdl (pl. szoveg, gombok, hivatkozasok).

Az 1-es szint ("Csak szbdveg") gyors navigaciot tesz lehetbéve, mig az 5-



0s szint ("Minden részlet") a formazasrol és az elemek tipusardl is

részletes tajékoztatast ad.

"Nagybetlis szoveg felolvasasi mdédjanak mddositasa" kombinalt
listamezd: Itt allithatd be, hogyan jelezze a Narrator a nagybetiket.
Valaszthat, hogy egyaltalan ne jelezze, a hangmagassag
megemelésével utaljon ra, vagy mondja ki a "nagy" sz6t (pl. "Nagy A") a

betl elott.

"Gombok és vezerlbk kornyezetszintje" kombinalt listamez6: Ez a
beallitas szabalyozza, hogy a Narrator mennyi kornyezeti informacioét
olvasson fel, amikor egy gombra vagy mas vezérléelemre fokuszal.
Beallithatd, hogy csak az elem nevét mondja (pl. "OK"), vagy azt is, hogy
milyen csoportban vagy ablakban talalhato (pl. "Mentés parbeszédpanel,
OK gomb").

"Narratorbillenty(" kombinalt listamez6: A Narrator-billenty( az a
modosito billentyd, amelyet a legtobb Narrator-parancshoz le kell nyomni
(hasonléan a CTRL vagy ALT billentylikh6z). Ebben a listaban
valaszthatja ki, hogy ez a billenty(l a Caps Lock, az INSERT vagy

mindkettd legyen-e.

"A narratorbillenty( rogzitése..." jelolonégyzet: Ha ezt bejeldli, nem
szukséges folyamatosan lenyomva tartani a Narrator-billenty(t a
parancsok kiadasahoz. Elég egyszer roviden megnyomni, és "rogzul”;
ezutan a kovetkez6 leutott billentylket Narrator-parancsként értelmezi,

amig ujra meg nem nyomja a rogzités feloldasahoz.

"Olvasas és vezérlés egérrel" gomb: Bekapcsolasaval a Narrator
automatikusan felolvassa azt az elemet, amely folé az egérkurzort viszi.

Ez hasznos lehet gyengénlatd felhasznalok szamara, vagy azoknak a



latassérult embereknek, akik elsésorban egeret hasznalnak a

navigaciohoz.

"A Narrator kurzoranak megjelenitése" gomb: Ez a beallitas egy jol
lathaté (altalaban kék) keretet jelenit meg a képernyén. A keret mindig
azt az elemet jeldli, amelyen a Narrator fokusza éppen all, igy a lato
felhasznaldk (pl. segitdk, tanarok) kdnnyen kovethetik, hol tart a

latassérult felhasznalo.

"Braille-kijelz6 hasznalata a Narratorral" gomb: Ez a kapcsold
engedélyezi a Narrator szamara, hogy csatlakozzon egy kulsé Braille-
kijelz6hoz. llyenkor ahelyett, hogy felolvasna, a Narrator a képernydn
lévd informaciokat Braille-irassa alakitja, amelyet a felhasznalo

tapintassal olvashat le az eszkozrél.

"Részletesség csokkentése az Outlookban" gomb: Ez egy specialis
beallitas, amely kifejezetten a Microsoft Outlook levelezéprogram
hasznalatat teszi hatékonyabba. Bekapcsolasaval a Narrator kevesebb
informaciot olvas fel az e-mailek listazasakor (pl. kihagyja az ismétlédd

oszlopneveket), igy gyorsabban lehet atfutni a beérkezett Uzeneteket.

"Képleirasok, lapcimek és népszeri hivatkozasok fogadasa" gomb: Ha
ezt engedélyezi, a Narrator egy online szolgaltatashoz csatlakozik. Ez a
szolgaltatas képes mesterséges intelligencia segitségeével leirast
generalni azokhoz a képekhez, amelyeknek nincs alternativ szoveguk
(NARRATOR+CTRL+D). Emellett weboldalak betéltésekor ésszefoglalot
és a legnépszeribb hivatkozasok listajat is képes biztositani
(NARRATOR+S).



A Narrator hasznalata

A Narrator rendelkezik ugynevezett beviteli tanulasi méddal is. Ebben a
modban a képernybolvaso kimondja, hogy a felhasznalé mely
billentylket nyomta le a billentylzeten, valamint kozli a hozzajuk tartozé
Narrator-miveletet is. A tanulasi méd a NARRATOR+1
billentyllkombinaciéval kapcsolhato be. A kikapcsolashoz kétszer kell
lenyomni a NARRATOR+1 billentyiikombinaciot.

A Narrator felolvasasat barmikor leallithatja a CTRL billenty(vel.

Ha tudni kivanja, hogy melyik alkalmazas vagy ablak van fokuszban, a
NARRATOR+T billentylikombinaciéval olvastathatja fel a fokuszban lévé
ablak cimét. A fékuszban lév6 ablak cimének és tartalmanak

felolvasasahoz nyomja le a NARRATOR+W billentyikombinaciot.

A Narrator rendelkezik egy ugynevezett pasztazoé moddal. Ebben a
modban a FEL- és LENYIL billentyiikkel lehet navigalni az alkalmazasok
és a weblapok tartalmaban, az egyes elemtipusok (cimsorok,
hivatkozasok, tablazatok stb.) kozott pedig egybetis parancsokkal lehet
ugrani. Ha aktivalni kivan egy elemet (példaul egy alkalmazas valamelyik
gombjat, egy weblapon levé hivatkozast vagy egy szovegmezbt), nyomja
le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit.

A pasztazé mod a JAWS virtualis kurzorahoz és feluletéhez hasonlit,
illetve az NVDA bongészd mddjahoz. A pasztazé modot a
NARRATOR+SZOKOZ billentylikombinaciéval kapcsolhatja be és ki. A
pasztazé mdéd automatikusan bekapcsol olyan Windows-alkalmazasok

megnyitasakor, amelyekben On korabban bekapcsolta.



A Narrator lehetdvé teszi a szovegek oldalankénti, bekezdésenkenti,
soronkénti, szavankénti és karakterenkénti felolvasasat. Az aktualis elem
felolvasasahoz nyomja le a NARRATOR+TAB billenty(ikombinaciét. Ha
onnan kivanja hallani a felolvasast, ahol a kurzor éppen van, nyomja le a
NARRATOR+R billentylikombinaciét. A dokumentum elejété| torténd
felolvasashoz nyomja le a NARRATOR+CTRL+R vagy a
NARRATOR+LE NYiIL billentylikombinaciét. Ha a széveg elejétél a
kurzorig kivanja hallani a felolvasast, nyomja le a NARRATOR+SHIFT+J
vagy a NARRATOR+ALT+HOME billentylikombinaciét. Az aktualis sor
felolvasasahoz nyomja le a NARRATOR+| vagy a NARRATOR+FEL
NYiL billentylikombinaciot.

A Narrator lehetdvé teszi a felolvasas részletességének és a
kozpontozas kezelésének finomhangolasat, hogy a felhasznalé a
szamara legmegfelel6bb mennyiségl informaciot kapja. A felolvasas
részletességet bobeszediiségnek is szoktak hivni. A Narrator kilonboz6
részletesség szintjei meghatarozzak, hogy a Narrator mennyi formazasi
és egyeb kiegészit6 informaciot olvasson fel a szoveggel egyutt. Ezt
hivjak részletességnek. A részletesség szintjienek modositasahoz
nyomja le a NARRATOR+V vagy a NARRATOR+SHIFT+V

billentyllkombinaciét annyiszor, ameddig a kivant szintet el nem éri.

Alapvetben Ot részletességi szint talalhaté. Ezek azt hatarozzak meg,
hogy a Narrator mennyi informaciét k6zoljon a képernyén lévé elemekrdl
(szbvegekrol, gombokrol, vezeérl6krdl). A Narrator Ot részletessegi szintje

a kovetkezo.

1. szint, Csak szdveg: Ez a legalacsonyabb szint. A Narrator szinte
kizarolag a tényleges szoveges tartalmat olvassa fel. Akkor idealis, ha

egy hosszu cikket, e-mailt vagy dokumentumot szeretne megszakitas



nélkul végighallgatni, €s nem érdeklik a formazasi vagy vezérl6elemek

(pl. hogy valami link, gomb vagy cimsor).

2. szint, Néhany vezérl6adat: Ez a szint mar tobb informaciot ad a
kornyezetrél. A szdveg felolvasasa mellett a Narrator bemondja a
leggyakoribb vezérlelemek tipusat is, példaul hivatkozas, gomb vagy
jeldlénégyzet. Altalanos bongészéshez hasznos, ahol fontos tudni, hogy

mivel lehet interakcioba Iépni, de nincs szUkség minden apro részletre.

3. szint, Minden vezérl6adat (Alapértelmezett): Ez a Windows
alapértelmezett beallitasa, amely a legtobb felhasznald szamara
egyensulyt teremt a tajékoztatas és a sebesseg kozott. Ezen a szinten a
Narrator részletesen tajékoztat minden egyes vezeérléelemrdl és annak
allapotardl (pl. F6oldal, hivatkozas, Elfogadom, jelolénégyzet, nincs
bejelolve, Keresés, szerkesztémez6). Ez a standard szint az
alkalmazasokban és a rendszerben val6 navigaciohoz hasznos, mivel

pontos visszajelzést ad arrdl, hogy hol jar a felhasznald és mit tehet.

4. szint, Néhany szovegadat: Ett6l a szintt6l kezdve a Narrator mar a
szOveg formazasardl is tajékoztat. A 3. szint minden informacidja mellett
a Narrator bemondja az alapvet6 szovegformazasi adatokat is, példaul,
ha egy szoveg félkovér, délt, alahuzott, vagy ha mas szinnel van
formazva. Olyan dokumentumok olvasasakor hasznos, ahol a

formazasnak (pl. kiemelésnek) jelentésége van.

5. szint, Minden szbvegadat: Ez a legrészletesebb, legb6beszédiibb
szint. A Narrator minden elérhet6 informaciét felolvas a szovegrél. Ez
magaban foglalja a 4. szinten hallottakat, kiegészitve olyan részletekkel,
mint a betdtipus (pl. Arial, Times New Roman), a pontos betiiméret (pl.
12 pontos), a szOveg igazitasa és egyéb specialis formazasi jellemzék.

Els6sorban korrekturara hasznos, dokumentumszerkesztésre vagy olyan



esetekre, amikor a dokumentum vizualis elrendezésének minden apro

részlete fontos.

A Narrator tajékoztatast tud adni a formazasrdél, példaul a betltipus
nevérél, a betiiméretrél és a széveg igazitasarél. A formazasi
attribitumok meghallgatasahoz nyomja le a NARRATOR+F
billentyllkombinaciét. A formazasi attributumok kdévetkez6 csoportjanak
meghallgatasahoz nyomja le ismét a NARRATOR+F
billentylkombinacidt. A formazasi attributumok el6z6 csoportjat a
NARRATOR+SHIFT+F billentylikombinacié megnyomasaval hallgathatja

meg.

A Windows 11-ben a Narrator szamos uj funkcioval és fejlesztéssel
gazdagodott. Az egyik legjelentGsebb ujitas a Természetes hangok
(Natural Voices) bevezetése, amely mesterséges intelligencia
segitségével emberibb, kevésbé gépies hangzast biztosit. Ezek a
hangok jelentGsen javitjak a hallgatasi éiményt és csokkentik a
faradtsagot hosszabb hasznalat soran. Fontos azonban kiemelni, hogy a
jelenleg a Természetes hangok funkcid nem tamogatja a magyar
nyelvet. A természetes hangok telepitése a Narrator beallitasaiban, a
"Természetes hangok hozzaadasa" gombbal lehetséges mas tamogatott

nyelvekhez.

A Beszéd Osszegzése egy Uj funkcid, és a hatékonysagot hivatott ndvelni
az elhangzott informaciok gyors visszakeresésével és rogzitésével.
Gyakran el6fordul, hogy a felhasznaldnak sziksége van egy korabban
elhangzott informaciora, példaul egy hibakodra vagy egy fajl nevére. Ez

a funkcio erre a problémara nyujt megoldast.

Beszéd 6sszegzése: A NARRATOR+ALT+X billentyiikombinaciéval

megnyithato egy ablak, amely az utols6 500, a Narrator altal kimondott



szOvegreészletet tartalmazza. Ebben az ablakban a szabvanyos olvasasi

parancsokkal lehet navigalni és a szdveget kijeldlni, majd masolni.

Utolsé mondat masolasa; A NARRATOR+CTRL+X paranccsal az
utoljara elhangzott mondat azonnal a vagolapra masolhatd, anélkul,
hogy meg kellene nyitni a Beszéd 0sszegzése ablakot. Ez rendkivul

hasznos a gyors informaciomegosztashoz.

A fenti billentylparancsok és funkciok a Narratornak csak kis részét
alkotjak. A bévebb leirashoz latogassa meg a Microsoft tamogatasi

weboldalat.

Tovabbi képernydolvaso szoftverek

A képerny6olvaso programok két részbdl allnak. Az egyik maga a
képernydolvaso, ez ertelmezi a Windows altal a képernydre irt
uzeneteket és a lenyomott billentyliket, és csak szOveges Uzenetet
tovabbit a beszédszintetizator program és/vagy a Braille-kijelzs felé. A
beszédszintetizator végzi a megfelelé nyelven torténé felolvasast, illetve
ezen mulik a felolvaséprogram hangjanak jellege, magassaga és

sebessége is.
A képernybolvaso programok altalanos szolgaltatasai:

e szovegdfelolvasas (karakterek, szavak, bekezdések és az egész
szOveg felolvasasa),

o folyamatos felolvasas, vagy csak a kijelolt részek felolvasasa,

e weboldalak, e-mailek, menuk, almenuk, ikonok, parbeszédablakok

felolvasasa,



e beszédtulajdonsagok (hangmagassag, sebesség, hangerd)
megvaltoztatasa,

e Braille-kijelz6 vezérlése.

A magyarorszagi latassérilt felhasznaldk tobbsége harmadik féltdl
szarmazo, kulséleg telepitett képernybolvasédt hasznal, mivel a Windows
rendszerbe beépitett Narrator nem minden helyzetben hasznalhato

megfeleléen.

Magyarorszagon az alabbi két, Windows rendszeren futé

képernybolvaso terjedt el:

1. Az amerikai Freedom Scientific altal fejlesztett, és az Informatika a
Latassérultekért Alapitvany altal honositott JAWS for Windows
képernydolvaso program, amely magyar nyelvl beépitett
beszédszintetizatorral is rendelkezik. és tovabbi magyar nyelvi
hangokkal bévithet6 a tudasa.

2. Az NVDA egy ingyenes képerny6olvaso szoftver, amely
alaphelyzetben az ingyenes Espeak és a Microsoft OneCore
hangcsalad beszédszintetizatorait tudja hasznalni. Az NVDA
programhoz kuldn megvasarolhaté a Nuance cég Vocalizer

hangcsomagja.

A képerny6olvaséd programok mikodésének megértéséhez fontos
megkulonboztetni ezeknek a programoknak a képerny6olvasé és a

beszédszintetizator alkotoelemeit.

A képerny6olvasd program az operaciés rendszer altal biztositott
szabvanyos fellleten keresztul érzékeli a billentyllettéseket, tovabba
ugyanezen a feluleten keresztll megkapja az éppen aktiv objektumra
vonatkozo szoveges informaciokat, példaul a menlupontok, az e-mail, a

weboldal szévegét, az aktiv gomb feliratat stb. A Microsoft Windows



esetében a felllet neve Microsoft Active Accessibility (MSAA). A

képernybolvaso ezen keresztul kapja meg a felolvasando informacidkat.

Az |Accessible2, a JAVA access bridge, és a Microsoft Ul Automation

kisegitd technoldgiakat szintén hasznaljak a képerny6olvasok.

Braille

Braille-kijelz6k

A kulonboz6 akusztikus megoldasok mellett j6 alternativat jelentenek a
szamitogéphez kapcsolhato Braille-kijelz6k. EIGnyuk, hogy nincs

szukség felolvasé programra, igy masok zavarasa nélkul hasznalhatdak.

Ezek a tapinthato kijelzk un. piezo-elektronikus elven mikodnek, a
képernyén megjelend szoveg alapjan sorban egymas utan jelzik ki a
Braille-irasjeleket. Jellemzben 20, 40, illetve 80 cellas valtozatban
|éteznek, de szamos europai ceégnél talalhatd ezektdl eltérd, 8, 24, 32, 64

cellas valtozatok is.

A Braille-kijelz6k USB porton és Bluetooth kapcsolaton keresztul
csatlakoztathatdéak a szamitdgéphez. A kijelz6t a szamitogeépre telepitett
képerny6olvaso szoftver vezérli, azon keresztul lehet a beallitasokat is
elvégezni, példaul, hogy az adott sorok végeén ures karaktereket
jelezzen, vagy folytassa a kijelzést a kovetkez6 sor betlivel. Vannak
olyan kijelz6k is, amelyek nyomtatéhoz, szkennerhez is

csatlakoztathatok.



A Braille-kijelz6k els6sorban hosszabb szoveg olvasasara alkalmasak.
Programok elinditasa, szovegszerkesztés vagy egyeb miveletek esetén
lényegében ugyanazt jelzik ki, mint ami a hangszérén keresztul
elhangozna, azonban az Uzenetek elolvasasa lassabb, ha kdzben

gépelni is kell.

Egyes Braille-kijelz6ket Braille-billentylzettel kombinaltak, illetve a
készulék egy talcan helyet biztosithat a QWERTY-billenty(izet
elhelyezésére, ami kényelmes jegyzetelést tesz lehetbveé. Vannak olyan
készulékek, amelyek sajat bels6 memoriaval rendelkeznek, igy

lehetéség van a PC-tél fuggetlen hasznalatra is.

Vannak Braille-kijelz6k, amelyek ATC (Active Tactile Control)
technoldgiat hasznalnak, ami automatikus gorditést, szavankeénti

kijelzést, soronkeénti kijelzést, és betlizést tesz lehetdve.

A Braille-kijelz6k tamogatasa terén a Windows 11 jelent6s elorelépést
hozott, leegyszerUsitve a telepitést és a hasznalatot. A korabbi bonyolult
telepitési folyamatok helyett a Braille-tamogatas mostantol kozvetlenul a
Géphazbdl telepithetd. A Géphaz > Akadalymentesség > Narrator
menupontban a "Braille-kijelz6 hasznalata a Narratorral”" opciodt valasztva
egyetlen gombnyomassal letolthets és telepithetd a szikséges
szoftverkomponens. A Windows 11 egyik legfontosabb fejlesztése, hogy
a rendszer intelligensen kezeli a Braille-illeszt6programokat. Ez lehetéve
teszi, hogy a felhasznal6 zokkenémentesen valtson a beépitett Narrator
és egy kulsé képernybolvasé (pl. JAWS) hasznalata kozott anélkul, hogy
manualisan kellene illesztéprogramot cserélnie. A rendszer
automatikusan a megfeleld drivert hasznalja, ami sokkal
gordulékenyebbé teszi a munkat. A Windows 11 22H2 és késbbbi verzidi
jelent6sen kibdvitették a nativan, telepités nélkul tamogatott Braille-

kijelz6k listajat, lefedve a legtobb népszerl gyartd modelljeit.



A Windows 11 Uj szolgaltatasokat is hozott a Narrator Braille-
tamogatasaba. A Braille Megjelenit6 a hid a |ato- és a Braille-irast
hasznal6é emberek Kozott. A Braille Megjelenitd ablak a szamitogép
képernydjén valds iddében, vizualisan megjeleniti a frissithetd Braille-
kijelzdn tapinthato tartalmat. Az ablak dinamikusan frissul, ahogy a
felhasznal6 navigal a rendszerben, és egyszerre mutatja a hagyomanyos
szOveges reprezentaciot és annak Braille-megfelel§jét. A funkcio
aktivalasa egy billentylkombinacioval torténik. Inditsa el a Narratort a
WINDOWS+CTRL+ENTER kombinacioval. Ezutan nyomja le a
NARRATOR+ALT+B billentylikombinaciét a Braille Megjelenité ablak
megnyitasahoz. A hasznalat el6feltétele, hogy a Braille-tamogatas mar
telepitve és beallitva legyen a rendszeren. Ez a funkcio a 1até segitbknek
és a tanaroknak lehet hasznos. Korabban a tanarnak a diak valla folott
kellett atnéznie, vagy a kijelz6 folé kellett hajolnia, hogy megnézze, a
diak éppen mit olvas. A Braille Megjelenit6 segitségével a tanar a sajat
képerny6jén kényelmesen kovetheti, hogy a diak mit lat a kijelzéjén,
ellendrizheti a helyesirast, segithet a navigacioban, és hatékonyabban

tanithatja a Braille-iras szabalyait.

Braille-kijelz6 hozzaadasa

Ha van egy Braille-kijelz4je és szeretné a Narratorral hasznalni, akkor
el6szor hozza kell adni az eszkozt a rendszerhez. A Braille-kijelz6
hozzaadasahoz nyissa meg a Géphazat pl. a WINDOWS+I
billentyparanccsal. A megnyilt ablakban nyomja le kétszer a TAB
billenty(it, hogy a kategéria listaba keriiljon. Itt a LENYIL billentydivel

keresse meg az "Akadalymentesseg" kategoriat és nyomja le az ENTER-



t a kivalasztashoz. A Windows 11 tartalmaz egy dedikalt gyorsbillentyt,
a WINDOWS+U kombinaciot, amely azonnal az Akadalymentesség

fooldalara viszi a felhasznalot.

Ezutan az Akadalymentesség oldalon a TAB billenty( kétszeri
lenyomasaval |épjen az alkategoria listaba és a LENYIL billenty(vel

valassza ki a "Narrator" elemet és nyomja le az ENTER-t.

Végul a TAB billentylivel keresse meg a "Braille-kijelz hasznalata a
Narratorral" gombot és nyomja le az ENTER billenty(t. El6fordulhat,

hogy a Windows rendszer a belépéshez megerdsitést ker.

A TAB billentyGvel navigaljon a Braille-kijelzdk és illesztéprogramok rész
alatt megtalalhato "Braille-kijelz6 hozzaadasa" gombra, majd nyomja le
az ENTER-t.

A megjelend Braille-kijelz6 hozzaadasa parbeszédpanelen a
nyilbillentylkkel valassza ki a "Braille-kijelz6 gyartéjanak kivalasztasa"
kombinalt listamez6bél a Braille-kijelzd gyartojat (pl. HumanWare,

Freedom Scientific, Alva).

Ezutan a TAB-bal |épjen at a "Kapcsolattipus kijelolése" kombinalt
listamez6re és a nyilbillentylkkel allitsa be a kapcsolat tipusat (USB

vagy soros port). A Bluetooth-kapcsolat jelenleg nem tamogatott.

Végul Iépjen a TAB billentylvel a Hozzaadas gombra és nyomja le az
ENTER-t a folyamat befejezéséhez. A Narrator ekkor felismeri és

inicializalja az eszkozt.

A Braille-kijelz6 hozzaadasa utan a Braille-kimenet egyszerien
aktivalhato vagy deaktivalhato a Narrator beallitasainak Braille-oldalan
talalhatd "Braille bekapcsolasa" kapcsoloval. Ha a kapcsol6 be van
kapcsolva, a Narrator minden felolvasott tartalmat és navigacios

informaciot egyidejlleg a Braille-kijelzore is kikuld. Kikapcsolt allapotban



a kijelz6 inaktiv marad, de a telepitett tamogatas és a beallitasok

megmaradnak a késébbi hasznalathoz.

Braille beallitasok

A Braille-kijelz6 sikeres telepitése utan a kdvetkezd 1épés a felhasznaloi
elmeény finomhangolasa. A Windows 11 Narratora részletes beallitasi
lehetbségeket kinal, amelyek lehetbvé teszik a Braille-kimenet és
bemenet preciz testreszabasat a felhasznalé egyéni igényeihez, olvasasi
szokasaihoz és az aktualis feladathoz igazitva. Ezek a beallitasok a

Braille-kommunikacié alapkoveit jelentik.

A beallitas elvégzéséhez nyissa meg a Géphazat pl. a WINDOWS+I
billentylparanccsal. A megnyilt ablakban nyomja le kétszer a TAB
billenty(it, hogy a kategéria listaba keriiljon. Itt a LENYIL billentydvel
keresse meg az "Akadalymentesség" kategoriat és nyomja le az ENTER-
t a kivalasztashoz. A Windows 11 tartalmaz egy dedikalt gyorsbillentyt,
a WINDOWS+U kombinaciot, amely azonnal az Akadalymentesség
féoldalara viszi a felhasznalot. Az Akadalymentesség oldalon a TAB
billenty(i kétszeri lenyomasaval lépjen az alkategéria listaba és a LENYIL
billentylvel valassza ki a "Narrator" elemet és nyomja le az ENTER-t.
Végezetul a TAB billentylvel keresse meg a "Braille-kijelz6 hasznalata a
Narratorral" gombot és nyomja le az ENTER billenty(t. El6fordulhat,

hogy a Windows rendszer a belépéshez megerdsitést ker.
Rovid leiras egyes Braille-beallitasi lehetéségekral:

"Braille bekapcsolasa" gomb: Ez a fékapcsold, amely aktivalja vagy

deaktivalja a Narrator Braille-funkcidjat. Bekapcsolt allapotban a Narrator



a képernydn megjelend informacidkat a csatlakoztatott Braille-kijelzére is
elkuldi.

"Braille-kijelz6 hozzaadasa" gomb: Ezzel a gombbal lehet U fizikai
Braille-kijelzdt telepiteni a rendszerhez. Itt kell kivalasztani az eszkoz

gyartojat és a csatlakozas tipusat (USB vagy soros port).

"Szovegbeviteli nyelv" kombinalt listamezd: Ez a beallitas hatarozza
meg, hogy a Braille-billentylizeten beirt szOveget melyik nyelv szabalyai
szerint értelmezze a rendszer. Ez biztositja a nyelvspecifikus karakterek,
peldaul az ékezetes betlk helyes bevitelét. A magyar nyelv is

kivalaszthato a listaban.

"Bemeneti tabla tipusa" kombinalt listamez6: Itt adhaté meg, hogy a
Braille-billentylizeten beirt jeleket a rendszer hogyan forditsa le
szOvegge. A lehetbségek kozott szerepel a Teljes (1. fokozat, angolul
Grade 1), a Roviditett (2. fokozat, angolul Grade 2) és a minden
karaktert megjelenit6 Braille-szamitogép (8 pont) Braille-iras.
Magyarorszagon a digitalis eszkozok kezelésénél a Szamitdgépes

Braille iras hasznalata terjedt el.

"Kimeneti nyelv" kombinalt listamez6: Ez a beallitas a Braille-kijelzon
megjelend szoveg nyelvét szabalyozza. A megfelel6 nyelv kivalasztasa
garantalja, hogy a specialis karakterek helyesen jelenjenek meg a

kijelzbn. A listaban a magyar nyelv is kivalaszthato.

"Kimeneti tabla tipusa" kombinalt listamez6: Ez hatarozza meg, hogy a
képerny6n lévd szoveg milyen formaban jelenjen meg a Braille-kijelzon.
Valaszthat6 a Teljes (1. fokozat, angolul Grade 1), a Roviditett (2.
fokozat, angolul Grade 2) és a minden karaktert megjelenitd Braille-
szamitogep (8 pont) Braille-iras. Magyarorszagon a digitalis eszk6zok

kezelésénnél a Szamitdgépes Braille iras hasznalata terjedt el.



"Ertesitések idétullépése ennyi id6 utan" kombinalt listamezd: Ezzel
allithatd be, hogy a rendszerszintl értesitések (pl. "Vagolapra masolva")
mennyi ideig maradjanak a Braille-kijelzdn, miel6tt az automatikusan
visszavaltana az eredeti tartalomra. Ez segit elkerulni, hogy egy-egy
Uzenet megszakitsa a munkafolyamatot. A legalabb 5 masodperc

id6tartam az ajanlott beallitas.

"A szOvegkurzor megjelenitése a 7. és 8. ponttal": Ez a funkci6 a Braille-
cella also6 két pontjat (a 7-es és 8-as pontot) hasznalja a szovegkurzor
pozicidjanak tapinthato jeldlésére. igy a felhasznalé anélkiil is

erzékelheti a kurzor helyét, hogy a megjelenitett szoveg megvaltozna.

"Villogo kurzor a Braille-kijelz6n" gomb: Ha ez a beallitas aktiv, a kurzort
jelol6 7-es és 8-as pontok ritmikusan mozognak fel és le ("villognak"). Ez
a mozgas segit a kurzor gyorsabb megtalalasaban a statikus

szovegsorban.

Lathatésag javitasa

Szovegmeret: A Géphaz > Akadalymentesség > Szovegmeret
menupontban egy csuszka segitseégével a szovegek mérete novelhetd,

anélkul, hogy az ikonok vagy mas elemek mérete megvaltozna.

Altalanos méretezés: A Géphaz > Rendszer > Kijelzé > Méretezés
beallitassal a képernyén minden elem (szovegek, ikonok, alkalmazasok)

aranyosan nagyithato.

Egérmutatd és érintés: A Géphaz > Akadalymentesség > Egérmutato és

erintés menupontban az egérmutatd mérete, stilusa és szine is testre



szabhato. A hagyomanyos fekete és fehér mellett élénk szinek, sét
egyeni szin is valaszthatd, ami nagyban segiti a mutaté megtalalasat a

képernyon.

A szovegkurzor lathatésaganak javitasa: A szovegszerkesztékben és
beviteli mez6kben villogo vékony kurzor megtalalasa gyakran nehéz. A
Windows 11 erre egy dedikalt megoldast kinal a Géphaz >
Akadalymentesség > Szdvegkurzor menupontban. Itt nemcsak a kurzor
vastagsaga novelhetd, hanem bekapcsolhaté a szovegkurzor-jelz6 is. Ez
egy szines kiemelést ad a kurzor folé és ala, dramaian javitva annak

lathatosagat.

Szinszlrok: A szintévesztd vagy fényérzékeny felhasznalok szamara a
Géphaz > Akadalymentesség > Szinszir6k menupontban kulonb6z6
sz(rok (pl. szurkearnyalatos, voros-zold szintévesztéshez igazitott)
aktivalhatok. A sziré6k a WINDOWS+CTRL+C billentylkombinacioval

gyorsan be- és kikapcsolhatok.

A Windows képernydnagyité szoftver

A Nagyitoval felnagyithatja a képerny6 egy részét vagy egészét, hogy

jobban latszanak a szavak és a képek.

A képernybénagyito elinditasa és kikapcsolasa

A Nagyito bekapcsolasahoz nyomja le a WINDOWS++ (Windows és a
Pluszjel) billentylkombinacidt a billentylzeten. A kikapcsolasahoz
nyomja le a WINDOWS+ESC billentylkombinaciot.



Ha érintéssel vagy az egérrel kivanja be- és kikapcsolni a Nagyitot,
akkor nyissa meg a Start menuben vagy a WINDOWS+|
billentyllkombinaciéval a Géphaz alkalmazast, majd valassza az
Akadalymentesség” beallitast. Ezutan aktivalja a ,Nagyito” lapflulet, és
kapcsolja be a Nagyité bekapcsolasa felirat alatt lathato valtdkapcsolot.
A program kikapcsolasahoz valaszthatja a Nagyito eszkoztaran talalhato

Bezaras gombot is.

A Nagyito beallitasai

A Nagyito kulonb6z6 beallitasokkal rendelkezik. Ezek eléréséhez nyissa
meg a Start menuben vagy a WINDOWS+I billentylkombinacioval a
Géphaz alkalmazast, majd valassza az ,Akadalymentesseg” beallitast.
Ezutan aktivalja a Nagyito fulet. Masik lehet6ségként nyomja le a
WINDOWS+CTRL+M billentylkombinaciét, vagy valassza a Beallitasok

gombot a Nagyité eszkoztaran.

A Windows 11 Nagyitoé alkalmazasa egy beépitett kisegitdé eszkoz, amely
felnagyitja a képerny6 tartalmat, hogy segitse a gyengénlato
felhasznalokat. A kulonbozé beallitasi csoportokat a "Tovabbi beallitasok
megjelenitése" gombbal tudja kibontani vagy 6sszecsukni. A beallitasi
lehetéségek kapcsoldgomboknak Be és Ki allapota lehet. Ezeknek a

funkcidja a jeldl6négyzetekéhez hasonlit.

"Nagyit6" gomb: Ez a f6 kapcsold, amellyel be- vagy kikapcsolhatja a
Nagyité funkciot. A bekapcsolasaval aktivalddik a képernybnagyitas az

aktualisan beallitott szintnek és nézetnek megfelelben.



"A Nagyité inditasa bejelentkezés elétt" jelolénégyzet: a Nagyito
automatikusan elindul mar a Windows bejelentkezési képernyéjén. Ez
rendkivul hasznos, mivel igy a felhasznalé mar a jelszé beirasakor is

hasznalhatja a nagyitast.

"A Nagyité inditasa bejelentkezés utan" jelolonégyzet: a Nagyitd
automatikusan elindul, amint a felhasznalé sikeresen bejelentkezett a
Windows-fidkjaba. igy nem sziikséges minden alkalommal manualisan

(példaul billentylparanccsal) elinditani az eszkozt.

"Kicsinyités" / "Nagyitas" gomb: A nagyitas mértékének beallitasara a
"Nagyitasi szint" nevl vezérléelem hasznalhato, amely egy csuszka és
egy mellette 1év6 szazalékos mez6 kombinacidjabdl all. A csuszka
mellett két kis gomb is talalhatd, egy FEL és egy LENYIL gomb. Ezekkel
a gombokkal hatarozhaté meg a nagyitas szazalékos mertéke. A
"Nagyitas" gomb noveli, a "Kicsinyités" gomb pedig csokkenti a képernyd
kinagyitott részletét, jellemzden 100% (normal méret) és 1600% kozott.

A képernybolvaso ezek kozul csak a gombokat latja.

"Nagyitasi Iépéskoz" kombinalt listamez6: Ebben a legordulf listaban
allithatja be, hogy a "Kicsinyités" és "Nagyitas" gombok megnyomasakor
(vagy a WINDOWS+PLUSZ / WINDOWS+MINUSZ billentyliparancsok
hasznalatakor) mekkora lépésekben valtozzon a nagyitas szintje.
Valaszthat kisebb (pl. 25%-0s) lépéskozt a finomabb allitashoz, vagy

nagyobbat (pl. 100%-0s) a gyorsabb nagyitashoz.

"Nézet" kombinalt listamezé: Itt valaszthatja ki, hogyan jelenjen meg a
nagyitott terulet. A harom f6 nézet a "Teljes képerny6és mod"
(CTRL+ALT+F) az egész képerny6 felnagyitasa, a "Nagyito"
(CTRL+ALT+L) egy, az egérkurzort kdvetd nagyitott téglalap és a
"Dokkolva" (CTRL+ALT+D) egy, a képernys széléhez rogzitett savban



megjelend nagyitas. A Teljes képernyds mod az egyik leggyakrabban

hasznalt nézet, amely az egész képerny6t egyenletesen felnagyitja.

.Nézet” gomb: Ezzel a gombbal megnyithat6 a kivalasztott nézet mod

testreszabasanak panelje.

"Szinek megforditasa" gomb: Ez a kapcsolé (CTRL+ALT+1) megforditja a
képerny6 0sszes szinét példaul a fekete szoveg fehér alapon fehér
szOveg lesz fekete alapon. Ez a magas kontrasztu nézet sok latassérult
felhasznalé szamara megkonnyitheti az olvasast a szem

megerodltetésének csokkentésével.

"Képek és szovegek simitasa" gomb: A nagyitas soran a betlk és képek
szeélei pixelesekke, recéssé valhatnak. Ennek a beallitasnak a
bekapcsolasa egy élsimito algoritmust alkalmaz, ami a nagyitott

tartalmat simabba és gyakran olvashatébba teszi.

"Olvasasi parancsikon" kombinalt listamez6: A Nagyité rendelkezik egy
"Olvasas innen" funkcioval, amely felolvassa a képernyén 1év6 szdveget
a Narrator hangjaval. Ebben a listamezdben valaszthatja ki azt a
modosito billentydt pl. CTRL+ALT, amelyet lenyomva tartva, majd az

egérrel kattintva elindithatja a felolvasast az adott ponttol.

"Szovegmeret" gomb: Ez a Kapcsolddd beallitasok szakaszban talalhaté
beallitasi lehet6ség nem kozvetlenul a Nagyito funkcioja, hanem egy
gyorslink a Windows "Kisegit6 lehet6ségek > Szovegmeéret" beallitasi
paneljére. Itt a felhasznalé az egész operacids rendszerre kiterjedéen

novelheti meg a betiiméretet anélkul, hogy magat a képerny6t nagyitana.

,Kijelz8” gomb: A Kapcsolddd beallitasok masik eleme, amely szintén
nem a nagyitohoz tartozik. A Kijelz6 beallitasait lehet vele megnyitni,

ahol beallithato PI. a fényeré és a felbontas.



A képernybénagyito hasznalata

Ha a Nagyitoé be van kapcsolva, a nagyitashoz és a kicsinyitéshez
nyomja le a WINDOWS++ (Pluszjel), illetve a WINDOWS+- (Windows és
Minuszjel) billentylkombinaciot. Az egérrel is nagyithat és kicsinyithet.
Ehhez nyomja le a CTRL+ALT billentylkombinaciot, és gorgessen az
egérkerékkel. A nagyitd harom kulonbozé nézetben hasznalhaté: teljes
képernyés, nagyitdlencse, illetve dokkolt nézetben. A nézetek kozotti

valtashoz hasznalja a Nagyitd eszkoztaran talalhatd Nézetek menut.

Teljes képerny6s nézetben a teljes képernyd fel van nagyitva. Nem fogja
latni egyszerre az egész keperny6t, de a képerny6n navigalva meg tudja

tekinteni a részleteit.

Nagyitolencse nézetben ugy tekintheti meg a tartalmat, mintha egy
nagyitot mozgatna a képernyd el6tt. A nagyitdlencse méretét a nagyito

beallitasai kozott médosithatja.

A dokkolt nézet az asztalon hasznalhaté. Ebben a nézetben a Nagyito
rogzitve van a képernydhoz. Mikozben a képernyén navigal, a dokkolt
tertleten megjelennek a képerny6 részei felnagyitva. A képerny6 6

része valtozatlan marad.

Tovabbi képernyénagyité szoftverek

Ahhoz, hogy a képerny6n megjelend informaciok jol lathatéva valjanak a
gyengénlaté felhasznaldk szamara, sokszor nem elegendé a Windows

altal nyujtott lehet6ségek alkalmazasa, hanem szikség van



képernybnagyitdé program hasznalatara. Tobb nyugat-eurdpai és
amerikai cég fejleszt képernybnagyité programokat, ilyenek példaul a
"SuperNova Magnifier" (korabban Lunar) és a "SuperNova Magnifier &
Speech" (korabban LunarPlus), vagy a Magyarorszagon is elterjedt
ZoomText. A MAGic képernyénagyité mar megszint, nem fejlesztik
tovabb. A felsoroltak mindegyike Windows operacios rendszer alatt
muakodik. A Magnus pedig egy ingyenes, nyilt forraskédu
képernydnagyité program, amelyet Linux operacids rendszerekhez

fejlesztettek.

A nagyitoéprogram nem hoz létre egyéni felhasznaloi kornyezetet, hanem
felnagyitja az operacios rendszer és az azon futd programok felhasznaloi
felUleteit. Vannak olyan specialis programok, amelyek nem csupan
képernydnagyitok, hanem egyben képernybolvaso programok, sét akar a
Braille-kijelz6t is kezelik, igy a felhasznalé a szamara leginkabb

megfeleléd mdédon dolgozhat a szamitdgépen.

A korszer( nagyitoprogramokat ugy tervezték, hogy a kivalasztott és
nagyitott rész mozgathato legyen a képerny6 egész feluletén ugy, hogy
az eredeti elrendezést mindig aranyosan nagyitsa fel. A program
automatikusan koveti az egérfékuszt, és a korulotte [évd terlletet
nagyitja fel. Ezt a részt nagyitott ablaknak nevezzuk. A
nagyitoprogramok felnagyitjak az egérmutatét, az ikonokat, a gombokat,

a feliratokat, a szoveget, vagyis mindent, ami a képernyén lathato.

Szoveg diktalasa és atirasa

A szamitastechnika egyik legdinamikusabban fejl6dé terulete a

hangalapu interakcio. Fontos hangsulyozni, hogy a hangdiktalasi



technologiak nem a billentylizet helyettesitésére, hanem annak

kiegészitéseére szolgalnak.

A Microsoft tobbszintl rendszert kinal a hangalapu szovegbevitelre, ahol
minden eszkdz egyedi célt szolgal. A megfeleld technoldgia kivalasztasa

az adott feladattol figg. Harom 6 szolgaltatast emlitiink meg.

Windows 11 Hangalapu Gépelés (WINDOWS+H)

Ez a Windows 11 operacios rendszerbe beépitett diktalasi funkcio.
Legnagyobb el6énye, hogy barmely alkalmazasban hasznalhato, ahol
szOvegbeviteli mezd talalhato, legyen az Jegyzettomb, egy
webbongészb cimsora vagy egy csevegbprogram. Elsésorban gyors,
alkalmi szovegbevitelre, jegyzetelésre tervezték. A Windows 11
Hangalapu Gépelés funkcioja a leggyorsabb és legegyszeriibb modja a
hangalapu szovegbevitelnek, mivel az operacios rendszer szerves részét
képezi, €s nem igényli kulon alkalmazas megnyitasat. A
beszédfelismerést a Microsoft Azure felhdszolgaltatasa végzi, ezért a
funkcié hasznalatahoz aktiv internetkapcsolat szikséges. A rendszernek
megfeleléen kell felismernie és kezelnie a mikrofont. A mikrofon
beallitasainak ellen6rzése a Géphazban javasolt. A kurzornak egy olyan
helyen kell allnia, ahova szdveget lehet bevinni (pl. Jegyzettomb, Word,

bongészd keresdmezéje).

A hangalapu gépelés elinditasahoz hasznalja a WINDOWS+H
billentyllkombinaciot. A parancs kiadasa utan egy kis méretli eszkoztar
jelenik meg a képernydn. A képernybolvaso program jelzi az ablak

megjelenését, példaul a JAWS azt mondja, hogy "PopupHost". A diktalas



megkezdése elbtt varja meg a figyelés allapotot jelz6 hangot. Ez jelzi,
hogy a rendszer készen all a beszéd fogadasara. A diktalas leallitasahoz

ismételten nyomja le a WINDOWS+H billentylparancsot.

Microsoft 365 Diktalas

Ez egy jéval fejlettebb, kifejezetten a Microsoft 365 (korabban Office 365)
alkalmazascsomagba integralt szolgaltatas. Eléerhet6 tobbek kozott a
Word, Outlook és PowerPoint asztali és webes verzidiban. A
rendszerszintl diktalasnal gazdagabb funkcionalitast kinal. Ez a funkcio
kizarolag a Microsoft 365 elbfizetbi szamara érhetd el, és professzionalis

dokumentumkeészitésre, levelezésre optimalizaltak.

A Microsoft 365 Diktalas funkcidja tobb lehetéséget kinal, mint a
Windows beépitett hangalapu gépelése. Kifejezetten a
tartalomkészitésre, dokumentumszerkesztésre és levelezeésre lett

optimalizalva, és mélyen integralddik az Office-alkalmazasokba.

A Diktalas funkcié elinditasa a Word asztali verzidjaban
billentylparancsokkal is lehetséges lenne, de sajnos a magyar nyelvi
feluleten ez nem mikodik. A CTRL+ALT+7 billentylGparanccsal lehetne
elinditani, de ezt meg lehet valtoztatni példaul a Word programban a Fajl
menu - Tovabbi beallitasok - Beallitasok - Menuszalag testreszabasa -

Testreszabas... gombbal megnyithatd ablakban.
A diktalas és az atiras funkcido menubdl valé megnyitasahoz nyomja le az

ALT billentylvel a menuszalagot. A fokusz a Kezdblap Lapfulre kerul. A
TAB billenty(vel vagy a CTRL+JOBBRA NY L billentyikombinaciéval



navigaljon a Hang csoportba. Ha a diktalast szeretné hasznalni, akkor a

"Diktalas" osztott gombon nyomja le az ENTER billentyt.

Ha egy hangf4jlt szeretne atirni szoveges formatumba, akkor a "Diktalas"
osztott gombon ne nyomja le az ENTER-t, hanem az ALT+LE NYIL
billentyliparancsot hasznalja. Ezzel legorditi az osztott gombot. A
LENYIL billentylvel lépjen az Atiras parancsra és az ENTER billentydivel

aktivalja. Az atiras menuszalagos parancsa az ALT+0, D, 2, A.
A diktalas menuszalagos parancsa az ALT+0, D, 2, D.

A parancs kiadasa utan a dokumentum tertletén vagy a menuszalag
alatt megjelenik a Diktalas eszkoztar. Egy hangjelzés jelzi, amikor a
rendszer elkezd figyelni. Az eszkoztarra lépéshez nyomja le az F6
funkcidbillentylt. El6fordulhat, hogy nem egybdl a diktalas eszkoztarra
kerul a fokusz, ekkor ismételten nyomja le az F6-ot. Ezzel a fokusz az
eszkoztarra kerul. Az eszkoztaron belul a TAB és SHIFT+TAB
billentylkkel navigalhat a gombok kdzott. A legfontosabb gombok a
"Diktalas inditasa" / "Diktalas leallitdsa", "Diktalasi beallitasok", "Sugd"
"Diktalas bezarasa".

Diktalasi beallitasok elvégzéséhez navigaljon a "Diktalasi beallitasok"

gombra, majd nyomja le az ENTER billentyt.

A diktalas nyelvének modositasahoz a "Beszélt nyelv" kombinalt

listamezd6ben a nyil billentylkkel valassza ki a hasznalni kivant nyelvet.

A "Mikrofon" kombinalt listamez&ben valassza ki a mikrofont, amelyet a

beszéd beviteléhez hasznal.

Az "Auto. kdzpontozas engedélyez." gombot a SZOKOZ billenty(ivel
bejeldlheti, ha azt szeretné, hogy a szévegben automatikusan

megjelenjenek az irasjelek.



Végezetll a "Mentés" gombot nyomja le a beallitasok elmentéséhez.

Amikor a Word programban diktalni szeretne és mar megjelenitette a
diktalasi eszkoztart, csak nyomja le az F6 funkcidbillentyt, majd a
"Diktalas inditasa" gombot nyomja le. A beirt szoveg megtekintéséhez az

ESCAPE billentylvel térjen vissza a dokumentumba.

Microsoft 365 Leiratozas

Ez a szolgaltatas alapvet6en eltér az el6z6 kett6t6l. Nem valos ideji
diktalasra, hanem mar meglévd hang- vagy videodfelvételek szoveges
atiratanak automatikus elkészitésére szolgal. Kilonosen hasznos
interjuk, megbeszélések, elbadasok vagy hangjegyzetek utdlagos
feldolgozasahoz. A Leiratozas funkcié a Word asztali és webes fellletén
is elérhet6 és képes a beszél6k megkulonboztetésére is, ami
megkonnyiti az atiratok olvashatosagat és szerkeszthet6seget.
Amennyiben a Leiratozas opcio nem lathaté az asztali alkalmazasban,

annak oka egy adatvédelmi beallitas lehet.

A szolgaltatas a Microsoft 365 el6fizetések részeét képezi. A felhasznaldk
havonta korlatozott mennyiségl hanganyagot tolthetnek fel leiratozasra.
A forrasok 300 percet (5 6rat) emlitenek. A feltoltott fajlok mérete sem
lehet korlatlan, a fels6é hatar altalaban 200 MB korul van. A rendszer a
leggyakoribb hang- és videdformatumokat képes feldolgozni, beleértve a
.wav, .mp3, .mp4 és .m4a kiterjesztéseket. A feltoltott hangfajlok és a
generalt leiratok a felhasznalé személyes OneDrive tarhelyén, egy

automatikusan létrehozott "Atirt fajlok" nevii mappaban tarolédnak.



A diktalas és az atiras funkcié menubél valé megnyitasahoz nyomja le az
ALT billenty(t, ezzel a fékusz a Kezddlap lapfulre kerul. A TAB
billenty(ivel vagy a CTRL+JOBBNY L billentylikombinaciéval navigaljon a
Hang csoportba. Ha egy hangfajlt szeretne atirni szoveges formatumba,
akkor a "Diktalas" osztott gombon ne nyomja meg az ENTER-t, hanem
nyomja le az ALT+LENY L billentyliparancsot. Ezzel legérditi az osztott
gombot. A LENYIL billenty(ivel Iépjen az Atiras parancsra és az ENTER
billenty(ivel aktivalja. Az atirds meniiszalagos parancsa az ALT+O, D, 2,
A

Ekkor megjelenik a Transcribe panel. A szbvegterulet és a panel kozott
az F6 és a SHIFT+FG6 billentylkkel tud navigalni. A Transcribe panelen a
hasznalni kivant nyelvet megadhatja a nyil billentylkkel a Nyelv

kivalasztasa kombinalt listamez6ben. A panelen két f6 lehetéség van:

Meglévé hangfdjl feltdltéséhez navigaljon a TAB billentylvel a "Hangfajl
feltoltése" gombra és nyomja le az ENTER billentylt. Ekkor megnyilik a
szabvanyos Windows Fajl megnyitasa parbeszédpanel. Itt tallézza ki a
leiratozni kivant hangfajlt, és nyomja meg az ENTER-t a feltOltés és a

leiratozas elinditasahoz.

El6 felvétel készitéséhez a TAB billentyiivel Iépjen a "Régzités inditasa"
gombra és nyomja le az ENTER-t. A Word elkezdi rogziteni a hangot. A
felvétel a panelen Iévé gombokkal szuneteltethetd és leallithatd. A
felvétel leallitasa utan a Mentés és leiratozas most gombbal indithato el
az atirasi folyamat. A leiratozas a hattérben zajlik, a folyamat ideje a
hangfajl hosszatol és az internetkapcsolat sebességétdl fugg. A

panelnek nyitva kell maradnia, amig a folyamat be nem fejez6dik.

A leiratozas befejezése utan a szbveg a Transcribe panelen jelenik meg,

id6bélyegekkel és beszélb6azonositokkal ellatott szakaszokra bontva. A



TAB billentyGvel Iépkedhet végig a leirat szakaszain. Minden szakaszhoz

tartozik egy id6bélyeg, egy beszéléazonositd és maga a leirt szoveg.

A rendszer automatikusan "Speaker 1", "Speaker 2" stb. cimkékkel latja
el a kulonboz6 beszélbket. A pontossag érdekében ezeket érdemes
atnevezni. Navigaljon a moédositani kivant szakaszra, majd a TAB
billentyiivel keresse meg az "Atirat szerkesztése szakasz" gombot és
nyomja meg az ENTER-t. A szerkeszt6 nézetben a TAB billentylvel
lépjen a Speaker Name szerkesztémezdbre, irja at a nevet, majd jeldlje
be az "Az 0sszes megvaltoztatasa" jelolénégyzetet, hogy a mddositas a
teljes dokumentumra érvényes legyen. Végul a "Megerésités" gombbal

mentse a valtozast.

A beszédfelismeres ritkan 100%-0s pontossagu, ezért szinte mindig
sziikség van utdlagos korrekciora. Az "Atirat szerkesztése szakasz"
gomb aktivalasa utan a fékusz a szakasz szovegét tartalmazo
szerkesztdmezdObe kerdl. Itt a szokasos szOvegszerkesztesi
modszerekkel javithatja a hibakat. A modositasokat a "Megerésités”

gombbal véglegesitheti.

A kész, javitott leiratot vagy annak részeit beillesztheti a Word-
dokumentumba. Minden szakasznal talalhatoé egy "Szakasz hozzaadasa
dokumentumhoz" gomb. A teljes leirat beillesztéséhez a TAB-bal
navigaljon a panel aljan talalhatoé "Beszuras dokumentumba"
gombmenure és aktivalja azt az ENTER billentylvel. A lenyitott
"Beszuras dokumentumba" gombmenu alatt a kovetkez6 menupontok

kozul valaszthat:
Csak szovegq: Ekkor csak az atirat szovege kerul a dokumentumba.

Hangszoérokkal: Ekkor a szovegen kivul a beszélo neve is bekerul a

szovegrészek elé.



|d6bélyegekkel: A szovegen kivll a szoveg elhangzasi ideje is kiirasra

kerul.

Hangszorokkal és idébélyegekkel: Ekkor a szOveg mellett a beszél6 és

az id6pont is kijelzésre kerul.

A kivalasztott lehetéségen nyomja le az ENTER billentyt. Ezutan a
dokumentumba visszatérhet az SHIFT+F6 billentyliparancs

lenyomasaval.

Megjegyzeés: A ,Hangszorokkal” szoveg egy rossz forditas eredménye,

valéjaban ez a ,BeszélSkkel” kifejezést takarja.

Karakterfelismer6é (OCR) szolgaltatasok

A latassérult emberek szamara nagy problémat jelent, hogy a digitalis
informaciok mellett még mindig jelentés a papir alapu dokumentumok

szama. Erre kinal megoldast az optikai karakterfelismerés technolégiaja.

Az OCR (Optical Character Recognition) szoftverek a szkennerrel
beolvasott dokumentumokat konvertaljak szoveges formatumra. A
felismerés a nyomtatott szoveg beolvasasaval indithatd, illetve a
felismerés targya lehet egy PDF dokumentum vagy egy képfajl (JPG) is.
llyenkor a képet alkotd sok apré pont elrendezése all 0ssze betlikke,
szamokka és irasjelekké. A szovegfelismerés soran a szoftver egyenkeént
megvizsgalja a képpontok elrendezését, és megallapitja, hogy azok
milyen bett, szamot vagy irasjelet alkothatnak. Az eredmény
szamitogeépen szerkeszthetd szoveg lesz, amely mar feldolgozhat6

szovegszerkeszt6 vagy kiadvanyszerkeszt6 programmal. A nyomtatott



oldalak szoveges fajlra konvertalva mar képernybolvaso programok
segitségével is felolvastathatok, illetve nagyobb méretben vagy Braille-

nyomtaton is kinyomtathatok.

Bar a hagyomanyos OCR programok a kézirast nem tudjak felismerni, a
mesterseéges intelligenciaval tamogatott felismer6 szoftverek mar a

kézirast is gyakran felismerik.

Képernyobolvaso szoftverek OCR szolgaltatasai

El6fordulhat, hogy a szoftverfejlesztdk altal készitett alkalmazasok egyes
elemei nem tartalmaznak olyan szoveges informaciot, amelyet a
képernybolvasok fel tudnak olvasni, ezzel megnehezitve a latassérult
felhasznaldk informaciohoz jutasat. A kulonféle papiralapu, illetve
képformatumban elballitott elektronikus dokumentumokat a vak emberek
gyakran csak latd segitséggel képesek elolvasni. A probléma
megoldasara a képernydolvaso szoftverek fejlesztbi az optikai
karakterfelismerést és a mesterseges intelligenciat alkalmazzak. Ebben
a reszben bemutatjuk a Magyarorszagon leggyakrabban hasznalt harom

képerny6olvaso szoftver karakterfelismerési megoldasait.

JAWS OCR

A Kényelmes OCR (optikai karakterfelismerés) funkcio lehetové teszi az
olyan képek tartalmahoz torténé hozzaférést, amelyeken széveges
informacio is szerepel. A Kényelmes OCR funkcio mikddtetéséhez az

alabbi rétegelt billentylparancsok hasznalhat6ak:



INSERT+SZOKOZ, O, A: Kameraval vagy szkennerrel beolvasott képek

felismertetése.

INSERT+SZOKOZ, O, F: A fajlkezelében aktualisan kijeldlt képfajl

felismertetése.

INSERT+SZOKOZ, O, D: Az Acrobat Reader alkalmazasban aktualisan

megnyitott PDF- dokumentum felismertetése.

INSERT+SZOKOZ, O, R: Ha a Microsoft Office telepitve van, az
aktualisan kivalasztott képfajl felismertetésre keril, majd a felismert

szoveget Word dokumentumba helyezi a program.

INSERT+SZOKOZ, O, W: Az aktualis alkalmazas fokuszban lévd

ablakaban végez karakterfelismerést a program.

INSERT+SZOKOZ, O, S: A teljes képernyén végez karakterfelismerést a

program.

INSERT+SZOKOZ, O, C: Az éppen kijelolt vezérléelemen, példaul

grafikus feliratu gombon végez karakterfelismerést a program.

INSERT+SZOKOZ, O, Q: Megszakitasra keriil az éppen folyamatban

lévo karakterfelismerés.

INSERT+SZOKOZ, O, KERDOJEL: A program tajékoztatast ad a

karakterolvasasi rétegen elérhet6 parancsokrol.

Miutan a JAWS befejezte a szdveg felismerését, és megjelenitette azt az
Intelligens megjelenitdben, a szokasos billentylparancsokkal
olvastathatja fel a szOveget. Az Intelligens megjelenit ablak aljan
talalhatdo Megnyitas Wordben hivatkozas aktivalasaval kezdemeényezhet6
a felismert széveg Word dokumentumba helyezése. Ez a lehetség csak

akkor érheté el, ha a Microsoft Office telepitve van a szamitdégépére.



Karakterfelismerés NVDA hasznalata esetén

Az NVDA egyuttmikodik a Windows 10 és 11 beépitett optikai
karakterfelismerés (OCR) funkcidjaval. Hasznalataval képes felismerni a
képek, illetve a nem akadalymentes alkalmazasok szoveges tartalmat.
Ez az optikai karakterfelismerési lehet6ség csak a Windows 10 és 11

alatt érhet6 el, az operacios rendszer korabbi verzidiban nem.

Az NVDA+R billentyllkombinacio lenyomasara az NVDA megkiserli
felismerni a navigatorkurzornal talalhaté tartalmat. Alapértelmezés
szerint a navigatorkurzor a rendszerkurzort vagy a bongészémaod
kurzorat koveti. Az NVDA billenty( az INSERT, illetve a CAPSLOCK
lehet, attdl fuggben, hogy a képernybolvasd beallitasaiban melyik van

megadva.

Ha bongészémaoddban egy abrara navigal, a felismerési parancs
megkiserli ertelmezni annak tartalmat. Az elemnavigaciot is
hasznalhatja, példaul, ha egy alkalmazas ablakaban kivan tartalmat

felismertetni.

Ha a felismertetés elkészult, akkor a megszokott szovegolvasasi
billentylparancsokkal felolvastathatja az eredményt. Ha engedélyezett,
akkor az ENTER vagy a SZOKOZ billentyii lenyomasaval aktivalhatja a
kurzornal talalhato szoveget. A felismerés eredményablaka bezarhatd az

ESC billentyl lenyomasaval.



Képi informaciok lekérdezése a Narrator hasznalataval

A weboldalakon a Narrator segitségével informacidkat kérhet le a
képekrdl. A szolgaltatas hasznalatahoz internetkapcsolat szukséges. Az

adatok a Microsoft szervereire lesznek elklldve elemzésre.

Ha egy képhez leirast kivan kapni, nyomja le a NARRATOR+ CTRL+ D
billentylkombinacidt. A Narrator elkuldi a képet a Microsoftnak, majd
felolvassa a visszakuldott leirast. A billentyliparancsban szereplé
NARRATOR billentyii az INSERT vagy a CAPSLOCK is lehet, attdl

fuggden, hogy a Narrator programban melyik van beallitva.

DEX 3.5

A Windows 10 és 11 operacios rendszerek karakterfelismerd- motort is
tartalmaznak, amelyet harmadik fél altal fejlesztett programok is tudnak
kezelni. A kilonb6z6 nyelvekhez szikséges csomagokat le kell tolteni a
szamitdgeépre, hogy a karakterfelismerés azokon a nyelveken is
megfeleld mindségil legyen. Példaul egy ilyen harmadik fél altal készitett
program a DEX is, amely tudja hasznalni a Windows karakterfelismerd

motorjat.

A DEX program célja, hogy a papiralapu és az elektronikus konyvek
egyszerlen konvertalhatoak legyenek hangoskonyvvé (MP3 vagy DAISY
formatumba), valamint Braille-kijelz6n megjelenitheté vagy Braille-
nyomtaton kinyomtathato irodalmi, szamitogépes és matematikai Braille-

irasrendszer( dokumentumma.

A program beépitve tartalmazza a Profivox fantazianevi

beszédszintetizatort. A DEX program a Windows beépitett OCR moduljat



hasznalja, igy ki tudja nyerni és fel tudja dolgozni a lapolvasé (scanner)
és a képfajl tartalmabdl a szoveget. A Dramatizalt Elektronikus
Konyvszerkeszt6 és Hangoskodnyv-konvertald programot az Informatika

a Latasseérultekért Alapitvany készitette.

Az ABBYY FineReader

Az ABBYY FineReader programmal papirlapra nyomtatott szoveget vagy
PDF- dokumentumokat alakithat at szerkeszthet6 formatumba. Az
alkalmazas fejlett OCR- technoldgiat hasznal, amely gyorsan és
pontosan ismeri fel a szoveget, ugy, hogy megdrzi annak formazasat is.
Az ABBYY az alkalmazkodd dokumentum- felismerési technoldgia
(ADRT®) hasznalataval nem oldalanként, hanem teljes egészében tudja
elemezni és feldolgozni az anyagokat. Ezaltal megdrzi a
forrasdokumentum szerkezetét, a formazast, a hivatkozasokat (URL), az
e- mail- cimeket, a fejléceket és a labléceket, a képek és a tablazatok
cimeit, az oldalszamokat, illetve a labjegyzeteket. A program 192
felismerési nyelvet tartalmaz, beleértve a kinait, a japant, a koreait,
arabot, valamint a gépi és a mesterséges — pl. eszperantd — nyelveket is.
A szoftver magyar nyelvl felhasznaldi felulettel is rendelkezik a 22

valaszthato tovabbi lehet6ség mellett.

Az ABBYY magyarorszagi képviseletét a Licencia Kft. latja el,

weboldaluk a https://ocrszoftver.hu/ cimen érheto el.

Az ABBYY FineReader program egy kereskedelmi szoftver, ezért a
hasznalataért fizetni kell. Lehetbség van 1, 2 vagy 3 éves elbfizetést
vasarolni. Sajnos a programnak nincs 0rok licencl valtozata, amelyet

jelenleg meg lehetne venni. A programnak létezik egy id6ben és


https://ocrszoftver.hu/

oldalszamban korlatozott valtozata, amelyen a felhasznalok ki tudjak
prébalni a terméket. A latassérult felhasznalok kedvezményes aron
vasarolhatjak meg a terméket az Informatika a Latassérultekért

Alapitvanyon https://infoalap.hu/ , illetve az Alkosoft-on

https://alkosoft.hu/) keresztul.



https://infoalap.hu/
https://alkosoft.hu/)

Fuggelék

A kovetkezdkben bemutatunk tobb hasznos beallitast, amelyeket a
latassérult emberek hasznalhatnak. Mivel tdbbféle latasteljesitmény és
tobbféle igény lehetséges, a leirt informaciok csak javaslatok és nem
kotelezb elvégezni 6ket. Mindenki azt allitson be és ugy hasznalja a

szamitdogeépét, ahogy neki kényelmes és praktikus.

A Vezérlopult testreszabasa

A Vezérl6pult szamos egyszer( programot, mas néven alkalmazast
tartalmaz a hardver- és szoftverkezeléshez, illetve a beallitasok
megadasahoz. Bar a beallitasok nagy része atkerult a Géphaz
alkalmazasba, a Vezérl6pultrol mégis érdemes szoét ejteni. Az itt talalhaté
osszes alkalmazas vezérlbelemeket tartalmazo parbeszédpanel, amely

lehetbvé teszi a beallitasok megtekintését vagy megvaltoztatasat.

A Vezérl6pult megtalalhatoé a Start menu ,Windows-eszk6z0k, Rendszer”
mappajaban. Ha engedélyezte az ikonjanak a megjelenitését, akkor az
asztalrdl is megnyithat6é az alkalmazas. A Start menu keresémezéjében

is rakereshet a Vezérl6pultra.

A Vezeérl6pult olyan ablakként nyilik meg, amely cimsort, keresémez6t és
menusort is tartalmaz. Ez utébbi az ALT billentyGvel jelenitheté meg.
Ezek alatt talalhato a 6 terulet, amely az alkalmazasokat foglalja

magaba. A Vezérl6pult nem tartalmazza az eszkoztarat.



A 6 teruletet kétféleképpen rendezheti el. Az alapértelmezett Kategdria
nézet olyan képernydt jelenit meg, amely szamos hivatkozast tartalmaz.
A hivatkozasok nagy része aktivalas utan kozvetlenul az alkalmazast
inditja el. Mas hivatkozasok viszont téma szerint csoportositott
kategoriak vagy opciok, amelyek kivalasztasaval tovabbi alkategoriakat
vagy elemeket tartalmazé képernydhoz jut. A kategoria és az elem kozti
kulonbséget a szinhasznalat és a hivatkozas szovegének meérete jelzi (A
kategoriak nagyobb méretliek és zold szinlek, az elemek kisebbek).
El6fordulhat, hogy a képernydolvasoé program nem kozli ezt az
informaciot.

Lehetséges a Vezeérldpult elemeinek abc sorrendben torténd
megjelenitése is. Ez a képernyd egyszerlbb felépitési, mint az
alapértelmezett nézet. A nézetek kozotti valtashoz nyomja le a CTRL+E
billentylkombinaciot vagy az F3 funkciobillentyt, hogy a keresdmezdbe
jusson, majd nyomja le egyszer a TAB billentylt. A Windows 11-ben
ekkor a vezérlés a Megtekintés a kbvetkezb szerint menugombra kerul.
Nyomja le a SZOKOZ billentyiit, ekkor megjelenik az a lista, amely a
kovetkezd nézeteket kinalja fel: Kategoria (ez az alapértelmezett), és két,
abc sorrend szerinti elrendezés, a Nagy ikonok és a Kis ikonok. A
konnyebb kezeléshez a nyilbillentylkkel valasszon a két ikonnézet kozul,
és nyomja le az ENTER billentyt. Ezutan a kezddbetivel vagy a

nyilbillentylkkel a beallitasi lehetéségekhez navigalhat.

A Kategoria nézetben torténd navigacio nehézkes lehet a kategoriak és
elemek kozotti kulonbseégtétel hianya miatt, illetve azért, mert
el6fordulhat, hogy két vagy harom képernydn keresztul kell athaladni,
mire ahhoz a vezeérl6elemhez ér, amely lehetbvé teszi az altala elérni
kivant valtoztatas végrehajtasat. A keresési lehet6ség azonban hasznos

alternativat jelenthet az alkalmazasokhoz torténd eljutasban.



A Vezérl6pult megnyitasa utan a fokuszt a CTRL+E, a CTRL+F
billentyllkombinacid vagy az F3 billenty( segitségével a Keresés
szerkesztémezbre viheti. Gépeljen be a mezébe egy sz6t vagy
szOkapcsolatot, és a Windows Azonnali keresés szolgaltatasa az
alapértelmezett kategoriakat és hivatkozasokat a megadott keresési
feltételnek megfeleld talalatokkal helyettesiti. Hasznalja a TAB billenty(it
az eredménylista elemei k6zotti navigalashoz. (A Windows 11-ben a LE-
és a FELNYIL billentydit is hasznalhatja.)

A Windows 11-ben a keresés eredményét mindig az alapértelmezett
Kategoria nézet mutatja legalabb egy kategoriaval és egy elemmel, amik
hivatkozasok. El6fordul, hogy a kategodria €s az elem hivatkozasain
keresztul ugyanarra a képernyére jut, mas esetben pedig a kapcsolodod
képernybkre (példaul ugyanannak a parbeszédpanelnek kulonb6zé

oldalaira).

Ha ismeri a Vezérl6pulton keresett alkalmazas nevét, gyakran

megtalalhatja azt a Start menu keresémezéjének hasznalataval is.

A Fajlkezel6 beallitasai

A Fajlkezeld beallitasai parbeszédpanelen tudja meghatarozni, milyen
informaciokat mutasson meg a fajlkezel6 listanézete. A felhasznald
valasztasatdl fugg, hogy az alapértelmezett beallitasok kézul mit
valtoztat meg. Felsorolunk néhany hasznos beallitasi lehetéséget,

amellyel kdbnnyebbé valhat a munka.

A Fajlkezeld beallitasai parbeszédpanelt az alabbi médokon nyithatja

meg:



o A "Fajlkezel6 beallitasai" parbeszédpanel eléréséhez nyisson meg
egy Fajlkezeld ablakot peldaul a WINDOWS+E
billentyllkombinacidval. Nyomja le az ALT billenty(it a mentsor
aktivalasahoz. A JOBB NYiL billentytivel navigaljon a "Tovabbi
lehetéségek" gombra (altaldban harom pont jeldli) és nyomja le az
ENTER-t. A megjelend meniiben a LENYIL billenty(vel keresse
meg a "Beallitasok" menupontot és nyomja le az ENTER-t.

e Nyissa meg a Vezérl6pult alkalmazast, majd navigaljon a
kezdbbetlvel vagy a nyilbillentylkkel a Fajlkezelb beallitasai

hivatkozasra, és nyomja le az ENTER-t.

A parbeszédpanel harom fiilet tartalmaz: Altalanos, Nézet és Keresés. A
Mappabeallitasok parbeszédpanel Nézet lapja szamos, a fajlok és a
mappak megjelenitésére vonatkozo beallitast tartalmaz. Olyan gombokat
is talalhat itt, amelyek segitségével az 6sszes mappara alkalmazhatja
ezeket a beallitasokat, tovabba olyat is, amellyel visszaallithatja az
alapértelmezett értekeket. A beallitasi lehetbéségek egy része magatol
ertet6dd, az alabbi informacidk féleg a képernybolvasét hasznalo

felhasznaldk szamara jelenthetnek segitséget.

A Specialis beallitasok paraméterei nem megszokottak abban az
értelemben, hogy ezek mind jelolénégyzetek vagy valasztdgombok, de
nincsenek egyéni parancsikonjaik. A FEL- és a LENY L billenty
hasznalataval, valamint az elsé betl alapjan torténé kereséssel
navigalhat koztiik, illetve a SZOKOZ billentylivel jeldlhetbek ki. A
jelolénégyzetek esetében a szokoz a jeloltség allapotat valtoztatja, a
valasztogombokat pedig kijeldli. Ha masik valasztdgombot kivan kijeldlni,

navigaljon arra, majd nyomja le a SZOKOZ-t.



Az alabbi lehetbsegek kulondsen hasznosak:

Ismert fajltipusok kiterjesztéseinek elrejtése: Ez alapértelmezetten
bekapcsolt allapotban van, ilyenkor nem tudhaté meg, milyen program
szlUkséges a fajlok megnyitasahoz, hacsak a felhasznalé nem latja a
hozzatartozo ikont, ami alapjan meg tudja allapitani. A képerny&olvasé
programok nem jelzik az ikont. Kapcsolja ki ezt a beallitast, hogy lassa a

fajlok kiterjesztéseit.

Meghajté betiijelek megjelenitése: Alapértelmezetten be van
kapcsolva. Biztositja, hogy a navigacios sav fanézete tartalmazza a
meghajtok betlit a megfelel6 helyen. Ha ki van kapcsolva, a betilk nem

jelennek meg a fanézetben, ez megneheziti a meghajtok azonositasat.

Eléugré uzenetek megjelenitése mappa- és asztalelemekhez:
Alapértelmezetten bekapcsolt allapotban van. Az elem leirasat mutatja,
ha az ki van jelolve. Fajl esetén ez a teljes nevet, a tipust, a méretet és
az utols6 modositas datumat tartalmazza. Mappa esetén a datum, a
méret és a mappa neve lathatd. Ez az informacié jorészt megegyezik a
Részletek nézetben lathatd informacioval. Ha a képernydolvasd program
el tudja olvasni az elemleirasokat, akkor hasznosnak bizonyulhat ez a

beallitas, maskulonben inkabb zavaro, igy érdemes kikapcsolni.

Leir6k megjelenitése a betekinté ablaktablaban: Kapcsolja ki ezt a
beallitast, ha novelni kivanja a szamitdgép teljesitményét, vagy ha nem
kivanja megjeleniteni a fajlok tartalmat a betekint6 ablaktablaban.
Tovabba akkor is érdemes kikapcsolni a leirok megjelenitését, ha a
képernybolvaso lefagyna a fajl bongészeés kdzben példaul a Tallozas

ablak vagy a Fajlkezel6 hasznalatakor. Szerencsére ez ritkan fordul elb.

Mindig ikonok jelenjenek meg (miniatiirok soha): Az ikon egyszer(

abrat jelent, ami a fajlnévhez tartozik, és vizualisan azonositja a



fajltipust. A miniatlr komplexebb abra, ami egyfajta mini reprezentaciot
ad a fajl tartalmaraol. A miniatlrok lassithatjak a szamitogép mikodését.
Ha nem latja a képernyét, egyik grafikara sincs sziksége, igy érdemes

az ikonok megjelenitését valasztani.

Teljes elérési ut megjelenitése a cimsorban: Ha ezt a beallitast
bekapcsolja, akkor a Fajlkezel6 a tartdbzkodasi helyének teljes utvonalat
megjeleniti. Ez lekérdezhet6 a képernybolvasd INSERT+T
billentyliparancsaval. Ezzel a beallitassal biztosithatd, hogy pontosan

tudja, melyik mappaban tartézkodik.

A Fajlkezel6 billenty(iparancsai

Alapvet6 navigacios parancsok

Ezek a billentyliparancsok segitenek a Fajlkezelb ablakain és mappain

bellli mozgasban.

Fajlkezel6 megnyitasa: WINDOWS+E

El6z6 mappa: ALT+BALRA NYIL vagy BACKSPACE
Kovetkezd mappa: ALT+JOBBNYIL

Ugras a sziilémappara: ALT+FELNYiIL

Fokusz a cimsorra: ALT+D vagy CTRL+L

Fokusz a keresémezére: CTRL+F, CTRL+E vagy F3

Valtas a fébb panelek kdzott (pl. fanézet, fajllista): F6 vagy TAB



Fajlok és mappak kezelése

Parancsok a kijeloléshez, atnevezéshez és egyéb alapvetd

muveletekhez.

Uj mappa létrehozasa: CTRL+SHIFT+N

Kijelolt elem(ek) atnevezése: F2

Minden kijelolése: CTRL+A

Kijelolt elem(ek) kivagasa: CTRL+X

Kijelolt elem(ek) masolasa: CTRL+C

Kivagott vagy masolt elem(ek) beillesztése: CTRL+V

Kijelolt elem(ek) végleges torlése (Lomtar kihagyasaval):
SHIFT+DELETE

Kijelolt elem tulajdonsagainak megnyitasa: ALT+ENTER

Helyi menu megnyitasa: SHIFT+F10 vagy HELYI MENU billenty(i

Nézet és ablakkezelés

Ezekkel a parancsokkal az ablak elrendezését és a fajlok megjelenitését

modosithatja.

Nézet modositasa (pl. ikonok, lista, részletek): CTRL+SHIFT+1-8 kozotti

szamok



Extra nagy ikonok: CTRL+SHIFT+1

Nagy ikonok: CTRL+SHIFT+2

Kozepes ikonok: CTRL+SHIFT+3

Kis ikonok: CTRL+SHIFT+4

Lista: CTRL+SHIFT+5

Részletek: CTRL+SHIFT+6

Csempék: CTRL+SHIFT+7

Tartalom: CTRL+SHIFT+8

Navigacios panel megjelenitése/elrejtése: CTRL+SHIFT+E
El6nézeti panel megjelenitése/elrejtése: ALT+P
Részletek panel megjelenitése/elrejtése: ALT+SHIFT+P

Aktualis ablak bezarasa: CTRL+W vagy ALT+F4

Hangbeallitasok

Nyissa meg a Vezérl6pult, Hang hivatkozast. A Hang parbeszédpanel
Hangok lapfulén jelolje be a Rendszerinditasi hangjelzés lejatszasa
jelolénégyzetet. Ez tajékoztatja a latassérult felhasznaldt, amikor elindul

a rendszer.

Ugyanezen a parbeszédpanelen a Kommunikacio lapon valassza ki a

Nincs mavelet valasztogombot. Ha valamilyen kommunikacios



alkalmazast hasznal, akkor a rendszer ne vegye le a képerny6olvaso

hangjat.

Energiagazdalkodasi beallitasok

Nyissa meg a Vezérl6pult, Energiagazdalkodasi lehetdségek hivatkozast.
Ezutan aktivalja az A fékapcsold funkcidjanak megadasa, majd az A

jelenleg el nem érhetd beallitasok modositasa hivatkozast.

A Nem szukséges a jelsz6 valasztdgombot jelolje be, ha nincs szluksége
a szamitogep jelszavas védelmére. A jelszo kérésének kikapcsolasa

megkonnyiti a bejelentkezést.

A "Gyors rendszerinditas bekapcsolasa (ajanlott)" jelolénégyzetet
erdemes kikapcsolni. A jelenlegi Windowsban ezzel a beallitassal nem
nyer sokkal tobb id6t a felhasznald, viszont mell6zése esetén a rendszert

alaphelyzetbe allitott memaoriakezeléssel inditja el a szamitogép.

Megjegyzés: Ezeknek a beallitasoknak a konkrét megjelenése a

szamitogép és az operaciods rendszer beallitasaitol fuggenek.

A Fajlkezel6 nézetének beallitasai

Nyissa meg a Fajlkezelbt. Ezutan nyissa meg az ikonsort az ALT
billenty(ivel, majd a JOBB NYiIL billenty(ivel Iépjen a Megtekintés gombra
és aktivalja az ENTER billenty(vel. A LENYIL billenty(ivel keresse meg a



Lista vagy a Részletek parancsot és az ENTER billentylvel valassza ki.
A lista vagy a részletek a legjobb valasztas, ha a felhasznald

képernybolvaso szoftverrel hasznalja a Fajlkezel6t.

Ezek utan be kell allitani, hogy minden mappa ebben a nézetben jelenjen
meg. Nyissa meg az ikonsort az ALT billenty(ivel, majd a JOBBNYIL
billentyiivel Iépjen a Tovabbi lehetéségek gombra és a FELNYIL
billentylivel keresse meg a Beallitasok gombot és az ENTER billentylvel

valassza Ki.

A Mappabeallitasok parbeszédpanelen a CTRL+TAB billentyliparanccsal
lépjen at a Nézet Lapfulre. Ha szeretné, akkor az ezen a fulon
megtalalhato beallitasokat is modosithatja. Végezetul az ENTER

billentylvel nyomja le az Alkalmazas a mappakra gombot.

A Jegyzettomb beallitasai

Nyissa meg a Jegyzettombot. Ezutan nyissa meg az ikonsort az ALT
billenty(ivel, majd a JOBBNYIL billentyiivel Iépjen a Megtekintés meniire.
A LENYIL billenty(ivel keresse meg az Allapotsor és a Hosszu sorok
tordelése menupontokat, majd az ENTER billentyGvel jelolje be 6ket.
Ezutan a hosszabb szovegek is olvashatdk a program ablakaban. Az
Allapotsor hasznos informacidkat tartalmazhat, amelyet az
INSERT+PAGE DOWN billentylparanccsal tud lekérdezni.

Ha szeretné, hogy a Windows 11 beépitett tobb lapfules Jegyzettomb
programja hasonldan viselkedjen, mint a korabbi Jegyzettomb, akkor

tegye a kOvetkez6ket: nyissa meg a Jegyzettombot. Az ALT billentylvel



nyissa meg az ikonsavot. Ezutan a TAB billentylvel Iépjen at a
BeallitAsok gombra és nyomja meg az ENTER billentyt. A Beallitasok
panelt az ALT+S billentylkombinacidval kdzvetlenul is meg tudja nyitni.
A megnyilt Beallitasok ablakban a TAB billentylvel |épkedhet a beallitasi

lehetbsegeken.
A Hosszu sorok tordelése gombot itt is be tudja jeldlni.

A Fajlok megnyitasa kombinalt listamezét le tudja gorditeni az ALT+LE
NYiL, vagy a SZOKOZ, vagy ENTER billenty(i lenyomasaval. A lenyil
billentylvel valassza ki a "Megnyitas uj ablakban" lehet6séget, majd
nyomja meg a SZOKOZ vagy ENTER billentyfit.

Az "A Jegyzettomb inditasakor" lehet6ség alaphelyzetben be van zarva.
Nyissa ki a SZOKOZ vagy ENTER billenty(ivel, majd a TAB billentyivel
lépjen &t a valasztégombokra és a lenyil billentyiivel valassza ki az "Uj
munkamenet inditasa és a nem mentett modositasok elvetése"

valasztégombot.

Végezetul a TAB billentylvel keresse meg a Vissza gombot és nyomja le
a SZOKOZ vagy ENTER billentyiit.

Visszakerul a dokumentum tartalmaba. llyenkor beragadhat a kurzor és
a fajl menut olvassa, ezért érdemes az ALT+TAB billentyliparanccsal

lelépni az ablakrol, majd ugyan ezzel a paranccsal vissza.

A talca testreszabasa

Nyissa meg a Vezérl6pult, Talca és navigacio hivatkozast vagy a

Géphaz, Személyre szabas, Talca lehetbséget.



Sok esetben a talcan a helytakarékossag, illetve egyéb okok miatt az
ikonokat a rendszer 6sszevonja vagy elrejti. Ha szeretné a
rendszertalcan megjeleniteni a Rejtett ikonok megjelenitése gombot,
amellyel hozzaférhet az elrejtett ikonokhoz is, akkor az Egyéb
rendszertalca ikonok szakaszt nyissa meg a Tovabbi beallitasok
megjelenitése gombbal és a SZOKOZ billentyiivel jeldlje be a Rejtett

ikon menu gombot.

Ha a talca igazitasat szeretné modositani, illetve a talca gombok és
cimkeéi elrejtését és 0sszevonasat be szeretné allitani, akkor el6szor a
talca midkodeése részt nyissa ki a Tovabbi beallitasok megjelenitése

gomb aktivalasaval.

Ha szeretné, hogy a Talca a megszokott médon a bal oldalon legyen,
akkor a talca igazitasa kombinalt listamez6t nyissa le az ALT+LENYiIL

billentylvel, majd a nyil billentylkkel valassza a Bal oldalon lehet6séget.

A "Talcagombok egyesitése és a cimkek elrejtése" kombinalt

listamez6ben adja meg a "Ha a talca megtelt" lehet6séget.

A "Kisebb talcagombok megjelenitése" kombinalt listamez6ben adja meg

a "Ha a talca megtelt" lehetGséget.

Asztal ikonjainak megjelenitése

Kezdetben nem minden hasznos ikon szerepel a Windows asztalan.
Ezeknek az ikonoknak a megjelenését be tudja kapcsolni. Nyissa meg a
Géphaz, Személyre szabas beallitasi lehetéséget. Itt valassza a Témak

alkategoriat. A Témak panelen aktivalja Az asztal ikonbeallitasai gombot,



majd az Asztal ikonbeallitasai parbeszédpanel Asztali ikonok lapjan

valasszon és jeldlje be az On szamara szukséges ikonokat:

e Szamitdgep

e Felhasznalo fajljai
o Haldzat

e Lomtar

o Vezérl6pult

Programok rogzitése a talcan

Tiz programot szurhat be a talcara, és mindegyiket elindithatja
billentyliparanccsal is. Ehhez a WINDOWS+SZAM billentylikombinacié
hasznélata sziikséges, ahol a SZAM 0 és 9 kdz6tti szam lehet, mely az
ikonnak a talcan felvett poziciéjara vonatkozik. Habar tiznél tobb
program is rogzithet6 a talcan, ezek inditasa nem lehetséges
billentylparancs segitségeével. Viszont gyorsan elindithatja ezeket ugy,
hogy a WINDOWS+T billentyliparanccsal a talcara helyezi a fokuszt,
majd hasznalja az elsb betl alapjan torténé navigaciot, hogy elére (balrol
jobbra) navigaljon azon elemek kozott, amelyek a megadott betlvel
kezdédnek, vagy hasznalja a BALNYIL billenty(it a visszafelé (jobbral
balra) torténé mozgashoz. Nyomja le az ENTER billenty(t azon az

elemen, programon stb., amelyiket el akar inditani.

Ha mas sorrendbe kivanja a programokat a talcara helyezni, akkor
el6szor a nyilbillentylkkel 1épjen az atmozgatando ikonra, majd nyomja
le az ALT+SHIFT billenty(iket és a BAL- és JOBBNYIL billenty(ikkel



kezdje vonszolni az elemet. Ha megtalalta az uj pozicioét, akkor engedje
fel az ALT+SHIFT billentylket. Ett6l kezdve az alkalmazas az uj helyen

lesz elérhet6 a talcan.

Ha nem szeretné az alkalmazasok ikonjait rakosgatni, akkor az egészet
ujraépitheti. Els6 lépésben a megléviket el kell tavolitani a talcardl. Ne
legyen megnyitva semmilyen program a képerny6olvason kivil. Lépjen a
talcara a WINDOWS+T billentylkombinacidval, majd egy program
kivalasztasa utan a rogzitést oldja fel a helyi menu A program
rogzitésének feloldasa a talcan parancsaval. Ezt addig ismételje,

ameddig a talca ures nem lesz.

Ezutan a programok talcan torténd rogzitéséhez keresse meg azokat a
Start menuben, nyissa meg a helyi menut, majd valassza a Rogzités a
talcan menupontot. A rogzitett elemek Jump List menuje tartalmazza a

megszlntetést végrehajtd menupontot is.

Beallitasok egy helyen (GodMode)

Ha szereti folyamatosan optimalizalni és személyre szabni szamitdgépet,
j6 hasznat veheti ennek a valdszinilleg a fejleszték szamara létrehozott
lehetbseégnek, melynek segitségével egyetlen helyre gyljthetdk 0ssze az
operacios rendszer konfiguralasara szolgalé modulok. Nem kell mast
tenni, mint létrehozni egy Uj mappat az asztalon. Nyomja le a
CTRL+SHIFT+N billentylkombinaciot, vagy valassza a helyi menuben
az Uj almenii Mappa lehetséget. Ezutan nyomja le az F2 billentydit, és
nevezze at a mappat erre a fura programsorra: GodMode.{ED7BA470-
8E54-465E-825C-99712043E01C}



Ha ezutan megnyitja a mappat, egy helyre 6sszegydjtve talalja benne az

0sszes beallitasi lehetbséget.

A Windows 11 gyorsitasa

Ha nincs szuksége az operacios rendszer vizualis hatasaira,

eroforrasokat szabadithat fel ezek kikapcsolasaval.

A beallitas elvégzéseéhez elsd leépésben meg kell nyitni a Névjegy
ablakot. A névjegy megjelenitéséhez nyissa meg a Géphazat a
WINDOWS+I billentylparanccsal. A megnyilt ablakban egybél a
keresbmezdbe kerul. Nyomja le kétszer a TAB billenty(t, hogy a bal
oldali kategéria listaba keriljon. Itt a LENYIL billenty(ivel keresse meg a
"Rendszer" kategoriat és nyomja le az ENTER billenty(t a
kivalasztashoz. Ezutan a TAB billentyl haromszori lenyomasaval Iépjen
az alkategoéria listaba és a LENYIL billentyiivel valassza ki a "Névjegy"

elemet és nyomja le az ENTER billenty(t.

A rendszer névjegyének ablaka a Vezérl6pult alkalmazasban is
megnyithato. A Vezérl6pulton belll a kezddbetlvel vagy a
nyilbillentylkkel keresse meg a Rendszer hivatkozast, majd aktivalja az
ENTER billentylvel. Ekkor megnyilik a Géphaz, Rendszer, Névjegy
ablak.

A Névjegy ablak megnyitasanak egyszeribb mddja az, ha a
WINDOWS+M billentylkombinacidval kisméretiire teszi az 6sszes aktiv
ablakot, majd az Asztalon megkeresi a nyil billentylkkel vagy a
kezdbbetilivel az Ez a gép ikont. Nyissa meg a Névjegy ablakot az

ALT+ENTER-rel, vagy a helyi menu Tulajdonsag parancsaval.



A megnyilt Névjegy panelen a TAB billentyi lenyomasaval keresse meg
a "Specialis rendszerbeallitasok" hivatkozast és nyomja le az ENTER
billentyit. Ekkor elé6fordulhat, hogy a Windows megerésitést vagy

felhasznaldnevet és jelszot kér.

A Rendszer tulajdonsagai ablak egy paranccsal gyorsan is megnyithaté.
A WINDOWSH+R billentyliparanccsal nyissa meg a Futtatas ablakot,

geépelje be a sysdm.cpl parancsot, majd nyomja le az ENTER billenty(t.

A megnyilt "Rendszer tulajdonsagai" ablak tetején tobb ful talalhato:
"Szamitdgépnév", "Hardver", "Specialis", "Rendszervédelem", "Tavoli
hasznalat". Alapértelmezetten a "Szamitogépnév" ful van kivalasztva.
El6fordulhat, hogy a lapfulek neveit nem olvassa fel a képernydolvaso
szoftver. Ekkor a "Rendszer tulajdonsagai" panel megnyitasa utan a
"Szamitogépnev" lapfulon allva kétszer nyomja le a CTRL+TAB
billentylkombinaciét a "Specialis" lapfulre navigalashoz. Megjelenik a

» 1 eljesitménybeallitasok” parbeszédpanel, amelynek Vizualis hatasok
lapjan a nyilbillenty(ikkel jelolje be az ,Egyéni” valasztégombot, majd a
TAB billenty(vel a fanézetbe Iépve igény szerint a SZOKOZ billentyivel
szuntesse meg azoknak a teljesitménycsokkent6 vizualis hatasoknak a
bejelolését, amelyek hasznalata nem szukseges. Ha az Egyéni helyett a
"Legjobb teljesitmény" valasztogombot aktivalja, a Windows egyszerre
kikapcsolja az 0sszes animaciot és hatast. Végezetul aktivalja a

parbeszédpanel OK gombjat.

A WINDOWS billentylivel végrehajthaté parancsok

WINDOWS: Start menu megnyitasa és becsukasa

WINDOWS+D: Ugras az asztalra



WINDOWS+M: Ugras az asztalra és minden nyitott ablak minimalizalasa
WINDOWS+, = Pillantas az asztalra
WINDOWSH+E: A Fajlkezelé megnyitasa

WINDOWS+A: A Gyorsbeallitasok panel megnyitasa (pl. Wi-Fi, hangero,

fényero)

WINDOWS+N: Az Ertesitési kdzpont és a naptar megnyitasa
WINDOWS+H: A hangalapu gépelés elinditasa

WINDOWS+I: A beallitasokra szolgaldé Géphaz ablak megnyitasa
WINDOWS+R: A Futtatas ablak megjelenitése

WINDOWS+X: A Power User menu megnyitasa (masodlagos startmenu)
WINDOWS+T: Végiglépkedés a talcan talalhatd programikonokon
WINDOWS+TAB: A Feladatnézet megnyitasa
WINDOWS+SZOKOZ: Valtas a nyelvek és a billentylizetek kdzott
WINDOWS++ (PLUSZ): A képernyd felnagyitasa
WINDOWS+ESC: Visszatérés a normal nézetbe

WINDOWS+CTRL+ENTER: A Narrator (képernydolvaso) be- és

kikapcsolasa

WINDOWS+L: A szamitdgép zarolasa, a zarolasi képerny6

megjelenitése

WINDOWS+CTRL+D: Virtualis munkaasztal megnyitasa
WINDOWS+CTRL+F4: Az aktualis virtualis munkaasztal bezarasa
WINDOWS+CTRL+JOBBNYIL: Valtas a kdvetkezd virtualis asztalra

WINDOWS+CTRL+BALNYIL: Valtas az eléz6 virtudlis asztalra



WINDOWS+P: A képernyémegosztasi (vetitési) beallitasok megnyitasa
WINDOWS+G: Az Xbox Game Bar megnyitasa (pl. képernyd&felvétel
készitéséhez)

WINDOWS+PRINT SCREEN: Képernybképet készit a teljes
képernydérél, és automatikusan elmenti a Képek/Képernybképek

mappaba
WINDOWS+. (pont) vagy E: Az emoiji- és szimbdlumpanel megnyitasa
WINDOWS+W: A minialkalmazasok (Widgets) panel megnyitasa

WINDOWS+K: A Csatlakozas megnyitasa vezeték nélkuli kijelz6khoz és

audioeszk6zokhoz

WINDOWS+Z: A dokkolasi elrendezések (Snap Layouts) megjelenitése

az aktiv ablakhoz
WINDOWS+FELNYIL: Az aktiv ablak teljes méretiivé tétele
WINDOWS+LENYIL: Az aktiv ablak lekicsinyitése, majd minimalizalasa

WINDOWS+BAL/JOBBNYIL: Az aktiv ablakot a képernyd bal vagy jobb
felére igazitja
WINDOWS+SHIFT+BAL/JOBBNYIL: Az aktiv ablak athelyezése egy

masik monitorra

WINDOWS+HOME: Az aktiv ablak kivételével az 6sszes tobbi ablak

minimalizalasa



Szakirodalom

A JAWS for Windows képerny8olvasé szoftver magyar nyelvi
valtozatanak sugoja

Microsoft sugoé

Herczeg Lajos: Operacids rendszerek tananyag latasseérult felhasznalok

reszere

Mali Attila, Herczeg Lajos: Szamitdgépes alapismeretek latassérult

felnasznalok szamara
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