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Bejegyzett védjegyek

A Microsoft, a Windows 7 és Vista a Microsoft Companies
bejegyzett védjegye. Az akadalymentesitési technikakat
bemutatd példak nem tekinthet6ek a termékek teljes kord
felsorolasanak.

E md nem a Microsoft kiadvanya.

A konyvben foglaltakat a szerz6k a  kiadvany
megjelentetésekor birtokukban lévé ismeretek és legjobb
tudasuk szerint irtak, azonban fontosnak tartjak megjegyezni,
hogy ez az irds kizarélag utmutatéként szolgal a Windows 7 és
a Windows Vista hasznalatahoz. A szerz6k nem vallalnak
felel6sséget a konyvet olvasé felhaszndlé szamitogépében
bekovetkezd adatvesztésért. Tanacsos a Microsoft Sugo és
tdmogatast hasznalni, és megismerni az On &ltal hasznalt
akadalymentesitési technikakat ismerteté anyagokat is. Ha
On ismeri a Windows nem vizudlis moddon toérténé
kezelésének alapelveit, akkor hasznos lehet az altalanos
felhasznalasi céllal készilt, a Windowsrdl szélo konyvek
tanulmanyozasa is.
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El6szo

Nagy oromomre szolgal, hogy konyvem megirasahoz, amely
mar az 6todik a Windowst a vak és gyengénlatd felhasznaldk
szamara bemutatd milveim kozott, csatlakozott hozzam egy
kivald szerz6tars, Steve Griffiths. EzUton szeretnék neki
koszonetet mondani a Windows Vista és a Windows 7 béta
valtozatainak teszteléséért, a tesztelés résztvevBinek
Osszehivasaért, és azért, amiért bekapcsolddott a Windows
XP-rél szé6lé6 konyvem tartalmanak kibGvitésébe. Ennek
eredményeként készilhetett el ennyire gyorsan ez az Uj
konyv. Valoban k6zos munka eredménye ez a m(, amelyben
— koszonhet6en Steve jartassaganak az akadalymentesitési
technikak terén — egyéb Windows-programokrél is hasznos
informacidkkal lehetlink az olvasok segitségére.

A korabbi konyveimre kapott visszajelzések azt mutatjak,
hogy a latassérilt felhaszndldk valamint  oktatdik,
munkatarsaik és csaladtagjaik egyarant 6rommel fogadtak
kozérthet6 magyardzataimat, amelyekben a [atassérilt
felhasznaldk szemszogébdl kozelitettem meg az alapelveket
és azt, hogyan végezhetink el feladatokat a Windows
operacids rendszerekben. Remélem, ugy talaljak az olvasok,
hogy sikertlt meg6rizniink ezt a stilust ebben a kdnyvben is.
Mindenkit arra szeretnék biztatni, hogy hasznalja a konyvhoz
tartozé tapinthaté és nagybetlis Aabrakat, amelyeket
részletesen ismertetiink a mdben. Ezek segitségével konnyen
elsajatithatdak az uj feltlet hasznalatanak fogasai.

Korabbi miiveim olvaséi két f6 valtozast figyelhetnek meg
ebben a konyvben. Az egyik, hogy férjhez mentem, ezért



megvaltozott a nevem; a masik, hogy 2005-ben a Royal
National Institute of Blind (a RNIB) munkatarsa lettem, az
Akadalymentesen Hozzaférhet6 Informacidért részleg
alapitdja és vezet6 menedzsere vagyok. Itt azon dolgozunk,
hogy novekedjen a mennyisége, és javuljon a mindsége a vak
és gyengénlatd emberek szamara akadalymentesen
hozzaférhet6 informacidknak. (Ez az osztaly magaba foglalja a
korabbi Tapinthatd Diagramok Nemzeti Kbzpontjat.)

Sok sikert kivanok az uj Windows-kornyezet felfedezéséhez,
remélem, élvezetes lesz!

Dr. Sarah Morley Wilkins

RNIB, 2009. szeptember
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ElsO rész

Az alapok

Ez a kényv, amikor elkezdtiik irni, az Utmutaté a Windows
Vista hasznalatahoz cimet viselte. A munka el6rehaladtaval
azonban egyértelmd lett szamunkra, hogy a Windows 7,
amelyet akkor mar javaban fejlesztettek, sok olyan
problémara ad majd megoldast, amelyet a felhasznaldk
jeleztek. Ezért a projekt soran ugy dontottiink, hogy a
Windows 7 keril a md kozéppontjaba, de az eltéré
billentylparancsok jelzése mellett megtartjuk a Windows
Vistara vonatkozé részeket is.

A konyvnek ez a része hattérinformacidkat tartalmaz a mdre
vonatkozdan, valamint bemutatja a Windows operacios
rendszerrel m(kodé szamitogépek legfontosabb részeit,
amelyek ismerete nélkilozhetetlen, ha uUj felhasznaloként
ismerkediink a Windows-zal. Tovabba 0sszefoglaljuk, mi
szukséges a Windows 7 és a Windows Vista hasznalatahoz,
felsoroljuk a rendszerkovetelményeket, és 6sszegezziik azt is,
miben kilénboznek ezek az operacids rendszerek a Windows
korabbi valtozatatol, a Windows XP-t6l. Ezen kivil
bemutatunk tobbféle klaviaturat és jellemz6 billentylzet-
kiosztasokat is.

1 Bevezetés

A Windows operacios rendszert a vak és gyengénlato
emberek szdmara bemutato sorozatunk 6todik tagjaként ez a
konyv is hasznos tanacsokat ad azoknak, akik most kezdenek



ismerkedni a Windows-zal, de azok szamara is értékes, akik az
operacidés rendszer korabbi verzidirdl valtanak Vista-ra vagy
Windows 7-re. A vak és gyengénlaté emberek, valamint azok
a szakemberek, akik a szamitégépes munkavégzés
elsajatitasaban segitik 6ket, hasznos tanacsokat talalnak a
Windows 7 és a Windows Vista nem vizualis modon torténd
kezeléséhez.

A Windows Vista 2007 elejétdl elérhetd, és e mivon kival
mas forrdasok is bemutatjdk a hasznalatat. Ezek kozil
felsorolunk néhanyat a 60. részben, az online forrasok kozott.

A Windows 7-et 2009 oktéberében mutattdk be a
nagykozonségnek. Mivel a Windows 7 sok mindenben
hasonlit a Vista-hoz, ugy dontottink, hogy egy konyvben
mutatjuk be a két operacids rendszert.

Fontosnak tartottuk, hogy ez a konyv a Windows 7-tel —
amennyire lehetséges — egy id6ben jelenjen meg, ezért
els6sorban a Windows 7 béta valtozatat hasznaltuk a md
irasakor.

Hangsulyozni szeretnénk, hogy el6fordulhat, hogy a
szamitogép-gyartdk valtoztatasokat eszkozolnek a Windows
telepit6anyagaban, igy lehetséges, hogy On a gépe lizembe
helyezése soran olyan dolgokat tapasztal, amelyek eltérnek a
konyviinkben leirtaktol.

E konyvet a Windows 7 és a Windows Vista fébb jellemz8inek
bemutatdsaként ajanljuk az olvasénak, a md nem tekinthet6
részletes tananyagnak, amely a két operacids rendszer



minden tulajdonsagara kiterjed. A konyvben felsoroljuk a
gyorsbillentylket, megadjuk a forrasokat és az dabrak
jegyzékét. Tovabbi forrasok talalhatéak a RNIB oldalan,
amelyek itt érhet6ek el:
www.rnib.org.uk/windows7explained.

Sarah korabbi kdnyveihez hasonldan, ez a md is tartalmaz a
Windows fontos alapelveit és programjait bemutaté képeket
a normal- és a nagybetls kiadvanyban egyarant, valamint az
abrak megtaldlhatdak a Braille valtozatokban is. Ezek nagyban
segitik a felhasznaldkat a Windows megértésében, ezért azt
javasoljuk mindenkinek, hogy a konyv olvasdsa mellett
tanulmanyozza az olvasott részt bemutato abrakat is. A konyv
az 0sszes kép pontos leirasat tartalmazza, ez segitséget jelent
az illusztralt részek f6bb vonadsainak a megértésében. A
képeket a konnyebb érthet6ség kedvéért egyszer(sitettik,
igy ezek nem teljesen esnek egybe a szamitégép képernydjén
latottakkal. A képek elsGsorban a Windows 7-et szemléltetik,
nem a Windows Vista-ra vonatkoznak.

1.1 A szerzOkrol

Dr. Sarah Morley Wilkins (szlletési nevén Sarah Morley) a
konyv szerkesztGje és eredeti szerzGje a SAP/Stevie Wonder
Vision Pioneer of the year dij kitlintetettje volt 1998-ban a
Windowst vak és gyengénlatdé emberek szamara bemutaté
konyvsorozataért és tananyagaiért. Vilagszerte nagy
elismerés Ovezi a latassériltek altal hasznalhatd szamitogépes
rendszerek és az akadalymentesen hozzaférhetd informaciok
biztositasa terén végzett munkassagat. 1993 oOta a
|atasproblémakkal kiizd6 emberek szamara kifejlesztett


http://www.rnib.org.uk/windows7explained

megoldasok allnak munkassaga kézéppontjaban, amelyhez a
hatteret Sarah kutatoi, szerzG6i, oktatdi, szakemberi és
menedzseri tevékenysége biztositja. Sarah az alapitdja és a
vezet6 menedzsere a RNIB Akadalymentes Informacios
Kozpontjanak, ahol a vak és gyengénlatd emberek szamara
akadalymentesen hozzaférheté informacidk mindségének és
hozzaférhet6ségének fejlesztésén dolgozik.

Steve Griffiths, a konyv tarsszerz6je a vak és gyengénlatd
emberek szamara nyujtott munkahelyi, oktatasi és otthoni
szamitdgépes tamogatas terlletén jartas szakember, aki 1992
ota dolgozik ezen a terileten. Munkassagat széles korben
elismerik, Nagy tisztelet Ovezi 6t, amiért a szamitdogép-
hasznalat terén kevésbé jartas latassérilt felhasznaldk
szamara is érthetéen bemutatja a technika lehet6ségeit,
valamint folyamatosan részt vesz a latassérilt emberek
szamara  kifejlesztett Uj szamitégépes megoldasok
tesztelésében és terjesztésében. Steve a RNIB digitalis
akadalymentesitési részlegének szakembere, munkateriilete
az akadalymentes digitalis informacidk fejlesztése latassérult
emberek szamara.

Oréommel fogadjuk olvasdink észrevételeit, kérjiik, ossza meg
vellnk a konyvvel kapcsolatos javaslatait a
Windows7explained@rnib.org.uk vagy az info@infoalap.hu e-
mail cimen vagy a 61. fejezetben ismertetett elérhetfségek
egyikén.
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1.2 Hivatkozasok a konyvben

Ahol az informacidk a Windows Vista-ra és a Windows 7-re
egyarant vonatkoznak, ott az altaldnos Windows
megnevezést alkalmazzuk. Azokon a helyeken, ahol a
megadott informacidk csak a Windows 7-re vagy a Windows
Vista-ra vonatkoznak, ott ezt egyértelmlien jelezziik a
Windows 7 vagy a Windows Vista megnevezések
hasznalataval. Szamos olyan apro eltérés van a Windows 7 és
a Windows Vista k6zott, amelyet kilon nem jelzink.

Az abrakat azoknal a részeknél helyeztiik el, ahol a szdbeli
koriliras dnmagaban nem lenne elegend6 a bemutatottak
teljes korl megértéséhez. Az abrakra utalunk a f6 szévegben,
leirasukat pedig az adott abrahoz csatolt melléklet vagy maga
a f6 szoveg tartalmazza.

A gyorsbillenty(ik jegyzéke az alabbi példaban bemutatott
mintat koveti:

Az ,Alt” azt jelenti, hogy le kell nyomnunk az Alt billentydit;

Az , Alt+F” parancs ugy értendd, hogy le kell nyomnunk az Alt
billenty(it, majd ennek nyomva tartasa mellett meg kell
nyomni az F billenty(t, ezutan felengedjik az F, majd az Alt
billenty(it. Az F betl ebben az esetben gyorsbillenty(ként
szerepel (ld. a fogalommagyarazatot), az Alt billentyd pedig
un. modosito (Id. a fogalommagyarazatot).

Amennyiben parancssort adunk meg, akkor az egyes
parancsokat vesszével kulonitjik el, példaul ,Alt +F”, ,A”, azt
jelenti, hogy tartsuk lenyomva az Alt billenty(t, nyomjuk meg,
majd engedjlik fel az F-et, engedjik fel az Alt billentydt, majd
nyomjuk le az A-t.



A szambillentylizeten talalhatd billentydk mellett jelezzik,
hogy a leirtak kifejezetten ezekre a billenty(kre vonatkoznak.
Példaul a numerikus billentylzeten talalhaté + jelre igy
utalunk SzamBill Plusz.

A fontos szakkifejezések elsé el6fordulasat délt betlkkel vagy
idézbjelek segitségével emeljik ki.

Az ett6l eltér6 jelentésli el6fordulasukat  mindig
elmagyardzzuk az adott szovegkornyezetben.

A Windows elemeire vonatkozo példakat a Windows 7-bél
vagy a Windows Vista-bdl emeltiik ki. Ha ezek kilonboznek
egymastol, azt jeleztik.

1.3 Mit hagyjunk ki, ha mar hasznaltunk
korabban is Windowst?

Ha valaki mar korabban is hasznalt Windowst, akkor az Uj
verzid néhany eleme ismer6s lesz. llyen példaul az asztal, a
Start menu, a talca és a rendszerlizenetek terilete. Az Uj
verzibban megtalalhatd néhany olyan tovabbi program,
amely a korabbi valtozatok hasznaldinak ismerds lehet. Ilyen
a Windows Intézd, a Windows Media Player, a Vezérl6pult.

Mi valtozott meg tehat?
A képerny6k zsufoltabbak lettek, sokkal tobb informaciot

tartalmaznak, mint korabban. Ezek kozul egyre tobb elérhet6
a billentylizet segitségével is.



Mostantdl Uj, fontossa valt vezérl6elemek — itt féként az
osztogombot emeljik ki — és elemek lettek elérhetéek a
billentylzet segitségével, példaul az eszkoztar.

A menuk és a parbeszédelemek kevésbé hangsulyosak, a
hangsuly sokkal inkabb a hivatkozasokra tevédott at.

Megnott a rendszer keresési hatékonysaga, amely helyettesiti
a mappak és ablakok hierarchikus rendszerén torténd
mozgast.

Néhany programban a menurendszert felvaltotta a
menuszalag.

Ha az olvasd mar ismeri a Windows alapfogalmait, akkor
kihagyhatja a konyv alabbi részeit:

2. fejezet: Mi az a Windows?

3.1 rész: A Windows-szakkifejezések magyarazata: Attekintés
a Windows alapfogalmairdl

Kihagyhatd az 5. fejezet Mi sziukséges a Windows 7 vagy a
Windows Vista futtatdsahoz? nagy része is:

11. fejezet: A menuik mikodése

13. fejezet: Utmutatd a parbeszédpanelek hasznalatahoz.

Az itt felsorolt fejezetek f6ként olyan Windows
alapfogalmakat ismertetnek, amelyek csak kis mértékben
térnek el a Windows korabbi valtozataitol. A tobbi fejezet
mutatja be a Windows 7 és a Windows Vista ujdonsagait, igy
ezeket érdemes alaposan atolvasni.



2 Mi az a Windows?

A Windows operacids rendszer, vagyis az a program, ami
mUkodteti a szamitdégépet. Annak érdekében, hogy
megértsik, miért szikséges az operacios rendszer, érdemes
alaposabban megismerni a szamitégép mikodését.

Alapjaban véve a szamitégép olyan eszkdz, amely
szamitasokat végez. Hardverbdl és szoftverbdl all. A hardver a
szamitégép fizikai, kézzel foghatd része, a szoftver pedig
mindazon utasitasok, programok Osszessége, amelyek
megmondjak a hardvernek, hogy mit csinaljon.

Egy szamitdgépnek legalabb az alabbi négy hardverelemet
kell tartalmaznia:

Processzor: végrehajtja az utasitasokat, vagyis elvégzi a
feladatokat. A processzor sebességét gigahertzben (GHz)
mérik. Annal gyorsabb a szamitogépiink, minél nagyobb ez a
GHz-ben megadott szam.

Memoria (véletlen elérésii memoriaként — RAM - is ismert):
Gigabajtban (Gb) mérik. (Ld. a fogalommagyarazatot.) A RAM
informacidkat tarol, amelyek gyorsan hozzaférhet6ek az
adatok feldolgozasakor. A memodria csak akkor szikséges,
amikor a programok éppen futnak. Vagyis 6nmagaban az,
hogy sok program van telepitve a gépre, még nem jelenti azt,
hogy a szamitogép sok memoriat hasznal, viszont ha
egyszerre sok program fut, az igen. Minél nagyobb a géplink
memoriaja, annal tobb programot lehet egyszerre futtatni.
Bemeneti eszkdz: lehetévé teszi a felhaszndlénak a
processzor iranyitasat. A legtobb szamitégépen két bemeneti
eszkoz van, az egér és a billentydzet.



Kimeneti eszkoz: szamitasok eredményét, illetve az egyéb
visszajelzéseket mutatja a felhasznalonak. A legtébb ember a
képerny6t hasznalja erre a célra, de a beszédszintetizatorok, a
Braille-kijelz6k és a nyomtatdék is széba johetnek
alternativaként.

Ezeken kivul tobb olyan hardverelem is van, amellyel a
modern szamitégépek rendelkeznek. Ezek a kovetkezbk:
Merevlemez (Ld. a fogalommagyarazatot): nagy mennyiségi
informacié tarolasat teszi lehetévé ugy, hogy ezek az
informacidk hozzaférhet6ek legyenek a feldolgozasi
folyamatok szamara. A kapacitasat Gigabajtban mérjik. A
merevlemezek kapacitdsa mindig nagysagrendekkel nagyobb,
mint a RAM mérete. A merevlemezen talalhatd helybdl
minden f3ajl - Id. a fogalommagyarazatok kozott a fajl
meghatarozasat - elfoglal valamennyi terlletet, igy nemcsak
azt kell tudnunk, hogy mekkora a szamitégéplink
merevlemezének kapacitdasa, hanem azzal is tisztaban kell
lennlink, hogy az eredeti tarhely mekkora része hozzaférhet6
még Fontos, hogy minél nagyobb kapacitasu merevlemezzel
rendelkez6 gépet vasaroljunk!

Hangkartya: segitségével zenét, illetve egyéb hangzo
anyagokat jatszhatunk le.

Csatlakozék: mas hardvernek a szamitégéphez torténd
csatlakoztatasat biztositd eszkdzok.

Akkumulatorok: segitségiikkel a hordozhatdé szamitégépek -
példaul a laptopok - haldzati aram igénybevétele nélkil is
m(ikodtethetbek.

Szoftverek: a valaszthatd programok szama gyakorlatilag
végtelen. Szamos haztartasi eszk6z, példaul a mosogeép is
tartalmaz olyan programokat, amelyek csak kis mennyiségl



szamitast végeznek el. A személyi szamitégép (PC) nagyon sok
olyan programot tartalmaz, amelyek szamitasok milliardjait
hajtjak végre. Gondoljunk csak azokra az alkalmazasokra,
amelyekkel zenét szerezhetiink, konyvet irhatunk, e-mailt
kiildhetiink, a webet bongészhetjlk, stb..

Operacios rendszer: a szamitogépek annyira bonyolultan
mUkodnek, hogy szukséges egy kilon program, amely
gondoskodik a tobbi alkalmazas szamara szlikséges
alapfeladatok végrehajtasarol. llyen feladat példaul az
informacié  tovabbitasa a bemeneti eszkozrél a
processzornak, vagy a processzoron |évd informacid
kozvetitése a kimeneti eszkoz felé. Azt a programot, amely
ezeket a specidlis feladatokat végzi, operacios rendszernek
nevezzik. A Windows példa az operacids rendszerre. Annak
ellenére, hogy tobbnyire mas programokon keresztil
érintkeziink a szamitégéppel, nagyon hasznos az operacios
rendszer mikodésének megértése, hiszen a tobbi alkalmazas
az operacios rendszeren alapul.

Az operacids rendszernek tobb olyan része is van, amelyeket
kozvetlenill hasznalunk. Ezek tobbek kozott az alabbiak:
Asztal: tartalmazza a Start menit, a tdlcat és a
rendszerlizenetek teriletét. Ezek segitségével indithatjuk a
szamitégépen talalhatd programokat, illetve ellenérizhetjik a
programok allapotat.

Windows Intézé: biztositja a fajlok és mappak mozgatasanak
lehetbségét.

Vezérlopult: hasznalataval a Windows megjelenési formajat
és feladat-végrehajtasanak beallitasait valtoztathatjuk meg.
Jegyzettomb: egyszer(i szOvegszerkeszté.



WordPad: egyszerl szovegszerkesztd, amelynek az alapvetd
szerkesztési funkciok mellett mas jellemz6i is vannak, mint
példaul a formazas.

A konyvben szereplé példakat mind ezekr6l a teriletekrdl
vettuk.

A Windows egy operacids rendszer. Az operdacids rendszer
biztositja mas programok szamara az alapokat sajat feladatuk
végrehajtasahoz, ilyen sajat  feladat  példaul a
szovegszerkesztés, az e-mailek kuldése és fogadasa,
médiafajlok lejatszasa és a web bongészése. Lehetdvé teszi a
szamitégép szamara a kommunikaciot mas eszkdzokkel,
példaul a nyomtatdval vagy a lapolvasoéval.

A Windows grafikus felhasznaldi felliileten jeleniti meg az
informacidkat a képernyén, amelyet GUI-nak roviditink. A
korabbi operacids rendszerekkel ellentétben, amelyeknél csak
karakteres megjelenités tortént, illetve a felhasznaldék
szoveges parancsok begépelésével kommunikaltak a
szamitogéppel, a Windows pixelenkénti abrazolast hasznal. A
|étrejott abrak olyan karaktereket vagy képeket alkothatnak,
amelyekre a felhasznalonak kézvetlen befolyasa van.

A Windowst ugy tervezték, hogy els6sorban az egérrel
lehessen hasznalni. A billentylzettel torténd hasznalat
lehet6sége is adott azonban a Windowsban, ennek okai a
kovetkezdk:
e Szamos olyan tevékenység, amelyet szamitogéppel
végzunk - ilyen példaul a levéliras - szavak, szamok és
irasjelek begépelését igényli



e Nem minden felhasznalé hasznal egeret

e Bizonyos feladatok elvégzése gyorsabb billentylizeten
keresztil, mint egér hasznalataval

e Azok, akik megtanultak billentylzettel kezelni a
szamitogépet, nem akarnak lemondani errél a
lehet6ségrol

A legtobb  altalanosan  hasznalt Windows-program
billentylzetrél is mikodtethetd, de talalkozhatunk olyan
alkalmazasokkal is, amelyek er6sen tamaszkodnak az egér
hasznalatara.

Mivel a Windowsban a képernyén megjelend informaciéo nem
mas, mint szines pontok kiilénleges csoportositasu halmaza, a
hasznalt tamogatd technolégianak (a kifejezés ismertetését
ld. a fogalommagyardzatok kozott) értelmeznie kell a
képernyén megjelend informacidt, azonositania kell, hogy
ténylegesen mit is jelentenek az egyes ponthalmazok, majd
kozvetitenie kell azt a felhasznalé szamara értelmezhetd
maodon. Ez az elemzés gyakran un. képernydn kivili modellre
épulé szoftver hasznalataval torténik, amely a megjelend
grafikus informacioét atalakitja a beszél6programmal, a Braille-
kijelz6vel vagy a nagyitéval dolgozd felhasznaldk szamara.

3 Hogyan tanuljuk meg a Windows
hasznalatat, ha latassérultek vagyunk?

A Windows hasznalatahoz sziikséges els6 |épés az, hogy
megértsik a Windows alapelveit. A masodik I[épés a Windows
szamos képerny6je kozotti tajékozodas és a képernydk



hasznalatanak a megtanuldsa, hogy elvégezhessik az altalunk
végrehajtani kivant feladatokat.

E konyv célja, hogy bemutassa ezeket a |épéseket. A konyv
tanulmanyozasahoz nem feltétlenul sziikséges szamitogép,
hiszen a Windows alapjait targyaljuk a m(ben, viszont ahhoz,
hogy a végrehajtas kozben ismerhessink meg egy
tevékenységet, nagyon hasznos, ha ki is probaljuk az
olvasottakat. Az altalanos felhasznalasi céllal készult
Windows-konyvek abbdl indulnak ki, hogy az olvasé latja a
képerny6t, és képes haszndlni az egeret. A mi
konyvsorozatunk tagjai nem ebbdl a feltételezésbdl indulnak
ki. Nem vizualis szempontok alapjan mutatjuk be a Windows
alapjait a vak felhasznaldk és oktatoik szamara.

Abbdl indulunk ki, hogy a kdnyv olvasdi valamilyen tamogatdé
technikat alkalmaznak az emlitett masodik |épés végrehajtasa
soran. Szandékosan nem ismertetjik a tamogatd technikak
funkcioit, hiszen ezekr6l a tamogatd technikdk sajat
oktatdéanyagai és sugodja tajékoztatjak a felhasznaldkat.
Napjainkban szamos csatornan keresztul érintkeznek a
Microsoft és a tamogatdé technikdk fejlesztbi, igy a mostaninal
jobb id6szakot nem is lehetne elképzelni a Windows
hasznalatahoz.

3.1 A Windows-szakkifejezések magyarazata:
Attekintés a Windows alapfogalmairél

A Windows rendszer dsszetett és bonyolult, ezért a rendszer
egyes részeit kevésbé technikai jellegi  dolgokhoz



hasonlitottuk, hogy kdnnyebbé valjon a mikodés megértése.
Szamos, a Windows szemléltetéséhez hasznalt fogalom az
irodak vilaganak szakkifejezésein alapul.

Az itt leirt fogalmakat a konyv késbbbi részeiben bévebben is
kifejtjlk.

3.1.1 Fijlok, mappak és meghajtdk

A fajlI” a papir alapu dokumentum szamitégépes
megfelelSje; olyan dsszetartozd informacidok halmazat jelenti,
amelyeket egyltt, de mas informacioktol elkllonitve
szeretnénk tarolni.

A ,program”, amelyet (segéd)alkalmazasnak vagy szoftvernek
is neveznek, mindaz, ami elvégzi a feladatokat a
szamitdgépen. Kulonboz6 programok kilonbozé feladatokat
|latnak el. Minden program fajl, de nem minden fajl program.
A ,dokumentum” olyan fajl, amelyet valamilyen program
hasznalataval hozunk létre. Minden fajlnak van neve, amellyel
azonosithatjuk, és van fajltipusa vagy kiterjesztése is, amely
meghatarozza, hogy melyik program hozta létre a fajlt.
Amikor elmentiink egy fajlt, megadjuk annak nevét, a
program pedig egy ponttal elvalasztva hozzateszi a fijl
tipusat. Példaul ha egy szovegszerkeszt6ben - példaul a
Jegyzettombben - egy fajlt Levél Péternek névvel latunk el,
akkor a program Levél Péternek.txt néven fogja elmenteni a
fajlt. A fajl neve utan szerepl6 .txt jelzi, hogy az a
Jegyzettombbel késziilt.

A szamitogépen a fajlokat ,mappak”-ban taroljuk. A mappa a
fajlok tarolasara szolgald hely a merevlemezen, amely
egybefogja a logikailag 0Osszetartozdé fajlokat, és elkiloniti



ezeket a tobbi fajltél. A mappanak van neve, de nincs tipusa.
Mappakat létrehozhatunk egy piramishoz  hasonld
szerkezetben, amelyet hierarchianak nevezink. Minden
mappa tovabbi mappakat tartalmazhat, ezeket almappaknak
nevezzUik. Az ilyen szerkezetl mappakat egymasba agyazott
mappaknak hivjuk. A Windows 7 hasonldé alapelvek alapjan
mkodik, de itt konyvtarakrol beszéliink. Egy id6ben altalaban
egy mappat nézink, a konyvtar virtualis mappak
gyljteménye, amelyeket egyszerre is nézhetliink (Id. a
fogalommagyarazatok kozott a virtualis kifejezést!).

A mappakat meghajton vagy lemezen taroljuk. A
szamitégépen belll talalhaté lemezt ,C meghajtd”-nak
nevezzuk.

A szamitdgép ugy tarolja a fajlokat, ahogyan az iratszekrény
mUkodik a mindennapokban. Példaul az irodaban van egy
iratszekrény, ebben van egy Steve iratai névvel megcimkézett
fiok az irataim tarolasara, ebben tovabbi fiokok talalhatdak
Ugyfelek, Projektek, Adminisztracié, stb. elnevezéssel. E
mappak mindegyike tobb dolgot tartalmaz: leveleket,
nyomtatott beszamoldkat, pénzugyi kimutatasokat,
fényképeket, zenei CD-t, stb.. Ahhoz, hogy megtalaljunk egy
adott dokumentumot, tudnunk kell, melyik a sajat fidokunk,
melyik mappaban van a keresett irat, és milyen tipusu iratrol
van sz0.

A szamitogépen a helyre vonatkozo informaciot a meghaijto,
mappa, a lehetséges almappak, a fajlnév és a kiterjesztés
fejezi ki. Ezek 0sszessége adja meg a fajl elérési utvonalat. Két



fajlnak a szamitogépen soha nem lehet pontosan ugyanaz a
neve, a helye vagy az elérési Utvonala.

Az asztalt, a lemezeket, a fajlokat és a mappakat a szamunkra
legmegfelel6bb mddon rendezhetjik el. Minden Windows
operaciéos rendszerrel m(kodd szamitogépben van asztal,
merevlemez, talalhaték benne mappak és fajlok, de egy masik
gép elrendezése eltérhet a mi gépinkétél. Példaul
megadhatjuk az altalunk létrehozott dokumentumok vagy
mappak nevét. Eldonthetjik, hogy kevés mappa sok fajlt
tartalmazzon-e, vagy pedig sok mappaban tartunk-e kevés
fajlt. Azt is magunk hatarozhatjuk meg, hogy minden fajlt és
mappat egy meghajton tarolunk-e, vagy kllon-kilon
lemezekre mentjuk el ezeket.

Mivel lehetetlen megjegyezni az dsszes fajl elérési utvonalat,
hasznos lehet a parancsikonok alkalmazasa. A parancsikon
egyszerden ramutat az adott fajlra. Tartalmazza a fajl teljes
elérési Utvonalat, de a jelentést jobban visszatikrozé névvel
is ellathatjuk. Az asztalon talalhatd ikonok (ld. a kovetkezd
fejezetet és a fogalommagyarazatot) szinte mind
parancsikonok, amelyek segitségével elindithatunk egy
programot vagy megnyithatunk egy fajlt anélkil, hogy
pontosan tudnank, hova mentettiik el a szamitogépen.



3.1.2 Az asztal

Sokak szamara, akik ismerkednek a Windows-zal, az asztal
tekinthet6 az els6 lépcs6nek a szamitogép operacios
rendszeréhez.

Az asztal azért kapta ezt a nevet, mert Ugy hasznalhatd, mint
egy valdsagos asztal. Ha van egy irdasztalunk, fontos, hogy
kéznél legyenek a leggyakrabban hasznalt eszk6zok, mint
amilyen példaul a telefon vagy a jegyzetel6késziilék. Mas,
ritkabban haszndlt eszkozoket, mint amilyen példaul a
szamologép, a fiokban tarthatunk, ezekre nincs gyakran
szukségunk, mégsem szeretnénk felallni a székbdl, ha eld kell
vennlink. Az irdasztal fidkjaba csak bizonyos mennyiségi
targy fér bele, igy a ritkabban hasznalt konyveket, iratokat,
példaul egy szétart vagy egy banki elszamolast, a szoba masik
részében taldlhatd konyvespolcon vagy iratszekrényben
taroljuk. Az ennél is ritkdbban hasznalt iratokat, mint amilyen
egy két évvel ezel6tti banki kivonat, a padlason tartjuk.

Ebb6l a metaforabdl kiindulva azt mondhatjuk, hogy a
szamitégép indulasakor az asztal jelenik meg. Az asztalnak
négy része van. A Start gombot, amely a képernyd bal alsé
sarkaban talalunk, a szamitogépen talalhaté programok vagy
dokumentumok megtalaldsahoz hasznalhatjuk. A talca, amely
a képernyd aljan talalhatd, a gyakran vagy jelenleg is hasznalt
alkalmazasokat és dokumentumokat tartalmazza. Ezek azok
az alkalmazasok, amelyekre gyakran szikségliink lehet. A
rendszerlizenetek terilete, amely a képernyd jobb sarkaban
talalhatd, a hattérben futdé programok ikonjait tartalmazza,
amelyekre valdszinlileg nem lesz gyakran vagy hirtelen



szukségink. Ez a harom rész, a Start menu, a talca és a
rendszerlizenetek tertlete kilon savban jelenik meg,
altalaban a képernyd aljan. A képernyd tobbi részét elfoglald
negyedik terlilet az a rész, amelyet az asztal fogalmaval
azonositanak, ennek két funkcidja van. Ha egyetlen program
sem fut, akkor az asztal lathato, amely szamos program
parancsikonjat jeleniti meg. Ha olyan program fut, amellyel
éppen dolgozunk, akkor a program lefedi az asztal egy részét
vagy teljes egészét.

Az asztal metafora korulbelll harminc éve hasznalatos, ez id6
alatt viszont nagyon sok valtozas jatszédott le a
szamitastechnika teruletén. Ezek kovetkeztében az asztal
metafora eréltetetté és kevésbé lényegessé valt, viszont még
mindig jo alapot jelent a szamitogéprdl torténd gondolkodas
kiindulasaként.

3.1.3 Billentylizet- és egérfokusz

Az el6z6 részben utaltunk ra, hogy egy Windows képernyd
sok elemet és objektumot tartalmazhat.

Hogyan allapithatjuk meg, hogy melyik objektumra lesziink
hatassal egy billentyi megnyomasaval? A Windowsban
|étezik a billenty(izetfokusz, ami azt jelenti, hogy a billentyd
lenyomasa altal elGidézett hatas a képernydn lathato elemek
kozul pontosan egy elemre vonatkozdan érvényestl. Ha tobb
program is nyitva van, akkor a billentylizetfékusz egy id6ben
csak és kizardlag egy programra érvényes. Minden
programban csak egy teruletre, a f6 dokumentumteriletre, a
menlre vagy valamelyik parbeszédablakra hat a



billentylzetfokusz. A billentylzetfokusz vizualis jelzés, amely
az adott helyzetnek megfelel6en valtozik.

Fontos tudni, hogyan mozgathatjuk a billenty(izetfékuszt egy
programon belil és a programok kozott. Az is Iényeges, hogy
felismerjik, hol van éppen a billentylzetfékusz.

A tamogato technikak, mint amilyen a képernydnagyito és a
képernybolvasd programok, kivételt jelentenek abbdl a
szempontbodl, mivel ezek billentylsora akkor is mikodik, ha
nem fokuszal egyetlen elemre sem. Ennek az az oka, hogy a
tamogatd technikdkat — a legtobb programtdl eltéréen — ugy
tervezték, hogy ezek a hattérben miikodjenek.

A fokusz vagy a billentylvel vagy az egérrel mozgathatd.
Habar ez a konyv a fokusznak a billentylizet segitségével
tortén6 mozgatasat irja le, ennek ellenére nem art tudni,
hogy az egérrel torténd kattintassal megvaltoztathatjuk a
billentylzetfokusz helyét. Emiatt azt javasoljuk - amennyiben
lehetséges -, mindenki olyan helyre tegye az egeret, ahol
véletlenul sem érintheti meg. A hordozhatd szamitogépeken
a gyartok az egeret beépitettéek a billentylizetbe, igy
konnyebben el6fordulhat, hogy véletlenil megérintjik. A
hordozhatd szamitogépeken lehet6ség van a beépitett egér
kikapcsolasara a Vezérl6pulton keresztiil, hogy elkertljik az
egér hasznalat kozbeni akaratlan mozgatasa miatt
bekovetkezb esetleges kellemetlenségeket.

3.1.4 Programok és ablakok
Korabban emlitettiik, hogy programnak neveziink mindent,

ami egy feladat elvégzését biztositia a szamitogépen,
valamint azt is leszogeztiik, hogy kilonb6z6 feladatokat mas-



mas alkalmazassal végeztethetliink el. Szovegszerkeszt6t
hasznalunk a levelek és mas dokumentumok létrehozasahoz,
naptar segitségével tartjuk nyilvan a talalkozoinkat, adatbazis-
kezel6vel rendszerezziik haztartasi kiadasainkat, adatbazisban
taroljuk a DVD-allomanyunk cimeit, levelez6programon
keresztil kildink és fogadunk e-maileket. Webbongészé
hasznalataval tudunk keresni az interneten, azzal bonyolitjuk
on-line vasarlasainkat. Zenéinket, videdinkat, képeinket pedig
médialejatszok igénybevételével kezeljlk.

A program egy hatarol6 téglalapban fut, ez az ablak. Az ablak
elrendezése és tartalma annak megfelel6en valtozik, milyen
tevékenységet tamogat a hozzatartozé program. Magunk
donthetlink az ablak nagysagardl. Ha az ablak teljes méretivé
tétele (Id. a fogalommagyarazatot) opciot valasztjuk, akkor az
ablak betolti a teljes képerny6t, a talca kivételével befed
mindent. Az ablak minimalizalasa parancs hatdsara pedig
olyan Kkicsi lesz, hogy a nevét kivéve semmilyen mas
informaciét nem latunk rdéla a talcan. Az ablak visszaallitasa
eredeti méretlre utasitas eredménye az el6bb ismertetett
két allapot kozotti helyzet.

Ha egy ablakot Vvisszaallitottunk, megvaltoztathatjuk a
méretét és a képernydn elfoglalt helyét. A 1atd felhasznaldk
gyakran ugy rendezik el az ablakokat, hogy egy id6ben kett6
(vagy tobb) legyen lathatd a képernyén. Ebben az esetben is
csak egy ablakban dolgozhatnak, viszont ralatasuk van a
masikra is. A billentylzetet hasznaldknak a
billentylzetfokuszt egy ablakra kell iranyitaniuk ahhoz, hogy
dolgozhassanak az ablakkal, igy semmilyen el6nnyel nem jar
szamukra az ablak eredeti méretre torténd visszaallitasa. igy a



teljes képernyds ablakkal torténé munkavégzést javasoljuk a
szamukra.

3.1.5 Meniik, parbeszédablakok, eszkoztarak és
kdozpontok

A Windowst ugy tervezték, hogy egységes legyen az arculata
és a mikodése. Emiatt mindegyik program ugyanazokat a
tipusu elemeket hasznalja, figgetlenil attdl, hogy konkrétan
milyen feladatot is lat el. Kilonb6z6 maddszerek vannak a
Windows programok egyes jellemz6inek hasznalatara. Ha
valaki egyszer megtanulta ezeket, viszonylag konnyen
kezdhet el hasznalni egy masik Windows programot.

A ,meniik” az éttermi menikhoz hasonléan mdlkodnek,
vagyis felkinaljdk szamunkra a valasztasi lehetfséget tobb
elem kozott. Minden tétel onallé elemként jelenik meg a
menlin. Vannak altalanosan elterjedt mddszerek a menik
hasznalatara, a navigalasra. Ezeket alkalmazva koénnyen
eligazodhatunk a menuk kozott a nyil billenty(k segitségével.
Sok programban van menirendszer, amely vizszintes
iranyban a fémenit mutatja. A fémeni egyes menlpontjaira
|épve fliggbleges listak nyithatdak meg, ezek az almenlk. A
program fémendije altalaban mindvégig lathaté a képernydn,
az egyes almenlk viszont csak a haszndlat sordn vannak
nyitva, egyszerre csak egy.

A Windows egyik nagyon fontos menije a ,Start meni”,
aminek hasznalataval indithatjuk a programokat, vagy
nyithatjuk meg a dokumentumokat. Habar a Start mend nem
egy program részeként jelenik meg, mivel mindig elérhetd



attdl fuggetlendl, hogy nyitva vannak-e mas programok is, ez
maganak a Windowsnak a része. A Start menu annyira fontos
objektum, hogy kulon billentylije van a billentylizeten, a
Windows-billentyli, amely a szokozt6l kettével balra
talalhatd. A Start menitnek olyan tulajdonsagai vannak,
amelyekkel mas meniik nem rendelkeznek.

A ,parbeszédablakok” vagy ,parbeszédpanelek” akkor
jelennek meg, amikor egy programon belil szeretnénk
végrehajtatni egy feladatot, amelynek teljesitéséhez
informacidkat kell megadnunk a szamitogépnek, mielbtt az
véghezvinné az utasitasunkat. Ha példaul meg akarunk nyitni
egy fajlt, a legtobb programban létezik erre egy gyorsbillenty(
vagy egy menlpont, amely a Megnyitas vagy a Fajl
megnyitasa parbeszédpanelhez vezet. Itt valaszthatjuk ki,
hogy melyik fajlt szeretnénk megnyitni. A kivalasztast a
szamitégéppel folytatott parbeszéd kozben végezziik el. A gép
rakérdez bizonyos informacidokra, mi pedig kivalasztjuk a
kérdésekre adott valaszt. Minden, a parbeszédpanelen
megjelend elemet ,vezérl6”-nek neveziink. Sokféle vezérld
|étezik, amelyeket kilonb6z6 mddon hasznalhatunk. Példa a
vezérl6re a szerkesztémez8, amelybe begépelhetlink valamit,
a listamez6, amelynek kivalaszthatjuk egy elemét és a
jelolénégyzet, amelyet bejel6lhetink vagy jeldletlendl
hagyhatunk. A parbeszédpanelek statikus szoveget s
tartalmazhatnalk, amelyek magyarazatként szolgald
informacidkat adnak szamunkra.

Az eszkOztar vagy a parancssor a menuk alternativajaként
jelenik meg. Ez tobbnyire egy egysoros vonal a képernydn,
amely vezérl6ket, példaul menliket, gombokat és kombinalt



listamez6ket tartalmazhat. Ezek dinamikusak, vagyis attdl
fiuggben valtozhatnak, hogy mi kerul fékuszba. A korabbi
Windows verziok esetében az eszkoztarak tobbnyire csak
egérrel voltak hasznalhatéak, a Windows Vistaban azonban
mar hozzaférhet6ek billentylzettel is, ezaltal jobban
hasznalhatova valtak. Ha tul sok a vezérld, és ezek mar nem
megjelenithetbek az eszkdztaron, akkor egy, a tovabbi, nem
megjelenitett elemeket jelz6 gomb lesz lathatd az eszkoztar
jobb szélén. Ennek aktivalasakor az eszkoztar megmutatja a
tobbi eszkozt is.

A ,Beadllitokozpontok” a parbeszédpanelekhez hasonldak,
azonban nemcsak egyetlen tulajdonsagra vonatkoznak,
hanem 0sszetartozd tulajdonsagcsoportokat kezelnek. Tobb
szOveget tartalmaznak, és gyakran talalhatdéak bennik mas
lehet&ségre mutato linkek.

3.1.6 A Kezeléstechnikai kozpont hasznalata

Ha a szamitégép-hasznalat soran specialis szikségleteink
vannak, - példaul latasi, hallasi problémaink vannak, vagy
nehezen mozgatjuk keziinket vagy az ujjainkat — akkor a
Windows a Vezérl6pult Konnyl kezelés lapjan szamos
megoldast ajanl a szamunkra. A Windows elkalauzol
benninket a valaszthatd szolgaltatasok kozott, és segit ezek
beallitasaban is. A Kezeléstechnikai kozpont elem segit
bennliinket annak elddntésében, hogyan jelenjenek meg az
informaciok a képernyén, hogyan hasznaljuk a hangokat,
hogyan reagaljon az egér és a billenty(izet az utasitasainkra.



A Windows az el6bbiek mellett két alkalmazassal konnyiti
meg a latassérilt felhasznaldk szamara szamitégépuk
beallitasat vagy egy masik gép hasznalatat. A Narrator
egyszerl képernybolvasd program, a Nagyité pedig egyszer(
nagyitdé program.

A Kezeléstechnikai kozpontrdél a 24.1 részben olvashatnak
b6vebben.

4 Windows alapvaltozatok és jellemzéik

A Windows Vista és a Windows 7 is szamos valtozatban
hozzaférhet6 a  kiulonboz6  felhasznaldéi  igényeknek
megfelel6en. Az alapjellemz6k minden valtozatban
megtaldlhatdéak, azonban arra is van lehet6ség, hogy az
alapvaltozatokon kivil olyan egyéb tulajdonsagokkal
kibOvitett valtozatot valasszunk, amelyet hasznosnak
talalunk.

4.1 A Windows Vista valtozatai

A Windows Vista-nak négy valtozata hozzaférhetd, ezek a
kovetkezbek:

1. A Home Basic kiadast azoknak tervezték, akik a Windows
XP Home verzidjukat szeretnék frissiteni. Ennek a valtozatnak
a haszndlataval lehetséges a webbodngészés, az e-mailezés, a
dokumentumok irasa, a szamitogépes jatékokkal torténd
jatszas, a zenehallgatas és a fényképnézegetés. A szul6knek
modjuk van annak ellen6rzésére, hogy gyermekeik csakis
ellenérzott, a szamukra megfelel6 tartalmakhoz férjenek
hozza.



2. A Home Premium a Windows XP Media frissitése. A Home
Basic tulajdonsagain kivil tartalmazza az Uj Aero-fellletet (a
kifejezés meghatdrozasat Id. a fogalommagyarazatok kozott),
a megnovelt teljesitményld médiakapacitast, biztositja a
halozaton végzett tevékenységhez sziikséges alapfeltételeket,
valamint a hordozhaté szamitdgépet hasznaldk szamara
biztositott kényelmi funkcidokkal boviilt.

3. A Business a Windows XP Pro frissitése, a haldzati
tevékenységhez sziikséges Uj tulajdonsagokat, fajlmegosztasi
eszkozoket, Tavoli asztali kapcsolatot, vezeték nélkuli
halézathoz torténd csatlakozasi lehet8séget és lemezkép-
alapu biztonsagi masolat készitési lehet6ségeket tartalmaz.
Az otthoni hasznalatra készult valtozatnak nem minden
jellemzgjét talaljuk meg benne, ilyen példaul a megnovelt
teljesitményl médialejatszo-kapacitas, a szul6i felligyelet és a
fényképalbum.

4. Az Ultimate verzid az otthoni és az Uzleti valtozatok
tulajdonsagait 0Otvozi, valamint tovabbi jellemz&ket s
tartalmaz, mint példaul a meghajtétitkositas. Ez a valtozat
azoknak a felhasznaloknak ajanlott, akik a Vista 0Osszes
funkcidjat hasznalni akarjak.

4.2 A Windows 7 valtozatai

A Windows 7-nek négy valtozata van, ezek mindegyike
tartalmazza az el6z6 valtozatok tulajdonsagait, ezekhez
hozzaadddva jelennek meg a felsorolt tovabbi jellemzdbk:

1. A Starter netbookon (Id. a fogalommeghatarozast) torténd
hasznalatra alkalmas, lehet6vé teszi a webbongészést, az e-
mailezést, dokumentumok irasat, szamitégépes jatékok
jatszasat, a zenehallgatast és a fényképnézegetést. Alapvetd



haldzati hasznalatot biztosito lehetfség és a talca néhany (j
tulajdonsaga kerlilt ebbe a verzidba.

2. A Home Premium jellemz6i az Aero felilet (Id. a
fogalommagyarazatot), a haladdé navigacido a Windowsban, a
szamitogépek kozotti informacid-megosztas, a kibdvitett
Windows Media tdmogatas, az érint6képerny6 hasznalatahoz
nyujtott tamogatas, valamint kézirasfelismeré talalhato
ebben a valtozatban.

3. A Professional valtozat az el6bbi verziok tulajdonsagai
mellett kiegészil a biztonsdagos haldzati tevékenység, a
meghajtotitkositas, a haldzati tevékenység biztonsagi
masolatai mentésének és hordozhatd szamitdégépek esetén a
helyalapu nyomtatas képességével.

4. Az Ultimate verzid biztositja a lemeztitkositas lehetfségét
hordozhatd eszkozok esetében is, valamint tovabbi
tulajdonsagokat épitettek be a hozzaérté felhasznaldk
szamara.

4.3 A Windows Vista és a Windows 7
ujdonsagainak attekintése

A Windows Vista és a Windows 7 szamos Uj tulajdonsagot
kindl a felhaszndldknak, ezek kozil néhanynak csak a
Windowst mar régdéta hasznaldk szamara van igazan
jelent6sége. Nem kell aggddni, ha nem érti az ebben a
fejezetben el6forduld szakkifejezéseket, ezeket csak azért
soroljuk fel, hogy izelit6t adjunk az ujdonsagokrdl. Az itt
emlitett fogalmak kozil néhanyat a konyv kés6bbi részeiben
bévebben ismertetiink. Ha valaki elkezd a Windows Vistaval
vagy a Windows 7-tel dolgozni, ugyis onmaga fedezi majd fel
az Ujdonsagokat, illetve részletes leirast talalunk a



Vezérl6pultrél a , A hatékonyabb munkardél” cimd 4. részben,
ahol bd&vebben olvashatunk ezekrél a jellemz6krél. A
Windows Vistaban az Udvdzl6kdzpont, a Windows 7-ben az
Elsé |épések elem k6zol informaciokat az ujdonsagokral.

A képerny6k zsufoltabbak, mint a Windows korabbi
valtozataiban. Tobbféle informacié jelenik meg kilonbozé
maodokon, és lehetségessé valik a képerny6k sajat igényeink
szerinti kialakitasa. Az Uj verzidk sok mindenben kilonboznek
a régebbi Windows verzidktél, néhany kilénbség markansabb
a tobbinél. Habar néhany képernyd els6 ranézésre a
megszokottdl nagyon eltérének tlnik, az alapvetd
koncepcionalis elképzelések tobbsége megegyezik a korabbi
Windows verzidkbadl ismertekkel.

A kovetkez6 harom rész a Windows XP, a Windows Vista és a
Windows 7 paronkénti kllonbségeit mutatja be. Attol
figgben, hogy az olvasd jelenleg melyik Windows verziot
hasznalja, el6fordulhat, hogy a kovetkez6 részeknek csak az
egyike lesz érdekes a szamadra, és természetesen lesznek a
kovetkezd részekben tobbszor ismétl6dé megallapitasok is.

4.3.1 Kulonbségek a Windows XP és a Windows Vista
kozott

A Home Basic kivételével minden valtozaton elérhet6 Aero
felllet Uj latvanyelemeket és animacidkat tartalmaz. Az Aero
az autentikus, energikus, atgondolt (reflective) és nyitott
(open) szavak kezd6betdibdl kialakitott mozaikszé. Ha nem
hasznaljuk a képernyét, az Aero kikapcsolhato anélkil, hogy a
kikapcsolas hatassal lenne a Windows egyéb mddon torténd



mUkodésére. Ha haszndljuk a képerny6t, akkor arra a
kovetkeztetésre juthatunk, hogy az Aero a képernyé6-
hasznalatot megkonnyité Uj tulajdonsagokat tesz elérhetdvé.

Az Azonnali keresés olyan terileteken jelenik meg, mint
példaul a Start meni, a Windows Intéz6 vagy a Vezérl6pult.
Mar a karakterek gépelése kozben a Windows szlrést végez,
és a szovegtoredék alapjan megtaladlja azokat a fajlokat,
mappakat és e-maileket, amelyekben el6fordulnak a beirt
karakterek.

A hangerét alkalmazasonként valtoztathatjuk.

A Kezeléstechnikai kozpont a korabbi Windows verziok
Kisegit6 lehet6ségek beadllitascsoportjat valtja fel. A
Kezeléstechnikai kdzpont szamos Uj tulajdonsagot vonultat
fel, példaul a Windows Nagyitdjanak elinditasat a Windows és
+ billentyldkombinacio segitségével.

A Szinkronizalé kozpont lehet6vé teszi az informaciok
szinkronizalasat a szamitogép és kulonb6z6 hordozhatd
eszk6zok (médialejatszé, mobiltelefon) kozott.

Az Internet Explorer 7 a tobblapos bongészés lehetfségét
biztositja, valamint hircsatornakat, keres6mez6t és nagyitasi
lehetbséget is tartalmaz.

Az extra biztonsagi szolgaltatasok kozott szerepel a védett
mod és az adathaldszat-sz(rd is. (Id. a biztonsag cimszoét a
fogalommagyarazatok kozott!)



A Windows Attelepitd segitségével konnyen atvihetjuk
fajljainkat és beallitasainkat egy Windows XP-vel vagy
Windows 2000 operacids rendszerrel mikodo szamitogéprél
olyan gépre, amelyen Windows Vista fut.

A  Biztonsagi kozpont segitségével ellendrizhetjik
szamitégépunk tlzfalat, antivirus- és kémprogram-eltavolitd
szoftvereit, valamint azt, hogy azok mennyire naprakészek. A
Windows Vista tartalmazza a Windows Defender
kémprogram-ellen6rzé szoftvert.

A Felhasznaldi fiokok feluigyelete a feladatok végrehajtasa
el6tti engedélykéréssel megakadalyozza a jogosulatlan
valtoztatasokat szamitogéplink mikodésében vagy a mas
felhasznaldk altal a géplinkre gyakorolt hatasokat. llyen
engedélykérés torténik példaul az USB-meghajtok (Id. a
kifejezés meghatdrozasat a fogalommagyarazatok kozott)
hasznalata vagy a programok feltelepitése soran.

A Sziiloi feliigyelet biztositja a szlilék szamara annak
ellendrzését, hogy gyermekeik mire és mikor hasznaljak a
szamitogépet. Ez a Business kiadasban nem érheté el.

A teljes meghajtok titkositasa csak a Windows Vista Ultimate
kiadasokban érheto el.

A Windows Fototar lehetdvé teszi a digitalis képek kezelését
és megjelenitését, és képek feltdltését a digitalis kameraral.

A Windows Mail az Outlook Express frissitése, ezen felll a
Vista tartalmazza a Windows Naptart is



A Windows oldalsav az asztal minialkalmazdsok szamara (Id.
fogalommeghatdrozas) fenntartott terilete. A minialkalmazas
olyan, rendszerint kis program, amely folyamatosan frissilé
informaciokat jelenit meg, példaul az 6ra, a hirek vagy az
idéjarasi informaciok.

4.3.2 Kiulonbségek a Windows Vista és a Windows 7
kozott

A klasszikus nézetet elhagytak.

Az ,Els6 lépések” elem a Start meniben tobb hasznos
sugoképernyébt jelenit meg az Uj felhasznaldk szamara. Ez
valtja fel a Windows Vista-ban taldlhaté Udvozl8kdzpontot. A
,Kikapcsolasi lehetoségek” a Start menlben
leegyszer(isodtek.

A talca teljesitménye sok tekintetben megnovekedett. Nincs
rajta Gyorsinditas eszkoztar, és abban az esetben s
tartalmazhatja a gyakran hasznalt programok ikonjat, ha ezek
a programok éppen nem futnak. A talca ikonjai rendelkeznek
Jump List mentvel (ugrasi lista), ami a helyi menuk
kiegészit6jeként mikodik. A Jump List olyan menl, ami a
fajlhoz vagy a programhoz tartozd hasznos célokat vagy
feladatokat tartalmaz.

Az ablakok mérete és pozicidja konnyen valtoztathatd
egérml(iveletekkel vagy billentylparancsokkal.



Az Internet Explorer 8 szamos uj funkciét tartalmaz, ilyen
példaul a Gyorssegéd-szolgaltaték és a Web Slices
(webszeletek).

A Miiveletk6zpont felvaltja, illetve kibdviti a Biztonsagi
kozpontot az 0sszehangolt biztonsagi intézkedések és
figyelmeztetések érdekében. (Ld. a biztonsag meghatarozasat
a fogalommagyarazatok kozott)

A Windows Otthoni csoport egyszer(ibbé teszi a vezeték
nélkuli adatforgalmat.

A Device Stage az eszkdzkezelés hatékonysagat javitja.

A Windows Live Essentials olyan Uuj, illetve a korabbi
Windows verziokban is megtalalhatd szolgaltatasoknak a
gyldjteménye, mint példaul az e-mail kliens. Ezeket a
szolgaltatdasokat nem tartalmazza a Windows 7, a Windows
Live Essentials letdlthet6 a http://download.live.com
webhelyrdl.

A Menliszalag a WordPadben és a Paintben lett bevezetve.

A Windows Touch érintéképernybvel egyltt hasznalva
lehet6vé teszi bizonyos Windows szolgaltatasok egér vagy
billentylzet nélkili hasznalatat.

A Felhasznalai fiokok felligyelete (UAC) a Windows Vistaban
bevezetett biztonsagi szolgaltatas, amelyet sokaknak nem
tetszett. A Windows 7-ben ugy lett mddositva, hogy kevésbé
tolakodé médon mikodjon.



A Windows Attelepitd segitségével konnyen atvihetjik
fajljainkat és beallitasainkat egy Windows XP-vel, Windows
2000 vagy Windows Vista operaciéos rendszerrel miikodé
szamitogéprobl olyan gépre, amelyen Windows 7 fut.

A meghajtétitkositas a Windows Professional, cserélheté
lemezek esetében pedig a Windows 7 Ultimate verzidban
érhetd el.

A Start menu keresési lehet8ségei nagymértékben bdévultek.

Az oldalsavot elhagytak, a minialkalmazdsok az asztalon
jelennek meg.

4.3.3 Kiilonbségek a Windows XP és a Windows 7
kozott

A Home Premium és az ennél magasabb verzidju
rendszerekben elérheté Aero feliilet Uj latvanyelemeket és
animaciokat tartalmaz. Az Aero az autentikus, energikus,
atgondolt (reflective) és nyitott (open) szavak kezdbébetdibdl
kialakitott mozaiksz6. Ha nem haszndljuk a képernyét, az
Aero kikapcsolhatd anélkil, hogy hatassal lenne az ablakok
mas modon torténd mikodésére. Ha hasznaljuk a képerny6ét,
akkor arra a kovetkeztetésre juthatunk, hogy az Aero a
képerny6-hasznalatot megkonnyité Uj tulajdonsagokat tesz
elérhetdvé.



A Kezeléstechnikai kozpont a korabbi Windows verzidk
Kisegitd6 lehet6ségek beadllitascsoportjat valtja fel. A
Kezeléstechnikai kdzpont szamos Uj tulajdonsagot vonultat
fel, ilyen példaul a Windows Nagyitdjanak elinditdsa a
Windows + Plusz billenty(ikombinacié segitségével.

A klasszikus nézetet elhagytak.

Az Azonnali keresés olyan terileteken jelenik meg, mint
példaul a Start mend, a Windows Intéz6 vagy a Vezérl6pult.
Mar a karakterek gépelése kozben a Windows sz(irést végez,
és a szovegtoredék alapjan megtalalja azokat a fajlokat,
mappakat és e-maileket, amelyekben el6fordulnak a beirt
karakterek.

Az Els6 lépések elem a Start menliben olyan
sugoképernybket jelenit meg, amelyek segitik az Uj
felhasznaldkat.

A hangerdt alkalmazasonként valtoztathatjuk.

Az ablakok mérete és helyzete konnyen valtoztathatd
egérml(iveletek vagy billentyliparancsok segitségével.

Az Internet Explorer 8 biztositja a tobblapos bongészés
lehet6ségét, valamint hircsatornakat, keresémez6t, nagyitasi
lehet8séget, gyorsbillentylket és Web Slice-t (webszeleteket)
tartalmaz.

Az extra biztonsagi szolgaltatasok kozott szerepel a védett
mod és az adathaldszat-sz(r6 is. (Id. a biztonsag cimszoét a
fogalommagyarazatok kozott!)



A Felhasznaléi fidkok feliigyelete (UAC) a feladatok
végrehajtasa el6tti engedélykéréssel megakadalyozza a
jogosulatlan valtoztatasokat szamitégépliink miikodésében
vagy a mas felhasznalok altal a géplinkre gyakorolt hatasokat.
llyen engedélykérés torténik példaul az USB-meghajtdk (Id. a
kifejezés meghatarozasat a fogalommagyarazatok kozott)
hasznalata vagy a programok feltelepitése soran.

A Miiveletkozpont lehet6vé teszi, hogy figyelemmel kisérjik
szamitégépunk tdzfalanak allapotat, virus- és kémprogram-
eltavolito szoftvereit, frissitéseit és biztonsagi beallitasait. A
Windows 7 tartalmazza a Windows Defender kémprogram-
elharité szoftvert.

A Szul6i feliigyelet biztositja a szul6k szamara annak
ellen6rzését, hogy gyermekeik mire és mikor hasznaljak a
szamitogépet.

A talca teljesitménye sok tekintetben megnovekedett. Nincs
rajta Gyorsinditas eszkoztar, és abban az esetben s
tartalmazhatja a gyakran hasznalt programok ikonjat, ha ezek
a programok éppen nem futnak. A talca ikonjai rendelkeznek
Jump List mentvel (ugrasi lista), ami a helyi menuk
kiegészitb6jeként mikodik. A Jump List olyan mend, amely egy
fajlhoz vagy programhoz tartozé hasznos célokat vagy
feladatokat tartalmaz.

A Device Stage az eszkozkezelés hatékonysagat javitja.



A Windows Live Essentials olyan Uj, illetve a korabbi
Windows verziokban is megtaldlhatd szolgaltatasoknak a
gydjteménye, mint példaul az e-mail kliens. Ezeket a
szolgaltatdasokat nem tartalmazza a Windows 7, a Windows
Live Essentials letdlthet6 a http://download.live.com
webhelyrél.

A Meniiszalag a WordPadben és a Paintben lett bevezetve.

A meghajtétitkositas a Windows Professional, cserélhetd
lemezek esetében pedig a Windows 7 Ultimate verzidban
érhetd el

A Windows Touch érint6képernybvel egyutt hasznalva
lehet6vé teszi bizonyos Windows szolgaltatdasok egér vagy
billenty(izet nélklli hasznalatat.

A Szinkronizaléd kozpont lehetévé teszi az informaciok
szinkronizalasat a szamitégép és kulonb6z6 hordozhatd
eszkozok (médialejatszd, mobiltelefon) kozott.

A Windows oldalsav az asztal minialkalmazdsok szamara (Id.
fogalommeghatdrozas) fenntartott terilete. A minialkalmazas
olyan, rendszerint kis program, amely folyamatosan frissilé
informacidkat jelenit meg, mint példaul az éra, a hirek vagy az
idéjarasi informaciok.

A Windows Attelepitd segitségével konnyen atvihetjuk
fajljainkat és beadllitasainkat egy Windows XP-vel mikodé
szamitogéprol olyan gépre, amelyen Windows 7 fut.



A Windows Otthoni csoport egyszer(ibbé teszi a vezeték
nélkili adatforgalmat.

A Windows Fototar lehetdvé teszi a digitalis képek kezelését
és megjelenitését, és képek feltoltését a digitalis kameraral.

4.4 Tanacsok a frissitéshez

Az Uj operacios rendszerre torténd frissités legegyszeribb
maodja, ha vasarlunk egy olyan Uj szamitogépet, amelyre mar
gyarilag telepitették azt az operacids rendszert. Ha mar van
szamitogépunk, természetesen annak operacios rendszerét is
frissithetjik. Ezt azonban nem ajanljuk azoknak, akik nem
ismerik jol legalabb az egyik operacids rendszert, és nem
rendelkeznek biztonsagi masolatokkal a szamitogépen
talalhaté programokrél és dokumentumokrél.

Ha On fontolgatja a frissitést, vegye figyelembe a
kovetkezbket:
e Az On szadmitogépének ki kell elégiteni a frissitéshez
szukséges minimalis hardverkovetelményeket.
e Ha On tdmogatd technikat haszndl, a frissités el6tt
ellenfrizze tanacsaddjaval, hogy a tamogatd technika
mUkodik-e az Uj operacios rendszer alatt is.

Uj operacids rendszer telepitésekor eltlinhet minden adat a
merevliemezrél, ezért rendelkezniink kell fontos fajljaink
biztonsagi masolataval, valamint késziljink fel allomanyaink
és beallitasaink ismételt telepitésére.



A Windows telepitése utan érdemes korilnézni az interneten,
hogy van-e elérhetd frissités. A frissitéshez sziikséges fajlok
nagyok is lehetnek, ezeért ajanlott szélessavu
internetkapcsolat hasznalata.

El6fordulhat, hogy a szamitégépliink egyik periféridja nem
mukodik egyltt az Uj operacios rendszerrel.

A legjobb moddja annak, hogy ellendrizziik, alkalmas-e
jelenlegi rendszeriink a frissitésre, az Upgrade Advisor
alkalmazas letoltése és futtatasa. Az alkalmazas megmondja,
hogy jelenlegi hardvereink alkalmasak-e a rendszerfrissitésre,
s6t arra is figyelmeztet, ha egyes programok vagy eszk6zok
nem kompatibilisek az Uj rendszerrel. Az Upgrade Advisor
futtatasa el6tt csatlakoztatnunk kell a szamitéogéphez minden
olyan eszkdzt, amelyrél meg szeretnénk tudni, hogy alkalmas-
e a frissitésre, és a szamitéogéplinknek mindvégig
kapcsolddnia kell az internethez, amig a program fut.

A Windows Vista Upgrade Advisor itt érhet6 el:
www.microsoft.com/windows/windows-vista/get/upgrade-
advisor.aspx

A Windows 7 Upgrade Advisor itt talalhaté:
www.microsoft.com/windows/windows-7/get/upgrade-
advisor.aspx.
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5 Mi sziikséges a Windows 7 vagy a Windows
Vista futtatasahoz?

Ha On még elétte all a szdmitdgép megvasarlasanak, akkor a
kovetkez6 fejezetekben segitséget kaphat az eszkoz
kiilonb6z6 részeinek (a hardveres Osszetev6knek) a
megismeréséhez, és ahhoz, hogy mit kell vasarolnia, ha a
gépen a Windowst szeretné futtatni. A kovetkez6ekben leirt
rendszerkdvetelmények a Microsofttdl szarmaznak.

5.1 Windows Vista

A Windows Vista Home Basic hasznalata esetén ajanlott
rendszerkdvetelmények a kovetkezbk:

1 GHz 32-bites (x86) vagy 64-bites (x64) processzor

512 MB RAM

20 GB merevlemez legaldabb 15 GB szabad tertlettel
Tamogatas DirectX 9 grafikahoz és 32 MB grafikus memoaria
DVD meghajto

Hangkimeneti eszkoz

Internet hozzaférés

A Windows Vista egyéb kiadasaihoz ajanlott
rendszerkdvetelmények a kovetkezbk:

1 GHz 32-bites (x86) vagy 64-bites (x64) processzor

1 GB RAM

40 GB merevlemez legalabb 15 GB elérhetd terilettel
Tamogatas DirectX 9 grafikdhoz, WDDM meghajtdval, 128 MB
grafikus memoria, Pixel Shader 2.0 hardveresen és 32 bites
szinmélység (az Aero-hoz)

DVD meghaijté



Hangkimeneti eszk6z

Internet hozzaférés

A Windows Vista minden kiadasa tamogatja a tobbmagos
processzort, de csak a Business, az Ultimate és az Enterprise
valtozat tdmogatja a kétprocesszoros rendszereket.

5.2 Windows 7

A Windows 7 hasznalatahoz ajanlott rendszerkovetelmények
a kovetkezobk:

1 GHz 32-bites (x86) vagy 64-bites (x64) processzor

1 GB RAM (32-bites) vagy 2 GB RAM (64-bites) rendszer
esetében

16 GB elérhetd teriilet a merevlemezen (32-bites) vagy 20 GB
(64-bites) rendszer esetén

DirectX 9 grafikus eszk6z WDDM 1.0 vagy ennél magasabb
verzidoju meghajtoval (az Aero-hoz)

A Windows 7 néhany jellemzdjéhez tovabbi kiegészité
rendszerkdvetelmények tartoznak, ezek a kovetkezd6k:
Internethozzaférés

A képfelbontastdl (Id. fogalommagyarazat) fliggben
el6fordulhat, hogy a videdlejatszashoz kiegészit6 memoriara
és specialis grafikus hardverre van szikség.

A Windows Media Center bizonyos funkcidinak igénybe
vételéhez TV Tunerre és kiegészitd memariara lehet szukség.

A Windows Touch és a Windows 7 tablagépeken hasznalhaté
verzidjahoz specialis hardver sziikséges.



Az Otthoni csoport hasznalatdhoz helyi halézat és Windows 7
operacios rendszerrel mikodd szamitdgépek szikségesek.

A DVD és CD-irashoz elengedhetetlen a kompatibilis optikai
meghajto.

A BitLocker meghajtoétitkositas hasznalatahoz a
Platformmegbizhatdsagi modul (TPM) lapka 1.2-es verzidja
sziikséges.

A BitLocker To Go miikodéséhez USB kulcs sziikséges.

A Windows XP mad (ld. fogalommagyarazat) hasznalatahoz
kiegészitésként 1 GB RAM-ra, a merevlemezen 15 GB
elérhetd terliletre és olyan processzora van szuikség, amely
képes egylttmikoddni a bekapcsolt Intel VT vagy az AMD-V
virtudlis technoldgia egyikével.

A zene- és hanglejatszashoz nélkulozhetetlen az
audiokimenet.

Hasznos, azonban nem kulcsfontossagu, hogy olyan
billenty(izetiink legyen, amelyen kulén billentyd talalhaté a
helyi menu hasznalatahoz, mert igy kdnnyebben elérjik a
gyorslistakat.

5.3 Megjegyzések a rendszerkovetelményekrol

A szamitogép-vasarlas elképzelheté a monitor megvasarlasa
nélkdl is. Ajanlatos azonban monitort is vennink a gép mellé,
még akkor is, ha mi nem hasznaljuk, mert csaladunknak,
ismerd8seinknek, oktatdinknak vagy azoknak, akiktdl



segitséget szeretnénk kapni, sziikséglik lehet ra.

Még akkor is, ha a szamitogépet el6zetesen telepitett a
Windows-zal vasaroltuk, az egyéb sziikséges programok nagy
részét CD-n vagy DVD-n kapjuk, igy célszerl, ha a gép
rendelkezik CD- vagy DVD-meghajtéoval a programok
telepitéséhez. A DVD-meghajté képes CD-t és DVD-t is
olvasni, a CD-meghajtd viszont nem képes DVD-t olvasni. A
CD- és a DVD-irdk irni és olvasni is tudjak az adott formatumu
médiahordozot.

Nagyon valdszinl, hogy a szamitdgépet billentylizettel és
egérrel egyltt vasaroljuk meg. Ha mi nem is hasznaljuk az
egeret, akkor sem art, ha van kéznél azok szamara, akiknek a
kornyezetlinkben sziikséglik van ra.

A legtobb szamitogépet uUgy arusitjdk, hogy lehessen
csatlakozni vele a vilaghaléhoz. Ahhoz azonban, hogy valéban
internetezhessiink, nélkilozhetetlen egy kilon beszerzendd
modem vagy egy Uutvalaszté (router), valamint szerz6dnink
kell valamelyik internetszolgaltatoval, amelyik hozzaférést
biztosit szamunkra.

A hangok lejatszasahoz hangkartyara és hangszdrdéra vagy
fejhallgatora lesz szuikségunk.

5.4 A Windows aktivalasa

Ha mi magunk frissitettlik a rendszertinket, vagy telepitettik
a Windowst, akkor interneten vagy telefonon keresztul
aktivalnunk kell azt a telepitéstél szamitott 30 napon belliil.



Ha Uj szamitégépet vasaroltunk, amelyre mar el6zetesen
feltelepitették a Windowst, akkor nem sziikséges az aktivalas.

A telefonos aktivalas soran meg kell adnunk a Microsoft
szamara a termékkddot, amelyet szamitogépunk allit eld, és
jelenit meg a képerny6én; majd kapunk egy aktivacids kodot,
amelyet be kell gépelniink.

Fontos megjegyezni, hogyha két kilonb6z6 szamitogépre
akarjuk feltelepiteni a Windowst, akkor két darab Windows
példanyt kell megvasarolnunk. Ugyanazon a gépen mindaddig
Ujratelepithetjuk a Windowst anélkil, hogy ujra meg kellene
azt vasarolnunk, amig a szamitégép 6sszetevdi nem valtoztak
|ényegesen.

5.5 Billentyiizet-kiosztas

Habar a Windowst egérrel torténé hasznalatra tervezték,
szinte teljesen hozzaférhet6 csak a billentylizet segitségével
is. Ez a fejezet a billentylzet elrendezésérdl ad attekintést.

5.5.1 A szamitogéphez csatlakoztathato billentylizet

A Windows operacidos rendszerrel m(kodd asztali
szamitogépek billentylzetének elrendezése egységes, a
billentylk kiosztasa a kovetkez6:

A legfels6 részen helyezkednek el a ,funkcidbillentylk”. Az
els6 funkcidbillentyl az Escape, amelynek Esc a jelzése. Ezt
koveti 12 funkcidbillentyli, amelyek jelolése F1-gyel
kezd6dben F12-ig tart. Ezek utan harom kevésbé hasznalt
billentydt taldlunk, ezek a kovetkez6k: a PrntScrn (a képernyé
nyomtatasa), mellette a ScrollLock (gorgetés letiltasa), végiil a



Pause/Break (sziinet) billentydit taldljuk.

A funkciobillentydk alatt, a bal oldalon talalhato a billenty(zet
f6 része, amelyeket ,QWERTY”-teruletnek neveziink, az els6
sor hat betlje alapjan. A billentylizetnek ez a része
tartalmazza a bet(iket, a szamokat, az irasjeleket, valamint az
egyes funkcidk végrehajtasara szolgalo billentydket.

A QWERTY-terulettdl jobbra talalhatd hat billenty(lt , hatos
csoport’-nak nevezik. Ezen a részen az iranyitdashoz és a
szerkesztéshez szukséges billenty(ik talalhatdak.

A , nyil- vagy kurzorbillentyilk”, amelyek kézvetlenil a hatos
csoport alatt helyezkednek el, szintén az irdnyitast szolgaljak.

A billenty(zet jobb oldalan talalhaté a ,,szambillentylizet”.

Az F és a J betilk aljan tobbnyire tapinthato jelzés talalhato,
hogy ,tizujjas gépiras” kozben konnyen azonosithassuk
ezeket. A szambillentylizet 5-6s gombjan szintén van
tapinthato jelzés.

A szambillentylizetnek két funkcidja van; az egyik, hogy
megduplazza a navigacids billentyldk szamat, a masik, hogy
megkett6zze a QWERTY terilet els6 soraban taldlhato
szambillentylket. Annak, akinek sok szamot kell begépelnie,
nehézséget jelenthet a QWERTY terilet els6é soraban
elhelyezked6 szamok megtalalasa. Sokkal egyszer(ibb
szamara, ha a szamok kulén blokkban helyezkednek el. A
szambillentylzet tetején, a bal oldalon talalhaté NumlLock
billentylivel a szamok és a szambillentylzet, mint navigacios



billentylzet kozott lehet valtani. Ha a Numlock be van
kapcsolva, akkor ezt a billentylizeten kigyulladé fény jelzi.

A nem hagyomanyos billentylzetek egyre népszeribbé
valnak. Ennek f6 oka, hogy ezek a Dbillentylzetek
ergonomikusak, illetve az, hogy szamos hasznos funkcioval
rendelkeznek. Sokan nehézkesnek talaljak a hagyomanyos
billentylzet hasznalatat a billenty(k merev elrendezése miatt.
Az ergonomikus billenty(izeten a megszokottol eltéré a
billentylk elhelyezkedése, illetve a felhasznalénak lehetbsége
van a gombok szamanak novelésére vagy csdkkentésére. A
billenty(izet bal és jobb oldalanak elktlénitése is megoldhaté.
A multimédias billentylizeten kuléon gombok talalhaték a
kiegészité funkcidk szamara, példaul a programok inditasanak
vagy a kimeneti eszkdz hangerejének szabalyzasanak
biztositasara.

5.5.2 Laptop és netbook billentylizetek

A laptop billentylizetek a gép gyartdjatdél és az adott
modelltdl fuggben kilonbozbéek lehetnek, de altalanossagban
elmondhatd, hogy kisebbek, mint hagyomanyos tarsaik.
Kisebbek maguk a billentylk, valamint a koztik Iévd hely is.
El6fordulhat, hogy hidnyzik az az asztali gépeknél megszokott
tulajdonsag, hogy bizonyos gombok — pl. szamok — tobb
helyen is szerepelnek. A funkcidbillenty(ik, a karakterek és a
szamok a hagyomanyos billentylizeten ismert moddon
helyezkednek el a laptopok billentylizetén is, ez azonban nem
igaz a tobbi, specialis gomb esetében. A laptopokon nem
mindig  taldlhatd  példaul szambillentylizet, viszont
tartalmazzak az Fn jelzésl gombot, amelynek segitségével
ezek szimulalhatodak.



A netbook billentylizetén még a laptopénal is zsufoltabban
helyezkednek el a gombok. Egyes navigacios alapfeladatokhoz
is az Fn gombot kell hasznalni.

Néhany laptop és netbook billentylizeten nincs gomb a helyi
menlnek (ez az asztali gépek billentylizetén a székoztél
jobbra a harmadik gomb). Legtobbszor a Shift + F10
gyorsbillenty( hasznalhato a helyi meni billentydje helyett, a
Windows 7-ben a talcan talalhaté Jump List mend (ugrasi
lista) aktivalasahoz pedig a helyi menliihoz tartozé vagy egy
specialis billentyl sziikséges. (Ld. a ,7.6 Jump List menik
(ugrasi listak)” cim( fejezetet.)

5.6 Tizenharom fontos gomb a billentyiizeten

Ez a fejezet a Windows hasznalatahoz sziikséges — és a
konyvben gyakran hivatkozott - tizenharom fontos billentyd
helyét és m(ikodését mutatja be.

A szokoz egy nagyon széles billentyld a QWERTY terllet alsé
soraban. Gépeléskor egy Ures karakter beszurasara
hasznaljuk, de gombok aktivalasakor és jelolénégyzetek
bejelolésekor is alkalmazzuk.

Az Alt a QWERTY terulet alsé soraban, a szokozt6l balra
talalhaté. A Dbillentylfokusznak a menisorhoz torténd
hozzarendeléséhez vagy eltavolitasahoz hasznaljuk, illetve
egy masik billentylvel (gyorsbillentydvel) egyiltt a fémeni
menulpontjainak kivalasztasat, valamint a parbeszédpanelek
aktivalasat teszi lehetdvé.



A Windows billentylt a QWERTY tertlet alsé soraban talaljuk.
Két Windows billentyd van, a szokozt6l balra és jobbra is a
masodik gomb. A Windows billenty( a Start men(t nyitja meg
és zarja be, de mas gombok moddositd gombjaként is
szerepelhet.

A Ctrl a QWERTY terilet alsé soraban talalhaté. Ez is két
helyen jelenik meg, a legels6 gomb balrdl, jobbrdl pedig a
legutolsd. Egy gyorsbillentylvel egyltt bizonyos parancsok
aktivalasahoz hasznaljuk.

A Shift billentyd is két helyen szerepel, a Ctrl billenty(ik folott
helyezkedik el a jobb és a bal oldalon egyarant. Mas
billentylkkel egyitt a fokusz mozgatasara és szovegek vagy
egyéb elemek kivalasztasara (ld. fogalommagyarazat)
hasznaljuk.

A Tab a QWERTY terilet bal oldalan taldlhatd, két sorral a
Shift felett. A billenty(ifékuszt lehet vele mozgatni a
parbeszédpaneleken vagy a weboldalakon.

Az Esc az elso billentyl a funkcidbillenty(ik soraban a QWERTY
terilet felett. Torli egy objektum aktivalasat, illetve bezarja a
hozzatartozd ablakot (pl. menik vagy parbeszédpanelek
esetén).

Az Enter a billentylzet jobb oldalan, a Shift folott van. Ennek
mérete altalaban nagyobb, mint a korulotte 1évé billentydk.
Egy objektum aktivalasara vagy kivalasztasara hasznaljuk.



A helyi meni billentylije a QWERTY terllet alsé soraban, a
szokozt6l harommal jobbra talalhaté. Megnyitja egy
objektum helyi menujét. Kulonb6z6 képernybolvasdk mas-
mas modon hivatkoznak ra, de a cimkék gyakran tartalmazzak
az “alkalmazasok” és a “helyi menu” kifejezéseket.

A négy nyil- vagy kurzorbillentyi kulon blokkban helyezkedik
el a QWERTY terilet és a szambillentylzet kdzott. A balra, a le
és a jobbra nyil egy sorban van, a le nyil felett talaljuk a fel
nyilat. A nyilak a kurzort vagy a fokuszt fel, le, balra vagy
jobbra mozgatjak.

Ezek a billentyldk mashol helyezkedhetnek el egy laptopon
vagy egy ergonomikus billentylizeten. Ha nincs Windows
billentyl, akkor helyette a Ctrl + Esc billentyldkombinaciot
alkalmazhatjuk; ha pedig nem talalhaté a billentylizeten a
helyi meni billentydje, akkor a legtobb esetben (kivéve a
Windows 7 Jump List meniit) a Shift + F10 kombinaciot
hasznalhatjuk.

5.7 A gyorsbillentytik listai

A kovetkez6 fejezetekben targyalt Osszes billentylparancs
gyljteménye megtalalhaté a ,Gyorsbillentyldk” cimd 6.
részben.

A Windows gyorsbillentylk teljes listajat a Sugo és tamogatas
tartalmazza  (Windows billentyd + F1, majd a
Billentyliparancsok listaja kifejezésre kell keresni). Mas
Microsoft termékek hasznalatdhoz a billentyliparancsokat a
Microsoft weboldalan talaljuk:



http://www.microsoft.com/enable/products/keyboard.aspx.

5.8 Az egér hasznalata

Ha ©6n hasznalja az egeret, vagy a  kivancsi
billentylzethasznalok kozé tartozik, akkor érdekelheti az is,
hogyan kezeljik azt a szamitégép hasznalata soran.

A hagyomanyos egér kézméretl eszkdz, amelynek az alsé
része lapos, és két vagy harom gomb talalhatd a fels6 részén.
Az alsd részen egy érzékel6 talalhatdé. Ha az egeret az
egérpadon csusztatjuk, az egérmutaté a képernybn
ugyanabba az iranyba mozdul el. Az egérmutatd alakja annak
megfelel6en valtozik, hogy éppen mire mutat ra. A legtobb
esetben nyilként jelenik meg, amely balra mutat. Amikor a
nyil hegye megérint egy objektumot a képernydn, az egyik
egérgombot hasznalhatjuk arra, hogy az adott objektumra
vonatkozo feladatot elvégezziik.

A bal egérgombbal torténdé kattintas azt jelenti, hogy
megnyomjuk, és mikodésbe hozzuk a bal egérgombot. Egy
elemre torténd kattintas kijeloli vagy aktivalja az adott
elemet.

A dupla kattintds azt jelenti, hogy kétszer gyorsan, az
egérmutatd elmozditasa nélkul kattintunk. Ha kétszer
rakattintunk egy elemre, akkor aktivaljuk azt.

A jobb egérgombbal torténd kattintas a jobb egérgomb
lenyomasat és miikodésbe hozasat jelenti. Ez annak az
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elemnek a helyi mendjét jeleniti meg, amelyre éppen
rakattintunk.

A huzd és vidd azt jelenti, hogy egy elemen lenyomva tartjuk
a bal egérgombot, ekdozben az egérmutatét mashova
mozditjuk a képernyén, hogy egy uj helyre vigylk az elemet,
miel6tt mdkodésbe hoznank az egérgombot. Ekkor
elmozditjuk az adott elemet.
Ha egy harmadik gomb is van a masik két gomb kozott, akkor
ezzel a gombbal tovabbi feladatokat végezhetiink el.

Néhany egéren egy kerék is talalhato, amely dokumentum
vagy weboldal gorgetését teszi lehetbveé.

Egyre elfogadottabba valik az a nézet, hogy a hagyomanyos
egér nem ergonomikus, igy egyre tobb kilonb6zé alaku
eszkoz valik elérhetévé.

A laptopok és a netbookok esetében beépitik az egeret a
billenty(izetbe, igy ez vagy egy érintépadként (tapipadként)
vagy a G és a H billentylik k6zott talalhatd joystickként —
botkormanyként - jelenik meg.

Ha On haszndlni szeretné az egeret, de nehezen latja az
egérmutatot, vagy ugy érzi, tul gyorsan vagy tul lassan mozog,
akkor a  Kezeléstechnikai  kdzpont  egérbeallitasok
menupontjaban megvaltoztathatja annak beallitasait. (Ld. a
,24.3 Személyre szabas — egyéb lehet6ségek” cim( fejezetet)



Masodik rész

A Windows hasznalatanak megkezdése

A konyv ezen része részletesebb bepillantast nyujt az
alapelvekbe, ez alapjan konnyen érthetévé valik majd a
Windows néhany fontos terulete.

A kovetkez6kben tanulhat az asztalrdl, a Start mentrél, az
értesitési teriletrdl, a talcardl, valamint mas tulajdonsagokrol
is, példaul a programok ablakainak elrendezésérél, a
menulkrél, a szalagokrél és a parbeszédpanelekrdl (beleértve
az alap és a specialis vezérl6ket is), valamint elsajatithatja a
szovegben vald tajékozddast, az egyszerl szovegszerkesztést
és a vagolap hasznalatat is.

6 A szamitogép bekapcsolasa

Mint minden elektronikus eszk6zon, igy a szamitégépen is
talalhatd egy kapcsold, amelyet be kell kapcsolni ahhoz, hogy
hasznalni tudjuk a gépet. Az elektronikus eszk6z nagy részétdl
eltér6en a szamitdgép egy Osszetett rendszer. A bekapcsolas
utan nem hasznalhaté azonnal. A hasznalat megkezdése el6tt
elvégzi a bootolas nevli folyamatot, amelynek soran a gép
ellendrzi és elinditja a kiilonb6z6 6sszetevbket. A bootolas sz6
egy olyan kifejezésb6l ered, amelynek jelentése, hogy valaki
sajat magat kihuzza a csavabdl. A szamitégép kilonbozé
csipogo, illetve egyéb hangokat adhat ki annak jeléul, hogy
sikeres volt-e a tesztfolyamat, vagy pedig valamilyen hibat



észlelt a rendszerben. Ha bekapcsolt allapotban van a
hangszord, akkor egy rovid dallamot is hallhatunk, amely
figyelmeztet bennliinket, hogy a gép készen 3all a
feladatvégzésre.

Ha az inditasi folyamat sikeresen befejez6dott, a szamitdgép
biztonsagi intézkedésként felhasznalonév és jelsz6 megadasat
kérheti, miel6tt barmit is csinalhatnank a géppel. A
felhasznalonév és a jelsz6 megadasaval megtorténik a
bejelentkezés. (Err6l a ,29 A Felhasznaldi fidokok” cimd
fejezetben olvashatnak bévebben.)

Amikor befejez6d6tt a szamitogép elinditasa és a
bejelentkezési folyamat, akkor az Asztalt latjuk.

7 Attekintés az asztalon talalhato ikonokrol

Az asztal metaforat a 3.1.2 fejezetben ismertettiik. Az asztal
jelenik meg, amikor elindul a Windows. Az asztal szamos
lehet6séget kinal a fajlok és programok megnyitdsahoz. Ha
kilonb6z6 programokat futtatunk, akkor ezek ablakokban
nyilnak meg, amelyek eltakarjak az asztal egyes elemeit. Ha
befejeztik a munkat az egyes programok ablakaiban, és
becsuktuk azokat, akkor az asztal ismét |athatéva valik.

Az On szdmitogépén az ikonok elrendezése eltérhet az itt
leirtaktol attdl figgben, hogy Ujonnan vasarolt géprdél van-e
sz0, amelyre el6zetesen feltelepitették a Windowst, a
Windows korabbi verzidjat frissitette-e, vagy feltelepitett egy
Uj verzioét. Az itt leirtak azonban minden esetben ismerfsen
hangzanak majd.



Fontos megjegyezni, hogy egyszerre nagyon sok informacio
jelenhet meg a Windows képernydjén, egy id6ben azonban
csak egy dolog van fdékuszban. A billentylzetet hasznaldk
szukségszerlen gyorsan jartassagot szereznek annak
felismerésében, hol van és hogyan mozgathaté a fokusz ugy,
hogy végrehajtsak az elvégezni kivant tevékenységet.

7.1 Mi talalhato az asztalon: utbaigazitds a
billentyiizet segitségével

Az asztal két f6 terliletbdl all. A talca egy keskeny sav, amely a
képernyd aljan talalhatdé. A talcanak négy része van. Balrdl
jobbra haladva ezek a kovetkezdk:

e A Start gomb

e lkonok azokhoz programokhoz, amelyeket gyorsan el
szeretnénk inditani, vagy amelyek mar futnak

e Jobb oldalon helyezkedik el az értesitési terilet (ezt
Rendszertalcanak is nevezziik), ahol kijelzésre kerul az
id6, a datum, a programok parancsikonjai, illetve
figyelmeztetései

e Az Asztal megjelenitése gomb

Az asztal tobbi része parancsikonok és minialkalmazasok
szamara van fenntartva. A Windows Vistdaban a talcanak a
Start gomb utani részét Gyorsinditas eszkdztarnak nevezzuk.
Ez a terllet a programok inditasahoz tartalmaz ikonokat, mig
a talca tobbi része az értesitési teriletig a programok
futtatasahoz tartalmaz ikonokat. A Vistaban nincs Asztal
megjelenitése gomb. A Windows Vistaban szintén a képernyé



jobb oldalan, a Windows oldalsavon belil jelennek meg a
minialkalmazasok.

Amikor megnyilik egy program ablaka, részben vagy teljes
egészében lefedi az asztalt. Alapértelmezetten (Id.
fogalommagyardazat) az asztal mindig lathato.

A Windows 7 rendszer alatt megjelen6 asztalt az 1. abra
szemlélteti, és a kovetkez6 fejezetek mutatjak be részletesen.

o

‘3

e
Lomtar

e

Nagyitd

D
| Windows |
| Media Player

HUSG) 3l )

1. dbra: Az asztal (Id. a 7. fejezetet)

Az 1. abra leirasa: a Windows 7 operdacidés rendszerben
megjelend teljes asztalt mutatja az abra. A talca a képernyé
aljan talalhatd, a bal alsd sarokban a Start gombot latjuk rajta.



(A Start gomb egy korben megjelené Windows logd.) A Start
gombtdl jobbra harom program ikonja talalhaté egy sorban, a
képernyé jobb oldalan pedig az értesitési tertletet latjuk,
amelyen néhany ikon és az id6 lathatd. A talca jobb szélén
van az Asztal megjelenitése gomb, ez azonban nem tartalmaz
lathato cimkét, illetve Windows Vistaban nem jelenik meg. Az
asztal f6 tertlete a Lomtar, a Nagyitd és a Windows Media
Player parancsikonjait tartalmazza. (A Windows Media Player
ikonja kiemelten jelenik meg, mivel ezen van a fékusz.) Az
asztal jobb fels6 sarkaban egy minialkalmazas lathatd, amely
a budapesti id6jarast mutatja. Az asztal hattere fehér. Az
asztalon torténd tajékozodast a ,,7.3 Az asztal bejarasa” cimd
fejezet ismerteti b6évebben. (A leiras vége.)

7.2 A Start gomb

A Start gomb a képernyd bal alsé sarkaban helyezkedik el, a
talca bal oldalan talaljuk. Egy korben megjelenitve mutatja a
Windows logat.

A Start gomb elnevezés arra utal, hogy ez a kiindulasi pont a
programjainkhoz, fajljainkhoz és Windows alkalmazasainkhoz,
vagyis ezt a gombot gyakran hasznaljuk. Aktivalasa a Start
menuit nyitja meg. (Errél a ,,8, A Start menul kozelebbrél” cimd
fejezetben olvashatnak bévebben.)

Az asztal megismeréséhez aktivaljuk a Start menuat a
Windows gomb vagy a Ctrl + Esc megnyomasaval, majd
nyomjuk meg az Esc billentylt ennek bezarasahoz illetve
ahhoz, hogy a fokusz a Start gombra kerdljon.



7.3 Az asztal bejarasa

Mivel a fokusz a Start gombon van, a Tab gombot
nyomogatva bejarhatdak az asztal részei. Ahhoz, hogy az
ellenkez6 iranyba mozgassuk a fdokuszt, a Shift + Tab
billenty(it kell nyomogatni.

Az asztal mindegyik részéhez tartozik olyan
billentydkombinacio, amely lehetévé teszi az adott rész
kozvetlen elérését. Ez a szamitdgépes rendszerek altalanos
jellemzdje; legalabb két modja van annak, hogy elvégezziink
egy muUveletet. Az egyik lassu, de konnyld megjegyezni, mert
ugyanazokat a gombokat hasznaljuk a tevékenység soran, a
masik gyorsabb, ez viszont tobb gomb megjegyzését igényli.
Ezeket a gombokat a ,46, Start mend, talca és asztal” cimd
fejezetben soroljuk fel.

A kovetkez6 fejezetek az asztal tovabbi terlileteit mutatjak
be, valamint azt is targyaljak, hogyan lehet bejarni ezeket.

7.4 lkonok a talcan

Amikor a fokusz a Start gombon van (tehat nem a Start
menliben) nyomjuk meg a Tab gombot, hogy a talcara
mozgassuk azt. A Windows 7-ben a talcan vizszintesen
helyezkednek el az ikonok, amelyek egy része valamelyik
programhoz tartozé parancsikon, és allanddan jelen van. Mas
ikonokat viszont csak akkor taldalunk meg, amikor egy adott
program el lett inditva és éppen fut.



A Windows Vistaban az el6bb leirtaktdl eltér6 a talca
elrendezése. Itt a talca két részbdl all. Az egyik rész a
Gyorsinditas eszkdztar, amely azoknak a szolgaltatasoknak az
ikonjait tartalmazza, amelyeket valdszinlleg gyorsan el
szeretnénk inditani. A Tab ismételt megnyomasaval olyan
alkalmazasok ikonjainak a listajahoz érkeziink, amelyek éppen
futnak. Ki is kapcsolhatjuk a Gyorsinditas eszkoztarat, ha az
kényelmesebb szamunkra. (Err6l Id. részletesen a ,34.3 A
talca testreszabdsa” cim( fejezetet.)

Mindkét listaban a jobbra és a balra nyilakkal mozoghatunk az
ikonok kozott. A nyil billentylk valamelyikének nyomogatasa
a fékusz korbevitelét eredményezi a listaban, tehat ha a lista
végére érink, majd ismét megnyomjuk a nyil billentyt,
visszajutunk az elsé elemhez.

A funkcidk egyikének aktivalasahoz nyomjuk meg az Entert,
amikor a fokusz az adott ikonon talalhato.

Egyedil a program- és dokumentumablakok jelennek meg
ikonként a talcan, mas ablakok, példaul a fajimegnyito- vagy
az lUzenetablak nem.

A Windows 7 talcan az olyan szolgaltatasok ikonjai, amelyeket
nem hasznalunk, nincsenek bekeretezve, hasznalatkor viszont
szegéllyel bévilnek ki. Mivel a talca mindig lathatd, egy laté
szamara megkonnyiti az éppen futd programok attekintését
és a valtast a programok kozott. A billentylhasznaldknak
gyorsabb moddszereik vannak a programok kozotti valtasra.



Alapértelmezett allapotban, amikor a fokusz a Windows 7
valamelyik talca ikonjara kerul, nem jelenik meg azonnal
szoveges magyarazo cimke, Néhany masodpercet varni kell
annak megjelenésére. Az ikonokhoz hozzaadhatunk széveges
cimkéket; Tovabbi informaciéért Id. a ,34.3 A tdlca
testreszabasa” cim( fejezetet.

A Windows 7 operacios rendszerrel mikodsé szamitogépen a
talcat a 2. és a 3. dbra szemlélteti.

2. abra: A tdlca nyitott ablakokkal, Aero-témaval (Id. a 7.
fejezetet)

B ének.rif - WordPad

B foci.rtf - WordPad

B Névtelen - WordPad

3. abra: A talca nyitott ablakokkal, nem Aero-témaval (Id. a 7.
fejezetet)



A 2. és a 3. abra leirasa: A talca a képernyd aljan talalhato, és
négy, szoveges cimke nélkili ikont mutat. Az ikonok balrol
jobbra haladva az Internet Explorer, a Windows Intéz4, a
Windows Media Player és a WordPad. Az Internet Explorer
ikonjat korllvevd egyszeres szegély azt jelzi, hogy az Internet
Explorernek nyitva van egy ablaka. A kovetkezé két ikon
mellett a szegély hianya arra utal, hogy az ikonok altal jelzett
programok jelenleg nem futnak. A haromszoros szegély a
WordPad ikonja koril azt mutatja, hogy ennek a programnak
harom vagy annal tobb ablaka fut. A fékusz a WordPad
ikonon van.

A 2. abran, ahol az Aero-téma m(kodése lathatd, miniatlirnek
nevezett kis képekként jelennek meg a WordPad ablakai az
ikon feletti sorban.

A 3. abrdn, ahol egy nem Aero-téma m(ikodését latjuk, ami
gyakran el6fordul, ha képerny6olvasot hasznalunk, a
WordPad ikonjait tartalmazd kis képeket abrazold sort egy
fajlneveket tartalmazé oszlop helyettesiti az ikon folott.

(A leiras vége.)

7.5 A talcan talalhato gombok csoportositasa

Mivel vannak olyan felhaszndldk, akik egyszerre tobb
programot inditanak el, vagy tobb dokumentum van
megnyitva egy programon belll, megtorténhet, hogy a talca
sok ikont tartalmaz. A csoportositas olyan lehet8ség, amely
segithet bennunket ebben a helyzetben. A csoportositas
lehetbvé teszi, hogy egy program osszes ikonjat egyetlen ikon



jelenitsen meg. Ha példaul harom WordPad ablak van nyitva,
akkor a csoportositas ezt egy ikonként mutatja a talcan.

A Windows Vistaban csak akkor jon létre a csoportositas, ha
valéban szlikséges, vagyis ha az egyedi ikonok mutatasaval
elfogyna a talcan rendelkezésre allé hely. A csoportositott
ikonok a jobb szélukon talalhatd le nyilrdl ismerhetbek fel.

A Windows 7 esetében a csoportositas alapértelmezett
tulajdonsag, a csoportositott ikonokat haromszoros szegély
veszi kordul.

A csoporton bellli egyes ikonok megtekintéséhez, mozgassuk
a fokuszt a talcdan a csoportositott ikonhoz, majd
nyomogassuk a fel nyilat. A Windows Vistaban az elemek
neve egy vizszintes listaban jelenik meg, egy kis miniatdr
képpel a lista bal oldalan. A Windows 7-ben a miniatir kép
teljes méretd. A lista valamelyik elemének aktivalasahoz
nyomjunk Entert.

A csoport 6sszes elemének bezarasahoz mozgassuk a fokuszt
a kivant ikonra, majd nyomjuk meg a Meni gombot a helyi
menl megnyitasahoz, és valasszuk az Az 0Osszes ablak
bezarasa mentpontot. A Windows Vistaban ezt a Csoport
bezarasa menlpont kivalasztasaval érhetjuk el.

A csoportositas jellemzbéinek megvaltoztatasarol a ,34.3 A
talca testreszabasa” cim( fejezetben olvashatnak b6vebben.



7.6 Jump List meniik (ugrasi listak)

A Windows 7 egyik Ujdonsaga, hogy a talca ikonjaihoz Jump
List (ugrasi lista) mentk tartoznak. Az ugrasi lista olyan mend,
amely az alkalmazassal utoljara megnyitott fajlokat,
zeneszamokat, stb. tartalmazza. Példaul az Internet Explorer
ugrasi listaja a legutdbb latogatott oldalakat mutatja. A
Windows Media Player-ben a gyakran lejatszott elemek listaja
mellett elérhetiink mas lejatszasi funkcidkat is. Az utoljara
megnyitott helyek listdja mindig a tevékenységeknek
megfelel6en valtozik, de maximum tiz elemet tartalmazhat. A
lista tetején mindig a legutoljara meglatogatott elem
talalhato.

A Jump List meni a helyi meni egyik formaja, a helyi ment
gombjaval vagy a jobb egérgombbal torténd kattintassal
aktivalhaté. Fontos megjegyezni, hogy bizonyos helyzetekben
a helyi meni gomb és a Shift + F10 gomb megnyomasa
hasonld helyi menit eredményez, de a talca ikonjanak
esetében a helyi mentu gombjanak megnyomasara az ugrasi
lista jelenik meg, mig a Shift + F10 megnyomdsa egy
szabvanyos helyi menlihoz vezet. A helyi menlrél a ,11.8 A
helyi menik” cim( fejezetben olvashatnak részletesen.

Ha gyorsabban el szeretnénk érni az ugrasi listat, vagy ha
nincs helyi mend gombunk, akkor a talca egy ikonjanak ugrasi
listajat megnyithatjuk a Windows gomb + Alt + #
billentydkombinacidoval, ahol a # a talca ikonjanak szamat
jeloli, balrdl jobbra haladva.

Minden legutdbb meglatogatott elem osztogombként jelenik
meg az ugrasi listaban, amely kétféle cselekvést idézhet elf;



nyomjunk Entert, ha meg akarjuk nyitni a célt, vagy nyomjuk
meg a jobbra nyilat, majd az Entert, ha rogziteni akarjuk az
elemet a mentben. (Ld. a ,34.3.1 Programok rogzitése a
talcan” cim( fejezetet) Egy rogzitett elem a Jump List menu
tetején jelenik meg, és nem valtoztatja a helyét tekintet
nélkdl arra, hogy az-e az utoljara megnyitott fajl vagy hely.
Egy rogzitett elemnél nyomjunk jobbra nyilat, majd Entert a
rogzités visszavonasahoz.

7.7 Az értesitési teriilet

Folytatva az asztal felfedezését, nyomjunk Tabot, hogy egy
talcaikonrdl az értesitési terlletre (ezt rendszertalcanak is
nevezik) mozgassuk a fokuszt. Az értesitési terlilet az asztal
jobb szélén taldlhaté. A rendszer allapotardl és olyan
alkalmazasokrol tartalmaz informaciokat, amelyek ritkan
igényelnek interakcidt. Az értesitési terulet kicsi, az itt
talalhaté ikonok szoveges cimke nélkiliek.

Alapértelmezetten a Windows 7 maximalisan 5 ikont mutat.
Négy ezek kozil a kovetkez6 Windows szolgaltatasokat
jeleniti meg: Mliveletkdzpont, a haldzat allapota, hangerd és
az ora datummal. Az 6todik, a Rejtett ikonok megjelenitése
lehet6vé teszi barmelyik masik ikon megtekintését, példaul az
elem toltottségi allapotat, ha telepr6l miikodtetjik a
gépunket.

Ezek az ikonok gyakran dinamikusak, és valtoztatjak az
allapotjelzésiiket. Példaul a hanger6é ikonnak, amely egy
hangszorot abrazold kép, kettd, egy vagy nulla vonal jelenik
meg az oldalan attol fluggben, hogy nagy, kozepes vagy



alacsony-e a hangerd, elnémitas esetén pedig egy tiltotabla
szimbolumot mutat. Mas ikonok csak idénként jelennek meg,
a nyomtatas ikonja példaul csak akkor latszik, ha valamit
éppen nyomtatunk.

Beallithatjuk az értesitési tertletet ugy, hogy a Rejtett ikonok
megjelenitése helyett az 6sszes ikont mutassa. Ehhez a
Windows 7-ben nyissuk meg a Rejtett ikonok megjelenitése
vagy a datum és id6 ikonjanak helyi menujét. Valasszuk ki az
Ertesitési ikonok testreszabdsa meniipontot, majd a
megjelend parbeszédpanelen jeldljuk be a Mindig jelenjen
meg az 6sszes ikon és értesités a talcan jelolénégyzetet.

A Windows Vistaban az értesitési tertlet 6sszes ikonjanak
allandé megjelenitéséhez nyissuk meg a Rejtett ikonok
megjelenitése helyi menujét, valasszuk ki a Tulajdonsagok
menlUpontot a parbeszédpanel megjelenitéséhez, és
szuntessuk meg az A nem aktiv ikonok elrejtése jelol6négyzet
bejelolését.

Az értesitési terllet ikonjai elemleirdst (tooltip) tartalmaznak
(az elemleirds olyan rovid magyardzé széveg, amely rovid
idével az ikon fdkuszba kerulése utan jelenik meg, vagy
amikor az egérmutaté az ikon folé kerdl).

Az értesitési terlleten jellemzéen olyan alkalmazasok ikonjai
talalhatdéak, amelyek hardverek biztonsagos eltavolitasat
teszik lehetévé, valamint virusirtd és e-mail programok
érhet6ek el azok segitségével. Néhany akadalymentesitési
alkalmazas szintén ugy lehet beallitva, hogy az értesitési
terileten jelenik meg. Néhany ikon csak idénként jelenik



meg, példaul a nyomtato ikonja csak nyomtatas esetén kerdl
kijelzésre.

Ahogyan a talcan, ugy az értesitési terileten is lépkedhetiink
az ikonok kozott a jobbra és a balra nyil hasznalataval.

Ha az értesitési terulet egyik ikonja valamilyen tevékenység
elvégzését igényli, akkor egy buborék jelenik, amely hasonlit
az elemleirasra. Ha az egérrel rakattintunk a buborékra, akkor
elvégezzik az igényelt tevékenységet. Rendszerint a mivelet
elvégezhetd az értesitési terilet ikonjanak vagy az ikon helyi
menujének aktivalasaval.

Egyéb lehet8ségek vagy informaciok is elérhetbek az
értesitési terilet ikonjai segitségével. Példaul ha Entert
nyomunk a hangerd vezérl6jének ikonjan allva, akkor
megjelenik egy parbeszédpanel, ahol a fel és a le nyil
hasznalataval valtoztathatjuk a hanger6t, majd az Enter
ismételt lenyomasaval bezarhatjuk a parbeszédpanelt. A
hangerbvezérl6 helyi menlje mas, a hanggal kapcsolatos
menupontokat is tartalmaz.

7.8 Az Asztal megjelenitése gomb

A Windows 7 talcdajan az utolso terlilet az Asztal
megjelenitése gomb, amely a képernyd jobb alsé sarkaban
jelenik meg. Ezt a teruletet a Tab lenyomasaval érhetjik el, ha
a fokusz az értesitési teruleten van.

Ha az egérmutatdo a gomb folé keril, az egy Uj funkcidt
aktival, amit Betekintésnek neveziink. (a szdmagyarazatot Id.



a fogalommagyardzatok kozott) A Betekintés aktivaldsakor
ugy latszik, mintha az 6sszes programablak eltlinne, és csak az
Asztal lathaté. Ha az egeret elmozditjuk a gombrodl, ismét
lathatova valnak a programablakok. Ha rakattintunk a
gombra, a fokusz az asztalra keril. Ismételt kattintaskor a
fokusz visszakeril az aktualis program ablakara.

A  Betekintés szolgaltatas nem tul érdekes a
billentylzethasznalok szamara, akik évek o6ta a Windows
gomb + D megnyomasaval tudtak mozgatni a fokuszt egy
program ablaka és az asztal kozott. (Ez a megfelelSje az Asztal
megjelenitése gombra torténd kattintasnak.) A Windows 7-
ben a Betekintés funkcidhoz tartozik a Windows gomb +
Sz6koz billentyldparancs, ami csak addig mutatja az asztalt,
amig a Windows gombot lenyomva tartjuk.

7.9 Parancsikonok az asztalon

A talca feletti terliletet asztalnak nevezziik, (Id. a 2. és a 3.
abrat). Kozvetlenil az asztalra juthatunk a Windows gomb + D
lenyomasaval vagy a Tab megnyomasaval, ha a fokusz az
Asztal megjelenitése gombon van.

Az operacids rendszer telepitését kovetéen az asztal csak
néhany ikont tartalmaz. A programok installalasakor
rendszerint megjelenik az asztalon annak parancsikonja,
aminek segitségével konnyebben elérhetévé valik az adott
program.

Amikor a fokusz az asztalra keril, a képernyé bal felsé
sarkaban lév6 ikon lesz az aktiv. A nyil billentydk



hasznalataval |épkedhetiink az ikonok kozott. Sajnos az
ikonok oszlopokban jelennek meg, és amikor a fokusz egy
oszlop legalsé ikonjan van, a le nyil megnyomasara nem kerul
at a kovetkez6 oszlop els6 elemére. Az oszlopok kozotti
mozgashoz hasznaljuk a jobbra és a balra nyilat. Ez a
sajatossag azzal a kovetkezménnyel jar, hogy ha sok ikon van
az asztalon, akkor nehézséget jelenthet az elinditani kivant
megtalalasa.

Egy ikon elérésének gyorsabb maddja az elsé betl alapjan
torténd navigalas. Nyomjuk meg a cimke elsd bet(ijét, hogy
eljussunk a kovetkez6 olyan ikonhoz, amely azzal kezdédik.
Nyomjuk meg ismét ugyanazt a bet(it, hogy az adott bet(vel
kezd6d6 kovetkezd ikonhoz mozgassuk a fokuszt. Ketté vagy
tobb karakterét is begépelhetjik az ikonnak, hogy ahhoz az
elemhez érkezziink, amely a megadott karaktersorozattal
kezd6dik. Ha azonban tobb mint fél masodpercet varunk egy
betl és a kovetkez6 karakter begépelése kozott, a Windows
ezt ugy értelmezi, hogy a masodik karakter egy Ujabb elem
elsé betlije, amelyet ki szeretnénk valasztani. Mas széval, ha
az S utan gyorsan beirunk egy T-t, akkor az elsdé olyan
elemhez keril a féokusz, amely ,st”-vel kezd6édik. Ha viszont
beirunk egy S bet(t, majd tobb mint fél masodpercet varunk
a T betl begépelésével, akkor el6szor az els6 olyan elemre
kerul a fékusz, amely ,s” betlivel kezdédik, majd az elsd, ,t”
betlivel kezd6dé ikonra Iéplink at.

Ha el8szo6r elmozgatjuk a fokuszt az asztalrdl, majd ismét
visszahelyezziik oda, akkor ahhoz az ikonhoz tér vissza,
amelyen utoljara allt.



Ha a fékusz az asztalon talalhaté parancsikonok egyikén van,
és megnyomjuk a Tab gombot, akkor az visszakerdil a Start
gombra.

Arrdl, hogyan adhatunk hozza sajat ikonokat az asztalhoz, és
hogyan nevezhetlink at mar létezé ikonokat, a ,,34.4.1
Parancsikonok |étrehozasa az asztalon” cim( fejezetben irunk
részletesen. Mivel a Start mentt, illetve a talcat hasznalva
gyorsan eljuthatunk kedvenc programjainkhoz, akadhatnak
olyanok, akik nem talaljak tul hasznosnak az ezekre mutatdé
parancsikonok elhelyezését az asztalon.

8 A Start menu kozelebbrol

A Start menit a Windows gombok valamelyikének
megnyomasaval aktivalhatjuk. Emlékeztet6il, a Windows
gombok a székoz billenty(itdl két pozicioval balra vagy jobbra
talalhatéak. A kovetkez6 fejezetek a Start menit és annak
hasznalatat irjak le.

8.1 A Start menii megnyitasa és bezarasa

A Windows gomb valtégomb. Ha a Start meni bezart
allapotban van, a Windows gombok egyikének
megnyomasaval megnyithatjuk. Ha a Start meni megnyitott
allapotban van, a Windows gomb lenyomasa bezarja, és
visszahelyezi a fokuszt oda, ahol a Start menlu megnyitasa
el6tt allt, barmit is csindltunk akkor. igy gyorsan visszajutunk
korabbi tevékenységilinkhoz.

Ahogy azt korabban emlitettik, ha megnyomjuk az Esc
billenty(t, mikozben a Start menl megnyitott allapotban van,



a fokusz a Start gombon marad, ahonnan
billentylparancsokkal eljuthatunk a talcara, az értesitési
terlletre vagy az asztalra.

Ha olyan billentylzetink van, ami nem tartalmazza a
Windows gombot, a Ctrl + Esc billentyldk megnyomasaval is
megnyithatjuk a Start menit, az Esc megnyomasaval pedig
bezarhatjuk azt. Az Esc hasznalata viszont azzal a
kovetkezmeénnyel jar, hogy a fokusz a Start gombon marad.
Valamelyik futd programra torténd valtasra haszndljuk a
,valtas” parancsot (Alt + Tab, Id. bévebben a ,,33.1 Valtas az
ablakok kozott” ciml fejezetet), vagy nyomjuk meg a Tab
gombot, hogy a talcara jussunk, majd a nyil billentydk
hasznalataval keressik meg azt a programot, amelyet
hasznalni szeretnénk, végil nyomjuk meg az Entert.

8.2 A Start menii attekintése

A Start meni lehetévé teszi a fajlokkal és programokkal
torténd tevékenységet a szamitdogépen. lkonok listait
tartalmazza programokhoz, helyekhez és fajlokhoz. Ezek a
parancsikonok az elemek aktualis helyére mutatnak a
merevlemezen, lehet6vé téve ezeknek a Start menin
keresztlil torténé elinditdasat anélkil, hogy tudnank hol
talalhatoak fizikailag a lemezen.

Fontos emlékeznink ra, hogy a Start menliben talalhato
elemek szerkezete és kijelzése nem tikrozi vissza a
merevlemezinkon lévé fajlok, programok és helyek
szerkezetét.



A Start menunek olyan Uj szolgaltatasai vannak, amelyek
célja, hogy megkonnyitsék, és hatékonnya tegyék annak
hasznalatat. llyen szolgaltatas példaul a keresémez6, amelybe
egy elem nevét beirva egyszer(ien megkereshetjik azt.

A Windows Vistaban atvalthatunk a Klasszikus Start mentre,
ezt a Windows 7 rendszer esetén azonban nem tehetjik meg.
A Klasszikus Start meni ugy néz ki, és ugy mikodik, mint a
korabbi Windows verzidk Start mendi (Id. a ,,34.2.1 Klasszikus
nézet (kizarélag a Windows Vistaban érvényes)” cimi
fejezetet).

A Start menU két fuggbleges oszlopbdl all. A bal oldali oszlop
a programok, mig a jobb oldali az eszk6zok, illetve a helyek

listajat tartalmazza.

A Start menu alapértelmezett allapotat a 4. abra szemlélteti.



Halozat s
(e Internet Explorer

ﬂ Jegyzettomb bemutato

& Dokumentumok
[o_m Vezérlopult okumentumo

Képek

Zene
Bevezetés

Szamitogép
Szamologép

Vezérl6pult
Kapcsolédas kivetitohoz

Eszkozok és nyomtatok

Tavoli asztali kapcsolat
Alapértelmezett programok

Sticky Notes
Sigo és tdmogatas

Képmetszo

Minden program

5 TR o PR
sés programokban €s fdjlokban L0 ‘

4. dbra: Start meni (Id. a 7. és a 8. fejezetet).

A 4. abra leirasa: Az abra azt mutatja, hogy a Start gombot
aktivaltak, ezaltal megnyilik a Start menu, és részben fedi az
asztalt. A Start meni két oszlopban jelenik meg. A baloldali
oszlop mutatja az utoljara hasznalt programok listajat. Ennek
az oszlopnak az aljan taldalhaté a Minden program elem,
amellyel az 6sszes elérhet6 programot megnyithatjuk. Az
oszlop legalsé részén talalhaté a keres6mezl, ezen van a
fokusz, amikor megnyilik a Start menu. A baloldali oszlopban
vildgos hattérben fekete szoveget |atunk.



A jobboldali oszlop fontos helyek és programok
parancsikonjait tartalmazza, valamint itt talalhaté a Leallitas
osztégomb is. (Err6l a ,13.5.7 Gombvaridciék” cim(
fejezetben olvashatnak részletesen.) A jobboldali oszlopban a
fehér szoveg sotét hattérben jelenik meg. (A leiras vége.)

Megjegyzés Windows Vistahoz: a baloldali oszlopban, a
legfeltl talalhatd két elem alapértelmezetten az Internet
Explorer és az e-mail parancsikonja. Ezek rogzitve vannak, ami
azt jelenti, hogy megtartjak a helyiket a listaban, fliggetlenul
attol, hanyszor hasznaljuk ezeket. A jobboldali oszlop szintén
eltér kissé, a legnagyobb kiilonbség az, hogy itt az utolsé elem
az Eszkoztar. Az EszkOztar vizszintes sor, amely (példaul) a
Készenlét/Hiberndldas gombot és a Zaroldas osztéogombot
tartalmazza, és ahol a kiilonboz6 ledllitasi opcidk érhetbek el.

8.3 Navigalas a Start meniiben

A Start menu bejarasa kilonb6z6 mdédokon torténhet:
Nyilakkal: Az oszlopok elemeit a fel és a le nyil segitségével
jarhatjuk be. Ez kijeldlve mutatja minden elemen a fokuszt.
Ha elérjik a meni elejét vagy végét, a fokusz annak végére
illetve elejére ugrik. A balra és jobbra nyilat is hasznalhatjuk
az oszlopok kozotti mozgashoz kivéve, ha a fdékusz egy
osztégombon vagy almenin all.  Ekkor a jobbra nyillal
megnyithatjuk az almenut.

Tab billentyli: A Tab billentyd tobbszori lenyomasanak
hatasara a fokusz a keres6émez6r6l a jobboldali oszlop
tetejére kerdl at. A lista a felhasznaloi fiok nevével kezd6dik, a
fokuszt athelyezve a jobboldali oszlop aljara a Leallitas
osztogombra jutunk. Itt megnyomva a Tab gombot a fokusz



atkerll a baloldali oszlop tetejére, az, hogy itt mit talalunk,
attol fugg, mely programokat hasznaltuk utoljara. Ezutan a
Minden program sorra léplink, majd visszajutunk a
keresbmez6h6z a baloldali oszlop aljara. E teriletek
mindegyikén hasznalhatdak a nyil billentydk.

Navigacio az elsé beti alapjan: Ha a fokusz a keresémez6n
van, minden lenyomott bet( és szam a keresés részévé valik.
Ha viszont a fdékuszt a Tab vagy a nyil billenty(k
megnyomasaval elmozditjuk a szerkesztémez6rdl, akkor a
menlpont elsé betljének lenyomasakor a hozzatartozo sorra
kerul a fokusz. Ha tébb elem ugyanazzal a betlvel kezdbdik, a
betl nyomogatasaval a fokusz az elemek kozott fog Iépkedni.
Fontos megjegyezni, hogy a Leallitds osztogomb képi elem,
igy nem érhetd el ezen a mddon. A Leadllitds gombot a Tab
vagy a nyil billenty(k hasznalataval érhetjik el.

Gyakorlati példaval szemléltetve a fentieket, a Sugd és
tamogatas sorhoz torténd eljutas egyik maddja, hogy
megnyomjuk a Windows, a Tab, majd az S gombot. Ha mas
elemek is vannak, amelyeknek S a kezd&ébet(ije, akkor a
fokusz az els6 olyan elemre keril, amely S betivel kezd6dik,
majd az S betl ismételt lenyomasaval eljuthatunk az dsszes
olyan elemhez, amely azzal kezd6dik. Az elem aktivalasahoz
nyomjuk meg az Entert.

8.4 A Start menii keresomezdjének hasznalata

A Start menl megnyitasakor a fokusz a keresémez6n van,
ahogyan ezt a 4. dbra szemlélteti. Elkezdhetjuk begépelni egy
program vagy dokumentum nevét, a Windows pedig



megkeresi a begépelteknek megfelel6 elemeket. Az 5. adbra a
Start menut mutatja, a keresés kezdetekor.

Programok {19}

| Windows Intézd

(2| Windows Media Player

55 Windows faxold és képolvasd
VezérlGpult {70)

ﬂ Windows tizfal

¥ Windows Defender

a Windows CardSpace
Dokumentumok (10}

espeak-1.46.01-win
espeak-1.46.01-win
1, espeak-1.46.01-win.zip

Videdk (1)

| Vadvildg.awmv

7 Tovabbi eredmények

% || Leallitas | » |

)

5. abra: Start menid a ,wi’
fejezetet).

begépelése utan (ld. a 8.4

Az 5. dbra leirasa: Amikor a Start meni megnyilik, a fokusz a
keresémez6n van. Ha a keres6mez6be gépelliink valamit,
akkor a jobboldali oszlop eltlinik, a baloldali oszlopban pedig
a begépelt szovegnek megfelel6 elemek jelennek meg. Ha
példaul olyan elemet kerestink, amelynek ,wi” bet(kkel
kezd6dik, beirhatjuk ezeket a betliket a keresémezbbe. Ebben
az esetben az 5. dbrahoz hasonlé eredményt kapnank. Négy



cimsor ald csoportositva jelenik meg az eredmény. A négy
csoport a kovetkezé: Programok, Vezérl6pult,
Dokumentumok és Videdk. Mindegyik cimsor zardjelek kozott
tartalmazza a hozzatartozé csoportban talalhaté elemek
szamat, majd a csoport els6 hdarom elemét. (Kivéve a
Videdknal, ahol csak egy talalhatd) Ha az olvaso szamitégépén
végeznénk el ugyanezt a keresést, mas eredményt kapnank,
mert azon a gépen nem ugyanazok a programok és fajlok
vannak, mint a szerz6én. Ha tobb betlit gépelink be a
keresémezdébe, a fokusz az elsé csoport elsé elemén lesz. (A
leiras vége.)

Mihelyt begépeliink egy karaktert, a Windows elkezdi
megkeresni azokat a programokat, fajlokat, kedvenceket és e-
mail Gzeneteket, amelyek nevében vagy tartalmaban
el6fordul az adott karakter, és az eredmények azonnal a
baloldali oszlop elemeinek a helyére kerilnek. Ahogy
karaktereket gépeljik, az elemek listdja a begépelteknek
megfelel6en folyamatosan valtozik.

A Windows megjegyzi, hogy melyik programokat hasznaljuk
gyakran, és ezeket a lista elejére helyezi. Ez azt jelenti, hogy a
gyakran hasznalt programok esetében id6vel csokkenni fog
azoknak a betliknek a szama, amelyeket be kell gépelniink az
adott program megtalalasahoz.

Mindig hasznalhatjuk a fel és a le nyilat a keresési
eredmények megtekintéséhez. Vissza is térhetink a
kereséshez, hogy ujabb karakterek begépelésével szlkitsik a
talalatok listajat. Ha a keresett elem megjelenik a talalati
listaban, az elemen allva nyomjuk meg az Entert annak



megnyitasahoz. Ha nem jelenik meg, folytathatjuk a
karakterek hozzaadasat a keresett kifejezéshez, vagy a
BackSpace  (Visszatorlés, Vissza  nyil) lenyomasaval
eltavolithatjuk azokat.

Barmikor megnyomhatjuk az Esc billenty(it, hogy
visszatérjunk a Start menu eredeti megjelenéséhez, illetve az
ures keresémezb6hoz.

A keresés intelligens és dinamikus. Ha begépeljik a ,vak”, a
,latas” vagy ,latoképesség” szavakat, az els6 harom talalat a
,Csokkent latas figyelembevétele”, az ,A képerny6 egyes
terlleteinek nagyitdsa a Nagyitd hasznalataval”, és az
,Optimalizalas csokkent latasra” lesz. Az intelligens keresés
azt jelenti, hogy nem kell pontosan tudnunk a keresett
szolgaltatas nevét ahhoz, hogy a megtalaljuk azt.

A keresési lehet6ségeket a Windows tobb szolgaltatasa
tartalmazza, példaul a Windows Intéz6, a Vezérl6pult, a Sugd
és tamogatas, ezekrél késbbb lesz sz6.

8.5 Az utoljara hasznalt programok

A baloldali oszlop tetején talalhatd azoknak a programoknak a
listaja, amelyeket utoljara nyitottunk meg a Start mentibél. Ez
a lista a programhasznalati szokasaink alapjan folyamatosan
valtozik. Ha csak egy-két programot hasznalunk a
szamitégépen, akkor gyorsan eljuthatunk ezekhez a Start
menlU megnyitasaval és a le nyil nyomogatasaval.



A Windows 7-ben minden Ujonnan telepitett program
kiemelten jelenik meg a Minden program elem felett
mindaddig, amig el6szor hasznaljuk azt a programot, vagy
amig nincs mas Uj program feltelepitve.

Egy adott program elinditasahoz a Start meniben mozgassuk
a fokuszt annak sorara, majd nyomjuk meg az Entert. A Start
menul bezaradik, és elindul a program.

Az utoljara hasznalt programok listdjaban egyes elemek Jump
List menut is tartalmaznak. Ezek az elemek osztégombok. Ha
a fdokusz ilyenen van, akkor nyomjunk Entert a program
elinditdsahoz, vagy haszndljuk a jobbra nyilat a Jump List
menihoz torténd mozgashoz.

A Start mend Jump List menlije mutathatja az utoljara
hasznalt elemeket, a gyakran haszndlt programokat vagy
feladatokat. A Jump List meni elején talalhato statikus szoveg
mutatja, hogy mit jelez ki a program. Minden utoljara, illetve
gyakran hasznalt elem osztégomb. A program elinditasahoz
nyomjunk Entert, ha pedig rogziteni szeretnénk egy elemet az
almenlibe, nyomjuk meg a jobbra nyilat.

Az utoljara hasznalt programok megvaltoztatasanak madjairdl
|d. a,,34.2 A Start menu testreszabasa” cimd fejezetet.
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6. abra: Start mend nyitott Jump List menuvel (Id. a 8.5
fejezetet).

A 6. abra leirasa: A Start menl nyitott allapotban van, az
Internet Explorer, a Vezérl6pult a Jegyzettomb és a Bevezetés
elem jobbra nézé nyil alaku jelet tartalmaz, amelyek azt
mutatjak, hogy ezekhez Jump List menu tartozik. A fokusz a
Jegyzettomb elemen all, amelynek Jump List menuje nyitva
van, elfedve a Start menu jobboldali oszlopat a Leallitds gomb
kivételével. A Jump List menl az utoljara hasznalt fajlokat
mutatja, tiz elemet tartalmaz. Az els6 elemen, a Zenei
cikkeim.txt fajlon all a fokusz, ez az elem rogzitve van. (A
leiras vége.)



8.6 Minden program

A Minden program elem a Start menu egyik eszkdze
tetsz6leges Windows program elinditasara. Ha programokat
telepitiink, gyakran azt vesszik észre, hogy a program
parancsikonja megjelenik a Minden program menuben. Az Uj
elemek kiemelve jelennek meg a mentben, hogy konnyebben
meg lehessen 6ket talalni. Mindaddig kiemeltek maradnalk,
amig el8szor nem hasznaljuk ezeket.

Ha a Minden program mentponton Entert nyomunk, akkor az
alkalmazasok abc szerinti listdja jelenik meg a baloldali
oszlopban. Minden elem program vagy programok csoportja,
pl. Jatékok. A listdban el6bb a programok jelennek meg,
ezeket kovetik a programcsoportok. A programlista aljan
talalhatd a Vissza gomb, alatta pedig a keres6mez6. Az oszlop
jobb oldalan taldlhaté az egérrel hasznalhaté gorgetdsav,
amennyiben nincs elég hely az 6sszes elem egyszerre torténd
megjelentetéséhez. A Vissza gomb és a keresémez6 mindig
lathato.

A fel és a le nyil hasznalataval felfelé és lefelé lépkedhetiink a
menuben, illetve az elsé betl alapjan torténd navigacidval
jarhatjuk be a programokat és a programcsoportokat.

Nyomjunk Entert a program nevén, ha el szeretnénk azt
inditani (ekkor a Start menl bezardédik).

Nyomjunk jobbra nyilat egy programcsoport nevén, ha ki
akarjuk azt nyitni, hogy lassuk a tartalmat. A csoport elemei a
csoport neve alatt jelennek meg. Nyomjunk balra nyilat vagy



Entert egy nyitott csoportnéven, ha ismét be akarjuk azt
zarni. Nyomjunk Esc gombot a Minden program almeni
bezardsahoz, a Start menulbe torténd visszatéréshesz.

A Minden program almenuben hasznalhatjuk a Tabot a fokusz
a Vissza gombra, majd a keres6mez6re, végul a jobboldali
oszlopra torténd mozgatasahoz.

8.7 Helyek és segédprogramok

A Start menl jobboldali oszlopa fentrél lefelé haladva a
kovetkez6 elemeket tartalmazza: a felhasznaloi fiok ikonja
(ennek segitségével az egérhaszndlok a Vezérl6pult
felhasznaldi fiokjanak beadllitasahoz juthatnak), a felhasznalé
neve, Dokumentumok, Képek, Zene, Jatékok, Szamitdgép,
Vezérl6pult, Eszkozok és nyomtatdok, Alapértelmezett
programok, Sugod és tamogatas, és végil a Leallitas gomb. A
Leallitas osztégomb, amely tobb lehet6séget kinal fel, ha ki
akarjuk kapcsolni a szamitogépet. A Windows Vistaban a
jobboldali oszlop utolsé eleme az Eszkoztar, amely hasonld
lehet&ségeket kinal fel. A szamitogép leallitasarodl részletesen
Id. a,,9 A Windows-munkamenet befejezése” cim( fejezetet.

A jobboldali oszlop legtobb elemérdl eldonthetjik, hogy meg
legyen-e jelenitve. Ha a megjelenités mellett dontiink, azt is
megadhatjuk, hogy kilon ablakban vagy pedig almeniben
mutassak-e a tartalmukat. Bévebb informacidért Id. a ,34.2 A
Start menu testreszabasa” cimdi fejezetet.

Az asztal, a talca és a Start meni nagy része testreszabhato,
de miel6tt belemennénk ezeknek a komplex miveleteknek az



ismertetésébe, térjiink at egy masik Windows alapfogalom
leirdsara, amely lehetdvé teszi a felhasznalé szamara a
programok széleskorld hasznalatat. Kés6bb visszatériink a
Windows 7 specialis funkciodira.

9 A Windows-munkamenet befejezése

Ha befejeztiik a szamitogép hasznalatat, nem szabad azonnal
feldllni és elsétalni. Ha ezt tennénk, barki hasznalhatna
tudtunk nélkdl a szamitégépet, és az még aramot is
fogyasztana. A szamitogép leallitasahoz t6bb lehetbség kozul
valaszthatunk.

A legfontosabb, hogy ne ugy kapcsoljuk ki a gépet, hogy
egyszer(ien megnyomjuk a bekapcsold gombot.
Emlékezhetink ra, hogy bekapcsolas utan a gép egy
ellen6rzési folyamatot hajt végre, ezt bootolasnak nevezzik.
Miel6tt kikapcsolnank a gépet, egy hasonld folyamat zajlik le,
amely biztositja, hogy minden fajlunkat és beallitasunkat
elmentstk a leallitas el6tt. Ha csak egyszerlen kikapcsoljuk a
szamitogépet, azzal a fajl- és adatvesztést kockaztatjuk meg,
és a legkozelebbi bekapcsolas utan rengeteg id6be telhet,
mire a problémaellendrzést kovetben elindul a gép.

A Start meni jobboldali oszlopanak aljan hét lehet6séget
talalunk a Windows munkamenet befejezésére, ezek a
kovetkezdk:

Zarolas: lres lesz a képernyd, és megjelenik a jelszd
szerkesztémezd8je (amennyiben korabban beallitottuk, hogy



jelsz6 megadasaval szeretnénk hasznalni a gépet). A
szamitégép legkodzelebbi hasznalatakor meg kell adnunk
jelszavunkat. Ez akkor lehet hasznos, ha fel kell allnunk a gép
mellél, és nem akarjuk, hogy masok lassak, mit dolgoztunk,
vagy a tavollétinkben hasznaljak a szamitdgépet, viszont
rovid idon beldl folytatni szeretnénk a munkat. A Windows
gomb + L gyorsbillentyl segitségével barmikor lezarhatjuk a
szamitégépulinket.

Kijelentkezés: akkor hasznos, ha tobb felhasznaloi fidk is van
a géplinkon. (bévebben Id. a ,29 A felhasznaldi fiokok” cim(
fejezetet.). Ekkor befejez6dik a mi munkamenetiink, de a gép
készen all arra, hogy valaki mas bejelentkezhessen a
felhasznaldi fidkjaba. Miel6tt kijelentkezink a felhasznalodi
fiokunkbdl, be kell zarnunk minden programot és
dokumentumot, mert ha mi nem zarjuk be, akkor a Windows
megteszi ezt, ami a munkank és adataink elvesztésével jarhat.
Felhasznaldvaltas: lehet6évé teszi egy masik felhasznald
szamara a bejelentkezést anélkul, hogy be kellene fejeznlink
Windows munkamenetiinket. Ilyenkor két vagy tobb
felhasznald is hasznalhatja a szamitogépet, habar egy id6ben
csak egyikuk tud rajta dolgozni.

Alvo allapot: hozzaférhet6 marad a munkamenetink, viszont
lekapcsolja az aramot a merevlemezrél és a monitorrdl — ez
az a két terilet, amely a legtobb aramot fogyasztja. Alvd
allapot alatt nem hasznalhatjuk a gépet, amikor viszont a
bekapcsolé gomb megnyomadsaval Ujra lzemkész allapotba
helyezzik, akkor nem kell mast tennie, csak aram ala helyezni
a merevlemezt és a monitort, mi pedig — jelszavunk
begépelése utan - ott folytathatjuk a szamitégép hasznalatat,
ahol abbahagytuk. Az alvo allapot olyan energiatakarékos
allapot, amely lerdviditi az Ujrakezdés idejét.



Hibernalas: elmenti a munkamenetiink soran bekovetkezett
valtozasokat, és teljesen kikapcsolja a szamitdgépet, viszont
amikor legkodzelebb dolgozunk vele, ott folytathatjuk
tevékenységiinket, ahol abbahagytuk, mert minden nyitott
programot és dokumentumot elmentett. Hibernalas esetén
tobb idébe telik, hogy ismét dolgozni tudjunk a géppel, mint
amennyi id6t ez az alvo allapot utan igénybe vesz, viszont a
hibernalas alatt nem hasznal a gép aramot.

Ledllitas: bezarja a munkamenetet, és teljesen aramtalanitja
a szamitégépet, igy az magatdl kikapcsol. A ledllitas el6tt
minden dokumentumot és programot el kell mentenink,
mert ha nem tessziik meg, akkor a Windows végzi el
helyettlink, és ez a munkank és adataink elvesztésével jarhat.
Ujrainditas: ledllitia a munkamenetet, majd rogtén ujra is
inditja a szamitégépet. Akkor lehet ra szikség, ha problémat
észleliink a Windows m(ikodésében (Id. a ,35 A fellépd
problémakrdol” ciml fejezetet), valamint a programok
feltelepitése utan is hasznos és bevalt gyakorlat a gép
Ujrainditasa.

A fent emlitett opcidk barmelyikének hasznalatahoz a
Windows 7-ben nyissuk meg a Start menlt, majd nyomjuk
meg a jobbra nyilat. A fokusz most egy cimkézett osztott
gombon, a Ledllitds gombon van. Nyomjunk Entert a
leallitashoz, vagy egy jobbra nyilat, hogy a tobbi lehetbség
fuggblegesen elhelyezked6é menujéhez jussunk.

A Windows Vistaban nyissuk meg a Start mentut, és nyomjuk
meg a jobbra nyilat. Az els6 gomb cimkéje az Alvé allapot.
Nyomjunk Entert ennek az aktivalasahoz vagy jobbra nyilat
ahhoz, hogy a zarolas cimkével ellatott osztott gombhoz



érkezziink. Ennek az aktivalasdahoz nyomjunk Entert vagy
jobbra nyilat, hogy megtekinthessik mind a hét leallitasi
opcio fliggblegesen elhelyezkedd meniujét.

Ha a fokusz a leallitasi opcidk menljén van, nyomjunk le
nyilat a listdban torténé mozgashoz és Entert annal a
lehet6ségnél, amit el akarunk inditani. Barmikor
megnyomhatjuk az Esc gombot, hogy visszatérjiink a Start
menlibe. (Ha mar eljutottunk az osztott gomb meniibe,
kétszer kell megnyomnunk az Esc billentydit.)

A leallitas és az ujrainditas ideje eltérd lehet, ha frissitéseket
telepitiink, és ha ez a telepités a leallitas és az Ujrainditas
részeként torténik.

A Windows kilonb6z6 lehet6ségeket ajanl fel arra, hogy
bizonyos hosszusagu, hasznalat nélkidl eltelt id6 utan alvo
vagy hibernalt allapotba keriljon a szamitogép. Azt is
beallithatjuk, hogy mindez a bekapcsold6 gomb
megnyomasakor torténjen. (Id. a ,,34.2.5 A bekapcsold gomb
megnyomasa” cimd fejezetet).

10 A programablakok részei

A programok olyan korilhatarolt tertleten futnak, amelyet
ablaknak neveziink. Az ablak munkatertletet (ld.
fogalommagyarazat) tartalmaz, itt informaciét vihetiink be a
gépbe, vagy informaciohoz jutunk a munkatertlet kezelésére
alkalmas eszko6zok hasznalataval. A munkaterulet annak
megfelel6en valtozik, hogy mit tesz lehetévé az altalunk
hasznalt program. Példaul a szovegszerkeszt6ben egy nagy,



Ures szerkesztési terlletet tartalmaz, amibe begépelhetiink
egy szOveget, egy tablazatkezel6ben szamos sor és oszlop
van, ahol adatokat helyezhetiink el. Az, hogy mely eszk6zok
hozzaférhetbek, a munkaterulettdl flgg. Egy
szovegszerkesztd f6leg a szavakkal tortén6 munkavégzésre
van felkésziilve, mig egy tablazatkezel6 a szamokkal végzett
munkat tamogatja.

A Microsoft kulonb6z6 kovetend6é elveket ajanl a
szoftverkészitbknek a  programablakok, eszkozok és
munkatertletek megalkotasahoz. Ez azt jelenti, hogy sok
programnak hasonlé a felilete. Ez a fejezet a programablakok
altalanos elrendezését mutatja be; a kés6bbi fejezetek pedig
részletesebben foglalkoznak a programok néhany elemével.

Van néhany elem, amely minden programablakban ko6zos,
ezek a kovetkezbek:

Cimsor: az ablakot azonositja.

Meniisor: kilonb6z6 menipontokat és beallitdsokat
tartalmaz.

Eszkoztar: parancsok gyljteménye, amely az egérrel torténd
egyszer(i elérést tamogatja.

Szalag: a menisort és az eszkoztarat helyettesiti, csak néhany
Microsoft programban hozzaférheté.

Munkateriilet: az a tertlet, ahol dolgozunk.

Gorgetdsav: hosszu dokumentumok esetén ahhoz ad
eligazitast, hogy a dokumentum melyik része lathaté éppen.
Allapotsor: arrél az elemrdl ad informaciot, amelyen a fékusz
van.



Ez a fejezet egymas utan harom programablakot mutat be,
hogy képet adjon a szerkezetiikrdl.

Jegyzettomb: egy alapszintld szovegszerkeszt§, aminek a
programablaka egyszer( elrendezésli menit tartalmaz.
WordPad (a Windows Vistaban): szintén alapszint(
szovegszerkeszt6. A Windows Vistaban a WordPad
programablaka hasonlé a Jegyzettombéhez, viszont
Osszetettebb funkcionalitasu.

WordPad (a Windows 7-ben): a Windows 7-ben a WordPad
programablaka megvaltozott, menu helyett szalagot
tartalmaz.

A harom programablakot a 7. 8. és a 9. abra szemlélteti.



10.1 A Jegyzettomb ablakanak elrendezése
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7. abra: A jegyzettomb ablakdanak elrendezése (Id. a 10.1
fejezetet)

A 7. abra leirasa: a Jegyzettomb programablaka nyitva van. A
cimsor az ablak tetején helyezkedik el, bal oldalon a rendszer
menu ikonjat, az éppen aktualis fajl nevét és a program nevét
jelzi ki. Jobb oldalon harom mini ikon ldthaté az ablak
kisméret(ivé, teljes méretlvé torténd atalakitdasahoz, illetve
bezarasahoz. Ez a dokumentum még nincs elmentve, igy a
fajlnév az, hogy Névtelen. A bezaras ikon piros, ami azt jelzi,
hogy ez az aktiv ablak.

A cimsor alatt talalhaté a menisor (fémenilinek is nevezziik),
ez a kovetkez6 mentpontokat tartalmazza: Fajl, Szerkesztés,



Formatum, Nézet és Sugd. Mindegyikhez aldhuzott
gyorsbillenty( tartozik.

A menisor alatt talalhatdé a munkaterilet, ez egy
szerkesztémez8, ahova szoveget gépelhetiink be. A
felhasznald begépelt valamilyen szoveget, és a kurzor
(beszurasi pont) a szoveg végén all.

Az ablak jobb oldalan fluggbleges gorgetdsav talalhato; ez egy
oszlop nyil alaku jelekkel mindkét végén. Ha a dokumentum
hosszabb annal, mint amennyit az ablak meg tud jeleniteni,
akkor megjelenik egy kocka a gorget6savban, amely a
dokumentumon belili poziciét mutatja. (A leiras vége.)



10.2 A WordPad ablakanak elrendezése a
Windows Vistaban
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8. abra: a WordPad ablakanak elrendezése a Windows
Vistaban (ld. a 10.2 fejezetet)

A 8. dbra leirasa: a WordPad programablaka nyitva van a
Windows Vistaban. A programablak fels6 sora a cimsor,
amely balrél jobbra haladva a rendszer meni ikonjat, az
aktualis fajl nevét, a program nevét tartalmazza. Ez a
dokumentum még nincs elmentve, igy a fajlnév ,Névtelen”.

A cimsor alatt taldlhatdé a menlsor (fémenid), amely a
kovetkez6 menutpontokat tartalmazza: Fajl, Szerkesztés,
Nézet, Beszuras, Formatum és Sugd. Mindegyikhez alahuzott
gyorsbillenty( tartozik.



Ez alatt kétsornyi ikon talalhatd. Az elsé sort Eszkoztarnak
hivjak, az ikonjai a gyakran végzett miveletek ikonjai. llyen
mUvelet példaul az Uj dokumentum |étrehozasa vagy az
éppen aktualis dokumentum mentése. A masodik ikonsor a
formatumhoz kapcsolddik, ezt Formatumsavnak nevezziik.

A kovetkez6 sor a vizszintes vonalzd, amely az oldal
szélességét centiméterben méri, jelezve a margdkat.

A vonalzé alatt helyezkedik el a munkatertlet. Ez a
szerkesztési terlilet, ahova szoveget gépelhetiink be. A
felhasznald beirt egy sornyi szoveget, a kurzor (beszurasi
pont) a sor végén all. (A leiras vége.)

10.3 A WordPad ablak elrendezése a Windows 7-
ben

Ide barmit beirhatok.

Munkaterilet

Allapotsor

9. abra: A WordPad ablakanak elrendezése a Windows 7-ben,
amely a szalagot (ribbont) is tartalmazza, Id. a 10.3 fejezetet.



A 9. abra leirasa: A WordPad program ablaka nyitva van a
Windows 7-ben. Az adbrat a kdonnyebb érthetbség kedvéért
cimkékkel egészitettik ki. A cimsor az ablak tetején balrdl
jobbra haladva a kovetkez6ket jelzi ki: a rendszermeni
ikonjat, a gyors hozzaférés eszkodztarat, az aktualis fajl- és
programnevet, jobb oldalon pedig harom ikon taldlhaté az
ablak kisméret(ivé torténd atalakitasahoz, a teljes méretire
torténd valtashoz, illetve az ablak bezdrasdhoz. Ez a
dokumentum még nincs elmentve, igy a fajl neve Névtelen. A
bezaras ikon piros, ami azt jelzi, hogy ez az aktiv ablak.

A cimsor alatt helyezkedik el a szalag, amely tobb sorban
helyezkedik el a képernyén. (Id. a ,,12 A meniszalag” cimd
fejezetet). A szalag két részbdl all. A szalag fels6 része egy
ikont tartalmaz, amely mellett a le nyil talalhatd, majd ezt
koveti két gomb, a Kezd6lap és a Nézet. A Kezd6lap gombon
van a fokusz, a szalag alsdé része pedig a hozzatartozé
parancsokat mutatja. A felsé rész jobb oldalan a Sugd ikonja
talalhatdé. A szalag also része kulonbozé ikonok csoportjait
tartalmazza sorokra osztva. A csoportok cimkéi a kdvetkezbk:
Vagodlap, Betltipus, Bekezdés, Beszuras és Szerkesztés.
Minden csoporton belll tobb ikon taldlhatd, ezek kozil
néhany cimkét is tartalmaz.

A szalag alatt vizszintes vonalzdé van, amely centiméterben
méri az oldal szélességét, és jelzi a margodkat.

A vonalzé alatt taldlhaté a szerkesztési terulet, ahol a
dokumentumunkkal dolgozhatunk. Ez ugy néz ki, mint egy



fehér papir sotétebb hattérrel, ami az ablak alatt is
folytatddik. A felhasznalé begépelt valamennyi szveget.

A programablak legalsé része az allapotsor. A jobb oldalon a
,100%” felirat jelenik meg, ezt koveti s csuszka minusz
ikonnal a bal és plusz ikonnal a jobb oldalon. Ez azt mutatja,
hogy a dokumentumot 100%-osan, valdésagos méretében
latjuk.

Mivel a jelzett dokumentum eléggé rovid ahhoz, hogy elférjen
a programablakban, nincs flggbleges gorgetbsav a
programablak jobb oldalan. (A leiras vége.)

10.4 A Jegyzettomb és a WordPad
programablakainak 6sszehasonlitdasa

A Jegyzettdmb és a WordPad programablakanak sok ko6zos
tulajdonsaga van. Azonban eltérések is vannak koztik, amik a
programok kozti  kiUlonbségeket  tlkrozik  vissza. A
hasonldésagok  kozil tobb  altalanosan  jellemzé a
programablakokra, ezek a kovetkezbk:

Keret: az ablak koruli hatarvonal. A keret és a bezaras gomb
hattérszinének valtozasa jelzi, hogy a fokusz azon az ablakon
van-e.

Cimsor: azonositja az ablakot. A rendszermeni ikon a
cimsoron egy menihoz vezet, amely pontjainak segitségével
az ablak méretét és helyét valtoztathatjuk meg.

Meniisor meniipontjai: ezek programonként valtoznak attdl
figgben, hogy milyen szolgaltatasok érhetbek el.



Eszkoztar ikonok: a gyakran hasznalt funkcidk ikonjai
kertlnek megjelenitésre az eszkdztaron. Sok programban az
eszkoztar nem érhetd el billentylizet hasznalataval. Ezek az
ikonok olyan parancsokhoz tartoznak, amelyek menlkbél és
gyorsbillentylkkel is elérhet6k, igy lehetnek olyan
felhasznaldk, akik egyaltalan nem kedvelik az eszkdztarat. Az
egeret hasznaldk szamara azért elébnyds az eszkodztar, mert
lehet6vé teszi a gyakran haszndlt parancsok kivalasztasat
anélkil, hogy meg kellene nyitniuk a menit.

Gorgetosav: ha egy dokumentum annyira hosszu, hogy nem
fér el teljesen az ablakban, a munkaterilet jobb oldalan
megjelenik egy fliggbleges gorgetdsav. Az egérhasznaldk az
eszkoztar segitségével valtoztathatjak, hogy mely része
legyen lathatdé a dokumentumnak anélkil, hogy valtoztatniuk
kellene a kurzor pozicidjat. A dokumentum aktiv részének
valtoztatasahoz a vak emberek a nyil billentylket hasznaljak,
ezaltal egyarant megvaltozik annak képernyén lathatd része
és a kurzor helye is.

Két f6 kulonbség van a Jegyzettomb és a WordPad
programablakai kozott:

A Jegyzettombben nincs allapotsor, illetve vonalzé.

A Jegyzettombben csak menlik vannak, mig a WordPadben
menlk és eszkoztarak is taldlhatéak (Windows Vista), vagy
szalagok és gyors hozzaférés eszkoztar (Windows 7).



11 A meniik mi{ikodése

11.1 Szakkifejezések

A Windowsban a menl kifejezés az éttermi étlap példajabol
ered, szamos funkciét kindlnak fel, amelyek kozul
valaszthatunk. Az egyes funkciok csoportositva jelennek meg.

Egy program menulsora tobb almenut, illetve menipontot
tartalmaz, megjelenésiiket tekintve ezek mindegyike egyetlen
sz6. Ha aktivaljuk az almenik egyikét, akkor tovabbi
menlUpontok jelennek meg egy kulon listdaban. A meni neve
elarulja, hogy milyen funkcidkra, illetve parancsokra lehet
szamitani az almenliben. Az almeni fliggéleges listaban
jelenik meg a fébmenipont alatt, gyakran nevezik legordiilé
menunek. El6ugré meninek is hivjak, mert aktivalaskor
jelenik meg a képernyon.

Mindegyik mentponthoz tartozik alahuzott gyorsbillenty(ivel
ellatott szoveges cimke. Az elem jobb oldalan jelenik meg
kiegészité informacid arrél, mi torténik, ha az adott elemet
valasztjuk, az elem aktualis allapotardl pedig a bal oldalon
talalhatoak informacidk.

Sok programban az egyik f6 menlipont a Fajl, amely egy
almenlt tartalmaz uj fajl |étrehozasahoz, mar létez6 f3jl
megnyitasahoz, a fajl bezarasahoz, a fajl mentéséhez, a fijl
mentéséhez mas néven, a nyomtatashoz, stb.. A Szerkesztés
menulpont alatt 6sszegydjtott funkcidk a szoveg kereséséhez
vagy cseréjéhez, a szoveg mozgatasahoz vagy masolasahoz,
torléséhez és — ami nagyon fontos — a szerkesztési mdiveletek



visszavonasahoz taldlunk funkcidkat. A Nézet menipont a
képernyén latottaknak és azok megjelenésének a
megvaltoztatasara kinal lehet6séget. A Formatum meniben
alapvetéen a szoveg kinézetét, bet(itipusat és méretét
valtoztathatjuk meg, de a szovegszerkeszt6k ennél joval tobb
lehet6séget kinalnak. Az utolsé menlpont altalaban a Sugo,
amely részletes informaciét ad a program nevér6l és
verzidjarol, tovabba lehet6vé teszi a programhoz tartozdé
sugorendszer megnyitasat. Az F1 gomb megnyomasara
azonnal megnyilik a sugo.

A menuk altalaban elérhetévé teszik a program 0sszes
funkcidjat. Néhany almeni és menipont ismerds lehet a
kiilonb6z6 programokban torténd azonos megjelenésik
miatt. Példaul a menuisor bal oldalan gyakran a Fajl mend, a
jobb oldalan pedig a Sugd talalhatd. Az els6 mentpont a Fajl
almeniiben rendszerint az Uj, az utolsé pedig a Kilépés vagy a
Bezaras. Egy menld menupontjai a programnak megfelel6en
valtoznak, a Fajl és a Sugd kozott mas menlipontok is lesznek,
ezek az adott programtdl fliggnek.

A 10. abran egy menisor szerepel nyitott almenikkel, a
lehetséges fajlnézettel kapcsolatos lehetfségeket jeleniti
meg. Az itt lathatd program leirasa a ,Fajlkezelés, Windows
Intéz6” cimd részben olvashatd. A kovetkezd fejezetekben
ismertetett alapelvek kozil j6 néhanyat szemléltet az alabbi
abra.
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10. abra: A menusor és az almentk (Id. a 11. fejezetet)

A 10. abra leirasa: A Windows Intéz6ben a Nézet meniipont
lett kivalasztva. Ez nyitja meg azt az almenit, amely arra
vonatkozdan tartalmaz menlpontokat, hogy mi és hogyan
A menupontok

kertljon

megjelenitésre

aZz

ablakban.

gyorsbillentydi alahuzott bet(ikként |athatdak.




Tobb menlipont jobb oldalan talalhatd jobbra mutatd nyil
alaku jel, ami azt jelzi, hogy ezekhez tovabbi almenuk
tartoznak, ahogyan ezt a kinyitott Ugras mentpont is mutatja.
A fokusz az Ugras menuponton van, amelynek almenije a
Nézet jobb oldalan jelenik meg. Az Ugras almenin beliul a
fokusz az els6 menliponton, a Visszan van. Az El6re
menulpont halvanyszirke szine azt jelzi, hogy ez jelenleg nem
elérhet6. Néhany mentponthoz gyorsbillentyd is tartozik,
amit a felirat jobb oldalan jelenit meg a program (Id. a ,11.4
Gyorsbillenty(ik” ciml fejezetet és a Gyorsbillentylk cim(
részt). A gyorsbillentylk segitségével a menirendszer
hasznalata nélkdl aktivalhatjuk a menliponthoz tartozé
funkciot.

Az Allapotsor meniipont mellett pipa szerepel, ami azt jelenti,
hogy egyedil ezt jeloltik be, és az allapotsort a programablak
kijelzi. Ha nem lenne ott a pipa, ez azt jelentené, hogy az
allapotsor nincs megjelenitve.

A Extra nagy ikonok és a Tartalom kozott elhelyezkedd nyolc
menlpont egy csoportot alkot, a csoportot elvalaszté vonalak
jelzik az almeniben. Ezek kozil a Részletek mentpont mellett
van egy kerek jel (golyd). Az ilyen csoportoknak pontosan egy
elemét meg kell jelolni, jelen esetben ez a Részletek. A
csoport egy masik tagjanak bejelolése automatikusan
megszlinteti a Részletek kivalasztasat.

A Megjelenitendd részletek mentpont szévegét harom pont
koveti, ez azt jelzi, hogy ez az elem egy parbeszédpanelhez



vezet (Id. a,,13 Utmutatd a parbeszédpanelek hasznalatahoz”
cimd fejezetet.)

A kiegészité jel nélkuli mentpontok, példaul a Minden
csoport kibontasa, a Minden csoport 6sszecsukasa, valamint a
Frissités olyan parancs, amely azonnal végrehajtasra kerul a
menupont kivalasztasa utan. A, 11 A menuk mikodése” cim(
fejezet részletesen ismerteti a meniket. (A leiras vége.)

Fontos megjegyezni, hogy egy elem kijel6lésének a mentben
két valtozata van. Az egyik, amikor egy menipont a tobbi
elemtdl fluggetlendl kijel6lhetd. A masik az, amikor egy elem
kijelolése megsziinteti a tobbi mentpont kijelolését. Ez a
kilonbség nem mindig egyértelmld a képernybolvasot
hasznalok szamara. A képernybolvasd az egyik lehetfséget
,bejelolt”-ként adja meg, viszont a masik tipusu csoport
esetében a képerny6olvasdé nem jelzi a vizszintes vonalat a
csoport felett vagy alatt, vagy azt a tényt, hogy itt a be- és
kijelolés eltérd tipusardl van szo.

11.2 A meniisor hasznalata

A mendusor aktivalasahoz nyomjuk meg az Alt vagy az F10
gombot. Ez a fokuszt (kiemelten mutatva) a menisor elsé
menupontjara helyezi. A menusor egy vizszintes lista; ahhoz,
hogy a fokuszt a kovetkez6 menlipontra vigylk, hasznaljuk a
jobbra nyilat a jobbra tortén6 mozgashoz, a balra haladd
mozgashoz pedig nyomogassuk a balra nyilat. A menisor
korkoros, vagyis ha az utolsé menltponton allva megnyomjuk
a jobbra nyilat, akkor visszajutunk az els6 menipontra. Az
almenl kivalasztasahoz nyomjuk meg a le nyilat, Ekkor a



fokusz (kiemelten) a kivalasztott meni almenijének elsé
menulpontjara kerdal.

Néhany programban az Alt vagy az F10 megnyomasaig nem
jelenik meg a menisor a képernydn. Ez alapértelmezett
beallitas, amit megvaltoztathatunk.

A menlsor mindegyik menipontjahoz tartozik gyorsbillentyd,
ami aldhuzott betlként jelenik meg a képernyén. A
gyorsbillentylk néhany programban csak az Alt gomb
megnyomasa utan lathatdak (Id. a ,24.1 A Kezeléstechnikai
kozpont” ciml fejezetet, ami ismerteti, hogyan
valtoztathatjuk meg ezt a beallitast.).

A gyorsbillentylk nagyon gyakran az adott almeni vagy
menlipont kezdbbetdi, és tobbnyire egyediek. Példaul sok
menlinek van Fajl és Formatum menlpontja. A Fijl
gyorsbillentydje lesz az F, igy tehat nem lehet a Formatumnak
is F a gyorsbillenty(i-jelzése, ezért helyette az O hasznalatos.

Ha a fokusz a menlisoron van, és megnyomjuk a menlpont
gyorsbillenty(jét, akkor megnyilik annak a meninek az
almenije, és a fokusz annak elsé elemére keriil. Ha nincs a
fokusz a menusoron, akkor is hasznalhatjuk az adott
menlUpont gyorsbillentyljét az Alt gombbal egyitt
megnyomva. Ekkor megnyilik az almendi, és a fokusz ennek az
els6 elemére kerul. Példaul, az Alt + F a Fajl almeniit, az Alt +
O pedig a Formatum almenit nyitja meg.



11.3 Az almeniik hasznalata

Amikor megnyilik egy almend, a fékusz a menu elsé elemén
van. A fel és le nyil megnyomasaval mozoghatunk a
fugglbleges listaban. A menuk korkorosek, tehat ha egy, a
menu aljahoz kozeli elemet kerestink, a fel nyillal gyorsabban
megtaldlhatjuk, mint a le nyillal. Megjegyzés: ha egy almenii
nyitva van, elfedi a munkatertleten talalhaté informacidk egy
részét.

Az almenli minden eleméhez tartozik gyorsbillenty(i, amelyet
az adott elem kivalasztasahoz hasznalhatunk, ha nyitva van az
almend.

A menlpontoknak 6t tipusa van. Az Enter lenyomasaval
barmelyik tipust aktivalhatjuk, az pedig, hogy ez utan mi
torténik, attol fligg, hogy melyik tipusba tartozik az adott
menlUpont a lehetséges o6t kozil. A menu gyakran lathaté
formaban kozli, mi varhaté a mentpont kivalasztasakor. Az
adott példakat a 10. abra mutatja:

Azonnali miivelet: a menlpont ezen tipusahoz nem
kapcsolddik vizualis eligazitas. Az aktivalasa utan azonnal
végbemegy az adott miovelet a felhaszndlé tovabbi
beavatkozasa nélkil. Példa: Kilépés.

Almenii: a menlpont jobb oldalan talalhato, jobbra nézé nyil
alaku jel arra utal, hogyha azt a mentelemet kivalasztjuk,
akkor a jobb oldalan egy fligg6leges almenu fog megjelenni. A
képernybnagyitd alkalmazasok arra torekszenek, hogy a
menlipont elejét, a cimkét teljesen mutassak. Ez azzal jar,
hogy a nyil alaku jel nem mindig |athaté. Példa: Bongész8sav.



Parbeszédpanel: ha harom pont kdveti a mentpont szovegét,
az arra utal, hogy a menlipont kivalasztasakor megnyilik egy
parbeszédpanel. Példa: Megjelenitendd részletek.

A be- vagy kikapcsolastdl fiiggetlen meniipontok: néhany
menupontnal valtozhat, hogy be van-e kapcsolva (be van-e
jeldlve), vagy ki van kapcsolva (nincs bejelolve). Ezeknek a be-
vagy kikapcsolasa fliggetlen a meni tobbi mentpontjatdél. Ha
bekapcsolt allapotban van, ezt a mentpont bal oldalan pipa
jelzi. Ha nincs bepipalva, az azt jelenti, hogy az a menupont
nincs bekapcsolva. Az ilyen tipusu elem kivalasztasakor
valtogatunk a be- és a kikapcsolt allapotok kozott. Példa:
Allapotsor, amely jelenleg bekapcsolt allapotban van.

A be- vagy kikapcsolastdl filiggd meniipontok: néhany
menupont csoportot alkot, amelyb6l egy (és csakis egy)
elemnek bekapcsolt allapotban kell lennie. Ha bekapcsolt
allapotban van, egy kor alaku jel (golyd) mutatja ezt a bal
oldalon. A jel hidnya azt fejezi ki, hogy nincs bekapcsolva az
adott elem. Ha olyan elemet valasztunk ki, ami jelenleg
kikapcsolt allapotban van, akkor a kivalasztas altal
bekapcsoljuk, az eddig bekapcsolt elemet pedig kikapcsoljuk.
Ha olyan elemet valasztunk ki, amely eddig is be volt
kapcsolva, akkor nem torténik semmi. Példa: a nyolc opcié az
Extra nagy ikonok és a Tartalom kozott a Részletek jelenleg be
van jeldlve.

AlmenU esetén ennek a tipusnak a kivalasztasa nem zarja be a
menulrendszert. A masik négynél viszont a menlpont
kivalasztasa bezarja azt, és végrehajtja a kért milveletet.
Példaul a fent részletezett meniben, ha az Allapotsor
menupontot bejeloltik, és lenyomtuk az Entert, mikdzben
ezen az opcidn van a fokusz, ez megsziinteti az Allapotsor



megjelenitést, és bezarja a menirendszert. Ha ismét
megnyitjuk a Nézet almeniit, a pipa nem lathato az Allapotsor
menlupont mellett.

11.4 Gyorsbillentyiik

A menupontok egy részéhez gyorsbillentyd is tartozik, igy a
menurendszer haszndlata nélkil is kivalaszthatjuk a
hozzatartozd funkciot. Példaul a programok bezarasanak
egyik modja, hogy megnyitjuk a Fajl menut, és kivalasztjuk a
végén taldlhatd Bezaras vagy Kilépés menltpontot. Ugyanezt
érjik el az Alt + F4 billenty(paranccsal is.

A legtobb programban elmenthetjik munkankat a Fajl meni
megnyitdasa utan a Mentés menltpont kivalasztasaval.
Alternativat jelent a Ctrl + S billentylparancs alkalmazasa.

Néhany gyakran haszndlt billentyliparancs megtaldlhatd a
menlk nagy részében, a menuk felfedezésekor rajuk fogunk
ismerni. Fontos tudni, hogy ezeken kivil mas
billentylparancsok is l|éteznek, a ,Gyorsbillentylk” cimd
részben ismertetink szamos, a Windowsban hasznalt
billentylparancsot.

11.5 Sziirkeével jelolt vagy kikapcsolt meniipontok

Néhany esetben a menlupontok ,nem elérhetéek”, ,szirkével
jeloltek”, vagy ,ki vannak kapcsolva”. Ez azt jelenti, hogy az a
szolgaltatas vagy beallitas, amelyre vonatkoznak, a jelenlegi
helyzetben nem érhet6 el. A szurkével jelolt kifejezés arra
utal, hogy ezeknek a menutpontoknak a szine sokkal kdzelebb
all a szurke hattérhez, mint az alapértelmezetten



megjelenitett menupontoké. Példaul a 10. dbran az Ugras
menl El6re menilpontja jelenleg nem elérhet6. Mas
helyzetekben viszont elérhet6 és kivalaszthatd lehet ez a
menupont.

11.6 A menii aktivalasanak megszakitasa

Ha a fékusz a menirendszer valamelyik elemén van, akkor az
Alt billentyi megnyomasaval barmikor eltavolithatd onnan.
Ekkor a menlpontok aktivalasat megszakitjuk, minden
almenlt bezdrunk, és visszakerul a fokusz oda, ahol a meni
megnyitasa el6tt dolgoztunk a gépen. Mas széval az Alt
valtogomb. A fokusz pozicidjat valtogatja a menlrendszer és
az aktiv alkalmazas kozott.

Ha a menilrendszerben egy szintet vissza akarunk lépni,
példaul ha be akarjuk zarni a jelenlegi almenut, és vissza
akarunk térni a mentisorra, nyomjuk meg az Esc billenty(t. Ha
a fémenuben vagyunk, akkor az Esc megnyomasa a Windows
eltavolitja a fokuszt a menlrendszerrdl.

11.7 A rendszermenii

A legtobb  programablaknak van rendszer- vagy
kezeléséhez tartalmaz menupontokat. A rendszermenit
egérrel a cimsor baloldali ikonjara torténd kettds kattintassal
érhetjuk el, Dbillentylzetr6l pedig az Alt + Szoékoz
megnyomasaval aktivalhatjuk.



A tamogatd technikak altalaban akkor hasznalhatéak a
legjobban, ha az ablakok teljes méretlire vannak allitva. A
rendszermenu hasznalata hagyomanyosan gyors modja a
teljes méretre allitasnak. A Windows 7 gyorsbillentylket
vezet be a rendszermeni menlpontjaihoz. Egy tipikus
rendszermenu a kdvetkezGket tartalmazza:

El6z0 méret: egy teljes méretlre allitott ablakot kozepes
méretlire, a teljes és a kis méret kozottire valtoztat.
(Windows billenty( + le nyil).

Athelyezés: megvaltoztatja az el6z6 méretire allitott ablak
helyét.

Méret: felnagyitja vagy kicsinyiti egy el6z6 méretire allitott
ablak méretét.

Kis méret: leteszi a talcara az ablakot (a Windows gomb + le
nyil el6z6 méretre allit egy nagyméretl ablakot vagy
kisméret(ivé allit egy el6z6 méretdre allitott ablakot).

Teljes méret: felnagyit egy el6z6 méretire allitott ablakot,
amely igy a talca kivételével betdlti az egész képernyét.
Bezaras: bezdrja a programot (Alt + F4, ez a
billenty(ikombinacié a Windows Vistaban is m(kodik.)

11.8 A helyi meniik

A Windows sok eleméhez tartozik helyi meni, amely olyan
m(iveletek menupontjait jeleniti meg, amelyek
végrehajthatdk, ha a fokusz az adott objektumon van. A jobb
egérgombbal torténd kattintassal vagy a Shift + F10
billentylparanccsal jelenithet6 meg. A billentylizetek gyakran
tartalmaznak egy billentylit a helyi menli el6hivasara, ez
tobbnyire a székoztél jobbra a harmadik gomb. Ebben a
konyvben ezt a billentylt helyi menli gombnak nevezzik,



habar a képernybolvasdk gyakran eltéréen utalnak ra, példaul
menligombként emlitik.

A helyi menu jobbegér-menuként is ismert, masik elnevezése
az ,ikonmenl”, ,alkalmazasok” meni és a ,tulajdonsagok”
mendu.

Bizonyos korilmények esetén a Shift + F10 billentylparancs
révén tobb opciot érhetlink el, mint a helyi meni gombjaval.
Az egérhasznalok szamara a jobb egérgombbal torténd
kattintas a helyi meni gomb megfelelje. A Shift lenyomasa a
jobb egérgombbal torténd kattintas kozben pedig
ugyanazokat az opciokat teszi elérhetévé, mint a Shift + F10
megnyomasa.

A helyi menli az adott elem melletti fliggbleges listaként
jelenik meg. El6fordul, hogy a meni el6hivasakor a fokusz a
menl egyik elemén sem all, amig meg nem nyomjuk a le
nyilat. Ett6l eltekintve a helyi menl ugyanugy hasznalhatd,
mint barmelyik masik mend.

A helyi meniirdl szélé alabbi informacidk bemutatjak, hogy
milyen hasznos lehet annak hasznalata kilonbo6zé
helyzetekben:

Szerkesztési teriilet: a WordPadben, a szerkesztéssel és a
formazassal kapcsolatos informacidkat tartalmazza. Ezek a
menlUpontok megvaltoztak a Windows Vista és a Windows 7
kozott.

Asztali fajl ikon: a fajlok megnyitasahoz és szerkesztéséhez
tartalmaz parancsokat (ezek tébbnyire megegyeznek, de nem
minden esetben). A fajlok masolasat teszi lehet6vé az asztalra



vagy egy cserélhetd lemezre. Hasznalataval atnevezhet6ek a
fajlok, illetve tovabbi informacidt nyujt a tulajdonsagaikrél, pl.
fajltipusrél, a méretr6l, a fajl létrehozasanak és
maodositasanak datumarodl. A programok egy része a telepités
utan beépill a helyi mentbe, példaul a legtobb virusirtod
program hozzaad egy elemet, hogy lehetévé tegye a fijl
vizsgalatat.

Asztali program ikon: hasonlé menipontjai vannak, mint a
fajl ikonnak, viszont a programnak a Start menlbe torténd
rogzitéséhez és rendszergazdaként torténd futtatasahoz is
tartalmaz lehet6ségeket. (Id. a ,29 A felhasznaldi fiokok”
cimd fejezetet.)

Windows 7: az asztal programikonjai tartalmaznak olyan
lehet&séget, amellyel a program rogzithetd a talcara.

A Windows Vista talcaja: ha nincsenek futd programok a
talcan, a helyi meni lehetévé teszi mas eszkoztarak be- és
kikapcsolasat, a Feladatkezel6 megnyitasat, a talca rogzitését,
valamint a talca tulajdonsagai parbeszédpanelének
megnyitasat.

A Windows 7 talcaja: a talca helyi menije a fokusznak az
orara vitelével érhetd el. Az dra az értesitési teruleten
talalhato. Ez a helyi menli majdnem azonos a Windows Vista
talcajanak helyi menujével, viszont tartalmaz két kiegészit6
elemet a ,Datum és idG bedllitdsa”-t és az , Ertesitési ikonok
testreszabasa”-t.

Windows Vista: az éranak az értesitési terlileten ugyanaz a
helyi menlje, mint a Windows 7-ben, viszont nem
testreszabhatdak az értesitési ikonok, amig nem jeloltiik be a
Nem aktiv ikonok elrejtése funkcidhoz tartozé jelol6négyzetet
a talca tulajdonsagainak beallitasara szolgald panelen.



Start menii: egy kilonlegesen hasznos eleme van, a
Tulajdonsagok, ami megnyitja az A talca és a Start menu
tulajdonsagai parbeszédpanelt, ahol fontos beallitasokat
valtoztathatunk meg. Bévebben errél a parbeszédpanelrél Id.
a ,,34 A Windows 7 testreszabdasa” cimd fejezetet.

12 A meniiszalag

A menuszalag a programok uj fellilete, jorészt helyettesiti a
menuket és az eszkdztarakat. A Microsoft Office 2007-ben
vezették be, a Windows 7-ben a WordPadben és a Paintben
jelenik meg. A szalagfelllettel mikodé programok esetében
nincs mad a szalagfelillet kikapcsolasara vagy visszatérésre a
hagyomanyos menturendszerhez. Habar léteznek olyan kilsé
fejleszt6ktdl szarmazd alkalmazasok, amelyek ismét bevezetik
a menurendszert, ezek nem hasznalhatdak billentylzettel. A
szalagfellilet a jov6ben valdszinlileg széles korben el fog
terjedni a Windows tovabbi verziéi vagy mas alkalmazasok
révén, igy érdemes megismerni. A WordPad szalagfellletét a
9. dbra szemlélteti, viszont itt taldlhatd ennek a részletes
leirasa.

A szalag harom részbdl all:

Felso0 szalag: a cimsor alatt jelenik meg, az alkalmazas
gombjat, a flileket és a sugd ikonjat tartalmazza. Fontos
megjegyezni, hogy a Microsoft a ,tab” sz6t valasztotta annak
kifejezésére, hogy a képernyén valami elhelyezkedik a
szalagfelllleten; ezt a kifejezést ne tévesszik Ossze a Tab
billentylvel. A fulek ugyanazt a szerepet toltik be, mint az
almenik a menlrendszerben; ezek fogjak Ossze a



menlUpontokat. A WordPadben a fillek mindig ugyanugy
kertlnek kijelzésre, de az 6sszetettebb programokban, pl. a
Microsoft Wordben, a fokusz helyétél fliggben valtozhat a
megjelenités. Példaul, ha a fékusz egy tablazatban van, a
Tervezés és az Elrendezés fiilek, amelyek a tablazatok
szempontjabol jelentés kiegészito menlpontokat
tartalmaznak, a menuszalag fels6 részén talalhatdak.

Also szalag: a meniszalag fels6 része alatt jelenik meg,
csoportokra osztott parancsikonokat tartalmaz, ez felel meg a
menlUpontoknak. Az, hogy mely parancsok lathatdak, attol
fugg, melyik fulet valasztottuk ki a menuszalag fels6 részén.
Sok parancsikonnak nincs szoveges cimkéje.

Gyorselérési eszkoztar: a cimsor bal oldalan jelenik meg, a
gyakran hasznalt parancsikonokat tartalmazza, amik a
billentylzet vagy az egér hasznalataval gyorsan elérhetéek.
Ezeknek soha nincs szoveges cimkéjlk.

12.1 A meniiszalagban torténé mozgas alapjai

A menlszalagban a billentylizettel torténd navigalashoz
nyomjuk meg az Alt gombot, hogy a fékusz a fels6 szalagra
kertljon, majd hasznaljuk a nyil billentyliket és a Tabot, vagy
alkalmazzuk a kés6bbiekben ismertetett
billentyldkombinacidkat.

Nyil billenty(k és Tab: nyomjuk meg a balra és jobbra nyilat a
fiulek és a gombok kozotti mozgashoz a felsé szalagon.
Hasznaljuk a Tab billenty(it a fokusz korbeviteléhez az also
szalagon |év6 parancsok, a gyorselérési eszkoztar, az
alkalmazasok menul, majd vissza, a fels6 szalagon lévé ful



kozott. A Shift + Tab billentydkombinacioval az ellenkezé
iranyba mozoghatunk. A Ctrl + jobbra nyil és a Ctrl + balra nyil
hasznalataval is eljuthatunk a kovetkez6 vagy az el6z6 csoport
els6é parancsahoz. Fontos megjegyezni, hogy a nyil billentydk
onmagukban valé hasznalata az alsé szalagon torténd
tajékozdédasnal két okbdl is nehézséget jelenthet. Egyrészt
azért, mert a parancsok nem sorban vagy oszlopban
helyezkednek el, masrészt pedig azért, mert néhany parancs
lehetbveé teszi a szerkesztést, és ha a fokusz eléri ezek egyikét,
ott ragad a parancson belil. Ha a fokusz az alkalmazas
gombjan all, nyomjuk meg a sz6kdzt a menli megnyitasahoz
vagy nyomjunk Shift + Tabot a gyorselérési eszkoztarra
torténd eljutashoz. A gyorselérési eszkdztar vizszintes listaban
jelenik meg. A mentpontok némelyike osztott gomb, errdl a
,13.5.7 Gombvariacidok” cimd fejezetben irunk részletesen. Ha
a fokusz a Sugdéd gombon all, nyomjuk meg a székozt a
hozzatartozd menirendszer megnyitasahoz.

Billentylikombinacidk: a menuszalagban a gyorsbillenty(khoz
hasonld rendszer hasznalatos a flilekhez és parancsokhoz
torténé gyors eljutashoz. Ezek egy vagy két betd
kombinacidjabdl allnak. Ha az Alt gombot hasznaljuk a
menulszalagba torténd eljutdshoz, a fels6 szalag és a
gyorselérési  eszkoztar  billentylkombinacioi  el6ugrd
ablakként jelennek meg. Ha a fels6 szalag egyik
billentyldkombinacidjat hasznaljuk, az alsé szalag mutatja a
filhdéz tartozd parancsokat, és megjelennek a fll
parancsaihoz és csoportjaihoz tartozdo kombinacidk. Ha az
Alkalmazasok menu billentydkombinaciojat  hasznaljuk,
megnyilik a mend, és megjelennek a mentpontokhoz tartozo
kombinacidok. Ha a nyilat vagy a Tab billenty(t hasznaljuk,
eltinnek a billentykombinaciok. A gyorsbillenty(iktdl



eltéréen a billentyllkombinacidk egyaltalan nem vagy csak kis
mértékben kapcsolddnak annak a parancsnak vagy fiilnek a
nevéhez, amelyre vonatkoznak, ezaltal nehézséget jelent
megjegyezni ezeket.

Hasznalhatjuk az Alt gombot és a fels6 szalag
billentylikombinacidéit a fulre vagy a menihoz torténd
kozvetlen eljutashoz. Példaul az Alt + F a WordPadben az
alkalmazas gombot aktivalja. (Ez az a gomb, ami aktivalaskor
megnyitja a fajlmdlveletek mendijét.)

12.2 Tovabbi tudnivalok a meniiszalagrol

Ha a WordPad ablaka nincs teljes méretlre allitva,
megtorténhet, hogy nem fér ra a menuszalag 6sszes parancsa
a képernydre. Ebben az esetben a szalag képes 6sszehuzni és
csoportositani a parancsokat. Ezzel egy id6ben a
billentylkombinacidok is megvaltoznak. Annak érdekében,
hogy ezt elkeriljik, allitsuk teljes méretlre a WordPad
ablakat.

A menlszalag szinte minden parancsa olyan gomb vagy
menligomb, amely a sz6kbdzzel vagy az Enterrel aktivalhato.
Van néhany kombinadlt listamez6, ahol a le nyil
megnyomasaval értéklistat kapunk, vagy begépelhetjik a
mez0 értéket. Vannak jelol6négyzetek is, amik bejeldlése és a
bejelolés megsziintetése a szokozzel valtogathatd. Ezek
ugyanolyan vezérlGelemek, mint amelyek a
parbeszédpaneleknél el6fordulnak. Ezeket a kovetkezd
fejezetben ismertetjuk.



Amikor a szalagfeliileten aktivalunk egy parancsot,
el6fordulhat, hogy ennek eredményeként megnyilik egy
almenu, lista vagy parbeszédpanel, amely tovabbi
menlUpontokhoz vezet, vagy azonnal elvégez egy miveletet,
és a fokusz visszakerll a munkateruletre.

A menuszalag gyakran hasznalt tulajdonsagait hozzaadhatjuk
a gyorselérési eszkdztarhoz a helyi meniiken keresztiil. Ha a
fokusz a szalag egyik parancsan all, nyomjuk meg a helyi
menl gombjat, és valasszuk a Felvétel a gyorselérési
eszkoztarra parancsot. A gyorselérési eszkoztar elemeinek
helyi menui lehetévé teszik, hogy eltavolitsuk ezeket az
elemeket. A gyorselérési eszkoztar elsé kilenc eleméhez
billenty(ikombinacio is tartozik. Az els6 elem az Alt + 1, a
masodik az Alt + 2 billentylkombinacidval aktivalhaté. A
masodik kilenc elsé eleme az Alt + 09, az utolso pedig az Alt +
01 kombinacioval aktivalhato.

Ha megismertik a fels6 szalag és a gyorselérési eszkoztar
billentyldkombinacidit, az Alt billenty(vel egyitt hasznalhatjuk
ezeket, hogy kozvetlenil egy fllre vagy menlire mozgassuk a
kurzort, vagy aktivalhassuk a gyorselérési eszkoztar
valamelyik ikonjat.



13. Utmutato a parbeszédpanelek
hasznalatahoz

13.1 A parbeszédpanelek alapjai

A parbeszédablak vagy parbeszédpanel olyan kis ablak, ami
ideiglenesen jelenik meg, és az altalunk éppen hasznalt
funkcioval kapcsolatos paramétereket, adatokat tartalmazza.
Ezen paraméterek nagy része alapvet6 fontossagu a feladat
sikeres és pontos elvégzéséhez.

Ha egy parbeszédpanel meg van nyitva, akkor az az aktiv
ablak, és nem tudunk tovabblépni, amig nem valasztottunk az
OK vagy a Mégse gombok kozil. Az OK azt jelenti, hogy az
altalunk valasztott beallitasokkal folytatjuk a tevékenységet,
és bezarjuk a parbeszédablakot. A Mégse gomb azt
eredményezi, hogy a parbeszédablak a nélkil zarul be, hogy a
valtoztatasok életbe |épnének. Ha ugy prébaljuk meg
folyatatni a program ablakaban megkezdett tevékenységet,
hogy a parbeszédpanel megnyitva marad, akkor hangjelzést
kapunk, ami jelzi, hogy el6bb be kell zarni azt.

A parbeszédpanelek az informaciok kivalasztasara vagy
begépelésére alkalmas vezérl6elemeket tartalmaznak.
Ezeknek a vezérl6elemeknek harom fontos tulajdonsaguk
van:

Cimke: a vezérl6elemek cimkét is tartalmaznak, hogy tudjuk,
mire valo az elem.

Tipus: kilonb6z6 tipusu vezérl6elemek léteznek, amelyek
segitségével kilonb6z6 moddokon lehet megadni a kért
informaciot. Példaul ha egy opciét be és ki lehet kapcsolni,



akkor a hasznalt vezérl6elemet jel6lénégyzetnek hivjuk (kis
négyzet, ami pipat vagy egyéb jelet tartalmaz, ha
kivalasztottuk az opcidt, kiilonben lres). Ha tébb opcid kozil
egyet kell vdlasztanunk, akkor a hasznalt vezérl6elemet
listanak nevezziik. Ha be kell gépelnilink valamit, példaul egy
fajlnevet, akkor szerkesztémez6t hasznalunk. Az, hogy hogyan
kezeljik a vezérl6elemet, annak tipusatol flgg, a tipusokat a
kovetkezd fejezet irja le.

Allapot: egy jel6lénégyzet vagy be vagy ki van kapcsolva.
Kizardlag ez a két allapot lehetséges jel6l6négyzet esetén.
Ehhez hasonldan egy szerkesztémezd Ures vagy kitoltott (ha
tartalmaz valamit).

Amig nem ismerjuk meg egy elem aktualis allapotat, nem
fogjuk  tudni eldonteni, hogy szlikséges-e ennek
megvaltoztatasa.

Azokat a parbeszédpaneleket, amelyeknek az a feladatuk,
hogy tajékoztassanak benninket valamirdl, példaul arrél,
hogy nincs papir a nyomtatdban, Gizenetablakoknak nevezziik.
Ezek tobbnyire az lizenet szovegét valamint az OK és a Mégse
gombot tartalmazzak az Gzenetablak bezarasahoz.

Ha megtanultuk, hogyan tajékozodhatunk a
parbeszédpanelek kozott, és hogyan hasznaljuk
vezérl6elemeiket, szinte minden programban képesek
leszlink hasznalni azokat.



13.2 A parbeszédpanelek hasznadlata

13.2.1 Fokusz

Ha egy parbeszédpanel megnyitasra keril, az lesz az aktiv
ablak, és a fokusz annak valamelyik vezérl6elemére keril. A
fokusz kijelzésének maddja a vezérl6elemtdl fliggben valtozik;
pontozott vagy folyamatos vonalak, villogd kurzor, kiemelt
szoveg és grafikak is haszndlatosak. A beallitasok
megadasahoz vagy megvaltoztatasahoz a hozzajuk tartozo
vezérl6elemekhez kell mozgatnunk a fékuszt.

A fékusz a Tab nyomogatasaval vezérlGelemrdél vezérlGelemre
mozgathatd. A vezérl6elem gyorsbillentyljének és az Alt
gomb egyidejd megnyomasaval a fokusz kozvetlenil a kivant
elemre mozgathaté. A gyorsbillenty(ik leirdasa lejjebb
olvashaté.

13.2.2 A Tab billentyd

A Tab billentyd lenyomasaval az aktudlis vezérl6elemrdl a
kovetkez6re mozgatjuk a fokuszt. A sorrendet, amelyben a
fokusz a vezérl6elemek kozott mozog, tabsorrendnek
nevezzik. Optimalis esetben a tabsorrend a parbeszédpanel
osszes vezérl6elemét tartalmazza, ezzel lehet6veé teszi az azok
kozotti logikus, a képerny6n torténd megjelenésiiknek
megfelel6 haladast, ez azonban nem mindig van igy.

Ha a parbeszédpanel utolsd vezérl6elemén Tabot nyomunk,
visszakerilink az els6 vezérl6elemhez. A Shift + Tab
hasznalataval forditott sorrendben haladhatunk.



13.2.3 A gyorsbillentylik

Rendszerint a parbeszédpanel 0sszes vezérl6eleméhez
tartozik gyorsbillentyli, ez a cimke valamelyik alahuzott
betlije. Az Alt és a vezérl6elem gyorsbillenty(ijének egyuttes
lenyomasa a vezérl6elemhez mozgatja a fokuszt. Azon
gombok és jelol6négyzetek esetén, amelyekkel miiveletet
hajthatunk végre, a gyorsbillentyl lenyomasaval a jeloltség
valtoztathato vagy a gomb aktivalhato.

13.3 Vdltoztatasok végrehajtasa, az OK vagy a
Mégse gomb kivalasztdsa

Ha megvaltoztattunk egy vezérlGelemet, a Tab billentyd
lenyomasaval a kovetkez6 vezérl6elemre Iéphetliink. A
valtoztatasok érvényben maradnak az OK vagy a Mégse gomb
kivalasztasaig. Az OK gomb hatasara a rendszer megjegyzi a
valtoztatasokat, a Meégse gomb lenyomasa esetén pedig
bezarddik a parbeszédpanel a valtozasok megjegyzése nélkdl.
Néhany parbeszédpanelnek van egy harmadik gombija is, ezt
Alkalmaz gombnak nevezziik. Ezzel a gombbal elmenthetjiik a
valtoztatasokat, viszont nyitva marad a parbeszédpanel, igy
tovabbi valtoztatasokat hajthatunk végre.

13.4 Kisziirkitett vagy letiltott vezérléelemek

El6fordulhat, hogy bizonyos vezérl6elemek éppen nem
relevansak, ezért nem érhetéek el. Ekkor a vezérl6elem szine
a hattér szinéhez lesz hasonld, ami alapértelmezetten szlirke,
ezért gyakran ,kiszirkitett”-ként utalnak erre az allapotra.



llyenkor a vezérl6éelem nem valaszol az egérrel torténd
kattintasra, és a tabsorrend sem tartalmazza.

A nem elérhet vezérl6elemek célja, hogy megakadalyozzak a
felhasznaldt az adott adathelyzetben nem értelmezett
mUveletek végrehajtasaban. Példaul sok programban van
olyan parbeszédpanel, ahova begépelhetiink egy sz6t, majd a
Keresés gomb lenyomasaval rakereshetlink arra a széra. A sz6
begépeléséig nem elérhetd a Keresés gomb.

Mivel a kiszurkitett vezérl6elemek nincsenek benne a
tabsorrendben, a Tabbal torténé lépkedés soran nem kerdl
rajuk a vezérlés, igy tudomast sem szerzlink a |étezésikrél. A
képernybolvasd programokban van olyan parancs, amelynek
hatasara a program felolvassa az egész ablak tartalmat,
ilyenkor felolvasasra kerlilnek a kikapcsolt vezérlGelemek is.

13.5 Az alapvetoé vezérloelemek

Ez a fejezet az alapvetd vezérl6elemeket és azok hasznalatat
ismerteti. Fontos megjegyezni, hogy egy parbeszédelem
szamos vezérl6elemet tartalmazhat attél fliggéen, hogy
milyen dontéseket kell meghoznunk egy bizonyos feladat
végrehajtasahoz, ahogyan ezt a ,21. abra: Egyszeri
parbeszédpanel: a Keresés parancs a Jegyzettombben” és a
,31. abra: A talca és a Start mend tulajdonsagai”
parbeszédpanelek is szemléltetik.



13.5.1 A szerkesztémezo (vagy szovegdoboz vagy
beviteli mez6)

Mi is az a szerkesztomez6? Ld. a 11. dbrat. A szerkesztémez6
olyan terilet, ahova szoveget vagy szamokat gépelhetiink be,
példaul azt a szét, amit a dokumentumon belil kerestnk.

Feresendd: | boldogsag|

11. dbra: A szerkesztémez6 (Id. a 13.5.1 fejezetet)

A 11. abra leirasa: Ehhez hasonl6 szerkesztémez6 jelenik meg
a WordPad parbeszédpanelében a keresési feltétel
meghatarozasakor. A Keresendd cimke a szerkesztémez6 bal
oldalan talalhatd, a gyorsbillentylije az R. A felhasznal6 a
,boldogsag” szot gépelte be. A kurzor fliggbleges vonalként
jelenik meg a sor végén. (A leiras vége.)

Hogyan hasznadljuk a szerkesztomez6t? Amikor a fdékusz a
szerkesztémezlre kerul, az lehet Ulres, vagy tartalmazhat
szoveget. Ha Ures, akkor a kurzor a bal oldalon jelenik meg,
ilyenkor a billenty(izeten talalhatd bet(ik, szamok és irasjelek
hasznalataval gépelhetlink be széveget. Ha a szerkesztémez6
tartalmaz szoveget, akkor az altaldban ki van jeldlve. Ujabb
szoveg begépelésével felllirhatjuk a szerkesztémez6ben
talalhatd szoveget, vagy megsziintethetjik a szoveg
kijelolését, és a Home gomb megnyomasaval a szoveg elejére
ugorva, a nyilakkal mozogva karakterenként valtoztathatunk a
szovegen. A Del gomb hasznalataval a kurzortdl jobbra |évé
karaktert torolhetjik, a BackSpace segitségével pedig a



kurzortdl balra elhelyezkedd karaktert tavolithatjuk el, illetve
egyszerden begépelhetjik az Uj szoveget. A
szovegszerkesztésr6l bdévebben Id., a ,15 Navigacido a
szovegben és egyszer( szerkesztési feladatok elvégzése” cim(
fejezetet.

Ha befejeztiik a kivant szoveg begépelését, a Tab billenty(vel
tovabbléphetiink a kovetkez6 vezérl6elemre. A Windows meg
fogja jegyezni z altalunk begépelt szoveget. El6fordulhat,
hogy a szerkesztémez6be csak korlatozott hosszusagu
szoveget irhatunk be, vagy csak bizonyos tipusu karaktereket,
példaul szamokat lehet bevinni. Ha olyan karaktereket
préobalunk begépelni, amelyeket nem fogad el a
szerkeszt6mezd, példaul betlket irunk szamok helyett, akkor
kétféle valasz érkezhet. Az egyik, hogy az érvénytelen beviteli
elem nem jelenik meg a szerkesztémez6ben. A masik
lehet6ség, hogy megjelenik, amit begépeltiink, de amikor
lenyomjuk a Tabot a vezérl6elemrdl torténd elmozdulashoz,
hibalizenetet kapunk. A hibalizenetet bezarasat kovetben a
fokusz visszakeril a szerkesztémezbre, hogy javitani tudjuk a
hibat.

13.5.2 A listamez6 (vagy legordiil6 listamezd)

Mi is az a listamez6? Ld. a 12. és a 13. dbrat. A listamezé6
elemeket sorol fel, amelyek kozil valaszthatunk egyet,
példaul kivalaszthatjuk a papirméretet a nyomtatashoz. A
listamez6k altalaban léptetheté mezbk, vagyis lefelé mutato
nyil jelzi a jobb oldalukon, hogy tobb elemet is
megtekinthetlink; a nyilra torténd kattintas megnyitja a
tovabbi elemeket tartalmazd listat. A listak sok elemet



tartalmazhatnak, ha nem fér el az 6sszes elem a képernydn,
akkor a lista jobb oldalan gorget6sav jelenik meg.

téret: |,.i-.,4 B |

12. abra: A listamez6 becsukott allapotban (Id. a 13.5.2
fejezetet)

A 12. abra leirdsa: Ez a listamez6 a papirméret kivalasztasakor
jelenik meg WordPad dokumentumokban. A Méret cimke a
szerkesztémezd bal oldalan taldlhato, a gyorsbillentydje az M.
Jelenleg csak egy listaelem lathato, az ,A4”, és egy pontozott
vonal van az elem korul, ami azt jelzi, hogy ezen a mezbn van
a fékusz. Le nyil latszik a jobb oldalon, ami azt fejezi ki, hogy
tobb lehet6ség kozil valaszthatunk. Az ilyen listamez6t
becsukott allapotban lévé listamezének nevezzik. (A leirds
vége.)

t&ret; [,.-_*.,4 - ]
10. bariték,
A3

13. dbra: A listamez6 nyitott allapotban (Id. a 13.5.2 fejezetet)

A 13. abra leirasa: Ez ugyanaz a listamez8, mint ami az el6z6
abran lathatd, viszont ezen az abran le van nyomva a le nyil,
hogy lathatd legyen a valaszthatd lehet6ségek listaja. Jelen
esetben harom sor latszik. Az ilyen listamez6t nyitott allapotu
listamezének nevezzik. (A leiras vége.)

Hogyan hasznaljuk a listamez6t? Nyomjuk meg az Alt + le nyil
billenty(t vagy az F4-et, hogy nyitott allapotba keriljon a



listamezd, és lathatéva valjon tobb eleme vagy az egész
tartalma, amelyben tobbféle mddon is navigalhatunk:

A fel-le nyilakkal: elemenként haladhatunk a listaban,
minden elemet akkor jeloliink ki, amikor a fokusz az elemre
kerul.

Page up/page down billentylikkel torténé mozgas: tobb
listaelemet ugrik at egyszerre. Ha a képernydn tiz elem
szerepel, akkor e parancs hatasara tiz elemet fogunk atugrani.
Home/End: a lista elsé vagy utolsd elemére Iépilink ezekkel a
parancsokkal.

Navigalas a kezdébetli alapjan: nyomjuk le az elem
kezd6betljét, hogy eljussunk az els8, azonos betivel kezd6dé
elemhez. Gyakran tobb karaktert is beirhatunk, hogy
megtaldljuk az elemeket, amelyek azzal a bizonyos
karaktersorral kezd6dnek.

Ezeket a tajékozddasi modokat vegyesen is hasznalhatjuk,
példaul egy hosszu listaban el6fordulhat, hogy a kezd6beti
alapjan torténd tajékozodast valasztjuk, majd a Page Down
vagy a le nyillal keresiink meg egy elemet. Ha tudjuk, vagy
sejtjuk, hogy az elem a lista végéhez van kozel, akkor nyomjuk
meg az End gombot, majd a fel nyilat, hogy az elemhez
jussunk.

Ha a keresett elemen van a fokusz, a Tab gombot lenyomva
|éphetink a kovetkez6 vezérl6elemre. A kijelolést megjegyzi a
rendszer, a kivalasztast kovetéen a listamez6 bezarul, és a
kivant elem lathato.



13.5.3 A kombinalt listamezo

Mi is az a kombinalt listamez6? Ld. a 14. abrat. A kombinalt
listamezd egy szerkesztémezd és egy listamez6 kombinaciodja.
Tobb létez6 elem kozll valaszthatunk, vagy egy Uj elemet is
begépelhetliink a szerkesztémezbbe. Egy kodzismert példa a
szoveg méretének — a betliméretnek — a kivalasztasa.

14. dbra: A kombinalt listamez6 (Id. a 13.5.3 fejezetet)

A 14. abra leirasa: Ez az dbra a betlméret opciodit jeleniti meg.
A Méret cimke a kombinalt listamez6 felett helyezkedik el, és
M a gyorsbillentylje. A kombindlt listamezd6 egy
szerkesztbmez6 a listamezd felett. A szerkesztémez6ben
szerepl6 érték kiemelten latszik. A listamez6 mas
betliméretek listajat is tartalmazza. A lista jobb oldalan Iévé
gordiil6sav mutatja, hogy jelenleg nem a lista dsszes eleme
lathatd. (A leiras vége.)

Hogyan hasznaljuk a kombinalt listamez6t? Hasznaljuk
ugyanazokat a navigacids |épéseket, mint a listamez6ben
torténd mozgaskor, vagy gépeljik be a megadni kivant
értéket. Ha elkezdjuk begépelni a mez6 értékét, és a listaban
talalhato olyan elem, amelynek betdit éppen gépeljik, akkor
az az adott elemet mutatja. Amikor kivalasztottunk egy



elemet a listabdl, vagy begépeltik az értéket, a Tab
lenyomasaval a kovetkez6 vezérl6elemhez juthatunk, a
rendszer megjegyzi azt, amit kivalasztottunk.

Ha hibas szoveget irunk be, példaul ha betit gépelink be,
amikor csak szamot lenne szabad (ahogyan azt a 14. dbran
|lathatd kombinalt listamezé is szemlélteti), a Tab
megnyomasakor hibatzenetet kapunk. A hibalzenetet
bezarasat kovet6éen a fokusz visszakeril a kombinalt
listamezbre, hogy javitani tudjuk a hibat.

13.5.4 A jelolénégyzet

Mi is az a jelol6négyzet? Ld. a 15. abrat. A jelol6négyzet egy
kis, kocka alaku mez8, amelyet egy opcid bejeldlésére vagy a
bejeloltség megsziintetésére hasznalunk. Példaul ha egy szo6t
kerestink egy dokumentumban, a jelol6négyzet bejelolésével
meghatarozhatjuk, lényeges-e, hogy nagy vagy kis bet(vel
szerepel a szovegben. A jel6lénégyzet cimkéje altalaban a
jelolénégyzet jobb oldalan taldalhaté. Ha a képernyén a
jelolénégyzetben van jel, akkor bejeldltik az opciét. Ha tres a
jelolénégyzet, akkor nincs bejeldlve a lehetdség.

A jelolénégyzetek opcioi fliggetlenek egymastol, tehat ki-
vagy bekapcsolhatjuk az egyiket anélkll, hogy az hatassal
lenne a tobbi beadllitasara.

Teligs szdval megegyezi

15. abra: Jel6l6négyzetek (Id. a 13.5.4 fejezetet)



A 15. dbra leirasa: A 15. dbra két olyan jelol6négyzetet mutat,
amelyek dokumentumon belluli szavak kereséséhez
kapcsoldodnak. Mindkét jel6lénégyzet jobb oldalan van a
cimke. Az els6 jelolénégyzet — aminek T a gyorsbillenty(je -
ures, ez azt jelzi, hogy nincs bejelélve. A masodik
jelolénégyzet — aminek N a gyorsbillentydje - korul pontozott
vonal talalhato, ez arra utal, hogy ezen a vezérl6elemen van a
fokusz. Ez a jelol6négyzet be van pipalva, ami azt jelzi, hogy
kivalasztottuk ezt az opcidt. (A leiras vége.)

Hogyan hasznaljuk a jel6lonégyzetet? Nyomjuk le a szokozt a
vezérl6elem be- vagy kikapcsolasahoz. Az Alt + <a
jelolénégyzethez tartozd gyorsbillentyld> lenyomasa oda
mozgatja a fokuszt, és megvaltoztatja a beadllitas el6z6
allapotat.

A programok egy része lehet6évé teszi azt is, hogy a
jelolénégyzetek koztes allapotban legyenek. Példaul a
Microsoft Word 2007-ben néhany jel6l6négyzetet a formazasi
tulajdonsagok be- és kikapcsolasahoz hasznalunk. Ha olyan
szoveget jelolink ki, amelyben egy bizonyos formazasi
tulajdonsag a kijelolés egy részénél fennall, mas részénél
viszont nem, akkor a jel6l6négyzet koztes allapotban lesz. A
sz0koz nyomogatasaval harom lehetOség kozott
valtogathatunk, ezek a kovetkez6k: bekapcsolas (a kijelolt
szoveg egészére vonatkozdoan bekapcsoljuk a formazast),
kikapcsolas (a kijel6lt szoveg egészére vonatkozdan
kikapcsoljuk a formadzast), koztes dllapot (ugy hagyjuk a
szOveget, ahogyan van, vegyes formatumban)



13.5.5 A valasztégomb

Mi is az a vdlasztogomb? Ld. a 16. dbrat. A valasztégomb
olyan lehet8ségeket jelenit meg, amelyek kozil pontosan
egyet valaszthatunk, példaul egy dokumentum
oldaltajolasanak a beallitasakor. A valasztogombok altalaban
fehér korként jelennek meg. A nem bejelolt valasztogombok
ures korokként latszanak, mig a bejeloltek fekete pottyot
tartalmaznak. Kizardlag a bejelolt valasztégombok jelennek
meg a tabsorrendben.

Tajolas

16. dbra: Valasztogombok (Id. a 13.5.5 fejezetet)

A 16. abra leirasa: Ezek a valasztogombok az oldaltajolas
kivalasztasakor haszndlatosak. A Tajolas vezérl6elem két
valasztogombot tartalmaz, mindkettének a jobb oldalan
taldlhaté a cimke. Az All6 valasztégomb gyorsbillentydje az L,
mig a Fekvé gomb gyorsbillentydje a K. Az Allé valasztégomb
be van jeldlve (a korben |évé potty jelzi ezt), ezen van jelenleg
a fokusz (ezt a pontozott téglalap mutatja a cimke korul.) (A
leirds vége.)

Hogyan hasznaljuk a valasztogombot? Amikor a fékusszal a
vezérl6elemre navigalunk, az a kijel6lt valasztégombra kerdul.
A fel és a le nyillal mozgathatjuk a fokuszt, és valtoztathatjuk
meg a bejeldlt valasztégombot. Kozvetlendil is kivalaszthatunk



egy valasztégombot az Alt + <a valasztégomb
gyorsbillentylje> megnyomdsaval.

13.5.6 A gomb (vagy parancsgomb vagy nyomégomb)

Mik is a gombok? Ld. a 17. abrat. A gombok téglalap alaku
teriletként jelennek meg, amiket meg Ilehet nyomni.
Aktivalaskor a mivelet azonnali végrehajtasat eredményezik,
példaul a parbeszédpanel bezarasat. A legtobb esetben a
gombok viszonylag kicsik, rovid cimkéjik wvan, amely
egyértelmlen meghatarozza a funkciéjukat. A Windows 7-
ben sokkal nagyobbak lehetnek a gombok, a cimkéjik jéval
tobb informacidt tartalmazhat. Szamos gombvariacio létezik,
ezeket a kovetkezd fejezetben ismertetjuk.

17. abra: Gombok (Id. a 13.5.6 fejezetet)

A 17. 3abra leirdasa: Harom gomb jelenhet meg a
parbeszédpanelen, ha ugy prébaljuk bezarni a programot,
hogy nem mentettik el a dokumentumot. Ezek a gombok a
kovetkez6k: Mentés — aminek a gyorsbillentydje az M -,
Elvetés — aminek a gyorsbillenty(ije az E, és Mégse (ehhez a
gombhoz nem mutat az abra gyorsbillenty(it). A pontozott
vonal a Mentés gomb cimkéje korul arra utal, hogy ezen van a
fokusz. A Mentés gomb korul kék vagy zold szin( ragyogas
talalhatd, ami jelzi, hogy ez az alapértelmezett gomb. Néhany
parbeszédelemen nem ragyog az alapértelmezett gomb,
viszont kék vagy z6ld konturja van. (A leirds vége.)



Hogyan hasznaljuk a gombokat? Ha a fokusz a gombon all,
akkor a szokéz megnyomasaval aktivalhatjuk azt. A
parbeszédelem egyik gombja az alapértelmezett gomb, ezt az
Enter lenyomasaval aktivalhatjuk. Ez azonban nem mikaodik,
ha a fdékusz masik gombon van, mert akkor az Enter
lenyomasaval azt a masikat aktivaljuk az alapértelmezett
helyett. A Mégse gombot, amely a valtoztatasok mentése
nélkil bezdrja a dokumentumot, az Esc billentyd
megnyomasaval is aktivalhatjuk. A gyorsbillenty(vel
rendelkez6 gombok esetében az Alt + <a gomb
gyorsbillenty(je> megnyomasara is megtorténik az aktivalas.

13.5.7 Gombvariaciok

A legtobb gombhoz muvelet tartozik, amely egyben be is zarja
a parbeszédablakot. Néhany gomb azonban ettdl kissé eltérd
modon mkodik.

Az Alkalmaz gomb lehet6vé teszi a valtoztatasok mentését a
parbeszédpanel bezardsa nélkil, ahogyan ezt a ,18.1 A
Mappa beallitasai... parbeszédpanel” cimi fejezetben is latni
fogjuk. Az Alkalmaz gomb csak akkor érhet6 el, ha a
parbeszédpanel nem mentett valtoztatasokat tartalmaz.

Ha egy gomb cimkéje harom ponttal végzédik, akkor a gomb
megnyomasara parbeszédpanel jelenik meg. Bizonyos
gomboknak az a funkcidja, hogy a parbeszédpanel extra
vezérl6elemeinek megjelenését valtoztassa. A gomb cimkéje
jelzi annak funkcidjat. Ennek egyik modja, hogy két nagyobb
jelet “(>>) tartalmaz annak jelzésére, hogy tovabbi
vezérl6elemekkel egésziti ki a parbeszédpanelt, vagy két
kisebb jelet (<<) tartalmaz annak kifejezésére, hogy az



aktivalaskor vezérl6elemeket tavolit el a parbeszédpanelrdl.
Alternativaként Mappak elrejtése vagy hasonlé
figyelmeztetéssel kozli, ha vezérl6elemeket tavolit el.
Vezérl6elemek hozzaadasakor pedig Mappak bongészése
vagy hasonlo szoveges figyelmeztetést kapunk. Ez a két
gombvariacié altalaban egyltt jelenik meg, példaul egy
parbeszédelem tartalmazhat Nagyobb gombot, amelynek
lenyomasakor tobb vezérl6elemet adunk a
parbeszédpanelhez, majd Kisebb gombba alakul.

Egy gomb aktivalasa, amelynek cimkéje lefelé mutatd nyillal
végzbdik, menut nyit meg, ezért ezt a fajta gombot
menligombnak nevezzilk. A menligombot altalaban az
Enterrel aktivalhatjuk.

A Windows Vista és a Windows 7 Ujdonsaga az osztott gomb,
amelyet a 18. dbra szemléltet. Az osztott gombot két mddon
aktivalhatjuk, és ennek megfelel6en két kiilonb6z6 miiveletet
hajthatunk végre.

18. dbra: Osztott gomb (ld. a 13.5.7 fejezetet)

A 18. abra leirasa: A Start Menuben a Leallitas osztott gomb
ugy néz ki, mint egy olyan gomb, ami két részre van osztva.
Baloldalon talalhatd a Leallitas cimke, a jobb oldalon pedig
egy jobbra mutatd nyil alaku jelet talalunk. A cimke arra utal,
hogy milyen m(iveletet hajtunk végre a gomb lenyomasakor,
a nyil alaku jel pedig arra, hogy a megnyomasaval egy meniit



érhetiink el, amely tovabbi mentpontokat tartalmaz. (A leirds
vége.)

Az esetek tobbségében a szokozzel aktivalhatjuk a gombot, a
nyil lenyomasaval pedig megnyithatjuk a menut. A nyil alaku
jel irdanya jelzi, hogy melyik nyilat hasznaljuk, a
képernybolvasd programok viszont gyakran nem kozlik ezt az
informaciot.

Valdszinlleg a Start mentben talalhaté gombbal talalkozunk
a leggyakrabban. A Windows 7-ben nyomjuk meg a Windows
gombot, majd a jobbra nyilat, ekkor a fékusz a Leallitas
cimkéjd osztott gombon lesz. A Windows Vistaban nyomjuk
meg a Windows gombot, majd kétszer a jobbra nyilat, ekkor a
fokusz a Zarolas osztott gombra keril. Barmelyik rendszerrél
legyen sz6, az osztott gombot a szokdéz lenyomasaval
aktivalhatjuk, a jobbra nyillal pedig a Leallitas opcié menijét
nyithatjuk meg. Az osztott gomboknak két gyorsbillentydje is
lehet, az egyik a gomb megnyomasat, a masik a meni
megnyitasat teszi lehetdveé.

13.5.8 A léptethetd szerkesztémezd

Mi is a léptetheté szerkesztomezo? Ld. a 19. abrat. A
|éptethetd szerkesztdmezd olyan értékek zart listaja, amelyek
kozil mindig csak az egyik lathaté. llyen |éptethetd
szerkesztémez6 példaul az a mez6, amiben megadhatjuk,
hany példanyt nyomtatunk egy dokumentumbdl. A fel és a le
nyilat hasznalva egyesével lehet Iéptetni a mez§ tartalmat,
illetve a kivant érték be is gépelheté.



Példanypszam: [
19. abra: A |éptethets szerkesztémez6 (Id. a 13.5.8 fejezetet)

A 19. dbra leirasa: Ezzel a |éptethet6 szerkesztémezdbvel azt
adhatjuk meg, hany példanyt nyomtatunk ki a
dokumentumbdl. A vezérl6elem bal oldalan jelenik meg a
Példanyszam cimke, aminek a gyorsbillentylije a P. A
|éptethetd szerkesztémezd egy szerkeszthet6 mezd, aktualis
érteke 1, ami ki is van jelolve. Ez jelzi, hogy a fékusz a
|éptethetd szerkeszt6mezdn van. A két kis nyil alaku jelet a
jobb oldalon az érték egyesével torténd Iléptetésére
hasznalhatjuk. (A leiras vége.)

Hogyan hasznaljuk a léptethet6 szerkeszt6mez6t? Gépeljik
be a kivant értéket, vagy hasznaljuk a fel és a le nyilat annak
egyesével torténd léptetéséhez. Ha gépeléskor érvénytelen
karaktert adunk meg, a Windows hangjelzést ad, illetve
hibalizenetet jelenit meg. A rendszer altal nem elfogadhaté
karakter nem kerll be a szerkesztémez6be. Ha a mez6hoz
maximum vagy minimum érték tartozik, a Windows nem
engedi az ezeket meghaladé vagy az ezeknél kisebb értékek
megadasat.

13.5.9 A csuszka
Mi is az a csuszka? Ld. a 20. abrat. A vizszintes csuszka olyan

vezérl6elem, amellyel beallithatunk egy helyet a csusztathaté
skalakon. Csuszkaval szabalyozhato példaul a hangeré.



Hangszord

20. abra: A csuszka (Id. a 13.5.9 fejezetet)

A 20. abra leirdsa: Az dabran azt a fliggbleges csuszkat
lathatjuk, amely a szamitdégép hangerejének valtoztatasat
teszi lehetévé. A Hangszéréd cimke a vezérl6elem felett
talalhatd, ennek nincs gyorsbillentylije. A csuszka kordli
pontozott vonal azt jelzi, hogy azon van a fokusz. A csuszka
vizszintes mérete a tetejétdl az aljaig folyamatosan csokken.
Az elem felénél mutatodjelet is tartalmaz, ami azt jelzi, hogy a
hanger6 a maximalis érték felénél van. A csuszka vizuadlis
megjelenitése azt is mutatja, hogy a felfelé t6rténé mozgas
noveli a hanger6t. (A leiras vége.)

Hogyan hasznaljuk a csuszkat? A nyilakkal mozoghatunk a
skalan belul. Fuggbleges csuszkak esetén a fel és a le nyilat
hasznalhatjuk. A vizszintes csuszkak altalaban a jobb és a bal
nyillal kezelhet6ek. Olyan csuszkak is léteznek, amelyek
mindegyik nyil gombbal vezérelhetbéek. A PageUp és a
PageDown billentyldkkel nagyobb léptékkel mozoghatunk a
csuszkan. A Home és az End billentylkkel a csuszka
valamelyik végére léphetlink.



13.6 Példa egyszerii parbeszédpanelre: a Keresés
parancs a Jegyzettombben

Ez a fejezet a 21. abrat irja le, amely a Jegyzettomb program
Keresés parancsat mutatja be az eddig ismertetett
vezérl6elemek szemléltetése érdekében.

e Bérrit irhatok

[ |
Keresés

Kesesendd  baemd | Kovetkead kesesése ] |
Irany | Mégse

- - e - - EW
l | Kie- & nagybetiik megkulonboztelése Yiwza @ Elre

21. abra: Egyszer( parbeszédpanel: a Keresés parancs a
Jegyzettombben (ld. a 13. és a 13.6 fejezetet)

A 21. abra leirasa: A Jegyzettomb programablakanak tetején
talalhatd a cimsor. A cimsor bal oldali része a rendszermenti
ikonjat tartalmazza, ezt koveti a fajlnév (ez a dokumentum
még nincs elmentve, tehat a fajl neve , Névtelen”), majd a
program neve (Jegyzettomb). A jobb oldalon a kisméret(ivé, a
teljes méret(ivé alakitast és a bezarast lehetévé tevé harom



ikon taldlhatd. A bezaras ikon nem piros, mert nyitva van a
Keresés parbeszédpanel, az tartalmazza a fékuszt. A cimsor
alatt talalhaté a menisor, a kovetkez6 mentpontokkal: Fajl,
Szerkesztés, Formatum, Nézet és Sugd. A programablak jobb
oldalan fliggbleges gorgetdsav helyezkedik el. A munkaterulet
egy rovid mondatot tartalmaz. Egy bizonyos szoveg
megtalalasa érdekében a felhasznalo aktivalta a Keresés
parancsot a Szerkesztés menu megnyitasaval, és a Keresés
menupont kivalasztasaval, vagy a Ctrl + F gyorsbillentydvel.

A Keresés parbeszédpanel a munkaterilet el6terében jelenik
meg. A parbeszédpanelnek sajat kerete és cimsora van, amely
annak nevét mutatja a bal-, a bezaras ikont pedig a jobb
oldalon. Ez az aktiv ablak, amelyet a bezaras ikon piros szine
és a keret a Jegyzettomb munkatertletének szinét6l némileg
eltér6 hatarvonala jelez. A panel aktivalasakor a fdkusz
Keresendd szerkesztémez6n all, ahova begépelhetjik a
keresendd kifejezést, (a felhaszndald a ,,barmit” szot irta be).

Alatta, a panel bal oldalan talalhatd a Kis és nagybet(k
megklilonboztetése jelolénégyzet, az abran ezen van a
fokusz, amit a cimkéje koruli pontozott vonal jelez, és amelyet
bejelolt a felhasznald, ahogy azt a jelol6négyzetben |évd jel
mutatja. Ez a beallitas azt jelenti, hogy a keresés nemcsak a
feltételként megadott karaktersorozatra terjed ki, hanem
ugyanazoknak a betliknek a nagy- és kisbet(is alakjat is keresi.
Amikor a parbeszédpanel el6szor megnyilik, ez a vezérl6elem
nincs bejelolve.

A jelolénégyzet jobb oldalan két valasztégomb van, a Vissza
és az El6re. Ezek a valasztogombok az Irany csoport elemei.



Ezeket a gombokat annak a meghatarozasara hasznaljuk,
hogy a kurzor jelenlegi helyétdl fel vagy le keresse-e a
program a megadott karaktersorozatot a dokumentumban.
Az El6re valasztogomb van bejeldlve, a keresés a kurzor
jelenlegi helyétél a dokumentum vége felé fog haladni. Az
aktualis gépelési pozicido helyét a dokumentumban tobbnyire
a villogé kurzor mutatja. Ha valamelyik parbeszédpanel nyitva
van, akkor a fdokusz a nyitott parbeszédpanel valamelyik
elemén talalhatd, igy a villogd kurzor nem lathatd. (Kilonben
azt hihetnénk, hogy a fékusz még mindig a dokumentumon
van, és lehet8séglink van a gépelésre.)

A parbeszédpanel jobb oldalan két gomb taldlhato, a
Kovetkezd keresése és a Mégse. A Kovetkez6 keresése gomb
szine azt jelzi, hogy ez az alapértelmezett, tehat ha
megnyomnank az Entert, ezt a gombot aktivalnank. A
Kovetkezd keresése gomb megnyomadsara, a program keresni
fogja a megadott karaktersorozatot, figyelembe véve a Kis és
nagy betlk megklilonboztetése bedllitast, valamint az iranyt.
Ha megtaldlja a karaktersorozatot, kijeloli azt, és nyitva
hagyja a parbeszédpanelt, ugy hogy a fékusz is azon marad.
Ha nem ez a keresett karaktersorozat megfelel6 el6forduldsa,
az Enter megnyomasaval ismét aktivalhatjuk a Kovetkezd
keresése gombot, aminek hardsara a program a kovetkezd
talalatra ugrik. Ha a karaktersorozat a Kis és nagy bet(lk
megklilonboztetése és az Irany beallitasok figyelembe vétele
mellett nem fordul tobbszor el6 a dokumentumban,
megjelenik egy Uzenetablak, amely kozli ezt velink. A Mégse
gomb megnyomasara bezarddik a parbeszédpanel, figyelmen
kivil hagyja az 0sszes beallitast, és visszajutunk a
dokumentumba. (A leiras vége.)



13.7 Specidlis parbeszédpanel- és
programvezeérlok

Az el6z6 fejezetben emlitett vezérl6k kimondottan a
parbeszédpanelekhez tartoznak; ezek ott gyakoriak, mashol
viszont ritkabban fordulnak el6. A vezérl6elemek masik része
ritkan jelenik meg parbeszédpanelekben, mas helyzetekben
viszont gyakran hasznaljuk azokat. Az elsé kettd, a listanézet
és a fanézet rendszeresen egyutt fordul el olyan helyeken,
ahol listazott fajlok vannak, pl. az Internet Explorerben a
Megnyitas és a Mentés parbeszédpanel. A harmadik, a
hivatkozas leggyakrabban weboldalakon és
sugorendszerekben fordul elé.

13.7.1 Listanézet

Mi is az a listanézet? Ld. a 22. abrat. Mig a listamez6 az
elemeknek egy olyan egyszerl listdja, amelyet nem lehet
megvaltoztatni, addig a listanézet lehet6vé teszi az elemek
kilonb6z6 modon torténd megjelenitését, és mindegyik elem
esetén tovabbi informaciot is nyudjt. Ha példaul egy mappaban
listazzuk a fajlokat, hasznos lehet, ha latjuk a fajlok
|étrehozdsanak datumat, nevét, és az is, ha valaszthatunk,
hogy datum vagy név alapjan szeretnénk-e rendezni a
fajlokat. A listanézetek lehet6vé teszik tobb elem kijeldlését
is. A lista- és a fanézeteket gyakran fajlok és mappak listainak
a megjelenitéséhez hasznaljuk, Id. a ,13.7.2 Fanézet (vazlat
nézet)” cimd fejezetet.



MNév Mddositads ddtuma  Tipus Méret

1) BIOS_ Acer_3810_A_Azip 2012.09,19, 15:25 Tomaritett mappa 3988 KB
1) Bluetooth_Broadcom_6.2.0.9700_\/7x64... 2012.09.19, 15:00 Tamdritett mappa 58922 KB
1, CardReader_Jmicron_1.00.29.02_\W7x86\..,  2012,09.19, 14:39 Tamaoritett mappa 969 KB
1’_—" DTLite4461-0327.exe 2013.01.03, 9:31 Alkalmazas 14 339 KB
#% infinst_autal.exe 2012.09,19, 11:47 Alkalmazas 2 815 KB
1) LaunchManager_Dritek_3.0.07_\W7x64%W7...  2012.09.19, 15:29 Témdritett mappa 5016 KB
@ Wireless_15.1.1_Ds6d.exe 2012.09.19, 11:47 Alkalmazas 25 641 KB

22. abra: Listanézet a Részletek nézetben (Id. a 13.7.1
fejezetet)

A 22. abra leirdsa: A nyitott parbeszédpanel kinézete a
Windows programok nagy részében megegyezik. A listanézet
a nyitott parbeszédpanelen belil négy oszlopban mutatja az
informacidkat, az oszlopok fejlécei a kovetkez6k: Név,
Maddositas datuma, Tipus, Méret. A listanézet minden sora
egy listaelemrdl tartalmaz informacidkat. A Név oszlop
cimkéje tartalmaz egy kis, felfelé mutatd nyil alaku jelet. Ez
azt jelenti, hogy az elemek e szerint az oszlop szerinti névekvé
sorrendben jelennek meg. ( A Név oszlop esetén, ez abécé
sorrendet jelent, a-tdl z-ig, az oszlop tetejétdl az alja felé
haladva.) A Windows Vistaban ennek az oszlopnak a szine
eltér a tobbiétdl.

A listanézet hét elemet tartalmaz, négy mappdat és harom
fajlt. Keret jelzi a listanézet 0otodik soraban a
»infinst_autol.exe” nev( fajl koridl, hogy azon van a fokusz.
Kiemelten jelenik meg, ez jelzi, hogy ki van jelolve ez a fajl. Ez
a listanézet nem tartalmaz cimkét, és nincs gyorsbillentyd(je
sem. (A leiras vége.)



Hogyan haszndljuk a listanézetet? A fajlok listajaban a fel és
a le nyillal mozoghatunk, vagy tobb fajlt is atléphetiink a
PageUp és a PageDown billentylik hasznalataval. A lista
elejére a Home gomb, a lista végére pedig az End gomb
segitségével léphetink. Ahhoz, hogy egy bizonyos betdvel
kezd6d6 fajlhoz lépjen a vezérlés, hasznaljuk az elsé betl
alapjan torténd navigalast.

A listanézet fajlok és mappak neveit is tartalmazhatja.
Alapértelmezetten a mappak abécé sorrendben a listanézet
tetején taldlhatdak, ezeket koveti a fajlok listaja, szintén
abécé szerint rendezve. Fontos megjegyezni, ha a
fajlkiterjesztések is latszanak, a mappakat onnan lehet
konnyen felismerni, hogy azoknak nincs kiterjesztésuk. Ha
nincsenek megjelenitve a fajlkiterjesztések, akkor a Tipus
oszlop mutatja meg, hogy mapparol vagy fajlrél van szo.

Tobb elem kijelolése: ha a fel és a le nyilat hasznaljuk a
listaban torténd navigadlashoz, a fokusz és a kijelolés egyutt
mozog. Mas széval, a fokusz helyén lévé elem mindig ki van
jeldlve. Ha elmozditjuk a fékuszt egy masik elemre, akkor
megszlinik az els6 elem kijelolése, és a masodik valik
kijeloltté. Tobb egymas alatti elem kivalasztasahoz, jeloljik ki
az els6t, és tartsuk lenyomva a Shift billenty(it, mialatt a
nyilakkal az utolsé elemhez ériink. Mindegyik sor, amelyiken
a fokusz volt, hozzaadddik a kijel6lt elemekhez. Nem egymas
melletti elemek kijeloléséhez emeljlk ki az els6t, majd tartsuk
lenyomva a Ctrl billenty(it, és a nyilakkal haladjunk a
tobbihez. Ez kulonvalasztja a fokuszt és a kijelolést; ha a
fokusz egy elemre keril, az még nincs kijel6lve. Ha egy olyan
elemhez érkeziink, amelyet hozza szeretnénk adni a



kijeloltekhez, nyomjuk meg a Ctrl + Szokoz billentydt a kijelolt
allapotra torténd valtashoz. Mas navigacids billentyldk is
hasznalhatdak. Ha egy fajltdl kezdve a lista utolsé eleméig az
osszest ki akarjuk jel6lni, akkor mozgassuk a fékuszt az elsé
kijelolni kivant fajlnévre, majd nyomjuk meg a Shift + End
billentylikombinaciét. A Ctrl + A a listanézet Osszes elemét
kijeloli.

A 22. abran bemutatott listanézet annak alapértelmezett
elrendezését szemlélteti a Megnyitas vagy a Mentés masként
parbeszédpanelben, és Részletek nézetnek nevezzik. A
Windows Intéz6ben az alapértelmezett elrendezési mod a
Mozaik nézet, amelyben minden fajlnévrél csak minimalis
informacidt talalunk, és nincsenek az oszlopoknak fejlécei.
Ehelyett az elemek sorokba szervezve jelennek meg, amelyek
kozott mind a négy nyil billentylivel mozoghatunk. A jobbra
és a balra nyillal soron belil mozoghatunk, a sor végére érve
pedig a kovetkez6 vagy az el6z6 sorba jutunk. A fel és a le
nyillal az oszlopon belil mozoghatunk, ez egy oszlopra
korlatozodik.

13.7.2 Fanézet (vazlat nézet)

Mi is az a fanézet? Ld. a 23. abrat. A fanézet tovabbi
kiterjesztett listamezd, olyan elemek megjelenitésére, mint
példaul a bedgyazott mappak. Mig ez a parbeszédpanelekben
nem jellemzd, a fanézet és a listanézet (Id. az el6z26, a ,,13.7.1
Listanézet” cim( fejezetet) sok program Megnyitas és Mentés
masként parbeszédpaneleiben, valamint a Windows
Intéz6ben egylitt fordul elé.
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23. abra: Fanézet (Id. a 13.7.2 fejezetet)

A 23. abra leirasa: A Windows Intéz6 fanézete a szamitdogép
legfontosabb helyeit mutatja. Ezen az abran ot f6 hely vagy
csomoépont lathatd, ezek a kovetkez6k: Kedvencek,
Konyvtarak, Otthoni csoport, Szamitégép és Haldzat.

A Kedvencek bal oldalan lefelé mutatod, kitoltott nyil alaku jel
van, ami azt jelenti, hogy a Kedvencek ki van nyitva. igy a
szil6 mappa (ld. fogalommagyarazat) alatt, kissé beljebb
kezdve, egymas alatt lathatéak lesznek az almappak, igy
fejezve ki vizudlisan azok kapcsolatat. Az almappak egyikének
sincs ikon a bal oldalan, ez jelzi, hogy azokhoz nem tartoznak
tovabbi almappak.



A Dokumentumok almappa kiemelten jelenik meg, ami arra
utal, hogy ezen van a fokusz.

A Szamitogép meg van nyitva, és két bezart allapotu
almappat tartalmaz.

A Halbzat és az Otthoni csoport almappakat tartalmaz, de
ezek be vannak zarva.

Ezen a fanézeten nincs cimke, és nincsenek gyorsbillentydi
sem. A grafikus nyil alaku jel csak akkor jelenik meg a
képernydn, ha a fékusz a fanézeten van. (A leiras vége.)

A mappak fanézetében, ha egy mappanak vannak almappai,
akkor a szil6 zart vagy nyitott allapotban lehet. Ha zart
allapotban van, akkor az almappak nem lathatdak. Ha ki van
nyitva, akkor a mappa neve alatt, kissé beljebb kezdve
jelennek meg. A képerny6olvasd egy konyvtar helyére pl. ugy
utalhat, hogy az az elsé szinten van, az almappai pedig a
masodik szinten talalhatdak. Azt is kozli a képernybolvaso
program, mikor a szintek kozott valtunk.

Hogyan hasznadljuk a fanézetet? A fanézetben a nyil
billenty(ik segitségével navigalhatunk. A fel és a le nyillal a
lathatd elemek listajaban mozoghatunk. A zart elemeket a
jobbra nyillal vagy a szambillentylizet + billenty(jével
nyithatjuk ki, a balra nyillal és a szambillentylizet -
billentydjével pedig bezarhatjuk a megnyitottakat. Az elsé
betl alapjan torténd navigalas kizardlag a lathato elemek
kozott lehetséges.



Ha a fdékusz a szil6é egyik almappajan van, a bal nyil
megnyomasa kozvetlenl a szil6hoz mozgatja a fokuszt.

Ha a szambillentylzet + billenty(ijét hasznaljuk, azzal csak egy
szintet nyitunk meg. Haszndljuk a * gombot a
szambillentylzeten a bezart fémappa 6sszes almappajanak
megnyitasahoz, de vegyuk figyelembe, hogy ez hosszu ideig is
eltarthat, ha sok beagyazott mappa tartozik a fémappahoz.

Ha a listanézet a fanézettel tarsul, a listanézet tartalma nem
frissil automatikusan, amikor a fokusz a fanézeten belll
mozog. Egy mappa tartalmanak a megjelenitéséhez
listanézetben nyomjunk Entert a mappan a fanézetben.

13.7.3 Hivatkozasok (vagy hiperhivatkozasok)

Mik is azok a hivatkozasok? Ld. a 24. abrat. A hivatkozas
szOveg vagy abra, amely masik helyhez vagy dokumentumhoz
tartozik, és ha kivalasztjuk, a fdokuszt odamozgatja.
Hivatkozasokat f6leg a Vezérl6pultban (Id. a ,,A hatékonyabb
munkardl” cim({ részt) és a weboldalakon (ld. a ,39.1
Bongészés” cimd fejezetet) hasznalunk. A
parbeszédpanelekben is egyre inkabb terjed a hasznalatuk.
Ahhoz, hogy a képerny6olvasd program képes legyen jelezni a
grafikus hivatkozast, a kép mellé leird szoveget is el kell
helyezni.

Tovabbi informacid a
bet(itipusokral az interneten

Tovabbi informacid a
betiitipusokral az interneten

24. abra: Hivatkozasok (Id. a 13.7.3 fejezetet)



A 24. abra leirdasa: Az adbra kétszer mutatja ugyanazt a
hivatkozast, hogy szemléltesse azt, amikor a hivatkozason van
a fokusz és azt is, amikor nem. A hivatkozds a formatumhoz
kapcsolodo parbeszédpanelben jelenik meg, aktivalasakor az
elérhetd betltipusokhoz juthatunk. A parbeszédpanelekben a
szoveges hivatkozasokat kék, aldhuzott szoveg jelzi. A
vezérl6pultban és a weboldalakon gyakran valtozik a szin, és
sokszor hianyzik az alahuzas. A szoveges hivatkozas nem
igényel cimkét, hiszen a szoveg eldrulja, mire valé az. A
hivatkozas koruili pontozott vonal jelzi, hogy a fokusz ott van,
és el6fordulhat, hogy ala is van huzva, ezzel jelezve, hogy
hivatkozasrél van szé6. A hivatkozasoknak nincsenek
gyorsbillentydik. (A leiras vége.)

Hogyan hasznadljuk a hivatkozasokat? A hivatkozasokat a
sz0k6z vagy az Enter megnyomadsaval aktivalhatjuk, ha a
fokusz rajtuk van.

13.8 Tobblapos vagy fiiles parbeszédpanelek

A parbeszédpanelek kis méretre torekszenek, hogy ne
foglaljanak el tul nagy helyet a képernyén. Ez azért van igy,
mert sok ember szdmara hasznos, ha egyszerre latja a
parbeszédpanelt és a munkateriletet, amelyre az vonatkozik.
Erre példa a kordbban ismertetett Keresés parbeszédpanel.

A parbeszédpanelek egy része tobb informaciot tartalmaz
annal, mint amennyivel kényelmesen dolgozhatunk egy
oldalon. A tobb oldalra vonatkozé6 vagy toébblapos



parbeszédpanelek az osszetartozé informaciok csoportositva
torténé megjelenitésére hasznalatosak.

Példa a tobb oldalra vonatkozé parbeszédpanelre A talca és
Start menu tulajdonsagai parbeszédpanel, (Id. a 31. dbrat a
,34.2 A Start menlU testreszabasa” ciml fejezetben). Ez
harom oldalbdl all, az egyik mindig a tobbi el6tt van, mint a
kartonok a kartotékban. A parbeszédpanel fels6 részén
cimkézett filek talalhatdak, ezek az alabbiak: Talca, Start
menl, Eszkdztarak. Csak a tobblapos panel kivalasztott
filének az elemei lathatéak, a tobbi lap elemei rejtve
maradnak.

Harom lehetséges moddja van az oldalak kozotti valtasnak a
tobblapos parbeszédpanelekben.

A panel megjelenik a tabsorrendben, tehat a Tab gombbal
mozogva elérhetjik azt. Ha a fokusz egy fulon van, hasznaljuk
a nyil billenty(ket a fulek k6zotti mozgashoz.

Lehetséges az egyik oldalrél a masikra torténd kozvetlen
eljutas, ehhez hasznaljuk a Ctrl + Tab vagy a Ctrl + Shift + Tab
billentyldkombinaciot, vagy a Ctrl + PageDown, illetve a Ctrl +
PageUp billenty(iket.

Ha a fulhoz tartozik gyorsbillentyd, akkor kozvetlentl a filre
navigalhatunk az Alt és a ful gyorsbillentyljének a
megnyomasaval.

Ha egy oldal aktivalodik, a fokusz magan a filre vagy az oldal
elsé vezérl6elemére kertil.



13.9 A Tulajdonsagok parbeszédpanel

Szamos elemhez tartozik egy specialis parbeszédpanel,
amelyek az adott elemhez tartozo beallitasok és paraméterek
értékeit lehet valtoztatni, ezeket  Tulajdonsagok
parbeszédpanelnek nevezzik.

Egy elem Tulajdonsagok paneljét ugy nyithatjuk meg, hogy
rahelyezzik a fokuszt, majd megnyitjuk a helyi menijét a
Helyi menld gombbal, vagy a Shift + F10-zel és a megjelend
menlUben kivalasztjuk a megfelel6 tulajdonsagot. Sok
esetben, ha a fokusz az elemen van, akkor az Alt + Enter
billentyldparancs is megnyitja a Tulajdonsagok
parbeszédpanelt.

Példak azokra az elemekre, amelyekhez tartozik
Tulajdonsagok parbeszédpanel: fajlok, mappak, asztali
ikonok, Start menu pontjai és a Start meni gomb.

13.10 Statikus szoveg

A korabban emlitett vezérl6elemekhez hasonléan a
parbeszédpanelek is tartalmazhatnak statikus szoveget,
amely magyardazatot vagy segitséget ad a vezérl6elem vagy a
parbeszédpanel hasznalatahoz. A statikus szoveg nem
valtoztathatd meg, és nem tarsithaté egyik vezérl6elemmel
sem. Ezért nincs benne a tabsorrendben, és nem érhet6 el a
billentylzettel. Képernybolvasd program hasznalata esetén
elolvashatjuk a statikus szoveget a virtualis vagy egérmddban,
vagy rendelkezhet a program Parbeszédpanel felolvasasa
billenty(liparanccsal.



14 Programok miikodés kozben

Ez a fejezet néhany gyakran hasznalt, a Windows részét
képezé programot mutat be, valamint abban segit, hogy az
olvaso Osszefliggéseiben lassa az el6z6 fejezetben ismertetett
alapelveket.

14.1 A Jegyzettomb

A Jegyzettdmb nagyon egyszerl szovegszerkeszt6 program,
ami menufellilettel és parbeszédpanelekkel rendelkezik. A
Jegyzettombot .txt kiterjesztés(i, egyszerd szovegfajlok
el6allitasara hasznalhatjuk Ugy m(ikddik, mint egy papir alapu
jegyzettomb, csak alapveté szovegszerkesztési feladatok
elvégzésére alkalmas.

A Jegyzettombot a kovetkez6képpen talalhatjuk meg: a Start
menubdl kivalasztjuk a Minden
program/Kellékek/Jegyzettomb elemet, vagy beirjuk a Start
menl keresémezbjébe a Jegyzettomb elnevezés elsé néhany
karakterét.

A Jegyzettomb nem valtozott a Windows XP-hez tartozdé
valtozathoz képest. A képernydn lathato tartalom betdltipusat
szamos bet(tipusra és méretre valtoztathatjuk, ez azonban
csak az alapértelmezett bet(itipus megvaltoztatasaval
lehetséges, amely automatikusan érvényesul az aktualis és
minden kés6bb létrehozott dokumentumban is.

Ezen kivil nincs mas formazasi lehetdség, és nincs helyesiras-
ellen6rzés sem, van viszont Keresés és csere funkcio.



Kizardlag az utolsé szerkesztési mlveletet lehet visszavonni.
Alapértelmezetten kikapcsolt allapotban van a sortorés, és
minden bekezdés egy sor, de ez beallithaté ugy, hogy az ablak
szélességéhez igazodjon a dokumentum sortorése. Sok
menuponthoz gyorsbillentyd is tartozik.

A Jegyzettombben egyszerre csak egy dokumentum lehet
nyitva, és a dokumentum bezarasakor maga a program is
bezarodik. Ha két dokumentumot akarunk megtekinteni a
Jegyzettombben, akkor kétszer kell megnyitnunk a
programot.

14.2 A WordPad

A WordPad is egyszerd szOovegszerkeszt6 program, amely
menulszalagot hasznal Windows 7-ben. Tobb funkcidja van,
mint a Jegyzettombnek, pl. lehetévé teszi a szovegek
formazasat is. A WordPadet a kovetkez6képpen taldlhatjuk
meg: a Start menubdl kivalasztjuk a  Minden
program/Kellékek/WordPad elemet, vagy beirjuk a Start
menlU keres6mezdjébe a WordPad elnevezés els6 néhany
karakterét.

A WordPadben megvaltoztathatjuk a bet(tipust és méretet a
dokumentum egyes részeire vagy egészére vonatkozdan, a
bekezdéseket behuzhatjuk, igazithatjuk, megvaltoztathatd a
sorkoz, elérhet6 a Keresés és csere szolgaltatas, abrakat
szUurhatunk be, felsoroldsokat hozhatunk Iétre. Nem
készithetink azonban a WordPadben tablazatokat,
oszlopokat, szamozott listakat, nem szurhatunk be oldaltorést
és mezGket.



Alapértelmezetten a WordPad Rich Text formatumban (RTF-
ben) menti el a dokumentumokat, ezen kivil csak szoveges
formatumok haszndlhatdoak, pl. az OpenDocument Text
format (.odt). Mas szbvegszerkeszt6kkel is megnyithatjuk az
RTF fajlokat, ebben az esetben a fajlok kinézete nem valtozik.

A Jegyzettombhoz hasonléan, a WordPadben is csak egy fajl
lehet nyitva. A WordPad meg tudja nyitni a Microsoft Word
2007 fajlokat, viszont nem tamogatja a Word 2007 néhany
szolgaltatasat, ezért el6fordulhat, hogy nem jeleniti meg
teljesen a dokumentumokat. A korabbi Microsoft Word
verziokkal készitett fajlokat is képes megnyitni, ilyenkor
viszont a formazas eltlinik, a formazasi informaciok
szovegként jelennek meg a dokumentum tetején.

A WordPad elegendé lehet az egyszerlbb szovegszerkesztési
feladatok elvégzéséhez, illetve j0 programnak tekinthetd az
alapvetd tevékenységek elsajatitasahoz azok szamara,
akiknek a Microsoft Word tul Osszetett, viszont hozza kell
szoknunk a szalagfellilet hasznalatdahoz a menu helyett.

14.3 Windows Media programok

A Windows két olyan programot tartalmaz, amely alkalmas
zene és videok lejatszasara. Ez a két program sok felhasznalot
érdekelhet. A Windows Media Player, ahogyan a neve is utal
ra, kuléonb6z6 hang- és videdformatumu fajlokat tud
lejatszani. Ez az alapértelmezett médialejatszd program a
Windowsban, a Windows Vista és a Windows 7 minden
kiadasaban megtalalhaté. A Windows Media Center le tudja



jatszani és rogziteni tudja a médiafajlokat, beleértve a radiot
és a televiziét is (ha van a gépben ehhez szikséges
tunerkartya), azonban nincs benne minden kiadasban.

Mind a Windows Media Player, mind a Windows Media
Center néhany konfiguracids |épést igényel az elsé inditas
el6tt.

14.3.1 A Windows Media Player

A Windows Media Player felliilete hasonldé a Windows
Intéz6jéhez (Id. a ,,17 a Windows Intéz6” cim( fejezetet).
Nem meglep6é tehat, hogy ugyanazokat a funkciokat
tartalmazza, mint a Windows Intéz8, vagyis lehetévé teszi a
fajlok kozotti keresést és egy vagy tobb fajl hasznalatat. A
Windows Intéz6ben az Osszes fajlt bongészhetjik, és ha egyet
kivalasztottunk, az masik programban nyilik meg. A Windows
Media Player azonban csak médiafajlokat jelenit meg, illetve
vezérlGelemeket is tartalmaz a kivalasztott fajl lejatszasahoz.

A Windows 7-ben a Windows Media Player Uj szolgaltatasa az
adatfolyam, vagyis az a lehet6ség, hogy masik szamitégépre
vagy eszkozre kildhetink zenét helyi halézaton vagy az
interneten keresztul.

Ez a lehet6ség az Adatfolyam menigombbal érhet6 el az
eszkdztaron.

A  Windows Media Player feliletének szabvanyos
menulrendszere van, amely elérhet6 az Alt lenyomasaval, és
szamos gyorssegédet, illetve gyorsbillentylt tartalmaz. A
szolgaltatdsok kozott megtaldlhaté a lejatszas/sziinet, a gyors



el6retekerés, a visszatekerés, a kovetkez6 vagy el6z6 savra
ugras, és igy tovabb. A gyorsbillentylket Id. az ,,51 A Windows
Media Playerrél” cimd fejezetben, valamint a Sugdban
talalhatd bdévebb tajékoztatas a Windows Media Player
hasznalataral.

14.3.2 A Windows Media Center

A Windows Media Center felllete vizualisan eléggé eltéré a
tobbi  programtdl, nincs sem menirendszere sem
szalagfellillete. A nyil billentylkkel mozoghatunk az egyes
lehetOségek kozott, a szokodzzel aktivalhatunk egyet, a
Visszatorlés gomb megnyomasaval pedig visszaérkezliink az
el6z6 képernydre.

A Windows Media Center beépitett vizualis és hanghatasokat
tartalmaz, amelyeket kikapcsolhatunk, vagy igényeink szerint
alakithatunk a kovetkez6 utvonalon keresztil: Feladatok,
Beallitasok, Altalanos, Képi és hangeffektusok.

15 Navigacio a szovegben és egyszeru
szerkesztési feladatok elvégzése

A legtobb program informacid-bevitelt biztositd
munkateruletet tartalmaz, illetve a korabban mar ismertetett
cimsort, meniket és pdarbeszédpaneleket. A munkaterilet
hasznalataval toltjuk a legtobb id6t, mert ez az a terllet,
ahova pl. begépeliink egy levelet, vagy ahol napldt irunk pl. a
Jegyzettombben vagy WordPadben. Az, hogy milyen tipusu
lehet a bevitt informacié és milyen specialis billentylk
alkalmazhatdak programonként eltéré.



Az azonban minden programra egyarant jellemz6, hogy
szoveget irhatunk be, tordlhetiink és moddosithatunk a
hasznalatukkal. Ez a fejezet ezen feladatok elvégzéséhez k6zol
altalanos modszereket.

15.1 Navigdcio a szovegben

A szovegbevitel mellett azt is tudnunk kell, hogyan
mozoghatunk az altalunk begépelt szovegben. Erre a célra
szamos gomb taldlhatd a billentylzeten. Altaldban ezek a
billentyldk mozgatjak a kurzort, lehetévé teszik munkank
elolvasasat, és ha valamit taldlunk, amit meg akarunk
valtoztatni, a kurzor annak a helynek a kozelében all, ahol
lenntink kell a valtoztatas végrehajtasahoz.

A négy nyil- vagy kurzorbillentylivel a legkisebb mértékben
mozoghatunk minden iranyba. A szovegszerkeszt6ben ez egy
karaktert jelent balra vagy jobbra, vagy egy sort felfelé vagy
lefelé.

Ha a Ctrl billentylvel egyltt hasznaljuk a nyilakat, nagyobb
|éptékben mozoghatunk. A Ctrl + balra, illetve jobbra nyillal
szavanként, a Ctrl + fel vagy le nyillal bekezdésenként
haladhatunk a szovegben.

A Home billentylivel a sor elejére, az End billentyd
lenyomasaval a sor végére léplink. Ha e két billenty(it a Ctrl
billenty(ivel hasznaljuk, akkor a dokumentumunk elejére vagy
végére ugrunk.



15.2 Szoveg beszurasa és torlése

Alapértelmezetten, ha a fokusz egy sz6 belsejében van, és
begépelliink egy Uj karaktert, akkor az aktualis karakter jobbra
tolodik, hogy helye legyen az Uj karakternek. Ezt beszurasi
modnak nevezzilk, mert azt a karaktert, amit gépelink,
beilleszti a mar |étez6 szovegbe. Az Insert billentyd
megnyomasaval atvalthatunk a feltliras médba, ez esetben,
amikor begépeliink egy karaktert, az a jelenlegi karakter
helyére kerul, ami egyben torlédik is. Ritkan hasznaljuk a
feliliras modot, de érdemes tudni a |étezésérdl, hogy
elkeriljik nem kivant hasznalatat. Az Insert billentyl ismételt
megnyomasaval visszatérhetiink a beszurasi modhoz.

A legtobb esetben hosszabb széveg gépelésekor a program a
megfelel6 helyen alkalmazza a sortorést, a szoveg ekkor
automatikusan folytatodik, az ablak kovetkezé soraban lesz
lathatd. Nincs szdelvalasztas, tehat ha egy hosszabb szét
gépelink a sor végéhez kozeledve, akkor az egész atkerul az
Uj sorba. Akkor kell csak Entert nyomnunk, ha Uj bekezdést
akarunk kezdeni, vagy ha be akarunk szurni egy Ures sort.

A szoveget a Del (Delete) vagy a BackSpace (Visszatorlés)
billenty(i hasznalataval torolhetjik. A Del azt a karaktert torli,
amelyen a kurzor all, a BackSpace pedig az el6z6 karaktert
tavolitja el. Ha a Ctrl gombbal egyutt haszndljuk ezeket a
billentylket, egész szavakat torolhetlink.



15.3 Szovegq kijelolése

Kilonb6z6 dolgok kijelolése az egyik olyan dolog, ami nagyon
hasznossa teszi a szamitdgépet. Ha begépeltiink valamit,
kijelolhetjik, és néhany billentyldkombinacio alkalmazasaval
manipuldlhatjuk. Példaul, ha levelet irunk, majd ugy dontink,
hogy fel kellene cserélni az els6 és a masodik bekezdést.
Ennek egyik moddja, hogy kijeloljuk az els6é bekezdést, a
vagolapra helyezzik, a kurzort a kovetkez6 bekezdés végéhez
mozgatjuk, majd beillesztjlk.

A kijeloléshez egyltt haszndljuk a Shift billenty(t valamelyik
navigacios billentylivel. Egy bekezdést ugy jelolhetiink ki,
hogy az elejére megylink, megnyomjuk a Shift + Ctrl + le nyil
gombot a bekezdés végéig torténd kijeldléshez. A teljes
dokumentum kijel6léséhez hasznaljuk a Ctrl + Home
kombinacidt, hogy az elejére menjliink, majd a Shift + Ctrl +
End billentydkombinacioval kijelolhetjik az egészet. Mivel
gyakran van szikség az egész dokumentum kijel6lésére,
ehhez kilon gyorsbillentyd is tartozik, ez a Ctrl + A.

A kijelolt szoveget eltér6 szinnel mutatja a képernyd,
alapértelmezetten altalaban kék hatter( fehér széveg jelenik
meg. Ezért a kijelolt szoveget kiemelt szovegnek is nevezziik.

15.4 Szoveg kivagasa, masoldsa és beillesztése

Ha kijeloltliink egy szoveget, tobbféle mdédon manipulalhatjuk
azt. Hasznalhatjuk a Szerkesztés meniit, a kijelolt szoveg helyi
menujét, vagy a gyorsbillentylket. A széveg athelyezéséhez
hasznaljuk a Szerkesztés meni Kivagas parancsat, a helyi



menlt vagy a Ctrl + X gyorsbillenty(it. A szoveg kivagasa
hasonlit a torléshez, azzal a lényeges klilonbséggel, hogy a
kivagott szoveget masik billentyliparanccsal beilleszthetjik
mas helyre.

Ha odamozgattuk a kurzort, ahova be akarjuk illeszteni a
szoveget, hasznalhatjuk a Szerkesztés menl Beillesztés
parancsat, a helyi menit vagy a Ctrl + V billenty(parancsot.

Ha két példanyt szeretnénk a szovegbdl, el6szor gépeljik be a
szoveget, jeloljuk ki, masoljuk, majd illessziik be. A kijelolt
szoveg masolasahoz hasznaljuk a Szerkesztés menli Masolas
parancsat, a helyi menut, vagy a Ctrl + C gyorsbillentydit.

Vannak, akik a kivagas parancsot ugy jegyzik meg, hogy
képzettarsitassal egy olléhoz kotik, a C-t pedig a Copy
(masolas) kezdbbetdjével kapcsoljak 6ssze gondolatban. A V
nyilra emlékeztet, az X és a C mellett talalhaté a
billenty(izeten, ez a magyarazata annak, hogy ez hasznalatos
a beillesztéshez annak ellenére, hogy nem kapcsolddik a
beillesztés szohoz.

15.5 Szovegq kijelolésének megsziintetése

A kijel6lt szoveg nagyon sérilékeny, minden, amit — esetleg
véletlenul - gépelink, felilirja azt. A balra nyil vagy a Home
megnyomasaval megsziintethetjuk a szoveg kijelolését, ekkor
a kurzor a kijelolt szoveg elejére kerul, a jobbra nyil vagy az
End billentyl megnyomasaval pedig ugy szuntethetjiuk meg,
hogy a kurzor a végére ugrik.



15.6 A visszavonds

Szerkesztésekor nagyon hasznos lehet a visszavonas parancs.
A programok egy része emlékszik az altalunk végrehajtott
parancsra, és lehetévé teszi, hogy ezek kozll valamennyit
vagy akar az osszest visszavonjuk a végrehajtashoz képest
forditott sorrendben. A Visszavonds parancs altalaban a
Szerkesztés menu elsé parancsa, gyorsbillenty(je a Ctrl + Z.

Ne bizzunk azonban meg feltétlenil a visszavonas
parancsban, mert az, hogy hany miveletet tudunk
visszavonni, sok tényez6tdél fligg. A Jegyzettomb példaul csak
egy miuvelet visszavonasat engedélyezi. A programok egy
részében csak a legutdbbi mentésig vonhatjuk vissza a
m(iveleteket.

16 A vagolap

A vagélap ideiglenes tarolasi tertlet, amely lehetévé teszi,
hogy szovegeket, hangokat, grafikakat, fajlokat és mappakat
egyik teruletrél a masikra mozgassunk. Ebben az értelemben
a terulet egy fajlban, mappdban, konyvtarban vagy
meghajton talalhato helyre vonatkozik. A vagélap 6nmagaban
nem kalonallé program, igy altaldban nem latjuk. Ha viszont
masolunk vagy kivagunk egy szoveget, az a vagélapra kerdl,
ha pedig beillesztjuk, akkor eltlinik a vagolaprol. A vagdlap a
legtobb program esetében hasznalhato.

Az el6z06 fejezet példajanal maradva, ha a szoveg valamelyik
bekezdését athelyezziik, amikor kivagjuk a szoveget,
eltavolitiuk a dokumentumbdl, az a vagolapra kerdul.



Masolaskor szintén a vagolapra helyezziik a szoveget, viszont
nem tavolitjuk el a jelenlegi helyérdl. Ha Uj helyre mozgatjuk a
kurzort, és a Beillesztés parancsot hasznaljuk, akkor — barmi
volt is a vagdlapon — azt beillesztjik.

A kivagas, masolas és beillesztés torténhet ugyanazon
programon belul is, de a kivagott vagy masolt adatok masik
programba is beilleszthet6ek. Az adatokat csak olyan
programba illeszthetjik be, amely tudja azokat kezelni. Képet
nem illeszthetliink be a Jegyzettombbe, mivel az kizardlag
szovegszerkeszt6ként mudkodik. Fajlkezel6 programokkal
torténé munkavégzés soran is kivaghatunk, masolhatunk és
beilleszthetlink fajlokat és mappakat Id. a ,Fajlkezelés,
Windows Intéz6” cimd részt. A Windows Intéz6 megkonnyiti a
fajlok mozgatdasat.

Nem art az évatossag, hiszen a vagdélap egyszerre csak egy
adat megdlrzésére képes. Ha valamit a vagoélapra helyezink,
majd ezutan kivagunk vagy masolunk egy masik elemet is,
akkor az elsé elvész. Amikor ujrainditjuk a szamitégépet, a
vagolap Ures lesz.

A Microsoft Office-nak sajat vagdlapja van, amely tobb
elemet is képes egyszerre tarolni. A Beillesztés parancs
végrehajtasakor a vagolapon |évé elemek listajabol
valaszthatjuk ki, hogy melyiket szeretnénk beilleszteni az Uj
helyre. A Microsoft Office-on kivill, a tobbi program részére
csak a vagolapra helyezett utolso elem érhetd el.



Harmadik rész

Fajlkezelés, Windows Intézé

A konyvnek ezt a részét a Windows f6bb fajlkezeld
szolgaltatdsainak, a Windows Intéz6nek és a Lomtarnak
szenteljuk. A Windows Intézé lehetbveé teszi a fajlok, mappak
és parancsikonok bongészését, keresését, szlrését,
mozgatasat, masolasat, atnevezését, torlését, megnyitasat és
|étrehozasat.

A fajlok torlés utan a Lomtarba kerllnek, ami a Windows
Intéz6h6z hasonldan néz ki és viselkedik. A korabbi Windows
valtozatokban a Windows Intézének volt alternativaja, a
Sajatgép. Ezt azonban a Windows 7 és a Windows Vista mar
nem tartalmazza.

17 A Windows Intézo

A Windows Intéz6 fajlkezel6 program, amely a fajlok, a
mappak és meghajtok kialakitasat, szervezését valamint a
velik torténdé munkavégzést segiti. A Windows Vistaban
radikalis atalakulason ment keresztiil a Windows Intézé, és a
Windows 7-ben is bevezettek néhany tovabbi ujitast.

A Windows Intéz6 szamos olyan szolgaltatast tartalmaz,
amelyek ritkan fordulnak el6 mashol a Windowsban. llyen
példaul az akadalymentesen hozzaférhet6 eszkoztar, a cimsor
(Id. fogalommagyarazat), a tarhelyek fanézete és az Elemek



nevd terllet, amely extra informaciokat tartalmaz és
szabadon be- és kikapcsolhaté.

17.1 A Windows Intézo elinditasa

Tobbféle mdédon elindithatjuk a Windows Intézé6t, példaul a
kovetkez6képpen:

1 Nyomjuk meg a Windows gomb + E billentydkombinaciot!

2 Nyomjuk meg a Windows gombot a Start menil
elinditasahoz, majd amikor a fékusz a keres6émezén van,
gépeljik be a ,,Windows Intéz6” elnevezést, ezutdn nyomjunk
Entert!

3 Nyomjuk meg a Windows gombot a Start meni
elinditdsahoz, nyomjuk meg egyszer a Tab billenty(t, majd a
le nyilat, hogy megérkezziink a Dokumentumok vagy a
Szamitégép mentponthoz, majd nyomjuk meg az Entert.

4 A Windows gomb + R billentyldkombinacidval nyissuk meg a
futtatas parbeszédpanelt, gépeljik be az ,explorer” szét,
majd nyomjuk meg az Entert!

17.2 Mappadk és konyvtarak

Miel6tt ratérnénk a Windows intéz6 mi(ikodésének
targyalasara, fontos megismerni a konyvtarak terén
bekovetkezett valtozasokat a Windows 7-ben, és azt is,
hogyan befolyasoljak ezek a mappak hasznalatanak eddig
megszokott maodjat. A konyvtar olyan mappak gydjteménye,
amelyeket egyszerre tekinthetlink meg. Példaul ha tobb olyan
zenei mappank van, amelyeket az adott zeneszerz6rol
neveztink el, de szeretnénk egy olyan listat is, amely az
0sszes jazz zenét tartalmazza, |étrehozhatunk egy Jazz nevl
konyvtarat, amely az 0Osszes Jazz témaju mappat magaba



foglalja. Ha ismerd8s szamunkra a lejatszasi lista fogalma, azt
mondhatjuk, hogy a kdnyvtarak hasonldéak ehhez, azzal a nagy
kilonbséggel, hogy a konyvtar elemei maguk a fajlok, nem
pedig masolatok vagy gyorsbillentylk. Ha tehat valamit
torlink egy konyvtarbdl, akkor azt nem csupan onnan
tavolitjuk el, hanem magat a fajlt vagy a mappat is toroljik.
Természetesen lehetfség van a mappak a koényvtarbol
torténd eltavolitasara is, ehhez a kényvtarak Tulajdonsagok
parbeszédpanelét kell hasznalnunk.

Habar sok esetben nem egyértelmd, miért Iényegesek
bizonyos konyvtarak a szamitdégép-hasznalathoz, ezeket a
Windows alapértelmezetten feltelepiti.

Mindenki, aki sajat felhasznalénévvel és jelszéval Iép be a
szamitdgépre, sajat tertletre menti el a munkajat, amelyet
csak az adott személy lathat. Err6l bdvebben a ,29 A
felhasznaldi fidkok” cimld fejezetben Ilehet olvasni. A
szamitogépben van olyan nyilvanos tertlet is, amely az 6sszes
felhasznalé altal lathaté. Ez azért hasznos, mert ha olyan
dokumentumokat, zenét vagy fényképeket szeretnénk tarolni
a gépen, amelyeket masokkal is meg szeretnénk osztani,
akkor a nyilvanos terileten helyezhetjik el azokat. Azok a
dolgok viszont, amelyeket nem akarunk masokkal
megosztani, a sajat teruletre kerulnek. E tertiletek mindegyike
egy vagy tobb mappat is tartalmazhat.

A Windows 7 megjelenéséig problémat okozott, hogy
egyszerre csak egy mappat lehetett megtekinteni. Ha valamit
kerestiink, amir6l nem tudtuk, hogy a nyilvanos vagy a
maganterileten helyeztik-e el, mindkét teriletet meg kellett



vizsgalnunk. A Windows 7-ben négy el6re meghatarozott
konyvtar van, ezek a kovetkez6k: Dokumentumok, Zene,
Képek és Videdk. Mindegyik a személyes mappank és a
nyilvdnos terlilet mappajanak tartalmabdl 06sszealld
kombinacid. Példaul a Dokumentumok konyvtar megjeleniti a
Dokumentumok és a Nyilvanos dokumentumok mappa
tartalmat is.

Létrehozhatjuk, illetve tordlhetjik sajat almappainkat,
magunk donthetink arrél, hogy az egyes konyvtarak melyik
almappakat tartalmazzak. Az alapértelmezetten feltelepitett
konyvtarakbdl is eltavolithatunk mappakat, illetve az altalunk
|étrehozott konyvtarakat is torolhetjik.

Ha elmentink egy fajlt, megjelenhet egy ajanlott hely annak
tarolasara. Habar egy konyvtar alapértelmezetten egynél
tobb almappat tartalmaz, a konyvtarat alkoté egyik almappa
lesz a felajanlott mentési hely. Ez az a mappa, ahova a fajl
kertl, ha elmentjik azt a kényvtarba. A négy alapértelmezett
konyvtarban a személyes almappank a mentési hely.

A konyvtar  tulajdonsagai megtekintésének  vagy
megvaltoztatasanak egyik maddja, ha a Windows Intézé
navigacids paneljén az adott kdonyvtaron van a fékusz, és a
konyvtar helyi menuijét hasznaljuk a Tulajdonsagok
parbeszédpanel megnyitasahoz.

17.3 A Windows Intézo ablakszerkezete

Ez a fejezet a Windows Intéz6 tipikus kinézetét mutatja be
részletesen, amelyet a 25. abra szemléltet. A késdbbi



fejezetek azt ismertetik, hogyan allithatjuk be a Windows
Intéz6t kilonb6z6 modokon, és hogyan dolgozhatunk a
fajlokkal és a mappakkal.
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25. dbra: A Windows Intéz6 ablak elrendezése (Id. a 17. és a
18. fejezetet)

A 25. 3bra leirasa: A Windows Intéz6 a nyilvanos
dokumentumok mappajat mutatja. Az egyértelm(iség
kedvéért cimkékkel lattuk el az abrat. A kép teljes leirasat Id.
a 17.3 fejezetben. (A leiras vége.)

Ahogyan a 25. abra szemlélteti, a Windows Intéz6 ablaka két
f6 terlletet tartalmaz. Baloldalon talalhaté szamitdogép
terlleteinek fanézete, a konkrét hely tartalmanak listanézete
pedig a jobb oldalon helyezkedik el. Ezek felett a helyre



vonatkozo informacidk és a tartalom megtekintési mddjara
vonatkozo informacidk talalhatdak, alattuk pedig részletes
leiras van a listanézet aktualis elemérdl. A Windows
Intéz6ben hasznalatos vezérl6elemek egy része kizardlag a
Windows Intézére jellemzéek. A képernyd tartalmanak
attekintése fellilr6l lefelé haladva az alabbi: (A képernyd
elemeit a kovetkez6 fejezetek mutatjak be részletesen.)

Els6 sor - a cimsor: a Windows Intézd cimsora csak harom
ikont tartalmaz felill jobb oldalon, ezek a kis méret, a teljes
méret vagy visszaadllitds és a bezards ikonjai. A legtobb
programtdl eltéréen a cimsor nem tartalmazza a program
nevét. A bezaras ikonja piros, ami arra utal, hogy ez az aktiv
ablak.

Masodik sor - Vissza/ElGre, cimsor, Keresés: a bal oldalon
talalhaté a Vissza, az El6re és a le nyil ikonja, amelyek
segitségével az egeret hasznalok navigalhatnak a Windows
Intéz6nek e munkamenetben meglatogatott helyei k6zott. (A
billentylzettel a Nézet menlu Ugras menlpontjat
hasznalhatjuk.)

A sor legnagyobb részét a cimsor foglalja el, amely az aktualis
terlletet mutatja, és lehet6vé teszi a szamitégép kulonbozé
helyei k6zotti mozgast. Jobb oldalon talalhaté a keres6mez6,
amelynek sajatos tulajdonsagai vannak. (A fentiek részletes
bemutatasat, valamint hasznalatuk magyarazatat|d. a ,,17.4 A
Windows Intéz6 keres6mezbjének hasznalata” cimd
fejezetet.)

Harmadik sor - a meniisor, amely alapértelmezetten az Alt
megnyomasaig nem lathatd. Az Alt megnyomasakor a fokusz
erre a teriletre keril. Ot f6 menipontot tartalmaz, ezek a
kovetkez6k: Fajl, Szerkesztés, Nézet, Eszk6zok és Sugo.
Azoknak a funkcidknak nagy része, amelyek korabban csak a



menlU hasznalataval voltak elérhet6k, ebben a Windows
verzioban mar az eszkdztarrdl vagy a helyi mend
hasznalataval is aktivalhatéak. Ha a fdékusz elmozdul a
menurendszerr6l, a menusor eltlnik.

Negyedik sor - eszkoztar: mindig tartalmazza a Rendezés és a
Nézetek menliigombot. Mdas gombokat is tartalmazhat attol
figgben, hogy mit jeldltiink be a listanézetben.

Az eszkoztar alatt két részre oszlik a képernyd. A bal oldalon
egy keskeny oszlop tartalmazza a navigaciéos savot, a
képerny6 tobbi részét pedig a listanézet foglalja el.
Navigaciéos sav: a fanézet mutatja a szamitogép helyeit,
szintek szerinti csomdpontokba szervezve. Alapértelmezetten
ezek a Kedvencek, a Konyvtarak és a Szamitdogép latszik.
Kiegészité csomodpontok is el6fordulhatnak, mint példaul az
Otthoni csoport (ha otthoni halézatban dolgozunk) vagy a
Halézat (ha egy halézathoz kapcsolddtunk).

Konyvtar elem: kizarélag egy konyvtar megtekintésekor
jelenik meg a listanézet felett. A konyvtar elemet
hasznalhatjuk a konyvtar almappainak megvaltoztatasahoz és
a listanézet szerkezetének megtekintéséhez.

Listanézet: a navigacios elemben kijelolt hely tartalmanak
listaja. A listat a Részletek nézetben mutatja, amely nézet a
mappak és a mappak utan megjelend fajlok egyszer( listaja.
Mindegyik fajl és mappa neve mellett tovabbi informacidk is
talalhatéak pl. a moddositas datuma vagy a méret. A
listanézetben szerepl6 informaciok elrendezésének maddjat a
Nézet menl menilpontjainak hasznalataval valtoztathatjuk
meg.

Az ablak alsé részében, a navigacids sav és a listanézet alatt
talalhatd képernyGelemek elfoglaljak az ablak egész
szélesseégeét.



Részletek sor: a kijelolt elemhez tartozé részletes
informacidkat jeleniti meg.

Allapotsor: a listdban 1évé vagy a kijeldlt elemek szamat
mutatja egy sorban az ablak aljan.

A cimsor azt jelzi, hogy a jelenleg megtekintett teriilet a
Dokumentumok koényvtar. A navigacidos sav ugyanezt az
informacioét jeleniti meg mas modon. Mivel a megtekintett
tertlet konyvtar, ezért megjelenik a konyvtar elem a
listanézet felett. Pontozott vonal veszi kordl a listanézet
otodik sorat, a g.doc nevl fajlt, jelezve, hogy ezen van a
fokusz. A fajl ki van emelve, tehat ki van jelolve. A részletek
sor részletes informacidkat k6zol erre a fajlra vonatkozdan.

17.3.1 Navigacié a Windows Intézé ablakaban

Amikor elindul a Windows Intéz6, a fokusz a listanézet elsé
elemén van. A Windows Vistaban ennek kiemelésére
megjelenik egy pontozott vonal az els6 elem kordl, a
Windows 7-ben viszont nincs ennek lathatd jele.

A listanézetbdl a Tab ismételt megnyomasaval eljuthatunk az
oszlopok fejlécéhez (ha vannak a képernyén), a részletek sorig
(ha a képernyén van), a cimsorig, a keresémezbig, az
eszkoztarig, a navigacids sorig, vagy a konyvtar elemig, (ha a
képerny6n van), majd visszaérkeziink a listanézethez.

A Shift + Tab haszndlataval forditott sorrendben
mozoghatunk.

Az ablak sok eleméhez gyorsbillenty( tartozik, amelynek
hasznalataval a fokusz az adott elemre ugrik.



17.3.2 A cimsor, a Vissza, az Elore és a Frissités
gombok

A cimsor nyil alaku jelet tartalmaz, amelyet egy vagy tobb
osztott gomb kovet, amelyek a listanézetben megjelenitett
hely elérési utvonalat irjak le. Ezt utelérési nézetnek is
nevezik, mert a jelenlegi helyre torténd eljutas modjat irja le.

A Windows Intéz6 ablakanak barmely tertletérdl az Alt + C
gyorsbillentyd lenyomasaval juthatunk el a cimsorhoz.
Amellett, hogy ez a billentylkombinacié a cimsorra mozgatja
a fokuszt, az elérési utvonalat is mutatja; nyomjuk meg az Esc
billenty(t, hogy az utelérési nézethez jussunk.

Ha a fokusz a cimsoron van, a jobbra és a balra nyil
hasznalataval végiglépkedhetiink az osztott gombokon, az
utolsé utan ismét a nyil alaku jelhez tér vissza a kurzor. Ha az
osztott gombon allva megnyomjuk a le nyilat, akkor megnyilik
az adott mappahoz tartozé almappadk listaja. Ha valamelyik
osztott gombon allva szokdzt vagy Entert nyomunk, akkor a
listanézetben annak a helynek az elemei jelennek meg, és a
fokusz is odakeril. Ha az osztott gomb lenyitasa utan a
megjelend legordilé lista valamelyik elemén dllva Entert
nyomunk, akkor a listanézetben annak a helynek az elemei
jelennek meg, és a fokusz is odakerdl.

Nyomjunk Entert az elsé nyil alaku jelen annak érdekében,
hogy megvaltoztassuk a cimsort, és az az aktualis mappa
elérési utvonaldt mutassa. (ha a listanézet egy konyvtar



tartalmat mutatja, ezzel a mlvelettel ellen6rizheté a
konyvtarnév), ebben a helyzetben lehetséges az uUtvonal
szerkesztése, gépeléssel torténd megadasa az altalanos
szerkesztési parancsok hasznalataval. Nyomjuk meg az Esc
gombot az utjelolési nézethez torténd visszatéréshez.

A Vissza és az Elére gombok a cimsor bal oldalan talalhatoak.
Habar vannak gyorsbillentyliik, mégsem jelennek meg a
tabsorrendben. Ha a Windows Intézével végzett munkamenet
soran legalabb két mappa k6zott mozogtunk, a Vissza gomb
(Alt + balra nyil) arra a konyvtarra mozgatja a fokuszt,
amelyet kozvetlenudl az aktudlisan megjelenitett el6tt
vizsgaltunk, az El6re gomb (Alt + jobbra nyil) pedig
visszahelyezi a fokuszt arra a konyvtarra, amelyrdl az imént
|éptink vissza egyet. Az Alt + fel nyil billenty(iparanccsal a
jelenlegi hely szlil6jéhez mozgathatjuk vissza a fokuszt.

A harmadik gomb, a Frissités a cimsor jobb oldalan
helyezkedik el. Ez sincs benne a tabsorrendben,
gyorsbillenty(je az F5. Bizonyos m(iveletek, mint példaul egy
fajl létrehozasa, torlése, mozgatasa vagy masolasa azt
eredményezheti, hogy a listanézet nem pontosan tiukrozi a
mappa aktuadlis tartalmat. A Frissités a listanézetet
aktualizalja.

17.3.3 Az eszkoztar

A Windows Intéz6 sok éve tartalmaz eszk6ztarat, ez azonban
a Windows Vistaban és a Windows 7-ben kétféleképpen
valtozott meg — elérhet6vé valt a billentylizeten keresztil — és
tartalma annak megfelel6en valtozik, hogy mit jeloltink ki a
listanézetben.



Az eszkoztarra torténd eljutas egyediili modja az, hogy a Tab
gombbal odanavigalunk, nincs gyorsbillentydje.

Az eszkoztar parancsok, menidgombok és osztott gombok
kombinacidjat tartalmazhatja. Ha a fékusz az eszk6ztaron van,
a jobbra és a balra nyil hasznalataval mozoghatunk ezek
kozott, a szokoéz vagy az Enter megnyomasaval pedig
aktivalhatunk egy parancs- vagy egy menigombot. A szokoz
megnyomasaval aktivalhatunk egy osztott gombot, a le nyillal
pedig egy menit vagy tovabbi almeniket nyithatunk meg.

A Rendezés menil szamos parancsot tartalmaz az informaciok
szerkesztéséhez és megtekintéséhez. Ezek mind elérhet6ek a
felileten mashol is, kivéve az Elrendezés almenl pontjait,
amelyeket a menusor és az elemek be- és kikapcsolasara
hasznalhatunk.

Ha egy menlt az eszkoztaron keresztul nyitottunk meg,
nyomjuk meg az Esc gombot annak bezarasahoz, illetve az
eszkOztarra torténd visszatéréshez.

17.3.4 A Windows Intézé ablakai: navigacio,
konyvtarak, részletek és az el6nézet

Az ablak egy olyan terilete a képerny6nek, amely tovabbi
informaciokat jelenit meg, és ez gyakran csak bizonyos
koridlmények kozott lathatd. Mindegyik ablak kikapcsolhato,
ha nincs sziikséglink az altala tartalmazott informaciokra.



A Navigdcios ablak fanézet, amely szorosan kapcsolddik a
listanézethez, és amelyet a ,17.5.1 A Navigacios sav és a
listanézet” cim( fejezetben ismertetink részletesen.

A Konyvtarablak akkor lathatd a képerny6n, ha a listanézet
egy konyvtar tartalmat mutatja. A Kdényvtarablak a listanézet
felett jelenik meg, a konyvtar nevét és két hivatkozast
tartalmaz. A Tartalma hivatkozdas a konyvtarban jelenleg
talalhatd almappak szamat adja meg. Aktivalasakor megnyilik
egy parbeszédpanel, amelynek segitségével almappakat
adhatunk a konyvtarhoz, vagy tavolithatunk el onnan. A
Rendezés hivatkozas teszi lehetévé a konyvtar tartalmanak
kiilonb6z6 sorrendben torténé megjelenitését.

A Részletek ablak allanddan lathaté a képernydn, és tovabbi
informacidkat mutat arrdl az elemrél, ami ki van jeldlve. Az,
hogy mit mutat pontosan, a fajl tipusatol flgg; a legtobb fajl
esetén megadja a nevét, a tipusat, a |étrehozas és moddositas
datumat, a méretét. Ezek kozil egyet sem valtoztathatunk
meg a részletek elemben, igy tehat statikus szovegként
jelenik meg, amely nincs benne a tabsorrendben. A Microsoft
Office fajlok esetén sokkal tobb informacié latszik, ezek egy
része megvaltoztathaté Jgy, hogy benne Ilegyen a
tabsorrendben. A Részletek ablak kikapcsolhaté.

Az El6nézet ablak nem jelenik meg alapértelmezetten. Ha
bekapcsoljuk, akkor a listanézet jobb oldalan lathatd, és
bizonyos fajltipusok esetén a fajl tartalmanak egy részét
jeleniti meg. A tabsorrendben a listanézet fejlécei és a cimsor
kozott van.



17.3.5 A konyvtarak testreszabasa

A Windows 7-ben mindegyik konyvtar bizonyos tipusu
fajlokhoz van optimalizalva. Ez hatarozza meg, hogy milyen
beallitasi lehet6ségek érhetbek el az adott konyvtarban lévé
fajlok szervezéséhez és megtekintéséhez.

Ez teszi képessé a Windowst arra, hogy a listanézet mindegyik
fajljarol kulonbozb, lényeges informaciot koézoljon. Példaul
egy dokumentumra vonatkozéan |ényeges informacid
alapértelmezetten a dokumentum neve, az utolsé modositas
datuma és a mérete. Egy zenei fajl esetén tartalmazza a dal
cimét, az el6add nevét és annak az albumnak a cimét,
amelyen a szam taldlhato.

A testreszabas tipusanak ellen6rzéséhez vagy
megvaltoztatasahoz nyissuk meg a konyvtarat és a helyi
menlt listanézeten, anélkil, hogy barmit kijelolnénk.
Valasszuk ki a Tulajdonsagok mentpontot, hogy megnyissuk a
konyvtar szempontjabdl relevans parbeszédpanelt. A Tab
billentylivel eljuthatunk a Konyvtar optimalizaldasa a
kovetkez6hoz legordild listdahoz. A kivalasztott elem lesz
alkalmazva, a konyvtarban talalhatd 6sszes almappara.

A testreszabas alapelvei a Windows Vistara is érvényesesek,
azzal a kivétellel, hogy ott sablonként hivatkoznak ra, és
barmilyen mappa esetén alkalmazhatd. A beallitasok a
Tulajdonsagok  parbeszédpanel Testreszabas  oldalan
talalhatodak.



17.4 A Windows Intézé keresomezdjének
hasznadlata

Ha olyan fajlt kereslink, amelynek nem tudjuk a nevét vagy az
elérési utvonalat, akkor annak gyors megtalalasa nehézkes a
cimsor, a Navigacios ablak vagy a listanézet hasznalataval.

A keresés masik mddja, hogy minden, a rendelkezéstinkre allo
informaciét — példaul a fajl nevének részeit vagy egészét,
tipusat, az altala tartalmazott szoveg egy részét,
|étrehozdsanak datumat, stb. — felhasznalva keresiink a
mappakban.

17.4.1 A keresés inditasa

A Windows Intéz6ben a Tab billentylvel juthatunk el a
képernyd jobb felsé részén talalhaté keres6mezlbe, vagy
hasznalhatjuk a Ctrl + E billentylGkombinaciot, illetve az F3
billentyldt. A Windows 7-ben ezek a mddok ugyanahhoz az
eredményhez vezetnek, a Windows Vistaban viszont az F3
billentyd Uj munkamenetet nyit meg a Windows Intéz6ben.
llyenkor a fékusz a keresémezén all, és a rendszer készen all
az egész szamitdogépen torténd keresésre.

Egy vagy tobb  karaktert is  begépelhetink a
szerkesztbmez6be. Mihelyt megkezdjik a gépelést, a
Windows elinditja a keresésben megadottak alapjan a mappa
és a hozzatartozo almappak vizsgalatat. Folyamatosan sz(kiti
a listanézet tartalmat, csak azokat az értékeket mutatja,
amelyek tartalmazzak az éppen gépelt karaktersorozatot.



A keres6mez6 alatt megjelenhet egy lista, amely néhany
korabbi keresési feltételt és szlr6t, példaul datumot vagy
fajltipust tartalmaz. A gépelés soran, a le nyillal haladva
mozoghatunk a keres6mez6ben, és az Enterrel kivalaszthatjuk
a kivant elemet. A keresés helyének megfelel6 szlrési
feltételek egyikének kivalasztasakor a lista tartalma
megvaltozik, annak lehetséges értékeit mutatja.

A keresés elvetéséhez nyomjuk meg az Esc billentydit.

17.4.2 Keresési eredmények (talalatok)

Amikor befejeztik a keres6kifejezés begépelését, nyomjunk
Entert. Ekkor a fokusz az els6 talalatra keril, de az nem lesz
kijelolve. A keresés folytatddhat, és a fajlt, amelyen a fokusz
van, Uj talalatok valthatjak fel a lista elején.

Mialatt zajlik a keresés, az allapotsoron az Elemek keresése
felirat olvashato.

Amikor befejez6dik a keresés, az allapotsor a talalatok szamat
mutatja. A keresési eredmények Tartalom nézetben jelennek
meg. Ez hasonlit a Részletek nézethez, de a fajlnév és az ikon
nagyobb méretben jelenik, valamint tovabbi informaciot is
tartalmaz, példaul a dokumentum szovegének els6 néhany
sorat.

17.4.3 Tovabbi keresési opciok
Helyek: a taldlatok listaja alatt vizszintesen megjelend lista

lathatd a helyekrdl. Egy hely kivalasztasakor megismétlédik a
keresés az adott helyen. Ahhoz, hogy eljussunk a helyek



listajahoz, nyomjuk meg az End gombot, hogy az utolsd
talalathoz érjliink, majd nyomjuk meg a le nyilat.

Keresés mentése: a keresést elmenthetjiuk, hogy a
kés6bbiekben Uujra hasznalhassuk. Mihelyt megkezddédik a
keresés, az eszkoztar kib6vil a Keresés mentése gombbal. Ha
ezt megnyomjuk, megnyilik a Mentés masként
parbeszédpanel, ahol meg kell adni a keresés nevét. Gépeljuk
be a kivant nevet, majd nyomjunk Entert. A keresés neve a
mentést kovetéen megjelenik a kedvencek alatt a Navigacios
ablakban. Az elmentett kereséseket ugy torolhetjik, hogy a
Navigacids ablakra megylink, a fokuszt az elmentett keresésre
allitjuk, majd megnyomjuk a Del gombot a billentylizeten. A
torléshez nincs sziikség annak megerd@sitésére.

Indexelés: a keresés gyorsitasa érdekében a Windows
folyamatosan informaciét gydjt azokrdl a fajlokrol, amelyeket
valészinlileg meg akarunk taldlni, beleértve minden
konyvtarat. A keresések ezeket az informacidkat hasznaljak,
amelyeket indexnek neveziink. Az indexek teszik lehetévé,
hogy a taldlatok szinte azonnal megjelenjenek. Az olyan
keresés, amely nem indexelt helyen torténik, |Iényegesen tobb
ideig tart. Ha egy ilyen keresést hajtunk végre, a cimsorban
megjelenik a folyamatjelz6, hogy tajékoztasson minket a
keresés allapotardl. Informacids sor is megjelenik az eszkoztar
alatt. Nyomjuk meg kétszer a Tabot, hogy a keresémez6tol
eljussunk erre a terlletre, amely két gombot tartalmaz. Az
els6é tobb informaciot koz6l a nem indexelt terlletrdl, és
lehet6vé teszi a hely hozzaadasat az indexhez. A masodik az
informacidsor bezarasat teszi lehetévé.

Alapértelmezetten a nem indexelt helyen torténé keresés
csak a fajlneveket vizsgalja, a fajlok tartalmat nem. Amikor
befejez6dik a keresés, a helyeket tartalmazd vizszintes



listaban az eredmények listaja alatt megjelenik az az elem,
amellyel azt allithatjuk be, hogy a keresés kiterjedjen-e a
fajlok tartalmarais.

17.5 Hogyan dolgozzunk a fajlokkal és a
mappakkal?

A Windows Intéz6ben a miveletek a menilirendszer, a helyi
menl, az eszkdztar vagy a gyorsbillentydk hasznalataval
hajthatdak végre. A miveletetek nagy része ezen maddok
mindegyikével végrehajthaté. Ebben a fejezetben nem
ismertetink minden moddszert, viszont kisérletezésre
biztatjuk az olvasdt, hogy megtaldlja a szamara leginkabb
megfelel6 mddot.

Ennél a fejezetnél ismét a 25. A Windows Intéz6 ablak
elrendezése cim( abrara hivatkozunk.

17.5.1 A Navigacios sav és a listanézet

A navigacids sav lényegében a helyeket, a listanézet pedig
ezek tartalmat mutatja meg. Hasznalhatjuk ezeket egyltt is, a
navigacidos savban megkeresiink egy helyet, majd a
listanézetre megylnk, hogy megnézzik a hely tartalmat.
Fontos, hogy ha a navigacids savban megtalaltuk a kivant
helyet, nyomjunk Entert a listanézet tartalmanak
frissitéséhez.

Lehetséges a listanézet hasznalata is a helyek kozotti
mozgashoz. A listanézetben az Alt + fel nyil megnyomasaval
egy szinttel feljebb lépink a mappdak hierarchidjaban, ha



pedig Entert nyomunk egy meghajton vagy egy mappan,
akkor megnyitjuk azt. Minden esetben frissil a listanézet,
hogy megjelenitse az uj hely tartalmat. Ha jo sokszor nyomjuk
meg az Alt + fel nyilat, olyan listat kapunk, amely mindent
megmutat, ami az asztalon van. Ezen kivul néhany helyet is
megjelenit, példaul a Szamitégépet, amelyet megnyithatunk,
majd a szamitdégépen talalhatd valamelyik meghajtét vagy
mappat hasznalhatjuk.

17.5.2 A listanézet helyi meniii

A kijelolt elemhez megjelenik a helyi menl, a lehetséges
menlUpontok pedig a kijelolt fajl vagy mappa tipusatdl
fuggben valtoznak. Példak a menlipontokra:

Nyomtatds: a nyomtatdéra kild egy dokumentumot, majd
bezarja azt;

Lejatszas: megnyit, majd lejatszik egy médiafajlt egy
médiaalkalmazason keresztiil;

Megnyitds uj ablakban: egy mappat a Windows Intéz6 Uj
munkamenetében nyit meg;

Megosztas ezzel: lehetbveé teszi, hogy megosszuk mappainkat
és fajljainkat mas felhasznaldk szamara;

Felvétel konyvtarba: egy olyan mappa esetén, amely nem
konyvtarban talalhatd, konyvtarak almentiit ajanlja fel;
Kiuldés: helyeket tartalmazé almeni, ahova egy fajlt vagy
mappat kildhetlink, beleértve a tomoritett fajlokat is (Id. a
,17.6 Tomoritett fajlok” cim{ fejezetet). A helyek, ahova a
fajlt vagy mappat kildhetjik, a kovetkez6k lehetnek: az asztal
(ide parancsikonként kiildhetjik), a Dokumentumok kényvtar,
Fax vagy Levél cimzettje vagy kils6 meghajtd, pl. CD, DVD
vagy USB meghaijto.



Mappa helyének megnyitdsa: egy konyvtarban |évé almappa
esetén a szil6 mappat a konyvtaron kivil nyitja meg, igy a
cimsor az elérési utvonalat, a listanézet pedig annak a
mappanak az elemeit mutatja;

Tulajdonsagok: megnyitja a Tulajdonsagok parbeszédpanelt,
amely a kijelolt fajlrél vagy mappardl tartalmaz informaciot.
(Gyorsbillentydje az Alt + Enter.) Ha semmi nincs kijeldlve a
listanézetben, akkor a helyi menli maganak a listanézetnek a
helyi menuje, amely hasznos menlpontokat tartalmaz, pl. a
nézet megvaltoztatasa, rendezés, csoportositas és beillesztés.
Azon menupontok nagy része, amely innen elérhetd,
megtalalhatd a Nézet vagy a Szerkesztés menuben is, és a
kovetkezGket tartalmazza:

Beillesztés: a vagdlap tartalmat illeszti be az aktualis helyre.
Ez a menilpont csak akkor érhet6 el, ha a vagdlap tartalmazza
egy fajl vagy mappa nevét.

Parancsikon beillesztése: a vagolap tartalmara vonatkozé
parancsikont illeszt be az aktuadlis helyre. Ismételten
hangsulyozzuk, hogy ez csak akkor elérhetd, ha a vagélap
tartalma fajl- vagy mappanév.

Megosztds: megnyit egy almenit, amely lehetévé teszi, hogy
megosszuk mas felhasznaldkkal a listanézetben latszé helyet.
Uj: megnyit egy almeniit, amely egy Uj mappa, gyorsbillentyi
vagy fajl létrehozdsahoz kinal fel lehet6ségeket.
Tulajdonsagok: megnyitja a Tulajdonsagok parbeszédpanelt,
amely a helyrél tartalmaz informaciot.

Amikor a fokusz el8szor jelenik meg a mappaban vagy
konyvtarban, annak egyik eleme sincs kijeldlve. Ha a fokusz
masik elemre kerdl, az mar kijelolt lesz. Ahhoz, hogy a
kijelolést megsziintessuk, hivjuk el6 maganak a listanézetnek



a helyi mendjét, vagy nyomjuk meg a Ctrl + Szdkoz
kombinaciot.

17.5.3 F3jl vagy mappa megnyitdsa

A listanézetben hasznaljuk a nyilakat vagy a kezdébet(iket egy
elem kijeloléséhez, majd nyomjunk Entert a megnyitasahoz.
Ha az elem mappa, megjelenik a tartalma. Ha ez az elem f3jl,
a Windows megnyitja egy olyan programmal, amivel az
kezelhet6. A Windows tudja, melyik programot kell
haszndlnia, mert minden fijltipus hozza van rendelve
valamelyik alkalmazashoz. PI. alapértelmezetten a WordPad
nyitja meg az .rtf fajlokat, a Jegyzettomb pedig a .txt fajlokat.
Arrdl, hogyan valtoztathatjuk meg, hogy melyik program
nyisson meg egy fajlt, a ,18.2 Fajltipusok és programok
tarsitasa” cimd fejezetben olvashatnak bévebben.

17.5.4 Uj fajl, mappa vagy parancsikon létrehozasa

Almappa létrehozasa: ha egy konyvtaron belll vagyunk, és
|étre szeretnénk hozni egy almappat, hasznaljuk az aldbbi
harom madszer egyikét:

1. Nyissuk meg a Fajl menit, és valasszuk ki az Uj, majd a
megnyild almentben a Mappa menlipontot.

2. Szintessuk meg az esetleges kijelolést. Nyissuk meg a
listanézet helyi menijét, és valasszuk ki az Uj majd a
megnyilé almeniben a Mappa mentpontot.

3. Lépjink az Eszkoztarra, nyomogassuk addig a jobbra
nyilat, amig el nem ériink az Uj mappa meniiponthoz,
majd nyomjunk Entert.



E moddszerek mindegyikével |étrehozhatunk egy uj, Ures
mappat. Ennek alapértelmezetten Uj mappa lesz a neve,
viszont a név ki lesz jeldlve, igy azt egyszerlien
megvaltoztathatjuk az Uj név begépelésével, majd az Enter
megnyomasaval.

Uj fajl 1étrehozasa: Hasznaljuk a Fajl meniit vagy a listanézet
helyi menujét, hasonldan a mappa létrehozasahoz. Valasszuk
ki a megfeleld fajltipust az Uj almeniibél. Ezzel létre is hoztuk
az uj fajlt, amelynek elfogadhatjuk a rendszer altal
alapértelmezetten adott nevét, vagy megadhatunk egy
masikat. Fontos megjegyezni, hogy a fajltipust nem kell
megadni a fajl nevének részeként.

Parancsikon létrehozasa: Hasznaljuk a Fajl menit vagy a
listanézet helyi menujét, hasonléan a mappa vagy a fijl
létrehozasahoz. Valasszuk ki a parancsikont az Uj almeniibél.
Ekkor megnyilik egy parbeszédpanel, amelynek segitségével
megadhatjuk a cél fajl vagy mappa teljes elérési utvonalat,
vagy hasznaljuk a Tallézas... gombot a szamitogépen talalhaté
fajlokat és mappakat megjelenité fanézet megnyitasahoz. Ha
kijeloltiik a célfajlt vagy -mappat, akkor a kovetkezd |épésben
meg kell adni a parancsikon nevét. Ahhoz, hogy az aktualisan
kijelolt fajlhoz vagy mappahoz hozzunk létre parancsikont,
valasszuk a Parancsikon |étrehozasa menipontot a fajl helyi
menljébdl vagy a F3ajl menlibdl. A parancsikon neve az
eredeti fajl vagy mappa nevére épil, és tartalmazza a
parancsikon szot is. Ezt a parancsikont atnevezhetjlik, illetve
mas helyre mozgathatjuk. (Ennek moddjat a kovetkezé
fejezetekben irjuk le.)



17.5.5 F3jl vagy mappa elnevezése és atnevezése

A Windows programok maximum 256 karakter hosszu fdjl-,
illetve  mappanevek létrehozasat tamogatjak. Ennek
tartalmaznia kell az elérési utvonal helyét, magat a fajlnevet
és a fajl tipusat. A fajlnév tartalmazhat nagy- és kisbetlit,
szokozt, szamokat, illetve néhany irasjelet. Ez azt jelenti, hogy
beszédes nevet kell adnunk mappainknak és fajljainknak,
hogy egyltt tarthassuk, és kés6bb konnyen megtalalhassuk
azokat.

Egy mar létez6 fajl vagy mappa atnevezéséhez a Windows
Intéz6ben vigylk a fokuszt az adott fajlra vagy mappara,
nyomjuk meg az F2-t, vagy valasszuk ki az Atnevezés
menlpontot a Fajl vagy a helyi menibdél.

Az atnevezés valasztasa kijelolve jeleniti meg a Windows a fajl
nevét, a fajltipust viszont nem, ez egy pozitiv valtozas a
korabbi verziokhoz képest. Adjuk meg az Uj nevet, majd
nyomjunk Entert annak elfogadasahoz. Ahhoz, hogy a korabbi
nevet csak kis mértékben valtoztassuk meg, szlintessik meg a
kiemelést valamelyik nyil billentyd megnyomasaval, ekkor
nem torlédik ki az eredeti név, igy tudjuk azt modositani
anélkil, hogy az egészet Ujra meg kéne adni. Ha
megszintetjiuk a fajlnév kijeldlését, megvaltoztathatjuk a f3jl
tipusat is. Ha megvaltoztatjuk a fajl tipusat, a Windows
figyelmeztet, hogy ez a fajlt megnyitd program
megvaltozasaval jarhat, és megkérdezi, hogy valdban ezt
szandékozzuk-e tenni. Az Esc gomb megnyomasaval barmikor
megszakithatjuk az atnevezés folyamatat.



17.5.6 Fajl vagy mappa athelyezése vagy masolasa

A kivagas, masolas és beillesztés parancsokat ugyanugy
hasznalhatjuk fajlok és mappak, mint az adatok egyik helyrdl
a masikra torténd athelyezésére. Ezek a parancsok a
Szerkesztés menuben, illetve a kijelolt fajl vagy mappa helyi
menuljében taldlhatoak. Itt is érvényesek a Ctrl + X (kivagas),
Ctrl + C (masolas) és Ctrl + V (beillesztés) billentyliparancsok.

Egy fajl vagy mappa athelyezéséhez valasszuk ki azt a
Windows Intéz6ben, majd kivagassal helyezziik a vagodlapra.
Menjink a célmappaba, majd illessziik be oda.

Egy fajl vagy mappa masolasahoz hasznaljuk ugyanezt a
modszert, de a kivagas helyett a masolast valasszuk. Egy fajl
vagy mappa masolasakor elérheté a Parancsikon beillesztése
menupont a helyi, illetve a Szerkesztés mentben. Ez a
lehet6ség idonként hasznos lehet. A fajlok athelyezésével
kapcsolatos probléma, hogy emlékeznlink kell, hova tettlk a
fajlt, ha ismét hasznalni szeretnénk azt. A fajlok masolasaval
az a probléma, hogyha egynél tobb masolatunk van,
el6fordulhat, hogy az egyikben végrehajtunk bizonyos
valtoztatasokat, a masikban viszont nem. A parancsikonok az
eredeti fajlra mutatnak. Ha egy parancsikonon allva Entert
nyomunk, akkor az eredeti fajl nyilik meg, nem szamit, melyik
mappaban van az adott fajl, és mindig csak egy példanya az
adott fajlnak, tehat nem okoz gondot, hogy valdjaban mit is
nyitottunk meg.

A Szerkesztés mentu is tartalmazza a Masolas mappaba és az
Athelyezés mappaba meniipontokat. Ezek valamelyikének



kivalasztasara megnyilik az a parbeszédpanel, amely
segitségével kivalaszthato a kivant célmappa.

Ha egy fajlt olyan mappaba helyeziink at, vagy masolunk,
amely mar tartalmaz egy azonos nevid adatallomanyt, akkor a
rendszer rakérdez, mit akarunk csinalni. A lehetséges opcidk a
Masolas és csere, ez felllirja az eredeti fajlt azzal, amelyet
éppen masolunk; a Nincs masolas, ez nem folytatja a masolasi
muUveletet; illetve a Masolas és mindkét fajl megtartasa, ez
bemasolja az uj fajlt, de megvaltoztatja a nevét, ugy, hogy
kiegésziti azt egy szammal.

Ha egy almappat probalunk meg athelyezni vagy bemasolni
egy mappaba, amely mar tartalmaz ugyanolyan nevlit, akkor
mappak tartalma osszefésulésre kertl. Csak abban az esetben
van teenddnk, ha a mappan belil a fajlnevek 6sszelitkozésbe
kertlnek.

17.5.7 Fajl vagy mappa torlése

Torlés ugy, hogy az elem a Lomtarba keriiljon: a kijel6lt elem
torléséhez nyomjuk meg a Del billenty(t. Ekkor megnyilik a
Fajl torlése parbeszédpanel, amellyel megerdsithetjik a
torlési szandékot. Valasszuk az Igen gombot a megerdfsitéshez
vagy a Nem gombot az elvetéshez.

Ha egy fajlt torlink, az a Lomtarba kertl. A Lomtar a torolt
fajlok tarolasara szolgalé specialis terilet. A Lomtarrol
részletesen Id. a ,,19 A Lomtar” cim( fejezetet.

Végleges torlés: Bizonyos esetekben visszanyerhetjik a
Lomtarbdl a torolt fajlokat. Ez akkor hasznos, ha véletlendl
olyan fajlt toroltink, amit nem szerettliink volna, viszont
problémat okozhat akkor, ha példaul egy bizalmas



dokumentumot véglegesen tordlni akarunk. Ahhoz, hogy a
Lomtar kihagyasaval véglegesen toroljink egy fajlt, nyomjuk
meg a Shift + Del billentylikombinaciét. Ebben az esetben is
meg kell erésitentink a torlést.

17.5.8 Tobb elem kijelolése

Azt, hogy a listanézeten belll hogyan jel6lhetiink ki tobb
elemet, a ,13.7.1 a Listanézet” cim( fejezetben ismertettik.
Az olvasé emlékezhet ra, hogy egymas mellett elhelyezkedd
elemeket a Shift + nyil billenty(k segitségével, a nem egymas
mellett talalhatdé fajlokat pedig a Ctrl + nyil billentydGkkel
torténé lépkedés, majd a Ctrl + Szék6z megnyomasaval
jelolhetjik ki. A Ctrl + A a listanézet O0sszes elemét kijeldli. E
modszerek kombinalva is lehet hasznalni. Ha a listanézet
majdnem minden elemét ki akarjuk jel6lni, akkor el6szor a
Ctrl + A billentylkombinacidval az 6sszes elemet kivalasztjuk,
majd a Ctrl billenty(t lenyomva tartva odalépkediink azokhoz
a fajlokhoz, amelyeket nem akarunk belevenni a kijel6lésbe,
és a Ctrl-t nem felengedve megnyomjuk a szokozt.

Ha egynél tobb kijelolt elem van, barmilyen mivelet, amelyet
végrehajtunk, az osszes kijelolt elemre vonatkozik. Ez gyors
modja tobb fajl egyszerre torténd athelyezésének,
masolasanak vagy torlésének.

17.5.9 F3jl- vagy mappamdiivelet visszavonasa

Ha athelyeztiink, masoltunk, beillesztettink, atneveztink,
vagy ugy toroltink egy elemet, hogy az a Lomtarba keriljon,
majd ugy dontink, hogy mégis szikséglink van arra az
elemre, azt vissza lehet onnan venni. A Windows Intéz6nek -



mint a legtdbb programnak -, van egy nagyon hasznos
szolgaltatdsa, ez a Visszavonas, amellyel meg nem torténtté
tehetjik az altalunk végrehajtott utolsd miliveletet. A
visszavonasnak a Ctrl + Z a gyorsbillentydije.

A Windows Intéz6 tobb miUveletre emlékszik, és lehet6vé
teszi azok egy lépésben torténd visszavonasat, de csak a fajl
torléséig visszamendleg. A torlést megjegyzi a rendszer, az
el6tte elvégzett miveleteket viszont nem.

Barmikor el6fordulhat viszont, hogy a visszavonas funkcio
hibasan mikodik, ne bizzunk meg teljesen benne!

A Szerkesztés, illetve a helyi menidben a Visszavonas nevd
elem informaciot kozol az utolsé mdveletr6l, pl. Torlés
visszavonasa, vagy A beillesztés visszavonasa formaban fog
megjelenni, attdl figgben, mi volt az utolsé mivelet.

17.6 Tomoritett fajlok

A Windows Intéz6vel egyszer(ien lehet tomoritett (.zip)
fajlokat |étrehozni. Ezek a fajlok olyan specialis formatumban
vannak elmentve, amely nem igényel sok helyet. Ez
kiilondsen hasznosnak bizonyulhat hang- vagy képi
informacié e-mailben torténd kildése vagy elmentése esetén,
mivel azok tomorités nélkul nagy méretliek lehetnek. Tobb
fajlt vagy mappat is tomorithetlink egyetlen zip fajlba.

A tomoritéséhez jeldljik ki az adott fajlt vagy fajlokat, nyissuk
meg a helyi menit, és valasszuk a Kildés menibdl a
Tomoritett mappa menldpontot. A F3jl menliben s



megtalalhatd ugyanez a lehet6ség. Az eredmény azonos
nevd, de zip tipusu fajl lesz, a Windows pedig automatikusan
lehet6vé teszi ennek megvaltoztatdasat, ha mas néven
szeretnénk létrehozni. Ha egynél tobb elem volt kijeldlve, a
zip fajl neve a kijeloléshez utoljara hozzaadott elem neve lesz.

A zip fajl a tobbi fajlhoz hasonldan jelenik meg a
listanézetben, viszont ha Entert nyomunk, akkor ugy
viselkedik, mint egy mappa a megnyitaskor, vagyis megjelenik
a tartalma. Ekkor torolhetink fajlokat a zip fajlbdl, vagy Uj
fajlokat is masolhatunk, illetve illeszthetiink be. A fajlokat
mindenképpen ki kell tomoritenink ahhoz, hogy
dolgozhassunk vellk.

A kitomoritéséhez vigylik az adott fajlra a fokuszt, és
valasszuk az Az Osszes kibontasa... menlipontot a Fajl vagy a
helyi menibdl, illetve nyissuk meg a fajlt, és valasszuk az Az
O0sszes kibontasa.. menlpontot. Mindegyik esetben
megkérdezi a rendszer, melyik mappaba akarjuk elhelyezni a
kitomorités eredményeként létrejott mappakat és fajlokat.
Alapértelmezetten annak neve megegyezik a tomoritett fajl
nevével.

17.7 Az automatikus lejatszas

Amikor egy CD-t, DVD-t vagy USB pendrive-ot helyeziink a
szamitogépbe, a Windows automatikusan végre tudja hajtani
azt a miiveletet, amelyet az Automatikus lejatszas funkcid
hasznalataval kivalasztunk. A mi(ivelet a szamitogéphez
csatlakoztatott kilonb6z6 eszkozokt6l és az azokon |évd
tartalomtol figgben eltérd lehet. Ha példaul zenei CD-rél van



sz0, amelyet le akarunk jatszani, de az zenét és mas
dokumentumokat is tartalmaz (vegyes tartalom),
megnyithatjuk azt a Windows Intézében is.

Ha a zenei CD-t vessziik példanak, a CD behelyezésekor
azonnal megjelenik az Automatikus lejatszas funkcid
parbeszédpanele. A fdokusz egy olyan listan all, amely
|ényeges a tartalom szempontjabodl, pl. CD lejatszasa vagy
bemasolasa (a meghajtdra torténé masoldsa). Ha kivalasztjuk
az egyik lehet6séget, majd Entert nyomunk, ezt a m(iveletet
fogja alkalmazni a gép minden zenei CD behelyezésekor.

Az Automatikus lejatszas szolgaltatasban arra is van
lehet8ség, hogy a valasztott miveletet csak egyszer, az adott
CD-nél alkalmazza. llyenkor a Vezérl6pult Automatikus
lejatszas szolgaltatasat hasznalva ellendrizhetjik, vagy
megvaltoztathatjuk annak beadllitasait, illetve ki s
kapcsolhatjuk azokat.

Ha az Automatikus lejatszas szolgaltatas ki van kapcsolva, a
behelyezésekor nem torténik semmi. llyen esetben a
Windows Intéz6t kell hasznalni, hogy megtudjuk, mi van a CD-
n. A CD meghajtd helyi menuije tartalmazza az Automatikus
lejatszas megnyitasa... menutpontot. Ennek kivalasztasaval
elindithatd az Automatikus lejatszas szolgaltatas.



18 A Windows Intézo beadllitasa

A Windows Intéz6 sokféleképpen beallithatd, mind abban a
tekintetben, hogy milyen informaciét mutasson, mind abban,
hogy azt hogyan. A szukségtelen informacid eltavolitasa és a
képerny6 elrendezésének egyszerlsitése megkonnyiti a
Windows Intéz6 kezelését a Dbillentylzetet hasznalok
szamara. Az alabb javasolt valtoztatasok az egyszer(sitést
szolgaljak, de mindig a felhasznalé donti el, hogy szamara
milyen beallitdasok megfelel6ek. Aranyszabaly, hogyha
bizonytalanok vagyunk abban, hogy egy vaéltoztatas mit
eredményez, inkabb ne hajtsuk azt végre.

Ez a fejezet a Windows Intéz6 beallitasahoz elérheté
lehet6ségeket mutatja be. Ld. a ,34 A Windows 7
testreszabasa” cimi fejezetet a tovabbi beallitasi lehet8ségek
megismeréséhez, illetve ajanljuk a ,,34.1 Néhany javasolt
valtoztatas” cimdi fejezet tanulmanyozasat is.

18.1 A Mappa bedllitasai.. parbeszédpanel

A Mappa beadllitdsai... parbeszédpanel az a hely, ahol
meghatarozhatjuk, milyen informacidokat mutasson meg a
Windows Intéz6 listanézete. A felhasznald valasztasatdl fugg,
hogy az alapértelmezett beallitasok kézil mit valtoztat meg,
néhany paraméter azonban kulondsen érdekes lehet
olvasdink szamara. Ezeket ismertetjlk ebben a fejezetben.



A Mappa beadllitasai.. parbeszédpanelt az alabbi mddokon
nyithatjuk meg:
e A menusorban nyissuk meg az Eszkozok almenit, és
valasszuk ki a Mappa bedllitasai.. menlipontot.
e Az eszkoztaron valasszuk ki a Rendezés meniligomb
Mappa és keresés beadllitasai menilipontjat.
e Nyissuk meg a Start menit, gépeljik be a ,mappa
beallitasai” kifejezést, majd nyomjunk Entert.
e Nyissuk meg a Vezérl6pultot, keresstiink ra a ,,mappa
beallitdsai”’-ra, a megjelend talalati listaban navigaljunk
oda a Tab gombbal, majd nyomjunk Entert.

A parbeszédpanel harom fiilet tartalmaz: Altaldnos, Nézet és
Keresés, ezeket a kovetkez6 fejezetekben ismertetjuk.

18.1.1 Az Altalanos fiilon taldlhato beallitasi
lehetdségek

A Mappabedllitdsok panel Altaldnos file arra vonatkozdan
tartalmaz beallitasi lehet6ségeket, hogy megnyitaskor Uj
ablakban jelenitse-e meg a mappakat a Windows Intézé. Az
egérhasznalattal kapcsolatos informaciokat is talalunk itt;
valamint a navigdacids ablakra vonatkozé paramétereket is itt
érjuk el.

A fulon talalhato az Alapértelmezett gomb is, amellyel az itt
szerepl6 paraméterek alapértelmezett értékeit allithatjuk
vissza.



A Windows Vistaban az els6 opcid lehet6vé teszi a klasszikus
mappak haszndlatat, az itt bevezetett valtoztatasok egyénileg
allithatdéak be, és mashol is el6fordulnak. A klasszikus opcio a
Windows 7-ben nem hozzaférhet6.

18.1.2 A Nézet fiilon talalhato beallitasi lehetoségek

A Mappabedllitasok parbeszédpanel nézet lapja szamos, a
fajlok és a mappak megjelenitésére vonatkozd bedllitast
tartalmaz. Olyan gombokat is talalunk itt, amelyek
segitségével az Osszes mappara alkalmazhatjuk ezeket a
beallitasokat, tovabba olyat is, amellyel visszaallithatjuk az
alapértelmezett beallitdsokat. A beallitasi lehet6ségek egy
része magatoél értet6ds, az alabbi informaciok féleg a
képernybolvasdt hasznaldk szamara jelenthetnek segitséget.

A Specialis beallitasok paraméterei nem megszokottak abban
az értelemben, hogy ezek mind jelolénégyzetek vagy
valasztégombok, de nincsenek egyéni parancsikonjaik. A fel
és le nyil hasznalataval, valamint az els6 betd alapjan torténé
kereséssel navigalhatunk kozottik, illetve a szokozzel
jelolhetbek ki. A jelolénégyzetek esetében a sz0koz a jeloltség
allapotat valtoztatja, a valasztégombokat pedig kijeloli. Ha
masik valasztégombot akarunk kijel6lni, menjlnk arra, majd
ott nyomjuk meg a szokozt.

A beallitasok kozil néhany az ikonokra, illetve a miniatlrokre
vonatkozik. Ebben a kontextusban az ikon egyszer( abrat
jelent, amely a fajlnévhez tartozik, és vizualisan azonositja a
fajltipust. A miniatlr komplexebb abra, amely egyfajta mini
reprezentaciot ad a fajl tartalmardl. Ha nem Iatjuk a



képerny6t, egyik grafikara sincs szlkséglink, viszont a
miniatlrok lassithatjak a szamitégép mikodését.

Az alabbi lehet6ségek kilondsen hasznosak:

A menik mindig jelenjenek meg: az Alt megnyomasakor a
Windows Intéz6ben megjelenik a menisor. Ha azt akarjuk,
hogy a menulsor mindig a képernydn legyen, kapcsoljuk be ezt
a bedllitast. Ez a beallitas hatdssal van a Vezérl6pultra is. (Ld.
a ,A hatékonyabb munkarol” cimd részt.)

Ismert  fajltipusok  kiterjesztéseinek elrejtése: ez
alapértelmezetten bekapcsolt allapotban van, igy nem
tudhatdé meg, milyen program szikséges egy fijl
megnyitasahoz, hacsak nem latjuk a hozzatartozé ikont. A
képerny6olvasdé programok nem jelzik az ikont. Kapcsoljuk ki
ezt a beallitast, hogy lassuk a fajlok kiterjesztéseit, sokak
szamara ez a modszer valt be a gyakorlatban.

Rejtett fajlok, mappak és meghajtdk elrejtése:
alapértelmezetten bekapcsolt adllapotban van ez a beallitas. A
Windows elrejti a fajlokat és a mappakat, ha nem valdszind,
hogy hasznalnunk kell azokat. Ez a beadllitas csokkenti a
listanézet méretét. Célszerld bekapcsolva hagyni ezt a
beallitast, hacsak nem vagyunk informatikai szakemberek. Ha
ki van kapcsolva, a rejtett elemek ikonjai halvanyan
megjelenhetnek, meggatolva benntinket abban, hogy barmit
is csinadljunk vellk.

Az operacios rendszer védett fajljainak elrejtése (ajanlott):
ha torlliink, athelyezliink vagy atneveziink a Windows szamara
|ényeges fajlokat, akkor muikodésképtelenné tehetjik a
szamitogépet. Ahhoz, hogy ezt megakadalyozza, a Windows
alapértelmezetten elrejti ezeket a fajlokat. A beallitas



alapértelmezetten bekapcsolt allapotban van, és célszer( igy
is hagyni, hacsak nem vagyunk informatikai szakemberek,
akik nagyon biztos tudassal rendelkeznek a Windowst
illetéen.

A mappak beallitasainak megjegyzése (kizardlag a Windows
Vistaban): alapértelmezetten be van kapcsolva. Lehetévé
teszi, hogy kulonb6z6 mappakhoz kilonb6z6 beallitasok
tartozzanak. A legtobb felhasznalo egyszer(ibbnek gondolja,
ha minden mappara ugyanazok a beadllitasok érvényesek,
ezért ez a paraméter altalaban kikapcsolt szokott lenni.

Az el6z6 mappak helyreallitasa bejelentkezéskor (csak a
Windows Vistaban): alapértelmezetten ki van kapcsolva. Ha
bekapcsolt dllapotban van, és kozben fut a Windows Intézé,
amikor kijelentkeziink, vagy ledllitjuk a Windowst,
legkdzelebb, amikor bejelentkeziink, a Windows Intéz6
elindul, és ugyanazokat a mappakat mutatja.

Meghajto betiijelek megjelenitése: alapértelmezetten be van
kapcsolva. Biztositja, hogy a navigaciés sav fanézete
tartalmazza a meghajtok betlit a megfeleld helyen. Ha ki van
kapcsolva, a bet(ik nem jelennek meg a fanézetben, és ez
megneheziti a meghajtok azonositasat.

El6ugrd lizenetek megjelenitése mappa- és asztalelemekhez:
alapértelmezetten bekapcsolt 3dllapotban van. Az elem
leirdsat mutatja, ha az ki van jeldlve. Fajl esetén ez a teljes
nevet, a tipust, a méretet és az utolsé maddositas datumat
tartalmazza. Mappa esetén a datum, a méret és a mappa
neve lathatd. Ez az informacio jorészt megegyezik a Részletek
nézetben [athatd informacioval. Ha a képerny6olvaso
program el tudja olvasni az elemleirasokat, akkor hasznosnak
bizonyulhat ez a beallitdas, maskulonben inkabb zavaro, és
érdemes kikapcsolni.



Jelolonégyzetek haszndlata az elemek kijeloléséhez:
alapértelmezetten ki van kapcsolva. Ha bekapcsolt allapotban
van, akkor a Windows Intéz6 listanézetének bal oldalan
jelenik meg, az egérrel dolgozdok tobb fajl kijelolésére tudjak
hasznalni.

A Megosztas varazslé hasznalata (ajanlott):
alapértelmezetten be van kapcsolva. Ha megosztunk egy
helyet, hogy mas felhasznaldk is lathassak a tartalmat,
néhany egyszerl lehet8séget ajanl fel a rendszer, valamint
megnyithatunk egy komplexebb parbeszédpanelt s,
amelynek segitségével tovabbi beallitasi lehetbségei valnak
elérhetévé. Ha ez kikapcsolt allapotban van, kozvetlenul a
parbeszédpanel jelenik meg.

Listanézetben torténé iras esetén: ez a beallitas iranyitja,
hogy mi torténik, amikor gépelni kezdiink a listanézetben. Az
alapértelmezett opcid az A beirt elem kijelolése a nézetben,
ami azt jelenti, hogy az els6 bet( alapjan torténd navigacié az
elényben részesitett alternativa, a keresés megkezdéséhez
pedig a keresémez6hoz kell mennink. A masik lehet8ség,
hogy nem muikddik az elsé betl alapjan torténd navigacio,
hanem amint gépelni kezdiink, a fékusz a keres6mezére
ugrik. Hagyjuk ezt a beallitast az alapértelmezett allapotaban,
hacsak nem hasznaljuk sokszor a keresémez6t, és nem
akarjuk meggyorsitani a navigalast.

A Nézet oldalon megjelen6é gombok a kovetkezdbk:
Alapértelmezett: minden beallitast  visszadllit  az
alapértelmezett allapotba.

OK: elfogadja az Osszes valtoztatast, és bezarja a
parbeszédpanelt.



Mégse: elveti az 0sszes valtoztatast, és bezarja a
parbeszédpanelt.

Alkalmaz: csak akkor valik elérhetévé, ha legalabb egy
beallitds megvaltozott. Megnyomasara életbe |épnek a
valtoztatasok, de nem zarddik be a parbeszédpanel, igy
tovabbi modositasokat is végrehajthatunk.

Alkalmazas a mappakra: az 6sszes bedllitast alkalmazza az
éppen megtekintett mappara. Nemcsak az aktualis
parbeszédpanelben végrehajtott valtoztatasokat, hanem a
menlUbdl vagy az Eszkoztarrdl valasztott, mas mappakra
alkalmazott beallitasokat is tartalmazza.

Mappak visszadllitasa: elveti az 0Osszes mappaban
végrehajtott valtoztatast, és visszahelyezi a mappakat az
eredeti beallitasaik szerinti allapotba.

18.1.3 A Keresés flilon talalhato beallitasi lehetoségek

A ,17.4 AWindows Intéz6 keresémezbjének hasznalata” cimd
fejezetben emlitett keresési lehet6ség szamos olyan beallitast
tartalmaz, amelyet a Mappabeallitdsok parbeszédpanel
Keresés oldalan megvaltoztathatunk. Az oldal harom
beallitdscsoportot tartalmaz, ezek a kovetkezdbk:

Keresés targya: alapértelmezetten az a lehetfség van
kivalasztva, hogy indexelt fajlok esetében a keresés a fajlok
nevében és tartalmaban, nem indexelt esetben csak a fajlok
neveiben torténjen. Ezek a beallitégombok lehetbvé teszik,
hogy megvaltoztassuk ezt. A Keresés minden esetben a fajlok
nevében és tartalmaban lehet6ség valasztasa azzal jarhat,
hogy a keresés nagyon sok id6be telik, és sok taldlatot
eredményez.

Keresés modja: alapértelmezetten a keresés nemcsak a
jelenlegi mappara, hanem az 6sszes almappara is kiterjed, és



minden eredmény, amely részben megfelel a keresési
feltételnek, talalatként jelenik meg. Pl. ha a keresési feltétel
az, hogy ,az”, a taldlatok az ,azok”-at és a feltételnek
megfelel6 egyéb szovegeket is tartalmazzak. A beirt keresési
feltétel jelentése alapjan torténd keresés nem lehetséges,
tehat a ,mult héten létrehozott dokumentumok” keresési
feltétel azokhoz a talalatokhoz vezet, amelyek ezeket a
szavakat tartalmazzak, és nem azokhoz, amelyeket a nevezett
id6szakban hoztunk létre. A keresés a folyamat gyorsitasa
érdekében hasznalja az indexet.

Keresés nem indexelt helyeken: azok a teruletek, amelyeken
valdszinlsithet6en a keresés zajlik, indexeltek, ha viszont az
indexelt terlleteken kivili helyeken folytatunk keresést, ezek
az opciok képesek kiterjeszteni a vizsgalt terileteket.

A Keresés oldal a Mappabeallitasok parbeszédpanelen a
konyv irasakor rosszul mikodik, és nem igazodik a Microsoft
sajat utmutatasahoz sem a billentylivel torténd navigaciora
vonatkozdéan. A jelol6négyzeteknek flggetlennek kellene
lennitik, hogy mind a hat kozott mozoghassunk a Tab
gombbal.

Am ezek a jeldlnégyzetek valdjaban két csoportra osztva
jelennek meg. A Tab gombbal elérhetjik az egyes
csoportokat, a csoporton belll pedig a nyil billentylkkel
mozoghatunk.



18.2 Fajltipusok és programok tarsitdasa

A Windows minden fdjltipust tarsit egy programhoz, ha
megnyitunk egy fajlt, akkor a rendszer tudni fogja, melyik
programmal nyissa azt meg.

Amikor meg akarunk nyitni egy fajlt, valaszthatunk ehhez
masik programot is Nyissuk meg a Fajl vagy a helyi meniit,
valasszuk a Tarsitas... almenit, majd valasszunk ki egyet a
felsorolt programok kozdl.

Ugy is megvaltoztathatjuk a hozzarendelést, hogy a jovSben
példaul a WordPadet hasznaljuk a Jegyzettomb helyett az
osszes .txt fajl megnyitasahoz. Ehhez nyissuk meg a Fajl vagy
a helyi menlt, és valasszuk ki a Tarsitas... almeni
Alapértelmezett program valasztasa.., menlpontjat, majd a
megnyild parbeszédpanelen jeldljink ki egy programot, és
gy6zadjink meg rdla, hogy bejeldltik a Mindig a kijelolt
program nyissa meg az ilyen tipusu fajlokat jel6l6négyzetet.

Legylink ovatosak a tarsitas megvaltoztatdsaval, mert nem
minden program képes az adott tipusu fajlt megnyitni.
Példaul a .txt tipusu fajlokhoz az alapértelmezett program a
Jegyzettomb, az .rtf fajlok esetében pedig a WordPad. Az nem
okoz problémat, ha mindkét esetben a WordPadre
valtoztatjuk a fajlokat megnyité programot. Ha viszont a
Jegyzettombbel nyitnank meg a fajlokat, a WordPadben
végrehajtott 0sszes formazas elveszne.



18.3 A Windows Intézé képernydjének
egyszertsitése

Az eszkoztaron taldlhatd Rendezés menigomb legtdbb
menldpontja elérhetd mashol is, azonban az Elrendezés
almenliben taldlhaté, a menilsor ki- és bekapcsolasara,
valamint a kllénb6z6 ablaktablakra vonatkozé hasznos
beallitasok csak itt érhetdek el.

Az Eszkodztarnak nincs gyorsbillentydje, viszont a Tab gombbal
odanavigalhatunk. A tabsorrendben a keres6mez6 utan,
illetve a navigacids sav fanézete el6tt talalhato.

A Windows 7-ben az Elrendezés almenli a mendisort, a
Részletek ablaktablat, a Betekint6é ablaktablat, és a Navigacios
ablakot foglalja magaba. A Windows Vista nem tartalmazza a
Navigacidés ablakot, viszont van benne keres6elem, és ha
atvaltunk klasszikus nézetre, akkor csak a mentsor és a
navigacios ablak érhet6 el.

Az Eszkoztar eltavolitasara akkor sincs méd, ha nem kivanjuk
hasznalni.

18.4 A listanézet megjelenésének
megvadltoztatasa

Lehetséges annak megvaltoztatasa is, hogyan mutassa meg a
listanézet a tartalmat. Ezek kozil a megjelenési modok kozul
néhany konnyebben kezelhet6 billentylizettel, vagy
el6nydsebb lehet az On szamara.



Tobb mdd létezik a  listanézet  megjelenésének
megvaltoztatasara. A legegyszerlibb médon a Nézet meni
hasznalataval lehet ezt megtenni. A listanézet helyi menije
szamos, a ,,17.5.2 A listanézet helyi menii” cimi fejezetben
leirtakkal megegyezb lehet8séget tartalmaz. Nehezebb eljutni
az Eszkoztar osztott gombjahoz, viszont ez pontosabb
informaciot biztosit a listanézetben hasznalt grafikak
méretére vonatkozdan.

18.4.1 A Nézet menii

A Windows Intéz6 Nézet meniije szamos lehet6séget kinal az
informacio megjelenitésére, valamint hasznos
szolgaltatdsokat nyudjt, amelyeket ebben a részben
ismertetlnk.

Eszkoztarak: ha ez az elem megjelenik a meniben, az azt
jelenti, hogy extra eszkoztarak lettek telepitve. Ez az almenii
lehetbvé teszi azok be- és kikapcsolasat.

Allapotsor: az ablak aljan taldlhato allapotsort kapcsolja be és
ki. Az allapotsor részletesen mutatja a jelenleg kijelzett
informacidkat, példaul a mappa elemeinek a szamat, a kijelolt
elemek szamat, vagy azt, hogy milyen funkciét szolgal az
adott menupont.

Bongész6sav: ha ez a menilpont megjelenik, két elemet
tartalmaz, a Kutatast és a Hozzaszoélast. Ezek feleslegesnek
tinnek.

A kovetkez6 nyolc mentpont kilonb6z6 modokat ajanl a
listanézet elemeinek megjelenitésére. Ha e tekintetben
semmit nem részesitiink elényben, akkor barmelyiket



valaszthatjuk, hiszen mindegyik tartalmaz eszkozoket a
billentylzettel torténd navigalashoz.

Ezek kozil a nézetek kozil 6t (a négy ikon nézet és a Mozaik)
soronként jeleniti meg az elemeket. Az egy sorban talalhaté
elemek szamat az ikon mérete hatarozza meg. Ha tul sok
elem van ahhoz, hogy elférjen a képernydn, a vizszintes
gorgetdsavval mozoghatunk. A soron belil a jobbra és a balra
nyillal, az oszlopon beliil pedig a fel és le nyillal Iépkedhetiink.
A Windows 7-ben a jobbra és a balra nyil az egész
listanézetben torténd navigalashoz hasznalhaté. Ha a fokusz a
sor utolsd elemén van, a jobbra vagy balra nyil megnyomasa a
kovetkez6 vagy az el6z6 sorra léptet a rendszer. A Windows
Vistaban a balra és jobbra nyil megnyomasaval a soron belul
maradunk.

A masik harom nézet (Lista, Részletek és Tartalom)
oszloponként rendezik az elemeket. A Listanézetben az elsé
elem az els6 oszlop tetején van, a kovetkezé ez alatt, és igy
tovabb. Ha elértik a képernyd aljat, a kovetkez6 ikon a
masodik oszlop tetején jelenik meg. Még egyszer
emlékeztetdll: a fel és a le nyillal egy oszlopon, a jobbra és a
balra nyillal pedig egy soron belil mozoghatunk. Ha a fokusz
az oszlop utolsé elemén van, a le nyil megnyomasaval a
kovetkez6 oszlop elsé ikonjahoz jutunk. A Részletek és a
Tartalom nézetben a fdjlok egyetlen oszlopba rendez6dnek,
amely a képernyé aljara érve gorgetheté tovabb, ha nincs
elég hely az oszlop elemei szamara, és csak a fel és a le nyil
szukséges a listaban torténd mozgashoz.



Minden nézetben a Home gomb a mappa els6é eleméhez, az
End pedig az utolséhoz viszi a fokuszt. Az elsé betl alapjan
torténd navigalas minden nézetben hasznalhato.

A Nézet menuben lefelé haladva az alabbi menipontok
talalhatéak még:

Elrendezés (csak a Windows 7-ben talalhatd meg): megnyit
egy almenit, amely tovabbi lehet8ségeket kinal a listanézet
elrendezésére, ha az egy konyvtar tartalmat jeleniti meg. Az
alapértelmezett menlii a Mappa, amely az azon a mappan
belGl listazott fajlokat tartalmazza, de olyan rendezési
modszert is valaszthatunk, amely nem azok helyén alapul.
Példaul a fajlok mdédositasanak datuma szerint is listazhatjuk
azokat.

Rendezés: megnyitja azt az almenit, amelynek pontjai
meghatarozzak, hogy a listanézet elemei milyen sorrendben
jelenjenek meg. Lehetbvé teszi a név, a mddositas datuma, a
fajltipus vagy a méret szerinti rendezést.

Csoportositas: megnyitja azt az almenut, amely ugyanazokat
a menilpontokat tartalmazza, mint a Rendezés almend.
Rendezi a listanézet elemeit, majd olyan cimsorok ala
csoportositjia  azokat, amelyek  becsukhatéak vagy
kinyithatdak. Ha kivalasztottunk egy csoportositasi
szempontot, megjelenik az almeniiben a (nincs) menipont is.
Ennek kivalasztasaval megsziintethetjik a csoportositast.
Beosztas (csak a Windows Vistaban talalhaté meg): megnyitja
azt az almenidt, amely ugyanazokat a menupontokat
tartalmazza, mint a Rendezés almenl. Ez a szolgaltatas
rendezi az elemeket, majd 0Osszecsukott cimsorok ala
csoportositja azokat. Ha a csoportositasban kivalasztottunk
egy besorolasi lehet8séget, az almeniiben megjelenik a



(nincs) mentpont is. Ennek kivalasztasaval megsziintethetjiik
a beosztast.

A BackSpace megnyomasaval visszatérhetiink a nem
rangsorolt mentponthoz is.

Megjelenitendo részletek: lehetbvé teszi annak
meghatarozasat, milyen adatok jelenjenek meg a fajlokrdl a
Részletek nézetben torténd listazaskor, pl. datum, méret, stb.
A jelol6négyzetek hasznalataval valasszuk ki a megjelenitendd
adatokat. A Fel és a Le gombok hasznalataval az aktuadlisan
kijelolt elem megjelenitési sorrendjét lehet megvaltoztatni.
Mappa testreszabasa (kizardlag a Windows Vistaban
talalhatd meg): a Testreszabas oldalon megnyitja a mappa
tulajdonsagainak parbeszédpanelét. Itt olyan bedllitasokat
adhatunk meg, mint példaul a mappahoz hasznalt ikon,
amelynek kivalasztasaval az a tobbi mappatol eltéréen nézhet
ki.

Ugras: ez az almeni olyan menlpontokat tartalmaz, amelyek
a mappak kozotti gyorsabb navigaciot teszik lehetévé. Mindig
tartalmazza a Vissza, az El6re és az Egy szinttel feljebb
menldpontot, habar el6fordulhat, hogy ezek nem mindig
érhetéek el. Ezek alatt a Windows Intéz6 jelenlegi
munkamenetében mar meglatogatott mappak listdja
kovetkezik. Az aktualis mappa be van jeldlve.

Frissités: a listanézet tartalmat aktualizalja. Bizonyos
muveletek, mint példaul a fajlok I|étrehozasa, torlése,
mozgatasa vagy masolasa azt eredményezheti, hogy a
listanézet nem tukrozi pontosan a mappa tartalmat. A
Frissités aktualizalja a listanézetet.



18.4.2 Az A nézet megvaltoztatasa osztégomb

A Windows Intéz6 eszkoztaranak jobb oldalan talalhaté az A
nézet megvaltoztatasa osztégomb, amely szamos lehetbséget
kindl a listanézetben megjelenitett ikonok méretének
finomhangolasara.

Ha az A nézet megvaltoztatasa osztégombon allva az Entert
nyomogatjuk, akkor a listanézet megjelenitése a kovetkezd 6t
nézet kozott valtozik: Nagy ikonok, Lista, Részletek, Mozaik és
Tartalom. (A Tartalom nem érhet6 el Windows Vistaban.)

Ha az A nézet megvaltoztatasa osztogombon allva
megnyomijuk a le nyilat, akkor olyan panel jelenik meg, amely
nem szabvanyos csuszkat is tartalmaz. A csuszka mellett a
panel tartalmazza ugyanazt az 6t megjelenési lehetfséget,
valamint az Extra nagy ikonok, a Kozepes ikonok és a Kis
ikonok opcidt. A PageUp és PageDown gombok hasznalataval
mozoghatunk a nyolc lehet8ség kozott. Ha a nyil billentylkkel
mozgunk a csuszkan, akkor az kis valtozast eredményez az
ikonok méretében. El6fordulhat, hogy a képerny6olvasé nem
olvassa fel az elérhetd beallitasok nevét, viszont bemondja a
csuUszka aktudlis értékét, amely 0 és 100% kozott lehet.

18.5 A listanézet rendezése

A Windows Intéz6ben a fajlok alapértelmezetten a neviik
alapjan rendezett sorrendben kerlilnek megjelenitésre. Mas
esetben viszont hasznos lehet a fajlok mas tulajdonsag
alapjan torténd rendezése. Ha példaul ki akarjuk jelolni azt a
fajlt, amin utoljara dolgoztunk, de nem emléksziink a fajl



nevére; akkor a datum szerinti rendezés a lista elejére vagy
végére helyezi azt. Ha az 0Osszes MP3 (ld. a
fogalommagyarazat) hangfajllal dolgozni szeretnénk, ezek
azonban sok, nem MP3 kiterjesztésl fajl kozott talalhatodak,
akkor a fajltipus szerinti rendezés egymas alatt mutatja
ezeket.

A rendezést kétféleképpen hajthatjuk végre.

1. Amikor a listanézet Részletek nézetben van, akkor a Tab
megnyomasaval az oszlopok fejléceit tartalmazé
vizszintes listara jutunk. A fékusz arra az oszlopra kerdil,
amely alapjan a listanézet jelenleg rendezve van, ez
alapértelmezetten a Név mez6. Nyomogassuk a jobbra
nyilat a fejlécelemek kozotti mozgdshoz, és nyomjunk
Entert azon, amely szerint a listanézetet rendezni
szeretnénk. A Windows 7-ben a fdokusz visszakerul a
listanézetre, igy rogtdn az Ujrarendezett listat
bongészhetjiik, mig a Windows Vistaban a Shift + Tabot
meg kell nyomnunk a listanézethez torténd
visszatéréshez. A fokusz ugyanazon az elemen lesz, ahol
a rendezés el6tt allt, viszont az az elem most masik
pozicidban lehet a listanézeten belul.

2. Akarmelyik nézetben jelenik meg a lista, gy6z6djiink meg
rola, hogy egyetlen sor sincs kijeldlve (ha mégis, nyomjuk
meg a Ctrl + Szokozt a kijelolés megsziintetéséhez), majd
nyissuk meg a listanézet helyi menujét, és valasszuk a
Rendezés almenit. A Rendezés almeni els6 ot
menupontja segitségével megadhatd, hogy mi szerint
torténjen a rendezés. Nyomjunk Entert ezek



valamelyikén, hogy elvégezzik a rendezést. Majd nyissuk
meg Ujra a Rendezés almenit, nyomogassuk a le nyilat,
|épkedjiik at az el6bb emlitett rendezési szempontokat,
hogy eljussunk a Novekvs, illetve a Csokkend
menluponthoz, amelyek a rendezési  sorrend
megforditasara hasznalhatok. Név szerinti rendezés
esetén a Novekvd valasztasakor az a betlivel kezd6dé
fajlok az oszlop tetején, a z betlivel kezd6déek pedig az
oszlop aljara kerulnek. A datum alapjan torténé rendezés
esetén pedig a korabban mddositott fajlok lesznek a lista
tetején, a kés6bb mddositottak pedig az aljan. A
Csokken6 menupont kivalasztasa megforditja ezt a
rendezési sorrendet.

Az almenu végén talalhatdé Egyéb menltpontnak nincs
kozvetlen hatdsa a rendezésre. Ez egy listat nyit meg,
amelynek elemeit hozzaadhatjuk az almeni rendezési
szempontjaihoz. Lépkedjlink a Részletek listan a nyilakkal. A
listaelemek egy része be van jelélve. A bejel6lt elemek mindig
a lista elején jelennek meg, ezeket kovetik a nem bejeldltek
abc sorrendben. Nyomjuk meg a szokozt egy elem
beallitasanak megvaltoztatasahoz, majd nyomjuk meg az
Entert a parbeszédpanel bezarasahoz. Amikor legkdzelebb
megnyitjuk a Rendezés almenit, az az altalunk bejel6lt
rendezési szempontok frissitett listajat fogja tartalmazni.

18.6 Sziirés a Részletek nézetben

A szlirés masik modja a fajlok konnyebb megtalalasanak.
Alkalmazasa esetén csak a megadott feltételnek megfelel6
elemek kerlilnek megjelenitésre, pl. az A és H betlk kozotti



karakterrel kezd6d6 fajlok. A szlirés csak akkor érhet6 el, ha a
listanézet Részletek nézetben van, és a fajlokra és a mappakra
vonatkozo dsszes informaciét mutatja.

A sz(iréshez nyomjuk meg a Tab gombot, ugy, hogy a fokusz a
listanézet valamelyik elemén van. Ennek hatdsara az
oszlopfejlécekhez jutunk. A jobbra és a balra nyillal
|épkedhetiink a fejléc elemei kozott. Mindegyik elem egy
osztégomb. A le nyil megnyomasaval a szlirési lehet8ségek
listajat jelenithetjik meg. Az, hogy mi jelenik meg a listaban,
attol fugg, melyik oszlop cimsorardl van szd, illetve milyen
elemek talalhatdéak a listanézetben. A Név oszlopban négy
lehet6ség van (0-9, A-H, I-P és Q-ZS). Ha viszont nincsenek
olyan elemek a listanézetben, amelyek illenének ezen
lehet6ségek egyikére, akkor az nem fog megjelenni a listaban.

Nyomogassuk a fel és le nyilat az opciok listajaban torténd
mozgashoz, és nyomjuk meg a szokozt a be- és kikapcsolasuk
kozotti valtashoz. Mindegyik lehetfség jelol6négyzet, tehat a
tobbitél flggetlendl valtoztathatd bejeldltségének allapota.
Nyomjunk Entert a lista bezarasahoz. Ennek hatasara a fokusz
visszakerul a listanézetre.

A szliréssel kapcsolatban harom tovabbi dolgot érdemes
tudni:

A Datum oszlop naptart tartalmaz, ami nem szabvanyos
vezérld, igy abba beleragadhat a fokusz. llyen esetben az a
legjobb megoldas, ha megnyomjuk az Esc gombot, hogy
visszatérjunk a listanézetbe, és Ujrakezdhessiik a sz(irést.



Pipa jelzi az oszlopfejlécen, ha annal az oszlopnal be van
kapcsolva a szlrés. Megtorténhet, hogy a képernybolvasd
nem kozli ezt az informaciot.

A szlirés Dbillentylzettel torténé eltavolitasanak az a
legegyszerlibb mddja, ha megnyomjuk az Alt + fel nyilat. Ha
egy konyvtaron bellul vagyunk, akkor ez egyszerilen
kikapcsolja a sz(irést, ha pedig egy almappaban, akkor ennek
hatasara a szul6mappahoz jutunk. Ha Entert nyomunk, akkor
ismét megnyitjuk a mappat, és ekkor mar nem érvényesil a
sz(rés.

18.7 Az elemek tulajdonsagainak megtekintése

Ha valamelyik ikon- vagy a Lista nézet az aktualis, akkor csak
az elem neve, és az elem tipusat mutatd kép lesz lathato a
képernyén. Annal az elemnél, amelyen a fdkusz van,
megjelenithetd az elemleirds, amely a tipust, a méretet, és az
utolsé moddositas datumat mutatja. Azonban el6fordulhat,
hogy a képernybolvasé programok nem kozlik ezt az
informacidt. A Részletek nézetben viszont kijelzésre kerlilnek
ezek az informacid is, és a képernybolvasé program ezt mar
fel tudja olvasni.

A legtobb elem esetében lehetséges ennek, illetve mas
informacidknak a megtekintése, ha megnyitjuk az elem helyi
menujét, és kivalasztjuk a Tulajdonsagok menlipontot. Az Alt
+ Enter gyorsbillentyd megnyomasaval is elérhetjiik ugyanezt.
A Tulajdonsagok parbeszédpanel tébb oldalt tartalmaz, az,
hogy melyikre keril a fékusz a panel megnyitasakor a
kornyezettdl fligg. Hasznaljuk a Ctrl + Tab kombinaciét, hogy



eljussunk az Altaldnos oldalra, ez a kdvetkezd informacidkat
fogja tartalmazni:

Fajl esetén: hely, méret, a létrehozas, az utolsé mddositas és
az utols6 hozzaférés datuma. Ezeken kivil a f3jl
megnyitasahoz hasznalt program neve is meg van adva.
Mappa esetén: a mappa és a hozzatartozo almappak mérete,
a mappaban és a hozzatartozd almappakban talalhaté fajlok
szama, az almappak szama, a mappa létrehozasanak datuma.

Ha On képernySolvasd programot hasznal, fontos
megjegyezni, hogy az ezen a parbeszédpanelen megjelend
informacidok nagy része statikus szoveg, ezért kizardlag a
Parbeszédpanel olvasasa billentyliparanccsal, illetve a
Virtualis vagy Egér modban érhet6 el.

18.8 A Windows Intézé oszlopainak mérete
Részletek nézet esetén

Amikor Részletek nézetben tekintjik meg a fajlokat és a
mappakat, mindegyik elemhez tobb oszlopban jelennek meg
informacidk. Megtorténhet, hogy egy oszlop tul keskeny
ahhoz, hogy a teljes tartalma megjelenitheté legyen, ebben
az esetben nehéz lehet pl. a hosszu nevi elemek azonositasa.
Néhany képernybolvasé program akkor is felolvassa az
informacidkat, ha azok nem lathatéak, masok viszont nem. A
Ctrl + Szambillentylzet+ megvaltoztatja az 0Osszes oszlop
szélességét ugy, hogy teljesen kiférjen a tartalmuk. Ezt
automatikus méretezésnek nevezziik.



A Részletek nézetben lehetséges az oszlopok szélességének
egyesével torténd szabalyzasa az automatikus méretezés
hasznalataval vagy egyedi méret megadasaval.

Az automatikus méretezéshez a listanézeten nyomjuk meg a
Tab gombot az oszlop cimsoraihoz torténd eljutashoz. Ahhoz,
hogy adott oszlopnal alkalmazzuk az automatikus méretezést,
menjink az oszlop fejlécéhez, nyissuk meg annak helyi
menujét, és valasszuk az Automatikus oszlopszélesség
menlUpontot. Az 0Osszes oszlop szélességének egyszerre
torténé beadllitasahoz a helyi menubdl valasszuk az
Automatikus oszlopszélesség minden oszlopnal menupontot.

Egy oszlop egyedi méretének megadasahoz nyissuk meg a
Nézet menut és valasszuk ki a Megjelenitend6 részletek...
menupontot. Valasszuk ki a kivant oszlopot, majd menjink a
Kijelolt oszlop szélessége (képpont) szerkesztémez6hoz, és
gépeljik be az uj értéket. A szerz6 szamitogépén a Név oszlop
300 pixel szélesre allitasa a legtobb fajlnév esetében
elegenddének bizonyult.

19 A Lomtar

Ahogyan a ,17.5.7 Fajl vagy mappa torlése” cim( fejezetben
leirtuk, hogy amikor a Windowsban fajlokat vagy mappakat
torlink, akkor azok olyan helyre kerulnek, amelynek szerepe
a papirkosaréhoz hasonlatos. Ez a specialis terulet a Lomtar. A
Lomtar tartalma megtekinthetd, illetve visszahelyezhet6 az
eredeti helyre.



A Lomtar tartalmanak megtekintéséhez tegyiik a kovetkezdk
valamelyikét:

e Nyissuk meg a Lomtar ikonjat az asztalon.

e A Windows Intéz6ben a Tab megnyomasaval menjink a
cimsorra, nyomogassuk a le nyilat, amig a Lomtarhoz
nem jutunk, majd nyomjuk meg az Entert.

e A Windows Intéz6ben nyomjunk Alt + C-t, hogy a
cimsorra jussunk, gépeljik be a ,lomtar” elnevezést,
majd nyomjuk meg az Entert.

A Lomtar tartalma a Windows Intéz6 ablakaban jelenik meg,
ahogyan azt a ,17 A Windows Intéz6” cim( fejezetben
ismertettuk.

Egyetlen elem eredeti helyére torténé visszaallitdsahoz
jeloljuk ki azt, valasszuk ki a Visszaallitas menlpontot a helyi
vagy a Fajl menubdl, illetve az Eszkdztarrol.

Az Osszes fajl eredeti helyére torténd visszaallitasahoz a
kovetkez6ket kell tenntink:

Jeloljuk ki a Szerkesztés menli hasznalataval az 6sszes elemet,
vagy hasznaljuk ehhez a Ctrl + A billentylilkombindciét, majd
valasszuk ki a Visszaallitas menupontot a helyi, vagy a Fajl
menUbdl, illetve az Eszkoztarrol.

Szlintessik meg az 0sszes elem kijelolését a Ctrl + székozzel,
majd valasszuk az Az Osszes elem visszaallitasa opcidét az
Eszkoztarrol.



Nem lehetséges egy elem visszaallitasa kozvetlenil egy masik
helyre, viszont kivaghatjuk az elemet a Lomtarbdl, masik
helyre mozgathatjuk, majd beilleszthetjik oda.

Célszerl a Lomtar gyakori teljes kilritése, mert az itt 1évé
fajlok és mappak helyet foglalnak a merevlemezen. Ha
kiGritjuk a Lomtarat, akkor az addig ott |évé fajlokat tobbé
mar nem helyezhetjik vissza eredeti helylikre. Ha a
Lomtarban vagyunk, kilrithetjuk azt a F3ajl menin, az
Eszkdztaron, a listanézet helyi menljén keresztil, vagy
jeloljunk ki mindent a Ctrl + A billentylikombinaciéval, majd
nyomjuk meg a Del gombot.

A Lomtarban talalhatd fajlok nem nyithatdéak meg, ezeket
csak megtekinthetjik, visszaallithatjuk, vagy torolhetjik. Ha a
nyilvanos teriletrél toroltlink fajlokat, a Lomtarban csak a
torlést végzo felhasznalo férhet hozza ezekhez.

A Részletek nézet mutatja az elemek eredeti helyét, innen
tudhatjuk, melyik mappaban fognak megjelenni a
helyreallitas utan. Ahogyan a Windows Intéz6ben, itt is
hasznalhatdak az oszlopok fejlécei az elemek rendezéséhez
vagy szliréséhez. (Ld. a ,,18.5 A listanézet rendezése”, és a
,18.6 Szlirés a Részletek nézetben” cim( fejezeteket.)

Ha a torolt fajlokat altalaban a Lomtarba helyezzik, akkor is
el6fordulhat, hogy id6nként bizalmas anyagokat akarunk
torolni, és azokat nem akarjuk a Lomtarba tenni. Ehhez
toroljuk az elemeket a Shift + Del billentydkombinacioval, ne
csak a Del gombot hasznaljuk.



Negyedik rész

A hatékonyabb munkardl

A konyv ezen részének célja, hogy a hatékonyabb
munkavégzésben segitse a felhasznalét. Szamos olyan
Windows szolgaltatast ir le, amelyek fontosak lehetnek a
szamitogép kezelése soran. Ezek egy része a VezérlGpulton
keresztil érhet6 el, amelyet els6ként ismertetink.

Hasznos akadalymentesitési szolgaltatasokrdl is olvashatnak
ebben a részben, példaul a Kezeléstechnikai kozpontrél, a
Nagyitordl, illetve a Narratorrdl. Mas szolgaltatasokrodl is szé
lesz, amelyekkel testreszabhatjuk a szamitogép mikodését.
Tovabba ebben a részben taldlhatéak a Windows sugd és
tamogatds eszk6zr6l, a Windows Update-r6l és
problémamegoldasi leirasokrdl szolo6 fejezeteket is.

20 Bevezetés a Vezérlopult hasznalataba

A Vezérl6pult szamos egyszerli programot, mas néven
alkalmazast tartalmazza a hardver- és szoftverkezeléshez,
illetve a beallitdasok megadasahoz. A Vezérl6pulton keresztil
torténik a Windows megjelenésének és viselkedésének
beallitasa, felhasznaldi fidkok I|étrehozasa és azoknak a
programoknak az eltavolitasa, amelyeket mar nem akarunk
hasznalni. Mindegyik alkalmazas tobb vezérl6elemet
tartalmazo parbeszédpanel, amely lehetdvé teszi a beallitasok
megtekintését vagy megvaltoztatasat.



Nem mindig kell a Vezérl6pultba mennink ahhoz, hogy
hasznalhassuk ezeket az alkalmazasokat. Ezek egy részét a
Start meni keres6émezdbjének hasznalataval is megtalalhatjuk,
mivel az alkalmazas egy kis program, és a Start mendi
hozzaférést biztosit minden programhoz. A programok masik
része elérhet6 azokon az alkalmazasokon keresztil is,
amelyek haszndljak azokat, példaul a mappa beallitasait
megtekinthetjik vagy megvaltoztathatjuk a Windows

Intéz6bél is - Id. a ,181 A Mappa beadllitasai..
parbeszédpanel” cimd fejezetet.

A Vezérl6pult elénye, hogy szamos beadllitasi lehet6séget
gydjt Ossze egy helyen, igy bongészhetjik ezeket, és
talalhatunk olyan dolgokat, amelyekré6l nem ismertink
korabban, vagy amelyeknek nem tudtuk a nevét. A
Vezérl6pult eltér a tobbi programtol, ezért részletesen
ismertetjik a kovetkez6 fejezetekben.

20.1 A Vezérlopult elinditasa

A Vezérl6pult programot a Start menu jobb oldali oszlopaban
talaljuk, illetve annak keres6émez6jét is hasznalhatjuk.
Elindithatjuk a Windows Intéz6t is, és begépelhetjik a
,vezérlépult” elnevezést az Eszkoztarba.

20.2 A Vezérlopult ablaka

A Vezérl6pult olyan ablakként nyilik meg, amely sok
mindenben hasonlit a Windows Intéz6 ablakahoz. Tartalmaz
cimsort, keresémez6t és mendulsort is. Ez utdobbi az Alt
billentydvel jelenithetd meg. Ezek alatt talalhaté a f6 tertlet,



amely az alkalmazasokat tartalmazza. A Vezérl6pult nem
tartalmazza az Eszkoztarat.

A Vezérl6pult képernybjén megjelend egyedi tartalom attol
fugg, hogy Windows 7 vagy Windows Vista operacios
rendszert hasznalunk-e. Attél is flgg, hogy a szamitégép
gyartdja milyen alkalmazasokat adott hozza a rendszerhegz,
vagy tavolitott el onnan. A kovetkez6 fejezetek részletesen
ismertetik a Vezérl6pult hasznalatat.

21 A Vezérlopult nézetei

A f6 terlletet kétféleképpen rendezhetjik el. Az
alapértelmezett Kategoria nézet olyan képernyét jelenit meg,
amely szamos hivatkozast tartalmaz. A hivatkozasok nagy
része aktivalas utan kozvetlenil az alkalmazast inditja el. Mas
hivatkozasok viszont téma szerint csoportositott kategoriak
vagy opcidk, amelyek kivalasztasara tovabbi alkategoriakat
vagy elemeket tartalmazod Vezérl6pult képerny6hoz jutunk. A
kategoria és az elem kozti kiilonbséget a szinhasznalat és a
hivatkozas szovegének mérete jelzi (A kategdriak nagyobb
méretliek és zold szinliek, az elemek kisebbek és kékek).
El6fordulhat, hogy a képernybolvasé program nem kozli ezt
az informaciot. A Windows Intéz6 Nézet menijének azon
menupontjai, amelyekkel a listanézetet valtoztathatjuk meg,
a Vezérl6pultban nem érhetdek el.

Lehetséges a Vezérl6pult elemeinek abc sorrendben torténd
megjelenitése is. Ez a képernyb egyszerlbb felépitésd, mint
az alapértelmezett nézet. A  Windows Vistaban
alapértelmezetten a Kozepes ikonok nézet jelenik meg, de ezt



a billenty(lzettel torténé egyszerlbb navigacido érdekében
megvaltoztathatjuk a Lista vagy a Részletek nézetre.

A nézetek kozti valtashoz nyomjuk meg a Ctrl + E
billentylikombinaciét vagy az F3 gombot, hogy a
keres6mezbbe jussunk, majd nyomjuk meg egyszer a Tabot. A
Windows 7-ben ekkor a Megtekintés a kovetkez6 szerint
menligombhoz érkeziink. Nyomjuk meg a szokozt, ekkor
megjelenik az a lista, amely a kovetkez6  nézeteket kinalja
fel: Kategoria (ez az alapértelmezett), és két, abc sorrend
szerinti elrendezés, a Nagy ikonok és a Kis ikonok. A Windows
Vistaban két hivatkozas szerepel, a Vezérl6pult kezdblap (ez
az alapértelmezett nézet) és a Klasszikus nézet (abc sorrend
szerinti nézet), ezek kozul valamikor csak az egyik érhet6 el.

A Kategdria nézetben torténd navigacio nehézkes lehet a
kategoridk és elemek kozotti kulonbségtétel hianya miatt,
illetve azért, mert el6fordulhat, hogy két vagy harom
képernyén keresztil kell athaladnunk, mire ahhoz a
vezérl6elemhez ériink, amely lehet6vé teszi az altalunk elérni
kivant valtoztatas végrehajtasat. A keresés lehetfség azonban
hasznos alternativat jelenthet az alkalmazasokhoz torténd
eljutashoz, ezt a ,22 A Vezérl6pult keresémezbjének
haszndlata” cimd fejezetben ismertetjik. A Windows
Vistaban ez a lehet6ség csak az alapértelmezett, Kategoria
nézetben mikaodik.



21.1 Az alapértelmezett Kategoria nézet

A Windows 7-ben az alapértelmezett nézetet Kategoria
nézetnek hivjak; a Windows Vistaban ezt Vezérl6pult
kezd6lap nézetnek nevezik. Ezt a 26. abra szemlélteti.
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26. abra: A Vezérl6pult Kategdria nézete (Id. a 20-23.
fejezetet)

A 26. abra leirasa: A Vezérl6pult a Windows Intézé ablakahoz
hasonld ablakban jelenik meg. A cimsor nem tartalmaz
programnevet, csupan harom ikont latunk a kis méretre, a
teljes méretre allitashoz és az ablak bezarasahoz. A bezaras
ikon szine piros, ez arra utal, hogy ez az aktiv ablak. Ez alatt, a
masodik sor tartalmazza a Vissza és El6re gombokat, a
cimsort és a keres6mez6t. A keres6mezdén villogd kurzor



talalhaté, ami azt jelzii hogy ezen van a fdkusz,
megkezdhetjik a gépelést.

A harmadik sor a menlsort mutatja, amennyiben
megnyomtuk az Alt gombot, vagy alapértelmezetten
bekapcsoltuk a menid megjelenitését.

Ez alatt az A szamitégép beadllitasainak megaddsa statikus
szoveg talalhatd. A jobb oldalon legordilé lista taldlhato a
kovetkez6 cimkével: Megtekintés a kovetkez6 szerint. A
legordilé lista értéke: Kategdria. El6fordulhat, hogy a
képerny6olvasd program ezt Kategdria cimkéjd gombként
azonosithatja, ami a sz0k6z megnyomasaval aktivalhaté.

Ez alatt, a Vezérl6pult f6 ablakdban az elemek lathatdak,
kategoridk szerint csoportositva. Az elemek két oszlopba
rendezve jelennek meg. Minden oszlopnak van ikonja és
kategorianeve (amely zold szinnel jelenik meg, pl. Rendszer és
biztonsag), a hozzajuk tartozé elemek a kategdrianév alatt
kék szinl hivatkozasként jelennek meg. A képernyé aljan az
allapotsor jelenhet meg. (A leiras vége.)

21.2 Az Abc sorrend szerinti nézet

A Windows 7-ben az abc sorrend szerinti nézetet Nagy
ikonok, Kis ikonok vagy Minden Vezérl6pult elem nézetnek
nevezik. A Windows Vistaban Klasszikus nézetnek hivjak. A
nézetet a 27. abra szemlélteti.
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27. abra: A Vezérl6pult abc sorrend szerinti nézete (Id. a 20-
23. fejezetet.)

A 27. abra leirdsa: A vezérlGpult abc sorrend szerinti nézete
abc sorrendben rendezett elemeket jelenit meg soronként.
Mindegyik nevétdl balra ikon taldlhatd. Az elemek neve
kevésbé leird jellegl, mint a Kategdria nézetben, és tobb
elem is lathatd egyszerre. Az elsé elem, az Alapértelmezett
programok korul pontozott vonal taldlhatd, ami arra utal,
hogy ezen az elemen van a fékusz. (A leirds vége.)

22 A Vezérlopult keresomezéjének hasznalata

A Vezérl6pult keres6émezbjének hasznalataval konnyebben
juthatunk el az alkalmazasokhoz a Windows 7-ben, illetve a
Windows Vistaban. A keres6mez6 viszont nem hasznalhato a
Windows Vista Klasszikus nézetében.



A fokusz a Vezérl6pult megnyitasakor a keresémezén all,
illetve a Ctrl + E billentydkombinacio segitségével barmikor
odamozgathatjuk. Gépeljink be a mezbbe egy szét vagy
szokapcsolatot, és a Windows Azonnali keresés szolgaltatasa
az alapértelmezett kategdridkat és hivatkozasokat a
megadott keresési feltételnek megfelel6 talalatokkal
helyettesiti. Nyomogassuk a Tab gombot az eredménylista
elemei kozotti navigalashoz. (A Windows 7-ben a le és fel
nyilat is hasznalhatjuk.) A Windows Vistaban a Tabbal at kell
|épkedniink a kapcsoléddé hivatkozasokon miel6tt az
eredményekhez érnénk, ezutan hasznalhatjuk a nyil
billenty(iket.

Ez jol hasznalhaté mddszer a hasznos informacidk gyors
elérésére, hiszen nem kell tudnunk a kategoéria vagy az elem
nevét. Példaul a ,vak”, ,latas”, ,szem” szavak begépelése
mind a Kezeléstechnikai kdzponthoz, illetve annak elemeihez
vezet, amelyeket a ,24.1 A Kezeléstechnikai kézpont” cimd
fejezetben ismertetiink. Ehhez hasonléan a ,hang”,
,hangerd”, ,zaj”, ,csend”, ,hangos”, ,hangszérd” kifejezések
mind a Hanghoz torténd eljutast eredményeazik.

A Windows 7-ben a keresés eredményét mindig az
alapértelmezett, Kategdria nézet mutatja legalabb egy
kategdriaval és egy elemmel, amik hivatkozasok. Megjelenik
egy tovabbi hivatkozas is, amelynek aktivalasa a Windows
sugd és tamogatas szolgaltatast nyitja meg, hogy ott
kereshessik a kifejezést. El6fordul, hogy a kategodria és az
elem hivatkozasain keresztul ugyanarra a képernyére jutunk,



mas esetben pedig a kapcsolodd képerny6Skre (példaul
ugyanannak a parbeszédpanelnek kilonb6z6 oldalaira).

Ha tudjuk a Vezérl6pulton keresett alkalmazas nevét, gyakran
megtaldlhatjuk azt a Start menid keresémezdjének
hasznalataval is. Ez a mddszer nem mukodik tokéletesen a
Windows Vistaban, a Vezérl6pultban torténd keresés gyakran
jobb eredményhez vezet.

23 Navigalas a Vezérl6pulton beliil

23.1 Kiilonbségek az alapértelmezett, Kategoria
és az abc sorrend szerinti nézet kozott

Az alapértelmezett Kategdria nézetben a kategodriak és az
elemek is hivatkozasok. A Tab nyomogatdsa a fdkuszt a
keres6bmez6rél el6szor a legordild listamezbére, majd a bal,
azt kovetben pedig a jobb oldali oszlop hivatkozasaira helyezi.
Ha a fokusz valamelyik hivatkozason all, navigalhatunk a nyil
billentylk segitségével is. A balra és jobbra nyilat hasznalva az
oszlopok kozott, a fel és le nyilat hasznalva az oszlopon belil
mozoghatunk.

Az abc sorrend szerinti nézetben az 6sszes elem hivatkozas.
Habar a Tab billentylvel mozoghatunk koztiik, ez nem jelent
nagy segitséget, mivel oszlopfolytonosan, és nem abc
sorrendben haladunk végig az elemeken.

Az elemek kozotti egyszerlbb navigalasra az alabbi
modszerek hasznalhatoak:



Valamelyik nyil billentyd megnyomasara a fokusz elmozdul a
nyilnak megfelel6 iranyaba, de fontos megjegyezni, hogy a
fokusz nem lép at a kovetkezb sorba vagy oszlopba, a sor vagy
oszlop végén. Ez j6 mddszer az elemek feltérképezésére.
Tajékozodas az els6 betl alapjan. Gépeljiunk be egy betlt,
hogy a kovetkezd olyan elemhez mozgassuk a fokuszt, amely
azzal kezd6dik. Ugyanannak a betlnek az ismételt
megnyomasara a fokusz végigjarja azokat az elemeket,
amelyek azzal kezd6dnek. Ha nem létezik az adott betdvel
kezd6d6 elem, a Windows hallhaté hibajelzést ad, és nem
mozdul el a fdékusz. Ez j0 moddszer arra, hogy gyorsan
eljussunk egy ismert elemhez.

23.2 A Vezérlopult ablakai, parbeszédpanelei és
weboldalai

A  Vezérl6pult ablakai hasonldésagot mutatnak a
parbeszédpanelekkel, de sok tekintetben ugy viselkednek,
mint a weboldalak, amelyekrél az ,, Az internet és a web” cim
részben lesz szo.

A parbeszédpanelekkel valé hasonlésagok a kovetkez6kben
nyilvanulnak meg:

e Sok esetben tartalmaznak hiperhivatkozasokat és mas
parbeszédelemeket, amelyeket a ,13.5 Az alapvetd
vezérlGelemek” cim( fejezetben ismertettink.

e A Tab és a Shift + Tab gombok segitségével mozoghatunk
a hivatkozasok és a vezérl6elemek kozott.

e Statikus szoveget tartalmazhatnak, amely egy
vezérl6elemhez fliz magyarazatot, vagy kiegészitd
informaciot ad rdla.



A statikus szoveg képernydolvasd programmal torténd
felolvasashoz az Egér vagy a Virtualis mdéd hasznalata
sziikséges.

A Vezérl6pult ablakai az alabbiakban térnek el a
parbeszédpanelektdl:

Mindegyik ablakon szamos beallitasi lehet6ség jelenhet
meg, valamint teljes méretlire, illetve el6z6 méretlre
allithatoak.

A vezérl6elemeknek gyakran nincsenek gyorsbillentydi.
Példaul ha van OK és Mégse gomb, a Tabbal juthatunk el
hozzajuk, és meg kell nyomnunk ezeket ahelyett, hogy az
Enter vagy az Esc billenty(t hasznalnank.

Ha a haszndlt képernybolvasé-program tartalmaz a
parbeszédpanel felolvasasara szolgald parancsot, az nem
fog mdkodni.

Egy bedllitasi lehet6ség eléréséhez gyakran at kell
haladnunk tobb, egymast kovetd ablakon.

Egy elem kivalasztasa az egyik ablakon mas elemek
megjelenését okozza, amelyeket ujabb ablak mutat,
felvaltva az el6z6t.

A cimsor az aktualis képerny6 elérési utvonalat mutatja
az alapértelmezett Kategoria nézetben.

A cimsor elérési utvonalanak elemeit, valamint a Vissza
(Alt + balra nyil) és Tovabb (Alt + jobbra nyil) parancsokat
egyarant hasznalhatjuk az egyik képerny6rél a masikra
torténd navigalashoz.

Ha a felhasznaldé képes weboldalak hasznalatara, illetve az
azokon torténd navigaciora, akkor a fenti lista elemei is
ismerdsek lehetnek. A weboldalakat az ,58.1 A weboldalak



megtekintése és bongészése” ciml fejezetben ismertetjik
részletesen, viszont a jelen fejezetben kozolt informaciok
elegendbek a Vezérl6pult hasznalatahoz.

23.3 Nehézségek a Vezérlopult hasznalata sordan

Két jelent6s nehézséget tapasztalunk a Vezérl6pult
hasznalata soran. Az egyik a megjelenitett paraméterek nagy
szama. A kovetkez6 fejezetek részletesebb leirast adnak
néhany olyan beallitasi lehet6ségrél, amelyek hasznosak
lehetnek a felhasznaldk szamara.

A masik nehézség a statikus szoveg, amelyet az ablakok egy
része tartalmaz. Az esetek egy részében a megjelenitett
lehet6ségek nem értelmezhetbek, ha nem tudjuk elolvasni az
ezeket korulvevd statikus szoveget.

Habar ez felolvastathatd a képerny6olvasé program Virtualis
vagy Egér moddjaban, sok esetben nem lehet kideriteni,
pontosan hol jelenik meg a statikus szoveg, igy nem
tudhatjuk, mikor aktivaljuk a virtuadlis modot. Ez az egyik
olyan terilet, amelyen a Windows 7 el6relépést mutat a
Windows Vistahoz képest; a Windows 7-ben az elemek a
legtobb esetben elmagyarazzak a mikodésiket.

23.4 Navigalas a Vezérlopult elsé képernydjén
kiviil

Akar a Kategdria, akar az abc sorrend szerinti nézetet
hasznaljuk a Vezérl6pultban, az elsé képerny6 csak
hivatkozasokat tartalmaz, amelyeket aktivalhatunk, hogy



megjelenitésre kerlljon az adott hivatkozashoz tartozo
paraméterek halmaza. A paraméterek hivatkozasok vagy
vezérlGelemek lehetnek. A hivatkozast vagy a vezérl6elemet
az Enter megnyomasaval aktivalhatjuk, amennyiben a fokusz
azon van. Egy hivatkozas vagy vezérl6elem aktivalasa a
kovetkez6 harom dolog egyikét eredményezheti:

e Megvaltoztatja a Vezérl6pult f6 teriletét, hogy latszanak
a hivatkozashoz vagy vezérl6elemhez tartozd tovabbi
beallitasok.

e Megnyitja a Vezérl6pult masik ablakat, hogy tovabbi
beallitasok is megjelenjenek. Ezek a beallitasok Uj
ablakban jelennek meg, elkllontlve az els6é ablaktél. Az
Alt + Tab segitségével mozoghatunk az ablakok k6zott.

e Megnyit egy parbeszédpanelt, amely elkiilonil magatdl a
Vezérl6pulttol.

A bedllitasok nagy részét tobb uUtvonalon érhetiink el a
kategoridk és elemek aktivalasa vagy a keresés révén. Ha egy
hivatkozast tévedésbdl aktivaltunk, vagy egy képernyd
tartalmat bongésztik, és vissza akarunk menni egy |épéssel,
hasznalhatjuk a Vissza (Alt + balra nyil) gombot. Amikor
visszalépuink, a fokusz visszakerll a keresémez6be vagy nem
latszik. Utobbi esetben hasznaljuk a Tab gombot, hogy
visszajussunk a minket érdekld teriletre.

A Nézet menl Ugras almenlje tartalmazza a jelenlegi
munkamenetben megtekintett terileteket.

Az alkalmazasok egy része két lathatd teriiletre osztja az
ablakot. A jobboldali tertilet az adott alkalmazasra vonatkozdé
beallitasi lehet6ségeket tartalmazza, a baloldali terileten



pedig a Vezérl6pult-kezdblap hivatkozast tartalmazza. Ezt a
kapcsolodd alkalmazasokhoz vagy beallitasokhoz tartozé
hivatkozasok kovethetik. Amikor megnyilik egy ilyen ablak, a
fokusz a jobboldali teriilet els6 elemére kertl. Ha a Tab gomb
nyomogatasaval bejarjuk az ablakot, akkor a két tertlet nem
kilonul el, viszont a Vezérl6pult-kezdblap vagy a baloldali
terlleten taldlhatdé mas hivatkozason allva a Ctrl + Tab
billentylparancs a jobboldali terilet els6 elemére viszi a
fokuszt.

23.5 A felhasznadloi fiokok feliigyelete

A Windows Vistaban az alkalmazasok nagy része megerdsitést
kér, miel6tt végrehajtana a valtoztatasokat. Megjelenik a
Felhasznaldi fidkok felligyelete parbeszédpanel, a fokusz a
Mégse gombon all. Annak meger@sitésére, hogy végre
akarjuk hajtani a valtoztatasokat, menjink a Tabbal a
Folytatas gombra, és aktivaljuk azt. A felhasznaldi fidokok
feligyelete biztonsagi szolgaltatas, amelyet a ,29.5 A
felhaszndldi fiokok felligyelete (UAC)” ciml fejezetben
mutatunk be részletesen. Habar kikapcsolhatd, nem
javasoljuk azt.

A Windows 7-ben a felhasznaldi fidokok felligyeletének
megerdsitésének kérése alapértelmezetten nincs beallitva. Ha
bekapcsoljuk, a parbeszédpanel megnyitasakor a fdokusz a
Nem gombon lesz. A megerGsitéshez menjunk az Igen
gombhoz, és aktivaljuk azt.



24 Hasznos alkalmazasok

A Vezérl6pult tul sok alkalmazast tartalmaz ahhoz, hogy
ezeket mind bemutathassuk részletesen. A kovetkezd
fejezetek ismertetik a hasznos alkalmazasok némelyikét,
valamint arrél adnak tajékoztatast, hogyan jelenik meg az
informacio, és bemutatjak Vezérl6pult hasznalata soran
rendelkezésre allé sokféle valasztasi lehetdséget.

24.1 A Kezeléstechnikai kozpont

A Kezeléstechnikai kozpont szamos olyan Ilehet6séget
tartalmaz, amelyek kilondsen érdekesek lehetnek a
latassérult felhasznaldk szamara. Ezek kozil néhanyat a
kés6bbiekben részletesen ismertetink.

24.1.1 A Kezeléstechnikai kozpont inditasa

A Kezeléstechnikai kozpont megnyitasahoz tegylik a
kovetkez6k egyikét:

e Nyomjuk meg a Windows gomb + U gyorsbillenty(it.
Azért U a gyorsbillentyl mert a Kezeléstechnikai kozpont
angol elnevezése a , utilities manager”,

e A Vezérl6pult hasznalata nélkil a Start meni
keresbmezbjébe beirva a ,kezeléstechnika” kifejezést,
szintén eljuthatunk ide.

o A Vezérl6pult alapértelmezett Kategodria nézetében
gépeljuk be a ,kezeléstechnika” szot a keres6sorba,
majd a Tab gombbal |épjink a megjelend talalatok



listajara. A szerz6 szamitogépén ez az els6 taldlat, a
kezelés begépelése utan.

o A Vezérl6pult abc szerinti nézetében ez az els6 K betlivel
kezd6d6 elem, igy az els6 betld alapjan torténd
navigacioval is gyorsan megtalalhatjuk.

24.1.2 A Kezeléstechnikai kozpont ablaka

A Kezeléstechnikai kozpont ablakanak felsé részén a Nagyitot
és a Narratort elinditd beallitasokat talaljuk. Ezek a képernyd
tartalmanak nagyitasat és felolvastatasat lehetévé tevd
alapszint(i programok a Windowsban, m(ikodésiiket a ,,25 A
Nagyitordl” és a ,26 A Narratorrél” ciml fejezetben
ismertetjiuk részletesen. Ezek bekapcsolasa nélkual -
amennyiben haszndlatuk sziikséges a felhasznalé szamara -,
nehéz lenne elinditani a VezérlGpultot, megnyitni a
Kezeléstechnikai kdzpontot, majd eljutni azokhoz a
vezérl6elemekhez, amelyek a bekapcsolasukhoz szlikségesek,
ezért a Windows gyors elérési modszereket tartalmaz
mindkettd elinditasara. Ezek a kovetkezbk:

A Windows gomb + U, Alt + A elinditja a Narratort.

A Windows 7-ben a Windows gomb + Szambillentyd + inditja
el a Nagyitot.

A Windows Vistaban a Windows gomb + U, Alt + G inditja el a
Nagyitot.

A Start menul keresémezéjét is hasznalhatjuk a Nagyito vagy a
Narrator elinditdsahoz. Nyomjuk meg a Windows gombot,
irjuk be az alkalmazas nevét, majd nyomjunk Entert.

A Kezeléstechnikai kozpontban szamos egyéb hivatkozas is
van, ezek kozul néhany kilonosen érdekes lehet:



A szamitogép-hasznalat megkonnyitésének lehetséges
modjai: ez a hivatkozas tobb olyan képernydn vezet végig
minket, ahol jelezhetjik latasunk, kézligyességunk, hallasunk,
beszéd- és felfogd-képességlink fokat, majd szamos beallitas
jelenik meg, amelyek megvaltoztathatéak a valaszaink
alapjan.

A szamitégép hasznalata kijelz6 nélkiul: masik képernyére
jutunk, ahol elindithatjuk a Narratort, bekapcsolhatjuk a
hangos ismertet6t (ha elérhetd), kikapcsolhatjuk a nem
hasznalt animacidkat, meghosszabbithatjuk azt az id6t, amig
az el6ugré6 ablakok a képerny6n maradnak, gy
végigolvashatjuk és hasznalhatjuk azokat.

A szamitogép megjelenitésének lathatobba tétele: olyan
beallitasokat tartalmaz, amelyekkel megvaltoztathatjuk a
szint, egyszerdsithetjuk a képernyén |lathatd
tevékenységeket, vastagabba tehetjuk a billentylizetfokusz
keretét, elindithatjuk a Nagyitot, bekapcsolhatjuk a videdkon
a hangos ismertet6t (ahol erre lehet6ség van), illetve
elindithatjuk a Narratort.

A Szoveg és ikonok méretének moddositasa hivatkozas
lehet6vé teszi a képerny6n lathatd szoveg és az ikonok
méretének megvaltoztatasat. Errél a ,25.4 Alternativak a
Nagyitd haszndlata mellett” «cim({ fejezetben irunk
részletesen.

Az egér hasznalatanak megkonnyitése: olyan képernyé
jelenik meg, ahol az egérmutatdé méretének és szinének
megvaltoztatasara alkalmas beadllitasokat talalunk. Azt is
megadhatjuk, hogy a szambillenty(izet billentydivel iranyitjuk
az egeret. A Windows 7-ben elérhet6 Egérbeallitasok
hivatkozas tobboldalas parbeszédpanelt nyit meg, ezeken
rengeteg beadllitasi lehet6ség van, amelyeket a telepitett



egérmeghajto szoftver hataroz meg pontosan. Az egérmutatd
beallitasai kozé tartozik, hogy nyomvonalat adhatunk az
egérmutatohoz, hogy konnyebben lathassuk azt. Azt is
beallithatjuk, hogy a mutatd automatikusan a parbeszédpanel
alapértelmezett gombjara ugorjon.

A Dbillentylizet hasznalatanak megkonnyitése: szamos
szolgaltatast kinal azoknak a felhasznaldknak a szamara,
akiknek nehézséget okoz a billentylik lenyomasa. A
Hanglejatszas valtdbillentylik megnyomasakor jelol6négyzet
hasznos lehet, ha tévedésbdl megnyomtuk a CapsLock
gombot, mivel a nagybetls gomb be- és kikapcsolasara
egyarant hangjelzéssel figyelmeztet. Hasznaljuk a Beragadd
billentylk beallitdsa hivatkozast a tovabbi beallitasok
modositasahoz, példaul gyorsbillentyld hozzarendeléséhez a
beragadd billentylk beallitasa be- vagy kikapcsolasahoz. Az
ezen a képerny6n megjelend beallitasok azt is lehetdvé teszik,
hogy biztositsuk a menlipontok és a parbeszédpanelek
cimkéinek alahuzott gyorsbillentylinek megjelenitését,
valamint megakadalyozzak az ablakoknak a Windows gomb
és a nyil billenty(ik hasznalataval torténé atméretezését.

24.2 Személyre szabads — a téma megvaltoztatasa

A téma szinek, hangok, asztali ikonok, bet(iméretek,
egérmutatok és a  képerny6védé  egylttese  (ld.
fogalommagyarazat), amelyeket arra haszndlhatunk, hogy
megvaltoztassuk a szamitogép kinézetét, gyorsabba és
konnyebbé tegylik egyes miliveletek elvégzését. Sok
latassérult felhasznald bizonyos témakkal egyszerldbbnek
talalja a Windows hasznalatat, mint mas sablonokkal.



A téma megvaltoztatasanak leggyorsabb maddja, ha vagy a
Start meni vagy a Vezérl6pult keresémezéjével rakeresiink a
,2téma” szora. A vezérl6pultban megnyild személyre szabas
ablak szamos beadllitasi lehet6séget tartalmaz. Ahelyett, hogy
egyenként megvaltoztatnank ezeken, kivalaszthatunk egy
olyan témat, amelyek a kivant beallitasok egy részét vagy
esetleg az 6sszest mar tartalmazzak. Ez a fejezet témakkal
foglalkozik, mig az egyes beallitasokat a kovetkez6 fejezet
mutatja be.

A Windowsban szamos olyan el6re beallitott téma talalhatd,
amely eltéré a Windows Vistaban és a Windows 7-ben.

A Windows 7-ben legalabb kétcsoportnyi témat talalunk. Az
elsé csoport azokat a témakat tartalmazza, amelyek az Aero-
felliletet hasznaljak. Az els6 téma ebben a sorban az
alapértelmezett Windows 7 téma, amelyet Windows 7
témanak hivnak. A masodik csoport olyan témakat tartalmaz,
amelyek nem hasznaljak az Aero-fellletet. Ebben a sorban
talaljuk a Windows 7 egyszer(i és a népszerd ,kontrasztos
fekete” témat is (Id. a ,34.1 Néhany javasolt valtoztatas” cim(
fejezetet.) A csoportok, illetve a témak kozotti mozgashoz
hasznaljuk a nyil billenty(ket.

A Windows Vistaban legordulé listamez6ben, egyszer(
listaként jelennek meg a témak. Legalabb két téma szerepel,
az egyik a Windows Vista (Aero-felliletet haszndl), a masik, a
klasszikus Windows (amely nem hasznal Aero-fellletet).

A Vista alapértelmezetten Aero-felliletet hasznal, kivéve, ha
Windows Vista Home Basic verzionk van, vagy ha a



szamitégépink nem felel meg a hardverkovetelményeknek
(Id. az ,5 Mi sziikséges a Windows 7 vagy a Windows Vista
futtatasahoz?” cimd fejezetet). Kiegészitésként
megjegyezzik, hogy néhany képernybolvasd program nem
m(ikodik egyutt az Aero-felllettel. Ekkor automatikusan nem-
aero témara valt a rendszer a képernydolvaso elinditasakor.
Nem-aero téma esetén nem m(ikodik néhany az Uj
szolgaltatasok kozul, pl. az attetsz6ség, vagy az Aero
Betekintés.

Az alapértelmezett témakat nem valtoztathatjuk meg, és nem
torolhetjuk, viszont arra van lehet8ségink, hogy kivalasszuk
az egyiket, elvégezziink rajta bizonyos valtoztatasokat, és Uj
témaként elmentstk. Az Uj téman tovabbi valtoztatasokat
hajthatunk végre, vagy torolhetjik azt.

A Windows 7-ben a megvaltoztatott témat Nem mentett
témanak nevezi a rendszer mindaddig, mig el nem mentjik a
helyi men(jébdl Uj néven. A Windows Vistaban a nem
elmentett témat Moddositott témanak nevezzik, a témak
listajatol Tabbal eljuthatunk a Mentés masként gombhoz. Ha
nem hajtottunk végre valtoztatdasokat a téman, a Mentés
gomb nem lesz elérhetd.

Fontos megjegyezni, hogy a témak valtoztatdsa néhany
masodpercnyi varakozasra kényszeritheti a géplinket, s6t az is
normalis, hogy a téma valtoztatdsainak mentése kozben a
képernyd szlirkévé valik, vagy vibralni kezd.



24.3 Személyre szabas — egyéb lehetdségek

A Vezérl6pult személyre szabas ablaka kiilonallé beadllitasokat
tartalmaz, amelyek egylttesen egy témat alkotnak. Ezek
kozul a beallitasok kozil egyet vagy akar tobbet is
maodosithatunk ugy, hogy a szamunkra legkedvez6bb egyéni
beallitasok jojjenek |étre. Valamelyik beallitas
megvaltoztatasahoz nyomogassuk a Tabot, amig arra az
elemre nem léplink, amelyet meg akarunk valtoztatni; majd
nyomjuk meg az Entert, hogy megnyissunk egy Uj ablakot arra
a beadllitasra vonatkozo paraméterekkel. Ezek egy része
kilondsen hasznos latassérilt emberek szdmara, ezért ezeket
itt részletesen ismertetjlk:

Asztal hattere: a Windows szamos szines képet, fényképet és
mintat tartalmaz, amelyek a képernyé kitoltésére
haszndlhatdak, és amelyek az asztali ikonok hatterét alkotjak.
Ha ezekkel a hatterekkel nehezen latjuk a képernyé ikonjait,
kedvez6bb lehet a képernyé hatterének megvaltoztatasa
egyszinlre. A megjelené ablakban az els6 legérdilé listamezé
cimkéje a Kép helye, ezt allitsuk Egyszinlire, majd a Tab
gombbal menjiink a szinek listajahoz, és valasszunk kozulik
egyet a nyil billenty(ik segitségével. A Windows gomb + D
segitségével barmikor el6hivhatjuk az asztalt, és
kiprébalhatjuk a beallitott szint. A kiprobalast kovetéen a
Windows gomb + D ismételt megnyomasaval visszatérhettink
a szinek listajahoz. Haszndljuk a Moddositasok mentése
gombot a valtoztatas véglegesitéséhez, vagy nyomjuk meg a
Meégse gombot azok elvetéséhez.

Ablak szine: az ablak szinének beallitasi lehet6ségeirdl a ,,25.4
Alternativak a Nagyitd hasznalata mellett” ciml fejezetben
irunk részletesen.



Hangok: a Windows hangokat tarsit a kiilonb6z6 programok
eseményeihez. Ezek megerésitik, hogy az adott esemény
megtortént. llyen példaul a hanghatdas a Windows
elinditdsakor vagy leallitasakor. Ezen kivil szamos mas
hangséma, illetve el6re meghatarozott beallitascsoport
|étezik. Ellen@rizhetjiuk, hogy hasznalatban vannak-e a
hangok, és azt is, melyik eseményhez milyen hang van
hozzarendelve. Olyan sémat valaszthatunk, amely megfelel a
célunknak, vagy kivalaszthatjuk, hogy melyik hanghatas mely
valtoztatasra figyelmeztessen, és ezt elmenthetjik egy
altalunk elnevezett Uj sémaként. A programok egy része
telepitéskor az egyes eseményekhez elérhet6 hangok listajat
bdviti, egyes programokhoz pedig, pl. a Microsoft Office-hoz,
tovabbi hangsémakat is letolthetlink.

Képernyokimélé: a Windowsban szamos képernySkiméld
talalhatd, de valaszthatjuk a (Nincs) értéket is, ha meg akarjuk
akadalyozni a képerny6évédd program miikodését. Ha azt
valasztjuk, hogy legyen képerny6kimélé program a gépuinkon,
tovabbi parbeszédpanel nyilik meg, az adott
képerny6kimélére jellemzé beallitasokkal. Minden
képerny6kimélé programhoz tartozik egy Varakozas
elnevezés(i |éptethetd szerkesztémezd, aminek segitségével
megadhatjuk, hogy mennyi idének kell aktivitdas nélkil
eltelnie ahhoz, hogy elinduljon a képerny6véds. Az
alapértelmezett varakozasi id6 tiz perc. Fontos megjegyezni,
hogy néhany tamogatd technikai eszk6z nem mikodik egyutt
a képernybvéddvel, érdemes felvenni a kapcsolatot a termék
gyartdjaval a tovabbi informacidszerzés érdekében.

Asztali ikonok mddositasa: a Windows 0Ot, a rendszerre
vonatkozo informacidval kapcsolatos ikont képes elhelyezni
az asztalon. Alapértelmezetten ezek kozil csak egy, a Lomtar



van bekapcsolt dllapotban. Ez a parbeszédpanel
jelolénégyzeteket tartalmaz a masik négy ikonra
vonatkozdéan. Ez a négy ikon a kovetkezd: Szamitogép,
Felhasznaldi fajljai (példaul a jelenlegi felhasznaloi fiokok
mappai), Halézat és Vezérl6pult. Ezek mindegyikénél
lehet&ség van az asztali ikon képének megvaltoztatasara is.
Egérmutatdk modositasa: az egérmutatd formaja bizonyos
esetekben megvaltozik, hogy a rendszer ezzel is segitse az
informacio atadasat. Példaul ha valamit szélesebbé vagy
keskenyebbé alakithatunk, akkor egy vizszintes, dupla
kétoldalas nyilként jelenik meg. Ha pedig egy szerkesztési
teriletrdl van szd, akkor nagy | betl formajat veszi fel, serif
betlitipusban, amely ,caret’-ként vagy ,l-beam”-ként is
ismert. Az egérmutatd parbeszédpanelének tobb oldala van,
amelyek szama és pontos tartalma az illeszt6programtdl fligg
(Id. fogalommagyarazat). Az egérmutatd oldalan szamos
séma van, amelyek kozal kivalaszthatjuk a leginkabb
megfelel6t. Ezek egy része nagy és szines egérmutatdkat
tartalmaz. Itt taldlhatd a testreszabasi lista is, amely
mindegyik funkcidnal megjeleniti az ahhoz tartozé aktualis
egérmutatot, valamint a Bongészés gomb, amely lehet6vé
teszi a gépen taldlhatd egérmutatok megtekintését és annak
megadasat, hogy melyiket szeretnénk hozzarendelni az egyes
funkcidkhoz.

Megjelenités: lehet6évé teszi a képerny6bn megjelend
szovegek és ikonok méretének megvaltoztatasat. Ezt az
opciot a ,25.4 Alternativak a Nagyitd hasznalata mellett”
cimd fejezetben ismertetjuk.

Talca és Start menii: Olyan parbeszédpanelt nyit meg, amely
a talcara és a Start menlre vonatkozé beallitasokat



tartalmazza, Id. a ,34.2 A Start menU testreszabasa” és a
,34.3 A talca testreszabasa” cimi fejezetet.

Kezeléstechnikai kozpont: a ,24.1 A Kezeléstechnikai
kozpont” cimi fejezetben irtunk rdla.

24.4 Elsé lepések (Windows 7 esetében) vagy
Udvézlékézpont (Windows Vista haszndlatakor)

A Windows mar az els6é elinditasakor kozol néhany
informacidét, amelyeket a szamitdégép gyartdja hataroz meg.
Ez akkor lehet érdekes, ha a felhasznalé szamara ujdonsagot
jelent a szamitdgép-hasznalat, illetve, ha részletesen meg
akarja ismerni a Windows verzid ujdonsagait, vagy ha
ellen@rizni akarja, vagy meg akarja valtoztatni szamitogépe
beallitasait.

A Windows 7-ben a Start menu tartalmazza az Elsé [épések
osztégombot, amely rogzithet6 a kés6bbi gyors el6hivas
érdekében. Nyomjunk Entert az elemen, amely megnyitja azt
a Vezérl6pultban, vagy nyomjuk meg a jobbra nyilat, hogy a
menube érkezziink, majd nyomjunk Entert a beallitasok
valamelyikén. Néhany elem haszndlatakor internet-
hozzaférés sziikséges.

A Windows Vistdban a szamitogép elsé inditasakor a
vezérlGpultban megnyilik  az UdvézlSkdzpont. Az
Udvozl6kdzpont ablaka tartalmazza azt a jeldlénégyzetet,
amely beallithaté ugy, hogy a szamitdogép minden inditasakor
megjelenjen az.



Ezen alkalmazasok mindegyikét ugy is megnyithatjuk, hogy a
Vezérl6pultban vagy a Start menuben rakeresiink ezekre.

Ha megnyitottuk az Els6 |épések ablakot vagy az
UdvézlBkdzpontot, a Tab gombbal menjiink az Ugras a
Windows 7 ujdonsagaihoz az interneten keresztil vagy a
Windows Vistaban a Szamitdgép részleteinek megtekintése
felirathoz, majd hasznaljuk a nyil billentylket a tobbi elemhez
torténé eljutdashoz. Ha zavardonak talaljuk az elemek
elrendezését, egyszer(i fliggbleges listava alakithatjuk at
azokat a Nézet menl megnyitasaval és a Lista kivalasztasaval.
Ez a beallitas azonban csak ideiglenes.

Lehetséges, hogy a szamitogépgyartd kiegészitette az Elsé
|épések, illetve az UdvdzlBkdzpont elemeit.

Az ablakok egy része statikus szoveget tartalmaz, amelynek
elolvasasahoz a képerny6olvaso program Virtualis maodjat kell
hasznalnunk.

24.5 Hangeré

A korszer(i szamitégépekben hangszord, illetve a kilsé
hangszorok és fejhallgatok csatlakoztatdsara szolgalo aljzat is
talalhaté. A hangok — amiket a ,24.3 Személyre szabas —
egyéb lehet6ségek” cimi fejezetben korabban ismertettiink -,
az a kimenet, amelyen keresztul a képerny6olvasd program
kozli az informacidkat.

Szamos beadllitasi lehet6ség érhet6 el a szamitogép
hangerejének beallitasaval kapcsolatban. Néhany laptopon és



kiils6 billentylizeten taldlhatéak a hanger6 novelésére,
csokkentésére vagy teljes elnémitasara szolgalé gombok vagy
vezérl6elemek, valamint minden szamitogépen elvégezhet6
ez a talca értesitési terliletén vagy egy parbeszédpanelen
keresztul.

A Vezérl6pult keres6mezbjében a ,hanger6”-re torténd
keresés szamos taldlatot eredményez, amelyek kozott
megtalalhatdé a Rendszerhanger6 beadllitasa is. Nyomjunk
Entert ezen az elemen, hogy megnyissuk a hangerb6keverd
ablakat. A megnyitast kovetéen a fokusz az els6 csuszkan lesz,
ami a hangszoérd hangerejének allitasara szolgal. A fel nyil, a
PageUp és a Home megnyomasa noveli a hanger6t, mig a le
nyil, a PageDown és az End csokkenti azt. Mozgassuk a
fokuszt az A(z) Hangszordk elnémitasa gombra, majd nyomjuk
meg a sz0kozt a hang be- és kikapcsolasahoz. Fontos azonban
megjegyezni, hogy amennyiben képernyfolvasd programot
hasznalunk, az elnémitas arra is hatassal van.

A hanger6kever6 ablak egy masodik csuszkat és az elnémitas
gombot is tartalmazza a rendszerhangokra vonatkozoan. Ha
tobb olyan program fut, amely hangot igényel, példaul
valamelyik képerny6olvasé program vagy médialejatszo,
akkor azokhoz is tartozik hangerd csuszka és elnémitas gomb.

A Tab billentylvel végiglépkedhetlink ezeken a beallitasokon.
Kezdetben minden hangbedllitd csuszka értéke azonos lesz.
Ha a hangszdord csuszkajat valtoztatjuk, akkor a tobbi csuszka
értéke is azonos modon valtozik. Alternativaként mindegyik
csuszkan egyénileg is megvaltoztathatjuk a hangerét, igy az
egyik program hangereje nagyobb lehet, mint egy masiké. Ez



hasznos Uj szolgaltatas, amelyet a Windows Vistaban vezettek
be.

24.6 A Miiveletkozpont (Windows 7) vagy
Biztonsdgi kézpont (Windows Vista esetén)

A Windows Vista Biztonsagi kozpontjat a Windows 7-ben a
Miveletk6zpont valtotta fel. A Milveletk6zpont nyomon
koveti a kiilonboz6 biztonsagi és karbantartasi lehetdségeket,
figyelmeztetést kild a szamitdgép biztonsagat veszélyeztetd
valtozasokrdl, igy megakadalyozhatjuk azokat.

Ezek a szolgaltatasok kikapcsolhatdak illetve hatdkoruk
csokkenthetd, de ez nem ajanlott. Mas gyarto altal fejlesztett
programok, amelyek a Windows alapszolgaltatasait felvaltjak
vagy kibdvithetik, szintén kikapcsolhatjak ezeket a
parhuzamos hasznalat elkeriilése érdekében.

A Miveletkdzpont ikonja a talca értesitési teriiletén talalhato.
Ha nincs semmi probléma, ezt egy fehér zaszloként latjuk. Ha
fellép valamilyen probléma, a zaszlé elemleirdssal és egy X
szimbolummal egészil ki.

A figyelmeztetésekre két modon reagalhatunk:
e Menjlnk a talca értesitési teriletére, majd nyomjuk meg
a szokozt vagy az Entert a Mdiveletk6zpont ikonjan, hogy
megtekinthessik a problémak listajat. Nyomjunk Entert
a felsorolt problémak egyikén a beallitas alapértelmezett
értékre torténd visszaallitdsahoz, és a figyelmeztetés
megszuntetéséhez.



o Gépeljuk be a ,milivelet” szét a Start menld vagy a
Vezérl6pult keres6mezbjébe, majd valasszuk a
Miiveletk6zpontot, hogy megnyissunk annak
képernybjét a probléma részleteinek leirasaval. Példaul
megvaltoztathatunk ugy egy beallitast, hogy mas legyen,
mint az alapértelmezett, vagy kikapcsolhatjuk a
figyelmeztetést. Ez a képerny6  azokrdl a
szolgaltatasokrol is tartalmaz informaciét, amelyekkel
jelenleg nincs probléma.

Amikor nincs probléma, a M(veletkdzpont a Biztonsag és a
Karbantartas menidgombokat, valamint szamos hivatkozast
tartalmaz. A gombok aktivalasaval tébb informaciéhoz jutunk
az adott terilletrél. Ezeknek az informacioknak a tobbsége
statikus szoveg, és olyan informacidokat k6zol, mint példaul a
,Halozati tlzfal bekapcsolva. A Windows tlzfal aktivan védi a
szamitégépet”, vagy ,Internetes biztonsagi beallitasok OK. Az
0sszes internetbiztonsagi beallitdas az ajanlott szintre van
allitva.” A legtobb esetben az informaciéhoz nem tartoznak
beallitasok, a Midiveletkdzpont ezekkel a szolgaltatasokkal
oldja meg a problémakat ahelyett, hogy Uj paramétereket
vezetne be hozzajuk.

Ha probléma lép fel, a Miveletk6zpont tovabbi lehet6ségeket
és statikus szoveget is tartalmaz a problémara vonatkozdan a
Biztonsag vagy a Karbantartas gombok alatt. A Tab gombbal
odamehetink, és aktivalhatjuk a felajanlott elemet, Ha
képernybolvasd programot hasznalunk, akkor annak Virtualis
madjat kell alkalmaznunk a statikus széveg elolvasasahoz.



A Windows Vista Biztonsagi kozpontja a kovetkez6 gombokat
tartalmazza: Tdzfal, Automatikus frissités, Kémprogram-
védelem, Egyéb biztonsagi beallitasok. Ha nincs probléma,
mindegyik gombot informaciés hivatkozas koveti. Ha
probléma lép fel, kiegészitd statikus szoveg és vezérl6elemek
jelennek meg. Az ablak a tertletek beallitasainak
megvaltoztatasahoz is tartalmaz hivatkozasokat.

25 A Nagyitorol

A Nagyitdé alkalmazas a megfelel6 latasmaradvannyal
rendelkez6 gyengénlatd embereknek jelent segitséget gépiik
beallitdsakor vagy masok gépének hasznalatakor. Ha az
altalunk hasznalt egyéb nagyitoprogram mikodésében hiba
|ép fel, a Nagyitd alkalmas arra, hogy segitsen a Windows
hasznalataban, amig a hiba el nem harul.

A Windows mar régdéta tartalmazta Nagyitd programot. A
Windows Vista megjelenéséig a Microsoft ovatosan
fogalmazott, és azt hangoztatta, hogy a Windowsban |év§
nagyitd féleg alkalmankénti hasznalatra javasolt; mas széval
ez a nagyitd nagyon korlatozottan mikodott. A Windows 7-
ben talalhatd Nagyitd jelentds fejl6désen ment keresztil, ez
kiilonosen Aero-téma hasznalata esetén igaz.

25.1 A Nagyito elinditasa és leallitasa

A Nagyitot a kovetkez6 négy madd egyikével indithatjuk el:
1. Nyomjuk meg a Windows gomb + Plusz
billentylikombinaciét. (Ez csak Windows 7 esetén
alkalmazhatd.)



2. Nyissuk meg a Start menit, gépeljik be a ,nagyitd”
kifejezést a keresémezb8be, majd nyomjunk Entert.

3. A Start menilben valasszuk a kovetkez6ket: Minden
program, Kellékek, Konny( kezelés, Nagyito.

4. A Kezeléstechnikai kozpontbdl (Windows gomb + U)
menjink Tabbal a Nagyitd bekapcsoldasa lehet6séghez,
majd nyomjuk meg az Entert, vagy nyomjuk meg az Alt +
B billentylikombinaciot.

A Windows 7-ben bezarhatjuk a nagyitot a Windows gomb +
Esc billentyllkombinaciéval. A Windows Vistaban és a
Windows 7-ben egyarant bezarhatjuk a Nagyitot ugy is, hogy
a Nagyitora helyezzik a fokuszt, majd megnyomjuk az Alt + F4
billenty(ikombinaciot.

25.2 Nagyito a Windows 7-ben

A mikodé Aero-felilet mellett a Nagyitd szamos Uj
szolgaltatast nyujt a Windows 7-ben. Ha egy nem-Aero fellilet
aktiv, akkor a Nagyité csak a Dokkolva nézetben mikodik. A
28. abra az alapértelmezett Nagyito ablakot szemlélteti.
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28. abra: A Nagyito ablak (Id. a 25. fejezetet)

A 28. abra leirasa: a Nagyito ablakon a menisor lathato,
amely a rendszermenl ikont, a program nevét, és harom



ikont mutat a kis méretre, a teljes méretre allitashoz és a
bezarashoz. A nagy méretre allitast lehetévé tevdé gomb nem
elérhetd. A cimsor alatt az Eszkoztar talalhato, amely balrdl
jobbra haladva a kovetkez6ket tartalmazza: a nagyitas
mértékét csokkentd ikon, a nagyitas mértékét noveld ikon, a
nagyitas jelenlegi foka (200%), a Nézetek menligombot, a
Beallitasok és a Sugé ikont. (A leiras vége.)

25.2.1 A Nagyito hasznalata

Amikor elinditjuk a Nagyitot, néhany masodperc mulva
megjelenik a program ablaka, majd a képernyd tetején a
nagyitasi terilet, amely azt a részt mutatja felnagyitva, ahol
az egérkurzor a normal ablakban all. Az egérrel a nagyitott
részre kattinthatunk, vagy hasznaljuk az Alt + Tab
billentyldkombinaciot a nagyité ablakanak megnyitasahoz, ha
valtoztatasokat akarunk végrehajtani, illetve ha minimalizalni
akarjuk az ablakot.

Amikor a billentylzetfokuszt a nagyitd ablakara allitottuk,
akkor az a Kicsinyités gombra keril, ahonnan a Tab vagy a
jobbra nyil megnyomasaval juthatunk el a tébbi gombhoz.
Barmely gombon megnyomhatjuk a szokoézt annak
aktivalashoz.

Alapértelmezetten a Nagyitd a teljes képernyén 200%
nagyitassal mikodik, szinmegforditas nélkil, az egérmutatot,
a Dbillentylfokuszt és a kurzort kovetve. A nagyitas
félszamonként valtozik. Ezek a beallitdsok a Nagyité ablakan
keresztil megvaltoztathatdak, ennek moddjat a kovetkezd
fejezet ismerteti. Az is beallithatd, hogy a Nagyité a Windows
elinditasakor automatikusan m(ikodésbe lépjen.



A nagyitas mértékét a Nagyitd ablakanak elsé két gombjaval
valtoztathatjuk, vagy a Windows gomb + Plusz
billentydkombinacioval maximum a tizenhatszorosara
novelhetjuk. A Windows gomb + Minusz
billentyldkombinacioval pedig csokkenthetjik. Nagymeértéki
nagyitas esetén a szoveg és a kép szemcsés lehet, mert a
Nagyitd - mas célprogramokkal ellentétben -, nem tartalmaz
olyan szolgaltatast, amely kisimitana ezeket.

25.2.2 A Nagyito nézetei

A Nagyitd ablak Nézet menlje négy menipontot tartalmaz,
ezek a kovetkezdk:

Teljes képernyd: az egész képerny6t felnagyitja (Ctrl + Alt +
F).

Nagyitd: csak a képernyd egy részét nagyitja ki, és koveti az
egérmutatot (Ctrl + Alt + L).

Dokkolva: csak a képerny8 egy részét nagyitja ki, és a
képernyd egyik éléhez tapad. (Ctrl + Alt + D). A hasznalt
programok ablakai atméretez6dnek, a Nagyitd nem takarja el
azokat.

Elonézet teljes képernyon: csak teljes képernyds madd esetén
érhetd el, a nagyitas ideiglenesen kikapcsol, hogy a teljes
képerny6t megjelenitse, mikézben a nem nagyitott nézet
tompitottan latszik (Ctrl +Alt + Székoz).

25.2.3 Gyorsbillentylik a Nagyité hasznalatahoz

Mikozben a legtobb program gyorsbillentydi csak akkor
mUkodnek, ha azon a bizonyos programon van a fokusz, a
Nagyito gyorsbillentyli akkor is hasznalhatdak, ha a fokusz
valamelyik mas programon van. Ez egy nagyon hasznos



szolgaltatds, amely a Narrator és sok mas tdmogato technika
esetén is érvényes.

Teljes képernyds nézet: a Ctrl +Alt + nyil billenty(k
segitségével gorgeti a nagyitott ablakot.

Nagyitd nézet: a Nagyitd csak az egérmutatot koveti, de a
Beadllitdsok parbeszédpanelen lehet6évé teszi az ablak
méretének megvaltoztatasat.

Dokkolva nézet: alapértelmezetten a képernyé baloldali
éléhez illeszti a nagyitott tertletet. Ha inkdabb a képernyd
masik élét preferdljuk, akkor mozgassuk az egeret a nagyitott
terilet felett mindaddig, amig az egérmutatd négyfejd nyilla
nem valtozik. Huzzuk el a cimsort a szegélyt6l, hogy
mozgathatova tegylk, ahogyan az a Nagyitdé nézetben
m(ikodik, vagy huzzuk egy masik szegélyhez, hogy
hozzatapasszuk. A tapadas akkor torténik meg, amikor az
egérmutatd megérinti a képernyd szegélyét. Nagyithatjuk
vagy csokkenthetjik a dokkolt ablak méretét annak oldalanak
elhuzasaval.

Nagyité és Dokkolva nézet: az Alt + Shift + nyil billenty(k
hasznalataval atméretezhetjik az ablakot, a Ctrl +Alt + nyil
billentylk segitségével pedig megvaltoztathatjuk az ablak
poziciojat.

A képernyé szinének invertalasa: a Ctrl + Alt + |
billenty(ikombinacidval valtoztathatjuk meg ezt a beallitast.

A Nagyitoban végrehajtott valtoztatasokat megjegyzi a
program, ezek érvényesek lesznek annak kovetkezd
elinditasakor is.



25.3 Nagyito a Windows Vistaban

A Windows Vista Nagyitdja nem valtozott a Windows korabbi
verzidiban talalhaté Nagyitohoz képest. Amikor elindul, a
képernyd két részre oszlik. A felsé részen nagyitva jelenik meg
a képernyd, az also rész nincs kinagyitva.

Alapértelmezetten megjelenik a Nagyitd ablaka, amely
szamos beallitast tartalmaz a szolgaltatasok jellemz&inek
megvaltoztatasara, példaul azt is, hogy a Nagyitd kovetkezd
elinditasakor ne jelenjen meg ez az ablak.

Ez a programablak nem tartalmaz Ok gombot, viszont az
Elrejtés gomb megtalalhatd rajta, amely kisméret(ire allitja. A
nagyitas novelésének gyorsbillentylje a Ctrl + Plusz, a
nagyitast csokkentd billentylikombinacié a Ctrl + Minusz, a
szineket pedig a Ctrl + 0 billentylkombinacidval
invertalhatjuk.

25.4 Alternativak a Nagyito hasznalata mellett

A Kezeléstechnikai kdzpontban szamos egyéb lehetfséget
talalunk a Windows képerny6jén megjelendé tartalom
méretének vagy szinének megvaltoztatasahoz, illetve a Start
menld keresémez6jét is hasznalhatjuk (csak Windows 7
esetén), hogy egyedileg megkeressiik ezeket Ezt megtehetjik
a Vezérl6pultban is (a Windows Vistaban és a Windows 7-ben
egyarant). A téma megvaltoztatasarél mar irtunk a ,24.2
Szemeélyre szabas - a téma megvaltoztatasa” cim( fejezetben.
Léteznek mas elérhetd beallitasok is.



25.4.1 Képernydszinek

A Windows 7-ben a ,szinek”-re torténd keresés eredménye
attol figg, hogy hasznalunk-e Aero-témat vagy sem. Aero-
téma  esetén  valasszuk az  Ablakliiveg  szinének
megvaltoztatasa, ha nem hasznalunk Aero-témat, akkor az
Ablakszinek és -mérészamok moédositasa beallitast.

A Windows Vistaban a beallitds neve, amelyet valasztanunk
kell, az a Szinek testreszabasa.

Minden esetben olyan képerny6é jelenik meg, amin
mindenféle képernybelemek szinének megvaltoztatasahoz
talalunk beadllitasi lehet6séget. Aero-téma hasznalata esetén
beallithatjuk az ablakszegélyek, a Start menu és a talca szinét,
illetve megadhatjuk ezek atlatszésaganak mértékét. Akar
Aero-témat hasznalunk, akar nem, az Ablak szine és
megjelenése parbeszédpanel mindenképpen megjeleniti a
képernyén lathatd elemek listajat. Valasszunk ki egy elemet,
majd a Tab gombbal jarjuk végig a hozzatartozd beallitasi
lehet6ségeket. A bedllitdsok nem azonosak minden elemre
vonatkozodan, példaul csak azok az elemek, amelyek szoveget
is tartalmaznak, ajanljak fel a szoveg betlitipusa és mérete
megvaltoztatasanak lehetfségét.

25.4.2 A szoveg- és az ikonméret

Két lehet6ség van a szovegek és az ikonok méretének
kismértékl noveléséhez, de ezek néhany parbeszédpanelen a
vezérl6elemen talalhatd szoveg elmosodasat és a képernyé
szélének eltlinését okozhatjak.



Felbontas: keressink ra a ,képerny6 felbontasanak
beallitasa” kifejezésre, majd valasszuk a Képernyd
felbontasanak beallitasa hivatkozast. Ha megvaltoztatjuk a
felbontast, az Alkalmaz vagy az OK gomb megnyomadsakor a
képernyd vibralhat és elsotétulhet egy pillanatra, miel6tt az
altalunk valasztott felbontdas megjelenik. A rendszer
uzenetablakban rakérdez, hogy megtartjuk-e a valtoztatast,
vagy visszatérink az aktualishoz. 15 masodperc all
rendelkezésiinkre a dontésre, ha nem teszink semmit, a
Windows  alapértelmezetten  visszatér az  eredeti
felbontashoz.

Szovegméret: keressunk a ,,szoveg” kifejezésre, és a Windows
7-ben valasszuk az A szoveg és mas elemek nagyitasa vagy
kicsinyitése hivatkozast, a Windows Vistaban pedig valasszuk
a Betlméret médositasa (DPI) lehet6séget. A DPI (Dot Per
Inch) a hlivelykenkénti (2,54 cm) képpontok szamat jelenti.
Csakugy, mint néhany valasztégomb opcidinal, aktivalhatjuk
az Egyedi DPl vezérlGelemet, hogy nagyobb legyen a
betiiméretek  kozotti  valasztasi  lehet6ség.  Fontos
megjegyezni, hogy a parbeszédpanelek egy részének néhany
vezérl6eleme nem biztos, hogy el fog férni a képernydn.

25.4.3 Az egérmutato mérete

Keresslink ra az ,egérmutatd”-ra, majd valasszuk az Az
egérmutatd megjelenésének maodositdsa hivatkozast. A
megjelend parbeszédpanelen a fokusz a sémak listajan van.
Az aktudlis sémahoz tartozd egérmutatdk lejjebb jelennek
meg a képernybn. Valasszunk ki olyan sémat, amely
megfelel6 a szamunkra, vagy hasznaljuk a Tallézas gombot
annak a parbeszédpanelnek megnyitasahoz, amely szamos
kiilonb6z6 formaju, méretl, szinl egérmutatd fajlt jelenit



meg, amelyek kozil valaszthatunk. Valasszunk ki egy
egérmutatot, majd tekintsik meg a parbeszédpanel bal
oldalan annak kinézetét.

26 A Narratorrol

A Narrator egyszerd képerny6olvasé program, amely a
csekély latasmaradvannyal rendelkez6 vagy egyaltalan nem
|laté embereket segiti gépik beadllitasdaban, vagy masok
szamitogépének hasznalatakor. Ha az altalunk hasznalt egyéb
képernybolvasd program miikodésében hiba [ép fel, a
Narrator alkalmas arra, hogy segitsen a Windows
haszndlataban, amig a hiba el nem harul. A Narrator a
Microsoft Anna hangjat hasznalja.

A Microsoft szerint ,a Narratort a Jegyzettombbel, a
WordPaddel, a Vezérl6pult programjaival, az Internet
Explorerrel, az Asztallal és a Windows Setup egyes részeivel
torténd hasznalatra tervezték. El6fordulhat, hogy a Narrator
mas programok esetén nem midkodik megfelel6en.” A
Narrator felolvassa a menil- és a parbeszédpanel-elemeket,
illetve Windows programok egy részében mast is.

26.1 A Narrator elinditasa és leallitasa

Sajnos a Narratorhoz nem tartozik gyorsbillentyd, viszont
|étezik két egyszer( elinditasi méd:
1. A Start meni keres6mezbjébe gépeljik be a ,Narrator”
kifejezést, majd nyomjuk meg az Entert.
2. Nyomjuk meg a Windows gomb + U
billentydkombinaciot a  Kezeléstechnikai  kodzpont



elinditasdhoz, majd az Alt + A billentylkombinaciot a
Narrator elinditasahoz.

A Narrator bezarasahoz vigyuk a fokuszt a Microsoft Narrator
ablakara, majd nyomjuk meg az Alt + F4
billentyldkombinaciot. Ha mas alkalmazas aktiv, akkor a
Narrdtor bezarhatdé az Insert + Ctrl +X billentylikombindcié
hasznalataval is.

26.2 A Narrator ablak és ennek beadllitasai

Amikor a Narrator elindul, bedllitasainak parbeszédpanel
ablaka a menusort és néhany parbeszédpanel-vezérlGelemet
tartalmaz, ahogyan ezt a 29. dbra szemlélteti.

Fajl Beallitasok Sugd

A MNarrator hangosan felolvassa a
képernyd tartalmat a billentylizettel
végzett navigacid kdzben,

A Narrator fo beallitasai

[V] Billentylileitések visszajelzése

[] Gérgetési értesitések bejelentése l

[7] A Narrator inditdsa kis méretben

Annak megadasa, hogy a MNarrdtor elinduljon-e bejelentkezéskor

| Gyorssugs | 1Hangbeé|l|'tésokJ | Kilépés

\. = —‘

29. abra, a Narrator beallitasai



A Narrator ablaka (Id. a 26. fejezetet)

A 29. abra leirasa: a Microsoft Narrator ablakan a cimsor
talalhatd, amely a rendszermeni ikont, a program nevét, és
harom ikont mutat a kisméret(ire, a teljes méretdre allitashoz
és a bezarashoz. A teljes méretl(re allitas ikonja nem elérhetd,
a bezaras gomb piros, ami azt jelzi, hogy ez az ablak aktiv. A
cimsor alatt talalhatdé a menlsor, amely a kovetkez6
menlUpontokat tartalmazza: Fajl, Beallitasok és a Sugb.

Ezt néhany leird jellegl statikus szoveg koveti, amely a
Narrator f6 beallitasai csoportba sorolt jelol6négyzetekhez
tartozik. Az els6 két jelol6négyzet a Billentylleltések
visszajelzése és a Rendszerlzenetek bejelentése be van
jelolve. A harmadik és a negyedik, a Gorgetési értesitések
bejelentése és a Narrator inditdsa kis méretben nincs
bejeldlve. Az ablak aljan talalhaté az Annak megadasa, hogy a
Narrator elinduljon-e bejelentkezéskor hivatkozas (ez a
Windows Vistdban nem elérhet6), tovabba az aldbbi harom
gomb: Gyorssugo, Hangbeallitasok, Kilépés.

A Gyorssugd gomb széle kéken ragyog, ez jelzi, hogy ezen van
a fokusz. A jelolénégyzeteknek és a gomboknak nincs
gyorsbillentydje. (A leiras vége.)

A Narrator m(kodési moddjanak  megvaltoztatasara
hasznalhatjuk a meniket, jel6l6négyzeteket, a hivatkozasokat
és a gombokat. A Gyorssugd gomb hangzo segitséget nyujt a
Narrator hasznalatahoz.

A Hangbeallitasok gomb masik parbeszédpanelt nyit meg,
ahol megvaltoztathatjuk a hangprofilt (ha egynél tobb
elérhet6 hangprofil van), a beszédsebességet, a hanger6t és a



hangmagassagot. A valtoztatasok végrehajtasakor hallhatd
lesz annak eredménye.

A Kilépés gomb bezarja a Narratort, és kikapcsolja a
beszédfelismerésre szolgald kimeneti eszkozt.

Fontos megjegyezni, hogy a parbeszédpanelen nincs OK
gomb. Ha elvégeztik a bedllitasokat, az Alt + Tab
billentyldkombinacioval egy masik programhoz kell menniink,
vagy kisméretlre kell allitanunk az ablakot a
rendszermentbdl (Alt + Sz6koz).

26.3 Gyorsbillentyiik a Narrator hasznalatahoz

A Narratorban talalhatéak gyorsbillentylik, amelyekkel
megvaltoztathatjuk a beallitasokat, vagy felolvastathatjuk a
képernyén taldlhaté informacidkat. (A billentylkombinaciok
részletes listajat Id. az ,,56 A Narrator” cimi{ fejezetben). A
Narrator legfontosabb gyorsbillentydi a kovetkezd6k:

Ctrl: megallitja a felolvastatast.

Ctrl + Shift + Székoz: felolvassa az aktualis ablakot.

Insert +F1: elinditja a Narrator hangzé sugdjat, mikdzben a
fokusz egy masik programon van.

Insert +F3: felolvassa az aktualis karaktert.

Insert +F4: felolvassa az aktualis szét.

Insert +F5: felolvassa az aktualis sort.

Insert +F6: felolvassa az aktualis bekezdést.

Insert +F7: felolvassa az aktualis oldalt.

Insert +F8: felolvassa az aktualis dokumentumot.

Insert +Ctrl +X: bezarja a Narratort, mikozben a fokusz egy
masik programon van.



27 Beszédfelismerés

A Windows Vistaban bevezetett beszédfelismerd alkalmazas
még kezdetleges allapotban van, de igy is segitséget jelenthet
azoknak, akiknek a billenty(i- és az egérhasznalat egyarant
nehézséget jelent. Lehet6vé teszi, hogy a dokumentumok
begépelése helyett diktaljuk azokat, valamint segitségével
iranyithatjuk az ablakokat és a programokat. Nemcsak
mikrofon szikséges a hasznalatahoz, hanem az is el6feltétel,
hogy lassuk a képerny6t. A Narrator nem olvassa fel a
parbeszédpaneleket, amelyeket ez az alkalmazas megjelenit.

A beszédfelismerés elinditasdahoz hasznaljuk a Start mend
vagy a Vezérl6pult keres6mezbjét, keressink ra a
,beszédfelismerés” kifejezésre.

A beszédfelismerés elsé hasznalatakor az alabbi |épéseket kell
megtenni:

e Allitsuk be és teszteljiik a mikrofont;

e Dontsuk el, hogy kivanjuk-e elemezni a merevlemez
Dokumentumok mappajaban és a levelez6programunk
Elkildott elemek mappajaban talalhato
dokumentumokat, hogy pontosabb benyomasa legyen a
programnak arrdl, milyen stilusban irunk;

e Valasszuk ki, hogy a beszédfelismerést hangzé
paranccsal vagy billentyllkombinaciéval akarjuk-e
elinditani;

e Tekintsik meg, vagy nyomtassuk ki a Windows sugoé és
tdmogatasban talalhato alapvetdé parancsok listajat (Id. a
,28 Windows sugo és tdmogatds” cim( fejezetet).



e Dontsuk el, hogy automatikusan bekapcsolddjon-e a
beszédfelismerés a szamitdgép elinditasakor.

e Ismerjuk meg az oktatéanyagot, amely elmagyarazza a
beszédfelismerés alapelveit, és alkalmat biztosit
hasznalatanak gyakorlasara.

A beszédfelismerés ablaka a tobbi program ablaka felett
talalhatd, az egérrel vagy a talca értesitési tertletének ikonjan
keresztul érhet6 el.

Mikozben a beszédfelismerés fut, a Ctrl + Windows
billentyldkombinacioval ki- és bekapcsolhatjuk a szolgaltatast.

28 Windows sugo és tamogatas

A  Windows sugd és tamogatas alkalmazas szamos
informaciét, valamint kilonb6z6 modszereket ajanl a
szamunkra szukséges segitség eléréséhez. Rakereshetlink
szavakra, szOszerkezetekre, bongészhetiink informacids
oldalakat, hivatkozasokat hasznalhatunk az aktualis oldalhoz
torténé informacio-hozzaadashoz, vagy egy masik oldalra
tortén6  mozgashoz, kapcsoldédhatunk a  Windows
weboldalahoz, hogy on-line Uton jussunk tobb informaciéhoz.
Szamos on-line forrasbdél kaphatunk segitséget, beleértve azt
is, ha egy ismer8sink a szamitogépinkhoz kapcsolddva
tavolrdl hajt végre valtoztatasokat.



28.1 A Windows stigo és tamogatads elinditasa

A Windows sugd és tamogatas megnyitasanak harom madja
van, ezek a kovetkezo6k:

Nyomjuk meg a Windows gomb + F1 billentydkombinaciot!
Nyissuk meg a Start mendit, gépeljik be a ,Sugd” kifejezést,
majd nyomjunk Entert a SUgo és tamogatas talalaton.

Nyissuk meg a Start menlt, nyomjuk meg egyszer a Tabot,
nyomjunk kétszer S bet(it, ekkor a Fokusz a Sugd és

tamogatds mentponton lesz. Ezt kdvet6en nyomjuk meg az
Entert.



28.2 A Windows sugo és tamogatas kezdéoldala

A Windows sugd és tamogatas kezdd6oldalat a 30. abra
szemlélteti.

>

@ Windows stigo és tamogatas [~o-|-@ (23w
© & ® <« W g%_J Kérdezés Besliitasok ~
Keresés a sugoban o

;) Gyors valaszkeresés
/ frjon be néhany szét a fenti keresémezébe.

Nem tudja, hol kezdje a keresést?

= Aszamitogép hasznalatanak megkezdése
= A Windows alapjainak ismertetése

m Tallézds a sugétémakorckben

Tovabbi informacié a Windows webhelyen talalhato

Tekintse meg a Windows (elofordulhat, hogy a lap angol

nyelven jelenik meg) webhelyen taldlhato tovabbi

informacidkat, letoltéseket és otleteket, amelyekkel még
tobbet hozhat ki Windows 7 rendszert futtaté szamitégépébol.

gg Tovabbi tdmogatasi lehetdségek
1M Offline stigé v

30. abra: A Windows sugo és tdmogatas (Id. a 28. fejezetet)

A 30. abra leirdasa: Ez a Windows sugd és tamogatas
kezd6oldala. Megtalalhatd rajta a cimsor, amely a rendszer
menul ikonjat, a program nevét és harom ikont tartalmaz az



ablak  kisméretlre, teljes méretlire allitasahoz és
bezarasahoz. A bezaras ikon piros, ami azt jelzi, hogy ez az
ablak aktiv. Ez alatt egy sor ikon talalhatd, amelyek balrdl
jobbra haladva a kovetkez6ek: Vissza (Alt + balra nyil), El6re
(Alt + jobbra nyil), Sugd és tamogatas kezdélapja (Alt +
Home), Nyomtatas... (Ctrl + P), Sugd bongészése, Kérdezés és
Bedllitasok. Ezek alatt a keres6mez6 talalhaté (F3), amelyen
egy villogd kurzor jelzi, hogy ezen van a fokusz. Az ablak tobbi
része a sugorendszernek megfelel§ informaciot tartalmazza,
ez lehet szoveg, hivatkozas vagy grafika. A képerny6 aljan két
tovabbi gomb talalhatd, a Tovabbi tamogatasi lehetbségek és
az Offline sugé. (A leiras vége.)

Amikor megnyilik az oldal, a fokusz a keresémezén van. A
tabsorrend nem tartalmazza az oldal f6 része feletti vagy
alatti ikonokat. Mindegyik ikonhoz tartozik gyorsbillentyl a
Sugd bongészése kivételével, amelyet a Beallitasok
menligomb hasznalataval érhetlink el.

A Sugd és tamogatas megjelenése és a navigacid moddja a
weboldalak megjelenésével és navigacidjaval egyezik meg. A
Webalapu alkalmazdasok haszndlatardl Id. az ,Az Internet és a
Web” cimd részt.) A kovetkez6 gondolatokat érdemes
megjegyezni a SUgod és tamogatas rendszerével kapcsolatban:
A Kérdezés és a Tovabbi tamogatasi lehet6ségek gombok
ugyanazt a képernyét nyitjak meg.

Egyidejlileg a Windows Sugd és tamogatasnak csak egyik
példanya fut.

A fokusznak a keres6mez6re torténé mozgatasahoz nyomjuk
meg az F3 billentydt. A Ctrl + E itt nem m(ikodik.



A sugodoldalak egy része hivatkozasokat tartalmaz, amelyek
tovabbi informacié megjelenitésére hasznalhatéak az adott
témaval kapcsolatban. Nyomjunk Entert a hivatkozasok
egyikén, hogy megjelenitsik az informacidkat. A
tobbletinformacido elrejtése ugyanazzal a hivatkozassal
tortéhet. Azok az oldalak, amelyek biztositjdk ezt a
lehetbséget, tartalmazzak az Az 0Osszes megjelenitése
hivatkozast az oldal tetején. Az Az 0Osszes megjelenitése
hivatkozas megmutatja az 0sszes tovabbi informaciot.
llyenkor a hivatkozas szovege Az Osszes elrejtése feliratra
valtozik.

Az aktudlis képerny6 kinyomtatdsahoz haszndljuk a
Beallitasok menld Nyomtatds.. menilpontjat, vagy a
nyomtatas gyorsbillentyljét (Ctrl + P). Ennek hatdsara
megnyilik a nyomtatas parbeszédpanel. Ha mindent ki
akarunk nyomtatni, nyomtatas el6tt jel6ljik be az Az 6sszes
megjelenitése hivatkozast.

A Beallitasok meni tartalmazza a Szovegméret almenit,
amelynek segitségével a Sugd és tamogatas oldalain
megvaltoztathatjuk a szoveg méretét.

Ha kapcsolédtunk az internethez, az Offline sugd felirat
Online sugodra valtozik, ez aktualizalt informacidkat
tartalmazhat.

Az Alt + F4 hasznalataval bezarhatjuk a Sugd és tamogatas
ablakat.



Bizonyos esetekben a Sugd és tamogatas oldalon taldlhato
hivatkozasokon keresztil a Vezérl6pult egyik ablakahoz
jutunk, amelyen miveletet hajthatunk végre.

29 A felhasznaloi fidokok

Ha két vagy tobb ember akarja haszndlni ugyanazt a
szamitdogépet, nagy valodszinliséggel mas beallitasokat
részesitenek el6nyben, kilonb6z6 programokat és fajlokat
akarnak hasznalni. El6fordulhat, hogy csaladon belil a szulék
és a gyerekek azt szeretnék, hogy mashogy nézzen ki a
Windows, mint amikor a masik csaladtag hasznalja.

A Windows lehet6vé teszi, hogy mindenkinek, aki ugyanazt a
szamitogépet hasznalja, kilon felhasznaldi fidkja legyen. A
Windows kinézetére és a hangokra vonatkozo véltoztatasok
mindig csak az adott személy felhasznaldi fidkjat érintik.
Mindegyik felhasznaldi fiék tartalmaz mappakat a
dokumentumok, zene, stb. tarolasara.

Ha tobb felhasznaldi fiokot allitottunk be, a szamitogép
bekapcsolasakor megjelenik azok listdja. Mindegyikhez
tartozik egy név, és jelszdval is ellathatjuk 6ket.

29.1 A felhasznaldi fiokok kezelése

A Windowsban a felhasznaldi fiokoknak harom tipusa van:
Rendszergazda: az ilyen tipusu felhasznal6é szoftvereket és
hardvereket telepithet, megvaltoztathatja a jelszot,
megvaltoztathat, illetve létrehozhat tovabbi felhasznaldi
fiokokat.



Altaldnos jogu felhaszndlé: megvaltoztathatja a sajat
jelszavat, illetve a fiokhoz tartozo képet, de nem latja, és nem
valtoztathatja meg masok felhasznaldi fidkjainak az
informacidit, nem hozhat létre Uj felhasznaloi fidkokat.
Vendég: csak a létez6 programokhoz van hozzaférése.

A Windows telepitése soran egy rendszergazdai és egy
vendég felhasznaldi fiok jon létre. A vendég felhasznalodi
fiokot addig nem lehet hasznalni, amig a rendszergazda nem
engedélyezi azt. A rendszergazda tobb felhasznaloi fidkot is
|étrehozhat, meghatarozhatja, hogy azok rendszergazda vagy
altalanos jogu fidokok legyenek-e. (Vendég felhasznaldi fiokbal
viszont csak egy hozhaté létre.)

Ha altalanos vagy vendég felhasznaldi fiokkal rendelkezé
felhasznald probal valami olyan tevékenységet elvégezni, ami
kizardlag a rendszergazda szamara engedélyezett, példaul Uj
program telepitése, akkor a Windows rendszergazdai jelszot
fog kérni a mivelet végrehajtasahoz.

Uj felhasznaldi fiok létrehozdsahoz, 1étezd felhasznaloi fidk
torléséhez vagy mddositasahoz nyissuk meg a Vezérl6pultot,
majd tegylk a kovetkez6k egyikét:

e Ha a Kategdria nézetet hasznaljuk, valasszuk ki a
Felhasznaldi fidkok hozzaadasa vagy eltavolitasa
hivatkozast.

e Ha az abc sorrend szerinti nézetet hasznaljuk, valasszuk a
Felhasznaldi fiokok elemet, majd a Masik fidok kezelése
hivatkozast.



Ha a rendszergazda létrehoz egy Uj felhasznaldi fiokot, meg
kell adni, hogy a fidk tipusa rendszergazda vagy altalanos jogu
legyen-e.

A mar létez6 felhasznaldi fidkon végrehajthatd valtoztatasok
a kovetkezd6k lehetnek:

A fidkhoz tartozé név moddositasa: a névnek egyedinek kell
lennie.

Jelsz6 létrehozdsa vagy a jelszd0 maddositasa: a mivelet
megnevezése attdl fligg, hogy tartozik-e mar jelszé a
felhasznaléi  fiokhoz. A  jelszavak  kisbet(i/nagybetd-
érzékenyek, ha a biztonsag fontos, akkor a jelszavaknak
legalabb nyolc karakter hosszusagunak kell lennilk,
tartalmazniuk kell szamokat, nagy- és kisbet(iket.

A jelszé eltavolitasa: rendszergazda felhasznaldi fiokok
esetén nem javasolt, hacsak a szamitégép nem olyan helyen
van, ami masok szamara nem hozzaférheté.

Kép mddositasa: a Windows szamos képet kinal, vagy
valaszthatunk képfajlt a szamitogépiinkrdl is.

Sziiloi feluigyelet beadllitasa: errdl a ,,29.6 Szil6i feltigyelet”
cimd fejezetben irunk részletesen.

Fioktipus modositasa: a rendszergazda egy altalanos jogu
fiokot rendszergazdai felhasznaldi fiokka valtoztathat, vagy
egy rendszergazdai fiokot altalanos joguva maédosithat.

Fiok torlése: eltavolit minden, az adott felhasznadlohoz tartozé
fajlt. Valaszthatjuk a Fajlok megtartasa lehet6séget is, ebben
az esetben a Dokumentumok, Kedvencek, Zene, Képek- és
Videdk mappak masolata a rendszergazda asztalanak egyik
mappajaba kerdl.

Masik fiok kezelése: hasznaljuk a kezelt felhasznaloi fidk
megvaltoztatasahoz.



29.2 A Windowsba torténo bejelentkezésrél és az
Udvézléképernyérél

Amikor bekapcsoljuk a szamitogépet, és elindul a Windows,
ha csak egy, jelszé nélkili felhasznaloi fidk tartozik a géphez,
akkor azonnal az asztal jelenik meg.

Ha egy felhasznaldi fiok van, de ahhoz jelsz6 tartozik, vagy
tobb felhasznaldi fiok van, az UdvozlSképernyd kdszont
benniinket. Az Udvozl6képernyS egy sorban mutatja a
felhasznaldi fidkokat. A jobbra és a balra nyil hasznalataval
valasszuk ki a kivant felhasznaldi fiokot, majd nyomjuk meg az
Entert. Ha a felhasznaldi fiokhoz jelszé is tartozik, be kell azt
gépelnink, majd Entert kell nyomnunk, miel6tt dolgozni
kezdhetnénk a szamitogépen.

Amikor el6szor jelentkeziink be a felhasznaldi fiokba, néhany
perc is eltelhet a jelszé6 begépelése utan, miel6tt barmit
csinalhatnank a szamitégépen. Ennek oka, hogy a
Windowsnak létre kell hoznia a felhasznaloi fidkhoz tarsitott
mappakat és beallitasokat.

29.3 Valtas a felhasznalok kozott

Ha éppen be vagyunk jelentkezve a szamitégépre, de valaki
masik felhasznaldi névvel akarja azt hasznalni, ennek két
maodja van.

Kijelentkezhetiink a szamitégépbdl, hogy a masik felhasznalo
be tudjon jelentkezni, vagy atvalthatunk a masik felhasznaladi
fiokra, mikozben a mi fidokunk a hattérben fut.



A szamitogépbdl torténd kijelentkezés hasonld a szamitogép
leallitasdhoz. minden dokumentum és program bezarasra
kerul, amelyekkel dolgoztunk. Ha nem mentjik el ezeket,
akkor a munkank elvész. Az a kilonbség, hogy a Windows
nem zarja le a gépet, hanem amikor kijelentkeziink a
szamitogépbdl, megjelenik az Udvozlképernys, hogy masik
felhasznald jelentkezhessen be.

A felhasznaldéi fidkok kozotti valtas lehetdvé teszi
programjaink és megnyitott dokumentumaink futtatasat,
viszont megjelenik az Udvézl6képernyd, igy masik felhasznald
is be tud jelentkezni. Ekkor két bejelentkezett felhasznaloi
fiok lesz, mindegyikben van lehet6ség dokumentumok és
programok megnyitdsdra, futtatdsira. Az UdvozlGképerny8t
hasznalhatjuk a felhasznaldi fiokok ko6zotti valtasra. Ha
atvaltunk masik felhasznaldi fidokra, be kell gépelniink az
ahhoz tartozo jelszot.

A kijelentkezést és a felhasznalok kozotti valtast szamos
maodon megtehetjuk, mindegyik esetben az
UdvézlBképerny6ére keriilink, ahonnan mas felhaszndld
jelentkezhet be vagy térhet vissza a munkamenetéhez. A
kijelentkezést a kovetkez6 mddok valamelyikével hajthatjuk
végre:

A Start menu Leallitas almenujébdl.

A Windows biztonsagi képerny6rdl, a Ctrl + Alt + Del
megnyomasaval.

Zarolhatjuk a szamitogépet a Windows gomb + L
billentyldkombinacioval, vagy valasszuk a Zarolast a Leallitas
menubdl. A megjelend ablakban a Tab gomb nyomogatasaval



menjlink a Felhasznaldvaltas gombhoz, majd nyomjuk meg az
Entert.

Fontos megjegyezni, ha ugy probaljuk meg ledllitani a
szamitdogépunket, hogy masik felhasznald is be van
jelentkezve, megjelenik egy parbeszédpanel, amely
figyelmeztet, hogy a szamitogép kikapcsolasa adatvesztéssel
jarhat mas felhasznalék szamara (példaul ha |étrehoztak egy
dokumentumot, és nem mentették azt el). Megkérdezi a
rendszer, hogy folytatjuk-e a ledllitast, az alapértelmezett
gomb az Igen, tehat legylink ovatosak!

29.4 Hol talalhatok a fajlok a gépiinkben? A
Felhasznalok kényvtarrol

A Windows telepitésekor I|étrejon a merevilemezen a
Felhasznalok nevd mappa. Ez mindegyik felhasznaldi fiok
szamara tartalmaz sajat fajlokat és mappakat. Ezek a mappak
a felhasznalé maganjellegli mappai, viszont a rendszergazda
megtekintheti ezeket.

A rendszer tartalmazza a Nyilvanos felhasznaldi fidkot,
amelynek fajljait minden felhasznald lathatja anélkil, hogy
rendszergazdai jogosultsaggal rendelkezne.

Ha On a szamitdgép egyediili felhaszndléja, akkor is érdemes
tudni, hol talalhatdak a fajljai és mappai.



29.4.1 Egyedi felhasznaloi fiokok

A Felhasznalok mappa minden, felhasznaldi fidkkal
rendelkez6 személy szamara tartalmaz egy almappat, példaul
ezt: C:\Felhasznalék\Sara, a Sara nevl felhasznald szamara. A
felhasznalé sajat mappainak  megtalalasanak  egyik
legegyszerlibb moddja, hogy a Start menlben egyszer
megnyomjuk a Tab gombot, hogy eljussunk a felhasznaladi
fiokhoz, majd megnyomjuk az Entert.

A Sara nevl felhasznalo felhasznaloi fidkjanak a mappaja
legalabb a kovetkez6é almappakat tartalmazza, amelyek az
altala létrehozott vagy elmentett kilonb6zé tipusu fajlok
tarolasara szolgalnak: Névjegytar, Asztal, Letoltések,
Kedvencek, Hivatkozasok, Dokumentumok, Zene, Képek,
Videdk, Mentett jatékok és Keresések. On vagy a szamitdgép
gyartdja mas mappakat is létrehozhat.

A programok nagy része automatikusan be van allitva, hogy
dolgozhasson ezekben a mappakban. A szerz6 szamitogépén
két felhasznaldi fiok van, az Istvan és a Sara. Ha egyikink
bejelentkezik, és elment egy dokumentumot, az a
Dokumentumok mappaba kertl. Mivel mindegyikiinknek
megvan a sajat Dokumentumok mappaja a felhasznaloi
fiokjan belll, ezek kilonboz6 helyek, igy fajljaink el vannak
kilonitve.

Ugyanigy, ha egyikliink egy CD-t masol, az a Zene mappaba, az
internetrdl letoltott fajlok pedig a Letoltések mappaba
kerilnek. Ha elkezdink egy jatékot, majd elmentjik azt,
akkor a jaték a Mentett jatékok mappaban lesz megtalalhato.



Ha meg akarunk egymassal osztani egy dokumentumot vagy
mas informaciot, akkor azt valaszthatjuk, hogy az a Nyilvanos
mappak valamelyikébe keridljon, amelyet mindkét
felhasznaldi fiokbol [athatunk.

29.4.2 Nyilvanos konyvtarak

A Nyilvanos felhasznaloi fidk az egyedi felhasznalokéhoz
hasonlé  konyvtaregyilttest tartalmaz, pl.: Nyilvanos
dokumentumok, Nyilvdnos letoltések, Nyilvanos zene,
Nyilvanos képek, Nyilvanos felvett TV-m(isor (ez csak a
Windows 7-ben érvényes) és Nyilvanos videdk. Senki nem
jelentkezhet be Nyilvanos felhasznaldként, a nyilvanos
mappak csak arra szolgalnak, hogy a felhaszndalék ugy
helyezhessenek el fajlokat, hogy a tobbi felhasznald
megtekinthesse, szerkeszthesse vagy torolhesse azokat.

Fontos megjegyezni, hogy nem minden informacidt
oszthatunk meg ezen a moédon. Példaul a nyilvanos
felhasznaldi fiokban nincs Kedvencek vagy Mentett jatékok
mappa.

29.5 A felhaszndloi fiokok feliigyelete (UAC)

A felhasznaldi fiokok felligyelete (UAC) olyan biztonsagi
szolgaltatds, amely megakadalyozza, hogy a rendszergazda
jovahagyasa nélkil valtozasok torténjenek a szamitdgép
beallitasaiban. A valtoztatasokat ugy akadalyozza meg, hogy
egyes végrehajtani szandékozott m(iveletek kozben, mielbtt
végbhemenne a valtozas, megjelenik a megerdsitést kérd
parbeszédpanel. A valtoztatas megerGsitésére az altalanos



jogu felhasznaldval torténd bejelentkezés esetén meg kell
adni egy rendszergazdai jelszét, rendszergazdai jogosultsag
esetén pedig meg kell nyomni a Megerlsités gombot.
Mindegyik felhasznaldi fidk esetén lehetfségink van a
valtoztatas elvetésére. Az a valtoztatas, amely elGidézheti az
UAC parbeszédpanel megjelenését, lehet példaul egy hardver
hozzaadasa vagy eltavolitasa, szoftverek telepitése vagy olyan
mUveletek engedélyezése, amelyek arthatnak a
szamitogépnek.

Vannak, akik az UACot — kiléndsen a Windows Vistaban -
zavaronak érzik, ebben az esetben lehet6ség van annak
kikapcsolasara. Nem tanacsos azonban kikapcsolva hagyni,
mert igy veszélyeztethetjik a szamitdgép biztonsagat.

A Windows 7-ben az UAC beallitasok megtekintéséhez vagy
megvaltoztatasahoz a kovetkezbk egyikét kell tenniink.
Gépeljuk be a Start meniu keres6émezbjébe az ,UAC”
kifejezést, illetve nyissuk meg a Vezérl6pultot, menjink a
Felhaszndloi fidkok hivatkozdshoz, és wvalasszuk ki a
Felhasznaldi fidkok fellgyelete beallitasainak maddositasa
lehetbséget.

A  Windows Vistdaban az UAC ellen6rzéséhez vagy
megvaltoztatasahoz nyissuk meg a Vezérl6pultot, menjink a
Felhaszndloi fidkok hivatkozdshoz, és wvalasszuk ki a
Felhasznaldéi fidk ellen6rzésének be- vagy kikapcsoldsa
lehetbséget.

A Windows Vistdaban az egyediuli paraméter egy
jelolénégyzet, amellyel az UAC be- vagy kikapcsolhato. A
Windows 7-ben kilonbséget lehet tenni a manualis vagy a



felhasznald altal, illetve a programok vagy szoftverek altal
kezdeményezett miveletek kozott. A megszakitas négy maodja
kozul valaszthatunk a csuszka hasznalataval. El6fordulhat,
hogy a képernybolvasé program nem olvassa fel a csuszka
egyes fokozatait kisér6 magyarazé szovegeket, amelyek
fentrdl lefelé haladva a kovetkezbk:

Mindig kérek értesitést: a csuszka tetején van. Ha ezt
valasztjuk, akkor megszakitaskor az UAC ablak latszik, a
képernyé elsotétul, mind a kézi, mind a programok 3altal
kezdeményezett valtoztatds esetén. Nyomjuk meg a Home
gombot, hogy kivalasszuk ezt a Dbeadllitast. Ez az
alapértelmezett beallitas.

Ertesités minden esetben (és az asztal elsotétitésének
mell6zése): ezen bedllitds esetén az asztal nem sotétil el.
Csak ha valamelyik program moddositast probal végrehajtani
a szamitogépen (ne sotétiiljon el az asztal): csak a
programok altal kezdeményezett valtoztatasok esetén jelenik
meg, és nem sotétiti el az asztalt.

Soha nem kérek értesitést: semmilyen valtoztatas esetén
nem jeleniti meg a parbeszédpanelt.

Az els6 ezek koziul a Windows Vista Bekapcsolt, az utolsd a
Kikapcsolt beallitasnak felel meg. A két masik beallitas
lehetévé teszi a  valtoztatasok végrehajtasat ezek
mindegyikének megerdsitése nélkul, mikdzben
megakadalyozza, hogy jovahagyasunk nélkiil menjenek végbe
valtozasok.

A képernyb elsotétitése, amire feljebb utaltunk, masik
biztonsagi szolgaltatas. Mikozben elsotétul a képernyd, a



szamitdégépen minden folyamat felfiggesztésre keril, amig
be nem zarjuk a parbeszédpanelt.

A Vezérl6pult szolgdltatasainak tobbségénél a cimsor bal
oldalan megtalalhatd az UAC ikon. Ez azt jelenti, ha aktivaljuk,
el6hivjdk az UAC parbeszédpanelt. El6fordulhat, hogy a
képernybolvasd program nem kozli ezt a vizualis informaciot.

29.6 Sziiloi feliigyelet

A szil6i feligyelet lehet6vé teszi a rendszergazdai
jogosultsaggal rendelkezé felhasznaldoknak, hogy korlatozzak
az altalanos jogu felhasznaloi fiokokat. Azoknak a szil6knek
fejlesztették ezt ki, akik meg akarjak szabni, hogy gyermekeik
mire hasznaljdk a szamitégépet. A szil6k engedélyezhetnek
vagy letilthatnak bizonyos jatékokat, korlatozhatjak
gyermekeiket, hogy ne jatszhassanak olyan jatékokat,
amelyek bizonyos életkor alatt nem ajanlottak, illetve
blokkolhatjak azokat a tartalmakat, amelyekrél nem akarjak,
hogy gyermekeik lassak vagy halljak azokat.

A hét napjai 6rakra vannak felosztva, a szil6k blokkolhatjak
azokat az o6rakat, amikor azt akarjak, hogy gyermekeik ne
hasznalhassak a szamitdégépet.

A jatékokat mindsités, tartalom vagy cim alapjan lehet
korlatozni.

Lehetséges csak bizonyos programok hasznalatanak
engedélyezése is. Ekkor megjelenik a programok lista, ami
eléggé hosszu lehet. A programok kozul mindegyik



kikapcsolhato, kivéve a virusok elleni védelmet biztositdak,
illetve az ahhoz hasonldak. A sziil6é a lista bongészésekor
bekapcsolhatja  azokat a  programokat, amelyeket
hasznalhatéva kivan tenni gyermeke szamara.

30 Windows Update

A Windows Update olyan alkalmazas, amely képessé teszi a
Microsoftot biztonsagi frissitések és Uj szolgaltatasok
elérésére az interneten keresztiil.  Altaldnossagban
elmondhatd, hogy hasznos dolog frissiteni géplinket.

A frissitések kategoriakra vannak felosztva. A fontos
frissitések alapvet6 fontossaguak a biztonsag vagy a
megbizhatdsag szempontjabdl, ezeket mindig érdemes
feltelepiteni. Az ajanlott frissitések nem |étfontossaguak, de
szintén el6nyosek lehetnek. A valaszthato frissitések bizonyos
korilmények esetén lehetnek hasznosak. A Windows képes
automatikusan letdlteni a fontos és az ajanlott frissitéseket,
viszont a valaszthato frissitéseket manualisan kell telepiteni.

Beallitasaink ellen6rzéséhez vagy megvaltoztatasahoz
keresstink ra a ,Windows Update” kifejezésre a Start meni
vagy a Vezérl6pult keres6mez6jében. Ha elinditottuk, a Tab
gombbal menjink a Bedllitasok mdédositasa hivatkozashoz,
majd aktivaljuk azt a beallitasok megjelenitéséhez.

A frissitések manualis telepitéséhez a Windows Update
ablakon hasznaljuk a Frissitések keresése hivatkozast. A
keresés befejezése utan a Windows megjeleniti az elérhet6
frissitéstipusok hivatkozasait. Ezek valamelyikének



kivalasztasakor listdban megjelennek a hozzatartozé
frissitések, ezek mindegyikénél jel6l6négyzet talalhato.
Jeloljuk be a telepiteni kivant frissitéseket, majd Windows 7
esetén hasznaljuk az OK, Windows Vista esetén pedig a
Telepités gombot a m(ivelet elinditasahoz.

Ha a munkamenet kozben frissitéseket toltottiink le vagy
telepitettlink, a ledllitas és az azt kovetd els6é gépinditas a
megszokottnal tobb ideig is eltarthat. Ennek oka az, hogy
ilyenkor a frissités telepitését fejezi be a rendszer. Néhany
frissités a szamitogép Ujrainditasat igényli, miel6tt érvénybe
|épne.

Az automatikus frissitések esetén felléphetnek alkalmi
problémak, példaul ha az Internet Explorer Uj verzidja fontos
frissitésként jelenik meg, viszont az altalunk hasznalt
tamogatd technika nem mikodik egyitt vele. A kovetkezd
fejezet segit, hogy mit tehetiink ilyen helyzetben.

31 Programok és szolgaltatasok (programok
eltavolitasa)

Ritkan fordul el6, hogy egy program vagy egy Windows
frissités problémat okoz, ha viszont ez mégis megtorténik,
akkor az adott program eltavolithatd a Programok és
szolgaltatasok alkalmazas hasznalataval.

Az alkalmazas elinditasahoz keressiink ra a ,programok és
szolgaltatasok” kifejezésre a Start menu vagy a Vezérl6pult
keres6mezbjében. A szolgaltatas listanézetben mutatja a
szamitogépre telepitett 6sszes programot, a listanézetben a



nyil billentylk vagy az els6 bet(i alapjan torténd navigacid
segitségével mozoghatunk kozottik.

Ha a fokusz egy program nevén van, nyomjunk Entert a
program eltavolitasanak megkezdéséhez, vagy hasznaljuk a
program helyi mentujét vagy a Fajl menlt a tobbi menlipont
eléréséhez. Az eltavolitasi folyamat programonként valtozo.

Egy Windows frissités eltavolitasahoz a Tab gombbal menjlink
a Telepitett frissitések megjelenitése hivatkozashoz, majd
aktivaljuk azt, hogy a listanézetben megjelenitésre kertljenek
a frissitések. Nyomjunk Entert a lista egyik elemén allva, ha
torolni akarjuk azt.

32 Otthoni csoport

Az otthoni csoport lehet6vé teszi, hogy az olyan
szamitégépet, amelyen Windows 7 rendszer fut, vezeték
nélkili otthoni haldézaton keresztil mas Windows 7-tel
m(ikodé szamitogépekkel 6sszekdssik, igy megoszthatunk
fajlokat és eszkozoket. Az otthoni csoport feltelepitéséhez
vagy kezeléséhez a Start menli vagy a Vezérl6pult
keresbmezbjében keressink ra az ,otthoni csoport”
kifejezésre.

Az otthoni csoporthoz torténé csatlakozas vagy az otthoni
csoport telepitése opciok csak akkor lesznek elérhetbk, ha egy
vagy tobb Windows 7 rendszerl szamitogépet jelez a vezeték
nélkili otthoni halézat. Az otthoni csoport telepitése jelszo
|étrehozasat igényli, amelyet mindenkinek be kell gépelni, aki
csatlakozni kivan.



Ha létrehoztuk az otthoni csoportot, kivalaszthatjuk, mit
szeretnénk megosztani a csoport tobbi tagjaval. Barmikor
elhagyhatjuk az otthoni csoportot.

33 Hatékonyabb munkavégzés a
programokkal

A programokat jellemz6en a Start meni, a talca vagy az
asztalon |évé parancsikonok hasznalataval inditjuk el. Ez a
fejezet néhany mas Windows szolgaltatast mutat be, amelyek
segitik a hatékony munkavégzést.

Ha egyszerre sok program fut a gépen, valdszinlleg
szeretnénk koztik valtogatni. Mikozben szerkesztink egy
dokumentumot, el6fordulhat, hogy at szeretnénk valtani a
levelez6programra, hogy megkeressiunk valamit egy bizonyos
e-mailben. Ezutan a szamoldgépre valtunk, hogy elvégezziink
egy szamitast, majd ismét visszatériink a dokumentumhoz,
hogy befejezzik azt bekezdést, amelyet éppen
szerkesztettiink. Nem kell egyenként megnyitnunk, majd
bezarnunk minden programot a felsorolt feladatok
elvégzéséhez, megnyithatjuk a programokat egymas utan,
majd a fékuszt valtogathatjuk koztik.

33.1 Valtas az ablakok kozott

Szamos modszer van arra, hogy a billentylizetet hasznalva
valtsunk az ablakok k6zott. Ezek a kovetkezbk:

Alt + Tab: az aktualisan futé programokat vizszintes listaban
jeleniti meg, mindegyikhez miniatlir és szoveges cim tartozik.



Ez a lista az asztalt és néhany nyitott parbeszédpanelt is
tartalmazhat. Tartsuk lenyomva az Alt gombot, kozben
nyomjuk meg a Tab billenty(it, hogy a lista kovetkez6 elemére
helyezzik a fokuszt. Ha ezt kiegészitjik a Shift gombbal, akkor
forditott iranyban mozoghatunk. Ha Aero-témat hasznalunk,
és tobb mint fél masodpercen at elid6ziink egy miniatdiron,
megjelenik az ablak teljes képernyfds nézete a lista mogott.
Ezt Aero Peek-nek nevezziik. Amikor a fdékusz arra a
programra kerul, amellyel dolgozni szeretnénk, engedjik fel
az Alt billenty(t, hogy azt tegylk az aktiv ablakka. Az Alt +
Tab megnyomasaval, majd az Alt felengedésével a korabban
haszndlt programhoz jutunk vissza. Hasznalhatjuk ezt a
parancssort két nyitott alkalmazas kozotti oda-vissza
|épegetéshez.

Ctrl + Alt + Tab: ugy mikodik, mint az Alt + Tab, viszont rogziti
a vizszintes listat a képerny6n. A jobbra és a balra nyil
segitségével mozoghatunk a listaban, nyomjunk Entert azon
az elemen, ahova el szeretnénk jutni. Az Esc billentydvel
pedig visszatérhetiink ahhoz az ablakhoz, ahol a fokusz a
billentylparancs megnyomasa el6tt volt.

Alt + Esc: a fokuszt kozvetlentl a kovetkez6 ablakra mozgatja,
és az ablak elejére helyezi ahelyett, hogy ajanlana egy listat,
amelybdl valaszthatunk. Az asztal nem tartozik bele az
elérhet6 programok listajaba.

Ha a kivalasztott program kisméret(, és igy a fokusz a talcan
|évé ikonjara kerll, nyomjunk Entert az el6z6 méretre
allitashoz.

Windows gomb + Tab: ez a kombinacio uj a Windows 7-ben.
Kizardlag Aero-felilet hasznalatakor mudkodik, mindegyik
ablakhoz sokkal nagyobb és részletesebb miniatlir6ket mutat,
3D megjelenitésl ablakok csoportjaban. Tartsuk lenyomva a



Windows gombot, és nyomogassuk a Tab billenty(it az
ablakcsoport tagjai kozotti mozgashoz; amikor elériink ahhoz
az ablakhoz, amellyel dolgozni szeretnénk, engedjik fel a
Windows gombot.

Ctrl +Windows gomb +Tab: ugy mikodik, mint a Windows
gomb + Tab, viszont rogziti az ablakok csoportjat a
képernydén, igy nem kell folyamatosan lenyomva tartanunk a
Windows gombot.

Windows gomb + T: a fokuszt a talca elsé ikonjara helyezi, ezt
kovetben a jobbra nyil hasznalataval mozoghatunk az ikonok
kozott. Nyomjunk Entert azon, amelyiket hasznalni
szeretnénk. Ha egy program nem fut, ez megnyitja a
programot (Windows Vistaban nincs inditas, mert a talca csak
a futé programokat tartalmazza). Ha a program éppen fut, és
valamelyik ablaka nyitva van, a fékusz erre az ablakra kerl.
Ha a program éppen fut, és egynél tobb ablaka van nyitva, a
talca felett megjelenik a nyitott ablakok listaja, ahogyan azt a
2. és a 3. abra szemlélteti. Nyomjuk meg a fel nyilat, hogy a
fokuszt a listara helyezzik. Aero-téma esetén miniat(irok
vizszintes listdja jelenik meg, a jobbra nyil hasznalataval
mozoghatunk benne. Nem-Aero téma esetén az ablaknevek
fuggbleges listaban jelennek meg, a fel nyillal mozoghatunk
koztik. Mindkét esetben nyomjunk Entert azon az ablakon,
amelyiket hasznalni szeretnénk.

Windows gomb + # (csak Windows 7 esetén): a # egy 0 és 9
kozotti szamnak felel meg, az ikonnak a talcan I[évd
pozicidjara utal. Ez a talca egyik ikonjanak ablakdhoz mozgatja
a fokuszt. A talca elsé ikonja az egyes szam, a masodik a
kettes, és igy tovabb. Ha ez a program nem fut, akkor elindul
a program. Ha egy program mar fut egy ablakkal, a fokusz
arra az ablakra ugrik. Ha a program tobb ablakkal fut, a



Windows gombot lenyomva tartva és a megadott szam
ismételt megnyomasaval az ablakok kozott |épkedhetiink. A
rendszer ahhoz az ablakhoz mozgatja a fdkuszt, ahol
felengedjik a Windows gombot. A Windows gomb + Shift +
<szam> hasznalataval Uj munkamenetet indithatunk el a
programban. A Windows gomb + Alt + szdm megnyitja a tdlca
egy ikonjanak Jump List mentUjét.

33.2 Futtatas

A futtatas, hasonléan a Start menl hasznalatdhoz,
meggyorsitia a munkavégzést. A Windows gomb + R
megnyitja a Futtatas parbeszédpanelt. A fékusz a kombinalt
listamez6n van, ekkor begépelhetjik annak a fajlnak,
mappanak vagy programnak a nevét vagy elérési utvonalat,
amelyet meg szeretnénk nyitni. Az olyan Windows
programoknal, mint pl. a WordPad, elég a név megadasa.

A Futtatas képes megkeresni programokat, mappakat és
webhelyeket. Attdl fuggben, hogy mit gépeltink be, a
Windows megproébalja azt a megfelel6 mddon megnyitni,
példaul a kért program futtatdasanal megnyitja a Windows
Intéz6ben a mappat vagy a konyvtarat, megnyitja a fajlt a
hozzarendelt programmal, vagy a weboldalt a bongész6ben.
A kombinalt listamez6 megjegyzi a korabban megtalalt
elemeket, a le nyil megnyomasaval ezek listajan haladhatunk

veégig.



33.3 Programok elinditasanak beadllitasa a
Windows inditasakor

Ha ugy akarunk beallitani egy programot, hogy az a Windows
inditasakor automatikusan betoltédjon, el kell helyezniink
annak parancsikonjat a Start menu Inditopult mappajaban. Az
Inditépult elemei felhasznalé-specifikusak lehetnek, vagyis
csak bizonyos felhasznald bejelentkezése esetén indulnak el,
de ugy is bedllithatéak, hogy a szamitdogép Osszes
felhasznaldja esetén megtorténjen az inditas.

Ha a felhasznaldo a szamitégépbe torténd bejelentkezéskor
mindig a WordPadet szeretné hasznalni, meg kell keresnie a
WordPadet a Start meniben, meg kell nyitnia a helyi menit,
kivalasztani a masolast. Ezt megteheti a Ctrl + C
billenty(iparancs hasznalataval is. Ezutan a Start meniben
meg kell keresnie a Minden program almenut, azon belll
pedig az Inditépultot. Nyissuk meg az Inditépult helyi
menujét, és valasszuk ki a Megnyitas menutpontot. Bezarul a
Start menil, és megnyilik a Windows Intéz6, amely
megjeleniti az Inditépult mappajat. lllesszik be a
parancsikont a Szerkesztés mend, a helyi menu vagy a Ctrl + V
billentylparancs hasznalataval, majd zarjuk be a Windows
Intéz6t. Ezutan a WordPad mindig elindul, amikor az ezt
beallité felhasznald bejelentkezik a szamitdgépbe.

Ahhoz, hogy a szamitogépbe torténd bejelentkezés utan
minden felhasznalé szamara elinduljon a WordPad, végezzik
el a fentebb leirtakat, de az Inditopult helyi menljében a
Megnyitas helyett valasszuk a Megnyitas - All Users
menupontot.



33.4 Program ablakanak bedllitasa a teljes
méretd futtatashoz

Sokan a tamogatd technikat hasznalék kozul azt érzik a
legjobbnak, ha a programok ablakai teljes képernyémeéretben
futnak. Annak biztositasahoz, hogy egy program mindig teljes
képernyémeéretben fusson, keressiik meg az adott programot
a Start meni Minden program almenujében, az asztalon vagy
a talcan. Nyissuk meg a helyi menit és valasszuk a
Tulajdonsagok menlipontot. Fontos megjegyezni, hogy a talca
elemeinek  esetén hasznaljuk a  Shift +  F10
billentyldkombinaciot, hogy a helyi meni gomb megnyissa a
Jump List menit. A Tab gombbal menjink a Futtatas
listamez6hoz, valasszuk a Teljes méretl lehetbséget, majd az
OK gombbal mentsiik el a beallitast.

34 A Windows 7 testreszabasa

A Windows f6 terileteit - amelyet nagy valdszin(iséggel
mindenki haszndl-, a Start menut, a tadlcat, az asztalt, a
Windows Intéz6t megvaltoztathatjuk, hogy ugy nézzen ki és
mUkodjon, ahogyan az szamunkra a leginkabb megfeleld.
Lehet, hogy On Ugy dént, hogy a Windowst ugy haszndlja,
ahogy telepitve lett, ez a fejezet azonban néhany olyan
lehet6séget ismertet, amelyek kiprébalasat érdemes
megfontolni. Az els6 alfejezet néhany olyan valtoztatast
javasol, amely hasznos lehet a Iatassérult felhasznaldk
szamara.



A Windows Intéz6 sajat igényeink szerint beallithatd, ennek
maodjat a ,,18 A Windows Intézé beallitasa” cim( fejezetben
ismertettik.

34.1 Néhany javasolt valtoztatas

1. Sokan nehézkesnek talaljak a Vezérl6pult alapértelmezett
kategdrianézetében torténd tdjékozdédast. Ha On inkdbb az
abc szerinti nézetet kedveli, amelyben a nyil billentydk
segitségével navigalhat, nyissa meg a Vezérl6pultot, majd
tegye a kovetkezbket.

A Windows 7-ben Tabbal menjen a Kategdria menltigombhoz,
majd nyomja meg a szokdzt annak aktivalasahoz. A le nyillal
menjen a Nagy ikonok menipontig, majd nyomjon Entert.

A Windows Vistaban a Tab gombbal menjink a Klasszikus
nézethez, majd nyomjunk Entert. Ezutan nyissuk meg a Nézet
menut, és valasszuk a Részletek menlipontot.

2. Ha On a s6tét hattéren megjelend vildgos szineket részesiti
el6nyben, nyissa meg a Kezeléstechnikai kozpontot, és
valassza a Kontrasztos megjelenités beallitasa lehetfséget,
majd aktivalja a Nagy kontrasztu téma kivalasztasa
hivatkozast. A megjelené ablakban valasszon ki olyan témat
(Windows 7 esetén) vagy sablont (Windows Vista esetén),
amely megfelel Onnek.

3. Az itt kovetkez6 valtoztatasok, amelyeket a Windows
Intéz6ben hajthatunk végre, ndvelik az ablakban lathaté
informacidmennyiséget, és egyszer(ibbé teszik az ablakon
bellli navigaciot.



Menjunk az Eszkoztarra, és hasznaljuk a Rendezés
menligombot, majd az Elrendezés almenut a Navigacids ablak
és a Részletek elem kikapcsolasahoz, hogy csokkentsik az
ablakon belilli mozgashoz sziikséges Tab nyomasok szamat.

Nyissuk meg a Nézet menit, és valasszuk a Lista vagy a
Részletek lehet6séget, hogy a listanézetet egyszer( listava
alakitsuk. Ezt kovet6en nyissuk meg ismét a Nézet mendut, és
valasszuk a Megjelenitendé részletek... elemet, hogy
jelolénégyzetek listdjat kapjuk. Kivalaszthatjuk, hogy az
elemek mely informacidit akarjuk megjelentetni a
listanézetben, és ez milyen sorrendben torténjen.

Hasznaljuk az Eszk6zok menin belil a Mappa beallitasa
menulpontot, azon bellil pedig a Nézet oldalt, majd allitsuk be
a kovetkez6 elemeket: A menik mindig jelenjenek meg,
(kapcsoljuk be); Teljes elérési ut megjelenitése a cimsorban
(csak klasszikus mappdk esetén), (kapcsoljuk be); Ismert
fajltipusok kiterjesztéseinek elrejtése, (kapcsoljuk ki); A
mappak bedllitasainak megjegyzése (csak Windows Vista
esetén), (kapcsoljuk ki);El6ugré Gzenetek megjelenitése
mappa- és asztalelemekhez (kapcsoljuk ki).

4. Ha az oszlopok tartalma nem latszik a képernyén, nyomjuk
meg a Ctrl + Szambillentyl Plusz billentylikombinaciét, vagy
menjink a Tab gombbal az oszlop fejlécéhez, nyissuk meg a
helyi menujét, és valasszuk az Automatikus oszlopszélesség
menupontot.



34.2 A Start menii testreszabadsa

A Start menuben az A talca és a Start menu tulajdonsagai
parbeszédpanel segitségével hajthatunk végre
valtoztatasokat. = Ahhoz, hogy megnyissuk ezt a
parbeszédpanelt, keressiink ra a ,Talcara” a Start mentben,
majd valasszuk a Talca és Start menu hivatkozast. A
parbeszédpanelt a 31. abra szemlélteti.

e A talca és a Start mend tulajdonsagal = ]

" JvTa'Ica Start mendi [Eszkéztéraki‘

A Testreszabas elemre kattintva egyénileg ] _—
megadhatja, hogy miként nézzenek ki és mikddjenek g
Start menl hivatkozasai, ikonjai s mendii.

Fokapcsold megnyomasakor: Ledllitas v

Adatvédelem

[] A legutdbb megnyitott programok taroldsa és megjelenitése a
Start meniben

A legutébb megnyitott fajlok téroldsa és megjelenitése a Start
mentiben és a talcan

A Start meni megjelenésének modositasa

“ [ OK J[ Mégse ] Ak

31. abra: A talca és a Start menu tulajdonsagai
parbeszédpanel (Id. a 34.2 és a 34.3 fejezetet)

A 31. abra leirasa: A talca és Start menu tulajdonsagai
tobblapos parbeszédpanel az a hely, ahol megvaltoztathatjuk



a talca és a Start menl kinézetét és mikodését. A képen a
Start menu oldala latszik, amely a masodik a parbeszédpanel
harom oldala ko6zott. Hasznaljuk a Ctrl + Tab
billentyldkombinaciot az oldalak k6zotti valtashoz.

A parbeszédpanelnek sajat cimsora van, amely a bal oldalan a
nevét mutatja, a bezaras ikont pedig a jobb oldalon talaljuk. A
bezaras ikon piros, ami azt jelzi, hogy ez az aktiv ablak.

A cimsor alatt az oldalak filei talalhatéak egy sorban, a Start
menl fual van felul, ami azt jelzi, hogy annak a beallitasi
lehet8ségei elérhetdek.

A Testreszabas... gomb korul pontozott vonal van, valamint ez
a gomb kijelolt, ami azt jelzi, hogy ezen van a fdkusz.
Szokatlan, de ez a parbeszédpanel alapértelmezett gombija;
ahhoz, hogy az OK gombhoz eljussunk, a Tab billenty(t kell
nyomogatni.

Az Alkalmaz gomb jelenleg sziirke, ami azt mutatja, hogy a
parbeszédpanel megnyitasat kovetéen még nem tortént
valtozas a beallitdsokra vonatkozdan. (A leirds vége.)

Az Start meni alapértelmezett allapotat a ,8 A Start mend
kozelebbrél” ciml fejezetben ismertettik, az ott leirtak sok
felhaszndlé szamara elegend6ek. Az ott leirtakon kivil
lehet6ség van a Start menli elemeinek kiegészitésére és
eltavolitasara, valamint kijelzésuk maodjanak
megvaltoztatasara is.



34.2.1 Klasszikus nézet (kizarolag a Windows Vistaban
érvényes)

A Start menit a Windows 95-ben vezették be, elemek
egyszer(i oszlopabdl allt, amelyek nagy része almentket
tartalmazott. Lehetséges volt programok rogzitése a meni
tetején. Sokan kedvelik Start menlinek ezt az egyszerilen
kezelhet6 mddjat. A Windows Vistaig a Microsoft meg0rizte
azt a beallitasi lehet6ségét, hogy a Start menu a Klasszikus
nézetben jelenjen meg.

A Windows 7 nem tartalmazza a Klasszikus nézet beallitasi
lehet&séget, mivel a Microsoft ugy gondolja, hogy az uj Start
menlU annyira hatékony és jol alkalmazhatd, hogy nincs
sziukség ra. A Windows Vistaban a tdlca és Start meni
parbeszédpanelének segitségével beallithatjuk a Klasszikus
nézetet. A Start menu oldal két valasztogombot tartalmaz;
valasszuk a Klasszikus Start ment gombot, majd nyomjuk meg
az OK gombot.

A Klasszikus Start meniliben a szamitégépre telepitett Uj
programok a Start menld Minden program almenijének also
részére kerulnek, ahelyett, hogy betlrendben lennének
beszurva. A Start menU abc szerinti Ujrarendezéséhez, nyissuk
meg a Programok almeni barmelyik elemének helyi menujét,
majd valasszuk a Rendezés név szerint menlipontot.

34.2.2 Elemek rogzitése a Start meniiben

Lehetséges az elemek Start menuben torténd rogzitése oly
maodon, hogy azok a baloldali oszlop fels6 részén, a legutobb



hasznalt elemek listaja helyén jelenjenek meg. Ha példaul
rogzitink harom Uj programot, akkor a legutobb hasznalt
programok listaja harommal csokken.

Egy program rogzitéséhez keressik meg azt a Start mendu
Minden program almenijében, majd nyissuk meg a helyi
menujét, és valasszuk ki a Rogzités a Start meniben
lehetbséget.

Egy rogzitett program eltavolitasahoz keressik meg azt a
Start meniben, nyissuk meg a helyi menujét, és valasszuk a
Rogzités feloldasa a Start menliben lehetdséget.

Mig az egeret hasznaldk el tudjak huzni a rogzitett elemeket
ugy, hogy azok az altaluk preferalt sorrendben jelenjenek
meg, a billentylizetet hasznaldk csak rogziteni vagy
eltavolitani tudjak azokat. Ezért fontos, hogy abban a
sorrendben rogzitsiik az elemeket, amelyben meg szeretnénk
azokat jeleniteni a menuben.

A rogzitett elemek vizualisan elkilonllnek a Start mend
legutdbb hasznalt elemeitdl. Egy vizszintes vonal koveti az
utolsé rogzitett elemet, viszont el6fordulhat, hogy a
képerny6olvasd programok nem kozlik ezt az informaciot.

34.2.3 A legutobb hasznalt programok szamanak
valtoztatdsa a Start meniiben

Vannak, akik egyaltalan nem akarjak megjeleniteni a legutébb
hasznalt elemek listajat a Start mentben. Ebben az esetben
az A talca és Start menu tulajdonsagai parbeszédpanel Start



menlU flalén szintessik meg az A legutdbb megnyitott
programok taroldsa és megjelenitése a Start menlben
jelolénégyzet bejeloltségét, majd valasszuk az OK gombot.

A legutdbb hasznalt programok szamanak
megvaltoztatasahoz a Start mentben hasznaljuk az A Start
menu testreszabasa parbeszédpanelt, amelyet a
kovetkez6kben ismertetlink.

34.2.4 Az A Start menii testreszabasa parbeszédpanel

A Start menu alapértelmezett, a jobboldali oszlopban
talalhaté elemeinek tobbsége hivatkozasként viselkedik. Ha
valamelyiken megnyomjuk az Enter gombot, bezarul a Start
menu, és megnyilik a Windows Intézd, a Vezérl6pult vagy egy
masik olyan ablak, amelyben informacidk jelennek meg.
Ehelyett azt is valaszthatjuk, hogy ezek az informaciok
almeniként jelenjenek meg a Start menidben. Vagy
valaszthatjuk azt is, hogy egyaltalan ne jelenjenek meg.

A talca és a Start menlU parbeszédpanel tulajdonsagainak
Start menU oldalan nyomjuk meg a Testreszabas... gombot. A
megjelend, A Start menu testreszabdsa parbeszédpanelen
talalhaté néhany nem szabvanyos vezérl6elem is. Az ablak f6
terllete elemek fanézetébdl all, amelyek megjelenhetnek a
Start menuben.

Mindegyik elem egy jelol6négyzet vagy egy szild, amely
kinyithatd ugy, hogy harom valasztégomb-opcid jelenjen
meg. Hasznaljuk a nyil billentylket a fanézetben torténd
navigaciohoz, a jobbra nyillal kinyithatunk, a balra nyillal
bezarhatjuk a szll6 elemeket. Egy elem bejeloléséhez



nyomjunk rajta allva sz6kozt, ennek hatasara a valasztégomb
bejelolt allapotba kerll, a jel6lénégyzet értéke pedig
ellenkezgjére valt.

Megadhatjuk példaul, hogy a Start meni jobboldali
oszlopainak elemei hivatkozasként, menutként, vagy
egyaltaldan ne jelenjenek meg. A Dokumentumok példajan
keresztil szemléltetjik a kiilonb6z6 beallitasi lehetbségeket,
amelyek kozil a Megjelenités hivatkozasként az
alapértelmezett. Ez azt jelenti, hogy a Start meni
Dokumentumok mentpontjan allva az Enter megnyomasara
bezarddik a Start mend, és a rendszer megnyitja a Windows
Intéz6t a Dokumentumok konyvtar megjelenitéséhez.

Ha a Megjelenités meniiként lehet6séget valasztjuk, akkor a
Start menid Dokumentumok menupontjan allva az Enter
megnyomasara megnyilik az az almenid, amely a
Dokumentumok és a Nyilvanos dokumentumok
menupontokat tartalmazza. Ha ezek egyikén megnyomjuk az
Enter gombot, megjelenik egy tovabbi almenl, amely az
adott mappa tartalmat mutatja, és igy tovabb. A Start meni
csak akkor zardédik be, ha valamelyik fajlon allva nyomjuk meg
az Entert, és a fajlt megnyitja a hozzarendelt program.

Ha a harmadik lehet8séget, a Ne jelenjen meg-et valasztjuk, a
Dokumentumok menipont egyaltalan nem jelenik meg a
Start mentben.

Fontos megjegyezni, hogy nem adhatjuk meg, milyen
sorrendben jelenjenek meg az elemek a Start mentben.



A fanézet néhany eleme nem azt fejezi ki, mi jelenik meg a
Start menuben, hanem azt, hogyan viselkedik. Példaul:

Helyi meniik és huzasi miiveletek engedélyezése: ha ez nincs
bejelolve, nehézkesebb a Start menu elrendezésének
megvaltoztatasa.

Ujonnan telepitett programok kiemelése: alapértelmezetten
be van jeldlve, vizualisan megjeldl egy programot annak az
elsé alkalommal torténd hasznalataig.

Nagy ikonok hasznalata: alapértelmezetten be van jeldlve,
jobban lathatdan jeleniti meg a Start meni legutébb hasznalt
programok listaja elemeit, mivel ezek jobban felismerhet6ek
lesznek az ikonjaikon keresztiul. Masrészt, ha nem jel6ljik be
ezt a jelolénégyzetet, az azt jelenti, hogy tobb elem fér el a
Start menuben.

Legutdbbi fajlok: az utoljara hasznalt tizenét dokumentumot
jeleniti meg.

Alapértelmezett beadllitasok hasznalata: visszaallitia a
Windows alapértelmezett beallitasait.

Az ablak aljan talalhaté Iéptethet6 szerkesztomezok:
beallithatd, hogy hany darab legyen megjelenitve a legutobb
hasznalt elemek kozul. Az els6 lehetbvé teszi, hogy a legutdbb
hasznalt programok listajaban 0 és 30 kozott allitsuk be az
elemek szamat. A masodik |éptethetd szerkesztémezd, amely
a Jump List mentikre vonatkozik, szabalyozza a Start meni és
a talca Jump List menliben megjelend elemek szamat.

34.2.5 A bekapcsolé gomb megnyomasa
A bekapcsold6 gomb milkédés koézbeni megnyomasa

alapértelmezetten a szamitdgép leallitasat eredményezi. Ez
problémakat okozhat, ha meg van nyitva egy program, mivel



a bekapcsolé gomb megnyomasa a nem mentett munkank
elvesztésével jarhat.

A Windows 7-ben az A Talca és Start meni tulajdonsagai
parbeszédpanel segitségével ezt megvaltoztathatjuk. A Start
menul oldalon a bekapcsolé gomb megnyomasakor legordiilé
lista tartalmazza a beallitasi lehet6ségeket.

A Windows 7-ben és a Windows Vistaban egyarant a
Vezérl6pultban talaljuk a bekapcsold6 gombhoz tartozé
leallitasi miveleteket. irjuk be a Start meni keresémezdjébe
az ,energia” kifejezést, majd valasszuk ki az A be- és
kikapcsolé gombok mikodésének moédositasa hivatkozast. A
Windows Vistaban a lehet6ségek korlatozott listajat talaljuk,
amely tartalmazza a Nincs mivelet lehet8séget is.

34.3 A talca testreszabasa

A Windows 7 szélesebb lehetdséget kinal a talca hasznalatara,
mint a korabbi Windows verzidk. Nemcsak rogzithetink
programokat a talcara, hogy gyorsabban elindithassuk azokat,
de a rogzitett programoknak Jump List mendiik is vannak,
amelyek szintén moédosithatdak.

34.3.1 Programok rogzitése a talcan

Tiz programot szurhatunk be a tdlcara, és mindegyiket
elindithatjuk billentylparanccsal is. Ehhez a Windows gomb +
# billentylikombinacié hasznalata sziikséges, ahol a # 0 és 9
vonatkozik. Habar tiznél tobb program is rogzithet6 a talcan,
ezek inditasa nem lehetséges billenty(parancs segitségével.



Viszont gyorsan elindithatjuk ezeket ugy, hogy a Windows
gomb + T billentylparanccsal a talcara helyezzik a fokuszt,
majd hasznaljuk az elsé betd alapjan torténd navigaciot, hogy
el6re (balrdl jobbra) mozogjunk azon elemek kozott, amelyek
a megadott betlivel kezd6dnek, vagy hasznaljuk a balra nyilat
a visszafelé (jobbrdl balra) térténé mozgashoz. Nyomjuk meg
az Entert azon az elemen, programon, stb., amelyiket el
akarjuk inditani.

Egy program a talcan torténd rogzitéséhez keressiik meg azt a
Start menuben, nyissuk meg a helyi menujét, majd valasszuk
a Rogzités a talcan menlpontot. A rogzitett elemek Jump List
mendije tartalmazza a megsziintetést végrehajté mentpontot
is.

Az egeret hasznaldok atrendezhetik a talca ikonjait azok
hidzasaval. A billentylzetet hasznaldok szamara nincs hasonlé
lehet6ség, de eltavolithatjuk a talcara rogzitett elemeket,
majd ismét rogzithetjik azokat az altalunk preferalt
sorrendben.

34.3.2 A talca beallitasai

A talca beallitasait az A talca és a Start meni tulajdonsagai
parbeszédpanel segitségével valtoztathatjuk meg. A
parbeszédpanel megnyitasdahoz keressink a  ,talca”
kifejezésre a Start meniben, és valasszuk a Talca és Start
menu hivatkozast.

Az itt talalhatd beallitasok tobbségével megvaltoztathatjuk a
talca megjelenitését, a viselkedését viszont nem. A kovetkez6



harom beallitas fontos lehet a billentylizetet hasznaldk
szamara:

Talca helye a képernyodn: alapértelmezetten a talca a
képernyé aljan jelenik meg, de hozzarendelhet6 a képernyé
barmelyik széléhez, amelyet a legordild listabol valasztunk ki.
Ha a talca a képernyd aljan vagy a tetején helyezkedik el,
akkor vizszintes listaként jelenik meg, amelyben a jobbra és a
balra nyillal mozoghatunk. A fel nyil megnyomasaval,
valamelyik miniatlrhoz jutunk. Ha a talcat a képernyd jobb
vagy bal oldalan helyezkedik el, akkor fliggbleges listava
valtozik, amelyben a fel és a le nyillal mozoghatunk, a
miniatlrokhoz pedig a jobbra nyil megnyomasaval jutunk.
Nem-Aero téma esetén a miniatlirok mindig fluggbleges
listaban jelennek meg, mig Aero-téma hasznalatakor a
miniatlrok a talcaval parhuzamos listat alkotnak.
Talcagombok: alapértelmezetten minden programhoz egy
cimke nélkili ikont taldlunk a talcan. Ha a program fut, és
egynél tobb nyitott ablak tartozik hozza, ezek az ablakok
kombindlva vagy csoportositva vannak a talcaikonban. Ha ezt
a beallitast megvaltoztatjuk a legordild listaban a Soha nincs
0sszevonas értékre, az azt jelenti, hogy mindegyik ablaknak,
amely talcaikonhoz van tarsitva, sajat, cimkézett ikonja lesz.
Az értesitési teriilet testreszabasa (csak Windows 7 esetén
mkodik): alapértelmezetten az értesitési terilet csak
néhany ikont mutat, az 0Osszes tobbit a Rejtett ikonok
megjelenitése nevl ikon tartalmazza. Ez az elrendezés azzal a
hatrannyal jar, hogy nehézkes eljutni a hasznos
informaciokhoz, illetve a billentylizettel torténd navigalas
komplexebb. Hasznaljuk a Testreszabas... gombot a
Vezérl6pult megfeleld alkalmazasanak megnyitdasahoz, és
jeloljuk be a Mindig jelenjen meg az 6sszes ikon és értesités a



talcan jelol6négyzetet, hogy biztosak lehessiink abban, hogy
mindig a lehetd legtobb informacidohoz jutunk. A Windows
Vistaban a Talca és Start menl tulajdonsagai
parbeszédpanelrl menjiink az Ertesitési teriilet oldalra, és
sziintessiik meg a Nem aktiv ikonok elrejtése jelol6négyzet
bejelolését.

Az A talca és a Start meni tulajdonsagai parbeszédpanel Start
menl oldalan talalhatd két olyan beallitas, amely szintén a
talca ikonjaira van hatassal. Ezek a kovetkez6k:

A legutobb megnyitott fajlok/programok tarolasa és
megjelenitése a Start meniben és a talcan: ezt a két
jelolénégyzetet jeldletlenidl hagyhatjuk, hogy eltavolitsuk a
legutobb hasznalt elemek listajat a talcaikon Jump List
menujébdl.

Testreszabas: ez a gomb az A Start menl testreszabasa
parbeszédpanelt nyitja meg, amelyen a Tab gomb
nyomogatasaval eljuthatunk az A Jump List menlkben
megjelenitendé legutobbi elemek szama |éptethetd
szerkesztémez6hoz, amelybe maximalisan 60 irhatd.

34.4 Az asztal testreszabadsa

Az asztal a szamitégépnek az a terlilete, amelyet a
billenty(izettel dolgozék gyakran hasznalnak, mivel ezen a
részen konnyen |étrehozhatdak és konfiguralhatdak
parancsikonok a programokhoz és fajlokhoz. Az olyan Uj
Windows szolgaltatasok, mint amilyen a Start menu
keresbmez6je, a talca ikonjai és a Jump List menilk,
megkonnyitik a fajlokhoz torténdé eljutast és a programok



inditasat, igy kevésbé lesz vonzd az asztal a parancsikonok
taroldasara és hasznalatara.

34.4.1 Parancsikonok létrehozasa az asztalon

Az asztalon elhelyezhetjiik a kiilénb6z6 programokhoz tartozé
parancsikonokat, igy csak néhany billenty(iparancs sziikséges
a programok eléréséhez.

Keressiik meg a programot a Start menu Minden program
almeniijében, majd nyissuk meg a helyi menujét. Valasszuk ki
a Kildés almeniit, majd az Asztal (parancsikon létrehozasa)
lehetOséget. A létrejovd asztali ikonnak ugyanaz lesz a neve,
mint a Start menuben talalhaté elemnek. Fontos
megjegyezni, hogy a Start menld alapértelmezett
beallitasdaban a kovetkez6 harom lehet6ségnek - a
bejelentkezett felhasznalé nevének, a Vezérl6pultnak és a
Szamitogépnek — helyi menlijében szerepel a Megjelenités az
asztalon mentpont, amellyel egy lépésben létrehozhatd a
parancsikon.

Fajlokhoz és mappdkhoz tartozé parancsikonokat s
|étrehozhatunk az asztalon. Keresstik meg a fajlt vagy mappat
a Windows Intéz6ben, nyissuk meg a helyi mendijét, valasszuk
a Kildés almeniit, majd az Asztal (parancsikon |étrehozasa)
lehetbséget.

Az asztalon talalhaté parancsikonokat atnevezhetjuk a
konnyebb megjegyezhet6ség érdekében, igy gyorsabban
megtalalhatjuk ezeket. Ha a fdékusz valamelyik asztali
parancsikonon van, nyissuk meg a helyi menujét, és valasszuk
az Atnevezés meniipontot (vagy haszndljuk az F2 billenty(it)



az aktuadlis név kijeloléséhez. Gépeljik be az Uj nevet, majd
nyomjuk meg az Entert a valtoztatas megerdsitéséhez, vagy
az Esc billenty(t az elvetéséhez.

34.4.2 Az asztal helyi meniijének menipontjai

Az asztal helyi menije - ha egyetlen elem sincs kivalasztva -
szamos lehet6séget tartalmaz annak testreszabasahoz. A
megnyitashoz nyomjuk meg a Windows gomb + D
billentydkombinaciot, hogy az asztalra menjiunk. Ha
valamelyik elem ki van valasztva, nyomjuk meg a Ctrl + Sz6koz
billentyldkombinaciot a kijelolés megsziintetéséhez. Ezutan
nyomjuk meg a helyi meni gombjat vagy a Shift + F10
billenty(ikombinaciot.

A Nézet almenl a kovetkezd beadllitasok megvaltoztatasara
nyujt lehetfséget:

Az ikonok mérete: valasszuk ki, hogy nagy, kozepes vagy
kisméretliek legyenek-e az asztal ikonjai.

Ikonok automatikus elrendezése: ha be van kapcsolva, a
Windows szabalyai szerint rendezi az ikonokat. Ha ki van
kapcsolva, az ikonok az egérrel az asztal tetszéleges részére
huzhatoak.

Ikonok racshoz igazitdsa: ha be van kapcsolva, akkor az
ikonok oszlopok és sorok szabalyos haldzataban helyezkednek
el. Ha ki van kapcsolva, az ikonok barhol elhelyezhet6ek a
képerny6n, akar egymas tetején is. Ha az automatikus
elrendezés be van kapcsolva, az hatastalanitja ezt a beallitast.
Asztali elemek megjelenitése: az asztal ikonjainak
kikapcsolasara hasznalhato.

Asztali minialkalmazasok megjelenitése (csak Windows 7
esetén mdkodik): a minialkalmazdsok kikapcsolasara



hasznalhaté. A minialkalmazasok kikapcsoldasahoz Windows
Vistaban nyomjuk meg a Windows + Szokoz billentydit,
nyissuk meg a helyi menit, és valasszuk az Oldalsav bezarasa
menupontot.

A helyi menlu Személyre szabas menlpontja alternativat
jelent a Vezérl6pult Személyre szabas alkalmazasanak
megnyitasahoz, amelyrél a ,24.2 Személyre szabas — a téma
megvaltoztatasa” és a ,24.3 Személyre szabas — egyéb
lehet6ségek” cim( fejezetekben irtunk.)

34.5 Energiagazdalkodasi lehetéségek

Az aramfogyasztas minimalisra csokkentésének érdekében a
Windows képes atvaltani alacsony energiafelhasznalasi
maodba, ha bizonyos idén keresztliil nem zajlik munkavégzés a
szamitogéppel. Ez kilondsen fontos lehet hordozhato
szamitégépek  esetén, amelyek  akkumulatorrél is
mUikodhetnek.

Az energiagazdalkodasi lehetfségek megjelenitéséhez vagy
megvaltoztatasahoz keressink ra az ,energia” kifejezésre a
Start menu keres6mezbjében vagy a VezérlGpultban, és
valasszuk ki az Energiagazdalkodasi lehet6ségek hivatkozast.

Az, hogy milyen energiagazdalkodasi lehet6ségek érhetbek el,
fugg attol, hogy asztali vagy hordozhatd szamitogépet
hasznalunk-e. Hordozhaté  szamitogép esetén arra
vonatkozodan is talalhatunk lehet6ségeket, hogy mi torténjen
a fedél lehajtasakor, illetve hogyan viselkedjen a gép
akkumulatorrol torténd hasznalat esetén. Elképzelhetd, hogy



a szamitégép gyartdja a felsoroltakon kivil mas
lehet6ségeket is hozzaadott az energiagazdalkodashoz.

A Windows harom energiagazdalkodasi sémat tartalmaz, ezek
a Kiegyensulyozott, az Energiatakarékos es a
Teljesitménycentrikus moéd. Az energiagazdalkodasi sémak
szamos beallitast tartalmaznak, példaul a képerny6
kikapcsolasat vagy a szamitégép alvd allapotba torténd
atallitasat, ha bizonyos id6én keresztlil nem torténik mavelet
az egérrel vagy a billentylzettel. Az Energiatakarékos
mUkodési mdéd hatranya, hogy id6be telik az alvo allapotbol
torténd visszatérés, és mialatt a monitor ki van kapcsolva,
annak tartalma nem olvashatd. A harom energiagazdalkodasi
séma javasolt beallitasokat kinal arra az id&intervallumra,
amelynek el kell telnie, miel6tt végbemenne az adott
mvelet.

Kivalaszthatunk egyet a sémak kozil, mdédosithatjuk azt sajat
igényeinknek megfelel6en, illetve kialakithatunk sajatot is.

34.6 Gyorsbillentyiik hozzarendelése az egyes
elemekhez

A Start menliben, a talcdn vagy az asztalon talalhaté
programokhoz  gyorsbillentylket rendelhetink, hogy
billentyldparanccsal is elindithassuk azokat.

Keressiik meg a programot a Start menid Minden program
almenujében, a talcan vagy az asztalon, majd nyissuk meg a
helyi menijébdl a Tulajdonsagok parbeszédpanelt. A Tab



gombbal menjink a Billentyldparancs szerkesztémez6hoz,
majd nyomjuk meg azt a billentylGkombinacidét, amelyet
gyorsbillentylként szeretnénk hasznalni. A
billentylkombinacionak a kovetkez6k valamelyikének kell
lennie:

Ctrl + Alt + egyetlen karakter, szamjegy vagy irasjel;
Funkcidbillentyl (F1-t6l F12-ig), ez 6nmagaban is allhat;
Funkciobillentyl egy vagy tobb mddositoval, ez a Shift, a Ctrl
vagy az Alt lehet.

Ugyeljiink arra, hogy ne hasznaljunk olyan billentylparancsot,
amelyet a Windows vagy az altalunk hasznalt tamogato
technika mar alkalmaz. Példaul a funkcidbillentylk gyakran
hasznaltak, prébaljunk meg a sajat billentylikombinaciokat
kitalalni.

Valasszuk az Ok gombot a beallitas mentéséhez. Az UAC
parbeszédpanel megerdsitést vagy rendszergazdai jelszot
kérhet a valtoztatas végrehajtasahoz. A végrehajtast
kovetéen hasznalhatjuk a billentylparancsot a program
elinditasahoz, fuggetlenul attol, mit csinalunk éppen.

Tanacsos billentylparancsot |étrehozni minden altalunk
hasznalt tamogatd technikahoz, igy szikség esetén kdonnyen
megallithatjuk, majd Jdjraindithatjuk azt, pl. ha hibasan
mUikodik.

Ahhoz, hogy toroljunk egy billentylparancsot, a
Tulajdonsagok parbeszédpanelben menjlnk a
Billentyliparancs szerkesztémez6hoz. Ezt kovetben a



BackSpace hasznalataval toroljik a billentyliparancsot, majd
nyomjuk meg az OK gombot.

34.7 Vizualis elemek és mas beadllitasok
kikapcsolasa

A Windowsban szamos vizudlis elem taldlhato, példaul az
animaciok vagy az atlatszé latvanyelemek az Aeroban,
amelyeket elképzelhetd, hogy ki akarunk kapcsolni, mert nem
hasznaljuk a képerny6t, vagy, mert uUgy gondoljuk, hogy
lelassitjak a gépet. A leggyorsabb mddja ezek megtalalasanak,
ha a Start meni keres6émez6jében vagy a Vezérl6pultban
rakeresink a ,teljesitmény” kifejezésre, majd kivalasszuk az A
Windows megjelenitési és teljesitménybeallitasainak
modositasa hivatkozast. El6fordulhat, hogy a parbeszédpanel
megjelenése el6tt az UAC megerdsitést kér. A parbeszédpanel
Vizualis hatdsok lapjan bejelolhetjik a Legjobb megjelenés,
vagy a Legjobb teljesitmény lehet6séget, de valaszthatjuk az
Egyéni beallitast is. Ebben az esetben a jel6l6négyzetek
listajabdl  valaszthatjuk ki, hogy milyen beallitasok
alkalmazasat akarjuk lehetévé tenni.

Két terlletrél, amelyeket érdemes lehet megvaltoztatni, a
,24.5 Hanger6” és a ,29.6 Sziléi felugyelet” cimd
fejezetekben irtunk.

35 A fellép6 problémakrdl

A szamitogépek komplex eszk6zok, amelyekben sok minden
torténik a ,kuls6é alatt”, igy nem meglepd, hogy nem mindig
m(kodnek ugy, ahogyan kellene. Ha fellép egy probléma, a



legfontosabb, hogy az éppen végzett munka elvesztése nélkil
szuntessuk azt meg. A kovetkez6 fejezet arrdl szél, mit kell
ehhez tennliink. Ha tovabbra is fennall a probléma, lehet,
hogy utana kell jarnunk, mi lehet annak oka, és ki is kell
javitanunk azt. Errdl szol a ,35.3 Problémamegoldas” cim(
fejezet.

35.1 ,Elszallasok” és a rendszer 6sszeomldsa

A szamitégép milkodése soran a kovetkez6 problémak
|éphetnek fel, a sulyossag sorrendjében:

»Elszall” vagy ,lefagy” egy program: ez azt jelenti, hogy a
program nem valaszol a billentylparancsokra. A cimsor
altalaban a kovetkez6 Uzenetet tartalmazza: (nem valaszol)-
Ebben az esetben lehetséges masik programba torténd
atvaltas és a munkavégzés folytatasa.

A program oOsszeomlik: ez azt jelenti, hogy a rendszer kilép a
programbdl, azt ujra kell inditani, illetve automatikusan
Ujraindul.

A szamitogép ,elszall”: semmi nem muakodik. A billentydk
megnyomasara semmi nem torténik, a képernybolvasé nem
jelez semmit. A billenty(k folyamatos nyomkodasa kdzben
el6bb-utdbb sipold hangot hallunk.

A szamitégép Osszeomlik: a szamitégép egy munkamenet
kézben ujraindul.

Minden szoftver Uj verzidival szemben igény, hogy
stabilabbak legyenek a korabbi valtozatoknal, ez aldl a
Windows sem kivétel. A Windows 7 béta és kiadasra jelolt
verzidival kapcsolatos tapasztalatunk azt mutatja, hogy ez az
allitas helytall6. Habar a konyv szerz6je az iras soran



els6sorban a béta verzidval dolgozott, amelyben
természetesen akadnak megoldatlan problémak, az iras soran
csupan az jelentette az egyetlen problémat, hogy egy
bizonyos programban parszor ,elszallas” vagy 0Osszeomlas
kovetkezett be.

35.2 Tippek a problémak elkeriiléséhez

A Windows 7-ben szamos problémaelhdritd szolgaltatast
vezettek be, de miel6tt ismertetnénk ezeket, alljon itt néhany
altaldanos gyakorlati tanacs az el6fordulé problémak szamanak
csokkentéséhez.

Miel6tt feltelepitenénk egy Uj szoftvert, zarjuk be az Osszes
tobbi programot, majd a szoftver telepitése utan inditsuk Ujra
a gépet.

Ha ,elszall” a szamitdgép vagy egy program, varjunk néhany
percet, hatha ujra életre kel a gép, és folytathatjuk a munkat.
Ha nem |ép fel maskor ez a probléma, akkor figyelmen kivil
hagyhatjuk.

IH

Ha nem segit a varakozas, akkor se esstink panikba.
Szamitogépes problémak esetén célszer(i, ha dévatosak és
megfontoltak vagyunk ahelyett, hogy belevagnank egy olyan
mUveletbe, ami csak ront a helyzeten. Ha egy programban
»elszall”, vagy o6sszeomlik, valtsunk at egy olyan programra,
amely még mikodik, mentstk el a munkankat, majd allitsuk
le azt. Tegyuk meg ezt minden mas programmal is. Varjuk
meg, mig a mentés befejez6dik, miel6tt megprébalnank
bezarni, és varjuk meg, mig bezarodik, miel6tt attérnénk a
kovetkez6re, és folytatnank ezt a miveletsort. Vegylk
figyelembe, hogy a mentés és a bezaras tobb ideig tarthat a



szokasosnal, ha a problémas program mast is hasznal a sajat
szamitégépes erbéforrasain kivil. Mindig, amikor bezarunk egy
programot, tobb forrast szabaditunk fel a problémas program
szamara. Ha minden mast mentettiink és bezartunk, az
,elszalld” program Ujraindulhat. Osszeomlds esetén
megprobalhatjuk  djrainditani a programot, és Ujra
probalkozhatunk azzal, amit éppen csinaltunk.

Ha az alkalmazott tamogato technika okozza a problémat, jo,
ha biztosan tudjuk, hogyan indithatjuk el a Narratort vagy a
Nagyitdt, igy hasznalhatjuk ezeket, és nem kell bezarnunk a
tobbi programot.

Ha az a program, amelyben bekovetkezett a fennakadas, nem
indul Ujra, prébaljuk meg elinditani a Windows Feladatkezel6t
a Ctrl + Shift + Esc billentydkombinacioval. A Windows
Feladatkezel6 feligyeli a szamitégépen végrehajtott
feladatokat és a futdé programokat. A Windows Feladatkezel6
tobblapos parbeszédpanel, amelyen mendisor is talalhaté. Az
Alkalmazasok oldal az 6sszes megnyitott dokumentumot és
programot tartalmazza listanézetben, és az allapotukat is
megjeleniti. Az allapot Fut vagy Nem valaszol lehet. Minden
olyan programnal, amely Nem valaszol allapotu, a Tab gomb
nyomogatasaval menjink a Feladat befejezése gombra, és
nyomjuk meg a szokoz billentylt. A befejezés akar egy percig
is eltarthat, és az is el6fordulhat, hogy a rendszer
megerdsitést kér. A Feladat befejezése gomb megnyomasara
a rendszer azonnal megproébalja bezarni a programot, ekkor
elvesztink minden nem mentett adatot. Nyomjuk meg az Esc
billenty(t, vagy hasznaljuk a F3ajl menut a Feladatkezel6



bezarasahoz, ha nincs OK vagy bezaras gomb a
parbeszédpanelen.

Végso lehet8ség hogy 6t-tiz masodpercen at lenyomva tartjuk
a szamitégép bekapcsoldé gombjat, ekkor a szamitogép
kikapcsol. Ebben az esetben 0Osszeomlik a szamitdgép, és
minden el nem mentett munkank elvész. Csak akkor
folyamodjunk ehhez a megolddashoz, ha nem marad mas
lehet8séglink. Harminc masodpercig hagyjuk kikapcsolva a
szamitégépet, miel6tt Ujra bekapcsolnank azt.

Ha fellép a felsorolt problémak valamelyike, akar ugy, hogy
csupan egy program ,elszalldsardl” vagy 6sszeomlasardl van
szd, tanacsos menteni minden munkat, bezarni az 0Osszes
programot, és az els6 adandd alkalommal Ujrainditani a
szamitogépet. Az Ujrainditas kovetkeztében a megoldatlan
problémak eltlnnek. Ha nem inditjuk Ujra a gépet,
el6fordulhat, hogy a kiindulé probléma kovetkezményeként
mas hibak is fellépnek.

Ha a probléma a szamitégép Ujrainditdsa utan is jelentkezik,
vagy gyakran fordul el6, akkor ez jelzés arra, hogy olyan
komolyabb probléma all fenn, amelyet meg kell szlintetni.

35.3 Problemamegoldas

Ha azt akarjuk, hogy a Windows segitsen a fellépd probléma
azonositasaban és  megoldasaban, haszndlhatjuk a
problémamegoldo alkalmazast.

A Windows 7-ben a Start menu keresémezbjében vagy a
Vezérl6pultban keressiink ra a ,probléma” kifejezésre, és



valasszuk ki az A szamitégéppel kapcsolatos problémak
javitasa hivatkozast, hogy megjelenjen az a képernyd, amely
szamos lehet8séget kinal a megoldasara.

A Windows Vistaban a Vezérl6pultban a ,probléma” széra
torténé keresés eredményeként joval korlatozottabb
problémamegoldasi lehet8séghez jutunk. Erdemes ezek kodziil
kiemelni néhanyat; a kovetkez6 leirds a tabsorrenddel
megegyezd rendben irja le ezeket:

A beadllitasok megvaltoztatasa (a szamitogép karbantartasa):
a Windows beallithatd ugy, hogyha fellép egy probléma,
akkor képes megoldasi javaslatokat felajanlani, példaul a
varakozast, a program Ujrainditasat, a Problémamegoldd
futtatasat, vagy az interneten keresztil torténd
megoldaskeresést.

Segitségkérés egy ismerost6l (tavoli segitség): ha
rendelkeziink internetkapcsolattal, lehetévé tehetjik, hogy
masik személy kapcsolddjon géplinkhoz a sajat gépével, igy az
6 monitoran latszik, hogy mi torténik a mi géplink
képerny6jén, és a szamitdgépe billentylizetét vagy egerét
hasznalhatja a vezérléséhez.

Biztonsagi mentés (a rendszer visszaallitasa): a Windows
bizonyos id6kozonként, valamint frissitések és Uj szoftverek
telepitése el6tt a beallitasokrol és a rendszerfajlokrél mentést
készit, ezt visszaallitasi pontnak nevezzik. Manualisan is
|étrehozhatunk visszaallitasi pontokat. Ezekrdl a kovetkezd
alfejezetben irunk.

Hivatkozasok bizonyos problémateriiletekhez: a Visszaallitas
lehetOséget kovetve, az oldalon talalhaté vezérl6elemek
tobbsége hivatkozas, ezek kozil mindegyik a szamitdgép egy
bizonyos terliletének a tesztelésére képes. Példaul a



Kapcsoldodas az internethez hivatkozas megnyit egy
parbeszédpanelt, amely statikus szoveget és a Tovabb
gombot tartalmazza. A statikus szoveg rovid osszefoglalot ad
a tesztr6l, ebben az esetben ezt: Internetkapcsolatok,
kapcsolédas az internethez vagy egyes weboldalakhoz. A
Tovabb gomb a szamitogépen taldlhatd internetkapcsolatot
teszteli, majd az eredménytdl fliggben megjeleniti a
megoldasi lehetb6ségek listajat.

35.3.1 Biztonsagi mentés (rendszer-visszaallitas)

A problémak gyakran az Uj szoftverek telepitéséhez
kapcsolddnak. A Rendszer-visszaallitas lehetfség segitségével
a szamitogép visszaallithatd abba az allapotba, amelyben a
szoftver feltelepitése, vagyis a probléma fellépése el6tt volt.

Visszaadllitasi pont l|étrehozasahoz vagy a visszaallitashoz
hasznaljuk a Vezérlpult keresémez6jét. Irjuk be a ,rendszer
visszaallitasa” kifejezését, majd a talalati listabdl valasszuk ki
a megfeleld hivatkozast.

Ahhoz, hogy manualisan hozzunk létre visszaallitasi pontot,
valasszuk a Visszaallitasi pont létrehozasa hivatkozast, hogy
megnyissuk a Rendszer tulajdonsagai parbeszédpanelt. Ezt
kovetéen nyomjuk meg a Létrehozas... gombot. Adjuk meg a
visszaallitasi pont leirasat (a Windows ehhez hozzaadja az
aktudlis datumot és id6t), majd valasszuk a Létrehozas
gombot. A midvelet befejezését kovetéen megjelend
uzenetablak figyelmeztet a visszaallitasi pont létrejottére.

Ahhoz, hogy visszaallitsuk szamitogéplinket korabbi id6pont
szerinti allapotra (ez csak Windows 7 esetében mukodik),



valasszuk a  Rendszerfajlok és  rendszerbeallitasok
visszaallitdsa egy visszaallitasi pontrdl hivatkozast, hogy
megnyissuk a Rendszer- visszaallitas parbeszédpanelt.

A Windows 7-ben a Rendszer-visszaallitas parbeszédpanel a
visszaallitasi pontok listanézetét ajanlja fel, amelyek kozul
valaszthatunk. Tartalmazza tovabba az Erintett programok
keresése gombot is, amely a kijelolt visszaallitasi pontok
|étrehozasa utan telepitett programok listajat mutatja.
El6fordulhat, hogy ezek a programok a visszaallitas utan nem
mUkodnek majd megfelelGen.

A Windows Vistaban a Rendszer-visszaallitas parbeszédpanel
alapértelmezetten az ajanlott visszaallitast mutatja. Jelodljik
be az Eltérd visszaallitdsi pont valasztasa valasztégombot,
hogy megkapjuk az 6sszes elérhetd visszaallitasi pont listajat.

Mindkét listaban megtaldljuk a visszaallitasi pontok
|étrehozasanak datumat és idejét valamint egy rovid leirast. A
visszaallitdas néhany percig is eltarthat, és minden esetben a
folyamat része a szamitogép Ujrainditasa. Néhany feladatot az
Ujrainditas utan végez el a rendszer, ezért a visszaallitasi
folyamat megkezdése el6tt zarjunk be  minden
dokumentumot és programot, majd késziljlnk fel ra, hogy az
Ujrainditas utan a szokasosnal hosszabb id6 alatt készul fel a
gép a hasznalatra. Amikor befejez6dik a visszaadllitas, ezt
uzenetablak kozli, ennek az Gzenetnek a megjelenéséig nem
szabad semmilyen dokumentumot vagy programot
megnyitni.



Fontos megjegyezni, hogy a visszaallitdas nem egyezik meg a
biztonsagi masolat készitésével, a személyes fajlokra, e-
mailekre, dokumentumokra és zenékre nem terjed ki.

35.3.2 Képerny6masolatok

Ha kilsé fél segitségét kell igényben venni, célszer(i minél
tobb informacioval ellatni a problémaval kapcsolatban. Ez azt
is magaban foglalhatja, ami a képernyén lathatd, az arrdl
készult képet képernyémasolatnak nevezik. A
képernyémasolatot a PrintScreen (PrtSc) gombbal vagy a
Képmetsz6 eszkdzzel hozhatjuk létre.

Print Screen: nyomjuk meg a PrintScreen gombot (ennek a
cimkéje altaldaban PrntScrn vagy PrtSc), hogy a képernyén
|lathatd képet a vagolapra masoljuk. Ezutan beilleszthetjik Uj
Paint, WordPad vagy egyéb programmal létrehozott
dokumentumba, majd menthetjuk azt, hogy elkildjuk e-
mailben. A Paintben mentett kép kisebb méretl lesz, igy
konnyebb ezt e-mailben elkiildeni, mintha WordPadben
hoznank létre. A Jegyzettomb nem tamogatja a képeket, igy
nem hasznalhatd erre a célra. Mikdézben a PrintScreen az
egész képerny6t , lefényképezi”, beleértve a talcat is, addig az
Alt + PrintScreen csak az aktiv ablakot masolja a vagolapra. Ez
program vagy parbeszédpanel lehet.

Képmetszo: Ezt az eszkdzt a Windows Vistaban vezették be,
de nem érhet6 el a Windows Vista Home Basic kiadasban. A
Start mend Minden program lehetfségének Kellékek
almenljében talalhaté. A Képmetsz6 az egérhasznaldk
szamara teszi lehetévé egy terilet kijelolését a képernydn,
amit a rendszer lefényképez. A létrejott felvételt ellathatjuk
jegyzetekkel, illetve képként menthetjik. A Windows
Vistaban ez az eszk6z egyaltalan nem hasznalhaté



billentylzettel. A Windows 7-ben az Alt + N
billenty(ikombinacidval nyissuk meg az Uj menit, majd
valasszuk a Teljes képerny6 metszet menltpontot. Ennek
hatasara megtorténik a képmetszés. A képernybkép Uj
programablakban jelenik meg, amely mendusort is tartalmaz,
ennek segitségével menthetjik, vagy elkildhetjik e-mail
mellékleteként a képet.

35.3.3 A Problémarogzito

Ha olyan probléma all fenn, amelyet képesek vagyunk
reprodukalni, tehat bizonyos miiveletek vagy mdveletsorok
elvégzése utan mindig ugyanaz a hiba |ép fel, igénybe
vehetjik a Windows 7 Uj szolgaltatasat a képernydlképek,
valamint billentyl- és egérmd(iveletek részleteinek rogzitésére.
A rogzitett adatokat elkiildhetjik kalsé fél altali elemzésre,
ami remélhet6leg javaslatot kinal a megoldasra.

A Problémarogzitét (PSR) a Start menl keresémez6jének vagy
a Vezérl6pultnak hasznalataval talalhatjuk meg a ,PSR”
kifejezésre torténd kereséssel. Valasszuk a PSR.exe vagy a
Lépések rogzitése egy probléma reprodukalasa érdekében
hivatkozast.

El6fordulhat, hogy a képernybolvasd program nem olvassa fel
a Problémarogzité ablakanak vezérl6elemeit, ebben az
esetben a kovetkezd leirasban felsorolt gyorsbillenty(iket kell
hasznalni.

Amikor elindul a Problémarogzitd, a fokusz a Rogzités inditasa
gombon all. Nyomjuk meg az Entert vagy az Alt + A
billentylkombinaciot a problémarogzités megkezdéséhez. A



fokusz eltlinik a Problémarogzité ablakardl. Innentdl kezdve
minden billenty(iparancs, amelyet megnyomunk, minden
egérml(ivelet és minden megnyitott képernyd rogzitésre kerdul.

Az Alt + Tab billenty(ikombinaciéval barmikor visszatérhettink
a Problémarogzité ablakahoz, amely ebben az esetben a
vezérlGelemek gombjait, illetve az id6ére vonatkozé
vezérl6elemet tartalmazza, Ez utébbi azonban billenty(izettel
egyaltalan nem érhetd el.

Hasznaljuk a Megjegyzés hozzaadasa (Alt + C) gombot, annak
a szerkesztbmez8 ablakanak megnyitasahoz, amelybe
megjegyzést gépelhetiink. A megjegyzés hozzaaddédik a
felvételhez.

Hasznaljuk a Rogzités szlineteltetése (Alt + P) gombot, ha
ideiglenesen fel akarjuk fliggeszteni a problémarogzitést,
vagyis olyasmit kell csindlnunk, amelyr6l nem akarunk
felvételt késziteni. Ha lenyomtuk, a Felvétel szlineteltetése
gomb cimkéje Rogzités folytatasa szévegre valtozik (Alt + S),
ezzel Ujraindithatjuk a problémarogzitést.

Ha befejeztik a mdlveletek lefényképezését, hasznaljuk a
Rogzités ledllitdsa (Alt + O) Dbillentylkombinaciot.
Automatikusan megjelenik a Mentés masként
parbeszédpanel, amin csak a fajl nevét kell megadnunk. Az
informacié zip fajlban az asztalra lesz elmentve.
Megvaltoztathatjuk a mentés helyét, a fajl tipusat viszont
nem.

A Beadllitasok menit (Alt + G) haszndlhatjuk a Mentés
masként alapértelmezett menteési helyének



megvaltoztatasara, vagy a fajlnak megadott e-mail cimre
torténd elkiildéséhez.

A Problémarogzit6 bezarasahoz nyomjuk meg az Alt + F4
billentylikombinaciot.

Az elmentett fajl zip formatumu, amely webbdngészében
megnyithatd egyszer(i dokumentumot tartalmaz. A fijl
magyarazo informaciot tartalmaz, amelyet a képernydrdl
készitett felvételek sorozata kovet az altalunk hozzaf(izott
jegyzetekkel vagy az altalunk végrehajtott
billentylparancsokkal, majd néhany technikai jellegi
kiegészit6 informacid kovetkezik. Ez elegendd informaciot
jelenthet a kiils6 fél szamara a probléma diagnosztizalasahoz.



Otodik rész
Az Internet és a Web

A konyvnek ez a része az internet és a web alapfogalmait
ismerteti, valamint az internetes oldalakon torténd
navigaciohoz, a webhelyek és mas internetes szolgaltatasok
hasznalatahoz ad segitséget. Ezek az alapfogalmak, amelyek a
weboldalak alkalmazasat mutatjdk be, nem specifikusak a
Windowsra vagy mas programokra vonatkozoéan.

A weboldalak haszndlatahoz webbongészének nevezett
program szukséges. A Windows Vista az Internet Explorer
nevi webbongész6t tartalmazza. A konyv irasakor
valdszinlsithetd, hogy a Windows 7 tobb bongész6t is ajanl
majd, ezek kozott lesz az Internet Explorer 8 is. A felajanlott
lehet6ségek kozil magunk valaszthatjuk ki, melyiket
telepitjik a szamitogépre.

36 Mi is az Internet?

Az ,internet” szamitdogépek millidibdl allé nemzetkozi
halézat, amely mas felhasznaldk altal hozzaférhetd
informaciot tarol.

Az internethez torténé csatlakozashoz sziikségiink van
,internetszolgaltatonal” (ISP) kotott el6fizetésre, valamint
tudnunk kell, milyen mddszerrel csatlakozik szamitogépiink a
szolgaltatdohoz. Az ISP-t az internethasznalat kapujanak



tekinthetjuk; ha kapcsolédunk hozza, minden elérhetévé valik
szamunkra, ami az interneten hozzaférhet6. Az
internetszolgaltatd gyakran mas szolgaltatast is kinal, példaul
e-mail fiokot vagy tarhelyet sajat weboldalaink szamara.

Kétféleképpen kapcsoldodhatunk az internethez. A régebbi
,betarcsazés” modszerhez modem sziikséges, amely a
szamitégéphez és a telefonvonalhoz kapcsoldodik. Minden
alkalommal, amikor hasznalni akarjuk az internetet, a
szamitégép megadott szamot tarcsaz, hogy kapcsolddni
tudjon a modemmel az internetszolgaltatdhoz. Manapsag
sokkal elterjedtebb az el6bbinél jéval gyorsabb széles savu
internetkapcsolat, amely olyan utvalasztot (routert) hasznal,
amely a telefonvonalon keresztil allandd kapcsolatban all az
internetszolgaltatoval. A szamitogépen minden program,
amely internetkapcsolatot igényel, Ugy van beallitva, hogy
csatlakozzon a routerhez, amikor ez szikséges. Egyre
népszer(ibb a vezeték nélkili kapcsolat, tehat a kabel
csatlakoztatasara sem kell mar figyelniink.

Figyelem! Az internethez torténd csatlakozas és
informacidatvitel telefonvonalon keresztil torténik, az
internetkapcsolat elméletben ugyanugy lehallgathatd, mint a
telefon.

Ha vasarlasra akarjuk hasznalni az internetet, akkor meg kell
adnunk a hitelkartyank adatait. Ha banki tigyintézést végzink,
be kell irnunk a bankszamlank adatait és a jelszavunkat. Ez
azzal a kockazattal jar, hogy azonosité adatainkkal visszaélve
lopas aldozataiva valhatunk. Ha kapcsoldodtunk az
internethez, masok, akik az interneten vannalk,



hozzaférhetnek a szamitégéplinkodn tarolt adatokhoz. Nagyon
fontos errdl tudni, és kilonb6z6 biztonsagi szolgaltatasokat
igénybe venni, mint példaul a titkositast (WPA vagy er6sebb),
a tlizfalat, a virusok és kémprogramok ellen védé
programokat. Ha nincs ezekkel tisztaban, mindenképpen
tajékozddjon réluk, miel6tt csatlakozna az internetre.

Ha kapcsolodtunk az internethez, szamos szolgaltatast
vehetlink igénybe, pl. az e-mailt, a World Wide Webet (www,
amelyet egyszerlien csak webnek neveznek), a VolP
szolgdltatast, (Voice Over Internet Protokoll, IP alapu
hangatvitel). A  VolP  szolgaltatas  segitségével a
szamitégépinket telefonként haszndlhatjuk. Kuldhetlink
azonnali Gzeneteket, és jatszhatunk jatékokat is az interneten
keresztil. Ezek tobbségéhez kilon programokra van szikség,
amelyeket letolthetlink a webrdl.

36.1 Webbongészok

A weben talalhatoé informacidk megjelenitésére
webbongész6re van szikség. llyen bongész6 az Internet
Explorer, a Firefox, a Safari vagy az Opera. A Windows Vista az
Internet Explorer 7 verziot tartalmazza, az Internet Explorer 8
pedig letolthet6. Lehet, hogy a Windows 7 mar tartalmazni
fogja ezt a bongész6t.

A felhasznaldk egy része egynél tobb bongész6t hasznal, mert
mindegyiknek megvannak az erdsségeik és hianyossagaik. A
bongészés alapfogalmainak bemutatasahoz az Internet
Explorert hasznaljuk példaként. Fontos megjegyezni, hogy
el6fordulhat, hogy a gyorsbillentyldk kizardlag az Internet



Explorer esetén hasznalhatéak. Mindegyik bongészé
tartalmaz sugot, amely tajékoztatast nyujt a
gyorsbillenty(krél.

37 Néhany hattér-informacio a weboldalakrdl

A weben talalhaté dokumentumok, amelyeket
weboldalaknak is nevezink, szoveget, hivatkozasokat,
grafikakat, hangokat, videdkat és interaktiv elemeket
tartalmazhatnak. A bongész6 haszndlja az e konyvben
korabban ismertetett vezérl6elemek egy részét, példaul a
szerkeszt6mez6t, a gombot, a jel6lénégyzetet, stb. Uj
vezérlGelemeket is bevezettek az informacidk Uj maddon
torténé megjelenitéséhez.

A weboldalak gydjteményét, amelyeket ugyanaz a személy
vagy ugyanaz a szervezet hozott [étre egy témaval
kapcsolatban, webhelynek nevezziik.

A kezddlap az az oldal, amely megnyilik, amikor elindul a
bongész6, illetve a webhely nyité oldala. Ez az a kiindulasi
pont, ahonnan tovabbléphetlink egyéb oldalakra.

Ha meg szeretnénk nyitni egy dokumentumot, ismerniink kell
az elérési utvonalat, vagy eleget kell tudnunk rdéla ahhoz,
hogy megtalalhassuk. Csak akkor tudjuk megnyitni, ha egyedi
fajlként azonositottuk. A web rengeteg oldalt tartalmaz —
szamuk sok milliardra tehet6 — ezek kilonb6z6 orszagokban,
kiilonboz6  szamitogépeken  talalhatoak, és  eltérd
névkonvenciot kovetnek. Az oldal cime (URL-je) azonositja az
oldal egyedi helyét, vagyis azt a szamitogépet, amely otthont



ad az oldalnak, és az elérési utvonalat azon a szamitdogépen.
Az Osszes fajl ismerete vagy mindegyiknek az atnézése, ha
adott oldalt keresunk, valdszeritlen. Az egyik legfontosabb
otlet, amelyre az internet éplil, a hivatkozas. Az oldal szerz6je
beilleszthet egy hivatkozast, amely masik oldalra mutat, igy
az, aki az els6 oldalt olvassa, aktivalhatja azt, és igy
megnyithatja a masodik oldalt. A szerz6nek tudnia kell a
masodik oldal cimét, az olvasénak viszont csak azzal kell
tisztaban lennie, hogyan aktivalhat egy hivatkozast.

Példaul egy étterem weboldalanak kezdblapja tartalmazhatja
az étterem nevét, képeket a helyrdl, az alapvetd elérhetdségi
adatokat, hivatkozast az étlaphoz, masik hivatkozast a teljes
elérhet8ségi adatokhoz, harmadikat a vendégkonyvhoz. Az
étlap aloldalan szerepelhetnek az ételek az arakkal egyitt,
tartalmazhat hivatkozasokat, amelyek a specialis diétakra, az
asztalfoglalasi lehet6ségekre és a teljes elérési adatokra
mutatnak. Feltlinhet, hogy bizonyos informacidk ismételten
el6fordulnak. llyen informacié lehet példaul az, hogy a
kapcsolatfelvételhez sziikséges alapadatok megtalalhatdak
minden oldalon, vagy ismétl6dé informacid lehet az is,
hogyan juthatunk el egy oldalra szdmos elérési Utvonalon
keresztil. Erre az elérhet8ségi adatok jelentették most a
példat.

A hivatkozasok gyakran eltérnek a normal szbvegtdl,
alapesetben alahuzottan, kék szinben jelennek meg. Azonban
az is el6fordulhat, hogy megjelenésiik nem tér el a képernybn
lathato tobbi szovegtdl, illetve, hogy kép jeleniti meg azokat.



A weboldalak ,hyper-text markup language ”, (HTML)
formatumban késziilnek, ennek az a célja, hogy kiilénvaljon a
tartalom (a dokumentumban szereplé informacio) és a
szerkezet (ahogyan a dokumentum megjelenik). E mogott az
a szandék huzédik meg, hogy mig a szerz6 adja meg a
tartalmat, és javaslatot tehet a megjelenésével kapcsolatban,
az olvasdé donthet arrdl, hogyan tekinti meg azt a bizonyos
tartalmat. El6fordulhat, hogy az olvasé nagyobb betiiméretet
vagy mas betlszint szeretne hasznalni a szerz6 altal
elérhetévé tett tartalom megtekintéséhez. Minden olyan
elemet, amely nem egyszer( leiré szoveg, hanem valamilyen
célt szolgal, példaul a fejléceket, a hivatkozasokat, az olyan
szoveget, amelynek elrendezése jelent6séggel bir, pl. a
tablazatokat és listakat, a nem széveges informacidkat, pl. a
képeket vagy vezérl6elemeket, ugy kell cimkével ellatnia a
szerz6nek, hogy az egyértelmlen azonosithatd legyen.
Példaul a fontos informaciot tartalmazé képeket olyan
cimkével kell ellatni, amely alternativ mddon kozli a grafikan
|athatd informaciot. Ezt Aaltaldban ,Alt text” cimkének
nevezik. Az a felhasznald, aki nem képes a képi informacio
észlelésére, az altala hasznalt tamogatd technikaval
elolvashatja a szoveges alternativat tartalmazo cimkét.

Habar sok weboldal tavol van ettdl az idedlis megoldastdl, a
weboldalak egy részét ugy készitik el, hogy kis gyakorlassal a
HTML valhat a kedvenc dokumentumformatumunkka.

A webbongész6k széles korben elterjedt hasznalata, a
hivatkozasokkal 0©sszekotott oldalak, valamint a cimkével
ellatott elemek vezettek oda, hogy a Microsoft mas
terlleteken, példaul a sugdban talalhato informacidk esetén



is HTML formatumot hasznal. Ahogyan ebben a konyvben is
emlitettiik, a hivatkozasok hasznalata a Windows altal terjedt
el széles korben.

A felhasznald szemszogébdl ez azt is jelenti, hogy ahelyett,
hogy fizikai adathordozon, pl. lemezen szereznénk be a
dokumentumokat, filmeket, stb., illetve a radiét és televiziot
hasznalnank kimeneti eszkozként, az anyagokat
,letolthetjiik” (lemasolhatjuk) a szamitdégépre, hogy kés6bb
lejatszhassuk, vagy tovabbithassuk masik eszkozre, példaul
hordozhaté médialejatszéra. Ezt a folyamatot ,podcasting”-
nak is nevezik. Alternativ mdodon ,adatfolyam”-ként is
hozzaférhetink mdsorokhoz, ebben az esetben a
szamitégépet hasznaljuk, és nem radion vagy TV-n keresztul
jatsszuk le a tartalmat. Ekkor nem sziikséges szamunkra a
misor masolata, illetve felvétele. A webalapu tartalmak
masik része a személyes informaciok, példaul a blogok
(weblogok) vagy az online enciklopédiak, pl. a Wikipedia. Az
enciklopédidkat barki frissitheti.



38 Az Internet Explorer 8 ablaka

A 32. 3dbra egy, az Internet Explorer 8 bdngész6ben
megjelenitett ablakot mutat. A bemutatott oldal a
microsoft.hu nyitélapja.

"39 , ‘ 2% httpi/fwindows.microsoft.com/hu

Fajl  Szerkesztés MNézet Kedvencel k  Eszkézok Sugd
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Windows 8
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32. abra: Az internet Explorer 8 ablaka (Id. a 38-43
fejezeteket)

A 32. abra leirasa: az Internet Explorer 8 programablak
legfelsé sora a cimsor, amelynek bal oldala a rendszermeniit
tartalmazza. Ezt koveti a megtekintett oldal, majd a program
neve. A jobb oldalon harom ikon talalhaté a kis-, a teljes
méretdre allitashoz, illetve a bezarashoz. A bezaras ikon piros,
ami arra utal, hogy ez az aktiv ablak.



A masodik sor bal oldalan talalhato a Vissza és az El6re gomb,
amelyeket a cimsor kovet. A cimsor végén a Frissités és a
Megallitas gomb talalhatd, ezeket koveti egy szerkesztémezd
és a Keresés osztégomb.

A harmadik sor a menusor. Alapértelmezetten ez az Alt
billentyd megnyomasdig nem [athaté. Az Alt gomb
megnyomasara a menusorra kerul a fokusz. A menisor hat
menuelemet tartalmaz, ezek a kovetkez6k: Fajl, Szerkesztés,
Nézet, Kedvencek, Eszkdzok és Sugo.

A negyedik sor a Kedvencek ikonnal kezd&dik, ezt koveti a
Gyorshivatkozasok vagy Kedvencek sav, amely tartalmazza a
Hozzaadas a Kedvencek savhoz gombot.

Az otodik sor a Gyorslapok és a Lapok listdja gombbal
kezd6dik, majd két lapfulet Ilatunk a megnyitott
weboldalaknak, ezeket koveti egy kisebb, tres lapful, amellyel
megnyithatd egy harmadik weboldal (ha ez megtortént, akkor
megjelenne egy kovetkezd Ures lapful a negyedik weboldal
megnyitasahoz). Az aktualis weboldal lapfilének jobb oldalan
talalhato a bezaras szimbdlumot. A sor jobb oldalan talalhaté
a Parancssdav, amely a kovetkez6 ikonokat tartalmazza:
Kezd6lap, Hircsatornak, E-mailek olvasdsa, Nyomtatas, Oldal,
Biztonsag, Eszk6zok és Sugo.

Az ablak tobbi része — az utolso sort kivéve — az a weboldalt
jeleniti meg, amelynek cime a cimsoron lathato.

Az ablak utolsé sora az allapotsor, amely a megtekintett
oldallal kapcsolatban jelenit meg informacidkat, példaul azt,



hogy Kész (az oldal betoltédott), és 100%-0s nagyitas mellett
torténik az oldal megtekintése. (A leiras vége.)

39 Weboldalak megnyitasa

Sokféle modon navigalhatunk a weboldalak ko6zott, ehhez
néhany esetben fontos annak az ismerete, hogyan éplilnek fel
a webcimek, és hogyan nyithatjuk meg a kivant lapot.

Példaként Internet Explorer billentylparancsokat
sorakoztatunk fel; el6fordulhat, hogy mas bongész6k esetén
ezektdl eltérd gyorsbillentylk hasznalatosak.

39.1 Bongészés

A bongészés hivatkozasok hasznalata, hogy egyik oldalrdl egy
masikra jussunk. Ha egy szerz6 egy masik oldalra mutato
hivatkozast szerepeltet, az azt jelzi, hogy lényeges kapcsolat
van a két oldal kozott. Ez tehat megfelel6 mddja a mozgasnak
két olyan oldal kozott, amelynek informacidéi egymassal
Osszefliggésbe hozhatdak. Példaul igy egy kertészeti
weboldalrél eljuthatunk egy olyan oldalra, amely adott
novény-tapanyagot mutat be.

A Tab gomb nyomogatdsaval juthatunk el egy hivatkozashoz,
az Enter megnyomasaval pedig aktivalhatjuk azt. A tamogato
technikak mas megoldasokat is kinalhatnak a hivatkozasokhoz
torténd eljutashoz, illetve azok aktivalasahoz.

Vannak olyan hivatkozasok, amelyeken keresztil egy masik
oldalra jutunk, de léteznek olyanok is, amelyeket azonos



oldalra mutatd hivatkozdsoknak hivunk, mert ezeken
keresztil ugyanazon a weboldalon egy masik helyre jutunk.
Egyes weboldalak aljan talalhaté Ugras az oldal tetejére
hivatkozas, amely az oldal tetejére juttat vissza bennilinket.
(Ez az egérhasznaldok szamara lehet el6nyos, akik esetleg nem
ismerik az olyan billentylkombinacidkat, mint példaul a Ctrl +
Home.)

39.2 Hogyan épiil fel a webcim?

A weboldalak megnyitasanak masik médja, ha ismerjik annak
cimét, és megnyitjuk a webbongészével. Ez egyszerd, ha
ismerjuk a cimet. Ha viszont nem tudjuk, de megértjuk,
hogyan miikddnek a webcimek, akkor képesek lesziink
intelligens keresések végrehajtasara.

A szamitogépen minden fajlnak egyéni elérési utvonala van. A
weboldal is egy fajl valaki masnak a szamitégépén, igy annak
is van elérési utvonala. A weboldalak elérési utvonala
webcimként ismert, ez azonositja a szamitdégépet, amelyen az
oldal talalhato, illetve az oldal helyét a szamitdégépen. Mig a
szamitoégépen egy féjl elérési Utvonala Backslasheket (\)
tartalmaz az utvonal részekre bontasahoz, addig a webcim
osztasjeleket (/) és pontokat (.) .

Egy szervezet webcime altalaban legaldbb harom részbdl all,
amelyeket pontok valasztanak el egymastol. Az elsé rész, a
http://www, amelyet gyakran www-nek roviditenek,
azonositja, hogy a webcim a vilaghalon talalhaté. A masodik
rész sok esetben a szervezet neve vagy nevének roviditése, pl.
Microsoft vagy Infoalap. Fontos megjegyezni, hogy a



http://www/

webcimekben tébbnyire kisbetliket hasznalunk. A harmadik
rész azonositja, hogy milyen tipusu szervezetr6l van szd. A
kereskedelmi tarsasagok altalaban ,com” vagy ,co”
végzbdeést kapnak, az oktatasi vagy fels6oktatasi intézmények
az ,edu” vagy ,ac” végzédést hasznaljak, a jotékony célu
szervezetek pedig gyakran ,org”-ra végz6dnek. Ezek orszagok
koddjai is lehetnek, példaul ,,hu”.

Az egy szervezeten belili webcimek altaldban a kezddéoldal
cimével indulnak, majd tartalmaznak egy osztasjelet (/) és
valami mas egyebet is. Példaul a Microsoft kezd6oldalanak
webcime www.microsoft.com. Ha van olyan oldaluk, amely az
Internet  Explorerr6l szdél, annak a cime példaul

www.microsoft.com/ie lehet.

Ha tudjuk, hogyan épillnek fel a webcimek, megprobalhatjuk
kitalalni azokat. Az a legegyszer(ibb, ha a kezd6oldalak cimeit
talaljuk meg, majd azokrdl folytatjuk a keresést. Példaul ha
tudjuk, hogy az Infoalap Magyarorszagon mikodé kézhasznu
szervezet, akkor kitalalhatjuk, hogy a  webcime
http://www.infoalap.hu.

39.3 Egy weboldal megnyitasa, amelynek
ismerjiik a cimet

Szamos maddja van a weboldalak megnyitasanak, ha tudjuk a
webcimet. Ismét Internet Explorer billenty(iparancsokat
hasznalunk példaként:

Az Alt + C billentydkombinaciéval menjunk a cimsorra, majd
gépeljik be a cimet (amely a jelenlegi, kijelolt szoveg helyére
fog kertlni). Amint megkezdtik a cim begépelését, és
beirtunk néhany karaktert, az Internet Explorer legordilé
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listamez6ben megjeleniti azokat a keresési el6zményeket és
kedvenceket (Id. a , 41 Konyvjelz6k vagy kedvencek” cimi
fejezetet), amelyek megfelelnek az altalunk begépelt
karaktereknek.

Az Alt + C billentylikombinacioval menjliink a cimsorra, majd a
le nyil segitségével mozoghatunk a keresési el6zmények,
illetve a kedvencek kozott.

A Fajl meniibél valasszuk az Uj lap meniipontot, vagy nyomjuk
meg a Ctrl + T billentyldkombinaciot. Ekkor 4j lap nyilik meg,
és a fokusz a cimsorba keril. irjunk be vagy valasszunk egy
elemet a fent leirtak alapjan.

A fenti moddszerek mindegyikénél, a gépelést kovetben
nyomjuk meg az Entert az oldal megnyitasahoz, hogy az oldal
az aktualis lapra a jelenlegi oldal helyére keriljon, vagy
nyomjuk meg az Alt + Enter billentylikombinaciét az oldal uj
lapfulon térténé megnyitasahoz.

Valasszuk a Megnyitas... menltpontot a Fajl mentbdl, vagy
nyomjuk meg a Ctrl + O, vagy a Ctrl + L billentylikombinaciot,
és gépeljik be a teljes cimet a megjelend parbeszédpanelbe.

Nyissuk meg a Kedvencek menit, majd hasznaljuk a le nyilat
vagy az elsd betl alapjan torténd navigalast, hogy eljussunk a
kivant elemhez.

El6fordulhat, hogy e-mailben vagy Word dokumentumban
kiildenek neklink weboldalra mutaté hivatkozast. Ekkor
kozvetlenal aktivalhatjuk azt, vagy kimasolhatjuk, majd
beilleszthetjik a cimsorba vagy az Internet Explorer
Megnyitas parbeszédpanelébe.



A fenti mddszerek alkalmazasa esetén Entert kell nyomnunk
az oldalnak az aktualis lapon torténd aktivalasahoz.

Erdekeség a webcimekkel kapcsolatban, hogy nem kell
feltétlendl tudnunk egy weboldal pontos cimét ahhoz, hogy
megtalaljuk, ha ugy alakitottdak ki a webhelyet, hogy
iranyitson bennilinket a helyes weboldalra.

Az el6z6 alfejezetben azt mondtuk, hogy a Microsoftnak az
Internet Explorerrél szolo aloldala a www.microsoft.com/ie
cimen talalhaté meg. Ha begépeljlik ezt a szerkesztémezbbe,
akkor az Internet Explorerrél sz6l6 weboldalra jutunk. Ha
viszont megnézzik a cimsort, azt latjuk, hogy annak az
oldalnak a cime, amelyet éppen megtekintiink, eltér az
altalunk beirttol. Az oldal, amelyet begépeltiink, nem létezik,
a webhely automatikusan atiranyitott benniinket a megfelel6
lapra.

40 Weboldalak keresése

A weboldalak megtalalasanak masik modja a keresés. Kétfajta
tipusu weboldal létezik, amely ezt a célt szolgalja.

A keres6motor olyan program, amely lehetévé teszi
kifejezések beirasat, majd megjeleniti azoknak a talalatoknak
a listajat, illetve azoknak az oldalaknak a cimét, amelyek
tartalmazzak a keresett kifejezést. Ezeket konnyl hasznalni,
és az is megtanulhato, milyen keresési feltételeket kell
megadnunk ahhoz, hogy tobb talalat legyen. Jelenleg a
legnépszerlbb keresémotor a Google (www.google.hu).
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Az Internet Explorerben talalhaté az a keres6mez6, amelyhez
a Ctrl + E billentyllkombinaciéval juthatunk el, majd
begépelhetjik a keresett kifejezést. (Itt nem mkodik az F3).
Nyomjunk Entert az alapértelmezett keresémotorral torténd
kereséshez vagy nyomjuk meg a Shift + Tab
billentylikombinacidét, hogy a valaszthaté keresémotorokhoz
jussunk.

A listaban az els6 keres6motor az alapértelmezett.

Az alapértelmezett keresémotor megvaltoztatdsahoz nyissuk
meg az Eszkdzok menit, majd valasszuk az Internetbeallitasok
menlUpontot, és hasznadljuk a masodik Beallitdsok gombot
annak a parbeszédpanelnek a megnyitasahoz, ahol
megtalalhatd a keresémotorok listaja.

41 Konyvjelz6k vagy kedvencek

Mikozben az internetet bongésszik, olyan weboldalakat
talalhatunk, amelyekre kés6bb vissza szeretnénk térni.

Ennek gyors maddja, ha hozzdadjuk ezeket ahhoz a meniihdz,
amelyet altaldaban Kedvenceknek vagy Konyvjelz6knek
neveznek. Legkozelebb, amikor meg akarjuk nyitni ezt az
oldalt, kivalaszthatjuk ebbdl a mentbdl. Az Internet Explorer
Kedvencek menijének hasznalatahoz a kovetkezd |épéseket
kell végrehajtanunk. (Mdas bodngészékben is hasonléak a
Kedvencek haszndalatanak lépései.)



Az oldal kedvencekhez tortén6é adasahoz, nyissuk meg a
Kedvencek menit, majd valasszuk ki a Hozzaadas a
Kedvencekhez menlpontot, vagy hasznaljuk a Ctrl + D
billentylparancsot. A  korabban hozzaadott oldalak
megnyitasahoz nyissuk meg a Kedvencek menit, majd
valasszuk ki nyilakkal azt az oldalt, amelyiket meg akarunk
nyitni (vagy hasznaljuk az els6 betld alapjan torténd
navigaciot), végul nyomjuk meg az Entert.

A kedvenceket mappakba rendezhetjik, akar akkor, amikor
hozzaadjuk azokat, de utdlag is megtehetjik azt a Kedvencek
rendezése... parbeszédpanel hasznalataval, amely a
Kedvencek mentbdél vagy a Ctrl + B billentyldkombinacio
segitségével aktivalhatd. A mappak almeniiként jelennek meg
a Kedvencek menuben.

A Kedvencek a Kedvencek kdzpontban is megjelenithet6ek
(Ctrl + 1). A Kedvencek kdzpont megmutatja a bongészési
el6zményeket (a nemrég latogatott weboldalakat) is (Ctrl +
H). Ha kivalasztunk egy elemet ezen listak barmelyikérdl, a
Kedvencek kozpont bezarddik, és az ablakban megjelenik a
kivalasztott weboldal. A Kedvencek kdzpont valamelyik elem
kivalasztasa nélkul torténé bezarasahoz, nyomjuk meg az Esc
billentydit.

42 Navigacio a weboldalakon

Az Internet Explorerben a weboldalakon torténd navigacidnak
legalabb harom mddja van a sztenderd Windows
billentylparancsok hasznalataval. Mas bongészékben s
hasonld billenty(iparancsok talalhatoak:



Navigacios billentylik: a Windowsban a legtobb programban
a négy nyil billenty(ivel, a Home és az End gombokkal,
valamint ezek és a Ctrl egylttes hasznalataval mozoghatunk.
Ez azért van igy, mert a programokat munkak |étrehozasara,
illetve szerkesztésére talaltak ki, és tartalmaznak egy kurzort,
amely mozgathatd ebbdl a célbdl. A weboldalak abbdl a
szempontbol kulonbozéek, hogy ezek tobbségét nem ugy
tervezték, hogy szerkeszthet6ek legyenek, ezekben tehat
nincs olyan kurzor, mint a WordPadhez hasonld
programokban. A tamogatd technikak egy része letoltéskor
|étrehozza a weboldal tartalmanak off-screen modelljét, és
olyan kurzort biztosit, amely az off-screen modellben torténé
navigalashoz hasznalhaté. Ha ilyen tamogatd technikaval
rendelkeziink, akkor a szokasos gombokat hasznalhatjuk a
navigalashoz. Ez a leglassabb mddszer, viszont minden
informacioét érint, amelyet az oldal tartalmaz.

Hivatkozasok és vezérloelemek: Az Internet Explorerben a
Tab billenty(t hasznalhatjuk a szoveges részek atugrasahoz és
a kovetkez6 olyan elemhez valé eljutashoz, aminek
segitségével interakciot |étesithetlink az oldallal, mas szdval
egy hivatkozashoz vagy vezérl6elemhez. A Tab billenty(
ismételt megnyomasaval korbemozoghatunk ezeken az
elemeken. Amikor elérjuk az utolsé elemet, a cimsorhoz,
majd a bongész6 vezérl6elemeihez jutunk - amelyek az oldal
felett helyezkednek el -, miel6tt visszaérkeznénk az oldal els6
hivatkozasara vagy vezérl6elemére. Hasznaljuk a Shift + Tab
billentylkombinaciot, ha forditott sorrendben akarjuk
mozgatni a fokuszt. Ez gyors mddja annak, hogy kideritsik,
mit lehet csinalni az oldalon, annak végigolvasasan kivdl.



Mivel ez a mddszer nem igényel tamogatd technikat, barki
hasznalhatja. Fontos megjegyezni, hogy ez a metddus az
oldalon talalhato 6sszes statikus szoveges részt atugorja. Mas
bongész6k ett6l eltér6 modszereket alkalmaznak a
hivatkozasok és vezérl6elemek kozotti mozgashoz. Példaul az
Opera a Tab billenty(it a vezérl6elemek kozotti mozgasra
hasznalja, a hivatkozasok kozotti Iépegetésre pedig a Ctrl + fel
vagy a Ctrl + le nyil kombinacié alkalmazhato.

Betlik: A tamogatd technikak egyre inkabb kihasznaljak azt a
tapasztalatot, hogy a weboldalakon a bet(iket tobbnyire nem
hasznaljak vezérlésre, igy a tamogatd technikdak navigacids
célokra alkalmazzak ezeket. Példaul a H a kovetkezd
cimsorhoz torténé mozgasra alkalmazhatd, illetve a T
megnyomasaval a kovetkezd tablazathoz juthatunk el. Ez a
modszer a tamogatd technikat hasznaldk szamara szélesebb
vezérlési lehetbséget kinal az oldalon t6rténé mozgas soran,
de az alkalmazhato billentylk tamogatotechnika-specifikusak.

Ha egy hivatkozast hasznalunk az egyik oldalrol a masikra
tortén6 mozgashoz, a masodik oldal felvadltja az els6t a
bongész6ben. A bongész6 megjegyzi, hogy mely oldalakra
latogattunk el a jelenlegi munkamenetben. Ha egy oldalrdl
atmentink egy masikra, az Alt + balra nyil
billentyldkombinacioval visszaléphetiink az el6z6 oldalra, majd
az Alt + jobbra nyil billentyllkombinacioval Iéphetiink el6re,
stb.

A weboldalakat t6bb ezer ember tervezi, akiknek eltéréek az
elképzeléseik a megfelel6 dizajnrél. Ezért minden weboldal
kiilonb6z6. Vannak olyan weboldalak, amelyeken koénnyd



eligazodni a billentylzet hasznalataval, masokon nehéz vagy
egyaltalan nem lehetséges. Az ilyen oldalak alternativ
szoveges cimke nélkili képeket tartalmaznak, vagy egyaltalan
nem tartalmaznak cimkéket. igy nem lehet kiilénbséget tenni
a szoveg és a cimsorok kozott, vagy csak ,Kattintson idel!”
feliratu hivatkozasokat taldlunk egy weboldalon. Legylnk
turelmesek! A weboldalak sokfélesége zavard lehet, de az
esetek nagy részében kidolgozhatunk moddszereket annak
elérésére, amit weboldalakon keresiink, vagy arra, hogy
alternativat talaljunk a hozzaférhetetlen oldalak esetén.

43 Hogyan hasznaljuk az Internet Explorer 8-
at?

Az Internet Explorer ablakanak sok olyan eleme van, amihez
gyorsbillentyd is tartozik, vagy elérhet6 a menlrendszeren
keresztil. Habar alapértelmezetten a menusor nem jelenik
meg a képernyén, ha megnyomjuk az Alt gombot, akkor
megjelenik, és a fékusz a menu els6é elemére kerdil.

Amikor megnyilik a webbdngész6, a megadott kezd6oldalt
mutatja. Ha sokszor hasznalunk egy bizonyos oldalt, és azt
beallitjuk kezddéoldalnak, akkor mindig, amikor az Internet
Explorert elinditjuk, ez az oldal automatikusan letoltésre
kerul, vagyis ez lesz a kiindulasi pontunk. A kezd6oldal lehet a
csaladunk oldala, a keresémotor webhelye, a munkahelylink
portalja, stb.



43.1 Tobblapos bongészés

Az Internet Explorer tobblapos bongész6. Tobb weboldalt
képes megnyitni egy ablakban, egymas mellé helyezve az
oldalakat tartalmazo flleket a képernyén. Mindegyik lap az
oldal nevét tartalmazo files panelként jelenik meg. A Ctrl + T
billentyldkombinacioval létrehozhatunk egy Ures lapot. A
|étrehozast kovetéen mozgassuk a fokuszt a cimsorra.
Gépeljik be az oldal cimét, majd nyomjunk Entert, hogy az Uj
lapon megnyiljon az oldal, vagy nyissuk meg a Kedvencek
menut, és valasszuk ki egy elemét. A lapok k6zotti mozgashoz
hasznaljuk a Ctrl + Tab, vagy a Ctrl + # billentylikombinaciét,
ahol a # 1 és 8 kozotti szam. Utdbbi billentylikombinacidkat
az elsé 8 lap valamelyikére torténd ugrashoz hasznalhatjuk; a
Ctrl + 9 az utolso lapra torténé mozgashoz van fenntartva.
Nyomjuk meg a Ctrl + F4 vagy a Ctrl + W billentylikombinaciét
a jelenlegi lap bezarasahoz, ekkor a fokusz a kovetkezd lapra
kerul. A Ctrl + Alt + F4 billentyldkombinacidval bezarhatjuk az
osszes lapot, az aktiv lap kivételével.

A Gyorslapok (Ctrl + Q) gomb csak akkor elérhetd, ha egynél
tobb lap van megnyitva, A gomb megnyomasa lehetévé teszi
az oOsszes lap egy képerny6n, miniatlirként torténd
megtekintését. A nyil billentylikkel mozoghatunk koztiik, az
Enter megnyomasaval pedig megjelenithetjuk az aktualis
oldalt a lapon. Nyomjuk meg az Esc billentylt a Gyorslapok
nézet elhagyasahoz.



43.2 A kezdooldal, illetve a kezdooldalak
bedllitasa

Az Internet Explorer haszndlata esetén lehetséges lap vagy
lapok megnyitasa és kezd6oldalként torténd elmentése. A
konyv irasakor a szerz6 tobb Windows 7-tel foglalkozé oldalt
allitott be kezddlapként, igy amikor elinditotta az Internet
Explorert, gyorsan mozoghatott koztik, és lathatta, ha valami
ujdonsagrél jelent meg hir. A beallitashoz nyissuk meg a
kezd6oldalként hasznalni kivant webhelyet, majd nyomjuk
meg a Kezdb6lap menigombot, és valasszuk a Kezdd6oldal
felvétele vagy modositasa mentpontot. A megjelend
parbeszédpanelen jeldljik be a valasztasunknak megfelel6
lehet8séget, majd nyomjuk meg az OK gombot. A kezd6oldal
az Eszkozok mend Internetbedllitasok parbeszédpanelén
keresztul is beallithato.

43.3 Az Internet Explorer 7 és 8 egyéb altalanos
jellemzéi

Szamos olyan szolgaltatas van, amely megegyezik az Internet
Explorer 7-ben és 8-ban, ezek a kovetkezobk:

Parancssav: a parancssav 0Osszes ikonjahoz - a Levelek
olvasasa kivételével -, tartozik gyorsbillentyld, de ezek a
parancsok hozzaférhetéek a menukon keresztil is. Két
gyorsbillenty(t hasznalhatunk arra, hogy a kezd6oldalra
|épjink; az Alt + Home billentyldkombinacié a jelenlegi
munkamenet Uj lapjaként nyitja meg a kezdboldalt vagy -
oldalakat, az Alt + M billentylparancs pedig felvaltja a
jelenlegi oldalt, és felkinal egy listat, ha egynél tobb
kezdb6oldal lett megadva.



Nagyitas: a Ctrl + Plusz billentylkombinaciéval novelhetjik, a
Ctrl + Minusz billentylGkombinacioval csokkenthetjik a
nagyitas mértékét.

A nagyito beallitasa csak az aktuadlis lapra van hatdssal, de ha
kiilonb6z6 nagyitasi fokozatokat allitunk be a kulonbozé
lapokon, majd Ujrainditjuk az Internet Explorert, annak a
lapnak a nagyitasi beadllitasa lesz érvényes az (j
munkamenetben az 06sszes lapon, amelyen az Internet
Explorer bezarasa el6tt volt a fokusz.

Hivatkozas letoltésekre: A hivatkozasoknak nem kell
mindenképpen mas oldalakra mutatniuk. Hivatkozhatunk
dokumentumokra, zenefdjlokra és programokra, amelyeket
letolthetink. A hivatkozashoz helyi meni tartozik, amely
lehet8ségeket tartalmaz a hivatkozas megnyitasahoz uj lapon
vagy ablakban, illetve szerepel a menipontok kézott a Cél
mentése masként... is, amely lehetbvé teszi annak az aktualis
oldalnak vagy fdjlnak a szamitogépre torténé mentését,
amelyre a hivatkozas mutat.

A cimsorrol az oldalra torténé mozgas: ha ellenérizni akarjuk
az aktualis oldal webcimét, a legegyszerlbb, amit tehetlink,
hogy az Alt + C billentydkombinacioval vagy az F6 billenty(vel
a cimsorra mozgatjuk a fokuszt. Mozgassuk a fokuszt az oldal
tartalmahoz a Ctrl + F6 billentyllkombinacioval. Jegyezzik
meg, hogyha a fékusz eredetileg egy hivatkozason volt, meg
kell nyomnunk a Tab billentylt ahhoz, hogy visszajussunk a
hivatkozasra. Ha eredetileg valamelyik vezérl6elemen volt a
fokusz, akkor visszakeril az oldal elsé hivatkozasara vagy
vezérlGelemére.

Informacios sdv: ez egyszerl szovegsor, amely az oldal
tetején jelenik meg, és figyelmeztet, ha az altalunk
végrehajtani szandékozott mivelet biztonsagi kockazattal jar.



llyen lehet példaul egy oldal megnyitasa vagy egy fajl
letoltése. Ez a figyelmeztetés csak akkor jelenik meg a
képernyén, ha fellép valamelyik ezek kozlil a problémak
kozul. Az Alt + N billentylkombinacidoval mozgassuk a fokuszt
az Informacios savra, majd nyomjuk meg a sz6koz billenty(it a
lehetséges opciok megjelenitéséhez.

43.4 Hogyan talaljuk meg az informaciokat egy
weboldalon?

A weboldalak nagyok és oOsszetettek lehetnek, mikdzben
gyakran csak egy aprd informaciéra van szikségink, példaul
egy telefonszamot keresuink. Az egész oldal elolvasasa helyett
rakereshetiink az oldalon beliil az informacidra.

Az Internet Explorer 8-ban, ahhoz hogy egy szovegrészt
megkeressiink az adott weboldalon, nyissuk meg a
Szerkesztés menit, majd valasszuk ki a Keresés (ezen az
oldalon)... menlpontot (gyorsbillenty(je a Ctrl + F vagy az F3),
hogy megnyissuk a Keresés eszkoztarat. Gépeljuk be a szét
vagy szokapcsolatot, amelyet keresiink. Ahogyan gépelink, az
Internet Explorer kiemeli a keresésiinknek megfelel6
tartalmat az oldalon. Az els6 megfelelés eltér6é szind
kiemeléssel jelenik meg. A talalt megfelelések szama
megjelenitésre kerul az eszkdztaron. Az Enter megnyomasa a
kovetkez6 taldlat lesz eltérd szinl lesz, viszont a fokusz az
eszkéztaron marad.

Az eszkoztaron belll szdmos szolgaltatast talalunk; ahhoz,
hogy ezek kdzott mozogjunk, nyomjunk Entert a szerkesztési
terlleten, majd hasznaljuk a jobbra nyilat. A Beallitasok gomb



lehet6vé teszi a keresés korlatozasat a Teljes szoéval
megegyez6 és a Kis- és nagybetik megkilonboztetése
lehet8ségek kivalasztasaval. Ha beirtuk a keresett kifejezést,
elérhetévé valik az El6z6 és a Tovabb gomb is. Az Esc
megnyomasaval bezarhatjuk a Keresés eszkoztarat.

Az Internet Explorer 7-ben a Keresés az oldalon a Keresés
parbeszédpanelt nyitja meg. Gépeljik be a keresett sz6t vagy
szoszerkezetet, majd nyomjuk meg az Entert, hogy
megnézhessik, van-e talalat. Ha van talalat, az els6 kiemelten
jelenik meg, a fokusz a Keresés parbeszédpanelen marad. Az
Enter megnyomasara a kiemelést a kovetkezd taldlatra
mozgatja a bongészé.

A tamogatd technika mas alternativ mddszert is kinalhat az
oldalon torténd kereséshez, ellendrizzik annak
sugorendszerét a tovabbi informacidhoz jutads érdekében.

43.5 Az Internet Explorer akadalymentesitési
szolgaltatasai

Az Internet Explorer szamos akadalymentesitési szolgaltatast
tartalmaz a billentylzettel torténd hozzaférés
kiegészitéseként. A sugd részletesen ismerteti ezeket, az
aldbbiakban rovid dsszefoglalast adunk ezekr6l:

Szovegméret: a Nézet menl Szovegmeéret almenije lehetévé
teszi a szoveg méretének megvaltoztatasat.

Szinek: az Eszk6zok menu Internetbeallitasok
parbeszédpanelén, az Altalanos oldal Szinek gombija
megnyitja azt a parbeszédpanelt, amelyen kivalaszthatjuk a
képerny&szineket.



Betlikészlet: az Eszk6zok menl Internetbeallitasok
parbeszédpanelén, az Altaldnos oldalon  taldlhatd
Betlikészletek gomb megnyitja azt a parbeszédpanelt,
amelyen kivalaszthatjuk a képerny6 betlikészletét.

Fontos megjegyezni, hogy a weboldal kddja meghatarozhatja
a betdtipusokat, -készleteket és szineket, amelyek felilirjak
ezeket a beallitasokat, hacsak nem hajtunk végre tovabbi
valtoztatasokat. Ezek megtételéhez nyissuk meg az Eszk6zok
menut, majd valasszuk ki az Internetbeallitasok mentpontot.
Az Altalanos oldalon nyomjuk meg a Kisegitd lehet&ségek
gombot egy masodik parbeszédpanel megnyitasahoz. Jeloljuk
be a szinre, bet(ikészletre és szovegméretre vonatkozod
jelolénégyzeteket, hogy felllirjuk az oldal kddjaban megadott
beallitasokat.

Nagyitas: a Ctrl + Plusz billenty(paranccsal névelhetjuk, a Ctrl
+ Minusz billenty(iparanccsal csokkenthetjik a szovegek és
képek méretét, a Ctrl + O billentylkombinacidoval pedig 100%-
ra allithatjuk azt.

Az akadalymentességi beallitasok: az Eszk6zok menl
Internetbeallitasok parbeszédpanelének Specialis oldala olyan
beallitasok listajat nyitja meg, amelyeket jel6l6négyzetek
segitségével be- és kikapcsolhatunk. Erdemes minden
beallitast bekapcsolni a Kisegité lehet6ségek csoportban.
Hattérszinek és képek nyomtatasa: a weboldalak egy része
hattérképeket és szineket hasznal az oldal érdekesebbé
tételéhez. Ez megnehezitheti a kinyomtatott anyagok
olvasasat. Ahhoz, hogy megadhassuk, hogy ne nyomtassuk ki
a hattérszineket és -képeket, nyissuk meg az Eszk6zok mentu
Internetbeallitasok parbeszédpanelén a Specialis oldalt, és
sziintesslik meg a Hattérszinek és -képek bejeldlését.



43.6 Billentyiizettel bongészés szovegek
kivalasztasa érdekében

Az Internet Explorer Szerkesztés menlje tartalmazza a
megszokott elemek nagy részét a szokasos gyorsbillenty(kkel.

Az oldalak részeit az Internet Explorer 8 egyik Uj
szolgaltatasaval jelolhetjuk ki, ez a Billenty(lizettel bongészés.
Az F7 billentylivel vagy a Nézet mentn keresztil valtogathaté
bekapcsolasanak allapota. Ha a Billenty(izettel bongészés be
van kapcsolva, és a Tab gombbal egy hivatkozashoz megyunk,
akkor megjelenik az elején a kurzor, amelynek segitségével a
szokdsos moédon kijelolhetjik annak szovegét ugy, mint
amikor dokumentumokat szerkesztiink. Fontos megjegyezni,
hogy sok weboldalon a szbveg elrendezése nem olyan, mint
egy dokumentumban, igy el6fordulhat, hogy nem mikdodik jol
ez a moédszer. A tamogatd technikak lehetévé tehetik a
szoveg kijelolését az off-screen modellen keresztil.

A kijelolés utan a weboldalak tartalmat a vagélapra
masolhatjuk, és beilleszthetjik mas programokba, példaul a
WordPadbe, szerkesztéshez. Fontos megjegyezni, hogy a
vezérlGelemek, pl. a szerkesztémezbk, valasztéogombok,
kombinalt listamez6k és jelol6négyzetek, nem mikddnek a
masolatban, és a formazas is elveszhet.

43.7 Hircsatornak és Webszeletek (Web Slice)

Azzal, hogy az interneten keresztll ilyen sok informacio
hozzaférhetd, az a legnagyobb probléma, hogy nem tudjuk az
o0sszest nyomon kovetni. A levelezdlistak jelentik az egyik



madjat annak, hogy hozzajussunk az Uj informacidkhoz. Egy e-
mail cimre sok levélszemét érkezhet, és az adathaldszat
kockazata is fenndll. Tovabbi informacidért Id. a ,44
Elektronikus levél (e-mail)” ciml fejezetet. Az Internet
Explorer két szolgaltatassal segit ezen a helyzeten, ezek a
hircsatornak és a Webszeletek.

43.7.1 Hircsatornak

A hircsatornak lehetévé teszik, hogy feliratkozzunk egy
oldalra, és értesiljink az ott megjelend Ujdonsagokrél e-mail
cimink megadasa nélkul. Kilon program, az ,aggregator”
hasznalataval ellenérizhetjiuk id6ko6zonként a frissitéseket. Az
Internet Explorer 8 hasznalhaté aggregatorként, ez azt jelenti,
hogy az egész folyamathoz csupan egy program futtatasa
szukséges. A hircsatornak Webcsatorna vagy RSS néven is
ismeretesek (,really simple syndication” vagy ,rich site
summary”).

Az Internet Explorer rendelkezik a  Hircsatornak
menligombbal, amely az olyan oldalak letoltésekor, amelyek
nem tartalmaznak hircsatornakat, szlirke szin(, azok esetében
pedig, amelyek tartalmaznak, narancssarga. Ha a gomb
narancssargava valik, azt hang is jelzi. A Hircsatorna meniit az
Alt + J billentylikombinaciéval nyithatjuk meg. Ha a meni
barmelyik elemén megnyomjuk az Entert, megnyilik az az (j
oldal, amely informaciét tartalmaz a hircsatornardl, valamint
a legutdébbi frissitések és a Feliratkozas a hircsatornara
hivatkozas is itt talalhaté meg.

Ha feliratkoztunk egy hircsatornara, a Kedvencek kozpont
(Ctrl + J) hasznalataval kisérhetjik figyelemmel és olvashatjuk
azt.



A hircsatornak hasznosak lehetnek, viszont ha az oldal
gyakran  frisstl6 informaciot tartalmaz példaul a
sporteredményekrél, elképzelhetd, hogy minket csak ezek
egy része érdekel, és nem vagyunk kivancsiak a tobbi
valtozasra. A Webszeletek szolgaltatas lehet6vé teszi, hogy
csak egy bizonyos terilet Ujdonsagairdl kapjunk értesitést.

43.7.2 Webszeletek

A Webszeletek a weboldal részei, olyan hiregységeket
tartalmaznak — példaul fejlécként -, amelyeket szivesen
kisériink figyelemmel. Ha egy oldal webszeleteket tartalmaz,
a Hircsatornak menidgomb zoldre valik, és hangjelzést
hallunk. A Hircsatornak meniut az Alt + J
billenty(ikombinacidval nyithatjuk  meg. Az Enter
megnyomasaval barmelyik elemen megnyithatjuk azt a
parbeszédpanelt, amelyen keresztil a  webszeletet
hozzaadhatjuk a Kedvencek savhoz.

A webszeleteket a Kedvencek savon keresztll kovethetjik. A
weboldalon nyomjuk meg kétszer az F6 billenty(it, majd a Tab
gombot, hogy a Kedvencek savhoz jussunk. Ezt kovetben a
nyil billenty(ikkel mozoghatunk azon. Ha egy webszeleten
allva megnyomjuk az Entert, legérdild listamezbében latjuk az
informacidkat. Anndl a webszeletnél, amely f6cimeket
tartalmaz, nyomjunk Tabot, majd nyissuk meg a weboldalt,
ahol az egész tartalmat elolvashatjuk.



43.8 Az Internet Explorer 8 egyéb szolgaltatasai

A kovetkez6 szolgaltatasokat az Internet Explorer 7 nem
tartalmazza.

InPrivate-bongészés: mialatt egy weboldalon vagy
weboldalak kozott mozgunk, mindent, amit teszlnk,
megjegyez a szamitogép, pl. hogy milyen webhelyekre
|latogattunk, létrehozhat sitiket (Id. fogalommagyarazat),
illetve ideiglenes internetfajlokat. Az InPrivate-bongészés
megakadalyozza ezeknek az informacidknak a tarolasat, igy
ha befejeztiik a munkamenetet, annak nem marad nyoma a
szamitégépen.

Az InPrivate-bongészés az Eszk6zok menlibél, a parancssav
Biztonsag menujén keresztil vagy a Ctrl + Shift + P
billentylparanccsal indithatd el. Kivalasztasara Uj Internet
Explorer ablak nyilik meg. Minden tevékenységet, amelyet
ebben az ablakban végzink, véd az InPrivate-bongészés,
beleértve az ablakon belll |étrehozott Uj lapokat is. A
cimsorban megjelenitésre kerul az ,InPrivate” szbveg is. Az
InPrivate-bongészés befejezéséhez zarjuk be az ablakot az Alt
+ F4 billentylkombinacidval.

InPrivate-sziirés: ez kiegészité blokkold funkcio, amelyet
beépitettek az Internet Explorer 8-ba. Az Eszk6zok vagy a
parancssav Biztonsag menujén keresztul vagy a Ctrl + Shift + F
billentyldkombinacioval kapcsolhatjuk be.

Adathalaszat: Ez olyan csaldsi méd, amikor olyan weboldal
jelenik meg, vagy olyan e-mailt kapunk, ami ugy néz ki,
mintha egy banktdél vagy mas intézményt6l érkezne, és
személyes informacidkat, példaul a bankszamlank részleteit
vagy a jelszavunkat kéri. Ezt az informaciot pénzlopasra vagy
személyes adatainkkal torténd visszaélésre hasznaljak. A



legtobb bank azt tanacsolja, ne valaszoljunk az ehhez hasonlé
e-mailekre, és legylink mindig nagyon o&vatosak személyes
adataink megadasakor.

Az Internet Explorer 7-ben adatszlir6 szolgaltatast vezettek
be, amelyet az Internet Explorer 8-ban az ugynevezett
SmartScreen szlré valtott fel. Mindketté a hattérben
mUkodik, hogy az adathalaszatkor tipikusan hasznalt e-
maileket és weboldalakat kiszlrje, és figyelmeztessen
benninket azokra. A beallitdsok ellen6rzéséhez vagy
megvaltoztatasahoz, illetve egy webhely egyedi
ellen6rzéséhez, vagy ha a Microsoftot értesiteni akarjuk
annak az oldalnak a létezésérdl, hasznaljuk az Eszkdzok
menit, és keressik meg az Adathalaszat sz(irése vagy a
SmartScreen sz(ir6é almenut.

Gyorsbillentyiik: jeloljik ki a szoveget, majd hasznaljuk a
helyi menlt, hogy megjelenitsik a kijeloléstol fluggd
lehet6ségeket. A kdnyv irasakor a négy lehetOség |étezett, a
blog, az e-mail, a térkép és a forditas. Mindegyik Uj lapon
nyilik meg. Fontos megjegyezni, hogy itt a gyorsbillentyl szét
mas értelemben hasznaljuk, mint korabban.

Védett mdd: az Internet Explorer 8 a Védett mdd nevi
szolgaltatassal automatikusan megprobalja megakadalyozni
az artd szandéku szoftverek telepitését. Ez alapértelmezetten
be van kapcsolva. A Védett mdd ellen6rzéséhez vagy
megvaltoztatasahoz menjink  az Eszkozok mend
Internetbeallitasok panelén a Biztonsag oldalra. Ha
megvaltoztatjuk a beallitasokat, ujra kell inditanunk az
Internet Explorert, miel6tt a valtoztatas érvénybe Iépne.



44 Elektronikus levél (e-mail)

Az e-mail az lizenetkildés egy mddja azoknak az embereknek
a részére, akik szintén kapcsolédtak az internethez. Mindkét
félnek, a kuldének és a fogaddnak is e-mail cimmel kell
rendelkeznie, illetve tudnunk kell annak az e-mail cimét,
akinek a levelet kildjik. Az e-mail cim hasonlé a webcimhez.
Az e-mail cim altalaban valaki@valahol, példaul (az itt
kovetkez6 e-mail cim nem valdsagos),
bugs.bunny@disney.com. Az e-mail akar masodpercek alatt
elkildhetd a vilag barmely részére.

A Windows Mail, az Outlook Express utddja, a Windows
Vistaban jelent meg. A Windows 7-ben nincs
levelez6program, de letolthet6 a Windows Live Essentials
(http://download.live.com/), ez tartalmazza a Windows Live
Mailt. Ebben a kényvben nem irunk a levelez6programokrol,
a sugojukbdl viszont megtanulhatd, hogyan mikodnek.



mailto:bugs.bunny@disney.com

Hatodik rész

Gyorsbillentyik

Ez a rész az e kdonyvben korabban bemutatott programok és
muUveletek billentylparancsait tartalmazza. A
billentylparancsok teljes listaja megtaldlhaté a Windows
sugdjaban vagy az egyes programok sugorendszereiben a
,billentylzet”, »gyorsbillentydk”, ,akadalymentesség”
kifejezésekre torténd kereséssel.

Fontos megjegyezni, ha tamogatd technikat hasznalunk, az
tartalmazhat olyan billentylparancsokat, amelyek
utkozhetnek a Windows Dbillentyliparancsokkal, vagy
els6bbséget élveznek azokkal szemben. Nézzink utana a
hasznalt tdamogatd technika sugérendszerében, hogy hogyan
kerulhetjik el ezt a problémat.

A gyorsbillentydket a mdkodésiuk alapjan  kulénbozé
terlletekre csoportositottuk. Néhany gyorsbillentyl tobb
fejezetben is el6fordul. A gyorsbillentylk Windows 7 és
Windows Vista esetén egyarant érvényesek, kivéve, ahol ezt
kilon jeleztlik.

45 Windows billentylparancsok

A Windows gomb 6nmagaban és mas billentylikkel egyutt
modositoként is hasznalhatd bizonyos Windows miveletek
aktivalasahoz.



Windows gomb vagy Ctrl + Esc: megnyitja, illetve bezarja a
Start menut.

Windows gomb + # (ahol # egy szamjegy): kijel6li a szamnak
megfelel6 ikont a talcan (Windows 7) vagy a gyorsindito
eszkoztarrdl (Windows Vista) esetén.

Windows gomb + Alt + Enter: megnyitja a Windows Media
Centert.

Windows gomb + B: az értesitési terilet els6 ikonjara
mozgatja a fokuszt.

Windows gomb + D: valtogatja a fékuszt az aktiv program
vagy parbeszédpanel és az asztal kozott.

Windows gomb + E: megnyitja a Windows Intézé6t.

Windows gomb + F: a keresési eredmények ablakat nyitja
meg, a fokusz a keresémezén all.

Windows gomb + F1: a Windows sugo és tamogatas ablakot
nyitja meg.

Windows gomb + G: a minialkalmazasokon lépked végig.
Windows gomb + L: zdrolja a szamitogépet, és az
UdvézlSképernyét mutatja.

Windows gomb + M: minden programot kisméretire allit, a
fokusz az asztalra kerul. Hasznaljuk a Windows gomb + Shift +
N billentydkombinaciot ahhoz, hogy a fékusz visszakeruljon az
utolsd aktiv programra.

Windows gomb + Pause: megnyitja a Vezérl6pultot, hogy
megjelenjen a Rendszer segédprogram.

Windows gomb + R: a Futtatas parbeszédpanelt nyitja meg.
Windows gomb + Szokdz (Windows 7): Aero Betekintés —
tartsuk lenyomva a Windows gombot, majd nyomjuk meg a
sz0kozt az Osszes ablak kisméretlre allitasahoz, majd
megtekinthetjlk az asztalt és a minialkalmazasokat. Engedjik



fel a Windows gombot, hogy visszatérjiink a hasznalt
programhoz.

Windows gomb + Székodz (Windows Vista): az oldalsavra
mozgatja a fokuszt.

Windows gomb + T: a talca kovetkez6 ikonjara mozgatja a
fokuszt.

Windows gomb + Tab: 3D nézetben mutatja a megnyitott
ablakokat (Aero témat igényel).

Windows gomb + U: megnyitja a Kezeléstechnikai kézpontot.
Windows gomb + X: a Windows Mobilkézpontot nyitja meg,
ahol a laptopokra vonatkozd hasznos beallitasokrdl talalunk
attekintést.

45.1 Extra billentyliparancsok a Windows 7-hez

Windows gomb + fel nyil: teljes méretilre allit egy el6z6
méretl ablakot.

Windows gomb + le nyil: el6z6 méretlire allit egy teljes
meéret( ablakot vagy kisméretlre allit egy el6z6 méretlire
allitott ablakot.

Windows gomb + balra nyil: a képerny6 bal oldalahoz illeszt
egy el6z6 méretlire allitott ablakot (ld. az Aero Snap
meghatarozdasat a fogalommagyarazatok kozott)

Windows gomb + jobbra nyil: el6z6 méretire allitott ablakot
a képerny6 jobb szegélyéhez illeszt. (Aero Snap)

Windows gomb + Shift + fel nyil: figg6legesen teljes méretlire
allit egy el6z6 méretdre allitott ablakot.

Windows gomb + Shift + le nyil: fliggblegesen el6z6 méretre
allit egy olyan el6z6 méretire allitott ablakot, amely teljes
méretlire van allitva figgdblegesen.



Windows gomb + Shift + balra nyil: a baloldali képernyére
ugrik (két képerny6t igényel)

Windows gomb + Shift + jobbra nyil: a jobboldali képernyére
ugrik (két képerny6t igényel)

Windows gomb + Home: az aktualis ablakon kivil minden
mas ablakot kisméret(ire allit. Ezt megismételhetjik az el6z6
méretre 3dllitdshoz (ld. az Aero Shake meghatarozasat a
fogalommagyarazatok kozott)

Windows gomb + Székoz: minden ablakot atlatszéva tesz az
asztal megtekintéséhez, amig nincs felengedve a Windows
gomb (Aero Betekintés)

Windows gomb + P: a kiils6 megjelenitési lehetbségek kozott
lehet |épegetni.

Windows gomb + Plusz: elinditja a Nagyitot, majd bekapcsolja
a nagyitast.

Windows gomb + Minusz: kikapcsolja a nagyitast, ha aktiv a
Nagyito.

Windows gomb + Esc: kilép a Nagyitobal.

46 Start meni, talca és asztal

Windows gomb vagy Ctrl + Esc: megnyitja vagy bezarja a Start
menut.

Windows gomb + # (ahol # egy szamjegy): kijeloli a szamnak
megfelel6 ikont a talcan (Windows 7) vagy a gyorsinditd
eszkoztarrél (Windows Vista) esetén.

Windows gomb + B: az értesitési terilet elsé ikonjara
mozgatja a fokuszt.

Windows gomb + D: valtogatja a fokuszt az aktiv program
vagy parbeszédpanel és az asztal kozott.

Windows gomb + G: a minialkalmazasokon Iépked végig.



Windows gomb + M: minden programot kisméretire allit, a
fokusz az asztalra keril. Hasznaljuk a Windows gomb + Shift +
N billentylikombinaciét ahhoz, hogy a fokusz visszakeriljon az
utolsé aktiv programra.

Windows gomb + Szokdz (Windows 7): Aero Betekintés —
tartsuk lenyomva a Windows gombot, majd nyomjuk meg a
sz0kozt az Osszes ablak kisméretlre allitasahoz, majd
megtekinthetjlk az asztalt és a minialkalmazasokat. Engedjik
fel a Windows gombot, hogy visszatérjink a hasznalt
programhoz.

Windows gomb + Székoéz (Windows Vista): az oldalsavra
mozgatja a fokuszt.

Windows gomb + T: a talca kovetkez6 ikonjara mozgatja a
fokuszt.

Helyi menli gomb: megnyitja az elem helyi menijét vagy a
talca egy ikonjanak Jump List menUjét.

Shift + F10: megnyitja a kijelolt elem kibdvitett helyi menujét.
Alt + Enter: megnyitja a Kkijelolt elem Tulajdonsagok
parbeszédpanelét.

Tab: ha a fokusz az asztal barmelyik teriletén van, kiulonbo6z6
teriletek k6zott mozgatja azt.

Shift + Tab: az ellenkezé iranyba mozgatja a fokuszt. Ha
megnyomtuk a Tab vagy a Shift + Tab billentylikombinaciét,
haszndalhatd az els6 bet(i alapjan torténdé navigacid.

46.1 Mi talalhato az asztalon

Bet(i: a kovetkezd, az adott betlvel kezd6d6 ikonhoz
mozgatja a fokuszt. (navigacio az elsé betd alapjan)

Home: az asztal bal oldalanak felsé részén talalhatd elsé
ikonhoz mozgatja a fokuszt.



End: az asztal jobb oldalanak alsé részén talalhaté utolso
ikonhoz viszi a fokuszt.

Nyil billenty(ik: a billentyd iranyaban talalhatdé kovetkezd
ikonhoz mozgatjak a fokuszt.

F2: atnevezi a kijelolt ikont.

Del: torli a kijelolt elemet, és a Lomtarba helyezi azt.

Shift + Del: véglegesen torli a kijelolt elemet anélkil, hogy a
Lomtarba helyezné.

Helyi meni gomb: ha kijeloltink egy ikont, akkor annak helyi
menuljét nyitja meg. Ha semmit nem jeloltink ki, akkor az
asztal helyi menujét nyitja meg.

Alt + Enter: megnyitja a kijelolt elem Tulajdonsagok
parbeszédpanelét.

Ctrl + Szokoz: valtogatja annak az elemnek a kijel6lési
allapotat, amelyen a fokusz all.

47 Valtas a programok kozott

Alt + Tab: valt a futd programok kozott (nyomjuk le, majd
engedjik fel két program kozotti valtashoz, vagy tartsuk
lenyomva az Altot, és nyomogassuk a Tab gombot, hogy
valamelyik programhoz menjiink.)

Ctrl + Alt + Tab: a futd programok kozott valthatunk vele,
anélkil, hogy az Alt gombot végig nyomva kéne tartani.
(nyomjuk meg, és engedjik fel a Ctrl + Alt + Tab
billentyldkombinaciot, majd hasznaljuk a nyil billentylket egy
programnak a kijel6léséhez a listabdl.)

Windows gomb + Tab: a jelenleg futd programok kozotti
valtashoz hasznaljuk. (Aero témat igényel; hasonldan
mUkodik az Alt + Tab billentylkombinacidohoz, az ablakokat
3D nézetben jeleniti meg.)



Ctrl + Windows gomb + Tab: a jelenleg futd programok
kozotti valtashoz hasznaljuk. (Aero témat igényel; hasonldan
mUkodik a Ctrl + Alt + Tab billentylkombinacidhoz, az
ablakokat 3D nézetben jeleniti meg).

Alt + Esc: a jelenleg futd programok kozott valtogathatunk.
Ctrl + Shift + Esc: megnyitja a Windows Feladatkezel6t. Az
Alkalmazasok oldal a jelenleg futd alkalmazasok listajat
tartalmazza; nyomjunk Entert ezek egyikén, ha at akarunk
valtani arra.

Ctrl + Alt + Del: megnyitja a Windows biztonsagi képernydjét.

48 Menuk

Alt: azt valtogatja, hogy a fékusz a mentsoron legyen-e.

Balra és jobbra nyil: a menlisoron a menlpontok kozott
mozog.

Le és fel nyil: a mentsoron megnyit egy almenit, és a
menupontokon mozog.

Jobbra nyil: az almenikon beldl megnyitja az aktualis elem
almeniijét vagy a kovetkez6 meniih6z megy.

Balra nyil: az almenin bellul bezarja az aktualis elem
almeniijét, vagy az el6z6 meniihoz megy.

Enter: aktivalja a menipontot.

Esc: bezarja az almenit, vagy elmozgatja a fokuszt a
menusorrol.

Alt + gyorsbillenty(i: ha nem vagyunk a menirendszerben, a
gyorsbillenty(ih6z tartozé menut aktivalja.

Gyorsbillenty(i 6nmagaban: ha a menlisoron vagyunk, kijeloli
a menut. Ha az almenutben vagyunk, kijel6l egy azon belili
menupontot.

Alt + Szokodz: megnyitja az aktiv program rendszermeniijét.



Alt + F4: bezarja az aktiv program ablakot.

Ctrl + W vagy Ctrl + F4: bezarja az aktiv dokumentum ablakat.
Alt + Enter: megnyitja a kijelolt elem Tulajdonsagok
parbeszédpanelét.

49 Parbeszédpanelek

Tab/Shift + Tab: a kovetkezs vagy az el6z6 vezérlGelemre viszi
a fokuszt.

Alt + Gyorsbillentyli: a gyorsbillentydhéz tartozé
vezérl6elemre viszi a fokuszt. Bizonyos vezérl6elemeken, pl. a
gombokon, jelol6négyzeteken, valasztogombokon, aktivalja is
a vezérlbelemet.

Enter: ha nem valamelyik gombon all a fékusz, aktivalja az
alapértelmezett gombot (ez altaldaban az OK, amely elmenti a
valasztott bedllitasokat és bezarja a parbeszédpanelt). Ha
gombon allunk, aktivalja azt.

Esc: elveti a beallitasokon végrehajtott valtoztatasokat, és
bezarja a parbeszédpanelt.

Ctrl + Tab vagy Ctrl + PageDown: a tobblapos parbeszédpanel
lapjai kozott valt.

Shift + Ctrl + Tab vagy Ctrl + PageUP: ellenkez6 iranyban valt
tobblapos parbeszédpanel lapjai kdzott.

Sz6koz: bejeloli a valasztégombot, vagy megvaltoztatja a
jelolénégyzet bejeldltségének allapotat.

Nyil billentydk: fel és le mozoghatunk velik a listamez6kben,
illetve a valasztégombok kozott mozoghatunk. A kurzort
mozgatjak a szerkesztémezOben, megvaltoztatjdk az
ertékeket egy léptethetd listaban vagy a csuszkan.

Alt + le nyil vagy F4: a gorgethetd listamez6kben valtogatja az
elemek megjelenését.



BackSpace: a listanézetben egy szinttel feljebb lép.
F1: megnyitja az aktuadlis parbeszédpanel sugdjat.

50 Szerkesztés

Nyil billentylk: balra, jobbra, fel vagy le mozgatja a kurzort.
Ctrl + balra/jobbra nyil: szavanként mozgatja a kurzort.

Ctrl + fel vagy le nyil: bekezdésenként mozgatja a kurzort.
Home/End: a kurzort a sor elejére vagy végére viszi.

Ctrl + Home vagy End: a dokumentum elejére vagy végére
viszi a kurzort.

PageUp/PageDown: egy képerny6vel fel vagy le mozgatja a
kurzort.

Shift + navigaciés parancs (pl. barmelyik a fentiek kozul):
kijeloli a szoveget.

Enter: Uj bekezdést hoz létre.

Ctrl + A: kijelol mindent a szerkesztési terileten.

Ctrl + C: a vagdlapra masolja a kijelolt szoveget.

Ctrl + F: megnyitja a Keresés parbeszédpanelt.

Ctrl + N: Uj dokumentumot hoz létre.

Ctrl + O: megnyitja az elmentett dokumentumot.

Ctrl + P: megnyitja a nyomtatas parbeszédpanelt.

Ctrl + S: elmenti a dokumentumot.

Ctrl + V: beilleszti a szoveget a vagodlaprol.

Ctrl + X (kivagas): a vagdlapra helyezi a kijelolt szoveget.

Ctrl + Y: megismétli az utolso szerkesztési parancsot.

Ctrl + Z: visszavonja az utolso szerkesztési parancsot.
Del/BackSpace: kitorli a kurzortél jobbra vagy balra 1évé
karaktert vagy a kijelolt szoveget.

Ctrl + Del/BackSpace: kitorli a kurzortdl jobbra vagy balra [évé
szot.



51 A Windows Media Playerrdl

Shift: ha behelyezink egy CD-t, a Shift lenyomasaval
megakadalyozhatjuk az automatikus lejatszast.

Enter: elinditja a lejatszast.

Ctrl + P vagy Ctrl + Székoz: szinetelteti vagy folytatja a
lejatszast.

F7: elnémitja a lejatszast.

F8: csokkenti a hangerét.

F9: noveli a hangerét.

Ctrl + S: leallitja a lejatszast.

Ctrl + F: a kovetkez6 elemet jatssza le.

Ctrl + B: az el6z6 elemet jatssza le.

Ctrl + Shift + B: valtogatja a visszatekerés bekapcsolasanak
allapotat. (nem minden fajl esetén elérhetd)

Ctrl + Shift + F: valtogatja a gyors el6retekerés
bekapcsolasanak allapotat.

Ctrl + Shift + G: lejatszas gyorsitasa.

Ctrl + Shift + S: lejatszas lassitasa.

Ctrl + Shift + N: normal sebességilire allitja a lejatszast.

Ctrl + J: kiadja a CD-t vagy DVD-t.

Alt + F4: bezarja a Windows Media Playert. (ld. a ,, 48 Menuk”
ciml fejezetet a menlrendszerhez tartozd gyorsbillenty(k
hasznalatardl.)

52 A Windows Intézo

Windows gomb + E: megnyitja a Windows Intézé6t.
Alt + F4: bezarja a Windows Intéz6t.
Alt + P: valtogatja az El6nézet ablak megjelenitését. .



Tab/Shift + Tab: el6re vagy vissza mozgatja a fokuszt a
teriletek kozott.

Alt + C vagy F4: megnyitja a cimsort, és megjeleniti a jelenlegi
elérési utvonalat; Nyomjuk meg az Esc billenty(it az utelérési
nézethez torténd visszatéréshez.

Ctrl + E vagy F3: a keres6mez6hdz mozgatja a fokuszt.

Ctrl + Tab: a listanézetre mozgatja a fokuszt (el6fordulhat,
hogy kétszer meg kell nyomni.)

Alt: valtogatja, hogy a fékusz a menilsoron van-e. (ld. a ,,48
Menuk” cim( fejezetet a menilirendszer hasznalatarol)

52.1 A listanézet

Alt + Balra/Alt + jobbra nyil: a jelenlegi munkamenetben
megtekintett el6z6 vagy kovetkez6 mappahoz mehetink
ezekkel a billenty(iparancsokkal.

Alt + fel nyil: egy szinttel feljebb, a szul6mappahoz
mozoghatunk vele.

Home vagy End: a lista elejére vagy végére mozgatja a
fokuszt.

Nyil billentylk: egyetlen elemet jelolnek ki.

Shift + nyil billentylk: tobb, egymas mellett l1évé elemet
jeldlnek ki.

Ctrl + nyil billenty(ik: megtartja a kijelolést, és masik elemre
mozgatja a fokuszt anélkil, hogy kijel6Iné azt.

Ctrl + Szokoz: valtogatja annak az elemnek a kijelolési
allapotat, amelyen a fokusz all.

Helyi menl gomb vagy Shift + F10: megnyitja a kijelolt elem
helyi meniujét.

Enter: megnyitja a kijelolt mappat vagy fajlt.



Alt + Enter: megnyitja a Kkijelolt elem Tulajdonsagok
parbeszédpanelét.

F2: atnevezi a kijel6lt elemet.

Ctrl + A: kijelol mindent a listanézetben.

Ctrl + C: a kijelolt elemeket a vagdlapra masolja.

Ctrl + V: beilleszti a vagélapon |év6 elemeket.

Ctrl + X (kivagas): a kijelolt elemeket a vagolapra helyezi.

Ctrl + Y: megismétli az utolso szerkesztési mlveletet.

Ctrl + Z: visszavonja az utolsé szerkesztési miveletet.

Del: torli a kijelolt elemet, és a Lomtarba helyezi azt.

Shift + Del: véglegesen torli a kijelolt elemet, anélkiil, hogy a
Lomtarba helyezné azt.

F5: frissiti az ablak tartalmat.

Ctrl + SzamBill Plusz: a Részletek nézetben az oszlopok
automatikus illeszkedését allitja be.

52.2 A Navigacios ablak (fanézet)

Jobbra nyil: megnyitjia a kijelolt mappat vagy az elsé
almappahoz megy.

Balra nyil: bezarja a kijel6lt mappat, vagy a szliilémappahoz
megy.

Enter, Sz6koz: frissiti a listanézetet, hogy az a mappa aktualis
tartalmat mutassa.

Home/End: a lista elejére vagy végére mozgatja a fokuszt.

Fel nyil: egy elemmel feljebb mozog.

Le nyil: egy elemmel lejjebb mozog.

SzamBill Plusz: megnyitja a kijelolt mappat, hogy az az
almappak kovetkez6 szintjét mutassa.

SzamBill Minusz: bezarja a megnyitott mappakat.



SzamBill Csillag: megnyitja az 6sszes almappat (ez sok ideig is
eltarthat, ha sok beagyazott mappa van.)

52.3 A cimsor

Jobbra vagy balra nyil: el6re vagy vissza |épked az utelérési
nézetben.

Le vagy fel nyil: megnyitja a kijelolt elem mendjét az utelérési
nézetben, és végighalad rajta.

Enter: aktivalja a kijel6lt elemet az utelérési nézetben.

Esc: bezarja a kijelolt elem menujét az utelérési nézetben.

53 A Vezérlopult

Tab/Shift + Tab: a hivatkozasok, a vezérl6elemek és az ablak
egyéb teruletei kozo6tt mozog.

Nyil billenty(k: a kezd6oldal abc sorrend szerinti nézetében a
hivatkozasok k6zott mozognak.

Ctrl + E vagy F3: a keres6mez6re mozgatja a fokuszt.

Alt + C vagy F4: megnyitja a cimsort, és a jelenlegi elérési
utvonalat mutatja. Nyomjuk meg az Esc billentyd(t az utelérési
modba torténd visszatéréshez.

Ctrl + Tab: az altalanos opcidtol az elsd, az adott alkalmazasra
jellemzé beallitasra mozgatja a fokuszt.

Alt + balra vagy Alt + jobbra nyil: a jelenlegi munkamenetben
megtekintett el6z6 vagy kovetkez6 ablakhoz mozgatja a
fokuszt. (Id. a ,48 Menik” cim( fejezetet a menlrendszer
hasznalatahoz sziikséges gyorsbillenty(krél.)



54 A Kezeléstechnikai kozpont

Windows gomb + U: megnyitja a Kezeléstechnikai kdzpontot.
Bal Alt + Bal shift + PrtScr: valtogatja a nagykontrasztos nézet
be- és kikapcsolasat.

NumLock 6t masodpercig: a valtégombok be- és kikapcsolasat
szabalyozza.

Shift 6tszor lenyomva: a beragado billentylik bekapcsolasat
valtogatja.

Jobb Shift nyolc masodpercig lenyomva: a billenty(sz(rés be-
és kikapcsolasat szabalyozza.

Bal Alt + Bal Shift + Numlock: az egérgombok be- és
kikapcsolasat szabalyozza.

Alt + F4: bezarja a Kezeléstechnikai kozpontot. Ld. a ,48
Menuk” cimd fejezetet a menlrendszerhez tartozé
gyorsbillenty(k hasznalatardl.)

55 A Nagyito

Windows gomb + Plusz: elinditja a Nagyitot, és bekapcsolja a
nagyitast (csak Windows 7 esetén)

Windows gomb + U, Alt + B: megnyitja a Kezeléstechnikai
kdzpontot, és elinditja a Nagyitot.

Windows gomb + Minusz: kikapcsolja a nagyitast (csak
Windows 7 hasznalatakor).

Ctrl + Plusz: bekapcsolja a nagyitast (csak Windows Vista
hasznalatakor).

Ctrl + Minusz: kikapcsolja a nagyitast (csak Windows Vista
hasznalatakor).

Ctrl + Alt + nyil billenty(: gorgeti az ablakot a nyil iranyaban.
Ctrl + Alt + D: atvalt Dokkolva nézetre.



Ctrl + Alt + F: Teljes képerny6 nézetre valt at.

Ctrl + Alt + I: a képernyd szinének megforditasa.

Ctrl + Alt + L: a Nagyitdra valt at.

Ctrl + Alt + R: Ujraméretezi a Nagyitét (mozgassuk az egeret,
majd kattintsunk, ha befejeztik).

Ctrl + Alt + Sz6koz: El6nézet teljes képernybn nézetbe valt at.
Shift + Alt + nyil billentylk: Ujraméretezi a nagyitasi ablakot.
Windows gomb + Esc: kilép a Nagyitébdl. (csak Windows 7
hasznalata esetén).

Alt + F4: bezarja a Nagyitot. (Ld. a ,48 Menuk” cim( fejezetet
a menirendszerhez tartozé gyorsbillentylk hasznalatarél.)

56 A Narrator

Windows gomb + U, Alt + A: megnyitja a Kezeléstechnikai
kozpontot, elinditja a Narratort.

Ctrl + Shift + Enter: informaciot nyujt.

Ctrl + Shift + Székoz: felolvastatja az aktualis ablakot.

Ctrl + Alt + Szokoz: felolvastatja az aktualis ablak
elrendezését.

Insert + Shift + G: felolvassa a lathaté gyermekelemeket (pl.
fanézet).

Insert + Ctrl + G: felolvassa az szomszédos elemeket.

Ctrl: megallitja a felolvastatast.

Insert + F2: kijeloli azt az aktualis szovegrészt, amelynek
ugyanaz a formazasa, mint a kurzornal |évé karakternek.
Insert + F3: felolvassa az aktualis karaktert.

Insert + F4: felolvassa az aktualis szot.

Insert + F5: felolvassa az aktualis sort.

Insert + F6: felolvassa az aktualis bekezdést.

Insert + F7: felolvassa az aktualis oldalt.



Insert + F8: felolvassa az aktualis dokumentumot.

Insert + Ctrl + Home: elinditja a virtudlis navigaciés maédot.
Ebben a mdédban hasznalhatjuk a nyil billenty(iket a Narrator
menulsoran torténd mozgashoz, mikdozben a fokusz egy masik
programon van.

Alt + F4: bezdarja a Narratort.

Insert + Ctrl + X: bezarja a Narratort, mikdzben mas
programon van a fokusz.

Insert + K: bekapcsolja a billentyl-visszhangot, mikézben mas
programon van a fokusz.

Insert + F1: elinditja a Narrator hangzo sugdjat, mikozben a
fokusz egy masik programon van. (Ld. a ,48 Menuk” cimd
fejezetet a menlrendszerhez tartozd gyorsbillentylk
hasznalatardl.)

57 Windows sugo és tamogatas
Windows gomb + F1: megnyitia a Windows sugo és
tamogatas alkalmazast.

Tab: a hivatkozasokon és a szerkesztési terlileten lépked.
Enter: aktivalja az aktualis hivatkozast.

Alt + balra nyil: visszamegy az el6z6 oldalra az
El6zményekben.

Alt + jobbra nyil: a kovetkez6 oldalra megy az
El6zményekben.

Alt + O vagy F10: megnyitja a Beallitasok meniit.

Alt + T: megnyitja a Tovabbi tamogatasi lehet6ségek oldalt.
Alt + N: megnyitja az online vagy az offline sugd meniujét.

Alt + C: megjeleniti a tartalomjegyzéket.

Alt + Home: megjeleniti a Windows sugd és tamogatas
kezd6oldalat.

F3: a keres6émez6re mozgatja a fokuszt.



Home vagy Ctrl + Home: az oldal tetejére megy.

End vagy Ctrl + End: az oldal aljara megy.

Ctrl + A: mindent kijelol az aktualis képernydn.

Ctrl + C: a vagdlapra masolja a kijelolt szoveget.

Ctrl + F: keres az aktualis témaban.

Ctrl + P: kinyomtatja az aktualis témat.

Alt + Sz0kdz: megnyitja a rendszermeniit.

Alt + F4: bezarja a Windows sugo és tamogatas alkalmazast.

58 Internet Explorer

Windows gomb + 1: elinditja az Internet Explorert, ha ez az
els6 ikon a tdlcan. (Windows 7 hasznalatakor vagy a
gyorsinditd eszkdztaron Windows Vista hasznalatakor)

Alt + F4: bezarja az Internet Explorert. (Id. a ,,48 Menilk” cimd
fejezetet a menurendszer gyorsbillentydinek hasznalatardl.)

58.1 A weboldalak megtekintése és bongészése

Tab: el6re mozgatja a fokuszt a weboldalon, beleértve az
0sszes hivatkozast és vezérl6elemet, majd a cimsort, a
keresési tertletet, a Kedvencek ikont, a Kedvencek savot, az
aktiv lapot és a parancssavot.

Shift + Tab: visszafelé mozgatja a fokuszt a weboldalon.

Enter: aktivalja a kijel6lt hivatkozast, az Uj oldalt betdlti a régi
helyére.

Ctrl + Enter: aktivalja a kijelolt hivatkozast, Uj lapon tolti be az
oldalt, de nem mozgatja a fokuszt arra a lapra.

Ctrl + Shift + Enter: aktivalja a kijelolt hivatkozast, uUj lapon
tolti be az oldalt, és arra a lapra mozgatja a fokuszt.



Shift + Enter: aktivalja a kijelolt hivatkozast, az Uj oldalt Uj
ablakba tolti be.

Alt + Enter: mikdzben a fokusz a cimsoron vagy a legordithet6
listamezdn van, Uj lapon nyitja meg a cimet, és odamozgatja a
fokuszt.

Alt + balra nyil vagy BackSpace: egy oldalnyit visszafelé mozog
az El6zményekben.

Alt + jobbra nyil vagy Shift + BackSpace: el6re mozog a
kovetkezd oldalra az ElI6zményekben.

Alt + Home: a kezd6oldalra megy.

F6: a weboldalrdl a cimsorra ugrik, és kijeloli azt.

Ctrl + F6: visszatér a cimsorrdl a weboldalra.

Fel nyil: az oldal teteje felé gorget.

Le nyil: az oldal alja felé gorget.

PageUp: nagyobb egységekben gorget az oldal teteje felé.
PageDown: nagyobb egységekben gorget az oldal alja felé.
Home: az oldal tetejére mozgatja a fokuszt. A legtdbb
tamogatd technika a Ctrl + Home billentyliparancsot
hasznalja az oldal tetejére torténd eljutashoz.

End: az oldal aljara mozgatja a fokuszt. A legtébb tamogato
technika a Ctrl + End billentylparancsot hasznalja az oldal
aljara torténd eljutashoz.

Ctrl + F: keresés az oldalon (el6fordul, hogy néhany tamogato
technikaval nem mUkodik, ezek alternativ billentylparanccsal
helyettesitik.

F5: frissiti az aktualis weboldalt.

Esc: megallitja a weboldal letoltését.

Ctrl + H: megnyitja a Kedvencek kozpontot, mikozben az
megjeleniti az EI6zmények oldalt.

Ctrl + I: megnyitja a Kedvencek kozpontot, mikdzben az a
Kedvencek oldalt jeleniti meg.



Ctrl + J: megnyitja a Kedvencek kdzpontot, mikézben az a
Hircsatornak oldalt jeleniti meg.

Ctrl + N: megnyit egy uj bongészbablakot.

Ctrl + O vagy Ctrl + L: megnyit egy Uj weboldalt vagy helyet. A
legtobb mas bongészb a Ctrl + O billentylparancsot hasznalja
a szamitogépen elmentett dokumentum megnyitasara, a Ctrl
+ L billentydkombinaciot pedig egy webhely megnyitasanal
alkalmazza.

Ctrl + P: kinyomtatja az aktualis oldalt.

Ctrl + S: menti az aktualis oldalt.

Ctrl + Shift + P: Uj InPrivate-bongészés ablakot nyit meg.

Ctrl + W: bezarja az aktualis lapot, vagy bezarja az Internet
Explorert, ha csak egy lap van nyitva.

Alt + O: megnyitja az Eszk6z6k meniit, ha a parancssav latszik
a képernyon.

Alt + O: megnyitja az Oldal menut, ha a parancssav latszik a
képernyon.

Alt + B: megnyitja a Biztonsag menut, ha a parancssav latszik
a képernyén.

F1: megnyitja az Internet Explorer oldalon a Sugot.

F7: valtogatja a Billentylizettel bodngészés be- és
kikapcsolasat.

F11 vagy Alt + Enter: a bongész6ablak képernydjének teljes
képernyds vagy normal nézete kdzott valtogat.

Helyi mentu gomb vagy Shift + F10: megjeleniti a hivatkozas
helyi menijét.



58.2 Munkavégzés a lapokkal

Ctrl + T: Uj lapot nyit meg.

Ctrl + K: lap duplikdlasa (uj ablakban nyitja meg a jelenlegi
oldalt).

Ctrl + Tab vagy Ctrl + Shift + Tab: atvalt a kovetkez6 vagy az
el6z6 lapra.

Ctrl + # (ahol # 1 és 8 kozotti szam): a # jelnek megfelel6
sorszamu lapra valt at.

Ctrl + 9: az utolsd lapra valt at.

Ctrl + Q: a Gyorslapok (miniatlrnézet) be- és kikapcsoldsat
valtogatja.

Ctrl + W: bezarja az aktualis lapot vagy az Internet Explorert,
ha csak egy lap van nyitva.

Ctrl + Alt + F4: bezdarja az 6sszes lapot, kivéve az aktualisat.

58.3 A nagyitas hasznalata

Ctrl + Plusz: noveli a kép és betliméretet (25%-kal Internet
Explorer 8, 10%-kal Internet Explorer 7 esetén.)

Ctrl + Minusz: csokkenti a kép és betliméretet.

Ctrl + 0: 100%-ra allitja a kép és betliméretet.

58.4 A keresés hasznalata

Ctrl + E: a keres6émez6re mozgatja a fokuszt.

Shift + Tab: ha megadtuk a keresési feltételt, a
keresémotorok listajahoz mozgatja a fokuszt.

Alt + Enter: a keresés eredményét Uj lapon nyitja meg.



58.5 A cimsor hasznalata

Alt + C vagy F6: a cimsorra mozgatja a fokuszt, és kijeloli
annak tartalmat.

F4: a cimsorra mozgatja a fokuszt, kijeloli az aktualis elemet,
és legordulé listaban megjeleniti a legutdbb begépelt
webhelyek listajat.

Ctrl + F6: a cimsorrdl a weboldalra mozgatja a fokuszt.

Ctrl + balra vagy jobbra nyil: az el6z6 vagy a kdvetkez6 logikai
toréshez mozgatja a cimben a fékuszt. (Ez pont vagy osztasjel
lehet.)

Ctrl + Enter: hozzdadja a cimsorba begépelt sz6veg elejéhez a
,WWWwW”, a végéhez pedig a ,.com” karaktersorozatot.

Fel nyil: mikozben begépeljik a cimet, a megjelend listaban
felfelé mozog.

Le nyil: mikézben begépeljik a cimet, a megjelend listaban
lefelé mozog.

Enter: megnyit egy oldalt az aktualis lapon.

Alt + Enter: Uj lapon nyitja meg az oldalt, és odamozgatja a
fokuszt.

Alt + Shift + Enter: Uj lapon nyitja meg az oldalt, de nem
mozgatja oda a fokuszt.

58.6 A parancssor mentiinek megnyitasa

Alt + M: megnyitja a Nyomtatas meniit.

Alt + J: megnyitja a Hircsatorndk/Web slice-ok meniit.
Alt + K: megnyitja az Eszk6zok menit.

Alt + B: megnyitja a Biztonsag mentut.

Alt + S: megnyitja a SUgdé menut.



58.7 A Kedvencekkel, az El6zményekkel és a
hircsatornakkal torténé munkavégzés

Ctrl + D: hozzaadja a jelenlegi oldalt a Kedvencekhez vagy
feliratkozik az éppen megtekintett hircsatornara.

Alt + Z: megnyitja a Hozzaadas a Kedvencek savra vagy a
Feliratkozas a hircsatornara... menit.

Alt + A: megnyitja a Kedvencek menut.

Ctrl + Shift + Del: megnyitja a Bongészési el6zmények torlése
parbeszédpanelt (csak Internet Explorer 8 hasznalatakor).

Ctrl + Shift + P: megnyitja az InPrivate bongészés ablakot (csak
Internet Explorer 8 esetén).

Ctrl + B: megnyitja a Kedvencek rendezése parbeszédpanelt.
Alt + fel vagy le nyil: fel vagy le mozgatja a kijel6lt elemet a
listaban a Kedvencek rendezése parbeszédpanelen.

Alt + C vagy Ctrl + I: megnyitia a Kedvencek kozpont
parbeszédpanelt, amely a Kedvencek oldalt jeleniti meg.

Ctrl + H: megnyitja a Kedvencek kdzpont parbeszédpanelt,
amely az El6zmények oldalt jeleniti meg.

Ctrl + J: megnyitja a Kedvencek kdzpont parbeszédpanelt,
amely a Hircsatornak oldalt jeleniti meg.

Ctrl + Shift + H: megjeleniti vagy elrejti a dokkolt Kedvencek
kozpont parbeszédpanelt, amelyen az El6zmények oldal
jelenik meg.

Ctrl + Shift + J: megjeleniti vagy elrejti a dokkolt Kedvencek
kozpont parbeszédpanelt, amelyen a Hircsatornak oldal
jelenik meg.

Alt + |: megjeleniti az 0Osszes hircsatornat (hircsatorna
nézetben).

Alt + M: olvasottként jelenit meg egy hircsatornat
(hircsatorna nézetben).



Alt + S: a keres6émez6re helyezi a fokuszt (hircsatorna
nézetben).

58.8 Szerkesztés

Ctrl + A: a jelenlegi weboldal dsszes elemét kijeloli.
Ctrl + C: a kijelolteket a vagdlapra masolja.

58.9 Az informacios sav hasznadlata

Alt +N: az informacids savra mozgatja a fokuszt.
Sz6k6z: megnyitja az informacids sav mentujét.



Hetedik rész

Fogalommagyarazat

A konyvnek ez a része tartalmazza a fogalommagyarazatokat
valamint tovabbi jegyzeteket és online forrasokra torténd
hivatkozasokat, a konyvben emlitett weboldalak listajat, végul
pedig informacidkat arrdl, hogyan rendelhet6 meg e konyv
vagy az ,Utmutatd a Windows hasznalatahoz” sorozat tobbi
tagja.

59 Fogalommagyarazatok és tovabbi
jegyzetek

Aero: Uj grafikus felilet a Windowsban (az Aero az
autentikus, energikus, atgondolt (reflective) és nyitott (open)
szavak roviditése). Tovabbfejlesztett latvanyelemeket és él6
animacidkat tartalmaz, amelyek er6sebb grafikus processzort
igényelnek. A Windows 7 szamos témat foglal magaban, ezek
egy része nem hasznalja az Aerot. A képernybolvasd
programok egy része inditdsakor automatikusan atvalt
valamelyik nem-aero témara. Ez a Windows m(kodését nem
befolyasolja. A nagyitast igényl6 felhaszndalék szamadra az Aero
egyik elénye lehet a Nagyitd alkalmazas funkcionalitasa.

Aero Peek, Aero Betekintés: ha Aero-témat valasztottunk,
szamos olyan helyzet adddhat, amikor az asztal tartalmat
szeretnénk latni, miel6tt egy adott képerny6re valtanank. Az
Aero betekintést ugy érhetjlik el, hogy az egeret a talca végén



talalhatd Asztal megjelenitése gomb folé mozgatjuk.
Gyorsbillenty(ije: Windows gomb + Székoz.

Aero Shake: ha Aero-témat valasztottunk, és tobb, el6z6
méretlre visszadllitott ablak van a képernyén, az 0Gsszest
kisméret(ire allithatjuk, mikézben az aktiv ablakra kattintunk,
és gyorsan jobbra-balra mozgatjuk az egeret az ablakon.
Gyorsbillentylije: Windows gomb + Home.

Aero Snap: ha Aero-témat valasztottunk, el6fordulhat, hogy
egymas mellett akarunk [atni két, el6z6 meéretire allitott
ablakot. Huzzuk az egyik ablakot a képerny6 bal oldalara.
Amikor az egér eléri a képernyd szélét, az ablak rogzul, hogy
kitoltse annak bal oldali részét. Huzzuk a masik ablakot a
képernyé jobb oldalara. Az ablak régzilni fog, hogy kitoltse a
képernyd jobb oldalat. Huzzuk el az ablakot a képernyd
szélétol, ekkor az visszatér az el6bbi, el6z6 méretlire allitott
allapotaba. Gyorsbillentylii: Windows gomb + balra/jobbra
nyil.

Alapértelmezett: azokon a helyeken, ahol szamos beallitas
érhet6 el, példaul egy vezérl6elem parbeszédpanelén, a
Windows gyakran meghatarozza az egyiket, amelyrél

valdszinlsithet6, hogy azt fogjuk hasznalni. Ezt
alapértelmezett beallitasnak nevezzuk. Mindig

megvaltoztathatjuk ezt a beallitast, amikor ennél a
lehet6ségnél jarunk, illetve a legtobb esetben az altalunk
valasztott beadllitast is alapértelmezetté tehetjik. A
parbeszédpanelek egy részén van olyan lehet6ség, amelynek
hasznalataval visszaallithatjuk a  vezérlGelemeket az
alapértelmezett értékre. Ha ebben a kdnyvben azt mondjuk,



hogy valami ,,alapértelmezetten torténik”, ez azt jelenti, hogy
megvaltoztathato bedllitasrdl van szo.

Béta verzio: ha valaki egy komplex szoftvert ir, akkor a
program szamos tesztelési fazison megy keresztiil annak
érdekében, hogy a hibdk javitasa megtorténjen mielbtt az a
végfelhasznalokhoz keril. A program elsé verzidjat, az alfat
hazon bellil tesztelik, hogy fény deriljon a leginkabb
nyilvanvalé problémakra. A masodik valtozatot, a bétat
gyakran felajanljdk tesztelésre kils6, véletlenszerlen
kivalasztott  felhasznalok  szamara, hogy  életszerl
helyzetekben prébaljak ki a programot. Ekkor nagy
valdszinliséggel azok a problémak merilnek fel, amelyeket a
programozok nem lathattak el6re. A bétatesztel6k gyakran
nem beszélhetnek a programrél, és vallalniuk kell, hogy
visszajelzést nyujtanak a programozodk szamara, hogy segitsék
6ket a hibak kijavitasaban. Valamikor a harmadik valtozat is
készil — ez a ,kiadasra jelolt” -, amelyet szintén széles
kozOnség szamara tesznek elérhetdveé.

Biztonsag: a Windowsnak szamos, a hattérben futd biztonsagi
szolgaltatasa van. Ezeket f6leg azzal a céllal tervezték, hogy
meglrizzék a gép biztonsagat, amikor az internetet
hasznaljuk. A Windows tlzfal és a Windows Defender
egyarant megprobalja azonositani és blokkolni azokat a
webhelyeket, amelyek be akarnak hatolni a szamitogépre.
Mindkett6 fontos, ne valtoztassuk meg a beallitasaikat,
hacsak nem tudjuk biztosan, hogy mit tesziink. A SzulGi
feligyelet és a Windows Update két olyan szolgaltatas,
amelyekrél a konyvben irtunk, mert lehet, hogy olvasdink
hasznalni akarjak ezeket, vagy meg akarjak valtoztatni a



beallitasaikat. Fontos az is, hogy mindig, amikor
internetezlink, naprakész virusirtd szoftvert futtassunk a
gépunkon. Figyelmeztetésként megjegyezzilk, hogy a
Windows nem tartalmaz virusirtd programot. Végul pedig
érdemes megemliteni a BitLockert, ami meghajtotitkositasi
alkalmazas. A BitLockert egész meghajtok biztonsaga
érdekében hasznalhatunk, igy jelszé vagy intelligens kartya
nélkil azok nem hozzaférhetéek. A Windows 7 Ultimate
képes USB pendrive titkositasara is, amelyet a Windows 7
barmelyik verzidjat hasznalva megnyithatunk. A fajlokat
atmasolhatjuk Windows Vista vagy Windows XP operacids
rendszert tartalmazd szamitdogépre is, de a fajlok nem
masolhatdak vissza a pendrive-ra.

Cimsor: az aktuadlis helyet jeleniti meg a Windows Intéz6ben
és az Internet Explorerben. A Windows Intéz6ben ez a
jelenlegi mappa elérési Utvonala. Az Internet Explorerben ez a
megtekintett oldal url-je.

El6z6 méretiire allit: Id. a Teljes méretdre allit magyarazatat.

Eszk6zmeghajto: minden eszkoznek, amelyet a
szamitdégéphez csatlakoztatunk, tudatnia kell az operacids
rendszerrel, hogy milyen eszkozrél is van sz6. Ezt az
eszkdzmeghajtonak nevezett szoftver végzi el, amit tobbnyire
az eszkozzel egyltt adnak a CD-n. Az eszkdzmeghajtot
telepiteni kell, miel6tt az eszk6z kommunikalhatna a
szamitogéppel. Egyszer kell telepiteni, onnantdl kezdve a
Windows tudni fogja, mit csinal ez az eszk6z. A Windows
tartalmazza a ,plug and play’-nek nevezett szolgaltatast.
Ekkor csak csatlakoztatnunk kell az eszkozt, és mikodik



anélkil, hogy telepitenénk az eszk6zmeghajtét. Ebben nincs
semmi varazslat, egyszer(ien arrdl van sz6, hogy a Windows
tartalmazza az eszk6zhoz tartozéd eszkdozmeghajtot. Amikor
csatlakoztatjuk az eszkozt, a Windows felismeri azt, és betolti
a hozza tartozd meghajtét. A Windows 7-ben ez még egy
|épéssel  tovabbfejl6dott; a  Windows nem  csak
eszkozmeghajtokat, hanem bizonyos eszk6zokhoz olyan
specialis informacidkat is tartalmaz, amelyeket direkt ahhoz
terveztek.

Fajl: a fajl informaciot tarol. Ha Uj dokumentumot hozunk
|étre, az csak a szamitdgép memoaridjaban létezik, amig nem
mentjik, vagyis nem nevezzik el, és nem jelolink ki szamara
helyet a hattértaroldon. Ezen a ponton lesz belble fajl. Azért
érdemes hamar és gyakran menteni az informacidkat, mert
ameddig azok csak a memdridban vannak, ha leadll a
szamitégép mikodése, elvesznek. Minden program, amelyet
hasznalunk, egy vagy tobb fajlbol all. Olyan programok is
vannak, amelyek tobb szaz vagy ezer fajlbdl allnak, amelyek
szukség esetén el6hivhatdéak. Minden dokumentum vagy
zene, amelyet létrehozunk vagy atmasolunk valahonnan,
szintén fajl.

Felilet: a felllettel talalkozunk, amikor elinditunk egy
programot. Azzal a szandékkal tervezték, hogy ugy
haszndlhassuk a programot, hogy az elvégezze, amit
szeretnénk, anélkil, hogy haladd szintd ismeretekkel
rendelkeznénk a szamitogépekrdl. Ha jol tervezték meg a
fellletet, akkor az megkonnyiti navigaciot, a munkavégzést. A
felliletek idénként valtozhatnak, de mindig logikusan kell
felépllniik. Reméljuk, hogy a programozok id6t szannak



annak biztositasara, hogy a program felilete ne térjen el
radikdlisan a megszokottdl, és csak olyan modon valtozzon,
hogy konnyebb legyen a szamitégép hasznalata.

Gigabajt: olyan mértékegység, amelyet a mereviemezeknél és
a memorianal hasznalnak. Egy bajt kis mennyiségl
elektronikus informacié, igy hasznosabb, ha nagyobb
egységekben mérjuk: korulbelil 1000 bajt felel meg egy
kilobajtnak (KB). A memoria a kettes szamrendszert haszndlja,
igy egy KB 2 a tizedik hatvanyon, vagyis 1024 bajt. Egy millid
bajt, az egy megabajt (MB), egy billié (ezermillid) bajt, az egy
gigabadjt (GB), és ezerbillio bajt, az egy terra bajt (TB).

Gyorsbillentyli: a legtobb  menilpontban vagy a
parbeszédpanelek vezérl6elemeinek cimkéjében taldlhato
egy alahuzott betd. A menikben, ha ©6nmagaban
megnyomjuk ezt a betlt, az adott elemhez mozgatja a
fokuszt. A parbeszédpaneleken, ha az Alt gombbal egyutt
nyomjuk meg ezt a betlt, a hozzatartozd vezérl6elemhez
mozgatja a fokuszt. (Azért kell kiegésziteni a betlt az Alt
gombbal, mert lehet, hogy a fokusz a szerkesztési terileten
van, ahol egy  billentyd Ilenyomdsa ©6nmagaban
szovegbevitelként lenne értelmezhet6. A meniszalagban,
ahol az elemeknek nem mindig van szoveges cimkéje, a
billentylparancsok hozzarendelésének elvét alkalmazzak.

Ikon: az ikon kis kép, amely egy fajl, mappa vagy program
megjelenitésére hasznalatos. Gyakran talalhatdak ikonok az
asztalon, a talcan vagy programok eszkoztaran. Hasznosak a
|laté felhasznalok szamara, mert kiegészithetnek vagy
helyettesithetnek egy hosszabb szoveges cimkét.



Képernyévédo: a régebbi szamitogépek  monitorai
tonkremehettek, ha bekapcsolt allapotban sokadig nem
hasznaltak 6ket, mert a képerny6n ugyanazon a helyen
hosszu ideig megjelent szovegek és képek kiégették annak
egyes terlleteit. A képernybvéddoket azért tervezték, hogy
megakadalyozzak ezt a jelenséget. Miutan bizonyos idén
keresztil nem torténik az egérrel vagy billentylizettel
végrehajtott mdvelet a szamitégépen, a képernybvédd a
képerny6 tartalmat egy mozgd képpel helyettesiti. Amikor
ismét végrehajtédik egy milivelet az egéren vagy a
billentylzeten keresztil, a képerny6védd bezarodik, és
megjelenik az eredeti tartalom. A modern szamitégépek
nincsenek kitéve ennek a veszélynek, sokan mégis
képerny6védsét haszndlnak szérakozasbdl vagy a biztonsag
kedvéért. Szorakozasbdl azért, mert a képernyévéddk maokas
vagy érdekes képek lehetnek. A biztonsag érdekében pedig
azért, mert jelszét kérhetnek, miel6tt ismét dolgozhatnank a
szamitogépen. A Windows zarolasi lehet6sége, a Windows
gomb + L billentylGkombinacié két okbdl is el6nydsebb a
biztonsag szempontjabdl, mint a képernybvédd. ElGszor is
azért, mert a biztonsagi intézkedés mar akkor érvénybe |ép,
amikor megnyomjuk ezt a billentylikombinaciét, tehat nem
kell megvarni az elindulasahoz, hogy egy ideig ne torténjen
semmi a szamitogépen. Masodszor pedig azért, mert a
bejelentkezési jelsz6 mindig szikséges a programhoz vald
visszatéréshez, mikdozben a képernyévéddknél ez csak opcid,
amelyet akar ki is lehet kapcsolni. A virusirtd programok
egyre gyakrabban tartalmaznak olyan képernyévéddket,
amelyek azt az id6t, amig nem torténik semmi a
szamitogépen, ellendrzések futtatasara hasznaljak. A virusirtd



program telepitése utan ellen6rizzik az elérhet6
képerny6véddket, remélhetbleg talalunk egyet, amelynek
ugyanaz a neve, mint az antivirus programnak. Végul pedig,
bar rengeteg képernyévédd letolthetd a webrdl, ezek
terjesztése nagyon népszer(i modja a kémprogramok és
virusok telepitésének, tehat legylink évatosak hasznalatukkor.

Képfelbontas: a képernyd képpontok ezreibdl all, ezeket
pixelnek nevezzik. (A pixel a picture elements kifejezésbdl
ered.) A pixelek oszlopokba és sorokba rendezédnek a
képernyén. A karakterek, a képek és a formak, melyek
megjelennek a képernydn, ugy jonnek létre, hogy ezeknek a
pontoknak megvaltozik a szine. A monitor felbontasa az ezen
belil hasznalt pixelek szama, amelyet két szamban adnak
meg, példaul 1280*800, (1280 oszlop és 800 sor, nagyobb
pixelszammal (magasabb képfelbontassal) a képernyd
objektumai részletesebben jelenithetéek meg, és tobb
informaciod jelezhetd6 ki a képernydn. Néhany program adott
képfelbontashoz  van  optimalizalva.  Vannak  olyan
nagyitdhasznaldok, akik alacsony képfelbontassal szeretnek
dolgozni, ha ez hatékonyan felnagyitja a képerny6elemeket;
még akkor is, ha azok kevésbé lesznek
megklilonboztethetéek. A Windows 7-ben a szovegek és
ikonok méretének novelésére mas, a képernyd felbontasanak
megvaltoztatasa nélkili lehet8ség is létezik. Gépeljik be a
,dpi” kifejezést a Start menl keres6mez6jébe, ha tovabbi
informaciot szeretnénk kapni.

Kijelolés: a kijelolés kifejezést harom  kilonb6z6
szovegkornyezetben hasznaljuk: menlpont kivalasztasakor,
jelolénégyzet vagy valasztégomb bejelolésekor, illetve szoveg



dokumentumokban torténé kiemelésekor, vagy fajlok
kiemelésekor a listanézetben. Ezek kiilonboz6 tevékenységek,
de ugyanazzal a széval utalunk rajuk.

Kisméretiire allitas: Id. a teljes méret(ire allitas magyarazatat.

Konyvtar: mappak gyljteménye, amelyeket egyszerre
megtekinthetliink. A Windows 7-ben vezették be, amely
alapértelmezetten a dokumentumoknak, a zenéknek, a
képeknek, és a videdknak |étrehozott konyvtarakat
tartalmazza.

Kozpont: a Vezérl6pult szamos olyan kategoériat tartalmaz,
amelyek cimében szerepel a kdzpont szd. A kozpont hasonlit
a parbeszédpanelhez, viszont ahelyett, hogy egy szolgaltatast
tartalmazna, szamos kapcsolodd alkalmazas informacioit
fogja Ossze. A kozpontok gyakran tartalmaznak magyarazo,
statikus szoveget és hivatkozasokat szamos alkalmazashoz,
amelyek mindegyike megtaldlhatd a Vezérl6pult mas részén.
Mas szoval, a kozpont egy maddja annak, hogy tobb,
kapcsolddo alkalmazashoz jussunk el.

Meghajto: a meghajtd a szamitdégéphez csatolt tarterilet. A
régebbi szamitdogépeken volt floppymeghajtd is, amelybe a
floppylemezt lehetett behelyezni. A lemez volt a tartertlet, és
a meghajtdé volt a haz, amelynek az volt a feladata, hogy a
szamitogéprdl adatot tovabbitson a lemezre. Ezt a fajta
adattarolast cserélhetének nevezzikk, mert a lemez
eltavolithaté a meghajtébdl. Napjainkban masfajta cserélhetd
lemezeket alkalmaznak, példaul a CD-ket és a DVD-ket. A
szamitogépeknek nagy tarterlletik van, amelyet nem



(kbnnyen) tdavolithatunk el, igy ezeket nem eltavolithatd
tarteriletnek nevezik. A nem eltavolithato tarterilet esetén a
lemez és a meghajtd kozotti kulonbség nem annyira
egyértelmd, igy ezek a kifejezések felcserélhetévé valtak.
Mivel a nem eltavolithatd tartertlet nem hajlékonylemez,
gyakran utalnak ra merevlemezként. Ezeknek az
adathordozéknak az az adltalanos tulajdonsaga, hogy ugy
mUkodnek, mint egy hagyomanyos, lemezjatszén lejatszhatd
lemez. A lemez korbeforog, és a gramofontd megfelel6jét
hasznaljak az adattovabbitashoz. Uj fejlesztés eredményeként
|étrejottek a szilardtest-meghajtd (SSD) lemezek, amelyeknek
nincsenek mozgo alkatrészeik. Ennek egy, a gyakorlati életbdl
vett példaja az az eszk6z, amit pendrive-nak, flash
memoarianak vagy USB-kulcsnak neveznek. Ezeket az
eszkozoket a szamitdgép USB portjahoz lehet csatlakoztatni.
A netbookokban altaldaban ezt a technikat alkalmazé
merevlemezek talalhatdak.

Minialkalmazdsok: olyan  kis  programok, amelyek
rendszerinformaciot, vagy — amennyiben a szamitégép
csatlakozik az internethez - a webrdl letoltott adatokat
jelenitenek meg. Példaul, az id6t, datumot, iddjarasi
adatokat, a rendszer teljesitményének mérési adatait, illetve
hircsatornakat.

Madositd: olyan billentyl, amelyet egy masik billenty(vel
egyutt hasznalva, moddositja annak mkodését. A
legismertebb mddosité a Shift billentyd, amelyet egy masik
betlivel egyitt hasznalva kisbetd helyett nagybetit
gépelhetink. A szabvanyos Windows billentylzet két masik
modositot is tartalmaz, ezek a Ctrl és az Alt, amelyeket



hasonléan, a billentylizet egyéb gombjaival egyitt
hasznalhatunk. A Windows gomb egy kevésbé ismert
modositd a Windows jellemz6inek valtoztatasara. A
hordozhaté szamitégépek billentylizetén pedig gyakran kiilon
modosito (funkcidbillentyd), a szambillentylzet mikodésének
szimuldlasara vagy specialis funkciokhoz, mint példaul a
hangeré megvaltoztatasa. A tamogatd technikaknak lehetnek
sajat modositdi, hogy ezek ne keriljenek Utkdzésbe a
Windows  vagy mas programok  altal hasznalt
billenty(iparancsokkal.

MP3: altalanosan elterjedt zenei tomorité formatum, a
,moving picture experts Group Phase 1, Audio Layer 3”
kifejezés roviditése. Az ,,advanced audio coding” formatumot
(AAC) az MP3 utddjanak tervezték, ezt a Windows 7
tamogatja.

Munkateriilet: a legtobb  programnak van olyan
képernydbteriilete, amelyen Uj anyagokat hozhatunk létre,
vagy meglévé anyagokon dolgozhatunk. Példaul a
szovegszerkeszt6ben van olyan terilet, ahova Uj szbveget
gépelhetink, vagy szerkeszthetlink korabban rogzitett
informacidkat. Ez a képernybnek az a része, amelyet a
legtobb  programban  hasznalunk, és csak bizonyos
tevékenységek elvégzéséhez, példaul az allapotsor
elolvasdsahoz vagy a menu hasznalatahoz mozdulunk el
innen, majd ismét visszatériink ide. Kilonboz6 programok
kiilonboz6képpen utalhatnak a munkateriletre, emlithetik
példaul tgyfél-, dokumentum- vagy munkateriletként.



Netbook: kicsi, konnyld és olcsdo hordozhatd szamitdgép,
korlatozott funkcionalitdssal, altaldnos és internetes
hasznalatra tervezték.

Pixel: Id. a képfelbontas magyarazatat.
Segit6 technika: Id. a tamogato technika magyarazatat.

Sortorés: ha az informacid tagoltan, sorokban vagy
oszlopokban jelenik meg, ahol a nyil billentylkkel
mozoghatunk, két dolog fordulhat el6, amikor a fokusz eléri a
sor végét. Az egyik, hogy a fokusz az utolsé elemen marad. A
masik, hogy a fokusz a kovetkezd6 sor elsé elemére kertl. Az
egyik sor végérdl a masik elejére torténé mozgast sortdorésnek
nevezzik. Ez azt jelenti, hogy egy szoveg bekezdésében vagy
egy listaban, amely szamos oszlopra vagy sorra van osztva, az
egyik végétdl a masikig eljuthatunk egyetlen nyil billenty(
ismételt hasznalataval. Sortorés szoveg gépelése kozben is
torténik, tehat csak akkor kell megnyomnunk az Enter
billenty(t, ha a bekezdés végét akarjuk jelezni, vagy ha be
akarunk szurni egy Ures sort.

Siitik: olyan szoveges fajlok, amelyeket egy weboldal tarol a
szamitogépen. Arra hasznaljdk, hogy azonositsanak
benniinket, amikor Ujra meglatogatjuk a weboldalt. gy a
portal testreszabott informacidkat jelenithet meg szamunkra.
Példaul olyan tdvozlést, amely tartalmazza a neviinket.

Sziilo ablak vagy mappa: az ablakok a képernydn téglalap
alaku teriletekbdl allnak, ezeket nevezziik ablakoknak. Az
ablakok elhelyezkedhetnek mas ablakokon belul, példaul az



alkalmazas ablaka tartalmazhat dokumentumablakot, az
tartalmazhat parbeszédpanelt, amely tartalmazhat
vezérlGelemet. Az olyan ablakot, amely masik ablakot
tartalmaz, szil6nek nevezzik. Az olyan ablakot, amelyet
masik ablak tartalmaz, gyermeknek nevezziikk. Igy az
alkalmazasablak a dokumentumablak sziil6ablaka, a
dokumentumablak pedig az alkalmazasablak gyermeke.
Szul6ablak |étezhet gyermek nélkil is, de egy gyermekablak
nem l|étezhet szil6 nélkil. Két olyan ablakot, amelyet egy
harmadik  tartalmaz, (pl. két  vezérl6elem egy
parbeszédpanelen), testvérablaknak neveziink. A mappaknak
ugyanez a kapcsolatrendszerik. Azt a mappat, amely
almappat tartalmaz, szilémappanak is nevezzik.

Tamogato technika: olyan kiegészit6 szoftver vagy hardver,
amelyet a fogyatékkal él6 emberek vesznek igénybe a
szamitégép hasznalatdhoz. A tamogatd technika két
leginkabb elterjedt formaja latassérilt emberek szamara a
képernybnagyitd és a képernybolvasd program. A tamogatod
technikat segit6 technikanak is nevezik.

Teljes méretiire allitas: a programok ablakai a kovetkez6
harom allapot egyikében lehetnek. Amikor kisméret(ire van
allitva, akkor az ablak ikonként jelenik meg a talcan. Ekkor
nem dolgozhatunk a programon, mialatt az fut. Ha teljes
méretlire van allitva, akkor az ablak elfoglalja a teljes
képernyébteriletet a talca kivételével. Ha el6z6 méretlre van
allitva, akkor az ablak a kis méret és a teljes méret kozotti
helyet foglalja el a képerny6n. Az el6z6 méretire allitott
ablakok  méretét  csokkenthetjik, novelhetjuk, és
mozgathatjuk is a képernyén. A |até felhasznaldk hasznosnak



talaljak az el6z6 méretire allitott ablakot, mert - habar csak
egy ablakon lehet a fokusz -, egy id6ben két vagy tobb ablakot
is megtekinthetnek. Példaul elolvashatnak valamit azon az
ablakon, amin nincs fdékusz. Mivel a billentylzettel
dolgozoknak billentyliparancsot kell hasznalniuk ahhoz, hogy
az egyik ablakrdl a masikra mozgassak a fékuszt, szamukra
nem tul hasznos az el6z8 méretlire allitott allapot. igy sok
tamogatd technika akkor mikodik a legjobban, ha az ablakok
teljes méretire vannak allitva.

USB (Universal Serial Bus): minden kilsé eszkdznek, amelyet
a szamitégéphez csatlakoztathatunk, rendelkeznie olyan
metddussal, amely lehetévé teszi az informaciotovabbitast a
szamitogép felé. Ez gyakran egy kabel, amely fizikailag
hozzakapcsolja az eszkézt a szamitégéphez. A
szamitogépeken tobb szabvanyos csatlakozéhely talalhato,
amelyet sokféle eszk6z hasznalhat. Ezt a csatlakozohelyet USB
portnak nevezziik. A szamitogépek nagy részét ugy gyartjak,
hogy azok akar féltucatnyi USB portot is tartalmaznak, igy
tobb kulonboz6 eszkoz csatlakoztathatd a szamitdgéphez. Az
USB  portok bizonyos eszkozok daramellatasara s
hasznalhatéak. A monitoroknak megvan a sajat tipusu
csatlakozoja annak érdekében, hogy az informaciokat a
szamitogéprdl, illetve a szamitdgépre tovabbithassak.

Virtuadlis: a szamitégépes szaknyelvben a virtualis kifejezést
olyan dologra hasznaljuk, amely ugy viselkedik, mintha egy
masik dolog lenne. Példaul egy fizikai mereviemezt tobb
virtudlis lemezre oszthatunk az adatok elkllonitése
érdekében. Ld. az XP mdédot.



XP-mod: ha van olyan programunk, amely Windows XP
operacios rendszerl gépen fut, Windows 7-en viszont nem,
akkor a szamitogépet atallithatjuk XP modba. Az XP mdd azt
eredményezi, hogy a program azt hiszi, XP operacids
rendszerrel mi(ikodik a szamitégép. Ezt virtualizacionak
nevezzik. Léteznek mas virtualizaciés programok is, de az XP
mod egy lépéssel fejlettebb, mivel lehetévé teszi a
szamitégép teriletekre torténd felosztasat. Az XP madd a
konyv irasakor bevezetés el6tt allé ujdonsag, amely olyan
processzort igényel, ami tdmogatja a hardver virtualizaciot (és
képes erre a szolgaltatasra). Beallitdsa nem ajanlott a
kezd6knek, viszont bizonyos helyzetekben nagyon hasznos
lehet. Az XP mddhoz Windows 7 Professional kiadasra van
szukség. Ha telepitettik, minden alkalmazasnak, amely
Windows XP-t igényel, rendelkezésére all a ,virtualis XP”,
amely hozzakapcsolddik a neviikh6z, és a virtualis Windows
szamitégép csoportban a Start menid Minden program
részében megtalalhaté.

60 On-line forrasok

Az RNIB fenntartja a www.rnib.org.uk/windows7explained
weboldalt, ahol ismert problémakat (és azok megoldasait)
teszik  kozzé, illetve frissitik azokat. Ez tovabbi
billentylparancsokat, tamogaté technikdkat, Microsoft
forrasokat, oktatdéanyagokat, blogokat és podcastokat is
tartalmaz.

Az alabbiakban a konyv irdasahoz felhasznalt weboldalak
listajat soroljuk fel, a 2009. szeptember 1.-i allapotnak
megfelel6en:

e Windows Live Essentials: http://download.live.com/



http://www.rnib.org.uk/windows7explained

e Google directory: www.google.co.uk/dirhp?hl=en

e A Microsoft termékeihez tartozo gyorsbillenty(ik listdja:
www.microsoft.com/enable/products/keyboard.aspx

e Frissitési tanacsado a Windows 7-hez:
www.microsoft.com/windows/windows-7/get/upgrade-
advisor.aspx

e Frissitési tanacsado a Windows Vistahoz:
www.microsoft.com/windows/windows-
vista/get/upgrade-advisor.aspx

e Az RNIB weboldala a Windows 7 forrdsokkal
kapcsolatban: www.rnib.org.uk/windows7explained

e Google keresés: www.google.hu

e Egyszerlsitett Google-keresés: www.google.com/ie

e A Microsoft kezd6oldala: www.microsoft.hu

o A Microsoft Internet Explorer oldala:
www.microsoft.com/ie

e Az RNIB kezd6oldala: www.rnib.org.uk

61 Rendelési informaciok

Ez a kényv, a ,Windows 7 és Vista Utmutatd vak és
gyengénlatd felhasznaldk szamara”, amelynek szerz6i dr.
Sarah Morley Wilkins és Steve Griffiths, megjelenésének éve
2009, kiaddja a Royal National Institute of Blind People UK,
$zamos formatumban hozzaférhet6 akadalymentes
abragyljteménnyel.
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http://www.microsoft.com/windows/windows-7/get/upgrade-advisor.aspx
http://www.microsoft.com/windows/windows-vista/get/upgrade-advisor.aspx
http://www.microsoft.com/windows/windows-vista/get/upgrade-advisor.aspx
http://www.rnib.org.uk/windows7explained
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61.1 Hozzdférheté formatumok és az ISBN-
szamaik

Angol nyelven:

Konyv

Sikiras (14 pontos bet(iméret, képeket is tartalmaz) 978-1-
4445-0199

Braille (rovidirassal) 978-1-4445-0200-8

Hangoskonyv (szabvanyos CDDA) 978-1-4445-0201-5
Multimédias CD (tartalmazza a konyv teljes szvegét és a
Daisy hangoskonyv-valtozatot, valamint a html és a Braille-
nyomtatasra kész kiadast) 978-1-4445-0202-2

Képek

Nagy méretben nyomtatott képek 978-1-4445-0203-9

Braille tapinthatd képek 978-1-4445-0204-6

Magyar nyelven:

Elektronikus formatum

Sikiras (18-a bet(iméret, Tiresias bet(tipus)
Sikiras (18-as betliméret, Calibri bet(tipus)

MP3 formatum

A magyar kiadas ISBN szama: 978-963-08-8440-2

61.2 Hol rendelheté meg ez a kényv?

www.rnib.org.uk/shop+



http://www.rnib.org.uk/shop

61.2.1 Egyesiilt Kiralysag, Eurdpa és vilagszerte

(kivéve az USA-t és Kanadat)
Royal National Institute of Blind People, PO Box 173,
Peterborough, PE2 6WS, UK

Az Egyesult Kiralysagban:

Tel: 0303 123 9999 vagy

Tel: 01733 375350

Email: shop@rnib.org.uk

Az Egyesilt Kirdlysagon kivilrél:

Tel: + 44 1733 375 400 és kérje az Export részleget.
Email: exports@rnib.org.uk

61.2.2 USA és Kanada

National Braille Press, 88 St Stephen Street, Boston, MA
02115, USA

Tel: +1 617 266 6160

Fax: + 1617 437 0456

Email: orders@nbp.org

61.2.3 Magyarorszag

ylnformatika a latassériltekért” Alapitvany
1143. Budapest, Ida utca 7.
Tel: +36 1 273 3180

Email: info@infoalap.hu



mailto:shop@rnib.org.uk
mailto:exports@rnib.org.uk
mailto:info@infoalap.hu

61.3 A sorozat korabban megjelent koteteinek
cimei, amelyeket szintén a Royal National
Institute of Blind People, UK adott ki, és
megtalalhatoak Sarah weboldalan

www.winguide.co.uk

Dr. Sarah Morley: Utmutaté a Windows XP hasznalatahoz vak
és gyengénlato felhasznaldk szamara, 2002

Sarah Morley - Anna Dresner: A Windows 98 magyarazata,
attekintés vak és gyengénlatd felhasznalék szamara, 2001
Sarah Morley: A Windows 95 magyardazata, Utmutaté vak és
gyengénlatoé felhasznaldk szamara, 1997

Sarah Morley: Windows-alapvetések, bevezet6 jellegi
utmutato vak és gyengénlato felhasznaldk szamara, 1995



http://www.winguide.co.uk/
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Betekintés, 46, 173, 174

beviteli mez6, 8, 71

Bezaras, 61, 65, 66

billentyldparancsok, 13, 16, 30, 65, 101, 166, 173, 174, 186,
199

Billentylzet, 6, 23, 34

billentylzetfékusz, 23, 24, 121

Billenty(lizettel bongészés, 13, 170, 181

Biztonsag, 126, 162,171, 172, 181, 182, 185

Biztonsagi kdzpont, 11
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kedvencek, 13, 98, 165
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Képernyémasolatok, 13, 156

képernybolvasd, 24, 26, 63, 71, 76, 83, 105, 106, 110, 111,
112, 115, 116, 119, 123, 125, 126, 130, 139, 140, 147, 154,
157, 184, 189, 199

Képernydszinek, 11, 129

Képernybvédod, 186

Képfelbontas, 187

Keresés, 8, 71, 78, 79, 84, 86, 93, 98, 104, 106, 107, 162, 169,
176

keresbmez0, 48, 49, 53, 93, 108, 134, 165
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kikapcsolt, 8, 64, 65, 71, 86, 105, 106

Kilépés, 61, 64, 65, 132

Kisméret(re allitas, 187

KiszUrkitett, 8, 71

Kivagas, 89

Klasszikus nézet, 12, 48, 115, 147

kombinalt listamez6, 73

Konnyl kezelés, 26, 127

Konyvjelz6k, 13, 164, 165

Konyvtar, 94, 97, 187

konyvtarak, 9, 12, 91, 92, 96, 99, 138



kézpont, 26, 28, 30, 38, 63, 121, 124, 126, 131, 166, 171, 179,
183, 187

kurzorbillentyd, 36

Kilonbségek, 6, 10, 27, 28, 30, 118

Laptop, 7, 35

latassérult, 2,5, 17, 26, 121, 122, 123, 144, 189, 199

Leallitas, 49, 50, 53, 54, 55, 56, 76, 77, 137

legordild listamezd, 8, 72

|éptethetd szerkesztémezd, 77

listamezé, 8, 25, 68, 72, 73, 80, 82, 123
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108, 110, 111, 113, 177
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Az olvasok kommentjei

Visszajelzések Sarah korabbi miveivel kapcsolatban:
»,Nagyon szeretem a mdveit! Vak vagyok, igy nagyra
értékelem a dolgok nem vizualis magyarazatat.” (JS, USA)
,2Amit a leginkabb szeretek a miveiben, az a szabad,
egyszerd, érzékletes magyarazo stilus. Olyan, mintha
mellettem lenne egy jé barat, aki megtanitja nekem a
Windows haszndlatat.” (EC, USA)

,KO0szonom szépen a Windowsrél sz6l6 konyveit. Sokkal
tobbet kihoztam a szamitogépembdl, mint amire képes
lettem volna, és annak eredményeként, hogy az On kényvét
forgattam, rengeteg id6t és problémat megspdroltam.” (BH,
Egyesilt Kirdlysag)

,Az On XP-rél sz6l6 kdnyve csodélatos és lattatd olvasmany
volt, nem is beszélve arrdl, mennyi mindenre megtanitott,
amit vak emberként nem sajatithattam volna el mas modon.”
(BS, USA)

,Mindig ajanlom az On Windows-anyagait, amelyek, tudom,
ugyfeleim szamara eloszlatjak a szamitdgép-hasznalat
titokzatos homalyat.” (MH, Egyesiilt Kiralysag)

,Kizdottem a problémaval, hogy megértsem, hogyan
mUkodik egylitt a szamitogépem a képernybolvaso
programommal, amig meg nem taldltam az On ,,Utmutaté a
Windows XP hasznalatdhoz vak és gyengénlaté felhasznaldk
szamara” cimU konyvét. A konyv elolvasasa utan minden
konnyen érthetéveé valt. Nagyon hasznosnak talaltam a
billentylkrdl szol6 attekintéseket és a gyorsbillenty(ik
megismétlését minden szakaszon. Egy jol megirt, konnyen
kovethet6 konyvrél van szd.” (AM, Egyesiilt Kiralysag)



,A 1atd szamitogép-oktatdim nagyon nehéznek talaltak, hogy
elmagyarazzak nekem a Windows képernyd kijelzéseit. Az 6n
konyvét és a tapinthatd abrakat hasznalva lehetévé valt a
lehetetlen.” (KN, Nigéria)

,Tiz éve oktatok vak és gyengénlatéo embereket szamitogép-
hasznalatra, és elmondhatom, hogy az ,Utmutatd a Windows
XP hasznalatahoz vak és gyengénlaté felhasznalok szamara”
cimd kényv a valaha volt legjobb tananyagunk.” (JG, Dél-
Afrika)

”Szeretném megragadni az alkalmat, hogy koszonetet
mondjak Onnek szdmtalan |atassériilt ember nevében, akikkel
egyutt dolgoztam, és akiknek az dnbizalma, méltdsaga és
ondllésaga megndtt az On kivald tananyagainak haszndlata
soran.” (MB, Egyesiilt Kiralysag)

Az egyetlen kdnyv, amelyre sziiksége van, hogy megtanulja a
Microsoft Windows 7 és a Windows Vista rendszerének
hasznalatat nem vizualis szempontok alapjan. A kdnyvet a vak
és gyengénlatd felhaszndaldk, oktatoik és segitbik szamara
tervezték.

,Nagyszer( forras a vak és gyengénlatd felhasznaldk szamara,
a laték szamara pedig nagyobb ralatast jelent.” (Rob Sinclair,
a Microsoft Akadalymentesitési részlegének igazgatdja.)

Dr. Sarah Morley Wilkins és Steve Griffiths tarsszerz6 k6zésen
irtak ezt a mivet, Sarah nemzetkdozileg elismert, a Windowst
bemutatd sorozatanak otodik koteteként, amely fontos
hianyossagot pdtol a Windows-irodalomban.

A kozérthetd és kozvetlen stilusu kdnyv a tapinthato abrak
kiséretében el8szor a szamitdgépes szakkifejezéseket és a



Windows alapfogalmait, majd a Windows 7 és a Windows
Vista mikodését targyalja alapos attekintést adva ezekrél az
operacios rendszerekrdl. A megadott billentyliparancsok
révén kényelmesebb és hatékonyabb lesz a szamitogépes
munkavégzés, dolgozzon akar beszédfelismerd programmal,
akar Braille-kijelz6vel, illetve nagyitd programmal.
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