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Eloszo

Az IKT alapismeretek és az Operacios rendszerek
modulok egyesitésébol uj egység lett kialakitva,
a Szamitogépes alapismeretek (Computer
Essentials). A korabbi IKT alapismeretek és
Operacios rendszerek modul megsziint. A korabbi
tartalmakat magaban foglalé uj modul inkabb
gyakorlati jellegii, az operacios rendszerek
hasznalatara épiil, elméletbol a legfontosabb
tudnivaldkat tartalmazza. A modul alapveto
fogalmakat és készségeket hataroz meg a
szamitogép hasznalataval, a fajlok
létrehozasaval és kezelésével, valamint a
halozatokkal és az adatbiztonsaggal
kapcsolatban.

A tananyag célja, hogy a latassériilt emberek
kozelebb keriiljenek az informatikahoz, ismerjék
meg a lehetoségeket, és értsék meg a
fogalmakat. Tanuljak meg biztonsagosan
hasznalni a szamitogépet. A tananyag a hivatalos
Syllabus 1.0 alapjan késziilt, igy tartalmaz
minden olyan informaciot, amellyel a
felhasznalok a szamitogépes alapismeretek ECDL
modul vizsgajara felkésziilhetnek. A feladatok



megoldasa elsédlegesen a billentyiizet és a
képernyéolvaso hasznalatara épiil, de ahol lehet,
tobb modszer is meg van emlitve.

1 Szamitogepek és eszkozok
1.1 IKT

1.1.1 Az Informacios és Kommunikacios
Technologiak (IKT) fogalma

Az Informdcios és Kommunikdcios Technologiak
olyan eszkozok, technologiak, szervezési
tevékenységek, innovativ folyamatok
osszessége, amelyek az informacio- és a
kommunikaciokozlést, -feldolgozast, -aramlast, -
tarolast, -kodolast elésegitik, gyorsabba,
konnyebbé, és hatékonyabba teszik.

1.1.2 Az IKT szolgaltatasok tipusai:
internetes szolgaltatasok, mobil
technoldgiak és irodai alkalmazasok



Internetes szolgaltatasok:

Az internet a felhasznalok szamara lehetove
teszi a halozaton levé szamitogépek
legkiillonfélébb szolgaltatasainak
igénybevételét, amelyek - a felhasznalok
szempontjabodl csoportositva - a kovetkezok
lehetnek:

- egyéni vagy csoportos kommunikacio,

- informaciok keresése, lekérdezése,
megjelenitése adott témaban (pl. kozhasznu
informaciok, adatbazisok, konyvtari
szolgaltatasok),

- fajlok (képek, klipek, programok, stb.)
letoltese,

- szorakozas (jaték, radio- vagy zenehallgatas,
stb.),

- kereskedelmi és iizleti alkalmazasok (pl. banki
szolgaltatasok, reklamok),

- egyéb szolgaltatasok (pl. programok futtatasa
tavoli szamitéogépeken).



A fenti szolgaltatasokat az interneten talalhato
un. kiszolgalo vagy szerver szamitogépek
biztositjak az un. ugyfél vagy kliens
szamitogépek részére. A szolgaltatasok igénybe
vétele meghatarozott protokollok hasznalatat
igényli, amelyek meghatarozzak a kliens és
szerver szamitogépek kozotti kommunikacio
szabalyait.

Az internet népszeriiségének egyik legfobb oka,
hogy az altala nyujtott szolgaltatasok nagy része
barki altal ingyenesen igénybe vehetd. A
vilaghalo szolgaltatasainak igénybevétele
azonban minden felhasznalotol megkoveteli
bizonyos iratlan szabalyok, magatartasi normak
betartasat. Ezt a szabalygyiijteményt
netikettnek nevezik.

Irodai alkalmazasok:

Az irodai alkalmazasok vagy programcsomagok,
olyan szamitogépes programok, amelyek
hivatalban, munkahelyen az irodai jellegii
teendék szamitogépes megvalositasat teszik



lehetové. Az irodai alkalmazasok otthoni
hasznalata is elterjedt, igy irodan kiviil is
talalkozhat vele a felhasznalo.

A legtobb irodai programcsomag egyben
programrendszer is, vagyis nem csupan kiilonallé
alkalmazasok gyiijteménye.

A programok egymassal osszefiiggnek.
Meghivhatoak egymasbol, képesek egymas
fajlformatumainak bizonyos foku kezelésére,
egyes szolgaltatasaik a csomag részeként, mint
kozos szolgaltatas valéosulnak meg, példaul
kozos sugorendszer, valamint egységes
felhasznaloi feliilet a komponensek kozott.

Az irodai programcsomagoknak az alabbiakat
kell tartalmaznia:

- sokfunkcios szovegszerkeszto,

- tablazatkezelo program.

Ezen kiviil az irodai programcsomagok altalaban
tartalmaznak:



- bemutatokeészito alkalmazast,

- személyes nyilvantarto programot, pl. naptar,
névjegyalbum, telefonkonyv stb.,

- adatbazis-kezeld programot,

- webhely- és/vagy weblapszerkeszto programot
(gyakran a bemutatokészito programmal
integralva),

- személyes levelezo- és uzenetkezelo programot
(gyakran a személyes adatnyilvantarto
programmal integralva),

- keretprogramot, ami a csomag osszes
alkalmazasanak egyes funkcioit integraltan
kezelni képes (,,irodai asztal” jellegii program),

- kozos sugorendszert vagy segitoprogramot
(Sugo, Seged, esetleg a keretprogram
részekeént),

- egyszeriibb rajzolo-szerkesztoprogramokat
diagramok, blokkdiagramok,
dokumentumhatterek eloallitasahoz.

Ismertebb irodai programcsomagok;



+ A Microsoft Office programcsomag
kereskedelmi szoftver, ami zart licenc ala
tartozik. Tobb irodai programot tartalmaz. Az
irodai csomagban talalhato programokon
kiviil bizonyos kiszolgalok és webalapu
szolgaltatasok is megtalalhatoak. Az Office
csomagok Microsoft Windows, illetve Apple
Macintosh operacios rendszereken torténo
futtatasra lettek tervezve. Az Office
programcsomag tobbféle osszeallitasban is
kaphato, amely megvasarolhato, vagy
elofizetheto.

+LibreOffice: A Microsoft Office jelenleg
legnépszeriibb ingyenes alternativaja a
LibreOffice, amelynek hagyomanyos
kezelofeliilete sok felhasznalo altal kedvelt.

+ Apache OpenOffice: Az OpenOffice nyilt
forraskodu, platformfiiggetlen irodai
szoftvercsomag. A Microsoft Office
alternativaja, koszonhetden az ahhoz hasonlo
feliiletnek és képességeknek, a
fajlformatumok nagyfoku
kompatibilitasanak, és nem utolso sorban az
ingyenességeéenek.



Sajnos az OpenOffice és a LibreOffice
alkalmazasok nehezen vagy egyaltalan nem
kezelhetdoek megfelelden a képernyodolvasé
szoftverekkel. Ennek oka nagyrészt az, hogy
ezek a szoftverek a Java programnyelvre
épiilnek, amit a képernyodolvas6k nem tudnak
kezelni, még Java Access Bridge hasznalata
esetén sem.

Mobil technoldgiak:

A technologia soksziniisége nem korlat, hanem
kiaknazasra varo lehetoség.

Az irodai PC, noteszgép vagy mobiltelefonok
fejlodésével nagy szerephez jutott a mobil
kommunikacio.

Barmilyen feliileten és szoftverkornyezetben
bemutathatja cégét, népszeriisitheti termékeit és
szolgaltatasait.

A kiillonbozo operacios rendszerekhez
maradéktalanul igazod6, mobiltelefonok
kijelz6jére optimalizalt weboldalak fejlesztése és
uzemeltetése mara jelentosen felgyorsult.



A technologiai fejlodés kovetkezményeként a
mobil-tavkozlo halozatokban a nagy sebességii
adatatvitelt lehetové tevo szolgaltatasok
dominalnak. Napjainkban a hagyomanyos
hangatvitel a kiszolgalando forgalom kis
hanyadat képezi, a rendelkezésre allo
eroforrasokat az adatforgalom tolti ki. Ezzel
osszhangban a lehetd legnagyobb sebességii
adatatvitel megvalodsitasa a fejlesztések
mozgatorugdja. Jelenleg a mobil-tavkozlési
halozatok altal biztositott le- és feltoltési
sebességek helytol fiiggetleniil lehetove teszik a
megszokott internetszolgaltatasok elérését. A
technologia fejlodése és a felhasznaloi igény
kiszolgalasa novekvo bonyolultsagu, koltségesen
uzemeltetheto rendszereket eredményezett.

A mobil telekommunikacios halézatokban a
felhasznalok mozgasa miatt a forgalom nemcsak
idoben, hanem térben is ingadozik.

A mobil telekommunikacios eszkozok és
szoftverek iizemeltetése nem lehetséges
magasan képzett, nagy tapasztalattal rendelkezo
szakembergarda nélkiil, ami jelentods
koltségekkel jar.



A rohamosan fejlodo tavkozlési technologia, a
negyedik generacios (4G) szélessavu mobil
internet terjedése és az ugyfelek valtozo
igényeinek koszonhetd, hogy egyre nagyobb
hangsulyt kap a média a mobileszkozok
hasznalata soran.

A mobilszolgaltatok a személyre szabott
médiaszolgaltatasokkal probaljak az ugyfeleiket
megtartani, illetve ujakat szerezni. A
nagysebességii internetnek és a jobb
lefedettségnek koszonhetéen a mobilfizetés, a
zeneszam-szolgaltatas és a mobil TV elterjedése
varhato a jovoben. A felhasznalok szokasai a
késziilékre letoltott zeneszamok iranyabdl az
online fogyasztas felé tolodnak.

Par éve jelent meg a vallalati informatika
teriletén a "Hozd a sajat eszkozod" (Bring Your
Own Device - BYOD) szemlélet. Megnott az igény
az irant, hogy az alkalmazottak a munkahelyiikon
is hasznalni tudjak sajat eszkozeiket. Bar eleinte
a kezdeményezés a munkavallaloktol indult, a
cégek is lattak benne fantaziat. Ez azt jelenti,
hogy az alkalmazottak a sajat eszkozeiket
hasznalhatjak munkavégzésre. A legtobb



magyarorszagi cég is lehetoveé teszi, hogy az
alkalmazottak valamilyen formaban hasznaljak
sajat eszkozeiket munkahelyiikon. A sajat
késziileékek munkahelyi hasznalata a mobil
eszkozok gyors terjedésével magyarazhato.

A BYOD a koltségek csokkenését hozhatja a
vallalatok szamara, hiszen az alkalmazottak a
sajat eszkozeiken dolgoznak, igy a cégnek a
késziillekek megvasarlasaval, tamogatasaval és
szervizelésével nem kell foglalkoznia.

A BYOD barmennyire is hasznos a cégek szamara,
komoly biztonsagi kockazatokat rejt. A nem
megfelel6 eszkozhasznalat és adatvédelem
adatszivargashoz vezethet, illetve az
alkalmazott a teljes vallalati rendszert
megfertozheti a sajat eszkozérol.

1.2 Hardver

1.2.1 A hardver fogalma, fobb szamitogép
tipusok: desktop, laptop és tablet. A
legfontosabb eszkozok: okostelefonok,
multimédia-lejatszok, digitalis
féenyképezogépek és tulajdonsagaik



Szamitogépnek nevezziik azokat az elektronikus
eszkozoket, amelyek valamilyen program altal
vezérelve adatok befogadasara, tarolasara,
visszakeresésére, feldolgozasara és az eredmény
kozlésére alkalmasak.

Hardver:

A hardver (hardware) szo eredeti jelentése
»Kemény aru”, ez a szamitogépet fizikailag
alkoto, kézzel foghato eszkozok osszefoglalo
neve. A szamitogép elektronikus aramkoreit,
mechanikus berendezéseit, kabeleit,
csatlakozasait és kiilso kiegészitoit (perifériait)
nevezzuk igy.

Fobb szamitogép tipusok

Szuperszamitogép

A nagyszamitogép - angol kifejezéssel -
mainframe, szakmai korokben elterjedt



kifejezéssel nagygép vagy nagyvas azokat a nagy
és ,,draga”, nagy teljesitményii szamitogépeket
jelenti, amelyeket foleg kormanyzati
intézmények, nagyvallalatok és bankok
hasznalnak az uizletileg kritikus alkalmazasaik
futtatasara. Altalaban nagy mennyiségii adat
kezelésére, tarolasara képesek, amelyeket a
statisztika, a nyilvantartasok, az ERP rendszerek
és a pénziigyi tranzakcio feldolgozasi folyamatok
igényelnek.

A kifejezés a korai 1970-es évekbol ered, amikor
kisebb, kevésbé komplex szamitogépek keriultek
piacra. Példaul a DEC PDP-8 és a PDP-11 sorozat,
amelyek kisgép vagy mini néven lettek
kozismertek. Az ipari, banki, kormanyzati
felhasznalok a fizikai valdjukban is ténylegesen
nagy gépeket, a ,,szamitogépeket” kezdték
nagyszamitogépként emlegetni.

Asztali gép (DESKTOP)

Az asztali szamitogép altalaban olyan személyi
szamitogépet (PC) jelent, amely a hordozhato



eszkozokhoz képest viszonylag kotott helyen
(példaul ircasztalon) miikodik. A
mikroprocesszoros rendszerek fejlodésének és
vilagméreti elterjedésének koszonhetoen az
asztalon elhelyezhet6 szamitogépek rendkivil
ismertté valtak. Manapsag a kifejezés altalaban
a szamitogéphaz formajara, méretére értendo. Az
asztali szamitogépek kiilseje ma mar széles
skalat olel fel, a hagyomanyos allo- vagy
fekvohazaktol az LCD képernyok hatso részébe
épitett minimalis sulyua és méretii gépekig. Az
asztali szamitogeép kifejezés - kiilonosen
angolszasz nyelvteriileteken - horizontalis
orientaltsagu hazat, ra helyezett monitort jelent,
helyet sporolva ezzel az iréasztalon. A legtobb
modern asztali szamitogépnek kiilon monitora és
billentyiizete van.

Laptop és Notebook

A notebook és a laptop angol eredetii szavak, az
informatikaban a hordozhaté személyi
szamitogépeket takarjak. Ezek teljes értékii PC-
k, az asztali valtozatokhoz képest a lényegi
kiilonbség a kompakt formai kivitelezésben és a



hordozhatosagban rejlik. Ugyanazokat a
funkciokat betolto alkatrészekbol épiilnek fel,
ezek azonban jellemzoden kisebb méretiiek,
konnyebbek, kevesebb hét termelnek, és
kevesebb energiat is fogyasztanak, mint az
asztali PC-kben megtalalhato tarsaik. Ezt
részben korszeriibb anyagokkal, részben a
hordozhatosagot szem elott tarto tervezéssel és
gyartastechnoldgiaval érik el. A notebookok
ugyanazokat a szoftvereket futtatjak, mint az
asztali gépek, igy a laptopokra ugyanaz a
Windows, Linux vagy OS X alkalmazasok
telepithetoek. A hordozhato szamitogépek ma
mar szinte kivétel nélkiil ujratoltheto
akkumulatorral szerelve vasarolhatoak meg,
amelyek segitségével tobb oran at képesek
elektromos halézat nélkiil iizemelni.

Vita folyik arrél, hogy a notebook és laptop
szavak teljesen felcserélhetoek-e.

Megjegyzés: A laptop régebbi elnevezés, a
gyakorlatban helyteleniil szinonimaként
hasznaljuk a kifejezéseket. A notebook sz6
szerinti jelentése jegyzetfuzet (notesz), ami a
hordozhatosagra, kis méretre és a



szovegbevitelre utal. A tulajdonos kézben vagy
hordtaskaban viszi magaval. Ezzel szemben a
laptop a lap és a top szavakbol lett kialakitva,
jelentése kb. ,,0lbe valo”, ,,olbe veheto”. Sajat
hordozofiillel rendelkezett, mint a régi
taskairogépek. Ma mar (évek o6ta) nem gyartanak
ilyen gépeket. Ezek a gépek olbe véve jellemzéen
nem ergonomikusak. Tudomanyos vizsgalatok
ramutattak, hogy a gép aljan fejlédo hé
egészségiigyi kockazatot jelent a férfiak
szamara.

Tablet PC

A tablagép vagy tablet PC hordozhato
szamitogép, amelyet leginkabb
tartalomfogyasztasra fejlesztettek ki. Ezeknek
az eszkozoknek a legfeltiinobb jellegzetessége a
lapos, palatablara emlékezteto formai kialakitas
és méretaranyok, valamint az igen nagy
kijelzofeliilet, amely az eszkoz eldlapjanak tobb
mint 75%-at is elfoglalhatja, pl. 12x16 cm-es
képernyo és 13x19 cm-es keret. Ez a kialakitas a
felhasznaloi élményt hivatott fokozni,
elsésorban az audiovizualis tartalmak esetén.



Hatranya azonban, hogy a kezelhetoséget
nehezitik a hianyzo beviteli perifériak, pl.
tartalomgyartas és szerkesztés esetén.
Lényegében tulajdonsagai és mérete alapjan az
un. marokkeésziilekek (PDA, okostelefonok) és a
billentyiizettel rendelkez6 netbookok kozé
helyezhet6. Célja a tényleges hordozhatdsag
megtartasa mellett a kényelmes
tartalomfelhasznalashoz sziikséges (minél
nagyobb) kijelzoméret elérése. A tablagép
elsodleges kezelési feliilete a kijelzoként is
funkcionalo érintoképernyo, ami a
billentyiizettel és egérrel rendelkez6
szamitogépekhez képest eltéro felhasznalasi,
fejlesztési és vezérlési (programozasi) filozofiat
kovetel. Leegyszerisitett, tablagéepekre szabott
alkalmazasok altal egyes alapvet6 hasznalati
funkciok konnyebben vezérelhetdek, mint az un.
asztali szamitogépek esetén, azonban ezen
egyszeri hasznalati modon tullépo igény esetén
a lehetoségek erosen korlatozottak.

A tablagépeknél ma mar kovetelménynek
tekinthetoek az olyan integralt kiegészit6k, mint
a vezeték nélkiili kapcsolatot szolgalo eszkozok:



a Wi-Fi, a Bluetooth, a mobilnet, valamint az
olyan hasznos kiegészitok, mint a mikrofon, a
hangszorod, a GPS, a kamera, a giroszkop, a
gyorsulasméro és a magnetometer.

PDA, PNA

A PDA az angol personal digital assistant
roviditése, magyarul digitalis személyi
asszisztens, masként kéziszamitogép vagy
zsebszamitogép. Kisméretii mobil eszkoz,
zsebben hordozhato szamitogép, foleg személyes
informaciok tarolasara és feldolgozasara szolgal.

A PDA-kat palmtopnak - ami tenyérszamitogépet
jelent -, valamint Pocket PC-nek is nevezik. Ez
utobbi a Microsoft eszkozspecifikacioja Windows

CE operacios rendszert hasznalé gépekhez (PDA-
khoz).

A PDA-kon altalaban megtalalhato a személyes
elojegyzési naptar, a cimjegyzék, a szamologép,
az ora, a jegyzettomb, az internetbongészé



alkalmazasok és jatékok is. Az ujabb modellek
szines képernydvel, megfeleldo minéségii
audiorendszerrel, halézati és/vagy telefonos
kapcsolattal is rendelkeznek, igy
webbongészoként, médialejatszoként vagy akar
telefonként is hasznalhatok. A legtobb modern
PDA Wi-Fi kapcsolattal csatlakozik a bels6é vagy
kiilso halézatokhoz, internethez. A legtobb gép
érintoképernyovel rendelkezik.

A PDA kifejezés el6szor 1992. januar 7-én
hangzott el a Las Vegas-i Consumer Electronics
Show-n. John Sculley az Apple akkori
vezérigazgatdja megnyitobeszédében jelentette
be a Newton platformot, és meghatarozta a
»personal digital assistant'" eszkozkategoriat.
Még ugyanabban az évben elkezdodott egy
Newton-alapu eszkoz fejlesztése, ennek
eredményeképpen elkésziilt az Apple
MessagePad, ami 1993 augusztusaban keriilt a
piacra. Az Apple MessagePad elsésége vitathato,
ugyanis az EO Personal Communicator mar 1993
aprilisaban megjelent.



1996 marciusaban jelentkezett a Palm Inc. az
elso6 valoban sikeres kéziszamitogép-
modelljével, a Palm Pilot 1000 késziilékkel.
Ugyanabban az évben a Nokia bemutatta az els6
PDA képességekkel biro mobiltelefonjat, a Nokia
9000 Communicatort, ami késobb a vilagon a
legtobb példanyban eladott PDA-va notte ki
magat, és elinditotta a smartphone/okostelefon
termékvonalat. Manapsaqg a PDA keésziilékekkel
nem nagyon talalkoznak a felhasznalék, inkabb
az un. okostelefon (SmartPhone) késziilékekkel.
Az ismertebb okostelefonok kozé tartozik pl. a
RIM BlackBerry, az Apple iPhone, a Nokia N-
Series és a Google androidos Nexus.

Okostelefon

Okostelefonnak (angolul smartphone) nevezzuk
a fejlett, gyakran PC-szerii funkcionalitast nyujté
mobiltelefonokat. Nincs egyértelmii
meghatarozas arra, hogy mi az okostelefon.
Egyes meghatarozas szerint okostelefon az a
mobil, aminek teljes értékii operacios rendszere
van, szabvanyositott interfészeket és platformot
kinal az alkalmazasfejlesztok szamara. Mas



meghatarozasban az okostelefon olyan késziilék,
ami olyan fejlett funkciokat tartalmaz, mint az e-
mail, az internet és az e-book olvasd, és/vagy
teljes értékii billentyiizet, vagy kiilséo USB-s
billentyiizet és VGA csatlakozo tartozik hozza.
Mas szavakkal, az okostelefon olyan miniatiir
szamitogép, ami telefonként is képes miikodni.
Az okostelefon sz6 tovabbgondolasaval
megjelent a fejlett képességekkel nem
rendelkezo készulékekre a ,,butatelefon”
elnevezeés. A képességeiben e ketto kozott allo
telefonokat angol nyelvterileten feature phone-
nak (magyarul elterjedtebb néven:
kozépkategorias telefonnak) is nevezik.

Multimédia lejatszok

A hordozhat6 médialejatszo vagy digitalis
zenelejatszo olyan fogyasztoi elektronikai
eszkoz, aminek f6 funkcidja a zenefajlok, a
videofajlok és a képfajlok tarolasa, rendezése és
lejatszasa.

Digitalis fényképezogép



A digitalis féenyképezogép (kezdetben:
elektronikus fényképez6gép) olyan
fényképezogép, amely - a korabbi filmeléhivasos
technologiaval szemben - az optikai
lencserendszer mogott talalhato elektronikus
érzékelovel (CCD, CMOS) a fényjeleket
elektronikus jelekké alakitja. Az elektronikus
jeleket ezutan processzor(ok) segitségével
feldolgozza, és digitalis formaban a memoériaban
tarolja.

1992-ben a DYCAM Inc. amerikai cég
kifejlesztette, és forgalomba hozta akkor
egyediilallo digitalis fényképezogépét. A gép mar
nem tartalmazott mozgo alkatrészeket, és
hasznalatahoz elohivo filmre sem volt sziikség.
Az akkori technoldgiaval a kamera memoriajaban
32 db foto fért el, amelyek 376 x 240 képpont
felbontasu 8 bites szinmélységii
sziirkearnyalatos képek voltak. A kamera az
elkésziilt fotokat szabvanyos TIFF formatumban
tarolta, ahol egy kép 92 016 byte (kb. 92 kB)
helyet foglalt. A kis tarolokapacitas és a
reprodukcio kivanalma miatt sziikség volt a



tarolt képek tovabbitasara, igy lehetoség volt
arra is, hogy az akkori IBM kompatibilis
szamitogépekkel ill. Macintosh, NEXT Computer
vagy PSION HC100-zal kommunikalhasson
szabvanyos soros (RS232) csatlakozdjan
keresztiil. A kamerarol atvett képek méretét a
hozzatartozo szoftverrel 10-25 kB-ra lehetett
csokkenteni, igy lehetdség nyilt a kameran
talalhato osszes kép 1,2 MB-os magneslemezen
torténo tarolasara. Erdekesség, hogy ha a
fényképezogép akkumulatora teljesen lemeriilt,
akkor az a rajta tarolt képek végleges
elvesztésével jart.

1.2.2 A processzor (CPU), a memoria (RAM)
és az adattarolok fogalma és miikodése.

A CPU, angol kifejezéssel Central Processing Unit
- kozponti feldolgozoegység, mas néven
processzor, illetve mikroprocesszor a szamitogép
w»agya”, amely az utasitasok értelmezését és
végrehajtasat vezérli, félvezetds kivitelezésii,
osszetett elektronikus aramkor. Magyarra
tobbféleképpen forditjak, igy pl. a kozponti



végrehajto egység, a kozponti feldolgozo egység,
a kozponti feldolgozo processzor, illetve a
processzor kifejezés is elterjedt. Mig a
processzor fogalma mar korabban ismert volt, a
mikroprocesszor megjelenését csak a félvezetos
technoldgia és az integralt aramkorok
kifejlesztése tette lehetové az 1970-es évek
elején. A processzor alatt altalaban
mikroprocesszort értiink, régebben a processzor
sok kilonallo aramkor volt, am a
mikroprocesszorral sikeriilt a legfontosabb
komponenseket egyetlen sziliciumlapkara
integralni.

A mikroprocesszor egy vagy tobb szilicium
kristalyra integralt, néhany ezertél tobb tizmillié
szamu tranzisztort tartalmazo aramkor,
amelyben tovabbi részegységek kiilonithetok el.
Rendelkezik az adatok ki- és beviteléhez
szilkseges sinrendszerrel, és azzal az
utasitaskészlettel, amelynek miiveleteit képes
végrehajtani. A bemeneti eszkozok segitségével
a kodolt informaciokat feldolgozza, majd az
eredményt a kimeneti eszkozok felé tovabbitja.
A vilag elsé mikroprocesszorat (TMS 1000) az



amerikai Texas Instruments fejlesztette ki 1971-
ben, ezt kovette az Intel 4004-es processzora,
majd tovabbi cégek gyartmanyai.

A processzor miikodésének utemezéséhez
hasznalt jelforras az orajel, amely részben
meghatarozza a processzor teljesitményét. Az
orajel sebességét megahertzben (MHz) vagy
gigahertzben mérik.

Kezdetben minden processzor egy maggal
rendelkezett, és teljesitményiiket latvanyos
modon az orajel emelésével, esetleg a cache
memoria novelésével érték el. Az orajelet, és a
tranzisztorok szamat folyamatosan emelték a
mérnokok, mignem rajottek, hogy nem a
frekvencia tovabb emelése a nehéz, hanem a
magas orajelii processzor hiitése. Minél nagyobb
lett az orajel, annal tobb fesziiltséget kellett
felvennie a processzornak, és ezzel 6hatatlanul
is tobb hot termelt a normalisnal. igy nem
maradt mas hatra, minthogy a CPU-k magjainak
szamat noveljék. A tobb mag lehetévé tette tobb
végrehajtasi szal egyszerre torténo kezelését,
ezaltal az egy idoben végzett szamitasok



megtobbszorozodtek, és a teljesitmény is
folyamatosan novekedett. Természetesen a
processzor teljesitményét ezen kivill még mas
tényezok is befolyasolhatjak.

RAM

A RAM az angol Random Access Memory
roviditése. Magyarul tetszéleges hozzaférésii
memorianak, kozvetlen hozzaférési
memorianak, vagy gyakran véletlen hozzaférési
memorianak nevezik. A RAM irhato és olvashato
memoria, a processzor innen olvassa ki az
adatokat, az utasitasokat, és itt helyezi el a
miiveletek eredményét is. A RAM-ban talalhato
adatok tetszoleges sorrendben kiolvashatoék
vagy megvaltoztathatok. A RAM-ot operativ
tarnak is nevezik. Az aramellatas megsziinésekor
a tartalma megsemmisiil, ezért a miikodéséhez
folyamatos tapenergiara van sziikség. A gép
bekapcsolasakor a RAM mindig iires. A magyar
véletlen elérés kifejezés nem pontos, hiszen a
memoria elérése nem véletlenszeriien, hanem
pontos cimzések alapjan torténik, az angol
random sz¢ itt arra utal, hogy egy adott



memoriarész elérésének gyorsasaga fiiggetlen az
elhelyezkedésétol (ellentétben példaul a
szalagos adattarolassal, amikor a szalag
jelenlegi pozicidojatol tavoli adatokat hosszabb
ido elérni). A szamitogép memoriaja a processzor
mellett alapvet6 fontossagu alkatrész. Mivel a
RAM joval lassabb, mint a processzor, ezért a
processzorban sajat, gyors memodria is van, a
cache. A memoriak sebességének novelése
érdekében gyakran két kisebb memodriamodult
szerelnek a gépbe, igy novekszik a savszélesség,
ezaltal a sebesség is. Ez az ugy nevezett dual
channel, azaz kétcsatornas mod. Ma mar minden
memoriavezérlo képes erre a modra. A CPU és a
RAM kozotti osszekottetést buszrendszer
biztositja. Tokozas alatt a memoriak kiilso
burkat, érintkezodinek kialakitasat értjiik. RAM-
tokozasi fajtak: SIMM; DIMM; SO DIMM. Jelenleg
a legelterjedtebb valtozat a DDR SDRAM (Double
Data Rate Synchronous Dynamic Random Access
Memory) és utodai, a DDR2 és a DDR3. A RAM-
nak két fobb tipusa létezik:

+Statikus RAM, SRAM (Static Random Access
Memory). Minden memoriacellat egy
kétallapotu tarolo alkot, amely tobb
tranzisztort (altalaban 4 vagy 6 db)



tartalmaz, ezért bonyolultabb, és dragabb
kiviteli. Foként processzorok
regisztereiként, gyorsitotarakban (Cache)
alkalmazzak. Elonyei: fogyasztasa rendkiviil
kicsi, nagysagrendekkel nagyobb a
sebessége, mint a dinamikus RAM-nak, nem
sziikséges a tartalmat frissiteni, tapenergia
meglétéig tarolja azt.

+Dinamikus RAM, DRAM (angolul Dynamic
Random Access Memory). Egy memoria cella
egy kondenzatorbol és egy tranzisztorbol
épiil fel. Az informaciot addig tarolja, amig a
kondenzator ki nem siil. Az informacio
elvesztését kikiiszoboli a memoria frissitése.
Elonye az olcsdsaga, kis mérete, hatranya a
frissités szilkségessége, valamint kisebb
sebessége. Ennek a népszeriibb valtozata a
DDR SDRAM.

A RAM két legfontosabb jellemzoje, hogy
mekkora a tarolokapacitasa: ez altalaban 2-8 GB
kozott van. A masik fobb adat pedig a
memoriamodul sebessége (milyen gyorsan lehet
az adatokat kiolvasni, irni): ezt befolyasolja az



orajel, manapsag nem ritka az 1866 MHz miikodo
memoria.

Hattéertarak

A RAM memoriak a szamitogép kikapcsolasakor
tartalmukat elvesztik, igy a kovetkezo
bekapcsolaskor azok ismét iiresek lesznek. Ezért
sziikség van olyan taroloeszkozokre, amelyek
segitségével a programok és adatok hosszu
tavon biztonsagosan tarolhatok. Erre a célra
szolgalnak az un. hattértarak. Mivel a hattértar
adatainak elérése lassabb, ezért az ott tarolt
adatok kozvetlen feldolgozasa nem célszerii. A
miiveletekhez sziikséges adatokat a feldolgozas
elott a belso memoriaba kell tolteni. A
hattértarolok elsodlegesen adattarolasra
alkalmasak. Amig a hattértarolokon az osszes, a
szamitogépre telepitett program megtalalhato,
addig a memodriaban csak az aktualis, éppen futo
alkalmazasok.

Hajlékonylemez (floppy disk)



A legrégebbi magneses hattértar tipus.
Viszonylag kis mennyiségii adat tarolasanak és
szallitasanak egyszerii eszkoze. Az olvasasahoz
floppymeghajto sziikséges, ami régebben a
legtobb személyi szamitogépben megtalalhato
volt. Az informaciot egy magnesezheté réteggel
bevont, kor alaku, hajlékony milanyag lemezen
taroljak, amely egy filcboritasu miianyag tokban
foglal helyet. A magneslemezen az adatok
koncentrikus gyiiriikben, mas néven savokon
helyezkednek el. A savokat korcikkekre
(szektorokra) osztjak. Egy sav egy szektoraban
512 bajt adat tarolhato. A sav és szektor
szerkezetet az un. formazassal hozzak létre. A
ma még hasznalt floppy lemezek mindegyike
3,5” atméroéji, a lemez mindkét oldalan
talalhatoak adatok, a kapacitasuk 1,44 megabajt.

Merevlemez vagy winchester (HDD, hard disk
drive)

A merevlemez a szamitogépbe fixen beépitett,
nagy kapacitasu, nagy sebességii



magneslemezes hattértar. Itt taroljak a
szamitogépes programokat és adatokat. A
meghajtoban levé lemez a floppy-lemezekhez
hasonldéan kor alaku, azonban sokkal szilardabb
annal, ami tobb adat rogzitését teszi lehetove.
Egy meghajtoé tobb lemezt is tartalmazhat, ez
nagyobb kapacitast is jelent, azonban a
meghibasodas esélye is nagyobb. A lemezek a
szamitogép bekapcsolasa utan folyamatosan
tobb ezres percenkénti fordulatszammal
porognek. Az iré-olvaso fejek néhany mikronnyi
tavolsagban mozognak a lemezek felett, ezért a
merevlemezek viszonylag érzékenyek a
mozgatasra, féleg miikodés kozben.

Az adatok a merevlemezen is koncentrikus
korokben, savokban és szektorokban
helyezkednek el. Az adattarolas furtokben
(cluster) torténik, egy ilyen cluster a szektorok
logikailag osszetartozo csoportjat jelenti. A
kiilonboz6 lemezek egymas felett elhelyezkedd
savjai a cilinderek. Az irasi és az olvasasi
sebességet nagyban befolyasolja a lemez forgasi
sebessége, mely jellemzden 5400, 7200, 10000
vagy 15000 fordulat/perc (rpm) lehet, amelyek
koziil a 7200 RPM az altalanos.



Az atviteli sebesség novelésére a winchesterbe
néhany megabajtos gyorsitotarat (cache)
épitenek, ami a merevlemezrol leggyakrabban
kiolvasott adatokat tarolja, igy azokat nem kell
ujra és ujra kiolvasni a lemezrol, ezaltal elérésiik
felgyorsul.

A tarolokapacitas jellemzi a winchestert abbol a
szempontbodl, hogy mennyi adat fér ra. Ez
kezdetekben csak par megabajt volt, manapsag
mar 40 GB - 8 TB kozott mozog.

A csatolofeliileten keresztiil torténik az
adatatvitel. Csatolofeliiletbol tobb fajta létezik:
ATA (PATA), SATA (SATA L, SATA I, SATA 1II),
SCSI, SAS (Serial Attached SCSI), FC (Fiber
Channel).

Kiilso merevlemez

A kiils6 merevlemez-meghajtot eredetileg a
szamitogépbe fixen beépitett merevlemezes
egység hordozhatdva tételére talaltak ki. A
merevlemezt ilyenkor a szamitogép elinditasa
elott a fiokra emlékeztet6é mobil rackbe vagy az
USB-portra kell csatlakoztatni.



Flash memorias meghajtok

A flashmemoriak (pendrive-ok) elterjedése
kovetkeztében folyamatosan csokken az ilyen
tipusu memoriak ara, ugyanakkor folyamatosan
no a kapacitasuk, ezért néhol mar ma is ezeket
alkalmazzak merevlemezek helyett. Nem
tartalmaznak mozgo alkatrészt, ami nagy elény a
winchesterek kifinomult mechanikat igénylé
alkatrészeivel szemben, tovabba a
flashmemoriak teljesen zajtalanok is. A
flashmemoria nem felejto tipusu szamitogépes
adattarolo technolégia, amely elektronikusan
torolhet6 és ujraprogramozhato.

A taroloeszkoznek nincs sziiksége
tapfesziiltségre ahhoz, hogy a benne tarolt
informaciot megorizze. Elsdodlegesen
memoriakartyakban, USB flash drive-okban (pl.
pendrive) és SSD-ben, azaz szilardtest-
meghajtokban hasznaljak oket. A flashmemoria
megtalalhato a digitalis audiolejatszok (mp3-
lejatszok), a digitalis kamerak, a mobiltelefonok,
és a kilonféle memoriakartyak részeként.
Flashmemoriat hasznalnak az USB-csatolasu



pendrive-okban is, amelyek az adatok altalanos
taroloi és szallitai.

SSD

Az SSD magyarul szilardtest-meghajto,
félvezetos memoriat hasznalo adattarolo eszkoz.
Az SSD a Solid State Drive angol szavakbol
alkotott betiiszo.

Az SSD olyan mozg6 alkatrészek nélkiili
adattarolo eszkoz, ami memoriaban tarolja az
adatot, a kornyezetéhez, illetve a
gazdaszamitogéephez a merevlemezekhez
hasonloan SATA vagy egyeb (SCSI, PCI Express,
USB, PATA stb.) csatlakozofeliilettel csatlakozik,
és azokhoz hasonléan blokkos adatelérést
biztosit. Az SSD eszkozokben a gyartok
kiilonboz6 tipusu memoriakat hasznalhatnak, pl.
flash vagy kilonbozo RAM fajtak - ezt az ar- és a
teljesitmény-igények hatarozzak meg. Az SRAM
vagy DRAM memoriat hasznalé SSD-t gyakran
RAM drive-nak hivjak.

A szilardtest - angolul solid state - sz6 arra utal,
hogy ez a technoldégia nem tartalmaz mozgé



alkatreszeket, vakuumot és elektronsugarat,
hanem elektromagneses és kvantummechanikai
hatasok alapjan miikodik. A mozgé6 alkatrészek
hianya miatt kevésbé sérilékeny, mint a
hagyomanyos merevlemez, hangtalan (ha nincs
kiulon hiatoventillator felszerelve), nincsenek a
mechanikabol adodo késleltetések, az
adathozzaférés egyenletesen gyors.

Az SSD-ket ajabban gyakran épitik be
laptopokba, subnotebookokba, netbookokba,
valamint PC-kbe is; annak ellenére, hogy ezek
tarolasi egységre vetitett ara nagyobb, mint a
hagyomanyos merevlemezeké. Emiatt, ahol
lehetoség van tobb adattarolot alkalmazni, ott
elsodlegesen az operacios rendszer és a
programok gyorsitasara hasznaljak, az egyéb
adatokat hagyomanyos merevlemezeken
taroljak.

Optikai hattertarak

A magneses elven miikodé adathordozok mellett
az optikai alapon miikodoé adathordozokat
hasznaljak a leggyakrabban. Az adatok a lemezen



egy beliilrol indulo spiral mentén helyezkednek
el, ezt savnak nevezik, amelyet szektorokba
szerveznek. Ebbol adédoan az optikai meghajtok
nem allando sebességgel forgatjak a lemezt,
hanem valtozo sebességgel aszerint, hogy a
fejnek honnan kell olvasnia, tehat a lemez
kozepétol kifelé haladva csokken a lemez
fordulatszama. A lemezen lézersugarral vagy
mas eljarassal apro lyukakat (pit) hoznak létre,
amelyek az ép feliilettel (land) valtakozva
képesek az adattarolasra. A lemez olvasasakor a
CD-olvaso a lézersugar segitsegével, a
visszaverodo fény alapjan olvassa le az
informaciot. A leggyakrabban hasznalt optikai
eszkozok a CD és a DVD.

A CD optikai elven miikodo, digitalis
adattarolasra alkalmas lemezes hattertar, ahol
az adathordozo réteg milanyagba van agyazva. A
lemez atmérodje 12 centiméter, vastagsaga pedig
1,2 mm. Ismert, bar kevésbé terjedt el a 8
centiméter atmérojii mikro-CD is. A CD lemezek
jellemzo tarolokapacitasa 700 MB. A
forgalomban lévé lemezek tipusai:



+ CD-ROM: csak olvashato, ilyenek a miisoros
CD-k.

+CD-R (CD Recordable): Egyszer irhaté CD.

+CD-RW (CD Rewritable): Tobbszor torolheté
és ujrairhato CD.

+Photo CD: a hagyomanyos, 35 mm-es filmrol
késziilt digitalis kepek tarolasara alkalmas

specialis formatumu CD, amelyet a Kodak cég
fejlesztett ki.

DVD

A DVD lemezek fizikai méretei megegyeznek a
CD-ével. Léteznek olyan DVD-k is, amelyek
mindkét oldalon alkalmasak adathordozasra,
ezek érdekessége, hogy amig az elso réteg
beolvasasa a forgastengelytol kezdadik, és az
olvasofej kifelé halad, a masodik réteg mindkét
iranyban olvashatd, ami olyan alkalmazasoknal
eldnyos, ahol a lemezre folyamatosan felvett
anyagot (pl. mozifilm) tartalmaznak, és kiils6
réteg végén azonnal folytatni kell a belso réteg
olvasasat.



Az un. régiokodos rendszer célja a masolas
megnehezitése, és a régiokoddal valo ellatas azt
jelenti, hogy egy adott kontinensen vasarolt
(miisoros) DVD mas kontinensen nem jatszhato
le. A DVD-lejatszok egy része lehetové teszi,
hogy néhany alkalommal atallitsak az eszkoz
régiokodjat. A DVD lemezek tipusai:

+DVD-ROM: Csak olvashato, nem lehet ra irni.
+DVD-R: Egyszer irhato.
+DVD-RW: Tobbszor torolheto és ujrairhato

+DVD-RAM: Tobbszor irhaté lemez. Ugy
viselkedik, mintha a merevlemezre irnanak,
azonban csak kevés meghajto tudja kezelni.

Blu-ray

Az uj, nagy felbontasu televiziok olyan
adathordozokat kovetelnek meg, amelyek
képesek a nagyobb felbontasu mozgoképek
tarolasara is. A Blu-ray formatumot a Sony hozta



létre, a lemez adattarolasi elve hasonlo a DVD-
hez. Lényeges kiilonbség azonban, hogy a Blu-ray
készulékek a ,,hagyomanyos” voros helyett kék
lézert hasznalnak - innen ered a technoloégia
neve is: Blu(e)-ray, vagyis ,,kék sugar”. A kék
lézersugar rovidebb hullamhosszanak
koszonhetoen precizebb a fokuszalas, ezért
egységnyi teriileten sokkal tobb adat tarolhato.

1.2.3 A legfontosabb bemeneti/kimeneti
eszkozok: nyomtatok, képernyok, szkenner,
billentyiizet, egér, webkamera, hangszoro,
mikrofon

A periféria olyan szamitogépes hardver, amivel a
gazda szamitogep képességei bovithetok. A
fogalom sziikebb értelemben hasznalva azon
eszkozokre értendo, amelyek opcionalis
természetiiek, szemben azokkal, melyekre vagy
minden esetben igény van, vagy jelenlétiik
elengedhetetlen fogalmi alapkovetelmény.

A fogalmat eredetileg azokra az eszkozokre
alkalmaztak, melyek kiilsoleg csatlakoztak a



gazdagéphez, tipikusan szamitogépes buszon
keresztiil, mint példaul az USB. Tipikus példa a
joystick, a nyomtato, és a lapolvas6. Manapsag
ezeket kissé tautologikusan kiilso periférianak
nevezik. Az olyan eszkoz, mint példaul a
lemezmeghajto, manapsag azért nem szamit
periférianak, mert igazabo6l nem opcionalis, a
videddigitalizalo kartya pedig azért nem, mert
belso eszkoz.

Az eszkozok, perifériak miikodtetéséhez a
szamitogépnek specialis, ugynevezett
eszkozmeghajto (driver) programra van
szilksége, amely biztositja az eszkoz operacios
rendszerhez valo illesztését, ezen keresztiil a
lehetoségeknek megfeleléen szabvanyos
kezeléset.

Bemeneti perifériak:
+Billentyiizet
+Egér
+Trackball
+Fényceruza - Light Pen



+Botkormany/Kormany
+Gamepad/Joypad
+Mikrofon

+Lapolvaso

+ Komputer terminal
+Webkamera
+Digitalizalo tabla

+Vonalkod olvaso

Kimeneti perifériak:
+ Tintasugaras nyomtato
+ Tiis nyomtato
+Lézernyomtato
+ Plotter
+ Braille embosser
+ Hangszoro
+ Monitor
+ Refreshable Braille display
+ Projektor



Multi touch be- és kimeneti periféria:

+Erintéképernyé

Bemeneti eszkoznek (input periférianak)
neveznek minden olyan eszkozt, amelynek
segitségével adatokat lehet bevinni a
szamitogépbe. A legfontosabb ilyen eszkoz a
billentyiizet, amelynek tipusait a billentyiik
szama és kiosztasa szerint kiilonboztetik meg. A
legelterjedtebb az angol, amely 101 gombos,
illetve Magyarorszagon a magyar, amely 102
vagy 105 gombos. A billentyiizet lehet még
vezeték nélkiili, amely radiohullamok
segitségével tovabbitja az adatokat, illetve
multimédias, amelyen tovabbi programozhaté
funkcioju gombokat helyeztek el.

A gyengénlato felhasznalok szamara létezik
nagyméreti kontrasztos billentyiizet. Ezek
altalaban valamelyik képernyonagyitohoz
tartoznak. Példaul a MAGic és a Zoomtext
képernyonagyitoknak van sajat billentyiizete. A
jol lathatdosag mellett a billentyiizettel
kozvetleniil vezérelhet6 a képernyonagyito is.



Az egeret a grafikus operacios rendszereknél
hasznaljak, ezzel az eszkozzel lehet a képernyon
lathato kurzort vagy mutatot vezérelni. A
legelterjedtebb a két-, illetve haromgombos
egér. Az egereken talalhato gorgokkel tovabbi
miiveleteket lehet végezni, példaul az aktualisan
hasznalt program tartalmat felfelé vagy lefelé
gorditeni. Létezik golyds vagy optikai egér, ezek
mas-mas modszerrel érzékelik az eszkoz
elmozditasat. Szintén létezik vezeték nélkiili
egeér, illetve a szamitogéphez csatlakozas alapjan
soros, PS2-es vagy USB-csatlakozoval ellatott
eszkoz.

A mikrofon segitségével a kiils6 hangforrasbol
szarmazo hangot a szamitogépbe be lehet vinni,
majd azt ott fel lehet dolgozni. Kiilonféle
mikrofonok léteznek, van asztali talpas,
csiptetheto, felragaszthato és a fejhallgatoval
egybeépitett sth. El6fordulhat az is, hogy a
mikrofon be van épitve a szamitogépbe, ez
elsésorban a laptopoknal jellemzo, illetve létezik
vezeték nélkiili mikrofon is.



A szkenner vagy lapolvaso segitségével vizualis
adatokat, azaz nyomtatott szoveget, fényképet
vagy rajzot lehet leolvasni és tovabbitani a
szamitogép részére. Egy szkenner minéségét a
képfelbontasi képessége hatarozza meg, azaz
hogy milyen apro teriiletenként tudja
megkiilonboztetni és beolvasni az adott kép
egyes részeit. Ennek a mértékét a DPI (dot per
inch - képpont per inch) segitségével adjak meg.
A 300 DPI feletti erték a hétkoznapi feladatok
ellatasahoz mar béven elegendé. Egy masik
fontos érték a feldolgozaskor hasznalt
szinarnyalatok szama, vagyis a szinmélység,
amelyet bitekben szoktak megadni. A
szkennereknek két valtozata létezik, a kézi
szkenner, amelyet kézzel kell mozgatni az adott
teriilet felett, a masik - az elterjedtebb - a
sikagyas, amely iiveglapra helyezett A4-es
méretii oldalak beolvasasara alkalmas. Egyes
szkennerekkel diak és fotonegativok
digitalizalasat is el lehet végezni.

A szkenner a papiron lévo nyomtatott szoveget
kép formatumban tovabbitja a szamitogépnek.
Ha a szkennerrel beolvasott képet szoveges
formaban szeretné visszakapni, akkor a
szkennelés utan optikai karakterfelismero



programot kell hasznalnia, amely a karakterek
alakjanak felismerésével a képet szoveges
dokumentumma alakitja.

A webkamera internetkapcsolattal rendelkezo
szamitogépekhez kapcsolt kis vide6kamera,
amelynek a képét akar mas internetezok is
nézhetik. A webkamerakat el lehet helyezni
nyilvanos helyen (pl. egy varos foterén) és a
felhasznalo szobajaban is. Képminosége joval
gyengébb, mint a kézi videokameraké. Manapsag
leggyakoribbak az 1,3 megapixeles webkamerak.
Ezek mar elfogadhato minoségben tudjak
megoldani a masodpercenként 25 kép
megjelenitését, amely szaggatasmentes
mozgoképet biztosit.

A kimeneti egységek (output perifériak) az
adatok, informaciok megjelenitésére, illetve
megszolaltatasara szolgalo eszkozok.

A monitor allo- és mozgoképek megjelenitésére
hasznalt kimeneti eszkoz, vizualis megjelenito
egység. A monitoron megjelené képek
képpontokbol (pixelekboél) allnak. A monitor



legfontosabb tulajdonsaga a megjelenitett
képpontok szama. Létezik a hagyomanyos
katodsugarcsoves (CRT - cathode ray tube), és a
modernebb folyadékkristalyos (LCD - liquid
crystal display) monitor. Az LCD monitorok
elonyei a vékonysag, az alacsony
energiafelhasznalas, a kisebb sugarzas.

A monitor méretét a képatloja alapjan lehet
megadni, ennek mértékegysége a hiivelyk (col),
ami 2,54 centiméter. A legelterjedtebbek a 17”-
os monitorok, de sokfelé hasznalnak 15, 19 és 21
colosokat is. A monitorok felbontasa azt jelzi,
hogy hany pontot tudnak kirajzolni egy sorba és
egy oszlopba. Minél tobbet, annal jobb minéségii,
élesebb a kép. Sokféle felbontasu monitor
létezik.

A képfrissitési frekvencia azt mutatja meg, hogy
a monitor masodpercenként hanyszor rajzolja
ujra a teljes képet. Az emberi szem szamara a 72
Hz-nél kisebb frekvencia hasznalata hosszutavon
megterhelo, ennek azonban csak a CRT
monitorok esetében van jelentosége.

A monitorokon megjeleno képet a szamitogépbe
épitett grafikus kartya allitja elo. A



kivalaszthato képfelbontas a grafikus kartyatol
és a monitortol is fiigg.

A nyomtatok (printerek) feladata, hogy a képi
informaciokat papiron jelenitsék meg, ez lehet
A4-es irogéppapir vagy boriték, CD-borito, stb. A
nyomtatok altal hasznalt technologiatol fiiggoen
a nyomtatas tobbféle technoldgiaval torténhet,
ezek kozos vonasa, hogy a nyomtatando képet
pontokbdl allitjak ossze, igy alkalmasak
grafikak, képek nyomtatasara is. Ennek
minoségét a szkennerekhez hasonléan az
egységnyi nyomtatasi teriiletre es6 képpontok
szamaval, DPI-ben hatarozzak meg. A nyomtato
kivalasztasanal lényeges a nyomtatasi sebesség,
ezt a percenként kinyomtatott lapok szamaval
mérik. A ma is hasznalatos nyomtatdtipusok a
kovetkezok:

+Matrixnyomtato: a legrégebbi, ma is
forgalomban lévé tipus. A képpont fizikai
leiitése kovetkeztében egyetlen nyomtatasi
menetben egyszerre tobb, indigos papirra is
tud nyomtatni, ami rendkivil hasznos
példaul szamlak kinyomtatasahoz. Az
irasjelek képét az irofejben elhelyezkedé tiik



segitségével alakitja ki, ezek szama lehet 9,
18 vagy 24. A kilokott tii a papir elott
kifeszitett festékszalagra utve létrehozza a
papiron a karakter vagy abra egy-egy
pontjat.

+Tintasugaras (Bubble Jet) nyomtatok: a
nyomtatofej egy festékpatronbol
mikroszkopikus méretii tintacseppeket 16 a
papirra. A tinta a papirt nedvesiti, igy a
nyomtatasi mindség az osszefiiggoen
festékes részeknél (képeknél) altalaban
gyengébb. A tintasugaras nyomtatok
jellemzoje a csendes és megbizhato
miikodés, emiatt otthoni hasznalatra ezek a
leginkabb elterjedtek.

+Lézernyomtato (Laser Printer): a
nyomtatando képet lézer rajzolja fel egy
specialis, fényérzékeny anyaggal bevont,
elektromosan feltoltott hengerre. A henger
az elektromos toltést megtartja, azonban a
lézeres megvilagitas helyén vezetoveé valik
és a toltés elvész, igy a fényérzékeny
hengeren a nyomtatasi kép negativja jon
létre. A festékezod egység elott elhaladva a
még feltoltott helyeken festék tapad ra a



hengerre, majd igy a papirra. Ezt egy un.
beégeto egyséeg 160-200 C°-os
homérsékleten a papirra rapréseli, és
véglegesen rogziti.

A lézernyomtatok elonye, hogy az egy oldalra
eso0 nyomtatasi koltség alacsony, tovabba a
nyomtatas gyorsan és csendesen torténik. A
fejlettebb technologia miatt azonban a
lézernyomtatok a tintasugarasoknal dragabbak.

A hangfal a szamitdogépbe szerelt hangkartya
altal leadott elektromos jelet hangga alakitja,
majd a kiilvilagba tovabbitja. Az ,,aktiv hangfal”
elnevezésben az aktiv sz6 azt jelenti, hogy az
eszkoz sajat erésitovel rendelkezik, igy nagyobb
teljesitmény (hangerd) érheté el. A hangkartyak
és hangfalak tipusai rendkiviil sokféléek
lehetnek, kaphatoak professzionalis
studiomunkara, illetve hazimozizasra alkalmas
tipusok is.

1.2.4 Bemeneti/kimeneti portok : USB, HDMI



Az USB-rol altalaban:

Universal Serial Bus (USB), univerzalis soros
busz. Manapsag nagyon elterjedt szamitégépes
csatlakozo, aminek fejlesztését a vezeto
szamitastechnikai vallalatok (Hewlett-Packard
Company, Intel Corporation, LSI Corporation,
Microsoft Corporation, NEC Corporation, ST-
Ericsson) altal alapitott USB Implementers
Forum, Inc. kezdte el 1994-ben. Elonyos
tulajdonsaga, hogy teljeskoriien Plug and Play,
az osszes modern operacios rendszer tamogatja,
és azonos felépitésii, akar PC akar Mac
szamitogep része.

Az USB 3.0-s eszkozoket rendszerint tiirkizkék
szinnel jelolik

+USB-1.0: Az els6 szabvany, néhany elsd
generacios Pentium processzoros alaplapon
talalhato csak meg. Néhany dolgot hibasan
specifikaltak, igy gyakorlatilag nem lehet
talalkozni vele.

+USB-1.1: Ez a gyakorlatban elterjedt elsé
szabvany.



+ USB-2.0: Gyakorlati elonye a mini-B
csatlakozo és a Hi-Speed bevezetése.

+USB-3.0: Elonye a Super speed lehetésége,
amihez tovabbi 4 jelvezeték atvitele
sziikséges.

Csatlakozok:
+USB-A, ami a PC-n talalhato.
+USB-B, ami példaul a nyomtatékon talalhato.
+USB-miniB, példaul a fényképezdogépeken.
+USB-mikroB, példaul az ij mobiltelefonokon.

A HDMI-rol altalaban

A High Definition Multimedia Interface (HDMI)
korszeri csatlakozofeliilet, ami tomoritetlen
audio-video adatfolyamok atvitelére alkalmas. A
HDMI-t els6sorban a napjainkban egyre boviilé
digitalis jelforrasok altal kiildott digitalis jelek
tokéletes — azaz teljességgel torzitas- és
tomoritésmentes atvitelére - tervezték. Ahogyan
a digitalis televiziozas és az egyéb kiilonféle
szorakoztato-elektronikai berendezések mind



jobb és szebb képet szolgaltatnak, ugy valt
sziikségessé olyan kabel és hozzatartozo
csatolofeliilet megalkotasa, amely ezt az
élményt nem rontja le azaltal, hogy a video- és
hanganyagot csak tomoritve képes szallitani.

A kabel belseje 19 eres kialakitasu, melyben a
kép- és hanganyag tomorités nélkiil - egy az
egyben - haladhat at 5 Gbit/masodperces
sebességgel. Tervezésekor gondoltak a
tobbcsatornas megszolalasra, igy mar az 1.0-s
verzio is 8 kiilon csatornan képes szallitani 124
kHz-es, 24 bites hangot. (Ezt késobb felemelték
192 kHz-re, v1.1.) A videdinformacioknak 165
MHz-es savszélességet terveztek, ez a jelenlegi
legkifinomultabb képminoséget — a Full HD-t - is
tamogatja.

Késobb napvilagot lattak az ajabb verziok is,
mint a HDMI 1.2 és az 1.3, amelyek ujabb és ujabb
ujitasokkal javitjak a teljesitményt. A kabelen
olyan jel is tovabbitasra keriil, amely minden
bizonnyal a filmesek és kiadok szamara jelent
megnyugvast, ez az elismerten jol milkodé HDCP



(High Bandwidth Digital Content Protection)
masolasvédelem.

1.3 Szoftver és szoftverlicenc

1.3.1 A szoftver fogalma és fobb tipusai:
operacios rendszerek, alkalmazasok.
Helyben telepitheto és online elérheté
alkalmazasok fogalma.

A szoftver (angolul software) sz6 alatt a
legsziikebb értelemben az elektronikus
adatfeldolgozo berendezések (példaul
szamitogépek) memoriajaban elhelyezkedé,
azokat miikodteto6 programokat értik. Koriilbeliil
ez volt a John W. Tukey altal 1958-ban bevezetett
angol software kifejezés eredeti értelme is.

A szoftvert az kiilonbozteti meg a fogalmilag
vele szembeallitott, és azt kiegészito hardvertél,
hogy egy programvezérelt berendezésnek a
hardver az egyedi, fizikai részét, mig a szoftver
az altalanos, szellemi részét jelenti.



A szoftver nemcsak elektronikus
memoriatartalomként realizalodik, hanem
életciklusanak megfeleloen tobbféle formaban
jelenik meg. Fogalma ezekre a megvaldsulasi
formakra is kiterjed, igy a szoftver fogalmaba
tagabb értelemben beletartozik:

az osszes fejlesztési dokumentacio (mint példaul
a forraskod);

az osszes felhasznaloi dokumentacio (mint
példaul a felhasznaldi kézikonyv);

az osszes kereskedelmi dokumentacio (mint
példaul a licenc);

illetve az ezek barmelyikét tartalmazo
adathordozék (mint példaul a telepité CD vagy a
nyomtatott szamla).

Az osszetett feladatok elvégzésére kifejlesztett,
egymassal szoros kapcsolatban alld, onalléan is
mikodoképes, de egyiittesen hatékonyabb és
teljesebb tamogatast nyujto, éppen ezért teljes
életciklusuk soran egyiitt kezelt szoftverek
csoportjat programcsomagnak nevezziik.



A szoftverek funkciojuk szerint:
- Rendszerszoftverek

A rendszerszoftver a gép és perifériai
kommunikacidjat lebonyolito programok,
beleértve a felhasznald oly mértékii
kiszolgalasat, amely lehetové teszi a szamara
mas szoftverek elkészitését és iizembe
helyezését is;

Ilyenek példaul az operacids rendszerek, a
meghajtoprogramok (driverek), a
segédprogramok és a fajlkezelok.

- Alkalmazoi szoftverek

A felhasznalot a szamitogép hasznalatan
tulmutato céljainak elérésében tamogato
specifikus programok.

Ilyenek példaul az irodai szoftverek, a
prezentaciokészitok, és a kiadvanyszerkesztok.

- Felhasznalo altal letrehozott szoftverek

A felhasznalo altal készitett szoftver a
valamilyen alkalmazason beliil, annak



tamogatasat kihasznalo, programozoi ismeretek
nélkiil elkészithet6é program.

Ilyenek példaul a makroék, a prezentaciok, és a
jatékkészité alkalmazasok programjai.

Napjaink ismert operacios rendszerei:
- Microsoft Windows

- GNU/Linux

- Mac 0S, Mac 0S X

- DOS

1.3.2 Az operacios rendszer fogalma és
néhany kozismert szamitogépes operacios
rendszer

Az operacios rendszer a szamitogépeknek az az
alapprogramja, amely kozvetleniil kezeli a
hardvereszkozoket, és egységes kornyezetet
biztosit a szamitogépen futtatando
programoknak, egyben kezelési lehetoséget
biztosit a felhasznalo szamara.



Az operacios rendszer részei a kernel, a rendszer
magja, amely a hardveregységek elérését
vezérli, illetve a shell (burok), amely burokba
zarja, azaz a felhasznalo elol elrejti a kernelt, és
lehetové teszi a rendszer elérését a felhasznalok
szamara. Elvégzi a programok inditasat,
kezelését, a felhasznaloi parancsok elemzését,
és kezeli a kiilonbozo hibaiizeneteket.

Az operacios rendszer a célja alapjan lehet

- altalanos, amely sokféle célra alkalmas (pl.
Microsoft Windows 7),

- valamilyen specialis célra késziilt (pl. Novell
NetWare, a halozati funkciok ellatasara).

A megjelenés/megjelenités modja szerint lehet
- karakteres feliileti (pl. MS-DOS),

- grafikus feliiletii (pl. Windows 7, és Windows
8.1).



Az operacios rendszerek feloszthatoak a szerint
is, hogy futtathato-e rajtuk egyszerre tobb
program vagy sem (pl. MS-DOS alatt egyszerre
csak egy program volt futtathato, Windows alatt
tobb is).

A kiszolgalt felhasznalok szama alapjan lehet
- egyfelhasznalés (pl. MS DOS) ,
- vagy tobbfelhasznalds (pl. Unix).

Néhany kozismert operacios rendszer
bemutatasa:

DOS (Disk Operating System)

Karakteres feliiletii, 16 bites operacios rendszer.
Legismertebb valtozata a Microsoft altal
készitett MS-DOS. Az MS-DOS elsé valtozata 1981
augusztusaban jelent meg, az IBM cég ezzel
egyutt dobta piacra az akkor debiitale PC
(personal computer) tipusu szamitogépét.



FreeDOS

A FreeDOS szabad és nyilt forraskodu operacios
rendszer, amelyet a GNU GPL licenc alatt
terjesztenek. A projekt célja a Microsoft DOS-
szal kompatibilis operacios rendszer létrehozasa
volt. A FreeDOS 1.0 2006-ba jelent meg, és
szabadon letoltheto a projekt weboldalarol. Az
egyik letolthet6 lehetoség az fbasecd.iso 8
MByte-os, és egy sziik alaprendszert tartalmaz, a
masik az fdfullcd.iso (153 MByte), ami sok
hasznos alkalmazast is tartalmaz, igy példaul az
Arachne nevii, egyszeri bongészoklienst, az
Mpxplay multiformatumu zenelejatszot, és az
OpenGEM grafikus kornyezetet. Magyarorszagon
(is) jogszabaly irja elo, hogy a szamitogépeket
operacios rendszerrel egyutt szabad csak
értékesiteni. Szemben egyes draga operacios
rendszerekkel, a FreeDOS ingyenes, ezért a vele
telepitett gép eladasi arat ez nem emeli.

Microsoft Windows



A Windows szintén a Microsoft cég altal
fejlesztett operacios rendszer, amely kezdetben
az MS-DOS alatt futo grafikus felhasznaloi
feliilet volt, és csak a Windows NT
megjelenésétol kezdve tekintheto onallo
operacios rendszernek. Az angol Windows sz¢6
magyarul ablakokat jelent. A Windows
hasznalata soran a képernyén, tobb egymason és
egymas mellett lévo keretezett téglalapot lehet
talalni, melynek mindegyike valamely onallo
feladatot, programot, alkalmazast, stb. futtat.
Innen ered az ablakok megnevezeés.

1981 szeptemberében kezdodott el a fejlesztés és
1985. november 20-an, Windows 1.0 néven latott
napvilagot. 1990-ben a 3.0-s valtozat jelent meg,
majd 1992. aprilisaban kiadtak a rendszer
javitott, 3.1-es verziojat. 1995-ben keriilt
bemutatasra a Windows 95 rendszer, amely
teljesen uj alapokra épiilt. Majd 2000 elott a
Windows 98, illetve a Windows Millennium
Edition (ME) rendszer is megjelent. A 2000.
februarjaban bemutatott Windows 2000 foleg
haldzatos kornyezetben terjedt el. A 2001.
oktoberének végén bemutatott Windows XP a
mai napig népszeri. 2009. oktéber 22.-én jelent
meg a Windows 7, amelyrél ez az anyag is szol.



2012. oktober 26.-an megjelent a Windows 8.0,
majd 2013. oktober 17.-én ennek a frissitése a
Windows 8.1, jelenleg ez zarja a sort. A fejlodés
sohasem all meg, a fejlesztok 2015-re tervezik az
ujabb kiadast Windows 10 néven. A Windows 9
kimarad.

Linux

Népszerii, nyilt forraskodu, azaz barki altal
tovabbfejlesztheto, ingyenes operacios rendszer,
szamtalan verzidja ismert. Kezdetben Linus
Torvalds egyetemista fejlesztése volt, majd
késobb tobb szaz, tobb ezer segito csatlakozott
hozza. A Linux a Windows mellett a masodik
legelterjedtebb rendszer. Nyiltsaga,
ingyenessége és relativ biztonsaga miatt
népszeru.

UHU-Linux

Az UHU-Linux magyar fejlesztésii Linux-valtozat,
ingyenes, és elsdsorban otthoni vagy irodai
hasznalatra késziilt.



Ubuntu Linux

Az Ubuntu Debian ,,sid” alapu Linux disztribucio,
ami 6 honapos kiadasi ciklusokkal jelenik meg.

Az Ubuntu szo afrikai eredetii, jelentése
»emberiesség masokkal szemben; az vagyok, aki
vagyok”. Ezen a néven egy kozosség jott létre
ingyenes és nyilt forraskodu szoftverek
fejlesztésére. Ok alkottik meg az Ubuntu
Linuxot, amely Debian alapokon nyugszik. Az
Ubuntu Linux ezt a filozofiat szeretné
elterjeszteni a szoftvervilagban. Fejlesztéi
kozott tobb Debian- és GNOME-hiresség is
talalhato. A disztribucio frissességét és az uj
dolgokra valo reagalasat jol jelzi, hogy ez volt az
els6 olyan Linux-disztribuciéo, amely a GNOME
2.8-at hasznalta. Az Ubuntu a legelterjedtebb és
legnépszeriibb linux disztribucié. A kiilonbozo
disztribuciok koziil ennek a legjobb az
akadalymenteségi tamogatasa.

A projekt mogott anyagilag Mark Shuttleworth és
cége, a Canonical Ltd. all. Ez tobbek kozott a
legfontosabb fejlesztok tamogatasat, az



infrastruktura fenntartasat, illetve uzleti
tevekenyseéget (céges tamogatas) takar.

Unix

A Unix elso valtozatat 1969-ben készitette Ken
Thomson és Dennis Ritchie az AT&T Bell
Laboratoriumaban, majd a magjat 1973-ban
atirtak C nyelvre. A Unix ennek koszonheti mind
a mai napig a legnagyobb elényét, a konnyii
hordozhatosagot (a C nyelvii programokat
ugyanis nagyon konnyi mas szamitégépeken is
leforditani és futtatni). Az AT&T kezdetben
ingyen bocsatotta az amerikai egyetemek
rendelkezésére a Unix forraskodjat, igy szamos
alvaltozat van forgalomban napjainkban is.

Kulonbséget tesziink a Unix, vagyis az igazi, USL
licensszel rendelkezé operacios rendszerek, és a
»unix tipusu” rendszerek kozott, ilyenek példaul
a linuxok is.

BelLin



Az ,Informatika a latassériiltekért” Alapitvany
munkatarsa, Hammer Attila 2007 6ta foglalkozik
intenziven a Linux operacios rendszer és a
hozzakapcsolodo felhasznaloi programok
hasznalhatova tételével a latassérult
felhasznalok szamara. A Magyar Ubuntu
Kozosséggel osszefogva 2008-ban jelent meg a
Belin, azaz a Beszélo Linux 1.0-as valtozata,
majd egy évvel késobb az ujabb fejlesztések
nyoman az 1.5-0s verzid. Ez utébbi elnyerte az IT
Business Leadership Award dijat, ahol a zsiiri
indoklasaban kiemelte a BeLin tarsadalmi
hasznossagat, és azt, hogy hozzajarul az
informatika és a szamitégép-hasznalat szélesebb
korii elterjedéséhez. 2010 szeptemberében jelent
meg a Beszélé6 Linux 2.0 verzidja, majd 2011.
szeptemberében ennek frissitett, és
oktatdanyaggal kibévitett 2.5-0s verzidja. 2013-
ban jelent meg a Beszéld Linux 3.02-es valtozata.
2014 oktoberében lett kiadva a BeLin 4.0, amely
rengeteg ujitast hozott.

Mac 0S



Az Apple Computer cég altal keszitett modern és
felhasznalobarat operacios rendszer, amely
azonban csak az Apple altal gyartott Macintosh
szamitogépeken hasznalhato.

1.3.3 Néhany kozismert alkalmazas: irodai-,
kommunikacids-, kozosségi-, média-, dizajn-
és mobilalkalmazasok

Egyes szoftverek csak egy-egy feladat
megoldasara késziiltek, mas cégek pedig a
teljeskorii szolgaltatas érdekében komplett
programcsomagokat adnak ki, amelyek tobb,
kiilonbozo célu programot is tartalmazhatnak. A
legismertebbek ezek koziil az ugynevezett irodai
(Office) programcsomagok, amelyek
szovegszerkesztot, tablazatkezelot,
bemutatokészitét, stb. is tartalmaznak. Egyes
programok tobb operacids rendszer alatt is
elérhetoek.

Az alabbiakban a Microsoft Windows operacios
rendszer ala is telepitheto, elérheto, sokak altal
ismert szoftvereket sorolunk fel.



Irodai szoftverek

Microsoft Word: A Microsoft Word olyan
szovegszerkesztd, amely lehetové teszi
professzionalis minéségi dokumentumok
létrehozasat, illetve azok nyomtatassal torténé
megosztasat, e-mailben valo elkiildését, és
internetes kozzétételét. A Word a Microsoft
Office irodai programcsomag része.

Writer: A LibreOffice Writer segitségével
grafikakat, tablazatokat vagy diagramokat
tartalmazo szoveges dokumentumokat lehet
tervezni és késziteni. A kész dokumentumokat
ezutan szamos kiillonboz6 formatumba lehet
menteni, tobbek kozott a szabvanyositott
OpenDocument (ODF), Microsoft Word vagy
HTML formatumba. Mindezeken kiviil a
dokumentumok PDF formatumba is
exportalhatok. A Writer a LibreOffice irodai
programcsomag része.

Microsoft Excel: A Microsoft Excel program
hatékony tablazatkezel6 szoftver.



Szamolotablaival adatokat (példaul rekordokat,
oraterveket, jegyzeteket, tevékenységterveket,
személyes hataridoadatokat és egyéb adatokat)
lehet 0sszegyiijteni és elemezni. Az Excel
alkalmas tudomanyos adatok osszeallitasara is,
példaul idéjarasiadat-rogzitésre, pénzigyi
jelentésekhez, tapanyagérték-feljegyzésekhez,
de akar a valasztasok dokumentalasara is. Az
Excel a Microsoft Office irodai programcsomag
része.

Calc: A LibreOffice Calc tablazatkezelo
alkalmazas, aminek segitségével adatokat lehet
kezelni, elemezni, illetve azokon szamitasokat
végezni. Sziikség esetén Microsoft Excel-
tablazatokat is lehet importalni, illetve
modositani. A Calc a LibreOffice irodai
programcsomag része.

Microsoft Access: A Microsoft Access program
Windows operacios rendszereken futtathaté
relaciosadatbazis-kezelo szoftver, amely az
adatokat tablakban tarolja. Valamennyi tabla
rekordokbol all, a rekordok pedig mezokbol
épiilnek fel. Az Access segitségével Windows



alapu adatbazis-alkalmazasok tervezhetok és
fejleszthetok, de adatkezeléshez, kimutatasok
készitéséhez, illetve ligyfél- és kiszolgalo-
szamitogépek kozotti (halozatos)
adatbazisrendszerek kezeloi feliileteként is
alkalmazhato. Az Access a Microsoft Office irodai
programcsomag része.

Base: A LibreOffice Base programban sokféle
adatbazisfajl-formatumban tarolt adat elérésére
van lehetoség. Nativ tamogatassal rendelkezik
néhany adatbazisfajl-formatumhoz, példaul a
dBASE formatumhoz. A LibreOffice Base kiilso,
relacios adatbazisok eléréséhez is hasznalhato,
ilyenek példaul a MySQL vagy az Oracle. A Base a
LibreOffice irodai programcsomag része.

Kozosségi szolgaltatasok

Facebook: A Facebook amerikai alapitasu
kozosségi halozat, amely 2004. februar 4-én
kezdte meg miikodését. Az egyik legnagyobb
ismeretségi halozat a vilagon. 2009. november
25-én Mark Zuckerberg bejelentette, hogy a



Skype és a Twitter mintajara tozsdére viszi a
Facebookot. A tozsdei bevezetésre végiil 2012.
majus 18-an délutan, 17 orakor keriilt sor.
Felhasznaloinak szama 1,23 milliard, a teljes
internetpopulacio 38%-a. Tobb mint egymilliard
felhasznalo hasznalja mobiljarol a Facebookot. A
Facebook webbongészobol vagy mobiltelefonos
kliens programbol érheto el. A Facebook régota
probalja kiterjeszteni az iigyfélbazisat az
alapmegoldason kiviilre. A WhatsApp a fiatalok
egyik kedvelt kozosségi megoldasa. A Facebook
2014-ben megvette a WhatsApp nevi
uzenetkiildo rendszert. A WhatsApp Messenger
cross-platform mobil iizenetkiild6 szolgaltatas,
amely lehetdvé teszi iizenetek valtasat SMS dijak
nélkiil. A WhatsApp Messenger elérheto iPhone-
ra, BlackBerry-re, Android-ra, Windows Phone-ra
és Nokia-ra, ezek tudnak egymassal is Uizenetet
valtani. A WhatsApp az internetkapcsolatot
hasznalja, igy nem keril kiilon koltségbe az
ismerosokkel valo kapcsolattartas. Az alapveto
uzenetkiildésen kiviil a WhatsApp felhasznalék
létrehozhatnak csoportokat, korlatlanul
kiildhetnek egymasnak képeket, videdkat, hang
és egyéb média iizeneteket.



Twitter: A Twitter ismeretségi halozat és
mikroblog-szolgaltatas, amely lehetové teszi a
felhasznaldoknak, hogy rovid bejegyzéseket vagy
egymasnak szant uizeneteket irjanak
(formazatlan szovegként, maximum 140 karakter
hosszusagban) SMS-ben, a Twitter honlapjan,
azonnali uizenetkiildo alkalmazasokon, illetve
egyéb, a Twitter API-t hasznalo programokon
(példaul Twitterrific) vagy webes
szolgaltatasokon (példaul Netvibes) keresztiil. A
Twitter rendszerét 2006 oktoberében a San
Francisco-i Obvious Corp. hozta létre. A friss
bejegyzések a felhasznalo profiljan jelennek
meg, de azonnal lathatok az olyan felhasznalok
altal is, akik feliratkoztak az adott felhasznalo
frissitéseire. A killdé6 meghatarozhatja, hogy
csak azok lassak a bejegyzéseit, akik a barati
koréhez tartoznak, vagy (alapbeallitasként)
mindenki. A Twitter ingyenes, de ha valaki SMS-
eken keresztiil kommunikal a rendszerrel, akkor
a mobilszolgaltatonak az SMS-kiildés dijat meg
kell fizetnie. A Twitter webbongészdben vagy
feltelepitheto kliens programban hasznalhato.



Linkedin: A Linkedin a vilag legnagyobb iizleti
kozosségi halozata. 2002 decemberében
alapitottak és 2003. majus 5-én inditottak el. A
Linkedin iizleti kapcsolatok létesitésére épit.
2013. julius 29-én a Linkedin bejelentette, hogy
mar tobb mint 238 millio tagja van a vilag 200
orszagaban és teriiletén. Az oldal angolul,
csehiil, danul, franciaul, németiil, olaszul,
oroszul, portugalul, romanul, torokiil és tovabbi
tiz nyelven érheto el. Sajnos a magyar nincs a
tamogatott nyelvek kozott. A Linkedint 2011.
majus 19-én vezették be a NYSE-re (New York-i
Tozsde New York Stock Exchange), a LNKD
roviditéssel.

Kommunikacio

Skype: A Skype peer-to-peer IP-telefon (VolP)
haldzat, amelyet Niklas Zennstrom és Janus Friis,
a Kazaa készitoi fejlesztettek ki. Indulasanak
idopontja 2003. szeptember 20. 2005-ben a
Skype-ot 1,9 milliard eurdoért megvette az eBay.
2011 majusaban 8,5 milliard dollarért megvette a
Microsoft. Bar a Skype fejlesztoi elsésorban a
hangatvitelre helyezték a hangsulyt, a program,



mint videotelefon és azonnali uizenetkiildo is jol
megallja a helyét, tovabba lehetoséget biztosit a
Facebook partnerekkel valo chat uizenetvaltasra.
A Skype jo lehetoséget biztosit a
kapcsolattartasra baratok, csaladok, kolléegak
kozott, minden eddiginél egyszeriibb modon és
jobb hangminéségben. Napjainkban mar sok
vallalat hasznalja a Skype-ot, mint alternativ és
ingyenes telefonalasi lehetoséget. A program
minden fontosabb operacios rendszerre
letoltheto, a Windows alatt futo elso valtozat
mellett mar létezik Mac OS X és Linux rendszerre
irt, valamint Windows Phone, Android és i0OS-ra
fejlesztett mobiltelefonos valtozat is.

Viber: A Viber okostelefonra készitett ingyenes
VolP-os szolgaltatas, a Viber Media Inc.
bejegyzett védjegye. A segitségével a
felhasznalo telefonalhat, lizenetet kiildhet, és
videochatelhet Wi-Fi, 3G vagy 4G kapcsolat
segitségével. A program névjegyzékbol elemzi a
Viber szolgaltatassal rendelkez6 névjegyeket.
Jelenleg Androidon, i0S-en, Windows Phone-on,
BlackBerryn, Windowson, OS X-en, és Symbianon
hasznalhato. A Linux verzio még fejlesztés alatt



all. A Viber tobb nyelven elérhetd, tobbek kozott
magyarul is. Sajnos a Windows rendszeren futo
Viber nem hasznalhato képernyéolvasoval.

Multimeédia

Windows Média Player: A Microsoft Windows
operacios rendszer beépitett médialejatszé
programja. A Windows Media Player segitségével
lejatszhatoak és rendszerezhetoek a
szamitogépen talalhato digitalis multimédias
anyagok. Hasznalhato tovabba CD irasra,
hordozhaté eszkozok szinkronizalasara és
tovabbi multimédias anyagok vasarlasara.

KMPlayer: Szamtalan audio és videoé formatumot
tamogat az ingyenes magyar nyelvi
médialejatszd, a beépitett dekoder, illetve
pluginok segitségével. DirectShow megoldasa
révén a Winamp, a RealMedia, és a QuickTime
formatumokat is képes kezelni. Extrak: komplett
feliratkezelés, képmentés, sériilt AVI-k kezelése,
HTTP adatok tamogatasa (pl. Google Video (GVI),
Flash Video (FLV)). A program a Windows



rendszer alapértelmezett hangszintetizatoraval
fel tudja olvastatni a filmek feliratat.

Adobe Flash Player: Beépiilé6 multimédias
bongészokiegészités. Képesseé teszi a
szamitogépet vagy mas eszkozt arra, hogy SWF
vagy FLV fajlokat jelenitsen meg.

VLC: A komfortos szoftver altalanos audio- és
videdlejatszoként hasznalhato, alkalmas
feliratok megjelenitésre, onallo kodek kezelése
mellett szamtalan extra szolgaltatassal
rendelkezik. A program tamogatja a legtobb
ismert audio-, video- és streamformatumot. A
program akar okostelefonnal is vezérelheto a
VLC Remote program segitségevel.

Winamp: A program a hagyomanyos lehetéségek
mellett MP3, 0GG, AAC, WAV, MOD, XM, S3M,
IT, MIDI és filmek (AVI, ASF, MPEG, NSV)
lejatszassal rendelkezik. Internet TV lejatszasa,
CD-iras és zenei CD-k grabbelése is lehetséges a
szoftverrel. Sajnos a programot mar nem
fejlesztik tovabb.



Dizajn

Microsoft PowerPoint: A PowerPoint
bemutatokészité program, amellyel falra
vetithet6 anyagokat, diasorozatokat és
bemutatokat készithet. A programmal
egyszeriien futtathat bemutatdokat, készithet
diakat és mas dokumentumokat, példaul
szervezeti diagramokat. A Microsoft Office irodai
programcsomag része.

Impress: A LibreOffice Impress segitségével
diagramokat, rajzobjektumokat, szoveget,
multimédias elemeket és szamos egyéb elemet
tartalmazo professzionalis bemutatodk
készithetok. Sziikség esetén Microsoft
PowerPoint-bemutatok is importalhatok és
modosithatok.

Paint: A Microsoft Windows beépitett kepkezelo,
rajzolo programja.



Draw: A LibreOffice Draw segitségével egyszerii
és osszetett rajzok készithetok, amelyeket
szamos elterjedt képformatumba lehet
exportalni. A rajzokba tablazatokat,
diagramokat, képleteket és egyéb
OpenOffice.org elemeket is be lehet szurni.

Adobe Photoshop: Az Adobe Photoshop
képszerkeszto és fényképfeldolgozo szoftver,
amelynek a fejlesztdje az Adobe Systems. A
rasztergrafikus programok kozé tartozik a
Photoshop, amely egyfajta etalon a
képfeldolgozassal és grafikaval foglalkozok
korében. Els6 verziéja, a 0.63-as 1988
oktoberében jelent meg Macintoshra.
Természetesen mara a Windows rendszeren is
megtalalhato. A Photoshop ma a nyomdai
elokészités és képfeldolgozas legelterjedtebb
programja, tudasa miatt a professzionalis
fotosok, webdesignerek, filmes utomunkaval
foglalkoz6 szakemberek megbecsiilt eszkoze.

Adobe Dreamweaver: Az Adobe Dreamweaver,
vagy egyszeriien Dreamweaver html szerkeszto
és webfejleszto program, eredetileg a



Macromedia gondozasaban. Rendelkezik
WYSIWYG szerkesztovel, igy egyszerre biztositja
a kodolasi kornyezetet és a vizualis feliileten
megvalosulo oldaltervezést, amit a Macromedia
altal jegyzett Roundtrip HTML technikai
megoldas segitségével old meg. A Dreamweaver
jelenleg az Adobe Systems tulajdonaban van, ami
a Macromedia cég felvasarlasaval 2005-ben
szerezte meg a jogokat.

Prezi: A Prezi (vagy Prezi.com) Flash-alapu,
internetes prezentaciokészité szoftver. A Prezi a
Kitchen Budapest, illetve a Magyar Telekom
tamogatasaval jott létre 2008-ban azzal a céllal,
hogy kivaltsa a linearis, slide-alapu
prezentaciokészitést. A projektet ma mar a
Sunstone Capital segiti, hogy meg tudjon felelni
a nemzetkozi elvarasoknak, és terjeszkedni
tudjon. A tényleges fejlesztést a kozel huszfos
Zui Labs végezte, Arvai Péter, Somlai-Fischer
Szabolcs és Halacsy Péter alapitok vezetésével.
2014. aprilis 16.-tol magyarul is hasznalhato. A
Prezi nem-Llinearis felépitésii prezentacios
eszkoz, valdjaban egy virtualis vaszon, amelyre a
prezentacio elemeit szabadon fel lehet vinni és



rendezni. Mivel internetes szolgaltatas, ezért a
szamitogépre nem kell feltelepiteni, a
regisztraciot kovetéen azonnal hasznalhato a
bongészobol. A felhasznalok a webes feliileten
bejelentkezve lathatjak sajat prezentacioikat, a
megosztottakat, és a nem fizetok altal
gyartottakat is. A felhasznalok csoportosithatjak
ismeroseiket és prezentacioikat is. Barmelyik
prezentaciot barhonnan lehet modositani,
lejatszani, letolteni. Nincs dia, lap, oldal vagy
barmely mas korlatozas.

1.3.4 Végfelhasznaldi szerzodés fogalma
(EULA), legalis szoftverek hasznalatanak
fontossaga

Egy adott szoftver esetében a licencszerzodés
hatarozza meg a szerzoi jog tulajdonosa altal
megengedett szoftverhasznalat feltételeit. A
szoftverhez adott licencszerzodésre altalaban
kiilon utalas torténik a szoftver
dokumentacidojaban vagy a program inditasakor
megjelend képernyon. A szoftver ara tartalmazza
a szoftver licencét, aminek megfizetése kotelezi



a vevot, hogy a szoftvert kizardlag a
licencszerzodésben leirt feltételek szerint
hasznalja. Erdemes a licencszerzédéseket mindig
attanulmanyozni. A sajat kotelezettségen kiviil
tartalmazza a szoftvergyarto egyéb
szolgaltatasaira (pl. szoftverfrissitések)
vonatkozo feltételeit vagy garancia- és
felelosségvallalasat is.

A kereskedelmi programoknal altalaban a
telepités megkezdése elott ugynevezett
blankettaszerzédést kell elfogadni. Itt az
elfogadas hozza létre a felhasznaloi jogviszonyt.

Kulon érdekesség, hogy a felhasznalé nem
tulajdonjogot szerez akkor, amikor megveszi a
programot, hanem az adott példany kizarolagos
felhasznaloéja lesz.

Hasznalhato a megvasarolt program, a
felhasznalo biztonsagi masolatot készithet a
szoftverrol, arra az esetre, ha elveszne vagy
megsériilne az eredeti, és megfigyelheti,
valamint tanulmanyozhatja a szoftver



miikodését, azzal a céllal, hogy a miikodése
alapjaul szolgalo elvet megismerje.

Ezen kivil a licencek tételesen felsoroljak, hogy
mit nem lehet tenni a szoftverrel. Nem
masolhato, nem adhato bérbe stb. A licencek azt
is meghatarozhatjak, hogy a szoftvert hany
gépre lehet telepiteni, hasznalhato-e halozatban.

Ha mar nem hasznalunk egy szoftvert, elvileg,
ugyanugy, mint egy hasznalt arucikket,
tovabbadhatjuk a hasznalati jogat, de némely
program licence ezt is szigoruan tiltja.

A gyartok és forgalmazok igyekeznek a jogtiszta
szoftverekhez tobbféle elonyt is tarsitani:

+a majdani tovabbfejlesztett (update,
upgrade) valtozat kedvezmeényét,

+karbantartasi szolgaltatast,
+ligyfélszolgalatot,

+csereakciokat, stb.



1.3.5 A szoftverlicencek tipusai: zart és nyilt
forraskodu, probaverzidok, shareware,
freeware szoftverek

A shareware szoftver az idoben vagy
funkcionalitasban korlatozottan, de legalisan
hasznalhato program, amelynek teljes értékii
hasznalata csak a program megvasarlasa utan
lehetséges. E nélkiil a program példaul csak 30
napig miikodik, vagy nem miikodik példaul a
mentés vagy a nyomtatas funkcio.

A freeware (ingyenes) szoftverek teljesen
ingyenesen, legalisan, korlatlan ideig
hasznalhatoak. A felhasznalas pontos feltételeit
a szoftver készitoje hatarozza meg, az esetleges
megkotések vonatkozhatnak példaul a program
tovabbadasara, atalakitasara, felhasznalasara
(pl., ha a programot csak otthon, magancélra
lehet hasznalni, munkavégzésre nem).

A probaverzios (demo) szoftverek meghatarozott
ideig hasznalhatok, funkcioi bizonyos mértékben
korlatozottak.



A forraskod alatt a szamitogépes programozasi
nyelv ember altal olvashaté formaju utasitasait
értjilk. Ha egy programot bizonyos programozasi
nyelv szabalyait felhasznalva irtak, akkor azon a
nyelven megfogalmazott leirasa a forraskod,
amit a compiler (fordito) tud atalakitani gépi
utasitasokka.

A forraskodot két csoportra lehet bontani, nyilt
és zart forraskod.

Nyilt forraskod

Altalaban olyan program esetében hasznaljuk ezt
a kifejezést, aminek a forraskddja szabadon
elérhetd, olvashatéo modosithato. Gyakori eset,
hogy a szerzo nyilt forraskodu licenc alatt
terjeszti, pl. GNU Altalanos Licenc. Ez eléirhatja,
hogy kiulon vagy a programmal egyutt kell-e
terjeszteni, és azt, hogy szabadon modosithaté-e
vagy vannak megkotések.

Néhany példa:



+Apache webszerver

+PHP nyelv

+Mozilla, Firefox, Thunderbird
+ OpenOffice.org

Zart forraskod

A zart forrasu programok kodjahoz csak és
kizarolag a fejlesztést végzo személyek
férhetnek hozza. Biztositja azt, hogy a programot
kiils6 személyek ne vagy csak nehezen tudjak
masolni, modositani. Ezen kiviil megnehezitheti a
programban rejlé hibak felfedezését és javitasat.

Zart forrasra az egyik legismertebb példa a
Windows operacios rendszer, aminek nem
szabadon hozzaférheto a forraskadja.

1.4 Inditas és kilépés

1.4.1 Szamitogép elinditasa és bejelentkezés
felhasznalodi névvel és jelszoval



A szamitogeép inditasa

A régebbi gépeknél fontos volt, hogy a
perifériakat mindig a kozponti egység elott
inditsak. A mai gépeknél ez mar nem sziikséges.

Ha a felhasznalok haléozatban dolgoznak, elészor
mindig a szervert kell bekapcsolni és a
munkaallomasokat csak a szerver
bejelentkezését kovetoen célszerii elinditani.

A szamitogép bekapcsolasa utan a telepitett
operacios rendszertol fiiggetleniil minden
esetben lefut egy ugynevezett onteszt, amelynek
soran ellenorzésre keriilnek a szamitogeép
alapvet6 hardverelemei. Ilyen példaul a
processzor, a memoria, a videdkartya, a
szamitogépbe épitett lemezmeghajto egységek,
valamint a billentyiizet. A tesztfolyamat utolsé
lépése a hardvereszkozok néhany beallitasat
tarolo, ugynevezett CMOS RAM ellenorzése, ez az
egység felelds az aktualis rendszerido és datum
tarolasaert is. A szamitogeép inditasakor lefuté
onteszt soran a felhasznalonak lehetésége van
azt megszakitva belépni a kiilonbozé6



beallitasokat tartalmazo rendszerprogramba,
ahol megvaltoztathatok egyes beallitasok. Ilyen
beavatkozasra azonban csak ritkan, példaul uj
hardvereszkoz beépitése utan van sziikség. A
sikeres ontesztet kovetdoen megkezdodik az
operacios rendszer betoltésének folyamata. Ezt a
folyamatot boot folyamatnak vagy bootolasnak
is nevezik. A rendszerprogramban (Setup)
beallithatd, hogy az operacios rendszert melyik
adattarolordl toltse be a szamitéogép. Altalaban
eldszor a winchesteren keresi a betoltend6
rendszert. Beallitastol fiiggoen a szamitogép
eléoszor megnézheti, hogy az A: floppy
meghajtoban talalhato-e lemez, és ha igen, akkor
floppyrol tolti be a rajta lévé (példaul DOS)
operacios rendszert, feltéve, hogy a lemezen
megtalalja annak programjait. Ha nincs a
meghajtoban lemez, akkor a merevlemezhez
fordul, és onnan tolti be az operacios rendszert.

A setup-ban beallithaté a CD boot is, ami az
optikai egységrol fog elindulni. A live rendszerek
telepités nélkiil optikai lemezrél vagy
memoriatarolorél is futtathatoak. Ilyen operacios
rendszer példaul a BelLin, ami onmagaban egy
fuggetlen, futtathato rendszer.



Ezt kovetoen megkezdodik a rendszer betoltése,
ami lassabb folyamat.

Ha tobbféle operacios rendszer is talalhato az
adattaron, akkor a bootmanager megjelenitheti
az inditomeniit, amelybél - ha a felhasznalé nem
valaszt ki egyet -, a megadott id6 eltelte utan
automatikusan elindul az alapértelmezett
operacios rendszer.

Ha az el6zo6 rendszerleallaskor probléma lépett
fel, akkor megjelenik az a menii, amely a
lehetséges inditasi modokat tartalmazza. A
kurzormozgato nyilakkal lépkedve, az ENTER
billentyiivel kivalaszthato a kivant inditasi mad.
Alapesetben erre nincs sziikség, de ha
valamilyen probléma van a géppel, (pl.
rendszerosszeomlas, vagy nagyobbra van allitva
a monitor felbontasa, mint amit a monitor ismer,
stb.), akkor sziikség lehet valamelyik hibajavito
vagy csokkentett modu inditasra.

A rendszer inditasakor nincs beszédtamogatas
mindaddig, amig az operacios rendszer fel nem
allt, és az eszkozok ki nem lettek osztva.
Végezetil a rendszer betoltése utan az
alapértelmezett hanggal elindul a Windows.



Bejelentkezés a Windows-ba

Ha a szamitogépen nincs beallitva tobb
felhasznalo, és a gép halozati tartomanynak sem
tagja, illetve a felhasznaldonak nincs beallitva
jelszo, akkor a Windows automatikusan
bejelentkezik, ellenkez6 esetben megjelenik a
bejelentkezési ablak. Ha csak egy felhasznaloi
fiok van létrehozva, és ahhoz tartozik jelszo,
akkor a megjeleno szerkesztomezoben adja meg
azt, majd a belépéshez nyomja le az ENTER
billentyiit, vagy lépjen a TAB-bal az OK gombra,
és ott nyomja le az ENTER-t.

Ha tobb felhasznald van beallitva a
szamitogépen, akkor a nyilbillentyiikkel valassza
ki a felhasznalo nevét, és nyomja le az ENTER
billentyiit. Ha tartozik jelszo a kivalasztott
felhasznaléfiokhoz, akkor adja meg, majd nyomja
le az ENTER-t a bejelentkezéshez.

A jelsz6 nem latszik begépeléskor (biztonsagi
okokbol), a begépelt karakterek helyett *
szimbolumok jelennek meg.



Ha elfelejti a jelszavat - amennyiben beallitott
jelszoemlékezteto szoveget-, a hibas jelszo
beirast kovetdoen megjelenik az is.

Megjegyzés: A biztonsagosabb bejelentkezés
miatt esetleg a CTRL+ALT+DEL
billentyiikombinacio is sziikséges lehet a
bejelentkez6 képernyo eléréséhez. Ez foleg a
halozatba kapcsolt szamitogéepek esetén
fordulhat elé.

A bejelentkezés elott az ablakban a TAB
billentyiivel tud mozogni a vezérléelemeken. A
Leallitas gomb aktivalasaval leallithatja a
Windows rendszert, majd a szamitogépet
kikapcsolhatja. A Leallitasi lehetéségek gomb
legorditésével tobb, a leallitashoz kotodo
parancs kozul valaszthat.

A Konnyu kezelés gomb aktivalasa utan
valaszthat a kisegit6 lehetoségek szoftverei
koziil, példaul a Narrator felolvaso vagy a
Windows Nagyito koziil.



1.4.2 A szamitogeépbol valo szabalyos
kijelentkezés, lekapcsolas, ujrainditas

Ha befejezte a szamitogép hasznalatat, nem
szabad azonnal felallni, és elsétalni. Ha ezt
tenné, barki haszndalhatna a tudta nélkiil a
szamitogépet, raadasul az még aramot is
fogyasztana. A szamitogeép leallitasahoz tobb
lehetdség koziil valaszthat. A legfontosabb, hogy
ne ugy kapcsolja ki a gépet, hogy egyszeriien
megnyomja a bekapcsolé gombot. Bekapcsolas
utan a gép ellenérzési folyamatot hajt végre, ezt
bootolasnak nevezik. Mielott kikapcsolna a
gépet, hasonlo folyamat zajlik le, amely
biztositja, hogy minden fajl és beallitas mentésre
keriiljon a leallitas elott. Ha csak egyszeriien
kikapcsolja a szamitogépet, azzal a fajl- és
adatvesztést kockaztatja meg, és a legkozelebbi
bekapcsolas utan sok idobe telhet, mire a
problémaellendrzést kovetden elindul a gép. A
leallitas, ujrainditas vagy kijelentkezés
parancsokat tobbféleképpen is elérheti.



1. A WINDOWS billentyii lenyomasaval nyissa
meg a Start meniit, majd a TAB vagy a
JOBBRANYIL billentyiivel lépjen a Leadllitas
osztottgombra. Ha itt lenyomja az ENTER
billentyiit, akkor a rendszert leallithatja. Ha
a tovabbi parancsokat szeretné
megjeleniteni, akkor nyissa le az
osztottgombot a JOBBRANYIL billentyiivel. A
fuggolegesen elhelyezkedd meniiben a LE-
vagy FELNYIL billentyiivel vilassza ki a
hasznalni kivant meniipontot, majd nyomja le
az ENTER billentyiit. A Start meniibe
visszatérhet az ESC billentyiivel, vagy egy
lépésben bezarhatja a Start meniit a
WINDOWS billentyii lenyomasaval.

2.A CTRL+ALT+DELETE billentyiikombinacioval
nyissa meg a bejelentkezési ablakot, majd a
TAB-bal lépjen a Leallitasi lehetéségek
gombra és nyomja le az ENTER-t. Ezutan a
LE- vagy FELNYIL billentyiivel valassza ki a
hasznalni kivant parancsot, és nyomja le az
ENTER-t.



3.A WINDOWS+M billentyiiparanccsal lépjen az
asztalra, és nyomja le az ALT + F4
billentyiikombinaciot. A megnyilé ablakban a
LE- vagy FELNYIL billentyiivel keresse meg a
kiadni kivant parancsot, majd nyomja le az
ENTER-t.

A Windows leallitasa parbeszédpanelen a
kovetkezo parancsok koziil valaszthat:

Zarolas: Ures lesz a képerny6, és megjelenik a
jelszo6 szerkesztomezoje (amennyiben korabban
beallitotta, hogy jelsz6 megadasaval szeretné
hasznalni a gépet). A szamitogép legkozelebbi
hasznalatakor meg kell adni a jelsz6t. Ez akkor
lehet hasznos, ha fel kell allnia a gép mellol, és
nem akarja, hogy masok lassak, amin dolgozott,
vagy a tavollétében hasznaljak a szamitogépet,
viszont rovid idon beliil folytatni szeretné a
munkat. A WINDOWS+L billentyiiparancs
segitségével is barmikor lezarhatja a
szamitogépet.

Kijelentkezés: Akkor hasznos, ha tobb
felhasznaloi fiok is van a gépen. Ekkor

befejezodik az On munkamenete, de a gép készen
all arra, hogy valaki mas bejelentkezhessen a



sajat felhasznaloi fiokjaba. Mielott kijelentkezik
a felhasznaloi fiokjabol, be kell zarni minden
programot és dokumentumot, mert ha On nem
zarja be, akkor a Windows megteszi ezt, ami a
munkaja és adatai elvesztésével jarhat.

Felhasznalovaltas: Lehetové teszi masik
felhasznalo szamara a bejelentkezést anélkiil,
hogy be kellene fejeznie Windows
munkamenetét. Ilyenkor két vagy tobb
felhasznalo is hasznalhatja a szamitogépet,
habar az adott gépen egy idoben csak egyikiik
tud dolgozni. Ha az egyik felhasznalo le szeretné
allitani a szamitogépet, akkor figyelmeztetést
kap, hogy a gépre mas felhasznalok is be vannak
jelentkezve.

Alvo allapot: Hozzaférheto marad a munkamenet,
viszont lekapcsolja az aramot a merevlemezrél
és a monitorrol - ez az a két teriilet, amely a
legtobb aramot fogyasztja. Alvo allapot kozben
nem hasznalhato a gép, amikor viszont a
bekapcsolo gomb megnyomasaval djra iizemkész
allapotba helyezi, akkor az eszkoznek nem kell
mast tennie, csak aram ala helyezni a
merevlemezt és a monitort, On pedig - a jelsz6
begépelése utan - ott folytathatja a szamitogép



hasznalatat, ahol abbahagyta. Az alvo allapot
olyan energiatakarékos allapot, amely leroviditi
az ujrakezdés idejét.

Hibernalas: Menti a munkamenet soran
bekovetkezett valtozasokat, és teljesen
kikapcsolja a szamitogépet. Amikor legkozelebb
dolgozik vele, ott folytathatja tevékenységét,
ahol abbahagyta, mert minden nyitott program
és dokumentum mentésre keriilt. Hibernalas
esetén tobb idobe telik, hogy ismét dolgozni
tudjon a géppel, mint amennyi idot ez az alvé
allapot utan igénybe vesz, viszont a hibernalas
alatt egyaltalan nem hasznal a gép aramot.

Leallitas: Bezarja a munkamenetet, és teljesen
aramtalanitja a szamitogépet, igy az magatol
kikapcsol. A leallitas elott minden
dokumentumot és programot menteni kell, mert
ha nem teszi meg, akkor a Windows végzi el On
helyett, és ez a munkaja és az adatai
elvesztésével jarhat.

Ujrainditas: Leallitja a munkamenetet, majd
rogton ujra is inditja a szamitogépet. Akkor lehet
ra sziikség, ha problémat észlel a Windows
miilkodésében, valamint a programok telepitése



vagy eltavolitasa utan is hasznos és bevalt
gyakorlat a gép ujrainditasa.

A leallitas és az ujrainditas ideje eltéro lehet, ha
frissitéseket telepit, és ha ez a telepités a
leallitas és az ujrainditas részeként torténik.

A Windows kiilonbozo lehetoségeket ajanl fel
arra, hogy bizonyos hosszusagu, hasznalat nélkiil
eltelt id6 utan alvo vagy hibernalt allapotba
keriiljon a szamitogép. Az is beallithato, hogy
mindez a bekapcsolo gomb megnyomasakor
torténjen.

2 Asztal, ikonok, beadllitasok
2.1 Asztal és ikonok

2.1.1 Az asztal és a talca funkcioja

A szamitogép elinditasat kovetden a képernyon
az asztal és a talca jelenik meg. Az asztal, vagy



mas néven munkaasztal foglalja el a képernyé6
legnagyobb részét. Az asztalon talalhato
kisméretii képek az ikonok. lkonokkal nem csak
az asztalon talalkozhat. Az ikonok parancsokat,
mappakat és fajlokat jelképeznek. Az asztal
elemei kozott a nyilbillentyiikkel vagy a
kezdobetiivel mozoghat.

A képerny6 also részén végigfuto vizszintes sav
a talca, amelynek jobb sarkaban az értesitési sav
mas néven rendszertalca, bal szélén pedig a Start
menii gombja helyezkedik el.

A Start menu a bal also sarokban talalhato Start
gombbal nyithaté meg. A Start meniin keresztil
megtalalhatoak a feltelepitett programok, illetve
elérhetoek a Windows beallitasi lehetoségei. A
Start menut megnyithatja a WINDOWS
billentyiivel is, és ugyanezzel a billentyiivel be is
zarhatja. A régi billentyiizeteken még nem volt
kiilon WINDOWS gomb, ilyen billentyiizet
hasznalata esetén hasznos lehet, hogy a Start
menii megnyithaté a CTRL + ESC
billentyiikombinacioval is.



A talca jobb oldalan talalhato a rendszertalca,
amelyet értesitési teriiletnek is hivnak, mivel itt
jelennek meg a hattérben futo programok
ikonjai. Tobbek kozott itt talalhato meg a
Hardver biztonsagos eltavolitasa, a halozati
hozzaférés, a Hangerdszabalyzo, az ora, a
képernyoolvaso és a virusirto ikonja is. Adott
esetben a talcan megjelenhet a rejtett ikonok
megjelenitésére szolgaléo gomb is, amelyen
ENTER billentyiit nyomva a ritkabban hasznalt,
nem latszodo kis ikonok is lathatova valnak.

A rendszertalca ikonjait ki tudja listazni a
képernyéolvaso szolgaltatasaval, ha lenyomja az
INSERT+F11 billentyiikombinaciot. Ezutan bal
vagy jobb egérkattintast tud végrehajtani a
kivalasztott ikonon.

A képernyoéolvasotol fiiggetleniil a
rendszertalcara tud egybol ugrani a WINDOWS+B
billentyiikombinacio segitségével is. Ez a
billentyiikombinacio a Windows parancsa.

A talca kozepén a futo alkalmazasok ikonjai vagy
nevei jelennek meg. Ha azonos tipusu
alkalmazasbol tobb példanyt is futtat, akkor egy
gomb tobb alkalmazast is takarhat, ebben az



esetben a gomb dupla szegéllyel jelenik meg. A
Windows 7-ben megsziint a gyorsindito
eszkoztar, helyette a talcan kozvetlenul lehetnek
ikonok, amelyek gombba alakulnak az adott
program inditasat kovetéen. Osszefoglalva, a
talca kozepén az éppen futo és a talcara rogzitett
programok jelennek meg. Ha egy talcan lévé
ikonon allva, lenyomja a Helyi menii billentyiit,
ugy megjelenik az adott alkalmazas altal utoljara
hasznalt allomanyok listaja, illetve a gyakori
tennivalok. Ezt Jump list (ugrasi lista) néven is
emlitik. A Windows 7 talcajanak ujdonsaga az
Asztal megjelenitése gomb a talca jobb szélén,
amelyen allva az ENTER billentyiit nyomva
minden ablakot minimalizalva egy
gombnyomassal visszatérhet az iires asztalhoz.
Természetesen az asztal a WINDOWS+M és a
WINDOWS+D billentyiiparancsokkal tovabbra is
megjelenitheto.

Az asztal, a Start gomb, a talca, a rendszertalca
és az Asztal megjelenitése a TAB billentyiivel
korbejarhato.



2.1.2 Ismertebb ikonok: fajlok, mappak,
alkalmazasok, nyomtatok, meghajtok,
parancsikonok, lomtar/kuka.

A Windows operacios rendszer a programokat,
allomanyokat és egyéb elemeket nem csak
névvel, hanem a tartalmara utalo abraval,
ugynevezett ikonnal is szimbolizalja. Az
ismertebb szamitogép ikonok a programok
ikonjai, amelyek segitségével elindithatoak az
alkalmazasok. Példaul a rendszertalcan
megtalalhato hangero ikon egy hangszorot
abrazolo kép. Ketto, egy vagy nulla vonal jelenik
meg az oldalan attol fuggoéen, hogy nagy,
kozepes vagy kicsi a hangeré, elnémitas esetén
pedig tiltotabla szimbolumot mutat.

A Windows a programokon kiviil ikonnal
szimbolizal minden objektumot, mappat és fajlt
is. Ha az adott allomany nem tartalmaz ikont,
ugy automatikusan hozzarendelédik egy a
fajltipusnak megfeleléen.

A parancsikon nem mas, mint a szamitogépen
tarolt fajlra vagy mappara mutato hivatkozas.
Segitségiikkel egy mappa vagy fajl elérheto
barhonnan ugy is, hogy az eredeti allomany a



helyén marad. A parancsikonok hasznalatakor az
allomanyokat nem kell tobbszorosen tarolni, igy
nem foglalnak el nagyobb helyet. Egy
parancsikon mérete nagyon kicsi, hiszen csak
informaciokat tartalmaz arrol az elemrol, amire
hivatkozik. A parancsikon szabadon masolhato,
athelyezheto, atnevezheto vagy torolheto. Ezek a
miiveletek nincsenek hatassal az eredeti
allomanyra. A parancsikonokhoz rendelheté6
billentyiikombinacio is. Ezt a parancsikon
tulajdonsag ablakaban lehet megadni, amelyet az
ALT+ENTER billentyiikkombinacioval vagy a helyi
menii Tulajdonsagok parancsaval nyithat meg.

A Windows operacios rendszer telepitését
kovetden az asztal csak néhany ikont tartalmaz.
Tovabbi ikonokat jelenithet meg az asztalon.
Ehhez nyissa meg a Start meniit a WINDOWS
billentyiivel, majd irja be a keresomezoébe a
»Személyre szabas” kifejezést, végiil nyomja le
az ENTER billentyiit a talalaton. A Személyre
szabas a vezérlopultban is megnyithato.

A TAB-bal lépkedjen az Asztali ikonok
modositasa hivatkozasra, és az ENTER
billentyiivel nyissa meg. Az Asztal
ikonbeallitasai parbeszédpanelen a



nyilbillentyiik segitségével navigalhat az asztali
ikonok kozott. A SZOKOZ billentyiivel jeldlje be
azt az ikont, amelyet meg szeretne jeleniteni,
ellenkezo esetben torolje a jelolést. A
modositasok érvényesitéséhez az OK gombon
allva nyomja le az ENTER billentyiit. A
felhasznalo fajljait, a Vezérlopultot, a Haldzatot,
a Lomtarat és a Szamitogep mappajanak
megjelenitését teszi az asztalon lehetové ez a
beallitas.

Tovabbi parancsikonok jelenhetnek meg az
asztalon a kiilonféle programok telepitése utan.
Ezeknek a parancsikonoknak a segitségével
konnyebben elindithato az adott program.

Elofordulhat, hogy valaki véletleniil az asztalrol
eltiinteti az ikonokat. Ilyenkor a képernyodolvasé
nem olvassa az ikonok neveit az asztalon. Ebben
az esetben az asztalon nyissa meg a helyi meniit,
és valassza a Nézet almeniu Asztali elemek
megjelenitése parancsat.

Tovabbi ikonok



A Szamitogeép ikon aktivalasat kovetoen a
szamitogépen talalhato eroforrasok jelennek
meg. A kiilonboz6 meghajtok (floppy,
winchester, CD, stb.) is sajat ikonnal rendelkezik.
A meghajtok tartalma megjelenitheto az ENTER
billentyii lenyomasaval. igy példaul a
merevlemez ( C: ) ikonjan torténo ENTER
billentyii lenyomasanak hatasara a winchester
fokonyvtaraban lévé allomanyok, illetve az
onnan nyilo alkonyvtarak jelennek meg.

A Vezérlopult Eszkozok és nyomtatok
hivatkozasanak segitségével a szamitogéphez
kapcsolt nyomtatokat lehet kezelni. A nyomtatok
sajat ikonnal rendelkeznek, amelyen ha lenyomja
az ENTER billentyit, megtekintheti annak
allapotat és nyomtatasi sorat.

A Lomtar olyan taroléegység, ahova a torolt
programok vagy adatok keriilnek. A Lomtarnak
az asztalon sajat ikonja van, errol konnyen
felismerhet6. A Lomtarban lévo torolt elemek
megtekintéséhez a Lomtar ikonjan allva le kell
nyomni az ENTER billentyiit.

2.1.3 lkonok kivalasztasa és mozgatasa



Az asztalon talalhato ikonok eléréséhez eloszor
magat az asztalt kell aktivva tenni az alabbi
billentyiikombinacidok egyikével:

1. WINDOWS+M: Minden alkalmazasablak
kisméretii lesz. A programok miikodése tovabbra
is folytatodik, tehat ez nem jelenti azok
bezarasat, csak nem latszanak a képernyon.

2. WINDOWS+D: Aktivva teheti az asztalt, még
akkor is, ha mas modon nem sikeriilne
megjeleniteni a munkateriiletet.

Ikonok kivalasztasa

A nyilbillentyiik hasznalataval lépkedhet az
ikonok kozott. Sajnos az ikonok oszlopokban
jelennek meg, és amikor a fokusz egy oszlop
legalsé ikonjan van, a LENYIL billentyii
lenyomasara nem keriil at a kovetkez6 oszlop
els6 elemére. Az oszlopok kozotti mozgashoz
hasznalja a BAL- vagy a JOBBRANYIL billentyiit.



Egy ikon elérésének gyorsabb moddja az elsé betii
alapjan torténo navigalas. Nyomja le a cimke elso
betiijét, hogy eljusson az els6 olyan ikonhoz,
amely azzal kezd6dik. Nyomja le ismét ugyanazt
a betit, hogy az adott betiivel kezdodo
kovetkezo ikonhoz mozgassa a fokuszt. Ketto
vagy tobb karakterét is begépelheti az ikonnak,
hogy ahhoz az elemhez érkezzen, amely a
megadott karaktersorozattal kezdédik. Ha
azonban tobb mint fél masodpercet var egy betii
és a kovetkezo karakter begépelése kozott, a
Windows ezt ugy értelmezi, hogy a masodik
karakter egy ujabb elem elsé betiije, amelyet ki
szeretne valasztani.

Ha elmozgatja a fokuszt az asztalrdl, majd ismét
visszahelyezi oda, akkor ahhoz az ikonhoz tér
vissza, amelyen utoljara allt.

Ikonok mozgatasa

A kijelolt ikonok mozgatasa csak egérrel, a Fogd
és vidd modszerrel lehetséges. Az ikon kijelolése
utan, a bal egérgomb nyomva tartasa mellett at
lehet huzni azt a kivant helyre.



Megjegyzés: A képernyodolvaso egérkezelési
szolgaltatasat is hasznalhatja ehhez a
miuvelethez. Valtson at az egérmutatora az
INSERT+- (SZAMBILL minusz)
billentyiiparanccsal. Keresse meg a
nyilbillentyiikkel a parancsikont, majd nyomja le
az INSERT+/ (SZAMBILL per)
billentyiikombinaciot a bal egérgomb nyomva
tartasahoz. A nyilbillentyiikkel vigye a
parancsikont a kivant helyre, majd engedje fel a
bal egérgombot az INSERT+/ (SZAMBILL per)
ismételt hasznalataval.

2.1.4 Parancsikonok létrehozasa,
atnevezése, athelyezése és torlése

A parancsikon fajl vagy mappa gyors elérésére
szolgalo allomany. Jellegzetes helye az asztal, de
barmely mappaban elhelyezhet6. A Start menii
példaul az ilyen parancsikonok gyiijtohelye.
Parancsikont hozzarendelhet barmelyik
programhoz, dokumentumhoz vagy nyomtatohoz,
legyen az asztalon, vagy barmelyik mappaban.



Parancsikonokkal lehet a leggyorsabban elérni a
gyakran hasznalt elemeket.

A fajl, mappa vagy az adott program nevén allva
a Fajl menii, vagy a helyi meni megnyitasa utan
valassza a Parancsikon létrehozasa lehetoséget.
Ekkor a kivant parancsikon azonnal létrejon az
aktualis helyen.

A Start menii Keresés szerkesztomezojében a
megkeresett elemroél készithet parancsikont az
asztalra. Ehhez irja be a keresett fajl, mappa,
vagy program nevet, és a megtalalt elem
kivalasztasa utan nyissa meg a helyi menit, majd
valassza a Kiildés almeniiben az Asztali
parancsikon létrehozasa lehetdséget.

Parancsikon atnevezéséhez hasznalja az F2
funkciobillentyiit vagy a helyi menii Atnevezés
parancsat.

Parancsikon torléséhez valassza a helyi menu
Torlés parancsat, vagy nyomja le a DEL
billentyiit. Ilyenkor a parancsikon a Lomtarba
keriil. Ha pedig véglegesen szeretné torolni,
akkor azt a SHIFT+DEL billentyiikombinacidval
teheti meg.



Parancsikon athelyezéséhez hasznalhatja a helyi
meni Kivagas parancsat vagy a CTRL+X
billentyiikombinaciot, illetve a kivant uj helyen a
CTRL+V beillesztés billentyiiparancsot.

2.2 Ablakok hasznalata

2.2.1 Az ablak részei: cimsor, meniisor,
eszkoztar, meniisav (ribbon), allapotsor,
gorgetosav

A Windows legfontosabb, alapvet6 objektuma az
ablak. Az angol windows sz6 magyarul ablakokat
jelent. Ablaknak nevezziik azt az onallé
teriletet, amely téglalap alaku, és be van
keretezve. Minden program onallo ablakban fut.
A bevitt és a kapott adatok is ezekben az
ablakokban jelennek meg. Az alapveto6
ablaktipusok a kovetkezok:

1. Alkalmazasablak: Ebben fut az alkalmazas.
Altalaban 6nallé meniivel rendelkezik.

2. Dokumentumablak: Olyan, alkalmazasablakon
beliil elhelyezkedo ablak, amely egy



dokumentum szerkesztését teszi lehetové. Az
alkalmazasablak (pl. Microsoft Word) tobb
dokumentumablakot is tartalmazhat (pl. tobb
Word dokumentum), de koziiliik mindig csak egy
lehet aktiv. A memoriakapacitas megszabja, hogy
maximum hany ablak lehet nyitva. Nem minden
alkalmazas hasznal bels6
dokumentumablakokat, példaul a Jegyzettomb és
a WordPad nem, de a Word és az Excel igen.

3. Parbeszédpanel: A segitségiikkel
beallitasokat, adatmodositasokat végezhet el. A
parbeszédpanelek lehetnek tobblaposak is,
ilyenkor a vezérloelemek a lapokon
csoportositva helyezkednek el.

Program elinditasakor egy ablak nyilik meg,
amely altalaban a kovetkezo részekbol all:

1. Cimsor

A cimsor az ablak felso részén elhelyezkedo
vizszintes sav. Az alkalmazas nevét és a kezelt
(szerkesztett) allomanyok nevét jeleniti meg. A
cimsor bal oldalan talalhato a vezérlomenu, ami
az ALT+SZOKOZ billentyiikombinacié



lenyomasaval is megnyithato, és az ablak
vezérlésére szolgal (Bezaras, Kis méret, EL6z0
méret, Teljes méret). A cimsor jobb szélén az
ablakkezelo gombok helyezkednek el,
amelyekkel szintén méretezni vagy bezarni lehet
az ablakot. Az ablak cimsorat a képernyoolvaso
INSERT+T billentyiikombinacidjaval olvastathatja
fel.

2. Meniisor

A menisor altalaban a cimsor alatt talalhato
vizszintes sav, amely parancsokat tartalmaz. Az
egyes meniipontok kategoriak szerint vannak
csoportositva. A meniisort az ALT billentyiivel
tudja megnyitni, majd a BAL- vagy JOBBRANYIL
billentyiivel tud valasztani a meniicsoportok
kozul. Egy menu megnyitasahoz nyomja le a LE-
vagy a FELNYIL billentyiit, de az ENTER-t is
hasznalhatja. Ekkor megjelenik az adott meniihoz
tartozo meniipontok listaja. A kivant meniipontot
keresse meg a LE- vagy FELNYIL billentyiivel, és
nyomja le az ENTER-t a parancs kiadasahoz.

A kiulonféle programokban hasonlé
meniipontokat talalhat, de vannak lényeges
eltérések is. Az adott program funkcidja



meghatarozza, hogy milyen menipontokat
tartalmaz. A meniit le tudja gorditeni kozvetleniil
a hozza tartozo hivobillentyiivel is. Ehhez tartsa
lenyomva az ALT-ot, majd nyomja le azt a
billentyiit, amely ala van huzva a menii nevében.
Példaul a Szamitogép alkalmazasban hasznalhato
hivobillentyiik a kovetkezoék:

Fajl menii: ALT+F
Szerkesztés menu: ALT+Z
Nézet menu: ALT+N
Kedvencek menii: ALT+V
Eszkozok menu: ALT+E
Sugo meniu: ALT+S

Nem minden esetben hasznalhato6 az osszes
parancs és beallitasi lehetdség. A nem
hasznalhato meniipontok inaktiv allapotban
vannak, ezek halvanyabb sziniiek.

A Windows 7-ben a WordPad és a Paint program,
valamint az ujabb programcsomagok, mint az
Office 2007, 2010 vagy 2013 mar meniuszalaggal
(virtual ribbon) rendelkeznek.



3. Eszkoztar

A program parancskészletébol (melyeket a menii
tartalmaz) a leggyakrabban hasznaltak
megjelenithetoek az eszkoztaron is ikon
formajaban, igy gyorsabban elérhetéek egérrel,
de néhany programban (pl. Word) billentyiizetroél
is megoldhato az elérésiik. Vannak programok,
amelyeknél egyszerre tobb eszkoztar is van,
ilyenkor On szabalyozhatja - altalaban a Nézet
meniibdl -, hogy mely eszkoztarak jelenjenek
meg. Az eszkoztarak altalaban a programok
ablakanak bal fels6 szélén helyezkednek el a
meniisor alatt, de a legtobb programban
athelyezhetéek mashova is.

4. Munkateriilet

Az a teriilet, ahol a felhasznalo dolgozik a
programban.

5. Statuszsor vagy allapotsor

Az ablak also részén elhelyezked6 vizszintes
informacios sav. Az éppen aktualis programmal,



feladattal, folyamattal, elemmel kapcsolatos
aktualis informaciokat mutatja meg. A
képernyoolvaso INSERT+PAGEDOWN
billentyiikombinacidjaval felolvastathato az
allapotsor tartalma.

Elofordulhat, hogy az aktualis programban nincs
bekapcsolva ennek a savnak a megjelenitése,
ilyenkor a Nézet meniin keresztil kapcsolhato
be.

6. Gorditosav

Ha az ablak teljes tartalma nem fér el annak
lathato teriiletén beliil, csak egy része, akkor az
ablak jobb és also szélén ugynevezett
gorditosavok jelennek meg. Ilyen eset lehet
példaul, amikor egy levélnek csak a fejléce és az
els6 néhany sora jelenik meg a képernyon.
Ilyenkor a dokumentum teljes szovegének
elolvasasahoz gorditeni kell az allomanyt, a
modszer az alairo keret papiron valo
mozgatasahoz hasonlit, hiszen a kereten beliili
rész is csak a papir kis részét fedi fel.



A gorditosavok mindkét végén egy-egy
nyilheggyel ellatott gomb talalhato. A
gorditosavon a két nyil kozotti sziirke teriilet az
ablakban talalhato informaciok teljes
kiterjedését szimbolizalja. A gorditodoboz vagy
csuszka mérete és helyzete az ablakban lathato
adatok - a teljes adathalmazhoz viszonyitott -
mennyiségére és pozicidjara utal. A csuszka a két
nyil kozotti sziirke teriileten helyezkedik el, és
azon beliil mozgathaté.

A nyilakra az egérrel rakattintva ujabb
informaciokat lehet begorgetni az ablakba. Ezt a
miveletet a kéepernyoolvasoban talalhato
egérmutato kezelésére szolgalo KURZOR
segitségével is megteheti. A gorditosavok
hasznalatakor a kurzor helyzete nem valtozik
meg, csak az ablaknak a képernyon lathato
tartalma. A kurzor mozgatasakor a képernyé6
tartalma is megvaltozhat, ilyenkor a programok
automatikusan elvégzik a dokumentum
gorgetését ugy, hogy a kurzor helye mindig
lathato legyen a képernyon. Ilyen kurzormozgato
billentyiik a nyilbillentyiik, a
CTRL+NYILBILLENTYUK, a PAGE UP és a PAGE



DOWN, a HOME és az END, illetve a CTRL+HOME
és a CTRL+END.

Az ablak gorditésavjait elsodlegesen az egérrel
dolgoz6 felhasznalok hasznaljak.

2.2.2 Ablakok megnyitasa, ikonna alakitasa,
meéretének nagyitasa és el6zo6 meéret
visszaallitasa, atméretezés, mozgatas,
bezaras

Az ablakkal végezheto miiveleteket az éppen
aktualis ablak rendszermeniijében talalja. A
rendszermeniit az ALT+SZOKO0Z
billentyiikombinacioval hivhatja eld. A LE- vagy
FELNYIL billentyiivel valassza ki a kivant
miiveletet, majd nyomja le az ENTER-t.

A rendszermeni elemei:

El6z6 méret: Az ablakot visszaallitja a korabbi
méretére.

Athelyezés: Az ablak mozgatasa a képernyé
teruleteén.



Méretezés: Az ablak atmeéretezése.

Kis méret: Ha egy ablakkal atmenetileg nem
dolgozik, leteheti a talcara. Ez az allapot az ablak
minimalis mérete. A minimalis méretii
ablakokban futoé program miikodése nem szakad
meg.

Teljes méret: Az ablak a teljes képernyot betolti.
Van olyan ablak azonban, amely nem nagyithato
teljes méretiire.

Bezaras: Az ablakban miikodo program futasa
megszakad. Az ablak eltiinik a képernyoraél, és
tartalma torlodik a memoriabol. Ha nem
hasznalja a programot, akkor azt érdemes
bezarni. Az éppen aktiv program ablaka az
ALT+F4 billentyiikombinacio segitségével is
bezarhato. Dokumentumablakot a CTRL+F4
billentyiikombinacioval lehet bezarni.

Ablakok mozgatasa egérrel

Az ablak athelyezheto a képernyo mas
teruletére. Ehhez eloszor a bal egérgombbal ra
kell kattintani a cimsorra, majd a gomb nyomva



tartasa mellett az ablakot at lehet huzni a
képernyo tetszoleges részeére, ez a ,,Fogd és
vidd” modszer.

Ablakok atméretezése egérrel

Az ablakot altalaban tetszoleges méretiire lehet
allitani. Ehhez az egérrel mutasson az ablak
valamelyik szegélyére, ekkor annak alakja
kétiranyu fekete nyilla valtozik. Attol fiiggoen,
hogy melyik iranyban engedélyezett az ablak
méretezése, az egér iranya lehet vizszintes,
fuggoleges vagy atlos. Az ablak oldalainal fogva
csak fiiggolegesen vagy vizszintesen, a
sarkoknal akar tetszoleges iranyban elvégezheti
az atméretezést. Nyomja le és tartsa nyomva a
bal egérgombot az ablak szegélyén, majd
méretezze at az ablakot.

Megjegyzés: Lehetéség van billentyiizet
segitségével athelyezni és méretezni, bar a
latasseériilt felhasznaloknak ez nem sokat segit.
A rendszermeniit az ALT+SZOKO0Z
billentyiikombinacioval nyissa meg, és valassza



az Athelyezés vagy a Méretezés parancsot.
Ezutan a kurzor nyilakkal atméretezheti, vagy
athelyezheti az aktualis ablakot. A miivelet
befejezéséhez nyomja le az ENTER billentyiit.

Billentyiiparancsok

WINDOWS+FELNYIL: teljes méretiire allit egy
eloz6 méreti ablakot.

WINDOWS+LENYIL: el6z6 méretiire allit egy
teljes méreti ablakot, vagy kisméretiire allit egy
eloz6 méretiire allitott ablakot.

WINDOWS+BALRANYIL: a képernyé bal oldalahoz
illeszt egy eloz6 méretiire allitott ablakot.

WINDOWS+JOBBRANYIL: el6z6 méretiire allitott
ablakot a képernyo jobb szegélyéhez illeszt.

WINDOWS+SHIFT+FELNYIL: fiiggolegesen teljes
méretiire allit egy el6zo méretiire allitott
ablakot.

WINDOWS+SHIFT+LENYIL: fiiggélegesen el6zé
meéretre allit egy olyan el6zo méretiire allitott
ablakot, amely teljes méretiire van allitva
fuggolegesen.



WINDOWS+SHIFT+BALRANYIL: a baloldali
képernyore ugrik (két képernyot igényel)

WINDOWS+SHIFT+JOBBRANYIL: a jobboldali
képernyore ugrik (két képernyét igényel)

WINDOWS+HOME: az aktualis ablakon kiviil
minden mas ablakot kismeéretiire allit.

2.2.3 Valtas a megnyitott ablakok kozott

Gyakran tobb programmal is dolgozhat
egyszerre. Minden program kiilon ablakban
miikodik. Aktiv ablak az az ablak, amiben éppen
dolgozik, igy egyszerre csak egy lehet aktiv. Bar
a tobbi ablak inaktiv, de a benniik futo
alkalmazasok miikodése nem szakad meg. Pl.,
amig az aktiv ablakban levelet ir, addig egy
masikban zenelejatszo program futhat, igy
levéliras kozben is hallgathat zenét.

Tobb megnyitott ablak, illetve program kozott az
ALT+TAB billentyiivel valthat. Az ALT billentyiit
tartsa folyamatosan lenyomva, majd a TAB
billentyiit tobbszor roviden nyomja le. A kivant



program elérésekor engedje fel az ALT
billentyiit. Lehetnek aktivak a parbeszéd- és az
uzenetablakok is.

Megjegyzés: Ha az ALT+TAB billentyiikombinacio
hasznalatakor minden parancs utan felengedi az
ALT billentyiit, akkor csak két ablak kozott fog
valtogatni, és a tobbit nem fogja megtalalni.

A futo alkalmazasok listajat megkaphatja a
képernyoolvaso INSERT+F10
billentyiikombinacidjaval is. A megnyilo
ablaklistabél valassza ki a LE- vagy FELNYIL
billentyiivel azt a programot, amelyikre sziiksége
van, majd nyomja le az ENTER-t.

A talcan minden megnyitott, futé program ikonja
megtalalhato. Adott programot a kijelolés utan a
SZOKOZ vagy az ENTER billentyiivel aktivalhat.

2.3 Eszkozok eés beallitasok



2.3.1 Sugo hasznalata

Elobb-utobb valdsziniileg talalkozni fog
szamitogepes problémaval vagy tul bonyolult
feladattal. A megoldas megkereséséhez tudnia
kell, hogyan érheti el a megfelel6 segitséget.

A Windows sugo és tamogatas a Windows
beépitett sugorendszere. Ezen a helyen az
altalanos kérdésekre kaphat gyors valaszokat,
valamint hibaelharitasi tanacsokat és hasznalati
eloirasokat olvashat.

A Windows sugo és tamogatas elinditasa

A Windows sugo és tamogatas megnyitasanak
harom maddja van, ezek a kovetkezok:

WINDOWS+F1 billentyiikombinacio (Ez a parancs
barhol hasznalhato a Windows rendszerben)

A WINDOWS billentyiivel nyissa meg a Start
meniit, gépelje be a ,,Sugo” kifejezést a
szerkesztomezé6be, majd nyomja le az ENTER-t a
Sugo és tamogatas talalaton.

A WINDOWS billentyiivel nyissa meg a Start
meniit, nyomja le a TAB vagy a JOBBRANYIL



billentyiit, majd a kezddbetiivel vagy a LENYIL
billentyii segitségével keresse meg a Sugo és
tamogatas meniipontot. Ezt kovetdoen nyomja le
az ENTER-t.

A Windows sugo és tamogatas ablakanak fobb
részeit érdemes attekinteni.

1. Cimsor: A cimsor a rendszermenii ikonjat, a
program nevét, a kisméret, teljes/elozé
méret és a bezaras ikonokat tartalmazza. A
bezaras ikon piros, ami azt jelzi, hogy ez az
ablak aktiv.

2.Windows sugo és tamogatas eszkoztar: Az
eszkoztar a cimsor alatt helyezkedik el, és a
kovetkezo elemeket tartalmazza:

+Vissza (ALT+BALRANYIL): Lapozas vissza,
+Elére (ALT+JOBBRANYIL): Lapozis elére,

+Sugo és tamogatas kezddlapja (ALT+HOME):
Kezdélapra ugrik,

+ Nyomtatas (CTRL+P): Kinyomtathatja a
sugotéema szoveget,

+S1go bongészése (ALT+C): Kilistazhatja a
Sugo témakoroket,



+Kérdezés és Beadllitasok (ALT+O0):
Beallitasokat végezhet el, illetve
parancsokat adhat ki.

3.Keresés a sugoban szerkesztomezo (F6): Az
eszkoztar alatt a keresomezo talalhato,
amelyben a villogo kurzor jelzi, hogy ezen
van a fokusz. Ide irhatja be a keresendo
kifejezést.

4. Windows sugo és tamogatas ablak: Ebben
az ablakban talalhatdak a sugotémak, és itt
olvashato a megnyitott témak szovege. Mivel
az ablak tartalma HTML feliileten jelenik
meg, hasznalata hasonlo a weboldalak
hasznalatahoz.

5.Allapotsor: A képernyé aljan két tovabbi
gomb talalhato:

+Tovabbi tamogatasi lehetéoségek (ALT+T): Ha
a sugoban nem talalt megfelel6 valaszt,
felkereshet tovabbi tamogatasi
lehetoségeket.

+Offline/Online stigo (ALT+N): Itt beallithatja,
hogy a szamitogépen vagy az interneten
talalhato sugot szeretné hasznalni.



Megjegyzés: A Windows stigo és tamogatas
foablakara és a Keresés a sugoban
szerkesztomezore ra lehet navigalni a
billentyiizet segitségével, de az Eszkoztar és az
Allapotsor elemeire nem. Ezért ezeket a fentebb
ismertetett billentyiiparancsokkal érheti el.

A Windows sugo és tamogatas eszkoztar
Kérdezés és Beallitasok eleme (ALT+O0)
tartalmaz ket olyan parancsot, amely mashol
nem talalhato meg:

+Szovegmeéret: A Szovegmeéret almenii
segitségével a Sugo és tamogatas oldalain
megvaltoztathatja a szoveg méretét.

+Keresés (ezen a lapon) (CTRL+F):
Szovegrészre kereshet a sugo féablakaban.

A Sugo hasznalata

Sugotemak



A nyitéoablakban a Sugotémakorok bongészése
hivatkozast aktivalva valaszthat valamilyen
sugotémat, amelyen elindulva megtalalhatja a
kivant segitséget.

A Windows sugo és tamogatas eszkoztaraban
talalhato Beallitasok elem - Sugo bongészése
paranccsal is kilistazhatja a Sugo témakaoreit. A
Beallitasok elem megnyitasahoz hasznalja az
ALT+O hivobetiit.

Amennyiben megtalalta a keresett témakort
vagy kifejezést, akkor nyomja le az ENTER
billentyiit a témakor szovegének
megjelenitéséhez.

Keresés

Amikor megnyitja a Sugo ablakat, a
rendszerfokusz a keresomezoén van. A
késobbiekben barmikor visszaléphet ide az F6
funkciobillentyiivel vagy a CTRL+TAB
billentyiikombinaciéval. irja be a keresett
kifejezést, majd nyomja le az ENTER billentyiit a
keresés megkezdéséhez. A kovetkezo ablakban
megjelenik a keresés eredménye, hivatkozasok



formajaban. A leghasznosabb talalatok a lista
tetejére keriilnek. Lépjen a nyilakkal vagy a TAB
billentyiivel az eredmények valamelyikére, majd
az ENTER billentyiivel nyissa meg. A megjelené
informacio elolvasasahoz hasznalhatja a szoveg
felolvasasara szolgalo billentyiliparancsokat. A
témakor elolvasasa utan a talalatok listajahoz
visszatérhet az ALT+BALRANYIL
billentyiikombinacioval. Az F6 funkcidbillentyii
segitségével visszaléphet a keresés
szerkesztomezobe, ahol ujabb keresést indithat.

Sugotémakor masolasa

A megtalalt témakort masik fajlba masolhatja,
hogy a késébbiekben ujra el tudja olvasni. A
masolni kivant témakort jelolje ki a CTRL+A
billentyiikombinacioval vagy nyomja le a Helyi
meni billentyiit, és valassza Az osszes kijelolése
parancsot. Ezutan masolja a kijelolt szoveget a
CTRL+C billentyiikombinacioval, vagy nyomja le a
Helyi menii billentyiit és valassza a Masolas
parancsot. A témakor ekkor a vagolapra kerul.
Nyissa meg azt a dokumentumot (példaul a
Jegyzettombot), amelybe a témakort masolni



szeretné. A dokumentumban lépjen oda, ahol
meg szeretné jeleniteni az informaciot.
Végezetiil valassza a Beillesztés parancsot a
Szerkesztés vagy a helyi meniiben. A Beillesztést
a CTRL+V billentyiiparanccsal is elvégezheti.

Sugotémakor nyomtatasa

Sugotémakor nyomtatasahoz az ALT+0
hivobillentyiivel vagy az F10 funkcidbillentyiivel
nyissa meg a meniit, és valassza a Nyomtatas
parancsot.

Kozvetleniil is kiadhatja a nyomtatas parancsot a
CTRL+P billentyiikombinacidval.

A Windows sugo és tamogatas néhany
billentyiiparancsa, ami fontos lehet:

WINDOWS+F1: Megnyitja a Windows sugo és
tamogatas alkalmazast.

TAB: A hivatkozasokon és a szerkesztési
teriileten lépked.

ENTER: Aktivalja az aktualis hivatkozast.



ALT+BALRANYIL: Visszamegy az el6z6 oldalra az
Elozmeényekben.

ALT+JOBBRANYIL: A kovetkezé oldalra megy az
Elozményekben.

ALT+O0 vagy F10: Megnyitja a Beallitasok meniit.

ALT+T: Megnyitja a Tovabbi tamogatasi
lehetoségek oldalt.

ALT+N: Megnyitja az online vagy az offline sugo
meniijét.
ALT+C: Megjeleniti a tartalomjegyzéket.

ALT+HOME: Megjeleniti a Windows sugo és
tamogatas kezdooldalat.

F3: Megismétli a keresést a sugo tartalom
ablakaban.

HOME vagy CTRL+HOME: Az oldal tetejére lép.
END vagy CTRL+END: Az oldal aljara lép.
CTRL+A: Mindent kijelol az aktualis képernyén.
CTRL+C: A vagolapra masolja a kijelolt szoveget.
CTRL+F: Keres az aktualis témaban.

CTRL+P: Kinyomtatja az aktualis témat.
ALT+SZOKOZ: Megnyitja a rendszermeniit.



ALT+F4: Bezarja a Windows sugo és tamogatas
alkalmazast.

Sugo elérése programban

Majdnem minden program rendelkezik sajat
beépitett sugorendszerrel.

A program sugorendszerét megnyithatja a
kovetkez6 modokon:

Valassza a program Sugo menii els6 meniipontjat
PL. a ,,Sugo megjelenitése”, a ,,Témakorok” vagy
mas hasonlo kifejezést. Ez a megnevezés
valtozhat. A Sugo gomb lenyomasaval is
megnyithatja a program sugojat. A Sugot az F1
billentyii lenyomasaval is elérheti. Ez a
funkciobillentyii majdnem minden programban a
sugorendszert nyitja meg.

Sugo elérése parbeszédpaneleken és ablakokban



A programok sajat sugoin tul bizonyos
parbeszédpanelek és ablakok is tartalmaznak
sajat egyéni szolgaltatasaikat leiro
sugotémakorokre mutato hivatkozasokat. A
korben vagy négyzetben talalhato kérdojel, vagy
a szines alahuzott szoveges hivatkozas
aktivalasaval megnyithatja a parbeszédpanel
sugojat. A képernydolvasok a szoveges cimke
mellett bejelentik, hogy hivatkozasroél van szé.

A CHM formatumu sugok kezelése

A Microsoft a Windows-ban és az Office
alkalmazasokban a webes alapu sugot
alkalmazza, az alkalmazasok tobbségenél
azonban az un. chm formatumu sugoval
talalkozhat a felhasznalo, amelynek kezelése
eltéro. Az egyes alkalmazasok sugojat
rendszerint a Sugé menibdl vagy az F1 billentyii
lenyomasaval lehet elérni.

A megjeleno sugoablak bal oldalan helyezkedik
el a tartalomjegyzék, a targymutato, a
keres6ablak és a szoszedet, a jobb oldalan pedig



az egyes témakorok tartalma. A baloldalon
megjelenitheto szolgaltatasok kozott a
CTRL+TAB billentyiiparanccsal valthat.

Az egyes szolgaltatasok a kovetkezok:

Tartalomjegyzék (ALT+L)

A Sugo elsd megnyitasakor a megosztott ablak
bal oldalan a tartalomjegyzék jelenik meg. A
tartalomjegyzékben szamos konyv és lap
talalhato. A konyvek lapokat tartalmazo
kategoriak. A lapok a tajékoztatast tartalmazo
témakorok. A tartalomjegyzékben a FEL- és
LENYIL billentyii segitségével mozoghat. Az
aktudlis konyvet a JOBBRANYIL billentyii
segitségével nyithatja meg, és a BALRANYIL
billentyii segitségével zarhatja be. A kivalasztott
oldalon a témakor szovegének megjelenitéséhez
nyomja le az ENTER, a témakor ablakaba valo
lépéshez pedig az F6 funkcidbillentyiit. A
tartalomjegyzékbe valod visszatéréshez nyomja le
ismételten az F6 funkciobillentyiit. Az ALT+L
billentyiikombinacié lenyomasaval a Sugo



barmely részébol visszatérhet a
tartalomjegyzékbe.

Targymutato (ALT+R)

Az ALT+R billentyiikombinacio lenyomasaval
léphet a targymutatdéba, ahol beirhatja a keresett
kulcsszavakat. A kulcsszavak a keresett
témakorhoz kapcsolodo kifejezések vagy
fogalmak. A kulcsszo beirasa utan a LE- vagy
FELNYIL billentyiivel mozoghat a targymutaté
kulcsszonak megfelel6 bejegyzéseinek
listajaban. Kulcssz6 kivalasztasahoz nyomja le az
ENTER billentyiit. Ha csak egy olyan témakor
van, amely megfelel a kulcsszonak, a program
megjeleniti azt a témakor ablakaban. Az F6
funkciobillentyii lenyomasaval léphet a témakort
megjelenito ablakba. Ha tobb olyan témakor van,
amely megfelel a kulcsszéonak, a program
listaban jeleniti meg 6ket. Valasszon témakort a
listabdl, nyomja le az ENTER billentyiit, majd a
témakor ablakaba valo lépéshez nyomja le az F6
funkciodbillentyiit.



Keresés (ALT+K)

Az ALT+K billentyiikombinacio lenyomasaval
léphet a Keresés lapra. irja be a keresett szét
vagy kifejezést, és nyomja le a TAB billentyiit.
Ekkor a program a Témakorok gombra lép.
Nyomja le az ENTER-t, majd a témakorok
listajaba lépéshez a TAB billentyiit. A megfelelo
témakor kereséséhez hasznalja a
nyilbillentyiiket, megnyitasukhoz pedig nyomja
le az ENTER billentyiit. Az F6 funkciobillentyii
lenyomasaval léphet az adott témakort
megjelenito ablakba.

A témakort megjelenit6 ablak hasznalata (F6)

Miutan a Tartalom, a Targymutato vagy a
Keresés panelen kivalasztott oldalt az ENTER
billentyii lenyomasaval megnyitotta, a témakort
megjelenito ablakba lépéshez nyomja le az F6
funkciobillentyiit. A témakorben talalhato
szoveges részeket és hivatkozasokat a
weblapokhoz hasonléan hasznalhatja. A szoveget
soronként, mondatonként vagy bekezdésenként



olvashatja. A hivatkozas megnyitasahoz a
hivatkozason allva nyomja le az ENTER
billentyiit.

Szoszedet (ALT+S)

Az ALT+S billentyiikombinacio lenyomasaval
léphet a szoszedet lapfiilre. A fokusz eloszor egy
kifejezéslistan all. irja be a keresett kifejezés
els6 néhany karakterét, és/vagy a nyilbillentyiik
segitségével keresse meg azt. Ha megtalalta a
keresett kifejezést, a definiciot megjelenito
ablakba a TAB billentyii lenyomasaval léphet
tovabb. A definicio felolvasasahoz nyomja le a
képernyéolvasé INSERT+LENYIL
billentyiikombinaciojat. A képernyodolvaso tobbi
felolvasasi parancsat is hasznalhatja. Ha vissza
szeretne térni a kifejezések listajahoz, nyomja le
ismét a TAB billentyiit.

2.3.2 A szamitogep alapveto
rendszerinformacidoinak megtekintése:
operacios rendszer neve és verzioszama,
telepitett memoria (RAM)



A processzor tipusat, a memodria mennyiségét
vagy az operacios rendszer verzioszamat
tobbféleképpen is megtudhatja. Nyissa meg a
Start meniit a WINDOWS gomb lenyomasaval,
majd a keresésmezobe gépelje be a ,,Rendszer”
kifejezést. A talalati listaban megjelend
Rendszer hivatkozason nyomja le az ENTER
billentyiit. A Rendszer hivatkozas a
Vezérlopultban is megnyithato.

A megnyilo Rendszer parbeszédpanelen
olvashato a rendszer tipusa, a telepitett memoria
mennyisége és mas fontos informaciok. A
képernyéolvaso tobb lehetdséget is biztosit az
informaciok felolvasasahoz.

Az ablakot az INSERT+B billentyiikombinacidval
felolvastathatja.

Ennél praktikusabb az a megoldas, ha a virtualis
kijelzére kiteszi az ablak szovegét, amelyhez az
INSERT+ALT+W billentyiikombinaciot
hasznalhatja. A virtualis megjelenitoben az
olvasasi billentyliparancsokkal olvastathatja el
az informaciokat, vagy akar ki is masolhatja
azokat a tanult szovegszerkesztési
billentyiiparancsokkal.



A virtualis kijelzobél az ESC billentyiivel léphet
ki.

Hasznalhatja az egérmutatot. Nyomja le az
INSERT+MINUSZ billentyiikombinaciot. Az
aktualis poziciohoz helyezte az egér kurzort.
Ezutan menjen a CTRL+HOME billentyiivel az
ablak bal felsé sarkaba, majd a LENYIL
billentyiivel soronként olvassa végig a képernyo
tartalmat.

Végiil valtson vissza a rendszerkurzorra a PLUSZ
billentyiivel.

A rendszerinformaciok megtekintését a
Rendszerinformacio ablakaban is megteheti. A
WINDOWS billentyiivel nyissa meg a start meniit,
majd a keresés szerkesztomezébe gépelje be a
»Rendszerinformacio” kifejezést és a talalaton
nyomja le az ENTER-t.

A start meniiben is megtalalhatja a
Rendszerinformaciot. A Start menu megnyitasa
utan a Minden program almeniiben a
nyilbillentyiikkel, vagy a kezdobetiivel keresse
meg a Kellékek almeniit, és nyissa meg. A
Rendszereszkozok almeniiben nyomja le az



ENTER-t a Rendszerinformacio meniiponton
allva.

A megnyilé Rendszerinformacio
parbeszédablakban informacidkat tekinthet meg
a szamitogéprol. A Rendszer osszegzése fanézet
lesz az aktiv. A LE- vagy FELNYIL billentyiivel
lépkedhet az elemeken. Egy objektumot kinyitni
a JOBBRANYIL, bezarni a BALRANYIL billentyiivel
tud. A TAB-bal a fanézetrol a listanézetbe tud
atlépni. A listanézetbol a fanézetre a SHIFT+TAB
billentyiikombinacidoval tud visszalépni.

Amikor megnyitja a Rendszerinformacio ablakot,
a Rendszer osszegzése elemre keriil. A TAB
megnyomasaval beléphet a listaba, majd a LE-
vagy FELNYIL billentyiivel olvashatja el az egyes
informaciokat. A rendszereszkozok listaja a gép
hardveres osszetevoit tartalmazza. Végiil zarja
be az ALT+F4 billentyiikombinacioval az ablakot.

A WINDOWS+M billentyiikombinacio kisméretiire
valtja az esetleg aktiv ablakokat, majd
kijelolésre keriil az asztal valamelyik ikonja. Itt
keresse meg a Szamitogépet a nyilbillentyiikkel,
vagy az s kezdobetiivel. Nyissa meg ALT+ENTER-
rel, vagy a helyi menii Tulajdonsag parancsaval a



Rendszertulajdonsagok ablakat. Ez az ablak
jelenik meg a Vezérlopult Rendszer listaelemnél
is. Végiil nyomja le az ESC billentyiit az ablakbol
valo kilépéshez.

2.3.3 Konfiguracios beallitasok
megvaltoztatasa: datum és ido,
hangerészabalyzé beallitasai, asztal
hattere, felbontas

A beallitasok nagy része megtalalhato a
szamitogép vezérlopultjaban, amelyet
tobbféleképpen meg tud nyitni:

+ A WINDOWS billentyiivel nyissa meg a start
meniit és gépelje be a keresés
szerkesztomezobe a ,,Vezérlopult”
kifejezést, majd a megtalalt Vezérlopult
hivatkozason nyomja le az ENTER billentyiit.

+ A Start meniit nyissa meg a WINDOWS
billentyiivel, majd a TAB-bal vagy a
JOBBRANYIL billentyiivel lépjen at a masodik
menii oszlopra. A LE- vagy FELNYIL
billentyiivel, illetve a kezdébetiivel keresse



meg a Vezérlopultot, majd nyomja le az
ENTER billentyiit a megnyitashoz.

+ Az asztalon is megtalilhatja a vezérlopult
ikonjat ha a Személyre szabas beallitasi
csoportban talalhato az Asztali ikonok
modositasa beallitasi lehetoségen beliil is
engedélyezte az ikon megjelenését.

Datum és ido

A WINDOWS billentyiivel nyissa meg a Start
meniit és a keresés szerkesztomezobe gépelje be
a ,Datum és ido” kifejezést, majd a megtalalt
hivatkozason nyomja le az ENTER billentyiit. A
Datum és id6 a vezérlopultban is megnyithato. A
Datum és ido parbeszédpanelen a TAB
billentyiivel lehet korbejarni a kiilonbozo
beallitasi lehetoségeket.

A datum és az ido beallitasahoz aktivalja a
Datum és ido lapfilon talalhato Datum és ido
modositasa gombot. A Datum mezoben a
nyilakkal tudja kivalasztani a kivant datumot. A
BALRA- vagy JOBBBRANYIL segitségével
naponként, a LE- vagy FELNYILLAL hetenként



léphet. A TAB billentyiivel tovabblépve
megadhatja az ora, perc, masodperc értékeket. A
léptethet6 szerkesztomezokben hasznalja a
nyilakat, vagy irja be a konkrét értéket.
Végezetiil aktivalja az OK gombot.

A datum és az ido megadasa utan visszakeriil a
Datum és Ido fo beallito ablakaba, ahol
folytathatja a tovabbi beallitasok elvégzését.

A TAB billentyiivel tovabblépve az Idézona
modositasa gomb talalhato, ahol az id6zonat
tudja kivalasztani. Az Automatikus atallas a
nyari idéoszamitasra jelolonégyzet bejelolésével
automatizalhatja, hogy a rendszer elvégezze az
oraatallitast a szamitogépén.

A Datum és 1do f6 beallito ablakaban az
Ertesitést kérek jelolénégyzet bejelolésével
visszajelzést kaphat, ha modosul az érabeallitas.

Valtson lapfiilet a CTRL+TAB billentyiivel, ekkor
a Tovabbi orak lapfiilére keriil.



Tovabbi orakkal mas idozonak ideje is
megjelenitheto. A talca orajara kattintva, vagy az
egérmutatot az ora folé tartva lehet
megtekinteni azokat.

A Legyen lathato ez az ora jelolonégyzet
bejelolésével, az Id6zona valasztasa és a
Megjelenitend6 név megadasa utan jelenithet6
meg a kivalasztott ora.

Az utolso lapfiil eléréséhez a CTRL+TAB
billentyiit kell lenyomnia. Az utolso lapfiil az
Internetes ido beallitasa.

Hasznos beallitasi lehet6ség talalhato itt,
amelyet azonban csak akkor tud hasznalni, ha
van internetkapcsolata. Az interneten keresztiil
szinkronizalhato a rendszerid6 olyan
szamitogépek segitségével, amelyek mindig a
pontos idot mutatjak.

Az internetes ido testreszabasahoz a Beallitasok
modositasa gombot kell valasztani.

A Szinkronizalas egy internetes idokiszolgaloval
jelolonégyzet bejelolésével egy kivalasztott
idokiszolgalohoz igazithatja a szamitogépe orajat



abban az esetben, ha van aktiv
internetkapcsolata.

Az alabbi internetes idokiszolgalok koziil
valaszthat:

- time.windows.com
- time.nist.gov

- time-nw.nist.gov

- time-a.nist.gov

- time-b.nist.gov

Az azonnali frissitésre is lehet6sége van, ha az
Azonnali frissités gombot aktivalja.

Az idoszinkronizalas allapotat csak akkor kozli a
képernyéolvasod, ha ideiglenesen bekapcsolja a
Mindent mond funkciot az INSERT+S
billentyiiparanccsal. Az informacio elhangzasa
utan ne felejtse el visszaallitani a
képernyéolvasot kiemelt szovegolvasasra az
INSERT+S billentyiikombinaciodval, kiilonben nem
megfeleld informacidkat fog olvasni.

A beallitasok végeztével aktivalja az OK gombot.



Megjegyzés: Alapértelmezetten a szamitogép a
kovetkezovel valo automatikus szinkronizalasra
van beallitva: time.windows.com.

Amikor beallitotta a datumot és az idot akar
manuadlisan, akar az internetes modszerrel,
menjen a TAB-bal az OK gombra és nyomja le az
ENTER-t vagy a SZOKOZ-t.

A képernyé6olvaso datum és id6 parancsai:
Rendszerido lekérdezése: INSERT+F12.
Rendszerdatum lekérdezése: INSERT+duplan Fi12.

Datum, ido, névnap és emlékezteto lekérdezése:
INSERT+ALT+E

Az automatikus datum, ido, névnap és
emlékezteto beallitasa: INSERT+ALT+duplan E

Hangero6 beallitasai



A korszeri szamitogépekben hangszoro, illetve a
kiilso hangszorok és fejhallgatok
csatlakoztatasara szolgalo aljzat is talalhato.

Szamos beallitasi lehetoség érheto el a
szamitogép hangerejének beallitasara.

Néhany laptopon és kiilso billentyiizeten
talalhatoak a hanger6 novelésére, csokkentésére
vagy teljes elnémitasara szolgalé gombok vagy
vezérloelemek, valamint minden szamitogépen
elvégezhetoé ez a talca értesitési teriiletén vagy
parbeszédpanelen keresztiil.

A Start menii vagy a Vezérlopult keresomezéjébe
irja be a ,,Rendszerhangeré” kifejezést, majd a
megjeleno talalatok koziil valassza ki a
Rendszerhangero beallitasa elemet.

A hangerékevero ablak megnyitasat kovetéen a
fokusz az elso csuszkan lesz, ami a hangszoro,
fejhallgato, sth. hangerejének allitasara szolgal.
Itt mindig az aktiv hangkimenet csuszkaja fog
megjelenni. A FELNYIL, a PAGEUP és a HOME
lenyomasa noveli a hangerét, mig a LENYIL, a
PAGEDOWN és az END csokkenti azt.



A TAB billentyiivel a Hangszorok elnémitasa
gombra léphet. Ha képernyoolvasot hasznal, itt
legyen fokozottan elévigyazatos, mivel a hang
némitasa nem csak a rendszer hangjait némitja
el, hanem a képernydolvasoét is. Ha mégis
hasznalni szeretné ezt a funkciot, nyomja le a
SZOKOZ billentyiit a hang be- és
kikapcsolasahoz. A hangerékever6 ablakban
megtalalhato a rendszerhangok moddositasara
szolgalo csuszka és az elnémitas gomb is.

Ha tobb olyan program van elinditva, amely
hangot igényel, példaul valamilyen
képernyoolvaso vagy médialejatszo program,
akkor azokhoz is tartozik kiilon hangero csuszka
és elnémitas gomb.

A TAB billentyiivel végiglépkedhet ezeken a
beallitasokon. Kezdetben minden hangbeallité
csuszka értéeke azonos lesz. Ha a hangszoro
csuszkajat valtoztatja, akkor a tobbi csuszka
értéke is azonos modon valtozik. Alternativaként
mindegyik csuszkan egyénileg is
megvaltoztathatja a hangeroét, igy az egyik
program hangereje nagyobb lehet, mint a
masiké. Ez hasznos uj szolgaltatas, amelyet a



Windows Vistaban vezettek be, és hasznalhato a
Windows 7-ben is.

Megjegyzés: Megteheti, hogy a képernyodolvasoé
hangjat kicsit feljebb viszi, mikozben a rendszer
hangjat kisebb értékre allitja be.

A Windows személyre szabasa

A téma szinek, hangok, asztali ikonok,
betiiméretek, egérmutatok és a képernyovedo
egyuttese, amelyeket arra hasznalhat, hogy
megvaltoztassa a szamitogeép kinézetét,
gyorsabba és konnyebbé tegye egyes miiveletek
elvégzését. Sok latassériilt felhasznalo bizonyos
téemakkal egyszeriibbnek talalja a Windows
hasznalatat, mint mas sablonokkal.

A téma megvaltoztatasanak leggyorsabb madja,
ha a Start meni keres6mezdjébe beirja a ,,téma”
szot, majd kivalasztja az A téma megvaltoztatasa
lehetoséget. A személyre szabas beallitasi
lehetdséget az asztalon nem kijelolt ikonok
esetén a helyi menuben is megtalalhatja.



A Vezérlopultban megnyilo személyre szabas
ablak szamos beallitasi lehetoséget tartalmaz. A
beallitasi lehetéségek egyenkénti megadasa
helyett, kivalaszthat olyan témat, amelyek a
kivant beallitasok egy részet mar tartalmazza. A
Windows 7-ben szamos olyan eldre beallitott
téma talalhato, amely a kovetkezé6kben lesz
bemutatva.

Az elso csoport azokat a témakat tartalmazza,
amelyek az Aero feliiletet hasznaljak. Az elsé6
téma ebben a sorban az alapértelmezett
Windows 7 téma, amelyet Windows 7 témanak
hivhak. A masodik csoport olyan témakat
tartalmaz, amelyek nem hasznaljak az Aero
feliiletet. Ebben a sorban talalja a Windows 7
egyszerii, klasszikus windows és a népszerii
skontrasztos fekete” témakat is. A csoportok,
illetve a témak kozotti mozgashoz hasznalja a
nyilbillentyiiket. A kivalasztott téma
aktivalasahoz nyomja le az ENTER vagy a SZOK0Z
billentyiit.

A Windows 7 egyik szolgaltatasa az Aero feliilet,
amely grafikailag latvanyosabba, hatékonyabba

teszi a Windows hasznalatat a lato felhasznaldk

szamara. Animaciok és iivegszeriien atlatszo



ablakok teszik latvanyossa az egész feliiletet.
Lehetoség van az atlatszo ablakok atszinezésére
is. A Home Basic kivételével minden valtozaton
elérheto az Aero feliilet. Az Aero az autentikus,
energikus, atgondolt (reflective) és nyitott
(open) szavak kezdobetiiibol kialakitott
mozaikszé. A gyengénlato felhasznaldok az Aero
téma bekapcsolasa esetén hatékonyan
hasznalhatjak a Windows 7 beépitett nagyitéjat.
A nem Aero téman a beépitett nagyitéo nem
hasznalhato kényelmesen és praktikusan.

A legtobb képernydolvaso program nem miikodik
egyiitt az Aero feliilettel. Automatikusan nem
Aero témara valt a rendszer a képernyodolvaso
elinditasakor. Nem Aero téma esetén nem
miikodik néhany uj szolgaltatas, pl. az
attetszoség, vagy az Aero Betekintés.

Az alapértelmezett témakat nem valtoztathatja
meg, és nem torolheti, de arra van lehetosége,
hogy kivalassza az egyiket, elvégezzen rajta
bizonyos valtoztatasokat, és uj témaként
elmentse. Az uj téman tovabbi valtoztatasokat
hajthat végre, vagy torolheti azt.



A Windows 7-ben a megvaltoztatott témat Nem
mentett témanak nevezi a rendszer mindaddig,
mig el nem menti a helyi meniijébél uj néven.

Fontos megjegyezni, hogy a témak valtoztatasa
néhany masodpercnyi varakozasra kényszeritheti
a szamitogépet, s6t az is normalis, hogy a téma
valtoztatasainak mentése kozben a képernyo
szirkévé valik, vagy vibralni kezd.

A Vezérlopult személyre szabas ablaka kulonallo
beallitasokat tartalmaz, amelyek egyuttesen egy
témat alkotnak. Ezek kozil a beallitasok kozil
egyet vagy akar tobbet is modosithat ugy, hogy
az On szamara legkedvezébb egyéni beallitasok
jojjenek létre. Adott beallitas
megvaltoztatasahoz navigaljon a TAB
billentyiivel, amig arra az elemre nem lép,
amelyet meg akar valtoztatni, majd nyomja le az
ENTER billentyiit.

Ezek egy része kulonosen hasznos a latassérult
emberek szamara, ezért ezeket itt részletesen
ismertetjiik:

Asztal hattere: A Windows szamos szines képet,
fényképet és mintat tartalmaz, amelyek a



képernyo kitoltésére hasznalhatok, amelyek az
asztali ikonok hatterét alkotjak. Ha ezekkel a
hatterekkel nehezen latja a képernyo ikonjait,
kedvezobb lehet a képernyo hatterének
megvaltoztatasa egysziniire.

Nyissa meg az Asztal hattere (Desktop
background) hivatkozast. A megjelen6 ablakban
a Kép helye kombinalt listamezében a nyilakkal
valassza ki az Egyszinii lehetoséget, majd a TAB
billentyiivel lépjen a szinek listajahoz, és
valasszon koziilik egyet a nyilbillentyiik
segitségével. Elofordulhat, hogy a szineket nem
olvassa a képernyoolvaso. A WINDOWS+D
billentyiikombinacio segitségével barmikor
eléhivhatja az asztalt, és kiprobalhatja a
beallitott szint. A kiprobalast kovetoen az
ALT+TAB-bal visszatérhet az Asztal hattérképe
ablakba. Hasznalja a Modositasok mentése
gombot a valtoztatas véglegesitéséhez, vagy
aktivalja a Mégse gombot azok elvetéséhez.

Ablak szine: Az ablak szinének beallitasahoz
nyissa meg az Ablak szine (Windows color)
hivatkozast. A nyilbillentyiikkel valassza ki a
modositani kivant Windows elemet. A
kivalasztott elemtoél fiiggoen beallithatja annak



szinét, méreteét, stilusat, tipusat, stb. A TAB
billentyiivel léphet a beallitasi lehetoségekre.
Végezetiil aktivalja az OK gombot a beallitasok
érvenyesitéséhez.

Hangok: A Windows hangokat tarsit a kiilonboz6
programok eseményeihez. Ezek megerositik,
hogy az adott esemény megtortént. Ilyen példaul
a hanghatas a Windows elinditasakor vagy
leallitasakor. Ezen kivil szamos mas hangséma,
illetve elére meghatarozott beallitascsoport
létezik. Ellenérizheti, hogy hasznalatban vannak-
e a hangok és azt is, melyik eseményhez milyen
hang van hozzarendelve. Olyan sémat valaszthat,
amely megfelel a célnak, vagy kivalaszthatja,
hogy melyik hanghatas mely valtoztatasra
figyelmeztessen, és ezt mentheti uj sémaként. A
programok egy része telepitéskor az egyes
eseményekhez elérhetd hangok listajat boviti,
egyes programokhoz pedig, pl. a Microsoft
Office-hoz, tovabbi hangsémakat is letolthet.

A hangok (sounds) hivatkozast aktivalva a
személyre szabas ablakban a fokusz a Hangséma
kombinalt listamezobe keril. Itt a FEL- és a
LENYIL billentyiikkel allithat be egyéni elére



definialt hangsémakat. Alaphelyzetben a
Windows alapértelmezett lehetéség van
kivalasztva. A Mentés masként gombbal ujként
mentheti a modositott hangsémat.

A TAB billentyiivel a programesemények
fanézetébe lépve a nyilakkal kivalaszthatja azt
az eseményt, amelynek hangjat szeretné
modositani. Minden hangeseményhez tartozik
egy jelolonégyzet, ha bejeloli, akkor az a hang
lejatszasra keriil. Tovabblépve a Hangok
kombinalt listamezdben, a nyilbillentyiikkel tud
masik hangot valasztani az eseményhez.
Lehetoség van egyéni hang megadasara az
eseményhez a Tallozas gomb segitségével. A
Teszt gombbal meghallgathatja a beallitott
hangot. Végezetiil aktivalja az OK gombot a
beallitasok érvényesitéséhez.

Képernyokimélé: A Windows 7-ben szamos
képernyokimélo talalhato, de kiilso fejleszto
termékét is fel lehet telepiteni. Aktivalja a
Képerny6kimélé (Screen saver) hivatkozast.

A Képerny6kimélé kombinalt listaban a nyilakkal
vagy a HOME billentyiivel valaszthatja a (Nincs)
értéket, ha meg akarja akadalyozni a



képerny6védoé program miikodését. Ha szeretne
valamilyen képernyokimélot bekapcsolni,
valasszon egyet a kombinalt listabol. A
kivalasztas utan tovabbi beallitasi lehetoségek
jelennek meg, az adott képernyékimélore
jellemz6 beallitasokkal. Minden képernyékimélo
programhoz tartozik a Varakozas nevii léptetheté6
szerkesztomezo, aminek segitségével
megadhatja, hogy mennyi idonek kell aktivitas
nélkiil eltelnie ahhoz, hogy elinduljon. Az
alapértelmezett varakozasi ido tiz perc. Fontos
megjegyezni, hogy néhany tamogato technikai
eszkoz nem miikodik egyitt a képernyévédovel,
érdemes felvenni a kapcsolatot a termék
gyartdjaval a tovabbi informacidoszerzés
érdekében.

A listabol kivalasztott képerny6kiméléhoz
tartozik a Beallitas gomb is, amelynek
aktivalasaval finomitani lehet a beallitasokat. Ha
példaul a Fényképeket valasztja, a Beallitas
gomb megnyomasakor a megjeleno fényképek
beallitopanelén a Tallézas gomb kerul a
fokuszba. Itt tudja megadni, melyik mappabdl
olvassa be a képerny6kimélo a képeket. Utana
kombinalt listamezo segitségével a képvaltas



sebességét tudja beallitani, hogy az lassu,
kozepes vagy gyors legyen.

A képvaltast bekapcsolhatja a Képek valtogatasa
jelolonégyzet segitségével. Majd a beallitasok
véglegesitéséhez nyomja le a Mentés gombot.

Asztali ikonok modositasa: A Windows 7
alapértelmezetten ot, a rendszerre vonatkozo
informacioval kapcsolatos ikont képes elhelyezni
az asztalon. A Windows 7 telepitése utan ezek
koziil csak a Lomtar van bekapcsolt allapotban.
Aktivalja az Asztali ikonok modositasa
hivatkozast, majd az asztali ikonokat a SZOKOZ
billentyii segitségével kapcsolja be vagy ki. Az 5
asztali ikon a kovetkezo:

- Szamitogep,

- Felhasznaloi fajljai (példaul a jelenlegi
felhasznaloi fiokok mappai),

- Halozat,

- Vezérlopult,

- Lomtar.

Ezek mindegyikénél lehetdség van az asztali
ikon képének megvaltoztatasara is.



Egérmutatok modositasa: Az egérmutato formaja
bizonyos esetekben megvaltozik, hogy a
rendszer ezzel is segitse az informacio atadasat.
Példaul, ha valamit szélesebbé vagy
keskenyebbé alakithatunk, akkor vizszintes,
dupla kétoldalas nyilként jelenik meg. Ha pedig
szerkesztési teriilet folé vissziik, akkor a nagy |
betii formajat veszi fel, serif betiitipusban,
amely ,,caret”-ként vagy ,,I-beam”-ként is
ismert. Az egérmutato beallitasahoz aktivalja az
Egérmutatok modositasa hivatkozast. Az
egérmutato parbeszédpanelének tobb oldala van,
amelyek szama és pontos tartalma az
illesztoprogramtol fiigg. Az egérmutato oldalan
szamos séma van, amelyek koziil kivalaszthatja a
leginkabb megfelelét. Ezek egy része nagy és
szines egérmutatokat tartalmaz. Itt talalhato a
testreszabasi lista is, amely mindegyik
funkcional megjeleniti az ahhoz tartozo aktualis
egérmutatot, valamint a Talléozas gomb, amely
lehetdvé teszi a gépen talalhato egérmutatok
megtekintését, és annak megadasat, hogy
melyiket szeretné hozzarendelni az egyes
funkciokhoz.



Megjelenités: Aktivalja a Megjelenités
hivatkozast a beallitasi lehetoségek
megnyitasahoz.

Az alapértelmezett szovegméretet beallithatja a
valasztogombok segitségével. Kisebb 100%,
kozepes 125% vagy nagyobb 150%-o0s méretiire
modosithatja a betiik méretét.

A Kijelzo szinkalibralasa alkalmazassal allithatja
be a szamitogépe szineit, gamma korrekciodjat,
fényerejét és kontrasztjat, szinegyensulyat a
kivalo megjelenités érdekében.

A ClearType szoveg beallitasa: A ClearType
szoftvertechnoloégiat a Microsoft fejlesztette a
forgalomban lévé LCD kijelzokon (hordozhato
szamitogépek, zsebszamitogépek és lapos
monitorok) megjelenitett szoveg
olvashatosaganak javitasa végett. A ClearType
betii push-technolégiajanak koszonhetéen a
képernyon lathato szavak majdnem olyan élesek
és tisztak, mintha papirra nyomtattak volna
oket.



Ezzel a varazsloval allithatja be a szoveg
minoségét a kijelzojén.

A Felbontas hivatkozas aktivalasakor a képernyé
felbontasat tudja valtoztatni. A kombinalt
listamezé6ben a képernyofelbontast a megfelel6
érték kivalasztasaval tudja modositani. A
Specialis gomb megnyomasakor az Ujabb
adapterbeallitasok parbeszédablak nyilik meg,
ahol a CTRL+TAB billentyiivel tud atlépni a
Monitor lapfilre. Itt a frissitési gyakorisagot és
a szinmélységet tudja beallitani.

Végiil a beallitasok érvényesitéséhez nyomja le
az OK gombot.

A Nagyito hasznalata is lehetséges a Windows 7-
ben. Ezzel a funkcidval a latassériilt embereknek
adott egy nagyszerii funkcio a képernyé6
részeinek a kinagyitasa, ha nem tudna elolvasni
a szoveget, vagy nem latna rendesen a feliiletet.
A Nagyitoval lehet kicsinyiteni és nagyitani,
szazalékos csuszkan lehet beallitani a nagyitas
mértékét, a szinek invertalasat, az egérmutato
nyomon kovetését, a billentyiizet fokuszanak a



nyomon kovetését, a szoveg beszurasi pontjat, a
Nagyito segéd alkalmazas automatikus
indulasat.

Ha ezeket a beallitasokat elvégezte, akkor
hasznalatba veheti a Nagyito funkcidjat.

A Talca és Start meni: Olyan parbeszédpanelt
nyit meg, amely a talcara és a Start meniire,
valamint az Eszkoztarra vonatkozo beallitasokat
tartalmaz.

A Talca lapfiilén elvégezheto beallitasok a Talca
zarolasa, a Talca automatikus megjelenitése
vagy elrejtése, kis ikonok hasznalata, a Talca
helye a képernyon lent, fent, jobbra, vagy balra.

A Talca gombok osszevonasa minden esetben a
cimkék elrejtése, 0sszevonas, ha a Talca megtelt,
vagy soha ne legyen o0sszevonas. Az értesitési
ikonokat is megjelenitheti, ha aktivalja az
értesitési ikonok beallitasara szolgalo gombot.

A CTRL+TAB billentyiivel lépjen at a Start menii
lapfiilre, itt tovabbi beallitasokat tud
végrehajtani. A Testreszabas gomb aktivalasaval
a meniik, a hivatkozasok és az ikonok kinézetén
valtoztathat.



Beallithatja a Start meniiben megjelenitendo
legutobbi programok szamat, a Jump List menu
elemeit, illetve visszaallithatja alaphelyzetre a
beallitasokat.

Megadhatja a fokapcsolo lehetoségeit,
megjelenitheti a legutobb megnyitott programok
és fajlok listajat a Start menuben.

A CTRL+TAB billentyiivel az Eszkoztar lapfiilre
lépve beallithatja, mely csoportok szerepeljenek
a talcan. A cimet, a hivatkozasokat, a
tablaszamitogeép beviteli panelét és az asztalt
jelenitheti meg a jelolonégyzetek segitségével.

A beallitasok végeztével az Ok gombon allva
nyomja le az ENTER billentyiit.

Kezeléstechnikai kozpont: A Windows
automatikusan ellenorzi a beallitott listat, a
Nagyito, a Narrator, a Képernyo billentyiizet, a
Kontrasztos beallitas lehetoségeit, és ennek
megfelelden inditja el a kisegito lehetoségek
funkcioit.

Ezen beallitasok mentésekor a Windows
inditasakor betoltédnek a kisegité lehetéségek,



és a szolgaltatasok elérhetéek a felhasznalo
szamara.

2.3.4 Billentyiizet nyelvi beallitasainak
megvaltoztatasa, uj nyelv beallitasa, nyelv
torlése, alapértelmezett nyelv
megvaltoztatasa

A Windows-ban a teriileti beallitasok hatarozzak
meg tobbek kozott a szamok és az idokijelzés
formatumat, valamint a billentyiizet nyelvét és
kiosztasat. Ezek a beallitasok nem csak a
Windows operacios rendszer, hanem altalaban a
telepitett programok miikodését is
meghatarozzak.

Nyomja le a WINDOWS billentyiit a Start menu
megnyitasahoz, és a keresés szerkesztomezdbe
gépelje be a ,Teriilet és nyelv” kifejezést, majd a
megtalalt hivatkozason nyomja le az ENTER-t. A
Teriilet és nyelv a vezérlopultban is
megnyithato.

A megnyil6 ablakban a CTRL+TAB
billentyiikombinacidval lépjen a Billentyiizetek
és nyelvek lapfiilre. A Billentyiizetvaltas gombra



keriilve nyomja le a SZOKOZ vagy az ENTER
billentyiit.

A megjeleno kombinalt listabol a
nyilbillentyiikkel kivalaszthat¢ az
alapértelmezett szovegbeviteli nyelv. Magyar
Windows esetén alaphelyzetben az angol vagy a
magyar billentyiizetkiosztas koziil valaszthat. Ha
a TAB-bal tovabblép, a telepitett szolgaltatasok
fanézeteébe keriil. Itt a Windows rendszerben
hasznalhato nyelvi szolgaltatasokkal
talalkozhat. A valaszthato nyelvek kozé felvehet
ujabb nyelveket is. A TAB billentyiivel lépjen a
Hozzaadas gombra, és nyomja le az ENTER vagy a
SZOKOZ billentyiit.

Az Uj szovegbeviteli nyelv felvétele
parbeszédpanelen kikeresheti a hozzaadandé
nyelvet, illetve annak valamely valtozatat, majd
a SZOKOZ billentyii lenyomasaval bejelolheti azt.
A kivalasztas utan nyomja le az ENTER
billentyiit, vagy aktivalja az OK gombot. Ezzel
visszakeriil a Hozzaadas gombra. Ha valamilyen
nyelv mar nem sziukséges, akkor a SHIFT+TAB
billentyiiparanccsal keresse meg a Telepitett
szolgaltatasok fa nézet mezét, majd a
nyilbillentyiikkel vagy a megfelelo kezdobetiivel



keresse ki az eltavolitani kivant nyelvet. Ezutan
a TAB billentyii kétszeri lenyomasaval menjen az
Eltavolitas gombra, és nyomja le az ENTER vagy
a SZOKOZ billentyiit.

Vigyazzon, hogy csak egyszer aktivalja a gombot,
mert ha tobbszor teszi ezt, kitorolhet mas
nyelvet is anélkiil, hogy errél kiilon
figyelmeztetést kapna. Ezutan bezarhatja az
ablakot. Aktivalja az OK gombot az ENTER vagy a
SZOKOZ billentyiivel.

2.3.5 A nem valaszolo alkalmazas bezarasa

Amikor a szamitégépen egy program nem
valaszol, a Windows 7 rendszer automatikusan
megprobalja megtalalni és kijavitani a hibat.
Amennyiben nem kivan varakozni tovabb, a
program futasa kézzel leallithato a Feladatkezel6
hasznalataval.

A Feladatkezel6 hasznalata a program kézi
leallitasahoz altalaban gyorsabb miivelet, mint a



varakozas, de ezzel minden nem mentett
modositas elvész. Ha fontos munkan dolgozik,
amelyet meg kivan tartani, varjon néhany percet,
és engedje, hogy eloszor a Windows 7 rendszer
megprobalja kijavitani a problémat.

Kiléphet a nem valaszolo vagy lefagyott
programbdl az alabbiak szerint:

+Billentyiizettel: A CTRL+SHIFT+ESC
billentyiikombinacioval jelenitse meg a
Feladatkezelot.

+Egérrel: A Feladatkezel6 megnyitasahoz
kattintson a jobb gombbal a talcara, majd
kattintson a Feladatkezel6 inditasa
parancsra.

A megjelenoé Feladatkezeld Alkalmazasok
lapfiilén talalja a fokuszt, de ha mégsem, akkor a
CTRL+TAB billentyiikombinacidval valtson at
arra. Az Alkalmazasok lapfilon egy listaban a
nyilbillentyiikkel keresse meg azt a programot,
amelyik nem valaszol. A TAB billentyiivel lépjen
a Feladat befejezése gombra, és nyomja le a
SZOKOZ billentyiit.



Egérrel az Alkalmazasok lapon kattintson a nem
valaszolo programra, majd a Feladat befejezése
gombra.

A feladat befejeztével az ALT+F4
billentyiikombinacioval zarja be a feladatkezeloét.

2.3.6 Alkalmazasok telepitese és
eltavolitasa

Program telepitése

Sok feladatot elvégezhet a Windows sajat
programjaival és szolgaltatasaival, de
elképzelheto, hogy mas programokat is
sziikséges telepiteni.

A program hozzaadasanak folyamata a telepito
fajlok helyétol fiigg. A programok telepitése
altalaban CD-rol, DVD-rol, internetrol, halozatrol,
hattértarrol vagy hordozhaté eszkozrol
torténhet.

A kovetkezékben néhany telepitési formarol
olvashat, ha még nem ismerné, vagy nem
talalkozott volna ezekkel.



Program telepitése CD- vagy DVD-lemezrol

Helyezze be a CD vagy DVD lemezt a
szamitogépbe, majd kovesse a képernyon
megjelené utasitasokat. Rendszergazdai
engedély sziikséges. Amennyiben a rendszer
rendszergazdai jelszot vagy megerositést kér,
irja be a jelszot, vagy hagyja jova a folyamatot.

A legtobb CD-rol vagy DVD-rol telepitheto
program automatikusan elinditja a
telepitovarazslot. A lemez behelyezésekor
megjelenik az Automatikus lejatszas
parbeszédpanel, és innen futtathato a varazslé
vagy a telepito fajl.

Ha a program telepitése nem indulna el
automatikusan, akkor tekintse meg a program
dokumentacidjat. A dokumentacioban biztosan
talal utasitasokat a program manualis
telepitésével kapcsolatban. Ha a program
dokumentacidoja nem érheté el, keresse meg a
lemezen a program telepitofajljat, amelynek
neve altalaban Setup.exe vagy Install.exe.



Program telepitése az internetrol

A webbongészoben nyissa meg azt a hivatkozast,
amit le szeretne tolteni.

Hajtsa végre az alabbi miiveletek valamelyikét:

A program azonnali telepitéséhez valassza a
Megnyitas vagy a Futtatas lehetdoséget, nyomja
le az ENTER-t valamelyik gombon.

Majd kovesse a képernyon megjelend
utasitasokat. Rendszergazdai engedély
sziikkséges. Amennyiben a rendszer
rendszergazdai jelsz6t vagy megerdsitést kér,
irja be a jelszot, vagy hagyja jova a folyamatot.

A program késdbbi telepitéséhez valassza a
Mentés lehetoséget, majd toltse le a telepitofajlt
a szamitogépre.

A program telepitéséhez a fajlon allva nyomja le
az ENTER-t, és kovesse a képernyon megjelené
utasitasokat.

Ez a biztonsagosabb megoldas, mert igy a
szamitogépére telepitett virusirto programmal a
telepités elott megvizsgalhatja, hogy a fajl nem
fert6zott-e.



Megjegyzés: Ha programokat tolt le és telepit az
internetrol, ezt csak olyan szolgaltatotol és
weblaprodl tegye, amelyben megbizik.

Programok telepitése halozatrol

Ha a szamitogépet tartomanyhoz csatlakoztatja
(példaul a vallalat belso halozatahoz), ahonnan
programokat tolthet le, azokat a Vezérlépultrol
lehet telepiteni.

Nyissa meg a Start meniit a WINDOWS
billentyiivel és a keresés szerkesztomezoébe
gépelje be a ,,Programok és szolgaltatasok”
kifejezést, majd a megtalalt hivatkozason
nyomjon ENTER billentyiit. A Programok és
szolgaltatasok megnyithato a vezérlépultban is.

A megnyilé Programok és szolgaltatasok
parbeszédpanelen keresse meg a Program
telepitése a halozatrol elemet, és nyomja le az
ENTER-t.

Keresse meg a telepitend6 programot, majd a
telepités kezdéséhez nyomja le az ENTER-t.



Kovesse a képernyon megjeleno utasitasokat.
Rendszergazdai engedély sziikséges.
Amennyiben a rendszer rendszergazdai jelszot
vagy megerositést kér, irja be a jelszot, vagy
hagyja jova a folyamatot.

A szamitogéprol eltavolithatok a programok, ha
mar nincs rajuk szitkség, vagy ha teriiletet kell
felszabaditani a merevlemezen.

A programok a Programok és szolgaltatasok
eszkozzel tavolithatok el, és konfiguraciojuk is
ezen eszkoz segitségével modosithato bizonyos
beallitasok hozzaadasaval vagy torlésével.

Program eltavolitasa vagy modositasa

Nyissa meg a Start meniit a WINDOWS
billentyiivel és a keresés szerkesztomezoébe
gépelje be a ,,Programok és szolgaltatasok”
kifejezést, majd a megtalalt hivatkozason
nyomja le az ENTER-t. A Programok és
szolgaltatasok megnyithato a vezérlépultban is.



A megnyilo Programok és szolgaltatasok
parbeszédpanelen keresse meg az eltavolitani
kivant programot a nyilbillentyiikkel, és nyomja
le az ENTER billentyiit, vagy valassza a helyi
menii Eltavolitas parancsat. Néhany program
esetében az eltavolitas mellett lehet6ség van a
program modositasara vagy javitasara is, de sok
program esetében csak az eltavolitas lehetséges.
A program modositasahoz valassza a Modositas
vagy a Javitas gombot. Rendszergazdai engedély
sziikkséges. Amennyiben a rendszer
rendszergazdai jelszot vagy megerositést kér,
irja be a jelszot, vagy hagyja jova a miiveletet.

Megjegyzés: Altalaban a telepitett programok
létrehoznak eltavolitas parancsikont is a Start
meniiben. Nyissa meg a Start menut a Windows
billentyiivel, majd a Minden program almeniiben
keresse meg az eltavolitani kivant programot. A
lezarva szoveg hangzik el, ha a programnak van
csoportja. Nyissa meg a JOBBRANYIL
billentyiivel, és ha létezik az eltavolitas vagy
uninstall parancs, akkor valassza azt.



2.3.7 USB meghajto, digitalis
fényképezogép, médialejatszo
csatlakoztatasa a szamitogephez, az
eszkozok biztonsagos eltavolitasa.

Az USB kapcsolat tobbnyire az eszkozok, pl.
webkamera, digitalis fényképezogép,
mobiltelefon vagy kiils6 merevlemez és egér,
billentyiizet, lapolvaso vagy nyomtato kabellel
torténo osszekotését jelenti a szamitogéphez. Az
USB kapcsolat tobbnyire a csatlakozon
feltiintetett jelrol ismerheto fel. Sok
készulékhez az USB kabelt azelott kell
csatlakoztatni, miel6tt azt a szamitogép USB
portjahoz csatlakoztatna. Néhany USB eszkoz,
mint példaul a régebbi egerek és billentyiizetek,
allandoan rogzitett USB kabellel rendelkeznek.
Egyes USB eszkozok, példaul az USB flash
meghajtok, beépitett USB csatlakozoval
rendelkeznek, igy kabel nélkil is kozvetleniil
csatlakoztathatok a szamitogéphez. Az USB
eszkozok a szamitogéphez a legegyszerubben
csatlakoztathato eszkozok. Amikor elészor
csatlakoztat olyan eszkozt, ami USB porton
keresztiil kapcsolodik a szamitogéphez, a



Windows 7 automatikusan felismeri az eszkozt,
és telepiti annak illesztoprogramjat. A
hardvereszkozok az illesztoprogramok (driver)
segitségével kommunikalnak a szamitogéppel.
Illesztoprogramok nélkiil a szamitéogépéhez
csatlakoztatott USB eszkozok, példaul az egér
vagy a webkamera nem miikodnek megfeleléen.

Az USB eszkoz telepitése elott ellenorizze a
dokumentacioban, hogy kell-e telepiteni
illesztoprogramot. Az uj eszkoz
csatlakoztatasakor a Windows altalaban ezt
automatikusan elvégzi, de egyes eszkozok az
illesztéprogramok kézzel torténé telepitését
igénylik. Az eszkoz gyartdja szoftverlemezt is
mellékel az eszkozhoz, és utasitasokat biztosit
az illesztoprogram csatlakoztatas elotti
telepitéséhez. A gyartotol kapott szoftvert
ellendrizze, hogy kompatibilis-e a Windows 7
aktualis verzigjaval. Ha a szoftver nem
kompatibilis, vagy nem jelzi, hogy a Windows
mely verzidihoz késziilt, probalja meg elobb az
eszkozt csatlakoztatni, hogy kideriiljon, a
Windows képes-e kompatibilis illesztoprogramot
talalni hozza. Egyes USB eszkozok rendelkeznek



olyan kapcsoloval is, amelyet be kell kapcsolni a
csatlakoztatasuk elott. Ha az eszkozhoz tapkabel
is tartozik, csatlakoztassa aramforrashoz. Ezutan
kapcsolja be az eszkozt. Dontse el, hogy melyik
USB porthoz kivanja csatlakoztatni.
Szamitogépén asztali PC esetén hatoldali és
elolapi USB portokat talal, laptop esetén a jobb
és a baloldalon is lehetnek USB portok. Ezek
barmelyikre csatlakoztathatja az eszkozoket. Az
eszkoz csatlakoztatasa utan a Windows 7
automatikusan megkeresi és telepiti az
illesztoprogramot. Felugro ablakban értesitést is
kiild, ha az eszkoz hasznalatra kész. Ha ez a
miivelet nem torténne meg, a rendszer kérni
fogja, hogy helyezze be az illesztoprogramot
tartalmazo lemezt. A Windows 7 értesiteni fogja,
amikor sikeresen befejezoédik az eszkoz
telepitése. A telepités befejezése utan nézze
meg az eszkozhoz kapott dokumentaciot, mert
lehet, hogy tovabbi szoftvert kell telepitenie.
Némely esetben a Windows 7 nem ismeri fel az
USB eszkozt, és az eszkozhoz nem tartozik lemez
sem. Illyen esetekben keresse fel a gyarto
weblapjat, és a Tamogatas nevii részrol toltse le
az illesztéprogramot.



Az eszkozok biztonsagos eltavolitasa

A rendszertalcan a hardver biztonsagos
eltavolitasa ikon latszédik, ha valamilyen eszkoz
a szamitogéphez van csatlakoztatva. Gy6zodjon
meg arrol, hogy ne legyen iras, vagy olvasas
alatt. Ezutan eltavolithatja az eszkozt. Lépjen a
TAB billentyiivel vagy a WINDOWS+B
billentyiikombinacioval a rendszertalcara. A
nyilbillentyiivel vagy a kezddbetiivel keresse
meg a Hardver biztonsagos eltavolitasa ikont.
Nyomja le a Helyi meni billentyiit, és valassza ki
az eltavolitando elemet, majd nyomja le az
ENTER billentyiit. A helyi meniit megnyithatja az
ENTER vagy a SZOKOZ billentyiivel is.

A képernyoolvaso tartalmaz olyan szolgaltatast
is, amivel ki lehet listazni a rendszertalca
elemeit, majd miiveleteket lehet végrehajtani
rajtuk. Az INSERT+F11 billentyiikombinacidval
jelenitse meg a rendszertalca elemeit. A
nyilbillentyiikkel vagy a kezdébetiivel keresse
meg a Hardver biztonsagos eltavolitasa elemet,
és nyomja le az ENTER-t.

A felbukkan¢ listaban a nyilbillentyiikkel
keresse meg a levalasztani kivant USB



meghajtot, adattarolot vagy digitalis
fényképezogépet, majd nyomja le az ENTER-t.

Ekkor a Windows 7 - ha biztonsagosan le tudta
valasztani az eszkozt -, felugro ablakban jelzi,
hogy a hardver eltavolitasa biztonsagos.

Végezetiil huzza ki az USB portbdl a levalasztott
eszkozt.

A levalasztast, a kiadast a Windows 7 Intézojébol
is elvégezheti. Nyissa meg az Intézot a
Szamitogép ikonnal, vagy nyomja le a
WINDOWS+E billentyiikombinaciot. Keresse meg
a levalasztani kivant eszkozt, majd a Fajl
meniiben vagy a helyi meniiben keresse meg a
nyilbillentyiik segitségével a kiadas parancsot,
végiil nyomja le az ENTER-t.

Ha a felugro ablak a Hardver eltavolitasa
biztonsagos szoveget jeleniti meg, huzza ki az
eszkozt az USB portbol.

2.3.8 Teljes képernyd ill. aktiv ablak
vagolapra helyezése



Képernyo képének rogzitése, vagy képernyé kép
felvétele

Sokszor egyszeriibb, ha megmutatja valakinek,
mi jelenik meg a képernyén, mint ha azt széban
elmondana. A Windows 7 rendszer egyszeri
megoldast kinal erre, a PRINTSCREEN billentyiit.

A billentyi megnyomasaval a képernyo képét a
vagolapra masolhatja.

Aktiv ablak képének rogzitése

Ha valamilyen fontos informacio jelenik meg a
képernyon, és képként szeretné menteni, akkor
nyomja le az ALT+PRINTSCREEN billentyiit.

A vagolap a programok altal kozosen hasznalt
atmeneti memoriateriilet. Barmely program
adatokat helyezhet el, vagy olvashat le onnan,
amelyeket az adatok késobbi masolasahoz vagy
athelyezéséhez hasznalhat fel. A vagolap mindig
a rajta legutoljara elhelyezett adatokat
tartalmazza, a korabbi adatok elvesznek.



Az ALT+PRINTSCREEN specialis parancs, amely
az aktiv ablak tartalmat lefényképezi, és a képet
tarolja a vagolapon, amelyet késobb fajlba lehet
menteni. A mentéshez a Paint rajzoloprogramot
hasznalhatja, amit megtalal minden Windows-
ban.

A Paint egyszerii rajzolo- és festoprogram.
Segitségével egyszerii rajzokat, illusztraciokat
lehet késziteni. A programot a Start menii -
Minden program - Kellékek - Paint parancsaval
lehet megnyitni. A Start meni keresoéjét is
hasznalhatja a megnyitashoz. A Start meniu
megnyitasa utan a keresdmezdbe irja be a Paint
nevet, és az indexelt talalatok koziil a Paint
alkalmazason nyomja le az ENTER-t.

A Paint program a Windows 7-ben meniiszalaggal
rendelkezik. A vagolapon talalhaté
képernyofotot meniibél és billentyiiparanccsal is
beillesztheti a Paint programba. Hasznalja a
CTRL+V billentyiikombinaciot a beillesztéshez,
vagy lépjen a meniiszalag Kezdolap lapfiilére. Itt
a TAB billentyiivel keresse meg a vagolap
csoport Beillesztés parancsat, és nyomja le az



ENTER billentyiit. A kép atméretezéséhez a
Kezdolap lapfiilon a TAB billentyiivel keresse
meg a Kép - Csoportkép atméretezése parancsot,
majd nyomja le az ENTER billentyiit. A megnyilé
parbeszédablakban szazalékos vagy képpontos
aranyban adhatja meg a kép méreteit. Végezetiil
a kép mentéséhez nyomja le a CTRL+S
billentyiiparancsot. Megnyilik a Mentés masként
parbeszédpanel, a kurzor a Fajlnév megadasa
szerkesztomezébe keriil. irja be a nevet, amit a
képnek szeretne adni. A TAB lenyomasa utan a
fajl tipusanak listajaba keriul. Valassza ki a
nyilbillentyiikkel, hogy milyen tipusu legyen a
fajl. Valassza a *.jpeg, vagy a *.jpg fajltipust.
Alapértelmezetten a Windows a fajlt a Képek
mappaba menti. Ezutan menjen TAB-bal a Mentés
gombig, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ
billentyiit. Ezzel képfajlba mentette a képernyo
tartalmat.

Megjegyzés: Néhany billentyiizeten a
PRINTSCREEN billentyii PRTSC, PRTSCN vagy

ooooo

Némely laptopon, vagy egyéb mobil eszk6zon,
amelyen nincs PRTSCN billentyii, mas



billentyiikombinacidra, példaul az FN vagy az
INSERT billentyiire lehet sziikség a
képernyofelvétel elkészitéséhez.

3 Kimenetek
3.1 Szovegfajlok

3.1.1 Szovegszerkeszt6 alkalmazas
megnyitasa, bezarasa. Fajlok megnyitasa,
bezarasa

A Windows 7 operacios rendszerben két egyszerii
szovegszerkeszto talalhato.

A WordPad a Microsoft Office Word
szovegszerkeszto egyszeriibb valtozata, pl.
atlagos levél megirasara alkalmas. A WordPad
programot elindithatja, ha a WINDOWS
billentyiivel megnyitja a Start menit, majd a
Minden program almeniiben a LE- vagy FELNYIL
billentyiivel, illetve a kezd6betiivel megkeresi a
Kellékek almeniit, azt kinyitja a JOBBRANYIL



billentyiivel; itt a LE- vagy FELNYILLAL
megkeresi a WordPad alkalmazast, és lenyomja
az ENTER-t.

Masik modszer, hogy a Start menu
keresomezoéjébe irja be a WordPad kifejezést, és
az indexelt talalaton nyomja le az ENTER-t.

A szovegfajlok (TXT) készitésének egyszeriibb
eszkoze a Jegyzettomb. Kevés szolgaltatassal
rendelkezik, de tokéletes eszkoz olyan szoveges
dokumentumok készitésére, ahol a leirt szoveg
tartalma fontos, nem pedig annak megjelenése.

A Jegyzettomb program elinditasahoz nyissa meg
a Start menut a WINDOWS billentyiivel. A Minden
program almeniijét nyissa meg a JOBBRANYIL
billentyiivel, majd a LE- vagy FELNYIL
billentyiivel vagy a kezdobetiivel a Kellékek
almeniit keresse meg, és azt a JOBBRANYILLAL
nyissa meg. Végezetil a Jegyzettomb
parancsikonnal nyomja le az ENTER billentyiit.

A Jegyzettomb aktivalasara a legegyszeriibb
modszer az, ha a Start meniit megnyitja, és a
keresomezébe beirja a jegyzettomb kifejezést,
majd az indexelt talalaton lenyomja az ENTER



billentyiit. A program csak a TXT kiterjesztésii
dokumentumokat kezeli.

Jo tanacs! Ha a Jegyzettombben dolgozik, akkor
érdemes az ablakot teljes méretiire allitani, és a
Formatum meniiben bekapcsolni a hosszu sorok
tordelését. Ez biztositja, hogy a dokumentum
szovege jol olvashato legyen.

Megjegyzés: A Beszélo jegyzettomb alkalmazast
a Freedom Scientific fejlesztette ki a JAWS for
Windows képernyodolvaso program felhasznaloi
szamara, a tanulas segitésére. A Beszélo
jegyzettomb a JAWS for Windowson keresztiil
hasznalhaté altalanos szovegszerkeszto.
Segitséget ad az alapvetd Windows-fogalmak,
illetve az egyes vezérléelemek hasznalatanak
megtanulasahoz. A program kulonosen azok
szamara lehet hasznos, akik a Windows rendszer
hasznalatat a JAWS-on keresztiil oktatjak. A
Beszélo jegyzettomb megnyitasahoz valassza ki
a Start menii - Minden program - JAWS 14.0 -
Beszélo jegyzettomb parancsot. Természetesen
mas JAWS verziokban is megtalalhato a program.



Uj szoveges dokumentum létrehozasa

Amikor elinditja a szovegszerkesztot, megnyilik
a program, és automatikusan szerkeszthetove
valik egy uj iires dokumentum. Ha tovabbi iires
dokumentumot szeretne nyitni, valassza a Fajl
menii Uj dokumentum parancsat, vagy nyomja le
a CTRL+N billentyiikombinaciot.

Ha el6zdleg nyitva volt egy dokumentum, és a
legutolso mentés ota ujabb modositasokat
hajtott végre, akkor az uj dokumentum
megnyitasa esetén a program rakérdez a
mentésre. Ha mentette a valtoztatasokat, akkor
a meglévo dokumentumot a program bezarja, és
a CTRL+N billentyiiparancsnak megfeleléen
megnyitja az uj dokumentumot.

Meglévo szoveges dokumentum megnyitasa

Ha korabban elkészult dokumentumot szeretne
tovabbszerkeszteni, modositani, kinyomtatni
vagy csak olvasni, akkor azt eldszor meg kell
nyitnia.



A szoveges allomanyt a fajlkezelében a
legegyszeriibb megnyitni. Jelolje ki a megnyitni
kivant dokumentumot, majd nyomja le az ENTER
billentyiit.

Szoveges dokumentumot a szovegszerkeszto
programbdl is meg tud nyitni. A
szovegszerkeszto programban nyomja le a
CTRL+O0 billentyiikombinaciot, vagy valassza a
Fajl menii Megnyitas parancsat. Ekkor a Fajlnév
szerkesztomezoébe keriil a Megnyitas ablakban.
Eloszor meg kell adni a helyet, ahol a
megnyitando fajl talalhato. A Fajlnév
szerkesztomezo6bol lépjen a TAB billentyiivel a fa
struktura nézetre, és a nyilbillentyiikkel vagy a
kezdébetiivel valassza ki azt a helyet, ahol
megtalalhato a megnyitando fajl. A fa nézetben a
szintek valtasara és a helyek kozotti navigaciora
a LE- vagy FELNYIL billentyiit hasznalhatja. A
JOBBRANYIL billentyiivel tud egy szintet kinyitni,
a BALRANYIL billentyiivel pedig bezarni. Ezutdn a
TAB billentyiivel lépjen at a mappa nézetre, és a
nyilbillentyiikkel vagy a kezdébetiivel keresse
meg a fajlt. Egy mappaba az ENTER billentyiivel
tud belépni. A mappabol valo visszalépéshez a
BACKSPACE billentyii hasznalhato. A
dokumentum megnyitasahoz nyomja le az ENTER



billentyiit, vagy a TAB billentyiivel lépjen a
Megnyitas gombra, és aktivalja az ENTER vagy
SZOKOZ billentyiivel. Ezzel megnyitotta a
dokumentumot.

Uj szoveges dokumentum létrehozasa és
mentése

A Windows Intézoben nyissa meg azt a mappat,
ahol létre szeretné hozni az uj szoveges
dokumentumot. Vélassza a Fajl menii Uj
almeniijében a Szoveges dokumentum parancsot.
Ekkor megnyilik a dokumentum nevének
megadasara szolgalo szerkesztomezo, amelybe
alapértelmezetten be van irva, hogy "Uj szoveges
dokumentum.txt". Ha lenyomna az ENTER
billentyiit, akkor ilyen néven hozna létre a fajlt a
rendszer. A dokumentumnak gépelje be a nevét,
és zarja le a szerkesztomezo6t az ENTER
billentyiivel. A .txt kiterjesztést nem kell
megadnia, a Windows 7 kiegésziti vele a fajl
nevet.



Alaphelyzetben, a szerkesztémezében Lévé Uj
szoveges dokumentum szoveg ki van jelolve,
ezért ha begépeli a dokumentum nevét, akkor
felilirja az uj szoveg a régit. Ha barmelyik
nyilbillentyiit lenyomja, a kijelolés megsziinik.
Ekkor az "Uj szoveges dokumentum” szoveg
megmarad a szerkesztémezoben, igy a Windows
hozzairja az uj nevet. A szerkesztomezo
kitorléséhez a CTRL+A billentyiikombinacidval
jelolje ki az egész szoveget, majd nyomja le a
DEL vagy BACKSPACE billentyiit. Ha kijelolte a
szoveget, nem feltétleniil kell a torlés parancsot
kiadni, egybél irhatja a fajl nevét. A
szerkesztomezo teljes torlésekor meg kell adni a
fajlnév mellé a kiterjesztést is. Vigyazzon, hogy
a .txt kiterjesztést pontosan gépelje be! A
kiterjesztés fontos, hiszen ezzel azonositja a
Windows a fajl tipusat. Ha mégis elrontja, a
Windows hibaiizenetet fog kiildeni. Figyelmeztet,
hogy ha a fajl kiterjesztését modositja, akkor az
hasznalhatatlanna valhat. Megkérdezi, hogy
biztosan modositja-e a kiterjesztést. Ilyenkor
valassza a Nem gombot, és nyomja le az ENTER-t
vagy a SZOKOZ-t. Ezen gombok aktivilasara
billentyiiparancsokkal is van lehetdsége. Az
ALT+I vagy az ALT+N billentyiikkel az Igen vagy



a Nem gombra navigalhat. Ha a Nem gombot
valasztotta, visszakeriil a szerkesztomezobe,
ahol ismét meg kell adnia a szoveges
dokumentum nevét. Végiil nyomja le az ENTER
billentyiit.

Ha jol irta be a nevet, akkor a szoveges
dokumentum létrejott, és ki van jelolve. Ha ilyen
modon hozta létre a dokumentumot, akkor az
nem nyilik meg automatikusan, Onnek kell
megnyitnia az ENTER billentyiivel.

A létrehozas utan eléfordulhat, hogy véletleniil
ujra lenyomja az ENTER-t. Ne lepddjon meg, ha
azt mondja a képernyoéolvasod, hogy "iires".
Valoszinii, hogy a masodik ENTER-rel
megnyitotta a szoveges dokumentumot, ezt le
tudja ellenérizni a képernydolvaso INSERT+T
billentyiikombinacidjaval.

Ha mar nem akarja hasznalni a szovegszerkeszté
programot, akkor bezarhatja az ALT+F4
billentyiiparanccsal vagy a Fajl menu Bezaras
parancsaval.



3.1.2 Szoveg beirasa egy dokumentumba

A dokumentumokba szoveget beirassal, illetve
szovegszerkeszto alkalmazasbél valé
masolassal, vagy egyéb alkalmazasokbol torténo
importalassal is elhelyezhet. Nagyméretii
szovegblokkok elhelyezésekor hasznos a
masolasi és/vagy athelyezési lehetoség, hiszen
idot sporolhat meg a szoveg billentyiizetrol
torténo begépelésének elhagyasaval. A masolas
Windows parancsa a CTRL+C, a beillesztés
parancsa pedig a CTRL+V billentyiikombinacio.

A munkateriilet hasznalataval tolti a legtobb
idot, mert ez az a teriilet, ahova begépel egy
levelet, vagy ahol naplét ir a Jegyzettombben
vagy a WordPad-ben. Az, hogy milyen tipusu
lehet a bevitt informacio, és milyen specialis
billentyiik alkalmazhatdak, programonként
eltér6. Az azonban minden programra egyarant
jellemzo, hogy szoveget irhat be, torolhet és
modosithat.

Navigacio a szovegben



A szovegbevitel mellett azt is tudnia kell,
hogyan mozoghat a begépelt szovegben. Ha
valamilyen szerkesztési, formazasi miiveletet
szeretne végrehajtani, a kurzort eldoszor arra a
helyre kell vinnie, ahol a miiveletet el szeretné
végezni. Szamos billentyiit hasznalhat a
szovegkurzor mozgatasara.

Megjegyzés: A szovegben valo navigacio
ismerete sziikséges a képernyoolvaso
szovegfelolvasasi funkcidjahoz is.

A négy nyil- vagy mas néven kurzorbillentyiivel a
legkisebb egységenként mozoghat minden
iranyba. A szovegszerkesztéoben ez egy karaktert
jelent balra vagy jobbra, vagy egy sort felfelé
vagy lefele.

Ha a CTRL billentyiivel egyutt hasznalja a
nyilakat, nagyobb léptékben mozoghat. A
CTRL+BALRANYIL, illetve JOBBRANYIL
billentyiivel szavanként, a CTRL+FELNYIL vagy
LENYIL billentyiivel bekezdésenként haladhat a
szovegben.



A HOME billentyiivel a sor elejére, az END
billentyii lenyomasaval a sor végére léphet. Ha
ezt a két billentyiit a CTRL billentyiivel hasznalja,
akkor a dokumentum elejére vagy végeére
ugorhat.

Szoveg beszurasa és torlése

Alapértelmezetten, ha a fokusz a szo6 belsejében
van, és begépel egy uj karaktert, akkor az
aktualis karakter jobbra tolddik, hogy helye
legyen az uj karakternek. Ezt beszirasi modnak
nevezik, mert azt a karaktert, amit gépel, beirja
a mar létez6 szovegbe. Az INSERT billentyii
lenyomasaval atvalthat feliiliras modba.
Feluliraskor a begépelt karakter az aktualis
karakter helyére keriil, ezaltal torli is azt. Ritkan
haszndlatos a feliilirasos mod, de érdemes tudni
a létezésérol, hogy elkerilje nem kivant
hasznalatat. Az INSERT billentyii ismételt
megnyomasaval visszatérhet a beszurasi
modhoz.



Megjegyzés: Képernyoolvaso szoftverek
hasznalatakor altalaban az INSERT billentyii nem
hasznalhatd, mivel ilyenkor valamilyen
képernyoolvaso specifikus parancs kiadasara
szolgal. Az INSERT billentyii hasznalata elott ki
kell adnia azt a parancsot, amivel kozli a
képernyoolvasoval, hogy a kovetkezo
billentyiilenyomast ne vegye figyelembe, azt
adja tovabb az aktualis alkalmazasnak vagy a
rendszernek. A képernyoolvasok
billentyiiparancsai:

JAWS: INSERT+3
NVDA: INSERT+F2

Tovabba a képernyoolvaso CTRL+ALT+I
billentyiiparancsaval kozvetlenil at tud valtani a
két mod kozott a Microsoft Office Word
programban. Ez a parancs az INSERT lenyomasat
szimulalja.

A legtobb esetben hosszabb szoveg gépelésekor
a program a megfelel6 helyen alkalmazza a
sortorést, a szoveg ekkor automatikusan
folytatodik, az ablak kovetkez6 soraban lesz



lathato. Nincs széelvalasztas, tehat ha egy
hosszabb szo6t gépel a sor végéhez kozeledve,
akkor az egész atkeriil az aj sorba. Akkor kell
csak ENTER billentyiit nyomni, ha qj sort
szeretne kezdeni, vagy ha be akar szurni egy
ures sort.

A szoveget a DEL vagy a BACKSPACE billentyii
hasznalataval torolheti. A DEL azt a karaktert
torli, amelyen a kurzor all, a BACKSPACE pedig a
kurzor elotti karaktert tavolitja el. Ha a CTRL
billentyiivel egyiitt hasznalja ezeket, akkor
egész szavakat torolhet.

A Microsoft Word programban a kovetkezé
parancsokat hasznalhatja:

Sortorés: SHIFT+ENTER
Bekezdés valtasa: ENTER
Szakasztorés: ALT+ENTER
Oldaltorés: CTRL+ENTER

3.1.3 Masolas és mozgatas dokumentumon
beliil, illetve megnyitott dokumentumok



kozott. Képernyokép beillesztése
dokumentumba.

El6fordulhat, hogy egy dokumentumon beliil,
illetve tobb dokumentum kozott szovegrész
masolasara vagy athelyezésére van sziikség.
Példaul, ha levelet ir, majd ugy dont, hogy
felcseréli az elso és a masodik bekezdést, akkor
ennek egyik madja, hogy kijeloli az elso
bekezdést, a vagolapra helyezi, a szovegkurzort
a kovetkez6 bekezdés végéhez mozgatja, majd
oda beilleszti a szoveget.

Kijelolés

A parancs kiadasa elott ki kell jelolni azt a
szovegrészt, amelyet masolni vagy kivagni
szeretne. A kijeloléshez hasznalja a SHIFT
billentyiit valamelyik navigacios billentyiivel
egyutt.

A SHIFT+BALRANYIL és JOBBRANYIL
billentyiiparancsokkal karakterenként tud
kijelolni a szovegben.



A SHIFT+LENYIL és FELNYIL
billentyiiparancsokkal soronként tud kijelolni a
szovegben.

A CTRL+SHIFT+BALRANYIL és JOBBRANYIL
billentyiiparancsokkal szavanként tud kijelolni a
szovegben.

A CTRL+SHIFT+LENYIL és FELNYIL
billentyiiparancsokkal bekezdésenként tud
kijelolni a szovegben.

A teljes dokumentum kijeloléséhez hasznalhatja
a végponttol végpontig tarto kijeloleést.
Hasznalja a CTRL+HOME billentyiikombinaciot a
dokumentum elejére ugrashoz, majd a
SHIFT+CTRL+END billentyiikombinacidval jelolje
ki az egész szoveget a dokumentum végéig. A
kijelolést kovetoen a szovegkurzor a
dokumentum végén talalhato.

Megjegyzés: Az aktualis sor kijeloléséhez is
hasznalhatja a végponttol végpontig tarto
kijelolést. Lépjen a sor elejére a HOME
billentyiivel, majd jelolje ki a sort a SHIFT+END
billentyiikombinacidval.



Mivel gyakran van sziikség az egész
dokumentum kijelolésére, ehhez kiilon
billentyiiparancs is tartozik, a CTRL+A.

A kijelolt szoveget eltéro szinnel mutatja a
képernyo, alapértelmezetten altalaban keék
hatteri fehér szoveg jelenik meg. Ezért a kijelolt
szoveget kiemelt szovegnek is nevezziik.

Szoveg kivagasa, masolasa és beillesztése

Jelolje ki az athelyezni kivant szoveget, majd
valassza a Szerkesztés menii vagy a helyi menii
Kivagas parancsat. Szoveg kivagasahoz
hasznalhatja a CTRL+X billentyilkombinaciot is. A
szoveg kivagasa hasonlit a torléshez, azzal a
lényeges kiillonbséggel, hogy a kivagott szoveg
megmarad, és masik billentyiiparanccsal
beillesztheti a dokumentum masik pontjara, vagy
masik dokumentum tetszéleges helyére.

Ha két példanyt szeretne a szovegbél, eldszor
jelolje ki a masolni kivant szoveget, majd



valassza a Szerkesztés menii vagy a helyi menii
Masolas parancsat. Szoveqg masolasahoz
hasznalhatja a CTRL+C billentyiikombinaciot is.

Ha odavitte a szovegkurzort, ahova be akarja
illeszteni az el6z6ekben mar kivagott vagy
masolt szoveget, akkor valassza a Szerkesztés
menii vagy a helyi menii Beillesztés parancsat.
Szoveg beillesztésére hasznalhatja a CTRL+V
billentyiiparancsot is.

Szoveg kijelolésének megsziintetése

A kijelolt szoveg nagyon sérulékeny, minden,
amit beir, vagy esetleg véletleniil gépel be,
felilirja azt. Megsziintetheti a szoveg
kijelolését, ha valamelyik navigacios billentyiit
lenyomja. A BALRANYIL billentyiivel vagy a
HOME megnyomasaval a kurzor a kijelolt szoveg
elejére keriil, a JOBBRANYIL vagy az END
billentyii megnyomasaval pedig a kurzor a
szoveg végére ugrik.



Megjegyzés: Ha véletleniil a kijelolt szoveget
kitorolte vagy feliilirta, a miiveletet
visszavonhatja a CTRL+Z billentyiikombinacioval.

3.1.4 Dokumentum mentése és elnevezeése

Dokumentum mentése

Mentse a Word vagy a Jegyzettomb
alkalmazasban létrehozott, szerkesztett
dokumentumot. Amikor létrehozott egy
dokumentumot, vagy egy meglévot modositott,
akkor a beirt informaciok ideiglenesen a
szamitogép memoriajaban helyezkednek el. A
szamitogép memodriaja csak atmeneti tarolo,
ezért a dokumentum szovegét el kell menteni
egy fajlba. Ha a WordPad vagy a Jegyzettomb
alkalmazasban befejezi a munkat, és kilép a
programbdl, mindig mentenie kell, amivel
dolgozott, kiilonben az 0sszes modositas elvész.
Mentéskor a program fajlként tarolja a
dokumentumot a szamitogépen. Késobb ez a fajl
vagy dokumentum megnyithaté, moédosithato és
nyomtathato.



A Jegyzettomb alkalmazassal létrehozott
szoveges allomany mentése

Valassza a Fajl menii Mentés parancsat, vagy
nyomja le a CTRL+S billentyiikombinaciot. A
fokusz a Név szerkesztomezobe keriil, itt adja
meg azt a nevet, amilyen néven a dokumentumot
menteni szeretné. Végezetiil nyomja le az
ENTER-t, vagy a TAB billentyiivel lépjen a
Mentés gombra, és aktivalja az ENTER vagy a
SZOKOZ billentyiivel.

A WordPad alkalmazasban a mentés parancsot a
kovetkezéképpen adhatja ki:

1. Nyomja le a CTRL+S billentyiikombinaciot.

2.Az ALT billentyiivel aktivalja a meniiszalagot,
a BALRANYIL billentyii segitségével lépjen az
Alkalmazas meniijének legordiilé racsa
gombra, majd nyomja le a SZOKOZ vagy az
ENTER billentyiit. Ezutan a LENYIL billentyii
segitségéevel keresse meg a Mentés vagy a
Mentés masként parancsot, majd nyomja le



az ENTER-t. Az alkalmazas meniit
megnyithatja az ALT+F billentyiiparanccsal
is.

Ha a CTRL+S parancsot korabban mar mentett
dokumentumban hasznalja, akkor az uj valtozat
automatikusan feliilirja a korabbi példanyt.
Ebben az esetben nem kap semmilyen
visszajelzést a mentésrol.

Ha ujonnan létrehozott dokumentum mentését
kezdeményezi, a megjelen6 Mentés masként
parbeszédpanelen meg kell adnia, hogy azt
milyen néven és hova szeretné menteni. A
program elore beirja fajlnévként a Fajlnév
mezébe a Névtelen szot. Ezt felulirassal
modosithatja. A WordPad alapértelmezetten a
dokumentumot RTF formatumba menti. A
formatum megvaltoztathato a Fajltipus
kombinalt listaban. Ha nem az alapértelmezett
formatumba kivan menteni, akkor a program
felkinalja, hogy legkozelebb ez a fajltipus legyen
alapértelmezetten kivalasztva. Az
Alapértelmezés szerint mentés ebben a
formatumban jelolonégyzet bejelolésével
alapértelmezetté teheti a kivalasztott
formatumot. A dokumentum mentéséhez



aktivalja a parbeszédpanel Mentés gombjat. A
program a dokumentumot fajlként menti. A
mentés utan a program cimsoraban a "Névtelen”
elnevezés a mentett fajl nevére valtozik.
Ellendrizze azt a helyet, ahova a fajlt mentette. A
dokumentumok mentése nem csak a
Dokumentumok mappaba lehetséges, de javasolt
elsosorban annak a hasznalata. Nyissa meg a
Start meniit, majd valassza a Dokumentumok
parancsot. Az asztalon elhelyezett felhasznaloi
mappaban megtalalhato Dokumentumok
parancsikonnal is megteheti ezt. Ellenoérizze,
hogy a mentett fajl a Dokumentumok mappaban
van-e.

Figyeljen arra, hogy a kovetkezo karakterek nem
hasznalhatok a fajlnevekben:

/ Perjel

* Csillag

| Figgoleges vonas
\ Forditott perjel

? Kérdojel

: Kettospont



>< Kisebb és nagyobb jel

" Idézojel

3.2 Nyomtatas

3.2.1 Nyomtato telepitese és eltavolitasa.
Tesztoldal nyomtatasa

Az elkésziilt munkak nyomtatasahoz nyomtatora
van sziikség. Ehhez mindenképpen sziikséges a
hasznalni kivant nyomtato telepitése.

Nyissa meg a WINDOWS billentyiivel a Start
meniit, ezutan irja be a ,,nyomtatok” kifejezést.
A talalati listabol valassza ki az Eszkozok és
nyomtatok elemet. Megnyithato az Eszkozok és
nyomtatok a vezérlépultban is.

Lépjen a SHIFT+TAB billentyiikombinacidval a
parancsmodul eszkoztarra, majd a
JOBBRANYILLAL keresse meg a Nyomtaté
hozzaadasa gombot, és nyomja le az ENTER
billentyiit.



Megjegyzés: Ugyanezt érheti el, ha a Start menii
keresomezoéjébe irja a "nyomtato hozzaadasa"
kifejezést, és lenyomja az ENTER billentyiit.

A megjelend nyomtato-parbeszédpanelen a
kovetkezo két lehetoséq koziil valaszthat:

Helyi nyomtato6 hozzaadasa: Csak akkor hasznalja
ezt a beallitast, ha nem USB nyomtatodval
rendelkezik. (Az USB nyomtatokat a Windows
automatikusan telepiti azok
csatlakoztatasakor.),

Halozati, vezeték nélkiili vagy Bluetooth
rendszerii nyomtato hozzaadasa: Gyoz6djon meg
arrol, hogy a nyomtaté csatlakozik a halézatra,
illetve, hogy a Bluetooth rendszerii vagy vezeték
nélkiili nyomtato be van kapcsolva.

A Nyomtato hozzaadasa varazslo segitségével
torténik meg a telepités.

Inditsa el a telepiteést.



Valasszon a kétfajta nyomtatotelepitési
formabol a nyilbillentyiik segitségével, majd
nyomja le az ENTER-t a kivalasztott gombon.

Helyi nyomtato telepitése

A megjelend Nyomtato telepitése ablakban
valasszon a kombinalt listamez6 elemei koziil a
nyilbillentyiik segitségével, a nyomtato
csatlakozasi portjainak megfeleléen, majd
nyomja le az ENTER-t, vagy a TAB-bal lépjen a
Tovabb gombra, és nyomja le a SZOKOZ
billentyiit.

A nyomtatoport olyan tipusu kapcsolat, amelyet
a nyomtatoval folytatott kommunikaciora
hasznalhat a szamitogep.

A megjelen6 Nyomtatoszoftver telepitése
parbeszédpanelen a gyartok listajabol valassza
ki a LE- vagy FELNYIL billentyiivel a hasznalni
kivant nyomtato gyartéjat. A gyarto kivalasztasa
utan a TAB-bal lépjen at a gyarto altal
forgalmazott nyomtatok tipusainak listajaba, és
valasszon a LE- vagy a FELNYIL billentyiivel,



majd aktivdlja a Tovabb gombot a SZOK0Z
billentyiivel.

A kovetkez6 parbeszédablakban adja meg a
nyomtato nevét, majd aktivalja a Tovabb gombot.

A program a Nyomtato megosztasa a halozaton
lehetoséget ajanlja fel, ha ezt valasztja, meg kell
adnia azt a nevet, amin latni fogjak mas
felhasznalok a megosztott nyomtatot.

Ha nem engedélyezi a nyomtatomegosztast,
masok nem fogjak latni a nyomtatot. Lépjen a
Tovabb gombra, és nyomja le a SZOK0Z
billentyiit.

A kovetkez6 parbeszédablakban beallithatja,
hogy alapértelmezett eszkozként telepiiljon a
nyomtato. Tesztoldal kinyomtatasara is
lehetdsége van, hogy ellendrizze a nyomtato
beallitasait. A varazslo befejezéséhez lépjen a
Befejezés gombra, és nyomja le az ENTER-t.

Amennyiben nem ismeri a pontos tipust, lépjen a
TAB-bal a Windows Update gombra, és aktivalja
azt a SZOKOZ billentyiivel. Ekkor a Windows
Update - amely a Microsoft legfrissebb hardver-
illesztoprogramokat biztosité online



szolgaltatasa - megkeresi és felajanlja az
illesztoprogram telepitését.

Valasszon a felajanlott illesztoprogramok koziil a
megfelel6 jelolonégyzet bejelolésével, majd
telepitse azt.

Amennyiben a Windows Update szolgaltatas nem
talal frissitett illesztoprogramot a nyomtatohoz,
ellatogathat a Windows 7 Kompatibilitasi
kozpontba, ahol tobb ezer eszkoz talalhato,
valamint kozvetlen hivatkozasokat érhet el az
illesztoprogramok letoltéséhez. A gyarto
weblapjan is kereshet, ahol egyes vallalatok
azelott tesznek kozzé illesztoprogramokat, hogy
azokat a Microsoft szamara elérhetévé tennék.

Ha telepitélemezzel rendelkezik, a TAB-bal
keresse meg a Sajat lemez... lehetdséget, majd
nyomja le az ENTER-t. A megjelené Telepités
lemezrél parbeszédablakban tallézza ki a
meghajtét, és aktivilja az OK gombot a SZOKOZ
billentyiivel. Telepitse az illesztoprogramot az
eszkozhoz.

Nyomtato eltavolitasa



Kétféle modon tavolithatja el a telepitett
nyomtatot. Eltavolitoszoftverrel vagy a
Vezérlopulton keresztil.

Eltavolitészoftverrel a Minden program
almeniijében keresse meg a nyomtato nevét,
majd valassza az eltavolitas lehetoséget.

Nyissa meg a Vezérlopult Eszkozok és nyomtatok
hivatkozasat, keresse meg az eltavolitandé
nyomtatot, majd a helyi menii hasznalataval, a
megjeleno lehetoségek koziil valassza az Eszkoz
eltavolitasa parancsot.

Ha a nyomtato illesztoprogramjat is el szeretné
tavolitani, akkor az Eszkozok és nyomtatok egyik
ikonjan allva aktivalja a helyi menit, valassza a
Tulajdonsagok lehetdséget, és nyomja le az
ENTER-t.

A megjeleno parbeszédablakban a CTRL+TAB
billentyiiparanccsal lépjen at a Hardver lapfiilre,
a nyilbillentyiikkel valassza ki az
illesztoprogramot, a TAB-bal lépjen a
Tulajdonsagok gombra, és nyomja le a SZOKOZ
billentyiit.



A kovetkez6 ablakban az Illesztoprogram
lapfiilre lépjen a CTRL+TAB billentyiiparanccsal,
és az lllesztoprogram eltavolitasa gombon
nyomja le az ENTER-t. Végezetiil keresse meg az
OK gombot, és nyomja le a SZOKOZ billentyiit.

3.2.2 Alapértelmezett nyomtato beallitasa

Nyissa meg a Windows billentyiivel a Start
menit, ezutan irja be a nyomtatok kifejezést. A
talalati listabol valassza ki az Eszkozok és
nyomtatok elemet. Az Eszkozok és nyomtatok
megnyitasahoz hasznalhatja a vezérlopultot is.

Az eszkozok listajaban a nyilakkal keresse meg
az alapértelmezettnek szant nyomtatot, és a
helyi menii lehetéségei koziil valassza a Beallitas
alapértelmezett nyomtatoként parancsot. Ezzel
beallitotta a nyomtatot alapértelmezett
eszkozkeént.

3.2.3 Dokumentum kinyomtatasa
szovegszerkeszto alkalmazasbol



Lehetosége van az elkészitett dokumentum
nyomtatasara. A dokumentum nyomtatasahoz
valassza a Fajl menu Nyomtatas parancsat, vagy
nyomja le a CTRL+P billentyiikombinaciot.

A megjelenoé parbeszédablakban a Melyik
nyomtato listamezo aktiv, itt valassza ki a
nyilakkal, hogy melyik nyomtatoval szeretne
nyomtatni.

TAB-bal lépjen tovabb, és a Nyomtatas fajlba
jelolénégyzetet jelolje be a SZOKOZ billentyiivel,
amennyiben fajlba szeretné nyomtatni a
dokumentumot.

A TAB billentyiivel a beallitasok gombra léphet.
Itt a papirméretet, a dpi-t, a lapadagolast, a
fekete vagy szines nyomtatast, a masolatok
szamat tudja beallitani.

Ha nem akar tovabbi beallitasokat elvégezni,
akkor nyomtassa ki a dokumentumot.

Lépjen tovabb a TAB-bal. Ha az elsé6 listaban nem
talalta meg a kivant nyomtatot, megkeresheti a
Nyomtato keresés gomb aktivalasaval.

A nyomtatando kombinalt listaban allitsa be a
nyomtatasi tartomanyt. A Teljes dokumentum, a



Kijelolt teriilet, az Oldalak és az Aktualis oldal
kozil valaszthat a nyilbillentyiik segitségével.

A TAB-bal tovabblepve allitsa be a
példanyszamot, ehhez a nyilbillentyiiket
hasznalja, vagy gépelje be az értéket, majd a
nyomtatas elinditasahoz lépjen a Nyomtatas
gombra, és nyomja le a SZOKOZ billentyiit.

3.2.4 A nyomtatasi feladat megtekintése,
sziineteltetése, ujrainditasa és torlése

Nyomtatasi folyamatnak nevezziik a nyomtatas
parancs kiadasatol a kinyomtatott anyag
elkésziiléséig tarto folyamatot. Lehetosége van a
nyomtatas folyamatat ellenérizni a nyomtatasi
sor megtekintésével.

Nyissa meg a WINDOWS billentyiivel a Start
meniit, ezutan irja be a ,,nyomtatok” kifejezést.
A talalati listabol valassza ki az Eszkozok és
nyomtatok elemet. Az Eszkozok és nyomtatok
megnyitasahoz hasznalhatja a vezérlopultot is.



A nyilbillentyiikkel valassza ki azt a nyomtatot,
amelyen kezdeményezte a nyomtatast és nyomja
le az ENTER-t. Az aktualis nyomtato ablakaban
talalhato az éppen nyomtatas alatt lévo vagy
arra varo dokumentumok listaja, ez a nyomtatasi
sor. Egy sor egy dokumentummal kapcsolatban
mutatja meg a nyomtatas aktualis helyzetét. A
kovetkez6 informacios oszlopok vannak:

Dokumentum neve: A nyomtatando dokumentum
neveét tartalmazza.

Allapot: A nyomtatas aktuilis allapota, példaul a
Varolista feldolgozasa, a Sziinet vagy a
Nyomtatas olvashato le.

Tulajdonos: Megtudhatjuk a felhasznalonevét
annak, aki a dokumentum nyomtatasat
kezdeményezte.

Oldalszam: Itt a dokumentum oOsszes, illetve a
mar kinyomtatott oldalak szamat talalhatja meg.

Méret: A dokumentum teljes méretét tudhatja
meg.

Elkiildve: Megtudhatja, hogy mikor
kezdeményezték a dokumentum nyomtatasat.



Keresse meg a nyomtato parbeszédablakaban a
LE- vagy FELNYIL billentyiivel az éppen
nyomtatas alatt lévo vagy arra varo
dokumentumot, amelynek a nyomtatasat
szeretné megszakitani vagy felfiiggeszteni.

Az ALT billentyiivel nyissa meg a meniisort és
valassza a Dokumentum menut. A Dokumentum
meniiben a kovetkezo parancsokat talalhatja:

Felfiggesztés: A dokumentum nyomtatasat
ideiglenesen sziineteltetheti.

Folytatas: A felfiiggesztett dokumentum
nyomtatasat folytathatja.

Ujrainditas: A dokumentum nyomtatasat
ujrakezdeményezheti.

Megszakitas: A dokumentum nyomtatasat
véglegesen megszakitja.

A LENYIL billentyiivel valassza ki a kivant
parancsot, és nyomja le az ENTER-t a parancs
végrehajtasahoz.

4 Fajlkezelés



4.1 Fajlok és mappak

4.1.1 Meghajtok, mappak és fajlok kezelése
hierarchikus rendszerben. A mappak,
meghajtok megjelenitésének teljes
képernyojiiveé tétele, lekicsinyitése.
Navigalas meghajtok, mappak, almappak és
fajlok kozott.

Meghajtok, mappak és fajlok kezelése
hierarchikus rendszerben

A szamitogépen hasznalt rendszerezést
konyvtarrendszernek vagy mapparendszernek
nevezik. Ezt ugy kell elképzelni, mint egy fat,
ahol a fa ,,gyokere” maga a meghajto
(hattértar), ami tartalmazza a mappakat
(agakat), illetve a fajlokat (a fa leveleit). A fa
»torzse”, a gyokérkonyvtar tartalmazza a
meghajton talalhato osszes fajlt és mappat. Egy
ilyen utvonal lehet példaul a kovetkezo:

C:\ (gyokérkonyvtar)
Vizsga (mappa)



feladat.txt (fajl) esetén:

c:\vizsga\feladat.txt

Azaz a C meghajto vizsga nevii mappajaban
talalhato a feladat.txt nevii fajl. A meghajtokat
mindig valamilyen betiijellel jelolik, altalaban a
Windows rendszert tartalmazo meghajtot a C
betiivel. Az utvonalon megtalalhato elemeket \
(blackslash) jellel valasztjak el egymastol.

A fajl olyan logikailag osszetartozo informaciok
halmazat jelenti, amelyeket egyiitt, de mas
informacioktol elkiilonitve lehet tarolni.

A program, amelyet alkalmazasnak vagy
szoftvernek is neveznek, mindaz, ami elvégzi a
feladatokat a szamitogépen. Kiilonbozo
programok kiilonbozo feladatokat latnak el.
Minden program fajl, de nem minden fajl
program.

A dokumentum olyan fajl, amelyet valamilyen
program hasznalataval hozott létre. Minden
fajlnak van neve, amellyel azonosithatja, és van
kiterjesztése is, amely jelzi, hogy milyen tipusu a



fajl. Amikor ment egy fajlt, megadhatja annak
nevét, a program pedig egy ponttal elvalasztva
hozzateszi a fajl tipusat. Példaul, ha a
Jegyzettombben egy fajlt Leiras névvel lat el,
akkor a program Leiras.txt néven fogja
létrehozni. A fajl neve utan szereploé .txt jelzi,
hogy az a Jegyzettombbel késziilt. A fajlokra
gondoljon ugy, mint a vilaghan megtalalhato
dolgok elektronikus megfeleléi.

A szamitogépen a fajlokat mappakban tarolhatja.
A mappa a fajlok tarolasara szolgalo hely a
merevlemezen, amely egybefogja a logikailag
osszetartozo allomanyokat, és elkiloniti ezeket
a tobbitol. A mappanak van neve, de nincs tipusa,
kiterjesztése. Mappakat létrehozhat egy fahoz
hasonlo szerkezetben, amelyet hierarchianak is
neveziink. Minden mappa tovabbi mappakat
tartalmazhat, ezek az almappak. Ezeket a
mappakat egymasba agyazott mappaknak is
nevezik.

A mappakat a meghajton vagy az adathordozén
tarolhatja. A szamitogépen beliil talalhato fizikai
és logikai adattarolokat meghajtoknak hivjak.

A mappak mindegyike tobb dolgot tartalmazhat;
leveleket, nyomtatott beszamolékat, pénziigyi



kimutatasokat, fényképeket, zenei fajlokat, stb.
Ahhoz, hogy megtalalja az adott fajlt, tudnia
kell, melyik a sajat fiokja, melyik mappaban van
a keresett allomany, és milyen tipusu
dokumentumrol van szo.

A szamitogépen a helyre vonatkozé informaciot a
meghajto, almappa, a lehetséges almappak, a
fajlnév és a kiterjesztés fejezi ki. Ezek
osszessége adja meg a fajl elérési utvonalat. Két
fajlnak a szamitogépen soha nem lehet pontosan
ugyanaz az elérési utvonala.

A Windows operacios rendszert futtato
szamitogépek tartalma hasonld, de mégis egyedi
mivel a felhasznalo allitja be a sajat igényeihez a
rendszert, illetve a mappaszerkezetet 6
hatarozza meg. Példaul, sajat igénye szerint
adhatja meg a létrehozott dokumentumok vagy
mappak nevét. Eldontheti, hogy kevés mappa sok
fajlt tartalmazzon-e, vagy pedig sok mappaban
tart-e kevés fajlt. Meghatarozhatja, hogy minden
fajlt és mappat egy meghajton tarol-e, vagy
kiilon-kiilon lemezekre menti ezeket.



Mivel lehetetlen megjegyezni az osszes fajl
elérési utvonalat, hasznos lehet a parancsikonok
alkalmazasa. A parancsikon ramutat az adott
fajlra. Tartalmazza a fajl teljes elérési utvonalat,
de a jelentést jobban visszatiikrozo névvel is
ellathatja. Az asztalon talalhato ikonok szinte
mind parancsikonok, amelyek segitségével
elindithat egy programot, vagy megnyithat egy
fajlt anélkiil, hogy pontosan tudna, hova
mentette azt a szamitogépen. A parancsikonok
hasznalataval az adatok tobbszoros tarolasat is
elkeriilheti.

A mappak, meghajtok megjelenitésének teljes
képernyojiive tétele, lekicsinyitése:

Az ablakok kis vagy teljes méretiivé alakitasahoz
hasznalja a rendszermeniit, amelyet az
ALT+SZOKOZ billentyiiparanccsal nyithat meg.

A rendszermeni a kovetkezo lehetoségeket
tartalmazza:

- El0ozo méret
- Athelyezés

- Méretezés



- Kis méret
- Teljes méret

- Bezaras

A Windows 7 uj lehetoségei kozé tartozik a Teljes
méretre valtas billentyiiparancsa, a
WINDOWS+FELNYIL, illetve a Kis méretre
alakitds a WINDOWS+LENYIL.

Navigalas meghajtok, mappak, almappak és
fajlok kozott

Ahhoz, hogy a kiilonboz6é meghajtokon tarolt
mappakat vagy fajlokat elérhesse, fajlkezelé
programra van szilkksége. A Windows 7 beépitett
fajlkezel6 programja a Windows Intézé. Ezen
kivill kulsoleg feltelepitett szoftvereket is
hasznalhat a fajlok bongészéséhez, ilyen példaul
a Total Commander program.

A Windows Intézo fajlkezel6 megnyitasahoz
aktivalja a Szamitogép parancsikonjat, vagy
nyomja le a WINDOWS+E billentyiikombinaciot.
Az Intézében a szamitogépen és a halozaton lévo
tarhelyeket, illetve a szamitogéphez
csatlakoztatott adathordozokat talalhatja meg.
Az ezeken valé mozgashoz hasznalja a



nyilbillentyiiket, vagy nyomja le a meghajtok
kotetcimkéjének kezdobetiijét. A meghajto
kivalasztasa utan nyomja le az ENTER-t, vagy
valassza a helyi menii Megnyitas parancsat.
Minden meghajton talalhaték mappak és fajlok,
ezt nevezik gyokérkonyvtarnak.

A fajlkezelo programban a bongészéshez
fanézetet és listanézetet hasznalhat, amelyek
kozott a TAB vagy az F6 billentyii lenyomasaval
valthat. A listamezot gyorsan elérheti a
CTRL+TAB billentyiikombinacioval is.

A fanézet strukturaja nem csak a merevlemezek,
meghajtok listajat tartalmazza, hanem a fanézet
elején a Kedvencek mappat, az asztalt, a
felhasznaloi mappakat, a konyvtarakat. Az
Otthoni csoportot, valamint a Halézatot is
megtalalja a Szamitogéppel egyiitt. A fanézet
elejére a HOME, a végére az END billentyiivel tud
ugrani.

Néhany meghajto neve mellett plusz-, illetve
minuszjel lathato. Ez jelzi, hogy az adott
meghajté meg van nyitva, vagy be van zarva. A
képernyéolvaso be is mondja, ha egy elagazas
nyitott vagy zart.

Ezeket megnyitni a JOBBRANYIL, bezirni a
BALRANYIL billentyii segitségével tudja. igy
lehet kitallozni az egyes mappak almappait.

A fanézeten a LE- és FELNYIL billentyiivel
kikeresheti azt a mappat, amelynek tartalmara



szilksége van. A meghajton vagy mappan allva
nyomja le az ENTER billentyiit, hogy a
listanézetben lathatova valjanak a benne
talalhato fajlok vagy almappak. Ezeket az
elemeket részletesebben megtekintheti, ha a
listanézetbe atlép a TAB billentyiivel.

Itt szintén hasznalhatja az adott mappa
megkeresésére a nyilbillentyiiket vagy a mappa
nevének kezdobetiijét. Egy mappa
megnyitasahoz hasznalja az ENTER billentyiit. A
mappabol valo kilépéshez hasznalja a
BACKSPACE billentyiit, vagy az ALT+BALRANYIL
billentyiiparancsot.

Ha a keresett allomany egy fajl, akkor a fajl
futtatasahoz, inditasahoz a fajl nevén allva az
ENTER billentyiit kell megnyomnia, vagy a helyi
meniu Megnyitas parancsat hasznalnia.

Megjegyzés: Szamitogépvaltashoz a Haldzat agat
kell kibontani, ahol szintén a nyilbillentyiikkel
navigalhat a halézaton talalhato masik
szamitogépre, majd ENTER lenyomasaval
valaszthatja ki a tarhelyet. Természetesen a
kivalasztott szamitogépen bejarhatja azok
megosztott sajat konyvtarstrukturajat.



4.1.2 Egy fajl, mappa tulajdonsagainak
megjelenitése (pl. név, méret, elérési
utvonal)

Egy mappa vagy fajl legfontosabb jellemzéje a
neve és az, hogy hol talalhato meg a hatteértaron.
Valassza ki azt a mappat vagy fajlt, amelynek
meg szeretné tudni a tulajdonsagait, és nyomja
le az ALT+ENTER billentyiikombinaciot, vagy
hasznalja a helyi menii Tulajdonsagok parancsat.
Megjelenik a mappahoz tartozo Tulajdonsag
parbeszédpanel. A kovetkez6 informacidokat
kaphatja meg a mappardl vagy a fajlrol:

- Név

- Tipus

- Hely (a szamitogépen hol talalhato)

- Méret (bajtban, kilo-, mega-, vagy gigabajtban)

- Lemezteriilet mérete (bajtban, kilo-, mega-,
vagy gigabajtban)

- Tartalmaz (a mappaban talalhato fajlok és
mappak szama)

- Létrehozva (datum és ido)



- Attributumok (irasvédett, rejtett)

Mivel az informaciok statikus szovegként
jelennek meg, ezért nem kapjak meg a
rendszerfokuszt, igy a képernyodolvasok
alaphelyzetben nem olvassak fel oket. A
kovetkezokben néhany lehetoséget ismertetiink
a probléma megoldasara.

JAWS képernyoéolvaso

Az informacidokat a JAWS kurzorral tudja
leolvasni.

A kovetkezokben csak a numerikus
billentyiizetet hasznalja. (Bekapcsolt allapotban
szamokat és miiveleti jeleket vihet be,
kikapcsolt allapotban navigaciora hasznalhatja.
Jelen esetben ez utébbira lesz sziiksége. )

Kapcsolja be a JAWS kurzort, az INSERT+MINUSZ
billentyiiparanccsal, majd nyomja le a CTRL+7
billentyiit, ahol a 7-es billentyii a HOME
billentyiinek felel meg. Ekkor az ablak bal fels6
sarkaba ugrik. Tovabbra is a numerikus



billentyiizetet hasznalva a kovetkez6 modokon
tudja olvasni soronként az informaciot:

- 2-es billentyii - Lefelé, soronként olvas.

- 8-as billentyii - Felfelé, soronként olvas.

- 4-es billentyii - Balra, karakterenként olvas.
- 6-0s billentyii - Jobbra, karakterenként olvas.

- CTRL+4 vagy INSERT+4 - Balra, szavanként
olvas.

- CTRL+6 vagy INSERT+6 - Jobbra, szavanként
olvas.

- INSERT+5 - Az éppen aktualis szot olvassa.

- 5-0s billentyii - Az aktualis karaktert olvassa.

A mozgashoz a numerikus billentyiik helyett
hasznalhatja a CTRL, HOME, END, NYIL
billentyiiket is. Ha elolvasta az ablak tartalmat,
akkor nyomja le a PLUSZ billentyiit, ezzel
visszavalt a PC kurzorra. Végezetiil zarja be a
Tulajdonsag parbeszédpanelt az ESC billentyii
lenyomasaval.



Megjegyzés: A JAWS kurzort mellézheti, ha
lenyomja az INSERT+B billentyiikombinaciot. Ez a
billentyiiparancs felolvassa az ablak tartalmat,
de mivel ez folyamatos olvasast eredményez,
ami gyors informaciokozlés, ezért nem mindig
célszeru.

Ha a tulajdonsagok koziil valamit le is akar
jegyezni, akkor az adatok megjegyzése helyett
hasznalja a tartalom virtualis megjelenitoben
torténo athelyezését az INSERT+ALT+W
lenyomasaval, ahol a szovegszerkesztoben
hasznalt billentyiiparancsokkal konnyen
kimasolhatja a sziikséges informaciot, majd
szoveges allomanyba beillesztve mentheti a
meghajtora.

NVDA képernyoéolvaso

Tobb billentyliparancs is létezik a szoveg
felolvastatasara, most csak a legfontosabbakat
emlitjilk meg.

Az aktualis objektum bemondasa



NVDA+5 a numerikus billentyiizeten - Felolvassa
az aktualis objektumot, kétszeri lenyomasra
betiizi azt, haromszori lenyomasra pedig az
objektum nevét és értékét a vagolapra masolja.

Az elozo elemre lépés

NVDA+4 a numerikus billentyiizeten - Az el6zd, a
jelenlegivel azonos szinten lévo elemre lép.

A kovetkezo elemre lépés

NVDA+6 a numerikus billentyiizeten - A
kovetkezé, a jelenlegivel azonos szinten lévé
elemre Lép.

Az aktualis ablak felolvasasara is lehetoség van
az INSERT+B billentyiiparanccsal.

4.1.3 A fajlok és mappak nézetének
megvaltoztatasa (pl. mozaik, ikonok, lista,
részletek)

A meghajtok és a mappak tartalmat tobb
szempont szerint tudja megjeleniteni. Az
ikonokat - a Lista, a Tartalom és a Részletek



nézet kivételével - sorokban és oszlopokban
jelenitheti meg. Az egy sorban talalhat6 elemek
szamat az ikon mérete hatarozza meg. Nézet
meniiben valaszthat az alabbi megjelenitési
szempontok koziil:

- Extra nagy ikonok: Sorokba és oszlopokba
rendezi az elemeket.

- Nagy ikonok: Sorokba és oszlopokba rendezi az
elemeket.

- Kozepes ikonok: Sorokba és oszlopokba rendezi
az elemeket.

- Kis ikonok: Sorokba és oszlopokba rendezi az
elemeket.

- Lista: Oszloponként rendezi az elemeket.
- Részletek: Oszloponként rendezi az elemeket.

- Mozaik: Sorokba és oszlopokba rendezi az
elemeket.

- Tartalom: Oszloponként rendezi az elemeket.

A kivalasztott rendezési szempontnal nyomja le
az ENTER-t a nézet beallitasahoz.



Megjegyzés: A soron beliil a BAL- vagy
JOBBRANYIL billentyiivel, az oszlopon beliil
pedig a LE- és FELNYIL billentyiivel mozoghat.

A Lista, a Részletek és a Tartalom nézetben a
fajlok egyetlen oszlopba rendezédnek, amely a
képernyo aljara érve gorgethet6 tovabb, ha nincs
elég hely az oszlop elemei szamara. Itt csak a LE-
és a FELNYIL billentyii sziikséges a listaban
torténé mozgashoz, ezért ez a bedllitas a
legpraktikusabb az aliglaté vagy vak
felhasznaloknak.

4.1.4 Altaldnosan hasznalt fajltipusok
felismerése: szovegszerkesztoi fajlok,
tablazatkezelo dokumentumok,
prezentacios fajlok, hordozhato
dokumentumok (pdf), kép-, hang- és video-
allomanyok, tomoritett fajlok, futtathato
fajlok

Allomanyok azonositasa



Az allomanyok egyertelmi azonositasara az
allomanynév és a kiterjesztés szolgal, amiket
ponttal kell elvalasztani egymastol. Az
allomanynév jelezheti, hogy valéjaban mit is
tartalmaz az allomany, a kiterjesztés pedig az
allomany tipusara, szerkezetére utal. Ez utébbit
ismert fajltipusok esetén a Windows
alapértelmezetten elrejti. A kiterjesztésbol lehet
kovetkeztetni, hogy a fajl milyen programmal
késziilt. Amennyiben az allomany kiterjesztése
példaul DOCX, akkor az feltehetoen Microsoft
Office Word-ben késziilt dokumentum. Ha a
kiterjesztés COM, EXE vagy BAT, akkor az
futtathato allomanyt, elindithato programot
takar, a BMP, GIF, PNG vagy JPG kiterjesztésbol
pedig képre lehet kovetkeztetni. Fontos
megkotés, hogy egy helyen, mappaban nem
szerepelhet tobb azonos nevii és azonos
kiterjesztésii allomany. Azonos nevii, de mas
kiterjesztésii, vagy mas nevii, de azonos
kiterjesztésii lehet. Kiilonboz6 helyeken lehetnek
azonos nevii és azonos kiterjesztésii allomanyok
is. A Windows rendszerben a kis és nagybetiik
kozott a gép nem tesz kiilonbséget.



A Windows rendszerben hasznalt néhany
ismertebb fajltipus

Hangfajlok

Waveform Audio File Format (WAVE/WAYV)

A WAV formatum a digitalis audioallomanyok
egyik adatformatuma. Szemben az MP3, illetve
mas adatformatumokkal, a WAV altalaban nem
tomoriti az adatokat. A WAV formatumot (pontos
neve: RIFF WAVE) a Microsoft definialta a
Windows operacios rendszer szamara "Resource
Interchange Format” (RIFF) néven.

A Windows-ban a kilonboz6 jelzésekhez,
tevékenységekhez hangeffektusokat rendelhet,
amelyeket a szamitogép hattértarolojan
kiilonallo allomanyokban tarolhat, és az
allomanyokat neviik mellett .WAV
kiterjesztéssel azonosithat.

Az MP3 veszteséges tomoritésen alapulo, zene
tarolasara hasznalt fajlformatum, jelenleg az



egyik legelterjedtebb. Az MP3 formatumban
tarolt zenék fajlmérete akar tizede is lehet a CD-
n tarolt zenék méretének. Valojaban két
kiilonboz6, de nagyon hasonlé formatum, az
MPEG-1 Audio Layer 3 és az MPEG-2 Audio Layer
3 kozos neve; illetve nem hivatalosan létezik az
MPEG-2.5 Audio Layer 3 is. Ezek elsésorban a
bitrata és a mintavételezési frekvencia
megengedett értékeiben térnek el egymastol.

Az Ogg bitfolyam (bitstream) formatum - melyet
a Xiph.org Alapitvany fejleszt - olyan
keretrendszer, aminek célja olyan multimédias
formatumok tamogatasa, amelyek szabadon
felhasznalhatoak anélkiil, hogy azok utan
jogdijakat kellene fizetni, vagy a
felhasznalhatdosagukat barki korlatozna;
valamint a szabvanyok is nyiltak és szabadon
elérhetoek legyenek. Az Ogg bitfolyam az RFC
3533-ban keriilt definialasra.

Windows Media Audio (WMA)



A WMA (Windows Media Audio) a Microsoft sajat
zenei formatuma. A legtobb mai lejatszoprogram
képes megnyitni és lejatszani.

Keép fajlok

Mivel a Windows grafikus rendszer, ezért sokféle
fajltipus kezelését képes ellatni.

Bar a keretrendszer tomorités nélkiili
alapformatuma a BMP, ezt a nagy méret miatt
nem hasznaljak. Helyette elterjedt a *.gif, a *.jpg
és a *.png kiterjesztésii allomanyok hasznalata.
A *.gif veszteségmentesen, a *.jpg, *.png
veszteségesen, de hatékonyabban tomorit.

A legelterjedtebb *.jpg formatumnal a tomorités
meértéke allithato, de az erosen tomoritett
képeknél mar észrevehetd a minéségromlas. A
*.gif, és a *.png képeknek lehetnek atlatszo
részei. A *.gif képek allhatnak tobb fazisbol, igy
akar mozoghatnak is. A *.png képeknek pedig
lehet alfa csatornaja, ami az adott képpont
atlatszosaganak meértékét hatarozza meg.



Szintén képek lehetnek a *.cdr, *.cgm, *.dib,
*.drw, *.dxf, *.eps, *.hgl, *.msp, *.pcd, *.pct,
*.pcx, *.pic, *.plt, *.tga, *.tif, *.wmf, *.wpg
kiterjesztéssel rendelkezo grafikus allomanyok
is.

Filmek, videok

A hasznalat soran a legtobb problémat a
mozgoképes allomanyok okozzak, mivel itt a
hangot és a képek sorozatat egymassal
szinkronban kell tarolni a fajlban. Az ezekre
alkalmazott kodolasi modszerek sokfélék,
amelyek koziil sokat a Windows alapbdl nem
tamogat. A kodolast és dekodolast az un.
kodekek valdsitjak meg, igy csak azon filmfajlok
tekinthetok meg Windows aldl, melyek kodekét
az alaprendszer tartalmazza, vagy amelyet
utolag telepitett a felhasznalo.

AVI: Az AVI (angol betiiszo: Audio Video
Interleave - audio-video-0sszesorolas, -fésiilés)
olyan fajlformatum, amit mind a hang, mind
pedig a videdadatok meghatarozott csomagban
torténo tarolasara, és ezen adatok lejatszasara



hoztak létre. A Microsoft 1992 novemberében
mutatta be ezt a formatumot a Windows
technologia video részeként.

MPEG: A Moving Picture Experts Group
(magyarul mozgoképszakértok csoportja, roviden
MPEG) elterjedt videotomoritési szabvanycsalad.
Ez a csoport dolgozta ki az MPEG-1 és MPEG-2
szabvanyokat is.

Egyéb fajlkiterjesztések

Telepitett szovegszerkeszto alkalmazassal vagy
a Windows beépitett szovegszerkesztéjével
létrehozott fajlok a *.doc, *.docx, *.txt, *.rtf
kiterjesztést kapjak. A tablazatkezelokkel
létrehozott allomanyok a *.xls, *.xlsx
kiterjesztésekkel, az adatbazis-kezel6
programmal létrehozott fajlok *.mdb, *.accdb
kiterjesztéssel jonnek létre. (Ezek a programok a
felsoroltakon tul még szamos mas fajltipusban is
képesek a fajlokat menteni. )



A Windows programban a hasznalat soran
eléfordulhat, hogy egyéb specialis célra szolgalo
allomany fajtakkal is talalkozhat.

Ilyen tobbek kozott

+az *.flc, illetve *.fli kiterjesztésii animaciot
tartalmazo fajlok,

+a *.mid kiterjesztésii MIDI hang-
sorrendvezeérlo allomany,

+a *.htm, *.html kiterjesztésii weblap.

A programok tobbsége sajat formatumot hasznal
az altaluk keészitett anyagok tarolasahoz, igy a
fajltipusok és a kiterjesztés-variaciok szama
olyan sok, hogy azt mara mar képtelenség
kovetni.

Tomoritett fajlok

A Windows Intézdvel egyszeriien lehet zip
kiterjesztésii tomoritett allomanyokat
létrehozni. Ezek a fajlok olyan specialis
formatumban vannak mentve, amely nem igényel



sok helyet. Ez kiilonosen hasznosnak bizonyulhat
hang- vagy képi informacio e-mailben torténo
kiildése vagy mentése esetén, mivel azok
tomorités nélkil nagymeéretiiek lehetnek. Tobb
fajlt vagy mappat is tomorithet egyetlen zip
fajlba.

A tomoritéshez jelolje ki az adott fajlt vagy
fajlokat, nyissa meg a helyi meniit, és valassza a
Kiildés meniibol a Tomoritett mappa
meniipontot. A Fajl meniiben is megtalalhato
ugyanez a lehetdség. A zip tipusu tomoritmény
neve megegyezik az eredeti nevével. Lehetoség
van a felkinalt név helyett masikat megadni. Ha
egynél tobb elem lett tomoritve, a zip fajl neve a
kijeloléshez utoljara hozzaadott elem neve lesz.

A zip fajl a tobbi fajlhoz hasonléan jelenik meg a
listanézetben, de ha lenyomja az ENTER-t a
fajlon allva, akkor ugy viselkedik, mint egy
mappa a megnyitaskor, vagyis megjelenik a
tartalma. Ekkor fajlokat torolhet a zip fajlbol,
vagy uj fajlokat is masolhat, illetve illeszthet be.
A fajlokat mindenképpen ki kell csomagolni
ahhoz, hogy dolgozhasson veliik.

A kitomoritéshez jelolje ki az adott fajlt és
valassza a helyi vagy a Fajl meniiben Az osszes



kibontasa parancsot. Masik modszer, hogy
megnyitja a fajlt, és ott valasztja Az osszes
kibontasa meniipontot. Mindegyik esetben
megkérdezi a rendszer, hogy melyik mappaba
szeretné kitomoriteni a fajlokat és mappakat.

Osszefoglalas

Szoveges dokumentum: DOC, RTF, TXT
Tablazatkezelovel késziilt fajl: XLS, XLSX, XLC
Képallomany: JPG, JPEG, GIF, BMP, TIF, EPS, TGA
Tomoritett allomany: ZIP, ARJ, ACE, RAR, TAR,GZ
Videod allomany: AVI, WMV, MPEG, RM
Hangallomany: WAV, SND, WMA, MP3, MID, 0GG
Prezentacios allomany: PPT, PPTX, PPS
Ideiglenes allomany: TMP

Adatbazis-allomany: DBF, MDB

Internetes weblap allomany: HTM, HTML
Futtathato fajl (alkalmazas): BAT, COM, EXE
Adobe Acrobat hordozhaté dokumentum: PDF



Masolat (backup) allomany: BAK

4.1.5 Meghajto, mappa és fajl megnyitasa

Egy adott meghajtot a fajlbongészobél tud
megnyitni.

Ha a Windows Intézében a meghajto nevének
kezdobetiijével vagy a nyilakkal ranavigal a
meghajtora, az ENTER lenyomasaval vagy a helyi
menii Megnyitas parancsaval megnyithatja azt.

Mappa és fajl megnyitasahoz szintén ki kell
valasztani a kezddbetiivel vagy a nyilakkal a
megnyitandoé elemet, majd le kell nyomni az
ENTER billentyiit. A megnyitas parancs a helyi
meniiben is megtalalhaté. Fajlt olyan
programmal is meg tud nyitni, amely képes
kezelni azt a fajltipust. Fajl megnyitasahoz
hasznalja az adott program megnyitas parancsat
vagy a Windows Intézoé helyi meniijében a
Tarsitas almeniut.

Fajlok és mappak megnyitasara hasznalhatéo még
a Futtatas parbeszédpanel, a parancssor, a
parancsikon, illetve a Start meni Keresés mezéje



is. Ezekben az esetekben az egész utvonal
megadasara sziikség lehet.

4.1.6 Fajlok és mappak elnevezésének
gyakorlata: talalo, kereseést és elrendezést
segito név adasa.

A mappakat és fajlokat érdemes olyan névvel
ellatni, ami leginkabb utal tartalmukra. A jol
megvalasztott név noveli a keresés
hatékonysagat és a megfelel6 rendezést.
Lehetoleg ne legyen a névben specialis karakter,
rovidités vagy ékezet nélkiili szoveg.
Elofordulhat olyan szoftver, amely az ékezetes
betiiket nem tudja lekezelni, szerencsére
manapsag ez egyre ritkabb. Sok helyen az
ékezetes betiik tamogatasanak hianya miatt
angolul adjak meg a fajlok és mappak nevét.

A név szerinti rendezés csak akkor tud
hatékonyan miikodni, ha a nevek jol meg vannak
valasztva. A tipus szerinti rendezés a fajlok
kiterjesztése alapjan torténik.



A Windows 7 alapértelmezetten négyféle
mappaban tarolja a létrehozott és mentett
fajlokat, ezek a Dokumentumok, a Képek, a Zene
és a Videok nevet kaptak.

Az operacios rendszer a fajlkiterjesztés szerint
rendszerezi és teszi megfelelo mappaba a
létrehozott fajlokat, de természetesen
lehetosége van mas helyre is menteni.

4.1.7 Mappa léetrehozasa

Uj mappa létrehozasa

Eléoszor is meg kell adni a létrehozando mappa
helyét. Ehhez a Windows Intézében lépjen be a
megfelelo mappaba. Tanacsos leellendrizni az
INSERT+T képernyéolvaso billentyiiparanccsal,
hogy valdban azon a helyen tartéozkodik-e, ahol
az uj mappat szeretné létrehozni. A hely
megadasa utan valassza a Fajl menii - Uj almenii -
Mappa meniipontjat vagy a helyi menii Uj almenii
- Mappa parancsat.



A CTRL+SHIFT+N billentyiikombinacio
megnyomasaval is létre tud hozni uj mappat. Ezt
a billentyiilkombinaciot a Windows 7 operacios
rendszerben vezették be. Ennél ujabb operacios
rendszerekben is hasznalhato.

A parancs kiadasa utan megnyilik az a
szerkesztomezo, amibe alapértelmezetten be van
irva, hogy ,,flj mappa”. Ha lenyomna az ENTER
billentyiit, akkor ilyen néven hozna létre mappat
a rendszer. Az uj mappanak gépelje be a nevét,
és zarja le a szerkesztomezot az ENTER
billentyiivel. Alapesetben, a szerkesztomezoben
lévo Uj mappa szoveg ki van jelolve, ezért ha
begépeli a mappa nevét, akkor feliilirja az uj
szoveg a régit. Ha barmelyik nyilbillentyiit
lenyomja, a kijelolés megsziinik.

Amikor beirta a mappa nevét, és lenyomta az
ENTER-t, az uj mappa létrejott és ki van jelolve.
Elofordulhat, hogy véletleniil kétszer nyomta le
az ENTER-t a mappa léetrehozasakor, azaz a
masodik ENTER billentyiivel belépett az uj, iires
mappaba. Ekkor a nyilbillentyiik megnyomasakor
a képernydolvas6 nem mond semmit, és az
INSERT+FELNYIL billentyiiparancsra is azt
mondja, hogy ures. Ellenérizze le, hogy hol



tartozkodik az INSERT+T billentyiikombinacioval.
Ha valoban belépett az uj, iires mappaba, és ki

szeretne lépni beléle, akkor nyomja le a
BACKSPACE billentyiit.

Lehet6ség van a létrehozott uj mappaban ujabb
mappakat (almappakat) létrehozni. Nyissa meg
az elkészitett mappat az ENTER billentyiivel,
majd hozzon létre ujabb mappakat

4.1.8 Mappak, fajlok atnevezése

Megteheti, hogy a mar létrehozott mappanak
vagy fajlnak aj nevet ad, ha a meglévdé nem
felelne meg valamiért. Jelolje ki az atnevezni
kivant mappat vagy fajlt, majd valassza a Fajl
menii vagy helyi menii Atnevezés parancsat. A
leggyorsabban az F2 funkciobillentyiivel
kezdeményezheti az atnevezést. A parancs
kiadasat kovetoen megnyilik az a
szerkesztomez6, ami tartalmazza a fajl vagy
mappa eredeti nevét. Alaphelyzetben az eredeti
név ki van jelolve, igy ha begépeli az aj nevet,
akkor az feliilirja a régit. Ezért az Atnevezés



parancs kiadasa utan ne hasznalja a
nyilbillentyiiket, mivel akkor a kijelolés elvész.
Gépelje be az uj nevet, és nyomja le az ENTER
billentyiit. Ha kozben meggondolja magat, és az
atnevezésbol ki szeretne lépni, nyomja le az ESC
billentyiit.

A fajlok atnevezése soran a Windows 7 operacios
rendszerben mar nem kell megadni a
kiterjesztést, mivel azt a rendszer
automatikusan hozzateszi a begépelt névhez. A
meglévo fajlnév szerkesztésekor nem szabad
modositani a kiterjesztést, mert a fajl
hasznalhatatlanna valhat. A kiterjesztést csak
abban az esetben moddositsa, ha tisztaban van a
kovetkezmeényekkel.

4.1.9 Fajlok keresése tulajdonsagok szerint:
a fajlnév egészével vagy részével, sziikség
esetén helyettesito karakterrel, tartalom
vagy a modositas datuma alapjan.

A Windows Intézo keresomezdjének hasznalata



Ha olyan fajlt keres, amelynek nem tudja a nevét
vagy az elérési utvonalat, akkor annak
megtalalasa nehézkes és lassu lehet a
faszerkezetben. Ezért érdemes hasznalni a
keresomezot, amely az indexelt fajlok kozott
keres.

A keresés inditasa

A Windows Intézdben a TAB billentyiivel juthat el
a keresomezéobe, vagy hasznalhatja a CTRL+E
billentyiikombinaciot, illetve az F3
funkciobillentyiit. A Windows 7-ben ezek a
modok ugyanahhoz az eredményhez vezetnek.
Gépelje be a szerkesztomezébe a keresendd
kifejezést. Mihelyt megkezdi a gépelést, a
Windows azonnal elinditja a keresésben
megadottak alapjan az aktualis mappa és a
hozzatartoz6 almappak vizsgalatat. A keresendé
informacio begépelése soran folyamatosan
szikiti a taldlatok listanézetének tartalmat, csak
azokat az értékeket mutatja, amelyek
tartalmazzak az addig begépelt
karaktersorozatot.



A keresési mezobe torténo gépelésnél
helyettesito karaktereket is hasznalhat:

-? - Egy adott karakter helyettesitéseéere
hasznalhato pl.:?a??.txt Ebben az esetben a
Windows egy 4 karakteres txt fajlra keres,
melynek a masodik karaktere ,,a” beti.

-* - Teljes fajlnevet helyettesithet pl.:*.txt Ebben
az esetben a Windows minden olyan fajlt kilistaz,
amely txt allomanyként szerepel a
szamitogépen.

A keresdomez6 alatt megjelenhet az a lista, amely
néhany korabbi keresési feltételt és sziirot,
példaul datumot vagy fajltipust tartalmaz. A
gépelés soran, a LENYIL billentyiivel haladva
mozoghat a keresomezoben, és az ENTER-rel
kivalaszthatja a kivant elemet. A keresés
helyének megfelelo sziirési feltételek egyikének
kivalasztasakor a lista tartalma megvaltozik,
annak lehetséges értékeit mutatja.

A keresés elvetéséhez nyomja le az ESC
billentyiit.



Keresési eredmények

Amikor befejezte a keresokifejezés begépelését,
nyomja le az ENTER-t. Ekkor a fokusz az elso
talalatra keriil, de az nem lesz kijelolve. A
keresés folytatodhat, és a fajlt, amelyen a
fokusz van, uj talalatok valthatjak fel a lista
elején.

Mialatt zajlik a keresés, az allapotsoron az
Elemek keresése felirat olvashato.

Amikor befejezédik a keresés, az allapotsor a
talalatok szamat mutatja. A keresési
eredmények Tartalom nézetben jelennek meg. Ez
hasonlit a Részletek nézethez, de a fajlnév és az
ikon nagyobb méretben jelenik meg, valamint
tovabbi informaciot is tartalmaz, példaul a
dokumentum szovegének els6 néhany sorat.

Tovabbi keresési opciok

Helyek: A talalatok listaja alatt vizszintesen
megjelend lista lathato a helyekrol. Egy hely



kivalasztasakor megismétlodik a keresés az
adott helyen. Ahhoz, hogy eljusson a helyek
listajahoz, nyomja le az END billentyiit, hogy az
utolsé talilathoz érjen, majd nyomja le a LENYIL
billentyiit. A keresési helyek kozott a BAL- vagy
a JOBBRANYIL billentyiivel tud mozogni.

Keresés mentése: A keresést mentheti, hogy a
késobbiekben ujra hasznalhassa. Amint
megkezdddik a keresés, az eszkoztar kiboviil a
Keresés mentése gombbal. Ha a TAB billentyiivel
az eszkoztarra lép, és a Keresés mentése gombot
aktivalja az ENTER-rel, megnyilik a Mentés
maskeént parbeszédpanel, ahol meg kell adni a
keresés nevét. Gépelje be a kivant nevet, majd
nyomja le az ENTER-t. A keresés neve a mentést
kovetéen megjelenik a kedvencek alatt a
Navigacios ablakban. Az elmentett kereséseket
ugy torolheti, hogy a TAB billentyiivel a
Navigacios ablakra lép, a nyilakkal a fokuszt az
elmentett keresésre allitja, majd lenyomja a DEL
billentyiit. A torléshez nincs sziikség annak
megerositésére.



Indexelés: A keresés gyorsitasa erdekében a
Windows folyamatosan informaciot gyiijt azokrol
a fajlokrol, amelyeket valdsziniileg meg akar
talalni, beleértve minden konyvtarat. A
keresések ezeket az informaciokat hasznaljak,
amelyeket indexnek neveziink. Az indexek teszik
lehetové, hogy a talalatok szinte azonnal
megjelenjenek. Az olyan keresés, amely nem
indexelt helyen torténik, lényegesen tobb ideig
tart. Ha ilyet hajt végre, a cimsorban megjelenik
a folyamatjelzo, hogy tajékoztasson a keresés
allapotarol. Informacios sor is megjelenik az
eszkoztar alatt. Nyomja le kétszer a TAB
billentyiit, hogy a keresomezo6tol eljusson erre a
teriletre, amely két gombot tartalmaz. Az elsé
tobb informaciot kozol a nem indexelt teriiletrol,
és lehetove teszi a hely hozzaadasat az indexhez.
A masodik az informaciosor bezarasat teszi
lehetove.

Alapértelmezetten a nem indexelt helyen torténo
keresés csak a fajlneveket vizsgalja, a fajlok
tartalmat nem. Amikor befejezédik a keresés, a
helyeket tartalmazo vizszintes listaban az
eredmények alatt megjelenik az az elem,
amellyel azt allithatja be, hogy a keresés
kiterjedjen-e a fajlok tartalmara is.



4.1.10 Leqgutobb hasznalt fajlok listajanak
megtekintése

A Start meniiben megtekintheti, megjelenitheti
azon legutobbi fajljait, amelyeket a munkaja
soran hasznalt, el6z6ekben megnyitott vagy
mentett.

Ezeket a Start menii jobb oldali hivatkozasai
kozott menuként, vagy a bal oldali legutobb
megnyitott programok listajaban almeniiként
talalja meg. Ez utobbit kis nyil is jelzi.

Ha a legutobb megnyitott fajlok nem jelennek
meg a Start meniiben, és szeretné oket
megtekinteni, akkor ehhez két médositast kell
elvégeznie a Start menii beallitasaiban. A
WINDOWS billentyiivel nyissa meg a Start
meniit, és gépelje be a Keresés mezobe a ,,Talca
és Start menii” kifejezést, majd a megjelené
talalaton allva nyomja le az ENTER billentyiit a
megnyitashoz.



A Start menii beallitasait megjelenitheti mas
modon is. ELl6szor jelolje ki a Start gombot.

1. Tegye aktivva az asztalt a WINDOWS+M vagy
a WINDOWS+D billentyiikombinacioval, majd
a TAB billentyiivel lépjen a Start gombra.

2.Nyissa meg a Start meniit a WINDOWS
billentyiivel, majd zarja be az ESC
billentyiivel.

A Start gomb kijelolése utan valassza a helyi
menii Tulajdonsagok parancsat, vagy nyomja le
az ALT+ENTER billentyiikombinaciot. A helyi
menii parancs hasznalatakor kozvetleniil a Start
menu lapfiil lesz az aktiv. Mas parancs
hasznalata utan a CTRL+TAB
billentyiikombinacidval valtson a Start menii
lapfiilre.

A Start meni lapfiilon a Testreszabas gombra
keriil a kijelolés, igy csak le kell nyomni az
ENTER billentyiit. A megnyilt Start menii
testreszabasa parbeszédpanel fanézetében
beallithatja, hogy mi és milyen formaban
jelenhet meg a Start meniiben. Példaul, ha azt
szeretné, hogy a Vezérlopult a hagyomanyos



almeniiként jelenjen meg a Start meniiben, akkor
valassza ki a meniis megjelenitést.

A fijlok megjelenitéséhez a LENYIL billentyiivel
vagy a kezdobetiivel keresse meg a Lequtobbi
fajlok beillitast, és a SZOKOZ billentyiivel tegye
On allasba az opciot. Végezetiil a TAB
billentyiivel lépjen az OK gombra, és nyomja le
az ENTER-t.

A Start meni testreszabasa parbeszédpanelrol
visszatérve keresse meg a TAB billentyii
segitségével a Legutobb megnyitott fajlok
tarolasa és megjelenitése a Start meniiben és a
talcan jelolonégyzetet, majd jelolje be a SZOKOZ
billentyiivel. A parbeszédpanelen végiil lépjen a
TAB billentyiivel az OK gombra, és nyomja le az
ENTER-t.

4.2 Fajlok és mappak elrendezése

4.2.1 Onallo, osszefiiggé vagy nem
osszefiiggo fajlok vagy mappak kijelolése



Ha egy listanézetben a nyilbillentyiikkel a
rendszerfokuszt egy fajlra vagy mappara viszi,
akkor az az elem alapértelmezetten kijeloltteé
valik. Azonban, ha egyszerre tobb elemet akar
kijelolni, akkor az alabbiak szerint kell eljarnia.

Osszefiiggé elemek kijelolése a listanézetben

Ha a kijelolendo fajlok, vagy mappak kozvetleniil
egymas utan talalhatéak, akkor lépjen a
nyilbillentyiikkel a kijelolendo csoport fels6 vagy
also elemére, majd a SHIFT lenyomva tartasa
mellett a LE- vagy FELNYIL billentyiivel jeldlje ki
a megfelelo fajlokat vagy mappakat. Ha egészen
a lista végéig vagy az elejéig akarja a fajlokat,
mappakat kijelolni, attol az elemtol kezdve ahol
all, nyomja le a SHIFT+HOME vagy a SHIFT+END
billentyiiparancsot attol fiiggoen, hogy melyik
iranyba szeretne kijelolni.

Nem osszefiiggo elemek kijelolése a
listanézetben



Ezeket a kijelolési modszereket barmilyen
listanézetben lehet hasznalni. A
nyilbillentyiikkel valassza ki azt a fajlt vagy
mappat, amelyet elsonek akar kijelolni, majd a
CTRL billentyi nyomva tartasa mellett a
nyilbillentyiikkel keresse ki a masodik
kivalasztando elemet. Kozben a képernyéolvaso
felolvassa a menet kozben érintett fajlokat és
mappakat, valamint azt is, hogy azok ki vannak-e
jelolve vagy sem. Ha megtalalta a masodik
kijelolendo fajlt vagy mappat, nyomja le a
SZOKOZ billentyiit. Ezzel kijelolte a masodik
elemet is. Ha még egy SZOKOZ-t nyomna, akkor a
kijelolés megsziinne, azaz a SZOKOZ itt
kapcsoloként miikodik. Természetesen
mindvégig tartsa lenyomva a CTRL billentyiit.

Ha a masodik fajlt, vagy mappat is kijelolte a
SZOKOZ-zel, lépjen tovabb a nyilbillentyiikkel,
keresse meg a harmadik kijelolendd elemet, és
ott is nyomja le a SZOKOZ billentyiit. Ezt addig
folytassa, amig ki nem valasztotta a lista minden
kijelolni kivant elemét. Ha befejezte a kijelolést,
felengedheti a CTRL-t, de vigyazzon, ne nyomjon
meg semmilyen billentyiit, mert akkor
elofordulhat, hogy az eddigi kijelolések
elvesznek, és kezdheti elolrdl az egészet.



A lista osszes elemének kijelolésére hasznalhatja
a kovetkezoket:

CTRL+A
HOME, majd SHIFT+END

A kijelolt fajlokat, vagy mappakat egyszerre
torolheti, atnevezheti, masolhatja vagy
athelyezheti.

4.2.2 Fajlok rendezése név, méret, tipus és
modositas datuma szerint novekvo és
csokkeno sorrendben

A meghajtok és a mappak tartalmat tobb
szempont szerint tudja rendezni. Valassza ki a
Nézet menu Rendezés almeniijében a kovetkezé
rendezési szempontok koziil a megfelelot:

Név szerinti rendezés: A konyvtar tartalmat ABC
sorrendben, A-tdl Z-ig tudja rendezni.

Méret szerinti rendezés: A konyvtar tartalmat a
legkisebb elemtél a legnagyobbig tudja rendezni.



Modositas szerinti rendezés: A konyvtar
tartalmat a legrégebbi (legkorabbi) elemtol a
legujabbig (legfrissebbig, legutobbiig) tudja
rendezni.

A fenti rendezési szempontokat finomithatja az
alabbi beallitasi lehetoségek valamelyikével:

Novekvo rendezés: A konyvtar tartalmat az
egyéb rendezési szemponton tul novekvé
sorrendbe tudja rendezni.

Csokkeno rendezés: A konyvtar tartalmat az
egyéb rendezési szemponton tul csokkend
sorrendbe tudja rendezni.

Végezetiil a kivalasztott rendezési szemponton
allva nyomja le az ENTER billentyiit. A lista els6
elemére a HOME, az utolso elemére pedig az END
billentyiivel léphet.

4.2.3 Fajlok és mappak mozgatasa és
masolasa konyvtarak és meghajtok kozott



Jelolje ki a masolando elemet vagy elemeket, és
nyomja le a CTRL+C billentyiikombinaciot. Ezutan
lépjen a masolat létrehozasanak helyére, majd
nyomja le a CTRL+V billentyiikombinaciot a
beillesztéshez. A Masolas és Beillesztés
parancsok a Szerkesztés meniiben és a helyi
meniiben is megtalalhatok.

Jelolje ki az athelyezni kivant elemet vagy
elemeket, és nyomja le a CTRL+X
billentyiikombinaciot. Ezutan lépjen az
athelyezni kivant elem vagy elemek uj helyére,
majd nyomja le a CTRL+V billentyiikombinaciot a
beillesztéshez. A Kivagas és Beillesztés
parancsok a Szerkesztés meniiben és a helyi
meniuben is megtalalhatok. Fontos megjegyezni,
hogy a masolas utan két példany lesz a masolt
mappabol vagy fajlbol. Egy eredeti, és egy uj jon
létre. A mozgatas utan viszont csak egy példany
marad, az uj helyen.

4.2.4 Fajlok és mappak lomtarba/kukaba
helyezése, illetve eredeti helyiikre valo
visszaallitasa



Ha egy fajlra vagy mappara mar nincs sziiksége,
torolheti azt a szamitogéprol. A merevlemezrol
torolt fajlok vagy mappak a végleges torlés elott
ideiglenes tarolohelyre, a Lomtarba keriilnek. A
Lomtar specialis mappa a szamitogép
merevlemezén. A Lomtar elemeinek listajat
megjelenitheti Miniatiir, Mozaik, lkonok, Lista és
Részletek nézetben. A Részletek nézetben az
elemrol részletes informaciot kaphat. A Lomtar
tartalmat késobb véglegesen torolheti. Ha
meggondolta magat és mégsem akarja
véglegesen torolni a Lomtarba helyezett fajlt
vagy mappat, visszahelyezheti a torlés elotti
helyére. A Lomtar megtalalhato péeldaul a
Windows 7 Intézéjében és az asztalon.

Fontos megjegyezni, hogy mas hattértarrol (pl.
pendrive-rol) torolt fajlok vagy mappak nem
keriilnek a Lomtarba, torlés esetén azonnal
elvesznek.

Egy fajl torlése



Jelolje ki azt az elemet vagy elemeket,
amelyeket torolni szeretne, majd nyomja le a DEL
billentyiit. A parancs kiadasat kovetéen a
Windows megerositést var, ezért megkeérdezi,
hogy biztosan a Lomtarba dobja-e a kijelolt
elemet vagy elemeket. Valasztasi lehetoségként
két gombot kinal fel, az Igent és a Nemet. A
nyilbillentyiikkel vagy a TAB-bal valassza ki a
megfelelét, majd nyomja le az ENTER vagy a
SZOKOZ billentyiit.

A kijelolt fajlok és mappak torlését nemcsak a
DEL billentyiivel tudja megtenni, hanem ezt a
parancsot megtalalja a Fajl meniiben és a helyi
meniiben is.

Fajlok visszaallitasa eredeti helyiikre

A WINDOWS+M billentyiikombinacioval lépjen az
asztalra, majd a nyilbillentyiikkel vagy a
kezdéobetiivel keresse meg a Lomtarat, és nyomja
le az ENTER billentyiit a megnyitashoz. A
Lomtarban a nyilbillentyiikkel keresse meg a
visszaallitando elemet, és valassza a Fajl vagy a



helyi meniu Visszaallitas parancsat. Ekkor a fajl
vagy a mappa eltiinik a Lomtarbol, és az eredeti
helyén jelenik meg. Végiil zarja be a Lomtarat az
ALT+F4 billentyiikombinacioval.

Megjegyzés: Arra is van lehetdség, hogy a
kijelolt fajlokat vagy mappakat egy lépésben
véglegesen torolje a helyi merevlemezrél, igy
ezek nem keriilnek a Lomtarba. A torlend6 elem
kijelolése utan nyomja le a SHIFT+DEL
billentyiikombinaciot, majd a felugro ablakban
erositse meg szandékat. Ezzel a végleges torlés
megtorténik.

4.2.5 A Lomtar/kuka kiliritése

A Lomtarba keriilt elemek tovabbra is foglaljak a
helyet a szamitogép merevlemezén, ezért a
Lomtarat idonként érdemes Kkiiriteni.

A Lomtar egyes elemeinek torlése



Lépjen az asztalra a WINDOWS+M
billentyiikombinacioval, majd a nyilbillentyiikkel
vagy a kezdobetiivel keresse meg a Lomtarat, és
az ENTER billentyiivel nyissa meg. A Lomtarban a
torolt elemek listaban helyezkednek el. Keresse
meg a nyilbillentyiikkel vagy a kezddbetiivel a
véglegesen torolni kivant elemet, majd nyomja le
a DEL billentyiit. Az elem torlését meg kell
erdsiteni. A Windows 7 megkérdezi, hogy
biztosan torolni szeretné-e a kijelolt elemet.
Valasztasi lehetoségként két gombot kinal fel, az
Igent és a Nemet. A nyilbillentyiikkel vagy a
TAB-bal valassza az Igen gombot, majd nyomja le
az ENTER vagy a SZOKOZ billentyiit.

A Lomtar teljes tartalmanak torlése harom
modszerrel végezheto el:

1. A WINDOWS+M billentyiitkombinacidval
lépjen az asztalra, és a nyilbillentyiikkel
vagy a kezdobetiivel keresse meg a
Lomtarat, de ne nyomjon ENTER-t. A Lomtar
ikon kijelolése utan valassza a helyi menii
Lomtar iiritése parancsat. A megjelené
parbeszédpanelen a Windows megerositést
var, hogy valdban szeretné-e torolni a Lomtar



osszes elemét. Az Igen vagy Nem gombok
koziil valaszthat. Nyomja le a valasz
kezdobetiijét, vagy a nyilbillentyiikkel lépjen
az lgen gombra, és nyomja le az ENTER vagy
SZOKOZ billentyiit. Ezutan visszakeriil az
asztalra.

2.Nyissa meg a Lomtarat példaul az asztalroél.
Jeloljon ki minden elemet a CTRL+A
billentyiikombinacioval, majd nyomja le a
DEL gombot. A Windows ismét megerdsitést
var. Valassza az Igen gombot a
nyilbillentyiikkel, és nyomja le az ENTER
vagy a SZOKOZ billentyiit. Hasznilhatja a
valasz i vagy n kezdébetiijét is. Ezutan
bezarhatja a Lomtarat az ALT+F4
billentyiikombinacidval.

3.Nyissa meg a Lomtarat az asztalrdl. A
képernyoéolvaso kozli, hogy nincs kijelolt
elem. Ezt érdemes ellendrizni az
INSERT+FELNYIL billentyiiparanccsal. Ha a
képernyéolvaso azt mondja, hogy kijelolve az
adott elem, akkor nyomja le a CTRL+SZOKO0Z
billentyiiparancsot, hogy a fajl kijelolését



megsziintesse. Ismét ellendrizze az
INSERT+FELNYIL billentyiiparanccsal. Ha azt
olvassa, hogy nincs kijelolve, akkor nyissa
meg a Fajl vagy a helyi meniit, majd valassza
a Lomtar iritése parancsot. Ezutan
bezarhatja a Lomtarat az ALT+F4
billentyiikombinacidval.

4.3 Tarolas és tomoriteées

4.3.1 A legfontosabb média taroloeszkozok:
pl. belso és kiils6 merevlemez, halozati
meghajto, CD, DVD, Blu-ray lemez, USB
flash drive, memoriakartya és online fajl-
tarolas.

Uj belsé vagy kiilsé6 merevlemezzel a
lemezteriilet konnyen megsokszorozhato.

Belso merevlemezek



Ez a legegyszerubb és legolcsobb modszer az
olyan szamitogépek tarolokapacitasanak
megnovelésére, amelyeken fogyéban van a
tarolohely.

Ezek a merevlemezek ma a néhany évvel
ezelottinél sokkal nagyobb kapacitasuak, akar 4
TB informaciot is képesek tarolni.

Kiilso merevlemezek

A merevlemez-teriilet novelésének masik modja
a kiulso merevlemezek csatlakoztatasa. Kiilso
merevlemez nem hasznalhato elsodleges
meghajtoként, Windows rendszer nem
telepitheto ra, viszont hasznalhato masodlagos
meghajtoként, programok és egyéb fajlok
tarolasara. A kiilsd merevlemezek
csatlakoztatasa kivaléo moédszer a tarolohely
jelentds mértékii novelésére - példaul digitalis
fényképek, videok, zenefajlok és egyéb, nagy
helyet foglalo fajlok szamara.

Halozati meghajto



Halozati meghajtoként csatlakoztathat a
halozatban talalhato mas gépen lévo mappakat a
szamitogépéhez. Tovabba ha az eszkozei
lehetové teszik, a halozatra csatlakoztathat
valamilyen tarhelyet példaul merevlemezt vagy
pendrive-ot, és ezeket is elérheti a haléozaton a
szamitogépevel.

Read Only Memory, olvashatoé tarolok, a
multimédias tartalmak tarolasara alkalmas
optikai adathordozo eszkozok

A CD (a Compact Disc roviditése) vagy magyarul
kompaktlemez altalaban mintegy 700 MB
kapacitasu optikai tarolo, amely hang, kép,
valamint adat digitalis formatumu tarolasara
hasznalatos.

A DVD (Digital Versatile Disc (digitalis sokoldalu
lemez) vagy még korabban a Digital Video Disc
roviditése) nagy kapacitasu optikai tarolo, amely
foként mozgokép és jo minoségi hang, valamint
adat tarolasara hasznalatos. A kapacitasa egy



oldalas lemeznél 4,7 GB, dupla rétegi lemeznél
8,5 GB.

A Blu-ray lemez, roviden BD, vagy BR, nagy
kapacitasu digitalis optikai taroléoeszkoz, amely
25 vagy 50 GB méretii multimédias adatok
tarolasara alkalmas.

A memoriakartya, olyan hordozhaté digitalis
tarolo eszkoz, amelynek alakja kartyaszerii. Fobb
tulajdonsagai: hordozhatosag, energia nélkiili
adatmegmaradas, kis méret, tobbszori irhatosag.
Leggyakoribb felhasznalasa: digitalis
fényképezogépek, tablagépek, telefonok,
okostelefonok, kamerak, MP3 lejatszok,
videodjaték-konzolok, adatgyiijtok.

A pendrive (USB-flash tarolo, USB-kulcs,
pendrajv, tollmeghajto) USB-csatlakozoval
egybeépitett flash memoria. Tarolasi kapacitasa
8 MB-tol 1 TB-ig terjedhet. Némelyik képes 10
évig megorizni az adatokat, és egymillio iras-
torlési ciklust is kibir. A modern operacios
rendszerekkel szabvanyos USB mass storage
szabvanyt haszndlja. Onalléan nem képes
adatcserére, csak személyi szamitogépre vagy a
megfeleld csatlakozassal ellatott ir6/olvaso
egysegre csatlakoztatott allapotban, arrol



vezeérelve. Az elektromos csatlakozas vedelme
érdekében védokupakkal késziil, de létezik
védokupak nélkiili és kitolos valtozat is.

Online fajl-tarolas

Az online fajltarolas napjainkban szinte
nélkiilozhetetlen és elengedhetetlen kellék.
Tobb GB méretii tarhelyet biztositanak az online
tarszolgaltatok.

A szélessavu internetkapcsolatnak koszonhetéen
barhonnan, gyorsan hozzaférhet a felhoben
tarolt adataihoz.

4.3.2 Fajlméret, mappaméret és
tarolokapacitas mérése: KB, MB, GB, TB.

Adatnak neveziink minden rogzitett informaciot.
Az adat az informacio megjelenési, értelmezési
formaja. Ez lehet mennyiség, méréoszam, amelyet
személyek, folyamatok, allapotok
tulajdonsagainak jellemzésére hasznalunk.



A bit az informacio és a szamitogépes
adattarolas legkisebb egysége, az értéke nulla
vagy egy lehet.

A bajt (byte) nyolc bit 0sszessége.

Mértékegységek valtoszamai:

+1 bajt (B) = 8 bit

+1 Kilobajt (KB) = 1024 Bajt (B)

+1 Megabajt (MB) = 1024 Kilobajt (KB)
+1 Gigabajt (GB) = 1024 Megabajt (MB)
+1 Terabajt (TB) = 1024 Gigabajt (GB)
+1 Petabajt (PB) = 1024 Terabajt (TB).

4.3.3 Taroloegység szabad kapacitasanak
megtekintése



A taroloegységek szabad kapacitasat
megtekintheti a Windows Intézoben, az adott
meghajto tulajdonsaglapjan.

Ehhez nyissa meg az Intézot, és lépjen az adott
meghajtora a fanézetben. Ezutan a Fajl vagy a
helyi meniben valassza a Tulajdonsagok
parancsot. A tulajdonsag ablakat megnyithatja az
ALT+ENTER billentyiikombinacidval is.

A megjeleno ablakban az informaciok
elolvasasahoz tobb lehet6ség all rendelkezésre:

1. Az INSERT+B billentyiikombinacio
lenyomasaval a képernyéolvaso felolvassa az
egész ablak tartalmat, igy a szabad kapacitast is.

2. Haszndlja az INSERT+- (MINUSZ)
billentyiikombinaciot az egérmutatdra valtashoz.
Ezutan a nyilbillentyiik segitségével soronként
elolvashatja az ablak tartalmat. Ne feledje, hogy
a felolvasas utan vissza kell valtani a + (PLUSZ)
billentyiivel a rendszerfékuszra.

3. Az INSERT+ALT+W billentyiiparanccsal
jelenitse meg az ablak tartalmat a
képernyoolvaso virtualis megjelenitéojében, majd
a nyilakkal olvassa el a sziikséges informaciot.



Végezetiil lépjen ki a megjelenitobol az ESC
billentyiivel.

4.3.4 Fajlok és mappak tomoritésének célja

A szamitogépes hattértarak és az adathordozok
csak korlatozott kapacitassal rendelkeznek,
ezért érdemes volt olyan eljarasokat kidolgozni,
amelyekkel az adatok eredeti méretét
csokkenteni lehetett. A szamitogépes halozatok
megjelenése még jobban indokolta a tomoritési
eljarasok hasznalatat, hiszen az adatok atviteli
ideje nagyban fiigg azok méretétol.

A tomorités olyan eljaras, amelynek segitségével
az adatok eredeti méretét csokkenteni lehet. Az
allomanyok tomoritésével létrejon az
ugynevezett tomoritett allomany. Ilyen
allapotban a programok korlatozottan
hasznalhatoak, de kisebb helyet foglalnak el. A
kibontas soran a tomoritett allomany visszaall
eredeti allapotaba.

Tomorito eljarasok tipusai



1. Veszteséges tomorités: A veszteséges
tomorités hasznalataval a tomoritett
allomanybol mar nem lehet pontosan
visszanyerni az eredeti allomanyt. Ezt az eljarast
foleg képek, videok és hangallomanyok
tomoritésére alkalmazzak. Veszteséeges
tomoritési eljarast hasznalnak példaul a JPEG
képformatumok és az MPEG mozgokép- és
hangformatumok eloallitasa soran.

2. Veszteségmentes tomorités: A
veszteségmentes tomorités az eredeti allomanyt
tomoritve, majd ajra kibontva olyan allomanyt
ad, amely bitrol bitre megegyezik az eredetivel.
Ezt az eljarast foleg a programok és a szoveges
dokumentumok tomoritésére alkalmazzak, mivel
ezeknél nem megengedhet6 az adatveszteés.
Egyes tomoritoprogramok lehetové teszik az
archiv fajl tobb, elére meghatarozott méretii
részre torténo szétbontasat. A legismertebb
tomorito programok a WinRAR és a WinZip.

4.3.5 Fajlok és mappak tomoritése



A tomoritett mappak kevesebb teriiletet
foglalnak el a meghajton és gyorsabban
mozgathatok vagy viheték at mas
szamitogépekre. A tomoritett mappak és a benne
talalhato fajlok, vagy programok ugyanugy
kezelhetok, mint a tomoritetlen mappak. A
fajlokat megnyithatja kozvetleniil a tomoritett
mappabol, vagy megnyitas elott ki is bonthatja.
Egyes programok kibontas nélkiil, kozvetleniil
futtathatok a tomoritett mappakbol. Azonban a
mas fajloktol fiiggo programokat a futtatashoz
eloszor ki kell bontani. A tomoritett mappak
athelyezhetok a szamitogép barmelyik
meghajtojara vagy mappajaba. A tomoritett
mappakat jelszoval is ellathatja. Ezzel
megvédheti a megosztott halozati mappaban
tarolt, e-mail iizenethez csatolt, vagy a
munkahelyre, iskolaba szallitott adatokat. Ha a
Windows operacidos rendszerre mas
tomoritoprogramot is telepit, akkor a Tomoritett
mappa parancs minden esetben a Windows
beépitett tomoritéprogramjat inditja el. A kiilso
tomoritoprogramok parancsai rendszerint az elso
meniiszinten (Fajl meni, helyi menii), a beépitett
pedig a Kiildés meniipontban érheto el.



Uj tomoritett mappa létrehozasahoz jelolje ki azt
a mappat vagy fajlt, amit tomoriteni akar.
Valassza a helyi menii vagy a Fajl menii Kiildés
almeniijének Tomoritett mappa parancsat. A
szerkesztomezobe gépelje be a tomoritett mappa
nevét, majd nyomja le az ENTER billentyiit. Ezzel
a mivelettel a fajlok, programok vagy mas
mappak tomoritve lettek egy uj tomoritett
mappaba. A tomorités utan megmaradnak a
tomoritetlen fajlok és mappak is. A tomoritett
mappa ugyanolyan néven, de zip fajlként jelenik
meg azon a helyen, ahol az eredeti tomoritetlen
anyag is talalhato.

A fajlok, programok vagy mas mappak
tomoritéséhez masolja be a tomoriteni kivant
elemeket a tomoritett mappaba. El6szor nyissa
meg az ENTER billentyiivel a tomoritett mappat,
majd az ALT+TAB billentyiikombinacioval lépjen
vissza a Szamitogép ablakba, és keresse ki a
tomoriteni kivant elemeket, majd valassza a
Szerkesztés meni Masolas parancsat, vagy
nyomja le a CTRL+C billentyiikombinaciot. Ezutan
lépjen vissza az ALT+TAB billentyitkombinacioval
a tomoritett mappaba, majd valassza a



Szerkesztés menii Beillesztés parancsat, vagy
nyomja le a CTRL+V billentyiikombinaciot. Ezzel
a fajlok, programok vagy mas mappak tomoritve
lettek.

Tomoritett mappa jelszavas védelme

Nyissa meg a Szamitogép ablakot. A
nyilbillentyiikkel keresse meg és jelolje ki azt a
tomoritett mappat, amihez jelszot szeretne adni,
majd nyomja le az ENTER-t. A Megnyitott
tomoritett mappaban valassza a Fajl menii Jelszo
hozzaadasa parancsat. A megjeleno Jelszavas
védelem parbeszédpanelen gépelje be a
beallitani kivant jelszo6t a Jelsz6 mezobe, majd a
TAB billentyiivel tovabblépve a Jelszé
megerdsitése mezébe ismét gépelje azt be.
Végezetiil nyomja le az ENTER-t, vagy lépjen
TAB-bal az OK gombra, és nyomja le az ENTER-t

4.3.6 Tomoritett fajlok és mappak
kicsomagolasa a meghajtéo megadott
helyére.



Az osszes elem kitomoritése

Jelolje ki azt a tomoritett mappat, amit ki
szeretne bontani, majd valassza a helyi meniu
vagy a Fajl menii Az osszes kibontasa parancsat.
A megjelené Kibontasi varazslo
parbeszédpanelen a fokusz a Tovabb gombra
keriil, ha mégsem, akkor a TAB billentyiivel
keresse meg, és nyomja le az ENTER-t a
tovabblépéshez. A kovetkezo lépésben meg kell
adni azt a mappat, ahova a fajlokat ki szeretné
bontani. A Kibontott fajlok helye
szerkesztomezoben all a kurzor.
Alapértelmezetten az a mappa van megadva,
ahol a tomoritett mappa is talalhato. Ha ez
megfelelé, akkor nyomja le az ENTER-t. Ha nem
felel meg a felajanlott mappa, akkor ide
gépelheti a kibontas utvonalat. Lehetoség van a
célhely tallozasara is, ehhez a TAB billentyiivel
lépjen a Tallozas gombra, és nyomja le az ENTER-
t. A Valassza ki a célhelyet parbeszédpanelen
lépjen a TAB billentyiivel a fanézetbe. A LE- vagy
FELNYIL billentyiivel lépegethet a mappakon.
Egy mappa megnyitdsara a JOBBRANYIL, a



bezarasahoz a BALRANYIL billentyiit
hasznalhatja. A célmappa kivalasztasa utan
nyomja le az ENTER-t. Ezzel visszakeril a
Tallozas gombra. A TAB billentyiivel tovabbléepve
a Jelsz6 gombra keriil. A Jelsz6 gombbal
megjelenitett parbeszédpanelen kell megadni a
kért jelszot a tomoritett mappahoz valé
hozzaféréshez. Lépjen a TAB billentyiivel a
Tovabb gombra, és nyomja le az ENTER
billentyiit. Ha jelszéval védett a tomoritett
mappa, és még nem adta meg azt, akkor
megjelenik a Jelszo megadasa parbeszédpanel,
ahol meg kell adni a jelszot. A jelszo begépelése
utan nyomja le az ENTER-t.

A kovetkezo lepesben értesitést kap arrol, hogy
a fajlok kibontasa sikeresen befejez6dott. A
fokusz a Kibontott fajlok megjelenitése
jelolonégyzeten all, amely alapértelmezetten be
van jelolve. Ha nem kivanja megjeleniteni a
kibontott fajlokat, akkor vegye ki a jelolést a
SZOKOZ-zel. Végezetiil nyomja le az ENTER-t,
vagy lépjen a TAB-bal a Befejezés gombra, és
nyomja le az ENTER-t.

Megadott elem kibontasa



Keresse meg és jelolje ki azt a tomoritett
mappat, amibol ki szeretné bontani a megadott
elemeket, majd nyomja le az ENTER-t. A
megnyitott tomoritett mappaban a
nyilbillentyiikkel keresse meg és jelolje ki a
kibontani kivant elemet vagy elemeket, majd
valassza a Szerkesztés menii Masolas parancsat,
vagy nyomja le a CTRL+C billentyiikombinaciot.
Ezutan az ALT+TAB billentyiikombinacidval
lépjen a Szamitogép ablakba, és keresse ki azt a
mappat, amibe ki szeretné bontani a kijelolt
elemet vagy elemeket. Majd valassza a
Szerkesztés menii Beillesztés parancsat, vagy
nyomja le a CTRL+V billentyiikombinaciot. Ha
jelszoval védett a tomoritett mappa, és nem
adott meg jelszot, akkor megjelenik a Jelszo
megadasa parbeszédpanel, ahol meg kell adni
azt. A jelszo begépelése utan nyomja le az ENTER
billentyiit. Ezzel a fajlok, programok vagy mas
mappak ki lettek bontva. A fajl kibontasakor a
tomoritett valtozat a tomoritett mappaban
marad. A jelszéval védett tomoritett mappabdl
kibontott fajl mar nem védett. Az ALT+TAB
billentyiikombinacidoval visszaléphet a tomoritett



mappaba, és bezarhatja azt az ALT+F4
billentyiikombinacioval.

5 Halozatok

5.1 Halozati alapismeretek

5.1.1 A halozat fogalma. A halozatok
funkcidja: megosztas, adatokhoz és
eszkozokhoz valé biztonsagos hozzaférés.

Az internet (Internetworking System)
szamitogépes haldozatok vilaghalozata (un.
metahalézat), amely o0sszekoti az egész Foldet,
osszekapcsolva kormanyzati, katonai,
kereskedelmi, uzleti, oktatasi, kutatas, és egyéb
(pl. nonprofit) intézményeket, valamint egyéni
felhasznalokat. Az internetre kiilonbozo méretii
és kiterjedésii halozatok kapcsolodnak, tobb
szinten, hierarchiat alkotva.



+ A legmagasabb szinten lévé tn.
gerinchaléozatok nagy savszélességii és
rendszerint nagy teriiletekre kiterjed6
kommunikacios halozatok, amelyeket
tobbnyire erre a feladatra szakosodott cégek
uzemeltetnek.

+A hierarchia kovetkez6 szintjén allnak az un.
tranzithalézatok, amelyekre példa egy olyan
varosi halozat, amely az adott telepiilés
nagyobb intézményeinek helyi haldzatait koti
ossze.

+ A hierarchia legalso szintjén allnak a
véghalozatok, az egyes intézmények helyi
haldzatai. Az egyéni felhasznaldk otthoni
szamitogépei csak un. internetszolgaltaton
keresztul kapcsolodhatnak a netre. Az
internetszolgaltatéhoz valo kapcsolodasra
tobb lehetoség van. Magyarorszagon az
elterjedt szélessavu internetelérési
technologiak az ADSL, a kabelteleviziés
halozaton torténo adatatvitel, a
mikrohullamu kapcsolat, valamint a mobil
alapu technologiak.



A halozatok kiterjedésiik alapjan az alabbi
csoportokba sorolhatok:

+Helyi halozatok, mas néven LAN (Local Area
Network)

+Varosi halézatok, vagy MAN (Metropolitan
Area Network)

+Kiterjedt halozatok, vagy WAN (Wide Area
Network)

LAN (Local Area Network)

A helyi halozat osszetevéi altalaban egy
épiiletben vagy telephelyen beliil helyezkednek
el. A segitségével gyors és megbizhato
kapcsolatot lehet teremteni az ott elhelyezked6
szamitogépek kozott. Legelterjedtebb valtozata
az Ethernet tipusu, de ezt kiegészitheti a
radiofrekvencias kapcsolatra épiilo halozat
(WLAN - Wireless Local Area Network).

MAN (Metropolitan Area Network)



Varosi halozatok, amelyek altalaban egy
telepiilés vagy varos hatarain beliil miikodnek,
példaul a kabeltévés halozat.

WAN (Wide Area Network)

Kiterjedt halozat, amely egy orszagot, kontinenst
vagy akar az egész vilagot magaba foglalhatja. A
legismertebb ilyen halézat az internet.

5.1.2 Az internet fogalma. Néhany fontosabb
felhasznalasi lehetoség: World Wide Web
(www), VolP, e-mail, IM.

Az internet mai allapotaban vilagmeéretii
szamitogép-halozatok osszességét jelenti. Sok
kisebb halézatbdl all, amelyek ossze vannak
kotve egymassal. Az interneten athalado
informacioknak mindig egy-egy szamitogép a
forrasa és a célja. A kommunikacio soran az
adatokat szolgaltato szamitogépet szervernek,
az adatokat kéro szamitogépet pedig kliensnek
nevezik. Az egyes egységek kiilonbozo



adatatviteli kozegek segitségével kapcsolodnak
egymashoz. Az adatforgalom ezeken a kozegeken
keresztiil bonyolddik. A legismertebb és
legelterjedtebb adatatviteli kozeg az optikai
kabel, az Ethernet kabel, a mikrohullam és a
miiholdas kapcsolat. Az interneten tobb hasznos
szolgaltatas is elérheto, ezekbol felsorolunk
néhany fontosabbat.

+ WWW (World Wide Web): Az internet egyik
legnépszeriibb szolgaltatasa, amelynek
segitségevel weboldalakat bongészhet. A
felhasznalok a WWW-t gyakran a teljes
internet fogalmaval azonositjak, ami
valosziniileg azért alakult igy, mert ezt a
szolgaltatast hasznaljak a leggyakrabban.
Azonban nem szabad elfelejteni, hogy amig
az internet az egész vilagot behalozo
szamitogép-halozatot jelenti, addig a WWW
az internetnek csak az egyik szolgaltatasa a
sok kozul.

A WWW segitségével szoveges weboldalakat
és a hozzajuk tartozo képeket, abrakat,
videdkat érheti el a felhasznalé. Alkalmas
szoveges vagy multimédias weboldalak



tovabbitasara, informaciok keresésére,
kereskedelem lebonyolitasara is. A
weboldalak az un. bongészoprogramokkal
érhetoek el, ezek feladata lehivni és
megjeleniteni a kivant weboldalakat. A
weboldalak atvitelére a HTTP protokoll
hasznalandé. Az ismertebb bongészok az
Internet Explorer, a Mozilla Firefox és a
Google Chrome.

+E-mail: Az e-mail az angol electronic mail
kifejezésbol szarmazik. Segitségével levelet
kiildhet mas felhasznaléknak az interneten
keresztul. A levéel nem csak szoveges
informaciokat, hanem csatolt allomanyokat
is tartalmazhat (példaul képfajlokat,
dokumentumokat, hangfajlokat). A mai e-
mail rendszerek szinte kivétel nélkiil az
internetet hasznaljak kozvetitonek, igy az a
vilaghalo hasznalatanak egyik legkedveltebb
formaja lett. A levelek kiildésére az SMTP, a
fogadasra a POP3 és az IMAP protokoll
hasznalhatd. Az e-mail cim a
felhasznalonévbol és az elektronikus
postaladat fenntarto szolgaltato domain



nevébol tevodik ossze. A két elemet a @
(kukac) jel koti 0ssze. Egy e-mail cim ezért
ilyen formatumu lehet: kovacs@napsugar.hu.
A fenti e-mail cimben a kovacs a
felhasznalonév, a napsugar.hu pedig a
domain név. Az elektronikus levelezéssel
szinte egyiddsek a levelezési listak, amelyek
az informaciok megosztasat segitik elo az
azonos érdeklodésii, azonos tevékenységi
korii emberek kozott.

+FTP (File Transfer Protocol): Az FTP a fajlok
halozati atvitelére szolgalo protokoll.
Segitsegevel az FTP-szervereken talalhato
adatokat érheti el. Kiilonbozo, akar mas-mas
operacios rendszeri, egymastol nagy
tavolsagra lévo szamitogépek kozotti
megbizhato atvitelt tesz lehetové. Az FTP
tarhelyeken megtalalhato fajlokhoz ugy
lehet hozzajutni, ha rendelkezik felhasznaloi
névvel és jelszoval az adott rendszerbe
torténo bejelentkezéshez. Léteznek tobbféle
kényelmi funkciot tartalmazé FTP kliens
programok, de a WEB- bongészé is alkalmas
FTP kapcsolat létrehozasara.


mailto:kovacs@napsugar.hu

+Telnet: A telnet protokoll célja altalanosan
elérheto, kétiranyu, nyolcbites bajtalapu
kommunikacios rendszer biztositasa. TCP
alapon miikodik. Ma mar a telnetalapu
terminalhasznalat kevéssé elterjedt. A telnet
nem tartalmaz titkositas, ezért altalaban az
SSH-t hasznaljak helyette. Telnet
segitségével tavoli szamitogepek
szolgaltatasait, programjait veheti igénybe a
felhasznalo. Ehhez a tevékenységhez
megfeleld jogosultsag sziikséges.

+VoIP: Az Internet Protokoll feletti
hangatvitel - elterjedt nevén VolP, Voice
over IP vagy IP-telefonia - a tavkozlés olyan
formaja, ahol a beszélgetés nem a
hagyomanyos telefonhalézaton, hanem az
interneten vagy mas szintén IP-alapu
adathalozaton folyik. A ketté kozotti
alapveto kiilonbség az, hogy amig a
telefonos halézat elektromos uton ugyan, de
a hangot tovabbitja egyik késziiléktol a
masikig, addig az interneten a "hang"
tovabbitasa adatcsomagok segitségevel



valosul meg. Ahhoz, hogy az interneten
keresztiil telefonalni tudjon, a hangot
elsoként a szamitogep altal ertelmezheto,
tovabbithato adatokka kell alakitani. A
szamitogépen Kkiviil szilkséges ehhez egy
mikrofon és egy hangkartya, illetve olyan
program, ami az atalakitast elvégzi.
Természetesen a VolP telefonalas nem csak
szamitogépen érheto6 el, hanem tobbféle
eszkozon is, pl. okostelefonon, tablagépen,
VolP telefonon.

Meg kell kiilonboztetni harom esetet:

1. Mindkét beszélgetopartner az internetet
hasznalja a kapcsolodashoz, vagyis két ember az
eszkozén, amely lehet szamitogép, okostelefon,
tablagép stb. VolP szoftverrel példaul Skype-pal
telefonal.

2. A felhasznalé a kommunikaciohoz egyszerre
veszi igénybe a hagyomanyos telefonhaldézatot
és az internetet. Atjaro segitségével a valodi
telefonos haldzat és az internet



osszekapcsolhaté. Ebben az esetben a telefonos
halozatbol telefonkésziiléekkel felhivhato az
internetre csatlakozott VolP kliens, vagy a VolP
szoftverrel felhivhato a vezetékes halozatban
talalhato telefonkésziilék.

3. Az uzleti szolgaltato a vezetékes vagy
mobilhivasokat sporolas céljabol az interneten
keresztiil tovabbitja. igy példaul a
mobiltelefonos cégeknél is lehetoség van IP
alapu hivasok kezdeményezésére, de jo példa az
UPC vezetékes telefonszolgaltatasa is, ami az
elofizetok felé vezetékes halozatnak latszik,
valojaban azonban teljes egészében IP alapon
miikodik. Ilyenkor a felhasznalo
telefonkészilékrol hiv egy masik
telefonkésziiléket.

A VolIP megjelent a nagyvallalatok
kommunikacidjaban is. A cég alkalmazottjai nem
a hagyomanyos telefonos haldzat segitségével
hivjak egymast, hanem VolP hasznalataval az
interneten. Ezzel jelentds koltséget sporolhatnak
meg a vallalatnak.



A VoIP elényei

Az internetes telefonalas legfontosabb elonye a
koltséghatékonysag. Nem kell hozza telefonos
kapcsolatot kiépiteni vagy igénybe venni, csak az
esetleg amugy is adott internetkapcsolat
szilkkséges hozza. Tovabbi elény, hogy az
interneten a foldrajzi korlatok is eltiinnek,
nincsenek tavolsagi hivasok vagy orszaghatarok.

A VolIP hatranyai

Az internetes telefonalas legfontosabb hatranya,
hogy alkalmas késziilék, megfeleld VolP
szoftver, valamint széles savu internetkapcsolat
sziikséges hozza.

Ahhoz, hogy a VolP szoftver a hangot az
interneten tovabbitani tudja, meg kell kiizdenie
az internetes adatatvitel kiilonb6zo
nehézségeivel. Ilyen probléma, hogy az internet
az adatcsomagok megérkezését egyaltalan nem
tudja garantalni. Az esetek nagy részében ez nem
okoz gondot, de a két fél haldzatbeli tavolsagatol



és a halozat terheltségétol fiiggoen
elofordulhatnak késések, kiesések. Ebben az
esetben nagyon nehéz mindségi garanciat adni a
telefonadlasra. Ha az internetkapcsolat sziinetel,
vagy aramsziinet van, természetesen telefonalni
sem lehet, szemben a hagyomanyos vezetékes
telefonokkal, amelyek a telefonhaldzatrol veszik
a miikodéshez szitkséges aramot.

Probléma adodhat az esetleges segélyhivasoknal
is, mert ha a hivéo nem tudja megadni a pontos
helyzetét, azt az internet haldzat jellegébol
adodoan nagyon nehéz meghatarozni.

Jelentés hatrany még, hogy amig a telefonos
vilagban a telefonszamokat nemzetkozileg
elfogadott szabvany alapjan osztjak ki, a VolP
viligaban ilyen szabvany nincs. Eppen ezért
gondot okoz a VoIP felhasznaldk elérése a
hagyomanyos halézatrodl, vagy a kiilonboz6 VolP
szolgaltatok kozotti hivasok megvalositasa.

+Instant messaging: Az azonnaliiizenet-kiildok
(chat- vagy csetalkalmazasok) olyan
szamitogépes alkalmazasok, melyek



segitségével azonnali szoveges
kommunikaciot lehet létesiteni két vagy tobb
ember kozott halézaton, példaul az
interneten keresztiil.

5.1.3 Az intranet és a virtualis magan
halézat (VPN) fogalma és fobb funkcioi

Az intranet az internetes technoldgiakra épiilo,
nem nyilvanos, belsé, helyi halozatot jelenti. A
felhasznalok az internethez hasonlo
kornyezetben dolgozhatnak, a szolgaltatasokat
azonban csak a cég munkatarsai vehetik igénybe,
killso felhasznalok nem.

Az internet barmilyen szamitogép, illetve halézat
kozotti kapcsolatot lehetové tesz, az intranet
viszont sokszorosan védett belsd halézat.

Mig az internetet barki hasznalhatja, addig az
intranetet csak a belso szervezet jogosultsaggal
rendelkezo tagjaik érhetik el. Tipikus intranet a
vallalat belso halozata, amit az internettol tiizfal
valaszt el. Az internet felél az intranet kiszolgalé
berendezéseit kozvetleniil nem lehet elérni, csak
a tizfalon keresztiil, aminek az a feladata, hogy



védelmet nyujtson a bels6 rendszerek és a
vallalati adatforgalom szamara.

A virtualis maganhalozat (Virtual Private
Network, VPN) a szamitogép-halozat folott
kiépitett masik halézat. Maganjellegét az adja,
hogy a VPN-en keresztiilmené adatok nem
lathatok az eredeti halozaton, mivel titkositott
adatcsomagokba vannak csomagolva. A
titkositas altalanosan hasznalt szolgaltatasa a
VPN-nek, de anélkiil is hasznalhato, a kiilonbozo
adatfolyamok elkiilonitésére, vagy a halozat
logikai felépitésének egyszeriisitésére.

A VPN-t gyakran hasznaljak arra, hogy a
munkatarsak tavolrél hozzaférjenek a vallalat
kozponti halozatahoz. Az interneten keresztiil
biztonsagos alagut épitheto ki a tavmunkas
szamitogépe és a vallalat kozpontjaban miikodo
VPN forgalomiranyitoé kozott. A kiilonb6zo VPN
szolgaltatasokat gyakran utvalasztokba épitik
be, de sok esetben szoftveresen valdsitjak meg.

Megjegyzés: Két vagy tobb intranet-halézat
osszekapcsolasaval létrehozott kommunikacios



csatorna az extranet. Ez szintén olyan belsd
halozat, amely az internetes technoldgiakra épit
és a miikodtet6 intézményen kivil, korlatozott
mértékben masok is hozzakapcsolodhatnak. Ez
biztonsagos kommunikaciot tesz lehetové a
résztvevo vallalatok kozott. Erdemes lehet ilyet
létesiteni példaul az adott vallalat partnerei felé.

5.1.4 Adatatviteli sebesség fogalma és
mérése: bit/sec (bps), kilobit/sec (kbps),
megabit/sec (mbps), gigabit/sec (gbps)

Az informacioaramlas sebességének mértéke,
amely az adatatviteli berendezések altal
masodpercenként atvitt bitek szamat adja meg.
Jele Rb (gross bit rate). Mértékegysége a bps
(bit per second), b/s.

Az adatatvitel sebességét altalaban a Kbps
(Kilobit per second), Mbps (Megabit per second)
és Gbps (Gigabit per second) roviditésekkel
jelzik.

5.1.5 A letoltés és feltoltés fogalma



Azt a folyamatot, amikor egy tavoli
szamitogéprol adatot ment a sajat szamitogépe
hattértarara, letoltésnek nevezik.

Feltoltésnek nevezik, ha a folyamat forditott
iranyban zajlik, vagyis On tolt adatot mas tavoli
szamitogépre. A feltoltés sebessége altalaban
kisebb szokott lenni. Ez fiigg a kapcsolat
tipusatol.

Egyes szamitogépek kapcsolatat meghatarozo
szabalyrendszer a http. Ez teszi lehetové, hogy a
bongészoprogramok weboldalakat toltsenek le az
egyes szerverekrol, vagy éppen informacidkat
kiildjenek vissza azoknak.

Az FTP (File Transfer Protocol) a fajlok halozati
atvitelére szolgalo protokoll. Segitségével az
FTP-szervereken talalhato adatokat lehet elérni.
Kiilonbozo6, akar mas-mas operacios rendszerii,
egymastol nagy tavolsagra lévo szamitogépek
kozotti megbizhato atvitelt tesz lehetové.



A vilagon nagy mennyiségii informacioforras all
rendelkezésre, amelyek letoltése ily modon
megvalosithato.

A hozzaférési jog alapjan kétféle kapcsolattipus
létezik:

- letoltés vagy feltoltés nyilvanosan
hozzaférheto FTP tarhelyekrol vagy tarhelyekre,

- letoltés vagy feltoltés azonositoval rendelkezé
FTP tarhelyekrol vagy tarhelyekre.

5.2 Halozati hozzaféres

5.2.1 Internetre valo csatlakozas eszkozei:
telefonvonal, mobiltelefon, kabel, wi-fi, wi-
max, mihold.

A klasszikus tavbeszélés ma mar csak egy a
telefonok alkalmazasi lehetéségei kozil. A
telefonhalozat feladata, hogy kapcsolatot
teremtsen a telefonkésziilékek kozott. Ezt
tovabbfejlesztették, és elérheto szolgaltatassa
tették a vezetékes telefonon torténé internetes
kommunikaciot. Szamos formaban lehet



kapcsolatot létesiteni az internettel. Ezek
csatolofeliiletiikben kiilonboznek egymastol.

Modemes vagy kapcsolt vonalas
internetkapcsolat

A hagyomanyos analog telefonvonalon keresztiil,
modem segitségével ideiglenes kapcsolatot
biztosito technologia. Lassusaga és
kényelmetlensége miatt mara elavultnak szamit.
Korabban foleg a maganfelhasznalok korében
terjedt el. Az internet hasznalata elott a
beépitett vagy kiilso modemnek csatlakoznia kell
a kozelben lévo ISP-hez. A kapcsolodas utan az
ISP ad a szamitégépnek IP cimet, és osszekoti az
internettel. Az internetezés befejezése utan a
telefonkapcsolatot a modem bontja. A kozelben
lévo ISP-hez vald csatlakozas miatt helyi
hivastarifat szamlazott ki a szolgaltato. Mivel az
internetkapcsolat igénybe veszi a telefonvonalat,
a felhasznalo nem tud telefonalni és internetezni
egyszerre. Jellemzo elérheto savszélesség 56
kbps. Ma mar ezt a kapcsolattipust ritkan
hasznaljak.



Bérelt vonal

A bérelt vonal a kapcsolt vonal allando, napi 24
oras digitalis osszekottetést biztosito valtozata.
Az uzleti életben hasznaltak, azonban a
rendszerint magas bérleti dij miatt nem terjedt el
széles korben.

ISDN (Integrated Services Digital Network)

Az ISDN telekommunikacios szabvany, a
hagyomanyos telefonvonalakhoz hasonlod,
telefonalasra is alkalmas kabeles szolgaltatas.
Ideiglenes internetkapcsolat fenntartasara
alkalmas, de digitalis jellegébol adodéan
nagyobb sebességii adatatvitelt biztosit. Két
csatornabdl all, igy az internetkapcsolat mellett
telefonalasra is lehetdséget ad, illetve ha
mindkét vonalat internetezésre hasznaljak, dupla
savszélesség érheto el. Jellemzo elérhet6
savszélesseég: 128 kbps. Ma mar ezt a
kapcsolattipust is ritkan hasznaljak.



ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line,
aszimmetrikus digitalis elofizetoi vonal)

Az ADSL technologia segitségével a tavkozlési
telefonos haléozatokon keresztiil nagy
savszélességii, digitalis adatatvitel, azaz
internetkapcsolat valosithato meg.

Elnevezése az eltéro kimeno és bemené
savszélességekbol szarmazik, az adatok letoltési
sebessége altalaban lényegesen magasabb a
feltoltési sebességnél. Az ADSL kapcsolat a
konnyi telepithetéoségnek koszonhetéen mara
széles korben elterjedt, hiszen az
igénybevételhez csak ADSL modemre van
sziikség, amelyet a meglévo rézdrot-alapu
tavkozlo halozaton keresztiil lehet hasznalni
ugy, hogy az internet-kapcsolat fenntartasa a
telefonalast nem zavarja. Jellemz6 elérheto
savszélesség: 1-25 Mbps. Az ADSL hasznalatakor
a szamitogép minden internetre torténé
csatlakozaskor uj IP cimet kap, kivéve, ha fix IP
cim van megrendelve. Az ADSL technolodgia a
helyi telefonkozpontok 5 kilométeres korzetében
alkalmazhato gazdasagosan, jo mindségben.



Kabelmodem

A kabelmodem nagy savszélességii internet-
kapcsolatot lehetové tevo eszkoz, altalaban
koaxiadlis kabelen keresztiil miikodik, és
vissziranyusitott, azaz kétiranyu
adatkommunikaciot hasznal. Ezek tobbnyire a
kabeltévés halozaton keresztiil érhetoek el, a
téveadas és esetleg a telefonvonal mellett
nyujtanak internetszolgaltatast is. A haromféle
funkcié nem zavarja egymast, és jellemzéen a
kabelmodemes internet nyujtja az egyéni
felhasznalok szamara a legnagyobb elérheté
savszeélességet.

A szamitogép bekapcsolasakor az
internetkapcsolat automatikusan felépiil, és a
szamitogép kikapcsolasaig aktiv is marad. A
felhasznalok sorba kotve kapcsolodnak az egyes
alkozpontokra, nem pedig egyéni pontokként.
Mivel a felhasznalok megosztottan hasznaljak a
haldzatot, ezért csucsidében csokkenhet az egy
elofizetore juto savszélesség. Jellemzo elérheto6
savszélesség: 1-120 Mbps. kabeltelevizios
halézaton.



Mikrohullamu internet kapcsolat

A mikrohullamu technologia a hagyomanyos
vezetékes kapcsolat helyett az elektromagneses
hullamokat hasznalja az adatok tovabbitasara,
ezért ez gyorsabban telepitheto. Csak akkor
miikodik, ha a szolgaltato és az elofizeto
fizikailag latjak egymast. Az adatkapcsolat
kozvetleniil két radioantenna kozott jon létre. A
mikrohullamu technolodgiat elsodlegesen olyan
helyen hasznaljak ahol nincs ADSL vagy
kabelhalozat, esetlegesen még vezetékes telefon
sem. Sok helyen nincs mas lehetéség a
felhasznalok internettel vald ellatasahoz. A
letoltési sebesség altalaban 96 Kbps-tol 4 Mbps-
ig terjed.

Miiholdas internet

A nagyvarosokban ma mar a felhasznalo tobb
szolgaltato és technoldgia kozil valaszthat, de
sajnos vidéken nem ennyire jo a helyzet. Ahol



semmilyen lehetdség nincs az
internetkapcsolodasra, ott johet szoba a miihold
altali kommunikacié. A miiholdon keresztiili
adattovabbitas fiuiggetlen a foldrajzi
elhelyezkedéstol.

Optikai internet

A szolgaltatok korében manapsag egyre jobban
terjed, arban pedig szinte alig kiilonbozik a
manapsag hagyomanyosnak tekintheté6 ADSL
vagy kabelnet szolgaltatasoktol.

Az optikai internet esetében a kommunikacio
uveg- vagy mianyag kabelen valosul meg
fényjelek felhasznalasaval. Jelenleg ez a
leggyorsabb elérheté lakossagi
internetszolgaltatas.

Mobil széles savu kapcsolat

Az ilyen tipusu kapcsolatoknal az adatforgalom a
mobilhalozaton keresztiil torténik,



mobilinternet-modem vagy mobiltelefon
segitséegevel.

A mobiltechnologia rohamos tempoban fejlodik.

A mobilkommunikacio alapja a digitalis
beszédatvitelre épiilo masodik generacios (2G)
technoldégia, amelyre a hagyomanyos GSM
halozatok épiilnek.

A 2G technoldgia elsodlegesen az emberi hang
kozvetitésére lett kitalalva.

A mobileszkozok rohamos terjedésével és az
internettartalom egyre nagyobb fogyasztasaval
uj igények meriiltek fel a felhasznalok részérol.
Ennek megvalédsitasahoz a mobil technologia
tovabbfejlesztésére volt sziikség. Ezeknek a
kivanalmaknak eloszor a GPRS (General Packet
Radio Service, azaz altalanos csomagkapcsolt
radioszolgaltatas) felelt meg. A GPRS
hasznalatakor a rendszer az adatot tobb részre
(csomagokra) bontotta, ezeket tovabbitotta a
GSM-halozaton keresztiil, majd a célallomason
osszerakta. A GPRS a mobil internetezést tette
lehetové, a nagyobb mennyiségii adat megnovelt
sebességii atvitelével. A GPRS fontos pontnak
szamitott a GSM halozatok fejlodésében. Ezutan
megjelentek a kozepes sebességii (maximum



171,2 kbit/s) 2.5G szolgaltatasok, majd a
nagysebességii harmadik generacios
mobilkommunikacios (3G) rendszerek. A 3G
alapja az UMTS (Universal Mobile Telephone
Service, azaz egyetemes mobiltelefon-
szolgaltatas), amely nagy kiterjedésii, nagyobb
adatok atvitelét, kétiranyu radioosszekottetést
jelent. Az UMTS technologia segitségével a mobil
internetezésre alkalmas késziilékek egy idoben
tobb tipusu adatforgalmat is bonyolithatnak
parhuzamosan. Jellemzo szolgaltatasok az e-
mailezés, az internetezés és a videotelefonalas.
A 3G kapcsolat jellemzo savszélessége kb. 384
Kbps, a kapcsolat minosége fiigg a radios
kornyezet minoségétol. Europaban 2002-ben
helyezték iizembe az elso kereskedelmi UMTS
szolgaltatast Angliaban.

HSDPA kapcsolatot mobil internet és nagy
savszélességet igénylé szolgaltatasok
kiszolgalasara hasznalnak. Szokas 3,5G-ként is
nevezni. A HSDPA (High Speed Downlink Packet
Access) 14,4 Mbit/s, a HSUPA (High Speed Uplink
Packet Access) 5,75 Mbit/s adatatviteli
sebességii kapcsolatot tesz lehetové. A
felhasznalok mozgas kozben is hasznalhatjak a
mobilinternet lehetéségeit. Nagy savszélességii



internetkapcsolat csak allo végpontok esetében
érheto el, mozgas kozben az adatatviteli
sebesség nagyobb mértékben csokkenhet.

2014-ben a negyedik generacios 4G/LTE
mobiltechnoldgia a leggyorsabb, amely elérheto
Magyarorszagon. Egyelére nem minden
mobileszkoz képes a 4G kapcsolatra, illetve a
szolgaltatok a gyorsabb kapcsolatért plusz dijat
szamolnak fel.

2010. aprilis 30-an Magyarorszagon eloszor
teszteltek a negyedik generacios 4G/LTE
mobiltechnoldgiat, amelyet kereskedelmi
szolgaltatasként 2012 januarjatol vehettek
igénybe az iigyfelek.

Az LTE-Advanced technoldgia altal
megvalosithato savszélességet teszteltek
Budapesten 2014 aprilisaban is. A bemutaton az
LTE-Advanced technoldogiaval az adott feltételek
mellett elérhetéo maximalis 250 Mbps
savszélességet demonstraltak. A vilagon mar
tesztelik az 5G halozatokat is.

WiFi internet



WiFi vagy wi-fi, az IEEE altal kifejlesztett
vezeték nélkiili mikrohullamia kommunikaciot
(WLAN) megvalosito, széleskoriien elterjedt
szabvany (IEEE 802.11) [1] népszerii neve.
Irodakban, nyilvanos helyeken (repulotér,
étterem, hotel, maganhazak stb.) megvalésitott
vezeték nélkiili helyi haldzat, amely segitségével
a felhasznalok eszkozeikkel kapcsoléodhatnak a
vilaghalora.

Az IEEE 802.11 szabvany bemutatasa
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szab elené dési |sség |ség volsag |volsag
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WiMAX

A WiMAX Forum altal 2001-ben kerilt
kihirdetésre annak érdekében, hogy tamogassak
az IEEE 802.16, azaz a WirelessMAN szabvannyal
torténo egyiittmiikodésének és

megfeleléségének folyamatat. A Forum a

WiMAX-ot olyan szabvanyositott technoléogiaként
jellemzi, amely vezeték nélkiili alternativat
jelent a kabel- és DSL-alapu internetszolgaltatas
részeére.




Tulajdonsagai:

- Wi-Fi hotspotokhoz torténo csatlakozast tesz
lehetove,

- Szélessavu vezetéek nélkiili alternativa a kabel
és a DSL részére,

- Nagy sebességii mobil adatatvitel a
telekommunikacios szolgaltatasokra, pl. 4G.

Alternativ vezetékek

Az aramhalozaton keresztiili internethozzaférés
(PLC - Power Line Communication) ma mar nem
alom. Vannak olyan cégek, amelyek elektromos
halézaton (elsosorban épiileten beliil) nyujtanak
internethozzaférést. Tobbféle eszkoz is
vasarolhatdo, amelyet csak be kell dugni az
elektromos konnektorba és mar hasznalhato is a
halozat. BiG - Broadband in Gas, azaz a
gazvezetéken torténo szélessavu adatatvitel is
eloéfordul.



5.2.2 Az internetszolgaltato fogalma. A
szolgaltato kivalasztasanak a fobb
szempontjai: pl. feltoltési és letoltési
sebesség, letoltési korlat, ar.

Az internetszolgaltato mas néven ISP, Internet
Service Provider fogalma

Internetkapcsolatot és mas internethasznalattal
osszefiiggo szolgaltatast nyujto cég, intézmény.
A szolgaltato teszi lehetové, hogy a felhasznalo
csatlakozni tudjon az internetre és bongészhesse
azt. Ez a piac is megnyilt, szolgaltatok egész sora
jelent meg. Ez a lépés hatassal volt az arakra és
a szolgaltatasok minoségére, de a technologiai
fejlodésére is.

Napjainkban a szélessavu internet szinte
elhagyhatatlan a munkavégzés soran. Irodak,
hivatalok, otthoni halézatok, munkahelyi
halozatok nélkiilozhetetlen kelléke.

Az internetszolgaltato kivalasztasakor vegye
figyelembe az alabbiakat:



- Magas savszélességet kapjon kedvezo aron,

- Tobb szolgaltatast is megkapjon egy helyen
(internet, tv, telefon),

- Alacsony bekotési dijért kapja a
szolgaltatasokat,

- A szolgaltatas tartds és stabil legyen.

- Az adatok letoltése legyen korlatlan. Ha csak
fix forgalmazhaté adatmennyiség all
rendelkezésre, akkor ne legyen tulforgalmazasi
dij.

5.2.3 Vezeték nélkiili halozat allapotanak
felismerése: védett/biztonsagos,
nyilt/szabadon hasznalhato.

Az els6 Wi-Fi halozatok megjelenése hivatalosan
1997 juliusara tehetd, ekkor jelent meg a 802.11-
es IEEE szabvany. Ezt kovet6en tobb szabvany is
megjelent, példaul a 802.11c, 802.11d, 802.11e.

2013 végén ujabb szabvany kidolgozasa tortént
meg, amely azt bizonyitja, hogy nem allt meg a
fejlodés. Az ujabb szabvanyokkal nagyobb



lefedettségnél hatékonyabban és gyorsabban
érheti el a felhasznalo az internetet.

Ezen halozatok miikodése a 2,4 Ghz és 5 Ghz-es
tartomany kozé esik, tobb csatornara felbontva.

A Wi-Fi haldzatokat a rugalmassag, a kényelem
iranti igény, valamint a munkakornyezet
konnyebb kialakithatésaga hivta életre.

A Wi-Fi halozatok kialakitasi modelljei

+ Publikus, nyilt halézat: Barmely Wi-Fi
routerrel kialakithato, az igy létrehozott
halozathoz barki csatlakozhat, mindenféle
korlatozas nélkiil.

+Privat hdlozat: A halozat sajat felhaszndlasra
lett kialakitva, amit titkos jelszé véd, igy
ahhoz csak a jelszo ismeretében lehet
csatlakozni.

+Publikus, zart halozat: Specialis szoftver
gondoskodik arrél, hogy a halézatot csak kod
ismeretében, korlatozott ideig lehessen
hasznalni. Ezt a format rendszerint éttermek,



kavézok hasznaljak, ahol az internetelérés
fogyasztashoz van kotve.

+Publikus, részlegesen zart halézat: Atmeneti
tipus a publikus, nyilt, illetve a privat
halozatok kozt. Két fobb tipusa
kiilonboztethet6 meg, igy a hozzaférési pont
szamara elérheto savszélesség bizonyos,
akar igen elenyész6 hanyadanak nyilt, és
publikussa tett formaja, illetve egy
szélesebb kor szamara elérheto, publikus,
azonban zart halézat ismeretes. Céljuk, hogy
az internetkapcsolatot ingyenesen hasznalok
ne élhessenek vissza, és ne terhelhessék le
aranytalanul az adott Wi-Fi pontot
uzemelteto halozatat.

+ Kereskedelmi HotSpot szolgaltatas: A
vezeték nélkiili halozat csak dijfizetés
ellenében, korlatozott ideig hasznalhaté.

A vezeték nélkiili halozatok biztonsagos voltanak
megallapitasa

A vezeték nélkiili halozatokon nem lehet teljes
korii biztonsagot garantalni. Léteznek azonban



olyan elévigyazatossagi lépések, amelyek
segitenek a vezeték nélkiili halozat hasznalata
soran felmeruld biztonsagi kockazat minimalisra
csokkentésében.

1. Amikor csak lehet, kizarolag halozati
biztonsagi kulcsot vagy mas jellegii biztonsagi
intézkedést, példaul tanusitvanyt igénylé
vezeték nélkiili halézathoz csatlakozzon. Az ilyen
halozatokon kiildott informacio titkositva van,
ami segit megvédeni a szamitogépet az
illetéktelen behatolastol. Amennyiben a
Csatlakozas halozathoz parbeszédpanelen
megjeleniti az elérhet6 vezeték nélkiili
halozatokat, sarga pajzs formaju ikon jeloli
azokat, amelyeken nincs bekapcsolva biztonsagi
lehetdség. Ezt a képernyéolvaso fel is olvassa.

2. Vezeték nélkiili internetszolgaltato (ISP) altal
mukodtetett halozathoz, példaul egy kavézoban
vagy reptéren miikodo nyilvanos halézathoz valo
csatlakozas elott alaposan olvassa el az
adatvédelmi nyilatkozatot, és gydz6djon meg
arrol, hogy mely fajlok mentése torténik meg a
sajat szamitégépen, valamint a halozat



szolgaltatoja milyen tipusu informaciokat gyiijt a
szamitogéprol.

3. A nem biztonsagos halézathoz torténé
csatlakozas soran legyen tudataban annak, hogy
a megfelel6 eszkozokkel rendelkezo személyek
minden miiveletet lathatnak, beleértve a
meglatogatott webhelyeket, a megnyitott
dokumentumokat és a munka soran hasznalt
felhasznaloneveket, jelszavakat. Bizonyosodjon
meg arrol, hogy nem dolgozik semmilyen
munkahelyi informacioval, és nem latogat meg
semmilyen jelszoval védett teriiletet a
munkahelyi halézaton mindaddig, amig ehhez a
halézathoz csatlakozik.

Titkositas

A WEP (magyarul kb. a vezetékessel
egyenértékii titkossag) volt az elso ilyen jellegii
szabvany. Létezik 64, 128, 256 és 512 bites
valtozata is. Legelterjedtebb a 64 és a 128 bites
WEP. Sajnos ez mar nem tekintheto



biztonsagosnak, a jelszo par perc alatt
megszerezheto.

A biztonsag novelése céljabol ajanlott a halozati
kartyak fizikai cimét (MAC) is sziirni.

A WPA (magyarul kb. Wi-Fi védett hozzaférés)
2003 ota meglévo titkositasi szabvany, ma mar
szinte minden eszkoz tamogatja - erésen ajanlott
hasznalni a WEP helyett. A WPA a beallitott ido
vagy forgalmazott adatmennyiség utan uj
kulcsot general.

A brute force, illetve a szotar alapu tamadasok
ellen ajanlott hosszu és osszetett jelszot
hasznalni.

Az IEEE 802.11i-2004 vagy Wi-Fi Protected
Access 2, WPA2 (magyarul kb. Wi-Fi védett
hozzaférés 2. generacidoja) ma mar a legtobb
eszkoz tamogatja, és mivel ez a
legbiztonsagosabb, ha rendelkezésre all,
érdemes ezt hasznalni.

5.2.4 Csatlakozas vezeték nélkiili halozatra



Amennyiben rendelkezik hordozhato
szamitogéppel vagy vezeték nélkiili kapcsolat
fogadasara alkalmas eszkozzel, akkor a
tartozkodasi helytol fiiggetleniil megjelenitheti a
kozelben elérhet6 vezeték nélkiili halézatokat.
Ezutan csatlakozhat a haléozatok egyikére. A
vezeték nélkiili halozatok csak akkor jelennek
meg a szamitogépén, ha a szamitogeép tartalmaz
telepitett és bekapcsolt vezeték nélkiili halozati
adaptert, illetve illesztoprogramot.

A rendelkezésre allo vezeték nélkiili halozatok
megtekintése, és csatlakozas a kivalasztott
halozathoz:

1. Lépjen az értesitési ikonokat tartalmazoé
rendszertalcara. Ezt megteheti a
WINDOWS+B billentyiliparanccsal is. Ezutan a
nyilakkal vagy a kezdobetiivel keresse meg a
halozati ikont, és nyomja le az ENTER
billentyiit. A megnyilo listaban valassza ki a
megfelel6 halozatot, és kattintson a
Csatlakozas gombra.

2.A rendszertalca ikonjait elérheti a
képernyoolvaso INSERT+F11
billentyiikombinacidjaval is. A megjelené



rendszertalca ikonjait tartalmazo listaban a
nyilbillentyiikkel keresse meg a halézati
ikonra mutato parancsot, majd a TAB
billentyiivel lépjen az Egy kattintas a bal
egérgombbal gombra, és nyomja le az ENTER
billentyiit.

A megjelend listaban a nyilbillentyiik
segitségével valassza ki azt a vezeték nélkiili
halozati eszkozt, amelyhez kapcsolodni szeretne,
majd a JOBBRANYIL billentyii lenyomasa utan, a
Csatlakozas gombon allva nyomja le az ENTER
billentyiit.

A csatlakozas masik modja a Halozati
kozpont megnyitasaval lehetséges. Nyissa
meg a Start meniit, majd a keresomezébe
kezdje el begépelni a halézatnevet. Az
indexel6 szolgaltatas felajanlja a Halozati és
megosztasi kozpont talalatot, ezen allva
nyomja le az ENTER billentyiit.

A megnyilo Halozati és megosztasi kozpont
ablakban a TAB billentyiivel lépjen a Kapcsolodas
vagy a Kapcsolat bontasa linkre, és aktivalja az
ENTER billentyiivel.

A megnyilo parbeszédpanelen az elérheto
vezeték nélkiili eszkozok listajabol a



nyilbillentyiikkel valaszthatja ki azt a halozatot,
amihez csatlakozni szeretne. A kivalasztott
halézaton nyomja le az ENTER billentyiit a
csatlakozashoz.

Frissitheti is a halozatok listajat, ha a TAB
billentyiivel a Frissités gombra lép, és lenyomja
az ENTER billentyiit.

Bizonyos halozatokhoz halézatbiztonsagi kulcs
vagy jelszo sziikséges. A kivalasztott haléozathoz
valo csatlakozashoz kérjen jelszot a halozati
rendszergazdatol vagy az internetszolgaltatotol.

Ezek utan a szamitogép bekapcsolt és telepitett
adaptere csatlakozik a kivalasztott halozathoz. A
megadott jelszot a rendszer megjegyzi, ezért
legkozelebb mar a csatlakozas automatikusan
fog végrehajtodni.

Megjegyzés: Ha megteheti, akkor biztonsagos
vezeték nélkiili halozathoz csatlakozzon. A nem
biztonsagos halézatokhoz torténé csatlakozas
soran vegye figyelembe, hogy a megfelel6
eszkozokkel rendelkezd személyek minden
muveletet lathatnak, beleértve a meglatogatott



webhelyeket, a megnyitott dokumentumokat és
a munka soran hasznalt felhasznaloneveket és
jelszavakat.

6 Biztonsag és kényelem
6.1 Adat- es eszkozvédelem

6.1.1 Megfeleld jelszo alkalmazasa:
megfelelo hosszusag, megfelelo karakterek
keveréke, a jelszo titokban tartasa és
rendszeres megvaltoztatasa.

A jelsz6 (password) a felhasznalé jogosultsagat
ellen6rzé, illetve allomanyainak titkossagat védoé
karaktersor. A jelszo mindig legyen lehetéleg
legalabb nyolc karakter hosszu, kis- és
nagybetiiket, szamjegyeket, specialis
karaktereket egyarant tartalmazzon. Nem szabad
valasztani kozismert vagy konnyen kitalalhato
szavakat, példaul a sziiletési idot vagy
valamelyik rokon, haziallat nevét. A jelszavakat
titokban kell tartani.



A jelsz6 soha nem jelenik meg a képernyon. A
betiiket és irasjeleket csillag alaku jelekkel
helyettesiti a szamitogép. Rosszul megadott
jelszo esetén figyelmeztetést ad a felhasznalo
szamara.

A biztonsag érdekében, ne adja meg a jelszavat
vagy jelszavait senkinek. Ne irja fel olyan helyre,
ahol masok is lathatjak.

A nagyobb biztonsag érdekében a jelszavakat
idonként meg kell valtoztatni, hogy masok azt ne
tudjak feltérképezni vagy kitalalni. Ha a rendszer
lehetové teszi, akkor hasznalja a kétszeres
azonositasi lehetdséget.

6.1.2 A tizfal fogalma és funkcidja

A tizfal (Firewall) olyan szoftver vagy hardver,
ami ellenorzi és sziiri az internetrol vagy a
halézatrol érkezé forgalmat, és a beallitasoktol
fuggoéen blokkolja, vagy tovabbengedi dket a
szamitogépre. Ezen feliil a tiizfal a kimend
forgalmat is figyeli és kezeli.



A tiizfal segit megakadalyozni, hogy tamado
személyek vagy rosszindulatu programok
hozzaférjenek a szamitogép adataihoz,
eroforrasaihoz a halozaton vagy az interneten
keresztiil. Tovabba megakadalyozza azt is, hogy
a szamitogép rosszindulatu szoftvereket kiildjon
mas szamitogépekre.

A tiizfal nem ugyanaz, mint a viruskeresé
program. A szamitogép védelme érdekében
tizfalra és kiilon viruskereso, kartevoirto
programra is szilkség van. Manapsag vannak
olyan biztonsagi megoldasok, amelyek egyben
tartalmaznak virusirtot, tiizfalat, spam védelmet
stb.

A Windows tiizfal a Windows 7 rendszerben
alapértelmezés szerint be van kapcsolva, igy
nem kell beallitani.

Részletesebben beallithatja a kivant védelmet és
értesitéseket az egyes halézati profilok szerint.
Ha nyilvanos halézathoz kapcsoladik,
eléfordulhat, hogy le kivanja tiltani az osszes
bejové kapcsolatot. Otthon vagy a munkahelyén
ez tulzas lehet. Akarmilyen védettségi szintet



valaszt is a profilokhoz, egyszeriien valthat
kozottiik.

A Windows tiizfal a védelmet az egyes halozati
kornyezetekhez tudja igazitani.

A Windows tiizfal megtalalhato a Vezérlopulton
beliil. Megnyitasahoz a Start menii Keresés
mezojébe gépelje be a Windows tiizfal kifejezést,
és a talalatok kozil valassza ki.

Ha kiilso tiizfal szoftvert telepit a szamitogeépre,
a Windows tizfal kikapcsol. Ezt érdemes
leellendrizni, és ha mégsem kapcsolt volna ki,
akkor azt meg kell tenni, hiszen a két védelmi
szoftver akadalyozhatja egymast.

6.1.3 A rendszeres biztonsagi mentés
fogalma és célja

Barmikor torténhet valami a szamitéogéppel, ami
adatvesztést okozhat. Ezért érdemes a
dokumentumokat és a legfontosabb programokat
CD-re, vagy mas hordozhato adattarolo eszkozre
vinni.



Az informaciovesztés lehetséges okai:

+Fizikai: Az adatok tarolasara hasznalt
eszkozok fizikai meghibasodasa az egyik
leggyakoribb ok. Altalaban a
meghajtoegység mechanikaja sériil meg
olyan sulyosan, hogy az adatok elvesznek.
Vannak olyan cégek, amelyek adatmentéssel
foglalkoznak, de 6k sem adnak teljeskorii
garanciat az adatok megmentésére.

+Logikai: Logikai hibanak nevezziik a lemezek
fajlszerkezetében keletkezett hibakat.
Altalaban akkor keletkezik ilyen hiba, ha az
operacios rendszerbé6l szabalytalanul lépnek
ki. A szabalytalan kilépés oka lehet pl.
aramsziinet vagy programhiba. Ennek
javitasara léteznek segédprogramok.

+Felhasznaloi: Sok esetben a hibaforras maga
a felkésziiletlen, figyelmetlen felhasznalo.
Altalaban valamilyen helytelen szamitégépes
mivelet kovetkezményeként vesznek el az
adatok vagy az adathordozo figyelmetlen
hasznalata miatt.

+ Elettartam: Mint minden mds, az adattdrolok
is véges élettartamuak. PL. a CD-k



élettartamat kb. 10 évre teszik, ellenben a
floppylemezekét csak 1-2 évre.

+Szandékossag: Idetartozik az adatvesztéssel
jaro szandékos cselekedet, mint pl.
virustamadas, rongalas vagy jogtalan
behatolas a rendszerbe.

Automatikus biztonsagi mentéseket allithat be,
és manualisan is barmikor készithet biztonsagi
masolatokat a fajlokrol. A Windows barmilyen
utemezést képes kovetni a biztonsagi mentés
végrehajtasakor - csak allitsa be, a tobbit az
operacios rendszer elvégzi Onnek. A biztonsagi
mentés meghatarozott idoegységenként torténik
(pl. oranként, naponta, hetente), igy az adatok
megsemmisiilése esetén egy korabbi allapot
visszaallithato, de a kozben elvégzett
modositasok elvesznek. Pillanatfelvétel
altalaban folyamatosan valtozo rendszerekrol
késziil bizonyos kritikus pontok elérése utan.

A biztonsagi masolatot elhelyezheti masik
meghajton, illetve DVD lemezen is. A Windows 7
Professional vagy Ultimate kiadasainak
hasznalata esetén pedig a biztonsagi masolatok a
halozatra is készithetok.



A biztonsagi mentések készitését, illetve a
visszaallitast kezdeményezni a Vezérlopulton
beliil a Biztonsagi mentés és visszaallitas
kozpontjabol lehet.

6.1.4 A rendszeres szoftverfrissités
fontossaga és célja: virusvédelem,
alkalmazasok és az operacios rendszer
frissitése

A virusok kisziirhetéek, illetve a szamitogépre
jutasuk megakadalyozhato megfeleld biztonsagi
programok segitségével. Meghatarozott
idoszakonkeént sziikséges a virusirté program
virusadatbazisanak frissitése, mivel szinte
naprol napra ujabb mutacidja jon létre a
kartékony programoknak, illetve teljesen uj
virusok is keletkeznek.

Ha a viruskeres6 programnak a virusdefinicios
adatbazisa nem friss, akkor nem ismeri fel a
legujabb virusokat, vagy ha fel is ismeri, nem
tudja azokat kivédeni vagy irtani. A rendszeres
és gyakori frissités éppen ezért nagyon fontos!
Amikor szamitogépével az internetre csatlakozik,



a naprakész virusdefinicios adatbazis érdekében
a viruskereso programok tobbsége
automatikusan ellenorzi és letolti a program és a
virusdefinicios fajlok frissitéseit.

Mindegyik virusirté az interneten keresztil is
frissiteni tudja a virusdefinicios adatbazisat.
Vannak olyan viruskereso programok,
amelyeknek a virusdefinicios adatbazisat kiilon
is le lehet tolteni, majd a letoltott adatbazist
felmasolni olyan szamitégépre, amelyen nincs
kozvetlen internetkapcsolat.

Tobb gyarté is kinal ingyenes vagy fizetos
védelmi szoftvert, amelyeket telepiteni kell a
szamitogépre. A Microsoft Security Essentials
program védelmet nyujt a virusokkal,
kémprogramokkal és egyéb kartékony
szoftverekkel szemben. A program valoés idejii
védelmet biztosit az otthoni és a kisvallalati
szamitogépek szamara is. A Microsoft Security
Essentials - ingyenes, egyszeriien telepithet6 és
konnyen kezelhetd alkalmazas. A hattérben fut
csendben és hatékonyan, igy nem kell aggddni a
munka megszakitasa és a frissitések miatt.

A legfontosabb jellemzok:



+Teljes korii védelem a kartevéokkel szemben
+A Windows 7 és a Windows Vista tamogatasa
+33 nyelven érheté el

+Egyszerii, ingyenes letoltés

+Csendes védelem a hattérben

+ Automatikus frissitések

Sok esetben utolag deriil csak ki, hogy az
operacios rendszerben vagy a kiilonbo6zd
szoftverekben valamilyen biztonsagi rés vagy
egyéb hiba van.

Ezeket a szoftver készitoi megprobaljak javitani,
majd letolthet6 formaban a felhasznaléknak
eljuttatni. Lehetoség van arra, hogy a gyartok
altal a Windows-on végzett javitasokat,
rendszerfrissitéseket és egyéb komponenseket
az operacios rendszer az interneten keresztiil
letoltse, és azokat beépitse.

A frissités a Windows Update alkalmazassal
végezheto el, amit a Vezérlopult megnyitasaval
kezdeményezhet.



Haromféle tipusu frissités létezik:

1. Fontos frissitések: Mindenképpen ajanlott
telepiteni oket, mert az operacios rendszer és
egyéb Microsoft programok biztonsagat és
megbizhatosagat novelik. Sok esetben utélag
kideriult, kritikus biztonsagi probléemakat
orvosolnak.

2. Ajanlott frissitések: Nagy fontossaggal nem
biro frissitések, tobbnyire az operacios rendszer
kényelmesebb és hatékonyabb kezeléseét
hivatottak ellatni.

3. Valaszthato frissitések: Olyan frissitések,
amelyek nem a rendszer, illetve a Microsoft
alkalmazasok problémainak megoldasat
hivatottak ellatni, hanem inkabb a kiilsé gyartok
illesztoprogramjait, alkalmazasait teszik jobba,
illetve biztonsagosabba.

Alapértelmezésben a frissitések naponta
letoltédnek és automatikusan végrehajtodnak a
szamitogépen. Bar néhany frissités ujrainditast
is igényel, ez csak figyelmeztetés utan torténik
meg. A frissitések telepitése gyakran a gép
kikapcsolasi idejét is jelentésen megnoveli, igy



ha gyors kikapcsolasra van sziiksége, késobbre is
halaszthatja azt.

A frissitések gyakorisaga, modja és idopontja a
Windows Update alkalmazasban moédosithato.
Kivalaszthatja, hogy a rendszer hogyan végezze
el ezeket:

1. Automatikusan toltse le és telepitse a
frissitéseket.

2. Automatikusan toltse le, de csak felhasznaloi
kérésre telepitsen.

3. Csak keressen és jelezzen, a letoltés és
telepités manualisan torténjen.

4. Semmilyen frissités letoltés és telepités ne
torténjen.

Munkahelyi kornyezetben, ha szamitogépe
halozati tartomany tagja, a frissitéseket a
rendszergazda tavolrél is feliigyelheti és
végrehajthatja.

Ha van fontos frissités, ugy a Frissitések
telepitése gomb kivalasztasaval telepitheti
azokat. Ha van egyéb valaszthato frissités, akkor



a megjeleno listaban megtekintheti, hogy mi is
az. Ha fontosnak talalja, jelolje be a SZOKOZ
billentyiivel a kivant frissitést vagy
frissitéseket, majd lépjen a TAB billentyiivel az
OK gombra, és az ENTER billentyiivel inditsa el a
letoltés és telepités folyamatat.

Lehet6osége van megtekinteni a korabban
telepitett frissitések listajat, ha a Frissitési
elézmények megtekintése hivatkozason allva
lenyomja az ENTER billentyiit.

Ha megjelenik egy teljes Service Pack, azt
szintén érdemes telepiteni a szamitogépre, mivel
az ilyen szoftvercsomag az addigi frissitéseken
tul ujdonsagokat és modositasokat is
tartalmazhat.

6.2 Malware

6.2.1 A malware fogalma és tipusai: virus,
féreg, trojai, kémprogramok

Az angol malware kifejezés a malicious software
(rosszindulatu szoftver) osszevonasabol



kialakitott mozaikszo, a rosszindulatu
szamitogépes programok osszefoglalo neve.
Ebbe a kategoriaba tartoznak a virusok, a férgek,
a kemprogramok, az agressziv reklamprogramok,
a rendszerben lathatatlanul megbuvo, a
tamadonak emelt jogokat biztosito eszkozok. A
szamitogépes kartevoé programok mennyisége
folyamatosan novekszik, idorol idore uj tipusok
jelennek meg. Az ezek elleni védekezés a
viruskereso programok feladata.

A szamitdgépes virus olyan, altalaban kisméretii
program, amely engedély és a felhasznalo tudta
nélkiil lép be a rendszerbe, majd nem kivant
jelenségeket okoz. Képes onmaga
tobbszorozésére és mas programok
megfertozésére is.

A virusok minden esetben rosszindulatuak. A
legkevesebb, hogy kellemetlenséget okozhatnak
a felhasznalonak, lefoglalhatjak a szamitogép
erdforrasait. Vannak virusok, amelyek nem
azonnal léepnek miikodésbe, hanem csak egy
bizonyos id6 utan vagy adott idopontban. Az
aktivalodasig a virus rejtézkodik.



A virusok fertozott program vagy fertézott
dokumentum altal, illetve a szamitogépes
halézaton keresztiil jutnak be a rendszerbe. A
mai virusok tobbsége az internetre kotott
szamitogépeken keresztiil terjed, példaul e-mail
virusok formajaban, amelyek a fert6zott e-mail
megnyitasakor aktivizalodnak.

Virusok osztalyozasa a tamadas helye szerint

+Programvirus: A szamitogépen taldlhato
programok kodjaba épiil be, és azok

L] L] y

futtatasakor aktivizalodik.

+ Makro virus: Egyes dokumentumfajtak
(jellemzoden a Microsoft Office
dokumentumok) lehetové teszik kis
programok, un. makrok futtatasat, ezekbe
azonban virusok is beépiilhetnek.
Terjedésiikhoz a fert6zott dokumentum
megnyitasa is elegenda.

+Boot virus: A szamitéogép lemezének tn. boot
szektorat modositja, igy a virus rogton a
szamitogép elinditasa utan, az operacios

.....



A szamitogépes féreg (worm) a virushoz hasonlé
onsokszorosité program. Amig azonban a virusok
mas végrehajthato programokhoz vagy
dokumentumokhoz kapcsolodnak hozza, illetve
valnak részeivé, addig a férgeknek nincs
sziikségiik gazdaprogramra, onalloan fejtik ki
mikodésiiket. A férgek gyakran a szamitogép-
halozatokat hasznaljak fel terjedésiikhoz,
példaul a fert6zott e-mailt egy ismeros
uzenetének alcazza. Amikor a gyanutlan
felhasznalo megnyitja azt vagy a hozza mellékelt
programot, a féreg megfertozi a felhasznalo
rendszerét. Ezutan tovabbi e-mail cimeket gyiijt
be a fert6zott felhasznalo cimjegyzékébol és a
szamitogép merevlemezérol, majd a fertozések
szamanak novelése érdekében az osszegyiijtott
e-mail cimekre tovabbitja magat.

Ezen kivil a féreg torolhet fajlokat, onmagat
tovabbkiildheti pl. e-mail-ben, halozati
fennakadasokat okozhat. Mivel magas halozati
forgalmat general, a halézati- vagy internet
sebesség csokkenhet.



Kémprogramnak (spyware) nevezik az olyan,
foleg az interneten terjed6 szamitogépes
programok osszességét, amelyek célja, hogy a
felhasznalo tudomasa nélkiil, torvénytelen uton
megszerezzék a fert6zott szamitogép
felhasznaléjanak személyes adatait, amelyeket
azutan bincselekmények elkovetésére
hasznalnak. Enyhébb esetben a felhasznaloi
szokasok és érdeklodések figyelését végzi.

A spamek kéretlen, tomeges mértékben kiildott
e-mail iizenetek, altalaban hirdetések. Ezek
nagyrészt a felhasznalo megtévesztésére
torekednek.

Reklamprogramnak (adware) nevezik az olyan,
interneten terjedo szamitogépes programok
osszességét, amelyek célja, hogy terméket,
szamitogépes programot, annak készitojét vagy
egy céget reklamozzanak.

Bar sok reklamprogram egyben kémprogram
(spyware) is, azonban mégis fontos a
megkiilonboztetés. A kémprogram minden
esetben igyekszik elrejtozni a felhasznalo elol,



milkodése soran kulonféle karokat okoz, ezek
miatt a legtobb orszagban torvénytelen a
hasznalatuk.

Fobb tipusai:

1. Trojai programok

2. Programférgek

3. Virushordozok

4. Virusgeneratorok

5. Ransomware (zsarolo virusok)
6. Bankolo virusok

7. ANSI bombak

Trojai programok: Jol miikodo, hasznos
alkalmazasnak latszo programok, amelyek
azonban kartékony részt is tartalmaznak, ami a
felhasznalé tudta nélkiil miikodik. Altalaban
bizalmas adatokat vagy jelszavakat gyiijt és
tovabbit.



Hoaxok (kacsak): Nem valodi programok, hanem
olyan levelek, amelyek valéodinak tiiné
felhivasokat, kéréseket, figyelmeztetéseket
tartalmaznak, mikozben hitelesnek latszo
forrasokra hivatkoznak. Az emberi
hiszékenységet hasznaljak ki, a legnagyobb kart
azzal okozzak, hogy a tovabbkiildésiik jelentos
forgalmat general, amivel leterheli a halozatot.
Tovabbi lehetséges kar szarmazhat a hiszékeny
felhasznalo megtévesztésébol, amennyiben a
leirt torténetet, informaciot elhiszi.

Rootkit: Olyan program, amelynek segitségével a
szamitogép feletti vezérlés legalabb részben
atveheto a felhasznalotol, igy lehetéség nyilik
bizalmas adatok ellopasara, illetve az adott
szamitogéprol tamadast lehet inditani mas
szamitogépek ellen (pl. kéretlen levelek tizezreit
kiildeni rola).

Billentyiileiités-naplozo (keylogger): Olyan
program, ami a felhasznaléo minden egyes
billentyiileiitését rogziti. Mindent, amit begépel,
az e-mailek szovegét, dokumentumokat, és ami a



legfontosabb, a megadott felhasznaloi neveket
és jelszavakat is.

6.2.2 A malware fertozés veszélyei (hogyan
fertozheti meg a szamitogépet)

A virusok mindig valamilyen fizikai kozegen
keresztiil, fertozott program vagy dokumentum
révén jutnak be a rendszerbe. A fizikai kozeg
lehet adathordozo vagy a szamitogépes halozat
(pl. internet). A felfedezett virusok jelentods
része az internetre kotott szamitogépeken
keresztiil terjed. A szamitogépre csatlakoztatott
pendrive is hordozhat kartékony szoftvereket.

A virusok és férgek interneten torténo
terjedésének leggyakoribb eszkoze az e-mail.
Egy akar biztonsagosnak latszo e-mail, barkitol
érkezzen is, olyan virust hordozhat, amely kart
okozhat az adatokban és a szamitogépen.

Az interneten nagy mennyiségben talalhato
programok, programfrissitések és egyéb fajlok.
Ha lehetséges, akkor a programokat a program
gyartojanak hivatalos honlapjarol vagy egyéb
megbizhato weboldalrol kell beszerezni, mégis



eléfordulhat, hogy virussal fertozott fajlokat tolt
le a felhasznalo. Ezért célszerii minden letoltott
allomanyt a megnyitasa elott viruskereso
programmal ellendrizni.

6.2.3 A virusirto hasznalata

Sokszor, minden koriiltekintés ellenére sikeriil
begyiijteni valamilyen virust. Ilyenkor minden
esetben célszerii, ha keriili a fertozott
programok hasznalatat, és virusirto
alkalmazassal megkisérli megsziintetni a
problemat.

Lehetdsége van az internetrol letolteni a
legujabb virusirté programokat, és tajékozodhat
az ujabb fenyegetésekrol is. Ha a fert6zést
virusirto programmal sem sikeriil megsziintetnie,
ne sajnalja letorolni a virusos allomanyt, hiszen
megtartasaval a még ép programjai is
veszélyeztetve vannak. Sajnos léteznek olyan
bootvirusok, amelyek nem fajlokat, hanem
magat a lemezt tamadjak meg. Ha a virusirto
program nem nyujt megoldast, ugy ezektol csak
a lemez ujraformazasaval tud megszabadulni.



Egyes kartékonyabb virusok olyannyira képesek
beagyazddni a rendszerbe, hogy eltavolitasukra
csak a teljes rendszer ujratelepitése jelent
megoldast.

Havonta végezzen rendszeres karbantartasi
munkalatokat, futtasson kémrobot-irto
szoftvereket, és a rendszert virusirtoval is
vizsgalja at mindezek elkeriilésének érdekében.

Van olyan eszkoz, ami bizonyos védelmet nyujt a
Windows 7 felhasznalok szamara. A Windows 7
operacios rendszer része a Windows Defender,
amely beépitett védelmi eszkozt biztosit a
kartevok ellen.

Ezt a szoftvert érdemes bekapcsolni, és a
Windows Update alkalmazas segitségével
naprakészen tartani, frissiteni.

A programot megnyithatja, ha a Start meni
Keresés mezojébe begépeli a Defender szot, majd
a talalatok koziil kivalasztja, és az ENTER
billentyiivel elinditja a programot.

6.3 Egészség és kornyezetvédelem



6.3.1 A szamitogép-hasznalat
egészségvédelmi szempontjai: rendszeres
sziinetek, megfelelo vilagitas és iilohelyzet

A legtobb vallalat a munkaero megszerzése és
megtartasa érdekében ma mar egyre nagyobb
figyelmet fordit alkalmazottai pillanatnyi
kényelmére és hosszu tavu egészségére is.

A szamitogépes munkahelyek kialakitasanal a
kovetkezo tényezoket kell figyelembe venni. A
latasukat is hasznalni tudo felhasznalok szamara
nagyon fontos az ablakok helyzetéhez valé
alkalmazkodas, mert a tiizo, kozvetlen napfény
erdsen rontja a képernyé6 lathatdésagat.
Ugyancsak kedvezoétlen, ha az egyébkeént
arnyékban lévo monitor uvegén tukrozodik az
ablak, ezért reluxak vagy sotétitéfiiggonyok
beszerzése ajanlott. A legidealisabb elrendezés,
ha a monitort arnyékos helyre, hatlapjaval a
faltol 20 cm-re ugy helyezi el, hogy az ablak
jobbra (balkezeseknél) vagy balra
(jobbkezeseknél) legyen. A reluxa, illetve a
fuggonyok segitségével barmilyen id6jaras
esetén szabalyozni lehet a helyiség
fényviszonyait. A mesterséges vilagitas



kialakitasakor pedig szort, a munkaasztalra
iranyitott fényeket kell alkalmazni. A fal vilagos,
a padlo sotétebb szini legyen.

Az irodai butorok koziil az allithato magassagu
asztalok és székek a kedvezoek. A legfontosabb
butor a szék, amelyek koziil a legjobb a
gazrugos, szinkronmechanikas, fékezett gorgos,
derékhajlathoz igazithato valtozat.

Egy szamitogép akkor nevezheto6
ergonomikusnak, ha a hasznalataval egyiitt jaro
megterhelés és balesetveszély minimalis.

A szamitogép hasznalatakor a billentyiizet
pontosan a felhasznalo elott legyen. A széket
allitsa olyan magasra, hogy felkarja a teste
mellett lazan lelégatva, alkarja derékszogben
hajlitva, az asztal lapjaval parhuzamosan
helyezkedjen el. Ilyenkor tenyere éppen a
billentyiizet felett taldlhaté. Ugyeljen arra, hogy
a billentyiizet elott megfelel6 tavolsag legyen a
keze megtamasztasara, ezzel elkeriilheti a
megerolteto tartast. Egyes gyartok forgalmaznak
billentyiizetre szerelhet6 kézpihentetdket is,



amelyek a csuklot tamasztjak ala. A billentyiizet
dolését az aljan talalhato labacskakkal sajat
igényei szerint allitsa be a legkényelmesebbre.
Hordozhato szamitogeép vasarlasakor a
legfontosabb szempontok kozé tartozik a
billentyiizet hasznalhatdsaga.

A monitorok villogasat és sugarzasat jo
minoségii eszkoz vasarlasaval kiiszobolheti ki,
illetve csokkentheti le. A modern LCD monitorok
esetén a villogas mar megsziint, a sugarzas pedig
elhanyagolhato.

A nyomtatokkal szemben tamasztott ergonomiai
kovetelmények kozé tartozik az alacsony
zajszint, az alacsony energiafogyasztas, a
gazdasagos és egyszeriu uzemeltetés. A
lézernyomtatok esetében tovabbi szempont az
alacsony 6zonkibocsatas is.

A szamitogépes rendszer és alkalmazoi kozotti
talalkozasi feliilet kovetelményeit kutato
tudomanyag a szoftverergonomia. A baratsagos
feluletii, ergonomikus szoftverek javitjak a



munkaval kapcsolatos komfortérzetet,
csokkentik a rossz adatbevitelbol, helytelen
kezelésbol fakado hibak valdsziniiségét,
biztositjak a szoftver szolgaltatasainak teljes
kori kihasznalhatosagat. Az ilyen programok
kezelése konnyen megtanulhatd, a felhasznalot a
munkaja kozben igény szerint sugo segiti.

A jogszabalyi hattér az 1993. évi XCIII. torvény
(Mvt.), és az 50/1999. (XI. 3.) EUM rendelet:
»Képernyés munkakornek nevezik az olyan
munkakort, amely a munkavallalo napi
munkaidejébol legalabb négy oraban képernyos
munkahelyen képernyos eszkoz hasznalatat
igényli, ideértve a képernyo figyelésével végzett
munkat is. A munkaltatonak ugy kell a
munkafolyamatokat megszerveznie, hogy a
folyamatos képernyo6 el6tti munkavégzést
oranként legalabb tizperces munkakozi sziinetek
szakitsak meg, amely munkakozi sziinet a
munkaido részét képezi és a kiadasa nem
vonhato ossze.

A képernyo elotti munkavégzés napi
osszmunkaideje nem haladhatja meg a hat orat.



A munkaltatonak a képernyo elotti munkavégzés
megkezdését megelozoen a munkavallalot el kell
kiildenie szem- és latasvizsgalatra és
kockazatbecslésre a foglalkozas-egészségiigyi
szolgalat orvosahoz, illetve ezt kovetoen
folyamatosan, de legalabb kétévente
ellendriztetnie kell a munkavallalo
latasképesseget.

A munkavallalo mind a munkaba allasa elott,
mind az idoszaki orvosi vizsgalaton koteles
megjelenni. A foglalkozas-egészségiigyi
szolgalat orvosa indokolt esetben a
munkavallalot szemészeti szakvizsgalatra
koteles beutalni.

Szakvizsgalatra kotelezett az a munkavallalg,
akinél a képernyé elé6tti munkavégzés soran
latorendszeri eltérések vagy elvaltozasok
alakulhatnak ki, és ez latasromlashoz vezet,
vagy vezethet. Erre szolgal a munkavallalo
egészségi allapotara vonatkozo kockazatbecslés.

Amennyiben a szemészeti szakvizsgalat
eredményeként indokolt, illetve a munkavallalo
altal hasznalt szemiiveg vagy kontaktlencse a
képerny6 el6tti munkavégzéshez nem megfelelo,
a munkaltatonak biztositania kell a minimalisan



sziikséges, a képernyo elotti munkavégzéshez
éleslatast biztosito szemiiveget. Képernyo elotti
munkavégzéshez éleslatast biztosito szemiiveg a
szemészeti szakvizsgalat eredményeként
meghatarozott, a képernyo elotti
munkavégzéshez szilkkséges szemiiveglencse, és
ennek a lencsének a rendeltetésszeri
hasznalatahoz sziikséges keret, ide nem értve a
munkavallalo altal a képernyé elotti
munkavégzéstol fiiggetleniil egyébként is
hasznalt szemiiveget. A szemészeti szakorvos
altal a képernyo elétti munkavégzéshez rendelt
szemiiveg munkavédelmi eszkoznek minésiil,
koltsége a munkaltatot terheli.”

Az irodaban dolgozok jelentds része tulsulyos,
sokaknak magas a koleszterinszintje és a
vércukor-szintje. Ezek oka elsésorban a
mozgasszegény életmod és az egészségtelen
taplalkozas. A gyorsan fejl6do és rohané vilag
masik jellegzetessége a stressz, az informatikai
szektor dolgozdinak jelentos részénél magas
vérnyomast meértek.



Az irodai munkahelyek altalanos veszélyforrasai
koze tartozik a szamitogépes munka
monotonitasa, pl. ha a szoveg begépelése soran
hosszu idot tolt a szamitogeép elott. Ezt a munkat
altalaban merev testtartasban, fesziilten
koncentralva végzi, ami kiilonosen megterheli az
igénybe vett izomcsoportokat. igy dllandésulhat
a rossz tartas, és izom-, hat-, és nyaktajéki
fajdalmak jelentkezhetnek. Sulyosabb esetekben
vérkeringési zavarok, szivfajdalom, porckorong-
bantalmak léphetnek fel.

A billentyiizet és az egér hasznalata a nem
megfeleléen kialakitott munkakornyezet esetén
jelent ajabb veszélyforrast, mert
természetellenes testtartasra kényszeriti a
vallakat, a karokat és a csuklokat, a
billentyiileiitések pedig megterhelik az inhiivelyt
és az ujjperceket. Az igy kialakulo
izomfajdalmakat egységesen RSI-szindromanak
(repetitive strain injuries, azaz ismétlodé
megterhelés okozta sériilések) nevezik.

Ezek a problemak még nagyobb mértékben
veszélyeztetik a hordozhato szamitéogépek



felhasznaloit. A hordozhato késziiléekek
billentyiizete és kijelz6je ugyanis nem
tavolithato el egymastol annyira, hogy megfelel6
testtartassal lehessen gépelni, ami szintén
természetellenes, hosszabb tavon megterhelo
testhelyzetet eredményez. Szamukra a kiilso
eszkozok (egér, billentyiizet, monitor)
hasznalata jelenthet megoldast.

A noteszgépek a férfiak nemzoképességeét is
veszélyeztethetik, az olbe vett laptop ugyanis
egy nem kivant helyen melegiti fel az emberi
testet, ami a spermiumok karosodasaval jarhat,
és a hosszabb ideig tarté hasznalat esetén
maradando egészségkarosodas is felléphet.

6.3.2 A szamitogépek és eszkozok
energiatakarékos iizemeltetése: hasznalat
utani kikapcsolas, automatikus leallitas
funkcio hasznalata, hattérvilagitas
megfelelo beallitasa

Az aramfogyasztas minimalisra csokkentésének
érdekében a Windows 7 képes atvaltani alacsony



energiafelhasznalasi modba, ha bizonyos idon
keresztiil nem zajlik munkavégzés a
szamitogéppel. Ez kiilonosen fontos lehet
hordozhato szamitogépek esetén, amelyek
akkumulatorrol is miikodtethetéek.

Az energiagazdalkodasi lehetoségek
megjelenitéséhez vagy megvaltoztatasahoz
keressen ra az energia kifejezésre a Start menii
keresomezojében, vagy a Vezérlopultban
valassza ki az Energiagazdalkodasi lehetoségek
hivatkozast.

Az, hogy milyen energiagazdalkodasi
lehetdségek érhetéek el, fugg attol, hogy asztali
vagy hordozhato szamitogépet hasznal.
Hordozhato szamitogép esetén arra vonatkozoan
is talalhat lehetoségeket, hogy mi torténjen a
fedél lehajtasakor, illetve hogyan viselkedjen a
gép akkumulatorrol torténo hasznalat esetén.
Elképzelheto, hogy a szamitogép gyartdja a
felsoroltakon kiviil mas lehetdségeket is
hozzaadott az energiagazdalkodashoz.

A Windows harom energiagazdalkodasi sémat
tartalmaz, ezek a Kiegyensilyozott, az
Energiatakarékos és a Teljesitménycentrikus
mod. Az energiagazdalkodasi sémak szamos



beallitast tartalmaznak, példaul a képernyo
kikapcsolasat vagy a szamitogép alvo allapotba
torténo atallitasat, ha bizonyos idon keresztiil
nem torténik miivelet az egérrel vagy a
billentyiizettel. Az Energiatakarékos miikodési
mod hatranya, hogy idébe telik az alvé allapotbol
torténo visszatérés, és mialatt a monitor ki van
kapcsolva, annak tartalma nem olvashato. A
harom energiagazdalkodasi séma javasolt
beallitasokat kinal arra az idointervallumra,
amelynek el kell telnie, mieldtt végbemenne az
adott mivelet.

Kivalaszthat egyet a sémak koziil, médosithatja
azt sajat igényének megfeleléen, illetve
kialakithat sajatot is.

6.3.3 A szamitogépek, eszkozok,
akkumulatorok, nyomtatopatronok és papir
ujrahasznositasanak fontossaga

Napjainkban egyre fontosabb a kornyezet
védelme, ami a szamitégépek vilagaban is
érvényes. Egyre tobb szamitastechnikai cég
hasznal kornyezetkimélé eljarasokat, anyagokat



a termeékek eloallitasahoz, az Intel cég altal
gyartott uj processzorok példaul mar egyaltalan
nem tartalmaznak o6lmot.

Legalabb ekkora probléma a hasznalt
szamitogépek szemétbe keriilése. Az
informatikai eszkozok sok, a kornyezetre karos
anyagot tartalmaznak, ezért az
artalmatlanitasuk kiilonleges eljarast igényel.
Hasznalt szamitogépét ezért soha ne dobja a
szemétbe, hanem keressen fel ujrafeldolgozo
céget, amely kiemeli a szamitogép hasznalhaté
részeit, a veszélyes anyagokat pedig
osztalyozva, biztonsagosan kezeli.

A nyomtatas soran elhasznalt tintapatron is
nagymértékben szennyezi a kornyezetet, ezért
lehetdség szerint vasaroljon ujratoltheto
patronokat, ezzel koltséget is megtakarithat.
Tovabb lehet hasznositani azokat a papirokat is,
amelyeknek még csak az egyik oldalara irt, vagy
nyomtatott. A végleg feleslegessé valt papirokat
gyijtse szelektiven.



Napjainkra egyre jobban elterjednek az
elektronikus dokumentumok, amelyek egyik
fontos eldonye, hogy nem igényelnek papirt, igy
hasznalatukkal csokkenteni lehet a
papirfelhasznalast, ezzel a fakitermelést. Terjed
az elektronikus papir is, amelyeken konyvet,
ujsagot lehet olvasni. Bar ezen késziilékek
gyartasa is szennyezi a kornyezetet, hosszabb
tavon ezek valasztasa a papirfelhasznalas
csokkentése miatt kimélheti azt.

6.3.4 Akadalymentesitési lehetoségek:
hangfelismero szoftver, képernyéolvaso,
képernyonagyito, virtualis billentyiizet,
nagy kontraszt.

A szamitogéep konnyebb kezelése

A Kezeléstechnikai kozpont kozponti helyet
biztosit a Windows rendszerben rendelkezésre
allo kisegito lehetoségek és programok
modositasara. Olyan beallitasokat adhat meg,
amelyek lathatobba teszik a szamitogép
megjelenitését, valamint megkonnyitik az egér



és a billentyiizet, illetve mas beviteli eszkozok
hasznalatat. Emellett megvalaszolhat néhany
kérdést mindennapi szamitogép-hasznalati
szokasairol, megkonnyitve ezzel, hogy a
Windows kisegito lehetoségeket és
alkalmazasokat ajanljon.

A Windows 7 rendszerre valo attéréshez
segitséget nyujto utmutato letoltéséhez
latogasson el a Microsoft Accessibility
webhelyre.

Hangfelismerés

A beszédfelismerés lehetové teszi a szamitogép
szobeli parancsokkal valo kezelését és szovegek
diktalasat. Ha a szamitogépben nincs beépitett
mikrofon, kiilso mikrofont kell csatlakoztatnia
hozza. A Windows 7 tartalmaz beszédfelismero
szolgaltatast, de sajnos ez a magyar nyelvii
Windows-ban nem érheté el. Egyre tobb
lehet6ség adodik a beszéd jo mindségqi
felismerésére. Tobbek kozott az Apple, a Google
és a Nuance cégek rendelkeznek magyar nyelvii



beszéd felismerésére alkalmas szoftverrel.
Ezeken kiviil léteznek olyan cégek, amelyek egy
adott teriileten nyujtanak beszédfelismero
szolgaltatast. Ilyen teriiletek lehetnek példaul a
jogi és az orvosi szaknyelvek. Manapsag a call
center-ek is hasznalnak kiilonféle
beszédfelismero, beszédkelto és hangazonosité
rendszereket.

Szovegek felolvasasa a Narratorral

A Windows tartalmazza a Narrator elnevezésii,
alapveto szolgaltatasokat biztosito
képernyoolvasot, amely felolvassa a képernyon
talalhato szoveget, és leir egyes, a szamitogép
hasznalata soran bekovetkezdo eseményeket
(példaul a hibaiizenetek megjelenését).

A Narrator nem all rendelkezésre minden
nyelven. A program feliilete magyar, de a
felolvasas hangja angol. Ahhoz, hogy magyarul
tudja hasznalni a felolvasast, olyan
hangszintetizatort kell telepitenie, amely képes



magyar nyelvii felolvasas végrehajtasara. Ilyen
TTS lehet példaul az ingyenes Espeak hang.

A Narrator altal felolvasando szoveg
megadasahoz a kovetkezé6 billentyiiparancsokat
hasznalhatja:

- CTRL+SHIFT+ENTER: Az aktualis elemre
vonatkozo informaciok.

- CTRL+SHIFT+SZOKOZ: A kijelolt ablak teljes
tartalmanak felolvasasa.

- CTRL+ALT+SZOKOZ: Az aktudlis ablakban
kijelolt elemek felolvasasa.

- INSERT+CTRL+G: Az aktualisan kijelolt elem
mellett megjelené elemek leirasanak
felolvasasa.

- CTRL: A Narrator felolvasasanak leallitasa.

- INSERT+Q: Kurzor visszahelyezése eltéré
formazasu el6z6 szoveg elejére. A kurzor
visszahelyezheto példaul félkovér formazasu
szorol az elotte allo nem félkovér formazasu szé
elejére.



- INSERT+W: Kurzor athelyezése eltero
formazasu kovetkezo6 szoveg elejére. A kurzor
athelyezheto példaul félkovér formazasu szorol
az utana allé nem félkovér formazasu szo
elejére.

- INSERT+E: Kurzor visszahelyezése azonos
formazasu el6z6 szoveg elejére. A kurzor
athelyezheto példaul a féelkovér formazasu sz6
kozepérol az elejére.

- INSERT+R: Kurzor athelyezése azonos
formazasu szoveg végére. A kurzor athelyezheté6
példaul félkovér formazasu sz6 kozepérol a
végeére.

- INSERT+F2: A kurzornal allo karakterrel
megegyez6 formazasu osszes szoveg kijelolése.

- INSERT+F3: Az aktualis karakter felolvasasa.
- INSERT+F4: Az aktualis szo felolvasasa.

- INSERT+F5: Az aktualis sor felolvasasa.

- INSERT+F6: Az aktuadlis bekezdés felolvasasa.
- INSERT+F7: Az aktualis oldal felolvasasa.

- INSERT+F8: Az aktualis dokumentum
felolvasasa.



Megjegyzés: Az INSERT billentyi a Narrator
parancsaihoz sziikséges, igy a Narrator futasa
kozben nem hasznalhato karakterek beszurasara.

Amennyiben szeretné az INSERT billentyiit a
Narrator futasa kozben is hasznalni karakterek
beszurasara, nyomja le az INSERT+I
billentyiikombinaciot, majd nyomja le a beszurni
kivant karakterekhez tartozoé billentyiiket.

A Narrator programmal felolvastatni kivant
szovegek kivalasztasa

A Narrator fo beallitasai csoportban adja meg a
kivant beallitasokat.

Amennyiben hallani szeretné a beirt szoveget,
jelolje be a Lenyomott billentyiik felolvasasa
jelolonégyzetet.

Amennyiben hallani szeretné a
hattéreseményeket, példaul az értesitéseket,
jelolje be a Rendszeriizenetek bejelentése
jelolonégyzetet.



Ha értesitést szeretne hallani a képernyé6
gorgetésekor, jelolje be a Gorgetési értesitések
bejelentése jelolonégyzetet.

A Narrator hangjanak megvaltoztatasa

Valassza a Hangbeallitasok gombot, ezutan a
kovetkez6 modositasok barmelyikét elvégezheti.

Masik hang valasztasahoz lépjen a hasznalni
kivant hangra a Hang kijelolése mezoben.

Amennyiben gyorsabb hangot szeretne, jeloljon
ki egy szamot a Beszédsebesség beallitasa
listaban. Minél nagyobb a szam, annal gyorsabb a
hang.

Amennyiben hangosabb hangot szeretne, jeloljon
ki egy szamot a Hangero6 beallitasa listaban.
Minél nagyobb a szam, annal hangosabb a hang.

Amennyiben nagyobb hangmagassagu hangot
szeretne, jeloljon ki egy szamot a Hangszin
beallitasa listaban. Minél nagyobb a szam, annal
nagyobb a hangmagassag. Néhany ember
szamara konnyebben értheto lehet a nagyobb
magassagu hang.



A Narrator program inditasa kis méretben

Jelolje be A Narrator program inditasa kis
méretben jelolonégyzetet.

A Narrator program kovetkezo inditaskor a
képernyon torténé megjelenés helyett ikonként
lesz lathato a talcan.

A Narrator parbeszédpanel teljes méretiire valo
visszaallitasahoz aktivalja a Narrator ikont a
talcan.

A Narrator kikapcsolasa

Valassza az Annak megadasa, hogy a Narrator
elinduljon-e bejelentkezéskor lehetoséget.

Torolje a Narrator bekapcsolasa és a Hangos
ismerteto bekapcsolasa beallitasok
jelolonégyzeteinek jelolését, majd valassza az
Alkalmaz gombot.



A keépernyoolvaso programok két részbol allnak.
Az egyik maga a képernyoolvaso, ez értelmezi a
Windows altal a képernyére irt iizeneteket,
valamint a leiitott billentyiiket, és csak szoveges
uzenetet tovabbit a beszédszintetizator program
és/vagy Braille-kijelz6 felé. A
beszédszintetizator végzi a megfelel6 nyelven
torténo felolvasast, illetve ezen mulik a
felolvasoprogram hangjanak jellege, magassaga
és sebessége is.

A képernyodolvaso programok altalanos
szolgaltatasai:

+szovegfelolvasas (karakterek, szavak,
bekezdések és az egész szoveg felolvasasa),

+folyamatos felolvasas, vagy csak a kijelolt
részek felolvasasa,

+weboldalak, e-mailek, meniik, almeniik,
ikonok, parbeszédablakok felolvasasa,

+beszédtulajdonsagok (hangmagassag,
sebesség, hangero) megvaltoztatasa,

+Braille-kijelz6 vezérlése.



A magyarorszagi latassériilt felhasznalok
tobbsége kiilséleg telepitett képernyodolvasot
hasznal, mivel a Windows rendszerbe beépitett
Narrator alaphelyzetben csak angol nyelven
olvas fel, és csak bizonyos alkalmazasokban,
helyzetekben hasznalhato.

Magyarorszagon leginkabb az amerikai Freedom
Scientific altal fejlesztett, és az ,,Informatika a
latassériultekért” Alapitvany altal honositott
JAWS for Windows képernyéolvaso program
terjedt el, amely magyar nyelvii beépitett
beszédszintetizatorral rendelkezik.

Megjelent egy ingyenes képernyoolvaso is,
amelyet Magyarorszagon egyre tobb felhasznalo
hasznal. Az NVDA az ingyenes Espeak
hangszintetizatort hasznalja, és a Windows
operacios rendszeren hasznalhato. Kilon
megvasarolhato a programhoz kb. 35000
forintért a Nuance cég Vocalizer hangcsomagja.

A képernyoolvaso programok miikodésének
megértéséhez fontos megkiilonboztetni ezeknek



a programoknak a képernyoolvaso és a
beszédszintetizator alkotoelemeit.

A képernyoolvaso program az operacios rendszer
altal biztositott szabvanyos feliileten keresztiil
érzékeli az egyes billentyiileiitéseket, tovabba
ugyanezen a feliileten keresztiill megkapja az
éppen aktiv objektumra vonatkozo szoveges
informaciokat, példaul a meniipontok, az e-mail,
a weboldal szovegét, az aktiv gomb feliratat, stb.
A Microsoft Windows esetében a feliilet neve
Microsoft Active Accessibility (MSAA). A
képernyéolvaso ezen keresztil kapja meg a
felolvasandé informaciokat.

Az lAccessible2, JAVA access bridge, és a
Microsoft Ul Automation kisegito technoldgiakat
hasznaljak még a képernyéolvasok.

A beszédszintetizator megadott (a
képernyéolvasotol kapott) szoveget olvas fel a
szamitogép hangkartyajan és hangszordjan
keresztiil. A JAWS for Windows képernyoolvasé
program magyar hangja a BME Tavkozlési és
Médiainformatikai Tanszékén fejlesztett
Profivox beszédszintetizator szoftver, amely mar
jol kozeliti a természetes emberi hangot és



kiejtést. A beszéd sebessége, hangmagassaga,
hangereje és bobeszédiisége egyéni igények
szerint szabalyozhato.

A képernyoolvaso és a beszédszintetizator
természetesen integraltan miikodik, ugyanakkor
egy képernyodolvaso programba tobb
beszédszintetizator is beépitheto. A honositott
JAWS for Windows-nak is része a Profivox
mellett az Eloquence beszédszintetizator is,
amely angol, német, spanyol, francia, stb. nyelvii
hangkimenetre képes. A ketto kozotti atvaltas
egyszeri, utana a Windows (magyar nyelvii)
uzenetei is a kivalasztott nyelv kiejtési szabalyai
szerint hangzanak el. Ez rendkiviil hasznos lehet
pl. angol szoveg felolvasasa esetén.

Itt meg kell emliteni a Nuance Communications
vallalat hangszintetizatorait is, amelyek az élet
tobb teriilletén megjelentek, nem csak a
képernyoolvasokban. A Vocalizer Direct
szintetizatorai tobb nyelvet és dialektust
tamogatnak, beleértve a magyart is.



A Vocalizer Direct az Eszter, mig a Vocalizer
Expressive a Mariska fantazianevii magyar
hangot tartalmazza. A két Vocalizer csaladbél az
Expressive az ujabb, ez jelenleg is fejlesztés
alatt van.

Egy tobbnyelvii ingyenes hangszintetizator is
elérhet6 a kiilonboz6 rendszerekre, igy a
Windows ala is. Az ingyenes, nyilt Espeak hangja
nem kiemelked6 mindségii, de hasznalhato és
modosithato, raadasul nincs nagy hardverigénye.

A kulonbozo6 akusztikus megoldasok mellett igen
jo alternativat jelentenek a szamitogéphez
kapcsolhato Braille-kijelzék. Elonyiik, hogy nincs
sziikség felolvaso programra, igy masok
zavarasa nélkiil hasznalhatéak.

Ezek a tapinthato kijelzok un. piezo-elektronikus
elven miikodnek, sorban egymas utan jelzik ki a
Braille-irasjeleket a képernyén megjelend szoveg
alapjan. Jellemzden 20, 40, illetve 80 cellas
valtozatban léteznek, de szamos europai cégnél
talalunk ezektol eltéro, 8, 24, 32, 64 cellas
valtozatokat is.



A Braille-kijelzok a legtobb esetben USB porton
keresztiil csatlakoztathatoak a szamitéogéphez. A
kijelzot a szamitogépre telepitett
képernyoolvaso szoftver vezérli, azon keresztiil
lehet a beallitasokat is elvégezni, példaul, hogy
az adott sorok végeén iires karaktereket jelezzen,
vagy folytassa a kijelzést a kovetkezé6 sor
betiivel. Vannak olyan kijelzok is, amelyek
nyomtatohoz, szkennerhez is csatlakoztathatok.

A Braille-kijelzok elsdsorban hosszabb szoveg
olvasasara alkalmasak. Programok elinditasa,
szovegszerkesztés vagy egyéb miiveletek esetén
nagyjabol ugyanazt jelzik ki, mint ami a
hangszoron keresztiil elhangzana, azonban az
uzenetek elolvasasa lassabb, kényelmetlenebb,
ha kozben gépelni is kell.

Egyes Braille-kijelz6ket Braille-billentyiizettel
kombinaltak, illetve a késziilék egy talcan helyet
biztosithat a QWERTY-billentyiizet
elhelyezésére, ami kényelmes jegyzetelést tesz
lehetové. Vannak olyan késziilekek, amelyek
sajat bels6 memoriaval (pl. 4 MB-os)
rendelkeznek, igy lehetoség van a PC-tol
fuggetlen hasznalatra is.



Vannak Braille-kijelzok, amelyek ATC (Active
Tactile Control) technologiat hasznalnak, ami
lehetové tesz:

+automatikus gorditést,
+szavankénti kijelzést,
+soronkénti kijelzést,

+betiizést.

Léteznek olyan megoldasok is, amelyek vezeték
nélkiili kapcsolat léetesitésére képesek PC-vel,
PDA-val vagy okostelefonnal.

A képernyon lathato elemek felnagyitasa
(Nagyito)

A Kezeléstechnikai kozpontbol elérhet6 Nagyito
kinagyitja a képernyo kiilonboz6 részeit. Gyors
elinditasahoz nyissa meg a Start meniit a
WINDOWS billentyiivel, és irja be a Nagyito szot.



Modosithatja a képernyofelbontast is, amivel
megszabhatja a képernyon megjelené dolgok
élességét, méretét és mennyiségét.

Ha azt szeretné, hogy a Nagyito mindig kéznél
legyen, a talcara is rogzitheti.

A Nagyitobol a WINDOWS+ESC
billentyiikombinacio lenyomasaval lehet kilépni.

A Nagyitot harom izemmodban hasznalhatja:

- Teljes képernyoés iizemmod: Teljes képernyos
uzemmodban a Nagyito a teljes képernyot
felnagyitja. A képerny6 méretétol és a valasztott
nagyitasi szinttol fuggéen elofordulhat, hogy
nem latszik egyszerre a teljes képernyo.

- Nagyito nézet: Nagyito uizemmodban a Nagyito
az egérmutato koriili teriilet nagyitja fel. Az
egérmutato mozgatasakor a képernyo
kinagyitott része is egyiutt mozog vele.

- Rogzitett izemmoad: Rogzitett uzemmodban a
Nagyito6 csak a képernyo egy részét nagyitja fel,
az asztal tobbi részének mérete nem valtozik. A



felhasznalé hatarozza meg, hogy a Nagyito a
képernyo mely részét novelje meg.

A Teljes képernyos uizemmod és a Nagyito
uzemmod csak az Aero élmény részekeént all
rendelkezésre. Ha a szamitogép nem tamogatja
az Aero modot, vagy ha nem Aero témat hasznal,
a Nagyito csak rogzitett izemmoddban fog
miikodni.

A képernyon lathato elemek felnagyitasa

Kattintson a Nézetek meniiben a hasznalni kivant
modra. Mozgassa a mutatot a képernyo
kinagyitani kivant részére.

A teljes képernyés iizemmaod hasznalatakor a
teljes asztal gyors elonézete megjelenitheto a
Nézetek menii Elonézet teljes képernyon
parancsaval.

Beallitasi lehetéségek



Aktivalja a Beallitasok gombot, majd valassza ki
a kivant lehetoséget:

- Kapcsolo

- Leiras

Egérmutato kovetése

Megjeleniti az egérmutato koriili teriiletet a
Nagyit6 ablakaban. Ha ezt a beallitast valasztja,
akkor megadhatja, hogy a Nagyito ablaka akkor
mozduljon, amikor az egérmutato kozeledik
ahhoz, vagy amikor eléri annak szélét.

Billentyiizetfokusz kovetése

Megjeleniti az egérmutato korili teriletet,
amikor lenyomja a TAB vagy a nyilbillentyiik
egyikét.



Szovegbeszirasi pont kovetése a nagyitoval

Megjeleniti a begépelt szoveg koriili teriiletet.

A nagyitas mértéekének modositasa

Hajtsa végre az alabbi miiveletek valamelyikét:

+Nagyitas: Valassza A Nagyitas gombot, vagy
a WINDOWS billentyiit nyomva tartva nyomja
le a + (PLUSZ) billentyiit.

+ Kicsinyités: Valassza a Kicsinyités gombot,
vagy a WINDOWS billentyiit nyomva tartva
nyomja le a - (Minusz) billentyiit.

+A zoom lépték bedllitasa: A zoom lépték
meghatarozza, hogy a Nagyito milyen
gyorsan nagyit, vagy kicsinyit. Valassza a
Beallitasok gombot, majd a csuszkaval allitsa
be a nagyitas léptékét. Ha balra huzza a
csuszkat, a Nagyito lassabban nagyit és
kicsinyit, kisebb eltérésekkel az egyes zoom
értékek kozott. Ha jobbra huzza a csuszkat, a



Nagyito gyorsabban nagyit és kicsinyit,
nagyobb eltéréesekkel az egyes zoom értékek
kozott.

A Nagyito méretének beallitasa

A Nagyito hasznalatakor beallithatja a Nagyito
méretét.

Valassza a Beallitasok gombot, majd a Nagyito
mérete terileten a csuszkakkal allitsa be a
Nagyito meéretét. A Nagyito méretének valtozasa
azonnal megtorténik. Modositsa a kivant
meértékiire a szintet.

A Nagyitoval kapcsolatos beallitasok csak
Nagyito modban jelennek meg.

A Nagyito mérete gyorsan megvaltoztathato a
CTRL+ALT+R lenyomasaval. A magassagot a
mutato fel-le mozgatasaval, a szélességet pedig
a balra-jobbra mozgatasaval lehet beallitani.

Szinek invertalasanak bekapcsolasa



A szinek invertalasanak bekapcsolasaval no a
kontraszt a képernyon lathato elemek kozott, és
ezzel a képernyo attekinthetobbé valik.

Valassza a Beallitasok gombot, majd jelolje be a
Szinek invertalasanak bekapcsolasa
jelolonégyzetet.

A Nagyito eszkoztaranak megjelenitése

A Nagyito hasznalatanak megkezdésekor a
Nagyito eszkoztar eltiinik, hogy ne zavarjon, de
ismét megjelenitheto.

Ha a Nagyito megnyilt, kattintson a képernyon
lathato A Nagyitoiiveg ikon képe vagy az
eszkoztaron levo Nagyito ikonra.

Ahhoz, hogy a képernyéon megjelend
informaciokat jol lathatova tegyiik a gyengénlato
felhasznalok szamara, sokszor nem elegendé a
Windows altal nyujtott beallitasi lehetoségek
alkalmazasa, hanem szukség van
képernyonagyito programok hasznalatara. Tobb
nyugat-eurépai és amerikai cég gyart



képernyonagyito programokat, ilyenek a Lunar, a
LunarPlus, a Mega, a Magnus, a BigShot vagy a
Magyarorszagon is elterjedt MAGic és ZoomText.
A felsoroltak mindegyike Windows operacios
rendszer alatt miikodik.

A nagyitoprogram nem hoz létre egyéni
felhasznaléi kornyezetet, hanem felnagyitja az
operacios rendszer és az azon futo programok
felhasznaloi feliileteit. Vannak olyan specialis
programok, amelyek nem csupan
képernyonagyitok, hanem egyben
képernyoolvaso programok, sot akar a Braille-
kijelzot is kezelik, igy a felhasznalo igazan a
szamara legmegfelelobb modon dolgozhat a
szamitogépen. Az egyik népszerii,
professzionalis, magyar nyelven is elérheté
képernyonagyito program a MAGic for Windows.

A korszerii nagyitoprogramokat ugy tervezték,
hogy a képernyo kivalasztott és kinagyitott része
mozgathato legyen a képernyoé egész feliiletén,
és az eredeti elrendezést mindig aranyosan
nagyitsa fel. A program automatikusan koveti az
egérfokuszt és a koriilotte Llévo teriiletet nagyitja
ki. Ezt a részt nagyitott ablaknak nevezziik. A
nagyitoprogramok felnagyitjak az egérmutatot,



az ikonokat, a gombokat, feliratokat, szoveget,
egyszoval mindent, ami a képernyon lathato.

Virtualis billentyiizet

A fizikai billentyiizet helyett irashoz és
adatbevitelhez hasznalhatja a képernyé-
billentyiizetet is. A képernyo-billentyiizet
vizualis billentyiizetet jelenit meg, amely az
osszes szabvanyos billentyiit tartalmazza.
Kijelolhet billentyiiket az egér vagy mas
mutatdeszkoz segitségével, vagy hasznalhat egy
billentyiit vagy billentyiik egy csoportjat a
képernyon Lévo billentyiik kozotti valtogatashoz.
Ezt a szolgaltatast a mozgasseériilt felhasznalok
tudjak hasznositani.

A képerny6n megjelené betiik méretének
novelése és csokkentése

A képernyon lévo szoveget és egyéeb elemeket,
példaul az ikonokat, a konnyebb lathatosag
érdekében nagyobba teheti. Ezt a monitor vagy



laptop képernyéfelbontasanak megvaltoztatasa
nélkiil is megteheti. Ez lehetdveé teszi, hogy ugy
modositsa a szoveg és egyéb elemek méretét a
képernyon, hogy kozben megtartja az optimalis
felbontast a monitoron, illetve a hordozhato
szamitogépen.

Valasszon a kovetkezo lehetoségek kozul:

Kisebb - 100% (alapértelmezett). Ez a beallitas
normal méretiiként hagyja a szoveget és egyéb
elemeket.

Kozepes - 125%. Ez a beallitas a normal méret
125%-ara nagyitja a szoveget és egyéb elemeket.

Nagyobb — 150%. Ez a beallitas a normal meéret
150%-ara nagyitja a szoveget és egyéb elemeket.
Ez a lehetoség csak akkor jelenik meg, ha a
monitor legalabb 1200 x 900 képpontos
felbontasra képes.

Kattintson az Alkalmaz gombra.

A modositas megtekintéséhez zarja be az osszes
programot, majd jelentkezzen ki a Windows



rendszerbol. A modositas a kovetkezo
bejelentkezéskor lép érvénybe.

A szoveget ugy is nagyobba illetve kisebbé
teheti, ha modositja a képernyofelbontast,
azonban ha folyadékkristalyos monitort vagy
hordozhato szamitogépet hasznal, ajanlott a
képernyo6 nativ felbontasat hasznalni, hogy
véletleniil se jelenjen meg elmosodottan a
szoveg. A nativ felbontas az az optimalis
felbontas, amelyre az adott folyadékkristalyos
monitort vagy a hordozhato szamitogép
képernyojét a mérete alapjan fejlesztettek.

Kontraszt

Lehetdség van a szineket, a szinmélységet is
megvaltoztatni a jobb lathatdosag érdekében.

Egyéb kisegito lehetdségek



A latassériilt emberek szamara nagy problémat
jelent, hogy az egyre nagyobb mennyiségben
rendelkezésre allo digitalis informaciok mellett
még mindig jelentds a papir alapu
dokumentumok szama. Erre kinal megoldast az
optikai karakterfelismerés technologiaja.

Az OCR (Optical Character Recognition)
szoftverek a szkennerrel beolvasott
dokumentumokat konvertaljak szoveges
formatumba. A felismerés a nyomtatott szoveg
beolvasasaval indithaté (a kézirast ma még nem
tudjak felismerni), illetve a felismerés targya
lehet egy PDF dokumentum vagy egy-egy képfajl
(JPG) is. Ilyenkor a képet alkoto sok-sok apro
pont elrendezése all 0ssze betiikké, szamokka és
irasjelekké. A szovegfelismerés soran a szoftver
egyenként megvizsgalja a képpontok
elrendezodését, és megallapitja, hogy azok
milyen betiit, szamot vagy irasjelet alkothatnak.
Az eredmény szamitogépen szerkesztheto szoveg
lesz, amely mar feldolgozhato barmilyen
szovegszerkeszto vagy kiadvanyszerkesztd
programmal.

A program hasznalataval a kiilonféle nyomtatott
dokumentumokat lehet szamitogépre beolvasni,



hogy aztan szoftveres eszkozokkel legyen
elérheto, vagy akar tovabb is szerkesztheto. A
nyomtatott oldalak szoveges fajlla konvertalva
mar képernyoolvaso programok segitségével is
felolvastathatok, illetve nagyobb méretben vagy
Braille-nyomtaton is kinyomtathatok. Sziikség
esetén a szoveg kinézete, elrendezése is
megvaltoztathato a szamitogép segitségeével.

Fuggelék

Hasznos beallitasok latasseriult
felhasznaloknak

Vezérlopult testreszabasa

A Vezérlopult szamos egyszeri programot, mas
néven alkalmazast tartalmazza a hardver- és
szoftverkezeléshez, illetve a beadllitasok
megadasahoz. A Vezérlopulton keresztiil torténik
a Windows megjelenésének és viselkedésének
beallitasa, felhasznaloi fiokok létrehozasa és



azoknak a programoknak az eltavolitasa,
amelyeket a felhasznalo mar nem akar hasznalni.
Mindegyik alkalmazas vezérloelemeket
tartalmazo parbeszédpanel, amely lehetové teszi
a beallitasok megtekintését vagy
megvaltoztatasat.

A Vezérlopult programot a Start menii jobb oldali
oszlopaban taldlja, illetve a Start menii
keresomezojét is hasznalhatja. Elindithatja a
Windows Intézot is, és begépelheti a
svezerlopult” szoveget az Eszkoztarba.

A Vezérlopult olyan ablakként nyilik meg, ami
sok mindenben hasonlit a Windows Intézé
ablakahoz. Tartalmaz cimsort, keresomezot és
meniisort is. Ez utobbi az ALT billentyiivel
jelenithet6 meg. Ezek alatt talalhato a fo teriilet,
amely az alkalmazasokat foglalja magaba. A
Vezérlopult nem tartalmazza az Eszkoztarat.

A fo teriiletet kétféleképpen rendezheti el. Az
alapértelmezett Kategoria nézet olyan képernyot
jelenit meg, amely szamos hivatkozast



tartalmaz. A hivatkozasok nagy része aktivalas
utan kozvetleniil az alkalmazast inditja el. Mas
hivatkozasok viszont téma szerint csoportositott
kategoriak vagy opciok, amelyek kivalasztasara
tovabbi alkategoriakat vagy elemeket tartalmazoé
képernyo6hoz jut. A kategoria és az elem kozti
kiilonbséget a szinhasznalat és a hivatkozas
szovegének mérete jelzi (A kategoriak nagyobb
méretiiek és zold sziniiek, az elemek kisebbek és
kékek). Elofordulhat, hogy a képernyoolvaso
program nem kozli ezt az informaciot. A Windows
Intéz6 Nézet meniijének azon meniipontjai,
amelyekkel a listanézetet valtoztathatja meg, a
Vezérlopultban nem érhetoek el.

Lehetséges a Vezérlopult elemeinek abc
sorrendben torténo megjelenitése is. Ez a
képernyo6 egyszeriibb felépitésii, mint az
alapértelmezett nézet. A nézetek kozotti
valtashoz nyomja le a CTRL+E
billentyiikombinaciot vagy az F3
funkciobillentyiit, hogy a keresomezoébe jusson,
majd nyomja le egyszer a TAB billentyiit. A
Windows 7-ben ekkor a Megtekintés a kovetkezé6
szerint meniigombhoz érkezik. Nyomja le a



SZOKOZ billentyiit, ekkor megjelenik az a lista,
amely a kovetkez6 nézeteket kinalja fel:
Kategoria (ez az alapértelmezett), és két, abc
sorrend szerinti elrendezés, a Nagy ikonok és a
Kis ikonok. A konnyebb kezeléshez valasszon a
két ikonnézet koziil, és nyomja le az ENTER
billentyiit. Ezutan a kezddbetiivel vagy a
nyilbillentyiikkel konnyen a beallitasi
lehetdoségekhez navigalhat.

A Kategoria nézetben torténé navigacio nehézkes
lehet a kategoriak és elemek kozotti
kiilonbségtétel hianya miatt, illetve azért, mert
eléfordulhat, hogy két vagy harom képernyoén
keresztiil kell athaladni, mire ahhoz a
vezérloelemhez ér, amely lehetdvé teszi az altala
elérni kivant valtoztatas végrehajtasat. A
keresés lehetoséqg azonban hasznos alternativat
jelenthet az alkalmazasokhoz torténé eljutasban.

A Vezérlopult megnyitasa utan a fokuszt a
CTRL+E billentyiikombinacio segitségével a
Keresés szerkesztomezore viheti. Gépeljen be a
mezoébe egy szot vagy szokapcsolatot, és a
Windows Azonnali keresés szolgaltatasa az



alapértelmezett kategoriakat és hivatkozasokat
a megadott keresési feltételnek megfelelo
talalatokkal helyettesiti. Nyomogassa a TAB
billentyiit az eredménylista elemei kozotti
navigalashoz. (A Windows 7-ben a LE- és FELNYIL
billentyiit is hasznalhatja.)

A Windows 7-ben a keresés eredményét mindig
az alapértelmezett, Kategoria nézet mutatja
legalabb egy kategoriaval és egy elemmel, amik
hivatkozasok. Megjelenik egy tovabbi hivatkozas
is, amelynek aktivalasa a Windows Sugo és
tamogatas szolgaltatast nyitja meg, hogy ott
kereshesse a kifejezést. El6fordul, hogy a
kategoria és az elem hivatkozasain keresztiil
ugyanarra a képernyore jut, mas esetben pedig a
kapcsolodo kepernyokre (példaul ugyanannak a
parbeszédpanelnek kiilonboz6 oldalaira).

Ha ismeri a Vezérlopulton keresett alkalmazas
nevét, gyakran megtalalhatja azt a Start menii
keresomezodjének hasznalataval is.

A Windows Intézo beallitasa



A Windows Intézo sokféleképpen beallithato,
mind abban az értelemben, hogy milyen
informaciot mutasson, mind abban, hogy azt
hogyan. A sziikségtelen informacio eltavolitasa
és a kepernyo elrendezésének egyszerisitése
megkonnyiti a Windows Intézo kezelését a
billentyiizetet hasznalék szamara. Az alabb
javasolt valtoztatasok az egyszeriisitést
szolgaljak, de mindig a felhasznalé donti el, hogy
szamara milyen beallitasok megfeleléek.

A Mappa beallitasai...

A Mappa beallitasai... parbeszédpanel az a hely,
ahol meghatarozhatja, milyen informacidkat
mutasson meg a Windows Intézo listanézete. A
felhasznalo valasztasatol fiigg, hogy az
alapértelmezett beallitasok koziil mit valtoztat
meg. Néhany hasznos beallitasi lehetoséget
felsorolunk, amellyel konnyebbé valhat a munka.

A Mappa beallitasai... parbeszédpanelt az alabbi
modokon nyithatja meg:



+ A meniisorban nyissa meg az Eszk6zok
meniit, és valassza a Mappa beallitasai...
meniipontot.

+ Az Eszkoztaron valassza a Rendezés
meniigomb Mappa és keresés beallitasai
meniipontjat.

+Nyissa meg a Start meniit, gépelje be a
»mappa beallitasai” kifejezést, majd nyomja
le az ENTER-t.

+Nyissa meg a Vezérlopultot, keressen ra a
»,mappa beallitasai”-ra, a megjeleno talalati
listaban navigaljon a Mappa beallitasai...
sorra a TAB billentyiivel, majd nyomja le az
ENTER-t.

A parbeszédpanel harom fiilet tartalmaz:
Altaldnos, Nézet és Keresés. A Mappabeallitasok
parbeszédpanel nézet lapja szamos, a fajlok és a
mappak megjelenitésére vonatkozo beallitast
tartalmaz. Olyan gombokat is talalhat itt,
amelyek segitségével az 6sszes mappara
alkalmazhatja ezeket a beallitasokat, tovabba
olyat is, amellyel visszaallithatja az
alapértelmezett értékeket. A beallitasi
lehetoségek egy része magatol értetodo, az



alabbi informaciok foleg a képernyodolvasot
hasznalok szamara jelenthetnek segitséget.

A Specialis beallitasok parameéterei nem
megszokottak abban az értelemben, hogy ezek
mind jelolonégyzetek vagy valasztogombok, de
nincsenek egyéni parancsikonjaik. A FEL- és
LENYIL billentyii hasznalataval, valamint az elsé
betii alapjan torténo kereséssel navigalhat
kozottiik, illetve a SZOKOZ billentyiivel
jelolhetoek ki. A jelolonégyzetek esetében a
sz0koz a jeloltség allapotat valtoztatja, a
valasztogombokat pedig kijeloli. Ha masik
valasztéogombot akar kijelolni, navigaljon arra,
majd nyomja le a SZOKOZ-t.

Az alabbi lehetoségek kiilonosen hasznosak:

A meniik mindig jelenjenek meg: Az ALT billentyi
lenyomasakor a Windows Intézében megjelenik a
meniisor. Ha azt akarja, hogy a meniisor mindig
meg legyen jelenitve a képernyodn, akkor
kapcsolja be ezt a beallitast.



Ismert fajltipusok kiterjesztéseinek elrejtése: Ez
alapértelmezetten bekapcsolt allapotban van, igy
nem tudhato meg, milyen program sziikséges a
fajlok megnyitasahoz, hacsak nem latja a
hozzatartozo ikont. A képernyoolvaso programok
nem jelzik az ikont. Kapcsolja ki ezt a beallitast,
hogy lassa a fajlok kiterjesztéseit.

Meghajto betiijelek megjelenitése:
Alapértelmezetten be van kapcsolva. Biztositja,
hogy a navigacios sav fanézete tartalmazza a
meghajtok betiiit a megfelel6 helyen. Ha ki van
kapcsolva, a betiik nem jelennek meg a
fanézetben, ez megneheziti a meghajtok
azonositasat.

Elougro uizenetek megjelenitése mappa- és
asztalelemekhez: Alapértelmezetten bekapcsolt
allapotban van. Az elem leirasat mutatja, ha az ki
van jelolve. Fajl esetén ez a teljes nevet, a
tipust, a méretet és az utolso modositas datumat
tartalmazza. Mappa esetén a datum, a méret és a
mappa neve lathaté. Ez az informacio jorészt
megegyezik a Részletek nézetben lathato
informacioval. Ha a képernyodolvaso program el
tudja olvasni az elemleirasokat, akkor
hasznosnak bizonyulhat ez a beallitas,



maskiilonben inkabb zavaro, igy érdemes
kikapcsolni.

Leirok megjelenitése a betekint6 ablaktablaban:
Kapcsolja ki ezt a beallitast, ha novelni kivanja a
szamitogép teljesitményét, vagy ha nem
szeretné megjeleniteni a fajlok tartalmat a
betekinto ablaktablaban. Tovabba akkor is
érdemes kikapcsolni a leirok megjelenitését, ha a
képernyéolvaso lefagyna a fajl bongészés kozben
példaul a Tallézas ablak vagy a Windows Intézé6
hasznalatakor. Szerencsére ez ritkan fordul eld.

Mindig ikonok jelenjenek meg (miniatiirok soha):
Az ikon egyszerii abrat jelent, ami a fajlnévhez
tartozik, és vizualisan azonositja a fajltipust. A
miniatiir komplexebb abra, ami egyfajta mini
reprezentaciot ad a fajl tartalmardl. A miniatiirok
lassithatjak a szamitogép miikodését. Ha nem
latja a képernyot, egyik grafikara sincs sziiksége,
igy érdemes az ikonok megjelenitését valasztani.

Teljes elérési ut megjelenitése a cimsorban (csak
klasszikus téma esetén): Ha ezt a beallitast
bekapcsolja, akkor tartozkodasi helyének teljes
utvonalat megjeleniti a Windows Intézo. Ez
lekérdezheto a képernyoolvaso INSERT+T
billentyiiparancsaval. Ezzel a beallitassal



biztosithato, hogy pontosan tudja, melyik
mappaban tartozkodik.

A Windows Intéz6 részeinek ki- és bekapcsolasa

Az eszkoztar Rendezés meniigombjaval
megjelenitheto Elrendezés almeniiben
talalhatoak a meniisor ki- és bekapcsolasara,
valamint a kiilonbozo ablaktablakra vonatkozo
hasznos beallitasok.

Az Eszkoztarnak nincs gyorsbillentyiije, viszont a
TAB gombbal ra tud navigalni. A tabsorrendben a
keresomezo utan, illetve a navigacios sav
fanézete elott talalhato a Rendezés meniigomb.
A LENYIL billentyiivel nyissa le a meniit, majd
keresse meg a nyilbillentyiikkel az Elrendezés
almeniit, és lépjen be a JOBBRANYIL billentyiivel.

A Windows 7-ben az Elrendezés almenii a
meniisort, a Részletek ablaktablat, a Betekinto
ablaktablat és a Navigacios ablakot foglalja
magaba. Példaul, ha a Navigacios tablat
kikapcsolja, nem lesz fanézet a Windows
Intézoben, csak listanézet. Van, akinek ez
célszeriibb a hasznalat szempontjabol.



Az Eszkoztar eltavolitasara akkor sincs mod, ha
nem kivanja hasznalni.

Windows Intéz6 Nézet mentije

A Windows Intézo Nézet meniije szamos
lehetoséget kinal az informacié megjelenitésére,
valamint hasznos szolgaltatasokat is nyujt.

Az Allapotsor meniipont az ablak aljan talalhaté
allapotsort kapcsolja be és ki. Az allapotsor
részletesen mutatja a jelenleg kijelzett
informaciokat, példaul a mappa elemeinek a
szamat, a kijelolt elemek szamat, vagy azt, hogy
milyen funkciot tartalmaz az adott menipont.
Célszerii ennek bejelolése.

A Windows Intézo Nézet meniije kiilonféle
modokat ajanl a listanézet elemeinek
megjelenitésére. A Lista, a Részletek és a
Tartalom nézetek oszloponként rendezik az
elemeket. A konnyebb kezelés miatt ezek koziil
érdemes valasztani, ha képernyodolvasoval és



billentyiizettel hasznalja a szamitogépet. A
Listanézetben az els6 elem az elso oszlop tetején
talalhato, a kovetkezo ez alatt, és igy tovabb. Ha
elérte a képernyoé aljat, a kovetkezo ikon a
masodik oszlop tetején jelenik meg. A FEL- és a
LENYIL billentyiivel egy oszlopon, a JOBBRA- és a
BALRANYIL billentyiivel pedig egy soron beliil
mozoghat. Ha a fokusz az oszlop utolso elemén
van, a LENYIL billentyii lenyomasaval a
kovetkezo oszlop elso ikonjahoz juthat. A
Részletek és a Tartalom nézetben a fajlok
egyetlen oszlopba rendezodnek, amely a
képerny6 aljara érve gordithet6 tovabb, ha nincs
elég hely az oszlop elemei szamara. igy csak a
FEL- és a LENYIL billentyii sziikséges a listaban
torténo mozgashoz. Minden nézetben a HOME
billentyii a mappa els6 eleméhez, az END pedig
az utolsohoz viszi a fokuszt. Az elsd betii alapjan
torténé navigalas mindegyik nézetben
hasznalhato.

Személyre szabas - a tema megvaltoztatasa



A téma szinek, hangok, asztali ikonok,
betiméretek, egérmutatok és a képernyovedo
egyuttese, amelyeket arra hasznalhat, hogy
megvaltoztassa a szamitogép kinézetét,
gyorsabba és konnyebbé tegye egyes miiveletek
elvégzését. Sok latassériilt felhasznalé bizonyos
témakkal egyszeriibbnek talalja a Windows
hasznalatat, mint mas sablonokkal.

A téma megvaltoztatasanak leggyorsabb madja,
ha vagy a Start meni vagy a Vezérlopult
keresomezojében rakeres a ,,téma” szora. A
Vezérlopultban megnyilo Személyre szabas ablak
szamos beallitasi lehetoséget tartalmaz.
Ahelyett, hogy egyenként megvaltoztatna
ezeket, kivalaszthat egy olyan témat, amelyek a
kivant beallitasok egy részét vagy esetleg az
osszest tartalmazzak.

A Windows 7-ben legalabb kétcsoportnyi témat
talalhat. Az elso csoport azokat a témakat
tartalmazza, amelyek az Aero feliletet
hasznaljak. Az elsé ebben a csoportban az
alapértelmezett Windows 7 téma, amit Windows
7 témanak hivnak. A masodik csoport olyan
témakat tartalmaz, amik nem hasznaljak az Aero-



feliiletet. Ebben a csoportban talalhaté a
klasszikus Windows, a Windows 7 egyszerii és a
népszeru ,, kontrasztos fekete” téma is. A
csoportok, illetve a témak kozotti navigalashoz
hasznalja a nyilbillentyiiket. A kivant téma
kivalasztasahoz nyomja le a SZOKOZ vagy az
ENTER billentyiit.

Az alapértelmezett témakat nem valtoztathatja
meg, és nem torolheti, viszont arra van
lehetosége, hogy kivalassza az egyiket,
elvégezzen rajta bizonyos valtoztatasokat, és uj
néven mentse. Az ij téman tovabbi
valtoztatasokat hajthat végre, vagy torolheti azt.
A Windows 7-ben a megvaltoztatott témat Nem
mentett témanak nevezi a rendszer mindaddig,
amig nem menti a helyi meniijébol uj néven.

A klasszikus Windows és a Windows 7 egyszeri
téma a vak felhasznaloknak lehet hasznos, a
népszeru , kontrasztos fekete” pedig a
gyengénlato embereknek.

Programok rogzitése a talcan



Tiz programot szurhat be a talcara, és
mindegyiket elindithatja billentyiiparanccsal is.
Ehhez a WINDOWS+# billentyiikombinacio
hasznalata sziikséges, ahol a # 0 és 9 kozotti
szam lehet, mely az ikonnak a talcan felvett
pozicidjara vonatkozik. Habar tiznél tobb
program is rogzitheto6 a talcan, ezek inditasa nem
lehetséges billentyliparancs segitségével.
Viszont gyorsan elindithatja ezeket ugy, hogy a
WINDOWS+T billentyiiparanccsal a talcara
helyezi a fokuszt, majd hasznalja az els6 betii
alapjan torténo navigaciot, hogy elore (balrol
jobbra) mozogjon azon elemek kozott, amelyek a
megadott betiivel kezdodnek, vagy hasznalja a
BALRANYIL billentyiit a visszafelé (jobbrél balra)
tortén6é mozgashoz. Nyomja le az ENTER
billentyiit azon az elemen, programon, stb.,
amelyiket el akarja inditani.

Ha mas sorrendbe szeretné tenni a programokat
a talcan, akkor eloszor a meglévoket el kell
tavolitani onnan. Ne legyen megnyitva
semmilyen program a képernyodolvason kivil.
Lépjen a talcara a WINDOWS+T
billentyiikombinacioval, majd egy program



kivalasztasa utan a rogzitést oldja fel a helyi
menii A program rogzitésének feloldasa a talcan
parancsaval. Ezt annyiszor ismételje meg,
ameddig a talca iires nem lesz.

Ezutan egy program a talcan torténé
rogzitéséhez keresse meg azt a Start menuben,
nyissa meg a helyi meniijét, majd valassza a
Rogzités a talcan menupontot. A rogzitett
elemek Jump List meniije tartalmazza a
megsziintetést végrehajté meniipontot is.

A talca beallitasai

A talca beallitasait az A talca és a Start menu
tulajdonsagai parbeszédpanel segitségével
valtoztathatja meg. A parbeszédpanel
megnyitasahoz keressen a ,,talca” kifejezésre a
Start menuben, és valassza a Talca és Start menu
hivatkozast.

Az itt talalhato beallitasok tobbségével
megvaltoztathatja a talca megjelenitését, a
viselkedését viszont nem. A kovetkez6



beallitasok fontosak lehetnek a billentyiizetet
hasznalok szamara.

Talcagombok: Alapértelmezetten minden
programhoz egy cimke nélkiili ikon talalhato a
talcan. Ha a program fut, és egynél tobb nyitott
ablak tartozik hozza, ezek az ablakok kombinalva
vagy csoportositva jelennek meg a talcaikonban.
Ha ezt a beadllitast megvaltoztatja a legordiilo
listaban a Soha nincs osszevonas értékre, az azt
jelenti, hogy mindegyik ablaknak, amely
talcaikonhoz van tarsitva, sajat, cimkézett ikonja
lesz.

Mindig jelenjen meg az dsszes ikon és értesités a
talcan: Alapértelmezetten az értesitési teriilet
csak néhany ikont mutat, az osszes tobbit a
Rejtett ikonok megjelenitése nevii ikon
tartalmazza. Ez az elrendezés azzal a hatrannyal
jar, hogy nehézkes eljutni a hasznos
informacidokhoz, illetve a billentyiizettel torténo
navigalas komplexebb. Hasznalja a
Testreszabas... gombot a Vezérlopult megfelelo
alkalmazasanak megnyitasahoz, és jelolje be a
Mindig jelenjen meg az osszes ikon és értesités a
talcan jelolonégyzetet, hogy biztos lehessen



abban, hogy mindig a leheto legtobb
informaciohoz jut.

A Start menu megjelenése

A klasszikus start meniit mar nem lehet a
Windows 7 rendszerben hasznalni, de lehetoség
van a menipontok megjelenitését meghatarozni.
Alapértelmezetten a Start menii jobboldali
oszlopaban talalhato elemeinek tobbsége
hivatkozasként viselkedik. Ha valamelyiken allva
lenyomja az ENTER billentyiit, bezarul a Start
meni, és megnyilik a Windows Intézo, a
Vezérlopult vagy masik olyan ablak, amiben
informaciok jelennek meg. Ehelyett azt is
valaszthatja, hogy ezek az elemek almeniiként
jelenjenek meg a Start meniiben. Valaszthatja
azt is, hogy egyaltalan ne jelenjenek meg.

A Start menii Keresés mezojébe irja be a ,,start
menu” kifejezést, majd valassza a Start menu
testreszabasa hivatkozast a talalati listaban. A
talca és a Start menu parbeszédpanel
tulajdonsagainak Start menii oldalan nyomja le a
Testreszabas... gombot. A megjelend, A Start



menu testreszabasa parbeszédpanelen talalhato
néhany nem szabvanyos vezérloelem is. Az ablak
fo teriilete elemek fanézetébél all, amelyek
megjelenhetnek a Start meniiben.

Mindegyik elem jelolonégyzet vagy sziilo, amely
kinyithato ugy, hogy harom valasztogomb-opcio
jelenjen meg. Hasznalja a nyilbillentyiiket a
fanézetben torténé navigaciohoz. A JOBBRANYIL
billentyiivel kinyithatja, a BALRANYIL
billentyiivel pedig bezarhatja a sziilé elemeket.
Egy elem bejeloléséhez nyomja le azon allva a
SZOKOZ billentyiit, ennek hatasara a
valasztogomb bejelolt allapotba keriil, a
jelolonégyzet értéke pedig ellenkezéjére valt.

Kommunikacio hangerejének beallitasa

A Windows 7 képes automatikusan igazitani a
kiilonbozo hangok hangerejét, ha a felhasznalo a
szamitogépen telefonhivast kezdeményez vagy
fogad. Ilyen esemény lehet példaul a bejové
Skype hivas. Ez alapértelmezetten hasznos
szolgaltatas lenne, de nem annak, aki



képernyoolvasot hasznal, hiszen ilyenkor a
képernyoolvaso hangerejét is leveszi a rendszer.
Lehet6ség van a szolgaltatas kikapcsolasara.
Nyissa meg a Start meniit, és a keresési mezdbe
irja be a ,,hang” kifejezést, majd valassza a Hang
hivatkozast a talalati listaban. A CTRL+TAB
billentyiivel valtson a Kommunikacio lapfiilre, és
a nyilbillentyiikkel valassza a Nincs miivelet
valasztogombot. Végezetiil aktivalja a
parbeszédpanel OK gombjat.
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