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El6szo

Az ECDL IKT alapismeretek és az Operdcids rendszerek moduljainak egyesitésébdl Uj egység
lett kialakitva, a Szamitégépes alapismeretek (Computer Essentials). A korabbi IKT
alapismeretek és az Operacids rendszerek modul megszlint. Az ezek tartalmat magaba
foglald 4j modul gyakorlati jellegli, az operacids rendszerek hasznalatara épiil, az elmélet
ismeretekbdl csak a legfontosabb tudnivaldkat tartalmazza. A modul alapvet6 fogalmakat és
készségeket hatdroz meg a szamitdgép hasznalataval, a fajlok létrehozasaval és kezelésével,
illetve a halézatokkal és az adatbiztonsaggal kapcsolatban.

A tananyag célja, hogy a latassériilt emberek kozelebb keriljenek az informatikahoz,
ismerjék meg a lehetdségeket, értsék meg a fogalmakat, vagyis tanuljadk meg biztonsagosan
haszndlni a szamitogépet. A tananyag a hivatalos Syllabus 1.0 alapjan késziilt, igy minden
olyan informdciot tartalmaz, amellyel a felhaszndldk a szamitdégépes alapismeretek ECDL
modulvizsgdjara felkésziilhetnek. A feladatok megoldasa elsédlegesen a billenty(izet és a
képernybolvasd hasznalatara épiil, de ahol lehet, tobb mddszer is meg van emlitve. Az
oktatéanyagban egy program vagy beallitds megnyitasara tobb lehetdség is be van mutatva.
Ugyanigy a feladatok elvégzésekor is el6fordulhat tobbféle megoldds. A tobb lehet6ség
felsorolasanak az a célja, hogy minden felhasznald ki tudja valasztani a szamara leginkdbb
megfelel6 megoldast. A dokumentumban elsésorban a Windows 10 operdcids rendszer

hasznalatara éplilve lettek a feladatmegoldasok leirva.



1 Szamitdgépek és eszkozok

1.1 IKT

1.1.1 Az Informacids és Kommunikacids Technoldgiak (IKT) fogalma

Az Informdcids és Kommunikdcids Technoldgidk olyan eszk6zOk, technolégidk, szervezési
tevékenységek, innovativ folyamatok Osszessége, amelyek az informacio- és a
kommunikaciékozlést, -feldolgozast, -dramldst, -tarolast, -kddoldst elGsegitik, gyorsabba,

konnyebbé és hatékonyabba teszik.

1.1.2 Az IKT szolgaltatasok tipusai: internetes szolgaltatasok, mobil technoldgiak és irodai
alkalmazasok

Internetes szolgdltatdsok:

Az internet a felhasznaldk szamara lehet6vé teszi a halézaton taldlhaté szamitégépek
kilonféle szolgdltatasainak igénybevételét, amelyek - a felhasznalék szempontjai szerint

csoportositva - az alabbiak lehetnek:
- egyéni vagy csoportos kommunikacio,

- informacidk keresése, lekérdezése, megjelenitése adott témaban (pl. kdzhasznu

informacidk, adatbazisok, konyvtari szolgaltatasok),
- fajlok (képek, klipek, programok stb.) letoltése,
- szorakozas (jaték, radié- vagy zenehallgatds stb.),
- kereskedelmi és Uzleti alkalmazasok (pl. banki szolgaltatasok, reklamok),

- egyéb szolgaltatasok (pl. programok futtatasa tavoli szamitégépeken).



A fenti szolgdltatdsokat az interneten taldlhatd un. kiszolgdld vagy szerver szamitogépek
biztositjak az un. tgyfél vagy kliens szamitdgépek részére. A szolgaltatdsok igénybevétele
kiilonféle protokollok hasznalatat igényli, amelyek meghatdrozzak a kliens és a szerver

szamitdgépek kozotti kommunikacid szabdlyait.

Az internet népszer(iségének egyik f6 oka az, hogy az azon keresztil nyujtott szolgdltatdsok
nagy része ingyenesen vehetd igénybe. A vilaghalo szolgdltatasainak igénybevétele azonban
minden felhasznalétél megkoveteli bizonyos iratlan szabalyok, magatartasi normak

betartdsat. Ezt a szabalygyljteményt netikettnek nevezik.

Irodai alkalmazasok:

Az IKT-eszkozokkel tamogatott irodai rendszerek sokrétli tgyviteli és informacidtechnoldgiai
feladatokat képesek ellatni. Ezeket a feladatokat a kovetkezé témdk szerint lehet
csoportositani:

o dokumentum-feldolgozasi feladatok,

e dokumentum-archivalasi feladatok,

e munkafolyamat-szabdlyozasi feladatok,
e csoportmunkat tamogaté feladatok,

e kommunikaciot tdmogato feladatok.

Az IKT-er6forrasok koziil az iroddkban el6forduld leggyakoribb eszkdz a személyi szamitogép.
A szamitégépen kivil megtaldlhatdak a digitalis adattarold eszkdzok, illetve a lapolvasdk és a
nyomtatok is. Az utdbbi két eszkoz altaldban multifunkcionalis nyomtatéként van jelen. Az
irodai munkafolyamatokat a szerverszolgaltatasok és a kilonb6z6 felhGalapu megoldasok
nagymértékben tudjdk tdmogatni. Az IKT-eszk6zok egymas mellett, egymast kiegészitve
jelenhetnek meg az irodak mindennapi életében.

A korszerli kommunikacids infrastruktura fejlédésének koszonhet6éen ma mar arra is
lehet6ség van, hogy a munkavallalé otthonrdl végezze el feladatait a vallalati szamitégép
hasznalataval. Az olyan tipusd munkavégzést, amelyet a munkavallalé6 nem az iroddban,
hanem otthon végez, angolul home office néven szoktak emliteni. Az otthonrdl térténd
munkavégzésnek el6nyei és a hatranya is vannak.



Az irodai alkalmazdasok vagy programcsomagok olyan szamitégépes programok, amelyek
hivatalban, munkahelyen az irodai jellegli teend6k szdmitdgépes végrehajtdsat teszik
lehetévé. Az irodai alkalmazasok otthoni hasznalata is elterjedt, igy irodan kiviil is talalkozhat
vele a felhasznald. Az irodai programcsomagok nem csak alkalmazasokat tartalmazhatnak,
hanem olyan szolgdltatasokat is, amelyek az irodai munkavégzéshez sziikségesek.

Ismertebb irodai programcsomagok:

A Microsoft Office programcsomag kereskedelmi szoftver, ami zart licenc ald tartozik. A
programcsomag tobb irodai programot tartalmaz. A programokon kivil bizonyos
kiszolgaldk és web alapu szolgaltatdsok is megtalalhatéak a csomagban. Az Office
Microsoft Windows, illetve Apple Mac OS operdcids rendszereken torténd futtatasra
lett tervezve. Az Office programcsomag tobbféle 6sszedllitasban is kaphatd, ezek

megvasarolhatdk, illetve el§ lehet fizetni azokat.

LibreOffice: A Microsoft Office jelenleg legnépszer(ibb ingyenes alternativaja a
LibreOffice, amelynek hagyomanyos kezel6felllete sok felhasznalé altal kedvelt.

Apache OpenOffice: Az OpenOffice nyilt forraskédu, platformfliggetlen irodai
szoftvercsomag. A Microsoft Office alternativdja, koszonhet6en az ahhoz hasonld
felliletnek és funkcidknak, a fajlformatumok nagyfoku kompatibilitasanak, illetve az

ingyenességének.

Mobil technoldgidk:

A technoldgia sokszinlisége nem korlat, hanem kiaknazasra varé lehet6ség.

A hordozhaté szamitdgépek és az okos mobiltelefonok fejlédésével jelentds szerephez jutott
a mobil kommunikacié. A kilénb6z6 mobiltelefonok kijelz6jére optimalizalt weboldalak
fejlesztése és Uzemeltetése mara jelentGsen elterjedté valt. A technoldgiai fejl6dés
kovetkezményeként a mobil-tavkozl6 haldzatokban a nagy sebességli adatatvitelt lehetévé
tevd szolgaltatdsok domindlnak. Napjainkban a hagyomdanyos hangatvitel a kiszolgalandé
forgalom kis hanyadat képezi, a rendelkezésre allo er6forrasokat az adatforgalom tolti ki. A
mobil-tavkozlési haldzatok altal biztositott le- és feltoltési sebességek helytdl fliggetlendil

lehet6vé teszik a megszokott internetszolgdltatasok elérését. A mobil telekommunikaciés



halézatokban a felhasznalok mozgasa miatt a forgalom nemcsak id6ben, hanem térben is

ingadozik. Ezekre az ingadozdasokra fel kellett késziteni a halézatokat.

A rohamosan fejl6dé tavkozlési technoldgidnak, a negyedik generacids (4G) szélessava mobil
internet terjedésének és az lgyfelek valtozo igényeinek kdszonhets, hogy egyre nagyobb

hangsulyt kapott a média a mobileszkdzok hasznalata sordn.

A mobilszolgaltatok a személyre szabott médiaszolgaltatasokkal probaljak az lgyfeleiket
megtartani, illetve Ujakat szerezni. A nagysebességli internetnek és a jobb lefedettségnek
koszonhet6en né a mobilfizetés, a zeneszdm-szolgaltatas és a mobil TV elterjedése. A
felhasznaldk szokdsai a késziilékre letoltott zeneszamok irdnyabdl az online fogyasztas felé
tolddik.

A technika rohamos fejl6dése és az Ujabb igények szlikségessé tették Uj szélessdvi mobil
internetes szabvany kifejlesztését. Az 5G kommunikacids szabvany nemcsak a jelenleg
fenndllé problémdkra kivdn megoldast nyujtani, hanem a jov6ben varhatd kihivasokra is
probal felkészilni. Az 5G-t folyamatosan fejlesztik, igy a jovében egyre jobb paraméterekkel
fog rendelkezni. A mar m(ikodé kommunikaciés 5G halézatok a 3.7 gigahertzes frekvencia
spektrumot haszndljdk. A Huawei Technologies és az Ericsson el6l jar az 5G-vel kompatibilis
halézati eszkozok fejlesztésében. Ennek az Uj generaciés technoldgianak a globdlis

bevezetését 2020-ra tervezik a telekommunikacids cégek.

Az 5G-s mobilhalézatok a nagy sebesség és a megndvelt kapacitas mellett rovid reakcididével
rendelkeznek, igy lehet6vé teszik az 6njaré autdk, a drénok, a kiterjesztett és a virtudlis

valdsag, illetve az okosotthonok gyorsabb terjedését.

A latdssérilt embereknek is hasznos szolgaltatasokat hozhat az 5G haldzatok haszndlata.
Példaul, valés id6ben, hatékonyan fel lehet ismertetni az objektumokat, a szovegeket, az
alakzatokat, az arcokat vagy barmi mast, amiket az okostelefon vagy az egyéb céleszkoz
kameraja elé helyez a felhasznald. A felismertetés soran az 5G haldzaton keresztil fog eljutni
a felh6be a videdkozvetités, ahol a valds idejl targyfelismerés révén meghatarozasra keril a
latott kép, majd a felismerés eredménye el lesz kildve és fel lesz olvasva a felhasznald
készlilékén. Bar mar léteznek hasonld szolgaltatdasok, de tudasuk és pontossaguk még nem

megfeleld.



A vdllalati informatika terlletén néhany éve jelent meg a ,,Hozd a sajat eszkdz6d” (Bring Your
Own Device — BYOD) szemlélet. Megné6tt az igény az irdnt, hogy az alkalmazottak a
munkahelylikon is haszndlni tudjak sajat eszkozeiket. Bar eleinte a kezdeményezés a
munkavallaléktdl indult, a cégek is lattak benne fantaziat. A BYOD azt jelenti, hogy az
alkalmazottak a sajat eszkozeiket haszndlhatjadk munkavégzésre. A legtobb magyarorszagi
cég is lehet6évé teszi, hogy az alkalmazottak valamilyen formdban haszndljak sajat
eszkozeiket munkahelyikon. A sajat késziilékek munkahelyi hasznalata a mobileszkdzok

gyors terjedésével magyarazhato.

A BYOD a koltségek csokkenését hozhatja a vallalatok szamara, hiszen az alkalmazottak a
sajat eszkozeiken dolgoznak, igy a cégnek a késziilékek megvdasarlasaval, tdmogatdsaval és

szervizelésével nem kell foglalkoznia.

A BYOD barmennyire is hasznos a cégek szamara, komoly biztonsagi kockazatokat rejt. A nem
megfelel§ eszkdzhaszndlat és adatvédelem adatszivargashoz vezethet, illetve az alkalmazott

a teljes vallalati rendszert megfert6zheti a sajat eszkozérdl.

1.2 Hardver

1.2.1 A hardver fogalma, f6bb szamitégép tipusok: desktop, laptop és tablet. A
legfontosabb eszk6zok: okostelefonok, multimédia-lejatszok, digitalis fényképezigépek és
tulajdonsagaik

Szamitdgépnek nevezzik azokat az elektronikus eszkdzoket, amelyek valamilyen program
altal vezérelve adatok befogadasara, tarolasara, visszakeresésére, feldolgozasara és az

eredmény kozlésére alkalmasak.

Hardver:

A hardver (hardware) sz6 eredeti jelentése , kemény aru”, ez a szamitdgépet fizikailag alkoto,

kézzel foghatd eszkozok Osszefoglaldé neve. A szamitdégép elektronikus aramkoreit,



mechanikus berendezéseit, kabeleit, csatlakozasait és kiils6 kiegészitGit (periféridit) nevezzik

igy.

F6bb szamitégéptipusok

Szuperszamitégép

A nagyszamitégép - angolul mainframe, szakmai korokben elterjedt kifejezéssel nagygép
vagy ,nhagyvas” - azokat a nagy és ,draga”, nagyteljesitményl szamitégépeket jelenti,
amelyeket f6leg kormanyzati intézmények, nagyvallalatok és bankok haszndlnak az lizletileg
kritikus alkalmazésaik futtatdsara. Altaldaban nagy mennyiségli adat kezelésére, taroldsara
képesek, amelyeket a statisztika, a nyilvantartdsok, az ERP rendszerek és a pénzigyi

tranzakcio feldolgozasi folyamatai igényelnek.

A kifejezés a korai 1970-es évekbdl szarmazik, amikor kisebb, kevésbé komplex szamitégépek
keriltek piacra. Az ipari, banki, kormanyzati felhaszndlék a fizikai valéjukban is ténylegesen

nagy gépeket, a ,szamitégépeket” kezdték nagyszamitdgépként emlegetni.

Asztali szamitdgép (Desktop)

Az asztali szamitogép olyan személyi szamitégép (PC), amely a hordozhaté eszkdzokhoz
képest kotott helyen (pl. irdasztalon) mikodik. A mikroprocesszoros rendszerek fejlédésének
és vilagméretl elterjedésének koszonhet6en az asztalon elhelyezhet6é szamitégépek
rendkivil ismertté valtak. Manapsag a kifejezés dltalaban a szamitogéphaz formajara,
méretére értendd. Az asztali szamitégépek kiilseje ma mar széles skalat olel fel, a
hagyomanyos alld- vagy fekv6hazaktdl az LCD képernySk hatsd részébe épitett minimalis
sulyd és méretl gépekig terjed. Az asztali szamitégép kifejezés - kiilonésen angolszdsz
nyelvteriileteken - fektetett hazat és rdhelyezett monitort jelent, helyet sporolva ezzel az

irdasztalon. A legtobb modern asztali szamitégépnek kiilén monitora és billenty(zete van.



Az asztali szamitogépek kategoériaba tartoznak az ugynevezett ,all in one” (minden egyben)
szamitégépek is. Ezek a gépek rendkivil helytakarékosak, mert az alaplap és a tébbi f6
egység a monitor burkolataban foglal helyet. Az Apple szamos ilyen modellt alkotott, pl. a
Macintosh 128k-t és az iMac-et. Ezek a szamitogépek konnyedén hordozhatdk, de rendkiviil
nehezen bévithetdek. Az alkatrészeik cseréje nehéz, illetve nem megoldhaté.

Laptop és notebook

A notebook és a laptop angol eredetli szavak, az informatikdban a hordozhaté személyi
szamitégépeket jelentik. Ezek teljes értékl PC-k, az asztali valtozatokhoz képest az alapvetd
killonbség a kompakt formai kivitelezésben és a hordozhatdsagban rejlik. Az asztali
szamitégépekkel megegyezé funkcidkat betdlté alkatrészekbdl épiilnek fel, ezek azonban
jellemzéen kisebb méretliek, konnyebbek, kevesebb hét termelnek és kevesebb energiat is
fogyasztanak, mint az asztali PC-kben megtaldlhaté tarsaik. Ezt részben korszerilbb
anyagokkal, részben a hordozhatdsagot szem el6tt tarté tervezéssel és gyartastechnoldgidval
érik el a gyarték. A notebookok ugyanazokat a szoftvereket futtatjdk, mint az asztali
szamitégépek, igy a laptopokra is a Windows, Linux vagy MAC OS operécids rendszerek és
alkalmazasok telepithetéek. A hordozhaté szamitégépek ma mar szinte kivétel nélkil
beépitett, ujratoltheté akkumuldtorral rendelkeznek, amelyek segitségével tobb 6ran at
képesek elektromos hdaldzat nélkiil Gzemelni.

Megjegyzés: Régota folyik a vita arrdl, hogy a notebook és laptop szavak teljesen
felcserélhet6ek-e. A laptop régebbi elnevezés, a gyakorlatban helytelenil hasznaljuk
szinonimaként a kifejezéseket. A notebook szé szerinti jelentése jegyzetfiizet (notesz), ami a
hordozhatdsagra, a kis méretre és a szovegbevitelre utal. A tulajdonos kézben vagy
hordtdskaban viszi magdval. Ezzel szemben a laptop a lap és a top szavakbdl lett kialakitva,
jelentése kb. ,6lbe valé”, ,6lbe vehet6”. Sajat hordozoéfiillel rendelkezett, mint a régi

taskairégépek. Ma mar - évek éta - nem gyartanak ilyen gépeket.

A notebookok a felhasznaldsuk célja, a méretliik és a kivitelezés tipusa alapjan
csoportosithatdak.



Felhasznalas célja szerint

Munka: A munkavégzésre szant szamitdgépek altaldban nagyobb akkumulatorral
rendelkeznek, hiszen sokszor akar 10 - 12 6ras Uzemiddt is biztositaniuk kell. Ezeket a
szamitégépeket a munkavégzés soran gyakran hordozzak, ezért ugy tervezik meg azokat,
hogy a mozgatas ne okozzon sérilést az eszkdznek. Az Uzleti szamitogépekre jellemzé az
alacsony meghibdsodasi arany, a megbizhaté m(ikodés és a gyors szervizhattér. Mivel
ezeknél a gépeknél fontos az adatok megfelel6 taroldsa és a gordilékeny munkavégzés, az
Uzleti termékvonalak jellemz6en magasabb mindségi szinvonalat képviselnek, mint a
fogyasztéi modellek. A kiilonbdz8 szamitdgépes markakban csalddnevekkel szoktak jelezni az

Uzleti modelleket.

Szérakozas, multimédia: A multimédias gépeket szorakozdsra, jatékok futtatdsara,
kikapcsolddasra fejlesztik a gyartdk. Ezek a szamitdgépek jé teljesitménnyel rendelkeznek,
de az aruk kedvez6bb az Gzleti célra tervezett eszk6zoké. Az Gzleti szamitdgépekhez képest a
felépitésiik és min&ségiik gyengébb mindségl, illetve jellemzéen nagyobbak és nehezebbek.
Azonos Uzemodra mellett a multimédids szamitégépeknek magasabb a meghibasodasi
aranyuk az lizleti gépekhez képest.

Méret szerint

Desktop replacement (DTR): Ezek olyan asztali szamitégépek, amelyek mozgathatok,
athelyezhet6ek. Az eszk6z a monitort is tartalmazza, amely akar 17 colos vagy nagyobb
méretl is lehet. Ezért a méretiik elég nagy, és a tomegik akar 3 kilogramm feletti is lehet.
Altaldban ilyen szamitégépek a multimédias szamitégépek, illetve a nagy teljesitmény(

munkaallomasok egy része.

Thin&light (konnyl és vékony): Ide tartoznak azok a jellemzéen 13,3", 14,1", 15,4"
képernydatldju kijelz6vel rendelkezé gépek, amelyek tomege altaldban 1,7-2,4 kg. A legtobb

Uzleti notebook ebbe a kategdriaba sorolhatd be.



Subnotebook/ultrahordozhaté notebook: A 12,1", 10,4" vagy kisebb képerny&atloju
szamitégépeket nevezzilk sub- vagy ultrahordozhaté notebookoknak. A kétféle
megnevezésben a ,,sub” a méretre, az ,,ultra” a tomegre utal. A kisebb méretiik és tomeglik
miatt ezek az eszk6zok mobilisak, ezért az utkdzben torténé haszndlatra a legidedlisabbak.
Ebben a kategéridban jellemz8en Uzleti céli szamitdgépek talalhatdak, altalaban az aruk is

magasabb.

Az Ultrabook az Intel 3altal bejegyzett, védjeggyel elldtott markanév és specifikacié. A
fels6kategdrids subnotebookok egyik alkategdridja, amelyet gy terveztek, hogy kisebb
tomege ellenére ugyanolyan vagy hosszabb akkumulator-tzemidével rendelkezzen, mint

nagyobb méret( tarsai.

Az Ultrabookok kovetelményrendszerét is az Intel definidlta, ezért csak azok a gépek

viselhetik ezt a nevet, amelyek megfelelnek a cég altal eldirt specifikacionak.

Méretbeli korlataik miatt altaldban hidnyoznak bel6lik olyan, a hagyomanyos
notebookokban megszokott funkcidok, mint a beépitett optikai meghajté és az Ethernet

portok.

Kivitelezés szerint

Hagyomanyos notebook: Osszecsukhatd, a kijelzé rahajthato a billenty(izetre, amely alatt a

hardver talalhaté. A hordozhatd szamitdgépek tobbsége ilyen készilék.

Tablet/tablet PC: A tabla-szamitogépeknek nincs beépitett, fizikai billentylzete. A vezérlés
érintéképernydbvel vagy specialis tollal torténik. A kijelz6 a tobbi hardverdsszetevével egybe
van integralva. Manapsag a tableteszkdzokon az 10S, a Windows és az Android operdcids
rendszer a legelterjedtebb. A tabletek els6dlegesen tartalomfogyasztasra hasznalhatdak,

népszer(iségik a mai napig toretlen.

Convertible (atalakithatd): Ezek a szamitogépek mind hagyomdnyos notebookként, mind
tablagépként hasznalhatdak, mivel a kijelz6 nyitott allapotban a fliggbleges kozéptengelye
mentén 180 fokban kiforgathatd, és hattal a billentylizetre hajthaté. Ekkor a kezelésiik
megegyezik a tablaeszkdzokével. A hatranyuk, hogy sokkal nehezebbek, mint a normal

tabletek. Vannak olyan kétfunkcios atalakithaté szamitogépek, amelyek 360 fokos



csuklépanttal rendelkeznek. Ezek az eszkdzok altaldaban négy rugalmas poziciét biztositanak:

tdblagép, sator, laptop és allvany.

Hibrid: A hibridek olyan atalakithaté szamitogépek, amelyek fizikai billentylzete
lecsatolhatd. A hibrid szamitégépek a lecsatolhatd billentylizet miatt sokkal konnyebbek és

vékonyabbak, mint az atalakithatd szamitégépek.

Legfontosabb eszkdzok:

Tablagép/tablet PC

A tablagép vagy tablet PC olyan hordozhaté szdmitdégép, amelyet -elsédlegesen
tartalomfogyasztasra fejlesztettek ki. Ezeknek az eszkozdknek a legfébb jellemzéje a lapos,
palatablara emlékeztet6 formai kialakitas és méretaranyok, valamint a nagy érint6képernyd.
Ez a kialakitas elsGsorban - a tényleges hordozhatésag megtartasa mellett - az audiovizualis
tartalmak fogyasztasara alkalmas. A tdblagép els6dleges kezelési felllete a kijelz6ként is
funkcionalé érint6képernyd. A tartalomfogyasztason tulmutatd igény esetén a lehetGségek

er@sen korlatozottak.

A tabletek olyan integralt kiegészit6ket is tartalmaznak, mint a Wi-Fi, a Bluetooth, a
mobilnet, valamint olyan hasznos eszk6zoket, mint a mikrofon, a hangszérd, a GPS, a

kamera, a giroszkdp, a gyorsuldsméré és a magnetométer.

PDA, PNA

Napjainkban PDA késziilékekkel mar nem lehet taldlkozni, de mégis emlitést teszlink rdluk,

hiszen ebbdl alakultak ki az okostelefonok.

A PDA az angol personal digital assistant - magyarul digitalis személyi asszisztens- roviditése.
A PDA-kat palmtopnak - ami tenyérszamitégépet jelent -, valamint Pocket PC-nek —
zsebszamitégépnek — is nevezték. Ez utdbbi a Microsoft eszkozspecifikacidja volt Windows
CE operacios rendszert haszndldé gépekhez (PDA-khoz). Ezek az eszkdzok féleg személyes

informacidk tarolasara és feldolgozasara szolgaltak. A PDA-kon dltaldaban megtalalhato volt a



személyes el6jegyzési naptdr, a cimjegyzék, a szdmoldgép, az d6ra, a jegyzettomb, az
internetbongész6 alkalmazasok és a jatékok is. A fejlettebb modellek szines képernyével,
megfelel6 mindségl audiorendszerrel, haldzati és/vagy telefonos kapcsolattal is
rendelkeztek, igy webbongészéként, médialejatszoként vagy telefonként is hasznalhaték
voltak.

A PDA kifejezés el6szor 1992. januar 7-én hangzott el a Las Vegas-i Consumer Electronics
Show-n. John Sculley az Apple akkori vezérigazgatdja megnyitdbeszédében jelentette be a

Newton platformot, és meghatarozta a ,personal digital assistant” eszkozkategériat.

1996 marciusaban jelentkezett a Palm Inc. az els6é valdban sikeres kéziszamitdgép-
modelljével, a Palm Pilot 1000 késziilékkel. Ugyanabban az évben a Nokia bemutatta az els6
PDA képességekkel rendelkez6 mobiltelefonjat, a Nokia 9000 Communicatort, ami késébb a
vildagon a legtébb példanyban eladott PDA lett, és elinditotta a smartphone/okostelefon

termékvonalat.

Okostelefon

Okostelefonnak (angolul smartphone) nevezziik a fejlett, gyakran PC-szer( funkcionalitast
biztositd mobiltelefonokat. Nincs egyértelmU definicié arra, hogy mi az okostelefon. Egyes
meghatdrozas szerint okostelefon az a mobil, amelynek teljes értékl operaciés rendszere
van, szabvanyositott interfészeket és platformot kinal az alkalmazasfejleszt6k szamara. Mas
meghatdrozasban az okostelefon olyan készillék, amely olyan fejlett funkcidkat tartalmaz,
mint az e-mail, az internet és az e-book olvasd, és/vagy teljes érték( billenty(izet, vagy kiilsé
USB billentylizet és VGA csatlakozé tartozik hozzd. Mas szavakkal, az okostelefon olyan
miniatlr szamitégép, ami telefonként is hasznalhatd. Az okostelefon szé tovabbgondoldsaval
megjelent a fejlett képességekkel nem rendelkezd késziilékekre a ,butatelefon” elnevezés. A
képességeiben e ketté kozott allé telefonokat angol nyelvteriileten feature phone-nak --

magyarul elterjedtebb néven kézépkategodrias telefonnak - is nevezik.

Mivel az okostelefonok manapsag miniszamitégépként funkcionalnak, ezért a teljesitményiik

nagyrészt ugyanazoktol az 6sszetev6ktdl fligg, mint a személyi szamitogépeké.

A mobiltelefonok processzordnak teljesitménye fligg a m(ikddési frekvencidtdl, amit
gigahertzben szoktak megadni. A processzorok teljesitménye novelheté a miveletvégzé

egységek szamanak novelésével. Az elvégzendd mlveletektdl fliggben a processzormagok ki-



és bekapcsolhatdk. Természetesen, a mlikodési frekvencidan és a magok szaman kivil még

sok mas is befolydsolhatja a processzor teljesitményét.

Az okostelefonok miveleti memadridja a szamitégépekhez hasonldéan az alkalmazdasok és az
operdcios rendszer futtatasara szolgdl. A memdria egyik jellemz6je a kapacitas, amelyet
manapsag mar gigabajtban adnak meg. Ahogy az okostelefonok szoftverei egyre fejlettebbé
valnak, és egyre tobb funkcidt tudnak végrehajtani, ugy memdriaigényik is novekszik. A
zavartalan m(ikodésiikh6z egyre nagyobb memoria sziikséges. Az optimalis memaédriaméret
platformonként eltér6 lehet. Példaul, az Android rendszer( késziilékeknek nagyobb
kapacitdsi memdridara van szikségik, az iOS rendszer esetében kevesebb memdria is

elegendé.

Az okostelefonok egyik f6 alkatrésze az érint6képernys, amely megjelenitésre, illetve
vezérlésre szolgal. A kijelz6k atmérgjét collban vagy inchben szoktak megadni. A képminGség

szempontjabodl fontos tulajdonsag a kijelz6 felbontdsa, valamint a hasznalt technoldgia.

Multimédia lejatszok

A hordozhaté médialejatszé vagy digitalis zenelejatszé olyan elektronikai eszk6z, amelynek f6
funkcidja a zenefdjlok, a videdfajlok és a képfdjlok taroldsa, rendezése és lejatszasa. A
multimédialejatszok fébb tulajdonsagai kozé tartozik a lejatszo tarhelyének mérete, amelyet

gigabdjtban szokas megadni, illetve a lejatszo altal tdmogatott médiaformatumok.

Digitalis fényképezbgép

A digitalis fényképez6gép (kezdetben: elektronikus fényképez6gép) olyan eszkdz, amely — a
kordabbi filmel6hivasos technolégiaval szemben — az optikai lencserendszer mogott talalhaté
elektronikus érzékel6vel (CCD, CMOS) a fényjeleket elektronikus jelekké alakitja. Az
elektronikus jeleket ezutan processzor(ok) segitségével feldolgozza, és digitalis formaban a
memdaridban tdrolja. A kompakt és a tikorreflexes digitalis fényképezbgépek a

legelterjedtebb tipusu készilékek.

Digitalis szenzor: A fényképezigép fontos alkatrésze a digitdlis szenzor (blende). Azt mutatja

meg, hogy az adott eszkdzben hany darab fényérzékel6 elem taldlhatdé. Ezt a



fényképezbgépek esetében pixelszamban szokds megadni. Az 1 megapixel (Mpix, Mpx)

1000000 pixelt jelent. A pixelek szama hatdrozza meg, hogy hany képpontbdl all egy fotd.

Erzékenység: Az érzékenység mérése 1SO egységekben torténik. Az 1SO  érték
megduplazéddsa, az expozicidhoz sziikséges fénymennyiség felezését vonja maga utdn. Az
alapvetd érzékenységi értékek az ISO 100, a 200 és a 400. A nagyobb érzékenység ISO 800-tdl
kezd6dik, amely gyenge, illetve kedvezétlen fényviszonyok mellett torténd fényképezésre

alkalmas.

Képstabilizator: A képstabilizator a kéz remegésének vagy a fényképezdgép bemozduldsanak
korrigaldasara szolgal. Feladata a kép stabilizdldasa, hogy az ne legyen homalyos. A
képstabilizator lehet objektivbe vagy vazba épitett, illetve digitdlis. A kett&s képstabilizator

az optikai és a digitalis kombinacidja.

Fehéregyensuly: A fehéregyensuly feladata, hogy befolydsolja a fotdk szinvisszaaddsat,

kiilonosen a fehér szinét, mert a kiilonb6z6 fényforrasok eltérd szinh6mérsékletliek.

Sorozatfelvétel: A sorozatfelvétel olyan Gzemmadd, amellyel az exponalégomb folyamatos
nyomva tartasakor egymas utdn tobb felvétel készlil, azaz fényképek sorozata.

Vorosszem-hatds csokkentés: A vorosszem-hatds csokkentés olyan szoftverfunkcié, amely
megkeres két szomszédos, piros szinl teriletet, majd kitolti a kornyezetnek megfeleld

szinnel.

Makré: A makro olyan fényképezési mdd, amikor egy nagyon kozeli targyra lehet fékuszalni.

1.2.2 A processzor (CPU), a memoria (RAM) és az adattarolok fogalma és miikodése.

A CPU, angol kifejezéssel Central Processing Unit — kozponti feldolgozdegység -, mas néven
processzor vagy mikroprocesszor a szamitégép ,agya”, amely az utasitdsok értelmezését és
végrehajtdsat vezérli, félvezet6s kivitelezésl, Osszetett elektronikus aramkoér. Magyarra
tobbféleképpen forditjdk, igy pl. a kozponti végrehajtd egység, a kozponti feldolgozo egység,
a koézponti feldolgozé processzor, illetve a processzor kifejezés is elterjedt. Mig a processzor
fogalma mar kordbban ismert volt, a mikroprocesszor megjelenését csak a félvezetls
technolégia és az integralt aramkorok kifejlesztése tette lehetévé az 1970-es évek elején. A
processzoron altaldban mikroprocesszort értiink, régebben a processzor sok kiilonallé
aramkor volt, am a mikroprocesszorral sikerilt a legfontosabb komponenseket egyetlen

sziliciumlapkara integralni.



A mikroprocesszor egy vagy tobb szilicium kristalyra integralt, néhany ezertdl tobb tizmillio
tranzisztort tartalmazé daramkdr, amelyben tovabbi részegységek kilonitheték el.
Rendelkezik az adatok ki- és beviteléhez szikséges sinrendszerrel, és azzal az
utasitaskészlettel, amelynek midveleteit képes végrehajtani. A bemeneti eszkozok
segitségével a kddolt informacidkat feldolgozza, majd az eredményt a kimeneti eszkdzok felé
tovabbitja. A vildg els6 mikroprocesszorat (TMS 1000) az amerikai Texas Instruments
fejlesztette ki 1971-ben, ezt kovette az Intel 4004-es processzora, majd tovabbi cégek
gyartmanyai.

A processzor mlkodésének Utemezéséhez hasznalt jelforrds az drajel, amely részben
meghatdrozza a processzor teljesitményét. Az érajel sebességét megahertzben (MHz) vagy
gigahertzben mérik.

Kezdetben minden processzor egy maggal rendelkezett, és teljesitményiiket latvanyos
maodon az drajel emelésével, esetleg a cachememoria novelésével érték el. Az érajelet és a
tranzisztorok szamat a mérndkok folyamatosan noévelték, mig ra nem jottek, hogy nem a
frekvencia tovdbb emelése a nehéz, hanem a magas o6rajelli processzor hitése. Minél
nagyobb lett az drajel, annal tobb fesziiltséget kellett felvennie a processzornak, és ezaltal
tobb hé is termel6dott. Ezért a CPU-k magjainak szamat kellett névelni. A tobb mag lehetévé
tette tobb végrehajtasi szal egyszerre torténd kezelését, ezaltal az egy id6ben végzett
szamitasok megtobbszorozédtek, és a teljesitmény is folyamatosan novekedett.

Természetesen a processzor teljesitményét ezen kiviil még mas tényez6k is befolyadsolhatjak.

RAM

A RAM az angol Random Access Memory roviditése. Magyarul tetsz6leges hozzaférési
memoridnak, kozvetlen hozzaférésli memadrianak, vagy véletlen hozzaférésli memorianak
nevezik. A RAM irhaté és olvashaté memoaria, a processzor innen olvassa ki az adatokat, az
utasitasokat, és itt helyezi el a miveletek eredményét is. A RAM-ban taldlhaté adatok
tetsz6leges sorrendben kiolvashatdk vagy megvaltoztathatok. A RAM-ot operativ tarnak is
nevezik. Az aramellatds megsziinésekor a tartalma megsemmisiil, ezért a mikodéséhez

folyamatos tdpenergidra van sziikség. A gép bekapcsolasakor a RAM mindig lires. A magyar



véletlen elérés kifejezés nem pontos, hiszen a memdria elérése nem véletlenszer(ien, hanem
pontos cimzések alapjan torténik, az angol random szé itt arra utal, hogy egy adott
memoriarész elérésének gyorsasaga fliggetlen az elhelyezkedésétdl (ellentétben példaul a
szalagos adattdrolassal, amikor a szalag jelenlegi poziciéjatdl tavoli adatokat hosszabb id6
elérni). A szamitégép memoridja a processzor mellett alapvets fontossagu alkatrész. Mivel a
RAM jéval lassabb, mint a processzor, ezért a processzorban sajat, gyors meméria is van, a
cache. A memodria sebességének novelése érdekében gyakran két kisebb modult épitenek a
gépbe, igy novekszik a savszélesség, ezdltal a sebesség is. Ez az Ugy nevezett dual channel,
azaz kétcsatornds méd. Ma mdar minden memdriavezérlé képes erre a médra. A CPU és a
RAM kozotti Osszekottetést buszrendszer biztositja. Tokozason a memdria kiilsé burkat,
érintkez6inek kialakitasat értjik. RAM-tokozasi fajtak: SIMM; DIMM; SO DIMM. Jelenleg a
legelterjedtebb valtozat a DDR SDRAM (Double Data Rate Synchronous Dynamic Random
Access Memory) és utédai, a DDR2, DDR3 és a DDR4.

A RAM-nak két fébb tipusa létezik:

Statikus RAM, SRAM (Static Random Access Memory). Minden memodriacellat egy
kétallapotu tarold alkot, amely tdbb tranzisztort (altaldban 4 vagy 6 db) tartalmaz,
ezért bonyolultabb és dragdbb kivitelli. F6ként processzorok regisztereiként,
gyorsitotarakban (Cache) alkalmazzdk. ElSnyei: fogyasztdsa rendkivil Kkicsi,
nagysagrendekkel nagyobb a sebessége, mint a dinamikus RAM-nak, nem sziikséges a

tartalmat frissiteni, a tapenergia meglétéig tarolja azt.

Dinamikus RAM, DRAM (Dynamic Random Access Memory). Egy memdria cella egy
kondenzatorbdl és egy tranzisztorbdl épl fel. Az informaciét addig tarolja, amig a
kondenzator ki nem siil. Az informdacié elvesztését a memoria frissitése kikliszoboli.
El6nye az olcsdsag, a kis méret, hatranya a frissités sziikségessége, valamint a kisebb
sebessége. A DRAM népszer(ibb valtozata a DDR SDRAM.

A RAM legfontosabb jellemzG6je, hogy mekkora a tarolékapacitasa. Ez altaldban 2-32 GB
kozott van. A masik f6 adat a memadriamodul sebessége, vagyis, hogy milyen gyorsan lehet az
adatokat irni/olvasni. Ezt befolyasolja az érajel, manapsag nem ritka a 3600 MHz m(ik6dé

memoaria sem.



Hattértarak

A RAM memdridk a szamitégép kikapcsolasakor tartalmukat elvesztik, igy a kovetkez6
bekapcsoldskor azok ismét Uresek lesznek. Ezért sziikség van olyan tdroldeszkdzokre,
amelyek segitségével a programok és adatok hosszu tavon biztonsagosan tarolhaték. Erre a
célra szolgdlnak az un. hattértarak. Mivel a hattértdr adatainak elérése lassabb, ezért az ott
tarolt adatok kozvetlen feldolgozasa nem célszerl. A m(iveletekhez szlikséges adatokat a
feldolgozas el6Stt a bels6 memdéridba kell tolteni. A hattértaroldk elsédlegesen adattarolasra
alkalmasak. Amig a hattértaroldokon az 0Osszes, a szamitogépre telepitett program
megtaldlhato, addig a memadriaban csak az aktualis, éppen futd alkalmazasok.

Hajlékonylemez (floppy disk)

A legrégebb magneses hattértar tipus. Viszonylag kis mennyiségli adat taroldsanak és
szdllitasdnak egyszer( eszkdze. Az olvasdsdhoz floppymeghajté sziikséges, ami régebben a
legtobb személyi szamitégépben megtaldlhaté volt. Az informdciét egy magnesezhetd
réteggel bevont, kor alakd, hajlékony mlianyag lemezen tdroltdk, amely egy filcboritdsu
mUanyag tokban foglalt helyet. A magneslemezen az adatok koncentrikus gy(rikben, mas
néven savokon helyezkedtek el. A sdvokat korcikkekre (szektorokra) osztottdk. Egy sav egy
szektoraban 512 bajt adat volt tarolhatd. A sdv- és szektorszerkezetet az un. formazassal
hoztak létre. A legutoljdara hasznalt floppy lemezek mindegyike 3,5” atmérgjl, a lemez
mindkét oldaldn taldlhatdéak adatok, a kapacitasuk 1,44 megabajt. Mivel mar elavultak,

manapsag mar nem taldlkozhat floppy lemezekkel a felhasznalé.

Merevlemez vagy winchester (HDD, hard disk drive)

A merevlemez a szadmitégépbe fixen beépitett, nagy kapacitdsu, nagy sebességl
magneslemezes hattértar. Ezen tdroljak a szamitdégépes programokat és adatokat. A
meghajtéban levé lemez a floppyhoz hasonldan koér alakd, azonban sokkal szilardabb anndl,
ami tobb adat rogzitését teszi lehetévé. Egy meghajtdé tobb lemezt is tartalmazhat, ez
nagyobb kapacitdst jelent, azonban a meghibasodds esélye is nagyobb. A lemezek a

szamitégép bekapcsolasa utan folyamatosan tobb ezres percenkénti fordulatszammal



porognek. Az iré/olvasé fejek néhany mikronnyi tdvolsdgban mozognak a lemezek felett,

ezért a merevlemezek viszonylag érzékenyek a mozgatdsra, kiiléndsen mikodés kézben.

Az adatok a merevlemezen is koncentrikus korokben, savokban és szektorokban
helyezkednek el. Az adattarolas flirtokben (cluster) torténik, egy ilyen cluster a szektorok
logikailag 6sszetartozd csoportjat jelenti. A kiilonb6z6 lemezek egymas felett elhelyezked6
savjai a cilinderek. Az irdsi és az olvasasi sebességet nagyban befolydsolja a lemez forgasi
sebessége, mely jellemzéen 5400, 7200, 10000 vagy 15000 fordulat/perc (rpm) lehet. Ezek
kdzil a 7200 RPM az altaldnos.

Az atviteli sebesség novelésére a winchesterbe néhdny megabdjtos gyorsitotarat (cache)
épitenek, ami a merevlemezrdl leggyakrabban kiolvasott adatokat tarolja, igy azokat nem

kell Gjra és ujra kiolvasni a lemezrél, ezaltal elérésiik meggyorsul.

A merevlemezt a taroldkapacitas jellemzi abbdl a szempontbdl, hogy mennyi adat fér ra. Ez

kezdetekben csak par megabdjt volt, manapsdg mar 40 GB — 8 TB kozott mozog.

A csatolofellileten keresztiil torténik az adatatvitel. Csatoldfellletbdl tobb fajta 1étezik, pl.
ATA (PATA), SATA (SATA |, SATA II, SATA Ill), SCSI, SAS (Serial Attached SCSI), FC (Fiber
Channel).

Kils6 merevlemez

A kils6 merevlemez-meghajtét eredetileg a szamitdégépbe fixen beépitett merevlemezes
egység hordozhatéva tételére taldltak ki. A merevlemezt ilyenkor a szamitégép elinditasa

el6tt a fiokra emlékezteté mobil rackbe vagy USB-portra kell csatlakoztatni.

Flash memoérids meghajtok

A flashmemoridk (pendrive-ok) elterjedése kodvetkeztében folyamatosan csokken az ilyen
tipusi memoriak ara, ugyanakkor folyamatosan né a kapacitasuk, ezért néhol mar ma is
ezeket alkalmazzdk mereviemezek helyett. Nem tartalmaznak mozgd alkatrészt, ami nagy
elény a winchesterek kifinomult mechanikdt igényl6 alkatrészeivel szemben. A
flashmemoriak teljesen zajtalanok is. A flashmemoéria nem felejté tipusi szamitdgépes

adattdrolé technoldgia, amely elektronikusan térolhetd és Ujraprogramozhaté.



A taroldeszkdznek nincs sziiksége tapfesziiltségre ahhoz, hogy a benne tarolt informaciot
megGrizze. Elsédlegesen memdriakartydkban, USB flash drive-okban (pl. pendrive) és SSD-
ben, azaz szildrdtest-meghajtdkban hasznaljak 6ket. A flashmemadria megtalalhaté a digitalis
audiolejatszok (mp3-lejatszok), a digitalis kamerak, a mobiltelefonok, és a kilonféle
memoriakartydk részeként. Flashmemoriat haszndlnak az USB-csatolasu pendrive-okban is,

amelyek az adatok altalanos taroldi és szallitoi.

SSD

Az SSD magyarul szildrdtest-meghajtd, félvezet6s memoridt hasznald adattarold eszkoz. Az

SSD a Solid State Drive angol szavakbdl alkotott bet(szd.

Az SSD olyan mozg6 alkatrészek nélkiili adattarold eszkéz, ami memdridban tarolja az adatot.
A kornyezetéhez, illetve a gazdaszamitégéphez a merevlemezekhez hasonléan SATA vagy
egyéb (SCSI, PCl Express, USB, PATA stb.) fellleten keresztil csatlakozik, és azokhoz
hasonldéan blokkos adatelérést biztosit. Az SSD eszkdzokben a gyartdk kilonboz6 tipusu
memoaridkat haszndlhatnak, pl. flash vagy egyéb RAM fajtdk — ezt az ar- és a teljesitmény-
igények hatdrozzak meg. Az SRAM vagy DRAM memodriat hasznalé SSD-t gyakran RAM drive-
nak hivjak.

A szilardtest — angolul solid state — sz6 arra utal, hogy ez a technolégia nem tartalmaz mozgé
alkatrészeket, vakuumot és elektronsugarat, hanem elektromagneses és kvantummechanikai
hatdsok alapjan mlkodik. A mozgd alkatrészek hidnya miatt kevésbé sériilékeny, mint a
hagyomdanyos merevlemez, hangtalan (ha nincs kiilon h(itéventillator felszerelve), nincsenek

a mechanikdbdl adodo késleltetések, az adathozzaférés egyenletesen gyors.

Az SSD-ket Ujabban gyakran épitik be laptopokba, subnotebookokba, netbookokba, valamint
PC-kbe is; annak ellenére, hogy ezek tarolasi egységre vetitett ara nagyobb, mint a
hagyomanyos merevlemezeké. Emiatt, ahol lehet6ség van tébb adattaroldt alkalmazni, ott
els6dlegesen az operacidés rendszer és a programok gyorsitdsara haszndljak, az egyéb

adatokat hagyomdanyos merevlemezeken taroljak.



Optikai hattértarak

A magneses elven mikod6 adathordozdok mellett az optikai alapon miikod6 adathordozdkat
haszndljdk a leggyakrabban. Az adatok a lemezen egy belilrél induld spiral mentén
helyezkednek el, ezt sdvnak nevezik, amelyet szektorokba szerveznek. Ebb6l adéddan az
optikai meghajtok nem dllandd, hanem valtozd sebességgel forgatjdk a lemezt, aszerint,
hogy a fejnek honnan kell olvasnia. A lemez kozepétdl kifelé haladva csokken a lemez
fordulatszdma. A lemezen lézersugdrral vagy mas eljardssal aproé lyukakat (pit) hoznak létre,
amelyek az ép felllettel (land) valtakozva képesek az adattaroldsra. A lemez olvasasakor a
CD-olvaso a lézersugdr segitségével, a visszaverdd6 fény alapjan olvassa le az informaciot. A
leggyakrabban hasznalt optikai eszk6zdk a CD és a DVD.

A CD optikai elven m(ikodd, digitalis adattaroldsra alkalmas lemezes hattértdr, ahol az
adathordozd réteg mlianyagba van agyazva. A lemez dtmér6je 12 centiméter, vastagsaga
pedig 1,2 mm. Ismert, bar kevésbé terjedt el a 8 centiméter atméréjli mikro-CD is. A CD

lemezek jellemzé taroldkapacitdsa 700 MB. A forgalomban 1évé lemezek tipusai:

CD-ROM: csak olvashatd, ilyenek a misoros CD-k.
CD-R (CD Recordable): Egyszer irhatd CD.
CD-RW (CD Rewritable): Tobbszor torélhets és ujrairhaté CD.

Photo CD: A hagyomanyos, 35 mm-es filmrél készilt digitalis képek tarolasara alkalmas

specidlis formatumu CD, amelyet a Kodak cég fejlesztett ki.

DVD

A DVD lemezek fizikai méretei megegyeznek a CD-ével. Léteznek olyan DVD-k is, amelyek
mindkét oldalon alkalmasak adathordozasra, ezek érdekessége, hogy amig az els6 réteg
beolvasdsa a forgastengelyt6l kezd6dik, és az olvaséfej kifelé halad, a masodik réteg mindkét
irdnyban olvashatd, ami olyan alkalmazasoknal el6ny6s, amelyeknél a lemezre folyamatosan
felvett anyagot (pl. mozifilm) hasznalnak, és a kiilsé réteg végén azonnal folytatni kell a bels6

réteg olvasasat.



Az Un. régidkddos rendszer célja a masolds megnehezitése. A régidkoddal vald ellatas azt
jelenti, hogy egy adott kontinensen vasarolt (mdlsoros) DVD mas kontinensen nem jatszhaté
le. A DVD-lejatszdk egy része lehet6vé teszi, hogy néhany alkalommal atallitsak az eszkoz
régiokodjat. A DVD lemezek tipusai:

DVD-ROM: Csak olvashatd, nem lehet ra irni.
DVD-R: Egyszer irhaté.
DVD-RW: Tobbszor tordlhetd és Gjrairhatd

DVD-RAM: Tobbszor irhaté lemez. Ugy viselkedik, mintha a merevlemezre térténne az

irds, viszont kevés meghajté tudja kezelni.

Blu-ray

Az Uj, nagy felbontasu televizidk olyan adathordozékat kévetelnek meg, amelyek képesek a
nagyobb felbontdsi mozgdképek taroldsara is. A Blu-ray formatumot a Sony hozta létre, a
lemez adattdroldsi elve hasonlé a DVD-hez. Lényeges kiilonbség azonban, hogy a Blu-ray
készllékek a ,,hagyomanyos” vords helyett kék Iézert haszndlnak — innen ered a technoldgia
neve is, Blu(e)-ray, vagyis ,kék sugar”. A kék lézersugar rovidebb hulldmhosszanak

koészénhet6en precizebb a fékuszalds, ezért egységnyi teriileten sokkal tébb adat tarolhatd.

1.2.3 A legfontosabb bemeneti/kimeneti eszkdz6k: nyomtatdk, képernydk, szkenner,
billenty(izet, egér, webkamera, hangsz6ro, mikrofon

A periféria olyan szamitdgépes hardver, amivel a gazda szamitdgép képességei bévithet6k. A
fogalom szlikebb értelemben azon eszkozokre értends, amelyek opcionalisak, szemben
azokkal, melyekre vagy minden esetben igény van, vagy jelenlétiik elengedhetetlen fogalmi

alapkovetelmény.



A fogalmat eredetileg azokra az eszkdzokre alkalmaztak, amelyek kiilséleg csatlakoztak a
gazdagéphez, tipikusan szamitégépes buszon keresztiil, mint példaul az USB. Tipikus példa a
joystick, a nyomtato és a lapolvasé. Manapsag ezeket kissé tautologikusan kiilsé periférianak
nevezik. Az olyan eszkdz, mint példaul a lemezmeghajté, manapsdg azért nem szamit
periférianak, mert igazdbdl nem opcionalis, a videddigitalizaldé kartya pedig azért nem, mert

bels6 eszkoz.

Az eszkozok, perifériak mikodtetéséhez a szamitogépnek specidlis, Ugynevezett
eszkdzmeghajté (driver) programra van sziksége, amely biztositja az eszkdz operacios
rendszerhez vald illesztését, ezen keresztlil a lehetGségeknek megfelel6en szabvanyos

kezelését.

Bemeneti perifériak:
Billenty(zet
Egér
Trackball
Fényceruza — Light Pen
Botkormany/Kormany
Gamepad/Joypad
Mikrofon
Lapolvasé
Computer terminal
Webkamera
Digitalizalo tabla

Vonalkdd olvasé

Kimeneti perifériak:

Tintasugaras nyomtaté



Tds nyomtato
Lézernyomtatd

Plotter

Braille-nyomtatd
Hangszoro

Monitor

Frissithetd Braille-kijelz6

Projektor

Multi touch be- és kimeneti periféria:

Erint6képernyd

Bemeneti eszkdznek (input periféridanak) neveznek minden olyan eszkdzt, amelynek
segitségével adatokat lehet bevinni a szamitégépbe. A legfontosabb ilyen eszkéz a
billentylizet, amelynek tipusait a billentylk szama és kiosztasa szerint kiilonboztetik meg. A
legelterjedtebb az angol, amely 101 gombos, illetve Magyarorszagon a magyar, amely 102
vagy 105 gombos. A billenty(izet lehet vezeték nélkiili is, amely radidhullamok segitségével
tovabbitja az adatokat, illetve multimédias, amelyen tovabbi programozhaté funkcidju

gombokat helyeznek el.

A gyengénlatéd felhaszndldk szamara létezik nagyméretl, kontrasztos billentylizet. Ezek
altalaban valamelyik képerny6nagyitd-programhoz tartoznak. Példaul, a MAGic és a
Zoomtext képerny8nagyitdknak van sajat billentylizete. A jol [dthatésag mellett a

képernybnagyitd a billentylizettel kdzvetlenil vezérelhetd is.

Az egeret a grafikus operacids rendszereknél hasznaljak, ezzel az eszkdzzel lehet a képernyén
lathato kurzort vagy mutatot vezérelni. A legelterjedtebb a két-, illetve hdromgombos egér.
Az egereken talalhatd gorgdkkel tovabbi mlveleteket lehet végezni, példaul az aktudlisan
hasznalt program tartalmat felfelé vagy lefelé lehet gorditeni. Létezik golyds vagy optikai

egér, ezek mas-mas modszerrel érzékelik az eszkdz elmozditdsat. Szintén létezik vezeték



nélkuli egér, illetve a szamitégéphez csatlakozds alapjan soros, PS2-es vagy USB-

csatlakozoval ellatott eszkoz.

A mikrofon segitségével a kiilsé hangforrasbdl szarmazé hangot a szamitdégépbe be lehet
vinni, majd azt ott fel lehet dolgozni. Kiilonféle mikrofonok léteznek, van asztali talpas,
csiptethetd, felragaszthatd, fejhallgatéval egybeépitett stb. El6fordul, hogy a mikrofon be
van épitve a szamitégépbe, ez els6sorban a laptopoknal jellemzé, illetve létezik vezeték

nélkali mikrofon is.

A szkenner vagy lapolvasd segitségével vizualis adatokat, azaz nyomtatott szoveget,
fényképet vagy rajzot lehet leolvasni és tovabbitani a szamitégép részére. Egy szkenner
mindségét a képfelbontasi képessége hatarozza meg, azaz, hogy milyen apro teriletenként
tudja megkililonboztetni és beolvasni az adott kép egyes részeit. Ennek a mértékét DPI-ben
(dot per inch — képpont per inch) adjak meg. A 300 DPI feletti érték a hétkdznapi feladatok
ellatdsdhoz béven elegendd. Szintén fontos érték a feldolgozdskor hasznalt szinarnyalatok
szama, vagyis a szinmélység, amelyet bitekben szoktak megadni. A szkennereknek két
valtozata létezik, a kézi szkenner, amelyet kézzel kell mozgatni az adott teriilet felett, a masik
- az elterjedtebb - a sikdgyas, amely lveglapra helyezett Ad-es méretl oldalak beolvasasara
alkalmas. Egyes szkennerekkel didk és fotdnegativok digitalizalasat is el lehet végezni. A
szkenner a papiron taldlhatd nyomtatott szoveget képformatumban tovabbitja a
szamitégépnek. Ha a szkennerrel beolvasott képet szoveges formaban sziikséges visszakapni,
akkor a szkennelés utan optikai karakterfelismeré programot kell hasznalni. Az optikai
karakterfelismer6 a karakterek alakjanak felismerésével a képet szoveges dokumentumma

alakitja.

A webkamera internetkapcsolattal rendelkezé szamitégépekhez kapcsolt kis videdkamera,
amelynek a képét akar mds internetez6k is nézhetik. A webkamerakat el lehet helyezni
nyilvdnos helyen (pl. egy varos féterén) illetve a felhasznald szobajaban. KépminGsége joval
gyengébb, mint a kézi videdkamerdké. Manapsdg leggyakoribbak az 1,3 megapixeles
webkamerak. Ezek mar elfogadhatd mindségben tudjdk megoldani a masodpercenként 25

kép megjelenitését, amely szaggatdsmentes mozgdképet biztosit.

A kimeneti egységek (output periféridk) az adatok, informaciok megjelenitésére, illetve

megszolaltatdsara szolgdld eszkozok.



A monitor all6- és mozgdképek megjelenitésére hasznalt kimeneti eszkdz, vizualis
megjelenitd egység. A monitoron megjelend képek képpontokbdl (pixelekbdl) allnak. A
monitor legfontosabb tulajdonsdga a megjelenitett képpontok szama. Létezik a
hagyomdnyos katddsugarcsoves (CRT - cathode ray tube), és a modernebb folyadékkristalyos
(LCD - liquid crystal display) monitor. Az LCD monitorok elényei a vékonysag, az alacsony

energiafelhasznalas és a kisebb sugdarzas.

A monitor méretét a képatldja alapjan lehet megadni, ennek mértékegysége a hivelyk (col),
ami 2,54 centiméter. A legelterjedtebbek a 17”-os monitorok, de sokfelé hasznalnak 15, 19
és 21 colosokat is. A monitorok felbontasa azt jelzi, hogy hany pontot tudnak kirajzolni egy
sorba és egy oszlopba. Minél tobbet, annal jobb min&ségu, élesebb a kép. Sokféle felbontasu

monitor létezik.

A képfrissitési frekvencia azt mutatja meg, hogy a monitor mdsodpercenként hdanyszor
rajzolja Ujra a teljes képet. Az emberi szem szdmara a 72 Hz-nél kisebb frekvencia haszndlata

hosszutavon megterheld, ennek azonban csak a CRT monitorok esetében van jelentGsége.

A monitorokon megjelené képet a szamitdégépbe épitett grafikus kartya allitja el6. A

kivalaszthato képfelbontds a grafikus kartyatél és a monitortdl is fligg.

A nyomtaték (printerek) feladata, hogy a képi informdcidkat papiron jelenitsék meg, ez lehet
Ad-es irégéppapir vagy boriték, CD-borité stb. A nyomtatdk altal haszndlt technoldgiatdl
figgben a nyomtatds tobbféle technoldgidval térténhet, ezek k6z6s vondsa, hogy a
nyomtatandd képet pontokbdl allitjak dssze, igy alkalmasak grafikak, képek nyomtatasara is.
Ennek minGségét a szkennerekhez hasonldan az egységnyi nyomtatasi teriletre esé
képpontok szamdval, DPI-ben hatdrozzdk meg. A nyomtatd kivalasztdsdndl lényeges a
nyomtatdsi sebesség, ezt a percenként kinyomtatott lapok szamaval mérik. A ma is

hasznalatos nyomtatdétipusok a kbvetkezd6k:

Matrixnyomtato: A legrégebbi, ma is forgalomban [évé tipus. A képpont fizikai lelitése
miatt egyetlen nyomtatdasi menetben egyszerre tébb, indigds papirra is tud
nyomtatni, ami rendkiviil hasznos példdul szamlak kinyomtatdsahoz. Az irdsjelek
képét az iréfejben elhelyezked§ tlik segitségével alakitja ki az eszkdz, a tlik szama 9,
18 vagy 24 lehet. A kilokott tl a papir el6tt kifeszitett festékszalagra Utve létrehozza a

papiron a karakter vagy az dbra egy-egy pontjat.

Tintasugaras (Bubble Jet) nyomtatok: A nyomtatéfej egy festékpatronbdl
mikroszkopikus méret( tintacseppeket 16 a papirra. A tinta a papirt nedvesiti meg, igy

a nyomtatdsi min6ség az Osszefliggben festékes részeknél (képeknél) altalaban



gyengébb. A tintasugaras nyomtatok jellemzéje a csendes és megbizhatéo miikddés,

emiatt otthoni haszndlatra ezek a leginkabb elterjedtek.

Lézernyomtatd (Laser Printer): A nyomtatandd képet lézer rajzolja fel egy specidlis,
fényérzékeny anyaggal bevont, elektromosan felt6ltoétt hengerre. A henger az
elektromos toltést megtartja, azonban a lézeres megvilagitas helyén vezetévé valik és
a toltés elvész, igy a fényérzékeny hengeren a nyomtatdsi kép negativja jon létre. A
festékez6 egység el6tt elhaladva a feltoltott helyeken festék tapad rd a hengerre,
majd igy a papirra. Ezt egy un. beéget6 egység 160-200 C°-os hémérsékleten a

papirra préseli, és véglegesen rogziti.

A lézernyomtatdk elénye, hogy az egy oldalra esé6 nyomtatasi koltség alacsony, tovabba a
nyomtatds gyorsan és csendesen torténik. A fejlettebb technolégia miatt azonban a
lézernyomtatdk a tintasugarasoknal dragabbak. Mivel a [atassérilt emberek ritkabban
nyomtatnak, el6fordulhat, hogy haszndlaton kivil a tintasugaras nyomtaték beszaradnak. A

beszaradas elkerllése miatt a Iézernyomtatdk haszndlata el6nydsebb.

A hangfal a szamitdgépbe szerelt hangkartya altal leadott elektromos jelet hangga alakitja,
majd a kilvilagba tovabbitja. Az ,,aktiv hangfal” elnevezésben az aktiv szé azt jelenti, hogy az
eszkdz sajat erdsit6vel rendelkezik, igy nagyobb teljesitmény (hangerd) érheté el. A
hangkartyak és hangfalak tipusai sokfélék lehetnek, kaphatdéak professzionalis

studidmunkara, illetve hazimozizasra alkalmas tipusok is.

1.2.4 Bemeneti/kimeneti portok: USB, HDMI

Az USB-rél altalaban:

Universal Serial Bus (USB), univerzalis soros busz. Manapsag nagyon elterjedt szamitogépes
csatlakozd, aminek fejlesztését a vezet6 szamitastechnikai vallalatok (Hewlett-Packard
Company, Intel Corporation, LSI Corporation, Microsoft Corporation, NEC Corporation,
STEricsson) altal alapitott USB Implementers Forum, Inc. kezdte el 1994-ben. ElGnyds
tulajdonsaga, hogy teljeskorlien Plug and Play, az Osszes modern operaciés rendszer

tamogatja, és azonos felépitési, akar PC akar Mac szamitogép része.

Az USB 3.0-s eszk6zoket rendszerint tiirkizkék szinnel jel6lik



e USB 1.0: Full Speed (12 Mbit/s), az elsé szabvany, néhany elsé generacios
Pentium processzoros alaplapon taldlhatdé csak meg. Néhany dolgot hibasan
specifikaltak, igy gyakorlatilag nem lehet taldlkozni vele.

e USB 1.1: Full Speed (12 Mbit/s), ez a gyakorlatban elterjedt elsé szabvany.

e USB 2.0: High Speed (480 Mbit/s), gyakorlati el6nye a mini-B csatlakozé és a Hi-
Speed bevezetése.

e USB 3.0: SuperSpeed (5 Gbit/s), el6nye a Super speed lehet&ség, amihez tovabbi
4 jelvezeték atvitele sziikséges.

e USB 3.1: SuperSpeed+ (10 Gbit/s), 10 Gbps-os atviteli sebességet tesz lehetbvé.
e USB 3.2: SuperSpeed+ (20 Gbit/s), 20 Gbps-os atviteli sebességet tesz lehetévé.

Csatlakozok:

e USB-A, ami a PC-n talalhato.

e USB-B, ami pl. a nyomtatdkon taldlhaté.
e USB-miniB, pl. a fényképez&gépeken.

e USB-mikroB, pl. az uj mobiltelefonokon.

e USB-C, uj mobiltelefonokon és laptopokon.

A HDMI-r6l altaldban

A High Definition Multimedia Interface (HDMI) korszer( csatlakozoéfeliilet, ami tomoritetlen
audio-vided adatfolyamok atvitelére alkalmas. A HDMI-t els6sorban a napjainkban egyre
bévilé digitalis jelforrasok altal kialdott digitalis jelek tokéletes — azaz teljesen torzitds- és
tomoritésmentes atvitelére — tervezték. Ahogyan a digitdlis televizidzas és az egyéb kiilonféle
szOrakoztatodelektronikai berendezések mind jobb és szebb képet szolgaltatnak, ugy valt
sziikségessé olyan kabel és hozzatartozd csatolodfeliilet megalkotdsa, amely ezt az élményt

nem rontja le azaltal, hogy a vided- és hanganyagot csak tomoritve képes szallitani.

A kdbel belseje 19 eres kialakitasu, melyben a kép- és hanganyag tomorités nélkil — egy az
egyben — haladhat at 5 Gbit/masodperces sebességgel. Tervezésekor gondoltak a
tobbcsatornas megszdlalasra, igy mar az 1.0-s verzid is 8 kiilén csatornan képes szallitani 124
kHz-es, 24 bites hangot. Ezt kés6bb 192 kHz-re emelték.



Késébb napvilagot lattak ujabb verzidk is, mint pl. a HDMI 1.2 és az 1.3, amelyek ujabb és
Ujabb megoldasokkal javitottak a teljesitményt. Itt mar a kdbelen a HDCP (High Bandwidth

Digital Content Protection) masolasvédelem jele is tovabbitasra kerdil.

A legtjabb HDMI 2.1 10k felbontasban (10x Full HD) 120 hertz-en, 48 Gbit/sec adatatviteli

sebességgel mikodik.

1.3 Szoftver és szoftverlicenc

1.3.1 A szoftver fogalma és f6bb tipusai: operacios rendszerek, alkalmazasok. Helyben
telepithetd és online elérhet6 alkalmazasok fogalma.

A szoftver (angolul software) sz6 alatt a legszlikebb értelemben az elektronikus
adatfeldolgozd berendezések (példaul szamitogépek) memdridjaban elhelyezkedd, azokat
mUkodtet6 programokat értik. Ez volt a John W. Tukey altal 1958-ban bevezetett angol

software kifejezés eredeti jelentése is.

A szoftvert az kilonbozteti meg a fogalmilag vele szembeallitott, és azt kiegészité hardvertdl,
hogy egy programvezérelt berendezésnek a hardver az egyedi, fizikai részét, mig a szoftver

az altaldnos, szellemi részét jelenti.

A szoftver nemcsak elektronikus memdariatartalomként realizdlédik, hanem életciklusanak
megfelel6en tobbféle formdban jelenik meg. Fogalma ezekre a megvalésulasi formakra is
kiterjed, igy a szoftver fogalmdba tagabb értelemben beletartozik az Gsszes fejlesztési
dokumentdcio (pl. a forraskdd), az Osszes felhasznaléi dokumentacidé (pl. a felhasznaléi
kézikonyv), az 6sszes kereskedelmi dokumentacid (pl. a licenc), illetve az ezek barmelyikét

tartalmazé adathordozok (pl. a telepité CD vagy a nyomtatott szamla).

Az Osszetett feladatok elvégzésére kifejlesztett, egymassal szoros kapcsolatban allé, 6nalléan
is muikod6képes, de egyiittesen hatékonyabb és teljesebb tamogatdst nyujto, teljes

életciklusuk soran egylitt kezelt szoftverek csoportjat programcsomagnak nevezziik.



A szoftverek funkciojuk szerint:

Rendszerszoftverek

A szamitdgép lUzemeltetéséhez sziikséges programok, pl. az operdcios rendszerek tartoznak
ebbe a kategdridba.

Rendszerkdzeli programok

A rendszerkozeli szoftverek nem tartoznak kozvetlenll az operdciés rendszerhez, de
m(ikodését, mikodtetését hatékonyabbd tehetik és szolgdltatasait kibGvithetik. Ezeket
segédprogramoknak is hivjak. A segédprogramok korébe tartoznak példaul a meghajtd
(driver) programok, virusirtok, tomorit6k, allomanykezel6k és a lemezkarbantartd

programok.

Alkalmazéi szoftverek

Alkalmazéi programoknak hivjuk a meghatdrozott felhasznaloi igényt kielégité szoftvereket.
llyenek lehetnek példaul az irodai szoftverek, a prezentacidkésziték, és a

kiadvanyszerkesztok.

Fejleszt8i kornyezetek

Ezek azok a szoftverek, amelyekkel mas szoftvereket, elsGsorban programokat lehet

késziteni.

Azokat a programokat, amelyeket a személyi szamitogépre fel kell telepiteni telepithet6
alkalmazasoknak hivjak. Az online alkalmazdasoknak nincs telepit6je, és nem kell feltelepiteni
azokat a szamitégépre. Az alkalmazdsok megnyithaték és hasznalhatdok az interneten

keresztil. Példaul ilyen online irodai alkalmazdasokat kinal a Microsoft és a Google is.



Napjaink ismert operacids rendszerei:
- Microsoft Windows

- GNU/Linux

- Mac 0OS, Mac OS X

- DOS

1.3.2 Az operacios rendszer fogalma és néhany kézismert szamitégépes operacios rendszer

Az operdcids rendszer a szamitégépeknek az az alapprogramja, amely kozvetlenil kezeli a
hardvereszkozoket, és egységes kornyezetet biztosit a szamitégépen

futtatando programoknak, egyben kezelési lehetdséget nyujt a felhasznalé szamara.

Az operdcids rendszer részei a kernel, a rendszer magja, amely a hardveregységek elérését
vezérli, illetve a shell (burok), amely burokba zarja, azaz a felhasznald elél elrejti a kernelt, és
lehet6vé teszi a rendszer elérését a felhasznalok szamadra. Elvégzi a programok inditasat,

kezelését, a felhasznaldi parancsok elemzését, és kezeli a kiilonb6z6 hibalizeneteket.

Az operacids rendszer a célja alapjan lehet
- altalanos, amely sokféle célra alkalmas (pl. Microsoft Windows 10),

- valamilyen specidlis célra késziilt (pl. Novell NetWare, a haldzati funkcidk ellatasara).

A megjelenés/megjelenités mddja szerint lehet
- karakteres felulet( (pl. MS-DOS),

- grafikus feliletd (pl. Windows 7, 8.1 és 10).



Az operacios rendszerek feloszthatdak aszerint is, hogy futtathatd-e rajtuk egyszerre tobb
program vagy sem (pl. MS-DOS alatt egyszerre csak egy program volt futtathatd, Windows
alatt tobb is).

A kiszolgalt felhasznaldk szama alapjan lehet
- egyfelhasznalds (pl. MS DOS) ,

- tobbfelhaszndlds (pl. Unix).

Néhany kozismert operdcids rendszer bemutatdsa:

DOS (Disk Operating System)

Karakteres felllet(i, 16 bites operaciés rendszer. Legismertebb valtozata a Microsoft altal
készitett MS-DOS. Az MS-DOS elsé vdltozata 1981 augusztusaban jelent meg, az IBM cég

ezzel egylitt dobta piacra az akkor deblitalé PC (personal computer) tipusu szamitdgépét.

FreeDOS

A FreeDOS szabad és nyilt forraskddu operaciés rendszer, amelyet a GNU GPL licenc alatt
terjesztenek. A projekt célja a Microsoft DOS-szal kompatibilis operaciés rendszer
létrehozdsa volt. A FreeDOS 1.0 2006-ban jelent meg, és szabadon letolthet6 a projekt
weboldalardl. Az egyik letoltheté lehet6ség az fbasecd.iso 8 MByte-os, ami egy sz(ik
alaprendszert tartalmaz, a masik pedig az fdfullcd.iso (153 MByte), ami sok hasznos
alkalmazast is magaba foglal, példaul az Arachne nev(, egyszerl bongészGklienst, az Mpxplay
multiformatumu zenelejatszét és az OpenGEM grafikus kornyezetet. Magyarorszagon (is)
jogszabaly irja el6, hogy a szamitdégépeket operacidés rendszerrel egyitt szabad csak
értékesiteni. Szemben egyes draga operacios rendszerekkel, a FreeDOS ingyenes, ezért a

vele telepitett gép eladasi arat nem noveli.

Microsoft Windows



A Windows szintén a Microsoft cég altal fejlesztett operaciés rendszer, amely kezdetben az
MS-DOS alatt futé grafikus felhasznaldi feliilet volt, és csak a Windows NT megjelenésétdl
kezdve tekinthet6 6ndllé operdcios rendszernek. Az angol Windows szé magyarul ablakokat
jelent. A Windows hasznalata soran a képernyén tébb egymason és egymds mellett |év6
keretezett téglalapot lehet taldlni, melyek mindegyike valamely 6ndllé feladatot, programot,

alkalmazast stb. futtat. Innen ered az ablakok megnevezés.

1981 szeptemberében kezdddott el a fejlesztés, ami 1985. november 20-an, Windows 1.0
néven latott napvildgot. 1990-ben a 3.0-s valtozat jelent meg, majd 1992. aprilisdban kiadtak
a rendszer javitott, 3.1-es verzidjat. 1995-ben kerilt bemutatasra a Windows 95 rendszer,
amely teljesen 0j alapokra épiilt. Majd 2000 el6tt a Windows 98, illetve a Windows
Millennium Edition (ME) rendszer is megjelent. A 2000. februarjaban bemutatott Windows
2000 féleg halézatos kornyezetben terjedt el. 2001. oktéberének végén mutattdk be a
Windows XP rendszert. 2009. oktdber 22.-én jelent meg a Windows 7. 2012. oktéber 26.-an
mutatkozott be a Windows 8.0, majd 2013. oktéber 17.-én ennek a frissitése, a Windows 8.1.
2015 nyardn jelent meg a Windows 10 verzid, amely véglegesnek tekinthet6, ugyanis a
Microsoft az Ujdonsagait, moddositasait és a javitasait félévente megjelentetett nagyobb

frissit6é csomagokban tervezi kiadni.

Linux

Népszerd, nyilt forraskodu, azaz barki altal tovabbfejleszthetd, ingyenes operacids rendszer.
A Linuxnak szamtalan verzidja ismert. Kezdetben Linus Torvalds egyetemista fejlesztése volt,
majd késSbb tobb szaz, tobb ezer segit6 csatlakozott hozza. A Linux a Windows mellett a
masodik legelterjedtebb rendszer. Nyiltsaga, ingyenessége és relativ biztonsaga miatt

népszerd.

UHU-Linux

Az UHU-Linux magyar fejlesztés(i Linux-valtozat, ingyenes, els6sorban otthoni vagy irodai

hasznalatra készilt.



Ubuntu Linux

Az Ubuntu Debian ,sid” alapu Linux disztribucié, ami 6 hénapos kiadasi ciklusokkal jelenik

meg.

Az Ubuntu szé afrikai eredetd, jelentése ,emberiesség masokkal szemben; az vagyok, aki
vagyok”. Ezen a néven egy kozOsség jott létre ingyenes és nyilt forraskédu szoftverek
fejlesztésére. Ok alkottak meg az Ubuntu Linuxot, amely Debian alapokon nyugszik. Az

Ubuntu Linux ezt a filozofiat kivanja elterjeszteni a szoftvervildgban. Fejleszt6i kozott tobb
Debian- és GNOME-hiresség is taldlhatd. A disztriblcid frissességét és az Uj dolgokra valé
reagaldsat jol jelzi, hogy ez volt az els6 olyan Linux, amely a GNOME 2.8-at haszndlta. Az
Ubuntu a legelterjedtebb és legnépszerlbb Linux disztriblcié. A kilonb6z6 disztribucidk

kozil ennek a legjobb az akadalymenteségi tdmogatdsa.

A projekt mogott anyagilag Mark Shuttleworth és cége, a Canonical Ltd. all. Ez tobbek k6zott
a legfontosabb fejleszt6k tdmogatdsat, az infrastruktira fenntartdsat, illetve Gzleti
tevékenységet (céges tdmogatas) takar.

Unix

A Unix elsé valtozatat 1969-ben készitette Ken Thomson és Dennis Ritchie az AT&T Bell
Laboratériumaban, majd a magjat 1973-ban atirtdk C nyelvre. A Unix ennek kdszonheti mind
a mai napig a legnagyobb elényét, a konnyl hordozhatdsagot (a C nyelvli programokat
ugyanis nagyon konny( mas szamitégépeken is leforditani és futtatni). Az AT&T kezdetben
ingyen bocsatotta az amerikai egyetemek rendelkezésére a Unix forraskddijat, igy szamos

alvaltozat van forgalomban napjainkban is.

Kilonbséget tesziink a Unix, vagyis az igazi, USL licensszel rendelkez6 operacios rendszerek,

és a ,unix tipusu” rendszerek kozo6tt, ilyen példaul a Linux is.

Belin



Az Informatika a Latassérltekért Alapitvany munkatdrsa, Hammer Attila 2007 6ta foglalkozik
intenziven a Linux operdciés rendszer és a hozzakapcsolédd felhaszndldi programok a
l[atassérilt felhaszndldk szdmara torténé hasznalhatova tételével. A Magyar Ubuntu
K6zosséggel 6sszefogva 2008-ban jelent meg a Belin, azaz a Beszél6 Linux 1.0-3s valtozata,
majd egy évvel kés6bb az Gjabb fejlesztések nyoman az 1.5-6s verzid. Ez utdbbi elnyerte az IT
Business Leadership Award dijat, ahol a zs(ri indoklasaban kiemelte a Belin tarsadalmi
hasznossagat, és azt, hogy hozzajarul az informatika és a szamitégéphasznalat szélesebb
korl elterjedéséhez. 2010 szeptemberében jelent meg a Beszéld Linux 2.0 verzidja, majd
2011. szeptemberében ennek frissitett és oktatéanyaggal kib6vitett 2.5-6s verzidja. 2013-
ban jelent meg a Beszél6 Linux 3.02-es valtozata. 2014 oktdberében lett kiadva a BelLin 4.0,
amely rengeteg Ujitast hozott. 2016-ban a Belin 5.0 a GNOME mellett mar MATE asztali

kornyezet(i valtozatban is megjelent.

Mac OS

Az Apple Computer cég altal készitett modern és felhaszndldbarat operacids rendszer, amely
azonban csak az Apple altal gyartott Macintosh szamitégépeken hasznalhaté. A MAC OS
operdcios rendszer az Apple cég tobbi termékéhez hasonléan teljesen akadalymentes. A
rendszer szamos kisegit6 lehetdséget tartalmaz, példaul a VoiceOver képernydolvasoét,

amellyel a latassériilt emberek haszndlni tudjdk a MAC szamitogépeket.

1.3.3 Néhany kozismert alkalmazas: irodai-, kommunikacios-, kozosségi-, média-, dizajn- és
mobilalkalmazasok

Egyes szoftverek csak egy-egy feladat megolddsara késziiltek, mas cégek pedig a teljeskorl
szolgaltatas érdekében komplett programcsomagokat adnak ki, amelyek tébb, kilénbozé
célu programot is tartalmazhatnak. A legismertebbek ezek kozil az uUgynevezett irodai
(Office) programcsomagok, amelyek szovegszerkeszt6t, tablazatkezel6t, bemutatdkészit6t

stb. tartalmaznak. Egyes programok tobb operdcios rendszer alatt is elérhet6ek.

Az aldbbiakban a Microsoft Windows operacios rendszer ald is telepithetd, elérhetd, sokak

altal ismert szoftvereket sorolunk fel.



Irodai szoftverek

Microsoft Word: A Microsoft Word olyan szovegszerkeszté program, amely lehet6vé teszi
professziondlis minGségli dokumentumok |étrehozasat, illetve azok nyomtatassal torténd
megosztasat, e-mailben torténd elkiildését és internetes kdzzétételét. A Word a Microsoft

Office irodai programcsomag része.

Writer: A LibreOffice Writer segitségével grafikakat, tablazatokat vagy diagramokat
tartalmazé szoveges dokumentumokat lehet tervezni és késziteni. A kész dokumentumokat
szamos kilonb6z6 formatumba lehet menteni, tobbek kézott a szabvanyositott
OpenDocument (ODF), Microsoft Word vagy HTML formatumba. Mindezeken kivil a
dokumentumok PDF formatumba is exportalhaték. A Writer a LibreOffice irodai

programcsomag része.

Microsoft Excel: A Microsoft Excel program hatékony tablazatkezel6 szoftver.
Szamoloétablaival adatokat (példaul rekordokat, Oraterveket, jegyzeteket,
tevékenységterveket, személyes hatarid6- és egyéb adatokat) lehet 0Osszegydljteni és
elemezni. Az Excel alkalmas tudomdnyos adatok, pl. id6jardsi adat, pénzligyi jelentések,
tdpanyagérték-feljegyzések stb. 0Osszeallitasara is. Az Excel a Microsoft Office irodai

programcsomag része.

Calc: A LibreOffice Calc tablazatkezel6 alkalmazds, aminek segitségével adatokat lehet
kezelni, elemezni, illetve azokon szamitasokat végezni. Sziikség esetén Microsoft Excel
tablazatokat is lehet importdlni, illetve moddositani. A Calc a LibreOffice irodai

programcsomag része.

Microsoft Access: A Microsoft Access program Windows operacios rendszereken futtathatd
relacidsadatbazis-kezeld szoftver, amely az adatokat tablakban tarolja. A tablak rekordokbdl
allnak, a rekordok pedig mez6kbdl éplilnek fel. Az Access segitségével Windows alapu
adatbazis-alkalmazdsok tervezhet6k és fejleszthet6k, de adatkezeléshez, kimutatdsok

készitéséhez, illetve  ligyfél- és  kiszolgalé-szamitogépek  kozotti  (haldzatos)



adatbazisrendszerek kezel6i fellileteként is alkalmazhatd. Az Access a Microsoft Office irodai

programcsomag része.

Base: A LibreOffice Base programban sokféle adatbazisfdjl-formatumban tarolt adat
elérésére van lehetG6ség. Nativ tamogatdssal rendelkezik néhany adatbazisfajl-formatumhoz,
példaul a dBASE-hez. A LibreOffice Base kiilsG, relacids adatbazisok eléréséhez is
hasznalhatd, ilyenek példdul a MySQL vagy az Oracle. A Base a LibreOffice irodai

programcsomag része.

K&z0sségi szolgaltatasok

Facebook: A Facebook amerikai alapitasu kozosségi haldzat, amely 2004. februar 4-én kezdte
meg mikodését. Az egyik legnagyobb kozosségi haldzat a vildagon. 2009. november 25-én
Mark Zuckerberg bejelentette, hogy a Skype és a Twitter mintdjara t6zsdére viszi a
Facebookot. A t6zsdei bevezetésre végiil 2012. majus 18-an délutan, 17 dérakor keriilt sor.
Felhasznaldinak szdma 1,23 millidrd, a teljes internetpopulacié 38%-a. Tobb mint egymilliard
felhasznalé haszndlja mobiljaréol a Facebookot. A Facebook webbdngészébdl vagy
mobiltelefonos kliens programbdl érheté el. A Facebook régdta prdobalja kiterjeszteni az
Ugyfélbazisat az alapmegoldason kivilre. A WhatsApp a fiatalok egyik kedvelt kdzosségi
megoldasa. A Facebook 2014-ben megvette a WhatsApp nevil lizenetkiild6 rendszert. A
WhatsApp Messenger cross-platform mobil lzenetkild6 szolgdaltatds, amely lehetévé teszi
Uzenetek valtasat SMS helyett. A WhatsApp Messenger elérheté iPhone-ra, BlackBerryre,
Android-ra, Windows Phone-ra és Nokia-ra, ezek egymassal tudnak is l(izenetet valtani. A
WhatsApp az internetkapcsolatot hasznalja, igy nem okoz kilon kéltségeket az ismer&sokkel
torténd kapcsolattartas. Az alapvetd Uzenetkildésen kivil a WhatsApp felhasznaldk
létrehozhatnak csoportokat, korlatlanul kiildhetnek egymasnak képeket, videdkat, hang és

egyéb média lizeneteket.

Twitter: A Twitter kozosségi halézat és mikroblog-szolgdltatas, amely lehetévé teszi a
felhasznaléknak, hogy rovid bejegyzéseket vagy egymasnak szant Uizeneteket irjanak
(formazatlan szovegként, maximum 140 karakter hosszisagban) SMS-ben, a Twitter
honlapjan, azonnali lzenetkildé alkalmazasokon, illetve egyéb, a Twitter API-t haszndld
programokon (példaul Twitterrific) vagy webes szolgaltatdasokon (példaul Netvibes) keresztiil.

A Twitter rendszerét 2006 oktoberében a San Franciscd-i Obvious Corp. hozta létre. A friss



bejegyzések a felhasznald profiljan jelennek meg, de azonnal I[athatdk azon felhasznaldk
szamara is, akik feliratkoztak az adott felhasznald frissitéseire. A kiild6 meghatarozhatja,
hogy csak azok lassdk a bejegyzéseit, akik a barati koréhez tartoznak, vagy (alapbeallitasként)
mindenki. A Twitter ingyenes, de ha valaki SMS-eken keresztil kommunikal a rendszerrel,
akkor a mobilszolgdltaténak az SMS-kildés dijat meg kell fizetnie. A Twitter

webbongészében vagy feltelepithetd kliens programban hasznalhaté.

LinkedIn: A LinkedIn a vilag legnagyobb (zleti kozosségi halézata. 2002 decemberében
alapitottak és 2003. majus 5-én inditottak el. A LinkedIn célja Gzleti kapcsolatok |étesitése.
2013. julius 29-én a LinkedIn bejelentette, hogy mar tébb mint 238 millié tagja van a vilag
200 orszagaban. Az oldal angolul, csehil, danul, francidul, németil, olaszul, oroszul,
portugalul, romanul, torokul és tovabbi tiz nyelven érhetd el. Sajnos a magyar nincs a
tdmogatott nyelvek kozott. A LinkedIn-t 2011. majus 19-én vezették be a NYSE-re (New York-
i T6zsde New York Stock Exchange), LNKD roviditéssel.

Kommunikacio

Skype: A Skype peer-to-peer IP-telefon (VolP) hdldzat, amelyet Niklas Zennstrom és Janus

Friis, a Kazaa készit6i fejlesztettek ki. Induldsdnak id6pontja 2003. szeptember 20. 2005-ben
a Skype-ot 1,9 millidard eurdért megvette az eBay. 2011 majusaban 8,5 milliard dollarért
megvette a Microsoft. Bar a Skype fejleszt6i elsGsorban a hangatvitelre helyezték a
hangsulyt, a program videdtelefonként és azonnali (izenetkiild6 alkalmazasként is megallja a
helyét. A Skype j6 lehet8séget biztosit a kapcsolattartasra baratok, csaladok, kollégak kozott,
minden eddiginél egyszer(ibb médon és jobb hangminéségben. Napjainkban mar sok vallalat
hasznalja a Skype-ot, mint alternativ és ingyenes telefonalasi lehet6séget. A program minden
fontosabb operacids rendszerre letélthetd, a Windows alatt futd valtozat mellett mar létezik
Mac OS X és Linux rendszerre irt, valamint Windows Phone, Android és iOS-ra fejlesztett
mobiltelefonos alkalmazas is. A Microsoft a Skype uUjabb valtozatait teljesen atalakitotta. A
Windows rendszerre telepitheté 8-as verzié mar a Chrome bongészé motorjara éplil, igy a

program kezelése webes fellileten torténik.

Viber: A Viber okostelefonra készitett ingyenes VolP-os szolgdltatds, a Viber Media Inc.

bejegyzett védjegye. A segitségével a felhasznalé telefonalhat, (izenetet kiildhet és



videdcsetelhet Wi-Fi, 3G vagy 4G kapcsolat segitségével. A program a névjegyzékbdl elemzi a
Viber szolgaltatdssal rendelkez6 névjegyeket. Jelenleg Androidon, i0S-en, Windows
Phoneon, BlackBerryn, Windowson, OS X-en, és Symbianon hasznalhaté. A Linux verzié még
fejlesztés alatt all. A Viber toébb nyelven elérhets, tobbek kozott magyarul is. Sajnos a
Windows rendszeren futé Viber nem hasznalhaté képernydolvaséval.

Multimédia

Windows Média Player: A Microsoft Windows operaciés rendszer beépitett médialejatszo
programja. A Windows Media Player segitségével lejatszhatéak és rendszerezhetbek a
szamitégépen taldlhato digitdlis multimédias anyagok. Hasznalhatd CD irdsra, hordozhatd

eszkozok szinkronizaldsdra és tovabbi multimédids anyagok vasarlasara is.

KMPlayer: Szamos audio- és videdéformatumot tdmogat az ingyenes magyar nyelvd
médialejatszo, a beépitett dekdder, illetve a pluginok segitségével. DirectShow megoldasa
révén a Winamp, a RealMedia, és a QuickTime formatumokat is kezeli. Extrak: komplett
feliratkezelés, képmentés, sérilt AVI-k kezelése, HTTP adatok tamogatdsa (pl. Google Video
(GVl), Flash Video (FLV)). A program a Windows rendszer alapértelmezett

hangszintetizatoraval fel tudja olvastatni a filmek feliratat.

Adobe Flash Player: Beépll6 multimédids bongész6-kiegészités. Képessé teszi a

szamitdgépet vagy mas eszkozt arra, hogy SWF vagy FLV fdjlokat jelenitsen meg.

VLC: A szoftver altaldanos audio- és videdlejatszéként hasznalhatd, alkalmas feliratok
megjelenitésre, 6nallé kodek kezelése mellett szamtalan extra szolgaltatdssal rendelkezik. A
program tdamogatja a legtobb ismert audio-, vided- és streamformatumot. A program

okostelefonnal is vezérelhetd a VLC Remote program segitségével.

Winamp: A program a hagyomanyos formatumokon kivil MP3, OGG, AAC, WAV, MOD, XM,
S3M, IT, MIDI és filmek (AVI, ASF, MPEG, NSV) lejatszdsara is alkalmas. Internet TV lejatszasa,
CD-iras és zenei CD-k grabbelése is lehetséges a szoftverrel. Sajnos a programot mar nem
fejlesztik tovabb.



Dizajn

Microsoft PowerPoint: A PowerPoint bemutatdkészité program, amellyel falra vetithet§
anyagokat, diasorozatokat és bemutatdkat lehet késziteni. A programmal egyszerlien lehet
futtatni bemutatodkat, didkat és mds dokumentumokat, példaul szervezeti diagramokat lehet

késziteni. A Microsoft Office irodai programcsomag része.

Impress: A LibreOffice Impress segitségével diagramokat, rajzobjektumokat, szoveget,
multimédias elemeket és szdmos egyéb elemet tartalmazd professzionalis bemutatdk
készithet6k. Szlkség esetén Microsoft PowerPoint-bemutatok is importalhatdk és

modosithatok.

Paint: A Microsoft Windows beépitett képkezeld, rajzolé programija.

Draw: A LibreOffice Draw segitségével egyszer(i és Osszetett rajzok készithet6k, amelyeket
szamos elterjedt képformatumba lehet exportdlni. A rajzokba tablazatokat, diagramokat,

képleteket és egyéb OpenOffice.org elemeket is be lehet illeszteni.

Adobe Photoshop: Az Adobe Photoshop képszerkeszté és fényképfeldolgozd szoftver,
amelynek fejlesztGje az Adobe Systems. A Photoshop a rasztergrafikus programok kozé
tartozik, amely egyfajta etalon a képfeldolgozassal és grafikaval foglalkozok kérében. Els6
verzidja, a 0.63-as 1988 oktdberében jelent meg Macintoshra. Ma mar a Windows
rendszeren is megtaldlhaté. A Photoshop ma a nyomdai el6készités és képfeldolgozas
legelterjedtebb programja, tuddsa miatt a professzionalis fotdésok, webdesignerek, filmes
utdmunkaval foglalkozd szakemberek megbecsilt eszkdze. Mivel a program kereskedelmi

termék, ezért fizet6s a hasznalata.

Adobe Dreamweaver: Az Adobe Dreamweaver, réviden Dreamweaver html szerkeszt6 és
webfejleszt6 program, eredetileg a Macromedia gondozdsaban. Rendelkezik WYSIWYG

szerkeszt6vel, igy egyszerre biztositja a kédoldsi kornyezetet és a vizudlis fellleten



megvaldsuld oldaltervezést, amit a Macromedia altal jegyzett Roundtrip HTML technikai
megoldas segitségével hajt végre. A Dreamweaver jelenleg az Adobe Systems tulajdondban
van, ami a Macromedia cég felvasarlasdval 2005-ben szerezte meg a jogokat. Ez szintén

fizetGs termék.

Prezi: A Prezi (vagy Prezi.com) Flash-alapu, internetes prezentdacidkészit6 szoftver. A Prezi a

Kitchen Budapest, illetve a Magyar Telekom tdmogatdsaval jott lIétre 2008-ban, azzal a céllal,
hogy kivdltsa a linearis, slide-alapu prezentacidkészitést. A projektet ma mar a Sunstone
Capital segiti, hogy meg tudjon felelni a nemzetkozi elvardsoknak is, illetve terjeszkedni
tudjon. A tényleges fejlesztést a kdzel hisz f6s Zui Labs végezte, Arvai Péter, Somlai-Fischer
Szabolcs és Halacsy Péter alapitok vezetésével. 2014. aprilis 16.-tél magyarul is haszndlhato.
A Prezi nem-linearis felépités( prezentacids eszkoz, virtudlis vaszon, amelyre a prezentacio
elemeit szabadon fel lehet vinni és rendezni. Mivel internetes szolgdltatas, ezért a
szamitégépre nem kell telepiteni, a regisztraciét kovetéen azonnal hasznalhatdé a
bongész6bbl. A felhaszndldk a webes fellileten bejelentkezve lathatjak a sajat és a
megosztott prezentaciokat. A felhasznaldk csoportosithatjak ismeréseiket és prezentacidikat.
Barmelyik prezentdcidt barhonnan lehet mddositani, lejatszani, letolteni. Nincs dia, lap, oldal

vagy barmilyen egyéb korlatozas.

1.3.4 Végfelhasznaldi szerz6dés fogalma (EULA), legalis szoftverek hasznalatanak
fontossaga

Egy adott szoftver esetében a licencszerz6dés hatarozza meg a szerzGi jog tulajdonosa altal
engedélyezett szoftverhaszndlati feltételeket. A szoftverhez tartozd licencszerz6désre
megjelené képernyén. A szoftver ara tartalmazza a szoftver licencét, aminek megfizetésével
a vevl vallalja, hogy a szoftvert kizdrélag a licencszerz6désben leirt feltételek szerint
hasznalja. Erdemes a licencszerz8déseket mindig attanulmanyozni. A sajat kdtelezettségen
kival tartalmazza a szoftvergyarté egyéb szolgdltatasaira (pl. szoftverfrissitések) vonatkozd

feltételeit vagy garancia- és felelGsségvallalasat is.

A kereskedelmi programokndl dltaldban a telepités megkezdése el6tt Ugynevezett

blankettaszerz6dést kell elfogadni. Itt az elfogadas hozza létre a felhasznaldi jogviszonyt.



Kulon érdekesség, hogy a felhasznald nem tulajdonjogot szerez akkor, amikor megveszi a

programot, hanem az adott példany kizarélagos felhasznaldja lesz.

Haszndlhatd a megvasarolt program, a felhasznald biztonsagi masolatot készithet a
szoftverr6l, arra az esetre, ha elveszne vagy megsériilne az eredeti, és megfigyelheti,
valamint tanulmdanyozhatja a szoftver mikodését, azzal a céllal, hogy a mikddése alapjaul

szolgalé elvet megismerje.

Ezen kivil a licencek tételesen felsoroljak, hogy mit nem lehet tenni a szoftverrel. Nem
masolhatd, nem adhatd bérbe stb. A licencek azt is meghatdrozhatjak, hogy a szoftvert hany

gépre lehet telepiteni, haszndlhaté-e haldzatban.

Ha mar nem haszndlunk egy szoftvert, elvileg, ugyanugy, mint egy hasznalt arucikket,

tovabbadhatjuk a hasznalati jogat, de némely program licence ezt is szigorudan tiltja.
A gyartok és forgalmazok igyekeznek a jogtiszta szoftverekhez tobbféle el6nyt is tarsitani:
o kedvezményt majdani tovabbfejlesztett (update, upgrade)
valtozatra,
e karbantartdsi szolgaltatast,
e (igyfélszolgdlatot,

e csereakciokat stb.

1.3.5 A szoftverlicencek tipusai: zart és nyilt forraskédu, prébaverzidk, shareware,
freeware szoftverek

A shareware szoftver id6ben vagy funkcionalitasban korlatozottan, de legalisan haszndlhaté
program, amelynek teljes érték( haszndlata csak a program megvasarldsa utdn lehetséges. E
nélkil a program pl. csak 30 napig mikodik, vagy nem haszndlhatd pl. a mentés vagy a

nyomtatas funkcid.



A freeware (ingyenes) szoftverek teljesen ingyenesen, legalisan, korlatlan ideig
haszndlhatéak. A felhaszndlds pontos feltételeit a szoftver készit6je hatdrozza meg, az
esetleges megkotések vonatkozhatnak példdul a program tovabbaddsara, atalakitdsara,
felhaszndldsara (pl. a programot csak otthon, magancélra lehet haszndlni, munkavégzésre

nem).

A prébaverziés (demo) szoftverek meghatarozott ideig haszndlhatdk, funkcidi bizonyos

mértékben korlatozottak.

A forraskddon a szamitogépes programozasi nyelv ember altal olvashaté formaju utasitasait
értjik. Ha egy programot bizonyos programozasi nyelv szabdlyait felhasznalva irtak, akkor az
azon a nyelven megfogalmazott leiras a forraskdd, amit a compiler (forditd) tud atalakitani

gépi utasitasokka.

A forraskddot két csoportra lehet bontani, nyilt és zart forraskédra.

Nyilt forraskod

Altalaban olyan program esetében hasznaljuk ezt a kifejezést, aminek a forraskddja szabadon
elérhetd, olvashaté mddosithatd. Gyakori eset, hogy a szerz6 nyilt forrdskddu licenc alatt
terjeszti, pl. GNU Altalanos Licenc. Ez el8irhatja, hogy kiilén vagy a programmal egyiitt kell-e

terjeszteni, és azt, hogy szabadon mddosithaté-e, vagy vannak megkotések.

Példaul:

Apache webszerver
PHP nyelv
Mozilla, Firefox, Thunderbird

OpenOffice.org



Zart forraskod

A zart forrasu programok kddjahoz csak és kizardlag a fejlesztést végz6 személyek férhetnek
hozzd. Biztositja, hogy a programot kilsé személyek ne, vagy csak nehezen tudjdk masolni,

maodositani. Ezen kivil megnehezitheti a programban rejlé hibak felfedezését és javitasat.

Zart forrdsra az egyik legismertebb példa a Windows operdcids rendszer, aminek nem
szabadon hozzaférhetd a forraskddja.

1.4 Inditds és kilépés

1.4.1 Szamitdgép elinditasa és bejelentkezés felhasznaldi névvel és jelszéval

A szamitogép inditasa

A régebbi gépeknél fontos volt, hogy a periféridkat mindig a kozponti egység el6tt inditsak. A

mai gépeknél ez mar nem szilikséges.

Ha a felhasznalék hdldzatban dolgoznak, el6szor mindig a szervert kell bekapcsolni és a
munkadllomasokat csak a szerver bejelentkezését kovetSen célszer( elinditani. Ezzel nem
szokott gond lenni, hiszen a szerverek altalaban 24 éraban mikddnek, igy a munkaallomasok

barmikor csatlakozni tudnak.

A szamitégép bekapcsoldsa utdn a telepitett operaciés rendszertdl fuggetlentl minden
esetben lefut egy ugynevezett Onteszt, amelynek soran ellenérzésre keriilnek a szamitégép
alapvet6 hardverelemei. llyen példaul a processzor, a memdria, a videdkartya, a
szamitogépbe épitett lemezmeghajtd egységek, valamint a billentylzet. A tesztfolyamat
utolsé |épése a hardvereszkd6zok néhany beadllitdsat tarold, ugynevezett CMOS RAM
ellen6rzése, ez az egység felel6s az aktudlis rendszerid6 és datum taroldsdért is. A
szamitdgép inditasakor lefutd 6nteszt soran a felhasznalénak lehetdsége van azt megszakitva
belépni a kilonb6z6 beallitasokat tartalmazé rendszerprogramba, ahol megvaltoztathatok

egyes beallitdsok. Ezekre a médositasokra ritkdn van szlikség. A sikeres ontesztet kdvetSen



megkezdddik az operacids rendszer betdltésének folyamata. Ezt a folyamatot boot

folyamatnak vagy bootolasnak is nevezik.

A rendszerprogramban (Setup) beallithatd, hogy az operacids rendszert melyik adattarolérél
toltse be a szamitogép. Altaldban el8szor a winchester vagy az SSD meghajtén keresi a gép a
betdltendd rendszert.

Bedllitastol fliggben a szamitdgép elészor megnézheti, hogy csatlakoztatva van-e valamilyen
USB eszkdz, és ha igen, akkor onnan tolti be a rajta talalhatd - példdul Windows - operacids
rendszert, feltéve, hogy az eszk6z6n megtaldlja annak programjait. Ha nincs a szamitdgéphez
USB taroldé csatlakoztatva, akkor a merevlemezhez fordul, és onnan télti be az operdcids

rendszert.

A Setup-ban bedllithatd a CD boot is, ami az optikai egységrél fog elindulni. A live rendszerek
telepités nélkil, optikai lemezr6l vagy memdriatarolordl is futtathatdak. llyen operacids

rendszer pl. a BeLin (Beszél§ Linux), ami figgetlen, 6nmagaban futtathatdé rendszer.

Manapsag mar a szamitégépek nem tartalmaznak floppy meghajtét, de régebben gyakori
m(ivelet volt, hogy a meghajtéban taldlhatéd lemezrél tolt6dtek be példaul a DOS
rendszerindito fajlok.

A rendszer megtaldlasat kovetéen megkezdddik a rendszer betdltédése. Ha tobbféle
operaciods rendszer is taldlhatd az adattaroldn, akkor a bootmanager megjelenitheti az
inditdmeniit, amelybd6l - ha a felhasznalé nem vdlaszt - a megadott id6 letelte utan
automatikusan elindul az alapértelmezett operacids rendszer. A Windows 10 rendszerben a
bootmanager a kordbbi rendszerekhez képest megvaltozott. A Windows 10 inditdsa utan

mar grafikusan jelenik meg a rendszervalasztas lehet6sége.

Ha az el6z6 rendszerledllaskor probléma lépett fel - példdul egy rendszerésszeomlds -, vagy
szabalytalan leadllitas tortént, akkor el6hivhaté egy menil, amely a lehetséges inditasi
maodokat tartalmazza. A meninek megnyitasdhoz valassza az Alapértelmezések modositdsa

és mds lehetdségek meniipontot.

Ezutan a nyilbillentylk hasznalataval vagy az adott sorszamnak megfelelé billenty(

lenyomadsaval ki tudja valasztani a kivant hibajavitd vagy a csokkentett inditasi mddot.

A rendszer inditasakor nincs beszédtamogatds mindaddig, amig az operacids rendszer fel
nem allt, és az eszk6zok nem lettek kiosztva. Mivel a szamitégép induldsakor még nincs
beszédtamogatas, a kiilonb6z6 miiveletek elvégzéséhez lehetséges, hogy 1atd segitséget kell

igénybe venni.

Végezetiil a betoltédés utan elindul a Windows operacids rendszer.



Bejelentkezés a Windows-ba

Ha a szamitdégépen nincs bedllitva tobb felhaszndlo, és a gép haldzati tartomanynak sem
tagja, illetve a felhasznaldnak nincs beallitva jelszé, akkor a Windows automatikusan
bejelentkezik, ellenkez6 esetben megjelenik az utoljara belépett felhasznalé bejelentkezési
képernydje. Ha a felhasznaléi fidk jelszéval védett, akkor a megjelen6 szerkesztémezébe
gépelje azt be, majd nyomja le az ENTER billenty(it, vagy |épjen a TAB-bal a Kiildés gombra,
és nyomja le az ENTER billenty(it.

Ha tobb felhasznald van beallitva a szamitogépen, akkor a TAB billenty(ivel keresse meg a
képernyé bal alsé sarkaban taldlhaté Mdsik felhaszndld vagy a mellette talalhaté gombot,
amelyen a szamitégép egy masik felhaszndldjdnak neve szerepel, és nyomja le az ENTER
billenty(lt. A Masik felhaszndlé lehet6ség kivalasztdsa utdn meg kell adni a belépni kivant

felhasznald nevét és jelszavat.

Ha tartozik jelszo a kivalasztott felhasznaléfiékhoz, akkor adja meg, majd nyomja le az ENTER
billenty(lt, vagy aktivdlja a Kiildés gombot a bejelentkezéshez. A jelszé6 nem latszik
begépeléskor (biztonsagi okokbdl), a begépelt karakterek helyett * szimbdélumok jelennek

meg.

Ha elfelejti a jelszavat, de bedllitott jelszéemlékeztetd szoveget a fidkok beallitasainal, akkor

a hibas jelszo6 beirast kovet6en megjelenik az emlékeztet§ is.

A Windows 10-ben egy kép is lehet bejelentkezési azonositd, ahol a pontok, vonalak és korok
kombinacidja a jelszd6. Ez a bejelentkezési mod |atassérilt felhasznaléként sajnos nem

hasznalhaté.

A Windows Hello olyan azonositdsi szolgdltatas, amelynek a segitségével a bejelentkezés
automatizdlhaté. A felhasznaldnak elegendé a kameraba néznie, vagy az ujjat az

ujjlenyomat-olvasdra tennie.

A bejelentkezési ablakban a TAB és a SHIFT+TAB billentylkkel tud navigalni a kovetkezé

vezérlGelemeken.



A Bejelentkezési lehet8ségek aktivalasakor kivalaszthatja, hogy milyen mddon kivanja
azonositani magat a belépéshez, pl. valaszthat a Jelszo és az Intelligens kdrtya gombok koziil.
A Hdlozat dllapota teriileten a rendszer kiirja a csatlakozott haldzati kapcsolatot, legyen az
vezetékes vagy vezeték nélkili. Wi-Fi kapcsolat esetén megjelenik a halézat neve és a
jeler6sség. A Hdlézat dllapota gomb aktivaldsa utdn a SZOKOZ billentylvel ki- és
bekapcsolhatja a repilési izemmoddot, illetve a Wi-Fi kapcsolatot. A Replilési lizemmodd
bekapcsoldsakor a szamitégép minden kapcsolatot megsziintet a kulvildggal, a Wi-Fi
kikapcsoldsa csak a haldzati kapcsolatot érinti.

Ugyanebben az ablakban megtekinthet6 a Wi-Fi halézatok listaja. A kivalasztott hdlézathoz
csatlakozni is lehet.

A Kénnyl kezelés gomb aktivalasa utdn a kisegit6 lehetdségek szoftverei kozil valaszthat, pl.
a Narrdtor felolvasét vagy a Windows Nagyitot.

A Fékapcsolé gombon az ENTER billenty(t lenyomva tud a legordilé meni elemei kozil

valasztani. Itt a leallitdshoz kot6d6 parancsokat taldlhatja meg.

1.4.2 A szamitdgépbdl valo szabalyos kijelentkezés, lekapcsolds, Gjrainditas

Ha befejezte a munkdat, akkor célszer(i kikapcsolni a szamitdégépet. A magdra hagyott
szamitégép aramot fogyaszt, raadasul barki haszndlhatja azt az On tudta nélkiil. Ha madsik
felhasznald kivanja On utdn haszndlni a szamitdgépet, akkor elegendd a rendszerbédl
kijelentkeznie. Bizonyos helyzetekben szlikség lehet a szamitégép Ujrainditasara példaul a
szoftverek frissitése, telepitése és eltavolitasa utan. Idénként akkor is érdemes Ujrainditani a
szamitdgépet, ha mar hosszu ideje GUzemel vagy rendellenes m(ikodést tapasztal. A ledllitas,

Ujrainditds vagy kijelentkezés parancsokat tobbféleképpen is elérheti.

Hardveres megoldasok

Alaphelyzetben a szamitégép leallitdsdhoz meg lehet nyomni roviden a szamitogépen
taldlhaté Power (bekapcsoléd) gombot. A Windows 10 rendszerben az Energiagazddlkoddsi
lehetéségek beallitasi kategorian bellil az A fékapcsolo funkcidjanak megaddsa beadllitasi

lehet6séggel megadhatd, hogy mi torténjen a fékapcsold révidebb megnyomasakor.



Megjegyzés: A szamitdgép elblapjan talalhatd Power gomb hosszan tarté megnyomasdval
nem szabad kikapcsolni a szamitdgépet, mert a mlvelet adatvesztéssel jarhat. Ez a megoldas
olyan, mintha hirtelen dramtalanitva lenne a gép. Ezt a kikapcsoldsi modot a legvégsé

esetben szabad csak hasznalni, példaul akkor, ha teljes lefagyas torténik.

Szoftveres megoldasok

1. Nyissa meg a WINDOWS billenty(vel a Start meniit, majd a TAB billenty(ivel |épjen a
Start menii listamezére. Ezutan a LENYIL billenty(ivel keresse meg a Fékapcsold ikont,
és nyomja le az ENTER billenty(it. A megnyil6 listdban a LE- vagy a FELNYIL
billentydvel vélassza ki a Ledllitds, vagy az Ujrainditds meniipontot, és nyomja le az
ENTER billenty(it. A Start menlibe az ESC billentylivel térhet vissza, vagy egy |épésben
bezarhatja azt a WINDOWS billenty(i lenyomasaval.

2. A CTRL+ALT+DEL billentylikombindciéval nyissa meg a bejelentkezé képerny6t, majd
a TAB-bal |épjen a F6kapcsold gombra, és nyomja le az ENTER billenty(t. A megjelend
legdrdiil6 meniiben a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel valassza ki a Ledllitds vagy az

Ujrainditds parancsot, és nyomja le az ENTER billentytit.

3. A WINDOWS+M vagy a WINDOWS+D billentylparanccsal |épjen az asztalra, és
nyomja le az ALT + F4 billenty(ikombindciét. A megnyilé ablakban a LE- vagy a FELNYIL
billenty(vel valassza ki a Kijelentkezés, a Ledllitds vagy az Ujrainditds parancsot, majd

nyomja le az ENTER billentydit.

4. Nyissa meg a WINDOWS billenty(ivel a Start meniit, majd a TAB billentytvel 1épjen at
a Start menii listamez6re. Ezutan a LENYIL billenty(ivel keresse meg a felhasznaléi fiok
menupontot, és nyomja le az ENTER billenty(it. A megnyilé listdban a LE- vagy a
FELNYIL billenty(ivel vélassza ki a Kijelentkezés lehet&séget, és nyomja le az ENTER
billenty(t. Ezutan a bejelentkezéshez hasonlé mddon tud U] felhasznald belépni a

rendszerbe.



5. Lépjen a Start gombra példaul a WINDOWS+M, majd a TAB billenty(i lenyomasaval,
de ne aktivalja a Start meniit. Ezutdn nyomja le a HELYI MENU billentytit, és |épjen be
a Ledllitds vagy kijelentkezés almeniibe, majd valassza a Kijelentkezés, a Ledllitds vagy
az Ujrainditds parancsot. A Start helyi menijét elShivhatia a WINDOWS+X
billentyllkombinacidval is.

Gyors rendszerinditas

A Windows 8 verziotol kezdve lehetéség van a rendszerinditds felgyorsitdsara. Ha a gyors
rendszerinditas aktiv, akkor a ledllitds utan a Windows valdjaban nem kapcsol ki teljesen,
ezért tud a kovetkez6 alkalommal gyorsabban elindulni. A teljes leallitashoz és az ujbdli
elinditdshoz a szamitégépet ujra kell inditani. A gyorsinditas szolgdltatas a képernydolvaso
szoftver mikodését negativan befolyasolhatja. Ha problémat tapasztal, és ki kivanja
kapcsolni ezt a szolgdltatdst, nyissa meg a Vezérl6pultot, majd aktivalja az
Energiagazddlkoddsi lehetdségek beallitast. A TAB billentylivel lépjen az A fékapcsold
funkciéjgnak megaddsa hivatkozasra, és az ENTER billentylvel nyissa meg, majd aktivalja az
A jelenleg el nem érheté bedllitdsok modositdsa hivatkozast. A TAB-bal Iépkedve keresse meg
a Gyors rendszerinditds bekapcsoldsa (ajdnlott) jeldlénégyzetet, és a SZOKOZ billentydivel
szlintesse meg a bejeldlést. Végezetil Iépjen a TAB billentylivel a Mddositdsok mentése

gombra, és nyomja le az ENTER-t.

A Windows ledllitdsa parbeszédpanel

A Windows ledllitdsa parbeszédpanelen a kovetkezé parancsokkal talalkozhat:

Zarolas: Ez akkor lehet hasznos, ha nem kivanja kikapcsolni a szamitégépet, de révid idére fel
kell allnia a gép mellél, és nem akarja, hogy a tavollétében mads hasznalja azt. A WINDOWS+L
billentylparancs segitségével is barmikor zarolhatja a szamitégépet. Amennyiben kordbban
beallitotta, hogy jelsz6 megadasaval kivanja haszndlni a szamitégépet, a zarolas felolddsahoz

meg kell adni a felhasznaldi fidkjanak jelszavat.

Kijelentkezés: Akkor hasznos, ha tobb felhasznaldi fidk is van a gépen. Ekkor befejez6dik az
On munkamenete, de a gép készen all arra, hogy valaki mas bejelentkezhessen a sajat
felhasznaléi fidkjaba. Miel6tt kijelentkezik a felhasznaldi fidkjabdl, be kell zarnia minden
programot és dokumentumot, mivel, ha On nem zarja be, akkor a Windows megteszi ezt,

ami a munkaja és az adatai elvesztésével jarhat.



Felhasznalovaltas: Lehet6vé teszi masik felhaszndlé szamara a bejelentkezést anélkil, hogy
onnek be kellene fejeznie a Windows munkamenetét. llyenkor két vagy tobb felhaszndld is
haszndlhatja a szamitégépet, habdr az adott gépen egy id6ben csak egyikiik tud dolgozni. Ha
az egyik felhaszndld le kivanja allitani a szamitégépet, akkor figyelmeztetést kap, hogy a
gépre mas felhasznalék is be vannak jelentkezve.

Alvo allapot: Az alvé dllapot olyan energiatakarékos allapot, amely lerdviditi az Ujrakezdés
idejét. Hozzaférhet6 marad a Windows munkamenet, viszont a gép kikapcsol minden olyan
részegységet, amelynek m(ikodése nem sziikséges. Alvd allapot kdzben nem hasznalhaté a
szamitégép. Alvd allapotbdl felébreszteni a szamitogépet az egér megmozditasaval,
barmelyik billenty(i lenyomdsdaval vagy a bekapcsolé gomb megnyomasaval lehet. Ezutdn - a

jelszd begépelését kdvetSen - ott folytathatja a szamitégép hasznalatat, ahol abbahagyta.

Hibernalas: A mdivelet a hattértarra menti a meméaria tartalmat, és teljesen kikapcsolja a
szamitdgépet. Amikor legkozelebb dolgozik vele, ott folytathatja tevékenységét, ahol
abbahagyta, mert minden nyitott program és dokumentum mentésre kerilt. Hibernalds
esetén tobb id6be telik, hogy ismét dolgozni tudjon a géppel, mint amennyi id6 az alvd
allapot utdn szikséges, viszont a hibernalas alatt egyaltalan nem hasznal a gép dramot. A
Windows 10 rendszerben ez a funkcid alapesetben nem jelenik meg a Fdékapcsold
meniljében. Engedélyezéséhez nyissa meg a Vezérlbpultot, majd aktivdlja az
Energiagazddlkoddsi lehetdségek beallitdst. A TAB billentylivel lépjen az A fékapcsold
funkciéjgnak megaddsa hivatkozasra, és az ENTER billentylvel nyissa meg, majd aktivdlja az
A jelenleg el nem érheté bedllitdsok mddositdsa hivatkozast. A TAB-bal |épkedve keresse meg

a Hiberndlds jeldl6négyzetet, és jeldlje be a SZOKOZ billentydivel.

Ledllitas: A m(ivelet bezdrja a munkamenetet, és teljesen dramtalanitja a szamitogépet, igy
az magatdl kikapcsol. A ledllitas el6tt minden dokumentumot és programot menteni kell,
mivel, ha nem teszi meg, akkor a Windows végzi el On helyett, és ez a munkaja és az adatai

elvesztésével jarhat.

Ujrainditas: A mivelet ledllitia a munkamenetet, majd régton Gjra is inditja a szamitégépet.
Akkor lehet rd sziikség, ha problémat észlel a Windows mikodésében, valamint a programok

telepitése vagy eltavolitasa utan is hasznos és bevalt gyakorlat a gép Ujrainditasa.

A ledllitds és az Ujrainditds ideje eltér6 lehet, ha frissitéseket telepit, és ha ez a telepités a

ledllitas és az Ujrainditas részeként torténik.

A Windows kiulonboz6 lehetéségeket ajanl fel arra, hogy bizonyos hosszusagu, hasznalat

nélkil eltelt id6 utan alvé vagy hibernalt dllapotba keriljon a szamitégép.



2 Asztal, ikonok, beallitasok

2.1 Asztal és ikonok

2.1.1 Az asztal és a talca funkcidja

A Windows 10 operacids rendszert normal és tablagép izemmaddban lehet hasznalni. Ebben
a két Gzemmoédban az asztal és az alkalmazasok megjelenése, illetve az elvégezhets
mUveletek kiilonbozhetnek egymastdl. Az zemmddok kozotti valtashoz a talca jobb alsé
sarkaban taldlhaté Mdveletkézpont gombot kell aktivalni, vagy le kell nyomni a WINDOWS+A
billentylparancsot. A megnyilt Mdveletkézpont ablakban a TAB billenty(ivel at kell l1épni az
izemmaodok teriiletére, és a JOBBRANYIL billenty(ivel meg kell keresni a Tdblagép mdd
kapcsolégombot, és a SZOKOZ vagy az ENTER billenty(vel aktivélni kell azt. A gomb bejelélt
allapotaban a tédblagép mdéd az aktiv. Tablagép mddban a kezdGképernys, normal modban
pedig az asztal jelenik meg a rendszer induldsa utan. A tablagép mddot érint6képernyés
kezelés esetén érdemes hasznalni. Ez az anyag elsédlegesen a normal nézetes kezelést

targyalja.

Asztal

A szamitégép elinditasat kovetéen, normal modban az asztal és a tdlca jelenik meg a
képernyén. A tobbnyire hattérmintaval kitoltott asztal (desktop) foglalja el a képernyé
legnagyobb részét. Az asztalon talalhaté kisméretl képek az ikonok. Ikonokkal nem csak az
asztalon talalkozhat. Az ikonok parancsokat, mappakat és fajlokat jelképeznek. Az asztalon
alapesetben csak a Lomtdr talalhaté. Igény szerint bekapcsolhaték a szamitégépet, a
haldzatot stb.-t szimbolizalé ikonok is. Ezen kiviil tetsz6leges programok ikonjai is
elhelyezhet6k az asztalon. Az asztal helyi menijében szamos bedllitasi lehetdség és mlivelet
talalhatd. A helyi menl megnyitasahoz az asztal egy Ures terliletén a jobb egérgombbal kell
kattintani, vagy a CTRL+SZOKOZ billentylvel meg kell sziintetni az aktudlis elem kijeldlését,
majd a HELYI MENU billenty(it le kell nyomni. Az asztal elemei k6z6tt a nyilbillenty(ikkel vagy

a kezd6betlvel navigalhat. Egy parancsikont az ENTER billenty(i lenyomasaval tud aktivalni.



Megjegyzés: Ha az asztalrdl eltlinnek az ikonok, és nem olvas fel semmit a képerny6olvaso,
akkor el6fordulhat, hogy az asztali elemek el vannak rejtve. Az elemek megjelenitéséhez
nyissa meg az asztal helyi menijét, majd jeldlje be a Nézet almenii, Asztali elemek
megjelenitése menipontot. Ha ez a menlipont mar be van jel6lve, akkor ne nyomja le az

ENTER billenty(t, mert abban az esetben ki fogja kapcsolni az ikonok megjelenitését.

Virtualis asztalok a Windows 10-ben

A Linux operacids rendszerekben mar régéta haszndlnak virtualis asztalokat a programok
kiilonalld megnyitasara és megjelenitésére. A Windows 10 rendszer is lehet&séget biztosit
tobb asztal hasznalatara. Minden egyes virtudlis asztalon mdas és mds program futtathato,
példdul az egyiken egy szovegszerkeszt6 és egy tablazatkezel6 lehet megnyitva, mig a
masikon egy zenelejatszé és egy webbodngész6. Ezzel a megolddssal kilonvalaszthatja a
munkara hasznalt alkalmazasokat a szérakozasra haszndltaktdl. A virtualis asztalok bizonyos
tevékenységek elrejtésére is felhasznalhatdak. Azokat a programokat, amelyeket nem kivan
megnyitni a f6 képernydén, helyezze el masik virtudlis asztalon, igy azok rejtve maradnak a

kivancsi tekintetek elél.

A virtualis asztalok kozotti valtashoz vagy Uj virtudlis asztal l1étrehozasahoz l1épjen az asztalra
a WINDOWS+M vagy a WINDOWS+D billenty(iparanccsal, majd a TAB billentyl tobbszori
lenyomasaval keresse meg a Feladatnézet gombot, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ
billentylt. A talca bal szélén talalhaté Feladatnézet ikont a WINDOWS+TAB
billentylkombinacidé lenyomdasaval is tudja aktivalni. A megnyild Feladatnézet ablakot a TAB
és a SHIFT+TAB billenty(ikkel korbe tudja jarni. Ha az aktualis asztalon nincs futd program,
akkor a Virtudlis asztalok listamez8 lesz az aktiv a Feladatnézet ablak megnyitdsa utan. Ha
mégis a Futd alkalmazdsok listamez6be kerlil a fdkusz, akkor a SHIFT+TAB
billentylparanccsal at tud lépni a Virtudlis asztalok listamez6be. Az aktiv virtualis asztalok
ikonjai k6zott a BALRANYIL és a JOBBRANYIL billenty(ik segitségével tud navigalni. Adott
virtudlis asztal aktivalasdhoz nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentyGt. A virtudlis
asztalok bezardsahoz hasznalja a DEL billenty(t. A Virtudlis asztalok listamez6 jobb szélén

taldlhatd + Uj asztal gomb aktivalasaval tovabbi asztalokat hozhat létre.



Kilonb6z6 billentyliparancsokkal virtualis munkaasztalokat is tud kezelni. Az asztalok kodzotti
valtdsra a  legegyszer(ibb moédszer a  CTRL+WINDOWS+JOBBRANYIL és a
CTRL+WINDOWS+BALRANYiIL billenty(ikombindcié hasznalata. Az aktudlis asztal bezarasahoz
haszndlhatja a  CTRL+WINDOWS+F4  billenty(liparancsot. A  WINDOWS+CTRL+D

billentylparanccsal pedig egy virtudlis munkaasztal nyithaté meg.

Talca

A képernyG tobbnyire alsé részén végigfutd sav a talca, amely az ott elhelyezett alkalmazdsok
inditdikonjait és az éppen futd alkalmazasokat szimbolizalé6 gombokat tartalmazza. A talca
jobb sarkdban az értesitési teriilet helyezkedik el. A talca bal szélén a Start meniit megnyité

gomb taldlhaté.

A tdlcdn megtaldlhatd alkalmazasok az ENTER billentyl vagy a WINDOWS+1-9
billentylparancs lenyomdsaval indithatéak el. A szamsoron lenyomandd szam attél flgg,
hogy a talcan a megnyitandd alkalmazas hanyadik elem a sorban. Az alkalmazas elinditasa
utan az ikonbdl szélesebb gomb lesz, illetve alatta megjelenik egy vonal. A képerny6olvasd
szoftver is jelzi, ha egy alkalmazas meg van nyitva. Ezek utdn az ikont aktivdlva, a hattérben
futé program barmikor el6térbe hozhaté.

A talcara tetszés szerint elhelyezhetéek ikonok, amelyek barmikor gyorsan elindithatéak. Egy
alkalmazas talcara rogzitéséhez a Start meniben vagy a kezd6képerny6n lépjen a felvenni
kivant alkalmazasra, majd nyissa meg a helyi menit, és vdlassza a Rdégzités a tdlcdn
parancsot. A talcara helyezett alkalmazasok rogzitése barmikor feloldhaté. Ehhez valassza ki
a Start meniiben, a kezdGképerny6n vagy a talcan a feloldandd alkalmazas ikonjat, majd a

helyi menilben valassza a Levétel a tdlcdrdl parancsot.

A talcara kozvetlenil ra tud [épni a WINDOWSHT billentylikombinaciéval.

A rendszertalca és az értesitések kezelése

A talca jobb oldalan talalhato a rendszertalca, ahol megjelennek a hattérben futd programok
ikonjai. Tobbek kozott itt taldlhaté meg a Hardver biztonsdgos eltavolitdsa, a Hdlozati

hozzdférés, a Hangerbszabdlyzo, az 6ra, a képerny6olvasd és a virusirtd ikonja is. A tdlcan



megjelenhet a rejtett ikonok megjelenitésére szolgalé gomb is, amelyen dllva az ENTER

billenty(t lenyomva a ritkdbban hasznalt, nem latszéddikonok is lathatéva valnak.

A rendszertalca ikonjait listazni tudja a képernyGolvasd szolgaltatasaval is, ha lenyomja az
INSERT+F11 billentylikombinaciét. Ezutdn bal- vagy jobb egérkattintast tud végrehajtani a

kivalasztott ikonon.

A képernyGolvasotol flggetlenidl azonnal a rendszertalcara tud lépni a WINDOWS+B

billentylikombinacid segitségével is.

Az értesitések megtekintéséhez és kezeléséhez I|épjen a rendszertalcara, példdul a
WINDOWS+B  billentylikombinaciéval, majd a nyilbillenty(ikkel keresse meg a
Miiveletkézpont gombot, és aktivalja azt az ENTER billentylivel. Az értesitések megnyitdsa
kdzvetleniil a WINDOWS+A billenty(iparanccsal is lehetséges. Az Ertesitések ikon kivalasztasa
utan a képernyd jobb szélén megjelenik egy sdv, amelynek fels6 részén a Mdiveletk6zpont, az
aktualis értesitések lizenetei, alsé részén pedig a kilonféle lzemmaddok kapcsoldi talalhatdk
meg. A Gyorsmliveletek kibontdsa gomb aktivalasaval megjelenithet tébb olyan kapcsolét,
amellyel gyorsan tud szolgdltatasokat és funkcidkat ki- és bekapcsolni. A Mdveletkézpont
ablak kilonboz6 részei kozott a TAB és a SHIFT+TAB billentytikkel tud navigalni. Adott

terlleten belll a kurzormozgaté nyilbillentylket hasznalhatja.

A gombok altal jelzett izemmad funkcidkat az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(ikkel lehet ki-,
illetve bekapcsolni.

Keresés

A Start menil megnyitdsa utdn a szerkeszt6mez6be gépeléssel is indithaté keresés, de a Start
gomb mellett talalhatd frjon ide a kereséshez gomb aktivaldsa utan is rakereshet a kiildnbdz6
kifejezésekre. Ezzel a keresési lehetfséggel nem csupan a szamitégépen talalhatd tartalmak
kozott lehet keresni, hanem az interneten is. A keresés megnyitasahoz Iépjen az asztalra a
WINDOWS+M vagy a WINDOWS+D billentyliparanccsal, majd a TAB billenty(ivel navigaljon
az [rjon ide a kereséshez gombra, és nyomja le az ENTER billenty(it. A keresést kozvetlenil is
megnyithatja a WINDOWS+Q vagy a WINDOWS+S billentylikombinacidval. A keresési ablak
Taldlatok keresése itt terliletén a nyilbillentylikkel megadhatd a keresés hatdkore. A
Keresémez6 szerkesztémezébe gépelje be a keresend§ kifejezést, majd a LENYIL billenty(ivel

valasszon a taldlatok koziil, és nyomja le az ENTER billenty(it.



A Start gomb és a Start menii

A bal alsé sarokban taldlhatd Start gomb megnyomasakor normdl modban a Start meni
nyilik meg. Tablagép mddban a Windows 8-ban megjelent kezd6képerny6hdz hasonld
képernyé jelenik meg. A Start menit vagy a kezd6képerny6t megnyithatja a WINDOWS
billenty(vel is. Ugyanezzel a billenty(ivel be is zarhatja. A régi billentylizeteken még nem volt
kilon WINDOWS billentyd, ilyen eszkdz hasznalata esetén vagy mas ok miatt hasznos lehet,

hogy a Start menu vagy a kezd6képernyd megnyithaté a CTRL+ESC billenty(ikombinacidval is.

A Start menli megnyitasa utan a legfontosabb Windows funkciok és alkalmazdsok csempéi
érhetGek el. A Start menl tartalma eltéré lehet attdl fliggéen, hogy ki hogyan allitotta be a
megjelend tartalmat. A Start meni kilénb6z6 teriletei kdzott a TAB, illetve a SHIFT+TAB

billenty(vel navigalhat.

Az alkalmazdasok inditasara szolgalé csempék a Start ment jobb oldalan helyezkednek el. Egy
alkalmazas elinditdsdahoz annak csempéjére ra kell kattintani az egérrel, illetve billenty(izet
hasznalatakor a kurzormozgatd nyilakkal ra kell allni az inditani kivant alkalmazdasra, majd le
kell nyomni az ENTER billenty(it.

A Start meni bal oldaldan a Start menii listamez6 taldlhatd, amelynek elemei kozott a
nyilbillentylkkel lehet navigalni. Itt taldlkozhat az aktudlis felhasznald ikonjaval. Tovabba
innen indithatd az allomanyok kezelésére szolgald fajlkezeld, illetve elérhetd a bedllitdsok
konfiguralasara szolgalé Géphdz is. A lista Fbékapcsolé gombjanak megnyomadsaval

kezdeményezhet6 a szamitdgép kikapcsolasa, Ujrainditasa, vagy alvd allapotba helyezése.

Beallitastol fliggben a Start meniiben kilon megjelenhetnek a legutébb felvett és a legtobbet
hasznalt alkalmazasok ikonjai is. Ha egy konkrét alkalmazast kivan hasznalni, akkor a TAB
billenty(vel |épjen a keres6 szerkesztémezbre, és hajtson végre keresést. Alapértelmezetten
a Start menl megnyitasakor ez a keresé szerkeszt6mez6 az aktiv. A Start meniiben elérheté
az o6sszes alkalmazas inditdikonja, abécé sorrendben. A lista tartalmazza a gépre telepitett
programokat, programcsomagokat. A Start meniiben a LE- és FELNYIL billenty(kkel tud
navigdlni, illetve haszndlhatja a keresendd elem kezd&bet(jét is. A listdaban talalhatdak
mappak is, amelyek tobb tételt tartalmazhatnak. A mappdk kinyitdsdhoz és bezarasahoz
nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it.



Ha a Start menliben nem lenne megjelenitve minden alkalmazas, akkor a TAB billenty(vel
Iépjen a Start menii listamez6re, és a bal sarokban taldlhaté Minden alkalmazds gombot
aktivdlja az ENTER billenty(ivel.

Alternativ, mas néven szoveges Start menii

A Windows 10 operdcios rendszer tartalmaz egy alternativ, mas néven széveges Start meniit
is. Bar innen nem indithaté semmilyen alkalmazas, de elérhet6 szamos hasznos funkcid, pl. a
fajlkezeld, a parancssor, a Géphdz, a rendszerbedllitasok, a feladatkezeld, az Alkalmazdsok és
szolgdltatdsok, az EszkbzkezelS, a Halozati kapcsolatok, és a Szamitdogép-kezelés. A szbveges
Start menl megnyitdsahoz lépjen az asztalra, pl. a WINDOWS+M billenty(iparanccsal, majd a

TAB billentydvel |épjen a Start gombra, és nyomija le a helyi menu billentydjét.

A WINDOWS+X billentylikombindacidval kozvetlenlil meg tudja nyitni az alternativ Start

menut.

Az Asztal megjelenitése gomb

Az Asztal megjelenitése gomb a talca jobb szélén taldlhatd, amelyen dllva az ENTER billentydit
lenyomva az Osszes ablakot minimalizalva visszatérhet az Uires asztalhoz. Természetesen az

asztal a WINDOWS+M és a WINDOWS+D billenty(iparancsokkal tovabbra is megjelenitheté.

Megjegyzés: Az asztal, a Start gomb, a Keresés gomb, a talca, a rendszertdlca és az Asztal

megjelenitése elem a TAB billenty(ivel kérbejarhato.

2.1.2 Ismertebb ikonok: fajlok, mappak, alkalmazasok, nyomtaték, meghajtok,
parancsikonok, lomtar/kuka.

A Windows operacids rendszer a programokat, az dllomanyokat és az egyéb elemeket nem
csak névvel, hanem a tartalmara utald abrdaval, ugynevezett ikonnal is jeldli. Az ismertebb

szamitdgép-ikonok a programok ikonjai, amelyek segitségével az alkalmazdasok elindithatdak.



Példaul, a rendszertalcan megtaldlhato hangerd ikon egy hangszérét abrazold kép. Kettd, egy
vagy nulla vonal jelenik meg az oldalan, attdl fliiggéen, hogy nagy, kdzepes vagy kicsi a

hangerd, elnémitas esetén pedig tiltétabla szimbélumot mutat.
A Windows a programokon kiviil ikonnal szimbolizdl minden objektumot, mappat és fajlt is.

Ha az adott dllomany nem tartalmaz ikont, automatikusan hozzdrendelésre keril egy, a fajl

tipusanak megfelelGen.

A parancsikon nem mas, mint a szamitégépen tarolt fajlra vagy mappara mutaté hivatkozas.
A parancsikonok hasznalataval egy mappa vagy fajl barhonnan elérhet6, Ggy is, hogy az
eredeti dllomany a helyén marad. A parancsikonok haszndlatakor az allomanyokat nem kell
tobbszordsen tarolni, igy nem foglalnak el tobb helyet. A parancsikonok fajlmérete nagyon
kicsi, mivel csak arrdl az elemrél tartalmaznak informacidokat, amire hivatkoznak. A
parancsikon szabadon masolhatd, athelyezhet6, atnevezhet6 vagy torolhets. Ezek a
mUveletek nincsenek hatdssal az eredeti allomanyra. A  parancsikonokhoz
billentylkombinacid is rendelheté. Ezt a parancsikon tulajdonsag ablakaban lehet megadni,
amelyet az ALT+ENTER billenty(ikombinaciéval vagy a helyi meni Tulajdonsdgok parancsaval
nyithat meg.

A Windows 10 operacids rendszer telepitését kovet6en az asztal csak néhany ikont
tartalmaz. Lehet8ség van az asztalon megjeleniteni a Szdmitdgép, a Felhaszndlo fdjljai, a
Hdldzat, a Lomtdr és a Vezérl6pult ikonokat. Nyissa meg a Géphdz alkalmazast a WINDOWS+|
billentylparanccsal. A Géphdz aktivalhaté a Start menil keres6 funkcidjaval, a Start meni

listamezgjében és a WINDOWS+X billentylikombinacidval el6hivhaté meniben is.

A Géphdz aktivaldsat kovetéen a rendszerfédkusz a beallitdsok keresésére szolgdld
szerkesztémezbbe keriil. A Géphdz alkalmazasban a beallitdsok megnyitasara két lehetlség

is rendelkezésre all.

1. A bedllitasi lehet6ség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a szerkesztémezdbe
az ,ikon” szd6t a macskakérmok nélkil. A keresendé kifejezés begépelése utan a
kereséshez lenyomhatja az ENTER billenty(it, de ez nem sziikséges. A taldlati
listdban a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel keresse meg a Témdk és kapcsolédd

bedllitdsok lehet6séget, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER billentydit.

2. Ha nem a keresési lehetGséget valasztja a bedllitds megnyitasara, akkor kereshet
tematikusan is. Kategdriardl kategoéridra lépkedve sz(ikitheti a talalati listat. A

keresési szerkesztémez6rél a TAB billentylivel Iépjen at a bedllitasi lehet6ségek



listajaba, majd a JOBBRANYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre szabds elemet,
és nyomja le az ENTER billenty(t. A személyre szabdson beliil a rendszerfékusz
ismételten a keres6 szerkeszt6mez6be keril. A TAB billentylivel Iépjen at a
Személyre szabds listamezébe, majd a LENYIL billentyGvel navigaljon a Témdk

bedllitasi kategoridra, és a megnyitdshoz nyomja le az ENTER billenty(it.

A fenti két mddszer mindegyikével a Témdk bedllitasi kategoridba jut. A Témdk kategoria
bedllitasi lehet6ségei kozott a TAB és a SHIFT+TAB billentylkkel tud navigadlni. A TAB
billentylvel |épkedve keresse meg a Kapcsolodd bedllitdsok csoportban az Az asztal

ikonbedllitdsai hivatkozast, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER billentydit.

Az Asztal ikonbedllitdsai parbeszédpanelen a nyilbillentylkkel lehet navigdlni a gyari asztali
ikonok jelolénégyzetei kozott. Azt az ikont, amelyet az asztalon meg kivan jeleniteni, jelolje
be a SZOKOZ billentylivel. Az ikon elrejtéséhez tordlje a jeldlést, szintén a SZOKOZ
billentylvel. A beallitdsok modositdsat kovetG6en nyomja le az ENTER billentyd(t vagy aktivalja
a parbeszédpanel OK gombjat. Végezetiil, a Géphaz alkalmazast is bezarhatja az ALT+F4

billentylparanccsal.

Megjegyzés: A Windows 10 rendszerben a Szdmitdgép ikon Ez a gép néven talalhaté meg az

asztalon.

Tovabbi ikonok

Alapesetben a Windows 10 rendszerben az £z a gép ikon aktivalasa utan a gyors elérés nyilik
meg, nem a szamitégép meghajtdi és haldzati mappdi. Ez Ujdonsag a régebbi Windows
verzidokhoz képest. A Gyors elérés hasznos lehet abban az esetben, ha bizonyos mappdakat
gyorsabban kivan elérni. A gyari mappakon kivil fel lehet venni Ujabbakat is. Jeldlje ki a
rogzitendé mappat, de ne nyissa meg. Az ALT billentylvel nyissa meg a meniliszalagot, és a
BALRA- vagy a JOBBRANYIL billenty(ivel navigédljon a Kezd6lap lapfiilre. A LENYIL vagy a TAB
billentyld hasznalataval lépjen a Vdgdlap csoport Régzités a Gyors elérésbe gombjara, és
nyomja le az ENTER billenty(t. Ha nem taldlja a Régzités a Gyors elérésbe gombot, akkor
el6fordulhat, hogy a meni ikonallapotban van. Ebben az esetben a menliszalag Kezdélap
lapfiilén allva nyomja le az ENTER billenty(t, majd valassza a Régzités a Gyors elérésbe

parancsot. Ha nem kivdnja a meniszalagot hasznalni, akkor a mappa kijel6lése utdn nyissa



meg a helyi menlt, és valassza a Rdgzités a Gyors elérésbe parancsot. A mappak
rogzitésének felolddsdahoz a Gyakori mappakban jel6lje ki a feloldandé elemet, nyissa meg a

helyi menit, majd valassza a Levétel a gyorselérésb6l menipontot.

El6fordulhat, hogy a felhasznald ragaszkodik a hagyomanyos fajlkezel6 megjelenéshez, nem

kivanja haszndlni a Gyors elérést. LehetGség van a fajlkezel6 megjelenésének mddositasara.

A WINDOWS billentylivel nyissa meg a Start meniit, majd a Keresés szerkesztémez6be
gépelje be a ,Fajlkezeld beallitasai” szoveget, macskakormok nélkil. A megjelend Fdjlkezeld

bedllitdsai, Vezérlépult talalati listdn nyomja le az ENTER billentydit.

A Vezérl6pult alkalmazast megnyithatja az asztalrdl és a Start menibdl is. A Vezérl6pult
megnyitasa utdn a kezd6betlivel vagy a nyilbillentylkkel navigaljon a Fdjlkezel6 bedllitdsai

hivatkozasra, majd nyomja le az ENTER billentyit.

A Fdjlkezel6 bedllitdsai parbeszédpanel Altaldnos lapfiilén, a Fdjlkezel6 megnyitdsa
kombindlt listamezdben a nyilbillentylik haszndlatdval adhatja meg, hogy az £z a gép vagy a
Gyors elérés jelenjen meg akkor, ha megnyitia a fajlkezel6t a WINDOWS+E
billentylparanccsal vagy az asztal Ez a gép ikonjaval. A beallitds megadasa utdn nyomja le az

ENTER billenty(it, vagy aktivalja a parbeszédpanel OK gombjat.

Megjegyzés: A korabbi Windows verziékban Mappa bedllitdsai néven szerepelt a Fdjlkezel6

bedllitasai lehet6ség a Vezérlépultban.

A szamitégép ikon megnyitasat kovetéen megjelennek a szamitégépen talalhatd eréforrasok.
A fajlkezel6ben a floppy, a winchester, az SSD, a DVD, a pendrive, a haldzati mappdk stb.
sajat ikonnal rendelkeznek. A meghajték tartalma megjelenithet6 az ENTER billentyd
lenyomasaval. Példaul, az ENTER billentyli a meghajté (C:) ikonjan térténé lenyomasanak
hatdsara megjelennek a winchester vagy az SSD f6konyvtaraban talalhato allomanyok, illetve

az onnan nyild alkonyvtarak.

A haldzat ikon mappaja hasznalatdban és szerkezetében hasonlit a szamitogépéhez, de itt
nem a helyi (lokalis), hanem a halézaton elérheté kilsé eréforrdsok és szamitdgépek

jelennek meg.



A Lomtdr olyan taroldegység, ahova a torolt programok vagy adatok keriilnek. A Lomtdrnak
sajat ikonja van az asztalon, amirél konnyen felismerhetd. A torolt elemek megtekintéséhez
a Lomtdr ikonjan allva le kell nyomni az ENTER billentydit. Az 6sszes elem végleges torléséhez
az asztalon jeldlje ki a Lomtdr ikont, majd nyissa meg a helyi menut, és valassza a Lomtdr

liritése menipontot.

Tovdabbi parancsikonok jelenhetnek meg az asztalon a kilonféle programok telepitését
kovet6en. Ezeknek a parancsikonoknak a segitségével egyszerlen elindithaté az adott

program.

El6fordulhat, hogy a felhasznaldé az asztalrél véletlendl eltiinteti az ikonokat. Ebben az
esetben a képernyGolvasé nem olvassa fel az asztalon taldlhatd ikonok neveit. Ha ilyet
tapasztal, az asztalon nyissa meg a helyi meniit, és vdlassza a Nézet almenl Asztali elemek

megjelenitése parancsat.

2.1.3 Ikonok kivalasztasa és mozgatasa

Az asztalon taldlhaté ikonok eléréséhez el6sz6r magat az asztalt kell aktivva tenni az aldbbi

billentylkombinacidk egyikével:

1. WINDOWS+M: Minden alkalmazasablak kisméretd lesz. A programok mikodése a
hattérben tovabbra is folytatddik, vagyis a billentylikombinacié lenyomasa nem
eredményezi azok bezardsat, csak nem latszanak a képernydn.

2. WINDOWS+D: Aktivva teszi az asztalt, ha mas modon nem sikeril megjeleniteni a

munkateriletet.

Ikonok kivalasztasa

A nyilbillenty(ik hasznalataval lépkedhet az ikonok kozott. Sajnos, az ikonok oszlopokban

jelennek meg, és amikor a fékusz egy oszlop legalsé ikonjan van, a LENYIL billentyd



lenyomasara nem kerul at a kdvetkez6 oszlop elsé elemére. Az oszlopok kdzotti navigalashoz
hasznalja a BAL- vagy a JOBBRANYIL billentycit.

Az ikonok elérésének gyorsabb moddja az elsé betl alapjan torténé navigdlds. Nyomja le a
cimke els6 bet(ijét, hogy eljusson az elsé olyan ikonhoz, amely azzal a bet(ivel kezdddik.
Nyomja le ismét ugyanazt a bet(t, hogy az adott karakterrel kezd6d6 kovetkez6 ikonhoz
mozgassa a fokuszt. Kett6 vagy tobb karakterét is begépelheti az ikonnak, hogy ahhoz az
elemhez érkezzen, amely a megadott karaktersorozattal kezd6dik. Ha azonban tébb mint fél
masodpercet var két karakter begépelése kozott, a Windows ezt ugy értelmezi, hogy a

masodik egy Ujabb elem elsé bet(je, amelyet ki kivan valasztani.

Ha elmozgatja a fékuszt az asztalrdl, majd ismét visszahelyezi oda, akkor ahhoz az ikonhoz tér

vissza, amelyen utoljara allt.

Ikonok mozgatasa

A kijelolt ikonok mozgatasa csak egérrel, a ,Fogd és vidd” mddszerrel lehetséges. Az ikon
kijelolése utdn, a bal egérgomb nyomva tartdsa mellett at lehet huzni azt a kivant helyre. Egy

kijelolt ikont masolni a CTRL billentyld nyomva tartdsa melletti hizassal lehet.

Megjegyzés: A képernybolvasd egérkezelési szolgdltatasat is hasznalhatja ehhez a
mivelethez. Valtson &t az egérmutatéra az INSERT+- (SZAMBILL minusz) billenty(iparanccsal.

Keresse meg a nyilbillentylikkel a parancsikont, majd nyomja le az

INSERT+CTRL+/ (SZAMBILL per) billenty(ikombinaciét. A nyilbillenty(ikkel vigye a
parancsikont a kivant helyre, majd végezze el az elem huzasat az INSERT+CTRL+/ (SZAMBILL

per) ismételt hasznalataval.

2.1.4 Parancsikonok létrehozasa, atnevezése, athelyezése és torlése

A parancsikon fajl vagy mappa gyors elérésére szolgalé dllomany. Jellegzetes helye az asztal,
de barmely mappdban elhelyezhetd. Az ilyen parancsikonok gy(jt6helye példaul a Start

meni. Parancsikont barmelyik programhoz, dokumentumhoz, mappdhoz, haldzati



kapcsolathoz vagy nyomtatéhoz hozza lehet rendelni, legyen az asztalon vagy barmelyik

mappaban. A parancsikonokkal lehet a leggyorsabban elérni a gyakran hasznalt elemeket.

A parancsikont vizudlisan a bal alsé sarkaban taldlhaté kunkorodd nyil kilénbozteti meg az
eredeti dllomdanytdl, illetve a parancsikon nevébe belekeril a , parancsikonja” szoveg is. Egy

parancsikon tovabbi felismeréséhez tegye az alabbi két mivelet egyikét:

1. Ha a fajlkezel6ben a Részletek az aktudlis nézet, akkor megtekinthets, hogy
milyen tipust a kivalasztott elem. Jelélje ki az allomanyt, majd a JOBBRANYIL
billentylvel |épjen a Tipus oszlopra. Itt ellen6rizhet6, hogy az aktualis elem
parancsikon-e. Ha mds nézet az aktiv a fajlkezel6ben, akkor a Részletek nézetre
valtashoz sziintesse meg a kijeldlést a CTRL+SZOKOZ billenty(iparanccsal, majd
nyissa meg a helyi men(t, és valassza a Nézet almeni Részletek parancsat.

2. Az Jallomanyok Tulajdonsdgok parbeszédpanelén is megtekinthet§, hogy
parancsikon-e a kijelolt elem. Jeldlje ki az elemet, majd valassza a helyi meni
Tulajdonsdgok parancsat, vagy nyomja le az ALT+ENTER billenty(ikombinaciét. A
tulajdonsagok parbeszédpanelen megtaldlhaté a Parancsikon lapfil, ha a kijelolt

allomany parancsikon.

Parancsikonok létrehozasa

Lépjen az adott fajlra, mappara vagy programra, és a helyi menii megnyitdsa utdn valassza a
Parancsikon létrehozdsa lehet&séget. Ekkor a kivant parancsikon létrejon az aktualis helyen.

Ezutan a létrejott parancsikont barhova at lehet masolni vagy at lehet helyezni.

Ha azt akarja, hogy a parancsikon ne helyben j6jjon létre, hanem csak a célhelyen, akkor

tegye az alabbiakat:

Jeldlje ki az adott fajlt, mappat vagy programot, majd a helyi menl megnyitdsa utan valassza
a Madsolds parancsot, vagy nyomja le a CTRL+C billentylikombinaciét. Ezutan navigaljon arra

a helyre, ahova létre kivanja hozni a parancsikont.

A beillesztés parancs kiadasakor ne legyen semmi kijel6lve! Ezért - ha sziikséges - szlintesse
meg a kijeldlést a CTRL+SZOKOZ billenty(ikombinacidval. Ezutan nyissa meg a meniiszalagot
az ALT billenty(ivel, majd a BALRA- vagy a JOBBRANYIL billentytkkel 1épjen a Kezddlap



lapfiilre. A TAB billenty(vel navigdljon a Vdgdlap csoport Parancsikon beillesztése gombjara,
és nyomja le az ENTER billentydit.

A meniszalag ALT+H, P, S hivébillentylivel vagy a helyi menl Parancsikon beillesztése

mendlpontjaval is be tud illeszteni parancsikont.

A fdjlkezelGben tallozott elemrdl parancsikont készithet az asztalra. Ehhez jeldlje ki a fijlt, a
mappat vagy a programot, és nyissa meg a helyi menut, majd valassza a Kiildés almeniben
az Asztali parancsikon létrehozdsa lehet8séget.

Start menii parancsikonjainak masolasa

A Windows 10 rendszerben mar nem lehet a Start menibdl a billentylizet segitségével
kozvetlenll parancsikont az asztalra mdsolni. A helyi meni Kiildés almenijébdl hidnyzik az
Asztali parancsikon létrehozdsa menitpont. Mivel a Start meniibdl nehézkes a parancsikonok

asztalra helyezése, hdrom maddszert ajanlunk a probléma kikiiszobo6lésére.

1. A Start meniiben a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel keresse meg azt a programot,
amelyhez parancsikont kivan létrehozni. A Start meni keresés funkcidjat is
hasznalhatja. A kijel6lés utan nyissa meg a helyi meniit, és valassza a Fdjl helyének
megnyitdsa menilipontot. El6fordulhat, hogy a Fdjl helyének megnyitdsa parancs a
helyi menl Egyebek almenijében taldlhaté. A megnyitott forrdsmappabdl a
CTRL+C billentylparanccsal masolja ki a parancsikont, majd a CTRL+V

billentylkombinacidval illessze be az asztalra.

2. A parancsikonok valéjdban LNK (link) kiterjesztés(i fajlok, amelyekre ra lehet
keresni. Nyissa meg a Windows rendszert tartalmazé meghajtét. Ez alapesetben a
C: betlvel rendelkezik. Keresse meg a kezd6betlvel vagy a nyilbillentylkkel a
ProgramData mappat, és lépjen bele az ENTER billentylvel. A CTRL+E
billentylikombindacidoval vagy a TAB billenty(ivel navigaljon a Keresés mez6re, és
gépelje be a ,*.Ink” kifejezést, a macskakormok nélkil. A gépelést kdvetben a
keresés automatikusan elindul. A keresés végeztével a talalatok szama kiirasra
keril az dllapotsoron. Ezt meg tudja hallgatni az INSERT+PAGEDOWN



billenty(iparanccsal. Ezutan a talalatok kdzott a LE- vagy a FELNYIL billentydivel tud
navigdlni. Jeldlje ki az asztalra masolandd parancsikont, majd masolja ki azt a
CTRL+C billentyliparanccsal. Végezetiil, a CTRL+V billentyllkombinacidval illessze

be az asztalra.

3. Nyissa meg a Futtatds parbeszédpanelt a WINDOWS+R billenty(liparanccsal, majd
illessze be a kovetkezd sort:
%APPDATA%\Microsoft\Windows\Start Menu\Programs
Ezutdn nyomja le az ENTER billenty(it. A megnyilt Microsoft mappaban olyan
almappakat taldlhat, amelyekben parancsikonok taldlhatdak. Ezeket az ikonokat

is ki lehet masolni az asztalra.

Megjegyzés: A %APPDATA% olyan kornyezeti valtozd, amely a kovetkezd utvonalat

tartalmazza: , C:\Users\aktudlis felhasznalé neve\AppData\Roaming”

Parancsikon atnevezése, athelyezése és torlése

Parancsikon atnevezéséhez haszndlja az F2 funkcidbillenty(it vagy a helyi menii Atnevezés

parancsat.

Parancsikon torléséhez vdlassza a helyi menl Térlés parancsat, vagy nyomja le a DEL
billentylt. A parancsikon a Lomtdrba keril. Ha véglegesen kivdnja torolni, nyomja le a
SHIFT+DEL billenty(ikombinaciot.

Parancsikon athelyezéséhez hasznalhatja a helyi menl Kivdgds parancsat vagy a CTRL+X

billentylkombinacidt, illetve a kivant Uj helyen a CTRL+V - beillesztés - billenty(iparancsot.

2.2 Ablakok hasznalata



2.2.1 Az ablak részei: cimsor, meniisor, eszkdztar, meniisav (ribbon), allapotsor, gorgetosav

A Windows legfontosabb, alapvet6 objektuma az ablak. Az angol ,,windows” szé magyarul
ablakokat jelent. Ablaknak nevezziik azt az 6ndllé teriletet, amely téglalap alaku, és be van
keretezve. Minden program 6nallé ablakban fut. A bevitt és a kapott adatok is ezekben az

ablakokban jelennek meg. Az alapvet6 ablaktipusok a kévetkezdk:

1. Alkalmazasablak: Az alkalmazésablakban futnak az alkalmazésok. Altaldban 6nallé
mentvel rendelkezik.

2. Dokumentumablak: Olyan, alkalmazasablakon belil elhelyezked6 ablak, amely
dokumentumok szerkesztését teszi lehetévé. Az alkalmazasablak (pl. Microsoft
Word) tobb dokumentumablakot is tartalmazhat (pl. tébb Word dokumentum),
de kozilik mindig csak egy lehet aktiv. A memdriakapacitds megszabja, hogy
maximum hany ablak lehet nyitva. Nem minden alkalmazads hasznal belsé
dokumentumablakokat, példaul a Jegyzettémb és a WordPad nem, de a Word és
az Excel igen. A dokumentumablakok kozott altaldban a  CTRL+F6
billentyliparanccsal lehet valtani.

3. Parbeszédpanel: A pdrbeszédpaneleken beallitdsokat, adatmddositdsokat
végezhet el. A parbeszédpanelek lehetnek todbblaposak is, ilyenkor a
vezérl6elemek a lapokon csoportositva helyezkednek el. A lapok kozott a
CTRL+TAB billentylparanccsal lehet navigalni.

Megjegyzés: Tablagép mddban az alkalmazasok a teljes képerny6t kitoltik, azokat nem lehet
atméretezni.

Program elinditdsakor egy ablak nyilik meg, amely altaldban a kovetkez6 részekbdl all:

Ablakszél:

Ez a terlilet az ablak koril helyezkedik el. Az ablak szélére vitt egérmutatd formaja oda-vissza
mutatd nyilld alakul. Ha a mutatd az ablak szélén van, az egér bal oldali gombjanak
folyamatos nyomva tartasaval atméretezhet6 az ablak. Az ablak oldalanak huzdsaval csak a
megfogott oldal széle mozdul el. Az ablak sarkainak hulzdsaval a sarokhoz kapcsolddéd

mindkét oldal elmozdul.



Cimsor:

A Cimsor az ablak fels§ részén elhelyezkeddé vizszintes sdv. Az alkalmazds és a kezelt
(szerkesztett) dllomanyok nevét jeleniti meg. A cimsor bal oldalan talalhaté a vezérl6mend,
ami az ALT+SZOKOZ billenty(ikombinacié lenyomdasaval is megnyithaté, és az ablak
vezérlésére szolgal (Bezards, Kis méret, EI6z6 méret, Teljes méret). A cimsor jobb szélén az
ablakkezel6 gombok helyezkednek el, amelyekkel szintén méretezni vagy bezarni lehet az
ablakot. Az ablak cimsorat a képerny6olvasé [INSERT+T billentylikombinaciéjaval

olvastathatja fel.

Mentusor:

A mendusor altaldban a cimsor alatt talalhaté vizszintes sdv, amely parancsokat tartalmaz. Az
egyes menlpontok kategoridk szerint vannak csoportositva. A menisort az ALT billentydvel
lehet megnyitni, majd a BAL- vagy JOBBRANYIL billenty(ivel tud vélasztani a meniicsoportok
kdzil. A menl megnyitdsdhoz nyomja le a LE- vagy a FELNYIL billenty(t, de az ENTER-t is
haszndlhatja. Ekkor megjelenik az adott menihoz tartozé menipontok listdja. A kivant
meniipontot keresse meg a LE- vagy FELNYIL billenty(vel, és nyomja le az ENTER-t a parancs
kiadasahoz.

A kilonféle programokban hasonlé meniipontokat talalhat, de vannak lényeges eltérések is.
Az adott program funkcidja meghatarozza, hogy milyen menilpontok tartoznak hozza. A
menit le tudja gorditeni kozvetlenll a hozzad tartozd hivébillentylvel is. Ehhez tartsa
lenyomva az ALT-ot, majd nyomja le azt a billenty(it, amely ald van hdzva a meni nevében.

Példaul a Jegyzettomb alkalmazdasban haszndlhaté hivobillenty(lk az alabbiak:
Fajl meni: ALT+F

Szerkesztés meni: ALT+Z

Formatum menu: ALT+O

Nézet meni: ALT+N

Sagd meni: ALT+S

Nem minden esetben hasznalhatdé az Osszes parancs és bedllitasi lehet6ség. A nem

hasznalhaté menipontok inaktiv allapotban vannak, ezek halvanyabb szintek.



A meniiszalag a programok néhany éve bevezetett fellilete, ami jorészt helyettesiti a
meniket és az eszkoztarakat. A Windows 10-ben mar a WordPad, a Windows Intézé és a
Paint program, valamint az Ujabb programcsomagok, pl. az Office 2007, 2010 vagy 2013 mar
meniszalaggal (ribbon) rendelkeznek. A szalagfeliilettel mikod6 programok esetében nincs
moéd annak kikapcsolasara, illetve a hagyomdanyos menlirendszerhez torténd visszatérésre.
Léteznek azonban kilsé fejleszt6kt6l szarmazd alkalmazdsok, amelyek a menirendszert
alkalmassa teszik a kordbbi, hagyomdnyos mdédon torténd haszndlatra. Ezek a klasszikus
menut imitald alkalmazasok els6dlegesen az Office programokban haszndlhatdak.

A [atassériilt embereknek a képerny6olvasé program is segitséget nyujthat a meniszalag
konnyebb hasznalatdhoz. A képernydolvasdéban a Virtudlis meniiszalag bekapcsolasaval a
menuszalag térbeli elrendezése megvaltozik, igy billentylizettel ugyanugy bejarhatd, mint a
klasszikus meni. A virtualis mentiszalag haszndlatakor a menilk, menipontok, parancsok
nevei nem vdltoznak meg, csak a megkozelitésiik mdédja. A meniszalag az ALT billenty(vel
nyithatdé meg, majd a BALRA- és a JOBBRANYIL billentyiikkel navigélhat a fiileken és a
gombokon. A LE- és a FELNYIL billenty(ikkel lehet az egyes fiilek és gombok meniipontjain
Iépkedni. A menlipontok csoportjai almenilként jelennek meg, amelyekbe az ENTER vagy a
JOBBRANYIL billenty(ivel Iéphet be. A visszalépésre az ESC billentyli hasznédlhaté. A
parancsokat, menipontokat az ENTER billenty(vel aktivalhatja.

A virtualis meniszalagot kétféleképpen kapcsolhatja be.

1. Nyissa meg a Kézvetlen bedllitdst az INSERT+V billentylkombinacidval, és jeldlje
be a SZOKOZ billentylvel a Virtudlis meniiszalag jeldl6négyzetet. A Kézvetlen
bedllitdsban bekapcsolt virtualis meniiszalag csak az aktudlis alkalmazasban lesz
hasznalhatd.

2. Nyissa meg a Bedllitdsi k6zpontot az INSERT+6 billenty(iparanccsal, majd valtson
az Alapértelmezett bedllitds kézpontra a CTRL+SHIFT+D billentylikombinacidval.
Keresse meg, és a SZOKOZ billentylivel jeldlje be a Virtudlis meniiszalag
jelolénégyzetet. Az Alapértelmezett bedllitds kézpontban bekapcsolt virtudlis

menUiszalag minden meniiszalaggal rendelkez6 alkalmazasban hasznalhaté lesz.

Maga a meniiszalag az alabbi 2 részbdl all:

Felsd szalag: A Cimsor alatt jelenik meg, az alkalmazas gombjat (Fdjl/ lapgomb), a lapokat és a
Sugo ikonjat tartalmazza. A lapok ugyanazt a szerepet toltik be, mint a meniicsoportok a

klasszikus mentiben. A fels6 szalagot a hagyomanyos meniben meniisornak hivtak.



Alsé szalag: A meniszalag fels6 része alatt jelenik meg, csoportokra osztott parancsikonokat
tartalmaz. Ez felel meg a menlpontoknak. Az, hogy mely parancsok lathatéak, attdl fligg,
melyik fllet valasztotta ki a meniszalag fels6 részén. Sok parancsikonnak nincs széveges
cimkéje. Az alsé mentszalagon a menipontok a klasszikus meniihdz képest mar nem egy

oszlopban taldlhatdak, hanem tobb sorban, amely hulldmzd szalagra hasonlit.

A menuszalagban a billenty(zettel torténd navigaldashoz nyomja le az ALT billenty(it, hogy a
fokusz a fels6 szalagra keriiljon. Hasznélja a BALRA- vagy a JOBBRANYIL billenty(it a lapok és
a gombok ko6zotti navigaldshoz. Haszndlja a TAB billenty(it a fékusz korbeviteléhez az alsé
szalagon taldlhatd parancsok, a gyorselérési eszkoztar, az alkalmazasok meni, majd vissza, a
fels6 szalagon lévé flilek kozott. A SHIFT+TAB billentylkombinacidval az ellenkezé irdnyba
navigalhat. A CTRL+JOBBRANYIL és a CTRL+BALRANYIL billenty(ikombinécidk hasznélataval
tud navigdlni a kovetkez6 vagy az el6z6 csoport els6 parancsahoz. A menliszalagon egy
parancsra a leggyorsabban ugy léphet, hogy el6sz6r a parancs csoportjdra navigal a
CTRL+BALRANYIL vagy a CTRL+JOBBRANYIL billenty(ikombindciéval, majd a parancs

kivalasztasara a TAB billenty(t hasznalja.

Fontos megjegyezni, hogy a nyilbillenty(ik 6nmagukban torténé haszndlata az alsé szalagon
torténé navigalasnal két okbdl is nehézséget jelenthet. Egyrészt a parancsok nem sorban
vagy oszlopban helyezkednek el, masrészt néhany elem lehet6vé teszi a szerkesztést. Ha a

fokusz ezek egyikére kerdl, a nyilbillentylk hasznalataval a vezérlén belil fog mozogni.

Ha a fékusz az alkalmazas gombjan (Fdjl lapgomb) all, nyomja le az ENTER, a SZOKOZ, a
LENYIL billenty(t vagy barhol az alkalmazéason beliil az ALT+F billenty(ikombinaciét a Fdjl
menl megnyitasahoz.

Ha a fékusz a Stigé gombon &ll, nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it a hozzatartozé

menlrendszer megnyitdsahoz.

A menduszalagon a gyorsbillenty(ikkel is eljuthat a flilekhez és a parancsokhoz. Ha az ALT
billentylt haszndlja a mentszalagra torténé eljutdshoz, a fels6 szalag és a gyorselérési
eszkoztar billentylkombinacidi el6ugro ablakként jelennek meg. Ha a fels6 szalag valamelyik
megjelennek a fiil parancsaihoz és csoportjaihoz tartozé kombindacidk. Ha a nyilbillenty(ket
vagy a TAB billentylt haszndlja, eltlinnek a billentylkombinacidok. A gyorsbillenty(iktél

eltér6en a billentylikombinacidk egyaltalan nem, vagy csak kis mértékben kapcsolddnak



annak a parancsnak vagy flilnek a nevéhez, amelyre vonatkoznak, ezért nehezebb

megjegyezni 6ket.

Ha az alkalmazasablak nincs teljes képernyémeéretlre allitva, megtorténhet, hogy nem fér rd
a menliszalag 0sszes parancsa. Ebben az esetben a szalag képes 6sszehlzni és csoportositani
a parancsokat. Ezzel egy id6ben a billenty(ikombindcidk is megvaltoznak. Annak érdekében,
hogy ezt elkeriilje, allitsa teljes méretlire az alkalmazds ablakdt az ALT+SZOKOZ
billenty(iparanccsal el6hivhaté meniiben, vagy nyomja le a WINDOWS+FELNYIL
billentylkombinacidt. A meniiszalag viselkedése abban az esetben is megvaltozik, ha a szalag
ikonallapotura lett allitva. A normal méretl menu visszadllitdsahoz az ALT billenty(ivel nyissa
meg a meniiszalagot, majd nyomja le a HELYI MENU billenty(t, és valassza az A szalag
ikondllapotura kicsinyitése menipontot. Ha a menipont nincs bejelélve, akkor a meniiszalag

nem ikondllapotu.

A meniiszalag szinte minden parancsa olyan gomb vagy meniigomb, amely a SZOKOZ vagy az
ENTER billenty(ikkel aktivalhaté. Néhany kombinalt szerkesztémezd esetén az ALT+LENYIL
billentylkombinacié lenyomdsaval értéklistat kap, amelynek elemein a nyilbillenty(kkel
lépkedhet, vagy ahova begépelheti a mez6 értékét. El6fordulnak olyan jel6l6négyzetek is,
amelyek bejeldlése, illetve a bejeldlés megsziintetése a SZOKOZ billenty(ivel valtogathatd.
Ezek ugyanolyan vezérlGelemek, mint amelyek a parbeszédpaneleknél el6fordulnak.

Amikor a szalagfellleten aktival egy parancsot, el6fordulhat, hogy ennek eredményeként
olyan alment, lista vagy parbeszédpanel nyilik meg, amely tovabbi meniipontokhoz vezet,
vagy azonnal elvégez egy mliveletet, és a fokusz visszakerlil a munkateriletre. Két Ujabb

tipusu vezérl6elemet érdemes itt megismerni:

Meniigomb: Olyan gomb, amelynek cimkéje lefelé mutaté nyillal végzédik. Ennek aktivalasa
menut nyit meg, ezért ez a fajta gomb menligombként ismeretes. A menligombot altaldban
az ENTER billenty(vel lehet aktivalni.

Osztott gomb: A Windows Vista és a Windows 7 operdacids rendszerek ujdonsaga volt az
osztott gomb, de azéta mds programokban is megjelent. Az osztott gomb Ugy néz ki, mint a
szabvanyos gomb, azonban két terliletre oszthaté. Példaul, a felsé oldalan van a gomb
parancscimkéje, az also oldalan pedig egy lefelé mutatd nyil alaku jel. A cimke arra utal, hogy
milyen m(ivelet hajtédik végre a gomb megnyomasakor, a nyil alaku jel pedig arra, hogy

annak megnyomadsaval olyan meni érhet§ el, amely tovabbi opcidkat tartalmaz.



Az osztott gombot kétféle mddon aktivdlhatja, és ennek megfelel6en két kilénbdz6
miiveletet hajthat végre. Az esetek tobbségében a SZOKOZ billenty(vel aktivalhatd a gomb,
az ALT+LENYIL billentylparancs lenyomdséval pedig megnyithaté a mendi.

A HELYl MENU billenty(i, a SHIFT+F10 billentylikombinécié vagy az egér jobb oldali gombja
haszndlhaté a helyi- vagy a gyorsmeniik megnyitasara. A helyi meni tartalma a kilénb6z8
helyeken eltérhet. Néhany parancs gyakrabban el6fordulhat hasonlé helyeken. Bizonyos
helyzetekben a SHIFT+F10 billentylkombinacidval megnyitott helyi menl tartalmazhat
specidlis parancsokat, példaul Futtatds mdsik felhaszndldként vagy Mdsolds elérési utként. A
helyi menl segitségével a leggyorsabban és a legegyszerlbben lehet elvégezni bizonyos

mdveleteket, ezért - ha lehet - érdemes ezt hasznalni.

Eszkoztar

A program parancskészletébdl (melyeket a meni tartalmaz) a leggyakrabban haszndltak
megjelenithet6ek az eszkdztdron is ikon formajdban, igy gyorsabban elérhetéek egérrel, de
néhany programban (pl. Word) billentylizetr6l is megoldhaté a hozzaférés. Vannak
programok, amelyeknél egyszerre tébb eszkdztar is van, ilyenkor On szabalyozhatja -
altalaban a Nézet menibdl -, hogy melyek jelenjenek meg. Az eszkoztarak altalaban a
programok ablakdnak bal fels6 szélén helyezkednek el a menlsor alatt, de a legtobb

programban athelyezhet6ek mashova.

A gyorselérési eszkdztar a menliszalaggal egylitt jelent meg. A cimsor bal oldalan jelenik meg.
A gyakran hasznalt parancsikonokat tartalmazza, amelyek a billentylizet vagy az egér
hasznalataval gyorsan elérhet6ek. Ezeknek soha nincs szoveges cimkéjlik. Ez a hagyomanyos

menu eszkdztaranak felel meg.

A gyorselérési eszkoztarra torténd eljutashoz nyissa meg a menitiszalagot az ALT billentydvel,
majd hasznélja a SHIFT+TAB vagy a FELNYIL billentydt. Eléfordulhat, hogy a meniszalagrél
valamilyen okbdl kifolydlag nem tud atlépni a gyorselérési eszkdztarra. Ebben az esetben
el6szor lépjen a BALRANYIL billenty(ivel a Fdjl menligombra, és onnan prébéljon atlépni az

eszkoztarra.



A gyorselérési eszkodztar vizszintes listaban jelenik meg, amelynek elemein a BALRA- és
JOBBRANYIL billenty(kkel Iépkedhet.

A meniszalag gyakran haszndlt elemeit hozzaadhatja a gyorselérési eszkdztdrhoz a helyi
meniin keresztil. Ha a fokusz a szalag egyik parancsdn &ll, nyomja le a HELYl MENU
billenty(it, és valassza a Felvétel a gyorselérési eszkéztdrra parancsot. A gyorselérési
eszkoztar elemeinek helyi menti teszik lehetévé, hogy eltavolitsa ezeket az elemeket. A
gyorselérési eszkoztar elsé kilenc eleméhez billentylikombindcié is tartozik. Az els6 elem az

ALT+1, a masodik az ALT+2 billentylikombinaciéval aktivalhato.

Informacids sor

Az informaciés sor nem minden ablaknal van jelen, de ahol megtaldlhaté ott az ablak
tartalmara, a szabad lemezteriletre, a valtébillenty(ik allapotara stb. utalé tdjékoztatast

tartalmaz.

Munkaterulet

Az a terilet, ahol a felhaszndld dolgozik a programban.

Statuszsor vagy allapotsor

Az ablak alsé részén elhelyezked6 vizszintes informacids sav. Az éppen aktualis programmal,
feladattal, folyamattal, elemmel kapcsolatos aktudlis informacidkat mutatja meg. A
képernydolvasd INSERT+PAGEDOWN billentylikombinacidjaval felolvastathaté az allapotsor
tartalma.

El6fordulhat, hogy az aktudlis programban nincs bekapcsolva ennek a savnak a

megjelenitése, ilyenkor a Nézet meniin keresztil kapcsolhaté be.

Gorditsav



Ha az ablak teljes tartalma nem fér el annak lathatd teriletén belil, akkor az ablak jobb és
alsé szélén ugynevezett gordit6savok jelennek meg. llyen eset lehet, amikor egy levélnek
csak a fejléce és az els6 néhdany sora jelenik meg a képernydn. llyenkor a dokumentum teljes
szovegének elolvasdsdhoz az allomanyt gorditeni kell A mddszer az aldirdkeret papiron
tortén6é mozgatasahoz hasonlit, mivel a kereten bellli rész is csak a papir kis részét fedi fel.

A gordit6savok mindkét végén egy-egy nyilheggyel elldtott gomb taldlhatd. A gordit6savon a
két nyil kozotti szirke terllet az ablakban taldlhaté informaciok teljes kiterjedését
szimbolizalja. A gordit6édoboz vagy csUszka mérete és helyzete az ablakban lathatd adatok - a

«sres

kozotti szirke teriileten helyezkedik el, és azon bellil mozgathaté.

A nyilakra az egérrel rdkattintva Ujabb informacidkat lehet begorgetni az ablakba. Ezt a
képernybolvaséban taldlhaté egérmutatd kezelésére szolgdld kurzor segitségével is
megteheti. A gordit6savok haszndlatakor a kurzor helyzete nem valtozik meg, csak az
ablaknak a képernyén lathaté tartalma. A kurzor mozgatdsakor a képernyd tartalma is
megvaltozhat, ilyenkor a programok automatikusan elvégzik a dokumentum gorgetését ugy,
hogy a kurzor helye mindig lathaté legyen a képernyén. llyen kurzormozgatd billenty(ik a
nyilbillenty(k, a CTRL+NYILBILLENTYUK, a PAGE UP és a PAGE DOWN, a HOME és az END,
illetve a CTRL+HOME és a CTRL+END.

Az ablak gordit6savjait els6dlegesen az egérrel dolgozé felhasznaldk hasznaljak.

a4

2.2.2 Ablakok megnyitasa, ikonna alakitasa, méretének nagyitasa és el6z6 méret
visszadllitasa, atméretezés, mozgatas, bezaras

Az ablakkal végezheté miveletek az éppen aktudlis ablak rendszermeniijében talalhatdak
meg. A rendszermenii az ALT+SZOKOZ billenty(ikombinaciéval hivhaté elé. A LE- vagy a

FELNYIL billenty(vel vélassza ki a kivant m(veletet, majd nyomja le az ENTER-t.

A rendszerment elemei



P’

El6z6 méret: Az ablak visszaallitasa a korabbi méretére.
Athelyezés: Az ablak mozgatdsa a képerny6 teriiletén.
Méretezés: Az ablak atméretezése.

Kis méret: Ha egy ablakkal atmenetileg nem dolgozik, leteheti azt a talcdra. Ez az allapot az
ablak minimalis mérete. A minimalis méretld ablakokban futdé program mikodése nem

szakad meg.

Teljes méret: Az ablak a teljes képerny6t betolti. Van olyan ablak azonban, amely nem
nagyithato teljes méretl(ire.

Bezaras: Az ablakban m(ikod6 program futdsa megszakad. Az ablak eltlinik a képerny6rdl, és
tartalma torl6dik a memoaridbdl. Ha nem hasznalja a programot, akkor azt érdemes bezarni.

Az éppen aktiv program ablaka az ALT+F4 billentylkombinacié segitségével is bezarhato.
Alkalmazéason belili dokumentumablakot a CTRL+F4 vagy a CTRL+W billenty(ikombindciéval

lehet bezarni.

Ablakok mozgatasa egérrel

Az ablakok athelyezhet6ek a képernyé mas teriletére. Ehhez elGszor a bal egérgombbal rd
kell kattintani a cimsorra, majd a gomb nyomva tartdsa mellett az ablakot at lehet hdzni a
képernyd tetsz6leges részére. Ez a ,Fogd és vidd” moddszer. Ezt a mlveletet nem teljes

méretl ablakokkal lehet csak megtenni.

Ablakok atméretezése egérrel

Az ablakokat dltalaban tetsz6leges méretlire lehet allitani. Ehhez az egérrel mutasson az
ablak valamelyik szegélyére, ekkor a mutatd alakja kétiranyd fekete nyilla valtozik. Attdl
figgben, hogy melyik irdnyban engedélyezett az ablak méretezése, az egérmutatd alakja
vizszintes, fligg6leges vagy atlds lehet. Az ablak oldalaindl fogva csak fligg6legesen vagy
vizszintesen, a sarkoknal akar tetsz6leges iranyban elvégezheti az &tméretezést. Nyomja le és
tartsa nyomva a bal egérgombot az ablak szegélyén, majd méretezze at az ablakot. Ezeket a

m(iveleteket nem teljes méreti ablakokkal lehet csak megtenni.



Megjegyzés: LehetGség van billentylizet segitségével athelyezni és méretezni, bar a
latassériilt felhasznaldknak ez nem sokat segit. A rendszermeniit az ALT+SZOKOZ
billentyikombinaciéval nyissa meg, és valassza az Athelyezés vagy a Méretezés parancsot.

Ezutan a kurzornyilakkal atméretezheti vagy athelyezheti az aktualis ablakot. A miivelet
befejezéséhez nyomja le az ENTER billentylt. Ki kell kapcsolni az INSERT+Z
billentylparanccsal a virtualis kurzort, ha olyan alkalmazdas ablakat kivanja dtméretezni vagy

athelyezni, ahol a képerny8olvaso virtudlis kurzort hasznal.

Billentylparancsok

WINDOWS+FELNYIL: Teljes méretdre allit egy el6z6 méretd ablakot.

WINDOWS+LENYIL: EI6z6 méret(ire allit egy teljes méret(i ablakot, vagy kisméret(ire allit egy
el6z6 méretlre allitott ablakot.

WINDOWS+BALRANYIL: A képernyd bal oldalahoz illeszt egy el6z6 méretdire allitott ablakot.
WINDOWS+JOBBRANYiIL: EIGz6 méret(ire &llitott ablakot a képernyd jobb szegélyéhez illeszt.

WINDOWS+SHIFT+FELNYIL: Fiigg6legesen teljes méret(re allit egy el6z6 méretlire allitott
ablakot.

WINDOWS+SHIFT+LENYIL: FiiggSlegesen el6z6 méretire &llit egy olyan el6z6 méretire

allitott ablakot, amely teljes méret(re van allitva fligg6legesen.
WINDOWS+SHIFT+BALRANYIL: A baloldali képernyére 1ép (két képernyd hasznélata esetén)
WINDOWS+SHIFT+JOBBRANYIL: A jobboldali képerny6re 1ép (két képernyé hasznalata
esetén)

WINDOWS+HOME: Az aktudlis ablakon kiviil minden mas ablakot kisméret(re allit.

2.2.3 Valtas a megnyitott ablakok k6zo6tt



Tobb programmal is lehet egyszerre dolgozni. Minden program kiilon ablakban mikodik. Az
aktiv ablak az az ablak, amiben éppen dolgozik, igy egyszerre csak egy lehet aktiv. Bar a tobbi
ablak inaktiv, de a benniik futé alkalmazasok miikodése nem szakad meg. Pl., amig az aktiv
ablakban levelet ir, addig egy masikban zenelejatszd program futhat, igy levéliras kozben is
hallgathat zenét.

Tobb megnyitott ablak, illetve program kozott az ALT+TAB billentylvel valthat. Az ALT
billentydt tartsa folyamatosan lenyomva, majd a TAB billenty(it tobbszor réviden nyomija le.
A kivant program elérésekor engedje fel az ALT billenty(it. Lehetnek aktivak a parbeszéd- és

az Uzenetablakok is.

Megjegyzés: Ha az ALT+TAB billentylkombinacid haszndlatakor minden parancs utdn
felengedi az ALT billentydit, akkor csak két ablak kozott fog valtogatni, és a tobbit nem fogja

megtalalni.

A  futé alkalmazasok listajat megkaphatjia a  képernyGolvasé  INSERT+F10
billenty(ikombinacidjaval is. A megnyilé ablaklistdbdl valassza ki a LE- vagy a FELNYIL

billentylvel azt a programot, amelyikre szliksége van, majd nyomja le az ENTER-t.

A tdlcan minden megnyitott, futdé program ikonja megtalalhatd. A talcaprogramok savjara
példaul a WINDOWSH+T billentylikombinaciéval tud ralépni. A tdlcdn a BALRA- és a
JOBBRANYIL billenty(ikkel valasszon ki egy futé programot, majd az el6térbe helyezéséhez a
SZOKOZ vagy az ENTER billentydivel aktivalja.

2.3 Eszk6zok és beallitasok



2.3.1 Sugo hasznalata

A szamitégép hasznalata soran el6bb-utébb taldlkozni fog valamilyen problémaval vagy tul
bonyolult feladattal. A megoldas megkereséséhez érdemes tudni, hogyan érheti el a

megfelel6 segitséget.

A Windows sugo

A Windows 10 operacios rendszerben a hagyomanyos sugé megsz(int, helyette mas mdédon
lehet az informaciét megkeresni. Az informdacidk megkereséséhez és lekéréséhez a Windows
10 operacid rendszerl szamitdégépnek internetkapcsolattal kell rendelkeznie, mivel a
kilonféle segitségek tavoli szamitdgépeken taldlhatéak. A Windows 10-ben a kovetkezé

maodokon hivhatja el6 a segitséget.

1. Sudgotartalom keresése: Nyissa meg a WINDOWS billentylvel a Start menit, majd
gépeljen be egy kérdést vagy kifejezést a keres6mezGbe, igy valaszokat kaphat a
Microsofttdl, illetve az internetrél.

A WINDOWS+F1 billentyliparancs mar nem a Windows sugd és tdmogatds
alkalmazast nyitja meg. Ez a lehet6ség a Windows 10 rendszerbdl hidnyzik. A
billentylparancs az EDGE web-bdngész6t nyitja meg az alapértelmezett keresével.

A kiilonféle Windows témakra az internet segitségével lehet rakeresni.

2. Tippek alkalmazas: A Windows 10 Tippek alkalmazdsdban értesiilhet az
ujdonsagokrol, illetve hasznos Otleteket olvashat. A Tippek alkalmazds
megnyitasahoz nyomja le a WINDOWS billentylit, majd a Start meni
keres6émezGjébe irja be a ,tippek” kifejezést. A nyilbillenty(ikkel a talalatok
listajabdl valassza ki a Tippek, Megbizhaté Microsoft Aruhdzbeli alkalmazds
elemet, majd nyomja le az ENTER billentylt. A megnyilt Tippek alkalmazasban
valaszthat az Ajdnlott és a Gylijtemények lehetGségek koziil, de keresésre is van

lehet6ség.

A tippek megtekintéséhez vélasszon az aldbbi lehet&ségek koziil:



Ajanlott tippek: A TAB billenty(vel Iépjen at a listamez8be, majd a nyilbillentylvel valassza ki
az Ajdnlott lehet&séget, és nyomja le az ENTER billentydt. Ezutdn a TAB billentydvel Iépjen at
az ajanlott kategodria listajaba, majd a JOBBRANYIL billenty(ivel valasszon egy kartyat, végiil

az ENTER billenty( lenyomdsdval nyissa meg a tippkészletet.

Tipp gylijtemények: A TAB billenty(ivel lépjen at a listamez6be, majd a nyilbillenty(vel
valassza ki a Gyljtemények elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t. Ezutan a TAB
billenty(ivel 1épjen at a gydjtemények listdjaba, majd a JOBBRANYIL billenty(ivel valassza ki a

megfelel§ tippkategodriat, végiil az ENTER billentyl lenyomdsdval nyissa meg a tippkészletet.

Tipp keresése — A kereséshez navigdljon a TAB billenty(vel a jobb felsé sarokban taldlhato
Keresési tippek mez6re, majd irjon be egy vagy két kulcsszot azzal a Windows 10-es
témakorrel, szolgaltatassal vagy alkalmazassal kapcsolatban, amelyrél tobbet kivan
megtudni. A keresés elinditdsdahoz nyomja le az ENTER billenty(t. Ha van keresési talalat,

akkor az megjelenik a taldlati listamezdében.

A kivalasztott tipp megnyitasahoz nyomja le az ENTER billenty(it. A megnyitott tippeket
értékelheti vagy megoszthatja mas felhasznaldkkal. A kivdlasztott tipp szOvegére a
billentylzet haszndlataval nem lehet kozvetlenil ranavigdlni, igy mds maddszerrel kell azt
elolvasni. Haszndlja az INSERT+B billentylikombindciét az aktualis ablak felolvasasahoz.
Ennek a megoldasnak az a hatranya, hogy a konkrét tippszévegen kivil sok egyéb informacié
is felolvasasra kerll. A tipp megtekintéséhez hasznalhatja még a képerny6olvasd
érintékurzorat is. Valtson 4t az érint6kurzorra a SHIFT+PLUSZ (Szdmbill plusz)
billenty(paranccsal, majd a navigdcidhoz hasznalja a BALRA- és a JOBBRANYIL billenty(ket. A
tipp szovegének elolvasasa utan ne felejtse el kikapcsolni az érint6kurzort a Szambill plusz

billenty( kétszeri gyors lenyomasaval.

Az ablak tartalmanak felolvasasara hasznalhatja még a virtuadlis megjelenitét is. A

megjelenitd bekapcsolasahoz nyomja le az INSERT+ALT+W billentylikombinaciét.

Mivel a tippek alkalmazason beliili elolvasasa nem tul kényelmes, ezért érdemes azokat

inkdbb a Microsoft tdmogatds weboldalan (https://www.microsoft.com/hu-hu/tips/home)

elolvasni:

1. support.microsoft.com: A support.microsoft.com/windows weblapon vélaszokat

talalhat az 6sszetettebb problémakra, bongészhet a kiilonféle kategdriakba sorolt


https://www.microsoft.com/hu-hu/tips/home

tamogatasi tartalmakban, illetve kapcsolatba Iéphet az Ugyfélszolgdlattal.
El6fordulhat, hogy a weboldalon ki kell valasztania a Windows 10 verziéra mutatd
hivatkozast. A Windows 10 segit6 blogjaban (https://win10.support/hu/) is

taldlhat tdmogatasi informacidkat.

2. Segitség kérése: A Géphdzban a Segitség kérése a bedllitdshoz és a Segitség
kérése hivatkozasokat aktivalva tovabbi informaciét kaphat a hasznalt beallitasi

lehet6ségrél és valaszt taldlhat a kérdéseire.

Sugo elérése a programokban

A programok nagy része rendelkezik sajat beépitett sugérendszerrel. A programok

sugorendszerét az alabbi médokon nyithatja meg:

Vilassza a program Sugd menijének elsé menlipontjat, a Sugoé megjelenitése, a Témakorok
vagy egyéb, hasonlé kifejezést. (A megnevezés programonként valtozhat.) A Sugd gomb vagy
az F1 billenty( lenyomasaval is megnyithatja a program sugdéjat. Az F1 funkcidbillentyl a

programok nagy részében a sugdrendszert nyitja meg.

Sugo elérése a parbeszédpaneleken és az ablakokban

A programok sajat sugdin kivil bizonyos parbeszédpanelek és ablakok is tartalmaznak a sajat
szolgaltatdsaikat leir6 témakordkre mutaté hivatkozdsokat. A korben vagy négyzetben
talalhatd kérdéjel vagy a szines aldhuzott széveges hivatkozas aktivalasaval megnyithatja a
parbeszédpanel sugdjat. A képernybolvasdk a szoveges cimke mellett bejelentik, hogy

hivatkozasrdl van szo.

A CHM formatumu sugok kezelése


https://win10.support/hu/

A Microsoft a Windows-ban és az Office alkalmazdsokban webes alapu sugét alkalmaz, az
alkalmazasok tobbségénél azonban az un. chm formatumu sugdval taldlkozhat a felhaszndld,
amelynek kezelése eltérd. Az egyes alkalmazasok sugojat rendszerint a Sugd menibdl vagy

az F1 billentyd lenyomasaval lehet elérni.

A megjelen6 sugdablak bal oldaldan helyezkedik el a tartalomjegyzék, a targymutatd, a
keres6ablak és a szdszedet, a jobb oldaldn pedig az egyes témakordk tartalma. A bal oldalon

megjelenithet6 szolgaltatasok kdzott a CTRL+TAB billentylparanccsal valogathat.

Az egyes szolgaltatasok a kovetkezdk:

Tartalomjegyzék (ALT+L)

A Sugo elsé megnyitasakor a megosztott ablak bal oldalan a tartalomjegyzék jelenik meg. A
tartalomjegyzékben szamos konyv és lap taldlhatd. A kdnyvek lapokat tartalmazé kategériak.
A lapok az informacidkat tartalmazé témakorok. A tartalomjegyzékben a FEL- és a LENYIL
billenty(i segitségével navigalhat. Az aktudlis kényvet a JOBBRANYIL billenty(i segitségével
nyithatja meg, illetve a BALRANYIL billenty(i segitségével zarhatja be. A kivalasztott oldalon a
témakor szovegének megjelenitéséhez nyomja le az ENTER, a témakor ablakaba |épéshez
pedig az F6 funkcidbillenty(it. A tartalomjegyzékhez torténd visszatéréshez ismételten
nyomja le az F6 funkcidbillenty(it. Az ALT+L billentyllkombinacié lenyomasaval a Sugd

barmelyik részébdl visszatérhet a tartalomjegyzékbe.

Targymutato (ALT+R)

Az ALT+R billentylkombinacié lenyomasaval léphet a targymutatdba, ahol beirhatja a
keresett kulcsszavakat. A kulcsszavak a keresett témakorhoz kapcsolodéd kifejezések vagy
fogalmak. A kulcsszé beirdsa utan a LE- vagy a FELNYIL billenty(vel navigélhat a targymutaté
kulcsszavanak megfelel6 bejegyzések listdjaban. Kulcsszo kivalasztdsdhoz nyomja le az ENTER
billentylt. Ha csak egy olyan témakor van, amely megfelel a kulcsszonak, a program
megjeleniti azt a témakor ablakaban. Az F6 funkcidbillentyl lenyomdsaval Iéphet a témakort

megjelenitd ablakba. Ha tobb olyan témakdr van, amely megfelel a kulcsszédnak, a program



listdban jeleniti meg 6ket. Valasszon témakort a listabdl, nyomja le az ENTER billenty(t, majd

a témakor ablakdba lIépéshez nyomija le az F6 funkcidbillentydit.

Keresés (ALT+K)

Az ALT+K billentylkombinacié lenyomasaval Iéphet a Keresés lapra. irja be a keresett szét
vagy kifejezést, majd nyomja le a TAB billentydit. Ekkor a vezérlés a Témakérék gombra kerdl.
Nyomja le az ENTER, majd a témakorok listdjaba |épéshez a TAB billenty(it. A megfeleld
témakor kereséséhez hasznalja a nyilbillentylket, megnyitasukhoz pedig nyomja le az ENTER
billentylt. Az F6 funkcidbillentyli lenyomasaval |éphet az adott témakort megjelenité
ablakba.

A témakort megjelenité ablak hasznalata (F6)

Miutan a Tartalom, a Tdrgymutatd vagy a Keresés panelen kivalasztott oldalt az ENTER
billentyl lenyomasaval megnyitotta, a témakort megjelenit6 ablakba Iépéshez nyomija le az
F6 funkciobillentylt. A témakorben taldlhaté szoveges részeket és hivatkozdsokat a
weblapokhoz hasonléan haszndlhatja. A szoveget soronként, mondatonként vagy
bekezdésenként olvashatja. A megnyitashoz a hivatkozdson dllva nyomja le az ENTER

billentydt.

A Sugdo témakor szovegét fajlba masolhatja, példaul, hogy a késGbbiekben ujra el tudja
olvasni. A masolni kivant témakort jeldlje ki a CTRL+A billentylikombinaciéval vagy nyomja le
a HELYI MENU billentydt, és valassza Az dsszes kijelélése parancsot. Ezutdn masolja a kijeldlt
széveget a CTRL+C billentylikombinécidval, vagy nyomja le a HELYl MENU billenty(t, és
valassza a Mdsolds parancsot. A témakor szovege a vagodlapra keril. Nyissa meg azt a
dokumentumot (példaul a Jegyzettémb haszndlataval), amelybe a témakort kivanja masolni.
A dokumentumban lépjen ahhoz a részhez, ahova be kivanja illeszteni az informaciét.
Végezetiil valassza a Beillesztés parancsot a Szerkesztés, a Kezdélap vagy a helyi meniben. A

beillesztést a CTRL+V billentylparanccsal is elvégezheti.

A megjelenitett sugétémakor nyomtatdsahoz valassza a helyi menl Nyomtatds parancsat,
vagy nyomja le a CTRL+P billenty(ikombindciot.

Szdszedet (ALT+S)



Az ALT+S billentylikombinacié lenyomasaval léphet a Szdszedet lapfiilre. A fokusz el6szor a
kifejezéslistan taldlhatd. irja be a keresett kifejezés els6 néhany karakterét, és/vagy a
nyilbillenty(ik segitségével keresse meg a kivant informaciot. Ha megtaldlta a keresett
kifejezést, a definiciot megjelenité ablakba a TAB billenty(i lenyomasaval léphet tovabb. A
definicié felolvasasdhoz nyomja le a képerny8olvasé INSERT+LENYIL billenty(ikombin&cidjat.
A képernyGolvasé tobbi felolvasasi parancsat is hasznalhatja. Ha vissza kivan térni a

kifejezések listdjahoz, nyomja le ismét a TAB billentydit.

2.3.2 A szamitégép alapvetd rendszerinformacidinak megtekintése: operacios rendszer
neve és verziészama, telepitett memdria (RAM)

A processzor tipusdt, a memdria méretét vagy az operacidos rendszer verzidszamat

tobbféleképpen is lekérdezheti.

Rendszerbeadllitasi ablak

A Rendszer beallitdsi ablak a Vezérl6pult alkalmazasban nyithaté meg. A Vezérlépult
megnyitasahoz nyomja le a WINDOWS billenty(t, majd a Start meni keres6mezGjébe
gépelje be a ,vezérlGpult” kifejezést. A talalati listdbdl a nyilbillentylikkel vélassza ki a
Vezérlbpult, Asztali alkalmazds elemet, majd nyomja le az ENTER billenty(t. A Vezérlépult

megtalalhatd az asztalon is, ha engedélyezte a megjelenését az asztali ikonok beallitasaiban.

A Vezérl6pulton belll a kezd6betlivel vagy a nyilbillentylikkel keresse meg a Rendszer
hivatkozast, majd aktivdlja az ENTER billentylvel. A Rendszer ablak megnyithatd a
WINDOWS+PAUSE billentylikombinacidval is.

A megnyilé Rendszer parbeszédpanelen olvashatd a rendszer tipusa, a telepitett memoria
mérete, illetve egyéb fontos informacidk. Ezekre az informacidkra nem lehet rdiranyitani a
rendszerfokuszt, ezért alaphelyzetben a képernyGolvasd szoftver nem tudja felolvasni

azokat. A képernyGolvaso az aldbbi lehetGségeket biztositja az informacidk felolvasasara:

1. Az ablak felolvastatasa az INSERT+B billentylkombinacidval.



2. Kényelmesebb megoldds, ha a virtudlis kijelz6re mdsolja az ablak szovegét,
amelyhez az INSERT+ALT+W billentylkombinaciét hasznalhatja. A virtualis
megjelenitében az olvasasi billentylparancsokkal olvastathatja el az
informdcidkat, vagy akar ki is masolhatja azokat a mar ismertetett
szovegszerkesztési billentyliparancsokkal. A virtudlis kijelz6bdl az ESC billenty(ivel
léphet ki.

3. Hasznalhatja az egérmutatét is az informacidk felolvasasara. Nyomja le az
INSERT+MINUSZ billentylikombinaciot. Ezzel a paranccsal az aktudlis poziciéhoz
helyezi az egérkurzort. Ezutan a CTRL+HOME billenty(ivel Iépjen az ablak bal felsé
sarkaba, majd a LENYIL billenty(ivel soronként olvassa végig a képernyé tartalmat.

Végiil valtson vissza a rendszerkurzorra a PLUSZ billentydvel.

4. A Rendszer bedllitasi ablak megnyitasanak egyszer(ibb mddja az, ha a

WINDOWS+M billenty(ikombindacidval kisméretlire teszi az 6sszes aktiv ablakot,
majd az Asztalon megkeresi a nyil billentylkkel vagy a kezd6bet(ivel az Ez a gép
ikont. Nyissa meg a Rendszertulajdonsdgok ablakot az ALT+ENTER-rel, vagy a helyi
menl Tulajdonsdg parancsaval. Ugyanez az ablak jelenik meg a Vezérl6pult
Rendszer hivatkozdsanak aktivalasakor is. Végil nyomja le az ALT+F4

billentylparancsot az ablakbdl torténd kilépéshez.

A Rendszer ablakban az alabbi bedllitasi lehet&ségek talalhatodak:

A Bedllitdsok mddositdsa gombbal a szamitdgép nevét, a haldzati azonositdjat és a
munkacsoportot mdédosithatja.

Az EszkézkezelS hivatkozast aktivalva az eszkdzkezel6 indithaté el, ahol a szamitégép
hardverelemei tekinthet6ek meg, illetve konfiguralhatok.

A Tavoli bedllitdsok hivatkozas kivalasztdsdval a szamitdégép tavoli eléréseinek
konfiguracidjat médosithatja, pl. Tdvsegitség-kérés vagy Tavoli asztal haszndlatdnak

engedélyezése.



e A Rendszervédelem hivatkozassal a visszaallitasi beallitasok konfiguralasat, illetve
rendszer-visszaallitasi pont létrehozasat kezdeményezheti.

e A Specidlis rendszerbedllitdsok hivatkozas kivalasztdsa utdn a szamitdgép
teljesitményét befolydsolo tényez6ket és az inditasi modot allithatja be. Példaul, ha a
szamitégépre tobb operdcids rendszer is telepitve lett, akkor beallithatja a boot

ment, illetve testreszabhatja a Windows mikodését.

Rendszerinformacio

A rendszer legfontosabb informacidit a Rendszerinformdcid alkalmazas ablakaban is
megtekintheti. A WINDOWS billentylivel nyissa meg a Start menlt, a Keresés
szerkesztémez8be gépelje be a ,Rendszerinformacid” kifejezést, majd a taldlati listdban a
Rendszerinformdcio, Asztali alkalmazds taldlaton allva nyomja le az ENTER billentylt. A
Rendszerinformdcio elem a Start menl Windows Feliigyeleti Eszk6z6k mappdban taldlhaté

meg.

A megnyild Rendszerinformdcio pdarbeszédablakban informacidkat tekinthet meg a
szamitégéprél. A LE- vagy a FELNYIL billentytivel lépkedhet a fanézet elemein. Kategériat
kinyitni a JOBBRANYIL, bezarni a BALRANYIL billentylvel lehet. A TAB billentylvel a
fanézetr6l a listanézetbe tud atlépni. A listanézetb8l a fanézetre a SHIFT+TAB

billentylkombinacidval tud visszalépni.

A Rendszerinformdcio ablak megnyitasakor a rendszerfékusz a Rendszer ésszegzése elemre
keril. A TAB lenyomasaval 4tléphet a listanézetbe, majd a LE- vagy a FELNYIL billenty(vel
navigdlhat a lista elemein, illetve elolvashatja az informacidkat. A rendszereszkozok listaja a

gép hardveres O0sszetevGit tartalmazza.

Az informaciok megtekintése utan zarja be az ablakot az ALT+F4 billentylikombinaciéval.

2.3.3 Konfiguracios beallitasok megvaltoztatasa: datum és id6, hanger6szabalyzo
beallitasai, asztal hattere, felbontas



A Windows 10 operacids rendszer konfiguraldasa a Géphdzban és a Vezérlépulton torténik. A
Vezérl6pult alkalmazds a kordbbi Windows verzidkban is megtaldlhatd. A Géphdz alkalmazas
a Windows 8 operacids rendszerben jelent meg, de ott még kevesebb beadllitast tartalmazott.
A rendszer fejlédésével egyre tobb beallitds jelent meg a Géphdzban. Szamos beallitas at lett
helyezve Vezérl6pultbdl, illetve megjelentek Uj konfiguracidés lehetGségek is. Az
érintéképernyls eszk6zokon a gesztusvezérlés miatt kényelmesebb lehet a Géphdz
alkalmazas haszndlata, mint a hagyomdnyos Vezérl6pulté. Egyes beadllitdsok csak a
Vezérl6pultrol, masok csak a Géphdzbdl, mig megint masok mindkét helyrdl elérheték. Mivel
a bedllitasok ennyire szét lettek osztva, érdemes megismerkedni mind a két alkalmazas

kezelésével.

Géphaz

A Géphaz megnyitdsat tobbféleképpen is elvégezheti:

1. A WINDOWS billentyli lenyomdsdval nyissa meg a Start menit, majd a
keres6mez6rél a TAB billentydvel 1épjen &t a Start menii listamezére. A LENYIL

billenty(vel navigaljon a Géphdz elemre, és az ENTER billentylvel nyissa azt meg.

2. Az alternativ szoveges Start menit nyissa meg a WINDOWS+X
billentylikombinacioval, majd a nyilbillenty(ikkel Iépjen a Géphdz menipontra, és

nyomja le az ENTER billentydit.

3. A WINDOWS+l billentyliparanccsal kozvetlenil megnyithatja a Géphdz

alkalmazast.

A Géphdz aktivalasat kovetGen a rendszerfokusz a bedllitdsok keresésére szolgald
szerkesztémez8be keriil. A TAB billentylivel tud valtogatni a keresémez6 és a bedllitasi
lehet6ségek listaja kozott. A Géphdz alkalmazdasban a beallitdsok megnyitasara két lehetbség

all rendelkezésére:



1. A beadllitasi lehet8ség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a szerkesztémezbbe a
haszndlni kivant bedllitds nevét vagy annak egy részét. A keresendé kifejezés
begépelése utan lenyomhatja az ENTER billenty(it, de ez nem sziikséges. A taldlati
listdban a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel keresse meg a megnyitni kivant beallitasi

lehet8séget, majd nyomja le az ENTER billentyit.

2. Ha nem a keresési lehetGséget valasztja a bedllitas megnyitdsara, akkor kereshet
tematikusan is. Kategdriarol kategoéridra lépkedve szlikitheti a talalati listat. A
keresési szerkesztémez6rél a TAB billenty(livel 1épjen at a beallitasi lehet&ségek
listajaba, majd a JOBBRA- vagy a BALRANYIL billenty(i segitségével keresse meg
azt a csoportot, amelyben a megnyitni kivant beallitds megtaldlhatd, és nyomija le
az ENTER billenty(t. A bedllitasi csoporton belll a rendszerfokusz ismételten a
keres6 szerkeszt6mezdbe keriil. A TAB billentylivel lépjen at a beallitdsokat
tartalmazé listamez6be, majd a LE- vagy a FELNYIL billentylvel navigéljon a

modositani kivant beallitas lapfilére, és nyomja le az ENTER billentydit.

A fenti két mddszer barmelyikével megjelenitheté a mddositani kivant beallitas. A bedllitasi
panelen taldlhatd vezérl6elemeken a TAB és a SHIFT+TAB billentylkombinacidkkal tud
navigalni.

Barmikor témakort tud valtani, ha a TAB billenty(ivel a bedllitasok listajaba 1ép, majd a
nyilbillenty(kkel kivalaszt egy masik beallitasi lapfilet, és lenyomja az ENTERT.

Az adott beallitasbdl az ALT+BALNYIL billenty(ikombindciéval tud egy szintet visszalépni.

A hivatkozasok és a gombok aktivaldsdhoz egyarant hasznalhatja az ENTER vagy a SZOKOZ
billenty(t. Egyes gombok ugy viselkednek, mint a jelol6négyzetek. Ezek olyan kapcsoldk,
amelyekkel kiilonb6z6 allapotok kozott lehet kapcsolgatni. Jellemz&en egy szolgdltatds vagy
egy funkcid ki- és bekapcsolasara szolgdlnak. Haszndlja az ENTER billenty(it a gomb
megnyomasara.

A bedllitasi panelen megtaladlhaték a Segitség kérése a bedllitdshoz és a Segitség kérése
hivatkozasok, amelyek aktivalasaval informacidkhoz juthat a bedllitasi lehet&ségekkel
kapcsolatban.

A Kezddlap gomb megnyomadsaval visszakerilhet a Géphdz kezdeti képernydjére, ahol
ismételten kereshet vagy valaszthat a f6 beallitasi kategériak kozul



VezérlGpult

A bedllitasok egy része a szamitégép Vezérlpultjdban taldlhatd, amelyet az alabbi mdédokon
lehet meg nyitni:

1. A WINDOWS billentylivel nyissa meg a Start menit, és gépelje be a Keresés
szerkesztémez6be a ,Vezérl6pult” kifejezést, majd a megtalalt Vezérlpult, Asztali
alkalmazds elemen allva nyomja le az ENTER billentydit.

2. A Vezérlépult megtalalhatd a Start menl Windows Rendszer mappdjaban.

3. Az asztalon is megtaldlhatja a Vezérl6pult ikonjat, ha az Asztali ikonok mddositdsa
bedllitasi lehet6ségen belll engedélyezte az ikon megjelenését.

A Vezérl6pult részletes hasznalatardl a Fiiggelékben talal tovabbi informacidkat.

Datum és id6

A datum és az id6 bedllithatd a Vezérlbpulton és a Géphdzon belil is.

Géphaz

1. Nyissa meg a WINDOWS billenty(ivel a Start menit, majd a keresémez8be gépelje
be a , datum” kifejezést, és a talalatok kozil vélassza a Ddtum és id6 mddositdsa,

Rendszerbedllitdsok lehetGséget.



2. Nyissa meg a Start menubdl vagy a WINDOWS+I billentylikombinacioval a Géphdz
alkalmazast, majd a keres6mezébe gépelje be a ,datum” kifejezést. A
nyilbillenty(ikkel vdlassza ki a Ddtum és idé mddositdsa taldlatot, majd nyomja le
az ENTER billentydit.

3. A Géphdzon beliil a datum és az id6 bedllitdsa az Id6 és nyelv bedllitasi csoport

Ddtum és idé lapfiilének kivalasztasaval is elvégezhetd.

A Windows alaphelyzetben megprébalja automatikusan bedllitani a datumot és az id6t. Ha
ezeket On kivanja megadni, akkor a TAB billentylivel Iépjen a Pontos id§ automatikus
bedllitdsa gombra, és a SZOKOZ billentyl lenyomasaval kapcsolja ki ezt a szolgaltatast.
Ezutan Iépjen a SHIFT+TAB billenty(ikombindciéval a Ddtum és idé mddositdsa gombra, majd
aktivdlja az ENTER billenty(ivel.

A Ddtum és id6 mddositdsa ablakban a TAB billentylivel lépegessen végig a bedllitasi
lehet6ségeken, és a nyilbillentylkkel adja meg a datum- és id6valasztd csoportokban az

aktualis értékeket. A bedllitas végeztével a Mddositds gombon allva nyomja le az ENTER-t.

Vezérl6pult

Nyissa meg a Vezérlépult alkalmazast a Start menl Windows Rendszer mappajabdl vagy az
asztalrdl, ha szerepel ott. A Start menu keresési funkcidjat is haszndlhatja a megnyitashoz. A
Vezérl6pulton belll a kezdGbetlivel vagy a nyilbillenty(ikkel keresse meg a Ddtum és idé
hivatkozast, majd nyomja le az ENTER billenty(it. A Ddtum és idé parbeszédpanelen a TAB

billentylvel lehet kérbejarni a kilonb6z6 beallitasi lehet&ségeket.

A datum és az id6 bedllitdsdhoz aktivalja a Ddtum és idé lapfiilon talalhatd Ddtum és id6
mddositdsa gombot. A Ddtum mez6ben a nyilakkal valaszthatja ki a kivant datumot. A
BALRA- vagy a JOBBBRANYIL segitségével naponként, a LE- vagy a FELNYILLAL hetenként
Iéphet. A TAB billenty(ivel tovabblépve megadhatja az éra, a perc és a masodperc értékeket.
A léptethetd szerkesztémezSkben hasznalja a nyilakat, vagy irja be a konkrét értéket.

Végezetiil aktivalja az OK gombot.

A datum és az id6 megaddsa utdn a vezérlés visszakerll a Ddtum és 1d6 6 beallitd ablakaba,

ahol tovabbi bedllitasokat végezhet.



A TAB billenty(ivel tovabblépve az Id6z6na mddositdsa gomb talalhatd, ahol az id6zénat
tudja kivalasztani. Az Id6zdna bedllitdsai parbeszédpanelen az Automatikus dtdllds a nydri
idészamitdsra jelol6négyzet bejeldlésével automatizalhatja, hogy a rendszer elvégezze az
oraatallitast.

A Ddtum és 1d6 6 bedllitdablakdban az Ertesitést kérek az éra elére- vagy visszadllitdsakor

jelolénégyzet bejeldlésével értesitést kaphat, ha modosul az érabedllitas.

Valtson lapfiilet a CTRL+TAB billenty(vel. Ekkor a Tovdbbi drdk lapfiilre keril a vezérlés.

Tovabbi orakkal mas id6zéndk ideje is megjelenithets. A talca drajara kattintva vagy az

egérmutatoét az éra folé tartva lehet megtekinteni azokat.

A Legyen ldthatd ez az ora jelolénégyzet bejeldlésével, az Idézona vdlasztdsa és a

Megjelenitendé név megaddsa utdn jelenitheté meg a kivalasztott éra.

Az utolsé lapfiil eléréséhez a CTRL+TAB billentydit kell lenyomni. Az utolsé lapfil az Internetes

idé bedllitasa.

Olyan hasznos beallitasi lehet&ség talalhatd itt, amelyet akkor tud hasznalni, ha rendelkezik
internetkapcsolattal. Az interneten keresztiil szinkronizalhaté a rendszerid6 olyan

szamitogépek segitségével, amelyek mindig a pontos id6t mutatjak.
Az internetes id6 testreszabdsahoz a Bedllitdsok mddositdsa gombot kell valasztani.

A Szinkronizdlds egy internetes iddkiszolgdloval jelol6négyzet bejeldlésével a kivalasztott
id6kiszolgdldhoz igazithatja a szdmitogépe o6rajat abban az esetben, ha van aktiv

internetkapcsolata.

Az alabbi internetes idékiszolgaldk kozul valaszthat:

e time.windows.com
e time.nist.gov



Azonnali frissitésre is lehet8sége van, ha az Azonnali frissités gombot aktivalja.

Az id8szinkronizalas allapotat csak akkor kozli a képernyGolvaso, ha ideiglenesen bekapcsolja
a Mindent mond funkciét az INSERT+S billenty(liparanccsal. Az informacié elhangzdsat
kovet6en ne felejtse el visszadllitani a képernybolvasét kiemelt szévegolvasasra az INSERT+S
billentyllkombindcioval.

A beallitasok végeztével aktivdlja az OK gombot.

Miutan - akar manuadlisan, akdr az internetes moddszerrel- bedllitotta a datumot és az idét,

lépjen a TAB billenty(vel az OK gombra, és nyomja le az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t.

A képernySolvaséd datum és id6 parancsai:

e Rendszeridé lekérdezése: INSERT+F12.
e Rendszerdatum lekérdezése: INSERT+duplan F12.
e Datum, idg, névnap és emlékeztetd lekérdezése: INSERT+ALT+E

e Automatikus datum, id8, névnap és emlékeztetd beallitasa: INSERT+ALT+duplan E

Az asztal hatterének bedllitasa

Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billenty(iparanccsal. A parancs kiadasa el6tt ne legyen
kijelolve semmi az asztalon. Ha sziikséges, sziintesse meg a kijeldlést a CTRL+SZOKOZ
billentylkombinacidval. Ezutan nyissa meg a helyi meniit, majd valassza a Személyre szabds
parancsot. A Személyre szabds elemen belil alapértelmezetten a hattérbedllitasi lehetbség

van kivalasztva.

A Windows billentylvel nyissa meg a Start meniit, a keresémez6be pedig gépelje be a
,hattér” szoveget a macskakdrmok nélkil. A taldlati listdban a LE- vagy a FELNYIL billentydvel
keresse meg a Hdttér bedllitdsai, Rendszerbedllitdsok elemet, majd a megnyitdshoz nyomja
le az ENTER billentydit.

Nyissa meg a Géphdz alkalmazast a WINDOWS+I billenty(iparanccsal. A Géphdz a Start meni
keres6 funkcidjaval is aktivalhaté, a Start menil listamezGjében és a WINDOWS+X
billentylkombinacioval elGhivhaté menibdl is. A Géphdz aktivalasat kovetben a

rendszerfokusz a beallitdsok keresésére szolgdld szerkeszt6mez6be keriil. A beadllitasi



lehet6ség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a szerkesztémezébe a ,hattér” szot a
macskakdrmok nélkiil. A talalati listdban a LE- vagy a FELNYIL billenty(ivel keresse meg a

Hdttér bedllitdsai elemet, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER billenty(it.

Ha nem a keresési lehetGséget valasztja, akkor a keresési szerkesztémezd6rél a TAB
billenty(ivel Iépjen at a bedllitasi lehetSségek listajaba, majd a JOBBRANYIL billentydivel
keresse meg az Személyre szabds elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t. A Személyre

szabdson belll alapértelmezetten a Hdttér bedllitasi lehet6ség van kivalasztva.

A TAB billenty(vel lépjen a Hdttér kombinalt listamez6re, ahol megadhatja, hogy a hattér
milyen tipusu legyen. A kovetkez6 lehet&ségek kozil valaszthat:

Kép:

A TAB billentylivel tovabblépve, a Kép kivdlasztdsa listamez6ben a nyilbillentylkkel
megkeresheti a megjelenitendd képet. Ha nem felel meg a felajanlottak egyike sem, a TAB
billenty(vel tovabblépve, a Tallézds gombon allva az ENTER billenty(it lenyomva mas helyen
taldlhato képet is valaszthat.

Ha a TAB billentylvel az lllesztési modd kivdlasztdsa kombindlt listamezGre lép, a
nyilbillentylikkel megadhatja, hogy milyen legyen a hattérkép elhelyezése. A Kitéltés, a
Nydjtds és az lllesztés a nagy és kbézepes méretli képeknél lehetbségek egyikét célszerl
valasztani, mivel a Windows teljes képernyd méretlre tudja nagyitani azokat. Ha a kép nem
pontosan a képerny6 felbontdsanak megfelel6 aranyd, akkor a kitoltés esetén a szélek
levagasaval, illesztés esetén csik hagydsaval, nyujtas esetén pedig torzitassal torténik a kép
megjelenitése. A csempe elhelyezés a széleinél illeszkedd hattereknél javasolt. Nagyobb kép
elhelyezhet6 egyetlen példanyban a képerny6 kdzepére is.

Egyszini:

Ha nem kivan képet megjeleniteni az asztal hattereként, akkor megadhatja, hogy egyszin(
legyen a hattér.

A TAB billentylvel a Hdttérszin kivdlasztdsa listamez6re |épve, a nyilbillentytkkel
kivalaszthatja, hogy milyen szin(i legyen a hattér.



Diavetités:

A Windows 10 lehetGséget biztosit tobb kép kijelolésére. Ezeket a képeket adott
id6kozonként valtogatva jeleniti meg az asztal hattereként.

A Diavetités forrdsalbumainak kivdlasztdsa listamez6ben alapértelmezetten a Képek mappa
van megadva, de ez megvaltoztathaté. A Tallézds gombra |épve aktivalja azt az ENTER
billentylvel, majd keresse meg a kivant forras mappat.

Egy-egy kép megjelenitési idejét a Képvdltds gyakorisdga kombinadlt listamez6ben tudja
megadni a nyilbillenty(k segitségével.

A Véletlen sorrend gomb lenyomasaval a képek kivalasztasa véletlenszerd lesz.

A Diavetitésnél is megadhatd a képek illesztési mddja.

Témak

Az asztal megjelenitését ugy is megadhatja, ha a megadott hattérbdl, ikonokbdl,

bet(ikészletekbdl, szinekbdl és multimédias elemekbdl el6re 6sszeallitott témat valaszt.

A téma megadasdhoz a Géphdz Személyre szabds panelén talalhatd Témdk bedllitasi
lehetdséget kell kivalasztania az ENTER billenty(l segitségével. Ha nincs megnyitva a Géphdz
alkalmazas, akkor nyissa meg a WINDOWS+I billenty(iparanccsal, majd a keres6mezébe
gépelje be a ,témak” szét, a macskakormaok nélkil. Ezutan a nyilbillentylkkel keresse meg a

Témdk és kapcsolodo bedllitdsok talalati elemet, és aktivalja az ENTER billentydvel.

A TAB billenty(ivel navigaljon a Formdzds témdval csoport listamez&jére, és a JOBBRANYIL

billentylvel valassza ki az aktivalni kivant témat, majd nyomja le az ENTER billentydit.

Lehet8ség van sajat témat is |étrehozni. A Témdk panelen mddositsa a felkinalt beallitasii
lehet&ségeket, majd a TAB billentylvel keresse meg a Téma mentése gombot, és nyomja le
az ENTER billentydt. Az el6ugrd ablakban a Téma elnevezése szerkesztémez6be gépelje be az
Uj téma nevét, majd nyomja le az ENTER billenty(it. Ezutan az 0 téma létrejon, és

kivalaszthatd lesz a Formdzds témdval csoport Téma listamez8jében.

Szamos téma toltheté le az internetrdl, illetve a hattértaroldora mentett témak kozdl is

valaszthat.



Képernyoévédo

Egyes monitortipusoknak nem tesz jot, ha hosszu ideig ugyanazt a valtozatlan képet kell
mutatnia. Ez f6leg a régebbi monitorokra volt jellemz&. A monitorok képe beégett, ha
hosszabb ideig nem hasznaltdk a billentylizetet, illetve nem mozditottdk meg az
egérmutatét. Régebbi monitor haszndlata esetén érdemes gondoskodni arrél, hogy a
monitoron megjelend kép vagy valtozzon vagy teljesen lres legyen. Beadllithaté példaul, hogy
a képerny6 fekete hatterdre valtson, és a hattéren valamilyen abra mozogjon, véaltozzon. A
bekapcsolt képernyévédébél a normal mikddéshez valamelyik billenty( letitésével vagy az

egér elmozditdsdval lehet visszatérni.

A képernySkimél6 megnyitasahoz valasszon az alabbi lehetSségek koziil:

1. A Windows billentylivel nyissa meg a Start meniit, majd a keres6mezdébe gépelje
be a ,képerny6kimél6” szét, a macskakormok nélkil. A taldlati listaban a
nyilbillenty(ikkel valassza ki a Képerny6kimél6 megvdltoztatdsa, Vezérlépult

elemet, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER-t.

2. Nyissa meg a Géphdz alkalmazast a Start menibdl vagy a WINDOWSHI
billentyliparanccsal. A bedllitasi lehet6ség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a
szerkesztémezlbe a , képernySGkiméls” szot, a macskakormok nélkil. A taldlati
listdban a nyilbillentylkkel keresse meg a Képernybkimélé megvdltoztatdsa
lehet6séget, majd nyomja le az ENTER billenty(it. Ha nem a keresési lehet&séget

valasztja, akkor a keresémez6rél a TAB billentydvel |épjen at a bedllitasi

3. lehet8ségek listajaba, majd a JOBBRANYIL billenty(ivel keresse meg a Személyre
szabds elemet, és nyomja le az ENTER-t. Ezutdn a Személyre szabds
keresémezdjérél a TAB billenty(ivel Iépjen at a Személyre szabds listamezGre, és a
nyilbillentylikkel keresse meg a Zdroldsi képernyd lehet6séget, majd a

kivalasztashoz nyomja le az ENTER billenty(it.



Végezetll a képerny6kimél6 beadllitasainak megnyitasahoz a TAB billentylivel navigdljon a

KépernySkimélé bedllitdsai hivatkozasra, és aktivalja az ENTER-rel.

A Képernybkiméld bedllitdsai parbeszédpanelen a TAB billenty(ivel tud navigalni a beallitasi

lehet6ségek kdzott.

A Képernybkiméld kombindlt listdban a nyilakkal vagy a HOME billenty(vel vélaszthatja a
(Nincs) értéket, ha meg akarja akaddlyozni a képerny6védd program miikodését. Ha
valamelyik képerny6kimélét be kivanja kapcsolni, valasszon a kombinalt listabdl. Egyes
képernybvéddik esetében tovabbi bedllitasokat is meg lehet adni, amelyek mdédositasahoz a
Bedllitdsok gombot kell aktivalni. A Bedllitdsok parbeszédpanelen az adott képernyékimélére

jellemzd bedllitasi lehet6ségek taldlhatok.

A Vdrakozds léptethets szerkesztémez6 segitségével megadhatja, hogy mennyi id6nek kell

aktivitas nélkul eltelnie ahhoz, hogy elinduljon a képerny6&kimélé.

Ha bejeldli a SZOKOZ billentylivel a Bejelentkezési képernyd jeldlGnégyzetet, akkor a

képerny6védsé modbadl torténd kilépést kovetben a bejelentkezési képerny6 jelenik meg.

Az Energiaelldtdsi bedllitdsok modositdsa hivatkozdas aktivalasat kovetéen bedllithatja, hogy

a szamitégép részegységei egy varakozasi id6 utan kis aramfelvétell allapotba kertljenek.

A képernySkiméls beallitdsainak végeztével aktivdlja a parbeszédpanel OK gombjat.

Képfelbontas

A haszndlni kivant képfelbontas megaddsahoz valasszon az aldbbi lehet6ségek koziil:

1. Nyissa meg a Start menit a WINDOWS billentylvel, majd a keresémezdbe gépelje
be a ,felbontds” sz6t, a macskakormaok nélkil. A talalati listabdl a nyilbillenty(kkel
valassza ki az A kijelz6 felbontdsdnak mddositdsa, Rendszerbedllitdsok elemet,

majd nyomja le az ENTER billenty(it.



2. Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylparanccsal. A beadllitas megadasa el6tt
ne legyen egyetlen elem sem kijeldlve. Ha sziikséges, a CTRL+SZOKOZ
billentyldkombinacidval sziintesse meg a kijelolést. Ezutan nyissa meg a helyi

meniit, majd valassza a Képernyd-bedllitdsok menlpontot.

3. Nyissa meg a Géphdz alkalmazast a Start menibdl vagy a WINDOWS+I
billentyliparanccsal. A bedllitasi lehetSség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a
szerkesztémezG6be a ,felbontas” szot, a macskakormok nélkdl. A talalati listaban a
nyilbillenty(ikkel keresse meg az A kijelzé felbontdsdnak mddositdsa lehetGséget,
majd nyomja le az ENTER billenty(it. Ha nem kivan keresni, akkor a keresémezéré|
a TAB billentydvel lépjen at a beallitasok listajaba, majd a Rendszer lehet6ségen
allva nyomja le az ENTER billenty(it. A Rendszer listamez6ben a Kijelz6 bedllitds
elem van kivdlasztva. A szovegek méretének, illetve a monitor tdjolasanak

megaddsa mellett médosithato a képernyd felbontdsa is.

Attol fuggben, hogy a fenti lehet6ségek kozul melyik megnyitdsi modot valasztotta,
el6fordulhat, hogy a Felbontds kombinalt listamezére |épéshez hasznalnia kell a TAB
billenty(t. A kombinalt listamez6ben a képernyéfelbontast a megfelel6 érték kivalasztasaval
tudja mddositani. A képfelbontassal meghatarozhatja, hogy a monitoron megjelené képet a
szamitégép hanyszor hany pixelbdl épitse fel. A jobb képmindség eléréséhez a képfelbontast
a monitor altal ismert legnagyobbra érdemes allitani. A nagyobb képfelbontaskor a betik

mérete csOkken, ezért érdemes a kiilonb6z6 feliratok betliméreteit megnovelni.

A képerny6n hasznalhatd felbontas nem allithaté tetszés szerint. A maximalis felbontas flgg

a monitortdl, illetve a képerny6vezérl6-kartyatol.

Tablagépeknél vagy 3allé6 monitoroknal lehetéség van a tajolds bedllitasara is. A Tdjolds

kombinalt listamez&ben a nyilbillentylkkel valassza ki a kivant megjelenitést.

Ha a Specidlis megjelenitési bedllitdsok hivatkozast aktivalja, majd a Képernyd-
illesztéprogram tulajdonsdgai a kévetkezd kijelz6h6z hivatkozast kivalasztja, akkor
megtekintheti az Adaptertulajdonsdgok ablakat. Ezekre a bedllitasokra kivételes helyzetben

van csak szlkség.



Az Adapter lapfil Uzemmddok gombjanak megnyomdsa utdn vélasztani lehet az dsszes
tdmogatott képernyé6felbontds és frekvencia koziil. A Monitor lapfilon a képfrissités

valtoztathaté meg. A Szinkezelés fil specialis szinprofilok megaddasara hasznalhato.

A hangerd beallitasa

A legtobb szamitégépben hangszérd, illetve a kiils6é hangszordk és fejhallgatok
csatlakoztatdsdra szolgdlo aljzat is taldlhatd. Manapsdg tobb olyan fejhallgatd, illetve kiilsé
hangkartya érheté el, amely USB csatlakozd segitségével kapcsolddik a szamitégéphez.
Szamos beadllitasi lehet6ség érhetd el a szamitogép hangerejének beadllitdsara. Néhany
laptopon és kilsé billentylizeten a hanger6 novelésére, csokkentésére vagy teljes

elnémitasara szolgalé gombok vagy vezérl6elemek is taldlhatdak.

Multimédids alkalmazasok esetén gyakran valhat sziikségessé a hanger6 megvaltoztatasa. A

hangeré mddositasat legegyszerlibben a tdlcan taldlhaté hangszoéré ikonnal lehet elvégezni.

Lépjen a rendszertdlcara a WINDOWS+B billentylikombinaciéval, majd a nyilbillenty(kkel

keresse meg a Hangszordk szimbdlumot, és nyomja le az ENTER billentyit.

A Hangerdszabdlyzé ablakban a Hangerd vizszintes csuszkat a nyilbillentylkkel allitsa be a

kivant értékre.

Ha a TAB billenty(vel atlép a Némité kapcsold jeldlBnégyzetre, akkor a SZOKOZ billenty(vel
elnémithatja az Osszes hangot. Legyen Ovatos ezzel a kapcsoldval, bejeldlésével a
képernybolvasd hangja is megszlinik igy nem fog tudni a szamitégépen dolgozni. A hang

visszakapcsoldsa nehézkes lehet.

A Géphdz alkalmazdasban ki tudja valasztani a bemeneti és a kimeneti hangeszkozt, illetve
maodosithatja hangerejiket is. Nyissa meg a Géphdz alkalmazast a Start meniibdél vagy a
WINDOWSH+I billentyliparanccsal. A keresémez6rél a TAB billentyl segitségével |1épjen at a
beallitasi lehetéségek listdjaba, majd a Rendszer beallitasi lehetéségen dallva nyomja le az
ENTER billenty(t. Végezetil a keres6émez6rél a TAB-bal Iépjen at a Rendszer listamezdbe, és

a nyilbillenty(ikkel valassza ki a Hang bedllitasi lehet6séget, majd nyomja le az ENTER



billenty(t. A TAB billentylivel tud navigadlni a beallitasi lehet&ségeken. A nyilbillentylk
hasznadlataval beallithatja a kimeneti és a beviteli hangeszkozt, illetve megadhatja a kimeneti

hangerét.

Az Eszkéz tulajdonsdgai hivatkozas aktivaldsdval megnyithatja a hangeszkoz tulajdonsag
ablakat.

A rendszertdlca hangszéré ikonjanak helyi menijében tovabbi hanggal kapcsolatos funkcidk
is elérhet6k. Lépjen a rendszertdlcara a WINDOWS+B billentyllkombinaciéval, majd a
nyilbillentylikkel keresse meg a Hangszérdk szimbdlumot, és nyomja le a HELYI MENU

billenty(t. A meniben a kévetkezé parancsokkal taldlkozhat:

Hangbeadllitadsok megnyitdsa: Ezzel a paranccsal a Géphdz - Rendszer - Hang beallitasai

nyilnak meg.

Térbeli hang: Ebben az almeniiben térbeli hangzdst vdlaszthat ki. A mddositds a szamitogép

hangjat er6teljesen megvaltoztathatja, ezért koriltekintéen hasznalja ezt az opcidt.

Hangok: A Hangok parancs megnyitja a Hang parbeszédpanelt, amelynek Hangok lapfilén a
Windows rendszerhez be tudja allitani a kivant hangsémat. Ez a parbeszédpanel megnyithatd

a Vezérlépult Hangok bedllitdsi lehetGségével is.

Hanger6kever6 megnyitasa: A hangerGkeveré ablakdban a kilonb6z6 alkalmazasok
hangereje kilon-kiilon is beallithatd. A hangerékever6 ablak megnyitdsat kovetéen a fokusz
az els6 csuszkara kertl, ami a hangszérd, a fejhallgatd stb. hangerejének allitasara szolgal. Itt
mindig az aktiv hangkimenet csuszkaja fog megjelenni. A FELNYIL, a PAGEUP és a HOME
billenty(i lenyomasa néveli a hanger6t, mig a LENYIL, a PAGEDOWN és az END csokkenti azt.

A TAB billenty(ivel a Hangszordk elnémitdsa gombra |éphet. Ha képerny6olvasot hasznal,
legyen fokozottan el6vigydzatos, mivel a mlivelet nemcsak a rendszer hangjait némitja el,
hanem a képernydolvaséét is. Ha mégis hasznalni kivanja ezt a funkciét, nyomja le a SZOKOZ

billenty(t a hang be- és kikapcsolasahoz.

Ha tobb olyan program van elinditva, amely hangot igényel, pl. valamelyik képerny&olvaso,
kommunikacios vagy médialejatszé program, akkor azokhoz is tartozik kilén hanger6csuszka
és elnémitds gomb. A TAB billentylvel végiglépkedhet ezeken a bedllitdsokon. Ha a
hangszérd csuszkajat valtoztatja, akkor a tobbi csuszka értéke is azonos mddon valtozik.

Mindegyik csuszkan egyénileg is megvaltoztathatja a hanger6t, igy az egyik program



hangereje nagyobb lehet, mint a masiké. Példaul megteheti, hogy a képerny8olvasd hangjat

megnoveli, mikdzben a rendszer hangjat kisebb értékre allitja be.

Megjegyzés: A képernybolvasd szolgaltatdasa segitségével is ki tud valasztani ikonokat a
rendszertdlcarél. Nyomja le az INSERT+F11 billenty(iparancsot, majd a nyilbillenty(ikkel vagy
a kezdGbetlivel valasszon a rendszertdlca ikonjai kozil. Ha egy ikonon allva lenyomja az
ENTER billenty(t, akkor megjelenik a kivalasztott elem helyi menije. Mas egérkattintasi

mUveletek kivalasztasahoz hasznalja a TAB billentyit.

Vezérl6pult hang beallitasa

A Vezérlbpult Hang bedllitasadval is megadhatja a lejatszé és a felvételi hangeszkozoket, a
rendszer hangjait és a kommunikdciés hang mikodését. A Vezérl6pult megnyitasahoz
nyomja le a WINDOWS billentylt, majd a Start menli keres6mezGjébe gépelje be a
Svezérl6pult” kifejezést. A taldlati listdban a nyilbillentylkkel keresse meg a Vezérlépult,
Asztali alkalmazds elemet, és nyomja le az ENTER billenty(t. A Vezérl6pult megtaldlhato az
asztalon is, ha engedélyezte a megjelenését az asztali ikonok beallitdsaiban. A Vezérl6pulton
belil a kezd6betlvel vagy a nyilbillentylkkel keresse meg a Hang hivatkozast, és aktivalja az
ENTER billentylvel. A Hang parbeszédpanelen a CTRL+TAB billentylkkel tud valtani a

Lejatszds, a Felvétel, a Hangok és a Kommunikdcio lapfilek kozott.

A Hangok lapfil Rendszerinditdsi hangjelzés lejdtszdsa jelol6négyzetével tudja bekapcsolni,
hogy a Windows rendszer induldskor adjon-e hangjelzést. Fontos, hogy ez a funkcid csak

akkor mikoédik, ha nincs bekapcsolva a gyors rendszerinditasi szolgdltatas.

A Windows 10 képes automatikusan igazitani a kilénb6z6 hangok hangerejét, ha a
felhasznalé a szamitdgépen telefonhivast kezdeményez vagy fogad. llyen esemény lehet
példaul a bejové Skype hivds. Ez alapértelmezetten hasznos szolgdltatds, de nem a
képernybolvasét hasznalé felhasznaldk szamara, hiszen ilyenkor a képernyGolvasd
hangerejét is leveszi a rendszer. Lehet6ség van a szolgaltatds kikapcsoldsara. Nyissa meg a
Start menit, és a keresési mezébe irja be a ,hang” kifejezést, majd valassza a Hang
hivatkozast a taldlati listaban. A CTRL+TAB billenty(vel valtson a Kommunikdcié lapfilre, és a
nyilbillentylkkel valassza a Nincs mivelet valasztégombot. Végezetlil aktivalja a

parbeszédpanel OK gombijat.



Hangok

A Windows hangokat tarsit a kiilonb6z6 programok eseményeihez. Ezek megerdsitik, hogy az
adott esemény megtortént. llyen példaul a hanghatds a Windows elinditdsakor vagy
ledllitasakor. Ezen kivil szdamos mas hangséma, illetve el6re meghatarozott bedllitdscsoport
létezik. Ellendrizheti, hogy haszndlatban vannak-e a hangok, illetve, hogy melyik eseményhez
milyen hang van hozzdrendelve. Olyan sémdt vdlaszthat, amely megfelel a célnak, vagy
kivalaszthatja, hogy melyik hanghatas mely valtoztatasra figyelmeztessen, és ezt mentheti Uj
sémaként. A programok egy része telepitéskor az egyes eseményekhez elérheté hangok
listdjat boviti, egyes programokhoz pedig, pl. a Microsoft Office-hoz, tovabbi hangsémakat is
letolthet.

A Vezérldpult Hang hivatkozasanak kivélasztasa utdn a Hang lapfilén a FEL- és a LENYIL
billentylkkel allithat be egyéni, elére definidlt hangsémadkat. Alaphelyzetben a Windows
alapértelmezett lehet6ség van kivalasztva. A Mentés mdsként gombbal ujként mentheti a

modositott hangsémat.

A TAB billentylvel a programesemények fanézetébe lépve a nyilakkal kivalaszthatja azt az
eseményt, amelynek a hangjat mddositani kivanja. Minden hangeseményhez tartozik egy
jelolénégyzet, ha bejeléli, akkor az a hang lejatszasra keril. Tovabblépve a Hangok kombinalt
listamezé6re, a nyilbillentylikkel tud mdasik hangot vdlasztani az eseményhez. LehetGség van
egyéni hang megadasara az eseményhez a Tallézds gomb segitségével. A Teszt gombbal
meghallgathatja a beallitott hangot. Végezetiil aktivdlja az OK gombot a bedllitasok

érvényesitéséhez.

A Windows 3altal a kilénb6z6 eseményekhez rendelt hangok a Géphdzon belll is
megadhatdék. Nyissa meg a Géphdzat a Start meniibdl, vagy nyomja le a WINDOWS+I
billentylkombinaciét, majd aktivalja a Személyre szabds panelt. Ezutan valassza a Témdk

fllon a Hangok lehetGséget.



2.3.4 Billentylizet nyelvi beadllitasainak megvaltoztatasa, uj nyelv beallitasa, nyelv torlése,
alapértelmezett nyelv megvaltoztatasa

A Windows-ban a régidbedllitasok hatarozzdk meg tobbek k6zott a szamok és az id6kijelzés
formatumat, valamint a billentylizet nyelvét és kiosztdsat. Ezek a beallitdsok nemcsak a
Windows operdciés rendszer, hanem dltaldban a telepitett programok mdikodését is

meghatdrozzak.

Alapesetben a Windows telepitését kovetéen csak a magyar feliilet elérhetd, billentylzet-
kiosztds valtdsra nincs mod. A korabbi Windows rendszerekhez képest a telepitést kovetden
a megszokott ALT+SHIFT billenty(iparanccsal nem lehet nyelvet valtani. Ha tobbféle
billenty(lzetkiosztas hasznalatat engedélyezi, akkor tud a kilonb6z6 nyelvi beviteli médok

kozott valtani.

Nyissa meg a Géphdz alkalmazdst a WINDOWS+I billenty(iparanccsal. A Géphdz aktivalhato a
Start meni keresé funkcidjaval, a Start menil listamezdjében és a WINDOWS+X

billentyllkombindacidval el6hivhatd meniben is.

A Géphdz aktivaldsat kovetéen a rendszerfédkusz a beallitdsok keresésére szolgdld
szerkesztémezdbre kerll. A beallitdsi lehet6ség gyorsabb megkereséséhez gépelje be a
szerkesztémez8be a ,nyelv” szot, a macskakdrmok nélkal. A talalati listdaban a LE- vagy a
FELNYIL billenty(ivel keresse meg a Nyelvi és billentylizetes bedllitdsok mddositdsa

lehetdséget, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER billentydit.

Ha nem a keresési lehet8séget valasztja, akkor a keresési szerkesztémez6rél a TAB
billentylvel Iépjen 4t a bedllitasi lehetSségek listajaba, majd a JOBBRANYIL billenty(vel
keresse meg az Id6 és nyelv elemet, végil nyomja le az ENTER billenty(t. Az Idd és nyelven
bellil a rendszerfékusz ismételten a keresé szerkesztémez8be keril. A TAB billentydvel
|épjen &t az Id6 és nyelv listamezébe, majd a LENYIL billentyGvel navigaljon a Régid és nyelv

beallitasi kategdridra, majd a megnyitdshoz nyomja le az ENTER billenty(it.



Billentylizet hozzaadasa és eltavolitasa

Lehet6sége van az adott nyelvhez kilonféle billentylkiosztdsokat hozzdadni. Példaul, a
magyar nyelv tartalmazhatja a magyaron kivil az angol és a német billenty(izetkiosztast is.
Ha egy billenty(izetkiosztasra mar nincs sziiksége, vagy a szamitdégép hasznalataban zavarja

Ont, eltdvolithatja azt.

Billenty(izet hozzaadasa adott nyelvi csomaghoz:

Billentylizet hozzdaddsat a Géphdz - Id6 és nyelv - Régid és nyelv beadllitasi lehetdségen belll

tudja elvégezni.

A nyelvi csomag telepitését a Géphdz - Id6 és nyelv - Régio és nyelv bedllitasi lehetdségen

belll tudja elvégezni.

A TAB billentylivel keresse meg a Nyelvek csoport Nyelvi bejegyzések listajat, majd a
nyilbillenty(likkel vdlassza ki azt a nyelvi csomagot, amelyhez billenty(lizetkiosztast kivan
hozzdadni. A SZOKOZ vagy az ENTER billenty( haszndlataval jelenitse meg a nyelvi
csomaghoz tartozé tovabbi lehetGségeket. A TAB billentylvel 1épjen a Bedllitdsok gombra,
majd aktivélja az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(ivel.

A bedllitdisok ablakban a TAB billentylivel navigéljon a Billentyiizetek csoport Ujabb
billentylizet bedllitdsa gombjara, majd nyomja le az ENTER billenty(it.

A megjelend el6ugré ablakban a nyilbillenty(ikkel valassza ki a hozzaadandé

billenty(izetkiosztast, majd nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit.

Ezzel a kivalasztott nyelvhez hozzaadta a kivant billenty(izetkiosztast. Az ALT+BALRANYIL
billentylkombinacidval visszaléphet egy szintet a Géphdzban, de be is zarhatja azt az ALT+F4

billentylparanccsal.



Billentylzet eltavolitasa adott nyelvi csomagbdl:

Billenty(zet eltdvolitasat a Géphdz - Id6 és nyelv - Régid és nyelv bedllitasi lehetdségen bellil

tudja elvégezni.

A TAB billentylivel keresse meg a Nyelvek csoport Nyelvi bejegyzések listajat, majd a
nyilbillentytkkel vdlassza ki azt a nyelvi csomagot, amelyben megtalalhaté az eltavolitandd
billenty(izetkiosztas. A SZOKOZ vagy az ENTER billenty( hasznalataval jelenitse meg a nyelvi
csomaghoz tartozé tovabbi lehetéségeket. A TAB billentylvel 1épjen a Bedllitdsok gombra,
majd aktivalja az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(ivel.

A bedllitasok ablakban a TAB billentylivel keresse meg a Billentylizetek csoportban azt a
listdt, amely a mar hozzdadott billentylikiosztasokat tartalmazza. A listdban a
nyilbillenty(ikkel jeldlje ki az eltavolitandd billenty(ikiosztas(oka)t, majd nyomja le az ENTER
vagy a SZOKOZ billenty(it a hozzatartozé mliveletek megjelenitéséhez. Végezetiil a TAB
billenty(ivel |épjen az Eltdvolitds gombra, majd aktivdlja az ENTER vagy a SZOKOZ

billentydvel.

A Windows 10 rendszerben lehet6ség van kiilonféle nyelvi csomagok telepitésére. Ezek a
csomagok tartalmazzak a Windows és a programok feliiletének a nyelvét, a beszédhangot, az
adott nyelven hasznalandé billenty(izetkiosztast stb. A szlikségtelenné valt nyelvi csomagok

eltavolitasat is elvégezheti.

Nyelvi csomag telepitése:

Nyelvi csomag telepitését a Géphdz - Id6 és nyelv - Régiod és nyelv bedllitasi lehet6ségen belil

tudja elvégezni.

A TAB billenty(ivel keresse meg a Nyelvek csoport Ujabb nyelv bedllitdsa gombjat, majd
nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it.

A megnyilt telepitendd nyelv kivalasztasa ablakban a rendszerfékusz a keresémezére kerdl.

Ha a nyelvek listdjaban kevesebb elem koziil kivan valasztani, akkor a szerkeszt6mezGbe

begépelheti a nyelv nevét. A TAB billenty(ivel Iépjen &t a listamez8be, ahol a LE- és a FELNYIL



billenty(lkkel valassza ki a telepitendd nyelvet. A kivalasztas utan a TAB billentydvel lépjen a
Tovdbb gombra, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit.

A kovetkez6 Nyelvi szolgdltatdsok telepitése ablakban meg kell adnia, hogy a nyelvi
csomagbdl milyen szolgaltatasokat kivan a kés6bbiekben hasznalni. A TAB billenty(vel tud a

beadllitasi lehet6ségeken végiglépkedni.

Ha a szamitégép legkozelebbi bekapcsoldsakor mar a feltelepitett nyelven kivanja elinditani a
Windows rendszert, a SZOKOZ billenty(ivel jeldlje be a Bedllitds a Windows megjelenitési

nyelveként jel6l6négyzetet.

A SZOKOZ billenty(ivel jeldlje be a Beszéd jeldlénégyzetet, ha a kivélasztott nyelvhez tartozd

beszédszintetizatort is telepiteni kivanja.

A Kézirds jelolénégyzet bejeldlésével a nyelvhez tartozd kézirdsi szolgaltatdst is telepitheti,

bar a latassérilt felhaszndldk szamara ez nem feltétlenl sziikséges.

A bedllitasok megadasa utan a TAB billenty(ivel |épjen a Telepités gombra, és nyomja le az
ENTER billenty(it. A nyelvi csomag telepitésérdl a Windows értesitési Gizenetben tajékoztatja

a felhasznaloét.

Nyelvi csomag eltavolitasa:

Nyelvi csomag eltdvolitasat a Géphdz - Id6 és nyelv - Régid és nyelv bedllitdsi lehetGségen

belil tudja elvégezni.

A TAB billentylivel keresse meg a Nyelvek csoport Nyelvi bejegyzések listdjat, és a
nyilbillenty(kkel vélassza ki az eltdvolitandé nyelvi csomagot. A SZOKOZ vagy az ENTER
billentylvel jelenitse meg a hozzatartozd egyéb lehetéségeket. A TAB billenty(vel |épjen az

Eltdvolitds gombra, és aktivalja az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(vel.

Megjegyzés: A Nyelvi bejegyzés listdban a legfelsé nyelv lesz mindig aktiv, ha Ujrainditja a
szamitdgépet. Ha el akarja keriilni, hogy mds nyelven induljon el a Windows, akkor
gondoskodjon rdla, hogy a magyar nyelv legyen legfeliil. Ezt megteheti a magyar nyelv

aktivalasat kovetben, a Fel gomb segitségével.



Billentylzetvaltas

Ha at kivanja valtani a beviteli nyelvet vagy mddszert a Windows 10-ben, akkor valasszon az

alabbi lehet6ségek kozul:

1. Nyelvvaltasra hasznalhatja a talca jobb szélén taldlhatd nyelvi ikont. Lépjen a
rendszertalcara a WINDOWS+B billentylikombinaciéval, majd a nyilbillenty(kkel
keresse meg a nyelvi ikont, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit. A
megjelend listaban a nyilbillenty(ikkel valassza ki a kivdnt nyelvet vagy beviteli

modot, majd nyomja le az ENTER-t.

2. Nyelvvaltasra billentyliparancsot is tud hasznalni. Nyomja le és tartsa lenyomva a
WINDOWS billenty(it, majd a SZOKOZ billenty(i tdbbszori lenyomasaval
valtogathat az elérhet6 nyelvek kozott. Ez a billentyliparancs Uj billenty(zet
hozzdaddasa utan mdikaodik.

3. A baloldali ALT+SHIFT billentylikombinacié csak abban az esetben mkodik, ha a

Windows rendszerhez nem billenty(izetet ad hozza, hanem nyelvi csomagot.

Alapértelmezett billenty(izetkiosztds megadasa

Meghatarozhatja, hogy melyik billenty(izetkiosztas legyen alapértelmezetten hasznalva. Az
alapértelmezett beviteli nyelvet a Géphdz - Id6 és nyelv - Régio és nyelv beallitasi
lehet&ségen belil tudja megadni. Lépjen a TAB billentylivel a Kapcsolodo bedllitdsok csoport

Specidlis billentylizetbedllitdsok hivatkozdsara, és nyomja le az ENTER billentydit.

A Specidlis billentylizetbedllitdsok ablakban a TAB billentylvel lépjen a Feliilbirdlds az
alapértelmezett beviteli mod esetén kombinadlt listamezére. A nyilbillenty(ikkel megadhat;ja,
hogy mi legyen az alapértelmezett beviteli nyelv. Alapértelmezetten a Nyelvlista haszndlata

van kivalasztva. Ez a bedllitds is megfelelhet abban az esetben, ha a nyelvlista els6 eleme a



kivant beviteli nyelv. A bedllitas végeztével bezdrhatja a Géphdzat az ALT+F4

billentyllkombindcioval.

2.3.5 Nem valaszol6 alkalmazas bezarasa

El6fordulhat, hogy a Windows operacids rendszerben valamelyik program nem vdélaszol vagy
nem kivant mékodést produkal. A Windows fejlédésével ez a hibajelenség egyre ritkabban
Iép fel, de idénként el6fordulhat. A programok, funkcidk vagy szolgaltatasok lefagydsanak
rengeteg oka lehet. A hiba lehet valamilyen hardvereszkdz, példaul memdaria, hattértar,
videokartya, hdaldzati adapter vagy kabel meghibasoddsa. A szoftveres hibakat az is
okozhatja, ha egy alkalmazas nem lett megfeleléen megirva, ha nem kompatibilis a
rendszerrel, vagy a felhasznalé nem rendeltetésszerlen hasznalja. Ezen kiviil még szamos
oka lehet a hibanak. El6fordulhat az is, hogy a nem vdlaszolé alkalmazds valéjdban nem
fagyott le, csak valamilyen forrasigényes m(iveletet végez. llyenek mdvelet lehet példaul a
hattértar olvasasi és irasi tevékenysége. Ezért érdemes kicsit varnia, miel6tt a nem valaszold

alkalmazast leallitja.

Ha egy program lefagy, nem lehet kilépni bel6le, és id6vel sem tér magdhoz, akkor a

Feladatkezel6 megnyitdsdhoz nyomja le a CTRL+SHIFT+ESC billentylikombinaciot.

A Feladatkezel6 megnyithaté a bejelentkezési ablakban is. Nyomja le a CTRL+ALT+DEL
billentylparancsot, majd a TAB billenty(ivel keresse meg a Feladatkezel6 elemet, és nyomja
le az ENTER billentydit.

A Feladatkezel6 megnyithaté a talca helyi meniijébél is. Lépjen a tdlcara, majd nyissa meg a

helyi ment, és valassza a Feladatkezel6 parancsot.

A Feladatkezel6ben listdban taldlhatéak meg a futé alkalmazdsok. A LE- vagy a FELNYIL
billentylvel, illetve a kezd6betlvel keresse meg a ledllitandd alkalmazast, majd a TAB

billenty(vel Iépjen at a Feladat befejezése gombra, és nyomja le az ENTER billenty(it.

A Feladatkezel6 ablakban a Tébb részlet gomb aktivaldsara a futéd folyamatok listajaban
megjelennek a hattér- és a Windows rendszerfolyamatok is, illetve elérhetévé valik az ablak

tobb lapfiile, amelyeken tovabbi mdlveletek végezhet6k. A Feladatkezel6 ablak lapfilei



kozott a CTRL+TAB és a CTRL+SHIFT+TAB billentylikombinacidkkal tud |épkedni. Az Inditds
lapfilon megadhatd, hogy a rendszer indulasakor milyen programok induljanak el, illetve a
Szolgdltatdsok lapfulon a nem hasznalt szolgaltatdsokat ki lehet kapcsolni. Ezzel a két
beallitdssal csokkenthetdk a futé folyamatok szama, igy a szamitogép mikodése gyorsabba
valhat. A bedllitdsokat koriltekintGjen kezelje, mert a rendszer vagy az alkalmazasok
mikodésképtelenné is valhatnak, ha a sziikséges szolgaltatast vagy folyamatot tiltja le.

A feladat befejeztével az ALT+F4 billentylkombinacidval vagy az ESC billenty(ivel zarja be a
Feladatkezel6t.

Ritkan, de el6fordulhat, hogy egy folyamat vagy program lefagy, és ,magaval rantja” a
képernybolvasét is. Mivel ilyen esetben nincs beszédtdmogatas, a latassériilt felhaszndld
nem tudja O6ndlléan megsziintetni a problémat. A JAWS képerny6olvasé program, ha 15
masodpercig nem vdlaszol, akkor ujrainditja 6nmagat, de a felhaszndld is bdarmikor
megteheti ezt az INSERT+WINDOWS+F4 billentylparanccsal.

Ha a Feladatkezel6 hasznalatdval nem tudja orvosolni a problémat, hajtson végre rendszer
Ujrainditdst. A szdmitogép Ujrainditdsara csak a végsé esetben haszndlja a Reset vagy a
Power gombot. (A teljes dramtalanitashoz a bekapcsoldgombot 3-4 masodpercig nyomva kell

tartani.) A miveletnek az adatvesztésen kiviil mas kellemetlen kovetkezményei is lehetnek.

Nagyon fontos megjegyezni, hogy ha gyakran tapasztal mikodési problémat, valészind, hogy
valamilyen komolyabb probléma allhat a hattérben. llyen esetben érdemes teljes rendszer-

Ujratelepitést végezni.

2.3.6 Alkalmazasok telepitése és eltavolitasa

Program telepitése

Szamos feladatot elvégezhet a Windows sajat programjaival és szolgaltatasaival, de
elképzelhet6, hogy mas programokat is sziikséges telepiteni. Ha kiilsé gyartétdl szarmazé

alkalmazast kivan hasznalni, akkor azt elGszor fel kell telepiteni a Windows rendszerre. A



telepitéshez ugynevezett telepité fajl vagy fajlok szikségesek. Léteznek hordozhato
(portable) alkalmazasok is, amelyeket nem kell telepiteni, csak el kell inditani 6ket. Ezek a

hordozhatd alkalmazasok, altalaban egy darab EXE kiterjesztésu fajlbdl allnak.

A Windows 10 operaciés rendszerben asztali és Microsoft Aruhazbeli alkalmazésok
telepitésére van lehet6ség. Az asztali alkalmazasok a hagyomanyos programoknak felelnek
meg. Az aruhazi alkalmazasok a Microsoft aruhdz (Store) alkalmazas segitségével tolthetdk le

és telepithet6k.

Mivel az aruhdzi alkalmazasok mar modern felllettel rendelkeznek, a képernydolvasok a
megszokott modszerekkel nehezebben kezelik 6ket. Ezeknél a programoknal az érintékurzor
hasznalata az ajanlott. Ha lehetGsége van rd, akkor inkdbb valassza az asztali alkalmazdsokat
a konnyebb kezelés miatt.

Asztali alkalmazasok

A programok telepitése altaldban CD-rél, DVD-rél, internetrél, haldzatrdl, hattértarrdl vagy

valamilyen hordozhato eszkozrél térténhet.

Az aldbbiakban néhany telepitési mddszer keriil bemutatasra.

Program telepitése CD- vagy DVD-lemezrél

Helyezze be a CD vagy DVD lemezt a szamitégépbe, majd kovesse a képernyén megjelend
utasitasokat. A telepitéshez rendszergazdai engedély sziikséges. Amennyiben a Windows

rendszergazdai jelszot vagy megerdsitést kér, irja be a jelszot, vagy hagyja jéva a folyamatot.

A legtébb CD-r6l vagy DVD-r6l telepithet6 program automatikusan elinditja a
telepitévarazsiét. A lemez behelyezésekor megjelenik az Automatikus lejdtszds

parbeszédpanel, ahonnan futtathatd a varazsld vagy a telepit6fajl.

Ha a program telepitése nem indul el automatikusan, akkor tekintse meg a program
dokumentdcidjat. A dokumentaciéban biztosan taldl utasitasokat a program manualis
telepitésével kapcsolatban. Ha a program dokumentacidja nem érhet6 el, keresse meg a

lemezen a program telepit6fajljat, amelynek neve altaldban Setup.exe vagy Install.exe.



Program telepitése az internetrdl

A webbodngész6ben aktivalja azt a hivatkozast, amely a telepit6fajlra mutat. Hajtsa végre az

alabbi mlveletek valamelyikét:

A program azonnali telepitéséhez valassza a Megnyitds vagy a Futtatds lehetGséget, és
nyomja le az ENTER-t valamelyik gombon.

Majd kovesse a képernyén megjelend utasitasokat. A telepitéshez rendszergazdai engedély
szikséges. Amennyiben a rendszer rendszergazdai jelszét vagy megerGsitést kér, irja be a

jelszét, vagy hagyja jova a folyamatot.

A program késébbi telepitéséhez vdlassza a Mentés lehet&séget, majd toltse le a telepit6fajlt

a szamitégépre.

A program telepitéséhez a letoltott fajlon dllva nyomja le az ENTER-t, és kdvesse a képerny6n
megjelend utasitasokat.

Ez a biztonsagosabb megoldas, mert igy a szdmitdgépére telepitett virusirtdé program a

telepités el6tt megvizsgalja, hogy a fajl nem fert6zott-e.

Megjegyzés: Ha az internetrél programokat tolt le és telepit, ezt csak olyan szolgaltatétél és

weblaprél tegye, amelyben megbizik.

Programok telepitése haldzatrdl

Ha a szamitégépet tartomdnyhoz csatlakoztatja (példdul a vallalat belsé halézatahoz),

ahonnan programokat tolthet le, azokat a Vezérlépultrél lehet telepiteni.

Nyissa meg a Start menit a WINDOWS billenty(ivel, és a Keresés szerkesztémez6be gépelje
be a ,,Programok és szolgaltatasok” kifejezést, majd a megtalalt hivatkozdson allva nyomja le
az ENTER billentylt. A Programok és szolgdltatdsok pdarbeszédpanel megnyithaté a

Vezérl6pultban is.

A megnyild Programok és szolgdltatdsok parbeszédpanelen keresse meg a Program

telepitése a hdlozatrol elemet, és nyomja le az ENTER-t.

Keresse meg a telepitendd programot, majd a telepités megkezdéséhez nyomja le az ENTER-
t.



Kévesse a képerny6n megjelend utasitdsokat. A telepitéshez rendszergazdai engedély
szlikséges. Amennyiben a rendszer rendszergazdai jelszét vagy megerd@sitést kér, irja be a

jelszot, vagy hagyja jova a folyamatot.

Aruhazbeli programok

A Microsoft Aruhdaz (Store) segitségével lehet6ség van Uj modern alkalmazasok beszerzésére
és telepitésére. Az alkalmazdsok egy része ingyenes, masokért fizetni kell. Az aruhaz
hasznalatdhoz a WINDOWS billentylivel nyissa meg a Start menit és gépelje be a
keresémezdbe a ,store” kifejezést. A megjelend taldlatok koziil a nyilbillentylikkel valassza ki
a Microsoft Store, Megbizhaté Microsoft Aruhdzbeli alkalmazds elemet, és nyomja le az
ENTER billenty(t. A Start meniliben a Microsoft Store menlipont kivdlasztdsaval is meg tudja

nyitni az druhaz alkalmazast.

Az aruhaz alkalmazas modern felilettel rendelkezik. Ez a modern feliilet a hagyomanyos
billentylizetes kezeléssel nehézkesen hasznalhaté. Mivel az érint6képernyds kezelési
gesztusok hatékonyabbak az ilyen felliletek hasznalatara, ezért a képerny6olvasé az aruhaz
megnyitasa utan atvalt érint6kurzor hasznalatara. Az érint6kurzor mdédban az elemeken a
BALRA- és a JOBBRANYIL billentytikkel lehet navigélni, de a TAB és a SHIFT+TAB billenty(ik is
hasznalhatéak. Az elemek aktivalasat az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(ivel lehet elvégezni.
Az ALT+BALRANYIL billentyikombinaciéval az alkalmazason beliil egy szintet vissza lehet
Iépni, példaul az alkalmazas adatlapjardl a programok listajaba. Az daruhaz képernygjének
elejére a CTRL+HOME billentylparanccsal tud visszalépni. Ez akkor lehet hasznos, ha vissza

kivan térni egy biztos pontra, illetve hasznalni kivanja az aruhaz kilénbo6z6 funkcioit.

Az aruhdzba torténd belépést kdvetben kategdrialista jelenik meg, minden kategérianal

kiemelve az ingyenes és az Uj alkalmazasokat.

Ha telepiteni kivan egy alkalmazdst, akkor az ikonjan allva nyomja le az ENTER billenty(t. A
megnyitott program adatlapjan a szokdsos olvasasi billentylparancsokkal felolvastathatja az

informacidkat.



A Megosztds gomb segitségével a programot ajanlhatja mas felhasznaléknak. Ezen kivil
lehetdsége van a programot letdlteni, megvasarolni, a kosarba helyezni, a kivansaglistaba

tenni, de a megvasarlast kovet6en akar ajandékba is adhatja valakinek.

Az aruhaz jobb felsé sarkdban lehet6ség van keresésre, amely a CTRL+E billenty(iparanccsal
is elérhet6. Gépelje be a keresend6 program nevét, majd nyomja le az ENTER billentydit.

Ezutan haszndlja a TAB billentydit a taldlatok megkeresésére.

Az aruhaz elején megtaldlhatd Felhaszndldi profil ikon aktivalasaval megnyithatd az a meni,

amelyben a felhaszndléra vonatkozé miveletek taldlhatok.

Program eltavolitdsa

A szamitégéprdl eltdvolithatok a programok, ha mar nincs rdjuk sziikség, vagy ha teriletet
kell felszabaditani a merevlemezen. Eltdvolitaskor nem elegend6 csak a programfdjlokat
toroélni, s6t nem is javasolt azok manualis torlése. Az eltdvolitds - hasonldan a telepitéshez -
Osszetett muvelet. Program eltdvolitdsdhoz hasznalja a telepitett program uninstall
moduljat. Ha a program nem tartalmaz ilyen 6sszetevét, akkor az eltavolitdst a Windows

rendszer konfiguracids és eltavolitd eszkozeivel végezze el.

A hagyomanyos asztali alkalmazasok eltavolitdsara még haszndlhatja a Vezérlépult

Programok és szolgdltatdsok elemét.

A Vezérl6pult megnyitdsahoz nyissa meg a WINDOWS billenty(ivel a Start menit, és a
Keresés szerkesztémez6be gépelje be a Vezérlbpult kifejezést, majd a megtaldlt Vezérlépult,

Asztali alkalmazds hivatkozason dllva nyomja le az ENTER-t.

Ha az asztalon is megtalalhatd a Vezérl6pult ikonja, akkor annak aktivalasaval is megnyithatja

az alkalmazast.

A Vezérlépultban a kezd6betlvel vagy a nyilbillentylkkel keresse meg a Programok és

szolgdltatdsok hivatkozast, és nyissa meg az ENTER billenty(ivel.



A megnyild Programok és szolgdltatdsok parbeszédpanelen a nyilbillentylikkel keresse meg
az eltdvolitani kivant programot, és nyomja le az ENTER billenty(it, vagy valassza a helyi
menl Eltdvolitds parancsat. A programok egy részénél az eltavolitas mellett lehet6ség van a
program modositasara vagy javitdsdra is, de szdmos program esetében csak az eltdvolitas
lehetséges. A program mddositasahoz vdlassza a Mddositds vagy a Javitds gombot. A
mUvelethez rendszergazdai engedély sziikséges. Amennyiben a rendszer rendszergazdai

jelszét vagy megerGsitést kér, irja be a jelszét, vagy hagyja jova a miveletet.

Megjegyzés: Altalaban a telepitett programok létrehoznak eltavolitasi parancsikont is a Start
menilben. Nyissa meg a Start menit a Windows billenty(ivel, majd a nyilbillenty(kkel vagy a
kezd6betlivel keresse meg az eltavolitani kivant programot. A mappa 6sszecsukva hangzik el,
ha a programnak van csoportja. Nyissa meg a SZOKOZ vagy az ENTER billenty(ivel, és ha

|étezik az eltavolitas vagy uninstall parancs, akkor valassza azt.

A hagyomdnyos asztali és a modern, aruhazi alkalmazdasok torlésére a Géphdzon belil az
Alkalmazdsok és szolgdltatdsok beallitasi lehet6ség haszndlhatd. A bedllitds megnyitasahoz

valasszon az aldbbi lehet&ségek koziil:

1. Nyissa meg a Start menit a WINDOWS billentylvel, majd a keresémez6be gépelje
be a ,programok” kifejezést. A talalati listdban - ha sziikséges - a nyilbillentydkkel
valassza ki a Programok telepitése és térlése, Rendszerbedllitdsok elemet, majd
nyomja le az ENTER billentydit.

2. A Géphdz alkalmazdst megnyithatja a WINDOWS+I billenty(ikombinaciéval, illetve
a Start menl Géphdz parancsikonjaval is. A Géphdzban a TAB billenty(ivel 1épjen
at a Bedllitdsi kategdridk listajaba, majd a JOBBRANYIL billenty(vel keresse meg

az Alkalmazdsok elemet, és nyomja le az ENTER billentydit.

Az Alkalmazdsok és szolgdltatdsok bedllitdsi kategorian bellil tobb bedllitdsi lehet6ség

megtalalhatd, amelyeken a TAB billenty(ivel tud végiglépkedni.

A TAB billentyli tobbszori lenyomasaval l|épjen az alkalmazdsok listajaba, majd a
nyilbillentydvel jeldlje ki az eltavolitandd programot, és nyomja le a SZOKOZ-t. Ezutadn a TAB

billenty(vel 1épjen at az Eltdvolitds gombra, és aktivalja az ENTER-rel.



Az alkalmazasok listajanak szlirésére és rendezésére az alabbi lehet6ségeket haszndlhatja:

A keres6mez6 segitségével az alkalmazdsok listajat szlikitheti. Gépelje be annak az
alkalmazasnak a nevét, amelyet el kivan tavolitani. Ezutan a TAB-bal |épjen az alkalmazdasok
listajaba, és a SZOKOZ billenty(vel valassza ki az eltavolitandé programot. Végezetiil aktivalja

az Eltdvolitds gombot.

A Rendezési bedllitdsok gomb aktivdlasa utan megadhatja, hogy a listaban az elemek hogyan
legyenek rendezve. A nyilbillenty(kkel valassza ki a kivant rendezési szempontot, és nyomja
le az ENTER-t.

A Meghajtosziirési bedllitdsok gomb kivalasztdsa utdan meghatarozhatja, hogy melyik

meghajtéra telepitett alkalmazasok jelenjenek meg a listaban.

Az Alkalmazdsok és szolgdltatdsok beallitasi kategérian beliil érdemes megemliteni még két

beadllitasi lehetbséget:

Az Alkalmazdsok beszerzése kombinalt listamez6ben a nyilbillentylkkel megadhatja, hogy az
alkalmazasok milyen forrasbdl telepithetéek. Alapértelmezetten az Alkalmazdsok
engedélyezése bdrhonnan lehet&ség van kivalasztva, de vdlaszthatja a Store (druhdz) vagy az

aruhazon kivili alkalmazasok telepitését is.

Az Opciondlis szolgdltatdsok kezelése hivatkozas aktivalasat kévetéen a Windows rendszeren
megtalalhatd szolgdltatdsok koziil valogathat, illetve a nem sziikségeseket torolheti. A
szolgaltatasok kozott megtalalhatd példaul az Internet Explorer, a magyar szovegfelolvasas
és az optikai karakterfelismerés is. Ha egy elemet torélni kivan, akkor jeldlje ki a SZOKOZ
billentylvel, majd valassza az Eltdvolitds gombot. Lehet6sége van Ujabb szolgdltatds

hozzdadasdra is, ehhez hasznalja a Szolgdltatds hozzdaddsa gombot.



Megjegyzés: Az Alapértelmezett alkalmazdsbedllitdsok megnyitdsa hivatkozas kivalasztasat
kovet6en megadhatja, hogy a rendszer egy adott tevékenységhez alapértelmezetten milyen

alkalmazast hasznaljon.

2.3.7 USB meghajto, digitdlis fényképez6gép, médialejatszo csatlakoztatdsa a
szamitégéphez, az eszkozok biztonsagos eltavolitasa.

Az USB kapcsolat tobbnyire az eszk6zok, pl. webkamera, digitdlis fényképez6gép,
mobiltelefon vagy kiils6 mereviemez és egér, billenty(izet, lapolvasé vagy nyomtaté kabellel
torténd Osszekotését jelenti a szamitogéppel. Az USB kapcsolat tobbnyire a csatlakozén
feltiintetett jelr6l ismerhet6 fel. Sok késziilékhez az USB kabelt azelsStt kell csatlakoztatni,
miel6tt azt a szamitdégép USB portjdhoz csatlakoztatja. Néhany USB eszkdz, mint példaul a
régebbi egerek és billentylzetek, dllanddan rogzitett USB kabellel rendelkeznek. Egyes USB
eszkozok, példaul az USB flash meghajtok, beépitett USB csatlakozéval rendelkeznek, igy
kabel nélkil is kozvetlenil csatlakoztathatok a szamitégéphez. Az USB eszkdzok a
szamitégéphez a legegyszerlibben csatlakoztathaté eszkdzok. Amikor elGszor csatlakoztat
olyan eszkozt, ami USB porton keresztiil kapcsolodik a szamitégéphez, a Windows 10
automatikusan felismeri azt, és telepiti annak illesztéprogramjat. A hardvereszk6zok az
illesztéprogramok (driver) segitségével kommunikalnak a szamitogéppel. lllesztéprogramok
nélkil a szamitogépéhez csatlakoztatott USB eszkozok, példaul az egér vagy a webkamera

nem miikodnek megfelelGen.

Az USB eszkoz telepitése el6tt ellen6rizze a dokumentacidban, hogy kell-e telepiteni
illeszt6programot. Az Uj eszkdz csatlakoztatasakor a Windows altaldban ezt automatikusan
elvégzi, de egyes eszk6zok az illeszt6programok manuadlis médon torténd telepitését igénylik.
A gyartd szoftverlemezt is mellékel az eszk6zhoz, és leirast is biztosit az illeszt6program
csatlakoztatds el6tti telepitéséhez. A gyartétdl kapott szoftvert ellenérizze, hogy
kompatibilis-e a Windows 10 aktualis verzidjaval. Ha a szoftver nem kompatibilis, vagy nem
jelzi, hogy a Windows mely verzidihoz késziilt, prébalja meg el6bb az eszkozt csatlakoztatni,
hogy kideriljon, a Windows képes-e kompatibilis illeszt6programot talalni hozza. Egyes USB
eszkozok rendelkeznek olyan kapcsoldval is, amelyet be kell kapcsolni a csatlakoztatas el6tt.
Ha az eszkdzhoz tapkabel is tartozik, csatlakoztassa aramforrashoz azt. Ezutdn kapcsolja be

az eszkozt. Dontse el, hogy melyik USB porthoz kivanja csatlakoztatni.



A szamitogépen asztali PC esetén hatoldali és el6lapi USB portokat talal, laptop esetén a jobb
és a baloldalon is lehetnek ilyenek. Ezek barmelyikére csatlakoztathatja az eszkézoket. Az
eszkO0z csatlakoztatdsa utdan a Windows 10 automatikusan megkeresi és telepiti az
illeszt6programot. Felugré ablakban értesitést is kiild, ha az eszkdz hasznalatra kész. Ha ez a
m(ivelet nem torténik meg, a rendszer kérni fogja, hogy helyezze be az illeszt6programot
tartalmazé lemezt. A Windows 10 értesiteni fogja, amikor sikeresen befejez6dik az eszkoz
telepitése. A telepités befejezése utan olvassa at az eszkdzhoz kapott dokumentaciot, mert
el6fordulhat, hogy tovabbi szoftvert kell telepitenie. Némely esetben a Windows 10 nem
ismeri fel az USB eszkozt, és az eszk6zhdz nem tartozik lemez sem. llyen esetekben keresse

fel a gyarté weblapjat, és a Tdmogatds (Support) részrél toltse le az illeszt6programot.

Az eszkozok biztonsagos eltavolitasa

A rendszertdlcan a hardver biztonsagos eltavolitdsa ikon lathatd, ha valamilyen eszkoz a
szamitdgéphez van csatlakoztatva. Gy6z6djon meg arrél, hogy az USB eszkdz ne legyen iras
vagy olvasas alatt. Ezutdn eltavolithatja az eszkozt. Lépjen a WINDOWS+B
billentylkombinacidval a rendszertdlcara. A nyilbillentylvel vagy a kezdébetlvel keresse
meg a Hardver biztonsdgos eltdvolitdsa ikont. Nyomja le a HELYI MENU billenty(it, és
valassza ki az eltavolitandd elemet, majd nyomja le az ENTER billenty(it. A helyi menit

megnyithatja az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(i lenyomasaval is.

A képernyGolvasé tartalmaz olyan szolgdltatast is, amivel ki lehet listdzni a rendszertalca
elemeit, majd muveleteket lehet végrehajtani rajtuk. Az INSERT+F11 billentylkombinacidval
jelenitse meg a rendszertalca elemeit. A nyilbillenty(ikkel vagy a kezd6bet(ivel keresse meg a

Hardver biztonsdgos eltavolitdsa elemet, és nyomja le az ENTER-t.

A felbukkané listdban a nyilbillentylkkel keresse meg a levalasztani kivant USB meghaijtot,

adattarolét vagy digitdlis fényképezégépet, majd nyomja le az ENTER-t.

Ekkor a Windows 10 - ha biztonsdgosan le tudta valasztani az eszkozt -, felugrd ablakban jelzi,

hogy a hardver eltavolitasa biztonsagos.

Végezetil huzza ki az USB portbdl a levalasztott eszkozt.

A levélasztast, kiadast a Windows 10 Intézgjébdl is elvégezheti. Nyissa meg az Intézét az Ez a

gép parancsikonnal, vagy nyomja le a WINDOWS+E billentylkombinaciot. Keresse meg a



levdlasztani kivant eszkdzt, majd a helyi meniiben a nyilbillenty(ik segitségével valassza ki a

Kiadds parancsot, végiil nyomja le az ENTER-t.

Ha a felugré ablak a Hardver eltdvolitdsa biztonsdgos szoveget jeleniti meg, hizza ki az

eszkozt az USB portbdl.

2.3.8 Teljes képernyd ill. aktiv ablak vagélapra helyezése

Képerny6 képének rogzitése, vagy képernyd kép felvétele

Sok esetben egyszerlbb megmutatni a képerny6 tartalmdat, mint széban elmagyarazni, mi
szerepel rajta. A Windows 10 rendszer egyszer(i megolddst kinal erre, a PRINTSCREEN
billenty(t. A billenty(li lenyomasaval a teljes képerny6 képét a vagdlapra masolhatja.

Aktiv ablak képének rogzitése

Ha fontos informacié jelenik meg a képerny6n, amit képként kivan menteni, nyomja le az
ALT+PRINTSCREEN billentylikombindciét. Ez a parancs mindig az aktiv ablak képét helyezi a

vagolapra.

A vagodlap a programok altal k6zésen haszndlt atmeneti memdriateriilet. Barmelyik program
adatokat helyezhet el vagy olvashat le onnan, amelyeket az adatok kés6bbi masolasahoz
vagy athelyezéséhez haszndlhat fel. A vagdlap mindig az utoljara elhelyezett adatokat

tartalmazza, a kordbbi adatok elvesznek.

Az ALT+PRINTSCREEN specialis parancs, amely az aktiv ablak tartalmat lefényképezi, és a
képet tarolja a vagoélapon, amit kés6bb pl. fajlba lehet menteni. A mentéshez pl. a Paint

rajzoldprogramot haszndlhatja, amit megtalal minden Windows-ban.

A Paint egyszer( rajzoldé- és fest6program. Segitségével egyszerl rajzokat, illusztraciokat

lehet késziteni. A programot a Start meni - Windows Kellékek - Paint parancsaval lehet



megnyitni. A Start men keres@jét is haszndlhatja a megnyitashoz. A Start menii megnyitasat
kovetben a keres6mezébe irja be a ,Paint” szoveget, és az indexelt talalatok kozil a Paint,

Asztali alkalmazdson allva nyomja le az ENTER-t.

A Paint program a Windows 10-ben meniszalagot tartalmaz. A vagdlapon taldlhato
képerny6fotdét meniibél és billentylparanccsal is beillesztheti a programba. Haszndlja a
CTRL+V billenty(ikombinaciét a beillesztéshez, vagy Iépjen a menliszalag Kezdélap lapfilére.
Itt a TAB billenty(vel keresse meg a Vdgdlap csoport Beillesztés parancsat, és nyomja le az
ENTER billenty(t. A kép dtméretezéséhez a Kezdblap lapfiilon a TAB billenty(ivel keresse meg
a Kép - Csoportkép dtméretezése parancsot, majd nyomja le az ENTER billenty(it. A megnyild
parbeszédablakban szdzalékos vagy képpontos ardnyban adhatja meg a kép méreteit.
Végezetil, a kép mentéséhez nyomja le a CTRL+S billentylparancsot. Megnyilik a Mentés
mdsként parbeszédpanel, a kurzor a Fdjinév megaddsa szerkesztémezdSbe kertiil. irja be azt a
nevet, amit a képnek kivan adni. A TAB billentyl lenyomdsa utdn a fdjl tipusanak listajaba
keril a vezérlés. Valassza ki a nyilbillentylkkel, hogy milyen tipusu legyen a fajl. Valassza a
* jpeg, vagy a *.jpg féjltipust. Alapértelmezetten a Windows a fajlt a Képek mappaba menti.
Ezutdn a TAB-bal Iépjen a Mentés gombra, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it.

Ezzel megtorténik a képernyGStartalom képfajlba mentése.

Megjegyzés: A billentylizetek egy részén a PRINTSCREEN billentyd PRTSC, PRTSCN vagy

hasonlé roviditéssel szerepel.

A laptopok egy részén vagy egyéb mobil eszk6zokén, amelyeken nincs PRTSCN billenty(, mas
billentylkombinacidra, példaul az FN vagy az INSERT billentylire lehet szikség a

képernydfelvétel elkészitéséhez.



3 Kimenetek

3.1 Szovegfajlok

3.1.1 Szévegszerkeszt6 alkalmazas megnyitasa, bezarasa. Fajlok megnyitasa, bezarasa

A Windows 10 operdcids rendszer két egyszerl szovegszerkeszt6 alkalmazast tartalmaz.

A WordPad a Microsoft Office Word szovegszerkeszt6 egyszerdsitett valtozata, pl. atlagos
levél megirasara alkalmas. A WordPad programot elindithatja, ha a WINDOWS billentydvel
megnyitja a Start meniit, majd a LENYIL billenty(i és a kezd&betl hasznalataval megkeresi a
Windows Kellékek mappat, és kinyitja azt a SZOKOZ vagy az ENTER billentydivel. Ezutan a
LENYIL billenty(vel keresse meg a WordPad alkalmazast, és nyomja le az ENTER-t.

Masik mddszer, hogy a Start menili keresémezéjébe irja be a ,,WordPad” kifejezést, és az
indexelt taldlaton nyomja le az ENTER-t.

A szovegfajlok (TXT) készitésének egyszer(ibb eszkdze a Jegyzettémb. Kevés szolgaltatdssal
rendelkezik, de tOokéletes eszkdz olyan szoveges dokumentumok készitésére, ahol a leirt

szoveg tartalma fontos, nem pedig annak megjelenése.

A Jegyzettomb program inditasahoz a WINDOWS billenty(ivel nyissa meg a Start menit. A
LENYIL billenty( és a kezdSbet(i segitségével keresse meg a Windows Kellékek mappat, és
nyissa meg azt a SZOKOZ vagy ENTER billentydvel. Végezetiil a Jegyzettémb parancsikonon
allva nyomja le az ENTER billentydit.

A Jegyzettémb aktivalasara a legegyszerlibb modszer az, ha a Start menit megnyitja, és a
keresémezdbe beirja a ,jegyzettomb” kifejezést, majd az indexelt taldlaton allva lenyomja az

ENTER billenty(it. A program csak a TXT kiterjesztési dokumentumokat kezeli.

Ha a Jegyzettombben dolgozik, érdemes az ablakot teljes méretire allitani, példaul a
WINDOWS+FELNYIL billentylikombinaciéval, valamint a Formdtum meniiben bekapcsolni a

hosszu sorok tordelését. Ez biztositja, hogy a dokumentum szévege jol olvashaté legyen.



Megjegyzés: A Beszéld jegyzettomb alkalmazast a Freedom Scientific fejlesztette ki a JAWS
for Windows képernydolvasd program felhasznaldi szamadra, a tanulas segitésére. A Beszéld
jegyzettomb a JAWS for Windowson keresztiil haszndlhatd dltaldnos szovegszerkesztd.
Segitséget ad az alapvetdé Windows-fogalmak, illetve az egyes vezérl6elemek hasznalatdnak
megtanuldsdhoz. A program kiléndsen azok szdmdra lehet hasznos, akik a Windows
rendszer hasznalatdt a JAWS-on keresztil oktatjak. A Beszéld jegyzettémb megnyitdsdahoz
[épjen a JAWS ablakaba, majd valassza az Eszkéz6k menii Programfdjlok tallézdsa
mendlpontjat. A megnyilt mappaban a nyilbillentylkkel keresse meg a Beszéld jegyzettémb
parancsikont, és aktivdlja az ENTER billenty(ivel. A Beszél6 jegyzettomb program mas JAWS

verzidkban is megtaldlhaté.

Uj széveges dokumentum létrehozasa

Amikor elinditja a sz6vegszerkeszt6t, megnyilik a program, és automatikusan
szerkeszthet6vé valik egy Uj lires dokumentum. Ha tovabbi tires dokumentumot kivan
megnyitni, vélassza a Fdjl menii Uj dokumentum parancsat, vagy nyomja le a CTRL+N

billentylkombinaciot.

Ha el6z6leg nyitva volt egy dokumentum, és a legutolsé mentés dta Ujabb modositdsokat
hajtott végre, akkor az Uj dokumentum megnyitdsa esetén a program rakérdez a mentésre.
Ha mentette a valtoztatasokat, akkor a meglévé dokumentumot a program bezarja, és a

CTRL+N billentyliparancsnak megfelel6en megnyitja az Uj dokumentumot.

Meglévé szoveges dokumentum megnyitasa

Ha korabban elkésziilt dokumentumot kivan szerkeszteni, mddositani, kinyomtatni vagy

elolvasni, akkor azt el6sz6r meg kell nyitnia.

A szoveges allomanyt a fajlkezel6ben a legegyszerlbb megnyitni. Jeldlje ki a megnyitni kivant

dokumentumot, majd nyomja le az ENTER billenty(it.

Szoveges dokumentumot a szovegszerkeszt6 programbdl is meg tud nyitni. A
szovegszerkeszt6 programban nyomja le a CTRL+O billentylkombindciot, vagy valassza a Fdjl
menU Megnyitds parancsat. Ekkor a vezérlés a Fdjinév szerkeszt6mez6be keriil a Megnyitds

ablakban. El6szér meg kell adni a helyet, ahol a megnyitandd fajl talalhaté. A Fdjlnév



szerkesztémez8bdl Iépjen a TAB billentylvel a fastruktira nézetre, és a nyilbillenty(ikkel vagy
a kezddbetdlvel valassza ki azt a helyet, ahol megtaldlhaté a megnyitando fajl. A fanézetben a
szintek valtasara és a helyek kozotti navigacidra a LE- vagy FELNYIL billenty(it hasznélhatja. A
JOBBRANYIL billenty(vel tud egy szintet kinyitni, a BALRANYIL billentylvel pedig bezarni.
Ezutan a TAB billentylvel |épjen at a mappanézetre, és a nyilbillenty(ikkel vagy a
kezd6betlivel keresse meg a fajlt. A mappakba az ENTER billentylivel tud belépni. A
mappabdl valé visszalépéshez a BACKSPACE billentyl haszndlhaté. A dokumentum
megnyitasahoz nyomja le az ENTER billenty(it, vagy a TAB billenty(vel |épjen a Megnyitds
gombra, és aktivdlia az ENTER vagy SZOKOZ billentylvel. Ezzel megnyitotta a

dokumentumot.

Uj szoveges dokumentum létrehozésa és mentése

A Windows Intézében nyissa meg azt a mappat, ahol létre kivanja hozni az Uj szoveges
dokumentumot. Ezutan nyissa meg a meniiszalagot az ALT billentylivel, majd a BALRA- vagy
a JOBBRANYIL billentytikkel 1épjen a Kezddlap lapfiilre. A TAB billenty(ivel navigaljon az Uj
csoport Uj elem legordiilé menii gombjdara, és nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit.
A Kezdélap lapfilrél az Uj csoportra a CTRL+JOBBRANYIL billenty(ikombinaciéval tud
navigélni. Végezetill, a legdrdiil6 meniibSl a LE- vagy a FELNYIL billentytikkel valassza ki a

Széveges dokumentum lehet6séget, majd nyomja le az ENTER billentyit.

Az U] elemek legordiilé menijét meg tudja jeleniteni a meniszalag ALT+H, W billenty(inek

lenyomasaval is.

Uj széveges dokumentumot legegyszer(ibben a helyi meniiben tud Iétrehozni. A Iétrehozds
el6tt ne legyen elem kijeldlve, ezért - ha sziikséges -, a CTRL+SZOKOZ billenty(iparanccsal
sziintesse meg a kijeldlést. Ezutan vélassza a helyi meni Uj almeniijében a Széveges

dokumentum parancsot.

A Létrehozds parancs kiaddsat kovetéen megnyilik a dokumentum nevének megadasara
szolgald szerkesztémezS, amelybe alapértelmezetten be van irva, hogy ,Uj szdveges
dokumentum.txt”. Ha lenyomnad az ENTER billenty(it, akkor ezen a néven hoznd létre a fijlt a
rendszer. Gépelje be a létrehozandd dokumentum nevét, és zarja le a szerkesztémez6t az
ENTER billentytvel. A .txt kiterjesztést nem kell megadnia, a Windows 10 kiegésziti vele a fajl

nevét.



Alaphelyzetben, a szerkesztémezSben taldlhaté ,Uj széveges dokumentum” szdéveg ki van
jelolve, ezért, ha begépeli a dokumentum nevét, akkor felllirja az Uj szoveg a régit. Ha
barmelyik nyilbillentylt lenyomja, a kijel6lés megsz(inik. Ekkor az ,Uj szoveges
dokumentum” széveg megmarad a szerkesztémez8ben, igy a Windows hozzairja az Uj nevet.
A szerkesztémez6 kitorléséhez a CTRL+A billentylikombindciéval jeldlje ki az egész szoveget,
majd nyomja le a DEL vagy BACKSPACE billenty(t. Ha kijelolte a szoveget, nem feltétlendil kell
a torlés parancsot kiadni, egybdl be is irhatja a fajl nevét. A szerkeszt6mez6 teljes torlésekor
meg kell adni a fajinév mellé a kiterjesztést is. Vigydzzon, hogy a .txt kiterjesztést pontosan
gépelje be! A kiterjesztés fontos, hiszen ezzel azonositja a Windows a fajl tipusat. Ha mégis
elrontja, a Windows hibalizenetet fog kiildeni. Figyelmeztet, hogy ha a fajl kiterjesztését
modositja, akkor az hasznalhatatlannd valhat. Megkérdezi, hogy biztosan mddositja-e a
kiterjesztést. Ebben az esetben valassza a Nem gombot, és nyomja le az ENTER-t vagy a
SZOKOZ-t. Ezen gombok aktivalasara billentyliparancsokkal is van lehetSsége. Az ALT+| vagy
az ALT+N billenty(ikkel az Igen vagy a Nem gombra navigdlhat. Ha a Nem gombot valasztja,
visszakeril a szerkeszt6mezd6be, ahol ismét meg kell adnia a széveges dokumentum nevét.

Végiil nyomja le az ENTER billentydit.

Ha jol irta be a nevet, akkor a széveges dokumentum létrejott, és ki van jel6lve. Ha ilyen
modon hozta létre a dokumentumot, akkor az nem nyilik meg automatikusan, Onnek kell

megnyitnia az ENTER billentytvel.

A |étrehozas utan el6fordulhat, hogy véletlenil Ujra lenyomja az ENTER-t. Ne lep6djon meg,
ha azt mondja a képernydolvaso, hogy ,Ures”. Valdszinl, hogy az ENTER billentyli masodik
lenyomadsaval megnyitotta a szoveges dokumentumot. Ezt le tudja ellenérizni a

képernydbolvasd INSERT+T billentylikombinacidjaval.

Ha mar nem akarja haszndlni a szévegszerkeszté programot, akkor bezarhatja az ALT+F4

billentylparanccsal vagy a Fdjl meni Bezdrds parancsaval.

3.1.2 Sz6veg beirasa egy dokumentumba

A dokumentumokba szoveget beirdssal, illetve szovegszerkeszté alkalmazasbdl vald
masoldssal, vagy egyéb alkalmazasokbdl torténd importaldssal is elhelyezhet. Nagyméreti

szovegblokkok elhelyezésekor hasznos a masolasi és/vagy az athelyezési lehetdség, hiszen



id6t takarithat meg a széveg billentylizetrdl torténé begépelésének elhagyasaval. A masolas

Windows parancsa a CTRL+C, a beillesztés parancsa pedig a CTRL+V billenty(ikombinacio.

A munkaterilet haszndlataval tolti a legtobb id6t, mert ez az a terilet, ahova begépel egy
levelet, vagy ahol naplét ir a Jegyzettémbben vagy a WordPad-ben. Az, hogy milyen tipusu
lehet a bevitt informacio, és milyen specialis billentylk alkalmazhatdak, programonként
eltér6. Az azonban minden programra egyarant jellemzd, hogy széveget irhat be, tordlhet,

illetve modosithat.

Navigacio a szovegben

A szovegbevitel mellett azt is tudnia kell, hogyan mozoghat a begépelt szévegben. Ha
valamilyen szerkesztési, formazdasi mdveletet kivan végrehajtani, a kurzort el6szor arra a
helyre kell vinnie, ahol a mlveletet el kivanja végezni. Szamos billenty(it haszndlhat a

szovegkurzor mozgatdasara.

Megjegyzés: A szovegben torténd navigacid ismerete szikséges a képernydolvasod

szovegfelolvasasi funkcidjanak hasznalatahoz is.

A négy nyil- vagy mas néven kurzorbillentylivel minden iranyba a legkisebb egységenként
navigdlhat. A szbvegszerkeszt6ben ez egy karaktert jelent balra vagy jobbra, vagy egy sort

felfelé vagy lefelé.

Ha a CTRL billentylivel egylitt hasznalja a nyilakat, nagyobb Iéptékben mozoghat. A
CTRL+BALRANYiIL, illetve JOBBRANYIL billentytivel szavanként, a CTRL+FELNYIL vagy LENYiL

billentylvel bekezdésenként haladhat a szovegben.

A HOME billenty(ivel a sor elejére, az END billentyl lenyomdsaval a sor végére |éphet. Ha ezt
a két billenty(t a CTRL billentylvel haszndlja, akkor a dokumentum elejére vagy végére

léphet.



SzOveg beszurasa és torlése

Alapértelmezetten, ha a fokusz a sz6 belsejében van, és begépel egy U] karaktert, akkor az
aktualis karakter jobbra toldodik, hogy helye legyen az Ujnak. Ezt beszlrasi mdédnak nevezik,
mert azt a karaktert, amit gépel, beirja a mar létez6 szbvegbe. Az INSERT billentyl
lenyomasaval atvalthat felllirds mdodba. Felllirdskor a begépelt karakter az aktudlis karakter
helyére keril, ezdltal torli is azt. Ritkdn hasznalatos a felllirdsos mdd, de érdemes tudni a
létezésér6l, hogy elkerlilie nem kivant hasznalatat. Az INSERT billentyl ismételt

lenyomasaval visszatérhet a beszurdsi modhoz.

Megjegyzés: KépernyGolvasd szoftverek haszndlatakor altaldaban az INSERT billentyld nem
hasznalhatd, mivel ilyenkor valamilyen képerny&olvasd-specifikus parancs kiaddsara szolgal.
Az INSERT billentyl hasznalata el6tt ki kell adnia azt a parancsot, amivel kozli a
képernydbolvasdval, hogy a kovetkezd billentyllenyomdst ne vegye figyelembe, azt adja

tovabb az aktudlis alkalmazasnak vagy a rendszernek. A képerny6olvasok billentyliparancsai:
JAWS: INSERT+3

NVDA: INSERT+F2

A képerny6olvasd CTRL+ALT+| billenty(iparancsaval kozvetlenll at tud valtani a két méd

kozott a Microsoft Office Word programban. Ez a parancs az INSERT lenyomasat szimulalja.

A legtdbb esetben hosszabb szoveg gépelésekor a program a megfelel6 helyen alkalmazza a
sortorést, a szoveg ekkor automatikusan folytatddik, az ablak kovetkez6 soraban lesz [athaté.
Nincs széelvdlasztds, tehat ha egy hosszabb szét gépel a sor végéhez kozeledve, akkor az
egész atkeril az Uj sorba. Akkor kell csak ENTER billenty(it nyomni, ha uj sort kivan kezdeni,

vagy ha be akar szurni egy lireset.

A szOoveget a DEL vagy a BACKSPACE billentyld hasznalataval torolheti. A DEL azt a karaktert
torli, amelyen a kurzor all, a BACKSPACE pedig a kurzor el6tti karaktert tavolitja el. Ha a CTRL

billentylvel egyiitt haszndlja ezeket, akkor egész szavakat torolhet.



A Microsoft Word programban a kdvetkez6 parancsokat hasznalhatja:

e Sortorés: SHIFT+ENTER

e Bekezdés valtasa: ENTER
e Szakasztorés: ALT+ENTER
e Oldaltorés: CTRL+ENTER

3.1.3 Masolas és mozgatas dokumentumon beliil, illetve megnyitott dokumentumok
kozott. Képernyokép beillesztése dokumentumba.

El6fordulhat, hogy egy dokumentumon beliil, illetve tobb dokumentum koz6tt szovegrész
masoldsdra vagy athelyezésére van szlikség. Példaul, ha levelet ir, majd ugy dont, hogy
felcseréli az els6 és a masodik bekezdést, akkor ennek egyik mddja, hogy kijeldli az els6
bekezdést, a vagoélapra helyezi, a szovegkurzort a kdvetkez6 bekezdés végéhez mozgatja,

majd oda beilleszti a szoveget.

Kijeldlés

A parancs kiadasa el6tt ki kell jeldlni azt a szOvegrészt, amelyet masolni vagy kivagni kivan. A

kijeloléshez hasznalja a SHIFT billenty(t valamelyik navigacids billentylvel egyiitt.

A SHIFT+BALRANYIL és JOBBRANYIL billenty(iparancsokkal karakterenként tud kijeldlni a

szbvegben.

A SHIFT+LENYIL és FELNYIL billenty(iparancsokkal soronként tud kijeldIni a szévegben.

A CTRL+SHIFT+BALRANYIL és JOBBRANYIL billenty(parancsokkal szavanként tud kijeldIni a

szbvegben.

A CTRL+SHIFT+LENYIL és FELNYIL billenty(iparancsokkal bekezdésenként tud kijeldlni a

szbvegben.

A teljes dokumentum kijel6léséhez haszndlhatja a végponttdl végpontig tarté kijelolést.

Haszndlja a CTRL+HOME billentylikombinaciét a dokumentum elejére ugrashoz, majd a



SHIFT+CTRL+END billentylikombinacioval jeldlje ki az egész szoveget a dokumentum végéig.

A kijelolést kovet6en a szovegkurzor a dokumentum végén taldlhato.

Megjegyzés: Az aktudlis sor kijeloléséhez is hasznalhatja a végponttdl végpontig tartd
kijelolést. Lépjen a sor elejére a HOME billentylivel, majd jeldlje ki a sort a SHIFT+END

billentylkombinacidval.

Mivel gyakran van sziikség az egész dokumentum kijel6lésére, ehhez kilon billentylparancs
is tartozik, a CTRL+A.

A kijelolt szoveget eltér6 szinnel mutatja a képernyd, alapértelmezetten altaldban kék

hatter( fehér szoveg jelenik meg. Ezért a kijelolt szoveget kiemelt szovegnek is nevezziik.

Szoveg kivagdsa, masoldsa és beillesztése

Jeldlje ki az athelyezni kivant szoveget, majd vdlassza a Szerkesztés meni vagy a helyi meni
Kivdagds parancsat. Szoveg kivagdsahoz hasznalhatja a CTRL+X billentylikombinaciot is. A
szOveg kivagdsa hasonlit a torléshez, azzal a |ényeges kilonbséggel, hogy a kivagott szoveg
megmarad, és masik billenty(iparanccsal beillesztheti a dokumentum masik pontjara vagy

masik dokumentum tetszéleges helyére.

Ha két példanyt kivan a szovegbdl, elészor jeldlje ki a masolni kivant széveget, majd valassza
a Szerkesztés meni vagy a helyi meni Mdsolds parancsat. Széveg masolasahoz hasznalhatja

a CTRL+C billenty(ikombinaciét is.

Ha odavitte a szovegkurzort, ahova be akarja illeszteni az kordbban kivagott vagy masolt
szoveget, akkor valassza a Szerkesztés meni vagy a helyi meni Beillesztés parancsat. Széveg

beillesztésére hasznalhatja a CTRL+V billentylparancsot is.



Szoveg kijelolésének megsziintetése

A kijelolt széveg nagyon sérlilékeny, minden, amit beir, vagy esetleg véletlenil gépel be,
felllirja azt. Megszlintetheti a szoveg kijelolését, ha valamelyik navigacids billenty(it
lenyomja. A BALRANYIL billenty(vel vagy a HOME lenyomasaval a kurzor a kijeldlt szoveg
elejére keriil. A JOBBRANYIL vagy az END billenty(i lenyomasaval a kurzor a szdveg végére

kerul.

Megjegyzés: Ha véletlenul kitorolte vagy felllirta a kijelolt szoveget, a mdlveletet

visszavonhatja a CTRL+Z billenty(ikombinacidval.

3.1.4 Dokumentum mentése és elnevezése

Dokumentum mentése

Mentse a Word vagy a Jegyzettomb alkalmazdsban létrehozott, szerkesztett dokumentumot.
Amikor létrehoz egy dokumentumot, vagy egy meglév6t modosit, akkor a beirt informacidk
ideiglenesen a szamitégép memdridjaban helyezkednek el. A szamitégép memdridja csak
atmeneti tarold, ezért a dokumentum szovegét fajlba kell menteni. Ha a WordPad vagy a
Jegyzettomb alkalmazasban befejezi a munkat, és kilép a programbdl, mindig mentenie kell a
munkajat, kilonben az Osszes mddositas elvész. Mentéskor a program fajlként tarolja a
dokumentumot a szamitégépen. Kés6bb ez a fajl vagy dokumentum megnyithato,

maodosithato, illetve kinyomtathaté.

A Jegyzettomb alkalmazdssal |étrehozott szoveges dllomany mentése

Valassza a Fdjl menl Mentés parancsat, vagy nyomja le a CTRL+S billentylikombinaciét. A
fokusz a Név szerkeszt6mezGbe keril, itt adja meg azt a nevet, amelyen a dokumentumot
menteni kivanja. Végezetlil nyomja le az ENTER-t, vagy a TAB billentylvel Iépjen a Mentés

gombra, és aktivalja az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(ivel.



A WordPad alkalmazasban a mentés parancsot az aldbbi médon adhatja ki:
1. Nyomija le a CTRL+S billenty(ikombinaciot.

2. Az ALT billenty(ivel aktivdlja a meniiszalagot, a BALRANYIL billenty(i segitségével
lépjen a Fdjl menijének legdrdiilé rdcsa gombra, majd nyomja le a SZOKOZ vagy az
ENTER billentydt. Ezutan a LENYIL billenty( segitségével keresse meg a Mentés vagy a
Mentés mdsként parancsot, majd nyomja le az ENTER-t. A Fdj/ menlt megnyithatja az
ALT+F billentyliparanccsal is.

Ha a CTRL+S parancsot korabban mar mentett dokumentumban haszndlja, akkor az Uj
valtozat automatikusan feliilirja a korabbi példanyt. Ebben az esetben nem kap semmilyen

visszajelzést a mentésrol.

Ha Ujonnan létrehozott dokumentum mentését kezdeményezi, a megjelend Mentés mdsként
parbeszédpanelen meg kell adnia, hogy azt milyen néven és hova kivdnja menteni. A
program el6re beirja fajinévként a Fajlnév mezébe a ,Névtelen” szét. Ezt felllirassal
modosithatja. A WordPad alapértelmezetten RTF formatumba menti a dokumentumot. A
formatum megvaltoztathato a Fdjltipus kombinalt listamez6ben. Ha nem az alapértelmezett
formatumba kivdan menteni, akkor a program felkindlja, hogy legkdzelebb ez a fajltipus
legyen alapértelmezetten kivalasztva. Az Alapértelmezés szerint mentés ebben a
formdtumban jelol6négyzet bejelolésével alapértelmezetté teheti a kivalasztott formatumot.
A dokumentum mentéséhez aktivalja a parbeszédpanel Mentés gombjat. A program a
dokumentumot fajlként menti. A mentés utan a program cimsoraban a ,Névtelen" elnevezés
a mentett fajl nevére valtozik. Ellenérizze azt a helyet, ahovd a fajlt mentette. A
dokumentumok mentése nem csak a Dokumentumok mappdba lehetséges, de javasolt
els6sorban annak a haszndlata. Nyissa meg a Start menit, majd valassza a Dokumentumok
parancsot. Az asztalon elhelyezett felhaszndléi mappaban megtalalhatd Dokumentumok
parancsikonnal is megteheti ezt. Ellen6rizze, hogy a mentett fajl a Dokumentumok

mappaban van-e.

Figyeljen arra, hogy a kovetkez6 karakterek nem haszndlhaték a fajlnevekben:
/ Perijel
* Csillag

| Figgbleges vonas



\ Forditott perijel

? Kérddgjel

: Kett6spont

>< Kisebb és nagyobb jel

" Idézgjel

3.2 Nyomtatas

3.2.1 Nyomtatd telepitése és eltavolitasa. Tesztoldal nyomtatasa

El6fordulhat, hogy az elkésziilt munkakat valamiért ki kell nyomtatni. Ehhez a mUvelethez a
szamitégéphez legaldbb egy nyomtatdt csatlakoztatni kell. A géphez egyszerre tobb
nyomtatd is csatlakoztathaté. A szdmitdgéphez kapcsolt nyomtatdk és egyéb eszkozok
(webkamera, egér, radid, szkenner, fényképez6 stb.) menedzselését a Vezérlbpultban és a

Géphdzban is el lehet végezni. Az aldbbiakban mindkét lehet&ség bemutatasra kerdil.

Vezérlopult - Eszk6z6k és nyomtaték

A nyomtatd hozzdaddsahoz vagy eltdvolitasdhoz els6 |épésben nyissa meg a Vezérlpultot. A
Vezérl6pult ikonja megtalalhaté a Start menl - Windows Rendszer mappaban, de a Start
meni keres6 szolgdltatasat is hasznalhatja. Nyissa meg a WINDOWS billentylivel a Start
menut, ezutan irja be a ,vezérl6pult” kifejezést. A talalati listdbdl valassza ki a Vezérlépult,

Asztali alkalmazads elemet.
Ha meg lett jelenitve az ikonja, akkor az asztalrdl is elérhet6 a Vezérldpult alkalmazas.

A megnyitott Vezérlépultban a nyilbillenty(ikkel vagy a kezd6bet(livel navigaljon az Eszk6z6k

és nyomtatdk hivatkozasra, majd nyomja le az ENTER billentydit.



A hasznalni kivant nyomtaté telepitéséhez a SHIFT+TAB billenty(ikombinaciéval lépjen a
parancsmodul eszkdztarra, majd a JOBBRANYILLAL keresse meg a Nyomtatd hozzdaddsa

gombot, és nyomja le az ENTER billentydit.

A megjelend ablakban listazdsra keriilnek azok a nyomtaték, amelyek még nem lettek
hozzdadva a Windows rendszerhez. A nyilbillentylkkel valassza ki a hozzdadandé eszkozt, és
nyomja le az ENTER billenty(it. A Windows automatikusan elvégzi a nyomtaté telepitését. A
telepités utan lehet6sége van tesztoldal kinyomtatdsara is a Tesztoldal nyomtatdsa gomb

segitségével. Végezetlill, a Befejezés gomb megnyomdsdval bezdrhatja az ablakot.

Megjegyzés: Az USB csatlakozassal rendelkez6 nyomtatdkat a Windows automatikusan

telepiti azok csatlakoztatdsakor.

El6fordulhat, hogy a hozzdadandd nyomtaté nincs a listaban. Ennek tébb oka lehet, példaul
régebbi a készilék, vagy a hdlézaton keresztil taldlhatd meg. Ebben az esetben az Az ditalam
keresett nyomtaté nem taldlhaté a listdban hivatkozast kell kivdlasztani. A hivatkozas
megnyitasa utan helyi, megosztott és halézati nyomtatdkat kereshet meg és adhat a
Windows rendszerhez. Az alabbi hdrom lehetGség kozlil valaszthat a nyilbillentydk
segitségével:

1. Régebbi nyomtatom van, és segitséget kérek a megkereséséhez: Ennek a
valasztogombnak a kivalasztdsaval olyan helyi nyomtatékat kereshet meg,
amelyeket nem ismert fel automatikusan a rendszer. A keresés végeztével a
megtaldlt régebbi eszkdzok megjelennek a Nyomtatd kivalasztasi listaban.
Valasszon ki a nyilbillentylikkel egy nyomtatét, majd nyomja le az ENTER
billenty(t, vagy aktivalja a Tovdbb gombot. A kdvetkez6 parbeszédablakban adja
meg a nyomtatd nevét, majd nyomja le az ENTER billenty(t, vagy aktivalja a
Tovdbb gombot. A program alaphelyzetben a Nyomtatd megosztdsa a hdlézaton
lehet6séget ajanlja fel. A nyilbillentylkkel tudja megadni a valasztégombok kozil
a megosztdast vagy a tiltdst. Ha a megosztast valasztja, akkor meg kell adnia azt a
nevet, amin latni fogjdk mas felhasznalék a megosztott nyomtatét. Ha nem
engedélyezi a nyomtatdémegosztast, masok nem fogjdk [dtni a hdldézaton a
nyomtatét. Lépjen a Tovdbb gombra, és nyomja le az ENTER billentyGt. A

kovetkez6 ablakban tesztoldal kinyomtatdsara is lehet6sége van, hogy ellenérizze



a nyomtatd beallitdsait. Végezetil a vardzslé befejezéséhez lépjen a Befejezés

gombra, és nyomja le az ENTER-t.

2. Megosztott nyomtatdé kivalasztdsa név szerint: Ennek a lehet6ségnek a
kivalasztasdval a haldzaton ki tud tallézni egy megosztott nyomtatét, és fel tudja
venni a nyomtatok listajara a Kijel6lés gombbal. Ha hitelesitést igényel a haldzat,

akkor adja meg a felhaszndldnevet és a jelszot a csatlakozashoz.

3. Adott IP-ciml vagy dllomasnevii nyomtaté hozzaaddsa: Ennek a
valasztégombnak a kivalasztasa utdan megadhat egy konkrét halézati nyomtatot.
Be kell gépelnie az allomasnevét vagy az IP-cimet, illetve meg kell adnia a port

nevét.

Megjegyzés: Az illeszt6programot a gyartd weblapjan is érdemes keresni, ahol egyes
vallalatok azel6tt tesznek kozzé szoftvereket, hogy azokat a Microsoft szamara elérhetévé

tennék.

Eltavolitdshoz haszndlhatja a nyomtatd sajat eltavolité szoftverét, amelyet a Start meniiben

taldlhat meg a nyomtaté mappdjaban.

Ha nincs a nyomtatdnak eltavolitd-szoftvere, akkor nyissa meg a Vezérlépultot, és aktivalja az
Eszkézo6k és nyomtatdk hivatkozast. A listamez6 Nyomtatdk csoportjdban keresse meg a
nyilbillentylkkel az eltdvolitandé nyomtatdt, majd nyissa meg a helyi menit, és a megjelend

lehet&ségek koziil valassza az Eszkéz eltavolitdsa parancsot.

Géphaz - Nyomtatdk és szkennerek

A Vezérlbpult mellett a Géphdzban is megtekintheti az elérheté nyomtatdkat és

szkennereket, eltavolithatja a szikségtelen eszkozoket, illetve hozzdadhat Ujat a



rendszerhez. A Nyomtatok és szkennerek beallitasi lehet6séget az alabbi mddok

valamelyikével nyithatja meg.

1. Nyissa meg a Start meniit a WINDOWS billenty(vel, majd a keresémez6be gépelje
be a ,,nyomtatdk” kifejezést. A megjelend talalatok kozil valassza a Nyomtatok és

szkennerek, Rendszerbedllitdsok elemet, és nyomja le az ENTER billentydit.

2. A WINDOWSH+I billentylikombinaciéval nyissa meg a Géphdz alkalmazast, és a
keresémezb6be gépelje be a ,,nyomtatdk” szoveget. A taldlatok kozil valassza ki a

Nyomtatok és szkennerek elemet, és nyomja le az ENTER-t.

A nyomtatdkra vonatkozd bedllitasokat megtaldlhatja ugy is, ha a Géphdzban a bedllitasi
kategdridk listaban aktivdlja az Eszk6zdk lehet6séget, majd az Eszk6zok listamez8ben
kivalasztja a Nyomtatdk és szkennerek beallitast.

A megnyitas utdn a Nyomtatdk és szkennerek hozzdaddsa csoport Nyomtatd vagy szkenner
hozzdaddsa gomb lesz az aktiv. Ezzel a gombbal kezdeményezhet6 Uj nyomtaté hozzaadasa.

A tovabbi beallitasi lehet6ségeken a TAB billentylvel tud végiglépkedni.

A Telepitett nyomtatok listamez6ben a nyilbillentylikkel valaszthatja ki a konfiguralni vagy

torolni kivant eszkozt.

Uj nyomtaté hozzadaddsdhoz a Nyomtatdk és szkennerek beallitason beliil a TAB-bal keresse
meg a Nyomtatd vagy szkenner hozzdaddsa gombot, és aktivalja az ENTER billentydvel. A
hozzdadas ablakban egy listaban talalhatja meg a Windows rendszerhez még hozza nem
adott eszkozoket. A lista tartalmat barmikor frissitheti a Frissités gomb megnyomadsaval. Ha a
csatlakoztatni kivant nyomtatd Wi-Fi halézaton érhet6 el, akkor aktivalja a Wi-Fi direct-
nyomtatdok megjelenitése hivatkozast. A listdban a nyilbillenty(ik segitségével valassza ki a
hozzaadni kivant nyomtatét, majd a SZOKOZ vagy az ENTER billenty(ivel bontsa ki az elemet.
Ezutdn a TAB billentylivel |épjen az Eszkbéz hozzdaddsa gombra, és aktivdlja az ENTER
billentyGvel. Uj nyomtatétipus telepitése esetén, ha a Windows felismeri a nyomtatét, akkor
nincs tovabbi tennivald. A kivalasztott nyomtatd tipusatdl fligg6en megjelenhetnek tovabbi
beallitdsok. A Wi-Fi halézati nyomtatdék PIN-kédot kérhetnek, amit a nyomtatd

dokumentdcidja tartalmazhat.



Ha a telepiteni kivant nyomtatd nem volt megtaldlhaté a listaban, akkor vdlassza az Az
dltalam keresett nyomtato nem taldlhato a listdban hivatkozast. A nyilbillenty(kkel valassza
ki a Régebbi nyomtatom van, és segitséget kérek a megkereséséhez, a Megosztott nyomtato
kivdlasztdsa név szerint, illetve az Adott IP-cim( vagy dllomdsnevii nyomtaté hozzdaddsa
valasztégombok valamelyikét. A Vezérlpult - Eszk6z6k és nyomtatdk résznél b6vebb leiras

taldlhatd ezekrdl a bedllitasi lehet6ségekrdl.

Nyomtatd eltdvolitdsdhoz a Nyomtatdk és szkennerek beallitdsi ablakban lépjen a TAB
billentylvel a nyomtatdk listajaba, majd a nyilbillenty(ikkel valasszon ki a kivant elemet, és
nyomja le a SZOKOZ vagy ENTER billenty(t. A nyomtaté kijeldlése és kibontdsa utan Iépjen a
TAB billentydvel az Eltavolitds gombra, és nyomja le az ENTER-t.

Megjegyzés: Egy telepitett eszkdz kivalasztdsa utdn a torlésen kivil egyéb miveleteket is el
tud végezni. A Nyomtatdsi sor megnyitdsa gomb aktivaldsat kdovetéen megtekintheti a
nyomtatasra varé dokumentumokat, és mliveleteket végezhet velik. A Kezelés gomb
aktivdlasa utan tesztoldalt nyomtathat, megtekintheti a nyomtaté tulajdonsagait,

maodosithatja a nyomtatasi bedllitdsokat, illetve hibakeresést is végezhet.

A nyomtatok kozt lehetnek olyan eszk6zok, amelyek nem valddi nyomtatdk, csak nyomtatast
emulalva fajlt hoznak létre. Ezeket a virtudlis nyomtatdkat telepit6fajl segitségével telepiteni
kell a szamitogépre. Példaul egy weboldalt vagy egy dokumentumot ki lehet nyomtatni PDF

fajlba a virtudlis nyomtatdval.

Ha a nyomtatdt nem lehet kdzvetleniil a halézatra csatlakoztatni, de mds szamitogépeken is
hasznalni kivanja, akkor az eszkézt meg kell osztani azon a szamitégépen, amelyhez
csatlakoztattdk. A megosztashoz valassza a Vezérlbpult Eszk6z6k és nyomtatok ikonjat, majd
a nyilbillenty(ikkel jeldlje ki a megosztandd nyomtatot, és valassza a helyi menli Nyomtato
tulajdonsdgai parancsat. A parbeszédpanelen a CTRL+TAB billentylikombinéacidval lépjen a
Megosztds lapfillre, és jeldlje be a SZOKOZ billenty(ivel az A nyomtaté megosztdsa
jelolénégyzetet. Ezutan a Megosztds neve szerkesztémezbbe gépelje be azt a nevet, amellyel

a nyomtatd megtalalhato lesz a halézaton.

Ha szabdlyozni kivanja, hogy mely felhasznalék hasznalhatjak a nyomtatdét, akkor azt a

Tulajdonsdgok parbeszédpanel Biztonsdg lapfilén tudja elvégezni.



3.2.2 Alapértelmezett nyomtato beallitasa

Mivel tobb nyomtatot is lehet a szamitégéphez kapcsolni, ezért sziikség van egy olyan
nyomtatdra, amelyre akkor keriilnek adatok, ha nem lehet, vagy nem kivan valasztani kilon

nyomtatoét. Ez az alapértelmezett nyomtato.

Az adott nyomtaté alapértelmezetté tételéhez nyissa meg a WINDOWS billenty(vel a Start
menit, majd a keres6émez6be gépelje be a ,,nyomtatdk” kifejezést. A megjelend taldlatok
kozil valassza a Nyomtatok és szkennerek, Rendszerbedllitdsok elemet, és nyomja le az
ENTER billentydit.

A bedllitasi lehet6séget a Géphdz megnyitasa utan is kivalaszthatja. A WINDOWS+I
billentylkombinacidval nyissa meg a Géphdz alkalmazast. A nyomtatdkra vonatkozd

beadllitasokat az Eszk6zék - Nyomtatdk és szkennerek bedllitasi lehet6ségnél taladlja meg.

A Windows alaphelyzetben mindig azt a nyomtatot kindlja fel a nyomtatashoz, amelyet az
aktualis tartézkodasi helyen utoljara hasznalt. Ha meg kivdnja hatdrozni az alapértelmezett
nyomtatoét, akkor el6szér a Nyomtatdk és szkennerek bedllitason beliil a TAB billentydvel
lépjen az A Windows vdlassza ki az alapértelmezett nyomtatdt jeldlénégyzetre, és a SZOKOZ

billenty(vel vegye ki a jelolést.

Ezutan lépjen a SHIFT+TAB billentylikombinacidval a telepitett nyomtatok listajaba, majd a
nyilbillentylkkel vélassza ki azt az eszkdzt, amelyet alapértelmezetté kivan tenni, és nyomja
le a SZOKOZ vagy ENTER billenty(it. A nyomtaté kijeldlése és kibontdsa utan Iépjen a TAB

billenty(ivel a Kezelés gombra, és aktivalja az ENTER billentydvel.

A kovetkez6 ablakban a TAB billenty(vel navigdljon a Bedllitds alapértelmezettként gombra,

és nyomja le az ENTER billenty(it. Végezetiil zarja be a Géphdzat.

Az alapértelmezett nyomtatd meghatarozasa a VezérlGpulton beliil is lehetséges.

Elsé |épésben nyissa meg a Vezérlbpultot. A Vezérlbpult ikonja megtaldlhaté a Start meni -
Windows Rendszer mappdaban, de a Start meni keresé szolgdltatdsat is haszndlhatja. Ha meg

lett jelenitve az ikonja, akkor az asztalrdl is elérhetd a Vezérlépult alkalmazas.



A megnyitott Vezérlépulton belll a nyilbillentylkkel vagy a kezddébetlvel navigdljon az

Eszk6zék és nyomtatdk hivatkozasra, és nyomja le az ENTER billentydit.

Az eszkozok listajdban a nyilakkal keresse meg az alapértelmezettnek szant nyomtatét, és a
helyi meni lehet6ségei kozil valassza ki a Bedllitds alapértelmezett nyomtatdként parancsot.
Ha a Windows kezeli az alapértelmezett nyomtatot, akkor a parancs kiadasa utdn megjelenik

az alabbi tajékoztato lzenet:

»Ha beadllitjia ezt a nyomtatot alapértelmezettként, akkor a Windows nem fogja tovabb

kezelni az alapértelmezett nyomtatét.”

Ha elfogadja a valtoztatdst, akkor az OK gombon allva nyomja le az ENTER-t. Ezzel beallitotta

a nyomtatot alapértelmezett eszkdzként.

3.2.3 Dokumentum kinyomtatdsa szévegszerkeszt6 alkalmazasbal

Lehetfsége van az elkészitett dokumentum nyomtatdsdra. A dokumentum nyomtatasahoz
valassza a Fdjl menl Nyomtatds parancsat, vagy nyomja le a CTRL+P billentylkombinaciét.

A megjelend parbeszédablakban a Melyik nyomtatd listamez6 aktiv, itt a nyilakkal valassza ki,

hogy melyik nyomtatéval kivan nyomtatni.

A TAB-bal lépjen tovabb, és a Nyomtatds fdjlba jeldlénégyzetet jeldlje be a SZOKOZ

billentylvel, amennyiben a dokumentumot fajlba kivanja nyomtatni.

A TAB billenty(ivel a Bedllitdsok gombra |éphet. Itt a papirméretet, a dpi-t, a lapadagolast, a

fekete vagy szines nyomtatast, a masolatok szamat tudja beallitani.
Ha nem kivan tovabbi beallitasokat elvégezni, nyomtassa ki a dokumentumot.

Lépjen tovabb a TAB-bal. Ha az els§ listdban nem taldlta meg a kivant nyomtatot,

megkeresheti a Nyomtato keresés gomb aktivalasaval.

A Nyomtatandoé kombindlt listamez6ben allitsa be a nyomtatasi tartomanyt. A Teljes
dokumentum, a Kijelélt teriilet, az Oldalak és az Aktudlis oldal lehetGségek kozul valaszthat a

nyilbillenty(k segitségével.

A TAB-bal tovabblépve dllitsa be a példanyszamot, ehhez hasznalja a nyilbillentylket, vagy
gépelje be az értéket, majd a nyomtatas elinditdsahoz lépjen a Nyomtatds gombra, és
nyomija le a SZOKOZ billentydit.



3.2.4 A nyomtatasi feladat megtekintése, sziineteltetése, Gjrainditasa és torlése

Minden nyomtatd rendelkezik egy ugynevezett nyomtatdsi sorral. A nyomtatas
megkezdésekor a Windows el6szor a nyomtatandd anyagot el6késziti az adott
nyomtatétipusnak megfelel6en. Ezutdn a nyomtatandd anyag atkeriil a nyomtatasi sorba,
majd onnan a nyomtatdra. Végezetliil, a nyomtato feldolgozza az adatokat, és kinyomtatja a

dokumentumot.

Id6nként el6fordul, hogy a nyomtatdsi sorban befejezetlen, bennragadt nyomtatdsok
talalhatdk, emiatt a nyomtatd kordbbi dokumentumokat vagy ,zavaros” jeleket nyomtat.
Ekkor érdemes a nyomtatdsi sorbdl kitordlni minden bennragadt nyomtatdsi feladatot. A

nyomtatasi sor ablakat a Géphdzbdl és a Vezérlbpultrdl is meg tudja nyitni.

Géphaz: Nyissa meg a Start menit a WINDOWS billentylvel, majd a keresémez6be gépelje
be a ,nyomtatdk” kifejezést. A megjelend taldlatok koziil valassza a Nyomtatdk és
szkennerek, Rendszerbedllitdsok elemet, és nyomja le az ENTER billenty(it. A beallitasi
lehet6séget a Géphdz megnyitdsa utdn is  kivdlaszthatjia. A  WINDOWSH+I
billentylkombinacidval nyissa meg a Géphdz alkalmazast. A nyomtatdkra vonatkozd
beallitdsokat az Eszk6zék - Nyomtatok és szkennerek bedllitdsi lehet6ségnél taldlja meg.

Ezutan a TAB billenty(livel keresse meg a telepitett nyomtatok listajat és a nyilbillenty(ikkel
valassza ki azt az eszkdzt, amelynek meg kivanja nyitni a nyomtatdsi soradt, majd nyomja le a
SZOKOZ vagy ENTER billentylit. A nyomtatd kijeldlése és kibontdsa utan lépjen a TAB

billentylvel a Nyomtatdsi sor megnyitdsa gombra, és aktivalja az ENTER billentydvel.

VezérlGpult: Nyissa meg a Vezérldpultot. A Vezérlépult ikonja megtaldlhatd a Start meni -
Windows Rendszer mappaban, illetve a Start menl keres8@szolgdltatdasat is haszndlhatja. Ha
meg lett jelenitve az ikonja, akkor az asztalrdl is elérhet6 a Vezérlépult alkalmazas.

A megnyitott Vezérl6pulton beliil a nyilbillenty(ikkel vagy a kezd6betlvel navigaljon az
Eszkbzok és nyomtatok hivatkozasra, és nyomja le az ENTER billentydit. Az eszk6zok listdjaban
a nyilbillentylkkel keresse meg azt a nyomtatdt, amelynek meg kivanja tekinteni a
nyomtatasi sorat, majd nyomja le az ENTER billenty(t. Vélaszthatja a helyi meni Aktudlis

nyomtatdsi feladatok megtekintése parancsat is.



Az aktudlis nyomtatd ablakaban taldlhaté az éppen nyomtatas alatt |év6é vagy arra varo
dokumentumok listdja, ez a nyomtatasi sor. Egy sor egy dokumentummal kapcsolatban
mutatja meg a nyomtatds aktudlis helyzetét. A kovetkezd informacids oszlopok talalhatdak

meg ebben az ablakban:

Dokumentum neve: A nyomtatandé dokumentum nevét tartalmazza.

Allapot: A nyomtatds aktudlis allapota, példdul Vdrdlista feldolgozdsa, Sziinet vagy

Nyomtatds.
Tulajdonos: A dokumentum nyomtatasat kezdeményezé felhasznalé neve.

Oldalszam: Itt a dokumentum 0Osszes, illetve a mar kinyomtatott oldalainak szamat talalhatja

meg.
Méret: A dokumentum teljes mérete.

Elkiildve: Megtudhatja, hogy mikor kezdeményezték a dokumentum nyomtatasat.

Port: Megtudhatja a szamitdgép kimeneti portjat, amelyre kikildésre kerilt a nyomtatni

kivant dokumentum.

Keresse meg a nyomtatd péarbeszédablakdban a LE- vagy FELNYIL billentydivel az éppen
nyomtatds alatt Iév6 vagy arra vard dokumentumot, amelynek a nyomtatdsat meg kivanja

szakitani vagy fel kivanja flggeszteni.

Az ALT billentylvel nyissa meg a menlsort, és valassza a Dokumentum menit. A

Dokumentum meniiben a kovetkez6 parancsokat taldlhatja:

Felfiiggesztés: A dokumentum nyomtatasat ideiglenesen szlinetelteti.
Folytatas: A felfiggesztett dokumentum nyomtatdsat folytatja.
Ujrainditas: A dokumentum nyomtatdsat Ujrainditja.

Megszakitds: A dokumentum nyomtatdsat véglegesen megszakitja.

A LENYIL billenty(ivel vélassza ki a kivant parancsot, és nyomja le az ENTER-t annak

végrehajtasahoz.



4 Fajlkezelés

4.1 Fajlok és mappak

4.1.1 Meghajtok, mappak és fajlok kezelése hierarchikus rendszerben. A mappak,
meghajték megjelenitésének teljes képernydjlivé tétele, lekicsinyitése. Navigalas
meghajték, mappak, almappdak és fajlok kozott.

Meghajtok, mappak és fajlok kezelése hierarchikus rendszerben

A szamitogépen haszndlt rendszerezést konyvtarrendszernek vagy mapparendszernek
nevezik. Ezt uagy kell elképzelni, mint egy fat, ahol a fa ,gyokere” maga a meghajtd
(hattértar), ami tartalmazza a mappdkat (dgakat), illetve a fajlokat (a fa leveleit). A fa
Ltorzse”, a gyokérkonyvtar tartalmazza a meghajton taldlhatd Osszes fajlt és mappat. Egy

ilyen atvonal lehet példaul a kovetkezd:
C:\ (gyokérkonyvtar) Vizsga (mappa)
feladat.txt (fajl) esetén:

c:\vizsga\feladat.txt

Azaz a C meghajtd vizsga nevli mappdjaban taldlhaté a feladat.txt nev( fajl. A meghajtdkat
mindig valamilyen betdjellel jel6lik, altaldban a Windows rendszert tartalmazé meghajtét a C

bet(livel. Az Utvonalon megtaldlhaté elemeket \ (blackslash) jellel valasztjak el egymastal.

A fajl olyan logikailag 6sszetartozd informacidk halmazat jelenti, amelyeket egylitt, de mas

informaciodktadl elkllonitve lehet tarolni.

A program, amelyet alkalmazasnak vagy szoftvernek is neveznek, mindaz, ami elvégzi a
feladatokat a szamitégépen. Kiilénbo6z6 programok kiilonb6z6 feladatokat latnak el. Minden

program fajl, de nem minden f4jl program.

A dokumentum olyan fajl, amelyet valamilyen program hasznalataval hozott létre. Minden

fajlnak van neve, amellyel azonosithatja, és van kiterjesztése is, amely jelzi, hogy milyen



tipusu a fajl. Amikor fajlt ment, megadhatja annak nevét, a program pedig egy ponttal
elvalasztva hozzateszi a fajl tipusat. Példaul, ha a Jegyzettémbben egy fijlt Leirds névvel Iat
el, akkor a program Leiras.txt néven fogja létrehozni. A fajl neve utdn szerepl6 .txt jelzi, hogy
az egyszer( szoveges dokumentum. A fajlokra gondoljon lgy, mint a vilagban megtalalhatd
dolgok elektronikus megfelelGire.

A szamitégépen a fajlokat mappakban térolhatja. A mappa a fajlok taroldsara szolgald hely a
merevlemezen, amely egybefogja a logikailag 6sszetartozé allomanyokat, és elkiloniti ezeket
a tobbitsl. A mappanak van neve, de nincs tipusa, kiterjesztése. Mappakat létrehozhat fahoz
hasonld szerkezetben, amelyet hierarchidanak is neveziink. Minden mappa tovabbi mappakat
tartalmazhat, ezek az almappdk. Ezeket a mappdkat egymdsba agyazott mappaknak is

nevezik.

A mappakat a meghajton vagy az adathordozén tarolhatja. A szamitdgépen belil taldlhato

fizikai és logikai adattdaroldkat meghajtdknak hivjak.

A mappak mindegyike tobb dolgot tartalmazhat; leveleket, nyomtatott beszamoldkat,
pénzlgyi kimutatdsokat, fényképeket, zenei fajlokat stb. Ahhoz, hogy megtaldlja az adott
fajlt, tudnia kell, melyik a sajat fidkja, melyik mappdban van a keresett allomany, és milyen

tipust dokumentumrdl van szé.

A szamitdgépen a helyre vonatkozé informaciét a meghajtd, az almappa, a lehetséges
almappak, a fajlnév és a kiterjesztés fejezi ki. Ezek Osszessége adja meg a fajl elérési

utvonalat. Két fajlnak a szamitégépen soha nem lehet pontosan ugyanaz az elérési Utvonala.

A Windows operdciés rendszert futtatd szamitogépek tartalma hasonld, de mégis egyedi
mivel a felhaszndld dllitia be a sajat igényeinek megfeleléen a rendszert, illetve a
mappaszerkezetet 6 hatdrozza meg. Példdaul, sajat igénye szerint adhatja meg a létrehozott
dokumentumok vagy mappak nevét. Eldontheti, hogy kevés mappa sok fajlt tartalmazzon-e,
vagy pedig sok mappaban tart-e kevés fajlt. Meghatarozhatja, hogy minden fajlt és mappat

egy meghajton tarol-e, vagy kiilon-kilén lemezekre menti ezeket.

Mivel lehetetlen megjegyezni az 6sszes fajl elérési Utvonalat, hasznos lehet a parancsikonok
alkalmazasa. A parancsikon rdmutat az adott fajlra. Tartalmazza a fajl teljes elérési Utvonalat,
de a jelentést jobban visszatlikr6z6 névvel is elldthatja. Az asztalon taldlhatd ikonok szinte

mind parancsikonok, amelyek segitségével elindithat egy programot, vagy megnyithat egy



fajlt anélkil, hogy pontosan tudnd, hova mentette azt a szamitégépen. A parancsikonok

hasznalataval az adatok tobbszoros tarolasat is elkerilheti.

A mappak, meghajtdk megjelenitésének teljes képernydjlvé tétele, lekicsinyitése:

Az ablakok kis vagy teljes méretlivé alakitdsahoz haszndlja a rendszermeniit, amelyet az
ALT+SZOKOZ billenty(iparanccsal nyithat meg.

A rendszermenii a kovetkez6 lehetGségeket tartalmazza:
- EI6z6 méret

- Athelyezés

- Méretezés

- Kis méret

- Teljes méret

- Bezaras

A Windows 10 lehet6ségei kozé tartozik a teljes méretre vdltas billentylparancsa, a
WINDOWS+FELNYIL, illetve a kis méretre alakitasra a WINDOWS+LENYIL.

Navigdlas meghajtok, mappak, almappak és fajlok kdzott

Ahhoz, hogy a kiilonb6z6 meghajtékon tarolt mappakat vagy fajlokat elérhesse, fajlkezels
programra van sziksége. A Windows 10 beépitett fajlkezel6 programja a Windows Intézé.
Ezen kivil kilsGleg feltelepitett szoftvereket is hasznalhat a fajlok bongészéséhez, példaul a

Total Commandert.

A Windows Intézé fajlkezel6 megnyitasdahoz az asztalon jeldlje ki és aktivalja az Ez a gép
parancsikont, vagy nyomja le a WINDOWS+E billentylkombinaciét. A WINDOWS+X
billentylkombinacioval megnyithaté szoveges Start meniiben is megtaldlhatd a Fdjlkezel6

parancsikon.

A Windows 10-ben a fdjlkezel6 megnyitasa utan alapértelmezetten az ugynevezett Gyors

elérés jelenik meg. A Gyors elérésben a felhaszndlo daltal leggyakrabban hasznalt és rogzitett



mappak és meghajtdok talalhaték meg. Lehet8ség van beallitani a régi megszokott nézetet a
Vezérlépult Fdjlkezel6 bedllitdsai hivatkozds kivalasztasa utdn. A Fdjlkezel6 bedllitdsai
parbeszédpanel Altaldnos lapfilének Fdjlkezel6 megnyitdsa kombinalt listamez&jében a

nyilbillentylkkel valtson at a Gyors elérésrél az Ez a gép lehetGségre.

Ha tovabbra is a Gyors elérést kivanja megjeleniteni, és nem akarja a bedllitast
megvaltoztatni, akkor a fajlkezel6re ugy is atvalthat, hogy a BACKSPACE billentylivel egy
szintet visszalép, majd megkeresi a kezd6betlvel vagy a nyilbillentylikkel az Ez a gép ikont, és
aktivdlja az ENTER-rel.

Az Intézében a szamitogépen és a haldzaton taldlhato tarhelyeket, illetve a szamitdgéphez
csatlakoztatott adathordozdkat jarhatja be. Az ezeken vald navigdldashoz haszndlja a
nyilbillentyliket, vagy nyomja le a meghajtok kotetcimkéjének kezdbbetlijét. A meghajtd
kivalasztdsa utan nyomja le az ENTER-t, vagy valassza a helyi meni Megnyitds parancsat.
Minden meghajton taldlhatéok mappak és fajlok, ezt nevezik gyokérkdnyvtarnak.

A fajlkezel6 programban a bodngészéshez fanézetet és listanézetet haszndlhat, amelyek
kozott a TAB vagy az F6 billentyl lenyomasaval valthat. A listamez6t elérheti a CTRL+TAB

billentylkombinacidval is.

A fanézet strukturdja nem csak a merevlemezek, meghajtok listdjat tartalmazza, hanem a
fanézet elején a Kedvencek mappat, az asztalt, a felhaszndléi mappdkat és a konyvtdrakat is.
Az Otthoni csoportot, valamint a Hdlozatot is megtalalja a Szamitégéppel egyitt. A fanézet

elejére a HOME, a végére pedig az END billentydvel tud I[épni.

Néhany meghajtd neve mellett plusz-, illetve minuszjel taldlhaté. Ez azt jelzi, hogy az adott
meghajté meg van-e nyitva, vagy be van-e zarva. A képerny6olvasd be is mondja, ha egy

eldgazas nyitott vagy zart.

Ezeket megnyitni a JOBBRANYIL, bezarni a BALRANYIL billenty(i segitségével lehet. Ezen a

maodon lehet talldzni az egyes mappak almappai kozott.

A fanézeten a LE- és FELNYIL billenty(ivel kikeresheti azt a mappat, amelynek tartalmara
sziiksége van. A meghajtén vagy mappan allva nyomja le az ENTER billenty(t, hogy a
listanézetben lathatdéva vdljanak a benne talalhato fajlok vagy almappak. Ezeket az elemeket

részletesebben megtekintheti, ha a listanézetbe atlép a TAB billentydvel.

Itt szintén haszndlhatja az adott mappa megkeresésére a nyilbillenty(iket vagy a mappa

nevének kezd6betlijét. A mappa megnyitdsdhoz haszndlja az ENTER billenty(t. A mappabdl



valo kilépéshez haszndlja a BACKSPACE billentylit, vagy az ALT+BALRANYIL

billentylparancsot.

Ha a keresett allomany fajl, akkor annak futtatdsahoz, inditdsahoz a fajl nevén allva az ENTER

billenty(it kell lenyomnia, vagy a helyi menl Megnyitds parancsat kell hasznalnia.

Megjegyzés: A szamitdogépvaltdshoz a Hdlézat &agat kell kibontani, ahol szintén a
nyilbillenty(ikkel navigalhat a halézaton taldlhaté masik szamitogépre, majd az ENTER
lenyomasaval valaszthatja ki a tdrhelyet. A kivalasztott szamitogépen bejarhatja azok

megosztott sajat konyvtarstrukturdjat.

4.1.2 Egy fajl, mappa tulajdonsagainak megjelenitése (pl. név, méret, elérési utvonal)

Egy mappa vagy fajl legfontosabb jellemzdéje a neve és az, hogy hol taldlhaté meg a
hattértaron. A fajlkezel6ben valassza ki azt a mappat vagy fajlt, amelynek meg kivanja tudni a
tulajdonsagait, és nyomja le az ALT+ENTER billenty(ikombindciét, vagy haszndlja a helyi
menl  Tulajdonsdgok parancsat. Megjelenik a mappahoz tartozé Tulajdonsdg

parbeszédpanel. A kovetkez6 informacidkat kaphatja meg a mappardl vagy a fajlrol:
- Név

- Tipus

- Hely (a szamitégépen hol taldlhato)

- Méret (bajtban, kilo-, mega-, vagy gigabdjtban)

- Lemezterilet mérete (bajtban, kilo-, mega-, vagy gigabajtban)

- Tartalmaz (a mappdban taldlhato fajlok és mappak szama)

- Létrehozva (datum és idG)

- Attribatumok (irasvédett, rejtett)



Mivel az informacidk statikus szovegként jelennek meg, ezért nem kapjak meg a
rendszerfokuszt, igy a képerny6olvasék alaphelyzetben nem olvassak fel O&ket. Az

aldbbiakban néhany lehet6séget ismertetiink a probléma megoldasara.

JAWS képerny6olvasd

Az informacidkat a JAWS kurzorral tudja leolvasni.

A kovetkez6kben csak a numerikus billenty(zetet hasznalja. (Bekapcsolt allapotban szamokat
és mveleti jeleket vihet be, kikapcsolt allapotban navigaciéra hasznalhatja. Jelen esetben ez

utdbbira lesz sziikség.)

Kapcsolja be a JAWS kurzort, az INSERT+MINUSZ billenty(iparanccsal, majd nyomja le a
CTRL+7 billenty(it, ahol a 7-es billenty(i a HOME billenty(inek felel meg. Ekkor a kurzor az
ablak bal felsé sarkdba keril. Tovadbbra is a numerikus billenty(izetet haszndlva a kovetkezd

modokon tudja soronként elolvasni az informacidt:

e 2-es billentyd: Lefelé, soronként olvas.

e 8-as billenty: Felfelé, soronként olvas.

e 4-es billenty(: Balra, karakterenként olvas.

e 6-0s billenty(: Jobbra, karakterenként olvas.

o CTRL+4 vagy INSERT+4: Balra, szavanként olvas.
o CTRL+6 vagy INSERT+6: Jobbra, szavanként olvas.
o INSERT+5: Az éppen aktualis szot olvassa fel.

e 5-0s billenty(: Az aktudlis karaktert olvassa fel.

A mozgashoz a numerikus billenty(ik helyett hasznalhatja a CTRL, HOME, END, NYiL
billenty(ket is. Ha elolvasta az ablak tartalmat, akkor nyomja le a PLUSZ billenty(it, ezzel
visszavalt a PC kurzorra. Végezetil zarja be a Tulajdonsdg parbeszédpanelt az ESC billenty(

lenyomadsaval.

Megjegyzés: Mivel a hordozhaté szamitégépek tobbségén nincs numerikus billenty(izet,
ezért a billentyliparancsok eltérhetnek. A hordozhatd szamitdogépek billentyliparancsainak

megismeréséhez tanulmanyozza a JAWS sugojat.



A JAWS kurzort mell6zheti, ha lenyomja az INSERT+B billentylikombindaciét. Ez a
billentylparancs felolvassa az ablak tartalmat, de mivel ez folyamatos olvasast eredményez, -

ami gyors informacidkozlés -, ezért nem mindig célszer( hasznalni.

Ha a tulajdonsdgok kozil valamit le kivan jegyezni, akkor az adatok megjegyzése helyett
haszndlja a tartalom virtudlis megjelenitében torténé megjelenitését az INSERT+ALT+W
lenyomasaval, ahol a szovegszerkeszt6ben hasznalt billentylparancsokkal kdnnyen
kijelolheti és kimasolhatja a sziikséges informaciot, majd szoveges allomanyba illesztve

mentheti a meghajtoéra.

NVDA képerny6olvasé

Az aktualis objektum bemonddsa

e NVDA+5 a numerikus billentylizeten: Felolvassa az aktudlis objektumot, kétszeri
lenyomasra bet(zi azt, haromszori lenyomasra pedig az objektum nevét és értékét a

vagolapra masolja.
Az el6z6 elemre lépés

e NVDA+4 a numerikus billentylizeten: Az el6z6, a jelenlegivel azonos szinten lévé

elemre [ép.
A kovetkez6 elemre [épés

e NVDA+6 a numerikus billentylizeten: A kovetkezd, a jelenlegivel azonos szinten lévé

elemre [ép.

Megjegyzés: Az asztali billentylizetkiosztdsnal haszndlt billenty(iparancsokban az NVDA
billentyl az INSERT-et jelenti. Ennél a képerny6olvasdnal is eltérnek az asztali és a
hordozhaté szamitdgépek billentylparancsai, ezért érdemes itt is tanulmanyozni a program

sugdjat.

Az aktualis ablak felolvasasa az INSERT+B billenty(iparanccsal hajthatd végre.



4.1.3 A fijlok és mappdak nézetének megvaltoztatasa (pl. mozaik, ikonok, lista, részletek)

A meghajtok és a mappak tartalmat tobb szempont szerint tudja megjeleniteni. Az ikonokat —
a Lista, a Tartalom és a Részletek nézet kivételével - sorokban és oszlopokban jelenitheti
meg. Az egy sorban taldlhaté elemek szamdt az ikon mérete hatdrozza meg. Az alabbi

modokon allithatja be a fajlok és mappdk elrendezésének nézetét.

Az ALT billenty(ivel nyissa meg a meniiszalagot, majd a BALRA- vagy a JOBBRANYIL
billentylvel navigaljon a Nézet lapfilre. A TAB-bal lépjen az Elrendezés Eszkéztdr Nézetek
legdrdild menl gombjara, és nyomja le az ENTER billentydt. A Nézet lapfllrél az Elrendezés
eszkdztarra tud navigalni akkor is, ha a CTRL+JOBBRANYIL billenty(ikombindciét lenyomja. A
nézetek kozotti valtashoz a nyilbillentylket fligg6legesen és vizszintesen is hasznalni kell. A

kivalasztott nézeten dllva nyomja le az ENTER billentydit.

Az elrendezés nézetének megaddsara mas maod is létezik. A fajlkezel6ben ne legyen fajl vagy
mappa kivalasztva. Ha szlikséges, akkor a kijelolés megsziintetéséhez haszndlja a
CTRL+SZOKOZ billentylikombindaciét. Ezutan nyissa meg a helyi meniit, és lépjen be a Nézet
almeniibe. Itt a FEL- és a LENYIL billentylkkel valthat a nézet tipusai kozott. A kivalasztott

nézeten allva nyomja le az ENTER billentydit.

Az alabbi megjelenitési szempontok kozil lehet valasztani:

- Extra nagy ikonok: Sorokba és oszlopokba rendezi az elemeket.
- Nagy ikonok: Sorokba és oszlopokba rendezi az elemeket.

- Kbzepes ikonok: Sorokba és oszlopokba rendezi az elemeket.

- Kis ikonok: Sorokba és oszlopokba rendezi az elemeket.

- Lista: Oszloponként rendezi az elemeket.

- Részletek: Oszloponként rendezi az elemeket.

- Mozaik: Sorokba és oszlopokba rendezi az elemeket.

- Tartalom: Oszloponként rendezi az elemeket.



A soron beliil a BAL- vagy JOBBRANYIL billentytivel, az oszlopon beliil pedig a LE- és a FELNYIL
billenty(lvel navigalhat.

A Lista, a Részletek és a Tartalom nézetben a fajlok egyetlen oszlopba rendezédnek, amely a
képernyd aljara érve tovabb gorgethetd, ha nincs elég hely az oszlop elemei szamara. Itt csak
a LE- és a FELNYIL billenty(i sziikséges a listadban térténd navigalashoz, ezért ez a bedllitas a

legcélszerlbb az aliglatd vagy vak felhaszndldk szamara.

4.1.4 Altalanosan hasznalt fajltipusok felismerése: szévegszerkesztdi fajlok, tablazatkezel6
dokumentumok, prezentacios fajlok, hordozhaté dokumentumok (pdf), kép-, hang- és
vided-allomanyok, tomoritett fajlok, futtathato fajlok

Allomanyok azonositasa

Az dllomanyok egyértelm(i azonositasara az allomdanynév és a kiterjesztés szolgdl, amiket
ponttal kell elvdlasztani egymastél. Az allomanynév jelezheti, hogy valéjaban mit is tartalmaz
az allomany, a kiterjesztés pedig az allomany tipusdra, szerkezetére utal. Ez utébbit ismert
fajltipusok esetén a Windows alapértelmezetten elrejti. A gyakori fajltipusok
kiterjesztéseinek elrejtését meg lehet sziintetni a Vezérlpult Fdjlkezel6 bedllitasai
hivatkozas megnyitdsa utan. A Fdjlkezel6 bedllitdsai parbeszédpanel Nézet lapfilén ki kell
venni a jelolést az Ismert fdjltipusok kiterjesztéseinek elrejtése beallitasi lehet6ségbdl. Masik
megoldas, ha a fajlkezel6ben a menuszalag Nézet lapful - Megjelenités/elrejtés csoport -
Fdjinévkiterjesztések jelol6négyzetet bejeldli az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(ivel. A
kiterjesztésbdl lehet kovetkeztetni arra, hogy a fajl milyen programmal késziilt. Amennyiben
az allomany kiterjesztése példaul DOCX, akkor az feltehet6en Microsoft Office Word-ben
készilt dokumentum. Ha a kiterjesztés COM, EXE vagy BAT, akkor az futtathaté allomanyt,
elindithaté programot takar, a BMP, GIF, PNG vagy JPG kiterjesztésbél pedig képre lehet
kovetkeztetni. Fontos megkotés, hogy egy helyen, mappaban nem szerepelhet tobb azonos
nev(i és azonos kiterjesztés(i allomany. Azonos nev(, de mas kiterjesztés(i vagy mas nevd, de
azonos kiterjesztésl lehet. Kilonb6z6 helyeken lehetnek azonos nevld és azonos
kiterjesztés( allomanyok is. A Windows rendszerben a kis és nagybetlik kdzott a gép nem

tesz kilonbséget.

A Windows rendszerben hasznalt néhany ismertebb fajltipus



Hangfajlok

Waveform Audio File Format (WAVE/WAV)

A WAV formatum a digitalis audiodllomanyok egyik adatformatuma. Szemben az MP3, illetve
mas adatformatumokkal, a WAV 4altaldban nem tomoriti az adatokat. A WAV formatumot
(pontos neve: RIFF WAVE) a Microsoft definidlta a Windows operdciés rendszer szdmara

»Resource Interchange Format” (RIFF) néven.

A Windows-ban a kilonb6z6 jelzésekhez, tevékenységekhez hangeffektusokat rendelhet,
amelyeket a szamitégép hattértdroldjan kulonalld allomanyokban tarolhat, és az

allomanyokat neviik mellett .WAV kiterjesztéssel azonosithat.

Az MP3 veszteséges tomoritésen alapuld, zene taroldsara hasznalt fajlformatum, jelenleg az
egyik legelterjedtebb. Az MP3 formatumban tarolt zenék fajlmérete akar tizede is lehet a CD-
n tarolt zenék méretének. Valdjaban két kiilénb6z6, de nagyon hasonlé formatum, az MPEG—
1 Audio Layer 3 és az MPEG—2 Audio Layer 3 koz6s neve; illetve nem hivatalosan létezik az
MPEG-2.5 Audio Layer 3 is. Ezek els6sorban a bitrdta és a mintavételezési frekvencia

megengedett értékeiben térnek el egymastol.

Az Ogg bitfolyam (bitstream) formatum — melyet a Xiph.org Alapitvany fejleszt — olyan
keretrendszer, aminek célja olyan multimédias formatumok tdmogatasa, amelyek szabadon
felhasznalhatéak anélkiil, hogy azok utdn jogdijakat kellene fizetni, vagy a
felhasznalhatdsagukat barki korldtoznd; valamint a szabvanyok is nyiltak és szabadon

elérhetéek legyenek. Az Ogg bitfolyam az RFC 3533-ban kerilt definidlasra.

Windows Media Audio (WMA)



A WMA (Windows Media Audio) a Microsoft sajat zenei formatuma. A legtobb mai

lejatszéprogram képes megnyitni és lejatszani.

Képfajlok

Mivel a Windows grafikus rendszer, ezért sokféle fjltipus kezelését képes ellatni.

Bar a keretrendszer tomorités nélkili alapformatuma a BMP, ezt a nagy méret miatt nem
hasznaljak. Helyette elterjedt a *.gif, a *.jpg és a *.png kiterjesztés(i allomanyok hasznalata.

A * gif veszteségmentesen, a *.jpg, *.png veszteségesen, de hatékonyabban tomorit.

A legelterjedtebb *.jpg formatumnal a tomorités mértéke allithatd, de az er6sen tomoritett
képeknél mar észrevehet6 a minéségromlas. A *.gif, és a *.png képeknek lehetnek atlatszé
részei. A *.gif képek allhatnak tobb fazisbdl, igy akar mozoghatnak is. A *.png képeknek pedig
lehet alfa csatornaja, ami az adott képpont atlatszdsaganak mértékét hatarozza meg.

Szintén képek lehetnek a *.cdr, *.cgm, *.dib, *.drw, *.dxf, *.eps, *.hgl, *.msp, *.pcd, *.pct,

*.pcx, *.pic, *.plt, *.tga, *.tif, *.wmf, *.wpg kiterjesztéssel rendelkez6 grafikus allomanyok is.

Filmek, videdk

A haszndlat sordn a legtobb problémat a mozgdképes dllomanyok okozzak, mivel itt a hangot
és a képek sorozatat egymadssal szinkronban kell tarolni a fajlban. Az ezekre alkalmazott
kédoldsi moddszerek sokfélék, amelyek koézil sokat a Windows alapbdl nem tamogat. A
kodolast és dekddolast az un. kodekek valdsitjak meg, igy csak azon filmfajlok tekintheték
meg Windows aldél, melyek kodekét az alaprendszer tartalmazza, vagy amelyet utdlag

telepitett a felhasznalo.

AVI: Az AVI (angol betliszé: Audio Video Interleave — audio-vided-0sszesorolas, -fésiilés)
olyan fajlformatum, amit mind a hang, mind pedig a vide6adatok meghatarozott csomagban
torténd tarolasara, és ezen adatok lejatszasara hoztak Ilétre. A Microsoft 1992

novemberében mutatta be ezt a formatumot a Windows technoldgia vided részeként.

MPEG: A Moving Picture Experts Group (magyarul mozgdképszakért6k csoportja, roviden



MPEG) elterjedt videdtomoritési szabvanycsaldd. Ez a csoport dolgozta ki az MPEG-1 és
MPEG-2 szabvanyokat is.

Tomoritett fajlok

A Zip tomorités altaldnosan elterjedt fajltomoritési eljaras, amely minden fajlt elkilonitve
tarol az archivumon belil. Legtobb tomorit6/kitomorité program tamogatja. A Windows
rendszerrel egyszerlien lehet zip kiterjesztésli tomoritett allomanyokat létrehozni. Ezek a
fajlok olyan specidlis formatumban vannak mentve, amely nem igényel sok helyet. Ez
kiilondsen hasznosnak bizonyulhat hang- vagy képi informacié e-mailben térténé kildése
vagy mentése esetén, mivel azok tomaorités nélkil nagy méretliek lehetnek. Tobb fijlt vagy

mappat is tomorithet egyetlen zip fajlba.

A RAR tomorité programmal tomoritett fajl vagy fajlok .rar kiterjesztéssel rendelkeznek. A zip
tomorités mellett manapsag ez a legelterjedtebb tomoritési formatum a Windows
rendszeren. Magasabb tomoritési aranyt hasznal, mint az altaldnos ZIP tomorités.

Az arj kiterjesztésli fajl Robert Jung tomoritést haszndlé, ARJ tomoritével készilt
fajlarchivum. Az ARJ a DOS-hoz és a korai Windows-hoz lett kifejlesztve. Manapsag nem

hasznalatos.

Egyéb fajlkiterjesztések

Telepitett szovegszerkeszt6-alkalmazassal vagy a Windows beépitett szovegszerkeszt6jével
létrehozott fajlok a *.doc, *.docx, *.txt, *.rtf, *.odt kiterjesztést kapjak. A tablazatkezel6kkel
létrehozott dllomanyok a *.xIs, *.xlsx kiterjesztésekkel, az adatbazis-kezel6 programmal
létrehozott fajlok *.mdb, *.accdb kiterjesztéssel jonnek létre. (Ezek a programok a

felsoroltakon kivil még szamos mas fajltipusban is képesek a fajlokat menteni.)

Az OpenDocument vagy ODF (eredetileg OASIS Open Document Format for Office
Applications) nyilt fajlformatum-szabvany irodai programcsomagok dokumentumainak -
szoveges dokumentumok, tablazatok, adatbazisok és bemutatok - tarolasara és cseréjére. A
szabvanyt az OASIS ipari konzorcium készitette az OpenOffice.org XML-alapu formatumat
alapul véve. A szabvany szabadon, jogdij fizetése nélkil felhasznalhaté. Az ODF-

dokumentumok gyakoribb fajlnév-kiterjesztései:

.odt jeloli a szoveges,



.odm a mester-,
.ods a tablazat-,
.odp a bemutaté-,
.odg az dbra-,
.odb az adatbazis-,

.odf a képletdokumentumokat.

A Portable Document Format (PDF) az Adobe Systems altal kifejlesztett, dokumentumok
tarolasdara alkalmas fajlformatum. A PDF alkalmas szoveget, dbrat, hivatkozdsokat és képeket
tartalmazé dokumentum leirdsara, eszkoz- és felbontasfiiggetlen formaban. A dokumentum
lehet egyoldalas, de akar tobb ezer oldalas is, egyszerl vagy Osszetett: sokféle betdtipussal,
abraval, szinnel és képpel, tovabba tartalmazhat Ures (irlapokat, amelyeket a felhasznald
kés6bb elektronikus formaban ki tud télteni. A PDF nyilt szabvanyd dokumentumformatum.
A PDF/A az ISO altal szabvanyositott valtozata a Portable Document Format (PDF)
formdatumnak, azt specializdlva az elektronikus dokumentumok hosszutavu megdrzésére. A
PDF/A annyiban kilonb6zik a PDF formatumtdl, hogy ki lettek bel6le hagyva azok a
szolgaltatasok, amelyek nem illeszkednek a hosszutavu archivalashoz, pl. a bet(ikészletek
csatolasa és a titkositds. Azok a PDF fdjlok, amelyek szOovegesen is tartalmazzdk az

informacidkat, kereshetdk és a képernyGolvaso szoftverekkel is felolvastathaték.

A futtathato fajlok egy vagy tébb mdvelet elvégzésére képesek.
.com: Microsoft operdacids rendszerek parancsfdjljai. Méretiik 64kB.
.bat: DOS vagy parancssori parancsok kétegelt allomanya.

.exe: Gépi kédra forditott futtathatd program.

.Ink: Masik fajlra mutatd hivatkozas, masnéven link. Nem csak futtathaté fajlra mutathat.

A Windows programban a hasznalat soran el6fordulhat, hogy egyéb specialis célra szolgdld

allomanyfajtakkal taldlkozik. A programok tobbsége sajat formatumot haszndl az altaluk



készitett anyagok tarolasahoz, igy a fajltipusok és a kiterjesztés-variaciok szama olyan nagy,

hogy azt nem lehet felsorolni.

Osszefoglalas

Szoéveges dokumentum: DOC, DOCX, RTF, ODT, TXT
Tablazatkezel6vel késziilt fajl: XLS, XLSX, XLC
Képallomany: JPG, JPEG, GIF, BMP, TIF, EPS, TGA
Tomoritett dllomany: ZIP, ARJ, ACE, RAR, TAR, GZ
Vided allomany: AVI, WMV, MPEG, RM
Hangallomany: WAV, SND, WMA, MP3, MID, OGG
Prezentdcids allomany: PPT, PPTX, PPS

Ideiglenes allomany: TMP

Adatbdzis-allomany: DBF, MDB

Internetes weblap dllomany: HTM, HTML
Futtathatd f3jl (alkalmazdas): BAT, COM, EXE Adobe
Acrobat hordozhat6 dokumentum: PDF

Masolat (backup) dllomany: BAK

4.1.5 Meghajtd, mappa és fajl megnyitasa

Egy adott meghajtot a fajlbongészébdl lehet megnyitni.

Ha a Windows Intéz6ben a meghajtd nevének kezd6bet(lijével vagy a nyilakkal rdnavigdl a
meghajtéra, az ENTER lenyomasaval vagy a helyi menli Megnyitds parancsaval megnyithatja

azt.



Mappa és fajl megnyitasahoz szintén ki kell valasztani a kezd&bet(livel vagy a nyilakkal a
megnyitandd elemet, majd le kell nyomni az ENTER billenty(it. A Megnyitds parancs a helyi
menilben is megtaldlhatd. Fajlt olyan programmal is meg tud nyitni, amely képes kezelni azt
a fajltipust. Fajl megnyitdsdhoz hasznalja az adott program megnyitds parancsat, amely
altaldban a Fdjl meniben taldlhato, vagy a Windows Intézé helyi menijében a Tdrsitds

almendt.

Fajlok és mappak megnyitasdra haszndlhatd a Futtatds parbeszédpanel, a parancssor, a
parancsikon, illetve a Start menil Keresés mezdje is. Ezekben az esetekben az egész utvonal

megadasara szikség lehet.

4.1.6 Fajlok és mappdak elnevezésének gyakorlata: taldld, keresést és elrendezést segit6
név adasa.

A mappakat és fajlokat érdemes olyan névvel ellatni, ami leginkabb utal a tartalmukra. A jél
megvdalasztott név noveli a keresés hatékonysagat és a megfelel6 rendezést. Lehetbleg ne
legyen a névben specidlis karakter, rovidités vagy ékezet nélkili szoveg. El6fordulhat olyan
szoftver, amely az ékezetes betliket nem tudja lekezelni, bar manapsag ez egyre ritkabb. Sok
helyen az ékezetes bet(ik tdmogatasanak hidnya miatt angolul adjak meg a fajlok és mappak

nevét.

A név szerinti rendezés csak akkor tud hatékonyan m(ikddni, ha a nevek jél meg vannak

valasztva. A tipus szerinti rendezés a fajlok kiterjesztése alapjan torténik.

A Windows 10 alapértelmezetten négy mappaban tarolja a létrehozott és mentett fajlokat,

ezek a Dokumentumok, a Képek, a Zene és a Videdk nevet kaptak.

Az operdciés rendszer a fajlkiterjesztés szerint rendszerezi és teszi megfelel6 mappaba a

|étrehozott fajlokat, de lehet6sége van mas helyre is menteni azokat.



4.1.7 Mappa létrehozasa

Uj mappa létrehozasa

El6sz6r meg kell adni a Iétrehozandd mappa helyét. Ehhez a Windows Intézében |épjen be a
megfelel6 mappaba. Tanacsos leellendrizni az INSERT+T képernydSolvasé billentyliparanccsal,
hogy valdban azon a helyen tartézkodik-e, ahol az Uj mappat létre kivanja hozni. A hely
megaddsa utan nyissa meg az ALT billentylivel a mentszalagot, majd a BALRA- vagy a
JOBBRANYIL billenty(ikkel |épjen a Kezdélap lapfiilre. A TAB billenty(ivel navigaljon az Uj
csoport Uj mappa gombjara, és nyomija le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(t. A Kezdélap
lapfiilrél az Uj csoportra tud navigalni a CTRL+JOBBRANYIL billenty(ikombindciéval. Az alabbi
billentylparancsokkal, illetve a helyi menivel is létre tud hozni 4j, Gres mappat:

1. Az ALT+H, N billentylk lenyomdséval is tudja aktivalni a meniiszalag Uj mappa
gombjat. Ezek a billentyliparancsok a mentiszalag hivébillentydii.

2. Uj mappat a helyi meniiben is Iétre tud hozni. A létrehozas el6tt ne legyen kijeldlt
elem, ezért - ha sziikséges -, a CTRL+SZOKOZ billenty(iparanccsal sziintesse meg a
kijelolést. Ezutdn nyissa meg a helyi meniit és valassza az Uj almenii Mappa
parancsat.

3. A CTRL+SHIFT+N billentylkombinacié lenyomasdval is létre tud hozni Uj mappat.
Ezt a billentylkombinaciot még a Windows 7 operacids rendszerben vezették be

és a 10 alatt is hasznalhato.

A parancs kiaddsa utdn megnyilik az a szerkesztémez6, amibe alapértelmezetten be van irva,
az ,Uj mappa” szdveget. Ha lenyomnd az ENTER billenty(it, akkor ezen a néven hozna létre
mappat a rendszer. Az Uj mappanak gépelje be a nevét, és zarja le a szerkesztémez6t az
ENTER billenty(ivel. Alapesetben, a szerkesztémezd&ben taldlhaté Uj mappa szoveg ki van
jelolve, ezért, ha begépeli a mappa nevét, akkor felllirja az U] szoveg a régit. Ha barmelyik

nyilbillenty(t lenyomja, a kijel6lés megsz(inik.

Amikor beirta a mappa nevét, és lenyomta az ENTER-t, az Uj mappa létrejott és ki van jel6lve.
El6fordulhat, hogy véletleniil kétszer nyomta le az ENTER-t a mappa létrehozasakor, azaz az
ENTER billentyl masodik lenyomasaval belépett az uj, Gres mappaba. Ekkor a nyilbillenty(k
lenyomasakor a képernySolvasé nem mond semmit, és az INSERT+FELNYIL

billentylparancsra is azt mondja, hogy Ures. Ellenérizze le, hogy hol tartdzkodik az INSERT+T



billentylkombinacidval. Ha valéban belépett az uj, lires mappaba, és ki kivan lépni beldle,
akkor nyomja le a BACKSPACE billentyit.

Lehetdség van a létrehozott Uj mappaban Gjabb mappakat (almappakat) létrehozni. Nyissa

meg az elkészitett mappdt az ENTER billentylivel, majd hozzon létre Ujabb mappdkat

4.1.8 Mappak, fajlok atnevezése

Megteheti, hogy a mar létrehozott mappdnak vagy fdjlnak Uj nevet ad, ha a meglévd
valamilyen okbdél nem felel meg. Jeldlje ki az atnevezni kivant mappat vagy fajlt, majd
valassza a helyi menii Atnevezés parancsat. Az Atnevezés parancs a meniiszalagon is
megtaldlhaté. Nyissa meg az ALT-tal a meniszalagot, és navigdljon a BALRA- vagy a
JOBBRANYIL billenty(ivel a Kezd6lap lapfiilre. A TAB billenty(vel keresse meg a Rendszerezés
eszkoztar Atnevezés gombjat, és nyomja le az ENTER-t. A leggyorsabban az F2
funkciobillentylvel kezdeményezheti az atnevezést. A parancs kiadasat kovet6en megnyilik
az a szerkesztémez6, ami tartalmazza a fajl vagy mappa eredeti nevét. Alaphelyzetben az
eredeti név ki van jeldlve, igy, ha begépeli az Uj nevet, akkor az felllirja a régit. Ezért az
Atnevezés parancs kiaddsa utan ne haszndlja a nyilbillenty(ket, mivel akkor a kijel6lés elvész.
Gépelje be az Uj nevet, és nyomja le az ENTER billenty(t. Ha kézben meggondolja magat, és

az atnevezésbdl ki kivan l1épni, nyomja le az ESC billentydit.

A féjlok atnevezése soran a Windows 10 operacids rendszerben mar nem kell megadni a
kiterjesztést, mivel azt a rendszer automatikusan hozzateszi a begépelt névhez. A meglévé
fajlnév szerkesztésekor nem szabad mddositani a kiterjesztést, mert a fajl hasznalhatatlanna
valhat. A Kkiterjesztést csak abban az esetben moddositsa, ha tisztdban van a

kovetkezményekkel.

4.1.9 Fajlok keresése tulajdonsagok szerint: a fajinév egészével vagy részével, sziikség
esetén helyettesit6 karakterrel, tartalom vagy a modositas datuma alapjan.

Ha olyan fijlt keres, aminek nem tudja a nevét vagy az elérési Utvonalat, akkor annak

megtaldldsa nehézkes és lassu lehet, ezért érdemes hasznalni a Windows keresési



szolgaltatasat, amely az indexelt fajlok kozott keres. A Windows 10-ben tébbféle lehetbség is
rendelkezésre all a keresésre. A Start meniibe torténé belépés utdn elkezdett gépeléssel is
indithatd keresés. A Start menii mellett 1évS nagyitd ikonnal jelzett frjon ide a kereséshez
gomb aktivalasdval nem csupdn a szamitégépen taldlhato tartalmak kozott kereshet, hanem
megmutatja az internetes taldlatokat is. A szerkesztémez6be begépelhetd§ a keresett
kifejezés egy része vagy egésze. A begépelés utan elindul a keresés. A LE- és a FELNYIL
billentylkkel navigalhat a talalatok kozott. Egy kivalasztott talalat megnyitdsdhoz nyomja le
az ENTER billentydit.

A keresési eredmények szlirésére is van lehet6ség. A TAB billenty(ivel |épjen at a Taldlatok
keresése itt mez6re, majd a BALRA- vagy a JOBBRANYIL billenty(vel vélasszon egy sz(irési
feltételt, és nyomja le az ENTER billenty(it. A szliréssel megadhatd, hogy a keresés az
alkalmazasokban, dokumentumokban vagy a beadllitdsokban torténjen meg. A keresési
eredmények tovabbi szlirésekkel finomithaték, ehhez a Taldlatok keresése itt mez6ben a
JOBBRANYIL billentytivel keresse meg a Sz(ir6k feliratot, és nyomja le az ENTER-t. A LE- és a
FELNYIL billenty(ikkel tovabbi megjelent szlrési feltételek kozil valaszthat. A sz(irdk
listdjanak aljan taldlhatd a Helyek kivdlasztdsa gomb, aminek az aktivaldsa utdn lehetésége
van tovabbi mappakat és meghajtékat is felvenni az indexelt helyek kozé. A Helyek

kivdlasztdsa gombra a TAB billenty(vel tud ranavigalni.

A keresési bedllitdsok megaddsdhoz a keres6mezérél a TAB billentylivel Iépjen at a
listamez6be, a nyilbillentylkkel keresse meg a Bedllitdsok gombot, majd az ENTER
billenty(vel aktivalja. A beallitasokban a korabbi keresések torolheték, illetve szabalyozhatd
a feln6tt tartalmak keresése. (Angol nyelvi Windows esetén itt lehet bekapcsolni a Cortana
személyi digitalis asszisztenst is. A (Hey Cortana) hivdszé kimonddsa utan, a rendszer valaszol

a feltett kérdésekre, vagy végrehaijtja az utasitasokat.)

A gépen tarolt fajlok megkeresésére nem ez a legjobb megoldas, mert a keresés csak az
indexelt mappakban torténik meg, illetve a képernybolvasdval ennek az ablaknak a kezelése

nem kényelmes.

Masik lehet8ség a fajlkezel6 keres6mezGjének haszndlata. A fajlkezel6ben a TAB billenty(vel
juthat el a keresémez86be, vagy haszndlhatja a CTRL+E billenty(ikombinaciét, illetve az F3
funkcidbillentytit. A Windows 10-ben ezek a mddok ugyanahhoz az eredményhez vezetnek.
A jobb fels6 sarokban taldlhaté mezdébe gépelje be a keresendé kifejezést. Amint megkezdi a
gépelést, a Windows azonnal elinditja a keresésben megadottak alapjan az aktualis mappa és

a hozzatartozo almappadk vizsgalatat. A kiinduldsi mappdval kezd6déen a gép megjeleniti az



Osszes talalatot, annak minden részletével egyitt. A keresendd informacio begépelése soran
folyamatosan sz(ikiti a taldlatok listajanak tartalmat, csak azokat az dllomdnyokat mutatja,
amelyek tartalmazzdk az addig begépelt karaktersorozatot. Mivel a keresés alaphelyzetben
az inditasi helyrdl kiindulva torténik meg, elé6fordulhat, hogy a keresést ki kivanja terjeszteni
a szamitogép mas terlleteire is. A keresési hely megadasahoz a Keresés mez6rél a
SHIFT+TAB billenty(iparanccsal lépjen az Eszkéztdrra és a JOBBRA- és a BALRANYIL
billentylkkel valasszon a felkinalt lehetéségek kozul, majd nyomja le az ENTER billentydt. Ha
egy osztott gombot aktivalt, akkor a nyilbillenty(ikkel tovabbi lehetdségek koziil valogathat.

A keresési mez6be torténd gépelésnél helyettesité karaktereket is hasznalhat:

? (kérdGjel) - Egy adott karakter helyettesitésére hasznalhaté pl.: ?a??.txt Ebben az esetben a

Windows négykarakteres txt fajlra keres, amelynek a masodik karaktere ,,a” betd.

* (csillag) - Teljes fajlnevet helyettesithet pl.: *.txt Ebben az esetben a Windows minden

olyan fajlt kilistdz, amely txt dllomanyként szerepel a szamitogépen.

A keres6mezd alatt megjelenhet az a lista, amely néhany kordbbi keresési feltételt tartalmaz.
A Keresés mez6bdl indulva a LENYIL billenty(vel tud navigalni az el6zmények listajaban, és az

ENTER-rel kivalaszthatja a kivant elemet. A keresés elvetéséhez nyomja le az ESC billentyit.

A keresés megkezdése utan a taldlati listdba |épéshez a TAB billenty(ivel navigaljon a
listanézetbe vagy a keres6mezén allva nyomja le a LENYIL billenty(it. A taldlatok kdzétt a
kezdébetlivel vagy a nyilbillentylkkel navigdlhat. Ha a keresés hosszabb ideig tart, és Ujabb
talalatok jelennek meg, akkor a lista dinamikusan valtozik. Mar a keresés folyaman
megjelenitésre kerll a talalatok darabszama a fajlkezel6 allapotsoran. Ez az informacio

lekérdezhet6 a képerny6olvasd program INSERT+PAGEDOWN billentylparancsaval.

A keresést kdvet6en a mentiszalagon megjelenik a Keresés lapfil, ahol lehet6ség van egyéb
moédon tovabb szlirni a keresési eredményeket. Nyissa meg az ALT billentylvel a
menuszalagot. Alapértelmezetten a Keresés lapfil lesz az aktiv, ha mégsem, akkor a BALRA-
vagy a JOBBRANYIL billenty(vel navigéljon a Keresés lapfiilre, majd hasznélja a TAB billenty(it

az elemek megkereséséhez. Az aldbbi beallitasi lehet6ségeket hasznalhatja:



Hely eszkoztar:

= Az Aktudlis mappa gombbal csak az aktualis mappdban tud keresni, az almappak
nélkal.

» Az Almappdkban is gombbal az aktudlis mappaban és annak almappaiban tud
keresni.

Finomitas eszkoztar:

= A Modositds ddtuma legordil6 meniiben megadhatja azt az id6tartomdanyt, amikor
|étrejott vagy modosult a fajl.

= A Jelleg legordiil6 meniliben megadhatja a keresett f3jl jellegét, Iényegében azt, hogy
mire hasznalhaté a fajl.

= A Meéret legordil6 meniben megadhatja azt a mérettartomanyt, amelyben
megtaldlhato a keresett fajl.

Bedllitdsok Eszkoztar:

= A Legutdbbi keresések legordiil6 meniiben attekintheti a korabbi kereséseit, illetve a
keresési el6zményeket torolheti.

= A Specidlis bedllitdsok legordiilé meni tobb hasznos parancsot is tartalmaz. A keresés
kiterjeszthet6 a fajlok tartalmara, a rendszerfajlokra, a tomoritett mappakra. Ebben a
meniben is médosithatdk az indexelt helyek.

= A Keresés mentése gombbal lehet menteni a keresési feltételeket mentett
keresésként. Egyébként a Keresés mentése parancs a helyi meniben is megtalalhaté.

» A Fdjlt tartalmazd hely megnyitdsa gombbal meg lehet nyitni azt a helyet, ahol
megtalalhatd a taldlati listaban kijelolt fajl.

A keresés gyorsitdsa érdekében a Windows folyamatosan informaciét gydijt azokrdl a
fajlokrdl, amelyeket valdszinlleg meg akar taldlni, beleértve minden kdonyvtarat. A keresések
ezeket az informaciékat hasznaljak, amelyeket indexnek neveznek. Az indexek teszik
lehet6vé, hogy a taldlatok szinte azonnal megjelenjenek. Az olyan keresés, amely nem
indexelt helyen torténik, lényegesen tobb ideig tart. Lehet6ség van arra, hogy elGre
meghatdrozza, hogy a Windows keresés hol, hogyan és milyen fajlokat keressen. A

Vezérl6pultban talalhatd az alabbi két indexelési bedllitasi lehet&ség:

1. Valassza a Vezérlépult Fdjlkezel6 bedllitdsai hivatkozast, majd valtson a CTRL+TAB
billentylikombinacioval a Keresés lapfilre. Itt a nyilbillentylkkel tud a keresési
beallitdsokon navigalni. Sziikség szerint a SZOKOZ billenty(vel jeldlje be vagy

vegye ki a jelolést a jelolGnégyzetekbdl.



2. Valassza a Vezérlb6pult Indexelési bedllitdsok hivatkozast, majd a Mddositds

gombot az indexelt helyek torlésére vagy hozzdaddsara.

4.1.10 Legutdbb hasznalt fajlok listajanak megtekintése

A Start menlben, a talcan és a fajlkezel6ben megtekintheti azon legutdbbi fajljait, amelyeket

a munkaja soran hasznalt, el6z6ekben megnyitott vagy mentett.

Ha egy alkalmazds ikonjan megnyitja a helyi menit, akkor megjelenitheti az adott
programmal legutoljara megnyitott fajlok listajat. Ezt a listat nevezik gyorslistanak (jumplist).
A talcan vagy a Start menilben vdlassza ki valamelyik alkalmazdasikont példaul a Word-6t, az
Excel-t vagy a Chrome-ot, majd nyissa meg a helyi meniit. és a nyilbillenty(ikkel valasszon a
fajlel6zmények kozil. El6fordulhat, hogy a gyorslistdk haszndlata ki van kapcsolva. A
bekapcsoldshoz nyissa meg a Géphdz alkalmazast a Start menilben, vagy nyomja le a
WINDOWS+I billentylkombinaciét. A keres6émezébe gépelje be a ,start” kifejezést, majd a
LENYIL billenty(ivel keresse meg az A legutébb megnyitott elemek megjelenitése a Start
menii és a tdlca gyorslistdiban taldlatot, és nyomja le az ENTER billenty(t. A bedllitas
megnyitasa utan az A legutéobb megnyitott elemek megjelenitése a Start és a tdlca
gyorslistdiban gomb lesz az aktiv. A gyorslistak ki- vagy bekapcsoldsahoz hasznalja a SZOKOZ
billenty(it. Ez a bedllitas megnyithatd ugy is, ha a Géphdz megnyitdsa utan a Személyre
szabds lehetGséget vdlasztja, majd a Start beallitast. Az ablakban a TAB billentydvel
navigdlhat a Start meni bedllitdsain. Itt még megtalalhaté a legutdbb felvett és a legtdbbet

hasznalt alkalmazasok megjelenitésének bekapcsolasi lehetségei is.

A gyorslistakon kivil a legutébb hasznalt fajlok megjelenithet6k a fajlkezel6 Gyors elérés
listajaban is. A szlikséges beallitdsok megtételéhez el6sz6r nyissa meg a Vezérlbpultot. A
Vezérlépult alkalmazas megtaldlhatd a Start menl Windows Rendszer mappadjaban vagy ha
meg lett jelenitve az ikonja, akkor az asztalon. A Start meni keres6 szolgaltatasaval is

rakereshet az alkalmazasra.

A Vezérlépulton bellil a kezdGbetlivel vagy a nyilbillentylkkel navigdljon a Fdjlkezel6
bedllitdsai hivatkozdsra, és nyissa meg az ENTER billentylvel. A Fdjlkezel6 bedllitdsai

parbeszédpanel Altaldnos lapfillén a TAB billenty(ivel lépjen az Adatvédelem csoport



Legutobb haszndlt fdjlok megjelenitése a Gyors elérésben jeldl6négyzetre, és a SZOKOZ

billentydvel jeldlje be.

Ugyanitt a Gyakran haszndlt mappdk megjelenitése a Gyors elérésben jelolénégyzet
bejeldlésével a gyakran hasznalt mappait is megjelenitheti. A bedllitas végeztével aktivalja az

ENTER billenty(vel a parbeszédpanel OK gombijat.

A bedllitas elvégzése utan a legutdbb haszndlt fajlok megjelennek a Windows Gyors

elérésében. A Gyors elérés megnyitdsara tobb lehetség is rendelkezésre all.

A Windows feltelepitése utan alapértelmezetten a WINDOWS+E billenty(ikombindcid, illetve
az Ez a gép parancsikon a gyors elérést nyitja meg. Ha ez a késGbbiekben at lett allitva, és
Ujra be kivanja allitani a Gyors elérést alapértelmezettként, akkor vdlassza a Vezérlépult
Fdjlkezel6 bedllitdsai hivatkozast, és a parbeszédpanel Altaldnos lapfiulén a Fdjlkezels
megnyitdsa kombinalt listamezGben a nyilbillentylikkel adja meg a Gyors elérés lehetGséget.
A beallitas végeztével aktivalja a parbeszédpanel OK gombjat.

Ha a fajlkezel6ben nem kivanja a Gyors elérést alapértelmezetté tenni, akkor a fajlkezel6
megnyitdsa utan lépjen a TAB vagy a SHIFT+TAB billentylkkel a fanézetre, majd a FELNYIL
vagy a HOME billentylivel navigdljon a Gyors elérés elemre, és tegye aktivd az ENTER
billenty(vel. A Gyors elérés kijelolése utan a TAB-bal Iépjen at a fajlkezel6 listanézetébe, és a

nyilbillenty(kkel valasszon a korabban megnyitott fajlok kozil.

4.2 Fajlok és mappak elrendezése

4.2.1 Onallo, 6sszefiiggd vagy nem 6sszefiiggs fajlok vagy mappak kijellése

Ha a listanézetben a nyilbillentylkkel a rendszerfokuszt egy fajlra vagy mappara viszi, akkor
az az elem alapértelmezetten kijel6ltté valik. Ha egyszerre tobb elemet akar kijeldlni, akkor

az aladbbiak szerint kell eljarnia.

Osszefiiggs elemek kijeldlése a listanézetben



Ha a kijelolendd fajlok vagy mappdak kdzvetlenll egymas utan talalhatéak, akkor lépjen a
nyilbillentytikkel a kijelélend6 csoport fels6- vagy alsé elemére, majd a SHIFT lenyomva
tartdsa mellett a LE- vagy FELNYIL billenty(ivel jelélje ki a megfeleld fajlokat vagy mappdkat.
Ha egészen a lista végéig vagy az elejéig akarja a fajlokat, mappakat kijeldlni, attél az elemtél
kezdve, ahol all, nyomja le a SHIFT+HOME vagy a SHIFT+END billentylparancsot attdl

fliggben, hogy melyik irdnyba kivan kijeldlni valamit.

Nem 6sszefliggd elemek kijelolése a listanézetben

Ezeket a kijel6lési mddszereket barmilyen listanézetben lehet haszndlni. A nyilbillentydkkel
valassza ki azt a fajlt vagy mappat, amelyet els6nek akar kijeldlni, majd a CTRL billentyd
nyomvatartdsa mellett a nyilbillentylkkel keresse ki a masodik kivalasztandd elemet. K6zben
a képernyG6olvasé felolvassa a menet kdzben érintett fajlokat és mappakat, valamint azt is,
hogy azok ki vannak-e jelolve vagy sem. Ha megtaldlta a masodik kijelélendé fajlt vagy
mappat, nyomja le a SZOKOZ billenty(it. Ezzel kijeldlte a masodik elemet is. Ha még egyszer
lenyomna a SZOKOZ-t, akkor a kijeldlés megszlinne, azaz a SZOKOZ itt kapcsoldoként miikddik.

A kijelolés soran mindvégig tartsa lenyomva a CTRL billentyit.

Ha a masodik fajlt vagy mappat is kijelolte a SZOKOZ-zel, Iépjen tovabb a nyilbillenty(ikkel,
keresse meg a harmadik kijelélendd elemet, és ott is nyomja le a SZOKOZ billentydit. Ezt
addig folytassa, amig ki nem valasztotta a lista minden kijeldlni kivant elemét. Ha befejezte a
kijelolést, felengedheti a CTRL-t, de vigyazzon, ne nyomjon le semmilyen billenty(it, mert

akkor el6fordulhat, hogy az eddigi kijel6lések elvesznek, és kezdheti el6lrél az egészet.

Megjegyzés: A 1atd felhaszndldk a kilonallo elemek kijel6lését a CTRL billenty(i lenyomva
tartdsa mellett a bal egérgombbal végzik el. A CTRL+SZOKOZ kijeldlési médszer a CTRL

nyomva tartdsa melletti balegérkattintasnak felel meg.

A lista 6sszes elemének kijelolésére haszndlhatja az aldbbiakat:
CTRL+A

HOME, majd SHIFT+END



A kijelolt fajlokat vagy mappdkat egyszerre tordlheti, atnevezheti, masolhatja vagy
athelyezheti.

4.2.2 Fajlok rendezése név, méret, tipus és mddositas datuma szerint novekvd és csokkend
sorrendben

A meghajték és a mappak tartalmat tébb szempont szerint lehet rendezni. A fajlkezel6ben
Iépjen arra a helyre, amelynek tartalmat rendezni kivanja. Nyissa meg a meniiszalagot az ALT
billenty(ivel, majd a BALRA- vagy a JOBBRANYIL billenty(ivel navigaljon a Nézet lapfiilre.
Ezutan Iépjen a TAB-bal az Elrendezés csoport Rendezés legordilé meniigombra, és nyomja
le az ENTER-t vagy a SZOKOZ-t. A nyilbillenty(ikkel valasszon a megjelend rendezési

szempontok kézil, majd nyomja le az ENTER billentydit.

A helyi meniben is meg tudja adni a rendezés tipusat. Lépjen arra a helyre, amelynek
tartalmat rendezni kivanja. Ne legyen kijeldlve elem, ezért - ha sziikséges -, sziintesse meg a
kijeldlést a CTRL+SZOKOZ billentylikombinacidval. Ha nincs kijeldlve semmi, akkor nyissa meg
a helyi menit és a nyilbillentylkkel lépjen a Rendezés almeniibe, majd valasszon egy
rendezési szempontot. A kivalasztott elemen nyomja le az ENTER billentyit.

Megjegyzés: A meniiszalag Nézet lapfiilérsl gyorsan ra tud navigdlni a CTRL+JOBBRANYIL
billentylparanccsal az Elrendezés csoportra. A legordiléd menit az ALT+LENYIL

billentylkombinacidval is legorditheti.

A kovetkez6 rendezési szempontok koziil valaszthat:
Név szerinti rendezés: A konyvtar tartalmdat ABC sorrendben, A-tél Z-ig rendezi.

Méret szerinti rendezés: A konyvtar tartalmat a legkisebb méretl elemtdl a legnagyobbig

rendezi.

Mddositas szerinti rendezés: A konyvtar tartalmat a legrégebbi (legkorabbi) elemtdl a

legujabbig (legfrissebbig, legutébbiig) rendezi.

A fenti rendezési szempontokat finomithatja az alabbi bedllitasi lehet6ségek valamelyikével:



Novekvé rendezés: A konyvtar tartalmat az egyéb rendezési szemponton tul novekvd

sorrendbe rendezi.

Csokkend rendezés: A konyvtar tartalmat az egyéb rendezési szemponton tul csokkend

sorrendbe rendezi.

4.2.3 Fajlok és mappak mozgatasa és masolasa konyvtarak és meghajtok kozott

Masolas: Jeldlje ki a masolandé elemet vagy elemeket, és vdlassza a helyi menli Mdsolds
parancsat vagy nyomja le a CTRL+C billenty(ikombindciét. Ezutdn a beillesztéshez |épjen a
masolat |étrehozdsdnak helyére, majd vdlassza a helyi menl Beillesztés parancsat, vagy

nyomija le a CTRL+V billenty(ikombinaciét.

Athelyezés: Jeldlje ki az athelyezni kivant elemet vagy elemeket, és valassza a helyi menii
Kivdagds parancsat vagy nyomja le a CTRL+X billentylikombinaciét. Ezutan a beillesztéshez
Iépjen az athelyezni kivant elem vagy elemek 0j helyére, majd valassza a helyi meni

Beillesztés parancsdt, vagy nyomja le a CTRL+V billentylikombinaciot.

A Madsolds, a Kivdgds, a Beillesztés parancsok gomb formaban megtaldlhatdék a meniszalag

Kezdélap lapfil Vagdlap csoportjaban is.

Fontos megjegyezni, hogy a masolds utan két példany lesz a masolt mappabdl vagy fajlbél. A
masolds soran egy eredeti, és egy masolat jon létre. A kivagas utdn viszont csak egy példany

marad, az uj helyen.

A fajlkezel6 listanézetében az elemek kozotti navigacidra haszndlja az elem kezdGbetUijét
vagy a nyilbillentyliket. A mappaszerkezetben egy szintet visszalépni az ALT+BALRANYIL
billentylparanccsal vagy a BACKSPACE billenty(ivel lehet. Egy meghajtdba vagy mappaba a

helyi menl Megnyitds parancsaval vagy az ENTER billentydvel Iéphet.

A fajlkezel6 fanézetében a szintek kdzotti navigacidra haszndlja a LE- és a FELNYIL

billentylket vagy az elem kezdGbet(ijét. A meghajtdk vagy mappadk kinyitasara és bezardsara



a JOBBRANYIL és a BALRANYIL billenty(ket lehet hasznalni. Egy fanézetbeli elem tartalmanak
megjelenitéséhez nyomja le a kijelolt meghajtédn vagy mappdn allva az ENTER billentydit.
Ekkor megjelenik a kijelolt elem tartalma a listanézetben, ahova a TAB billentytvel tud

atlépni.

4.2.4 Fajlok és mappak lomtarba/kukaba helyezése, illetve eredeti helyiikre valé
visszaallitasa

Ha egy fdjlra vagy mappara mar nincs sziksége, torolheti azt a szdmitégéprél. A
merevlemezrél torolt fajlok vagy mappak a végleges torlés el6tt ideiglenes taroldhelyre, a
Lomtdrba keriilnek. A Lomtdr specidlis mappa a szamitégép merevlemezén. A Lomtdr
tartalmat késGbb véglegesen tordlheti. Ha meggondolta magat és mégsem akarja véglegesen
letordlni a Lomtdrba helyezett fajlt vagy mappat, visszahelyezheti a torlés el6tti helyére. A
Lomtdr ikonja megtalalhato az asztalon.

Fontos megjegyezni, hogy mas hattértarrdl (pl. pendrive-rél) torolt fajlok vagy mappdk nem
keriilnek a Lomtdrba, torlés esetén azonnal elvesznek. Minden meghajté sajat lomtarral

rendelkezik.

Torlés

Jeldlje ki azt az elemet vagy elemeket, amelyeket torélni kivan, majd valasszon a kdvetkezd

torlési megoldasok kozil:

e A DEL billentyd lenyomdsakor a kijelolt elemek a Lomtdrba kertilnek.

e A SHIFT+DEL billentylparancs lenyomasakor a kijelolt elemek véglegesen térl6dnek a
szamitégéprdl. A mdlvelet utan a torélt elemeket mar nem lehet visszaallitani, mert
nem kertlnek a Lomtdrba.

e A menluszalag Kezdélap lapfiil - Rendszerezés csoport - Térlés osztott gombjanak
aktivaldsakor a Lomtdrba helyezés és a Végleges torlés parancsok koziil lehet
valasztani. Ugyanitt a Lomtdrba helyezés megerGsitését kapcsolhatja ki és be.

e A CTRL+D billentylparancs a meniszalagon taldlhatd Térlés osztott gombjanak
Lomtdrba helyezés parancsanak felel meg.

e A helyi menl Térlés parancsanak segitségével is elvégezheti a térlés mlveletet.



Fajlok visszaallitasa eredeti helylkre

A WINDOWS+M billentylikombinaciéval |épjen az asztalra, majd a nyilbillenty(ikkel vagy a
kezd6betlivel keresse meg a Lomtdrat, és nyomja le az ENTER billenty(t a megnyitashoz. A
Lomtdrban a nyilbillentylkkel és a kezd6betlivel tud navigdlni a torolt elemek kdzott. Jeldlje
ki a visszadllitani kivant elemet vagy elemeket. Ezutan |épjen a meniszalag Kezelés

lapfilének Visszadllitds csoportjara, és valasszon a kdvetkez6 két lehet6ség kozul:

Az Osszes elem visszadllitdsa gombbal a Lomtdr teljes tartalma visszadllithatd a torlés el6tti

helyére.

A Kijelolt elemek visszadllitdsa gombbal a kijeldlt elemek athelyezhet6k a Lomtdrbdl az
eredeti helylkre.

A kijelolt elemek visszaallitasara a helyi meni Visszadllitds parancsat is hasznalhatja.

Egy kijelolt elem Tulajdonsdg lapjan is megtaldlhatd a Visszadllitds parancs. Jeldljon ki a
kivant elemet, majd valassza a helyi meni Tulajdonsdgok parancsat, vagy nyomja le az
ENTER billenty(it. A megjelené Tulajdonsdgok parbeszédpanel Altaldnos lapfilén aktivalja a
Visszadllitds gombot. El6fordulhat, hogy a gomb aktivdldsa utdn a Windows elveszti a
rendszerfokuszt, és a képerny6olvasé nem olvas fel semmit. Ebben az esetben az ALT+TAB
billentylparanccsal lépjen vissza a Tulajdonsdgok parbeszédpanelre, és nyomja meg az OK

gombot.

A visszadllitast kovet6en a fajl vagy a mappa eltlinik a Lomtdrbdl, és az eredeti helyén

megjelenik. Végul zarja be a Lomtdrat az ALT+F4 billentylkombinacidval.

Ha nem kivanja hasznalni a Lomtdrat, hanem azt kivanja, hogy torléskor a fajlok azonnal
véglegesen torésre keriljenek, akkor el8szor nyissa meg az asztalrél a Lomtdrat, majd az ALT
billentylvel nyissa meg a mendiszalagot, és - ha sziikséges - |épjen a nyilbillentylkkel a
Kezelés lapfiilre. Ezutan a TAB-bal navigaljon a Kezelés csoport Lomtdr tulajdonsagai gombra,

és nyomja le az ENTER billentydit.

A megjelen6 Lomtdr tulajdonsagok parbeszédpanelén a TAB-bal keresse meg a Vdlasztott
hely bedllitasai csoportot, és a nyilbillentylkkel valassza ki az A térélt fdjlok ne keriiljenek dt

a Lomtdrba, hanem azonnal semmisiilienek meg valasztégombot.



Szintén ezen a parbeszédpanelen allithatja be a Lomtdr méretét, illetve itt kérheti a torlés

el6tti jovahagyast is a Torlési jovdhagyds megjelenitése jelol6négyzet bejeldlésével.

A Lomtdr tulajdonsagai megnyithatd kozvetlenll az asztalrdl is. Lépjen az asztalra a —
WINDOWS+M billenty(ikombindciéval és a nyilbillenty(kkel, vagy a kezd6betl(ivel jel6lje ki a
Lomtdr ikonjat, majd vdlassza a helyi menl Tulajdonsdg parancsat, vagy nyomja le az
ALT+ENTER billentyllkombinaciot.

4.2.5 A Lomtar/kuka kiirritése

A Lomtdrba kerllt elemek tovabbra is foglaljdk a helyet a szamitégép merevlemezén, ezért

érdemes idénként kiliriteni azt.

A Lomtar egyes elemeinek torlése

Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylkombinacidval, majd a nyilbillenty(ikkel vagy a
kezddébetlivel keresse meg a Lomtdrat, és az ENTER billenty(vel nyissa meg. A Lomtdrban a
torolt elemek listajaban helyezkednek el. Keresse meg a nyilbillentylkkel vagy a
kezd6betlivel a véglegesen tordlni kivant elemet, majd nyomja le a DEL billentyd(it. Tébb elem
kijelolésére és torlésére is van lehetGség. Az elem vagy elemek torlését meg kell erdsiteni. A
Windows 10 megkérdezi, hogy biztosan tordlni kivanja-e a kijelolt elemet. Valasztasi
lehetdségként két gombot kinal fel, az Igent és a Nemet. A nyilbillentylkkel vagy a TAB-bal
vélassza az Igen gombot, majd nyomja le az ENTER vagy a SZOKOZ billenty(it.

A Lomtar teljes tartalmdanak torlése négy mddszerrel végezhetd el:

1. A WINDOWS+M billentylkombinacidval Iépjen az asztalra, és a nyilbillentylkkel vagy
a kezd6betlvel keresse meg a Lomtdrat, de ne nyomja le az ENTER-t. A Lomtdr ikon
kijelolése utan vdlassza a helyi menli Lomtdr Uritése parancsat. A megjelend
parbeszédpanelen a Windows megerGsitést var, hogy valéban tordlni kivanja-e a

Lomtdr Osszes elemét. Az Igen vagy a Nem gombok kozil vélaszthat. Nyomja le a



valasz kezd8betUjét, vagy a nyilbillentylikkel |épjen az Igen gombra, és nyomja le az

ENTER vagy a SZOKOZ billenty(t. Ezutan visszakeriil az asztalra.

2. Nyissa meg a Lomtdrat az asztalrdl. Jel6ljon ki minden elemet a CTRL+A
billentylkombinacidval, majd nyomja le a DEL gombot. A Windows ismét
megerdsitést var. Valassza az Igen gombot a nyilbillenty(ikkel, és nyomja le az ENTER-
t vagy a SZOKOZ-t. Hasznalhatja a valasz i vagy n kezd6betdjét is. Ezutan bezérhatja a

Lomtdrat az ALT+F4 billenty(ikombindciéval.

3. Nyissa meg a Lomtdrat az asztalrdl. A képernyGolvaso kozli, hogy nincs kijelolt elem.
Ezt érdemes ellendrizni az INSERT+FELNYIL billentylparanccsal. Ha a képernydolvasé
azt mondja, hogy kijeldlve az adott elem, akkor nyomja le a CTRL+SZOKOZ
billentylparancsot, hogy a fajl kijelolését megsziintesse. Ismét ellendrizze az
INSERT+FELNYIL billenty(iparanccsal. Ha azt olvassa, hogy nincs kijeldlve, akkor nyissa
meg a Fdjl vagy a helyi meniit, majd vélassza a Lomtdr Uritése parancsot. Ezutdn

bezarhatja a Lomtdrat az ALT+F4 billenty(ikombinacidval.

4. Lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylkombinaciéval, majd a kezdGbet(ivel vagy
a nyilbillentylkkel keresse meg a Lomtdr ikont, és nyissa meg az ENTER-rel. Az ALT
billenty(ivel nyissa meg a menliszalagot, és ha sziikséges a nyilbillentylkkel navigdljon
a Kezelés lapfilre. Ezutan a TAB-bal Iépjen a Kezelés csoport - Lomtdr (iritése gombra,
és nyomja le az ENTER billenty(it. A Windows megerdsitést kér a végleges torléshez. A
TAB-bal vagy a nyilbillentylkkel valassza az Igen gombot, és nyomja le az ENTER vagy
a SZOKOZ billenty(t. A gombok feliratainak kezdébetivel is véalaszolhat a feltett

kérdésre.

4.3 Tarolas és tomorités



4.3.1 A legfontosabb média taroloeszkozok: pl. bels6 és kiils6 mereviemez, haldzati
meghajté, CD, DVD, Blu-ray lemez, USB flash drive, memdriakartya és online fajltarolas.

Uj belsé vagy kiilsé merevlemezzel a szamitégép tarolasi kapacitdsa konnyedén

megsokszorozhato.

Bels6 merevlemezek

Ez a legegyszerlibb és legolcsobb moddszer az olyan szamitégépek taroldkapacitasanak
megnovelésére, amelyeken fogydban van a taroléhely. A merevlemezek 2,5 és 3,5 hivelykes
méretben keriilnek piacra. Ezek a merevlemezek ma a néhany évvel ezel6ttinél sokkal
nagyobb kapacitdsuak, akar 12 TB informaciot is képesek tarolni. Az irdsi és olvasasi
sebességet nagyban befolyasolja a lemez forgasi sebessége, amely jellemz6en 5400, 7200,
10000 vagy 15000 fordulat/perc (rpm) lehet. A merevlemez atviteli sebességének
novelésének érdekében beépitenek gyorsitotarat (cache). Ez egy gyors memdria, amelynek
kiilonb6z6 kapacitasa lehet a mereviemezekben. A gyorsitotarnak kodszonhet6éen a HDD
elérési ideje lényegesen lecsokken. Mint minden eszkéz, a merevlemez is barmikor
meghibasodhat. Az adatok megvédésére megoldds lehet a HDD-k RAID-be szervezése. A
RAID-nek tobb valtozata létezik, ezek kozll az egyik az, amikor az adatok egynél tobb
merevlemezen kerililnek taroldsra. Az egyik HDD meghibdsodasa esetén az adatok nem

vesznek el.

Kiuls6 merevlemezek

A merevlemez-teriilet novelésének masik moddja a kils6 merevlemezek csatlakoztatasa.
Kils6 merevlemez nem hasznalhatd elsédleges meghajtoként, A Windows rendszer nem
telepithetd ra, viszont haszndlhaté masodlagos meghajtdéként, programok, illetve egyéb
fajlok taroldsara. A kiils6 merevlemezek csatlakoztatdsa kivalé modszer a taroldhely jelent6s
mértékl novelésére - példaul digitalis fényképek, videdk, zenefajlok és egyéb, nagy helyet
foglald fajlok szamadara. A kiils6 merevlemez a szamitdgép altalanos céld interfészei
valamelyikére csatlakoztathato, ez a kévetkez6k egyike lehet: eSATA, USB, parhuzamos port,
SCSl-port, FireWire port. Az 3ltalanos hasznalatban elterjedtebb az USB csatlakozdval

rendelkezd kiils6 merevliemez.



Halbzati meghajto

Halézati meghajtdként csatlakoztathat a haldzatban taldlhaté mas gépen Iévé mappdkat a
szamitégépéhez. Tovabba, ha az eszkozei lehet6vé teszik, a hdldzatra csatlakoztathat
valamilyen tdrhelyet, példaul merevlemezt vagy pendrive-ot, és ezeket is elérheti a
halézaton a szamitégépével.

Read Only Memory, olvashaté tarolék, a multimédias tartalmak tarolasara alkalmas optikai

adathordozé eszkozok.

A CD (a Compact Disc roviditése) vagy magyarul kompaktlemez altaldban mintegy 700 MB
kapacitdsu optikai tdrolé, amely hang, kép, valamint adat digitalis formatumu téroldsara

hasznalatos.

A DVD (Digital Versatile Disc (digitalis sokoldalu lemez) vagy még korabban a Digital
Video Disc roviditése) nagy kapacitdsu optikai tarold, amely f6ként mozgdkép és jé minGségl
hang, valamint adat taroldsdra hasznalatos. A kapacitasa egyoldalas lemeznél 4,7 GB, dupla

réteg(i lemeznél 8,5 GB.

A Blu-ray lemez, réviden BD vagy BR, nagy kapacitdsu digitalis optikai taroléeszk6z, amely 25

vagy 50 GB méret(i multimédias adatok tarolasara alkalmas.

A memoriakartya olyan hordozhatd digitalis tarold eszkdz, amelynek alakja kartyaszerd. F6bb
tulajdonsagai a hordozhatdsag, az energia nélkiili adatmegmaradas, a kis méret, a tobbszori
irhatésdg. Leggyakoribb felhaszndlasa: digitdlis fényképez6gépek, tablagépek, telefonok,

okostelefonok, kamerak, MP3 lejatszdk, videdjaték-konzolok, adatgy(ijt6k.

A pendrive (USB-flash tarolé, USB-kulcs, pendrdjv, tollmeghajté) USB-csatlakozéval
egybeépitett flash memdria. Tarolasi kapacitasa 8 MB-t6l 1 TB-ig terjedhet. Némelyik képes
10 évig megdlrizni az adatokat, és egymillio iras-torlési ciklust is kibir. A modern operdcios
rendszerekkel szabvanyos USB mass storage szabvanyt haszndlja. Onalléan nem képes
adatcserére, csak személyi szamitégépre vagy a megfeleld csatlakozassal ellatott iré/olvasd
egységre csatlakoztatott dallapotban, arrdl vezérelve. Az elektromos csatlakozas védelme

érdekében védbkupakkal késziil, de létezik védGkupak nélkiili és kitolds valtozat is.



Online fajl-taroldas

Az online fajltarolas napjainkban szinte nélkilézhetetlen és elengedhetetlen kellék. Tobb GB

méretl tarhelyet biztositanak az online tarszolgaltatok.

A szélessavu internetkapcsolatnak kdszonhetSéen barhonnan, gyorsan hozzaférhet a felh6ben

tarolt adataihoz.

4.3.2 Fajlméret, mappaméret és tarolokapacitds mérése: KB, MB, GB, TB.

Adatnak neveziink minden rogzitett informdaciét. Az adat az informdcié megjelenési,
értelmezési formdja. Ez lehet mennyiség, mérGszam, amelyet személyek, folyamatok,

allapotok tulajdonsagainak jellemzésére hasznalunk.

A bit az informacid és a szamitdgépes adattarolas legkisebb egysége, az értéke nulla vagy egy
lehet.

A bijt (byte) nyolc bit 6sszessége.

Mértékegységek valtdszamai:

1 bdjt (B) = 8 bit

1 Kilobajt (KB) = 1024 Bajt (B)

1 Megabdjt (MB) = 1024 Kilobjt (KB)
1 Gigabajt (GB) = 1024 Megabajt (MB)
1 Terabajt (TB) = 1024 Gigabdjt (GB)

1 Petabajt (PB) = 1024 Terabaijt (TB).



4.3.3 Taroloegység szabad kapacitasanak megtekintése

A taroléegységek szabad kapacitasat megtekintheti a fajlkezel6ben, az adott meghajtd

tulajdonsaglapjan.

Ehhez lépjen az asztalra a WINDOWS+M billentylparanccsal, majd keresse meg a
nyilbillenty(lkkel vagy a kezd&betlivel az Ez a gép ikont és nyissa meg az ENTER-rel. A
WINDOWSH+E billentylparancs is hasznalhaté a fajlkezel6 megnyitasara. Ezutdn lépjen az

adott meghajtdra és valasszon az alabbi lehetdségek koziil:

e Nyissa meg az ALT billenty(ivel a meniszalagot, és - ha szlikséges - a BALRA- vagy a
JOBBRANYIL billenty(ikkel keresse meg a Szdmitdgép lapfillet. A TAB billenty(ivel
navigdljon a Hely csoport Tulajdonsdgok gombjdig, majd nyomja le az ENTER
billentyit.

e A helyi meniben vélassza a Tulajdonsdgok parancsot.

e Atulajdonsag ablakat megnyithatja az ALT+ENTER billenty(ikombinacidval is.

A megjelend ablakban az informacidk elolvasdasdhoz tobb lehetdség all rendelkezésre:

1. Az INSERT+B billentylikombindcié lenyomdsdval a képerny6olvasé felolvassa az
egész ablak tartalmat, igy a szabad kapacitast is. LehetGsége van a felolvasott
informacidkat virtualis fellleten megjeleniteni, amit a normal olvasasi
parancsokkal el tud olvasni, illetve az informdcidkat ki tudja masolni. Az
informacié felolvastatdsa utan nyomja le az INSERT+SZOKOZ, H rétegelt
billentyliparancsot a beszédel6zmények megjelenitéséhez.

2. Hasznalja az INSERT+- (MINUSZ) billenty(ikombinaciét az egérmutatéra valtashoz.
Ezutdn a nyilbillenty(k segitségével soronként elolvashatja az ablak tartalmat. Ne
feledje, hogy a felolvasas utan vissza kell valtani a + (PLUSZ) billenty(ivel a
rendszerfokuszra.

3. Az INSERT+ALT+W billentyliparanccsal jelenitse meg az ablak tartalmat a
képernybolvasé virtudlis megjelenitéjében, majd a nyilakkal olvassa el a sziikséges

informacidt. Végezetil Iépjen ki a megjelenit6bdél az ESC billentydvel.

4.3.4 Fajlok és mappak tomoritésének célja



A szamitogépes hattértarak és az adathordozdk csak korlatozott kapacitassal rendelkeznek,
ezért célszerli volt olyan eljarasokat kidolgozni, amelyekkel az adatok eredeti méretét
csokkenteni lehetett. A szamitégépes halézatok megjelenése még inkdbb indokolta a

tomoritési eljarasok hasznalatat, hiszen az adatok atviteli ideje fligg azok méretétdl.

A tomorités olyan eljaras, amelynek segitségével az adatok eredeti méretét csokkenteni
lehet. Az dallomanyok tomoritésével létrejon az uUgynevezett tomoritett allomany. llyen
allapotban a programok korlatozottan haszndlhatéak, de kisebb helyet foglalnak el. A
kibontds soran a tomoritett allomany visszadll eredeti dllapotaba.

TOmorit6 eljardsok tipusai

1. Veszteséges tomorités: A veszteséges tomorités hasznalatdval a tomoritett
allomanybdl nem lehet pontosan visszanyerni az eredeti dllomanyt. Ezt az eljarast
féleg képek, videdk és hangallomdnyok tomoritésére alkalmazzak. Veszteséges
tomoritési eljarast hasznadlnak példaul a JPEG képformatumok és az MPEG
mozgbdkép- és hangformatumok el6allitasa soran.

2. Veszteségmentes tomorités: A veszteségmentes tomorités az eredeti allomanyt
tomoritve, majd Ujra kibontva olyan allomanyt ad, amely bitrél bitre megegyezik
az eredetivel. Ezt az eljarast f6leg a programok és a szoveges dokumentumok
tomoritésére alkalmazzdk, mivel ezeknél nem megengedhet6 az adatvesztés.
Egyes tomoritéprogramok lehetévé teszik az archiv fajl tobb, elére meghatarozott
méret( részre torténd szétbontdsat. A legismertebb tomorit6programok a
WinRAR és a WinZip.

4.3.5 Fajlok és mappdak tomoritése

A tomoritett mappak kevesebb teriletet foglalnak el a meghajton, és gyorsabban
mozgathatok vagy vihetGk at mas szamitégépekre. A tomoritett mappdk és a bennik
talalhaté fajlok vagy programok ugyanugy kezelheték, mint a tomoritetlenek. A fajlokat
megnyithatja kozvetlenlil a tomoritett mappabdl, vagy megnyitas el6tt ki is bonthatja. Egyes
programok kibontds nélkil, kozvetleniil futtathatok a tomoritett mappakbdl. A mas fajloktdl
fligg6 programokat a futtatashoz elészor ki kell bontani. A témoritett mappak athelyezhet6k
a szamitégép tetszbleges meghajtdjara vagy mappdjaba. A tomoritett mappdkat jelszéval is
ellathatja. Ezzel megvédheti a megosztott haldzati mappdaban tarolt, e-mail lizenethez csatolt

vagy a munkahelyre, iskoldba szallitott adatokat.



Harmadik félt6l szarmazo tomoritéprogramokat is hasznalhat a szamitogépen. A telepitésiik
utan beépiilnek a meniikbe, igy onnan konnyen elérhet6k a be- és a kitomoritési parancsok.
A legnépszer(ibb telepitheté tomorit6programok a Winrar, Winzip és 7-Zip. A Windows
rendszer is rendelkezik tomoritési lehetGséggel. A ZIP kiterjesztésd tomoritett mappak
egyszerlien létrehozhatdok és kezelhet6k. Ha a Windows operdcidos rendszerre mas
tomoritéprogramot is telepit, akkor a T6méritett mappa parancs minden esetben a Windows
beépitett tomoritéprogramjat inditja el. A kiilsé tomoritéprogramok parancsai rendszerint az
elsé meniszinten (helyi ment), a beépitett pedig a Kiildés menilpontban érhet6 el.

Uj téméritett dllomany létrehozasahoz jeldlje ki azt a mappat vagy fajlt, amit témériteni akar.
Tobb elemet is kijelolhet. Ezutan vdlassza a helyi menl Kiildés almenijének Témdritett
mappa parancsat. A tomorités a menuszalagrél is kezdeményezhetS. Az ALT billenty(vel
nyissa meg a meniiszalagot, és a BALRA- vagy a JOBBRANYIL billenty(i segitségével navigaljon
a Megosztds lapfiilre. Ezutdn a TAB-bal Iépjen a Kiildés csoport Témérités gombjara, és
nyomja le az ENTER billenty(it. A megjelen6 szerkesztémez6be gépelje be a tomoritett
mappa nevét, majd nyomja le az ENTER billenty(it. Ezzel a mUvelettel a fajlok, programok
vagy mas mappak tomoritve lettek egy Uj tomoritett mappdba. A tomorités utdn
megmaradnak a tomoritetlen fajlok és mappak is. Ha a |étrehozas sordn nem adott Uj nevet a
tomoritett mappanak, akkor azonos néven, zip kiterjesztésl fajlként jelenik meg azon a

helyen, ahol az eredeti tomoritetlen anyag is taldlhato.

Lehet&sége van a tomoritett mappahoz utdlag uj fajlokat és mappakat hozzaadni. A fajlok,
programok vagy mas mappak tomoritéséhez masolja be a tomoriteni kivant elemeket a
tomoritett mappdaba. EI6szor az ENTER billenty(ivel nyissa meg a tomoritett mappat, majd az
ALT+TAB billentylikombinacidval |épjen vissza a Szdmitogép ablakba, és keresse meg a
tomoriteni kivant elemeket, majd valassza a helyi menli Mdsolds parancsat, vagy nyomja le a
CTRL+C billentyllkombinaciot. Ezutan |épjen vissza az ALT+TAB billentylikombinaciéval a
tomoritett mappdba, majd vdlassza a helyi meni Beillesztés parancsat, vagy nyomja le a
CTRL+V billentylikombinaciot.

4.3.6 Tomoritett fajlok és mappak kicsomagolasa a meghajté megadott helyére.

Az 6sszes elem kitomoritése



Jeldlje ki, de ne nyissa meg azt a ZIP kiterjesztés(i tomoritett mappat, amit ki kivan bontani,
majd vdlassza a helyi menl Az 6sszes kibontdsa parancsat. A meniszalagon is megtalalhaté a
Kibontds parancs. Nyomja meg az ALT billenty(t, és - ha szikséges - a BALRA- vagy a
JOBBRANYIL billenty(kkel keresse meg a Kibontds lapfiilet, majd a TAB-bal lépjen Az dsszes
kibontdsa gombra, és aktivalja az ENTER billentylivel. A megjelené Témdritett mappdk
kibontdsa ablakban a Fdjlok kicsomagoldsa ide szerkesztémez6ben alapértelmezetten az a
mappa van megadva, ahol a toOmoritett mappa talalhaté. Ha ez nem felel meg, és masik
mappat kivdan megadni, akkor gépelje be azt az utvonalat, ahova ki kivdanja csomagolni a
tomoritett mappa tartalmat. Ha nem tudja az Utvonalat, vagy csak nem akarja begépelni,
akkor a Tallézds gombbal ki tudja valasztani a kitomorités helyét. A Vdlassza ki a célhelyet
parbeszédpanelen lépjen a TAB billenty(ivel a fanézetbe. A LE- vagy a FELNYIL billenty(vel
lépegethet a mappakon. Adott mappa megnyitdsara a JOBBRANYIL, a bezarasahoz a
BALRANYIL billenty(it hasznalhatja. A kivalasztott célmappan allva nyomja le az ENTER-t,
majd |épjen a TAB billentylivel a Mappavdlasztds gombra, és aktivalja az ENTER vagy a
SZOKOZ billenty(ivel. Ezzel visszakeril a Téméritett mappdk kibontdsa ablak Tallézds

gombjara.

Ha a Kibontott fdjlok megjelenitése a befejezés utdn jelolénégyzetet bejeldli, akkor a

kitomorités utdn a kicsomagolt fajlok mappaja megnyilik, és elérhetévé valik a tartalma.

Végezetil, az ENTER billenty(vel aktivalja a parbeszédpanel Kibontds gombjat.

Megadott elem kibontdsa

Keresse meg és jeldlje ki azt a tomoritett mappat, amibél ki kivanja bontani a megadott
elemeket, majd nyomja le az ENTER-t. A megnyitott témaoritett mappaban a nyilbillenty(kkel
keresse meg és jelolje ki a kibontani kivant elemet vagy elemeket, majd valassza a helyi
meni Mdsolds parancsat, vagy nyomja le a CTRL+C billentylkombinaciét. Ezutdn az ALT+TAB
billentylkombinacidval 1épjen a Szdmitdgép ablakba, és keresse ki azt a mappat, amibe ki
kivanja bontani a kijelolt elemet vagy elemeket. Majd vélassza a helyi meni Beillesztés

parancsat, vagy nyomja le a CTRL+V billentylkombinaciot.

Lehet&ség van magabdl a tomoritett mappabdl kdzvetleniil kicsomagolni az elemeket. Lépjen

a ZIP kiterjesztésl tomoritett mappara, és nyissa meg az ENTER billenty(ivel. Ezutan az ALT



billentylvel nyissa meg a meniszalagot, majd a nyilbillentylkkel Iépjen a Kibontds lapfilre. A
TAB-bal navigaljon a Kibontds csoport Kibontds gomb legordiil6 meniire, és gorditse le az
ENTER billentytvel. A felkindlt lehet6ségek kozil valassza ki a célmappat, vagy aktivalja a
Hely vdlasztdsa menlpontot mds hely megadasdhoz. Ha a Hely vdlasztdsa lehet6séget
valasztotta, akkor a megjelend Elemek mdsoldsa parbeszédpanelen a TAB billenty(vel Iépjen

a fanézetre, és a nyilbillenty(ikkel vagy a kezd6betlvel jeldlje ki a célmappat.

Az Uj mappa létrehozdsa gombbal 4j mappat hozhat létre, hogy abba keriiljenek masolasra a

kitomoritett anyagok.

A célmappa megadasa utdn a TAB billentylvel 1épjen a Mdsolds gombra, és nyomja le az
ENTER billentydit.

Ezekkel a miveletekkel fajlokat, programokat vagy mds mappdkat lehet kibontani. A f3jl
kibontasakor a tomoritett valtozat a tomoritett mappaban marad. Az ALT+TAB
billentylkombindacidval visszaléphet a tomoritett mappdaba, és bezdrhatja azt az ALT+F4

billentyllkombindcioval.



5 Halézatok

5.1 Haloézati alapismeretek

5.1.1 A halézat fogalma. A halézatok funkcidja: megosztds, adatokhoz és eszk6z6kh6z valé
biztonsagos hozzaférés.

Az internet (Internetworking System) szamitégépes haldzatok vildghdlézata (un.
metahalézat), amely 0Osszekoti az egész Foldet, Osszekapcsolva kormdnyzati, katonai,
kereskedelmi, Gzleti, oktatasi, kutatasi és egyéb (pl. nonprofit) intézményeket, valamint az
egyéni felhasznaldkat. Az internetre kilonb6z6 méretli és kiterjedésd haldzatok

kapcsolddnak, tobb szinten, hierarchiat alkotva.

A legmagasabb szinten |évé un. gerinchalézatok nagy sdvszélességli és rendszerint nagy
terliletekre kiterjed6 kommunikdaciés halézatok, amelyeket tobbnyire erre a feladatra

szakosodott cégek lGzemeltetnek.

A hierarchia kovetkez6 szintjén allnak az uUn. tranzithalézatok, amelyekre példa az olyan

varosi halézat, amely az adott telepllés nagyobb intézményeinek helyi halézatait koti 6ssze.

A hierarchia legalsé szintjén allnak a véghaldzatok, az egyes intézmények helyi haldzatai. Az
egyéni felhaszndldk otthoni szadmitégépei csak Un. internetszolgaltaton keresztiil
kapcsolédhatnak a netre. Az internetszolgaltatdhoz valé kapcsoldddsra tobb lehet6ség van.
Magyarorszagon az elterjedt szélessavu internetelérési technoldgiak az ADSL, az livegszalas
haldzatok, a kabeltelevizids haldzaton torténé adatdtvitel, a mikrohullamid kapcsolat,

valamint a mobil alapu technolégiak.

A halézatoknak két fontos szerepe van a szdmitastechnikdban. Egyrészt az adatok
szamitdgépek kozotti ellenbrzott tovabbitasa, masrészt az er6forrasok megosztasa. Eréforras
lehet példdul a nyomtatd, a szerverprocesszor id6, a tarhely és az online szolgaltatas. A

haldézatok kiterjedésiik alapjan az alabbi csoportokba sorolhatok:



Helyi halézatok, mas néven LAN (Local Area Network)
Varosi haldzatok, vagy MAN (Metropolitan Area Network)

Kiterjedt halézatok, vagy WAN (Wide Area Network)

LAN (Local Area Network)

A helyi halézat Osszetevdi altaldban egy éplletben vagy telephelyen belil helyezkednek el. A
segitségével gyors és megbizhatd kapcsolatot lehet teremteni az ott talalhatd szamitégépek
kozott. Legelterjedtebb valtozata az Ethernet tipusu, de ezt kiegészitheti a radiéfrekvencias
kapcsolatra épil6 hdlozat (WLAN - Wireless Local Area Network).

MAN (Metropolitan Area Network)

Varosi haldzatok, amelyek altaldban egy telepilés vagy varos hatdrain belil mikodnek, pl.
kabeltévés haldzat.

WAN (Wide Area Network)

Kiterjedt halézat, amely egy orszagot, kontinenst vagy akdr az egész vildgot magdba

foglalhatja. A legismertebb ilyen haldzat az internet.

5.1.2 Az internet fogalma. Néhany fontosabb felhasznalasi lehet6ség: World Wide Web
(www), VoIP, e-mail, IM.

Az internet mai allapotaban vilagméret(i szamitdgép-haldzatok Osszességét jelenti. Sok
kisebb halozatbdl all, amelyek 6ssze vannak kotve egymdssal. Az interneten &athaladd
informacidknak mindig egy-egy szamitdgép a forrdsa és a célja. A kommunikacié soran az
adatokat szolgdltatd szamitdgépet szervernek — mas néven kiszolgalénak -, az adatokat kéré

szamitogépet pedig kliensnek — mas néven lgyfélnek - nevezik. Az egyes egységek kilonboz6



adatatviteli kozegek segitségével kapcsolddnak egymashoz. Az adatforgalom ezeken a
kozegeken keresztil bonyolddik. A legismertebb és legelterjedtebb adatatviteli kozeg az
optikai kdbel, az Ethernet kabel, a mikrohullam és a mlholdas kapcsolat. Az interneten tobb

hasznos szolgaltatas is elérhet6:

e WWW (World Wide Web): Az internet egyik legnépszer(bb szolgaltatasa, amelynek
segitségével weboldalakat bongészhet. A felhasznalék a WWW-t gyakran a teljes
internet fogalmaval azonositjdk, ami valdszinlileg azért alakult igy, mert ezt a
szolgdltatast hasznaljak a leggyakrabban. Azonban nem szabad elfelejteni, hogy
amig az internet az egész vilagot behdldozd szamitdgép-hdaldzatot jelenti, addig a
WWW az internetnek csak az egyik szolgdltatasa a sok koziil.

A WWW segitségével szoveges weboldalakat és a hozzajuk tartozé hivatkozdsokat,
képeket, abrakat, videdkat érheti el a felhaszndlé. Alkalmas szbveges vagy
multimédias weboldalak tovabbitasara, informacidok keresésére, kereskedelem
lebonyolitasara is. A weboldalak az un. bongész6programokkal érhetéek el, ezek
feladata lehivni és megjeleniteni a kivant weboldalakat. A weboldalak atvitelére a
HTTP protokoll haszndlandd. Ennek biztonsagosabb valtozata a HTTPS protokoll. Az
ismertebb bongész6k az Internet Explorer, a Mozilla Firefox, a Google Chrome, a

Microsoft EDGE, a Szafari és az Opera.

o E-mail: Az e-mail az angol electronic mail kifejezésbdl szarmazik. Segitségével az
interneten keresztil levelet kiildhet mas felhaszndldknak. A levél nem csak szoveges
informdcidkat, hanem csatolt allomanyokat is tartalmazhat (példaul képfajlokat,
dokumentumokat, hangfajlokat). A mai e-mail rendszerek szinte kivétel nélkil az
internetet hasznaljak kozvetitének, igy a levélkildés a vildghalé hasznalatdnak egyik
legkedveltebb formaja. A levelek kiildésére az SMTP, a fogaddsra a POP3 és az IMAP
protokoll haszndlhaté. Az e-mail cim a felhaszndlonévbél és az elektronikus
postaladat fenntartd szolgdltaté domain nevébdl tevédik Gssze. A két elemet a @
(kukac) jel koti ossze. Az e-mail cim ezért pl. az alabbi formatumu lehet:
kovacs@napsugar.hu. A fenti e-mail cimben a kovacs a felhaszndlénév, a
napsugar.hu pedig a domain név. Az elektronikus levelezéssel szinte egyid6sek a
levelezési listak, amelyek az informaciok megosztasat segitik el6 az azonos

érdekl6dési, azonos tevékenységi korld emberek kozott.



e FTP (File Transfer Protocol): Az FTP a fajlok haldzati atvitelére szolgdld protokoll.
Segitségével az FTP-szervereken taldlhaté adatokat érheti el. Kilonbozd, akdar mas-
mas operdcios rendszerl, egymastdl nagy tavolsagra lévé szamitégépek kozotti
megbizhatd atvitelt tesz lehet6vé. Az FTP tarhelyeken megtaldlhaté fajlokhoz ugy
lehet hozzaférni, ha rendelkezik felhasznalénévvel és jelszdval az adott rendszerbe
torténé bejelentkezéshez. Léteznek tobbféle kényelmi funkciot tartalmazé FTP
kliens programok, de a webbdngészd is alkalmas FTP kapcsolat |étrehozasara. Az

FTP protokollnak is vannak biztonsagos valtozatai:

SFTP: SSH File Transfer Protocol

FTPS: File Transfer Protocol over SSL

e Telnet: A telnet protokoll célja altalanosan elérhetd, kétiranyud, nyolcbites bajtalapu
kommunikdcios rendszer biztositdsa. TCP alapon mikodik. Ma mar a telnetalapu
termindlhasznalat kevéssé elterjedt. A telnet nem tartalmaz titkositdst, ezért
altaldban az SSH-t hasznaljak helyette. A telnet segitségével tavoli szamitdgépek
szolgaltatasait, programjait veheti igénybe a felhasznalé. Ehhez a tevékenységhez
megfelel6 jogosultsag szilikséges.

e VolIP: Az Internet Protokoll feletti hangatvitel — elterjedt nevén VolP, Voice over IP
vagy |P-telefénia — a tdvkozlés olyan formdja, ahol a beszélgetés nem a
hagyomdnyos telefonhdlézaton, hanem az interneten vagy mas, szintén IP-alapu
adathalézaton folyik. A ketté kozotti alapvetd kiilonbség az, hogy mig a telefonos
halézat elektromos Uton, de a hangot tovabbitja egyik késziilékt6l a masikig, addig
az interneten a hang tovabbitasa adatcsomagok segitségével valdsul meg. Ahhoz,
hogy az interneten keresztiil telefonalni tudjon, a hangot els6ként a szamitdgép
altal értelmezhetd, tovabbithaté adatokka kell alakitani. A szamitdégépen kivil
szilkséges ehhez egy mikrofon és egy hangkartya, illetve olyan program, ami az
atalakitast elvégzi. Természetesen a VolP telefonalds nem csak szamitogépen érheté

el, hanem toébbféle eszkdzon is, pl. okostelefonon, tadblagépen, VolP telefonon.

Harom eset kiilonboztethet6 meg:



1. Mindkét beszélget6partner az internetet hasznadlja a kapcsolddashoz, vagyis
mindkét fél az eszkdzén - ami lehet szamitdgép, okostelefon, tablagép stb. -

VolP szoftverrel, példaul Skype-pal telefonal.

2. A felhaszndld a kommunikaciéhoz egyszerre veszi igénybe a hagyomanyos
telefonhalézatot és az internetet. Atjaré segitségével a valddi telefonos
halézat és az internet Osszekapcsolhaté. Ebben az esetben a telefonos
halbzatbol telefonkésziilékkel hivhatd az internetre csatlakozott VolP kliens,
illetve a VolP szoftverrel hivhatdé a vezetékes haldzatban talalhatd

telefonkészulék.

3. Az (zleti szolgaltatd a vezetékes vagy mobilhivasokat takarékossagi okokbol
az interneten keresztiil tovabbitja. igy példaul a mobiltelefonos cégeknél is
lehetdség van IP alapu hivasok kezdeményezésére, de j6 példa a kiilonb6z6
szolgaltatok vezetékes telefonszolgaltatasa is, ami az eldfizeték felé
vezetékes haldzatnak latszik, valdjaban azonban teljes egészében IP alapon
makodik. llyenkor a felhasznalé telefonkészilékrél hiv egy masik

telefonkésziléket.

A VolP megjelent a nagyvallalatok kommunikaciojaban is. A cég alkalmazottjai nem a
hagyomanyos telefonos hdlézat segitségével hivjdk egymast, hanem VolP

hasznalataval az interneten. Ezzel jelentds koltséget takaritanak meg a vallalatnak.

A VolIP el6nyei

Az internetes telefondlas legfontosabb el6nye a koltséghatékonysag. Nem kell hozza
telefonos kapcsolatot kiépiteni vagy igénybe venni, csak az esetleg amugy is adott
internetkapcsolat szlikséges hozza. Tovabbi el6ny, hogy az interneten a foldrajzi

korlatok is eltiinnek, nincsenek tavolsagi hivasok vagy orszaghatarok.

A VoIP hatranyai



Az internetes telefondlas legfontosabb hatranya, hogy alkalmas készilék, megfeleld

VolP szoftver, valamint szélessavu internetkapcsolat sziikséges hozza.

Ahhoz, hogy a VolP szoftver a hangot az interneten tovabbitani tudja, meg kell
kiizdenie az internetes adatatvitel kiilonb6z6 nehézségeivel. llyen probléma, hogy az
internet az adatcsomagok megérkezését egyaltalan nem tudja garantdlni. Az esetek
nagy részében ez nem okoz gondot, de a két fél halézatbeli tavolsagatdl és a haldzat
terheltségétdl fliggben el6fordulhatnak késések, kiesések. Ebben az esetben nagyon
nehéz mindségi garanciat adni a telefondldsra. Ha az internetkapcsolat sziinetel, vagy
aramszinet van, telefonadlni sem lehet, szemben a hagyomdanyos vezetékes

telefonokkal, amelyek a telefonhalézatrél veszik a mikodéshez sziikséges aramot.

Probléma adddhat az esetleges segélyhivasokndl is. Ha a hivd nem tudja megadni a
pontos helyzetét, azt az internet halézat jellegéb6l addddan nagyon nehéz

meghatarozni.

Jelent@s hatrany még, hogy amig a hagyomanyos telefonos esetén a telefonszamokat
nemzetkozileg elfogadott szabvany alapjan osztjak ki, a VolP vilagaban ilyen szabvany
nincs. Gondot okoz a VolP felhasznaldk elérése a hagyomanyos haldzatrél, vagy a

kiillonb6z6 VolP szolgaltatok kozotti hivasok megvaldsitasa.

e Instant messaging: Az azonnalilizenet-kiild6k (chat- vagy csetalkalmazdsok) olyan
szamitégépes alkalmazasok, amelyek segitségével azonnali széveges kommunikaciét
lehet létesiteni két vagy tobb ember kozott, halézaton — pl. az interneten -

keresztiil.

5.1.3 Az intranet és a virtudlis maganhalézat (VPN) fogalma és f6bb funkcioi

Az intranet az internetes technoldgidkra épil6, nem nyilvanos, bels6, helyi halézat. A
felhasznaldk az internethez hasonld kornyezetben dolgozhatnak, a szolgaltatasokat azonban

csak a cég munkatarsai vehetik igénybe, kiils6 felhasznaldk nem.

Az internet barmilyen szamitogép, illetve hdldzat kozotti kapcsolatot lehetévé tesz, az

intranet viszont sokszorosan védett belsé haldzat.



Mig az internetet barki hasznalhatja, addig az intranetet csak a belsd szervezet jogosultsaggal
rendelkezd tagjaik érhetik el. Tipikus intranet a vallalat bels6 halézata, amit az internettdl
tlizfal valaszt el. Az internet fel6l az intranet kiszolgalé berendezéseit kdzvetlenil nem lehet
elérni, csak a tlzfalon keresztiil, aminek az a feladata, hogy védelmet nyujtson a belsé

rendszerek és a vallalati adatforgalom szamara.

A virtudlis maganhaldzat (Virtual Private Network, VPN) a szamitégép-haldzat folott kiépitett
masik halézat. A VPN nagy elénye, hogy nem kell fizikailag kiilonallé haldzatot kiépiteni. A
meglévé halézaton alakitanak ki egy virtudlis csatornat, amely teljesen biztonsagos.
Magdnjellegét az adja, hogy a VPN-en keresztilmené adatok nem lathatdk az eredeti
halézaton, mivel a kommunikacié titkositott és dedikalt IP csatornakon keresztiil folyik. A
titkositas altaldnosan haszndlt szolgaltatasa a VPN-nek, de anélkil is hasznalhaté, a
kilonb6z6 adatfolyamok elkiilonitésére, vagy a hdlézat logikai felépitésének
egyszerlsitésére. A cégek a belsé hdlozat védelmére altaldban tlzfalat haszndlnak, és
komoly megszoritdsok vonatkoznak nemcsak a belépd, hanem a kilép6é forgalomra is. A
védett hdlézaton a korlatozott hozzaférés miatt a halézatra csak az illetékes felhasznaldknak
van belépési joguk, rdadasul a forgalmat is szigoruan ellenérzik. A virtudlis magdnhalézatok
hitelesitése tobbféle modon torténhet. A leggyakoribb hitelesitési modszerek a PPTP, az
L2TP, a PPP, az EAP és az IPSec. A VPN-t gyakran hasznaljak arra, hogy a munkatdrsak tavolrdl
hozzaférjenek a vallalat kézponti halézatahoz. Az interneten keresztil biztonsagos alagut
épitheté ki a tdvmunkds szamitogépe és a vdllalat kozpontjdban mikodé VPN
forgalomiranyitd kozott. A kiilonb6z6 VPN szolgdltatdsokat gyakran atvalasztdkba épitik be,

de sok esetben szoftveresen valdsitjak meg.

Megjegyzés: Két vagy tobb intranet-haldzat 6sszekapcsolasaval létrehozott kommunikacids
csatorna az extranet. Ez szintén olyan belsé hdldzat, amely az internetes technoldgidkra épit
és a m(kodtetd intézményen kivil, korlatozott mértékben masok is hozzakapcsolédhatnak.
Ez biztonsagos kommunikaciét tesz lehetévé a résztvevs vallalatok koézott. Erdemes lehet

ilyet |étesiteni példaul az adott vallalat partnerei felé.

5.1.4 Adatatviteli sebesség fogalma és mérése: bit/sec (bps), kilobit/sec (kbps),
megabit/sec (mbps), gigabit/sec (gbps)



Az informacidaramlas sebességének mértéke, amely az adatatviteli berendezések altal
masodpercenként atvitt bitek szamat adja meg. Jele Rb (gross bit rate). Mértékegysége a bps

(bit per second), b/s.

Az adatatvitel sebességét altaldban a Kbps (Kilobit per second), Mbps (Megabit per second)
és Gbps (Gigabit per second) roviditésekkel jelzik. A mértékek kozotti valtdészam itt is az
1024, példaul 1 Mbps 1024 Kbps-nek felel meg.

5.1.5 A letoltés és feltoltés fogalma

Azt a folyamatot, amikor egy tdvoli szamitogéprél adatot ment a sajat szamitogépe

hattértarara, letoltésnek nevezik.

Feltéltésnek nevezik, ha a folyamat forditott irdnyd, vagyis On tolt adatot mds tavoli
szamitdgépre. A feltoltés sebessége altaldban kisebb szokott lenni. Ez fligg a kapcsolat
tipusatol.

Egyes szamitégépek kapcsolatat meghatarozé szabalyrendszer a http. Ez teszi lehetévé, hogy
a bongész6programok weboldalakat toltsenek le az egyes szerverekrdl, vagy informacidkat

kildjenek vissza azoknak.

Az FTP (File Transfer Protocol) a fajlok haldzati atvitelére szolgdld protokoll. Segitségével az
FTP-szervereken taldlhaté adatokat lehet elérni. Kilénboz8, akar mas-mas operacids
rendszerl, egymastdl nagy tavolsagra talalhatd szamitégépek kozotti megbizhatd atvitelt

tesz lehetové.

A vildgon nagy mennyiség(i informaciéforras all rendelkezésre, amelyek letéltése ily modon

megvaldsithatd.
A hozzaférési jog alapjan kétféle kapcsolattipus létezik:
- letoltés vagy feltoltés nyilvanosan hozzaférhetd FTP tarhelyekrél vagy tarhelyekre,

- letoltés vagy feltoltés azonositdval rendelkez6 FTP tarhelyekrdl vagy tarhelyekre.



5.2 Halozati hozzaférés

5.2.1 Internetre valé csatlakozas eszkozei: telefonvonal, mobiltelefon, kabel, wi-fi, wimax,
mihold.

A klasszikus tavbeszélés ma mar csak egy a telefonok alkalmazdsi lehet8ségei kozul. A
telefonhdlézat feladata, hogy kapcsolatot teremtsen a telefonkészlilékek kozott. Ezt
tovabbfejlesztették, és elérhetd szolgdltatassd tették a vezetékes telefonon torténd
internetes kommunikdaciot. Szamos formaban lehet kapcsolatot |étesiteni az internettel. Ezek

csatolofeliletiikben kilonbdznek egymastol.

Modemes vagy kapcsolt vonalas internetkapcsolat

A hagyomanyos analég telefonvonalon keresztiil, modem segitségével ideiglenes kapcsolatot
biztositd technolégia. LassUsaga és kényelmetlensége miatt mara elavultnak szamit.
Kordbban féleg a maganfelhaszndlék korében terjedt el. Az internet haszndlata el6tt a
beépitett vagy kilsé modemnek csatlakoznia kell a kdzelben |év6 ISP-hez. A kapcsolddas
utan az ISP ad IP cimet a szamitogépnek, és Osszekoti az internettel. Az internethaszndlat
befejezése utdn a telefonkapcsolatot a modem bontja. A koézelben talalhaté ISP-hez torténd
csatlakozas miatt helyi hivastarifat szamldzott a szolgdltatd. Mivel az internetkapcsolat
igénybe veszi a telefonvonalat, a felhasznalé nem tud egyszerre telefondlni és internetet
hasznalni. Jellemz6 elérhet§ savszélesség 56 kbps. Ma mar ezt a kapcsolattipust ritkan

hasznaljak.

Bérelt vonal

A bérelt vonal a kapcsolt vonal allandd, napi 24 6ras digitalis O0sszekottetést biztositd
valtozata. Az Uzleti életben haszndltak, azonban a rendszerint magas bérleti dij miatt nem

terjedt el széles korben.

ISDN (Integrated Services Digital Network)



Az ISDN telekommunikdciés szabvany, a hagyomanyos telefonvonalakhoz hasonlg,
telefonaldsra is alkalmas kabeles szolgdltatds. Ideiglenes internetkapcsolat fenntartasara
alkalmas, de digitalis jellegéb6l adéddan nagyobb sebességli adatdtvitelt biztosit. Két
csatornabdl all, igy az internetkapcsolat mellett telefonalasra is lehetdséget ad. Ha mindkét
vonalat internetezésre hasznaljak, dupla sdvszélesség érhet6 el. Jellemz6 elérhet6

savszélesség: 128 kbps. Ma mar ezt a kapcsolattipust sem hasznaljak.

ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line, aszimmetrikus digitalis el6fizet6i vonal)

Az ADSL technoldgia segitségével a tavkozlési telefonos haldzatokon keresztiil nagy

savszélességl, digitalis adatatvitel, azaz internetkapcsolat valésithaté meg.

Elnevezése az eltér6 kimend és bemend savszélességekbdl szarmazik, az adatok letoltési
sebessége dltalaban lényegesen magasabb a feltoltési sebességnél. Az ADSL kapcsolat a
konnyl telepithet6ségnek koszonhetéen mara széles korben elterjedt, hiszen az
igénybevételhez csak ADSL modemre van sziikség, amelyet a meglévé rézdrét-alapu tavkozlé
halézaton keresztil lehet hasznalni gy, hogy az internet-kapcsolat fenntartdsa a telefondlast
nem zavarja. Jellemz6 elérhet6 savszélesség: 1-25 Mbps. Az ADSL haszndlatakor a
szamitdgép minden internetre térténd csatlakozaskor Uj IP cimet kap, kivéve, ha fix IP cim
van megrendelve. Az ADSL technoldgia a helyi telefonkézpontok 5 kilométeres korzetében

alkalmazhaté gazdasagosan, j6 minéségben.

Kabelmodem

A kabelmodem nagy sdvszélességl internetkapcsolatot lehetévé tév6é eszkdz, altaldban
koaxialis kabelen keresztil m(ikédik, és vissziranyusitott, azaz kétiranyd adatkommunikaciot
hasznal. Ezek tobbnyire a kabeltévés haldzaton keresztiil érhetbek el, a tévéadas és esetleg a
telefonvonal mellett internetszolgaltatast is nydjtanak. A haromféle funkcié nem zavarja
egymast. A szamitdogép bekapcsolasakor az internetkapcsolat automatikusan felépll, és a
szamitogép kikapcsolasaig aktiv marad. A felhaszndldk sorba kotve kapcsolddnak az egyes
alkdézpontokra, nem pedig egyéni pontokként. Mivel a felhaszndlék megosztottan hasznaljak
a haldzatot, ezért csucsid6ben csokkenhet az egy el6fizet6re jutd sdvszélesség. Jellemzé

elérhetd savszélesség: 1-120 Mbps.



Mikrohulldmu internetkapcsolat

A mikrohulldmu technoldgia a hagyomadanyos vezetékes kapcsolat helyett az elektromagneses
hulldmokat hasznalja az adatok tovabbitasara, ezért ez gyorsabban telepithets. Csak akkor
mUkodik, ha a szolgaltaté és az elbfizet6 fizikailag latjak egymdst. Az adatkapcsolat
kozvetlenil két raddidantenna kozott jon létre. A mikrohulldmud technolégiat elsédlegesen
olyan helyen haszndljdk, ahol nincs ADSL vagy kdbelhdldzat, esetlegesen még vezetékes
telefon sem. Sok helyen nincs mas lehetéség a felhaszndldk internettel torténé ellatasahoz.

A letoltési sebesség altalaban 96 Kbps-t6l 4 Mbps-ig terjed.

Miholdas internet

A nagyvdrosokban ma mar a felhaszndld tobb szolgaltatd és technoldgia koziil valaszthat, de
sajnos vidéken nem ennyire j6 a helyzet. Ahol semmilyen lehet6ség nincs az
internetkapcsolédasra, ott johet széba a mihold altali kommunikacié. A m(iholdon keresztiili

adattovabbitds fuggetlen a foldrajzi elhelyezkedéstdl.

Optikai internet

A szolgaltatok korében manapsdg egyre jobban terjed, arban pedig szinte olcsobb a

manapsag hagyomanyosnak tekinthet6 ADSL vagy kabelnet szolgdltatasoktdl.

Az optikai internet esetében a kommunikacié Uveg- vagy mdlanyag kabelen valésul meg
fényjelek felhasznaldsaval. Jelenleg ez a leggyorsabb elérhetd lakossagi internetszolgaltatas.

Az ilyen tipusu internet-szolgaltatasoknal akar 1000 MBPS sebesség is el6fordulhat.

Mobil szélessavu kapcsolat

Az ilyen tipusu kapcsolatoknal az adatforgalom a mobilhdlézaton keresztiil torténik,

mobilinternet-modem vagy mobiltelefon segitségével.



A mobiltechnolégia rohamos tempdban fejlédik.

A mobilkommunikacié alapja a digitalis beszédatvitelre épiulé masodik generaciés (2G)

technoldgia, amelyre a hagyomdnyos GSM haldzatok épilnek.

A 2G technoldgia elsédlegesen az emberi hang kdzvetitésére lett kitalalva.

A mobileszk6zok rohamos terjedésével és az internettartalom egyre nagyobb mértéki
fogyasztasdval Uj igények meriltek fel a felhaszndldk részérél. Ennek megvaldsitasdhoz a
mobil technolégia tovabbfejlesztésére volt sziikség. Ezeknek a kivanalmaknak el6sz6r a GPRS
(General Packet Radio Service, azaz altalanos csomagkapcsolt radidszolgaltatds) felelt meg. A
GPRS haszndlatakor a rendszer az adatot tobb részre (csomagokra) bontotta, ezeket
tovabbitotta a GSM-hdldzaton keresztil, majd a céldllomason 6sszerakta. A GPRS a mobil
internetezést tette lehetévé, a nagyobb mennyiségli adat megndvelt sebességl atvitelével. A
GPRS fontos lépésnek szamitott a GSM halézatok fejl6désében. Késébb megjelentek a
kozepes sebességli (maximum 171,2 kbit/s) 2.5G szolgaltatdsok, majd a nagysebességl
harmadik generdciés mobilkommunikacios (3G) rendszerek. A 3G alapja az UMTS (Universal
Mobile Telephone Service, azaz egyetemes mobiltelefon-szolgdltatas), amely nagy
kiterjedésli, nagyobb adatok atvitelét, kétiranyl radidosszekottetést jelent. Az UMTS
technoldgia segitségével a mobil internetezésre alkalmas késztilékek egy id6ében tébb tipusu
adatforgalmat is bonyolithatnak parhuzamosan. Jellemz6 szolgdltatdsok az e-mailezés, az
internetezés és a videdtelefonalds. A 3G kapcsolat jellemz6 sdvszélessége kb. 384 Kbps, a
kapcsolat minésége fligg a radids kornyezet minGségétél. Eurépaban 2002-ben helyezték

Uzembe az els6 kereskedelmi UMTS szolgaltatast Anglidban.

HSDPA kapcsolatot mobil internet és nagy sdvszélességet igényl§ szolgdltatdsok
kiszolgalasara haszndlnak. Szokds 3,5G-ként is nevezni. A HSDPA (High Speed Downlink
Packet Access) 14,4 Mbit/s, a HSUPA (High Speed Uplink Packet Access) 5,75 Mbit/s
adatatviteli sebességli kapcsolatot tesz lehetévé. A felhaszndlék mozgds kozben s
hasznalhatjak a mobilinternet lehetdségeit. Nagy savszélességl internetkapcsolat csak allé
végpontok esetében érhet6 el, mozgds kdzben az adatatviteli sebesség nagyobb mértékben

csokkenhet.

Jelenleg a negyedik generaciés 4G/LTE mobiltechnoldgia a leggyorsabb, amely elérhetd
Magyarorszdgon. 2019-ben jelennek meg azok az okostelefonok, amelyek mar az 5G
haldzatokat is tudjak kezelni. Mikézben az 5G halézat még csak most kezd elterjedni, mar a

kovetkez6 generacids haldzatokon dolgoznak a vildgban.

WiFi internet



WiFi vagy wi-fi, az IEEE A&ltal kifejlesztett vezeték nélkili mikrohulldmi kommunikaciot
(WLAN) megvaldsitd, széleskorlien elterjedt szabvany (IEEE 802.11) népszer(i neve.

Iroddkban, nyilvanos helyeken (repil&tér, étterem, hotel, maganhdazak stb.) megvaldsitott

vezeték nélklli helyi hdlézat, amely segitségével a felhaszndlék eszkozeikkel
kapcsolédhatnak a vildghaldra.
Az IEEE 802.11 szabvany bemutatasa
IEEE Megjelenés | M(ikodési | Sebesség | Sebesség Hatotavolsag | Hatétavolsag
szabvany frekvencia | (jellemz8) | (maximalis) | beltéren kiiltéren
(GHz) (Mbit/s) (Mbit/s) (méter) (méter)
Eredeti 1997 2,4 0,9 2 20 100
802.11
802.11a 1999 5 23 54 35 120
802.11b 1999 2,4 4,3 11 38 140
802.11g 2003 2,4 19 54 38 140
802.11n 2009 2,4/5 74 600 70 250
802.11y 2008 3,7 23 54 50 5000
802.11ac | 2014 5 500 1300 140 350
WiMAX

A WiIMAX Forum altal 2001-ben kerlt kihirdetésre annak érdekében, hogy tdamogassak az
IEEE 802.16, WirelessMAN

megfelel§ségének folyamatat. A Forum a WiMAX-ot olyan szabvanyositott technoldgiaként

azaz a szabvannyal torténé egylttm(ikodésének és

jellemzi, amely vezeték nélkili alternativat jelent a kabel- és DSL-alapu internetszolgaltatas

részére.
Tulajdonsagai:

- Wi-Fi hotspotokhoz torténé csatlakozast tesz lehetévé,



- Szélessavu vezeték nélkili alternativa a kdbel és a DSL részére,

- Nagy sebességli mobil adatatvitel a telekommunikacids szolgaltatasokra, pl. 4G.

Alternativ halézati kozegek

Az aramhalodzaton keresztili internethozzaférés (PLC - Power Line Communication) ma mar
nem dlom. Vannak olyan cégek, amelyek elektromos haldézaton (els6sorban éplleten beliil)
nyujtanak internethozzaférést. Tobbféle eszkdz is vasarolhatd, amelyet csak be kell dugni az
elektromos konnektorba és mar hasznalhatd is a haldzat. Ezen kiviil a BiG - Broadband in

Gas, azaz a gazvezetéken torténd szélessavu adatatvitel is |étezik.

5.2.2 Az internetszolgaltaté fogalma. A szolgaltato kivalasztasanak a f6bb szempontjai: pl.
feltoltési és letoltési sebesség, letoltési korlat, ar.

Az internetszolgdltaté mdas néven ISP, Internet Service Provider fogalma

Internetkapcsolatot és mads internethaszndlattal 0Osszefliggd szolgdltatast nyudjtd cég,
intézmény. A szolgaltatd teszi lehetévé, hogy a felhaszndld csatlakozni tudjon az internetre
és bongészhesse azt. Ez a piac is megnyilt, szolgaltatok egész sora jelent meg. Ez a lépés

hatdssal volt az arakra és a szolgdltatasok minéségére, de a technoldgiai fejlédésére is.

Napjainkban a szélessavu internet szinte elhagyhatatlan a munkavégzés soran. Irodak,

hivatalok, otthoni hdlézatok, munkahelyi halézatok nélkiil6zhetetlen kelléke.

Az internetszolgaltato kivalasztdsakor vegye figyelembe az alabbiakat:

- Magas savszélességet kapjon kedvez6 aron,

- T6bb szolgdltatast is megkapjon egy helyen (internet, tv, telefon),
- Alacsony bekotési dijért kapja a szolgaltatdsokat,

- A szolgaltatas tartds és stabil legyen.



- Az adatok letdltése legyen korlatlan. Ha csak fix forgalmazhatd adatmennyiség all

rendelkezésre, akkor ne legyen tulforgalmazasi dij.

5.2.3 Vezeték nélkiili halézat allapotanak felismerése: védett/biztonsagos, nyilt/szabadon
hasznalhato.

Az els6 Wi-Fi halézatok megjelenése hivatalosan 1997 juliusara tehetd, ekkor jelent meg a
802.11-es IEEE szabvany. Ezt kovet6en tobb szabvany is megjelent, példdul a 802.11c,
802.11d, 802.11e.

2013 végén ujabb szabvany kidolgozasa tortént meg, amely azt bizonyitja, hogy nem allt meg
a fejlédés. Az ujabb szabvanyokkal nagyobb lefedettségnél hatékonyabban és gyorsabban
érheti el a felhaszndld az internetet.

Ezen haldzatok miikodése a 2,4 Ghz és 5 Ghz-es tartomany kozé esik, tobb csatornara
felbontva.

A Wi-Fi haldzatokat a rugalmassag, a kényelem iranti igény, valamint a munkakdrnyezet

kénnyebb kialakithatdsaga hivta életre.

A Wi-Fi halézatok kialakitasi modelljei

e Publikus, nyilt halézat: Barmely Wi-Fi routerrel kialakithatd, az igy létrehozott
haldzathoz barki csatlakozhat, mindenféle korlatozas nélkdl.

e Privat halézat: A haldzat sajat felhasznaldsra lett kialakitva, amit titkos jelszé véd,
igy ahhoz csak a jelszd ismeretében lehet csatlakozni.

e Publikus, zart halézat: Specidlis szoftver gondoskodik arrél, hogy a haldzatot csak
kdd ismeretében, korlatozott ideig lehessen hasznalni. Ezt a format rendszerint
éttermek, kavézdk hasznaljak, ahol az internetelérés fogyasztashoz van kotve.

o Publikus, részlegesen zart halézat: Atmeneti tipus a publikus, nyilt, illetve a privat
halézatok kozott. Két fébb tipusa kilonboztetheté meg, igy a hozzaférési pont
szamadra elérhetd sdvszélesség bizonyos, akar igen elenyészé hanyadanak nyilt, és
publikussd tett formdja, illetve egy szélesebb kor szamara elérhetd, publikus,

azonban zart héaldzat ismeretes. Céljuk, hogy az internetkapcsolatot ingyenesen



haszndldk ne élhessenek vissza, és ne terhelhessék le aranytalanul az adott Wi-Fi
pontot Gzemeltetd haldzatat.
o Kereskedelmi HotSpot szolgaltatas: A vezeték nélkili halézat csak dijfizetés

ellenében, korlatozott ideig haszndlhatd.

A vezeték nélkili halézatok biztonsdgos voltanak megallapitasa

A vezeték nélkili halézatokon nem lehet teljes kord biztonsagot garantalni. Léteznek
azonban olyan el6vigyazatossagi |épések, amelyek segitenek a vezeték nélkili halézat

hasznadlata soran felmeril6 biztonsagi kockazat minimalisra csokkentésében.

1. Amikor csak lehet, kizardlag halézati biztonsagi kulcsot vagy mas jellegli biztonsagi
intézkedést, példaul tanusitvanyt igényld vezeték nélkili halézathoz csatlakozzon.
Az ilyen halézatokon kildott informaciod titkositva van, ami segit megvédeni a
szamitogépet az illetéktelen behatolastél. Amennyiben a Csatlakozds hdlézathoz
parbeszédpanelen megjeleniti az elérhetd vezeték nélkili hdlézatokat, sarga pajzs
formaju ikon jeloli azokat, amelyeken nincs bekapcsolva biztonsagi lehetdség. Ezt

a képerny6olvasd fel is olvassa.

2. Vezeték nélkili internetszolgaltatd (ISP) altal mikodtetett haldzathoz, példaul
kavézdéban vagy reptéren mikoédd nyilvanos halézathoz térténd csatlakozas eldtt
alaposan olvassa el az adatvédelmi nyilatkozatot, és gy6z6djon meg arrél, hogy
mely fajlok mentése torténik meg a sajat szamitégépen, valamint a haldzat

szolgaltatdja milyen tipusu informaciokat gy(ijt a szamitégéprdl.

3. A nem biztonsagos hdldzathoz torténé csatlakozas soran legyen tudataban annak,
hogy a megfelel6 eszkdzokkel rendelkezé személyek minden mdveletet lathatnak,
beleértve a meglatogatott webhelyeket, a megnyitott dokumentumokat és a
munka sordan hasznalt felhasznalédneveket, jelszavakat. Bizonyosodjon meg arrél,
hogy nem dolgozik semmilyen munkahelyi informaciéval, és nem latogat meg
jelszéval védett teriletet a munkahelyi halézaton mindaddig, amig ehhez a

halézathoz csatlakozik.



Titkositas

A WEP (magyarul kb. a vezetékessel egyenértékl titkossag) volt az elsé ilyen jellegli
szabvany. Létezik 64, 128, 256 és 512 bites valtozata is. Legelterjedtebb a 64 és a 128 bites
WEP. Sajnos ez mar nem tekinthetd biztonsagosnak, a jelszdé par perc alatt megszerezhetd.

A biztonsag novelése céljabdl ajanlott a haldzati kartyak fizikai cimét (MAC) is szlrni.

A WPA (magyarul kb. Wi-Fi védett hozzaférés) 2003 6ta meglévé titkositasi szabvany, ma mar
szinte minden eszk6z tamogatja — er6sen ajanlott haszndlni a WEP helyett. A WPA a

beallitott id6 vagy forgalmazott adatmennyiség utdn 4j kulcsot general.

A brute force, illetve a szotar alapu tamaddsok ellen ajanlott hosszu és Osszetett jelszot

hasznalni.

Az |EEE 802.11i-2004 vagy Wi-Fi Protected Access 2, WPA2 (magyarul kb. Wi-Fi védett
hozzaférés 2. generdcidja) ma mar a legtobb eszk6z tdmogatja, és mivel ez az egyik
legbiztonsdgosabb kapcsolat, ha rendelkezésre all, érdemes ezt haszndlni.

5.2.4 Csatlakozas vezeték nélkiili halozatra

Amennyiben rendelkezik hordozhaté szamitdgéppel vagy vezeték nélkiili kapcsolat
fogadasara alkalmas eszkozzel, akkor a tartdzkodasi helytdl fliggetlenil megjelenitheti a
kozelben elérheté vezeték nélkili halézatokat. Ezutan csatlakozhat a haldzatok
valamelyikére. A vezeték nélkilli halézatok csak akkor jelennek meg a szamitdgépén, ha a
szamitogép tartalmaz telepitett és bekapcsolt vezeték nélkiili halézati adaptert, illetve

illesztéprogramot.

Vezeték nélkili halézatok esetén a mar haszndlt haldzatokhoz a rendszer képes 6ndlldan
kapcsolddni, ilyenkor semmiféle tennivald nincs. Uj, régen haszndlt, vagy kikapcsolt
automatikus csatlakozas esetén viszont a szamitdgép nem kapcsolddik automatikusan a
halézathoz. Ebben az esetben manudlisan kell csatlakozni. A rendelkezésre 3allé vezeték
nélkili halézatok megtekintéséhez, és a kivalasztott halézathoz vald csatlakozashoz elGszor

[épjen az értesitési ikonokat tartalmazé rendszertdlcara. Ezt megteheti példaul a



WINDOWS+B billenty(iparanccsal. Ezutan a nyilbillenty(ikkel vagy a kezddébetlivel keresse
meg a haldzati ikont, és nyomja le az ENTER billenty(it. A megnyild listdban megjelenik az
Osszes elérhetd vezeték nélkili halézat. A hdaldzatok jeler6ssége és biztonsagi allapota is
kijelzésre kerll, amelyet a képernybolvasd felolvas. A nyilbillentylkkel valassza ki azt a
halézatot, amelyhez csatlakozni kivan, és nyomja le az ENTER billenty(t. Ekkor még csak a
haldzat kijelolése torténik meg és nem maga a csatlakozas. Ezutan a TAB billenty(vel 1épjen
az Automatikus csatlakozds jelolénégyzetre, és jeldlje be a SZOKOZ billenty(vel, ha azt
akarja, hogy amikor a szamitégép a kivalasztott haldzat hatokorébe keriil, akkor a csatlakozas
automatikusan megtorténjen. Végezetil a TAB-bal l1épjen a Csatlakozds gombra, és nyomja
le az ENTER billenty(t. Ha a kivalasztott vezeték nélkili haldzat biztonsdgos kapcsolattal
rendelkezik, akkor a csatlakozas el6tt meg kell adni a halézathoz tartozé WEP vagy WPA
kulcsot. A hitelesitési adatok megadasa utan nyomja le az ENTER billenty(it, vagy aktivalja az
OK gombot. Ha az elérhetd haldézatok listajaban valamelyik csatlakoztatott halézaton allva
megnyitja a helyi menit, akkor valaszthat a Megszakitds, a Tulajdonsdgok és az Elfelejtés

parancsok kozdl.

Megjegyzés: El6fordulhat, hogy bizonyos mez6k nem talalhatéak meg, ha a TAB billenty(vel
lépked a beadllitasokon. Ekkor haszndlja a SHIFT+TAB billentylikombinaciét a visszafelé

lépkedéshez.

A rendszertalca ikonjait elérheti a képernydolvasd INSERT+F11 billentylkombinacidjaval is. A
megjelend, a rendszertdlca ikonjait tartalmazd listaban a nyilbillentylkkel keresse meg a
haldzati ikonra mutatd parancsot, majd a TAB billenty(ivel Iépjen az Egy kattintds a bal
egérgombbal gombra, és nyomja le az ENTER billenty(t. A megjelend listaban a nyilbillentylk
segitségével valassza ki azt a vezeték nélkili halézatot, amelyhez kapcsolddni kivan, majd
nyomja le az ENTER-t. Ezutdn a TAB billenty(i kétszeri lenyomasa utan a Csatlakozds gombon

allva nyomja le az ENTER billentydit.

A legtobb haldzati beallitas, igy a vezeték nélkili halézatokra vald csatlakozas is atkerilt a
VezérlGpultbdl a Géphdzba. A Géphdzban talalhatd WI-FI bedllitdsok megnyitasara az alabbi

lehet&ségei vannak:

III

A WINDOWS billenty(ivel nyissa meg a Start menlit, és a keresémezébe gépelje be a ,,WI-F
kifejezést, majd az indexelt talalatok kozil a nyilbillentylikkel valassza ki a Wi-Fi-bedllitdsok,

Rendszerbedllitdsok elemet, és nyomja le az ENTER billenty(it.



Nyissa meg a Géphdz alkalmazast a Start menlibél, vagy nyomja le a WINDOWS+I
billentylparancsot. A Géphdzban a bedllitdsok megkeresésére szolgadld keres6mezébe
gépelje be a , WI-FI” kifejezést, majd a LENYIL billenty(vel keresse meg a Wi-Fi-bedllitdsok
elemet, és a kivalasztashoz nyomja le az ENTER billenty(it. A Géphdzban a WI-FI beallitasi
ablakot ugy is megnyithatja, ha kivalasztja a Hdldzat és internet beallitasi kategdriat, majd a

Wi-Fi bedllitasi elemet.

A WI-FI beallitasi ablakon beliil a TAB billenty(ivel tud a kdvetkez6 beallitasi lehetéségeken

navigalni.

A Wi-Fi gombbal szabdlyozhatd, hogy miikodjon-e WI-FI kapcsolat a szamitégépen. Ha
modositani kivanja a beallitast, nyomja le a SZOKOZ billentydit.

A Csatlakoztatott hdldzat tulajdonsdgai gomb aktivalasa utdn bedllithaté az Automatikus
csatlakozds, ha a szdmitdgép az adott hdldzat hatdsugardn beliilre keriil lehet6ség. A
Hdldzati profil csoportban a nyilbillentylkkel kivalaszthatd, hogy nyilvanos- vagy
magdnjellegli-e a csatlakoztatott halézat. Ugyanitt megadhatd, hogy forgalmi dijas-e a
jelenlegi kapcsolat, illetve legyen-e hdldézati adatforgalom szabalyozas. Ez a beallitds csak

akkor hasznalhaté, ha mar van csatlakoztatott halézat.

Az Elérhet6 hdlozatok megjelenitése hivatkozds aktivalasa utdan megjelenik az elérhetd
vezeték nélkili haldozatok listaja. A nyilbillenty(ikkel valasszon egy hdalézatot, majd nyomja le
az ENTER billenty(t. Ezutdn a TAB billenty(ivel |épjen a Csatlakozds gombra, és nyomja le az

ENTER-t. A rendszertalca haldzati ikonjaval ugyanez a csatlakozasi ablak nyithaté meg.

Az Ismert hdlozatok kezelése hivatkozas megnyitdasdval megtekintheté a mar csatlakoztatott
és bedllitott haldzatok listaja. Ebben az ablakban az Uj hdlézat hozzdaddsa gombbal
hozzdadhatd olyan haldzat is, amely aktudlisan nem érhet6 el. A |étrehozaskor meg kell adni
a haldzat nevét, a biztonsagi beallitas tipusat, a biztonsagi kulcsot és azt, hogy automatikus

legyen-e a csatlakozas.

Az Ismert hdldzatok kezelése ablakban egy listaban megtalalhatéak a halézatok. A halézatok

rendezésére és szlirésére is lehet6ség nyilik. Lépjen a TAB billentydvel a listdba, majd a



nyilbillenty(ikkel valasszon ki egy ismert haldozatot, és nyomja le az ENTER billentydt. A
kijelolt halozat kibontdsa utan a TAB billentylivel a Tulajdonsdgok és az Elfelejtés gombok

kozil valaszthat. A gombokat az ENTER billenty(vel aktivalhatja.

A Vezérl6pulton belll is létre lehet hozni vezeték nélkili kapcsolatot. A Vezérl6pult
megnyitasahoz valassza a Start menl Windows Rendszer mappdjaban a Vezérlépult
parancsikont. Ha meg lett jelenitve az ikonja, akkor a Vezérlépult megtalalhaté az asztalon is.

A Start meni keresé szolgaltatasaval is ra lehet keresni az alkalmazdsra.

A Vezérl6pult ablakaban a nyilbillentylikkel vagy a kezd6betlivel keresse meg a Hdlozati és
megosztdsi kézpont hivatkozast, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER billenty(t. A
Hdldzati és megosztdsi kézpont ablakban a TAB billentydivel navigaljon az Uj kapcsolat vagy
hdldzat bedllitdsa hivatkozasra, és aktivalja az ENTER billenty(vel. A Kapcsolat vagy hdldzat
bedllitdsa ablakban a nyilbillentylikkel valassza ki a Csatlakozds kézzel vezeték nélkiili
hdlézathoz lehetdséget, és nyomja le az ENTER billenty(it vagy aktivalja a Tovdbb gombot. A
kovetkez6 ablakban meg kell adni a halézat nevét, a biztonsagi beallitds tipusat, és a
biztonsagi kulcsot. Az A kapcsolat inditdsa automatikusan és a Kapcsolédds akkor is, ha a
hdlézat nem teszi kbzzé a nevét (SSID) jelol6négyzetek tetszélegesen kivalaszthatok. Az
adatok megaddsa utdn nyomja le az ENTER billenty(t vagy aktivalja a Tovdbb gombot. Az
elkészult haldézati kapcsolat megtaldalhatd a Géphdz Ismert hdlozatok kezelése beallitasi

ablakaban is.

Bizonyos haldzatokhoz haldzatbiztonsagi kulcs vagy jelszd szikséges. A kivalasztott
halézathoz torténd csatlakozashoz kérjen jelszot a haldzati rendszergazdatdl vagy az

internetszolgdltatotol.

A bedllitdsok megadasa utdn a szamitogép bekapcsolt és telepitett adaptere csatlakozik a
kivalasztott halézathoz. A megadott jelszot a rendszer megjegyzi, ezért legkdzelebb mar a
csatlakozas automatikusan végre fog hajtédni. Ha megteheti, akkor biztonsdgos vezeték
nélkili halézathoz csatlakozzon. A nem biztonsagos haldzatokhoz térténd csatlakozds soran
vegye figyelembe, hogy a megfelel6 eszkozokkel rendelkezé személyek minden miuveletet
lathatnak, beleértve a meglatogatott webhelyeket, a megnyitott dokumentumokat és a

munka sordn hasznalt felhasznaldneveket és jelszavakat.



6 Biztonsag és kényelem

6.1 Adat- és eszkozvédelem

6.1.1 Megfelel6 jelsz6 alkalmazasa: megfelel6 hosszisag, megfelel6 karakterek keveréke, a
jelszo titokban tartdsa és rendszeres megvaltoztatdsa.

A jelszé (password) a felhasznald jogosultsagat ellenérzé, illetve allomanyainak titkossagat
véds karaktersor. A jelszd mindig legyen lehet6leg legalabb nyolc karakter hosszu, kis- és
nagybetlket, szdmjegyeket, specialis karaktereket egyarant tartalmazzon. Nem szabad
valasztani kozismert vagy konnyen kitalalhatd szavakat, példaul a sziletési id6t vagy

valamelyik rokon, hazidllat nevét. A jelszavakat titokban kell tartani.

A jelszé soha nem jelenik meg a képernyén. A betliket és az irdsjeleket csillag alaku jelekkel
helyettesiti a szamitégép. Rosszul megadott jelszé esetén figyelmeztetést ad a felhasznald

szamara.

A biztonsag érdekében, ne adja meg a jelszavat vagy jelszavait senkinek. Ne irja fel olyan

helyre, ahol masok is lathatjak.

A nagyobb biztonsag érdekében a jelszavakat id6nként meg kell valtoztatni, hogy masok azt
ne tudjak feltérképezni vagy kitalalni. Léteznek olyan jelszékezel6 szoftverek, amelyek
titkositottan taroljak a kilonboz6 érzékeny adatokat. Ha a rendszer lehet6vé teszi, akkor

hasznalja a kétszeres azonositdsi lehet§séget.

6.1.2 A tiizfal fogalma és funkcidja

A tlzfal (Firewall) ellenGrzi és sz(ri az internetrdl vagy a haldzatrdl érkez6 forgalmat, és a
beallitasoktdl fliggben blokkolja, vagy tovabbengedi 6ket a szamitogépre. Ezen kivil a tlizfal

a kimend forgalmat is figyeli és kezeli.

A tlizfal segit megakadalyozni, hogy tamadd személyek vagy rosszindulati programok

hozzaférjenek a szdmitégép adataihoz, eréforrdsaihoz a halézaton vagy az interneten



keresztul. Tovdabba megakaddlyozza azt is, hogy a szamitdgép rosszindulatu szoftvereket

kildjon mas szamitdgépekre.

Léteznek szoftveres és hardveres tlzfalak, illetve mikodési elviik alapjan csomagsz(ird
elvlek, illetve proxy alapuak. A mai routerek nagy része mar tartalmaz hardveres tlizfalat is.

A hardveres t(izfalak nagyobb teljesitményliek és teljesen platformfiliggetlenek.

A tlizfal nem azonos a viruskeres6 programmal. A szamitégép védelme érdekében tlizfalra és
kiilon viruskeres, kartevGirtd programra is szlikség van. Manapsag vannak olyan biztonsagi

megoldasok, amelyek egyben tartalmaznak virusirtot, tlizfalat, spam védelmet stb.

Szamos tlzfalszoftver létezik, de a Windows is rendelkezik egy egyszer(ibb beépitett tlizfallal,
melyben a forgalom szolgaltatasfajtankként szabdlyozhatd. A Windows tizfal alapértelmezés
szerint be van kapcsolva. Ha nyilvanos halézathoz kapcsoldédik, elé6fordulhat, hogy le kivanja
tiltani az Osszes bejové kapcsolatot. Otthon vagy a munkahelyén ez nem sziikséges.
Akarmilyen védettségi szintet is vdlaszt a profilokhoz, egyszer(ien valthat kozottiik.

A Windows tlizfal a védelmet az egyes hdaldzati kornyezetekhez tudja igazitani. A Windows
tlzfal elérhet6 a Vezérl6pulton és a Géphdzon beliil is. A Start meniben megtaldlhaté

Windows Defender biztonsdgi kézpont alkalmazdasban is testreszabhaté a tlizfal miikodése.

A Vezérlépult alkalmazas megtaldlhato a Start menli Windows Rendszer mappdban, illetve az
asztalon, ha meg lett jelenitve az ikonja. Ezeken kivil a Start meni keresési szolgdltatasat is
hasznalhatja az alkalmazas megkereséséhez és megnyitdsahoz. A Vezérl6pulton beliil
navigaljon a kezdGbetlivel vagy a nyilbillenty(ikkel a Windows Defender tiizfal hivatkozasra,
és nyomja le az ENTER billenty(it. A megnyilt ablakban a beallitasi lehet6ségeken a TAB

billenty(vel tud navigdlni.

A tlzfal be- és kikapcsolasdahoz aktivalnia kell az A Windows Defender tizfal be- és
kikapcsoldsa hivatkozast. A megnyilt Bedllitdsok testreszabdsa panelen meg kell adni az
adott haldzattipusra vonatkozo bedllitast. EIGszor a Magdnhdldzat bedllitasait kell megadni,
majd a Nyilvdnos hdldzatét. Itt az is beadllithatd, hogy az 6sszes bejové kapcsolat blokkolva

legyen-e, illetve, hogy érkezzen-e értesités, ha egy Uj alkalmazas blokkolva lett.

Az Alkalmazds vagy szolgdltatds dtengedése a Windows Defender tiizfalon hivatkozas
aktivaldsat kovet6en tudja meghatdrozni, hogy melyek legyenek azok az alkalmazdasok,

melyeket a Windows t(izfala atenged. A lista bdévithetd is. A Mdsik alkalmazds engedélyezése



gombbal a kivételek kozé Uj programot vehet fel, de legyen évatos, mert biztonsagi
kockazatot is jelenthet az ismeretlen alkalmazdsok engedélyezése. Az alkalmazasok
listdjaban a nyilbillentylkkel keresse meg az engedélyezni vagy tiltani kivant programot, és a
SZOKOZ billenty(vel llitsa be annak allapotat.

A Specidlis bedllitdsok hivatkozas aktivaldsa utan részletesen meg tudja adni a tdzfal
m(ikodését, példaul a bejovs, kimend és a kapcsolatbiztonsagi szabalyokat. A fanézetben
valassza ki a nyilbillenty(lkkel a kategdriat, majd Iépjen at a listanézetbe, és ott valasszon egy
szabalyt. Uj szabalyt is létre tud hozni a Mivelet menii vagy a helyi meni Uj szabdly

parancsaval.

A Start menl Windows Defender biztonsdgi kézpont alkalmazasdban is testreszabhatd a
tlizfal mikodése. Ehhez a Biztonsdgi kézponton belil a Tizfal és hdlézatvédelem gombot kell

valasztani.

A tlzfal beadllitasa szintén megnyithaté a Géphdz - Frissités és biztonsdg - Windows biztonsdg

- Tlizfal és hdlozatvédelem gomb megnyomasaval.

Ha kils6 tlizfalszoftvert telepit a szamitdgépre, a Windows tdzfal kikapcsol. Ezt érdemes
leellendrizni, és ha mégsem kapcsolt volna ki, akkor azt meg kell tenni, hiszen a két védelmi

szoftver akadalyozhatja egymast.

6.1.3 A rendszeres biztonsagi mentés fogalma és célja

Barmikor torténhet olyan esemény a szamitégéppel, ami adatvesztést okozhat. Ezért
érdemes a dokumentumokat és a legfontosabb programokat CD-re, vagy mas hordozhaté

adattdrolé eszkozre vinni.
Az informacidvesztés lehetséges okai:

e Fizikai: Az adatok taroldsara haszndlt eszkdzok fizikai meghibdsodasa az egyik

leggyakoribb ok. Altaldban a meghajtéegység mechanikdja séril meg olyan



sulyosan, hogy az adatok elvesznek. Vannak olyan cégek, amelyek adatmentéssel
foglalkoznak, de 6k sem adnak teljeskord garanciat az adatok megmentésére.

e Logikai: Logikai hibanak nevezziik a lemezek fajlszerkezetében keletkezett hibakat.
Altaldban akkor keletkezik ilyen hiba, ha az operaciés rendszerbdl szabalytalanul
lépnek ki. A szabalytalan kilépés oka lehet pl. aramsziinet vagy programhiba. Ennek
javitasara léteznek segédprogramok.

e Felhasznaléi: Sok esetben a hibaforras maga a felkésziletlen, figyelmetlen
felhasznald. Altalaban valamilyen helytelen szamitogépes mdvelet
kovetkezményeként vesznek el az adatok vagy az adathordozd figyelmetlen
hasznalata miatt.

e Elettartam: Mint minden mas, az adattaroldk is véges élettartamuak. A CD-k
élettartamat kb. 10 évre becsilik, a floppylemezekét 1-2 évre.

o Szandékossag: Idetartozik az adatvesztéssel jaré szandékos cselekedet, mint pl.

virustdmadas, a rongdlds vagy a rendszerbe térténé jogtalan behatol3s.

Automatikus biztonsagi mentéseket dllithat be, és manudlisan is barmikor készithet
biztonsagi madsolatokat a fajlokrél. A Windows bdarmilyen Utemezést képes kovetni a
biztonsagi mentés végrehajtasakor, ehhez csak a megfelel6 bedllitads sziikséges. A biztonsagi
mentés meghatarozott idénként torténik (pl. dranként, naponta, hetente), igy az adatok
megsemmislilése esetén a legutolsdé mentett allapot visszaallithatd, de az azdta végzett
maodositasok elvesznek. Pillanatfelvétel altaldban folyamatosan véltozé rendszerekrél késziil,

bizonyos kritikus pontok elérése utan.

A biztonsagi masolatot elhelyezheti masik meghajton, illetve DVD lemezen is. A biztonsagi
mentések készitését, illetve a visszadllitast a VezérlGpulton bellill a Biztonsdgi mentés és

visszadllitds kozpontjabdl lehet kezdeményezni.

A biztonsagi mentés masik lehetséges mddja a fajlel6zmények szolgaltatds, amelyet szintén a
Vezérlépulton belil taldlhat meg. Az ablakban az alabbi lehetGségek koziil valaszthat:

Elsé |épésben meg kell hatarozni a tarolasi helyet. Ehhez aktivalja a Meghajtd kivdlasztdsa
hivatkozast. A Meghajto kivdlasztdsa ablakban valassza a Hdlozati hely hozzdaddsa
hivatkozast. A Mappavdlasztds parbeszédpanelen valassza ki a mentés helyét. A mentés
helye lehetdleg kiils6 eszk6zon vagy haldzati meghajton legyen.

A Mappdk kizardsa hivatkozas megnyitasa utdn megadhatd, hogy mely mappakrél ne
késziiljon mentés.



A Specidlis bedllitdsok hivatkozas megnyitasa utan megadhato, hogy milyen gyakorisaggal
hajtédjon végre a fajlok masolasa, és azok mennyi ideig kerlljenek megdrzésre.

A bedllitasok végeztével a Bekapcsolds gomb megnyomadsdval lehet a szolgaltatdst aktivalni.

Probléma esetén a Személyes fdjlok visszadllitdsa hivatkozast kivalasztva kezdeményezhet6 a
fajlok visszaallitdsa egy korabbi allapotra.

6.1.4 A rendszeres szoftverfrissités fontossaga és célja: virusvédelem, alkalmazasok és az
operacios rendszer frissitése

A virusok szlirhetéek, illetve a szamitdogépre jutdsuk nagy eséllyel megakadalyozhatd
megfelel§ biztonsagi programok haszndlataval. Meghatarozott idészakonként sziikséges a
virusirté program virusadatbdzisanak frissitése, mivel a kartékony programoknak szinte
naprél napra Ujabb mutdcidi jonnek létre, illetve teljesen U] virusok is keletkeznek. Ha a
viruskeres6 programnak a virusdefinicids adatbdzisa nem friss, akkor nagyobb esély van arra,
hogy nem ismeri fel a legujabb virusokat, vagy ha fel is ismeri, nem tudja azokat hatékonyan
kivédeni vagy eltdvolitani. A rendszeres és gyakori frissités éppen ezért nagyon fontos!
Amikor szamitégépével az internetre csatlakozik, a naprakész virusdefinicids adatbazis
érdekében a viruskeres6 programok tobbsége automatikusan ellenérzi és letolti a program
és a virusdefinicids fajlok frissitéseit. A virusirtok az interneten keresztil is frissiteni tudjak
virusdefiniciés adatbazisukat. Vannak olyan viruskeres6 programok, amelyeknek a
virusdefinicids adatbazisat kilon le lehet tolteni, majd a letoltott adatbazist felmdasolni olyan

szamitégépre, amelyen nincs kdzvetlen internetkapcsolat.

Bar nagyon fontos része a védelemnek a virusdefinicidos adatbazis, de manapsag mar nem
elegendd csak erre tamaszkodni. A modernebb virusirté szoftverek tartalmaznak tébbféle
modult, amelyek kilonféle mddszerekkel prébaljdk felderiteni a kartékony programokat.
Ezek a biztonsagi modulok is frisslilnek idénként, illetve Ujabbakkal béviilnek, ezért érdemes
a virusirtd program legujabb verzidjat is telepiteni a szamitogépre. Tobb gyartd is kinal
ingyenes vagy fizet6s védelmi szoftvert, amelyeket telepiteni kell a szamitdégépre. A
Windows 10 rendszeren gyarilag az ingyenes Windows Defender virusirtd program talalhaté,
amelynek tudasa és hatékonysaga az utébbi id6ben sokat fejl6dott. Ez a program is frissiti

idénként az adatbazisat.



Sok esetben utdlag deril csak ki, hogy az operacios rendszerben vagy a kilonb6z6
szoftverekben valamilyen biztonsagi rés vagy egyéb hiba van. Ezeket a szoftver készit6i

megprobaljak javitani, majd letolthet6 formaban a felhasznaléknak eljuttatni.

A kilonbo6z6 felhasznaldi programok fejlesztdi, ha kijavitjak a hibat vagy Uj funkciét épitenek
be, akkor Ujabb verziét adnak ki a programbdl. Altaldban az alkalmazdsok automatikusan

jelzik, ha Uj verzid érhetd el, illetve a frissitést is el tudjak végezni, ha a felhasznald azt kéri.

A Windows 10 operaciés rendszerhez funkcio- és minGségi frissitések érkezhetnek. A
funkcidfrissitéseket altaldban évente kétszer adjak ki, amelyek Uj funkcidkat és képességeket,
valamint esetleges javitasokat és biztonsagi frissitéseket tartalmaznak. A min&ségi frissitések
gyakrabban jelennek meg, és f6ként kisebb javitdsokat és biztonsagi frissitéseket
tartalmaznak. A Windows mindkét tipusu frissitést a Windows Update-en keresztil biztositja.
A Windows 10 rendszeres id6kozonként megkeresi a let6lthetd frissitéseket. Ha van elérhetd
frissités, az automatikusan letoltédik és telepil. Ha frissitéseket kivan keresni és telepiteni,
akkor a mivelet elvégzése el6tt gy6z6djon meg arrél, hogy elegendd szabad hely all-e az
eszk6zon rendelkezésre. A Windows Update haszndlatahoz nyissa meg a WINDOWS
billentylvel a Start menit vagy a WINDOWS+I billentylikombinacioval a Géphdz alkalmazast.
A keresémezbbe gépelije be az ,update” vagy a ,frissités” kifejezést. Ezutdn a nyil
billentylkkel valasszon a Frissitések keresése vagy az A Windows Update bedllitdsai taldlatok
kozil, majd a megnyitashoz nyomja le az ENTER billentylit. A Géphdzban a Frissités és
biztonsdg - Windows Update lapon valassza ki a Frissitések keresése elemet. Ha a Windows
Update azt jelzi, hogy az eszkdz naprakész, akkor az 6sszes jelenleg elérhetd frissités
telepitve van. Ha Uj frissités érhetd el, akkor a Legujabb frissités ujdonsdgainak megtekintése
hivatkozas aktivalasaval megnézhets, hogy az mit tartalmaz. Gondoskodjon rdla, hogy a
frissités sordn a szamitogép megfelel6 energiadllatassal rendelkezzen. Ha lehetséges, a
frissités el6tt a szamitdgépet csatlakoztassa az elektromos halézathoz. Ha frissités kozben all
le a szamitdgép, akkor el6fordulhat, hogy megsériilnek a fajlok, és a Windows nem tud
elindulni vagy rendellenesen kezd mikodni. Szamos frissités telepitése utan ujra kell
inditania a szamitégéped. Mentse a munkajat, és zarjon be minden megnyitott alkalmazast.
Ha mar sikerllt letoltenie néhany frissitést, tovabbiak is elérhet6k lehetnek. Futtassa ujbodl a
Windows Update programot. Ezutdn toltse le és telepitse az esetleg megjelené (j

frissitéseket.

El6fordulhat, hogy valamely frissités gondot okoz, fGleg a kisegité lehetGségek
hasznalataban. llyen esetben jo lenne a frissitéseket elhalasztani arra az id6ére amig meg nem

szlinik a probléma. Sajnos, a frissitések nem sziintethet6k meg teljes mértékben. Mivel az



eszkOzbiztonsagaért felelnek, el6bb-utdbb szikségessé valik a frissitések letdltése és
telepitése. A Windows 10 Pro vagy a Windows 10 Enterprise kiadds esetén szlineteltetheti a
frissitések letoltését és telepitését. Ez a lehet6ség azonban nem érheté el a Windows 10
tobbi verziéjdban, igy a Windows 10 Home-ban sem. A Bedllitdsok frissitése részben vélassza
a Specidlis bedllitdsok hivatkozast. A SZOKOZ billenty(ivel kapcsolja be a Frissitések
sziineteltetése beallitdsi lehetéséget. Bizonyos id6 elteltével, illetve a szlineteltetés
megszakitdsa utan telepiteni kell a legljabb frissitéseket. A funkcidfrissitések telepitésénél
adhaté meg, hogy csak fél év mulva torténjen meg azok telepitése.

A frissités telepitésének befejezéséhez az eszkdznek ujra kell indulnia. A Windows akkor
prébdlja meg ujrainditani az eszkdzt, amikor nincs haszndlatban. Ennek az a veszélye, hogy a
rovid id6ére véletlenil otthagyott munka elveszhet. Ennek kivédésére érdemes Utemezett
djrainditast bedllitani. Valassza Az ujrainditds iitemezése hivatkozést, és adja meg az Onnek

megfelel6 id6pontot.

Az Aktiv idészak mddositdsa hivatkozds kivalasztasaval megadhatja azt az aktiv idészakot,
amikor a szamitégépet haszndlja. Ezzel biztosithatja, hogy a frissitésekhez sziikséges
automatikus Ujrainditas csak akkor torténjen meg, amikor nem hasznadlja senki a
szamitogépet. A kezd6 és a zaré idépontok kivalasztdsdhoz az  ALT+LENYIL
billentylparanccsal meg kell nyitnia az id6pontok listajat. A Mentés gombbal tudja menteni

az aktiv idGszakot.

Néha el6fordulhat, hogy a telepitett frissitések gondot okoznak a szamitégép mikddésében.
llyenkor lehet&ség van az eltavolitasukra. A frissitések eltavolitasa nem javasolt, de ha mégis
szikséges, akkor a mliveletet a frissitési el6zményeknél tudja elvégezni. Nyissa meg a
Frissitési el6zmények megjelenitése hivatkozast, majd valassza a Frissitések eltdvolitdsa
hivatkozast. Ezutan a listabdl a nyilbillentylkkel valassza ki az eltavolitani kivant frissitést, és

nyomja le az ENTER billenty(it. A megjelené lehetdségek koziil valassza az Eltdvolitdst.

El6fordulhat, hogy nincs engedélye bizonyos frissitések telepitésére, ha a fidkjanak nincs
rendszergazdai hozzaférése. Ha valaki masnak otthon vagy a munkahelyén van
rendszergazdai fidkja az On eszkdzén, probaljon meg bejelentkezni abba a fidkba, és ugy
frissiteni. Munkahelyi koérnyezetben - ha szamitogépe halézati tartomany tagja - a

frissitéseket a rendszergazda tavolrdl is feliigyelheti és végrehajthatja.

6.2 Malware



6.2.1 A malware fogalma és tipusai: virus, féreg, trojai, kémprogramok

Az angol malware kifejezés a malicious software (rosszindulatu szoftver) 6sszevonasabdl
kialakitott mozaikszd, a rosszindulatu szamitégépes programok Osszefoglalé neve. Ebbe a
kategdriaba tartoznak a virusok, a férgek, a kémprogramok, az agressziv rekldmprogramok, a
rendszerben ldthatatlanul megbuvd, a tdmaddnak emelt jogokat biztosité eszkozok. A

szamitégépes kartevéprogramok mennyisége folyamatosan novekszik, idérél idére uj tipusok

jelennek meg. Az ezek elleni védekezés a viruskeres6 programok feladata.

A szamitdgépes virus olyan, altaldban kisméret(i program, amely engedély és a felhasznalo
tudta nélkil 1ép be a rendszerbe, majd nem kivant jelenségeket okoz. Képes dnmaga

tobbszorozésére és mas programok megfertézésére is.

A virusok minden esetben rosszindulatuak. A legkevesebb, hogy kellemetlenséget
okozhatnak a felhaszndlénak, lefoglalhatjdk a szamitdgép er6forrasait. Vannak virusok,
amelyek nem azonnal lépnek mikodésbe, hanem csak egy bizonyos idé utdn vagy adott

id6pontban. Az aktivalédasig a virus rejtézkodik.

A virusok fert6zott program vagy fert6zott dokumentum altal, illetve a szamitégépes
halézaton keresztil jutnak be a rendszerbe. A mai virusok tébbsége az internetre kotott
szamitdgépeken keresztil terjed, példdul e-mail kartev6k formajdban, amelyek a fert6zott

levél megnyitasakor aktivizalodnak.

Virusok osztalyozasa a tdmadas helye szerint

e Programvirus: A szamitégépen taladlhatd programok kédjdba épil be, és azok
futtatasakor aktivizalodik.

e Makrovirus: Egyes dokumentumfajtdak (jellemz6en a Microsoft Office
dokumentumok) lehet6vé teszik kis programok, un. makrdk futtatasat, ezekbe
azonban virusok is beépiilhetnek. Terjedésiikhoz a fert6zott dokumentum
megnyitdsa is elegendd.

e Bootvirus: A szamitégép lemezének un. boot szektorat mddositja, igy a virus rogtén

a szamitégép elinditasa utan, az operdcios rendszer betolt6dése el6tt aktivizalddik.



A szamitdgépes féreg (worm) a virushoz hasonlé dnsokszorosité program. Amig azonban a
virusok mds végrehajthaté programokhoz vagy dokumentumokhoz kapcsolddnak hozz3,
illetve vdlnak részeivé, addig a férgeknek nincs sziikséglik gazdaprogramra, 6nalldan fejtik ki
m(ikodésiket. A férgek gyakran a szamitdgép-haldzatokat haszndljdk fel terjedésiikhoz,
példaul a fert6zott e-mailt egy ismerGs lizenetének dlcdzza. Amikor a gyanutlan felhasznalé
megnyitja azt vagy a hozza mellékelt programot, a féreg megfert6zi a felhasznalé rendszerét.
Ezutan tovabbi e-mail cimeket gyljt be a fert6zo6tt felhaszndld cimjegyzékébdl és a
szamitégép merevlemezérdl, majd a fert6zések szamanak novelése érdekében az

Osszegy(jtott e-mail cimekre tovabbitja magat.

A féreg tordlhet fajlokat, Gnmagat tovabbkildheti pl. e-mail-ben, haldzati fennakadasokat
okozhat. Mivel magas halézati forgalmat general, a haldzati- vagy internetsebesség

csokkenhet.

Kémprogramnak (spyware) nevezik az olyan, f6leg az interneten terjedé szamitdgépes
programok Osszességét, amelyek célja, hogy a felhaszndlé tudomasa nélkil, térvénytelen
Uton megszerezzék a fert6zott szamitégép felhasznaldjanak személyes adatait, amelyeket
azutdn blncselekmények elkévetésére hasznalnak. Enyhébb esetben a felhasznaldi szokdsok
és -érdeklSdés figyelését végzi.

A spamek kéretlen, tomeges mértékben kildott e-mail Gzenetek, altaldban hirdetések. Ezek

nagyrészt a felhasznald megtévesztésére torekednek.

Rekldmprogramnak (adware) nevezik az olyan, interneten terjed6 szamitégépes programok
Osszességét, amelyek célja, hogy terméket, szamitdégépes programot, annak készit6jét vagy

céget reklamozzanak.

Bar sok rekldmprogram egyben kémprogram (spyware) is, azonban mégis fontos a
megkllonboztetés. A kémprogram minden esetben igyekszik elrejtézni a felhasznalé eldl,
m(ikodése soran kiilonféle karokat okoz, ezek miatt a legtobb orszdgban torvénytelen a

hasznalatuk.



F6bb tipusai:
e Trdjai programok
e Programférgek
e Virushordozdk
e Virusgeneratorok
e Ransomware (zsarolé virusok)
e Bankold virusok

e ANSI bombak

Tréjai programok: J6l m(ikodd, hasznos alkalmazasnak latszé programok, amelyek azonban
kartékony részt is tartalmaznak, ami a felhasznalé tudta nélkiil m(ikddik. Altalaban bizalmas

adatokat vagy jelszavakat gyijt és tovabbit.

Hoaxok (kacsdk): Nem valédi programok, hanem olyan levelek, amelyek valédinak tliné
felhivdsokat, kéréseket, figyelmeztetéseket tartalmaznak, mikdzben hitelesnek latszd
forrasokra hivatkoznak. Az emberi hiszékenységet hasznaljak ki, a legnagyobb kart azzal

okozzak, hogy a tovabbkildésiik jelents forgalmat general, ami terheli a haldzatot.

Tovabbi lehetséges kar szarmazhat a hiszékeny felhasznalé megtévesztésébdl, amennyiben a

leirt torténetet, informaciot elhiszi.

Rootkit: Olyan program, amelynek segitségével a szamitogép feletti vezérlés legaldbb
részben atvehet6 a felhaszndlotdl, igy lehetdség nyilik bizalmas adatok ellopasara, illetve az
adott szamitégéprdl tamaddst lehet inditani mas szamitégépek ellen (pl. kéretlen levelek

tizezreit kiildeni réla).

Billentydilelités-napl6z6 (keylogger): Olyan program, ami a felhaszndld minden egyes
billentyllelitését rogziti. Mindent, amit begépel, az e-mailek sz6vegét, dokumentumokat, és

ami a legfontosabb, a megadott felhasznaldi neveket és jelszavakat is.



6.2.2 A malware fert6zés veszélyei (hogyan fert6zheti meg a szamitogépet)

A virusok mindig valamilyen fizikai kozegen keresztiil, fert6zott program vagy dokumentum
révén jutnak be a rendszerbe. A fizikai kozeg lehet adathordozé vagy a szamitdgépes haldzat,
pl. az internet. A felfedezett virusok jelent6s része az internetre kotott szamitogépeken
keresztul terjed. A szamitogépre csatlakoztatott pendrive is hordozhat kartékony

szoftvereket.

A virusok és a férgek interneten térténé terjedésének leggyakoribb eszkdze az e-mail. Egy
akar biztonsdgosnak latszé e-mail, barkit6l érkezzen is, olyan virust hordozhat, amely kart
okozhat az adatokban és a szamitdgépen. Az interneten nagy mennyiségben taldlhatd
programok, programfrissitések és egyéb fajlok. Ha lehetséges, akkor a programokat a
program gyartéjanak hivatalos honlapjardl vagy egyéb megbizhaté weboldalrdl kell
beszerezni. Ennek ellenére is el6fordulhat, hogy virussal fert6zott fajlokat tolt le a
felhasznald. Ezért célszerli minden letoltott allomanyt a megnyitdsa el6tt viruskeresd

programmal ellendrizni.

6.2.3 A virusirtd hasznalata

Minden koriltekintés ellenére virus keriilhet a szamitégépre. llyenkor minden esetben
célszer(, ha kerli a fert6z6tt programok hasznalatat, és virusirtd alkalmazassal megkisérli

megszintetni a problémat.

Lehet&sége van az internetrél letélteni a legujabb virusirté programokat, és tajékozédhat az
Ujabb fenyegetésekrdl is. Ha a fert6zést virusirtéd programmal sem sikerlil megsziintetnie, ne
sajndlja letorolni a virusos allomanyt, hiszen megtartasdval a még ép programjai is
veszélyeztetve vannak. Sajnos léteznek olyan bootvirusok, amelyek nem fajlokat, hanem
magat a lemezt tamadjak meg. Ha a virusirtd program nem nyujt megoldast, ugy ezektél csak
a lemez Ujraformazasaval tud megszabadulni. Egyes kartékonyabb virusok olyannyira
képesek beagyazddni a rendszerbe, hogy eltavolitasukra csak a teljes rendszer Ujratelepitése

jelent megoldast.

Havonta végezzen rendszeres karbantartdsi munkalatokat, futtasson kémrobot-irtd

szoftvereket, és a rendszert virusirtdval is vizsgalja 4t mindezek elkerilése érdekében.



Van olyan eszk6z, ami bizonyos foku védelmet nyujt a Windows felhasznaldk szamara. A
Windows 10 operdcids rendszer része a Windows Defender, amely beépitett védelmi eszkozt

biztosit a kartevdk ellen.

Ezt a szoftvert érdemes haszndlni, ha harmadik félt6l szarmazd virusirté programot még nem

telepitett a szdmitégépre. A program megnyitasdhoz tegye a kévetkez6ket:

Nyissa meg a Start menit a Windows billentylvel, majd valassza a Windows Defender
biztonsdgi kézpont alkalmazdast. Ha a Start meni keresémez6jébe begépeli a ,defender”
kifejezést, akkor a taldlatok listajabdl is meg tudja nyitni az alkalmazast. A Biztonsdgi

kézponton belll a Virusok és veszélyforrdsok elleni védelem gombot kell valasztania.

A Géphdzbdl is megnyithatd a Defender program. Nyissa meg a Géphdzat a Start menibdl,
vagy nyomja le a WINDOWS+l billentylikombindciét. A keresémez6be gépelje be a
y,defender” kifejezést, majd a taldlatok kozil a nyilbillentylkkel valassza ki az A Windows
Defender bedllitdsai elemet, és nyomja le az ENTER-t a megnyitashoz. Ez a beallitas a Frissités
és biztonsdg beallitasi kategorian belll a Windows biztonsdg beallitas alatt taldlhaté meg. A
Windows biztonsdg ablakban a TAB billentylvel |épjen a Virusok és veszélyforrdsok elleni
védelem gombra, és nyomja le az ENTER billentyit.

A Virusok és veszélyforrdsok ablakban az alapvet6 informacidk jelennek meg. A Gyors
vizsgdlat vagy a Részletes vizsgdlat gomb aktivalasaval azonnali rendszervizsgalatot lehet

kezdeményezni.

A Frissitések keresése gombbal a virusdefinicids adatbazis manualis frissitésére van

lehet6ség.

A Veszélyforrasok el6zményei gomb a Defender altal artalmasnak itélt elemek és a rajtuk
végrehajtott olyan miveletek megtekintésére szolgal, mint példdul a karanténba helyezés,
amely nem torli a fert6zott fajlt, de szepardlja a kornyezetétél, bizva abban, hogy egy

késbbbi frissités soran az megtisztithaté lesz, vagy a felhasznalo altal torlésre kerdil.

A Virusok és veszélyforrdsok elleni védelem bedllitdsai gombot aktivdlva a védelem be- és
kikapcsolasara, illetve a vizsgalati korilmények beallitdsara van lehetbség.



6.3 Egészség és kérnyezetvédelem

6.3.1 A szamitdégép-hasznalat egészségvédelmi szempontjai: rendszeres sziinetek,
megfeleld vilagitas és lil6helyzet

A legtobb vallalat a munkaerdé megszerzése és megtartasa érdekében ma mar egyre nagyobb

figyelmet fordit alkalmazottai kényelmére és hosszu tavu egészségére.

A szamitégépes munkahelyek kialakitdsanal a kovetkezd tényez6ket kell figyelembe venni. A
[atasukat is haszndlni tudd felhasznaldk szamara nagyon fontos az ablakok helyzetéhez vald
alkalmazkodds, mert a t(iz6, kozvetlen napfény erGsen rontja a képerny6 lathatdsagat.
Ugyancsak kedvezé6tlen, ha az egyébként arnyékban lévé monitor lGvegén tikrozédik az
ablak, ezért reluxak vagy sotétitéfliggonyok beszerzése ajanlott. A legidealisabb elrendezés,
ha a monitort drnyékos helyre, hatlapjaval a faltél 20 cm-re agy helyezi el, hogy az ablak
jobbra

(balkezeseknél) vagy balra (jobbkezeseknél) legyen. A reluxa, illetve a fliggdnyok segitségével
barmilyen idGjaras esetén szabalyozni lehet a helyiség fényviszonyait. A mesterséges
vilagitds kialakitasakor pedig szért, a munkaasztalra iranyitott fényeket kell alkalmazni. A fal

vilagos, a padlo s6tétebb szin(i legyen.

Az irodai butorok kozil az dllithatd magassagu asztalok és székek a megfelelGek. A
legfontosabb butor a szék, amelyek kozil a legjobb a gazrugds, szinkronmechanikas, fékezett

gorgdls, derékhajlathoz igazithato valtozat.

A szamitdgép akkor nevezhet ergonomikusnak, ha a haszndlatdval egylitt jaré megterhelés

és balesetveszély minimalis.

A szamitégép haszndlatakor a billentylzet pontosan a felhasznald el6tt legyen. A széket
allitsa olyan magasra, hogy felkarja a teste mellett lazan leldégatva, alkarja derékszogben
hajlitva, az asztal lapjdval pdrhuzamosan helyezkedjen el. llyenkor tenyere éppen a
billenty(izet felett taldlhatd. Ugyeljen arra, hogy a billenty(izet el6tt megfelel tavolsag
legyen a keze megtdmasztdsara, ezzel elkerilheti a megerélteté tartast. Egyes gyartok
forgalmaznak billenty(izetre szerelhet6 kézpihentetSket is, amelyek a csukldt tamasztjak ala.

A billenty(izet d6lését az aljan talalhato labacskakkal allitsa be sajat igényeinek megfelel6en.



Hordozhat6 szamitégép vasarlasakor a legfontosabb szempontok kozé tartozik a billenty(zet

hasznalhatdsaga.

A monitorok villogasat és sugarzasat j6 mindségl eszkoz vasarlasaval kiiszobolheti ki, illetve
csokkentheti le. A modern LCD monitorok esetén a villogas mar megsz(int, a sugarzas pedig

elhanyagolhaté.

A nyomtatdkkal szemben tdmasztott ergondmiai kdvetelmények kozé tartozik az alacsony
zajszint, az alacsony energiafogyasztdas, a gazdasagos és egyszeri U(zemeltetés. A

l[ézernyomtatdk esetében tovabbi szempont az alacsony 6zonkibocsatas is.

A szamitogépes rendszer és alkalmazdéi kozotti taldlkozasi felllet kovetelményeit kutatd
tudomdnydg a szoftverergondmia. A baratsagos feliiletl, ergonomikus szoftverek javitjak a
munkdval kapcsolatos komfortérzetet, csokkentik a rossz adatbevitelbdl, helytelen
kezelésbdl fakadd hibak valdszinliségét, biztositjak a szoftver szolgaltatdsainak teljes kord
kihaszndlhatdsagat. Az ilyen programok kezelése kénnyen megtanulhatd, a felhasznalot a

munkdja kozben igény szerint sugo segiti.

A jogszabalyi hattér az 1993. évi XClIl. térvény (Mvt.), és az 50/1999. (XI. 3.) EUM rendelet:
»Képerny6s munkakornek nevezik az olyan munkakoért, amely a munkavallalé napi
munkaidejébdl legalabb négy éraban képernyés munkahelyen képerny6s eszkdz hasznalatat
igényli, ideértve a képerny§ figyelésével végzett munkat is. A munkaltatonak ugy kell a
munkafolyamatokat megszerveznie, hogy a folyamatos képerny6é el6tti munkavégzést
oéranként legalabb tizperces munkakoézi szlinetek szakitsak meg, amely munkakoézi sziinet a

munkaidé részét képezi és a kiaddsa nem vonhaté Gssze.
A képernyd el6tti munkavégzés napi 6sszmunkaideje nem haladhatja meg a hat 6rat.

A munkaltaténak a képernyé el6tti munkavégzés megkezdését megel6z6en a munkavallalét
el kell kildenie szem- és |atasvizsgalatra és kockazatbecslésre a foglalkozas-egészségligyi
szolgalat orvosahoz, illetve ezt kbvetSen folyamatosan, de legalabb kétévente ellendriztetnie

kell a munkavallalo [atasképességét.



A munkavallalé mind a munkdba allasa el6tt, mind az id6szaki orvosi vizsgalaton koteles
megjelenni. A foglalkozas-egészségligyi szolgdlat orvosa indokolt esetben a munkavallalét

szemészeti szakvizsgalatra koteles beutalni.

Szakvizsgalatra kotelezett az a munkavallald, akinél a képernyd el6tti munkavégzés soran
l[atorendszeri eltérések vagy elvaltozdsok alakulhatnak ki, és ez latasromlashoz vezet, vagy

vezethet. Erre szolgal a munkavallalé egészségi allapotara vonatkozé kockazatbecslés.

Amennyiben a szemészeti szakvizsgalat eredményeként indokolt, illetve a munkavallalo altal
hasznalt szemiiveg vagy kontaktlencse a képernyé el6tti munkavégzéshez nem megfeleld, a
munkaltatonak biztositania kell a minimalisan sziikséges, a képernyé el6tti munkavégzéshez
éleslatdst biztositd szemiiveget. KépernyS el6tti munkavégzéshez éleslatast biztositd
szemiiveg a szemészeti szakvizsgalat eredményeként meghatdrozott, a képerny6 elGtti
munkavégzéshez sziikséges szemiveglencse, és ennek a lencsének a rendeltetésszer(
hasznalatahoz szikséges keret, ide nem értve a munkavdllalo altal a képerny6 elGtti
munkavégzéstdl flggetlenil egyébként is hasznalt szemiveget. A szemészeti szakorvos altal
a képerny6 el6tti munkavégzéshez rendelt szemiiveg munkavédelmi eszkéznek minésil,

koltsége a munkaltatot terheli.”

Az iroddban dolgozdk jelentds része tulsulyos, sokaknak magas a koleszterin- és a vércukor-
szintje. Ezek oka els6sorban a mozgasszegény életmodd és az egészségtelen taplalkozds. A
gyorsan fejl6d6é és rohand vilag masik jellegzetessége a stressz, az informatikai szektor

dolgozdinak jelentds részénél magas vérnyomdast mértek.

Az irodai munkahelyek &ltaldanos veszélyforrdsai kozé tartozik a szamitégépes munka
monotonitasa, pl., ha a szoveg begépelése sordn hosszu id6t tolt a szamitdgép eldtt. Ezt a
munkat altaldban merev testtartasban, fesziilten koncentrdlva végzi, ami kiléndsen
megterheli az igénybe vett izomcsoportokat. igy allanddsulhat a rossz tartds, és izom-, hat-,
és nyaktajéki fajdalmak jelentkezhetnek. Sulyosabb esetekben vérkeringési zavarok,

szivfajdalom, porckorong-bantalmak léphetnek fel.

A billenty(zet és az egér hasznalata a nem megfelel6en kialakitott munkakérnyezet esetén
Ujabb veszélyforrast jelent, mivel természetellenes testtartdsra kényszeriti a vallakat, a
karokat és a csukldkat, a billenty(ilelitések pedig megterhelik az inhlvelyt és az ujjperceket.
Az igy kialakulé izomfajdalmakat egységesen RSI-szindrémanak (repetitive strain injuries,

azaz ismétl6d6 megterhelés okozta sériilések) nevezik.



Ezek a problémak még nagyobb mértékben veszélyeztetik a hordozhaté szamitégépek
felhasznaldit. A hordozhatd késziilékek billenty(lizete és kijelz6je ugyanis nem tavolithaté el
egymastél annyira, hogy megfelel6 testtartdssal lehessen gépelni, ami szintén
természetellenes, hosszabb tdvon megterhel§ testhelyzetet eredményez. Szamukra a kils6

eszkozok (egér, billentylizet, monitor) hasznalata jelenthet megoldast.

6.3.2 A szamitégépek és eszk6z6k energiatakarékos lizemeltetése: hasznalat utani
kikapcsolas, automatikus ledllitas funkcio hasznalata, hattérvilagitas megfelel6 beallitasa

Az aramfogyasztds minimalisra csokkentésének érdekében a Windows 10 képes atvaltani
alacsony energiafelhasznalasi mdédba, ha bizonyos idén keresztiil nem zajlik munkavégzés a
szamitégéppel. Ez kulonosen fontos lehet hordozhatéd szamitégépek esetén, amelyek

akkumulatorrdl is miikodtethetSek.

Az energiagazdalkoddsi lehetdségek megjelenitéséhez vagy megvaltoztatdasahoz keressen ra
az ,energia” kifejezésre a Start menl keresémezG6jében, vagy a Vezérlbpultban vélassza ki az
Energiagazddlkoddsi lehetdségek hivatkozast.

Az, hogy milyen energiagazddlkodasi lehetdségek érhetdek el, flgg attdl, hogy asztali vagy
hordozhaté szamitdgépet hasznal. Hordozhaté szamitégép esetén arra vonatkozdan is
talalhat lehet&ségeket, hogy mi térténjen a fedél lehajtasakor, illetve hogyan viselkedjen a
gép akkumulatorrdl torténd haszndlat esetén. Elképzelhetd, hogy a szamitogép gyartdja a

felsoroltakon kiviil mas lehet&ségeket is hozzdadott az energiagazdalkodashoz.

A Windows harom energiagazddlkodasi sémat tartalmaz, ezek a Kiegyensulyozott, az
Energiatakarékos és a Teljesitménycentrikus mod. Az energiagazddlkoddasi sémak szdmos
beallitast tartalmaznak, példaul a képernyd kikapcsoldsat vagy a szamitégép alvo allapotba
torténd atallitasat, ha bizonyos idén keresztiil nem torténik mdvelet az egérrel vagy a
billentylzettel. Az Energiatakarékos miikodési mod hatranya, hogy idébe telik az alvd
allapotbdl torténd visszatérés, és mialatt a monitor ki van kapcsolva, annak tartalma nem
olvashaté. A hdrom energiagazdalkodasi séma javasolt bedllitdsokat kindl arra az

idGintervallumra, amelynek el kell telnie, miel6tt végrehajtasra keriil az adott m(ivelet.

Kivalaszthat egyet a sémadak kozil, mddosithatja azt sajat igényének megfelelGen, illetve

kialakithat sajatot is.



6.3.3 A szamitégépek, eszk6z6k, akkumulatorok, nyomtatépatronok és papir
Ujrahasznositasanak fontossaga

Napjainkban egyre fontosabb a kornyezet védelme, ami a szamitégépek vildgaban is
érvényes. Egyre tobb szamitastechnikai cég haszndl kdrnyezetkiméld eljardsokat, anyagokat
a termékek elSallitdsahoz. Az Intel cég altal gyartott Uj processzorok példaul mar egydltalan

nem tartalmaznak dlmot.

Legaldbb ekkora probléma a haszndlt szamitogépek szemétbe kerilése. Az informatikai
eszkozok sok, a kornyezetre karos anyagot tartalmaznak, ezért az Aartalmatlanitasuk
kilonleges eljarast igényel. A haszndlt szamitogépet ezért soha ne dobja a szemétbe, hanem
keressen fel Ujrafeldolgozd céget, amely kiemeli a szdmitégép hasznalhaté részeit, a

veszélyes anyagokat pedig osztalyozva, biztonsagosan kezeli.

A nyomtatas soran elhaszndlt tintapatron is nagymértékben szennyezi a kdrnyezetet, ezért
lehetdség szerint vdasdroljon Ujratolthet6 patronokat, ezzel koltséget is megtakarithat.
Tovdabb lehet hasznositani azokat a papirokat is, amelyeknek még csak az egyik oldalara irt,

vagy nyomtatott. A végleg feleslegessé valt papirokat gyl(jtse szelektiven.

Napjainkra egyre jobban terjednek az elektronikus dokumentumok, amelyek egyik fontos
elénye, hogy nem igényelnek papirt, igy haszndlatukkal csokkenteni lehet a
papirfelhasznaldst, ezzel a fakitermelést. Terjed az elektronikus papir is, amelyeken kdnyvet,
Ujsagot lehet olvasni. Bar ezen készilékek gyartdsa is szennyezi a kérnyezetet, hosszabb

tavon ezek valasztdsa a papirfelhasznalds csokkentése miatt kimélheti azt.

6.3.4 Akadalymentesitési lehetdségek: hangfelismerd szoftver, képernydolvasé,
képernydnagyito, virtualis billentylizet, nagy kontraszt.

A kisegit6 lehetGségekben olyan beallitasokat adhat meg, amelyek lathatébba teszik a
szamitégép megjelenitését, valamint megkonnyitik az egér és a billenty(zet, illetve mas
beviteli eszk6zok hasznalatat. A szdmitogépet akaddlymentes hasznalatra dllithatja a

VezérlGpulton és a Géphdzon belll is.



Nyissa meg a Vezérl6pult alkalmazdast a Start menlbdl vagy ha meg lett jelenitve az ikonja,
akkor az asztalrdl. Ezutan a Vezérldpulton beliil a kezd8betlivel vagy a nyilbillentylkkel |épjen
a Kezeléstechnikai kézpont hivatkozdsra, és nyissa meg az ENTER billentylvel. A bedllitasi

lehet6ségeken a TAB billenty(ivel navigalhat.

A Kénnyli kezelés beallitasainak tobbsége a Géphdzban érhetd el. Nyissa meg a Start
menlbdl vagy a WINDOWS+I billentylkombinacidval a Géphdz alkalmazast, majd valassza a

Kénnyli kezelés lehet&séget.

A gyakran haszndlt lehet6ségek a bejelentkezési képerny6rél is elérheték. Ezek
megtekintéséhez |épjen a TAB billenty(ivel a jobb alsé sarokban taldlhatd Kénnyl kezelés
gombra, és nyomja le az ENTER billentylit. A Kénnyli kezelés lehetéségei segitségével

konnyebbé tehetbk az alabbiak:

e PC haszndlata kijelz6 nélkil. A Narrdtorral felolvastathatja a képernyén megjelené

elemek, példaul szévegek és gombok hangos leirasait.

o Képerny6é tartalmanak lathatova tétele. A Nagyité segitségével kinagyithatja a
képernyé tartalmat, vagy haszndlhatja a kontrasztos megjelenitést.

o Billentylizet hasznalata. Bekapcsolhatja a beragadd billenty(ik, az allapotjelz6

hangok, a billenty(isz(rés, vagy a képernyé-billenty(izet funkciét.

e Egér haszndlata. Mddosithatja az egérmutaté méretét, vagy az egérbillenty(lik

funkciét bekapcsolva a szambillenty(zettel irdnyithatja az egeret.

Hangfelismerés

A beszédfelismerés lehet6vé teszi a szamitdgép szobeli parancsokkal torténd kezelését és
szovegek diktaldsat. Ha a szamitdégépben nincs beépitett mikrofon, kilsé mikrofont kell
csatlakoztatnia hozza. A Windows 10 tartalmaz beszédfelismer6 szolgdltatast, de sajnos ez a
magyar nyelvli Windows-ban nem érhet6 el. Egyre tobb lehetdség létezik a beszéd jo
minGségl felismerésére. Tobbek kozott az Apple, a Google és a Nuance cégek rendelkeznek

magyar nyelv(i beszéd felismerésére alkalmas szoftverrel. Ezeken kivil |éteznek olyan cégek,



amelyek egy adott terlleten nyujtanak beszédfelismerd szolgdltatast. llyen teriletek
lehetnek példaul a jogi és az orvosi szaknyelvek. Manapsdg a call center-ek is hasznalnak

kilonféle beszédfelismerd, beszédkelté és hangazonositd rendszereket.

A Narrator képernydolvasé szoftver

A Narrator a Windows 10 beépitett képerny8olvasé alkalmazdsa. A Narrdtor lehetévé teszi a
szamitégép egér nélkil torténd hasznalatat, valamint a képernyd tartalmanak felolvasasat a
vak és gyengénlatd felhaszndldk szdmdra. A felhasznaldk tobbek kozott e-maileket irhatnak
és olvashatnak, interneten bongészhetnek és dokumentumokon dolgozhatnak. A Narrator

elinditasa és leallitdsa az aldbbi médokon lehetséges:

1. A Narrdtor elinditdsdhoz nyomja le a  WINDOWS+CTRL+ENTER
billentylkombinaciét. A Narrdtor ledllitdsdhoz nyomja le ismételten ezt a

billentylparancsot.

2. A Narrdtor beadllitasainak megnyitdsdhoz nyomja le a WINDOWS+CTRL+N

billentylkombinacidt, majd kapcsolja be A Narrdtor haszndlata valtdkapcsolot.

3. A CTRL+ALT+DEL billentylikombinaciéval |épjen a bejelentkezési képernyére,
valassza ki a jobb alsé sarokban talalhaté Kénnyii kezelés gombot, majd kapcsolja

be a Narrdtor részen taldlhaté valtékapcsolot.

Lehet&sége van a Narrdtor automatikus inditasara a PC-re torténd bejelentkezés el6tt vagy
utan. A Narrdtor beadllitasainak megnyitasahoz nyomja le a WINDOWS+CTRL+N
billentylkombinacidt. Ha azt akarja, hogy a Narrator automatikus elinduljon a bejelentkezés
utan, jelélje be A Narrdtor inditdsa bejelentkezés utdn jeldlénégyzetet. Ha azt akarja, hogy a
Narrdtor minden felhasznalé szamara automatikusan elinduljon a bejelentkezés el6tt, jeldlje

be A Narrdtor inditdsa bejelentkezés elétt mindenki szamdra jelolGnégyzetet.

A Narrdtor haszndlatdnak megkonnyitésére Uj billentylizetkiosztdst vezettek be. A
szabvanyos kiosztas hasonlit mas képernyGolvasék billentylizetkiosztasara. A Narrdtorban ez

az alapértelmezett billenty(izetkiosztds. Ha ezt mddositani kivanja, akkor nyissa meg a Start



menlben vagy a WINDOWS+ billentyliparanccsal a Géphdzat, majd a Kdénnyl kezelés
bedllitason allva nyomja le az ENTER-t. Ezutan valassza a Narrdtor lehet&séget, majd a TAB
billentylvel lépjen a Billentylizetkiosztds kivdlasztdsa kombinalt listamez6re, és a
nyilbillentylkkel vélassza ki az Orékélt kiosztdst. A Narrdtor bedllitdsait a WINDOWS+CTRL+N
billentylkombinacié lenyomdsaval is elérheti. Alapértelmezés szerint a CAPS LOCK és az

INSERT is a Narrdtor billentydje.

A Narrdtorban szamtalan beszédhang haszndlhatd, koztik egy magyar nyelvi is, amelyet
Szabolcsnak hivnak. A Narrdtor beszédének hangereje és gyorsasaga is bedllithatd. A
Narrdtor hangerejének mdédositasa:

A hanger6 a NARRATOR+CTRL++ (pluszjel) vagy a NARRATOR+CTRL+OSSZEADAS
(szdmbillenty(izet) billentylkombinacidval névelhetd.

A hanger6 a NARRATOR+CTRL+- (minuszjel) vagy a NARRATOR+CTRL+KIVONAS
(szdmbillentytizet) billentylkombinacidval csokkenthetd.

A Narrdtor beszédének sebességét a NARRATOR++ (pluszjel) vagy a NARRATOR+- (minuszjel)

billentylkombinacidval szabalyozhatja.

A Narrdtor rendelkezik ugynevezett beviteli tanuldasi mdddal is. Ebben a mddban a
képernybolvasé kimondja, hogy a felhasznalé mely billentyliket nyomta le a billenty(izeten,
valamint kézli a hozzajuk tartozé Narrator-miveletet is. A tanuldsi méd a NARRATOR+1
billentylkombinacidval kapcsolhaté be. A kikapcsolashoz kétszer kell lenyomni a
NARRATOR+1 billentykombinaciot.

A Narrator felolvasasat barmikor leallithatja a CTRL billentydvel.

Ha tudni kivanja, hogy melyik alkalmazds vagy ablak van fékuszban, a NARRATOR+T
billentylkombinacidval olvastathatja fel a fokuszban 1év6 ablak cimét. A fokuszban 1évé ablak

cimének és tartalmanak felolvasasahoz nyomja le a NARRATOR+W billenty(ikombinaciét.

A Narrdtor pasztazé méddal is rendelkezik. Ebben a mdédban a FEL- és a LENYIL billenty(ikkel
navigalhat az alkalmazasokban és a weblapokon. A pasztdzé médot a NARRATOR+SZOKOZ
billentylkombinacidval kapcsolhatja be és ki. Ha aktivalni kivan egy hasznalni kivant elemet
(példdul egy alkalmazas valamelyik gombjat, egy weblapon levé hivatkozast vagy egy
szévegmez6t), nyomija le az ENTER vagy a SZOKOZ billentydit. A pasztazé méd automatikusan
bekapcsol olyan Windows-alkalmazasok megnyitdsakor, amelyekben On kordbban

bekapcsolta.



A Narrdtor lehet6vé teszi a szovegek oldalankénti, bekezdésenkénti, soronkénti, szavankénti
és karakterenkénti felolvasasat. Az aktualis elem felolvasasahoz nyomja le a NARRATOR+TAB
billentylkombinaciét. Ha onnan kivdnja hallani a felolvasast, ahol a kurzor éppen van,
nyomja le a NARRATOR+R billentylikombinaciét. A dokumentum elejétsl térténd
felolvasashoz nyomja le a  NARRATOR+CTRL+R vagy a NARRATOR+LENYIL
billentylkombinacidt. Ha a szoveg elejétdl a kurzorig kivanja hallani a felolvasast, nyomja le a
NARRATOR+SHIFT+) vagy a NARRATOR+ALT+HOME billentylikombinaciét. Az aktudlis sor
felolvasasahoz nyomja le a NARRATOR+I vagy a NARRATOR+FELNYIL billenty(ikombinaciét.

A Narrdtor kiilonb6z6 részletességli informacidkat jelenithet meg a szoveg tulajdonsagairol.
Ezt hivjdk részletességnek. A részletesség szintjének mddositdsahoz nyomja le a
NARRATOR+V vagy a NARRATOR+SHIFT+V billenty(ikombinaciét annyiszor, ameddig a kivant
szintet nem hallja. A kdvetkez6 szintek koziil valaszthat:

e 0-s részletességi szint. Csak a szoveg felolvasasa.

o 1l-es részletességi szint. Olyan alapvet6 informacidk felolvasdsa, mint példaul a
cimsorszintek, valamint a dokumentumokban talalhaté hibaké (helyesirasi, nyelvtani
stb.). Ez az alapértelmezett szint.

e 2-es részletességi szint. A weblapokon és az e-mailekben gyakori formdazasi elemek
felolvasasa — példaul a listajelek stilusa; félkovér, aldhuzott, délt, also és felsS indexes

bet(tipusok; valamint szinek.

o 3-as részletességi szint. Tovabbi jelolések, példaul dokumentumfejlécek és -lablécek

felolvasasa.

e 4-es részletességi szint. Kib6vitett formazasi elemek felolvasasa, példaul a bet(tipus

neve és mérete, valamint tovabbi listastilusok.

e 5-0s részletességi szint. Elrendezési és animacioés informdcidk felolvasdsa — példaul az

animacié tipusa, a bekezdés behluzasanak megléte stb.

A Narrdtor tajékoztatast nyujt a formdazasrdl, példaul a betltipus nevérdl, a betliméretrdl és
a szdveg igazitasardl. A formazasi attribitumok meghallgatasahoz nyomja le a NARRATOR+F
billentyllkombinaciét. A formazasi attribdtumok kévetkezd csoportjanak meghallgatasahoz
nyomja le ismét a NARRATOR+F billentylikombinaciét. A formazasi attribdtumok el6z6

csoportjat a NARRATOR+SHIFT+F billentylikombinacié megnyomdsdaval hallgathatja meg.



Bedllithatd, hogy a Narrdtor a szévegben milyen mennyiségli kdzpontozast olvasson fel. A
kdzpontozds felolvasdsanak moddositdséhoz nyomja le a NARRATOR+ALT+ (a

szambillenty(izeten) vagy a NARRATOR+ALT++ (a szambillenty(izeten) billenty(ikombindciét.

Az alabbi leirasi szintek kozul valaszthat:

o Alapértelmezett. Elenyész6 vagy semmilyen kdzpontozas-felolvasds. A természetes

sziinetek jel6lik az olyan elemeket, mint a vessz6k vagy a pontok.
e Matematikai. A legtobb matematikai jel felolvasasa.
e Néhany. Sziinetek felolvasaskor, példaul vesszéknél és pontoknal.
e Tobb. Tovabbi jelek, példaul zardjelek felolvasasa.

e Mind. Az 6sszes kozpontozdsi elem felolvasdsa, kdztik a specidlis jeleké.

A fenti billenty(iparancsok és funkciék a Narrdtornak csak kis részét alkotjak. A bévebb

leirdshoz latogassa meg a Microsoft tamogatdsi weboldalat.

A képernyGolvasé programok két részbdl allnak. Az egyik maga a képernyGolvaso, ez
értelmezi a Windows altal a képernydre irt (zeneteket és a lenyomott billenty(ket, és csak
szOoveges Uzenetet tovabbit a beszédszintetizator program és/vagy a Braille-kijelz6 felé. A
beszédszintetizdtor végzi a megfelel6 nyelven torténd felolvasast, illetve ezen mulik a

felolvaséprogram hangjanak jellege, magassaga és sebessége is.

A képerny8olvasé programok altalanos szolgaltatasai:

o szovegfelolvasas (karakterek, szavak, bekezdések és az egész szoveg felolvasasa),
o folyamatos felolvasas, vagy csak a kijel6lt részek felolvasasa,

e weboldalak, e-mailek, meniik, almeniik, ikonok, parbeszédablakok felolvasasa,

e beszédtulajdonsagok (hangmagassag, sebesség, hangerd) megvaltoztatdsa,

e Braille-kijelz6 vezérlése.



A magyarorszagi latassérilt felhasznalok tobbsége harmadik féltdl szarmazd, kiilséleg
telepitett képerny6olvasét hasznal, mivel a Windows rendszerbe beépitett Narrdtor nem

minden helyzetben hasznalhaté megfelelGen.

Magyarorszagon leginkdbb az amerikai Freedom Scientific altal fejlesztett, és az Informatika
a Latassériltekért Alapitvany altal honositott JAWS for Windows képerny8olvasd program
terjedt el, amely magyar nyelv(i beépitett beszédszintetizatorral is rendelkezik.

Létezik ingyenes képernydolvasd is, amelyet Magyarorszagon egyre tobb felhasznald hasznal.
Az NVDA az ingyenes Espeak hangszintetizatort haszndlja, és a Windows operdcids
rendszeren m(ikodik. Kb. 35000 forintért a programhoz kiilén megvasarolhaté a Nuance cég
Vocalizer hangcsomagja.

A képernydolvasé programok mikodésének megértéséhez fontos megkilonboztetni ezeknek

a programoknak a képerny6olvasé és a beszédszintetizator alkotoelemeit.

A képerny8olvasd program az operdcidés rendszer dltal biztositott szabvanyos felileten
keresztul érzékeli az egyes billenty(ileltéseket, tovabbd ugyanezen a feliileten keresztil
megkapja az éppen aktiv objektumra vonatkozé szoveges informaciokat, példdul a
menupontok, az e-mail, a weboldal szovegét, az aktiv gomb feliratat stb. A Microsoft
Windows esetében a fellilet neve Microsoft Active Accessibility (MSAA). A képernyGolvaso

ezen keresztil kapja meg a felolvasandd informacidkat.

Az |Accessible2, a JAVA access bridge, és a Microsoft Ul Automation kisegit6é technoldgidkat

szintén hasznaljak a képernydbolvasok.

A kilonboz6 akusztikus megoldasok mellett igen jé alternativat jelentenek a szamitégéphez
kapcsolhaté Braille-kijelz6k. ElGnylik, hogy nincs szikség felolvasé programra, igy masok

zavarasa nélkul hasznalhatoak.

Ezek a tapinthatd kijelz6k an. piezo-elektronikus elven m(ikédnek, a képernyén megjelené
szoveg alapjan sorban egymas utan jelzik ki a Braille-irasjeleket. Jellemz&en 20, 40, illetve 80
cellds valtozatban léteznek, de szamos eurépai cégnél taldlhatd ezektdl eltérd, 8, 24, 32, 64

cellas valtozatok is.



A Braille-kijelz6k a legtobb esetben USB porton keresztiil csatlakoztathatéak a
szamitégéphez. A kijelz6t a szamitdgépre telepitett képernybolvasd szoftver vezérli, azon
keresztll lehet a bedllitasokat is elvégezni, példaul, hogy az adott sorok végén lres
karaktereket jelezzen, vagy folytassa a kijelzést a kdvetkez6 sor betliivel. Vannak olyan
kijelz6k is, amelyek nyomtatdhoz, szkennerhez is csatlakoztathatoék.

A Braille-kijelz6k els6sorban hosszabb szoveg olvasdsara alkalmasak. Programok elinditasa,
szOvegszerkesztés vagy egyéb miveletek esetén lényegében ugyanazt jelzik ki, mint ami a
hangszoréon  keresztil elhangzana, azonban az (zenetek elolvasasa lassabb,

kényelmetlenebb, ha kdzben gépelni is kell.

Egyes Braille-kijelz6ket Braille-billentylizettel kombinaltak, illetve a készllék egy talcan helyet
biztosithat a QWERTY-billenty(zet elhelyezésére, ami kényelmes jegyzetelést tesz lehet6vé.
Vannak olyan készilékek, amelyek sajat bels6 memdridval (pl. 4 MB-os) rendelkeznek, igy
lehet6ség van a PC-tél figgetlen hasznalatra is.

Vannak Braille-kijelz6k, amelyek ATC (Active Tactile Control) technolégiat haszndlnak, ami

automatikus gorditést, szavankénti kijelzést, soronkénti kijelzést, és bet(izést tesz lehetbvé.

Léteznek olyan megolddsok is, amelyek vezeték nélkiili kapcsolat létesitésére képesek

hordozhatdé szamitégéppel vagy okostelefonnal.

Lathatdsag javitasa

A Windows 10-ben a képernybbeadllitasok megadasaval és a Nagyitéval modosithatja a
szOveg méretét. Nyissa meg a Start menibdl vagy a WINDOWS+I billentylikombinaciéval a
Géphdz alkalmazast, majd valassza a Kénnyl kezelés lehet6séget, végiil a Kijelz6 fllet. Ha
csak a képernydn talalhatd szoveget kivanja megnagyobbitani, hasznalja a Széveg nagyitdsa
teriileten taldlhatd csuszkat. Ha minden elemet (példaul a képeket és az alkalmazasokat is)

nagyitani kivan, valasszon ki egy beallitast a Legyen minden elem nagyobb lenyilé menibdl.

A Start meni alkalmazdsainak nagyobb méretben torténé megjelenitéséhez kattintson a
jobb egérgombbal (vagy koppintson és tartsa nyomva) az atméretezni kivant csempére,

valassza az Atméretezés parancsot, majd valassza ki a kivant méretet.



Az egérmutato szinének és méretének maédositasaval lathatobba teheti az egeret. Valassza a
Kénnyii kezelés bedllitdst, majd A kurzor és a mutaté mérete lehet8séget, és adja meg az On

szamara a legmegfelel6bb beallitasokat.

A mutaté mozgasat kovetd nyomvonalak hozzdaddasdaval lathatja, hol mozog az egér a

képernyén.

Nyissa meg a Start meniben vagy a WINDOWS+l billentylikombinaciéval a Géphdz
alkalmazast, majd valassza az Eszkézok beallitast. Ezutdn az Egér fiilon aktivalja az Egér
tovdbbi bedllitdsai lehetbséget. Az Egér - Tulajdonsdgok ablakban valassza Az egérmutato

bedllitdsai lapfilet, majd a Mozgds nyomvonaldnak megjelenitése lehetGséget.

A kontrasztos megjelenitési méd hasznalata

Ha nehezen olvashatd a képernyén megjelend széveg, és emiatt nagyobb szinkontrasztra van
sziiksége, kapcsolja be a kontrasztos megjelenitést. A kontrasztos megjelenités
billentylzettel valé be- vagy kikapcsolasdhoz nyomja le a BAL ALT+BAL SHIFT+PRINT SCREEN
billentylkombinaciét, majd vélassza az Igen vagy a Nem lehet6séget. A Windows 10 és a
Windows 8.1 rendszerl eszk6zokdon a bejelentkezési képerny6rél is bekapcsolhatja a
kontrasztos megjelenitést. A bejelentkezési képernydn aktivélja a Kénnyl kezelés gombot,

majd valassza a Kontrasztos megjelenités lehetGséget.

A Kénnyld  kezelés beallitasainak  megnyitdsdhoz nyomja le a  WINDOWS+U
billenty(ikombinaciét, és valassza a Kontrasztos megjelenités lehetSséget. Allitsa A
kontrasztos megjelenitési mdd bekapcsoldsa részen taldlhatd valtégombot bekapcsolt
allasba. A rendszer jelzi, hogy az eszkdznek néhdany masodpercre van sziiksége a beallitas
alkalmazasahoz. A Témavdlasztds teriileten vélasszon ki egy kontrasztos témat a lenyild

menilbdl, majd valassza az Alkalmaz lehetGséget.

Nagyité

A Nagyitdval felnagyithatja a képerny6 egy részét vagy egészét, hogy jobban latszanak a
szavak és a képek. A Nagyité bekapcsoldsdhoz nyomja le a WINDOWS++ (Pluszjel)
billentylkombinaciot a billentylizeten. A kikapcsoldasahoz nyomja le a WINDOWS+ESC



billentylkombinacidt. Ha érintéssel vagy az egérrel kivanja be- és kikapcsolni a Nagyitot,
akkor nyissa meg a Start meniben vagy a WINDOWS+I billentylkombindcidval a Géphdz
alkalmazast, majd valassza a Kénnyl kezelés beallitast. Ezutan aktivalja a Nagyitd filet, és
kapcsolja be a Nagyité bekapcsoldsa felirat alatt lathaté valtdkapcsolét. A program
kikapcsoldsdhoz vdlaszthatja a Nagyitdo eszkoztardn taldlhatd Bezdrds gombot is. Ha a
Nagyité be van kapcsolva, a nagyitdshoz és a kicsinyitéshez nyomja le a WINDOWS++
(Pluszjel), illetve a WINDOWS+- (Minuszjel) billentyllkombinaciot. Az egérrel is nagyithat és
kicsinyithet. Ehhez nyomja le a CTRL+ALT billentylkombindciét, és gobrgessen az
egérkerékkel. A nagyitd6 harom kiilonb6z6 nézetben hasznalhatd: teljes képernyds,
nagyitélencse, illetve dokkolt nézetben. A nézetek kozotti valtashoz hasznalja a Nagyitd
eszkoztaran talalhaté Nézetek menit.

Teljes képerny6s nézetben a teljes képernyé fel van nagyitva. Nem fogja latni egyszerre az

egész képerny6t, de a képernyén navigalva meg tudja tekinteni a részleteit.

Nagyitdlencse nézetben ugy tekintheti meg a tartalmat, mintha egy nagyitét mozgatna a

képernyd el6tt. A nagyitélencse méretét a nagyitd beallitasai kozott mddosithatja.

A dokkolt nézet az asztalon haszndlhaté. Ebben a nézetben a Nagyité rogzitve van a
képerny6hoz. Mikozben a képernyén navigdl, a dokkolt teriileten megjelennek a képernyé

részei felnagyitva. A képernyé f6 része valtozatlan marad.

A Nagyito bedllitasainak mddositasa

A Nagyitd kilonbo6z6 beallitasokkal rendelkezik. Ezek eléréséhez nyissa meg a Start meniben
vagy a WINDOWS+I billentylikombinaciéval a Géphdz alkalmazast, majd valassza a Kénnyd
kezelés bedllitast. Ezutan aktivalja a Nagyité fllet. Masik lehet6ségként nyomja le a
WINDOWS+CTRL+M billentylkombinacidt, vagy valassza a Bedllitdsok gombot a Nagyitd

eszkdztaran.

A kovetkezs értékeket lehet mddositani:

e Nagyitdsi szint. Megvialtoztatja a Nagyito bekapcsolasakor érvényben levé nagyitas

alapértelmezett mértékét.

e Nagyitas lépései. Megvaltoztatja, hogy a Nagyito mekkora Iépésekben ndvelje vagy

csokkentse a nagyitast.



e A Nagyito inditasa bejelentkezés utan. Automatikusan bekapcsolja a nagyitot a PC-re

vald bejelentkezést kdvetben.

e A Nagyité inditasa bejelentkezés el6tt mindenki szamara. Az Gsszes felhasznald
szamadra bekapcsolja a Nagyitot, még mielsStt bejelentkeznek a PC-re.

e Szinek megforditasa. Megforditia a képernyén Ilathatd szineket. A szinek

megforditdsa konnyebben olvashatéva teheti a szoveget.
o Képek és szovegek simitdsa. Simitja a nagyitott szoveg éleit.

e Osszecsukas nagyité ikonna. Ikonna csukja dssze a Nagyitd eszkdztarat. A Nagyitd
eszkOztaranak ismételt megjelenitéséhez valassza ki a nagyito ikont.

o Nagyité nézetének kivalasztasa. Kivdlasztja, hogy a Nagyité a bekapcsolasakor
alapértelmezés szerint melyik nézetet haszndlja. Ha a nagyitdlencse nézetet valasztja,

a nagyitélencse méretét is modosithatja.

Ahhoz, hogy a képerny6n megjelené informacidkat jol lathatéva valjanak a gyengénlaté
felhasznalék szamara, sokszor nem elegendé a Windows altal nyujtott bedllitasi lehetGségek
alkalmazasa, hanem szikség van képerny6nagyité programok hasznalatara. Tobb
nyugateurdpai és amerikai cég gyart képernybnagyité programokat, ilyenek a Lunar, a
LunarPlus, a Mega, a Magnus, a BigShot vagy a Magyarorszagon is elterjedt MAGic és

ZoomText. A felsoroltak mindegyike Windows operaciés rendszer alatt m(ikodik.

A nagyitoprogram nem hoz létre egyéni felhaszndldi kornyezetet, hanem felnagyitja az
operdcios rendszer és az azon futd programok felhasznaldi fellileteit. Vannak olyan specidlis
programok, amelyek nem csupan képernyénagyitdk, hanem egyben képernybolvasd
programok, s6t akar a Braille-kijelz6t is kezelik, igy a felhaszndlé a szamdara leginkdbb

megfelel6 mddon dolgozhat a szamitégépen.

A korszer(i nagyitéprogramokat ugy tervezték, hogy a kivalasztott és nagyitott része
mozgathatd legyen a képerny6 egész felliletén Ugy, hogy az eredeti elrendezést mindig
aranyosan nagyitsa fel. A program automatikusan koveti az egérfékuszt, és a korilotte 1évé
teriletet nagyitja fel. Ezt a részt nagyitott ablaknak nevezziik. A nagyitéprogramok
felnagyitjadk az egérmutatdt, az ikonokat, a gombokat, a feliratokat, a szOveget, vagyis

mindent, ami a képernyén lathaté.



Virtualis billenty(zet

A fizikai billentylizet helyett irdshoz és adatbevitelhez haszndlhatja a képernyd-billentylzetet
is. A képerny6-billenty(izet vizualis billenty(izetet jelenit meg, amely az 6sszes szabvanyos
billenty(t tartalmazza. Kijelolhet billentylket az egér vagy mds mutatdeszkodz segitségével,
vagy hasznalhat egy billentylit vagy billentylik egy csoportjat a képernyén taldlhato
billentylk kozotti valtogatdshoz. Ezt a szolgdltatds a mozgaskorlatozott felhaszndlék szamara

hasznos.

Egyéb kisegit6 lehetGségek

A latassériilt emberek szamara nagy problémat jelent, hogy az egyre nagyobb mennyiségben
rendelkezésre 3llé digitalis informaciok mellett még mindig jelent6s a papir alapu

dokumentumok szdma. Erre kindl megoldast az optikai karakterfelismerés technolégiaja.

Az OCR (Optical Character Recognition) szoftverek a szkennerrel beolvasott
dokumentumokat konvertaljak széveges formatumra. A felismerés a nyomtatott szoveg
beolvasasaval indithato (a kézirast ma még nem tudjak felismerni), illetve a felismerés targya
lehet egy PDF dokumentum vagy egy-egy képfdjl (JPG) is. llyenkor a képet alkotd sok-sok
apro pont elrendezése all 6ssze betlikké, szamokka és irdsjelekké. A szovegfelismerés soran a
szoftver egyenként megvizsgalja a képpontok elrendezését, és megallapitja, hogy azok
milyen bet(it, szdmot vagy irdsjelet alkothatnak. Az eredmény szamitdgépen szerkeszthet6
szoveg lesz, amely mar feldolgozhatd szovegszerkeszté6 vagy kiadvanyszerkesztd

programmal.

A program hasznalataval a kilonféle nyomtatott dokumentumokat lehet szdmitégépre
beolvasni, hogy azutdn szoftveres eszkdzokkel legyen elérhet, vagy akar tovabb is
szerkeszthet6. A nyomtatott oldalak szoveges fajlld konvertalva mar képerny6olvasd
programok segitségével is felolvastathaték, illetve nagyobb méretben vagy Braille-
nyomtatdén is kinyomtathatdk. Szikség esetén a szoveg kinézete, elrendezése is

megvaltoztathatd a szamitdgép segitségével.



Fliggelék

Hasznos beadllitasok latassériilt felhasznaldknak

A Vezérl6pult testreszabdsa

A Vezérl6pult szamos egyszer( programot, mas néven alkalmazdst tartalmaz a hardver- és
szoftverkezeléshez, illetve a bedllitasok megaddasahoz. Bar a beadllitasok nagy része atkerlt a
Géphdz alkalmazasba a Vezérlopultrdl mégis érdemes pdr szot ejteni. Az itt taldlhatd 6sszes
alkalmazas vezérl6elemeket tartalmazéd parbeszédpanel, amely lehetévé teszi a bedllitdsok

megtekintését vagy megvaltoztatdsat.

A Vezérlbpult megtaldlhaté a Start menl Windows Rendszer mappdjaban. Ha engedélyezte
az ikonjanak a megjelenitését, akkor az asztalrdl is megnyithatd az alkalmazas. A Start meni

keres6mezdjében is rakereshet a Vezérlépultra.

A Vezérl6pult olyan ablakként nyilik meg, amely cimsort, keresémez6t és menusort is
tartalmaz. Ez utdbbi az ALT billentydvel jelenithet6 meg. Ezek alatt talalhatd a f6 terilet,

amely az alkalmazdasokat foglalja magaba. A Vezérl6pult nem tartalmazza az eszkoztarat.

A f6 terlletet kétféleképpen rendezheti el. Az alapértelmezett Kategoria nézet olyan
képerny6t jelenit meg, amely szdmos hivatkozast tartalmaz. A hivatkozasok nagy része
aktivalds utan kozvetlenil az alkalmazast inditja el. Mas hivatkozasok viszont téma szerint
csoportositott kategdridk vagy opciok, amelyek kivalasztasdval tovabbi alkategéridkat vagy
elemeket tartalmazé képerny6hoz jut. A kategéria és az elem kozti kilonbséget a
szinhaszndlat és a hivatkozas szovegének mérete jelzi (A kategdridk nagyobb méretliek és
z06ld szinliek, az elemek kisebbek és kékek). El6fordulhat, hogy a képernyGolvasd program

nem kozli ezt az informaciot.

Lehetséges a Vezérlépult elemeinek abc sorrendben torténé megjelenitése is. Ez a képernyd
egyszer(ibb felépitésli, mint az alapértelmezett nézet. A nézetek kozo6tti valtashoz nyomja le
a CTRL+E billentylikombinaciét vagy az F3 funkcidbillenty(it, hogy a keresémezGbe jusson,

majd nyomija le egyszer a TAB billenty(t. A Windows 10-ben ekkor a vezérlés a Megtekintés



a kévetkezd szerint meniigombra keriil. Nyomja le a SZOKOZ billentydit, ekkor megjelenik az a
lista, amely a kovetkez6 nézeteket kindlja fel: Kategdria (ez az alapértelmezett), és két, abc
sorrend szerinti elrendezés, a Nagy ikonok és a Kis ikonok. A konnyebb kezeléshez valasszon
a két ikonnézet koziil, és nyomja le az ENTER billenty(t. Ezutdn a kezd&bet(livel vagy a
nyilbillenty(kkel a beallitasi lehet&ségekhez navigalhat.

A Kategdria nézetben torténd navigdcid nehézkes lehet a kategoridk és elemek kozotti
kiilonbségtétel hianya miatt, illetve azért, mert el6fordulhat, hogy két vagy hdrom
képernydn keresztiil kell athaladni, mire ahhoz a vezérl6elemhez ér, amely lehetévé teszi az
altala elérni kivant valtoztatds végrehajtasat. A keresési lehet6ség azonban hasznos

alternativat jelenthet az alkalmazasokhoz térténé eljutasban.

A Vezérlépult megnyitdsa utan a fokuszt a CTRL+E billentylkombinacio segitségével a Keresés
szerkesztémezére viheti. Gépeljen be a mezébe egy szét vagy szokapcsolatot, és a Windows
Azonnali keresés szolgaltatasa az alapértelmezett kategdridkat és hivatkozasokat a megadott
keresési feltételnek megfelel§ taldlatokkal helyettesiti. Hasznalja a TAB billentylt az
eredménylista elemei kdzotti navigalashoz. (A Windows 10-ben a LE- és a FELNYIL billentydit

is hasznalhatja.)

A Windows 10-ben a keresés eredményét mindig az alapértelmezett, Kategdria nézet
mutatja legalabb egy kategéridval és egy elemmel, amik hivatkozasok. El6fordul, hogy a
kategdria és az elem hivatkozasain keresztlil ugyanarra a képernyére jut, mas esetben pedig

a kapcsolddd képernybkre (példaul ugyanannak a parbeszédpanelnek kiilonb6z6 oldalaira).

Ha ismeri a Vezérlépulton keresett alkalmazas nevét, gyakran megtalalhatja azt a Start meni

keres6mezdjének hasznalataval is.

A Fajlkezel6 beallitasai

A Fdjlkezelé bedllitdsai parbeszédpanel az a hely, ahol meghatdrozhatja, milyen

informacidkat mutasson meg a fajlkezel6 listanézete. A felhaszndld valasztasatol fligg, hogy



az alapértelmezett beadllitasok koézil mit valtoztat meg. Néhany hasznos beallitasi

lehetdséget felsorolunk, amellyel konnyebbé valhat a munka.

A Fajlkezel6 bedllitasai parbeszédpanelt az aldbbi mddokon nyithatja meg:

e Nyissa meg a fajlkezel6t, majd valassza a Fdjl meniliben a Mappabedllitdsok és
keresési bedllitdsok mddositdsa menipontot.
o Nyissa meg a Vezérldpult alkalmazast, majd navigaljon a kezd&betlivel vagy a

nyilbillentylikkel a Fdjlkezel6 bedllitdsai hivatkozasra, és nyomja le az ENTER-t.

A parbeszédpanel harom fiilet tartalmaz: Altaldnos, Nézet és Keresés. A Mappabedllitdsok
parbeszédpanel Nézet lapja szdmos, a fajlok és a mappdk megjelenitésére vonatkozé
bedllitast tartalmaz. Olyan gombokat is taldlhat itt, amelyek segitségével az 6sszes mappara
alkalmazhatja ezeket a bedllitasokat, tovabba olyat is, amellyel visszaallithatja az
alapértelmezett értékeket. A bedllitasi lehet6ségek egy része magatdl értet6ds, az aldbbi

informdacidk féleg a képernyolvasét hasznald felhaszndldk szamadra jelenthetnek segitséget.

A Specidlis bedllitdsok paraméterei nem megszokottak abban az értelemben, hogy ezek mind
jelolénégyzetek vagy valasztégombok, de nincsenek egyéni parancsikonjaik. A FEL- és a
LENYIL billenty(i hasznalataval, valamint az els6 bet(i alapjan tdrténd kereséssel navigéalhat
koztiik, illetve a SZOKOZ billentytivel jeldlhetSek ki. A jeldlénégyzetek esetében a sz6kdz a
jeloltség allapotat valtoztatja, a valasztégombokat pedig kijeldli. Ha masik valasztégombot

kivan kijeldIni, navigaljon arra, majd nyomja le a SZOKOZ-t.

Az alabbi lehet8ségek kiilondsen hasznosak:

A meniik mindig jelenjenek meg: Az ALT billenty( lenyomasakor a fajlkezel6ben megjelenik
a mendisor. Ha azt akarja, hogy a menilisor mindig meg legyen jelenitve a képernyén, akkor

kapcsolja be ezt a beallitast.

Ismert fajltipusok kiterjesztéseinek elrejtése: Ez alapértelmezetten bekapcsolt allapotban

van, igy nem tudhatd meg, milyen program sziikséges a fajlok megnyitasahoz, hacsak nem



[atja a hozzatartozo ikont. A képernyBolvasé programok nem jelzik az ikont. Kapcsolja ki ezt a

beadllitast, hogy lassa a fajlok kiterjesztéseit.

Meghajto betiijelek megjelenitése: Alapértelmezetten be van kapcsolva. Biztositja, hogy a
navigaciés sav fanézete tartalmazza a meghajtok betlit a megfelel6 helyen. Ha ki van
kapcsolva, a betlk nem jelennek meg a fanézetben, ez megneheziti a meghajtok
azonositasat. El6ugré lzenetek megjelenitése mappa- és asztalelemekhez:
Alapértelmezetten bekapcsolt allapotban van. Az elem leirdsat mutatja, ha az ki van jeldlve.
Fajl esetén ez a teljes nevet, a tipust, a méretet és az utolsé modositas datumat tartalmazza.
Mappa esetén a datum, a méret és a mappa neve lathatd. Ez az informacid jorészt
megegyezik a Részletek nézetben lathatd informacidval. Ha a képernydolvasd program el
tudja olvasni az elemleirdsokat, akkor hasznosnak bizonyulhat ez a beallitds, maskilonben

inkabb zavaro, igy érdemes kikapcsolni.

Leirok megjelenitése a betekinté ablaktablaban: Kapcsolja ki ezt a beallitast, ha novelni
kivanja a szamitdgép teljesitményét, vagy ha nem kivanja megjeleniteni a fajlok tartalmat a
betekint6 ablaktablaban. Tovabba akkor is érdemes kikapcsolni a leirok megjelenitését, ha a
képernydbolvaso lefagyna a fajl bongészés kdzben példaul a Tallézds ablak vagy a Windows

Intézé hasznalatakor. Szerencsére ez ritkan fordul eld.

Mindig ikonok jelenjenek meg (miniatlirok soha): Az ikon egyszer( abrat jelent, ami a
fajlnévhez tartozik, és vizudlisan azonositja a fdjltipust. A miniatlr komplexebb dbra, ami
egyfajta mini reprezentacidt ad a fajl tartalmardl. A miniatlrok lassithatjdk a szamitogép
m(ikodését. Ha nem latja a képerny6t, egyik grafikdra sincs sziiksége, igy érdemes az ikonok

megjelenitését valasztani.

Teljes elérési Ut megjelenitése a cimsorban: Ha ezt a beallitdst bekapcsolja, akkor a
Windows Intézé a tartézkodasi helyének teljes Utvonalat megjeleniti. Ez lekérdezhetd a
képernybolvasd INSERT+T billentyliparancsaval. Ezzel a bedllitassal biztosithatd, hogy

pontosan tudja, melyik mappdaban tartézkodik.

Programok rogzitése a talcan

Tiz programot szurhat be a talcdra, és mindegyiket elindithatja billentylparanccsal is. Ehhez
a WINDOWS+# billentylkombinacié hasznéalata sziikséges, ahol a # 0 és 9 kozotti szam lehet,
mely az ikonnak a talcan felvett pozicidjara vonatkozik. Habar tiznél tobb program is

rogzithet6 a talcdn, ezek inditasa nem lehetséges billentylparancs segitségével. Viszont



gyorsan elindithatja ezeket ugy, hogy a WINDOWS+T billenty(iparanccsal a talcara helyezi a
fokuszt, majd haszndlja az els6é betli alapjan torténé navigaciét, hogy elére (balrdl jobbra)
navigaljon azon elemek kozott, amelyek a megadott betlvel kezd6dnek, vagy haszndlja a
BALRANYIL billenty(it a visszafelé (jobbrél balra) térténé mozgashoz. Nyomja le az ENTER
billenty(it azon az elemen, programon stb., amelyiket el akar inditani.

Ha mas sorrendbe kivdnja a programokat a tdlcdra helyezni, akkor el6sz6r a meglévéket el
kell tavolitani onnan. Ne legyen megnyitva semmilyen program a képerny8olvasén kivdil.
Lépjen a tdlcdra a WINDOWS+T billentylikombindcidval, majd egy program kivdlasztdsa utan
a rogzitést oldja fel a helyi menl A program régzitésének felolddsa a tdlcdn parancsaval. Ezt

addig ismételje, ameddig a talca lires nem lesz.

Ezutan a programok a talcan torténd rogzitéséhez keresse meg azokat a Start meniben,
nyissa meg a helyi mentjét, majd valassza a Rdgzités a tdlcdn menlpontot. A rogzitett

elemek Jump List mendije tartalmazza a megsz(intetést végrehajté menipontot is.

Beallitasok egy helyen (GodMode)

Ha szereti folyamatosan optimalizalni és személyre szabni szamitogépét, j6 hasznat veheti
ennek a valdszinlileg a fejleszt6k szamara létrehozott lehet6ségnek, melynek segitségével
egyetlen helyre gylijthet6k 6ssze az operacids rendszer konfigurdlasara szolgalé modulok.
Nem kell mast tenni, mint |étrehozni egy Uj mappat az asztalon. Nyomja le a CTRL+SHIFT+N
billentyikombinaciét, vagy valassza a helyi meniben az Uj almenii Mappa lehet6séget.
Ezutdn nyomja le az F2 billenty(it, és nevezze at a mappat erre a fura programsorra:
GodMode.{ED7BA470-8E54-465E-825C-99712043E01C}

Ha ezutan megnyitja a mappat, egy helyre Osszegydjtve talalja benne az 6sszes beallitasi

lehet6séget.



Windows 10 valtozatok

A Windows 10 operdcids rendszer tobbféle valtozatban kaphatd, igy az elérhet6

szolgaltatdsok kore fligg attél, hogy melyik valtozat kerlilt telepitésre a szamitdgépre.

A Windows 10 Mobile (kordbban RT vagy Phone) valtozat ARM architekturaju tdblagépekre,
mobiltelefonokra készilt. Mivel ez teljesen eltér6 rendszer, itt nem futtathaték a
hagyomdanyos Windows alatti programok. Ebbél kdvetkez6en a Windows-os képernySolvasd

szoftvereket sem lehet telepiteni.

A Windows 10 Home verzié otthoni haszndlatra alkalmas. Kevesebbe keriil, mint a Pro
valtozat, ezért néhdny funkcid hidanyzik bel6le. Erre mar telepithet6k a Windows-os

alkalmazasok. Altaldban az elére telepitett szamitégépeken ez a valtozat taldlhato.

A Windows 10 Pro valtozat professzionalisabb hasznalatra alkamas. Tobb alkalmazast és
eszkozt tud kezelni, komolyabb haldzati lehet6ségekkel bir, nagyobb szerepet kap benne a

biztonsag, illetve a felh6 alapu technoldgia.

Az Enterprise valtozat is tartalmaz minden funkcidt, viszont ezt csak a nagyvallalatok

vasarolhatjak meg mennyiségi licensz formajaban.

A Windows 10 Education vdltozat az oktatdsi intézményeknek, illetve a tanuldknak szant

verzid, megerG@sitett adatvédelemmel és biztonsagi megoldasokkal.

A Microsoft a Windows 10 legujabb valtozatat az olcsébb szamitégépekhez adta ki, ezzel
els6dlegesen az iskolakat célozta meg. A Windows 10 S operacids rendszert 6nmagaban nem
lehet megvasarolni, csak olyan eszkdzzel egyiitt, ami el6telepitve tartalmazza. A Windows 10
S valtozat a kereskedelemben megvasarolhatd szamitégépeken is megjelenhet, ezért nagyon
fontos megjegyezni, hogy csak a Microsoft Windows Store-jabél szarmazé appokat futtatja.
A hagyomdnyos asztali programok kizardélag akkor hasznalhaték rajta, ha fejlesztéik a
Windows Store szamadara becsomagoljdk. Ebbdl kovetkezik, hogy a Windows 10 alatt
futtathatd képerny6olvasd és képernybnagyité szoftverek nem hasznalhatéok ezen a
Windows valtozaton. Ha valakinek nem elegend6 az S valtozat, akkor lehetGsége van —

bizonyos 6sszegért cserébe — a Pro valtozatra valtani.



A Windows 10 gyorsitasa

Ha nincs szliksége az operacids rendszer vizudlis hatasaira, er6forrasokat szabadithat fel ezek

a kikapcsolasaval.

Az animacidk kikapcsolasahoz a WINDOWS+R billentylparanccsal nyissa meg a Futtatds
ablakot, gépelje be a sysdm.cpl parancsot, majd nyomja le az ENTER billenty(it. A parancsnak
megfelel§ miivelet, ha megnyitja a Vezérl6pult alkalmazast, majd aktivdlja a Rendszer

hivatkozast, végezetil kivalasztja a Specidlis rendszerbedllitdsok hivatkozast.

A megjelend ablakban a CTRL+TAB billentylikombinaciéval navigdljon a Specidlis lapfilre,
majd a Teljesitmény részben aktivdlja a Bedllitdsok gombot. Ujabb ablak jelenik meg,
amelynek Vizudlis hatdsok lapjan a nyilbillenty(ikkel jel6lje be az Egyéni lehet&séget, majd a
TAB billentydvel a listaba lIépve igény szerint szlintesse meg azoknak a teljesitménycsdkkentd
vizudlis hatasoknak a bejelolését, amelyek hasznalata nem sziikséges. Ha az Egyéni helyett a
Legjobb teljesitmény valasztogombot aktivalja, a Windows egyszerre kikapcsolja az 0sszes

animaciét és hatast. Végezetil aktivalja a parbeszédpanel OK gombjat.

A WINDOWS billentytivel végrehajthaté parancsok

WINDOWS: Start menii megnyitdsa és becsukasa

WINDOWS+D: Ugrds az asztalra

WINDOWS+M: Ugras az asztalra és minden nyitott ablak minimalizalasa

WINDOWSH+, = Pillantds az asztalra

WINDOWSHE: A Fdjlkezel6 megnyitasa

WINDOWS+A: A Mliveletkézpont megnyitasa

WINDOWS+H: A Megosztds panel megnyitdsa



WINDOWSH+I: A bedllitasokra szolgalé Géphdz ablak megnyitasa

WINDOWSH+R: A Futtatds ablak megjelenitése

WINDOWS+X: A fontosabb lehet6ségeket tartalmazo kezel6meni megnyitdsa

WINDOWS+T: Végiglépkedés a talcan talalhaté programikonokon

WINDOWS+TAB: A Feladatnézet megnyitasa

WINDOWS+SZOKOZ: Valtas a nyelvek és a billentylizetek kdzott

WINDOWS++ (PLUSZ): A képerny6 felnagyitasa

WINDOWS+ESC: Visszatérés a normal nézetbe

WINDOWS+L: A szdmitégép zdarolasa, a zarolasi képernyé megjelenitése

WINDOWS+CTRL+D: Virtualis munkaasztal megnyitasa

WINDOWS+CTRL+F4: Az aktudlis virtualis munkaasztal bezarasa
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